
        
 
 
 

Seminar „Projektmanagement & A-Plan“ 
 

 
Dauer: 2 Tage 
 
Teilnehmer: Alle, die Projekte, Aufträge und sonstige Abläufe 

planen und überwachen müssen 
 
Uhrzeit : jeweils 9:00 - 17:00 Uhr 
 
Voraussetzungen: Keine zwingenden. Praxiserfahrung und 

Methodenkenntnisse erleichtern jedoch den 
Zugang zum Tool. 

 
Nutzen:  
 
Am ersten Tag erhalten die Teilnehmer einen Einstieg in das moderne 
Projektmanagement, wobei einige Übungen dafür sorgen, dass auch die 
Praxis nicht zu kurz kommt. 
 
Der zweite Tag dient der Schulung der Projektmanagementsoftware  
A-Plan. Die Teilnehmer lernen Projekte mit A-Plan aufzubauen, zu 
überwachen und zu steuern. 
       
 
 



Inhalte 

Bausteine des ersten Tages (Projektmanagement): 

1. Vorstellungsrunde 
 

2. Auftragsklärung vor Projektstart 
 

3. Phasen und Strukturierungen eines Projektes 
 

4. Verbesserung und Überwachung der Abläufe 
 

5. Frühwarnsysteme 
 

6. Zusammenarbeit innerhalb der Projektgruppe 
 

Bausteine des zweiten Tages (A-Plan): 

 
7. Überblick 

 
8. Programmoberfläche, Hilfe 

 
9. Erstellung eines Projektablaufplanes  

• Gliederung 
• Zeitlicher Ablauf 
• Abhängigkeiten 
• Ressourcen 
• Periodische Vorgänge 
• Meilensteine 

 
10. Drucklayout erstellen 

 
11. Kostenplanung 

• Ressourcenkosten zuordnen 
• Materialkosten 
• Feste Kosten auf Projekt- oder Vorgangsebene zuordnen 

 
12. Aufwand 

• Aufwand, Auslastungen der Ressourcen 
• Arbeitszeiten 
• Feiertage 

 
13. Abspeichern von Einstellungen (Profile) 

 
14. Vorlagen, Archivierung 

 
15. Benutzerverwaltung 

 
16. Fragerunde, Feedback 
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