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INSTALLATION

ALLGEMEINE HINWEISE

Systemvoraussetzungen

Um A-Plan installieren und ausfiihren zu kénnen, muss lhr PC Uber faende Ausstattung
verfugen:

1 Win 7 (32/64 bit), Win 8/8.1 (32/64 bit), Win 10 (32/64 bit) oder Win 11 (64 bit)
1 Prozessor ab ca. 10.000 "Cinebench R23Punkte (Multicore), siehe z. B.

1 ca.300 MB freier Festplattenspeicher

1 Administratorrecht (nur fur die Installation)

1 Microsoft SQL-Server (nur SQEVersion von A-Plan, siehe 'A-Plan XSQL" auf Seite
206)

1 A-Plan X kann auch ohne Einschrankungen auf TerminalServemn installiert werden. Da
es hierbei aber unterschiedlichste Konfigurationen gibt, empfehlen wir vor einem pro-
duktiven Einsatz Tests mit einer gré3eren Datenbank

1 OnebDrive ist als Speicher fir die Datenbank bei MehrbenutzerBetrieb nicht geeignet,
da keine Aktualisierung fur andere User erfolgt! Das hat nichts mit A-Plan zu tun, son-
dern liegt an der Art und Weise wie Daten von OneDrive verwaltet werden.

EINZELPLATANSTALLATION

Installation

1 Entpacken desinstallationsarchivs (siehe http://www.braintool.com/download -pm-
software-testversion/ ) und die Datei Setup_APlanX.exe doppelt anklicken.

1 Wahrend der anschliel3enden Installation von A-Plan kann das Installationsverzeichnis
geéndert werden. Sie sollten A-Plan Xallerdings mdglichst nicht in einem Verzeichnis
installieren, das eine friilhere Version von APlan enthélt.

Der Rest der Installation lauft automatisch ab.

Hinweis : Wenn es Probleme bei der Installation gibt, klicken Sie bitte das Installations-
programm mit der rechten Maustaste an und wahlen Als Administrator ausfiihren

A-Plan X Installation T 9



https://cpu-compare.com/benchmark/cinebenchr23/
https://cpu-compare.com/benchmark/cinebenchr23/
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http://www.braintool.com/download-pm-software-testversion/

Lizenzierung

Lizenzierung X Beim ersten Aufruf von A-Plan
_ p _ ) _ werden Sie aufgefordert, lhre
Bitte geben Sie die Kunden-Nummer und den Freischaltschliissel so ein, .
wie sie in der_Lizenzigrungsmail au_fgefuhr't sind - am besten per Copy & Kundennummer und den Schlis-
Paste - und klicken Sie dann auf 'Lizenz abrufen'. sel einzugeben. Den Schliissel
ubernehmen Sie am besten per
Lizenz Copy & Easte von Ihrer Lizenzie-
Kunden-Nr.: | D999999 rungsmail, um Ubertragungsfehler

auszuschlielRen.
Schliissel: FLXP2-73MQQ-3ANX0-HLBLI-SLI85

Falls Ihr Zugriff auf das Internet
PO Uber einen Proxy -Server lauft, ge-
Wenn Ihr Internet-Zugriff iiber einen Proxy-Server erfolgt, geben Sie ben Sie bitte zusatzlich dessen Ad-
hier bitte die entsprechenden Daten ein: .

resse und Port ein.

Adresse: 123.456.789.12
AnschlieRend klicken Sie aufLi-
Port: 8080
zenz abrufen .
Lizenz abrufen
Lizenz(en) erwerben Testen Abbrechen

Falls Sie noch keine Vollversion besitzen, kdnnen Sie Alan 30 Tage lang testen. Der
Aufruf von A-Plan im TestModus erfolgt durch Anklicken von Testen. Hierbei angelegte
Dateien kbnnen bei der Vollversion weiterverwendet werden. Eine erneute Installation ist
nicht erforderlich, Sie miussen lediglich A-Plan durch Eingabe von Namen und Schlissel
frei schalten. Den erforderlichen Schliissel erhalten Sie beim Kauf der Vollversion.

Neulizenzierung (zuséatzliche Module)

Wenn Sie nachtraglich eine Lizenz fir den Synchronisations oder Zeiterfassungsmodul
erworben haben, kénnen Sie das Lizenzierungsfenster unteDatei / Info erneut aufru-
fen.

10 1 Installation A-Plan X



Nutzung auf 2 Rechnern
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Release 16.0.0.13
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Copyright © 2020 braintool software GmbH

Lizenziert fiir

Firma xyz

Version: Standard-Version
Lizenzdatum: 03.01.2020
Lizenzen: 1

Zeiterfassung: 1

WebViewer: 1

Service: Premium-Service
Ablaufdatum: 03.01.2021
aktiver Rechner 1:

aktiv seit: 03.01.2020
Rechnerwechsel: 2. Rechner méglich

Neuere Version verfligbar?

Lizenzieren bzw.
Lizenz erneuern

Sie kdénnen A-Plan auf 2
unterschiedlichen Rech-
nern nutzen, z. B. auf ei-
nem Rechner in lhrer
Firma und auf einem
Rechner im Home-Office.

Bitte beachten Sie,dass
ein Wechsel auf einen
dritten Rechner - und da-
mit Deaktivierung eines
der beiden bisher genutz-
ten Rechner- erst moglich
ist, wenn die Aktivierung
des zu ersetzenden Rech-
ners mindestens eine Wo-
che zurick liegt.
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INSTALLATIONBEI MULTHUSEREINSATZ

Wir empfehlen dringend, A-Plan auf den Clients und nicht auf einem Server zu installie-
ren (aul3er, es ist ein TerminalServer) da hiermit auf Dauer erfahrungsgemalf am we-
nigsten Probleme entstehen (z. B. durch unterschiedliche Versionen von Programmbibli-
otheken auf dem Client und auf dem Server, falsche oder fehlende Referenzen usw.).
Auch bei der Installation von A-Plan auf den Clients kdnnen alle Benutzer/innen gemein-
same auf eine Datenbank zugreifen,wenn sie sich auf einemServer befindet!

Installation

Installation der Anwendung

Fir den Multi-User-Einsatzwird A-Plan auf den einzelnen Clientsgenauso installiert wie
die Einzelplatzversion(siehe "Einzelplatz Installation™ auf Seite 9). Die Netzwerkfunktio-
nalitaten werden erst durch die Eingabe entsprechender Lizenzierungsdaten freigege-
ben.

Die Lizenzierungsdaten mussen nurvon einem/einer Benutzer/in - mit Master-Recht fur

A-Plan (siehe "Master-User, Admin" auf Seite 169) - eingegeben werden. Hierzu geht

man wie folgt vor:

1 Installation von A-Plan auf einem Client.

1 A-Planstarten und die Lizenzierungsdaten eingeben (siehe 'Lizenzierung' auf Seite
10).

1 Anlegen einer Datenbank und Eintragen der/die Benutzer/in (siehe "Benutzerverwal-
tung" auf Seite 167).

1 Wenn die eingetragenen Benutzer/innen die Datenbank 6ffnen, werden die Lizenzda-
ten automatisch auf den verwendeten Windows-Account tbertragen.

Generell gilt, dassfir jede /n Benutzer /in eine Lizenz vorhanden sein muss , unabhan-
gig davon, ob sie A-Plan gleichzeitig oder zu unterschiedlichen Zeiten nutzen. Bei den
Lizenzen fur A-Plan handelt es sich alsonicht um Floating -Lizenzen.

Anderung der Lizenz (weitere Lizenzen, zusatzliche Module)

Wenn Sie die Anzahl der Lizenzen durch Zukauf erhéht haben oder nachtraglich Lizen-
zen fur den Synchronisations oder Zeiterfassungsmodul erworben haben, werden die
Lizenzdaten beim nachsten Aufruf von A-Plan automatisch aktualisiert.

Wenn der/die Benutzer/in Master-Recht besitzt, wird der neue Lizenzumfang angezeigt:

12 1 Installation A-Plan X



Lizenz

0‘ Lizenz-Anderung
7 - Vollversionen neu: 12 (alt: 10)

- Abo/Service neu: Basic-Service (alt: kein Abo/Service)

INSTALLATION BEI VORHANDENERLTERR VERSION
VON A-PLAN

Allgemeines

A-Plan X kann zuné&chst problemlos parallel zu einer alteren Version von APlan installiert
werden, da weder das vorhandene Programm noch Daten oder Einstellungen durch die
Installation von A-Plan X verandert werden. Das gilt sowohl fiir die Standard wie auch
fur die SQL-Version.

Anpassung vorhandener Datenbanken (Standardversion)

Datenbanken der Version A-Plan 2018werden inkl. der vorhandenen Profile und Feier-
tage beim Offnen durch A-Plan Xautomatisch konvertiert. Hierbei wird die vorhandene
Datenbank nicht verandert, sondern es wird eine neue Datenbank mit der Endung .apldb
erstellt.

Die Konvertierung einer Datenbank ist nur mit Masterrecht fir die Datenbank mdglich
(bei einer EinzelplatzVersion von A-Plan generell vorhanden).

Wichtig : Datenbanken alterer Versionen von A-Plan missen zuerst in das Format von
A-Plan 2018 konvertiert werden, was aber auch mit der Testversion von APlan 2018
maoglich ist (siehe https://www.braintool.com/download -pm-software-testversion/ bzw.
https://www.braintool.com/service -support-uebersicht/).

DEINSTALLATION EINER FRUHEREN VERSION VON A
PLAN

Nach erfolgreicher Installation von A-Plan Xkdnnen Sie eine vorhandene friihere Version
von A-Plan deinstallieren Start / Einstellungen / Systemsteuerung / Software ).

A-Plan X Installation § 13



https://www.braintool.com/download-pm-software-testversion/
https://www.braintool.com/service-support-uebersicht/

INFO ZU A-PLAN (LIZENZDATEN, RELEASEUMMER)

Nach Anklicken des"i" im grauen Kreis (rechts oben bei A Plan)bzw. unter Datei / Info
werden die aktuell verwendeten Release Nummer und die Lizenzierungsdaten angezeigt:

- A-Plan X =) braintool

- . -- software for your project success
Release 16.0.0.13

EEs
‘-.- Copyright © 2020 braintool software GmbH
amnw” o
Lizenziert fiir
Firma xyz
Version: Standard-Version
Lizenzdatum: 03.01.2020
Lizenzen: 1
Zeiterfassung: 1
WebViewer: 1
Service: Premium-Service
Ablaufdatum: 03.01.2021
aktiver Rechner 1:
aktiv seit: 03.01.2020
Rechnerwechsel: 2. Rechner méglich

Lizenzieren bzw.

Neuere Version verflgbar? Lizenz erneuern

Hier kdnnen Sie auch eine Neulizenzierung von APlan vornehmen und prifen, ob es
eine neuere Release von APlan X gibt.

Aktualisierung der Installation (Patches)

Wenn aufgrund von Anderungen oder beseitigter Fehler eine neue Release verfiigbar ist,
wird beim Start von A-Plan ein entsprechendes Hinweisfenster angezeigt:

Aktualisierung verfligbar

0‘. Fir A-Plan X ist eine Aktualisierung verfiigbar!

Ihre Version: 16.0.0.13
Aktuelle Version: 16.0.0.14

Wenn Sie die empfohlene Aktualisierung vornehmen
mochten, klicken Sie bitte auf 'Ja'.

Der Vorgang dauert nur wenige Sekunden und Thr
Programm wird anschieBend neu gestartet.

|:| Diese Version iiberspringen

Es wird generell empfohlen, die Aktualisierung durchzufthren.

Da die Aktualisierung Administratorrecht unter Windows erfordert, wird bei Benut-
zern/innen ohne Administratorrecht nur ein entsprechender Hinweis angezeigt. Die In-
stallation sollte in diesen Fallen von der/dem zustandigen ED\*Verantwortlichen durch-
gefuhrt werden.

14 | Installation A-Plan X



Unterschiedliche ReleaseStande verursachen normalerweise keine Probleme, so dass
nicht zwangslaufig alle Installationen gleichzeitig aktualisiert werden mussen.

Der ReleaseStand kann beim Multi-User-Einsatz in der Benutzerverwaltung abgefragt
werden (siehe "Benutzerverwaltung" auf Seite 167).

INSTALLATION VON APLAN AUF EINEMZUSATZLICHEN
BZW.NEUENRECHNER

Pro Benutzer/in kann A-Plan X auf 2 unterschiedlichen Rechnern genutzt werden.

Hierzu wird A-Plan X auf dem neuen bzw. zusatzlichen Rechner installiert und gegebe-
nenfalls ebenfalls durch die vorhandene Lizenzierung freigeschaltet. Die Freischaltung ist
nicht erforderlich, falls bei der Erst-Lizenzierung ein A-Plan-ServerVerzeichniseingestellt
war (siehe Servewnerzeichnisauf Seite 146) und auf dem zusatzlichen Rechner eine Da-
tenbank getffnet wird, die bereits auf dem anderen Rechner getffnet war.

Bitte achten Sie darauf, dass ein Wechsel auf einen dritten Rechner und damit Deakti-
vierung eines der beiden bisher genutzten Rechnern- erst mdglich ist, wenn die Aktivie-
rung des zu ersetzenden Rechners mindestens eine Woche zurick liegt.

REPARATUR EINER VORHANDENEN INSTALLATION VON
A-PLAN

Sollte A-Plan wegen defekter, durch Installation anderer Programme tberschriebener
oder fehlender Programmdateien nicht mehr gestartet werden kénnen oder sollten nach
dem Start pl6tzlich unerklarliche Fehler auftreten, kann die urspringliche Installation
wiederhergestellt werden:

Klicken Sie A-Plan X unter Start / Einstellungen/ Apps an, und wéahlen dann Reparie-
ren.

A-Plan X Installation § 15



PROGRAMMEINFUHRUNG

A-PLAN-SEMINARE

A-Plan-Seminare vermitteln umfassende Programmeinfihrungen, in der alle Funktionen
und die Arbeitsweise von A-Plan erklart werden. AuRerdem erhalten die Teilnehmer Un-
terstlitzung bei der Eingabe eigener Daten und Hinweise, wie sie APlan flr ihre speziel-
len Belange optimal einsetzen kénnen.

Die Seminare werden sowohl als"Offene Seminare' bei braintool software, wie auch als
"Inhouse-Seminarée' beim Kunden angeboten.

Aktuelle Informationen Uber Termine, Preise etc. erhalten Sie im Internet unter
https://www.braintool.com/schulung -beratung/ .

DAS HAUPTFENSTER

Einer der grof3en Vorteile von A-Plan besteht darin, dass nahezu allen Eingaben im
Hauptfenster vorgenommen werden kdnnen. Es ist daher nicht erforderlich, standig zwi-
schen unterschiedlichen Eingabefenstern zu wechseln, so dass sehr schnell auf alle erfor-
derlichen Daten zugegriffen werden kann.

Der zentrale Teil von APlan ist die Haupttabelle mit den Spalten (1) und Gantt -Dia-
gramm (2), in der alle in einer Datenbank vorhandenen Vorgange angezeigt werden:

Q@ m= & - A-Plan X - Demo M - O X
Start | Ansicht  Daten Tabelle  Daten Ganttdiagramm Extras "'i:‘
o= Profil: | Standard v - D [ ] = | £ b= Bz |3]2
o5, Einstellungen speichern = = [l &8 4 t= Bz | 3|2
Tabelle Ganttdiagramm
Profile verwalten ~ = o i ? | 83 Alle Untergeordneten = =
Profil Termin Am... Status Offnen/SchlieBen ~
5 12020 2 2020 32020 4 2020
i | ST Ampel | Status | Ressourcen | Beginn0ePl§ 3, ¢ 612 13 | 20 27-23-9| 10 | 17 [24-1] 2.8 [9-15 16 | 23 |30-5/6-12] 1
1 (@ Kundenprojekte @ 30.12.2019 | |F Kundenprojekte ~
2 B Car Prototype [ ] g 30.12.20194 JF Car Prototype . |
3 B Planung 30.12.2019 Planung
4 Team zusammen stellen Hans (100,0) 30.12.2019 § [] Team zusammen stellen
6 Lastenheft erstellen ’J Hans (100,0) 11.01,2020 [ | Lastenheft erstellen
8 Freigabe 03.02.2020
9 B Konstruktion o 05.02.2020 Konstrukt°—|
10 Grobentwurf ? Petra (100,... 05.02.2020 [ | Grobentwurf
13 Detaillierung [ 4 UIf (100,0) 14.02.2020
15 Prototyp erstellen = Peter (100,0) 18.02.2020
17 Prototyp testen Petra (100,0) 13.03.2020 [ ] Prototyp testen
19 Produktion [ ] & 20.03.2020 [ ] Produkti
20 [3 CarSeries 19.03.2020 J===Car Series===
21 B Planung 19.03.2020 J—Planung——
22 B Team zusammen stellen = 4 Hans (12,5) 19.03.2020 Team zusan
23 Hans Hans (12,5) 19,03.2020 E
24 Lastenheft erstellen ? Hans (55,0) 25.03.2020
26 Freigabe 22.04.2020 v
3/3 | 5/5 | 70/70 < > < >

- — e 100 %

Der Zoom -Faktor kann, wie bei vielen anderen Windowsprogrammen auch, unten
rechts eingestellt werden, die Schriftart und -gréf3e bei den Optionen (siehe Allg. Ein-
stellungen auf Seite 131).

16 A-Plan X


https://www.braintool.com/schulung-beratung/

Ressourcenansicht

Im unteren Teil der Tabellewerden die vorhandenen Ressourcen mit Kalendern,
Abwesenheiten, zugeordneten Vorgangen und Auslastung angezeigt:

.. Nr Ressource/Vorgang Ampel Ausl. gepl Norm-Kal Notiz 22020 82020 2020 Si2020
27-2(3-9| 10 | 17 |24-1| 2-8 |9-15| 16 | 23 (30-5/6-12| 13 | 20 |27-3|4-10| 11 | 1
1 B Projektmanager o e JHEHEBEB cxm.. sl B
2 [ Hans Standard Test... M (1 (1 (1 O O O] Cond bl fod o b ] (] ] 1
12 B Petra Standard MO0 m OO0 C1me
13 Abwesenheiten
14 spezielle Zeiten /...
15 Uberzeiten
16 Grobentwurf 100,0 % [ Grobentwurf
17 Prototyp testen 100,0 % [ Prototyp testen
18 Grobentwurf 100,0 % [ Grobentwurf
19 Prototyp testen 100,0 % I:l
20 [ Konstruktion L A mem Il e == - .
21 @ UK Standard Test... [ [ 7 (I CJ OO0 (e 110
4/0 | 8/0 | 42/0 < >« >

Damit die Ressourcen angezeigt werden, muss die Schaltflachdressourcen anzeigen
eingerastet sein:

Start | Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras

o= Profil: | Standard v [ - O ® - | £ . t=. tz|3|¢ [E3 Ressourgen anzeigen
o5, Einstellungen speichern E = = |l &= 4 t=. E2| 3|0 %= Daten neu einlesen
spez. oo _
Profile verwalten Druckprofil (Ja) & ®2 e [ ] rd 1 Be Alle Untergeordneten E‘ Lesemodus
Profil Ansicht Am... Status Offnen/SchlieBen Tab

Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)

In einer A-Plan-Datenbank kénnen beliebig viele Projekte mit jeweils beliebig vielen Vor-
gangen angelegt werden, wobei diese zur besseren Ubersicht in Ordnern abgelegt wer-
den konnen. Z. B. je einen Ordner fur "Entwicklungsprojekte”, einen fir "Produktionsauf-
trage", einen fir "Pressevorstellungen" etc.

EE e Die Vorgange eines Projektes kbnnen beliebig

1 O Kundenprojekte (2] untergliedert werden.

2 ( Car Prototype (3) Ordner (Ebene 1) werden in blauer Farbe,
3| B|Panung (3) Projekte (Ebene 2) in Fettschrift und Vor-
4 Team zusammen stellen (1) . . .
4 Lastenheft erstellen (1) gange (ab Ebene 3)in Normalschrift darge-
4 Freigabe stellt.
3 B Konstruktion (4) . . . .
4 Grobentwurf (2) Die Zahlen in Klammern hinter den Bezeich-
4 Detaillierung (1) nungen stehen fur die Anzahl der Unterpunkte
4 Prototyp erstellen (1) auf der jeweils nachst niedrigeren Ebene.
4 Prototyp testen (1)
3 Produktion
Anmerkung:

Wenn Filter eingestellt sind (siehe 'Filter, Sucher' auf Seite 80), ist es moéglich, dass im
geodffneten Zustand weniger Unterpunkte angezeigt werden, als in der Klammer angege-
ben sind.

Durch diese Strukturierungsmaglichkeit ist die empfohlene Verwendung von nur einer
Datenbank fur alle aktuellen Projekte einer Abteilung oder einer Organisationseinheit re-
lativ einfach zu realisieren (siehe Organisation der Daten (Datenbank)' auf Seite 42).
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Offnen und SchlieRen von Uberschriften

Vorgang Vorgang Ordner, Projekte und Vorgéange

B Kundenproiekte (2) B Kundenprojekte (2) mit weiteren Unterpunkten kon-

Car Prototype (3) B Car Prototype (3) nen durch Anklicken des Quadra—
B Planung (3) tes vor der Bezeichnung geoffnet

Team zusammen stellen (l) bZW. geschlossen Werden.
Lastenheft erstellen (1)

Freigabe
B Planung (3 Ebenso kdnnen Vorgange gedffnet werden, denen Res-
B TeaHm zusammen stellen (1 grcen zugeordnet wurden. Die sogenannten Ressour-
ans . .
O Lastenheft erstellen (2) cenzeilen werden in blauer Farbe dargestellt.
UIf
Peter
=, = [3]2 [ Ressourcen anzeigen Es kann a"uch ein groBeret Bereich
= —~ _ oder alle Uberschriften gedffnet
[ 3 v % Daten neu einlesen

bzw. geschlossen werden.
Alle Untergeordneten E‘ Lesemodus

Offnen/SchlieBen Tabe

Hierfur befinden sich im Register Start der Multifunktionsleiste entsprechende Schaltfla-
chen. Die Betétigung dieser Schaltflachen 6ffnet bzw. schliel3t denaktuell markierten
Bereich. Wenn keine Markierung vorhanden ist bzw. gleichzeitig die Shift -Taste ge-
driickt wird , werden alle Uberschriften geoffnet bzw. geschlossen.

Bedeutung der Symbole:

Projektansicht (Symbole obere Ressourcenansicht (Symbole untere
Reihe) Reihe)

Alle Ebenen vollstandig schliel3en Gruppen/Ressourcen vollstéandig schliel3en

t-  Alle Ebenen vollstandig 6ffnen Gruppen/Ressourcen vollstandig 6ffnen
£ Offnen bis zur eingestellten Ebene Nur Gruppen 6ffnen

37 Ebene, bis zu der gedffnet werden soll Ebene, bis zu der gedffnet werden soll

Wenn beim Offnen von Blocken gleichzeitig die Strg-Taste gedrickt wird, werden nicht
nur alle Vorgange, sondern auch die darunter vorhandenen Ressourcenzeilen mit geoff-
net.

Zum Schlief3en der Ressourcenzeilerklickt man die gleiche Schaltflache ein zweites Mal
ohne gedrickte Strg-Taste an.
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Alle Untergeordneten bezieht sich aufdie eingestellten Filter (siehe Filter, Suchenauf
Seite 80). Wenn diese Option aktiv ist, werden nicht nur die Zeilen angezeigt, die die ge-
setzten Filterbedingungen erfiillen, sondern auch die jeweils untergeordneten Zeilen.

Tabellenspalten

Die Spaltender Tabelle kdnnen beliebig konfiguriert werden:
Spaltenauswabhl

Position der Spalten

Breite

Spaltentitel

Format (Datum, benutzerdefinierte Zahlenspalten)
Addition ja/nein (benutzer definierte Zahlenspalten)

= =4 =4 4 -4 A

Speichern der Einstellungen

Einstellungen werden nur dann aktualisiert , wenn die SchaltflacheEinstellungen spei-
chern aktiv ist. Hierdurch wird verhindert, dass temporére Anderungen der Einstellungen
die entsprechenden Einstellungen im Profil ungewollt Gberschreiben (siehe auchArbei-
ten mit Profilen auf Seite 147 ).

Spaltenauswabhl, Position und Breite der Spalten

Ve amnel_status_1n___ 3 Nach Anklicken eines beliebigen Spalten-
5 Kundenprojekte = \Spaltenauswah| titels mit der rechten Maustaste wird
O Car Prototype **¢ Optimale Spaltenbreite das Spalten-Menl angezeigt, dessen
B Planung (3) Optimale Breite (alle Spalten) Menupunkt Spaltenauswahl eine Liste

Team zuse
Lastenheft T2 Aufsteigend sortieren

Freigabe | |z Absteigend sortieren
& Konstruktion | 4 .
Grobentw ' *

Detaillierur T Tabelleneinstellungen -
Prototyp erstellen (1) -> 32 F

aller verfigbaren und aktuell nicht aus-
gew2hl|l ten Spalten ¢

Alle Sortierungen léschen

Am... Status € per Drag & Drop k
Ausl gepl Beginn Liste die Spalten an der gewiinschten Po-

sition eingefligt werden

=

(17, P

100 % 23.07.202012:

100 % 02.09.2019 11.... Umgekehrt lassen sich Spalten, diever-
100 % 04.01.2020 21.:...

ionnz | na nn anason ‘ borgen werden sollen, per Drag & Drop

Anpassen [ x 5 auf die Liste entfernen.
24 . "

Abgeschl am = AulRerdem kann die Position der Spal-
78 ten durch Drag & Drop verandert wer-

Auftraggeber o3 den.

Aufw gepl-erford =

Petd ufw gepl-erford. bg

Beginn =

81
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Vorgang _ampel status | Di€ Breite einer Spalte kann durch Drag & Drop
O Kundenprojekte (2 ® der Begrenzungslinie eingestellt werden bzw.
B car Prototype (3) ® £ durch Anklicken von Optimaler Spaltenbreite im
Spalten-Menu . Der MenlUpunkt Optimale Breite
(alle Spalten) sollte nur in Ausnahmefallen ver-
wendet werden, da dies bei Spalten mit viel In-
halt, sehr breite Spalten erzeugt.

Tabelleneinstellungen - Projekttabelle

Nach Anklicken eines Spaltentitelsder Projekttabelle mit der linken Maustaste wird ein
Dialogfenster angezeigt, in dem weitere Einstellungen der aktuell ausgewahlten Spalten
vorgenommen werden kénnen:

Tabelleneinstellungen

@) Projekttabelle Ressourcentabelle Sortierreihenfolge

Fix | Orig. Bezeichnung Akt. Bezeich. Stellen | Uhrz. |Ausricht. | Format Add. | Ebene 1| Ebene 2 | ab Eb. 3

» | |v| Vorgang Vorgang links 1 2 0

Prioritat Prio 0 rechts 0 1 1
Status Status links

Ampel Ampel links 0 0 0

Notiz Nz links 0 0 0
Ressourcen Ressourcen links

Ausl. gepl. Ausl gepl 1 rechts 0 0 0

Aufwand erford. Aufw erf 1 rechts 0 0 0

Beginn gepl. Beginn gepl v rechts 0 0 2

Ende gepl. Ende gepl v rechts 0 0 0

Dauer gepl. Dauer 2 rechts 0 0 0

Aufwand gepl. Aufw gepl 1 rechts 0 0 0

Aufw. gepl. / erford. Aufw gepl/erf 1 rechts 0 0 0

Textl Textl links 0 0 0

Text2 Text2 links 0 0 0

Zahll Zahll rechts 0,00 € 0 0 0

Zahl2 Zahl2 rechts 0,00 € 0 0 0

Text3 Lagerplatz links 0 0 0

OK
Hinweis: Andern der Spaltenreihenfolge durch 'Ziehen und Ablegen’ der Spaltentitel Ubernehmen
in der Projekt- bzw. Ressourcentabelle. Weitere Einstellungen: Spaltentitel mit Abbrechen

rechter Maustaste anklicken.

Fix

Durch einen Haken in der Spalte Fix wird festgelegt, dass die betreffende Spalte inner-
halb des linken Blocks der Tabelle platziert wird und somit durch den Rollbalken unter
der Tabelle nicht bewegt wird.

Bezeichnung der Spalte (akt. Bezeichnung)

Die Bezeichnung der Spalten kann nach Anklicken der aktuellen Bezeichnung geandert
werden.
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Format der dargestellten Werte Gtellen, Uhrzeit,Ausrichtung, Format)

Fur die Einstellung desFormates gibt es je nach Art der Spalte unterschiedliche Mog-

lichkeiten:
Textspalten:

Datumsspalten:

Kostenspalten:

Benutzerdefinierte
Zahlenspalten:

Ausrichtung

keine Einstellmdglichkeit

Uhrzeit anzeigen (ja/nein) - nicht vorhanden, wenn als Zeitraster ein
ganzer Tag eingestellt ist (siehe"Zeitraster" auf Seite 137)

Die Anzahl der Nachkommastellen kann nach Anklicken eingegeben
werden. Bei der Eingabe negativer Stellen werden die Werte in der
betroffenen Spalte gerundet (z. B. -3 Stellen": 346.456,03 ergibt
346.000).

Individuelle Einstellung des Formates nach Anklicken in der Form "x
0,00 x". Wobei x fir eine beliebige Buchstabenfolge steht und die An-
zahl der Nullen hinter dem Komma die Genauigkeit der Darstellung
angibt. Rundungen kdnnen nicht vorgenommen werden, Tausender-
trennzeichen (".") werden immer gesetzt.

Beispiel: Format "0,0000" stellt 23532,34 in der Form 23.532,3400
dar.

Durch Anklicken kann fur die Ausrichtung "links", "rechts" oder "zentriert" gewahlt wer-

den.

Addition (Add.)

Durch Anklicken eines Kontrollkastchens in der SpalteAdd. wird die Addition in den be-
nutzerdefinierten Zahlenspalten aktiviert.

A-Plan X
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Sortierreihenfolge

Die Reihenfolge, in der die Zeilen angezeigt werden, kann entweder unsortiert sein oder
nach unterschiedlichen Kriterien sortiert werden.

Unsortierte (feste) Reihenfolge deProjekte/Vorgange

Vorgang (<) Prio status  Ampel Nz Dieser Modus ist eingestellt, wenn weder

O Interne Projekte (1) = Spaltenauswa |rj e|r_1er Spalte das DreleF:k als Indlkatqr
- i . .
eBusiness (6) |, o vl 6o ltenbreite fur eine vorhandene Sortierung angezeigt

B Kundenprojekte (2) _ _ wird, noch eine Sortierreihenfolge im Dia-
Car Prototype (3) Optimale Breite (alle Spalten) i
logfenster Tabelleneinstellung vorhan-

Elo%@) Y Filter bearbeiten... den ist.
Testprojekt Vorlac T2 Aufsteigend sortieren
Voriage Car... L% Absteigend sortieren
T4  Spaltensortierungen léschen
f7 Tabelleneinstellungen

Bei dieser Einstellung verbleiben die Zeilen in der Reihenfolge, in der sie eingegeben
wurden. Neue Zeilen werden immer unterhalb der markierten Zeile eingefiigt, Anderun-
gen der Reihenfolge kdnnen entweder durch "Ausschneiden” und "Einfligen™" oder durch
Verschieben mit der Maus ("Ziehen und Ablegen") vorgenommen werden (siehe "Ver-
schieben von Zeilen (Andern der Anzeigereihenfolge)' auf Seite 76).

Sortierte Reihenfolge delProjekte/Vorgange

Fur die Sortierung gibt es zwei Varianten: DieSpaltensortierung und die Ebenen-ab-
hangige Sortierung .

Spaltensortierung

Die Spaltensortierung wird durch Anklicken des Titels der gewtuinschten Spalte mit der
rechten Maustaste und Wahl von Aufsteigen sortieren oder Absteigen sortieren akti-
viert.

Diese Art der Sortierung steht nur fur die Projekt- und nicht fir die Ressourcenansicht
zur Verfigung. Die Ressourcenansicht kann jedoch mit der Sortierung der Projektansicht
synchronisiert werden bzw. unabhangig davon chronologisch sortiert werden (siehe
"Sortierung" auf Seite 27).

Soll z. B. eine groRere Anzahl von Projekten nach ihrem Startdatum aufsteigend sortiert
werden sollen.
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- I II III v I II III v I II III v II III v I
Beginn gepl
13 13 13 13 14 14 1 14 15 15 15 15 16 16 16 17
10.01.2010 00:00 Folder 4
03.05.2014 21:00 '—Project 4.1064‘
06.07.2012 08:00 Project 4.2
09.03.2015 08:00 ’—Project 4.66—‘
04.12.2013 08:00 Project 4.95 ‘
10.08.2012 08:00 Project 4.4
29.08.2012 08:00 Project 4.5
27.03.2013 08:00 Project 4.8
08.02.2012 08:00 Project 4.6
23.10.2013 00:00 '—Project 4.1054‘
13.07.2011 08:00 Project 4.7
15.04.2013 08:00 Project 4.82
23.01.2014 08:00 F Project 4.122 L |
14.09.2010 08:00 Project 4.9
02.01.2014 08:00 ——Project 25—
01.12.2010 08:00 Project 4.10
08.01.2013 08:00 Project 4.3
03.11.2013 08:00 ' Project 4.94 “
10.01.2010 00:00 Project 4.11—‘
12 12 12 13 . " . .

=  tentitel an und wahlt Aufsteigend sortieren
08.02.7 | = Spaltenauswahl ‘
23.10.2 . .

Y #A+  Optimale Spaltenbreite
13.07.2
15.04.: Optimale Breite (alle Spalten)
23.01.0 . .

112 Aufsteigend sortieren
14.09.: A
02.01.; 48 Absteigend sortieren
01.12.2 14  Alle Sortierungen léschen
LY. T |

. II III v I II III v I II III v I II III v I
Beginn gepl
12 12 12 13 13 13 15 15 15 16

08.02.2012 08:00
06.03.2012 08:00
23.05.2012 08:00

13 14 14 14 14 15
Project 4.6

Project 4.39
Project 4.14

04.07.2012 08:00

Project 4.38

05.07.2012 08:00

06.07.2012 08:00
16.07.2012 08:00

Project 4.91 ‘

Project 4.2

—M
—m—
—m—

—m_

21.11.2012 08:00 —M

08.01.2013 08:00 —M

08.01.2013 08:00 ' Project 4.110

05.02.2013 08:00 —W

20.02.2013 08:00 —m—

13.03.2013 08:00 —m—

15.03.2013 08:00 —m

27.03.2013 08:00 Project 4.8
01.04.2013 08:00 Project 4.27

16.07.2012 08:00
10.08.2012 08:00
29.08.2012 08:00

Ebenenabhangige Sortierung

Oft ist es so, dass Vorgange auf eine andere Art sortiert werden sollenwie Ordner bzw.
Projekte. Da diesdurch die Spaltensortierung nicht méglich ist, steht hierfiir die Ebenen-
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abhéangige Sortierreinenfolge im Dialogfenster Tabelleneinstellungen zur Verfigung:

Tabelleneinstellungen

@) Projekttabelle Ressourcentabelle Sortierreihenfolge
Fix | Orig. Bezeichnung Akt. Bezeich. Stellen | Uhrz. | Ausricht. | Format Add. || Ebene 1| Ebene 2 | ab Eb. 3
» | |v| Vergang Vorgang links 1 2 0 N
Prioritat Prio 0 rechts 0 1 1
Status Status links
Ampel Ampel links 0 0 0
Notiz Nz links 0 0 0
Ressourcen Ressourcen links
Ausl. gepl. Ausl| gepl 1 rechts 0 0 0
Aufwand erford. Aufw erf 1 rechts 0 0 0
Beginn gepl. Beginn gepl v rechts 0 0 2
Ende gepl. Ende gepl v rechts 0 0 0
Dauer gepl. Dauer 2 rechts 0 0 0
Aufwand gepl. Aufw gepl 1 rechts 0 0 0
Aufw. gepl. / erford. Aufw gepl/erf 1 rechts 0 0 0 v
oK
Hinweis: Andern der Spaltenreihenfolge durch 'Ziehen und Ablegen' der Spaltentitel Ubernehmen
in der Projekt- bzw. Ressourcentabelle. Weitere Einstellungen: Spaltentitel mit Abbrechen

rechter Maustaste anklicken.

Bei der hier gezeigten Einstellung werden die Ordner (= Ebene 1) entsprechend ihrer Be-
zeichnung alphabetisch sortiert, die Projekte (= Ebene 2) zunachst entsprechend ihrer
Prioritat und anschlieRend ebenfalls entsprechend ihrer Bezeichnung alphabetisch. Da
Vorgange (ab Ebene 3) zunachst entsprechend ihrer Prioritat und anschliel3end chrono-
logisch in Bezug auf den geplanten Beginn.

Bei Spalten, die nicht sortiert werden kénnen, ist das Eingabefeld grau hinterlegt.

Es ist zu beachten, dass nur nach Spalten sortiert werden kann, die in deSpaltenaus-
wahl (siehe"Abspeichern der Einstellungen in Profilen" auf Seite 19) zur Anzeige ausge-
wahlt wurden. Falls diese nicht sichtbar sein soll, kdnnen sie beispielsweise ganz reclst
angeordnet und sehr schmal eingestellt werden.
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Tabelleneinstellungen o Ressourcentabelle

Beim Klick mit der linken Maustaste auf einen Spaltentitel in der Ressourcentabelle oder
Wahl von Ressourcentabelle im Dialogfenster werden die Einstellungsmaoglichkeiten fur
die Ressourcen angezeigt:

Tabelleneinstellungen

Projekttabelle o) Ressourcentabelle

Fix Orig. Bezeichnung

» v Vorgang

Beginn spétestens
Ende spatestens
Beginn friihestens
Vorlage

Ampel

Status

Termin

Ausl. gepl.
Aufwand gepl.
Projekt

v |spezielle Zeiten nicht anzeigen
Abwesenheitszeilen nicht anzeigen

Auslastungen nicht anzeigen

Akt. Bezeich.
Ressource/Vorgang
Beg spat

Ende spéat

Beg. friihestens
Vorlage

Ampel

Status

Termin

Ausl gepl

Aufw gpl
Projekt

Vorgangszeilen nicht anzeigen

Vorgangszeilen ohne Zeitb. nicht anz.

v |Alle Filter ignorieren

Nur Ressourcen anzeigen, die in der Projektansicht vorhanden sind

Hinweis: Ein- und Ausblenden von Spalten: Spaltentitel mit RECHTER Maustaste
anklicken und Spaltenbezeichnung aus der Liste an die gewlnschte Stelle ‘ziehen’
bzw. umgekehrt. Andern der Reihenfolge ebenfalls durch 'Ziehen und Ablegen'.

Stellen Uhrz.

Sortierung der Ressourcen

@) manuell alphabetisch

Sortierung der Vorgange

@) wie Projekttabelle chronologisch

Ausricht. Format
links -
rechts

rechts

links

rechts

links

links

rechts

links

rechts

links -

oK
Ubernehmen

Abbrechen

Diese sind- bis auf folgende Ausnahmen - identisch mit den Einstellungen fir die Pro-

jekttabelle:

Zeilen nicht anzeigen

Bei den Ressourcen kdnnen unabhangig voneinander Kalender und Abwesenheitszeilen
ausgeblendet werden.

Tabelleneinstellungen

Projekttabelle
Fix Orig. Bezeichnung
» v Vorgang

Beginn spatestens
Ende spatestens
Beginn frihestens

Vorlage

@) Ressourcentabelle

Akt. Bezeich.
Ressource/Vorgang
Beg spat

Ende spat

Beg. frihestens
Vorlage

v |spezielle Zeiten nicht anzeigen

Abwesenheitszeilen nicht anzeigen

Vorgangszeilen nicht anzeigen

Vorgangszeilen ohne Zeitb. nicht anz.

Auslastungen nicht anzeigen

v |Alle Filter ignorieren

Nur Ressourcen anzeigen, die in der Projektansicht vorhanden sind

Hinweis: Ein- und Ausblenden von Spalten: Spaltentitel mit RECHTER Maustaste

anklicken und Spaltenbezeichnung aus der Liste an die gewlnschte Stelle ‘ziehen'

bzw. umgekehrt. Andern der Reihenfolge ebenfalls durch 'Ziehen und Ablegen'.

Stellen Uhrz

Sortierung der Ressourcen

®) manuell alphabetisch

Sortierung der Vorgange
@) wie Projekttabelle

chronologisch

: Ausricht. Format

links -
rechts

rechts

links

rechts v

oK
Ubernehmen
Abbrechen

A-Plan X
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Vollstandige Anzeige (keines der Auswahlkastchen ist angeklickt):

Ressource/Vorgang

= Betonbau (9)

Abwesenheiten

spezielle Zeiten

KstSatz
gepl

A 60,00...

Aufw
gepl

12 2019

25-1 2-8 9-15

o/ om0

16-22 | 23-29

i

Fundament, Kellerwande 60,00 €/h 0,0 Ah
Austrocknen 60,00 €/h 48,0 Ah
Abdichten 60,00 €/h 13,8 Ah |
Kellerdecke 60,00 €/h 0,0 Ah v
Erdgeschossdecke 60,00 €/h 16,0 Ah ||
Decke 1. Geschoss 60,00 €/h 24,0 Ah [
Zufahrt 60,00 €/h 16,0 Ah
Nachtrag 1 60,00 €/h 0,0 Ah
Nachtrag 2 60,00 €/h 0,0 Ah
Spezielle Zeitemnd Abwesenheitszeilemicht anzeigen
Ressource/Vorgang — Aufw e
gepl gepl | 251 | 28 | 9-15 | 16-22 | 23-29
B Betonbau (9) 4 60,00... sl =l =l
Fundament, Kellerwande 60,00 €/h 0,0 Ah
Austrocknen 60,00 €/h 48,0 Ah
Abdichten 60,00 €/h 13,8 Ah [
Kellerdecke 60,00 €h 0,0 Ah v
Erdgeschossdecke 60,00 €/h 16,0 Ah |
Decke 1. Geschoss 60,00 €/h 24,0 Ah [ |
Zufahrt 60,00 €/h 16,0 Ah
Nachtrag 1 60,00 €/h 0,0 Ah
Nachtrag 2 60,00 €/h 0,0 Ah

Vorgangszeilemicht anzeigen

Vorgangszeilen kénnen entweder vollstandig (Vorgangszeilen ni cht anzeigen) oder

teilweise abgewahlt werden (Vorgangszeilen ohne Zeitbalken nicht anzeigen

). Im

zweiten Fall werden nur die Vorgangszeilen angezeigt, bei welchen sich im sichtbaren
Bereich des Gantt Diagramms Zeitbalken befinden. Sobald durch Verschieben des Gantt
Diagramms keine Zeitbalken mehr sichtbar sind, werden die betroffenen Zeilen ausge-

blendet:
Ressource/Vorgang EEE Aufw 2R
gepl gepl,  25-1 2-8 | 9-15 | 16-22 23;29
B Betonbau (9) A 60,00... 1] |
Abdichten 60,00 €/h 13,8 Ah [
Kellerdecke 60,00 €h 0,0 Ah v
Erdgeschossdecke 60,00 €/h 16,0 Ah ||
Decke 1. Geschoss 60,00 €/h 24,0 Ah
|h|
Ressource/Vorgang EEEE Aufw s
gepl gepli2-8 | 9-15 | 16-22 | 23-29  30-5 6
1 e hiHgil
B Betonbau (9) A 60,00... HE |j ﬁv
Erdgeschossdecke 60,00 €/h 16,0 Ah ||
Decke 1. Geschoss 60,00 €/h 24,0 Ah
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Sortierung

Tabelleneinstellungen

Projekttabelle @) Ressourcentabelle
Fix Orig. Bezeichnung Akt. Bezeich. Stellen Uhrz. Ausricht. Format
» v Vorgang Ressource/Vorgang links -
Beginn spatestens Beg spat v rechts
Ende spatestens Ende spat v rechts
Beginn frihestens Beg. frihestens links
Vorlage Vorlage v rechts -
v |spezielle Zeiten nicht anzeigen Vorgangszeilen nicht anzeigen Sortierung der Ressourcen
Abwesenheitszeilen nicht anzeigen Vorgangszeilen ohne Zeitb. nicht anz. &) manuell alphabetisch
Auslastungen nicht anzeigen v |Alle Filter ignorieren Sortierung der Vorgénge oK
Nur Ressourcen anzeigen, die in der Projektansicht vorhanden sind ®) wie Projekttabelle chronologisch .
Ubernehmen
Hinweis: Ein- und Ausblenden von Spalten: Spaltentitel mit RECHTER Maustaste

anklicken und Spaltenbezeichnung aus der Liste an die gewlnschte Stelle ‘ziehen’ Abbrechen
bzw. umgekehrt. Andern der Reihenfolge ebenfalls durch 'Ziehen und Ablegen'.

Die Sortierungen der Ressourcen und der den Ressourcen zugeordneten Vorgange kon-
nen unabhangig voneinander eingestellt werden.

Die Reihenfolge der Ressourcen ist entweder fest (= manuell) entsprechend der Rei-
henfolge bei der Eingabe bzw. nach Festlegung durch Verschieben der Ressourcen bzw.
Ressourcengruppen per Drag & Drop oder erfolgt alphabetisch.

Die zugeordneten Vorgange werden entweder in der Reihenfolge entsprechend der
Projekttabelle oder chronologisch entsprechend dem geplanten Beginn angezeigt.

Auslastungen nicht anzeigen

Mit Auslastung:
Feb 2022
Ressource/Vorgang
4 6/ 8 10 12 |14 16 18 20 22 24 26 28 2 4 6 8
B Standort xyz (1) s e
B Abteilung 1 (4) e e e

B Projektmanager (2) S — . |

(JHans (6) 1 OD0BEE BEEER EOC
Abwesenheten
Team zusammen stellen [ 7] Team zusammen stellen

Lastenheft erstellen
Ohne Auslastung:

|  |Auslastungen nicht anzeigen Sortierung der Vorgiange
Hinweis: Ein- und Ausblenden von Spalten: Spaltentitel mit RECHTER Maustaste ®) wie Projekttabelle chronc
—| anklicken und Spaltenbezeichnung aus der Liste an die gewiinschte Stelle 'ziehen'
| Eb. 2: 5/¢ bzw. umgekehrt. Andern der Reihenfolge ebenfalls durch 'Ziehen und Ablegen'.
Feb 2022
4 6 8 10 12 |14 16 18 20 22 24 26 28 2 4 6 8

Ressource/Vorgang

& standort xyz (1)
B Abteilung 1 (4)
= Projektmanager (2)

(Hans (6)
Abriesenheiten
Team zusammen stellen [ Team zusammen stellen

Lastenheft erstellen
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Alle Filter ignorieren

Unabhangig davon, welche Vorgange in der Projekttabelle im oberen Teil von A-Plan an-

gezeigt werden, werden in der Ressourcentabellealle Vorgdnge ohne Beriicksichti-
gung von Filtern angezeigt.

Nur Ressourcen anzeigen, die in der Projektansicht vorhanden sind

Es werden nur die Ressourcen in der Ressourcenansicht angezeigt, die aktuelh der
Projektansicht als zugeordnete Ressourcen vorhanden sind.

Spalten-Profile

4. Spalten-Profile

QK
Ubernehmen

Abbrechen

Analog zu den allgemeinen Profilen kénnen sowohl personliche Profile wie auch globale

Spalteneinstellungen kdnnen bei A-Plan X ab 09/23 in separa-
ten Spalten-Profilen gespeichert werden, so dass diese Einstel-
l ung relativ einfach auf @Arbait
ten mit Proflend a u f 149 ébertragen werden kdnnen.

Profile angelegt werden:

3

s
Spalten-Profil

1ts
s Globale Profile
its | +Standard
Ms | Persdnliche Profile
MS | profil 1
Profil 2

Format

Abbrechen / Rickgangig

Standard Deutsch

Standard Englisch

Schlielen

Globale Profile stehen auch hier allen Usern zur Verfigung, kénnen aber nur mit Master

Recht MastereUsex, Admin0 a u f 169 angdlegt bzw. geandert werden. Glo-

bal e Profi

e beginnen grunds?@tzIlich mit
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Folgende Aktionen sind moglich:

Tabelleneinstellungen (=] X
®) Projekttabelle Ressourcentabelle Sortierreihenfolge
Fix | Orig. Bezeichnung Akt. Bezeich. Stellen | Uhrz. | Ausricht. | Format Add. | Ebene 1| Ebene 2| abEb. 3
| | Prioritat Pr. 0 rechts 0 0 0
v | | Vorgang Vorgang links 0 0 0
Ampel Ampel links 0 ] 0
» Status Status links
Termin Termin rechts
Ressourcen Ressourcen linke
Ausl. gepl. Ausl gepl 0 Spalten-Profil
Aufwand gepl. Aufw gepl 1
. Ny +Standard -
Beginn gepl. Beginn v
Ende gepl. Ende v
Bericksichtigung von Profil speichern
Dauer gepl. Dauer 0
Notiz Nz. v/|Bezeichnung Profil ibernehmen
v |Reihenfolge Profil I6schen
Sichtbar Von Projekttabelle Gbernehmen
F t
orma Standard Deutsch
Standard Englisch
Hinweis: Ein- und Ausblenden von Spalten: Spaltentitel mit RECHTER Maustaste Abbrechen / Riickgangi Schlielen
anklicken und Spaltenbezeichnung aus der Liste an die gewlnschte Stelle ‘ziehen' gang'g

bzw. umgekehrt. Andern der Reihenfolge ebenfalls durch 'Ziehen und Ablegen'.

Profil speichern

Die unter Beriicksichtigung von ausgewahlten Eigenschaften werden in dem ausge-
wabhlten Spalten-Profil gespeichert. Wenn es noch nicht existiert, wird es neu angelegt.

Profil Gbernehmen

Die unter Berlicksichtigung von ausgewahlten Eigenschaften werden von dem ausge-
wahlten Spalten-Profil fur die aktuellen Spalteneinstellungen tibernommen.

Profil Idschen

Das ausgewahlte SpaltenProfil wird geldscht.

Von Projekttabelle Gbernehmen

Wenn die Einstellungen der Ressourcentabelle sichtbar sind, werden die unteBeruck-
sichtigung von ausgewahlten Eigenschaften der Projekttabelle auf die Ressourcenta-
belle Ubertragen.

Standard Deutsch

Die unter Berucksichtigung von ausgewahlten Eigenschaften werden mit den von A
Plan vorgegebenen deutschen Standardeinstellungen tberschrieben.

Standard Englisch

Die unter Berlicksichtigung von ausgewahlten Eigenschaften werden mit den von A
Plan vorgegebenen englischen Standardeinstellungen tberschrieben:
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Akt. Bezeich. Stellen | Uhrz. | Ausricht. | Format Add. | Ebene 1| Ebene 2| abEb. 3

Pr. 0 rechts 0 0 0

Task links 0 0 0

Traffic light links 0 0 0

Status links

Deadline rechts

Resources links

Workl pid 0 Spalten-Profil

Eff pld. 1 ‘

Start - Profil 1 -

End v : .

. Beriicksichtigung von Profil speichern

Duration 0

Nt. v |Bezeichnung Profil GUbernehmen
Reihenfolge Profil I6schen
Sichtbar Von Projekttabelle GUbernehmen
Format

Standard Deutsch

l Standard Englisch

L3

Ampel, Status und Termin

Mit Hilfe der Spalten Ampel, Status und Termin kann auf einen Blick erfasst werden
kann, welche Projekte / Vorgange zur Bearbeitung anstehen, wo Probleme existieren
bzw. zu erwarten sind und welche Dinge besonders beachtet werden missen.

AuBerdem werden in dieser Spalte Status Informationen zu Besonderheiten bei den Pro-
jekten / Vorgangen angezeigt, beispielsweise, ob sie gesperrt sind, nur Leserecht vorhan-
den ist oder eine Vorlage eingestellt ist.

Vorgang Ampel Status Termin

B car Prototype (3) @ s L2797

B Planung (3) i« 89T
Team zusammen stellen...

Lastenheft erstellen (1) ? 1,3TEQ

Freigabe 89TE]

B Konstruktion (4) 9,3THF 1

Die "Ampel"-Symbole fassen kritische Zustande zusammen und erlauben es damit, sehr
schnell die Projekte bzw. Vorgénge zu identifizieren, die besonders beachtet werden
mussen.

Die Spalten"Status' und "Termin" zeigen die Detalils.

Vorgang Ampel  Status Termin Re: Die Bedeutung der Symbole wird
B Car Prototype (3) ® & <2307 angezeigt, wenn sich der Mauspfeil
B Planung (3) o h < 497  aufeinem Symbol befindet.
Team zusammen stellen... s . RE]
Lastenheft erstellen (2) | @ y tatus.. e L
. zu wenig Kapazitét
Freigabe
Konstruktion (4) 53Tk

Symbole der Status-Spalte
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Erledigt

| Erl edigungszeitpunkt ist ¢berschrit
di gtd gekennzeichnet)

:}ZI Eines der Limitsist Uberschritten (siehe "Limits" auf Seite 69)

il Passives Projekt / passiver Vorgangsiehe "Passive und gestrichene Pro-
jekte" auf Seite 45)

[ | Gestrichenes Projekt / gestrichener Vorgang (siehe "Passive und gestrichene
Projekte" auf Seite 45)

! Vorlage erreicht bzw. Gberschritten (siehe™
Wiedervorlage" auf Seite 58)
-> Kennzeichnung "Merkpfeil "*
? Kennzeichnung "Fragezeicher*
g Kennzeichnung "Kritisch™

Far die Zeile, inkl. aller untergeordneten, ist volle Berechtigung vorhanden
(siehe "Projektberechtigungen” auf Seite 173)

V4 Fur die Zeile, inkl. aller untergeordneten, ist nur Anderungsrecht vorhanden
(Einfigen oder Léschen nicht mdglich) (siehe "Projektberechtigungen™ auf
Seite 173)

Q Fur die Zeile, inkl. aller untergeordneten,ist nur Leserecht vorhanden (siehe

"Projektberechtigungen” auf Seite 173)

Zeile ist gesperrt (siehe "Sperren von Zeitbalken" auf Seite 55)

G Zeile besitzt Administrator-Sperre (siehe "Sperren von Zeitbalken" auf Seite
55)
f Mindestens 10% zu wenig Kapazitat eingeplant(siehe "Automatische An-

passungen’ auf Seite 107)

Mindestens 10% zu viel Kapazitat eingeplant(siehe "Automatische Anpas-
sungen" auf Seite 107)

Gesetzte Filter auf diese Zeile nicht anwenden**

Automations-Vorlage (siehe"Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefun-

“ den werden. " auf Seite Fehler! Textmarke nicht definiert. )
* Die Kennzeichnungen kdnnen im Register Daten Tabelle bzw. nach Anklicken der be-
treffenden Zeile mit der rechten Maustaste im Kontext -Menu ein- bzw. ausgeschaltet
werden.
** Die Funktion kann im Register Daten Tabelle bzw. nach Anklicken der betreffenden
Zeile mit der rechten Maustaste im Kontext-MenU ein- bzw. ausgeschaltet werden. Sie
bewirkt, dass ausgewahlte Zeilen immer angezeigt werden, also auch dann, wenn die
Zeile aktive Filtereinstellungen nicht erfullt (siehe "Filter, Suchenr' auf Seite 80).

& o
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Symbole der Termin-Spalte

Die Spalte Termin zeigt an, wie viel Zeit noch zur Verfigung steht, bis der erste unerle-
digte Zeitbalken in der aktuellen Zeile beginnt bzw. endet. Uberzogene Termine werden
als "negative Restzeit" in roter Farbe dargestellt.

Auch die Beriicksichtigung von Wochenenden und Feiertagen erfolgt hierbei wie bei der
Berechnung der Dauer.

12T b1  Geplant (Beginn liegt in der Zukunft)

I 4 15T InBearbeitung, mehr als eine Woche bis Ende
4 37 In Bearbeitung, weniger als eine Woche bis Ende
40T In Bearbeitung, Endtermin Heute

BH -2 T Endtermin tiberschritten

Erledigt
il Passiv iehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 45)
[ Gestrichen (iehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 45)

Erlauterungen:

1 Eine Dauer links vom Symbol bezieht sich auf den Beginn, eine Dauer rechts vom
Symbol auf das Ende des Projekts / Vorgangs.

1 Wourde die Spaltenbreite so eingestellt, dass sie zu schmal ist, werden nur noch die
Symbole ohne Angabe der Dauer dargestellt.

1 Werte in der Spalte Termin kénnen nicht geandert werden, da sie von A-Plan anhand
der Position des ersten unerledigten Zeitbalkens in der jeweiligen Zeile berechnet
werden.

Symbole der Ampel -Spalte

Je nach Status wird in der Ampel Spalte entweder Grin, Gelb oder Rot oder kein Symbol
angezeigt:

Griun

1 In Bearbeitung und keines der unter "Gelb" und "Rot" genannten Kriterien vorhanden

Gelb

1 Kritisch (siehe "Symbole der Status Spalte" auf Seite 30)

1 Fragezeichen(siehe "Symbole der Status Spalte" auf Seite 30)

1 Kapazitat mehr als 10 % zu hoch giehe "Automatische Anpassungen’ auf Seite 107)
1

Kapazitat zwischen 10 % und 30% zu niedrig (siehe "Automatische Anpassungen’ auf
Seite 107)
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Rot

1 Enddatum tberschritten
7 Limit Gberschritten (siehe "Limits" auf Seite 69)
1 Kapazitat mehr als 30% zu niedrig(siehe "Automatische Anpassungen' auf Seite 107)

Keine Ampel

1 Noch nicht begonnen und keines der unter "Gelb" und "Rot" genannten Kriterien vor-
handen

1 Erledigt

1 Passiv(siehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 45)

1 Gestrichen (siehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 45)
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Tabelle

[53 Ressourcen anzeigen [S! Lesemodus

QJ Daten neu einlesen ‘é autom. Aktual. aus
Tabelle aktualisieren ﬁ% Zeilenhohe: 16 :
Tabelle

Ressourcen anzeigen

In der unteren Halfte von A-Plan werden die Ressourcen mit inren Auslastungen und zu-
geordneten Vorgédngen angezeigt.

Daten neu einlesen

Die aktuell sichtbaren Daten werden aus der Datenbank komplett neu eingelesen.

Tabelle aktualisieren

Daten, die sich seit der letzten d automatischen d Aktualisierung geandert haben, werden
neu eingelesen. Das kann sinnvoll sein, wenn nicht die standardmalfiige Zeit von 30 Se-
kunden gewartet werden soll, bis Anderungen durch andere User in der Tabelle sichttar
sind.

Lesemodus

Kann aktiviert werden, um zu verhindern, dass beim Ansehen oder Prasentieren von Pla-
nungen versehentlich Anderungen vorgenommen werden.

Aktualisierung aus

Wenn beim Eingeben oder Andern umfangreicherer Daten verhindert werden soll, dass
Anderungen durch andere User die Anzeige alle 30 Sekunden aktualisieren, kann diese
Option aktiviert werden. Das ist allerdings nur erforderlich bzw. sinnvoll, wenn eine grof3e
Anzahl von Usern gleichzeitig an der Datenbank arbeitet.

Nach Deaktivieren der Option werden alle Daten neu eingelesen, so dass auch Anderun-
gen anderer User sichtbar werden.

Hinweis:

Diese Option sollte nicht aktiviert werden, wenn gemeinsam mit anderen Usern an den
gleichen Daten gearbeitet wird, da deren Eingaben sonstauf dem eigenen Rechnernicht
sichtbar sind. Grundsatzlich ist aber davon abzuraten, dass mehrere User gleichzeitig die
gleichen Daten bearbeiten.

Zeilenhohe

Sollte eine andere Zeilenhdhe als die Standardeinstellung (= 16) bendtigt werden, z. B.
fur einen Ausdruck, kann sie hier eingestellt werden. Das Minimum betréagt 14.
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Ganttdiagramm

Elemente und Symbole des Gantt-Diagramms

Beim Gantt-Diagramm handelt es sich um einen Kalender im Querformat, wobei das Da-
tum bzw. die Uhrzeit in der Titelzeile abgelesen werden kann( 1)

\1—1*%%3”

[ I
Dl 1 k1, 2, Weihnacht: Neujahr HEI|I8E Drei K:unl_ﬁe = 2lld
28.-3.

14.-20. 21,21, 18.4

Kellerdecke | 10
Al

3 l:—_—7_d Erdgeschossdecke

2! E:jWEndeL Geschoss (g

4

Dach decken
11

Daclh isu:ulji.eren

Dachrinnen, Fa

Das Gantt Diagramm enthalt folgende Elemente:

T

Die zeitlichen Ablaufe der Projekte werden in Form von Zeitbalken dargestellt, deren
Lange der Dauer des jeweiligen Vorgangs entspricht( 2 Bereiche mit farbigen Full-
mustern kennzeichnen Bearbeitungszeiten, hellgraue Bereiche arbeitsfreie Zeiten, wie
z. B. Wochenenden.Die Darstellung der arbeitsfreien Zeiten kann auch ausgeschaltet
werden (siehe "Zeitbalken" auf Seite 129).

Die Farben der Zeitbalken im Gantt-Diagramm hangen standardmafig von der Prio-
ritat der jeweiligen Zeile ab (z. B. Prioritat 1 = rot, 2= gelb, 3 = grun, etc.), erledigte
Vorgange werden entweder grau ( 3oder durchgestrichen dargestellt. Individuelle
Farben und Muster sind ebenfalls méglich (siehe 'Farben / Muster" auf Seite 56).
Meilensteine (4) sind Zeitbalken mit einer Dauer = 0 und werden als Dreiecke darge-
stellt. Siekdnnen verwendet werden, um Zeitpunkte darzustellen, wie z. B. einen Ab-
gabetermin.

Zeitbalken, die alsZusammenfassung dienen (= "Uberschrift", siehe "Uberschriftzei-
len" auf Seite 43) werden in halber H6he und mit schwarzen Dreiecken an ihren Enden
dargestellt ( b

Ressourcenzeitbalken ( 6werden durch 2 zusatzliche waagrechte Linien gekenn-
zeichnet und dokumentieren die Bearbeitungszeiten der Ressourcen (siehe Wie sieht
die Ressourcenplanung von APlan aus? auf Seite 94)

Verknupfungen ( 7s}ellen Abhangigkeiten zwischen den Zeitbalken her (siehe Zeit-
balken verknupfen" auf Seite 59).

Ausrufungszeichen( 8s}ehen fir Vorlagetermine (Bedeutung siehe "
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1 Wiedervorlage" auf Seite 58).
1 Feiertage sind standardmé&nRig dunkelgrau hinterlegt ( p(siehe "Gantt-Diagramm" auf
Seite 128), Wochenenden hellgrau ( 1) @nd der aktuelle Tag hellrot ( 1)1

Zeitbalken (Details)

Planungsstand

23.06.| [ Text (Petra; Peter) ] 21.07!
@'®

4 5 | > Limits

® @ ®

Beginn bzw. Ende als Zahlenwert( 1(3iehe "Zeitbalken" auf Seite 129)
Notiz ( 2(3iehe "Notiz" auf Seite 59)

Bezeichnung / Ressource (3) (siehe '"Zeitbalken" auf Seite 129)
frhester Beginn (4) (siehe "Limits" auf Seite 69)

spatester Beginn (5) (siehe "Limits" auf Seite 69)

spatestes Ende (6) (siehe "Limits" auf Seite 69)

= =42 4 4 A

Verknupfungen

Verknupfungen werden als Pfeile dargestellt, Pufferzeiten sind hierbei gestrichelt (Details
siehe "Pufferzeiten" auf Seite 66):

Puffer
Puffer kum 5 G T a. 9. 10. 11.
|
| 27| TN L
| T T T —
I B .

Bezeichnung der Zeitbalken anzeigen

Falls die Option Bezeichnungen der Zeitbalkesmzeigenangekreuzt ist, werden die Be-
zeichnungen der Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.

Konzeptphase
Jrunktionen festlegen “

Funktion 1 @kti{:—n 2 @ktinn 3 Funkticn 4
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Anfangs-/Ende-Zeitpunkt

Vor bzw. hinter den Zeitbalken kann

= i e B 13| der Anfang bzw. das Ende des Zeitbal-
12:00 [] 14:00 Marktanalyse ) o
08:30 [ 10:30 Lebenszyklus eigens Prad. kens als Zahlenwert in gnterschledll-

14:00%7 Lastenheft erstellen

Da bei Meilensteinen (hier: "Planung") Anfang und Ende gleich sind, wird in diesem Fall
nur ein Wert angezeigt.

DasFormat der Zeitpunkte kann bei den Optionen unter Ansicht / Zeitbalken einge-
stellt werden.

Arbeitszeiten und Kapazitaten in den Vorgangszeitbalken darstellen

Die Zeitbalken der Vorgange kdnnen wahlweise so dargestellt werden (siehe Zeitbal-
ken" auf Seite 129), dass sie nur in den Bereichen mit einem Fillmuster versehen werden,
in welchen die eingeplanten Ressourcen den jeweiligen Vorgang tatsachlich bearbeiten
mit welcher Kapazitat:

‘ ‘ 28 29,
- Zwischenwande |Lkw 1; Bauer, Meier; Miller 50 AT N I |
- Tiren, Fenster  |Holzer; Schaupp SZATHE 2
- Elektroinst. |Herbolz; WWagner BPEATHE N B = oow ses
- Gipserarb. | Meier; hiiiller 135 AT| T 1 T~ B
- Maler |Ha|ler; Rieger 139 AT| 1 2 3

Volle Musterhdohe bedeutet standardméalig, dass alle eingeplanten Ressourcen zu 100%
zur Verflgung stehen (in der ersten Zeile drei Arbeitskrafte* und in allen anderen Zeilen
jeweils zwei Arbeitskréafte). Daher lasst sich beim abgebildeten Beispiel u. a. folgndes
ablesen:

1 Freitagnachmittag (1) und am Wochenende wird normalerweise nicht gearbeitet.

1 Bei der "Elektroinstallation” (3. Zeile) wird (ausnahmsweise) am Samstag gearbeitet
(2).

1 Ab dem 30. steht bei "Elektroinstallation” nur eine der beiden eingeplanten Arbeits-
krafte zur Verfigung (3); das Muster wird daher nur mit halber Hohe dargestellt.

*Der "Lkw" in der ersten Zeile z&hlt nicht mit, da er ein Arbeitsmittel ist und daher bei der
Aufwandsberechnung nicht beriicksichtigt wird (siehe "Aufwandsberechnung" auf Seite
99).

Wenn grundsétzlich eine bestimmte Ressourcenanzahl zur Verfiigung stehen miass.
zur Bedienung von Maschinen, Bereitschaftsdienst etc.), kann diese Anzahl in der Spalte
Ress. erfordeingetragen werden und legt damit den Wert fest, bei dem das Muster in
voller Hohe dargestellt wird:

Vorgang Ressourcen Ress. .
erford| 2. (3. (4.5 '8 95 %
Tiiren, Fenster | Plenk (80): Mayer (80) 2,0 AK| — N
Elektroinst. | Schauboldt (50); Swenson (50) % | ==
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Die Einheit, in der die erforderlichen Ressourcen in der Tabelle eingetragen werden (hier
AK= Arbeitskrafte), kann bei den Optionenunter Datenbankeinstellungen / Kos-
ten/Aufwand / Ressourceeingestellt werden.

Erledigt in %

Feb 2016 Anzeige der Ist-Zeitbalken mit dem Erledigungs-
5. 10.11.12.13.14.15.16.17.18.19.20.21. 2.2 ymfang in %.

F To%

ol::
b—

Anzeigeder Auslastung in den Zeitbalken

Wahlweise kann das Fullmuster der Zeitbalken so dargestellt werden, dass es an arbeits-
freien bzw. unbelegten Zeiten unterbrochen wird und die jeweils vorhandene Auslastung
an der Hohe des Fullmusters abgelesen werden kann

—_— ===

ohne Anzeige der Arbeitszeiten mit Anzeige der Arbeitszeiten

Das Ein bzw. Ausschalten dieser Ansichtsart erfolgt mit der Option Auslastung im Re-
gister Ansicht bzw. bei den Optionen unter Darstellung Bildschirm und Darstellung
Drucker jeweils im Dialogfenster Zeitbalken .

Serien

Zeitbalken, die zu einer Serie gehoéren (siehe Serien (periodische Termine) auf Seite 70),
werden durch einen farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet. Nach-
traglich manuell veranderte Zeitbalken werden durch ein kleines weil3es Kreuz innerhalb
des kennzeichnenden Punktes markiert (4. Zeitbalken von links):

Durchblattern der Zeitbalken

Interne Projekte——————  Durch Anklicken der beiden inneren Pfeile

e Husiness links unter der Bildlaufleiste kdnnen die Zeit-

¥/ Themen, HW festgelegt V1. Prototyp . B
balken der aktuellen Zeile durchgeblattert

werden.
K < 3/4 >

In dem Feld zwischen den Pfeilen wird links die Ifd. Nunmer des aktuellen Zeitbalkens
und rechts die Anzahl der Zeitbalken in der markierten Zeile angezeigt.

Diese Funktion ist vor allem dann von Vorteil, wenn eine grél3ere Areahl von Zeitbalken
in einer Zeile vorhanden ist, Sie nicht genau wisen, wo sich ein bestimmter Zeitbalken
befindet oder wenn ein Zeitbalken unter einem anderen verborgen ist.
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Auflésung des Gantt -Diagramms

(H} Auflosung: (TR - Die Auflésung des Gantt-
Jahr Diagramms kann mit Hilfe
Quartal des Listenfedes rechts Uber
Monat 1\ dem Gantt-Diagramm so
p Woche 5 f.n Apr Mai | Jun | Jul Aug | Sep Okt Mov D eingestellt Werden, dass bei
| Woche M Auflsung: der grébsten Auflosung
:_::IC:E . Auflésung des Ganttdiagramms mehrere Jahre und bei der
Tag M (@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen. feinsten nur noch einige
TagL Stunden gleichzeitig sicht-
Tag XL bar sind.
2 Stunden
1 Stunde
30 Minuten
10 Minuten

Ganttdiagramm - Details

Im Menil Ansicht kann eingestellt werden, welche Details im Ganttdiagramm dargestellt
werden sollen:

Start | Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras

Y Dialogfilter einstellen l A v/| Bezeichnung V| Auslastung Auslastung erl. Vorgénge
ﬁ' Projekt-/Ressourcenfilter einfaus i Z Ressourcen Kalenderwochen v/ Limits v/| Ganttdiagr. autom. verschieben
E*Al\geme\'ne Filter ein/aus SRS Datum % erledigt keine Tooltips

Filter, Sortierung Ganttdiagramm - Details

Bezeichnung

Grobentwurf
Detaillierung

Prototyp erstellen

Ressourcen

| | (Petra; Peter)

'4.02.21 04.03.21
16.03.21

Die konkrete Darstellung von Bezeichnung , Ressourcen und Datum kann bei den Opti-
onen eingestellt werden (siehe Zeitbalken auf Seite 129).
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Kalenderwochen

Jun 2021

K22 K23 K24 K25 K26

Auslastung

Die Zeitbalken werden nur bis zur Hohe der aktuellen Auslastung mit Farbe gefiillt, Wo-
chenenden bleiben ebenfalls leer, wenn sie arbeitsfrei sind.

Limits

§

% erledigt

25 % ‘

50 %

Auslastung erl. Vorgéange

Ressource/Vorgang Status

B Hans (4)
Abwesenheiten
Team zusammen stellen
Lastenheft erstellen

Ressource/Vorgang Status

& Hans (4)
Abwesenheiten
Team zusammen stellen
Lastenheft erstellen

Feb 2021
K4 K5 Ke K7

Feb 2021
K4 K5 K& K7

HNpEN N B N

[
I

Auslastung erledigter Vorgange
wird nicht mehr bericksichtigt /
angezeigt.

Auslastung erledigter Vorgange
wird weiterhin beriicksichtigt /
angezeigt.
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Ganttdiagr. autom. verschieben

Nach Klick auf die Indikatorspalte (ganz links) oder auf die Bezeichnung eines Vorgangs,
wird das Ganttdiagramm so verschoben, dass sich der zugehdrige Zeitbalken anschlie-

Rend im sichtbaren Bereich befindet.

Keine Tooltips

StandardmalRig werden unter dem Mauszeiger Informationen zu dem jeweils daruter be-

findlichen Zeitbalken angezeigt:

otypel- —
Prototyp erstellen
Beginn: Mo, 07.02.2022 12:00
Ende: Mo, 21.02.2022 12:00
ik Dauer: 10 00:00
Aufwand: 10 00:00
truktidn Auslastung: 100 %
urf Abw. Aufw.: 0%
Detaillierung
E:‘.':{"E Prototyp erstellen

Wenn das nicht erwinscht ist, kann diese Anzeige ausgeschaltet werden.

A-Plan X
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EINGEBEN UND ANDERN VON DATEN

ALLGEMEINE HINWEISE, DATENBANK

In diesem Abschnitt werden alle Funktionen beschrieben, die lhnen APlan fur die Ein-
gabe, das Andern und das Léschen von Daten zur Verfiigung stellt.

Organisation der Daten (Datenbank)

Im Gegensatz zu vielen anderen Programmen, werden bei APlan keine "normalen" Da-
teien, sondern Datenbanken verwendet. Dies hat unter anderem den Vorteil, dass auch
eine grollere Anzahl von Projekten in einer zentralen Datenbank gespeichert werden
kann, eine projektibergreifende Ressourcenplanung maéglich ist und - als wichtigster
Vorteil - mehrere Benutzer/innen gleichzeitig auf die Daten zugreifen konnen.

Hinweis e:

- Bei einer Datenbank werdenalle Eingaben sofort abgespeichert , da nur dann ge-
wabhrleistet ist, dass mehrere Benutzefinnen gleichzeitig und reibungslos auf die glei-
chen Daten zugreifen konnen. Es ist daherkein manuelles Speichern erforderlich !

- OneDirive ist als Speicher fir die Datenbank beiMehrbenutzer -Betrieb nicht geeig-
net, da keine Aktualisierung fiir andere User erfolgt! Das hat nichts mit A-Plan zu tun,
sondern liegt an der Art und Weise wie Daten von OneDrive verwaltet werden.

ANDERUNGEN ZURUCKNEHMEN ("UNDO"/"REDQ")

Neueingaben bzw. Anderungen konnen zurtickgenommen und anschlieRend auch wie-
derhergestellt werden ("Undo"/"Redo"). Hierbei werden auch komplexe Anderungen, wie
z. B. Loschen, Verschieben oder Abstufen kompletter Ordner, Terminanderungen bei ver-
knupften Zeitbalken usw. bericksichtigt.

B o 2 Q Die Aktivierung der "Undo"/"Redo" -Funktion erfolgt durch
. Betatigen der beiden blauen Pfeile in der Schnellzugriffs-
v Start = Ansicht leiste
eiste.
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PROJEKTE UNIYORGANGE ANLEGEN

Anlegen

Neue Zeilen kénnen entweder im Register Daten Tabelle oder nach Anklicken einer vor-
handenen Zeile mit der rechten Maustaste eingefiigt werden. Hierbei wird die neue Zeile
entweder unterhalb der aktuell markierten Zeile eingefligt oder - wenn keine Zeile mar-
kiert ist (oder eine leere Datenbank vorliegt) - an den Anfang der Tabelle gestellt.

Eine neue Zeile kann entweder "relativ’- also auf héherer , gleicher oder tieferer Ebene
- oder "absolut" durch Angabe der gewunschten Ebene angelegt werden:

IB- Start Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras
M Ausschneiden X Q Héher @ €= Aufstufen Erledigt
Kopieren Q Gleich =» Abstufen 2 Unklar
Léschen Neue Zeile -
Optionen ~ D Tiefer - Y=, Seitenumbruch E Kritisch
Zwischenablage Zeilen € Q Héher Umschalttaste+F1
Nr Vorgang Nz |:| Gleich Umschalttaste+F2
82 (Bezeichnung) D Tiefer Umschalttaste+F3
83 [ Interne Projekte (1) Q Ebene 1 (Ordner) Strg+F1
84 [ e-Business (6) 2 :
85 Meilensteine J Ebene 2 (Projekt) A Strg+F2
i 86 B Abliufe (4) 35 Ebene 3 Strg+F3
87 Abteilungen identifizieren (1) Abst Q Ebene 4 Strg+F4
o0 M T+ Ctand armmitkaln 1)
Anmerkung:

Es ist nicht mdglich, Ebenen auszulassen, also z. B. eine Zeile der Ebene 5 auf eine Zeile
der Ebene 3 folgen zu lassen!

Daten Tabelle = Daten Ganttdiagramm  Extras Am schnellsten lassen sich neue Zeilen mit den
x [ =] Hoher @ © Auferut zur Verfigung stehenden Tastenkombinationen
ufstufen .
[Z) Gleich einfugen, also z. BUmschalttaste+F3 wenn
Léschen Neue Zeile

[ Tiefer L eine neue Zeile als Unterpunkt der aktuellen
h Zeile eingefugt werden soll. In diesem Fall ist es
Tiefer (Umschalttaste+F3) ‘Ressom auch nicht erforderlich, das Feld mit der letzten
' Eingabe durch Driicken der EINGABETAST4
schliel3en.

Zeilen einfligen Gliederung

Uberschriftzeilen

Ordnerzeilen (= 1. Gliederungsebene, siehe Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)
auf Seite 17) dienen immer als Uberschrift bzw. Zusammenfassung aller Projekte bzw.
Vorgange, die sich in dem Ordner befinden.
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1 2020 22020 32020

'3 30-56-12 13 20 27-2 3-9 10 | 17 |24-1 2-8 9-15 16

B Kundenprojekte (2) [ ] F

B Car Prototype (3) . f ’ Car Prototype
B Planung (3) '—Planungg‘

Team zusammen stellen (1) Team zusammen stellen

Lastenheft erstellen (1) 2

Freigabe 2

Vorgang Ampel | Status

Lastenheft erstellen

Der Zeitbalken in der Zeile Kundenprojekte reicht daher vom Beginn des ersten Projekts
in diesem Ordner bis zum Endedes letzten Projekts.

Alle anderen Zeilen, also ab Ebene 2, werden jenachdem, ob Unterpunkte vorhanden
sind oder nicht, entweder als Uberschriften oder als eigenstandige Zeilen dargestellt:

12020 2 2020 3 2020 4 2020
- Nr Vorgang

30-5 6-12 13 | 20 27-2/3-9 10 17 24-1|2-8 |9-15 16 23 30-56-12 13 2
1 B Kundenprojekte (2) " Kundenprojekte®
2 [ car Prototype (3) " Car Prototype ‘
3 B Planung (3) '—Planungg‘
4 Team zusammen stellen (1) Team zusammen stellen
6 Lastenheft erstellen (1) Lastenheft erstellen
8 Freigabe 2 reigabe 2
9 & Konstruktion (4) '—Konstruktiong‘
10 Grobentwurf (2) Grobentwurf
13 Detaillierung (1) L7 1] Detaillierung
15 Prototyp erstellen (1) W Prototyp erstellen |
17 Prototyp testen (1) Prototyp testen
19 Produktion Produktion

Wenn unterhalb einer eigenstandigen Zeile Unterpunkte eingegeben werden, wird diese
Zeile automatisch in eine Uberschrift umgewandelt, nach dem Loschen aller Unterpunkte
wieder zuriick in eine eigenstandige Zeile. Zeitbalken von Uberschriftzeilen werden am
Anfang und am Ende mit schwarzen Dreiecken versehen, au3erdem werden sie nur mit
halber Hohe dargestellt.

AuRerdem werden Uberschriftzeilen zur Unterscheidung von eigenstandigen Zeilen mit

A

unterstrichener Bezeichnung dargestelltu n d €&

Vorgang Ampel Status Aufw gepl GesKst gepl é averden Kosten, Auf-
B Kundenprojekte (2) o 837,2 Ah 41.857,50 € wand etc. der darunterlie-
B car Prototype (3) ® £ 279,0Ah 13.950,00¢ genden Zeilen aufsum-

B Planung (3) 640Ah  3.200,00€ miert.
Team zusammen stellen (1) 4,0 Ah 200,00 €
Lastenheft erstellen (1) ? 60,0 Ah 3.000,00 €
Freigabe 2 0,0 Ah 0,00 €
= Konstruktion (4) 194,0 Ah 9.700,00 €
Grobentwurf (2) ? 32,0 Ah 1.600,00 €
Detaillierung (1) ! 48,0 Ah 2.400,00 €
Prototyp erstellen (1) L 4 80,0 Ah 4.000,00 €
Prototyp testen (1) 34,0 Ah 1.700,00 €
Produktion () -3 21,0 Ah 1.050,00 €
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Auf- und Abstufen

Gliederung ] Die Ebene einer Zeile kann auf bzw. abgestuft
Feingliederung ! werden, indem die gewunschte Zeile markiert
Ausschneien und im Register Daten Tabelle die entspre-
chende Funktion ausgewahlt wird.

| Praduftauswahl b
Umsetzung intern { [ Kopieren
B Umsetzung extern | % Loschen

Prototip erstellel - , Diese Funktionen stehen auch nach dem Ankli-
. = ele Ll . . .

Prototyp abstim: cken einer Zeile mit der rechten Maustaste zur

Seitenrstellung  4m  Zeile aufstufen Verfiigung

Testhgtrieh m)p  Zeile abstufen ) ] -

FreiscRaltung Es kénnen auch mehrere Zeilen gleichzeitig auf

Wiedervorlage

{ Feinglieclerung] |

| Pradulktauswahl |

bzw. abgestuft werden, wenn diese vorher mar-
kiert wurden.

Passive und gestrichene Projekte

Vorgang Ampel | Status 212020 EE

20 (27-2 39 10 17 24-1 2-8 9-15
B Umsetzung extern (5) ‘

i | JNNNENNNNNNENNRNNNEN) Im-::=1'7ung extern ——

Prototyp erstellen | M Ausschneiden Strg+X lleh
Prototyp abstimmen 1 Kopieren Strg+C stimmen
Seitenerstellung | @
Testbetrieb | { ]| Testbetri
Freischaltung I X Léschen Delete

DV (3 n .

o VorIaJen_lz ° : Neue Zeile 4
(= Vorlage Car Prototype (3) . | € Aufstufen Vorlag

B Planung (3) @
Team zusammen stellen [ ] u
Lastenheft erstellen Erledigt
Freigabe £ Kritisch

B Konstruktion (4) 2 Unklar Konstru
Grobentwurf "
Detaillierung => Merkpfell
Prototyp estellen | Passiv " [[Prototyp esi
Prototyp testen B Gevichen

Pradnktinn

Passive Projekte sind z. B. Projekte, deren Beauftragung oder terminliche Einplanung
noch nicht sicher ist. Sie werden bei Aufwand und Kosten nicht bertcksichtigt und die-
nen somit als Platzhalter. Im Gegensatz zu dengestrichenen Projekten , werden sie in
der Ressourcenansicht angezeigt.

Gestrichene Projekte sind Projekte, die nicht durchgeftihrt, aber zur Dokumentation
noch bestehen bleiben sollen. Auch bei ihnen werden Aufwand und Kosten nicht bertick-
sichtigt, in der Ressourcenansicht werden sie nicht angezeigt.

Auch einzelne Vorgange kdnnen passiv gesetzt oder gestrichen werden.

Uber die Terminauswabhl (siehe Abbildung oben) kénnen passive oder gestrichene Pro-
jekte von der Anzeige bzw. vom Ausdruck ausgeschlossen werden
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Sperren von Zeilen

Wenn einzelne Zeile vor versehentlichen Anderungen geschiitzt werden sollen (z. B.
wenn sich in der betroffenen Zeile ein unverrtickbarer Abliefertermin befindet etc.), kon-
nen sie fur Anderungen gesperrt werden, in dem die linke oder die Status-Spalte der
Zeile mit der rechten Maustaste angeklickt und Sperren gewahlt wird:

Gestrichen
Farbe

Nicht filtern

Sperren A

DI« ] W

Mastersperre

'‘Master'-Soerre

Die Sperre kann normalerweise von jedem Benutzer, der Anderungsrechte fur die be-
troffene Zeile besitzt, aufgehoben werden. Aus diesem Grund gibt es beider Multi -User-
Version fur Benutzer mit Master-Recht "(siehe "Anlegen von Benutzern " auf Seite 168)
die Méglichkeit, eine Master & Sperre zu setzen, die nur mit Master-Rechtwieder aufge-
hoben werden kann.

Fi=fErs -E Gesperrte Zeilenwerden in der Status-Spalte durch
B Konstruktion (4) ein gelbes Schloss (einfache Sperre) bzw. ein rotes

Sc h | Maswrdgpérre) gekennzeichnet
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DATEN EINGEBEN, ANDERN

Anderung von Daten

- Nr| Vorgang Ampel | Status | Ressourcen K“i::,zl Je nach Inhalt werden die
9 B Konstruktion (4) asoo0 Ze€lleninder Haupttabelle
10 Grobentwurf (2) 9 Petra (100,... 50,00 ¢/h  von A-Plan mit unter-
13 Detaillierung (1) ! UIf (100,0) 50,00 €/h  gschiedlichen Hintergrund_
15 Prototyp erstellen (1) > Peter (100,0) 50,00 €/h

farben dargestellt.
17 Prototyp testen (1) Petra (100,0) 50,00 €/h

1 Zellen, deren Inhalt gedndert werden kann, sindweilf3.
1 Zellen, deren Inhalt nicht gedndert werden kann, sind grau .

1 Zellen, deren Inhalt von der jeweils zugeordneten Ressource Ubernommen wurde,
sind hellblau . Wurden davon abweichende Werte eingetragen ist die Zelle weil3 .

Nach Auswahl einer Zellelurch Anklicken mit der rechten Maustaste oder Navigieren
mit den Pfeil- bzw. Tabulatortasten, kann der aktuelle Wert entweder direkt tiberschrie-
ben oder durch weitere Eingabehilfen geandert werden.

Durch Betatigen der EINGABETASTE oder Auswahl einer anderen Zelle wird der neue
Wert gespeichert, durch Betatigen der ESCTASTE wird der Vorgang abgebrochen.
Mehrfachauswahl beim Eintragen von Werten in Felder

Soll in mehrere Felder gleichzetig ein identischer Wert eingetragen werden, kdnnen sie
mit gedruckter Strg- bzw. Shift -TASTEmarkiert und anschliel3end der gewilinschte Wert

in das zuletzt mit der rechten Maustaste angeklickte Feld eingetragen werden.

* Ll | Durch Anklicken des Datums mit
Mittwoch, 8. Januar 2020 der rechten Maustasteoder An-
€ Mai 2020 > klicken des Abwartspfeils wird
MO DI Ml DO FR SA SO ein Kalender fir die Eingabe des
18 1 2 3 Zeitpunktes geoffnet.

19 4 5 6 7 8 9 10
2 11 12 13 14 15 16 17
21 18 19 20 21 22 23 24
2 25 26 27 28 29 30 3

23

OK Leeren Abbrechen 13:30 A
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122.05.2020 13: 30/ HINPEENTY , Nach Anklicken des Monats iiber

Mittwoch, 8. Januar 2020 dem Kalender wechselt die An-
< 2020 5 sicht in Jahre und Monate, so
|3 , dass auch groRere Datumsande-
Jan Feb Mrz Apr } rungen relativ schnell vorgenom-
men werden kénnen.
Mai Jun Jul Aug I
I
Sep Okt Nov Dez |
OK Leeren Abbrechen 13:30 o
Hinweis:

Die Uhr bzw. Zeiteinstellung werden nicht angezeigt, wenn als Zeitraster ganze Tage ein-
gestellt wurden (siehe 'Zeitraster" auf Seite 137).

Listenfelder

Es gibtinsgesamt 10 frei belegbare Listenfelder, deren Auswahlmaoglichkeit so festgelegt
werden kann, dass nur bestimmte Eintragungen moglich sind:

. . . Jan 2i
Auftraggeber | Verantwortlich Liste 3 | Liste 10 Nz. an
8-3/4-10 11
g.—Firma 1 '\ Meier; Miller | | ;. clemente bearbeiten
: @ (Alle auswahien)
v/| Firma 1 Listenelement A
Firma 2 »  ~ Liste 01 (Auftraggeber) -
Firma 3 (neues Element)
Firma 4
Firma 1
oK Abbrecher Firma 2
Firma 3
Firma 4

s Liste 02 (Verantwortlich)
(neues Element)
Meier
Miiller

Schulz

Der Name der Spalten kann nach beliebig festgelegt werden (siehe Bezeichnung der
Spalte (akt. Bezeichnung)auf Seite 20), die zulassige Auswabhlfir die einzelnen Listenfel-
der kann im Menu Daten Tabelle / Listenelemente bearbeiten  festgelegt werden.
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Verweise zu anderen Dateien/Objekten (Hyperlinks)

Allgemeine Hinweise

Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datej einer Inter-

Hyperlink 1
netadresse oder einem Windows-Verzeichnis verlinkt werden.

C:\Temp\Datei 1.docx
C:\Temp\Datei 2.xls
C:\Temp\Datei 3.txt
https://www.braintool.com/

C:\Temp

Einfigen eines Links

Einfigen durch "Ziehen und Ablegen”

En Objekt kann durch "Ziehen und Ablegen” oder durch Copy & Paste der Adressever-
linkt werden.

Zum Verlinken per a#nereSkeaabendirldn denbwWineayvs Explo- ©
rer und ziehen die gewiinschte Datei auf das passende Feldvon A-Plan.

Wenn sich an der Zielposition bereits ein Link befindet, wird dieser durch den neuen er-
setzt. Werden mehrere Links flr einen Vorgang bendtigt, stehen hierfiir bis zu 5 Spalten
zur Verfugung.
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Versand von E-Mails

Der Versand von EMails ist direkt aus A-Plan heraus méglich. Hierflr gibt esdie Spalte
E-Mail , in die eine oder mehrere E-Mail-Empféanger eingetragen werden kdnnen. Wenn
Ressourcen zugeordnet sind, werden standardmafig die bei denRessourcenhinterleg-
ten E-Mail-Adressen verwendet(Spalte E-Mail an ).

Um E-Mails versenden zu kdnnen, muss bei denOptionen einmalig eine Absenderad-
resse eingetr ag Startvevhaltend BE-Mail§g s a & hl8H.€éi t e

Status E-Mail Ressourcen Nt
? martina@firma.de; peter@firma.de Peter (100,0); Petra (... 05.07.2022, SJ: ... 1
? [
i E-Mail senden » IES 1
- E-Mail an: martina@firma.de; peter@firma.de .
-2 C
il
g i
g‘ Betreff: Grobentwurf (Kundenprojekte > Car Prototype > Konstruktion) ‘
-3 C
[ & - 1
: Ordner: Kundenprojekte
3 1
-
- Projekt: Car Prototype L
g ? ] typ r
Vorgang: Grobentwurf (Konstruktion) o
Start: 13.08.2022 12:00 - i
K
Ende: 08.11.2022 16:00 ~ :
Status: Zu viel Kapazitat; Ungeklart

Bemerkung*: | Bitte Riickruf!
:l | E-Mail an

martina@

martina@f| | Notiz: 05.07.2022, SJ: Mit Kunde noch Absatz 13.1 aus Pflichtenheft
martina@fi abstimmen

martina@ff
martina@fi

martina@ff
* in Bezug auf letzte E-Mail verandert

wolfgan

Sollen die eingetragenen EMail-Empfanger tber den aktuellen Status eines Vorganges
informiert werden, muss lediglich die E-Mail-Adresse mit der rechten Maustaste ange-
klickt werden, um das Nachrichtenfenster zu 6ffnen, das dann bereits die wichtigsten An-
gaben Uber den Vorgang enthalt. Daten, die seit der letzten E-Mail verandert wurden,
werden hierbei mit einem "*" gekennzeichnet, au3erdem kdnnen zuséatzliche Bemerkun-
gen angefligt werden.

Ein automatisches Versenden von Mails wurde bewusst nicht implementiert, da hier die
Gefahr sehr grol3 ist, dass stéandig auch dann Mails versendet werden, wenn dies nicht
oder noch nicht gewiinscht ist (weil z. B. Anderungen noch nicht abgeschlossen sind
oder nur versuchsweise vorgenommen wurden etc.). Es soll hierdurch vermieden werden,
dass A-Plan zusatzlich die Flut der EMails vergré3ert und in der Folge Mails, die aus
A-Plan heraus versendet wurden, nicht mehr beachtet werden.
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ZEITBALKEN (GANTADIAGRAMM)

Zeitbalken, Arbeitszeiten, Standardkalender

Das Dialogfenster zum Einstellen der Arbeitszeiten befindet sich im RegisterDaten
Ganttdiagramm

S Start Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm
v/| End -
nde anpassen 4|A Anpassen ::(%
Beginn anpassen
Arbeitszeiten
Auslastung anpassen
Anpassung Arbeitszei...

Hinweis:
Wenn Sie alsZeitraster 1 Tag eingestellt haben (siehe "Zeitraster" auf 137), spielen bei
den Arbeitszeiten nur die Tage, an denen gearbeitet wird, eine Rolle.

Die Arbeitszeiten, die fur die Berechnung der Dauer von Vorgangen erforderlich sind,
werden im obersten Kalender mit der Bezeichnung Standardfestgelegt.

Arbeitszeiten

lll 2 Auflosung: | 2 Stunden v
Neuer b Arheitlszeiten
Kalender schlieBen
Kalender/Zeiten Offnen/Schlie Sonstige SchlieBen
" Nr Vorgang :‘it Beginn Ende| Foiertage oo
ufwand aktiv 00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 00

1 B|Standard v + 40T A
2 Montag 08:00 16:00 8T [ Montag |
3 Dienstag 08:00 16:00 8T [ Dienstag |
4 Mittwoch 08:00 16:00 8T [ Mittwoch |
5 Donnerstag 08:00 16:00 8T [ Donnerstag |
6 Freitag 08:00 16:00 8T [ Freitag |
7 Samstag
8 Sonntag
9 [ Arbeitsmittel 84T
10 Montag 06:00 18:00 127
11 Dienstag 06:00 18:00 12T
12 Mittwoch 06:00 18:00 12T
13 Donnerstag 06:00 18:00 127 Donnerstag
14 Freitag 06:00 18:00 127
15 Samstag 06:00 18:00 127
16 Sonntag 06:00 18:00 127
17 B Echtzeit v | 168 T
18 Montag 00:00 00:00 24T
19 Dienstag 00:00 00:00 2T
2 Mittwoch 00:00 00:00 uT
21 Donnerstag 00:00  00:00 M7
2 Freitag 0000 00:00 T
2 Samsag 0000 00:00 2T
24 Sonntag 00:00 00:00 2T

Bei Bedarf kdnnen Sie die Arbeitszeiten andern, indem Sie Anfang bzw. Ende der Zeitbal-
ken mit gedrickter linker Maustaste verschieben.

In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder zurtick durch Anklicken derSchalt-
flache Arbeitszeiten schliel3en
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Hinweise :

Alle Arbeitstage des Standardkalenders mussen diegleiche Dauer aufweisen! Wenn also
z. B. von Montag bis Donnerstag bis 16:00 Uhr und am Freitag nur bis 14:00 Uhr gearbei-
tet wird, geben Sie beim Standardkalender auch fur Freitag 16:00Uhr ein.

Fur Aufwands - und Kostenberechnungen kodnnen daher zusatzliche Kalender verwen-
det werden, die dann auch mit beliebigen Arbeitszeiten versehen werden kdnnen.

Weitere Details finden Sie unter "Ressourcenkalender anlegeni auf Seite 97.

Neuen Zeitbalken eingeben

Fuhren Sie den Mauszeiger im GanttDiagramm an die Stelle, an der der neue Zeitbalken
beginnen soll. Durch Doppelklick mit der linken Maustaste wird ein neuer Zeitbalken er-
zeugt:

9-1 1 16-22 | 23-25 Die Lange des Zeitbalkens hangt hierbei vom eingestellten Stan-
_12.03.2020 08:00 . .. . .
n dardwert ab (siehe "Lange Zeitbalken" auf Seite 131.

[] Lastenheft erstellen

Beachten Sie, dass bei deZeitbalken Vorauswahl die Option Standard aktiv sein muss:

Start  Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras

C— Standard 4 EBeginn frithestens 1, oE

¥ Meilenstein = Beginn spitestens ! Vorlage 1, Ej

o0 v 0 ) Ende spatestens X Dialog Verkniipfung
Zeitbalken Vorauswahl Verkniipfungen

Festlegen von Beginn, Ende oder Position eines Zeitbalkens mit der Maus

1 Beginn, Ende bzw. Position des Zeitbalkens kénnen durch "Ziehen" (linke Maustaste
festhalten) verandert werden. Hierzu halten Sie Gber Beginn oder Ende (¢ ) bzw.

Mitte des Zeitbalkens ( Ij-I-':I) die linke Maustaste gedriickt und ziehen den

Mauspfeil an die gewiinschte Position.

1 Wenn wéhrend des Verschiebens dieShift-TASTEgedrtckt wird, kann ein Zeitbalken
auch in eine andere Zeile verschoben werden.

1

Lastenheft erstellen Im Positionsfeld des Mauszeigers werden die jeweils
Beginn: 18.03.2020 10:00 . . .
o 7203 2000 1600 aktuellen Werte fiir Beginn, Ende und Dauer angezeigt
Eaf“e“ ; ;gggg Falls Ressourcen zugeordnet wurden, zusatzlich der
urwand: N

O | Ausiastung: 100 % g Aufwand und falls ein erforderlicher Aufwand festge-

—+— Abweich. Aufw.: 350 %

= legt wurde (siehe "Erforderlicher Aufwand" auf Seite
106), die Aufwandsabweichungin Prozent.

> Lastenheft erstellen
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1 Durch Loslassen der linken Maustaste wird der neue Wert tibernommen. Durch Betéati-
gen der ESCTASTE kann der Vorgang jederzeit abgebrochen werden.

Melilenstein e

Wenn die Lange des Zeitbalkens "0" betragt, wird er alsMeilenstein dargestellt ( ¥ )
(siehe "Elemente und Symbole des GanttDiagramms" auf Seite 35).

Sie kdnnen einen Meilenstein auch direkt durch Doppelklick auf die gewiinschte Position
im Ganttdiagramm erzeugen, wenn vorher die entsprechende Vorauswahl eingestellt
wurde:

B- Start Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras
= Standard 4 © Beginn friihestens 1, oE
¥ Meilenstein = Beginn spitestens ¥ Vorlage B! 0
o1 v 2 p Ende spatestens X, Dialog \
Zeitbalken Vorauswahl Verkn

Meilensteine, die dafur gekennzeichnet wurden, werden in den tbergeordneten Ebe-
nen mit angezeigt , so dass sie auch bei geschlossenen Projekten bzw. Blécken sichtbar
sind:

= Standard 4 EBeginn frithestens ), Vorwirts IEEIVc:rW
¥ Meilenstein = Beginn spatestens ! Vorlage | ™ Riickwarts % Riicky
_a] v 3 ) Ende spatestens "% Loschen Dialo
-;0 Zeitbalken Vorauswahl Ver
Jan 2021 Feb 20:
-8 Vorgang
-7 8-24 | 25-31 1-7 8-14 | 15-
-6 - Projekte (1) Projekte
-5 (= Projekt 1 (2) HMS—I—Projekt 14‘
-4 Meilensteine WWst Wms2
-3
5 =] Vorgéng 1(1) '—\{organg 14‘
1 Teilvorgang 1 (1) | | Teilvorgang 1 |
0
1
, R

Die Kennzeichnung der Meilensteine erfolgt im Register Daten Gantt -Diagramm .

Eine Zahl > 0 kennzeichnet die Ebenen, die den Meilenstein anzeigen sollen, voroben
nach unten . Eine 4820 bedeutet demnach, danges der
zeigt werden soll.

Eine Zahl < 0 kennzeichnet die Ebenen, die den Meilenstein anzeigen sollen, vorunten

nach oben . Ei2me beedeutet in diesem Fall, dass de
Ebenen darliber angezeigt werden soll. Wenn der Meilenstein also auf der 4. Ebene liegt,

soll er auf den Ebenen 3 und 2 angezeigt werden.

Eine a0o0o zeigt den Meilenstein auf keiner ¢
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Eingeben von Eigenschaften der Zeitbalken per Dialogfenster

Nach dem Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste, wird ein Dialogfenster
eingeblendet, in dem alle Eigenschaften des markierten Zeitbalkens angezeigt und direkt
geandert werden kénnen:

e L i
jor (20.0Y Glleéraﬁ%mg

Zeitbalken
|6schen

Bezeichnung

1
1 Bezeichnung
1
! Gliederung
\

Bezeichn. wie Zeile ‘ ]
| Beginn / Ende

] Dauer/Aufwand unverandert? (]
1 Beginn 29.12.2020 08:00 -
Ende 28.02.2021 12:00 - 2021
Dauer / Aufwand gém_9168 25 17 |¢
Meilenstein (Lédnge = 0) ()
Dauer oder Aufwand? Dauer v 0] LC
Beginn / Ende unverédndert? Beginn unveréndert v
Eingabe der Dauer in Arbeitszeit v
Dauer 336,0h| 2 ____ | Themen de
Iy [go o] Gliec
Auslastung 300% |2
Erledigungsumfang in % 80,0 % :
Erledigt ()
Ubernehmen SchlieBen

Das Dialogfenster kann standig getffnet bleiben (und zeigt dann immer die Eigenschaf-
ten des gerade markierten Zeitbalkens an).

Bezeichnung eines Zeitbalkens

Standardmalfiig besitzt ein Zeitbalken die gleiche Bezeichnung wie der Vorgang zu dem
er gehort. Neben der Mdglichkeit, die Bezeichnung im EigenschaftenDialog zu &ndern,
kann auch durch Doppelklick auf einen Zeitbalken eine davon abweichende Bezeichnung
eingegeben werden.

Nach Driucken der EINGABETASTE oder Anklicken eines anderen Elementes wird der Text
innerhalb des Zeitbalkens oder - bei zu geringer Lange des Balkens- hinter dem Zeitbal-
ken dargestellt. Sollen die Bezeichnungen der Zeitbalken zeitweise nicht dargestellt wer-
den, kdnnen sie bei den Optionen (siehe "Zeitbalken" auf Seite 129) abgewahlt werden.
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Soll wieder die Bezeichnung des Vorganges, zu dem der Zeitbalken gehort, tbernom-
men werden, l6schen Sie die Bezeichnung des Zeitbalkens

Sperren von Zeitbalken

Bei vielen Projekten gibt es Termine, die nicht Gberschritten werden dirfen, wie z. B. die
Auslieferung eines Produktes an den Kunden oder der Start einer Produktion. Derartige
Termine konnen bei A-Plan alsgesperrte Zeitbalkereingegeben werden. Zum Sperren

wird ein Zeitbalken mit der rechten Maustaste angeklickt und im Eigenschaftsfensterbei
Sperren Gesperrt gewahlt.

Wenn verhindert werden soll, dass die Sperrung durch einen "normalen” Benutzer aufge-
hoben werden kann, kann ein Benutzer mit Administratorrecht (siehe " Anlegen von Be-
nutzern " auf Seite 168) alternativ den Eintrag Mastersperre wahlen.

ﬁ — 1 Gesperrte Zeitbalken werden durch senk-
gesperrt I | admin -sperrel | i ) _
.\ 4 A , rechte Striche mit weil3er Fillung begrenzt,
f f T Zeitbalken mit " Administrator "-Sperre durch
senkrechte Striche mit schwarzer Fullung.

Wie trotz gesperrter Zeitbalken Verschiebungen innerhalb des Projektablaufes mdglich
sind, ist in Kapitel "Pufferzeiten" auf Seite 66 beschrieben.

Trennen von Zeitbalken

Durch Anklicken eines Zeitbalkens mit gedrtickter STRGTastean der gewlnschten
Trennstelle kann ein Zeitbalken getrennt werden, so dass die beiden neuen Halften an-
schlieBend unabhéngig voneinander bearbeitet werden kdnnen:

Erledigte Zeitbalken

Ist ein Zeitbalken erledigt, wird nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten Maus-
taste und Wahl des BefehlsErledigtder aktuelle Zeitpunkt als Erledigungsdatum einge-
tragen. Alternativ kann auch der Befehl Erledigt im Kontext -Meni der Zeile verwendet
werden (Bezeichnung mit rechter Maustaste anklicken). Wenn sich mehrere Zeitbalken in
einer Zeile befinden, werden dann alle aufA Er | egdsetgt.t 6
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Farben / Muster

Durch Betatigen der SchaltflacheFarbe im Register Daten Ganttdiagramm oder durch
Mausklick rechts auf die linke (Indikator-)Spalte wird ein Dialogfenster getffnet, mit
dem Vorgange und Zeitbalken unterschiedliche Farbmuster zugewiesen werden kénnen

(= Car Series (3)
= Planung (3
[E Team zusammen stellen (2)
Hans
Petra
[ELastenheft erstellen (1)
Hans
Freigabe
(= Konstruktion (5)
& Grobentwurf (3)
Peter
Petra
Sabine
(= Detaillierung (2)

Stefan
11I£
| Eb. 2: 5/5 | ab Eb. 3: 71/71

Ressource/Vorgang

Lastenheft erstellen

Tazm 7nicamman ctallan

5 & 16.02.2
Farbe/Muster zuordnen [ X
Bezeichnung - Vorschau

(keine Farbe)

(wie Ubergeordnet)
Prioritat 02

Hans

Interna

Konstruktion

» EPIanung

Produktion
Prototyp

v |Vorgang

Zeitbalken inkl. untergeordneter Zeitbalken

SchlieBen

Die Zuweisung erfolgt je nach Festlegung unten im Dialogfenster fur einen Vorgang ,
Zeitbalken des Vorgangsoder beides. Hierbei kdnnen auch mehrere Zeilen markiert
werden. Wenn eine Uberschrift mit einer Farbe versehen wird, gilt die Farbe auch fur die
untergeordneten Vorgange (wie Gibergeordnet) , es sei denn, sie erhalten eigenen Far-

ben.

Werden einzelnen Zeitbalkemarkiert, wird nur diesen Zeitbalken eine Farbe zugeord-

net.

Der EintragP r 1 o r ibéwirkt, da&s als Farbe das jeweilige prioritatsabhéngige Muster
verwendet wird (siehe "Individuelle Muster" auf Seite 138).
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Ressourcen bzw. Ressourcengruppen kdnnen auch Farben zugewiesen werden.

Diese werden dann auch fur die Zeitbalken der Vorgange verwendet, denen die Ressour-
cen zugeordnet wurden:

& Planung (3) i Planungg‘
Team zusammen stell... ) Hans (12,5) | Team zusammen g
Lastenheft erstellen (1) Hans (55,0) { L>| |

Freigabe @ ﬂ

B Konstruktion (5) - -l
Grobentwurf (2) Farbe/Muster zuordnen i
Detaillierung (1) Bezeichnung A | Vorschau
Prototyp estellen (1) [

— p | Hans -

} | Eb. 2: 5/5 | ab Eb. 3: 70/70
Interna
1
Ressource/Vorgang Konstruktion

B standort xyz (1) Planung (| '
B Abteilung 1 (4) Produktion s ]
Projektmanager (2 Prototyp = L
[EHans (6) : b
Petra (4) Sonstiges s I

Konstruktion (2) (unbenannt 07) [ i

Verwaltung (3) ]

Produktion (1) Vorgang Zeitbalken SchlieBen |

Dies ist abernicht der Fall, wenn einem Vorgangmehrere Ressourcen zugeordnet wur-
den, da dann keine eindeutige Farbe verwendet werden kann.
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Wiedervorlage

Mit der Vorlage Funktion kann die Anzeige auf die Vorgange beschrankt werden, die zur

Bearbeitung anstehen oder an die man erinnert werden mochte. Ene Vorlage wird ein-
gestellt, indem der gewiinschte Zeitpunkt im Gantt-Diagramm mit gedrtckter UM-
SCHALTTASTEdoppelt angeklickt wird. Erkennbar ist dieser Zeitpunkt an demAusru-
fungszeichen:

Vorgang Ampel  Status L 207l =
0 | 11-17  18-24 25-31 1-7 8-14

(=) Projekte (1) [ ] ’—Projekte—

B Projekt 1 (1) [ ’—Projekt it

B vorgang 1 (1) [ ' '—Vorgang it

Wenn nun bei der Statusauswahl die Schaltflache mit dem Ausrufungszeichen einge-
driickt ist, werden nur noch die Vorgange angezeigt, deren Vorlagedatumvor oder auf
dem heutigen Tag liegt (hellrot hinterlegt):

Standard v (L - . - g_
ngen speichern E = —= |] 88 L :
spez. Druckprofil
alten (Nein) = cen I ] 4
Profil Termin Am... Status
Vorgang Ampel | Status Len220
| 713 1420 | 2127 | 283 | 4-10 |
O Projekte (1) m ! . C T BT
B Projekt 1 (1) m ! H
Vorgang 1 (1) m ! 0 v

Das Vorlagedatum in Gibergeordneten Zeilen entspricht dem friihesten Vorlagedatum
aller untergeordneten Vorgange.

Bn Vorlagedatum kann in der Spalte Vorlage eingegeben werden oder nach Aktivieren
in der Zeitbalken Vorauswahl durch Doppelklick im Ganttdiagramm auf die gewiinschte
Position.

B- Start Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras
= Standard 4 € Beginn frithestens 1 oE
¥ Meilenstein @ Beginn spatestens ! Vorlage ‘9, 0
o0 v 1) Ende spatestens 3 Dialog Verk:
Zeitbalken Vorauswahl Verkniipfu
Nr Pr. Vorgang Ampel | Status il U
8-14 | 15-21 22
1 2 @ Projekte (1) ' m
2 2 [ Projekt1(1) ¢ JE=rx
3 2 B Vorgang 1 (1) r e
4 2 Teilvorgang 1 (1) H Teilv:

Ein Vorlagedatum kann geldscht werden, indem das Datum in der Spalte Vorlage 16scht
oder nach Markieren des Ausrufungszeichens und Betatigen der ENTFTASTE
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Notiz

= Jeder ZeitbalkerMeilenstein Limit und Vorlag&ann mit

Sl einer Notiz versehen werden, die sichtbar wird, wenn
Notiz: Mauszeiger langer als ca. 0,5 s Gber dem entspreche
Dauer muss eingehalten werden! Symb0| verweilt.

Eingeben oder Andern: Nach Anklickendes gewiinschten Elementsmit der rechten

Maustaste kann die Notiz im Eigenschaftsfenster eingegeben werden.Das Notizsymbol
wird entfernt, wenn der Text der Notiz komplett geldscht wurde.

Zeitbalken verknipfen

Um bei Veranderungen im Ablauf eines Projektes nicht alle Zeitbalken, die von der An-
derung betroffen sind, manuell verschieben zu miissen, kénnen dieZeitbalkenbeliebig
miteinander verknipft werden Wenn sich also z. B. der dritte vonfuinf verknipften Vor-
gangen um 2 Wochen verschiebt, werden die restlichenzwei Vorgange automatisch
ebenfalls um 2 Wochen verschoben.

2 2020 3 2020 Verkniipfungen werden durch Linien dargestellt, die mit
10 17 |24-1| 2-8 9-15 16 | 23 |3 . .
Pfeilen versehen sind.

e o s o Der Zeitbalken, auf den der Pfeil zeigt, wird Nachfolger
derjenige, von dem der Pfeil kommt, wird Vorgangerge-
nannt.

Der Abstand verknUpfter Zeitbalken bleibt konstantvenn einer der Vorganger ver-
schoben wird bzw. sich dessen Dauer andert. Soll eine Verkiirzung des Abstandes in ei-
nem gewissen Rahmen erlaubt sein, kann man zwischen den ZeitbalkerPufferzeitenein-
fugen (siehe "Pufferzeiten" auf Seite 66).

Soll ein Zeitbalken bis zum Beginn des nachsten Zeitbalken verschoben werden kdnnen,
bevor der nachste Zeitbalken mit verschoben wird, kann einevariable Verknipfung
verwendet werden:

I 1 |

Wird ein Zeitbalken verschoben, der mit anderen Zeitbalken verknipft ist, werden alle
betroffenen Zeitbalken rot gekennzeichnet und synchron mit verschoben:
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tdiagramm Ex

Produktauswahl
. Beginn: 09.01.2020 13:00 3 ™ a1
. . M + Ressourcen anzeigen == Auflésung:
oo Ende: 18.01.2020 16:00 [, '—_-|-
Dauer: 6 03:00 i ~ . . ,
Aufwand: 3 01:30 Ldneten v Daten neu einlesen EI Heute' anze
Am... :ESla?tEngA: . gg z" Ben Tabelle Gant
1 2020 e B o 32020 4 2020
0-56-12 13 | 20 27-2 3-9 10 17 |24-1 2-8 9-15 16 23 |30-5 6-12 13 20 27-3/4-10

Umsetzung intern
Lastenheft erstellen

Auftrag an Webdesigner
__| Hotline aufbauen
[a Anmeldung bei Suchmasch.
L Mitarbeitdr schulen [ ]

Broschiireh anpassen
Werbemassnahmen
Umsetzung extern

Prototyp erstellen
Prototyp abstimmen
!El Seitenerstellung
"J— Testbetrieb] |
W Freischaltung

Verknupfung mit Hilfe der Maus anlegen / l6schen

Verknlpfungen werden am einfachsten hergestellt, indem man den Nachfolgermarkiert
und anschlieBend den Vorgangemit gedrickter L-Taste anklickt.

Wenn der Nachfolger vom Endedes Vorgangers abhangen soll, klicken Sie den Vorgan-
ger rechts von der Mitte an, soll er vom Beginndes Vorgangers abhangen soll, klicken
Sie den Vorganger links von der Mitte an.

AnschlieRend kdnnen Sie auch beimNachfolgerden Ankniipfungspunkt durch Anklicken
der linken bzw. der rechten Halfte &ndern. Bitte achten Sie in diesem Fall darauf, dass die
L- Taste weiterhin gedrickt sein muss.

Einevariable Verknupfung wird erzeugt, indem statt der L-Taste, die V-Taste gedrickt
wird.

Klickt man Verknipfungslinien mit der linken Maustaste an, werden sie markiert (er-
kenntlich an der roten Farbe) und kdnnen anschlielRend durch Betéatigen der ENTFTASTE
geldschtwerden.

Mehrere Verknipfung en gleichzeitig anlegen (Abstand ="0")

Im Register Daten Ganttdiagramm
™_Ruckwarts 'S8 Rickw., Abstand 0 gibt es mehrere Funktionen, mit deren
%_Loschen [l Dislog Verknipfung | Aut-Verknipfung - Hilfe alle Zeitbalken des aktuell mar-

kierten Bereichegyleichzeitig vorwarts
oder rickwarts verknupftwerden kon-
nen.

Vorwérts Vorw., Abstand 0
e (S ’ ---+ Puffer-Modus

Verknipfungen
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Bei Wahl der Funktionen mit Abstand O , wird der Abstand zwischen den verknupften
Zeitbalken jeweils auf "0" eingestellt, d. h. die betroffenen Zeitbalken folgen direkt aufei-
nander.

Bei Anklicken der SchaltflacheLdschen werden alle Verknupfungen des jeweils mar-
kierten Bereichsgeloscht.

Spalte "Verkntpfungen®

In der Spalte Verknipfungen konnen nicht nur die Abh&ngigkeiten von anderen Vor-
gangen angezeigt werden, sondern es ist dartiber hinaus auch mdglich, sie dort direkt
einzugeben bzw. zu &ndern:

Die erste Zahl gibt die Zeile des Vorgangers und die Art

Verk . . .

ern der Verknipfung an. Die zweite den Abstand zwischen
16EA+9,00T Vorganger und Nachfolger in der Dimension, die bei den
16EA+10,06T; 21EA+8,50T Optionen fur die Dauer eingestellt wurde.

26EA+40,00T; 24EA+45,00T; ...

Die Art der Verknupfung beschreibt die jeweilige Position der Verknipfungen am Vor-
ganger und Nachfolger und hat folgende Bedeutungen:

EA  Ende- Anfang
AE  Anfang - Ende
EE Ende- Ende

AA  Anfang - Anfang

Dialogfenster Verknipfung

Wenn der Vorgangerauf3erhalb des sichtbaren Bereiches liegt oderder Abstand zwi-
schen den beiden Zeitbalken fesigelegt werden soll, kann man die Verknipfung in einem
speziellen Dialogfenster einstellen. Es wird gedffnet, indem man die Schaltflache Dialog
Verknupfung in der Funktionsgruppe Verknipfungen anklickt (siehe oben).

Beide Listen zeigen alle Ordner, Projekte und Vorgange an, die sich aktuell im Haupt-
fenster von A-Plan befinden:
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Vorgénger Nachfolger

1 | 4 Projekte (1) ~ 1 | 4 Projekte (1) A

2 4 Projekt 1 (1) 2 4 Projekt 1 (1)

3 4 Vorgang 1 (6) 3 4 Vorgang 1 (6)

4 Vorgang 11 4 Vorgang 11

5 Vorgang 12 5 Vorgang 12

6 Vorgang 13 6 Vorgang 13

7 » Vorgang 14 7 » Vorgang 14

8 Vorgang 15 8 Vorgang 15

9 Vorgang 16 9 Vorgang 16

v v

Zeitbalken
|Vorgang 15 ~ ‘ |Vorgang 16 ~ |

Beginn ® Ende ® Beginn Ende
Abstand 48,00 h : Ubernehmen ®) Fest Variabel

Nachfolger verschieben Verkniipfung trennen SchlieBen

Die Zeitbalken werden darunter in separaten Listen angezeigt, so dass der gewiinschte
Vorganger bzw. Nachfolger auch bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile festgelegt wer-
den kann. In diesem Fall werden die Zeitbalken sowohl in der jeweiligen Liste wie auch
im Hauptfenster von A-Plan durchnummeriert:

/ Povorgdng i / Povorygdiy LT

8 Vorgang 15 8 Vorgang 15

9 Vorgang 16 9 Vorgang 16

v v

Zeitbalken
‘1 - Vorgang 16 ~ ‘ |2 - Vorgang 16 ~ ‘

Beginn ® Ende @ Beginn Ende
Abstand 64,00 h : Ubernehmen @) Fest Variabel

Nachfolger verschieben [ Verkniipfung trennen I SchlieBen
1 - Vorgang 16 [] 2 - Vorgang 16 |:| 3 - Vorgang 16

Vorganger und Nachfolger kbnnen auch durch Anklicken der Zeitbalken im Ganttdia-
gramm ausgewahlt werden, indem zuerst die ListeVorganger bzw. Nachfolger im Dia-
logfenster und dann der gewtinschte Zeitbalken im Ganttdiagramm angeklickt wird.

Im Dialogfenster stehen folgende Funktionen zur Verfigung:

1 Ausgewahlte Zeitbalken verkntpfen

1 Festlegen derArt der Verknupfung ("Ende/Beginn”, "Ende/Ende", "Beginn/Beginn”
oder "Beginn/Ende")

1 Festlegen desAbstandes der Zeitbalken (wenn die Auswahl Nachfolger verschieben
nicht aktiv ist, wird der Abstand beim Verkntpfen nicht verandert)

9 Art der Verknipfung Fest oder Variabel
1 Verknupfungen trennen
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Automatische Verknipfungen

%, Vorwarts ‘2 Vorw., Abstand 0 Bei aktivierter Auto -Verknupfung wer-
---+ Puffer-Modus . .

_Riickwarts ‘2 Riickw., Abstand 0 den - soweit sinnvoll - beim Anlegen

“_Léschen  Pig Dialog Verkniipfung V| Auto-Verknipfung | neuer Vorgange automatisch Verknuip-

fungen zum Vorganger bzw. Nachfolger

eingeflgt:

P — Tt

Die Verknupfung(en) zum Vorganger wird/werden dabei tbernommen und der Nachfol-
ger so verknupft, dass sein Beginn mit dem Ende des neuen Zeitbalkens identisch ist.

Wenn der Vorgénger daher mehrere Verknipfungen aufweist, werden sie in gleicher
Form auf den neuen Zeitbalken Ubertragen:

Tt — Tl

Verkniipfungen mit Uberschriften werden nicht eingeflgt.

Verknipfungen

Beim Loschen eines Vorganges wird der Nachfolger & sofern vorhanden & mit dem/den
Vorganger(n) des geltschten Zeitbalkens verknupft:

Tl — el
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Puffer-Modus

Normalerweise werden fest verknupfte Zeitbalken sofort mit verschoben, wenn einer der
Vorganger verschoben wird. Sollte das temporar nicht erwiinscht sein, kann derPuffer -
Modus eingeschaltet werden, alle Verkntpfungen werden dann gestrichelt angezeigt
und Verschiebungen werden, wie bei flexiblen Verknlpfungen, erst dann an nachfol-
gende Zeitbalken weitergegeben, wenn deren Beginn erreicht ist:

1, = Ende anpassen 53 Anpassen :.g
e ---+ Puffer-Modus Beginn anpassen E Farbe «
- Arbeitszeiten
X, Dialog Verkniipfung Auslastung anpassen
Verkniipfungen Anpassung Hilfsfens... Arbeitszei...
Nr Vorgang tus Nz Verkn 232029
10 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30 2 4 |6 8
58 Fenster einbauen... 56EA-2,001
60 & Installationen (7) Installationen
61 : 45EA+4,13 - Verlegen der Sanitérleitungen
62 61EA+2,13 [»- Abnahme der Sanitarleitungen
64 Verlegen der... 628A+325 | _ Verlegen der Elektroleitungen
66 Abnahme der... 64EA+1,88 T Abnahme der Elektrol
68 Heizungsanlage. .. 66EA+400 | | T G

Feststehendes Ende (Ruckwartsverknipfung)

— Bei Projekten mit feststehendem Ende (z. B. Lieferda-

tum), kann es sinnvoll sein, die einzelnen Vorgéange

. nicht vom Anfang zum Ende hin zu verknupfen, son-
dern von Ende zum Anfang. Bei dieser Ruckwartsver-
knuipfung pflanzen sich Anderungen von rechts nach
links fort.

Diese Vorgehensweise ist allerdings nur sinnvoll, wenn wahrend der Planungsphase der
Projektbeginn ermittelt werden soll. Verzégerungen nach Beginn des Projektes wirden
bei einer Ruckwartsverknipfung nur zu der Erkenntnis fihren, dass man zu spat begon-
nen hat!

64 1 Eingeben und Andern von Daten A-Plan X



Fur Rickwartsverknupfungen kann das Dialogfenster angepasst werden. In diesem Fall
befinden sich die Nachfolger links und die Vorganger rechts:

* IE
Nachfolger Vorgénger
1 | 4 Projekte (1) ~ 1 | 4 Projekte (1) ~
2 4 Projekt1 (1) 2 4 Projekt 1 (1)
3 4 Vorgang 1 (6) 3 4 Vorgang 1 (6)
4 » 1 4 » 1
5 » 2 5 p 2
6 3 6 3
7 4 v 7 4 v
Zeitbalken
2 ~ | ‘3 ~
Beginn ® Ende ® Beginn Ende
Abstand 0,00 h : Ubernehmen ®) Fest Variabel v/ Riickwértsverkniipfungs-Darstellung |
~
Puffer 000h QachiolgSIl/e SchiSEST Verkniipfung trennen SchlieBen

Verknupfungslinien bei "geschlossenen" Uberschriften

Wenn Verkniipfungslinien zu Zeitbalken fiihren, die sich in "geschlossenen" Uberschrif-
ten befinden, werden sie in diesem Bereich gestrichelt dargestellt:

Hinweis:
Verknupfungen kénnen nicht markiert und geléscht werden, wenn sich einer der Zeitbal-
ken in einer geschlossenen Uberschrift befindet!

Zirkelbezug
Beim Verknipfen mehrerer Zeitbalken kann es geschehen, dass ein geschlossener Kreis
entsteht, wodurch jeder Balken letztlich sein eigener Vorganger ware.

Da diese, auch Zirkelbezug genannte, Verkniipfung den Gesetzen der Logik widerspricht,
erfolgt in diesem Fall ein Hinweis, und die Verknupfung wird nicht vorgenommen.
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Pufferzeiten

Zeitreserven zwischen zwei Vorgangen werden alPufferzeitenbezeichnet. Diese bewir-
ken, dass sich Verzogerungen innerhalb eines Projektes erst dann auf die folgenden
Schritte auswirken, wenn die Pufferzeit aufgebraucht ist.

27 37
17 17]
07|

Pufferzeiten wer-
den wie links ge-
zeigt dargestellt.

1 Der zweite Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 1 Tag(1). D. h. sein Ende kann sich
um 1 Tag nach rechts verschieben, ohne dass der minimale Abstand2) von 1 Tag
zum nachsten Vorgang unterschritten und damit die nachfolgenden Vorgange ver-
schoben werden.

1 Der erste Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 2 Tagen(3) und einen minimalen Ab-
stand zum n&chsten Vorgang von 2 Tagen(4).

1 Berucksichtigt man die Auswirkungen auf die gesamte Kette, kommt beim ersten Vor-
gang noch die Pufferzeit von 1 Tag des zweiten Vorganges dazu, was einggesamte
(=kumulierte) Pufferzeitvon 3 Tagen ergibt (5). Das bedeutet, der erste Vorgang
kann 2 Tage ohne Auswirkung auf denndchsten Vorgangnd 3 Tage ohne Auswir-
kung auf den letzten Vorgangn der Kette nach rechts verschoben werden.

Zur Verdeutlichung der Zusammenhange wird bei den folgenden Darstellungen gezeigt,
welche Auswirkungen sich ergeben, wenn sich das Ende des ersten Vorganges immer
mehr verzogert.

Puffer| el | 1. Ausgangssitu-
| | “m| ation

| 271 a7

| a7l 1T

| | oT|

Puffer Pl:mer ] 2. Verzbgerung
| | "m| —— erster Vorgang
[ oT| AT/ um 2 Tage
IR

| | o7

ErgebnisKeine Auswirkung auf folgende Vorgange; eigener Puffer des ersten Vorgangs
ist verbraucht; bei Beriicksichtigung der gesamten Kette steht aber noch ein (kumulier-
ter) Puffer von 1 Tag zur Verfliigung.
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3. Verzdgerung
erster Vorgang
um 3 Tage

ErgebnisZweiter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag und braucht dadurch seine Puffer-
zeit ebenfalls auf; dadurch auch kein kumulierter Puffer mehr beim ersten Vorgang.

4. Verzogerung
erster Vorgang
um 4 Tage

Ergebnisietzter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag, da der urspriingliche Puffer von 3
Tagen (innerhalb der gesamten Kette) um 1 Tag tberschritten wurde.

Festlegen der Pufferzeiten

| ot Die Pufferzeit kann entweder in die entsprechende Spalte
urrer . . .
der Tabelle eingetragen oder mit gedrtckter linker Maus-

Lange: 4 00:00
—————— taste festgelegt werden. Dazu wird das Ende des Zeitbal-
I kens, der eine Pufferzeit erhalten soll, am unteren Rand
g TN aangefassto, so dass der M

! annimmt.

ZeitbalkenHinweise

1 Puffer kbnnen nur vorwarts , also von links nach rechts, angelegt werden.

1 Die Lange eines Puffers (inkl. kumulierter Puffer) wird generell anhand desStandard-
kalenders (siehe "Ressourcenkalender anlegen auf Seite 97) berechnet bzw. ange-
zeigt.

1 Wird die Grenze eines Puffers Uberschritten, wird einnegativer Puffer angezeigt.
Hierdurch wird A-Plan in die Lage versetzt, beim Verschieben eines Vorganges nach
links, den ursprunglich vorhandenen Puffer wieder anzuzeigen. Weitere Auswirkungen
ergeben sich durch einen negativen Puffer nicht.
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MehrfachverknUpfungen

Ein Vorgang kann auchmehrere Nachfolgender mehrere Vorgéngehaben.

N Wenn ein Vorgang zwei oder mehr Vorganger besitzt, wird bei
:_: festen Verknipfungen bei jeder Verschiebung eines Vorgangers
der gemeinsame Nachfolger mit verschoben.
Wl Wenn das nicht erwinscht ist, missen die Verkntpfungenvaria-
"""" > bel angelegt werden, dann wird der Nachfolger erst verschoben,
) wenn der verschobene Vorganger dessen Beginn erreichthat.
| P— Soll ein bestimmter Abstand eingehalten werden, wahlt man eine

feste Verknupfung mit Puffer  (oberer Vorganger).

Kritischen Pfad anzeigen

Wabhlweise kann derkritische Pfadkenntlich gemacht werden. Dies ist der Pfad vom Be-
ginn bis zum Ende eines Projektes- oder Teilprojektes -, bei dem die Summe aller Puf-
ferzeitenam geringsten bzw. = 3t. Eine Verzdgerung bei einem Vorgang aufdem kriti-
schen Pfadhat also immer auch eine Verzégerung des Endtermins zur Folge.

L-E-
»I

Dies isthier beim Pfad A 0 B 8 EJ F der Fall, er wird daher rot gekennzeichnet. De ande-
ren Pfade sind nicht kritisch , da hier entweder der Puffer bei C oder bei D zum Tragen
kommt.

DasKennzeichnen des kritischen Pfade#d im Register Ansicht vorgenommen.

Hinweis:
Wenn nur ein Pfad zum Endpunkt fuhrt, ist dies zwangslaufig der kritische Pfad und
wird daher nicht speziell gekennzeichnet!
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Limits

Limits sorgen daftir, dass sofort erkennbar ist, wenn ein Projekt oder ein Vorgang be-
stimmte Grenzen uberschreitet. Die Limits werden sowohl bei der Planung wie auch beim

Ist-Stand bertcksichtigt.

Sie kdnnen wahlweise in der jeweiligen Spalte als Datum/Uhrzeit eingegeben werden
oder nach Vorauswahl im RegisterDaten Ganttdiagramm durch Doppelklick auf die ge-

winschte Position.

Vorgang Ampel Status Ressourcen
2 (= Bauvorhaben 1 (3) O
3 Dach decken )] Dachdecker
4 Dach isclieren )] Reinigungsfirm
5 Dachrinnen, Fallrohre @ Flazchner

Ende| Dez 2015 |
sp:itestensl 21.-27. 28.-3. 4.-10.
03.01.2016| 1 E p
o
[ |

Wenn durch eine Anderung eines der bestehenden Limits tiberschritten wird, erfolgt ein

Hinweis in der Spalte Status:

Vorgang Ampel

Team zusammen stellen (1)
Lastenheft erstellen (1)
Freigabe
(= Konstruktion (4)

Mrz 2021

Status

15-21

22-28 1 294 | ¢

I Team zusamm

A-Plan X
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Serien (periodische Termine)

Serie (periodische Termine) ? n Es glbt Termine, die
Serienmuster S|Ch regelma8|g Wie'
jede(n) / alle " i - 1 " derholen, wie Jahres-
ontag reitag jede / alle : Woche(n
¢ Tegle) der oche Vv/| Dienstag Samstag tage’ BespreChungen’
Tog des Monats Sonntag Wartungstermine usw.
Jahrest: . . .
e Um die Eingabe dieser
T Termine zu vereinfa-
v/ Feiertage betroffene Termine Chen1 bES|tZt A_Plan
unterdriicken hierfiir ein spezielles
() hieb: .
e Dialogfenster.
vor dem Erzeugen der neuen Serie Zeitraum / Anzahl DaS Dla|ngenSter erd
aktuelle Serie: Zeitraum bis 16.04.2022 | v

durch Anklicken von
I Tecmine verknipfon Serie im Register Da-
manuell verinderte Zeitbalken Iéschen ten Ganttdiag ramm
aufgerufen.

®) aktuelle Serie komplett Ischen @) Anzahl Termine 5/ | (neu anlegen)

nur rechts von Markierung l8schen

andere Serien / Einzeltermine:

Serie erzeugen SchlieBen

Wichtig:

Eine Seriekann nur angelegt werden, wenn vorher der erste Zeitbalken der gewiinsch-
ten Serie eingegeben und markiert wurde. Dieser Zeitbalken legt neben dem Beginn der
Serie die Uhrzeit des Beginns und die Dauer aller Zeitbalken der zu erzeugenden Se-
rie fest! Eine Ausnahme bilden hierbei Serien im Minuten- oder Stunden-Abstand (siehe
unten), bei diesen legt der markierte Zeitbalken nur die Dauer der anderen Zeitbalken
fest.

Eine Serie kann nur erzeugt werden, wenmoch keine Ressourcen zugeordnet wurden.
Das sollte daher erst nach dem Erzeugen der Serie erfolgen.

Damit mdglichst viele Varianten von Serienterminen erzeugt werden kdnnen, stehen vier
verschiedene Serienmuster zur Verfigung. Die Anzahl der Termine kann entweder als
Zahlenwert eingegeben werden oder mittels Eingabe des Enddatums automatisch be-
rechnet werden. Aul3erdem kdnnen bereits bestehende Einzeltermine oder Serien vor
dem Anlegen einer neuen Serie geloscht werden.

Serienmuster "jede(n)/alle"

Dieses Serienmuster eignet sich fur alle Termine, die in immer gleichen Abstanden wie-
derholt werden sollen, wobei folgende Einheiten gewahlt werden kénnen:

1 Minuten,
1 Stunden,
1 Tage und
9 Wochen
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Serienmuster
® ) jede(n) / alle
Tag(e) der Woche
Tag des Monats

Jahrestage

jede(n) / alle
am
Montag
v/ Dienstag
Mittwoch

v/ Donnerstag

2|0 zwischen | 08:00

Freitag
Samstag

Sonntag

AusschlieBen

v/| Feiertage

| und | 12:00 -

betroffene Termine

unterdriicken

®) verschieben

Bei den Einheiten
"Minuten" und
"Stunden” kdnnen
sowohl die Wo-
chentage als auch
der jeweils zu be-
ricksichtigende
Zeitbereich festge-
legt werden.

Zudem besteht die Moglichkeit, Feiertage bzw. Wochenenden von der Belegung mit Ter-
minen auszuschliel3en.

AulRer bei den Einheiten "Minuten” und "Stunden” kbnnen Termine, die ausgeschlossen
wurden, entweder unterdriickt oder aber auf den nachsten zulassigen Tag verschoben
werden. Bei "Minuten" und "Stunden" werden ausgeschlossene Termine immer unter-

drickt.

Serienmuster "Tag(e) der Woche"

Das Serienmuster "Tag(e) der Woche" wird verwendet, wenn Termine erzeugt werden
sollen, die im Abstand von einer oder mehreren Wochen an immer den gleichen Tagen
stattfinden sollen.

Serienmuster
jede(n) / alle
® Tag(e) der Woche
Tag des Monats

Jahrestage

am
Montag

v/ Dienstag
Mittwoch

v/ Donnerstag

Freitag jede / alle
Samstag

Sonntag

2 : Woche(n)

AusschlieBen

v/ Feiertage

betroffene Termine
unterdriicken

@ verschieben

Hierbei kann es
sich auch um
mehrere Tage
handeln, wenn
diese in der
gleichen Woche
stattfinden sol-
len, z.B. immer
am Dienstag
und Donners-
tag im Abstand
von 2 Wochen.
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Serienmuster "Tag des Monats"

Hierbei gibt es zwei Moglichkeiten:

Serienmuster Entweder wird fur
jede(n) / alle ®am | 3[2|.Tagjeden/alle R[] Monat(e) die gewtlinschten
Tag(e) der Woche am lersten v |[Montag v jeden/alle| 1]%|Monate) 1 EIMINE ein be-

@) Tag des Monats stimmter Kalender-

tag gewahlt

Serienmuster oder
jede(n) / alle am 3|2 | . Tag jeden / alle 2| 5| Monat(e) ein bestimmter Wo-
Tag(e) der Woche ®am lersten v ||Montag v jeden/alle R| 2| Monat(e) chentag,

@ Tag des Monats

wobei in beiden Fallen der Abstand zwischen zwei Terminen beliebig viele Monate betra-
gen kann.

Serienmuster "Jahrestage"

Dieses Serienmuster gleicht dem Muster "Tag des Monats".

Serienmuster ES kann ein feStes
jede(n) / alle ® am 5/ 0 | Januar v | jeden/alle | 1|7 | Jahr(e) Datum gewahlt
Tag(e) der Woche am | ersten ~ | |Montag ~ | im [Januar ~ | jeden/alle | 1 : Jahr(e) Werden

Tag des Monats

@) Jahrestage

Serienmuster Oder

jede(n) / alle am 5 : Januar v |jeden/alle| 1 : Jahr(e)

ein Wochentag ei-
nes bestimmten
Monats.

Tag(e) der Woche ® am |ersten ~ | |Montag ~ | im Januar v | jeden/alle | 1|7 | Jahr(e)
Tag des Monats

®) Jahrestage

In diesen Féallen betragt der Abstand zwischen 2 Terminen ein oder auch mehrere Jahr(e).

Erzeugen von Serienterminen

Lelimue el Nachdem das gewtinschte Serienmuster ein-
Zeitraum bis 02.05.2022 | v gestellt wurde, geben Sie entweder den ge-

@) Anzahl Termine 5| { | (neu anlegen) winschten Zeitraum oder die Anzahl der Ter-

+ Termine verkniipfen mine, die lhre Serie aufweisen soll, ein. Die Se

rientermine werden - beginnend mit dem
markierten Zeitbalken - durch Anklicken der
Schaltflache Serie erzeugen angelegt.

Damit Serientermine von manuell eingegebenen Terminen unterschieden werden kon-
nen, werden sie durch einen farbigen Kreisam Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet.
Sie kdnnen trotzdem wie manuell eingegebene Zeitbalken behandelt werden, d. h. Ver-
schieben, Loschen etc. ist jederzeit moglich. Nachtraglich veranderte Zeitbalken werden
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durch eine weil3e Markierung innerhalb des kennzeichnenden Kreises markiert (zweiter
Zeitbalken von links):

o g |a &

Verknipfen von Serienterminen

Wenn spéter die Mdglichkeit bestehen soll, die gesamte Serie um einen bestimmten
Zeitraum zu verschieben, kann die Option Termine verknupfen aktiviert werden. Die
Zeitbalken werden in diesem Fall automatisch durch eine "Anfang-Anfang-Beziehung"
verbunden (siehe "Zeitbalken verknupfen" auf Seite 59):

o L ] %

Mehrere Serien in einer Zeile

In einer Zeile kbnnen mehrere Serien angelegt werden. In diesem Fall geben Sie nach
dem Anlegen der ersten Serie manuell den ersten Zeitbalken der zweiten Serie ein und
erzeugen dann die zweite Serie.

Jede Serie innerhalb einer Zeile wird mit einer anderen Farbe gekennzeichnet:

d & ¥ a8 &

Ldschen vorhandener Termine

vor dem Erzeugen der neuen Serie Vor dem Anlegen einer neuen Serie kbénnen
aktuelle Serie: bereits vorhandene Einzeltermine oder Se-
® aktuelle Serie komplett [6schen rien gelt')scht werden (Z. B. wenn eine Serie
nur rechts von Markierung léschen mit veranderten Einstellungen neu erzeugt
v/| manuell veranderte Zeitbalken léschen werden SO”).

andere Serien / Einzeltermine:

alle vorhandenen Einzeltermine léschen

alle vorhandenen Serien léschen

Einschrankungen

Wenn der erste (markierte) Zeitbalken mit anderen Zeitbalken verknipft ist, werden die
verknupften Zeitbalken beim Erzeugen der Serie nicht vervielfaltigt!

Beim Erzeugen einer Serie erfolgt aus Geschwindigkeitsgriinden keine Uberpriifung, ob
sich die neuen Zeitbalken mit bereits vorhandenen tberlappen.

Bei Vorgangen mit zugeordneten Ressourcen kann keine Serie mehr angelegt werden,
wenn bei einer der Ressourcen die Arbeitszeit verandert (siehe Sonderfélle (flexible Res-
sourcenzuordnung)" auf Seite 111) oder bereits eine Serie angelegt wurde. Es sollte also
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immer zuerst die Serie beim Vorgang erzeugt werden und erst dann bei den Ressourcen
die Bearbeitungszeiten gedndert oder ebenfalls eine Serie erzeugt werden.

Zeitbalkenliste

Offnen der Zeitbalkenliste

Wabhlen Sie im RegisterDaten Ganttdiagramnuden Befehl Zeitbalken um die Zeitbalken
einer Zeile in Listenform zu sehen

Neu Loéschen

Bezeichnung
Lastenheft erstellen 1
Lastenheft erstellen 2
Lastenheft erstellen 3

Lastenheft erstellen 4

Beginn

27.01.2023 16:00
12.06.2023 12:00
18.09.2023 14:00
31.05.2024 12:00

Ende

09.02.2023 16:00
16.08.2023 14:00
04.11.2023 12:00
07.06.2024 11:00

Dauer gepl.
72,0h
378,0h
250,0 h
39,0h

Aufw. g...
18,0 Ah
109,9 Ah
72,7 Ah
11,3 Ah

Abgeschl. a.. | Serie

Notiz

Muster
[E (unbenannt 27)
[ (unbenannt 20)

[ (unbenannt 27)
[C Prioritat 2

Ubernehmen SchlieRen

Die Darstellung der Zeitbalken in Listenform ermdglicht es, alle Zeitbalken einer Zeile auf
einen Blick zu erfassen (dies ist vor allem dann hilfreich, wenn sich viele Zeitbalken in ei-
ner Zeile befinden und diese Uber einen langeren Zeitraum verteilt sind).

Hinweis:

Die Spaltenbreiten kdnnen Sie durch "Ziehen" der Begrenzungslinien beliebig einstellen,
ebenso die Grol3e des gesamten Fensters.
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SUCHEN UND ERSETZEN

Suchen

Durch Anklicken der Funktion Suchen/Ersetzen im Register Daten Tabelle wird ein Dia-
logfenster eingeblendet, mit dessen Hilfe beliebige Texte gesuchtbzw. ersetztwerden
kénnen. Wenn nach Betatigen der SchaltflacheSuchen bzw. anschlieR3endWeitersuchen
der vorgegebene Text gefunden wurde, wird in der Tabelle die betroffene Zeile markiert
und im unteren Teil des Dialogfensters der jeweils gefundene Text innerhalb seines Kon-
textes angezeigt:

40 (@ Interne Projekte (1) [ ] ) ‘ Interne P
41 (3 e-Business (6) @ ‘ e-Busi
42 Meilensteine
Suchen & Erset:
3 O Ablaufe (4 uchen & Ersetzen =] X
44 Abteilungen \'d_ent\'ﬁzw'eren (1) G GERE ‘Prozess - ‘ Weitersuchan
46 Ist-Stand ermitteln (1) \—‘
= — Ersetzen durch: ‘Ablauf ~ ‘
48 Prozesse identifizieren (1) ] - SchlieBen
50 @ neue Abliufe festlegen (2) Suchbereich Suchrichtung:  Alle v
51 Grobdesign (2) Spalte: Vergleichen: Anfang des Texte: - Ersetzen
o Detaillierung (1) Vorgang ~ ' |GroB-/Kleinschreibung beachten Alle ersetzen
56 B Themen, Inhalte (4) )
. inkl. Zeitbalken
57 Themen definieren (1)
59 Gliederung (1) inkl. Notizen
61 Feingliederung (1) p identifizi
63 Produktauswahl (1) rozesse identinizieren
. (Vorgang) 1von 1
65 B Umsetzung intern (7) —
Prozesse identifizieren
66 Lastenheft erstellen (1)
68 Auftrag an Webdesigner (1)
70 Hotline aufbauen (1)
- MO Amsnaldiiam i Coiabmamansk — AR — To~fn TEA AV T T =TT
Hinweis:

Es werden nur die Zeilen beriicksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden- unab-
hangig davon, ob sie derzeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Pro-
jekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle enthalten sind, da sie gesetzte Hterbe-
dingungen nicht erfullen, werden nicht erfasst!

Ersetzen

Sollen der gefundene Text bzw. die gefundenen Texte durch andere ersetzt werden,
kann dies anschliel3end durch Anklicken vonErsetzen bzw. Alle ersetzen erfolgen.

Hinweis:
Daten, die sich in Ordnern ohne ausreichende Zugriffsberechtigung befinden, werden
durch die Funktion Ersetzen nicht verandert!
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VERSCHIEBEN UND KOPIEREN VON ORDNERN, PROJEK-
TEN UND VORGANGEN

Verschieben von Zeilen (Andern der Anzeigereihenfolge)

Die Reihenfolge der Projekte und Vorgange kann entweder manuell festgelegt oder als
Sortierung nach einer oder mehreren Spaltenwerten eingestellt werden. Wenn keine
Spaltensortierung eingestellt ist (siehe "Sortierreihenfolge" auf Seite 22), kann die beste-
hende Reihenfolge manuell geandert werden.

Zum Andern der Reihenfolge markieren Sie die zu verschiebende Zeile bzw. mehrere Zei-
len in der Nummernspalte und ziehen sie mit der Maus an die gewtinschte Position.

Wenn das Einfugen unterhalb des Blocks auf dem sich der Pfeil aktuell befindet, einge-
fugt werden soll, betatigen Sie gleichzeitig die A-TASTE Der Pfeil weist dann nach
rechts:

" Nr|Vorgang ... Nr Vorgang
2 [ car Prototype (3) 2 [ car Prototype (3)
P .3 Planung (3) 3 Konstruktion (4
9 Konstruktion (4) . {13 Planung (3)
¥ %% Planung (3 19 Produktion

== —_, - - PN - —_, - - ran

Wenn er nach rechts weist, erfolgt das Einfuigen innerhalb dieses Blocks, und zwar eine
Ebene unterhalb der ersten Zeile.

" Nr Vorgang ... Nr Vorgang
2 [ carPrototype (3) 2 [ Car Prototype (2)
L3 Planung (3) 3 B Konstruktion (5)
P e . Planung (3)
Pl mrUGUR U 10 Grobentwurf (2)

Kopieren, Ausschneiden und Einfligen

Markieren Sie die Zeile(n) die Sie kopieren bzw. ausschneiden mdchten, und wéahlen Sie
Kopieren bzw. Ausschneiden im Register Daten Tabelle oder die bekannten Tasten-
kombinationen Ctrl+C bzw. Ctrl+X.
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..|" Nr Vorgang Wenn Sieeinen Ordner oder ein Projekt markiert
o haben, wird nicht nur die jeweilige "Zeile", son-

2 (B carPrototype (2) . .
R 3 O Konstruktion (5) dern der komplette Ordner mit allen Projekten,
4 Planung (3) Vorgangen und Zeitbalken bzw. das komplette
10 Grobentwurf (2) Projekt mit allen Vorgangen und Zeitbalken ko-
13 Detaillierung (1) .
15 Prototyp erstellen (1) plert'
1; FZ"::_WF‘ testen (1) Links in der Statusleistewird die Anzahl der ko-
roauxtion . . .
20 O Car Series (3) pierten bzw. agsgeschplttenen Ordner/.PrOJekte/
21 Planung (3) Vorgange / Zeitbalken in der A-Plan-Zwischenab-
3/3 | 5/5 | 70/70 lage angezeigt.

Die kopierte Zeile bzw. der kopierte Block kann anschliel3end unterhalb einer markierten
Zeile eingefuigt werden.

Ubertragen von Projekten und Ressourcen in eine andere
A-Plan-Datenbank

Projekte und Ressourcen kdnnen in eine andere Datenbank tbertragen werden, wobei
dies auch mit kompletten Ordnern moglich ist.

Hierzu wird A-Plan auf dem gleichen Rechner zweimal aufgerufen und die gewlnschten
Datenbanken geoffnet. Da in diesem Fall beide Programme die gleiche Zwischenablage
verwenden, kann die Ubertragung vorgenommen werden, indem die gewiinschten Da-
ten in der ersten Datenbank kopiert oder ausgeschnitten und in die zweite Datenbank
eingefugt werden.

Projekte und Ressourcen werden separat Ubertragen, dieZuordnung von Ressourcen zu
Vorgangen erfolgt automatisch tber die Namen der Ressourcen.Ressourcenmiissen da-
her als erstes Ubertragen werden.

Windows Zwischenablage

Projekte bzw. Ressourcenstehen nach dem Kopieren auch in der Windows-Zwischenab-
lage zur Verfligung, so dass die kopierten Daten auch in eine andere Anwendung wie z.
B. MS Excel eingefligt werden kdnnen.

Start  Ansicht = DatenTabelle DatenG:  |m Register Daten - Tabelle kann festge-
x legt werden, welche Daten in die Zwi-
schenablege mit Ubertragen werden sollen.

Léschen
Optionﬁ v

4 v Spaltentitel kopieren

Nr Ressourcenzeilen kopieren

N =

Zeitbalken kopieren
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Verschieben aller Termine eines Ordners, Projektes oder VVorgan-

ges um eine feste Zeitspanne

Vorgang: *
Car Prototype

Verschieben um:
Jahre:

Monate:
Wochen:

Tage:

Stunden:

ol o|llo|llo|Nm| o

€ 2K 2|€2|K 2| >|€ >

Minuten:

v/| Limits, Vorlagen verschieben

Terminverschiebung ? n

Wenn nicht nur ein Vorgang, sondern ein
grol3erer Bereich einer Datenbank um
eine feste Zeitspanne verschoben werder
soll, kann hierfur eine spezielle Funktion
verwendet werden.

Sie markieren hierzu die Vorgange, Pro-
jekte oder auch Ordner und wahlen Ver-
schiebung im Register Daten Ganttdia-
gramm , worauf sich das links abgebil-
dete Dialogfenster 6ffnet, in dem Sie die
gewilnschte Zeitverschiebung eingeben
kénnen.

Referenzdatum: Neues Datum:
20.02.2022 06:00 - 20.04.2022 06:00 -
Verschieben SchlieBen
Wichtig:

Beim Verschieben von Ordnern werdenalle Projekte dieser Ordner, beim Verschieben
von Projekten alle Vorgénge dieser Projekte mit verschoben!

Beim Verschieben werden auch Abhangigkeiten zwischen verknupften Zeitbalken be-
ricksichtigt, so dass die Abstédnde zwischen den Zeitbalken bzw. die Lange von Zeitbal-
ken auch dann unverandert bleiben, wenn diese Werte in "Arbeitszeit" berechnet wer-
den. Auch Zeitbalken, die auRerhalb des verschobenen Ordners bzw. Projektes liegen,
werden mit verschoben, wenn sie mit einem der verschobenen Zeitbalken verknipft sind.

Statt der Angabe einer Zeitspanne, kann auch einReferenzdatum und ein Neues Da-
tum angegeben werden. D.h. die Verschiebung kann so erfolgen, dass ein bestimmter
Referenzpunkt, der ursprtinglich z. B. auf dem18.01.2023 lag, nach dem Verschieben auf

dem 18.02.2023 liegt.
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LOSCHEN VON DATEN

Ldschen von Ordnern, Projekten, Vorgangen oder Zeitbalken

Eine oder mehrere Zeilen (Ordner, Projekte, Vorgange) bzw. ein Zeitbalken kdnnen ge-
|6scht werden, indem sie/er zunachst markiert und anschlie3end entweder

1 im Register Daten Tabelle der Befehl Léschen oder
1 die ENTFTASTE betatigt wird.

Wenn ein Zeitbalken markiert ist, wird der Loschbefehl nur auf den Zeitbalken ange-
wandt, andernfalls auf die markierten Zeilen.

Wichtig:

Beim Loschen von Ordern werdenalle Projekte dieser Ordner, beim Léschen von Projek-
ten alle Vorgénge dieser Projekte mit geldscht!

Bei entsprechender Einstellung der Optionen (siehe 'Léschen von Daten bestatigen' auf

Seite 146) wird ein Léschvorgang erst dann durchgefiihrt, wenn Sie ihn nochmals besta-

tigt haben.
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FESTLEGEN DER ANZUZEIGENDEN / ZU
DRUCKENDEN DATEN

FILTERSUCHEN

Ab der Version X von A-Plan kénnen Filter direkt bei den Titeln der einzelnen Spaltenals
Spaltenfilter (siehe gleiche Seite unten)eingegeben werden.

Damit die Filter alterer Versionen von A-Planweiterhin verwendet werden kdnnen, gibt
es die Dialogdfilter ebenfalls noch (siehe Dialogfilter auf Seite 84). Aul3erdem ermdogli-
chen es die Dialodfilter, gezielt bestimmte Projekte und Ressourcen fir die Anzeige bzw.
den Ausdruck festzulegen.

Hinweis:
Da die Spaltenfilter mit Ausnahme der Projekt- und Ressourcenfilter (siehe

Projekt-/Ressourcerfilter auf Seite 85) alle Moglichkeiten der Dialodfilter beinhalten,

aber wesentlich flexibler und umfangreicher sind, empfehlen wir, bei neuen Planungen
mit Ausnahme der Projekt- und Ressourcenfilter, ausschlie3lich die Spaltenfilter einzuset-
zen.

Eine spezielle Art der Filter sind dieStatusfilter , die direkt im MeniU Start von A-Plan

ein- und ausgeschaltet werden kdonnen (siehe Statusfilter auf Seite 92).

SPALTENHTER

Nach Anklicken des Trichtersymbolsim Titel einer Spalte wird ein Fenster zur Einstellung
von Filter bzw. zum Suchen von Daten angezeigt.

T,
Vorgang . S - -
Werte  Textfilter
B car Prototype (2)
(=& Konstruktion (5) P
Planung (3
Grobentwurf (2) (Alle) A
Detaillierung (1) Ablaufe
Prototyp erstellen (1) Abteilungen identifizieren
Prototyp testen (1) Anmeldung bei Suchmasch.
Produktion Auftrag an Webdesigner
B Car Series (3) Broschiiren anpassen
Planung (3) Car Prototype
Konstruktion (5 Car Series
B Produktion (1) Detaillierung v
NN
B Interne Projekte (1) SchlieBen

[l e-Business (6)

Im Register Werte werden die Werte der betreffenden Spalten angezeigt, im Feld dar-
Uber kann die Auswahl eingeschréankt werden:

80 1 Festlegen der anzuzeigenden / zu druckenden Daten A-Plan X



bl IS - - -

Vorgang T
Werte  Textfilter

B Kundenprojekte (2)
= Car Prototype (2)

proto\
& Konstruktion (5)
Planung (3 Car Prototype
Grobentwurf (2) Prototyp abstimmen
Detaillierung (1) Prototyp erstellen
Prototyp erstellen (1) Prototyp testen
Prototyp testen (1) Vorlage Car Prototype

Produktion
&) Car Series (3)
Planung (3)

Konstruktion (5)
= Produktion (1)

NN SchlieBen
[ Interne Proiekte (1) _

Nach Aktivieren der gewtnschten Werte werden in der Tabelle nur noch die ausgewahl-
ten angezeigt 8 und zwar inklusive der jeweiligen Uberschriften, da sonst nicht erkennbar
ware, wozu die gefundenen Eintrage gehdoren:

hd

Vorgang i .
Werte  Textfilter

& Kundenprojekte (7)
& Car Console...

proto
(B Konstruktion (4)
Prototyp estellen. Car Cockpit Prototype VW49
Prototyp testen (2 Car Console Prototype KL53
B Truck Console Seri.. Prototyp abstimmen
B Konstruktion (4) Prototyp erstellen
Prototyp estellen. v/| Prototyp estellen
Prototyp testen (1 Prototyp freigeben
O cCar Console Series.. |/ Prototyp testen
3 Konstruktion (4) Vorlage Car Cockpit Prototype

Prototyp estellen.
Prototyp testen (1

B Car Radio Series... Filter Léschen SchlieBen
[ Knnetriktinn (5

Unter der Tabelle wird der jeweils einstellte Filter angezeigt, wo er temporar deaktiviert

bzw. geléscht werden kann:
126 Prototyp testen (1) | @ | UIf (100,0) 100,0 %  17.04.201

X ||v|[Task_Name] In ('Prototyp estellen’, 'Prototyp testen')| v Filter bearbeiten

Nach Anklicken von Filter bearbeiten kénnen Anderungen bzw. Erganzungen vorgenom-
men werden:
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Bearbeite Filter

oder €
[Vorgang] enthélt planung €

----- [Vorgang] |a[c enthalt v | ausfiihrung €

isc'gleich ~
# ist ungleich

> ist gréBer als

> ist groBer oder gleich als
< ist kleiner als

g ist kleiner oder gleich als
£ ist zwischen

£ st nicht zwischen
Aflcenthalt

Ae enthalt nicht
[lec beginnt mit

aefd endet mit

azcahnelt

A%t ahnelt nicht

@) ist einer aus v

oK Abbrechen

Anwenden

Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, Filter unterschiedlicher Spalten zu kombinieren, hier
z.B. mit einem Textfilter , so dasszudem nur noch alle Ressourcen angezeigt werden, die

mit einem bestimmten Text beginnen:

Vorgang Ressour...

= Kundenprojekte (2)
(= Car Prototype (2)

& Konstruktion (5)
Prototyp erstellen (1)
Prototyp testen (1)
B car Series (3)
(=) Konstruktion (5)
Prototyp testen (1)
&= Interne Projekte (1)
(= e-Business (6)
(& Umsetzung extern (5)
Prototyp erstellen
B Vorlagen (2)
B Vorlage Car Prototype (3)
(=) Konstruktion (4)
Prototyp erstellen
Prototyp testen

Peter (100,0
Petra (100,0

Petra (100,0

Werte  Textfilter

Beginnt mit
Gleich
Ungleich
Beginnt mit
Endet mit
Enthalt
Enthalt nicht
Leer

Nicht leer
Benutzerdefinierter Filter

R

Filter Léschen

SchlieBen

0,0 %
0,0 %

82 1 Festlegen der anzuzeigenden / zu druckenden Daten

A-Plan X



Vorgang

B Kundenprojekte (2)
=& Car Prototype (2)

B Konstruktion (5)
Prototyp erstellen (1)

Prototyp testen (1)
(=) Car Series (3)

(= Konstruktion (5)
Prototyp testen (1)

Ressour... o T
Werte  Textfilter

Beginnt mit v

peter (100,0 | Pet
Petra (100,0 !

Petra (100,0 ;

Filter Léschen SchlieBen

A-Plan X
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DIALOGFILTER

Performance

Neben der Leistungsfahigkeit des jeweiligen Rechners und der Bandbreite der Netzwerk-
verbindung, hangt die Performance von A-Plan wesentlich von der Anzahl der Daten in
der Haupttabelle ab.

Es gibt daher zwei Mdglichkeiten, die Anzahl zu begrenzen:
Setzen von Projekt - bzw. Ressourcenfiltern , siehe nachstes Kapitel
und

AusschlieBen von Daten, die in der Vergangenheit liegen und daher aktuell nicht von
Interesse sind, sieheErledigte Projekte nicht anzeigen auf Seite 86.

Eine Begrenzung auf die nur aktuell bendétigten Daten hat auch einen erheblichen Ein-
fluss auf die Verzdgerungen, die alle 30 Sekunden durch dieAktualisierung der An-
zeige entsteht, wenn Anderungen durch andere User erfolgen. Da die Aktualisierungen
nur die aktuell in der Tabelle befindlichen Daten betreffen, werden sie durch die genann-
ten MalRBnahmen wesentlich reduziert.

Anderungen an Daten, die sich aktuell nicht in der Tabelle befinden, werden erst dann
aktualisiert, wenn sich diese durch andere Filtereinstellungen etc. verandern.

Nach Anklicken der SchaltflacheDialogf ilter einstellen im Register Ansicht wird ein Di-
alogfenster gedffnet, in dem verschiedene Filter (Suchkriterien) gesetzt werden kénnen.

Die gesetzten Filter werden im RegisterAnsicht durch Einrasten vonProjekt -/Ressour-
cenfilter einfaus bzw. Allg emeine Filter einfaus aktiviert.
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Projekt-/Ressourcenfilter

Im ersten Register werden in der ListeOrdner / Projekt / Vorgang alle Projekte mit Ih-
ren Vorgangen angezeigt, die sich in der Datenbank befinden. Die ListeRessourcen-
gruppe / Ressource zeigt die in der Datenbank vorhandenen Ressourcen:

Filter 2 IE8
Projekte / Ressourcen  Allg. Filter - Text  Allg. Filter - Datum  Allg. Filter - freie Text-Felder
Ordner / Projekt / Vorgang a | Einlesen Resourcengruppe / Resource a | Einlesen
7 | 4 |v| Interne Projekte (1) v o] 1 4 /| Abteilung1 (5) d ~
8 » /| e-Business (7) 4 2 ) | Interne (4) v
9 4 WV EKundenprOJek!e (3) Vv 3 4 | Organisation (6) Vv
10 » /| (Bezeichnung) (4) v 4 V| Frank (passiv) (3)
11 » /| CarPrototype (14) Vv 5 V| Henry (geloscht) (3)
12 » | CarSeries (3) v 6 V| Kevin (3)
13 | 4 | Projekte 3562 (2) v 7 v/ Peter (3)
14 » /| e-Business (5) v 8 v/ UIf (3)
15 » | Projekt2 (2) v 9 » v| Produktion (2) v
16 4 v/ Verwaltung (1) v 10 » v| Projektmanager (3) v
17 » /| Allg. Aufgaben (1) v 11 | 4 w| Monteure (3) v
18 | 4 |v| Vorlagen (3) v 12 v/ Hans (3) v
19 v/| (Bezeichnung) v 13 V| Reiner (3) v
20 b /| Testprojekt Vorlage (3) v 14 4 | Standortxyz (2) vd
21 » /| Vorlage Car Prototype (3) v 15 v/| Externe (1) vd
v v
Alle wahlen max. Ebene: 3|0 Alle wahlen Alle wahlen max. Ebene: 30 Alle wahlen
Alle abwahlen :(Li?g;ig;g:me Alle abwahlen Alle abwahlen keine passiven Ressourcen Alle abwahlen
keine geléschten Ressourcen
Altestes Ende-Datum | (nicht gesetzt) | v Allgemeine Filter |8schen Ubernehmen OK Abbrechen

Wenn die Funktion Projekt -/Ressourcenfilter einfaus aktiviert wurde, sind in der Ta-
belle des Hauptfensters nur noch die in den Listenjeweils links ausgewahlten Ordner
bzw. Projekte sichtbar.

Einlesen

Die Spalte Einlesen sollte nur bei relativ grof3en Datenbanken (mehr als ca. 5000 Vor-
gange) zur Anwendung kommen bzw. wenn entweder Projekte und Ressourcen in einer
Datenbank geplant werden, die keine Uberschneidungen haben oder wenn aus Perfor-
mancegrunden aktuell nur ein Teil der Planungen bericksichtigt werden soll.

Vorteil:

1 Es werden nicht alle Daten aus der Datenbank eingelesenywodurch A-Plan
schneller auf Eingaben und Anderungen reagiert und keine Verzégerungen
durch Aktualisierungen nach Anderungen durch andere User entstehen.

Nachteil e:

1 Projekte , die nicht eingelesen wurden, habenkeinen Einfluss auf die Auslas-
tung von Ressourcen.
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1 Wenn Ressourcen vom Einlesen ausgeschlossen wurdenist ihre Zuordnung zu
Projekten bzw. Vorgéngen nicht sichtbar . Sie werden dort entweder gar nicht
oder - wenn auch andere Ressourcen zugeordnet sind-, als N.N. dargestellt Da-
her sollten Ressourcen nur dann vom Einleserausgeschlossen werden, wenn Pro-
jekte angezeigt bzw. bearbeitet werden, bei denen die betroffenen Ressourcen
nicht eingesetzt werden.

Hinweis e:

Die Ordner - und Projektzeilen selbst werden immer eingelesen , da sieu. a.flr die
Darstellung im Filter-Dialog erhalten vorhanden sein missen. Fall keine Darstellung in
der Tabelle erwiinscht ist,kann links der Haken entfernt werden.

Projekte und Ressourcen fir die in der Benutzerverwaltung keine Berechtigung gesetzt
wurde (siehe "Projektberechtigungen™ auf Seite 173 und "Ressourcenberechtigungert'
auf Seite 175), werden generell nicht eingelesen und auch nicht in diesem Dialogfenster
angezeigt.

Erledigte Projekte nicht anzeigen

Projekte (= 2. Ebene) werden in der Tabelle nicht angezeigt, wenn sie vollstandig erledigt
sind.

Keine Passiven bzw. geldschten Ressourcen

Passive bzw. geléschte Ressourcensiehe"a Pa s si v e 0 b zRessoudcgrieauf® scht e o
Seite 96, werden nicht aus der Datenbank eingelesen und somit nicht in der Ressourcen-
tabelle angezeigt.

Altestes Ende-Datum

Mit dem hier gesetzten Datum wird festgelegt, dass keine Vorgange bzw. Projekte aus
der Datenbank eingelesen werden sollen, deren Ende weiter zuriickliegt als dagAlteste
Ende-Datum .

DasAlteste Ende -Datum kann jederzeit ohne Auswirkung auf Planungsdaten geéandert
werden. Wird es geldscht, werden alle Daten der Datenbank eingelesen.

Die Funktion Alteste Ende -Datum hat zudem den Vorteil, dass es nicht zwangslaufig er-
forderlich ist, altere Projekte durch Kopieren und Einfiigen in eine '‘Archiv' -Datenbank
auszulagern.

Sollte das trotzdem gewunscht werden, ist es zudem sinnvoller, das nicht durchKopieren
und Einfigen zu bewerkstelligen, sondern durch Speichern unter eine Kopie der Daten-
bank zu erzeugen und gegebenenfalls in dieser Datenbank die Projekt zu I6schen, die
noch aktuell sind.
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Hinweis :

Der Profilwechsel dauert langer , wenn in den Profilen unterschiedliche Bedingungen
fur das Einlesen bzw. das Alteste Ende -Datum gesetzt wurden, da in diesen Fallen die
Daten neu aus der Datenbank eingelesen werden mussen.

Allg. Filter 6 Text

Im zweiten Register konnen fur alle Textfelder , zugeordnete Ressourcen, Listenfelder ,
Prioritdt und Ebene Filter gesetzt werden:

Filter > IEH

Projekte / Ressourcen Allg. Filter - Text Allg. Filter - Datum  Allg. Filter - freie Text-Felder

bel. Textfeld | Kunde ‘ » ‘
Prioritst 02| bis | 0f2 Verantw \ v
Ebene bis 0z Lst=E ‘ hd ‘
Ident-Nr. | ‘ Liste 4 ‘ " ‘
Vorgang |Prototyp ‘ LIS ‘ ~ ‘
Notiz | ‘ Liste 6 ‘ ~ ‘
gedndertvon | ‘ Liste 7 ‘ v
Liste 8 \ v
zugeordnete Resourcen - Liste 9 ‘ ~ ‘
b | 4 || Projektmanager ~ Lz 1 ‘ hd ‘
v/| Hans
v/ Petra Vergleichen
“ Verwaltung ganzer Feldinhalt
H . .
anna ® ) Teil des Feldinhaltes
Sabine
* 9
Stefan Suchmuster (¥, ?, etc.)
v/ alle untergeordneten Vorgénge anzeigen
v Filter umkehren (Daten, die die Filterkriterien erflillen, NICHT anzeigen)
Altestes Ende-Datum | 31.12.2019 v Allgemeine Filter I6schen Ubernehmen oK Abbrechen

Im Gegensatz zum RegisterProjekte / Ressourcen beziehen sich die zugeordneten
Ressourcen auf die Ressourcenspalte im oberen Teil von APlan und nicht auf die Grup-
pen bzw. Ressourcen im unteren Teil der Hauptansicht.

Gruppen bzw. Ressourcen die im ersten Register nicht aktiviert sind, werden in der Liste
zugeordnete Ressourcen nicht angezeigt.

Wenn sich der gesuchte Text in einem beliebigen Datenbankfeld befinden kann, geben
Sie den Suctiext im Feld bel. Textfeld ein. Hierbei werden bei der Suche auch Texte be-
racksichtigt, die sich in Notizfeldern oder in den freien Textfeldern (siehe unten) befin-
den.

Unter Vergleichen kann festgelegt werden, ob
9 der ganze Feldinhalt oder
9 ein Teil des Feldinhalts verglichen werden sollen oder
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9 der Vergleich anhand einesSuchmusters
erfolgen soll.

Wenn die Option Suchmuster aktiviert wurde, kdnnen bei allen Texten auch die Platz-
halter "*" und " 7' eingesetzt werden. So werden bei Eingabe von Mei*" alle Texte ge-
funden, die mit "Mei" beginnen, also z. B. "Meier", "Meisel" und "Meinrad". Bei Eingabe
von "M ?%r" werden alle Texte gefunden, die mit "M" beginnen, mit "er" enden und da-
zwischengenau zwei Zeichen aufweisen, also z. B.Maier" und "M eyer", aber nicht
"Miller".

Innerhalb der Textfelder kbnnen einzelne Strings mit ODER (OR) und UND (AND) ver-
knupft werden:

Gibt man bei Verantwortlich z. B. "Mai* OR Mei*" ein und wahlt die Option Suchmus-
ter, werden alle Zeilen gefunden, bei welchen der Verantwortliche entweder mit "Mai"
oder mit "Mei" beginnt.

Wichtig:
Alle Felder der Allg. Filter sind mit UND verknupft, d.h. bei mehreren Bedingungen wer-
den nur die Datenséatze (=Zeilen) gefunden, die alle Bedingungen erfllen.

Die Bedingungen, die sich aus den gesetzten Dialogfiltern ergeben, werden in der glei-
chen Form unter der Tabelle angezeigt, wie dieSpaltenfilter (siehe vorheriges Kapitel)
und kénnen nach Anklicken von Filter bearbeiten modifiziert werden:

’ N4
Nr Vorgang Prio  Ampel
7 B Bauvorhaben (3) 20
8 [ Wohnhaus 1 (9) 5@
9 B Planung (3) 5@
10 Plane, Finanzierung (4) 5 @
15 Genehmigungen (4) 5 @
20 test (1) 2 @
X | v Contains([Task_Name], 'planung’)| v Filter bearbeiten
Hinweis:

Auf diese Weisemodifizierte Dialogfilter ~ werden anschlie3end behandelt wie Spalten-
filter und nicht mehr als Dialogdfilter, da Dialodfilter nicht alle Méglichkeiten der Spalten-
filter abbilden kénnen.

Alle untergeordneten Vorgange anzeigen

Wenn die Auswahl alle untergeordneten Vorgange anzeigen  aktiviert ist, werden bei
Vorgéngen, die die gesetzten Bedingungen erfillen, alle untergeordneten Vorgénge an-
gezeigt, also auch dann, wenn diese die Bedingungen nicht erfillen.
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Hinweis:

Wenn bei der Wahl von alle untergeordneten Vorgénge anzeigen gleichzeitig im Re-
gister Start des Hauptfensters ein Status-Filter gesetzt wird (siehe "Ampel, Status und
Termin" auf Seite 20), kbnnen z. B. alle Vorgange eines bestimmten Projektes angezeigt
werden, deren Endtermin tberschritten ist.

Filter umkehren

Filter kdbnnen auch ausschlieRend gesetzt werden, d.h. wenn die OptionFilter umkehren
aktiviert wurde, werden alle Vorgadnge angezeigt, die der Filterbedingung NICHT ent-
sprechen.

Allgemeine Filter I16schen

Durch Anklicken der SchaltflacheAllgemeine Filter [6schen werden alle Allg. Filter zu-
rickgesetzt. Die Option bei der Suche nur Projektzeilen prufen (s.oben) bleibt hierbei
unverandert, da sie ohne gesetzte Filter wirkungslos ist.

Allg. Filter 6 Datum

Im dritten Register kdnnen fir zwei unterschiedliche Datumsfelder Filter gesetzt werden.

Filter > IES

Projekte / Ressourcen Allg. Filter - Text Allg. Filter - Datum  Allg. Filter - freie Text-Felder

Kriterium 1 |Beginn gepl. v ‘
[Nach v |
02.08.2021 | v

Kriterium 2 |Ende gepl. v ‘
|Vor ~ ‘

EFl.10.2021 | w

Montag, 9. August 2021
€ Oktober 2021 >
MO DI MI DO FR SA SO
1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

v/ alle untergeordneten Vorgénge anzeigen

Filter umkehren (Daten, die die Filterkriterien erfillen, NICHT anzeigen)

Altestes Ende-Datur Filter loschen Ubernehmen oK Abbrechen
Leeren

Alle Felder, die ein Datum besitzen, kdnnen beim Datum Filter bertcksichtigt werden:
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Filter

Projekte / Ressourcen Allg. Filter - Text Allg. Filter - Datum

Kriterium 1 Beginn gepl. | \i

Bearbeitungszeit gepl.
Beginn gepl.

Ende gepl.
Bearbeitungszeit ist
Beginn ist

Ende ist

Ende progn.
Eingang

Kriterium 2 Vorlage

Abgeschl. am
letzte Anderung
Limit

Folgende Mdoglichkeiten der Festlegung des Zeitraumes sind vorhanden:
vor

am

nach

zwischen
Zeitspanne
Aktuelle Woche
Aktuelle Woche + 1
Aktuelle Woche + 2
Aktuelle Woche + 4
Aktueller Monat
Aktueller Monat + 1
Aktueller Monat + 2
Aktueller Monat + 4

=4 =4 4 4 4 5 4 2 2 5 5 -2 -2

Bei der Wahl Zeitspanne kann z. B.eine ToDo-Liste flir einen bestimmten Zeitraum er-
zeugt werden. So kdnnen z. B. alle Vorgange angezeigt bzw. gedruckt werden, deren Be-
arbeitungszeit (oder ein Teil davon) innerhalb einer Woche in der Vergangenheit und 4
Wochen in der Zukunft liegt:

Kriterium 1 |Beginn gepl. ~ ‘

|Zeitspanne ~ ‘

2] und [ B] | ochen ]

Beginn / Ende der Zeitspanne bezogen auf das
aktuelle Datum

zwischen | -1

Die Varianten Aktuelle Woche ( + n) bzw. Aktueller Monat (+ n) haben eine ahnliche
Funktion, so werden z. B. bei der EinstellungBearbeitungszeit gepl. und Aktuelle
Woche + 2 alle Vorgange angezeigt, die innerhalb der laufenden und den nachsten zwei
Wochen bearbeitet werden mussen.
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Allg. Filter - freie Text-Felder

Im vierten Register kdnnen Filter fur die frei belegbaren Textfelder gesetzt werden:
Filter

Projekte / Ressourcen Allg. Filter - Text Allg. Filter - Datum  Allg. Filter - freie Text-Felder

Ort ‘Stuttgard

StraBe ‘
Text3 \
Text4 \
Text5 \
Text6 \
|
|
|
|

Text7
Text8
Text9
Text10
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STATUFLTER

Da die Spalten Ampel , Termin und Status aufgrund der hier enthaltenen Symbole nicht
auf diese Art gefiltert werden kdnnen, stehen hierfur die Statusfilter zur Verfigung.

Filter werden gesetzt, indem die Schaltflachen mit dem auszuwéhlenden Status aktiviert
werden. Hier z. B. der Merkpfeil, so dass die Auswahl nochmals weiter eingeschrankt
wird:

18- Start | Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras
o Profil: | Standard v = @ - | £ t=. 2| 3(0
o=, Einstellungen speichern = — I 88 g R te, E= | 3|0
Profile verwalten + = = B 9 =B Alle Untergeordneten
Profil Termin Am... Status Offnen/SchlieBen
. P < .
Nr Vorgang Status Ressour... Hype Merkpfeil
...... Nur Vorgdnge anzeigen, die mit einem 'Mer}
_____ 1 & Kundenprojekte (2) 7Z;1 /0 UD:
2 B car Prototype (2) 83,5% 08.1
3 (3 Konstruktion (5) 100,0 % 08.]
15 Prototyp erstellen (1) =-> Peter (100,0) 100,0 % 31.]
Hinweise:

1 Soll eine groRere Anzahl von Schaltflachen aktiviert werden, kdnnen zunachst durch
die Schaltflache mit den 4 Rechtecken Eg2) alle aktiviert und dann die nicht ge-
wunschten abgewahlt werden.

1 Wenn keine Schaltflache aktiviert ist, werden ohne Einschrankungalle Projekte /
Vorgange angezeigt.

1 Termin, Ampel und Status sind mit UND verknupft. Wenn also z. B. beiAmpel 'Rot'
aktiviert ist und bei Status das 'Fragezeichen, werden nur Vorgdnge angezeigt, die
das rote Ampelsymbol und das Fragezeichen aufweisen.
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RESSOURCENPLANUNG

KONZEPT

Die Ressourcenplanung von APlan ermdglicht eine aul3erst flexible Zuordnung von Res-
sourcen (Personal, Maschinen, Werkzeuge etc.) fur die Bearbeitung von Vorgangen.
Gleichzeitig wurde groRter Wert auf eine einfache Handhabung und Ubersichtlichkeit
gelegt!

Was kann die Ressourcenplanung von A-Plan?

Es kénnen u. a. folgendeProblemstellungerbearbeitet werden:

1 Wie andert sich Dauer fiir die Bearbeitung eines Vorganges, wenn die Anzahl der Res-
sourcen verandert wird?

1 Wie viele Ressourcen mussen eingesetzt werden, um einen Vorgang bis zu einem be-
stimmten Zeitpunkt zu erledigen?

1 Welche Auswirkungen hat es, wenn bestimmte Ressourcen zu bestimmten Zeiten
nicht zur Verfugung stehen?

1 Welche Ressourcen kdnnen fur einen Vorgang eingesetzt werden, da sie noch Kapazi-
taten frei haben?

1 Welche Ressourcen sind Uberlastet?
1 Welche Kosten entstehen durch den Einsatz unterschiedlicher Ressourcen?

f Wie viel Uberzeit ist erforderlich, um einen Vorgang termingerecht erledigen zu kén-
nen und welche Auswirkungen hat dies auf die Kosten?

Welche Informationen liefert die Ressourcenplanung von
A-Plan?

In einer Ansicht kdnnen gleichzeitig folgende Informationen erfasst werden:
1 Wie sieht der zeitliche Ablauf der Vorgange aus?

1 Zu welchen Zeiten werden die einzelnen Vorgange von welchen Ressourcen und mit
welcher Kapazitat bearbeitet?

Wie hoch ist die Auslastung der Ressourcen Uber der Zeit?

Wie sehen die Arbeitszeiten der Ressourcen aus (inkl. Sonderzeiten, Uberzeiten etc.)?
Wann sind welche Ressourcen abwesend (und warum)?

Welche Ressourcen sind in welchem Zeitraum noch verfligbar?

Welche Ressourcen sind bereits ausgelastet oder gar Uberlastet?

= 4 A -4

Wie wird die Ressourcenplanung bei A -Plan bedient?

Trotz der hohen Leistungsfahigkeit und den vielfaltigen Informationen, die A -Plan liefert,
ist die Handhabungder Ressourcenplanung sehr einfach:

1 Alle Einstellungen sind leicht zu tiberschauen und nachvollziehbar.
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1 A-Plan unterstitzt Sie optimal bei Ihren Planung ohne Sie zu bevormunden.

1 Es mussen nur die Werte eingegeben werden, die tatsachlich auch erforderlich sind.

1 Falls die Ressourcenplanung fir bestimmte Anwendungen nicht (oder noch nicht) er-
forderlich ist, kann A-Plan problemlos auch ohne die Ressourcenplanung eingesetzt
werden.

Wie sieht die Ressourcenplanung von A -Plan aus?

Fur die Darstellung der Ressourcen kann das Hauptfenster von APlan horizontal geteilt
werden. Die obere Halfte zeigt u. a. dieVVorgdngemit den zugeordneten Ressourcen (1),
den jeweiligen Aufwand (2) und die Zeitbalken (3), deren Fillmuster anzeigt, wann und
mit wie viel Kapazitat an den Vorgangen gearbeitet wird:

= Installationen (3)
Sanitdrleitungen
Abnahme der Sanitarl

un

97.1 Ah 7.821,80 €

9,6 Ah

436,80 €

| Meier (30); Plenk (30)
uber (200 Miller

86,0 Ah 7.310,00€

Vorgang ‘Ressourcen Aufw gepl  ZeitKst| Dez 2015 |
2 gepl| 26.27.28.29.30.31. 1./2./3,4.|5./6. /7. &
Dach decken |Meier (1 240Ah  864,00€| | : |8
Dach isolieren | Meier 2404h  864,00€| | | [ N
Dachrinnen, Fallrohre | Pighk 56,0 Ah 2.800,00€| Y ' M
= Bauvorhaben 2 (11) 9291 Ah ©.331,80 €

|

14/14 28/M91 |« >
Ressource/Viorgang Projekt Norm-Kal KstSatz gepl|26.27.28.29.30.31. 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. &
E Gewerke (3) 4 5 136,00 €h — -
Miiller (3) Normalzeit £36,00 &/h =
Huber (%) Normalzeit £36,00 €h —
E Meier (3) Normalzeit #36,00 €h N
Abwesenheiten ~36,00 €/h ¥
Dach decken Bauvorhaben 1 36,00€h| | |
Sanitdrleitungen Installationen 36,00 £/h _
Dach isolieren Bauvorhaben 1 36,00 €/h |:!:|

Hinweis:

Wenn alle Zeitbalken vollstdndig mit der Musterfarbe ausgefullt sind und nicht - wie ge-
zeigt - nur an den Zeiten, zu denen die Vorgange bearbeitet werden, muss die Option
Auslastung im Register Ansicht eingeschaltet werden.

Gleichzeitig werden in der unteren Halfte die Ressourcemlargestellt, u. a. mit den ver-
wendeten Kalendern (4), den Kostensatzen(5), den Arbeitszeiten und Auslastungen (6),
den Abwesenheiten (7) und den zugeordneten Vorgéangen (8). Die Bedeutung der Far-
ben bei unterschiedlichen Auslastungen wird im Kapitel "Auslastung der Ressourcen /
Teams' auf Seite 104 erlautert.
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In der Vorgangsansicht kénnen Zeilen, denen Ressourcen zugeordnet wurden, durch An-
klicken desblauen "+" gedffnetbzw. geschlossenverden, wobei im geoffneten Zustand
fur jede Ressource eine separate Zedlegezeigt wird:

- ] ™

+| Heizungsanlage einbauenMiiller (30): Huber
“fbdichten | Maurer (50)
| Vorbereitung Estrich |Maurer (30

g

-I-éHeizungsanlage einbauen Maller (307 Huber

Huber |Hu|::|er
- Miller (30) |Mﬂller 307 ;
71 Abdichten | Maurer (50) | H
+ Vorbereitung Estrich |Maurer (507 |

ANLEGEN DER RESSOURCEN

Ressourcerkdnnen beliebiger Art sein, wie z. B. Personen, Maschinen, Fahrzeuge,
R&ume oder sogar Besprechungen und kénnen zu Gruppen zusammengefasst werden:

Rittler (1)

Bohrhammer
Kreissage

455,00 €/T Arbeitsmittel
A55,00 €T Arbeitsmittel
A55,00 €/T Arbeitsmittel

Ressource/Vorgang KstS5atz gepl Norm-Kal 4, 5, . 7. a
Bl Organisation (3) 35,00 €T — —
Plenk (3) 755,00 €/T Normalzeit | NN |
Maurer (5) £55,00 €/T Normalzeit |l ]
Schreiner (1) A55,00 €T Normalzeit T
E Raume (3) 250,00 €T
Raum 1 (1) 250,00 €/T Arbeitsmittel
Raum 2 (1) 180,00 £/T Arbeitsmittel
Raum 3 (1) 100,00 €/T Arbeitsmittel
E Gerate (3) 455,00 €T

Anzeigen / Anlegen von Ressourcen

Fur die Eingabe von Ressourcen muss die Schaltflach®essourcen anzeigen im Register
Start eingerastet sein, so dass die Tabelle horizontal geteilt ist.

Zum Anlegen von Gruppen und Ressourcen stehen dann im RegisteDaten Tabelle die
Funktionen Gruppe o hoher, Gruppe 06 gleich, Gruppe d tiefer und Ressource zur Ver-
figung:

IE- Start Ansicht Daten Tabelle Daten Ganttdiagramm Extras
22 Gruppe - héher _
M Ausschneiden x “op =rupp €= Aufstufen
Einfiigen 33_’; Gruppe - gleich z Ressource
A . Léschen
Kopieren & Gruppe - tiefer =» Abstufen
Zwischenablage Ressourcen einfligen Gliederung

Falls noch kein Eintrag vorhanden ist, wahlen Sie zundchsGruppe & gleich um die erste
Ressourcengruppe anzulegen.
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Ressource/Vorgang Die Gruppen kdnnen beliebig untergliedert werden, wobei
O standort 1 die Ressourcen immer auf der untersten Ebene stehen mis-

B Entwicklung sen.
Projektmanager
B Konstruktion
Hans
UIf
Peter
Verwaltung
Produktion

Hinweis :
Wenn uber der aktuell obersten Ebene eine nochmals h6here Ebeneangelegt werden
sol,schl i eCen Sie diese Ebene zun2chst dur

neue Gruppe mittels Gruppe & gleich an, verschieben per Drag & Drop die neue Gruppe
nach oben und stufen die vorhanden Gruppe um eine Ebene nach unten.

aPassiveoO bzwessoargeal ©°schtebo

Nr | Ressource/Vorgang Status Wenn Ressourcen temporar. nicht einge-
7| 3 Organisation (5) setzt werden konnen bzw. nicht mehr vor-
rganisation . . .
- Henry (geldschtl (4] - hapden sind (z. B ausgesc_hledene Mitar-
17 Frank (passiv) (1) T beiter), kbnnen sie alspassiv bzw. ge-

l6scht gekennzeichnet werden. Sie kon-

c\,{; Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strgec nen dann keinen Vorgangen mehr zuge-
© Einfugen Strgev ordnete werden, sind bei alten Vorgangen
% Loschen - aber noch vorhanden.
Neue Gruppe/Ressourcs: Die Kennzeichnung kann gesetzt werden,
%3 Gruppe - hoher Umschalttaste+F1 wenn die linke Spalte der Ressourcenta-
%3 Gruppe - gleich Umschalttaste+F2 belle mit der rechten Maustaste angeklickt
2% Gruppe - tiefer Umschalttaste+F3 wird.
& Ressource Jmechalissierrs Beim Dialogfilter kann zudem eingestellt
werden, dass passive bzw. geldschte Res-
, sourcen fur bestimmte Profile nicht aus
Il Passiv A der Datenbank eingelesen werden, siehe
B Geldscht "Projekt-/Ressourcerfilter" auf Seite 85.
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DEFINIERENDER ARBEITSZEITEN (RESSOURCENKALEN-
DER)

Die Verfiigbarkeit bzw. Arbeitszeiten der Ressourcen werden durchRessourcenkalender
festgelegt, die in beliebiger Anzahl eingegeben werden kdnnen. Die Ressourcenkalender
werden durch Anklicken der Schaltflache Arbeitszeiten im Register Daten Ganttdia-
grammzur Anzeige gebracht:

Arbeitszeiten
-'% 2t Auflésung: | 2 Stunden v m
(olender S B Ferte Mo
Kalender/Zeiten Offnen/Schlie... Sonstige SchlieBen
.. 'Nr Vorgang R‘it Feigrtage Beginn Ende Dauer
ufwand | aktiv 00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 00
1 ) Standard 40 h
2 Montag 08:00 16:00 8h [ Montag ]
3 Dienstag 08:00 16:00 8h [ Dienstag ]
4 Mittwoch 08:00 16:00 8h [ Mittwoch ]
5 Donnerstag 08:00 16:00 8h [ Donnerstag ]
6 Freitag 08:00 16:00 8h [ Freitag ]
7 Samstag
8 Sonntag
9 3 Arbeitsmittel D D 84h
10 Montag 06:00 18:00 12h
11 Dienstag 06:00 18:00 12h
12 Mittwoch 06:00 18:00 12h Mittwocl
13 Donnerstag 06:00 18:00 12h
14 Freitag 06:00 18:00 12h
15 Samstag 06:00 18:00 12h
16 Sonntag 06:00 18:00 12h
17 [ Echtzeit D 168 h
18 Montag 00:00 00:00 24h
19 Dienstag 00:00 00:00 24h
20 Mittwoch 00:00 00:00 24h
2|  |Dommsag 0000 00:00  24h
2| [Famg 0000 00:00 24h
23 Samstag 00:00 00:00 24 h
RV} Coammban nn.nn nn.nn 24 L N
3/3]5/5]|70/70 < >

In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder durch Anklickenvon Arbeitszeiten
schlieRen.

Ressourcenkalender anlegen

Wenn Sie eine neue Datenbank angelegt(Register Datei / NeU oder eine vorhandene
Datenbank angepasst haben, wurde automatischder StandardKalenderangelegt. Er
nimmt eine Sonderstellung ein, da er u. a. fir die Berechnung derDauervon Vorgangen
eingesetzt wird, auf3erdem gilt er fur alle Ressourcen, fur die kein spezieller Ressourcen-
kalender angegeben wurde.

Neue Kalender kdnnen nach Anklicken eines Kalenders mit der rechten Maustaste durch
die Funktion Neuer Kalender angelegt werden. Durch die Funktion Kalender ist Stan-
dard kann der markierte Kalender zum Standardkalender gemacht werden.
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07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 \Wenn Pausenbei der Berechnung der Dauer abgezogen
werden sollen, verklUrzen Sie die vorhandenen Zeiten ent-

L

IlVontag il «gviontagl]

I o]
-Don nerst

I
T

Feiertage, (Aufwand)

sprechend und geben dahinter (durch Doppelklick auf die
gewulnschte Anfangsposition) einen zusatzlichen Zeitbal-
ken ein.

Je nach Einstellung in der SpalteFeiertagewerden Feiertage bei der Berechnung der

Dauer abgezogen (Feiert. fre) oder mitgezahlt (Feiertag Arh).

Beispiele fir die Berechnung der Dauer

Beim unten abgebildeten Kalender betragt die Dauer eines Vorganges, der z. B. am
Montag um 8:00 Uhr beginnt und am Mittwoch um 14:00 Uhr endet, 2 Tage und 5 Stun-

den (2 x 7h+ 4h + 1h):

mit

Kalender

= Neu
Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag
Sonntag

Feiertage
Aufwand | aktiv

Beginn

08:00
08:00
08:00
08:00
08:00

Ende| Dauer

16:00
16:00
16:00
16:00
16:00

35h
7h
7h
7h
7h
7h

18:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:0C

Mortag)
Dienstag]
[Mittwoch]

Donnerstag

Falls die Berechnung der Dauer in "Echtzeit" erfolgen soll, missen die Zeiten des Stan-
dardkalenders die Woche vollstandig abdecken. In diesem Fall wirde die Dauer des
oben aufgefuhrten Beispiels (Beginn: Montag 8:00 Uhr, Ende: Mittwoch 14:00 Uhr)

2 Tage und 6 Stunden betragen (16h+24h+14h = 54h = 2 x 24h + 6h):

Kalender

B Echtzeit
Montag
Dienstag
Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag
Sonntag

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

Beginn | Ende | Dauer

168 h
24h
24 h
24h
24h
24 h
24h
24h

00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 00

Montag

M

ienstag

nnerstag
Freitag

amstag

Sonntag|

S

onntag

98 1 Ressourcenplanung

A-Plan X



Bei unterschiedlich langen Arbeitstageist erforderlich, mindestens einen weiteren Ka-
lender anzulegen und diesen dann flr die betroffenen Ressourcen zu verwenden:

Kalender Beginn Ende Dauer
08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00

B Teilzeit 23 h

Montag 08:00 14:00 6h [ Montag ]

Dienstag 08:00 14:00 6h [ Dienstag |

Mittwoch 08:00 14:00 6h [ Mittwoch ]

Donnerstag 08:00 13:00 5h [ Donnerstag

Freitag

Samstag

Sonntag

Sollen keine bestimmten Arbeitszeiten, sondern vollstandige Tage bericksichtigt werden,
also Echtzeit verwendet man einen Kalender mit 24 Stunden pro Tag und 7 Tage pro
Woche:

Kalender Beginn | Ende Dauer
00 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 00

[=] Echtzeit 168 h
Montag 00:00 00:00  24h
Dienstag | 00:00 00:00  24h
Mittwoch 00:00 00:00 24h
Donnerstag | 00:00 00:00  24h
Freitag 0000 00:00 24h
Samstag 00:00 00:00 24h
Sonntag 00:00 00:00  24h

und ArbeitszeitenFeiertage

Je nach Einstellung in der SpalteFeiertagesind Feiertage bei Verwendung des entspre-
chenden Ressourcenkalenders arbeitsfreiceiert. fre) oder Arbeitstage (Feiertag Arb).

Die Einstellung Feiert. freioder Feiertag Arbkann im Ressourcenkalender nach Doppel-
klick auf den vorhandenen Wert gedndert werden.

Aufwandsberechnung ja/nein

Bei der Berechnung des Aufwandes werden Ublicherweise nur Personen und keine Ar-
beitsmittel berticksichtigt (z. B. ergibt der eintagige Einsatz eines Fahrers und eines Fahr-
zeuges nur einen Arbeitstag und nicht zwei). Daher ist es sinnvoll, flr Arbeitsmitteleinen
speziellen Ressourcenkalender zu verwenden, der in der Spaltéufwand den Eintrag
ohne Aufw.erhdlt.

Bei der Kostenberechnungverden auch Ressourcen ohne Aufwandsberechnung bertick-
sichtigt!

Die Einstellung in der Spalte Aufwand kann nach Doppelklick auf den vorhandenen Wert
geéndert werden.
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FESTLEGEN DER ARBEITSZEITEN UND ABWESENHEITEN
DER RESSOURCEN

Arbeitszeiten

Fur neu angelegte Ressourcen wird zunachst automatisch in der SpalteNormal -Kalen-
der der Standardkalender (siehe 'Ressourcenkalender anlegefi auf Seite 97) eingetra-
gen, so dass generell die in diesem Kalender eingetragenen Arbeitszeiten gelten:

11 2019

Ressource/Vorgang Norm-Kal

100 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30
@ Verwaltung (4) S s =l
@ (Resource) .  Standard I | | l

Die sich daraus ergebenden Arbeitszeiten werden in der ersten Zeile der Ressource im
Gantt-Diagramm als Rechtecke angezeigt. Solange die Ressource im betreffenden Zeit-
raum noch vollstandig zur Verfugung steht, also noch keinem Vorgang zugeordnet
wurde, sind diese Rechtecke leer.

Ressource/Vorgang Norm-Kal projekt  Falls ein anderer Ressourcenkalender gelten so
B Stefan (7) (z. B. bei Schichtarbeit oder unterschiedlich lan-
Abwesenheiten Arbeitsmittel o gen Arbeitstagen), kann dieser aus der Liste al-
E‘E:;;e‘te” Jo. | Fchtaelt ler vorhandenen Kalender ausgewahlt werden
Grobdesign g::;z:trénbetriebnahme (siehe "Ressourcenkalender anlegefi auf Seite
Detaillierung Teilzeit 97).
Hotline aufbauen Uberzeiten

Abwesenheiten

In der Zeile Abwesenheitenkann eingetragen werden, wann eine Ressource nicht zur
Verfligung steht (z. B. Urlaub). Abwesenheiten werden per Doppelklick als Zeitbalken im
Gantt-Diagramm eingetragen. Diese setzen im Uberdeckten Bereich die Arbeitszeiten der
betreffenden Ressource aul3erKraft.

12020

Ressource/Vorgang Status | Ausl gepl
14 16 18 (20 22 24 26 28 30
Hanna (17) I s
B Stefan (9) [ W] L 1
Abwesenheiten

Es besteht die Mdaglichkeit, Abwesenheiten mit personlichen Kalendereintragen inMS
Outlook zu synchr oni Abwesankeiten fychraniBiereroa a u f 13@.ei t e
Abwesenheiten kénnen auch importiert werden (siehe & Spalte muss immer vorhanden
sein

Arbeitsblatt "Abwesenheiten1"0 a u f 18Bkez wSehnidtstelle fir den Import von Ist-
zeiten, Abwesenheiteno auf Seite 259).
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Feiertage

Die Einstellungen des gewahltenNormalKalenderdegen fest, ob fiir die Ressource Fei-
ertage normalerweise Arbeitstage sind oder nicht (siehe "Feiertage, (Aufwand) auf Seite
98).

Arbeitszeiten / Feiertage fir Projekte statt flir Ressourcen festle-
gen
Falls Arbeitszeiten bzw. Feiertage nicht Ressourcen sondern Projekt- bzw. Vorgangsab-

hangig festgelegt werden sollen, kbnnen sie in den Spalten Proj. Kalender bzw. Pro;j.
Feiertage in der Projektansicht festgelegt werden:

Proj. Kalender jEDletes
7-2 3-9 | 10-16 | 17-23 | 24-2 3-

| Teilzeit T!\

Bitte beachten Sie, dass sich die Verwendung von ProjektArbeitszeiten bzw. Feiertagen
negativ auf die Performance beim Verschieben von Zeitbalken auswirkt.

Der Grund hierfir ist, dass die Arbeitszeiten fur die Zeitbalken des betreffenden Projek-
tes beim Verschieben kontinuierlich neu berechnet werden missen.

Evtl. ist es daher besser, stattdessen fir die zugeordneten Ressourcen im Projektzeitraum
spezielle Arbeitszeiten festzulegen
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ZUORDNEN VON RESSOURCEN ZU DEN VORGANGEN

Anpassung: (O) Beginn () Ende () Auslastung @) Keine

Nach Rechtsklick auf die Spalte Res-

Ressource a  Ausl. gepl. Ausl. Rest | Fahigkeit .. .
R Favoriten sourcen kénnen die Ressourcen den
Zugeordnete Vorgangenzugeordnet werden.
B[ | Standort xyz 63,0 %
B[ | Abtailung 1 63,0 % In der Ressourcenauswahl werden al:
Konstruktion 68,8 % i
Produktion 100,0 % erster Blockdie als letztes Verwende-
O (Eetekaar=gey 50,0 % ten als Favoriten angezeigt so dass
v/| Hans 100,0 0,0 % L .
S 100,0 % bei einer groReren Anzahl von Res-
B[ | Verwaltung 33,3 % sourcen nicht immer die komplette
Hanna 100,0 % [ .
| Sabine 100,0 0.0 % lListe durchsucht werden muss.
v Stefan 100,0 0,0 % | . .
- /Als zweiter Block werden die aktuell
ST |

zugeordneten Ressourcen angezeigt.

In der Ressourcenauswahl wird bei allen Ressourcen die durchschnittliche Restkapazitat

(AusL,Resb) im Zeitraum des

j eweiligen Vorga

Ressourcen wird zus?2ustbeploh duecAudbeastakn
angezeigt. Hierdurch ist es relativ einfach, die Ressource bzw. Ressourcen auszuwéahlen,
die im erforderlichen Zeitraum noch Uber eine ausreichende Kapazitat verfligen.

Filter, Fahigkeiten (Skills)

Bei einer groReren Anzahl von Ressourcen kann die Filterfunktion verwendet werden, um
die gewtinschte(n) Ressource(n) aufzufinden. Die Funktionsweise ist die gleiche wie im

Kapitel "Spaltenfilter" auf Seite 80 beschrieben:

Anpassung: O Beginn @ Ende O Auslastung O Keine
Ressource a 7| Ausl. gepl. | Ausl. Rest

> B Team 13 Werte  Textfilter

Res 13.1

Res 13.2 Enthalt

Res 13.3

Res 13.4 Res 13

Res 13.5

Res 13.6

Res 13.7

Res 13.8

Filter Léschen

8,88 d
9,88 d

SchlieBen
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In der Spalte Liste 10 bei den Ressourcen kdnnen die Fahigkeiten der Ressourcen einge-
tragen werden é

Ressource/Vorgang Liste 10

B Projektmanager (2)

(HHans (6) FMEA:; Qualititsmanagement
(HPetra (7) Projektmanagement

& Konstruktion (2)
UIf (6) FMEA

€ wodurch es mdglich ist, bei der Ressourcenzuordnung nur diejenigen anzuzeigen, die
fur den jeweiligen Vorgang in Frage kommen:

\
Anpassung: () Beginn (O Ende (O Auslastung @ Keine
Ressource ~  Ausl. gepl. |Ausl. Rest | Fihigkeit v [ntifizieren
y B Standort xyz Werte  Textfilter
= Abteilung 1
B Konstruktion Enthalt ~
UIf 95,7 % FMEA
- FMEA
B Projektmanager
Hans 100,0 % FMEA; Qualitdtsma.
Filter Léschen SchlieBen

Ressourcenansicht

In der Ressourcenansicht (untere Halfte von APlan) wird die betreffende Ressource an-
gezeigt bzw. der entsprechende Vorgang, falls die Zuordnung bereits erfolgt ist. Hier
kann auch gescrollt werden, um ggf. die Auslastungen unterschiedlicher Ressourcen pri-
fen zu kdnnen.

Nach Ubernahme der Zuordnung (EINGABETASTE driicken) wird

1. die Ressource zugeordnet,

2. gof. der Projektablauf angepasst,

3. der entsprechende Vorgang bei der Ressourceim unteren Teil von A -Plan ange-
zeigt und

4. der betroffene Zeitraum entsprechend der Auslastung alsbelegt gekennzeichnet :
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11 2019 12 2019

Kalender Ressourcen
4 | 25-1 2-8 9-15 | 16-
Freigabe
B Konstruktion (4) '
Grobentwurf (5) @ Petra (100,0);...
Detaillierung (1) UIf (100,0) N |
— Tl L1
i | 70/70 < >
Ressource/Vorgang Norm-Kal b2 LER O
4 | 25-1 2-8 9-15 | 16-
B Petra (8) Standard [ | L
Abwesenheiten
@ Grobentwurf ' M|

Prototyp testen

Um sich einen Uberblick liber die Auslastung einer groReren Anzahl von Ressourcen zu
verschaffen, schliel3t man am besten alle Ressourcen, so dass nur noch die jeweils erste
Zeile sichtbar ist:

B Verwaltung (3) — 1 I — | I
Hanna (9) I I I I I I I I
Stefan (8) | | | | [ - |
Sabine (7) s | | | [ | | |

Farbe Auslastung*

- 0%

gran bis 50%

dunkelgrin 51% bis 70%

orange 71% bis 80%

rot 81% bis 100%

dunkelrot Uber100%

*Sollen andere Farben bzw. Grenzen verwendet werden, kann das bei den Optionen
eingestellt werden, siehe KapitelaRessourcenauslastungen (Farben, Prozentéauf Seite
141.

B Projektmanager (2) BB B = \\cnnsich der Mauszeiger bei

Hans (5) 1T . . )
P:t':: ) : Stefan einer Ressource auf einem

B Konstruktion (2) g Ausesting: S0 % Auslastungszeitbalken befin-

UIf (3) | Eeji”’“ i;ﬂigig g:gggg det, wird im Informationsfeld
nae: A1, HYVH . .
Peter (6) | ; —— des Mauszeigers die prozentu-

B Verwaltung (3) el el ]
Hanna (9) | L I ale AuslasturIg und der k_Je
Stefan (8) | | mm @ Uroffene Bereich angezeigt.

Sabine (7) Epkl | | | |

Wichtig:
Bei der Berechnung von Aufwand und Kosten wird auch eine Auslastung > 100%
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beriicksichtigt. Wenn eine Ressource also in einem bestimmten Zeitraum z. B. zu 120%
eingeplant wurde, werden fiir diesen Zeitraum sowohl fir den Aufwand wie auch fir die
Kosten entsprechend hohere Werte errechnet!

Verwaltung In der obersten Zeile jeder Ressourcengruppe wird
Freie Kapazitat: 40 % die jeweils noch vorhandene Restkapazitat der ge-
FEl 25112019 08:00:90 | o3 yten Gruppe als Saulendiagramm angezeigt (keine
4 o Ende: 26.11.2019 12:00:00 g’ PP - 9 ) 9 - 9
4 Saule = 0% Restkapazitat, volle H6he der Saule =
EEEE 100% Restkapazitat). Die exakte Restkapazitat, die z
| ni . . . .
Eemssss $mm ©inem bestimmten Zeitpunkt noch zur Verfligung
I | [ steht, wird beim Beriihren mit der Maus im Infofeld
:—-—: E angezeigt.

Bei der Abwesenheit von Ressourcen reduziert sich die Restkapazitat entsprechend.

‘ Verwaltung Negative Restkapazitaten der Teams werden als
Freie Kapazitat:  -13 % rote Balken angezeigt, die zur deutlichen Unter-
LI 28IL191Z00:00 | gopaidung von positiven Werten von oben nach
Ende: 29.11.2019 12:00:00
b 26 28 'so—e————v—w——vw—=2 ynten dargestellt werden.

mi
H

“
I
L
L

Standardwerte der Ressourcen

Bei der Zuordnung von Ressourcen zu Vorgangen werden fur die Berechnung von Auf-
wand und Kosten standardméafig die Werte der jeweiligen Ressource verwendet:

Vorgang |Ressuu rcen Menge Menge/7t| KstSatz Zeitkst
gepl gepl gepl gepl

Sdgen | Sdge 500 50/h 250,00 €/h 2500 €
Schleifen | Schleifrasch, 500 0/h 200,00 €/h 5.000€

11 |69 < ‘ >
Ressource/Vorgang | Mnag/Zt gpl KstSatz gpl|
[ Sage (1) | 50/h 250 €/h
Schleifmasch. {1} | 20/h 200 €/h

Da es jedoch auch Félle gibt, bei denendiese Werte nicht von der eingesetzten Res-
source, sondern vom Vorgang abhangt, kdnnen die von den Ressourcen tibernommenen
Werte auch Uberschrieben werden:

Vorgang Ressourcen Menge Menge/Zt Dauer KstSatz gepl ZeitKst
gepl gepl gepl

4 Sdgen Sdge 500 50h 10,08 h 25000 €/h 2500 €
5 Schleifen Schleifmasch, 300 (93 20/h 27,92 hq,200,00€/h  5.000 €

Manuell eingegebene Werte (1) werden zur Unterscheidung von "Ressourcenwerten”
nicht mehr mit blauem, sondern mit wei3em Hintergrund dargestellt.
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AUFWAND / AUTOMATISCHE BERECHNUNGEN

Definition des Aufwandes

Wikipedia® liefert folgende Definition des Aufwandes:

"Der Aufwand ist allgemein ein Mal} fir den Einsatz oder die zu erbringende Leistung, um
einen bestimmten Nutzen zu erzielen. Der Aufwand kann quantitativ in Geldeinheiten, Ar-
beitsstunden, Materialbedarf etc. angegeben werdeh.

Far den Aufwand (oder die "Arbeit") werden oft unterschiedliche Bezeichnungerer-
wendet, wie z. B. "Manntage", "Arbeitstage" oder "Maschinenstunden” oder auch nur
eine Zeiteinheit, also z. B. "Tage" oder "Stunden”. Bei APlan kann die Bezeichnung belie-
big eingestellt werden (siehe "Kosten / Abklrzungen" auf Seite 138). Fur die Dokumenta-
tion von A-Plan wurde die BezeichnungAT = "Arbeitstage" gewabhilt.

Bei A-Plan ist der Aufwand generell die Dauer eines Vorganges multipliziert mit der An-
zahl der eingesetzten Ressourceénenn also z. B. ein Vorgang von 2 Personen 5 Tage
lang bearbeitet wird, dauerter 5 Tage, derAufwandbetragt jedoch 2 x 5 Tage, also 10
Arbeitstage!

Erforderlicher Aufwand

Fur die Bearbeitung eines Vorgangs ist Ublicherweise ein bestimmter zeitlicher Aufwand
erforderlich, der in Abh&ngigkeit der Eigenschaften der zugeordneten Ressource(n) die
Dauer eines Vorgangs bestimmt. A Plan erlaubt die Berticksichtigung folgender Randbe-
dingungen der zugeordneten Ressourcen:

1 Anzahl bzw. Faktor

9 Arbeitszeiten

1 Auslastung

1 Leistungszahl (Menge pro Zeit)

1 Verfugbarkeit (An- bzw. Abwesenheit)

Welcher Aufwand erforderlichiist, liefern im meistens Erfahrungswerteoder Schatzun-
gen In Produktionsbereichen kann er auch berechnet werden, wenn die Stiickzahl und
die Produktionsdauer pro Einheit bekannt ist (siehe "Leistungswerte (Produktionspla-
nung)" auf Seite 115).

Die einfachste Vorgehensweise bei APlan ist es, den Aufwand, der fir einen Vorgang
bendotigt wird, als sogenannten geplanten Aufwand einzugeben. Dadurch ergibt sich in
Abhangigkeit der 0. g. Randbedingungen die Dauer des Vorganges.

Wenn nach der Planungsphasekeine weiteren Anderungen erfolgen , wie beispiels-
weise veranderte Auslastungen, Arbeitszeiten, Abwesenheiten usw., spricht nichts gegen
diese Vorgehensweise.

Sie hat aber einengravierenden Nachteil , falls eine der genannten Anderungen vorge-
nommen wird :
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Angenommen, man weild aus Erfahrung, dass fur einen bestimmten Vorgang 10 Stunden
bendtigt werden, man gibt diese 10 Stunden als geplanten Aufwand ein und ordnet
eine Ressource mit 100% zu, so ergibt sich eine Dauer von 10 Stunden.

Nun kann die zugeordnete Ressource aber wegen einer anderen Tatigkeitnur mit 50%
ihrer Kapazitat daran arbeiten. Es bleibt dann zwar die Dauer von 10 Stunden erhalten,
aber der geplante Aufwand verringert sich auf 5 Stunden , womit der Vorgang nach
10 Stunden erst zur Halfte bearbeitet ware d was leicht tbersehen werden kann, denn
der urspriinglich mit 10 Stunden eingetragene geplante Aufwand hat sich auf5 Stun-
den reduziert !

Daher gibt es bei A-Plan zusatzlich den sogenanntenerforderlichen Aufwand , bei dem
es sich um eineunveranderliche Vorgabe handelt und somit immer die Abweichung
zwischen der urspriinglichen Vorgabe und der evtl. veranderten Planung sichtbar ist.

Mit den automatischen Anpassungen, die im Anschluss beschrieben werden, kann rela-
tiv einfach die Planung so angepasst werden, dass der verandertegeplante wieder mit
dem tatsachlich erforderlichen Aufwand Ubereinstimmt.

Automatische Anpassungen

Im Folgenden werden einige Beispiele gezeigt:

1. Zuordnung einer Ressource

Ende (= Dauer) eines Vorgangs ermitteln , wenn eine Ressource mitl00% ihrer Kapazitat
zugeordnet wird und 100 Arbeitsstunden (Ah) bendtigt werden.

Ergebnis: Dauer = 100h (in diesem Fall zugegebenermal3en banal)

Vorgang Status Ressourcen Ausl gepl Aufw Dauer = AR
erford. 20 22 24 26 28 2 4 6 8 10
B Projekte (1) 3 100% 100,0Ah  48h ——Projekie—"-Y
= Projekt 1 (1) s 100 % 100,0 Ah 48 h Projekt 1
Vorgang 1 f v 100 % 100,0 Ah 48h | Vorgang 1 L
Anpassung: O Beginn O Auslastung O Keine
Ressource »  Ausl. gepl. | Ausl. Rest
» /| Favoriten
Zugeordnete
8| | Gruppe1
v/ Resource 1 100,0 % 0,0 %
22020
Vorgang Status Ressourcen Ausl gepl Er?::;\f Dauer 20 22 4 26 28 2 10
E) Projekte (1) 100% 100,0Ah 100h ' Projekte
B Projekt1 (1) 100% 100,0Ah 100h r Projekt 1
Vorgang 1.. Resource 1 (100,0) 100 % 100,0 Ah 100h| | Vorgang 1
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2. Auslastung reduzieren

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln , wenn die Ressourcenur mit 80% ihrer Kapazitat
eingesetzt werden soll.

Ergebnis: Dauer = 125h

Aufw 2 2020
Vorgang Ressourcen Ausl gepl atord! Dauer 50 22 b4 28 28 5 4 6 8 10
B Projekte (1) 100% 100,0Ah 100h [F \
B Projekt 1 (1) 100 % 100,0Ah 100h ' . |
Vorgang 1... Resource 1 (100,0) | 0 1000Ah 100h [ |
O Beginn anpassen
(® Ende anpassen
Aufw 2 2020
Vorgan Ressourcen Ausl gepl Dauer
ok 3 9P erford.| "*"'|20 22 [24 26 28 2 4 6 8| 10
= Projekte (1) 80% 100,0Ah 125h '
B Projekt 1 (1) 80% 100,0Ah 125h '

Vorgang 1... Resource 1 (80,0) 100,0 Ah| 1255 |

3. Weitere Ressource zuordnen

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln , wenn eine zweite Ressource mit ebenfalls 80%
ihrer Kapazitat zugeordnet wird.

Ergebnis: Dauer = 62h
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