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Installation

Aligemeine Hinweise

Systemvoraussetzungen

Um A-Plan installieren und ausfiihren zu kénnen, muss Ihr PC (iber folgende Ausstattung verfiigen:
e MS-Windows NT 4.0, 2000, XP, Vista oder hoher

e ca. 40 MB freier Festplattenspeicher

e Administratorrecht (nur fir die Installation)

Einzelplatz-Installation

Installation

o Einlegen der Installations-CD (wenn der Startbildschirm nicht automatisch erscheint, klicken Sie im Haupt-
verzeichnis der CD start.exe doppelt an).

o Anklicken von A-Plan 2009 installieren.

e Falls noch nicht vorhanden, installiert das nun ablaufende Installationsprogramm zunéchst den Windows
Installer.

e Wahrend der anschlieRenden Installation von A-Plan kann das Installationsverzeichnis gedndert werden.
Sie sollten A-Plan 2009 allerdings mdglichst nicht in einem Verzeichnis installieren, das eine friihere Versi-
on von A-Plan enthalt.

Der Rest der Installation lauft automatisch ab.
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Lizenzierung

A-Plan 2009 - Lizenzierung [-% |==]| Beim ersten Aufruf von A-Plan
Bitte geben Sie Mamen und Schiizzel ein [ziehe CO-Aufkleber der Wollversion] und werden Sie aufgefordert, Name
klicken Sie darn auf Lizenzieren': 1 (ggf. Name 2) und Schliissel
Mame1:  |Mustermann 4G einzugeben:

Mame 2. |

Falls Sie die Vollversion von
Schlissel [TZR34 - [FOssd - [GFPTE - [DT345 A-Plan erworben haben, finden

Sie auf der CD-Huille die erforder-

Wenn Sie [noch) keine Yollversion ensorben haben, kiannen Sie A-Plan ohne lichen Angaben. Bitte achten Sie
Einzchrankungen 30 Tage unverbindlich testen [Schaltflache 'Testen’). . . .
bei der Eingabe auf GroR-, Klein-

Fallz Sie das Programm dann weiter einzetzen mochten, miizzen Sie die Vallversion schreibung und Leerzeichen!
enmerben [Schaltflache 'Intermetbestellung’ oder 'Bestelformular’. AnschlieRend klicken Sie auf
Testen | Internetbestellung | Bestellformular | Abbrechen | Lizenzieren.

Falls Sie noch keine Vollversion besitzen, kdnnen Sie A-Plan 30 Tage lang testen. Der Aufruf von A-Plan im
Test-Modus erfolgt durch Anklicken von Testen. Hierbei angelegte Dateien kénnen bei der Vollversion weiter
verwendet werden! Eine erneute Installation ist nicht erforderlich, Sie miissen lediglich A-Plan durch Eingabe
von Namen und Schllssel frei schalten. Den erforderlichen Schliissel erhalten Sie beim Kauf der Vollversion.

Neulizenzierung (zuséatzliche Module)

Wenn Sie nachtréglich eine Lizenz fiir den Synchronisations- oder Zeiterfassungsmodul erworben haben, kon-
nen Sie das Lizenzierungsfenster unter ? / Lizenzierung von A-Plan... 6ffnen und den neuen Lizenzschlissel
eingeben.

Installation im Netzwerk

Wir empfehlen dringend, A-Plan auf den Clients und nicht auf einem Server zu installieren, da hiermit auf
Dauer erfahrungsgemall am wenigsten Probleme entstehen (z. B. durch unterschiedliche Versionen von Pro-
grammbibliotheken auf dem Client und auf dem Server, falsche oder fehlende Referenzen usw.). Auch bei der
Installation von A-Plan auf den Clients kénnen alle User gemeinsame auf eine Datenbank zugreifen, die sich
auf dem Server befindet!

Installation

Installation der Anwendung

Die Netzwerkversion von A-Plan ist mit der Einzelplatzversion identisch und wird auch genauso installiert (sie-
he "Einzelplatz-Installation" auf Seite 10). Die Netzwerkfunktionalitdten werden erst durch die Eingabe entspre-
chender Lizenzierungsdaten freigegeben.

Im Verzeichnis APlan2009 der CD ist die msi-Datei fir den Microsoft Installer vorhanden, so dass die Installa-
tion in einem Netzwerk auch mit Hilfe eines Softwareverteilungsprogramms durchgefiihrt werden kann.
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Wenn Sie kein Softwareverteilungsprogramm einsetzen und trotzdem nicht bei jedem Client die Installations-

CD eingelegt werden soll, kann das Installationsverzeichnis APIan2009 (mit allen Unterverzeichnissen) auf ei-
nen Server kopiert und von den einzelnen Clients aus die Installation durch Doppelklick auf setup.exe gestar-

tet werden. In diesem Fall muss auch nicht jeder Anwender beim ersten Aufruf von A-Plan die Lizenzierungs-
daten eingeben. Hierzu geht man wie folgt vor:

¢ Installation von A-Plan auf einem Client.

e A-Plan auf diesem Client starten und die Lizenzierungsdaten eingeben (siehe "Lizenzierung" auf Seite 11).
Die Datei aplan2009.lic, die Sie im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan" (bzw. "Dokumente\A-Plan" bei Win-
dows Vista) auf dem Client finden, in das Installationsverzeichnis "...\APlan2009\Program Files\A-Plan2009" auf

dem Server kopieren (achten Sie darauf, dass Sie die Datei nicht versehentlich in das oberste Serververzeich-
nis "..\APlan2009" - ohne Bindestrich - kopieren!).

Bei den anschliefenden Installationen wird die Lizenzierungsdatei dann jeweils mit installiert, so dass keine
weiteren Lizenzierungen mehr erfolgen miissen.

Generell gilt, dass fiir jeden User eine Lizenz vorhanden sein muss, unabhéngig davon ob sie A-Plan
gleichzeitig oder zu unterschiedlichen Zeiten nutzen. Bei den Lizenzen fiir A-Plan handelt es sich also nicht um
Floating-Lizenzen.

Standard-Daten- und Profilverzeichnisse

Ordner Standardmaliig verwendet A-Plan als Datenverzeichnis
(B} Desktop "Eigene Dateien\A-Plan\Daten" und fiir die Einstellungen
Bl () Eigene Dateien "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" (bei Windows Vista "Dokumente\A-Plan\...")
= 1) A-Plan
|2 Daten
|2 Profile

Bei Netzwerkbetrieb sollten jedoch sowohl die Datenbank(en) als auch die Einstellungen (Profile) auf einem
Server gespeichert werden, wobei alle User auf das gleiche Datenverzeichnis zugreifen sollten (siehe
nachstes Kapitel).

Ordner Fir die Einstellungen sollte man fiir die globalen Profile (siehe "Globale
5 52 D auf "Host" (P1) Profile" auf Seite 137) ein gemeinsames ibergeordnetes Verzeichnis
El [ A-Flan verwenden und darunter fiir jeden User ein eigenes Profilverzeichnis
I Daten fir die individuellen Profile.
= IZ) Profile

| E. Meier

|20 H. 3chulz

10 2. Miller

Beim ersten Aufruf von A-Plan erfolgt eine Abfrage, ob die voreingestellten Verzeichnisse gedndert werden
sollen.

Falls ja, wird das entsprechende Optionsfenster von A-Plan zur Einstellung der Verzeichnisse angezeigt. Nach
erfolgter Einstellung kénnen wahlweise die Beispieldateien in das neue Datenverzeichnis verschoben, ge-
|6scht oder im urspriinglichen Verzeichnis beibehalten werden.

Vorhandene Dateien werden beim Verschieben nicht iberschrieben.

Wenn das Einstellen der Verzeichnisse nicht den Usern iiberlassen werden soll, kénnen die entsprechenden
Einstellungen auch in die jeweilige Registry eingetragen werden:
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4|- Computer (| Mame Typ Wert
g HIKEY_CLASSES_ROOT ab| (Standard) REG_SZ (Wert nicht gesetzt)
R %) ConnType REG_DWORD 0x00000002 (2)
?Eizf:ts 35| Data_Path REG_SZ \\Host\A-Plan!Daten
Contral Panel = ||| at|Data_Path_Default REG_5Z YWHost\A-Plan\Daten
Environment ab|Error_File REG_SZ
EUDC ab|File REG_SZ Projekte 2009
Identities ab|ImportFile REG_SZ
Keyboard Layout ab|| gst_Filel REG_SZ YWHost'\A-Plan\Daten'Projekte 2009.apl
MNetwork ab|| ast_File2 REG_SZ Y\Host\A-Plan\Daten'Bsp_Projektablauf.apl
Printers ab|| ast File3 REG_SZ
- . SessionInformation ab] L ast_Filed REG_SZ
4. Software ab||nad_last_File REG_SZ 1
Lo Access Remote PC ab| Profile_Path_Default REG_SZ YWHost\A-Plan\Profile\Meier
ERainTeool
4.} A-Plan2009
: Files il
4 : : rr:l 3

Computer\HKEY_CURRENT_USER\Software\BRainTool\A-Plan2009Files

Data_Path zuletzt verwendetes Datenverzeichnis

Data_Path_Default Standard-Datenverzeichnis

File zuletzt verwendete Datenbank (ohne Dateiendung)

load last File zuletzt verwendete Datenbank beim Starten von A-Plan 6ffnen (wenn Wert = 1)
Profile_Path_Default | Standard-Profilverzeichnis

Wenn fiir Data_Path_Default und Profile_Path_Default \Werte vorhanden sind, erfolgt beim ersten Pro-
grammaufruf von A-Plan keine Abfrage.

Zentrale Datenbank, User

Fir die Verwendung einer zentralen Datenbank sind keine serverseitigen Installationen erforderlich! Es
muss lediglich von einem beliebigen Client aus die gewiinschte Datenbank - nach Anlegen mit Datei / Neu -
mit dem Befehl Datei / Speichern unter... im Datenverzeichnis (siehe vorheriges Kapitel) auf dem Server ge-
speichert werden.

User mit ihren Rechten werden direkt in die Datenbank eingetragen (siehe Menii Extras / Benutzerver-
waltung) und konnen dann iber Datei / Offnen... ebenfalls auf die Datenbank zugreifen. Falls erforderlich,
kénnen auch mehrere Datenbanken angelegt werden, wobei fiir jede Datenbank unterschiedliche User und Be-
rechtigungen eingegeben werden kénnen.

Neulizenzierung (weitere Lizenzen, zusatzliche Module)

Wenn Sie die Anzahl der Lizenzen durch Zukauf erhéht haben oder nachtréglich Lizenzen fiir den Synchronisa-
tions- oder Zeiterfassungsmodul erworben haben, kénnen Sie den neuen Lizenzschliissel unter ? / Lizenzie-
rung von A-Plan... eingeben.
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Wenn mehrere Arbeitsplétze betroffen sind, kopieren Sie anschlieBend die aktualisierte Lizenzdatei
aplan2009.lic, die Sie im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan" (bzw. "Dokumente\A-Plan" bei Windows Vista)
finden, in das tibergeordnete Profilverzeichnis (siehe "Standard-Daten- und Profilverzeichnisse" auf Seite 12).
Beim ndchsten Aufruf von A-Plan auf den Clients wird deren Lizenzierungsdatei dann ebenfalls aktualisiert.

Anpassung von alteren Datenbanken

Automatische Ubernahme vorhandener Datenbanken und
Einstellungen

Beim ersten Aufruf von A-Plan 2009 wird Gberpriift, ob eine friihere Version von A-Plan vorhanden ist. Wenn
dies der Fall ist, wird Ihnen angeboten, die alten Datenbanken und Einstellungen in die entsprechenden
Verzeichnisse von A-Plan 2009 zu kopieren.

Wenn Sie dies abgelehnt haben, sollten Sie die Daten und Einstellungen, die Sie weiterhin benétigen, manuell
in die entsprechenden Unterverzeichnisse von A-Plan 2009 kopieren (standardmaRig "Eigene Datei-
en\A-Plan\Daten" und "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" bzw. "Dokumente\A-Plan\..." bei Windows Vista).

Anpassung alterer Datenbanken

Datenbanken vor Vorgéngerversionen werden beim Offnen durch A-Plan 2009 automatisch angepasst.

Vor der Anpassung einer Datenbank sollten Sie von lhren aktuellen A-Plan Datenbanken (Endung .apl) Kopien
in einem gesonderten Verzeichnis anlegen.

Wichtig:
Eine Datenbank, die mit A-Plan 2009 gedffnet wurde, kann mit einer friineren Version von A-Plan nicht mehr
gedffnet werden!
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Deinstallation einer fritheren Version von A-Plan

Nach erfolgreicher Installation von A-Plan 2009 konnen Sie eine vorhandene friihere Version von A-Plan
deinstallieren (Start / Einstellungen / Systemsteuerung / Software).

Wichtig:

Bei der Deinstallation werden zwar keine von lhnen angelegte Dateien geldscht, trotzdem sollten Sie sich vor
der Deinstallation davon iiberzeugen, dass Ihre alten Daten und Profile in die neuen A-Plan-Verzeichnisse
(standardmaRig "Eigene Dateien\A-Plan\Daten" und "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" bzw. "Dokumen-
te\A-Plan\..." bei Windows Vista) kopiert wurden (siehe "Automatische Ubernahme vorhandener Datenbanken
und Einstellungen" auf Seite 14).

Reparatur einer vorhandenen Installation von A-Plan

Sollte A-Plan wegen defekter, durch Installation anderer Programme Gberschriebener oder fehlender Pro-
grammdateien nicht mehr gestartet werden konnen oder sollten nach dem Start plétzlich unerklarliche Fehler
auftreten, kann die urspriingliche Installation wieder hergestellt werden:

Wahlen Sie unter Start/ Einstellungen / Systemsteuerung / Software "A-Plan 2009" aus und starten Sie
das Installationsprogramm durch Anklicken der Schaltflache Hinzufiigen / Entfernen. AnschlieRend wahlen
Sie Reparieren.
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Wichtigste Neuerungen von
A-Plan 2009

Projektstatus

Einleitung

Die bisherige Mdglichkeit von A-Plan, Ist-Daten einzugeben, diente in erster Linie der Dokumentation des tat-
sachlichen Projektablaufes im Vergleich zur Planung und - im Zusammenhang mit der Zeiterfassung - der ab-
schlieRenden Abrechnung von Zeiten und Kosten.

Es war jedoch bisher nicht mdglich, anhand der aktuellen Daten fundierte Aussagen zum Projektstatus zu
machen, also z. B, wie sich der weitere Projektverlauf gestalten wird und ob die gesetzten Termine bzw. Kos-
ten eingehalten werden kénnen und falls nicht, mit welchen Uberschreitungen zu rechnen ist.

Nun kdnnen mit A-Plan umfassende Aussagen zum aktuellen Projektstatus gemacht, schnell Probleme erkannt
und erforderlichenfalls notwendige Maldnahmen ergriffen werden.

Bei der Integration der neuen Maglichkeiten wurde gréRter Wert auf eine einfache und intuitive Bedienung ge-
legt.

Details siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110

Verbessertes Handling der Pufferzeiten

Pufferzeiten kénnen nun wesentlich einfacher eingegeben werden und sind nicht mehr an die Zuordnung von
Ressourcen gebunden. Sie werden als gestrichelte Bereiche der Verkniipfungslinien dargestellt, so dass sie
nun auch besser erkennbar sind:

Puffer
SIS Kum ‘ 5 6 T 8. 9 10 11
| | | |
| 27 aT/mem L
BEEEL] T
| | oT| |

Details siehe "Pufferzeiten" auf Seite 59.
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Kritischer Pfad

Wahlweise kann nun auch der kritische Pfad kenntlich gemacht werden. Dies ist der Pfad vom Beginn bis
zum Ende eines Projektes - oder Teilprojektes -, bei dem die Summe aller Pufferzeiten Null ist. Eine Verzo-
gerung bei einem der Vorgange des kritischen Pfades hat also immer eine Verzogerung des Endtermins zur
Folge.

puffer PUTfer |Feb 2008 [ ur{  Dies ist bei dem folgenden
kum [-17. 18.-24. 35-2. 3-8 10-18. |  Beispiel beim oberen Pfad der

07| Fall, er wird daher rot gekenn-

| |

| | oT| zeichnet. Der untere ist nicht

I I EII kritisch, da hier beim letzten

| | | Vorgang ein Puffer von 2 Tagen

| 21| vorhanden ist.

| | 27| Details siehe "Kritischer Pfad"

| 271 27| auf Seite 61.
Ressourcen

Leistungswerte / Faktor

Wenn eine groBere Stiickzahl eines Produktes hergestellt werden soll, war es bisher erforderlich, den hierfiir
erforderlichen Aufwand manuell zu berechnen und dann bei A-Plan einzugeben.

Dies ist nun nicht mehr notwendig, da sowohl die zu produzierende Stiickzahl (1) als auch der Leistungswert
der Ressource (2) — z. B. in Einheiten/Stunde — eingegeben werden kann. Der erforderliche Aufwand (3) und
damit auch die Dauer (4) werden dann automatisch berechnet:

Vorgang |Ressourcen Menge |Menge/Zt | Aufwand

epl @)ﬂ&l‘_ll rford. @u)er Mo, 06.03.| Di, 07.03. | Mi, 08.03. | Do, 09.03.| Fr,
EPressen | FPressen gjlmﬁoul 1umh®:5.ou.n\h| 15,00 h|

B Entgraten | Schleifmasch.| 1.500] 50| 30,00 Ah| 30,00 h|

AuRerdem konnen Ressourcen nun mit einem Faktor versehen werden, so dass Gruppen gleichartiger
Ressourcen einfacher zugeordnete und Grundlasten beriicksichtigt werden kénnen.

Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" und "Faktor (Zuordnung mehrerer gleicher Ressourcen,
Grundlast)" auf Seite 106.
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Anderung der Auslastung

Die Anderung der Auslastung ist nun auch wesentlich einfacher geworden, da der aktuelle Wert lediglich mar-
kiert werden muss und dann direkt Gberschrieben werden kann.

Vorgang ‘ Ausl |
7 B Abteilungen identifizieren | 30 % - 50 %|
] - Sailer (30) | 30 %|
g - Schulz (50) | 50 %|

Bei mehreren Ressourcen mit unterschiedlichen Aus-
lastungen wird in der Vorgangszeile die Bandbreite
der Auslastungen angezeigt.

Standardwerte der Ressourcen

Vorgang ‘ Ressourcen Mengle Mengelf?_t E— Kst.-slatz Zeitklst. Bei der Zuordnung V.C.m
gep gep gepl. | gepl Ressourcen zu Vorgangen
4| EPressen |Presse | 1500]  100Mm[1500n| 250€m| 3750€| |\ urden fiir die Berechnung
5 EEntgraten I Schlelfmasch.l 1.500! SUmI 30,00 hl 200 €th a.ouoél von Aufwand und Kosten
(272 [171 [677 [« | [ I , O bisher auss.chlie.fﬂllich die
Ressource/Norgang | MngiZt gpl | Kst-Satz | Werte der jeweiligen Res-
source verwendet.
12| m Presse (2} | 100m|  250€m| |
13| @ Schleifmasch. (1} | 50|  200€n| |

Da es jedoch auch Falle gibt, bei denen der Kostensatz nicht von der eingesetzten Ressource, sondern vom
Vorgang abhéngt, kénnen nun die von den Ressourcen (ibernommenen Werte (iberschrieben werden.

Andern von Ressourcenwerten in der Vorgangszeile

Bisher war es nach einer Anderung in einer der Ressourcenzeilen nicht mehr maglich, Werte in der tibergeord-
neten Vorgangszeile einzugeben, da diese dann als Uberschrift fiir die Ressourcen diente.

Vorgang |Aufw gepl ‘31 |
7 B Abteilungen identifizieran | 704AT| | |
3 - Sailer | zoat] | |
g - Schulz | 40AT| | |

1203 |4 |5

6.|7. |8 |9 [10.]11.1

Dies ist nun maglich, wobei eingegebene Werte (1) proportional zu den bisherigen Werten auf die vorhande-

nen Ressourcen verteilt werden:

Vorgang Aufw gepl ‘31 |
7 B Abteilungen identifizieren | (1012047 | |
8 - Sailer | s0AT| | |
g - Schulz | 70AT| | |

411203 |4 |5

6 |7 |8 |8 10111
[ B

:

Das gilt auch fiir Anderungen von Zeitbalken mit der Maus. Bisher waren alle Zeitbalken in den Ressourcenzei-
len "entkoppelt", wenn eine der Ressourcenzeilen vorher verandert worden war. Nun werden Zeitbalken in den
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Ressourcenzeilen (3) synchron mit dem Vorgangszeitbalken verandert, wenn Beginn und Ende mit dem Vor-
gangszeitbalken (1) lbereinstimmt.

Feb 2

Vorgang |‘°‘“ﬁ"'rgep'I ‘31.|1. 2.[3.04.[5. (6. | 7.8 | 9. 1011121314151

7 B Abteilungen identifiiersn | 13,0AT| | | |EESS— [ mmwg)veD |
g - Sailer | 5041 | | @ I
9 - Schulz | soar] | | %ﬁ

Gesamtauslastung von Gruppen/Teams

In der obersten Zeile jeder Ressourcengruppe wird nun die jeweils noch vorhandene Restkapazitét als Saulen-
diagramm angezeigt (keine Sdule = 0% Restkapazitat, volle Hohe der Sdule = 100% Restkapazitat):

Ressource/Vorgang | KstSatzgpl | 9-15. [16-22. | 23-1. [ 28 [8-15 [16.-22 (2328 [ 305
25| B Interne (3) 75,00 €11 | gl B . o mm s ——
26| @ Sailer (10) 60,00 €n | e [T o
27| @ Schulz {11) | s7s00em|—] |, Do 802200928021 — =5
28 E Maer (18) | es00em 0 o | e == 1 O

Automatische Anpassung des Projektablaufs

Viele Anderungen, wie z. B. des erforderlichen Aufwandes, der Auslastung oder Abwesenheit einer Ressource,
haben Auswirkungen auf den weiteren Ablauf eines Projektes. Die Abweichungen, die sich durch die Anderung
zu der bisherigen Planung ergeben, wurden bisher von A-Plan nach Anforderung abgeglichen.

Ab A-Plan 2009 ist es wahlweise mdglich,

o Anpassung nach Anforderung durchzufiihren (wie bisher),

o Anpassungen automatisch nach Abfrage der gewiinschten Art durchzufiihren oder

o Anpassungen automatisch ohne vorherige Abfrage durchzufiihren.

Details siehe ""Vollautomatische" Anpassung" auf Seite 98.

Versand von E-Mails

Der Versand von E-Mails ist nun direkt aus A-Plan heraus mdglich. Hierfir gibt es eine neue Spalte, in die eine
oder mehrere E-Mail-Empfénger eingetragen werden kdnnen. \Wenn Ressourcen zugeordnet sind, werden au-
tomatisch die bei den Ressourcen hinterlegten E-Mail-Adressen verwendet.

Details siehe "Versand von E-Mails" auf Seite 69
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Ubersichtlichere Oberfliche

KstSatz

Vorgang @ Ressourcen | Ausl epl Aufw gepl
4| @ Einfiihrung e Business (6) | | | ~75€m| 1972 An
5 Meilensteine | | | *75em|
B| B Ablaufe (4) | | | *75€mn| (4)268 Ah
7 [ Abteilungen identifiziersn | Schulz(80) |80% | 75€m|  294h
8 [ Ist-Stand ermittaln | sailer (80) [60%(3) 65€n|  50an
g E Prozesse identifizieren | Sailer (50) |50 % @ BOEh|  36Ah

10 [ neus Ablaufe festlegen (2) | “75€Mh| 152 Ah
11| EThemen. Inhalte (4} | | *75em| 23844n
12 B Themen definieren | Maier |1uu % | B5€h| 216Ah
13 @ maiiederung | Maier |100% | @5em| 24 Ah
14 [ Feingliederung | Maier [100% | B5&n|  E0Ah
15 [ Produktauswahl | Maier |[100% | B5€h|  84An
Erlduterung:

Fortlaufende Nummerierung der Zeilen zur besseren Orientierung (7).
Aktiver Bildschirmbereich (Projekt- bzw. Ressourcen-Tabelle) und aktive Zelle bzw. Zeile werden gelb hin-

terlegt (bisher nur gelber Rahmen) (2).

Zellen, deren Inhalt gedndert werden kann, sind weil3 (3).
Zellen, deren Inhalt nicht gedndert werden kann, sind grau (4).

Zellen, deren Inhalt von der jeweils zugeordneten Ressource ibernommen wurde, sind hellblau. Wurden
davon abweichende Werte eingetragen — was bisher nicht méglich war — ist die Zelle weiB (5).

Die Ubersichtlichkeit des Ar-
beitsbereiches wurde wesent-
lich verbessert.

Zur Anpassung an unterschiedliche Monitore bzw. persdnliche Vorlieben, kann neben der Farbe des Hinter-
grundes nun auch der Kontrast zwischen Feldern und Trennlinien in 5 Stufen eingestellt werden.
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Eingeben und Andern von Daten

Markieren

Im Gegensatz zu den bisherigen Versionen von A-Plan wird nun zwischen der Markierung einer Zelle und der
Markierung einer ganzen Zeile unterschieden, so dass es nun nicht mehr geschehen kann, dass versehentlich
eine Zeile statt des Inhalts einer Zelle geléscht wird.

Vorgang

| Ressourcen

Aufwand | Zelle markiert

gepl.
4| B Projekte (2) ‘ 182.4 AT
5|3 Einfilhrung e-Business (6} 121,8 AT
B Meilensteine | |
7| B Ablaufe (4) | | 24141
Vorgang | Ressourcen A";:i:"d Zeile markiert
4| Bl Projekte (2) ‘ 182.4 AT
5|/ B Einfuhrung e-Business (6} 121.8 AT
—) 5 Meilensteine | |
7| B Ablaufe (4) | | 24141
12 Detaillierung | schulz (40) |  4447| Uberschrift markiert (mit unterge-
=3 4| [EThemen, [nhalte (4) | | 122AT| ordneten Zeilen)
15 @ Themen definieran | Maier (30) | 42AT
16 @ Gliederung | Maier |
17 @ Feinglisderung | Maier | 30AT
13 @ Produktauswahl | Maier |  50AT
19| HEUmsetung intern (7} | | 2414AT

Direkteingabe ohne Doppelklick

Der Wechsel der markierten Zelle / Zeile ist nun sehr schnell durch Pfeil- und Tabulatortasten mdglich. Zudem
kann nun jeder anderbare Wert nach dem Markieren direkt iiberschrieben werden (also ohne Offnen des

Eingabefeldes durch Doppelklick), so dass Andern oder Eingeben einer groBeren Anzahl von Werten wesent-
lich einfacher und schneller mdglich ist als bisher.

Freiformat fiir Dauer/Puffer und Aufwand

Dauer bzw. Puffer und Aufwand kénnen nun in Jahren, Monaten, \Wochen, Tagen, Stunden oder Minuten an-
gezeigt werden. Die Eingabe kann zudem in jedem Format erfolgen, das als Zeitdauer interpretiert werden

kann.

Details siehe "Eingabe von Dauer/Puffer und Aufwand" auf Seite 44

A-Plan 2009

Wichtigste Neuerungen von A-Plan 2009 e 21



Vollstindiges Offnen des markierten Blockes

Das Anklicken des "+"-Zeichens einer Uberschrift 6ffnet immer nur die nachste Ebene. Es wurde daher eine
zusétzliche Funktion eingefiigt, mit der alle Ebenen des jeweils markierten Blockes gedffnet werden kénnen
(Menii Ansicht / Markierten Block 6ffnen bzw. Tastenkombination SHIFT+STRG+F11).

Anzeigen und Eingeben der Eigenschaften von Zeithalken

= ; | | Statt des kontextsensitiven Meniis, das bis-
Vorlage erstellen (geplant) = E her beim Anklicken eines Zeitbalkens mit der
Zeitbalken laschen hier klicken rechten Maustaste angezeigt wurde, wird
I Zeitbalken sperren nein| = nun ein Dialogfenster eingeblendet, das alle
| ‘Bzzzz‘::':ilzre""e“ B Eigenschaften des markierten Zeitbalkens
Bezeichn wgie oo @mmﬂa’mr anzeigt und in dem diese Werte direkt gean-

+ Beginn/Ende dert werden kdnnen.

+ DauverfAufwandierledigt

Erledigt (100%) =

| Yerkndpfung TEA+4T

| Puffer 1T

| Notiz Abkldrung mit Auftr...
Farbe/Muster Ablaufe | |
“orlagedatum 08.02. 2008 =

| Alarm aus

| Serie

[ Eenszter nach Eingabe automatizch schlisfen

Ok SchlieBen Hilfe

Sonstiges

Globale Profile

i1 A-Plan - Bsp_Projektablauf

Datei  Bearbeiten Einfdgen

Fiir alle Dateien und User kann nun auch auf ein ibergeordnetes Profilver-
zeichnis zugegriffen werden, so dass bestimmte Standardeinstellungen
immer zur Verfiigung stehen. Um sie vor versehentlichen oder unbefugten

= Veranderungen zu schiitzen, kénnen sie nur mit Administratorrecht ange-
! 0 +Repart 1 . . .
+Fepart 2 legt und verandert werden. Zur Unterscheidung von den normalen Profilen
Prafil mit Fiter wird ihrer Bezeichnung ein "+" vorangestellt.

22 e Wichtigste Neuerungen von A-Plan 2009 A-Plan 2009



Erweiterung der Benutzerberechtigungen

Verhindern der Anderung von Planungsdaten

Das Andern von Planungsdaten kann fiir bestimmte Benutzer verhindert werden. D. h., diese Benutzer kénnen
die Planungsdaten zwar sehen, aber nur Ist-Daten eintragen bzw. andern.

Verbergen von Kosten

Fir bestimmte Benutzer kénnen alle Felder, die Kosten enthalten, von der Anzeige bzw. dem Drucken ausge-
schlossen werden.

Zuordnen von Ressourcen nur mit Berechtigung

Ressourcen kdnnen nun nur noch von Usern zugeordnet werden, die mindestens Schreibrecht fiir die betref-
fende Ressourcengruppe besitzen.

Langere User-Namen

Die Namen der User kdnnen nun bis zu 64 Zeichen lang sein (bisher nur 20).

Filter/Sortierung fiir Prognosedaten, Anderungsdatum, Ebene

Sowohl Ist-/Prognosedaten wie auch die Spalte letzte I'inderung konnen sowohl sortiert als auch gefiltert
werden, so dass z. B. nur kritische oder nur die Vorgénge angezeigt werden kdnnen, die entweder vor kurzem
oder in einem bestimmten Zeitraum verandert wurden.

Zudem kann ein Filter fiir die Ebene gesetzt werden, um z. B. nur Vorgédnge bis zur 3. Ebene darzustellen.

Internetadressen in der Spalte "Objekt"

In der Spalte Objekt kénnen neben den bisherigen Verkniipfungen zu Dateien oder Verzeichnissen nun auch
Verkniipfungen zu Internetadressen (URLs) gespeichert werden.

Individuelle Alarme

Neben den bisherigen globalen Alarmen, die allen Usern angezeigt werden, kdnnen nun auch personliche
Alarme eingegeben werden, die nur dem User angezeigt werden, der sie gesetzt hat.

Sondereinstellungen

Durch eine spezielle Datei kénnen Sondereinstellungen vorgenommen werden. Derzeit besteht hiermit die
Madglichkeit, Grenzen und Farben der Auslastungsdarstellung bei den Ressourcen zu dndern (siehe "C. Son-
dereinstellungen” auf Seite 210). Weitere Sondereinstellungen sind geplant.
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Programmeinfiihrung

Programmeinfiihrung

Auf der BRainTool-WebSite (http://www.braintool.com/praesentation.0.html) und auf der Installations-CD be-
findet sich eine Prasentation/Programmeinfiihrung, die die Einsatzmdglichkeiten von A-Plan zeigt und die
ersten Schritte mit dem Programm erheblich vereinfacht.

A-Plan-Seminare

Das eintdgige A-Plan-Seminar vermittelt eine umfassende Programmeinfiihrung, in der alle Funktionen und
die Arbeitsweise von A-Plan erklart werden. AuRerdem erhalten die Teilnehmer Unterstiitzung bei der Eingabe
eigener Daten und Hinweise, wie sie A-Plan fiir ihre speziellen Belange optimal einsetzen kénnen.

Aktuelle Informationen iiber Termine, Preise und Schulungsort erhalten Sie im Internet unter
http://www.braintool.com/schulungen-seminare.0.html

Hilfesysteme

Tooltips

x| & n/04  Wenn man mit dem Mauszeiger langer als etwa eine halbe Sekunde auf
' der Schaltflache einer Symbolleiste verweilt, wird eine Erkldrung zu dieser
Schaltflache angezeigt.

markierten Wert |Gschen |

Statuszeile

Je nach Position des Mauszeigers (z. B. wenn ein Zeitbalken markiert ist) erscheint eine Meldung am unteren
Rand von A-Plan, die Hinweise zur Programmbedienung bzw. zum aktuellen Programmstatus liefert:

karkierer: Klick | Meuer Zeitblk.: Dpl-Klick |Verknipfen: Alk+Klick | Yarlage: Shift+0pl - lick

Sie sollten vor allem in der Anfangsphase haufiger einen Blick auf die Statuszeile werfen, da lhnen dies in vie-
len Situationen den Griff zum Handbuch bzw. das Aufrufen der Onlinehilfe ersparen kann!

Onlinehilfe

Die A-Plan-Onlinehilfe wird durch Wahl von ?/ Inhalt und Index bzw. Suchen...: aufgerufen.
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Kontextsensitive Hilfe

Durch Driicken der F1-TASTE wird die Onlinehilfe ebenfalls aufgerufen, wabei in diesem Fall direkt zu dem Ka-
pitel gesprungen wird, das das jeweils aktive Element erlautert.

Im Hauptfenster von A-Plan kann das passende Kapitel der Onlinehilfe auch durch Betdtigen der rechten
Symbolschaltflache in der ersten Schaltflachenleiste und anschlieRendem Anklicken des zu erklarenden Ele-

mentes aktiviert werden:

2 |:::>
Direkthilfe|

E =
wnxnﬁ?@

Inhat | index | Suchen |

Installation
@ Wichtigste Neuerungen von A-Plan 2009
@ Programmeinflihnng
1 ([} Eingeben und Andem von Daten
@ Algemeine Hinweiss
@ Zeilen (Vorgange) eingeben
@ Daten eingeben, andem
Q Zeitbalken (Gantt-Diagramm)
@ Verweise zu anderen Dateien/Objekts
@ Suchen und Ersetzen
=l [} Verschisben und Kopieren von Ordne
[£] Verschieben von Zeilen {Andem
@ Kopieren, Ausschneiden und Einfi
@ Obertragen von Vorgangen und F
] Vrscieben sler Temine eins G
@ Lsschen von Daten
@ Festlegen der anzuzeigenden / zu drucke
@ Ressourcenplanung
@ Optionen
@ Drucken
@ Dateifunktionen
@ Netzwerkeinsatz
@ Anhang

D1}

[/ A-Plan 2009 (===
] - =

Ausblenden  Zunick Drucken  Optionen

Verschieben aller Termine eines
Ordners, Projektes oder Vorganges um

eine feste Zeitspanne

Terminverschiebung
Zeitbalker:
Ablaufe

Werschisben um:

Istzeitern:

aktueller Beginn: neuer Beginm:

78 (E5S)

Jahre: 0 E (® Unverandert
Monate; 2E| (O Ligschen
‘wiochen: I_U@ Wichtig:

. Eei ‘W ahl von 'Lozchen'
Vg D@ werden auch Zeiten
Stunden: E gelogcht, die in der

Hneen 0 Zeiterfazzung eingegeben
MinLiten: ’_DEI wurdenl

Wenn nicht nur ein
Vorgang, sondern ein
groBerer Bereich einer
Datenbank um eine feste
Zeitspanne verschoben
werden soll, kann hierfiir
eine spezielle Funktion
verwendet werden.

m

Sie markieren hierzu die
Vorginge, Projekte oder
auch Ordner und wahlen

% oder

Terminverschiebung...
im Meni Berechnen,
worauf sich das links

20.02.2008 06:00 - lzl‘

Abbrechen |

|20.04 2008 05:00 - [

Hilie

abgebildete
Dialogfenster &ffnet, in
| dem Sie die gewiinschte

Zeitverschiebung

eingeben kénnen.

Durch erneutes Betatigen der o. g. Schaltflache bzw. Driicken der ESC-Taste wird die Hilfe wieder ausgeschal-

tet.
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Direkthilfe

Die meisten Fenster von A-Plan besitzen in der rechten oberen Ecke eine Schaltfldche zur Aktivierung der Di-
rekthilfe. Wenn diese angeklickt wird, erhalten Sie fiir das anschlieend gewahlte Element ebenfalls die Anzei-
ge des passenden Kapitels der Onlinehilfe:

== L2 =)
X Ig % 5 i

e e SB[ oE[ o
Ubernehmen Lbernehmen

Schishen | | 2 | Schliepen | &= 2 |

H

F . N ) ;. als L L il
Expertenfunktionen
Expertenfunktionen [&=| Beim Aufruf von A-Plan wird ein Dialogfenster an-

gezeigt, mit dessen Hilfe spezielle Funktionen akti-

aktivierte Funktionen . ..
viert werden konnen:

™ Beszourcen-/Kapazitatzplanung Erlauterung

[ Kostenberechnung B Falls Sie noch nie mit A-Plan gearbeitet haben,
& SolllstVerglsich Eluterung e_mpﬂehlt es _S|ch, dles_e Fannonen zundchst qo_ch
& M | nicht zu aktivieren, da in diesem Fall alle Meniein-
ENgENPIanUn 3 " . . T .
R _Elienng | trage, Symbolschaltflachen und Eingabemdglichkei-

: : : . ten verborgen werden, die nur fir diese Funktion
Falls eine der genannten Funktionen nicht bendtigt wird, kann erforderlich sind.

sie hier ausgeschaltet werden.

Hirnseis: .

Die Expertenfunktionen kinnen auch nach dem Dffnen von
A-Plan ein- bzw. auzgeschaltet werden [Menil 'Extraz’, unten).

[ Dieses Fenster zukiinftig nicht mehr anzeigen

Es handelt sich hierbei um

e Ressourcen- und Kapazitatsplanung (siehe "Ressourcenplanung" auf Seite 84)

o Kostenberechnung (siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105) und
Soll-/Ist-Vergleich (siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110)
¢ Mengenplanung (siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 106)

Falls bendtigt, kdnnen die Expertenfunktionen spater jederzeit eingeschaltet werden und zwar entweder im
Menii Extras oder bei den Optionen unter allg. Progr.-Einstellungen.
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Das Hauptfenster von A-Plan

Einer der groRBen Vorteile von A-Plan besteht darin, dass nahezu allen Eingaben im Hauptfenster vorgenommen
werden kdnnen. Es ist daher nicht erforderlich, standig zwischen unterschiedlichen Eingabefenstern zu wech-
seln, so dass sehr schnell auf alle erforderlichen Daten zugegriffen werden kann.

Der zentrale Teil von A-Plan ist die Haupttabelle mit den Spalten (7) und Gantt-Diagramm (2), in der alle in
einer Datenbank vorhandenen Vorgdnge angezeigt werden:

@[ sendadecil - |[REHTALY BlEEG D208+ 8|\
Voo | €3 e x|t m@[ 0008 @ | = @ 5 E = [wochemitel ~]
Feb 2009 Mrz 2009 Anring |
‘ Vorgang ‘Ressoume"‘ Daver F s | 23.-1.|| 23, [ 915 [16.22 [23-29. | 3|n.-5. |6.—1?.‘|H1=%—'
| 5B Einfiihrung e-Business 1027 —
6 Meilensteine oT|| Wrroj-start | | | | (11Tl
| 7| B Ablaute (4) 287 e ——— - biduTe
E [ Abteilungen identifiz| Maier (30) 3T Abfeilungen identifizieren | (1111l —
E Ist-Stand ermitteln | Sailer (50) 4T lst-Stand ermitteln | (11Tl
10| @ Prozesse identifizier| Sailer (50) 37| Prozesse identifizieren | |
11]  Eneue Ablaufe festlec| (7) 16T ) neus Abldufe fest
12 ® Grobdesign Sailer (20); 8 6T |
13 Detaillierung Schulz (40) 11T | Deta:illierung
14| B Themen, Inhalte (4) 227 | [———
15| E Themen definieren | Maier (50) 9T | Themen definiere:
15|  Ecliederung Maier (30) 47| | | |
17| E Feingliederung Maier (50) 3T | | |
18|  EProduktauswahl  |Maier (50) 47| | | (11Tl
19| B Umsetzunag intern (7) 45T | | (11Tl -
373 [373 [ 3150 [« | rf[15022003 [ «] | |
[ LK) ] r | |
HRERR [01.022008 1701 4
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Die Haupttabelle kann zweigeteilt werden, so dass unterschiedliche Bereiche der Tabelle gleichzeitig eingese-
hen werden konnen. Die Zweiteilung erfolgt entweder durch die Funktion Ansicht / Tabelle teilen, durch He-

runterziehen des Teilungsfeldes (rechts oben):

@ | [sendadecl - [R&E T ALY BlEEBEG D208 G 8|\
VO |« %=X 4 mE[ 0000 n|mmﬁ:= = [wochemitel _~]
‘ T ‘Ressourcen‘ Dauer [ Febzo0e | Mrz 2005 | Aprzo09,
[T®-5 [1622 [23-1. [ 28 | 9-15. 1622 [23-29.] 305. | 6-1__|
1|  weitere Bsp.: Dateil0ffn N
2| ® Allg. Aufgaben (1) 750 T .
3| B Projekte (2) 157 T [
4| B Einfiihrung e-Business ( 1027 m
| 5| meilensteine 0T Weroj-Start |
| 6| B Ablauke (4) 28T W;\blqufe
7] & Abteilungen identifiz| Maier (30) 3T Abfeiluingen dentifizieren | (1111l
3 Ist-Stand ermitteln | Sailer (50) AT lst-Stand ermitteln. | (11T .
9 H Prozesse identifizier| Sailer (50) 3T Prozesse identifizieren | |
10)  EIneue Ablsufe festiec 16T (| | [ re—— b
(1] Grobdesign Sailer (20); 5 BT [ | Sdesi |
(12 Detaillisrung Schulz (40) 1T [ | | Detaillieru
13| ®Themen, Inhalte (4) T || | | [
14| EUmsetunainter (7) 45T || | | | [TTTTHR
15| B Umsetzung extern (5) 43T [ | | | TR =)
[373 [2/3 [ 2750 [4] [ #|[os0zz00a ][4 ] o
[ (M4 Il I I
| T[] [01.022008 [1704 4

. oder durch Anklicken der Symbolschaltflache ﬂ :

Datei  Bearbeiten Einfigen Ansicht Hilfsfenster Berechnen  Extras 7
S Ofween -RE HTLY R det Ta2wsd L)@ v
VOE| o x| € > 3= X |5 mE[ 0000 n|m@]EF;;=EWem.e -

Feb 2008 | Wrz 2008 | Aprzoog,

‘ Vorgang ‘Ressoumen‘ BT H| 515 [16-22 [ 231. | 28 [8-15 [16-22 [23-28.[ 305 |6
1| weitere Bsp.: Datei/Offn B
2| B Allg. Aufgaben (1) 7507 —
| 3| @ Grundlast Maier (20); S| 7497 iﬁ
4| 2 Projekte (2) | | 1577
5| @ Einfiihrung e-Business { 1027| | | m
| 6] Meilensteine | | oT]| | Wrroj-start | | |
| | [ | [T | | | | | | =)
1| weitere Bsp.: DateilOffn |[«
2| B Allg. Aufgaben (1) 750 T —]
| 3@ Grundiast maier (20); | 749 | N
4| B Projekte (2) | | 1577 F
| 5| B Einfiihrung e-Business 1027 | | m
| 6| ueilensteine o i [ [T ]| Pwreeor-stared] [ [ || 1AR{TTT I8 [ 110811111001 TR¥]
7| B Ablaufe (4) | | z2a7]| | I—H—|—|—|—H|Ab|afufe
| | | I [l | | | [T
3/3 [373 [ 2770 [4] | j|na.nz.2nns |J o -
| KT L] | |

Die Teilung wird wieder aufgehoben, indem entweder die Symbolschaltflache ﬂ erneut angeklickt oder die

Teilungslinie an den oberern oder unteren Rand der Tabelle gezogen wird.
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Im Zusammenhang mit der Ressourcenplanung, kénnen im unteren Teil der Tabelle die vorhandenen
Ressourcen mit Kalendern, Abwesenheiten, zugeordneten Vorgdngen und Auslastung angezeigt werden:

Themen definieran
Gliederung
Feingliederung

| RessourcelVorgang | Projekt [T23-1. ] 28 [9-15 [1622 [23-29.[ 30.5. [ 612 [13.
Bl Maier (18) | TR TT I T T T 11 O[T R T
Abwesenheiten | | || | | | | | | |

Grundlast | Grundiast I

Abteilungen identiﬂm’erd Einflinrung e-Business
| Einfiihrung e-Business
| Einfiihrung e-Business
| Einfiihrung e-Business

|

s T——

| I Abteiungen identifizieren (30%) [] | [
|| || | | I = ren definier
[ LR | | | [ | -G
R T T T I

Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)

In einer A-Plan-Datenbank kénnen nahezu beliebig viele Projekte angelegt werden, wobei diese zur besseren

Ubersicht in bis zu 32.000 unterschiedlichen Ordnern abgelegt werden kénnen. Z. B. je einen Ordner fiir "Ent-
wicklungsprojekten", einen fiir "Produktionsauftrage”, einen fiir "Pressevorstellungen" etc. Jeder dieser Ordner
kann bis zu 32.000 Projekte enthalten und jedes Projekt wiederum bis zu 32.000 Vorgange.

Die Vorgange eines Projektes konnen beliebig untergliedert werden (bis zu 99 Ebenen). Ordner werden in
blauer Farbe, Projekte in Fettschrift und Vergénge in Normalschrift dargestellt:

Ebene 1 (Ordner)

= Projekte (2)

3
Ebene 2 {Projekt] 4|
Ebene 3 Worgang) E
5}
Ebene 4 Worgang) E
2

g

10|

Ebene 5 Worgang) E
12

= Einfiihrung e-Business (6)

Meilensteine

Bl Ablaufe (4)

[H Abteilungen identiﬂzieren| Maier (30)

Ist-Stand ermitteln

Prozesse identifizieren
E neue Ablaufe festieqen f:|

At:-:tn.:ailu ngen i:d entiﬂzie:ren

Grobdesign
Detaillierung

|
|
|
|
| Sailer (50} |
|
|
|

| gailer 507 || lzt-Stand ermittein
1B
L[] B

| gailer 20y, 5 | ||

| schulz 40) | | || | |

Durch diese Strukturierungsmaglichkeit ist die empfohlene Verwendung von nur einer Datenbank fir alle aktu-
ellen Projekte einer Abteilung oder einer Organisationseinheit relativ einfach zu realisieren (siehe "Organisation

der Daten (Datenbank)" auf S

eite 36).

Ordner, Projekte und Vorgange mit weiteren Unterpunkten kénnen durch Anklicken des Quadrates vor der Be-
zeichnung gedffnet bzw. geschlossen werden:

weitere Bsp.: DateilOffnen...

weitere Bsp.: Datei/Offnen...

Allg. Aufgaben (1)

Allg. Aufgaben (1)

= Projekte (2)

El Projekte (2)

3 Einflihrung e-Business (6}
Meilensteine

: Ablaufe (4)
Erfhemen, Inhalte (4}

= Einfiihru

e-Business (6
Meilensteine
%bléufe 4
Abteilungen identifizieren
[ st-Stand ermitteln
Prozesse identifizieren

neue Ablaufe festiegen (2)
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Die Zahlen in Klammern hinter den Bezeichnungen stehen fiir die Anzahl der Unterpunkte auf der jeweils
nachst niedrigerer Ebene.

Spalten

Die Spalten (= Felder in der Datenbank) kénnen beliebig ein- und ausgeblendet werden, auRerdem kénnen
e Spalteniberschrift

¢ Reihenfolge

e Anzeige von Std./Min. (bei Spalten mit Datum)

individuell gewahlt werden.

O] = o | « r———] omo|  Die Breite einer Spglte kann eingestellt wer-
Kst-Satz |Feb2008 den, indem man zundchst den Mauszeiger auf
Vorgang |_N1. Dauer | . . . .
gepl.  |16.-22.| 23-1| die rechte Spaltenbegrenzung (in der Titelzeile)
E Grundlast 749T| 150,00 €h % fithrt, wobei der Mauszeiger die oben am Bei-
E Projekte (2) | 157 1| _~50,00 €M) spiel der Spalte Dauer gezeigte Form an-
= Einfuhrung e-Busin| Bus'"'| | L T| A0 €“| ] Mimmt. AnschiieBend kann die Spaltenbegren-
o T;l';i';:t?”e (- 22 I| ngggg z:l Werol-Stai 0 mit gedriickter linker Maustaste - an die
—EJ ' " g " "
D Abteilungenice]| @ | 37| 50,00 | .y gewinschte Position "gezogen” werden.
-Maier30) || | 3T| s0,00&m| f

Die Spalten kénnen mit dem Rollbalken unter der Tabelle horizontal verscheben werden, so dass die Ge-
samtbreite der eingeblendeten Spalten groer sein kann als der sichtbare Bereich der Tabelle. Wie Spalten

ein- und ausgeblendet werden, ist im Kap. "Spalten/Zeilen" auf Seite 114 beschrieben.

Gantt-Diagramm

Elemente und Symbole des Gantt-Diagramms

Beim Gantt-Diagramm handelt es sich um einen Kalender im Querformat, wobei das Datum bzw. die Uhr-
zeit in der Titelzeile abgelesen werden kann (1):

Feb 2008 | 0 Nrz 2008 KarfnO=Ostamontag |
18.-24. 25.-2. 3.9, 10.-16. 17.-23. 24.-30 31.-6.
Y@ | | || | | | |
| | || | | @ L
Sl | | @ |
I I I | | | | |
@ M
| | | s s ||
| | | e =i | ||
| | || S0%] —_— A

Das Gantt-Diagramm enthalt folgende Elemente:
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Die zeitlichen Abldufe der Projekte werden in Form von Zeitbalken dargestellt, deren Ldnge der Dauer des
jeweiligen Vorgangs entspricht (2). Bereiche mit farbigen Fiillmustern kennzeichnen Bearbeitungszeiten,
hellgraue Bereiche arbeitsfreie Zeiten, wie z. B. Wochenenden.

o Meilensteine (3) sind Zeitbalken mit einer Dauer = 0 und werden als Dreiecke dargestellt. Sie kénnen
verwendet werden, um Zeitpunkte darzustellen, wie z. B. einen Abgabetermin.

e Zeitbalken, die als Zusammenfassung dienen (= "Uberschrift", siehe "Uberschriftzeilen" auf Seite 39)
werden in halber Hohe und mit schwarzen Dreiecken an ihren Enden dargestellt (4).

o Ausrufungszeichen (5) stehen fiir Vorlagetermine (Bedeutung siehe "Vorzulegende Vorgange" auf Seite
80).

o Feiertage sind standardmaRig dunkelgrau hinterlegt (6) (siehe "Gantt-Diagramm/Farben" auf Seite 118),
Wochenenden hellgrau (7) und der aktuelle Tag hellrot (8).

o Die Farben der Zeitbalken im Gantt-Diagramm hangen standardmaRig von der Prioritéat der jeweiligen
Zeile ab (z. B. Prioritdt 1 = rot, 2 = gelb, 3 = griin, etc.), erledigte Vorgédnge werden entweder grau (9)
oder durchgestrichen dargestellt. Individuelle Farben und Muster sind aber ebenfalls méglich (siehe
"Muster" auf Seite 53).

o Verkniipfungen (10) stellen Abhdngigkeiten zwischen den Zeitbalken her (siehe "Zeithalken verkniipfen"
auf Seite 56).

¢ Ressourcenzeithalken (717) werden durch 2 zusétzliche waagrechte Linien gekennzeichnet und doku-
mentieren die Bearbeitungszeiten der Ressourcen (siehe "Wie sieht die Ressourcenplanung von A-Plan
aus?" auf Seite 85).

Zeithalken (Details)

| | Planungsstand
@, D | I
6.03. Zla 11.03.
é %g | @ |
[ [ Ist-Stand
® | @ |
—mﬁ_ 14.03)
| |

o Bezeichnung (1) (siehe "Zeitbalken" auf Seite 121)

o Beginn und Ende als Zahlenwert (2) (siehe "Zeitbalken" auf Seite 121)

o Alarm (3) (siehe "Alarm" auf Seite 53)

o Notiz (4) (siehe "Notiz" auf Seite 55)

o geplanter Ablauf (5)

o erledigter Umfang (6) (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 110)

o unerledigender Umfang (7) (Prognose) (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 110)
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Verkniipfungen

Verkniipfungen werden als Pfeile dargestellt, Pufferzeiten sind hierbei gestrichelt (Details siehe "Pufferzeiten”
auf Seite 59):

Puffer
Puffer Kum ‘ 5 6. i 8. ) 10 11
L]
|27 aTimmm —
| T 4] T —
| [ oer |

Anzeige von Arbeitszeiten / Kapazitaten

Wahlweise kann das Fiillmuster der Zeitbalken so dargestellt werden, dass es an arbeitsfreien bzw. unbeleg-
ten Zeiten unterbrochen wird und die jeweils vorhandene Kapazitat an der Hohe des Flillmusters abgelesen
werden kann (siehe "Zeitbalken" auf Seite 121):

| " —
= |[===
. =_=

ohne Anzeige der Arbeitszeiten mit Anzeige der Arbeitszeiten

Serien

Zeitbalken, die zu einer Serie gehdren (siehe "Serien (periodische Termine)" auf Seite 62), werden durch einen
farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet. Nachtraglich manuell verénderte Zeitbalken werden
durch ein kleines weifSes Kreuz innerhalb des kennzeichnenden Punktes markiert (4. Zeitbalken von links):

A mE u &

Einstellen der Breite des Gantt-Diagramms

I CAEN I Atlmlich wie die Spqlteq der Tabelle, kann guch die Breite des Gantt-
Diagramms beliebig eingestellt werden, indem der linke Rand in der
WDChEI Gantt-Disgramm: 508 Fixel | Titelzeile mit gedriickter linker Maustaste verschoben wird.
t | M= 2009
|3__1!“’2._a_ 9-15 [16.-22. [23.-29
|W

Bei einer Breite kleiner 10 Pixel wird das Gantt-Diagramm vollig ausge-
blendet. Es kann durch Verschieben des rechten Randes der Titelzeile

(schwarzer Strich) nach links wieder angezeigt werden.

Zeitkst gepl |GesKst gerﬁl—“—b

10.620.00¢| 10.620.00¢| «|
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Informationsfelder unterhalb des Gantt-Diagramms

Unterhalb des Gantt-Diagramms werden Beginn, Dauer, Aufwand und Ende des aktuell markierten (= ange-
klickten) Zeitbalken angezeigt:

EEE——— S— | IL‘

_ O

M| Mo 120120050500 | Daw: 2007 | Aufe. Z0AT | Di 13012009 1500

Hinweis:
Das Aufwandsfeld wird nur bei der Verwendung von Ressourcen (siehe "Ressourcenplanung" auf Seite 84) an-
gezeigt.

Wenn in der aktuellen Zeile kein Zeitbalken markiert ist, wird unter dem Gantt-Diagramm die Summe des Auf-
wands und der Dauer aller Zeitbalken dieser Zeile angezeigt, aulerdem der Beginn des ersten und das Ende
des letzten Zeitbalkens.

Falls in der markierten Zeile ein Wiedervorlagedatum ( = violettes Ausrufungszeichen) gesetzt wurde (siehe
"Vorzulegende Vorgange" auf Seite 80), wird dieses im Datumsfeld links neben den Navigations-Schaltflachen
angezeigt:

mE 222090909092 s

| I |

2009 = 4]

| ke, 12.01.2009 07:00 HI <| 04 P|H|| Mo, 12.01.

Sichtbarer Bereich des Gantt-Diagramms

Feb 2009 Die Bildlaufleiste unter dem Gantt-
&[5 a7 a9 1011121314 1516 17.1819.20[21.22/23.24| pjagramm dient der Finstellung des ge-

wiinschten Zeitbereichs.

) | | Das Feld links neben der Bildlaufleiste
| .| | | zeigt das Datum des ersten Tages an,

4] der im Gantt-Diagramm gezeigt wird. In
04 M| FLoE022008 | Dad3T [ aufw] diesem Feld kdnnen Sie auch das ge-

wiinschte Datum eingeben.

Durch Anklicken der Schaltfldche bzw. Auswahl von Aktuellen Tag anzeigen im Menii Ansicht wird
der sichtbare Bereich des Gantt-Diagrammes so eingestellt, dass der aktuelle Tag sichtbar ist.

Durchblattern der Zeithalken

i [TLRm | O at | [ | et sk Durch Anklicken der beiden inneren Pfeile links unter der
' ' ' ' Bildlaufleiste konnen die Zeitbalken der aktuellen Zeile durch-

T [WE #& (W[ Do 20icoososao | geblattert werden.
h
—|néchsten Zeithalken markjeren,l’anzeigenl—

In dem Feld zwischen den Pfeilen wird links die ifd. Nummer des aktuellen Zeitbalkens und rechts die Anzahl
der Zeitbalken in der markierten Zeile angezeigt.
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Diese Funktion ist vor allem dann von Vorteil, wenn eine grolRere Anzahl von Zeitbalken in einer Zeile vorhan-
den ist, Sie nicht genau wissen, wo sich ein bestimmter Zeitbalken befindet oder wenn ein Zeitbalken unter

einem anderen verborgen ist.

Auflosung des Gantt-Diagramms

whioche lang -

Quartal
Monat
Waoche kurz
Woche mittel

m

Tag kurz
Tag mittel
T ag mittellang

Kalenderwochen

Die Auflésung des Gantt-Diagramms kann mit Hilfe des Listenfeldes rechts iiber dem
Gantt-Diagramm so eingestellt werden, dass bei der grobsten Auflésung mehrere Jahre
und bei der feinsten nur noch einige Stunden gleichzeitig sichtbar sind.

Bei gedriickter Schaltflache oder aktiviertem Befehl Kalenderwochen anzeigen im Men( Ansicht
werden in der Titelzeile des Gantt-Diagramms die Kalenderwochen angezeigt (sowohl auf dem Bildschirm als

auch auf dem Ausdruck).

"Radmaus"-Unterstiitzung

Beim Bildlauf mit einer Radmaus bestehen folgende Zuordnungen zwischen den Positionen des Mauspfeils und

den jeweils aktiven Rollbalken:

Vorgang Ressourcen | Ausl |Nz| Dauer '::ig;g o ! o= 9_:‘15210212 == 3'0 =

6| 3 Ablaufe (4) | [ [z2a7sTlf -k
7 [ Abteilypgen identifizierd| Maier (30) | 30,0%| @/ z75T|) |

8 B Ist-5t dermitteln Sailer(SD} | 4007l | N}
] oo | zo0Tl |

10 | 759,75 T]f |

11 = Grobdesign sailer (20); 5|-50,0%| | 6,00 T]f ¥ -
[3/3 [2/3 [ 3445 |« | (3 - »

Ressource/Vorgang l(stSatzgpl Ausl iiberg Vorg [ 16.-22. | 23-1. | 2-8. | 9.-15. [16.-22. [23.-29. | 30.-5. i

40|= Interne (3) nso,nuen‘ ‘ T

41|= sailer (9) 50,00 €h [0000 DHGEE | 0OOo0 - MAROO I]I][II]I] I]iiii i[l][ll] |
44 Abwescgheiten 150,00 €| ’* | | | | | | !
45 Grundl 50,00 €|

46 Ist-Stang ermitteln 50,00€Mh| 50,0 %)|Ablaufe | [ . |

47 Prozesst identifizieren | 50,00€Mm| 50,0 %)|Ablaufe | | [l .. |

48 Grobdesign | 20,0 %| Abldufe = neulf| | [ |

272 (474 [ 4222 A1) vll15022008 <[« (5 v

—
| W[4 3 |
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Anwendungsbeispiele

Hinweise zu den Anwendungsbeispielen

Beim ersten Aufruf von A-Plan wird automatisch die Beispieldatenbank Bsp_Projektablauf.apl geladen.

Weitere Beispiele finden Sie im Datenverzeichnis von A-Plan (standardmalig "Eigene Dateien\A-Plan\Daten"
bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista). Zur Unterscheidung von anderen Datenbanken beginnen
alle Beispiele mit "Bsp_".

Die Beispiele sollen lhnen Anregungen geben, wie bestimmte Anwendungsfalle mit A-Plan dargestellt werden
konnen. Wenn Sie noch nie mit A-Plan gearbeitet haben, empfehlen wir Ihnen, zunéchst einige der Beispiele zu
offnen, um sich einen Uberblick tiber die Einsatzmdglichkeiten von A-Plan zu verschaffen.

Folgende Kapitel helfen Ihnen anschlieBend, sich schnell in A-Plan einzuarbeiten:

e Prasentation / Programmeinfiihrung: Installations-CD bzw. http://www.braintool.com/praesentation.0.html
o Hinweise zur Hilfe: "Hilfesysteme" auf Seite 24.

o Schulungen: "A-Plan-Seminare" auf Seite 24.

o Beschreibung der Programmoberflache: "Das Hauptfenster von A-Plan" auf Seite 27.

e Anlegen einer Datenbank und Daten eingegeben: "Eingeben und Andern von Daten" auf Seite 36.

Beispiele als Muster fiir eigene Anwendungen
Sie kdnnen die Beispiele auch als Vorlagen fiir eigene Anwendungen verwenden.

Wie Sie eine eigene Vorlagendatenbank anlegen und verwenden kdnnen, wird im Kapitel
"Vorlagendatenbank" auf Seite 37 beschrieben.
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Eingeben und Andern von Daten

Aligemeine Hinweise, Datenbank

In diesem Abschnitt werden alle Funktionen beschrieben, die Ihnen A-Plan fiir die Eingabe, das Andern und das
Léschen von Daten zur Verfiigung stellt.

Eine detaillierte Beschreibung aller Datenfelder finden Sie im Kapitel "A. Liste der Datenfelder" auf Seite 197.

Wenn Sie bisher noch nicht mit A-Plan gearbeitet haben, empfehlen wir Ihnen, sich zundchst mit Hilfe der Pro-
grammeinfiihrung mit A-Plan vertraut zu machen (siehe Installations-CD bzw.
http://www.braintool.com/praesentation.0.html ).

Organisation der Daten (Datenbank)

Im Gegensatz zu vielen anderen Programmen, werden bei A-Plan keine "normalen" Dateien, sondern Daten-
banken verwendet. Dies hat unter anderem den Vorteil, dass auch eine gréRere Anzahl von Projekten in einer
zentralen Datenbank gespeichert werden kann, eine projektiibergreifende Ressourcenplanung maglich
ist und - als wichtigster Vorteil - mehrere User gleichzeitig auf die Daten zugreifen kénnen.

Um auch bei einer groRen Datenbank die Ubersicht zu bewahren, konnen Filter gesetzt werden, auRerdem
empfiehlt es sich, abgeschlossene Projekte "auszuschneiden" und in eine separate Archivdatenbank einzufi-
gen (siehe hierzu auch nachstes Kapitel).

Die Datenbank sollte maglichst auf einem Netzwerkserver gespeichert werden - vor allem dann, wenn mehre-
re Benutzer gleichzeitig auf diese Datenbank zugreifen sollen (siehe auch "Netzwerkeinsatz" auf Seite 182). Bei
Einzelplatzlosungen kann die Datenbank aber auch auf dem lokalen Rechner gespeichert werden (standardma-
Rig "Eigene Dateien\A-Plan\Datei" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista).

In allen Fallen sollte aber unbedingt darauf geachtet werden, dass die A-Plan-Datenbank(en) bei der regelma-
Bigen Datensicherung mit gesichert werden!

Hinweis:

Bei einer Datenbank werden alle Eingaben sofort abgespeichert, da nur dann gewahrleistet ist, dass meh-
rere Benutzer gleichzeitig und reibungslos auf die gleichen Daten zugreifen konnen. Es ist daher kein manuel-
les Speichern erforderlich!

Umfangreiche Anderungen sollten daher evtl. zunéchst in einer Kopie der Datenbank erfolgen (Datei / Spei-
chern unter...) und erst dann in die aktuelle Datenbank kopiert werden (siehe "Ubertragen von Vorgéngen
und Ressourcen in eine andere A-Plan-Datenbank" auf Seite 72).
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Vorlagendatenbank, Archivdatenbank

Vorlagendatenbank

Einer der groRBen Vorteile vieler PC-Programme ist die Wiederverwendbarkeit der erzeugten Daten. Auch
A-Plan bringt den gréRten Nutzen, wenn dhnliche Planungen nicht immer wieder neu eingegeben werden, son-
dern vorhandene als Basis fiir neue Planungen verwendet werden.

Wenn einige Planungen mit A-Plan erstellt wurden, ist es daher empfehlenswert, eine Vorlagendatenbank
aufzubauen und in dieser typische Anwendungen abzuspeichern.

Dies geschieht am einfachsten, indem A-Plan ein zweites Mal gedffnet und eine neue Datenbank angelegt
wird. AnschlieRend kénnen durch Kopieren und Einfiigen beliebige Bereiche der aktuellen Datenbank in die
Vorlagendatenbank eingefiigt werden (siehe "Ubertragen von Vorgéngen und Ressourcen in eine andere
A-Plan-Datenbank" auf Seite 72). Wenn eine der Vorlagen spater verwendet werden soll, kann sie auf umge-
kehrtem Weg wieder in die aktuelle Datenbank eingefiigt werden. Eine erforderliche Terminanpassung muss
nicht fiir jeden Vorgang einzeln erfolgen, sondern kann sehr viel einfacher mit der Funktion Berechnen / Ter-
minverschiebung... durchgefiihrt werden (siehe "Verschieben aller Termine eines Ordners, Projektes oder
Vorganges um eine feste Zeitspanne" auf Seite 73).

Archivdatenbank

Die unter Vorlagendatenbank beschriebene Vorgehensweise kann auch dazu eingesetzt erledigte Projekte in
eine Archivdatenbank zu (ibertragen (siehe hierzu "Archivdatenbank" auf Seite 37). In diesem Fall werden die
erledigten Projekte ausgeschnitten und in eine beliebige andere Datenbank eingefiigt.

Anlegen einer neuen Datenbank

1. Eine neue Datenbank wird angelegt, indem im Men(i Datei der Eintrag Neu ausgewahlt wird.
2. Daraufhin wird eine neue Datenbank angelegt und eine leere Tabelle angezeigt.

3. AnschlieRend rufen Sie Speichern unter... im Meni Datei auf und speichern die Datenbank entweder
im Standardverzeichnis von A-Plan ("Eigene Dateien\A-Plan\Daten" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei
Windows Vista) oder in einem beliebigen anderen Verzeichnis.

Anderungen zuriicknehmen ("Undo"/"Redo")

Generell kénnen bis zu 20 Neueingaben bzw. Anderungen zurickgenommen und anschlieend auch wieder
hergestellt werden ("Undo"/'Reda"). Hierbei werden auch komplexe Anderungen, wie z. B. Léschen, Verschie-
ben oder Abstufen kompletter Ordner, Terminanderungen bei verkniipften Zeitbalken usw. beriicksichtigt.

= | [F [standardprofil - | [& & Die Aktivierung der "Undo"/"Redo"-Funktion erfolgt entweder im
VO | oo Meni Bearbeiten durch Wahl von Riickgédngig bzw. Wieder-

1 — herstellen oder durch Betatigen zweier Symbolschaltflachen in
Vorg Tergengg der 2. Schaltflachenleiste des Hauptfensters bzw. am unteren
Rand des jeweiligen Dialogfensters.

Wiederherstellen

Nz. Dauer
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Zeilen (Vorgange) anlegen

Markieren von Zeilen

Durch Anklicken der Nummerierungsspalte konnen beliebig viele Zeilen der Tabelle gleichzeitig markiert wer-
den. Die Erweiterung der Markierung erfolgt wie z. B. beim Windows-Explorer, also durch Driicken der Tasten
STRG, SHIFT bzw. STRG+SHIFT wahrend des Anklickens weiterer Zeilen.

Ressourcen Aufwand  Zeile markiert

Vorgang ‘ gepl.
4| E Projekte (2) ‘ 182.4 AT
5 [ Einfuhrung e-Business (6) 121.8 AT
—t Meilensteine | |
7| B Ablaufe (4) | | 2414AT

12 Detaillierung | Schulz (40) |  44a1] Uberschrift markiert (mit unterge-
= 4| [ Themen, Inhalte (4) | | 122AT| ordneten Zeilen)

15 @ Themen definieran | Maier (30) | 42ar

16 @ Gliederung | Maier |

17 @ Feinglisderung | Maier | 3o0ar

13 @ Produktauswahl | Maier |  s0aT

19| EUmsetrung intern (7) | | 24147

Zeilen anlegen

Neue Zeilen kénnen entweder im Menii Einfligen oder nach Anklicken einer vorhandenen Zeile mit der rechten
Maustaste eingefiigt werden. Hierbei wird die neue Zeile entweder unterhalb der aktuell markierten Zeile ein-
gefligt oder - wenn keine Zeile markiert ist (oder eine leere Datenbank vorliegt) - an den Anfang der Tabelle
gestellt.

Eine neue Zeile kann entweder "relativ" - also auf héherer, gleicher oder tieferer Ebene - oder "absolut" durch
Angabe der gewiinschten Ebene angelegt werden, wobei immer nur die jeweils mdglichen Ebenen zur Aus-
wahl angeboten werden:

| B ISlanda[dp[c Meue Zeile eine Ebene hiher Umschalt+F1

| 0 ||Ef | N NeueZeiIe a.uf gleicher .Ebene Umschalt+F2
Meue Zeile eine Ebene tiefer Umschalt+F3

Vorgang

Meue Zeile ayf Ebene 1 (Ordner) Strg+F1

_ weitere Bsp..l  Neue Zeile alwEbene 2 (Projekt) Strg+F2

ElAllg. Aufgaben  pjeye Zeile auf Ebene 3 (Vorgang) Strg+F3

& Grundlast

B Projekte (2) Zeile aufstufen

ElEinfiihrung e-E  Zeile abstufern

Meilensteing  Zeile ist Uberschrift
B Ablaufe (4) Oberschriftzeitbalken anzeigen
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Anmerkung:
Es ist nicht maglich, Ebenen auszulassen, also z. B. eine Zeile der Ebene 5 auf eine Zeile der Ebene 3 folgen zu

lassen!

Am schnellsten lassen sich neue Zeilen mit den ebenfalls zur Verfiigung stehenden Tastenkombinationen
(siehe Abb. Oben) und der Symbolschaltflache E einfiigen. Bei Verwendung der Symbolschaltflache wird
die neue Zeile generell auf Ebene der markierten Zeile eingefiigt.

Uberschriftzeilen

Ordnerzeilen (= 1. Gliederungsebene, siehe "Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)" auf Seite 29) dienen
immer als Uberschrift bzw. Zusammenfassung aller Projekte bzw. Vorgange, die sich in dem Ordner befinden.

B Ablaufe (4) Im Der Zeitbalken in dieser Zeile reicht
[ Abteilungen identifizieren |l Abteiungen dentifizieren | daher vom Beginn des ersten Zeit-

@ Ist-Stand ermitteln | st-Stand ermiteln | | balkens in diesem Ordner bis zum
E Prozesse identifizieren | n

neue Ablaufe festlegen (2

M Ende des letzten Zeithalkens.

Alle anderen Zeilen, also ab Ebene 2, werden je nach dem, ob Unterpunkte vorhanden sind oder nicht, entwe-
der als Uberschriften (siehe Zeile "Auszug') oder als eigenstindige Zeilen (siche Zeile "Transport") darge-

stellt. Wenn unterhalb einer eigensténdigen Zeile Unterpunkte eingegeben werden, wird diese Zeile automa-

tisch in eine Uberschrift umgewandelt, nach dem Léschen aller Unterpunkte wieder zuriick in eine eigenstan-
dige Zeile.

Uberschriftzeilen werden zur Unterscheidung von eigenstandigen Zeilen mit unterstrichener Bezeichnung
dargestellt, die Zeitbalken von Uberschriftzeilen werden am Anfang und am Ende mit schwarzen Dreiecken
versehen, aulerdem werden sie nur mit halber Hohe dargestellt.

Vorgang Festk. | Zeitkst. |Ges.-Kst.| | In Uberschriftzeilen werden zudem
gepl. | geql gepl | 28 | Kosten, Aufwand etc. der darunter
ElBauvorhaben (1) | 2.010€) 43.576€| 46.436¢ | — . liegenden Zeilen aufsummiert.
B Bachstrasse (6) 2.910€| 43.576€| A46. 48EE-€| —

= Abbrucharb. (2}

280€| 11.012€| 11097 |m— g2,

I
|
130€| 6.808€ 6.936¢] 030z |
|

|
Untergeschoss|
EErdgeschoss | 150€| 4.206€| 4.358€[02.02 04.02.
ElZw-Wande (3) | 2630€| 11.372€| 14 002€|02.02
Material | 2.350¢| | 23s0¢] || |
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Ausblenden von Uberschriftzeitbalken

Die Darstellung von Uberschriftzeitbalken kann auf Wunsch unterdriickt werden, in dem die Bezeichnung der
Zeile mit der rechten Maustaste angeklickt und Uberschriftzeitbalken anzeigen deaktiviert wird:

Aufwand | Dauer Aufw | Feb 2008 |
gepl. progn | progn-gepl | -17. 18.-24. 25.-2. 3-8

1/B0rdner1(1) | 37.0AT| 25T EJA'L\',(
2| g Ppointet 4 imy | 27 0 ATI Tl DCAT

Meue Zeile eine Ebene haher

Vorgang |

[¥%]

Meue Zeile auf gleicher Ebene

Meue Zeile eine Ebene tiefer

Meue Zeile auf Ebene 1 {Crdner)
Meue Zeile auf Ebene 2 (Projekt)
Meue Zeile auf Ebene 3 (Vorgang)

el =R =R == R = &) R

[ ey

v Uberschriftzeitbalken anzeigen I}

|

| |

| |

v Zeileist Uberschrift i | || i

Aufwand | Dauer Aufw | Feb 2008 |
it | gepl. progn | progn-gepl | -17. 18.-24. 25.-2. 3-8
1/B0rdner1(1) | 37.0AT| 25T 0 AT
2 EProjekt1(9) | 37.0AT| 257| 0AT| | | [T |
3 Vorgang1 | 6,0 AT| BT 0 AT| [ | | ] |
Auf- und Abstufen

Die Ebene einer Zeile kann auf- bzw. abgestuft werden, indem die gewiinschte Zeile markiert und entweder
die entsprechende Symbolschaltflache angeklickt oder die Funktion Einfiigen / Zeile aufstufen bzw. Zeile
abstufen gewahlt wird. Hierbei kdnnen auch mehrere Zeilen gleichzeitig auf- bzw. abgestuft werden:

} Ol@|« = X4 By 0/0/0/0 [3) | oo fiad] 5
Mrz 2009 [
28 [9-15 [16-22 [23-29.[ 30.

Vorgang Ressourcen

10 neue Ablaufe festlegen| |
|
|

| | | |

11 [ Grobdesign | Sailer (20); Schulz (50) |L_ | [

12 Detaillierung | schulz (40) | |

YO @ & e X | 4 B 0/0/0/0 [F] | = [ &

Vorgang Ressourcen | Mrz 2009 |

2-8. | 9-15 |16.-22. [23.-29. | 30.

10 Bl neue Abliufe festlegen | || re—

11 ® Grobdesign | gailer (20); Schulz (50)] | | |
i Detaillierung | Schulz (40) | | |
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Gesamtsumme

Wahlweise kann an einer beliebigen

Vorgang Festk. gepl Zeitkst gepl Geskst gepl ' ) ;
Stelle der Tabelle eine Zeile einge-
Gesamisumme 3.8195€ 79.064€ B287%€) plendet werden, die die Gesamt-
Bauvorhaben 1 (1) 205€ 30.446¢ 21393\ mmen aller Ordner einer Daten-
= Bauvorhaben 2 (1) 2.910¢ 48.616€ 51.526€

bank anzeigt.
Die Aktivierung dieser Anzeige erfolgt im Dialogfenster Optionen (siehe "Vorgange" auf Seite 114).

Generell wird diese Zeile wie ein Ordner behandelt, d.h. Position in der Tabelle und Bezeichnung kdnnen belie-
big verdndert werden, allerdings sind keine Eingaben in den Zahlenfeldern méglich und es kdnnen keine Projek-
te innerhalb dieses "Ordners" angelegt werden.

Sperren von Zeilen

Wenn einzelne Zeile vor versehentlichen Anderungen geschiitzt werden sollen (z. B. wenn sich in der betroffe-
nen Zeile ein unverriickbarer Abliefertermin befindet etc.), kénnen sie fiir Anderungen gesperrt werden, in dem
die Bezeichnung der Zeile mit der rechten Maustaste angeklickt und Zeile sperren gewahlt wird:

BlProje's ™ 4 L n-':-nnlmm

Meue Zeile eine Ebene hiher | | |

Zeile aufstufen
Feile abstufen

g \TCE Meue Zeile auf gleicher Ebene W I I I I
—  Meue Zeile eine Ebene tiefer i

= | | | [T |

Meue Zeile auf Ebene 1 {Ordner) | | | | | | |

Meue Zeile auf Ebene 2 (Projekt) | | | | | | |

Meue Zeile auf Ebene 3 {Worgang) | | | | | | |

= [T |

[T |

[T |

v Zeile ist Uberschrift

Zeile sperren (+3hift: admin-Sperre)

EWC v Uberschriftzeitbalken anzeigen | |
fusschneid | |
usschneiden | | |
Kopieren
= NN
infagen
BI¥C | fochen | | | FWWH
N IITITHT e
| | |
| NN I

E-Mail senden

Besonderheit bei Mehrfachlizenzen:

Die Sperre kann normalerweise von jedem Benutzer, der Anderungsrechte fiir die betroffene Zeile besitzt, auf-
gehoben werden. Aus diesem Grund gibt es bei Mehrfachlizenzen fiir Benutzer mit Administratorrecht "(siehe
"Zugriffsberechtigungen" auf Seite 182) die Mdglichkeit, eine Sperre zu setzen, die nur mit Administratorrecht
wieder aufgehoben werden kann. Diese wird eingeschaltet, wenn er bei Wahl des Befehls Zeile sperren (sie-
he oben) gleichzeitig die SHIFT-Taste betatigt. Die Bezeichnungen von Zeilen mit "Administrator-Sperre" wer-
den mit doppelt geschweifter Klammer versehen.
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Gesperrte Zeilen sind durch geschweifte Klammern um die Bezeichnung erkennbar. Beim Versuch, in einer ge-

sperrten Zeile eine Anderung vorzunehmen, wird ein entsprechender Hinweis angezeigt:

Keine Anderung bzw. Eingeben von Daten mioglich, da disse Zeils entweder |
gezpent igt oder Sie auf diese Zeile nur Lesezugriff haben! |
|
|

Hire |

T ooy 1171 [ oo

e T Tt T

Evorgang 132 |16 0g:00] [TT1T1
B vorgang 2 (3 |16 13:00]

B {Projekt 2"} (4) |16 06: 00|W
IMeilensteing} |26 0a:00] ! [!] |
=

Yorgang 2

Die Sperre kann durch erneute Wahl von Zeile sperren wieder aufgehoben werden.

Daten eingeben, @andern

Anderung von Daten

Hinweis:

Eine Zusammenstellung aller bei A-Plan vorhandener Datenfelder finden Sie im Anhang ("A. Liste der Daten-

felder" auf Seite 197).

Vorgang Ressourcen | Ausl Aufw gepl

SEinfiihrung e-Business (6} | |
Meilensteine | |
| |

4 A75€Mh| 1972 Ah
5

6 EAblaufe 4)

7

g

|
| *75€m]|
| »75€n| 288AR
E Abteilungen identifizieren | Schulz(80) |80% | 75€m|  29An
H Ist-5tand ermitteln | sailer 50y |60% | &5€n| 504
g E Prozesse identifizieren | Sailer(50) |50% | 60€h|  35Ah
10 E neue Abliufe festiegen (2) | | | *758m| 152Ah
|
|
|
|
|

11| EThemen. Inhalte (4) | | +75€h| 384 Ah

12 E Themen definieren | Maier [ 100 % 65€h| 216 Ah
13 ® Gliederung | Maier [100 % 65 €ih| 24 Ah
14 ® Feingliederung | Maier [ 100 % 65€h|  B0AR
15 E Produktauswahl | Maier [ 100 % 65€h|  844n

e Zellen, deren Inhalt geandert werden kann, sind weiR.
e Zellen, deren Inhalt nicht gedndert werden kann, sind grau.

KstSatz Je nach Inhalt werden die
gepl Zellen in der Haupttabelle von

A-Plan mit unterschiedlichen

Hintergrundfarben darge-

o an|  Stellt.

e Zellen, deren Inhalt von der jeweils zugeordneten Ressource ibernommen wurde, sind hellblau. Wurden

davon abweichende Werte eingetragen ist die Zelle weil.
e Ausgewahlte Zellen sind gelb.

Nach Auswabhl einer Zelle durch Anklicken mit der Maus oder Navigieren mit den Pfeil- bzw. Tabulatortas-
ten, kann der aktuelle Wert entweder direkt iiberschrieben oder durch weitere Eingabehilfen gedndert wer-
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den. Die Eingabehilfen sind sofort sichtbar (Auswahlliste, Rollpfeile, Dialogfenster etc.) oder kdnnen durch An-
klicken des Eingabefeldes mit der rechten Maustaste gedffnet werden.

Durch Betdtigen der EINGABETASTE oder Auswahl einer anderen Zelle wird der neue Wert gespeichert, durch
Betétigen der ESC-TASTE wird der Vorgang abgebrochen.

Zeitraster

Das Eingeben und Andern von Zeitpunkten erfolgt in einem Zeitraster, das zentral fiir die gesamte Daten-
bank eingestellt wird (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 125) und festlegt, in welcher Schrittweite
Zeitpunkte eingegeben und dargestellt werden.

Standardmalig sind 15 Minuten eingestellt, die Einstellung sollte aber ggf. gréber gewahlt werden, und zwar
s0, dass die kiirzesten Zeitabstande, die bei lhrer Planung vorkommen, gerade noch dargestellt werden kon-
nen. Wenn Sie also z. B. generell nur in Stunden oder gar Tagen planen, stellen Sie 1 Stunde bzw. 1 Tag als
Zeitraster ein.

Neben dem Vorteil schnellerer Berechnungen kdnnen bei einem groberen Zeitraster Einstellungen einfacher
vorgenommen werden, da unerwiinschte Zwischenwerte weder eingestellt werden kdnnen noch angezeigt
werden. Letzteres ist vor allem beim Einstellen von Zeitpunkten im Gantt-Diagramm mit Hilfe der Maus ein
groler Vorteil.

Eingabe von Zeitpunkten

Beim Eingeben von Zeitpunkten in einem Feld der Tabelle kann der vorhandene Wert entweder direkt Gber-
schrieben oder das Eingabefeld durch Doppelklick gedffnet werden.

Wie erldutert, erfolgt die Eingabe im eingestellten Zeitraster. Wenn also z. B. das Zeitraster 15 Min. betrégt,
folgt nach dem "31.12.2008 23:45 Uhr" als nachster Wert "01.01.2009 00:00 Uhr":

| [21.12.2008 22:45 vh‘;l* T| : | [01.01.2009 00:00] ~HiT|
| 05.02.2000 06:00| 3,00°T| | 05.02.2009 08:00| 2,007

Zur Eingabe eines Wertes mit der Tastatur (iberschreiben Sie den Wert entweder vollstdndig oder setzten Sie
die Einfligemarke vor die Zahl, die Sie &ndern mdchten (z. B. den Tag) und geben dann neuen Wert ein (alten
Wert nicht markieren!). Bei der Eingabe miissen keine Trennzeichen, wie "." oder ":", eingegeben werden.
Auch hier werden keine Werte akzeptiert, die nicht dem eingestellten Zeitraster entsprechen!

(01012009 00:00 <[ 7| 44 AT| | ] Durch Anklicken des aktuellen Wertes in der
A0 tarwar el zo0a [ Tabelle mit der rechten Maustaste oder An-

Stunde tinute

Mo Di Mi Do Fr Sa 5o
23 30 3111 | 2 R
506 789 KON
12(13 14|15 |16 KiANE
19(20) 21|22 |23 |k
2627 28| 29|30 &

2 3 4 5 B 7 8

klicken des Abwartspfeils wird ein Hilfsfens-
&l ter fir die Eingabe des Zeitpunktes gedffnet.

O 7 = O P —

Abbrechen
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Eingabe von Dauer/Puffer und Aufwand

Dauer bzw. Puffer und Aufwand kénnen in Jahren, Monaten, Wochen, Tagen, Stunden oder Minuten angezeigt
werden. Die Eingabe kann in jedem Format erfolgen, das als Zeitdauer interpretiert werden kann. Sie wird an-
schlieBend automatisch in das jeweils eingestellte Format umgewandelt.

Eingabebeispiele bei der Anzeige des Aufwandes in Arbeitstagen (1 Nachkommastelle):

1t3h30m = 1.3 AT

2w 2t = 12,0 AT

2,5 Wochen = 12,5 AT

Eingabebeispiele bei der Anzeige des Aufwandes in Arbeitsstunden (1 Nachkommastelle):
1 Tag 3 Std 30 Min = 11,5 Ah

13:30 = 11,5 Ah

150 min = 2,5 Ah

Es spielt als beispielsweise keine Rolle, ob die Einheit Tag als T, t, Tg, Tag oder, in Kombination mit Stun-
den:Minuten, gar nicht angegeben wird.

Zeitbalken (Gantt-Diagramm)

Arbeitszeiten, Standardkalender

Hinweis:
Wenn Sie als Zeitraster 1 Tag eingestellt haben (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 125), kénnen Sie
die Arbeitszeiten ignorieren!

Die Arbeitszeiten, die fir die Berechnung der Dauer von Vorgangen erforderlich sind, werden im Standardka-

lender festgelegt. Er wird durch Anklicken der Symbolschaltflache @ (rechts in der ersten Symbolleiste)
oder durch Ansicht / Ressourcenkalender zur Anzeige gebracht und ist an den Sternchen (*) bei den Be-
zeichnungen erkennbar:

Kalender |Au1wand Feiertage | Dauer | 02:00 04:00 08:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00
Bl Arbeitszeiten (3) ‘ ‘
= Standard® mit Aufw. |Feiert. frei 40,00 h
Montag® | | |  =o00n| = TE00]
Dienstag® | | |  =o00n| = TE00]
Mittwoch® | | |  =o00n| = 500
Donnerstag® | | | 8,00 h| [ 08:00 16:00]
Freitag® | | |  =o00n| = TE00]
Samstag® | | | |
Sonntag® | | | |

Bei Bedarf konnen Sie die Arbeitszeiten andern, indem Sie Anfang bzw. Ende der Zeitbalken mit gedriickter lin-
ker Maustaste verschieben.
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In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder zurlick durch Anklicken der oben erwahnten Symbol-
schaltflache oder durch Wahl von Ansicht / Ressourcenkalender.

Hinweise:

Alle Arbeitstage des Standardkalenders miissen die gleiche Dauer aufweisen! Wenn also z. B. von Montag
bis Donnerstag bis 16:00 Uhr und am Freitag nur bis 14:00 Uhr gearbeitet wird, geben Sie beim Standardka-
lender auch fir Freitag 16:00 Uhr ein.

Fir Aufwands- und Kostenberechnungen kénnen daher zuséatzliche Kalender verwendet werden, die dann
auch mit beliebigen Arbeitszeiten versehen werden kénnen.

Weitere Details finden Sie unter "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 86.

Neuen Zeithalken eingeben

Fihren Sie den Mauszeiger im Gantt-Diagramm an die Stelle, an der der neue Zeitbalken beginnen soll:

[ Elekiroinst. | 09.02.2000 06:00] |
@ Gipserarb. | 19.02.2009 06:00] .
E Malerarb. | 20.02.2009 08:00] [ Mi. 21.01.2003 10:00

Durch Doppelklick mit der linken Maustaste wird ein neuer Zeitbalken erzeugt. Die Lange des Zeitbalkens
hangt hierbei vom eingestellten Standardwert ab (siehe "Einstellungen" auf Seite 132):

[ Elektroinst | 21012009 10:00]1.01,_T 21.01.

[ Gipserarh. | 19.02.2009 08:00| _
E Malerarb. | 20.02.2009 08:00] Mi. 21.01.2003 10:00

Unter dem Gantt-Diagramm wird Beginn, Dauer, Aufwand (falls Ressourcen zugeordnet sind) und Ende des
Zeitbalkens angezeigt:

l Mi, 21.00.200910:00 | Dau:067T | Aufw:1AT | Mi 21.00.2009 1500 |

A-Plan 2009 Eingeben und Andern von Daten e 45



Festlegen von Beginn, Ende oder Position eines Zeithalkens mit der

Maus
e Beginn, Ende bzw. Position des Zeitbalkens kdnnen durch "Ziehen" (linke Maustaste festhalten) verandert

werden. Hierzu halten Sie tiber Beginn oder Ende ( == ) bzw. Mitte des Zeitbalkens { % )die

linke Maustaste gedriickt und ziehen den Mauspfeil and die gewiinschte Position.

e Wenn wahrend des Verschiebens die ALT-Taste gedriickt wird, kann ein Zeitbalken auch in eine andere
Zeile verschoben werden.

¢ Im Positionsfeld des Mauszeigers werden die jeweils aktuellen Werte fiir Beginn, Ende und Dauer ange-
zeigt. Falls Ressourcen zugeordnet wurden, zusatzlich der Aufwand und falls ein erforderlicher Aufwand
festgelegt wurde (siehe "Geplanter und erforderlicher Aufwand" auf Seite 94), die Aufwandsabweichung
absolut und prozentual:

R | | e
| Beqg: i, 21.01.2003 10:00
Ende: Mo, 26.01.2009 16:00

Davuer 3.50T

Aubwand: 7 AT

e Durch Loslassen der linken Maustaste wird der neue Wert ilbernommen. Durch Betatigen der ESC-TASTE
kann der Vorgang jederzeit abgebrochen werden.

Anmerkung:
Beim Verandern der Position kénnen Sie den Zeitbalken auch in eine andere Zeile verschieben, damit dies

nicht versehentlich geschieht, muss hierbei zusatzlich die ALT-Taste gedriickt werden.

Feineinstellung

Neben der exakten Einstellung durch Betétigung der NACH-LINKS- bzw. der NACH-RECHTS-TASTE ("Pfeiltas-
ten") ist auch eine Feineinstellung mdglich, die Sie beim "Ziehen" jederzeit mit der LEERTASTE ein- bzw. aus-
schalten kdnnen. Die horizontalen Pfeile des Mauszeigers werden bei aktivierter Feineinstellung durch einen

4Afach-Pfeil ersetzt ( }ﬁﬁ” ) und Sie kénnen nun auch bei relativ grober Aufldsung des Gantt-Diagramms
Einstellungen im Minutenbereich vornehmen.

Kopieren eines Zeithalkens mit Hilfe der Maus

Wenn Sie wahrend der Anderung der Position eines Zeitbalkens die STRG-TASTE niedergedriickt halten, wird
an der neuen Position des Zeitbalkens eine Kopie abgelegt.

Meilenstein

Wenn die Lange des Zeitbalkens "0" betrégt, wird er als Meilenstein dargestellt ("W ) (siehe "Meilenstein"
auf Seite 46).
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Eingeben weiterer Eigenschaften von Zeithalken

Nach dem Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste, wird ein Dialogfenster eingeblendet, in dem
alle Eigenschaften des markierten Zeitbalkens angezeigt und direkt gedndert werden kdnnen:

Vorlage erstellen (geplant)

Zeitbalken ldschen hier klicken
Zeitbalken sperren m -
Zeitbalken trennen nein

ja
Bezeichnung JAclministmtc-r
]

Bezeichn. wie Zeile

+ DauerfAufwandierledigt

I
|
|
|
|
|
I + Beginn/Ende
|
|
|
|
|
|
|
|

Erledigt (100%) [

Verkndpfung TEA+4T

Puffer 1T

Motiz Abkldrung mit Auftr...
Farbe/Muster Ablaufe
Vorlagedatum 09.02.200%

Alarm aus

Serie

[~ Ferster nach Eingabe automatisch schiiefien

OK | Schlieken | Hife |

J:

J:

Vorlage erstellen (geplant)

Zeitbalken ldschen hier klicken
Zeitbalken sperren nein
Zeitbalken trennen hier klicken

Bezeichnung “Yorlage erstellen
Bezeichn. wie Zeile

+| Beginn/Ende

-l Dauer/Aufwandierledigt

Meilenstein (Linge=0) [
Dauer cder Aufwand? m ﬂ
Anfang oder Ende fest Anfang
Eingabe der Dauer in Arbettszeit
Dauer 5T
Erledigt (100%) = -
Verkndpfung TEA+4T
Puffer 1T
Motiz Abkldrung mit Aufir..
Farbe/Muster Ablaufe
Vorlagedatum 05.02.2009
Alarm aus
Serie

[~ Fenster nach Eingabe automatisch schiiefen

OK | Schlieken | Hife |

Zur besseren Ubersichtlichkeit sind sie in unterschiedlichen Kategorien geordnet, die zum Teil gedffnet bzw.
geschlossen werden kdnnen (z. B. Kategorie "Dauer/Aufwand/erledigt" links geschlossen, rechts geoff-

net).

Das Dialogfenster kann wahlweise sténdig gedffnet bleiben (und zeigt dann immer die Eigenschaften des ge-
rade markierten Zeitbalkens an) oder nach Eingabe eines Wertes automatisch wieder geschlossen werden

(Option unten im Eigenschaftsfenster).

Trennen von Zeithalken

Zeitbalken werden am einfachsten durch Anklicken der gewiinschten Stelle mit der linken Maustaste bei

gleichzeitigem Driicken der Strg-Taste getrennt.

T T T T T ]

T
Detaillierung (geplant) ]|

Zeitbalken loschen hier klicken

Zeitbalken sperren nein

Zeitbalken trennen Trennstelle anklicken

Bezeichnung Detaillierun

Alternativ kann auch im Eigenschaftsfenster die ent-
sprechende Funktion aktiviert und dann die Trennstelle
angeklickt werden.
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Dialogfenster "Kalender"

Samtliche Termine ("Eingangsdatum", "Vorlage", "Beginn", "Ende" und "Erledigungsdatum") kénnen auch mit Hil-
fe eines Dialogfensters mit Kalender und Uhrzeiten gedndert werden.

Beginn -7z Um z_. B. ein_en_Zeitbalken u énd_ern,
A i ||| 2008 b St markieren Sie ihn zunachst (ankli-
tunde =
v cken) und 6ffnen dann den Kalender
Mo Di Mi Do Fr 5a So [oofos[i2Ms X N
143 _ 352 || Gurch Anklicken der Schaltfiiche

15[ 7[8[9]10
16 (14 [15| 16|17
17 |21 |22 23:04

'___A“fwa"d fest) 78] oder Auswahl des Menils Hilfs-
bernehmen fenster / Kalender.
18 | 22(29|20) 1

195 & 7 & 3 10 11 sEfl=ber Der Kalender kann standig gedffnet

bleiben und an einer beliebigen Stelle
= = Do, 24.04. 2008 02:00 . . .
PR o O des Bildschirms platziert werden.

Der Kalender wird entweder durch nochmaliges Anklicken der Schaltflache =] oder durch Wahl von Schlie-
Ben im Fenster des Kalenders wieder geschlossen.

Eingeben des Zeitpunktes

1. Falls das zu &ndernde Datum noch nicht angezeigt wird, wahlen Sie es durch Aktivieren einer
der fiinf linken Schaltflache am unteren Rand des Kalenders:

H B N N @ O

Emgangsdatum Eleglnn Ende Std./Min. anZE|gen
Vaorlagedatum Erledigungsdaturm lstZeithalken bearheiten

2. Mit den beiden Symbolschaltfldchen rechts schalten Sie das Anzeigen der Stunden und Mi-
nuten ein und aus, bzw. aktivieren oder deaktivieren den Modus "Ist-Zeitbalken bearbeiten"
(siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110).

3. Wahl von Jahr und Monat mit den Richtungspfeilen iber dem Kalender.

4. Anklicken des gewiinschten Datums.

5. Anklicken der gewiinschten Stunde und Minute. Die Zwischenwerte bei den Minuten er-

scheinen, wenn der Mauspfeil kurze Zeit auf dem nachst kleineren 5er- oder 10er-Wert ver-
weilt:

Minute

Jetzt
[ Aufwand fest

LT
i its\‘ schlielien
6. Das neue Datum wird durch Betatigen der Schaltflache Ubernehmen abgespeichert und im

Gantt-Diagramm aktualisiert. Dieser Vorgang kann auch durch Doppelklick auf eines der Zah-
lenfelder ausgeldst werden.
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Farben

Folgende Farben werden im Kalender verwendet:

Eingangsdatum: weil
Vorlagedatum: violett

Beginn: griin

Ende: rot

Bereich zw. Beginn und Ende: gelb
Erledigungsdatum: grau

Aktuellen Zeitpunkt wéhlen ("Jetzt")
Anklicken der Schaltflache Jetzt.

Dauer fest / Aufwand fest:

Wenn die Option Dauer fest, bzw. bei zugeordneten Ressourcen Aufwand fest, gewahit wurde, wird bei ei-
ner Anderung von Beginn bzw. Ende der jeweils andere Wert so angepasst, dass die Dauer bzw. der Auf-
wand des Zeitbalkens unverandert bleibt.

Dialogfenster "Dauer" / "Aufwand"

Fiir das Andern der geplanten oder Ist-Dauer bzw. des Aufwandes eines markierten Zeitbalkens steht ein

separates Dialogfenster zur Verfiigung, das durch die Schaltflache oder Auswahl des Mentis Hilfsfens-
ter / Dauer gedffnet wird:

o

Aufwand @

D auer I 12,00 h@

Meilenstein [Dauer =017

(I — )

Schieten | =0 ¥ |

Die Ist-Dauer kann geandert werden, wenn
Sie die Symbolschaltflache E eindriicken.
Auch dieses Dialogfenster kann - wie der Ka-

lender - sténdig gedffnet bleiben und an einer
beliebigen Stelle platziert werden.
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Weitere Optionen stehen nach Anklicken der Pfeilschaltflache (il) zur Verfiigung:

" Aufwand R Die Lénge des markierten Zeitbalkens kann
entweder als Dauer oder - wenn Ressourcen

D auer | 12,00 h@ zugeordnet wurden - als Aufwand eingege-

ben werden (siehe unten).

hetersien [Deuar = 0 Weiterhin kann festgelegt werden, ob bei der

(I — ) Schlieben | =l:,l 4 | Anderung Beginn oder Ende des markierten
e von - Zeitbalkens unverandert bleiben soll.
® D auer @ O Aufwand  J4E Die Dauer kann in Echtzeit eingegeben wer-
- festes Ende des Zeitbalkens den, d. h. es wird die Differenz zwischen
Begnn® T4+ +3 1 3% (O Ende Beginn und Ende eingegeben, oder in Ar-
- Eingabe der Dauer in be_itszeit, in diesem Fall werden d!e Arbeits-
O Echtzeit A @ Agbeitszeit zeiten des Standardkalenders (siehe

"Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenka-
lender)" auf Seite 86) verwendet.

Zeithalkenliste

Offnen der Zeitbalkenliste

D= E@M =+ ¢ B | k2 Wahlen Sie im Mend Hilfsfenster den Befehl Zeithalkenliste oder
klicken Sie die gezeigte Schaltfldche in der 1. Schaltflachenleiste an.

e — .
i &= ™= | Zzeitbalkenliste 6ffnen

Aullerdem kénnen Sie die Zeitbalkenliste durch Anklicken einer Zeile oder eines Zeitbalkens mit der rechten
Maustaste und anschlieRender Wahl von Zeithalkenliste anzeigen Gffnen:

Zeitbalken = (=S
Meu | Loschen Serie... | Sortieren I | 1 won 3
1 Yorgang 2 Begil 3 Beginn i 5 Ende ist 6 Dauer -
R R T EEG T T TE TR E i EmEm SR ._
Jour Fix Di, 17.02.2009 0&:00 Di, 17.02.2003 06:00 Di,17.02.2009 18:00 Di, 17.02.2009 06:00 12,00 b
Jour Fix Di, 17.02.2009 16:00 Di, 17.02.2009 16:00, Di, 17.02.2009 18:00  Di, 17.02.2009 16:00 2,00 k
| Andern von Werten: DplKlick oder Klick rechts o
<] ;IJ
Hire | Schiispen |

Die Darstellung der Zeitbalken in Listenform ermdglicht es, alle Zeitbalken einer Zeile auf einen Blick zu erfas-
sen (dies ist vor allem dann hilfreich, wenn sich viele Zeitbalken in einer Zeile befinden und diese lber einen

langeren Zeitraum verteilt sind).

Hinweis:
Die Spaltenbreiten kdnnen Sie durch "Ziehen" der Begrenzungslinien beliebig einstellen, ebenso die GroRRe des
gesamten Fensters.
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Funktionen der Zeithalkenliste
Schaltflaichen

o 0K schliel3t offene Eingabefelder und baut die Liste neu auf
o Serie...: Dialogfenster zum Anlegen von Serienterminen 6ffnen

o Sortieren: Liste entsprechend der eingestellten Reihenfolge (siehe "Anzeigereihenfolge" auf Seite 82) neu
sortieren

o Neu: neuen Zeitbalken anlegen
o Loschen: markierten Zeitbalken I6schen

Andern von Daten

Beginn, Ende, Erledigt am

2 Beginn geol 3 Beginn ist
20.02.2008 06:00 :E i, 20.02.2008 0&:00

Bei Feldern, die ein Datum enthalten,
wird durch Doppelklick ein Eingabefeld

I 022008 0E:00

5 \ ) .

20 Febuar [ 200sr o “ gedffnet, durch Anklicken des Ab-

Do Mo Di Mi Do Fr Jatzt | wartspfeils dffnet sich ein Hilfsfenster
g 248 259 359 3?] 18 — Daumrfea | | Mit Kalender und Uhrzeiten (siehe
7 (117121131415 EEEE | "Dialogfenster "Kalender" auf Seite 48).
8 (1819 501 21 [22 e oK.
9 [25]25] 2leea29] 1 Abbrechen
M3 4 5 6 7 8 9 _—

Tipp:

Sie konnen den Kalender auch sofort 6ffnen, wenn Sie statt Doppelklick die entsprechende Spalte mit der
rechten Maustaste anklicken. Das SchlieBen des Kalenders geht am schnellsten durch Doppelklick auf den
gewiinschten Kalendertag.

Dauer, Muster, Alarm und Notiz

Bei den Spalten "Dauer", "Muster", "Alarm" und "Notiz" werden nach Doppelklick bzw. Klick rechts die gleichen
Eingabefenster wie beim Hauptfenster gedffnet:

o "Dialogfenster "Dauer" auf Seite 49

o "Muster" auf Seite 53

o "Alarm" auf Seite 53

o "Notiz" auf Seite 55

- Zeitkosten geplant/Zeitkosten ist

Die Spalten "Zeitkosten geplant" und "Zeitkosten ist" dienen der reinen Information, indem sie anzeigen, wie
sich die Anderung von Beginn oder Ende eines Zeitbalkens auf die Kosten auswirkt. Die Werte in diesen Spal-
ten kénnen daher nicht verdndert werden.
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Serie

15 Serie | 16 Nz. Falls Zeitbalken zu einer Serie gehéren (siehe "Serien (periodische Termine)" auf
+1 Seite 62) wird in der Spalte "Serie" die Nummer dieser Serie angezeigt. Ein voran-
1 gestelltes "+" weist darauf hin, dass Beginn, Ende oder Position dieses Zeitbalkens
1 nach dem Anlegen der Serie manuell verandert wurde(n).

Durch Doppelklicken oder Klick rechts auf ein Feld der Spalte "Serie" wird das Dialogfenster Serie aufgerufen
und es kann eine neue Zeitbalken-Serie erzeugt werden, wobei der Zeitbalken in der aktuellen Zeile als Aus-
gangspunkt verwendet wird.

Neue Zeithalken erzeugen

Zusatzliche Zeitbalken werden nach einem markierten Zeitbalken eingefligt, indem die Schaltfliche Neu beta-
tigt wird.

Wenn bereits Zeitbalken vorhanden sind wird der neue Zeitbalken unter dem markierten Zeitbalken eingefiigt.
Beginn und das Ende des neuen Zeitbalkens werden nach folgenden Regeln festgelegt:

Vor dem neuen Eintrag ist ein Zeithalken vorhanden:
e Tag des Beginns = ndchster Tag nach Ende des Vorgéngers
o Uhrzeit des Beginns, Dauer, Bezeichnung, Muster und Alarm wie Vorganger

Vor dem neuen Eintrag ist kein Zeithalken vorhanden:
e Beginn = Arbeitsbeginn des aktuellen Tages
o Dauer entsprechend Standardwert (siehe "Einstellungen” auf Seite 132)

Bezeichnung eines Zeithalkens

Nach Doppelklicken auf einen Zeitbalken oder Anklicken mit der rechten Maustaste und Wahl von Bezeich-
nung eingeben wird ein Eingabefeld gedffnet, in das ein bis zu 100 Zeichen langer Text eingegeben werden
kann.

Nach Driicken der EINGABETASTE oder Anklicken eines anderen Elementes wird der Text innerhalb des Zeit-
balkens oder - bei zu geringer Lange des Balkens - hinter dem Zeitbalken dargestellt. Sollen die Bezeichnungen
der Zeitbalken zeitweise nicht dargestellt werden, kénnen sie bei den Optionen (siehe "Zeitbalken" auf Seite
121) abgewahlt werden.

Soll als Text die Bezeichnung des Projektes bzw. Vorganges, zu dem der Zeitbalken gehdrt, ibernommen wer-
den, klicken Sie den Zeitbalken mit der rechten Maustaste an und wahlen den Befehl Bezeichnung iiber-
nehmen.

Sperren von Zeithalken

Bei vielen Projekten gibt es Termine, die nicht iberschritten werden diirfen, wie z. B. die Auslieferung eines
Produktes an den Kunden oder der Start einer Produktion. Derartige Termine kdnnen bei A-Plan als gesperrte
Zeitbalken eingegeben werden. Zum Sperren wird ein Zeitbalken entweder mit der rechten Maustaste ange-
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klickt und Zeitbalken sperren gewahlt oder nach Markieren des Zeitbalkens der identische Meniipunkt bei
Bearbeiten ausgewahlt.

Wenn verhindert werden soll, dass die Sperrung durch einen "normalen” User aufgehoben werden kann, kann
ein User mit Administratorrecht (siehe "Zugriffsberechtigungen" auf Seite 182) durch Driicken und Festhalten
der SHIFT-Taste eine "admin"-Sperre setzen, die nur ein Administrator wieder aufheben kann.

| | Gesperrte Zeitbalken werden durch senkrechte
Striche mit weier Flillung begrenzt, Zeitbalken mit

|
"‘ I "‘ I "‘ I " "admin"-Sperre durch senkrechte Striche mit
| | |
| | |

schwarzer Fiillung.

Wie trotz gesperrter Zeitbalken Verschiebungen innerhalb des Projektablaufes mdglich sind, ist in Kapitel
"Pufferzeiten" auf Seite 59 beschrieben.

Erledigte Zeithalken

Ist ein Zeitbalken erledigt, wird nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten Maustaste und Wahl des Be-
fehls Erledigt (oder STRG+E) der aktuelle Zeitpunkt als Erledigungsdatum eingetragen.

Erledigte Zeitbalken werden standardmaRig hellgrau dargestellt, sie kdnnen aber auch wahlweise "durchge-
strichen" werden (siehe "Balkenmuster" auf Seite 123).

Muster

Muster _|Bezeichnung -l Durch Betatigen der Schaltflache < | wird ein Dialogfenster gedffnet,

I Fenster, Tiien . . - .

4‘|—| Elektio | mit dem Zeitbalken unterschiedliche Farbmuster zugewiesen werden

!‘Gipser konnen. Die Zuweisung erfolgt je nach Markierung fiir einen einzelnen

R 'E'a'e' Zeitbalken (Zeitbalken markiert), alle Zeithalken einer Zeile (Zeile
rank . . " .

ﬁ‘uﬂ ik markiert) oder mehrere Zeilen oder Blocke (erweiterte Auswahl).

[y Lehang . . . . - o .

B~ s renfassung ~||  Der erste Eintrag in der Liste stellt das jeweilige prioritdtsabhangige

) = Muster dar (siehe "Balkenmuster" auf Seite 123).
Schliefen I Ubernehmen

Tipp:
Sie konnen unter der Vorgangstabelle eine Legende mit den Mustern und deren Bezeichnungen ausdrucken
(siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 146).

Alarm

Neben dem Vorlagetermin - von dem nur einer pro Zeile maglich ist - kann fiir jeden Zeitbalken ein personli-
cher und ein globaler Alarm (fir alle User) gesetzt werden, wodurch jeweils beim Erreichen der Alarmzeit
ein Hinweisfenster angezeigt wird.
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][]l ] | [T Nach Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten

Detaillierung (geplant) @ Maustaste kann im Eigenschaftsfenster ein globa-
Verknipfung L ler bzw. ein persénlicher Alarm gesetzt werden. Die
Puffer 00T Alarmzeit wird hierbei zundchst so gesetzt, wie bei den
Notiz Optionen eingestellt (siehe "Einstellungen" auf Seite
Farbe/Muster Abldufe 132).

“orlagedatum

globaler Alarm J -
persanl. Alarm Alarm @
el [ aktiviert [

[® Fenster nach Eingabe auton Tage SteMin

oK ofz] [ooaofd
| (®ivar Begineg

| | | | | () nach Beginn |_

Abbrechen

w ! Ein globaler Alarm wird durch ein schwarzes Dreieck, ein persénlicher durch ein rotes
Dreieck am Anfang des betreffenden Zeitbalkens gekennzeichnet.

Hinweis: Das Alarmsymbol wird beim Drucken und bei der Darstellung der Vorgange in der Ressourcentabelle
nicht dargestellt!

mL AT e Be|“Erre|_chen de_s AIarmFermms
ertont ein akustisches Signal,
Bl ek | Projekte und folgendes Fenster wird auf
Projekt: | Einfiihrung e-Business dem Bildschirm angezeigt.
Worgang: Beszprechung .
| Das Fenster wird auch dann
Zeitbalken: angezeigt, wenn gerade mit
Bezeichnung: [ Besprechung einem anderen Programm ge-
Begre | Mi. 25.02.2009 14:00 Ende:| Mi, 25.02.2009 16:00 arbeitet wird und A-Plan dabei
entweder hinter diesem Pro-
Alam; gramm verborgen ist oder zum
i — Jege il Icon verkleinert wurde.
® [alarmn verschieben | DIEI | DD;DEH Hife
(1 Alarm lozchen

Anschliefend kann entweder der Alarm geldscht oder verschoben werden, wobei beim globalen Alarm jeder
User seine eigene Entscheidung treffen kann.

Hinweis:
Soll der globale Alarm fiir bestimmte User generell nicht angezeigt werden, kann dies bei den Benutzerbe-
rechtigungen eingestellt werden (siehe "Zugriffsberechtigungen" auf Seite 182).
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(Wieder-)Vorlage

Mit der Wiedervorlage-Funktion kann die Anzeige auf die Vorgange beschrankt werden, die zur Bearbeitung
anstehen oder an die man erinnert werden mochte. Im Gegensatz zur Alarmfunktion besteht der Vorteil dar-
in, dass die entsprechenden Vorgange standig im Blickfeld sind und nicht nur dann, wenn ein bestimmter Zeit-
punkt erreicht ist.

Bei folgendem Beispiel wurde eine Wiedervorlage gesetzt, indem der gewiinschte Zeitpunkt im Gantt-
Diagramm mit gedriickter UMSCHALT-Taste doppelt angeklickt wurde. Erkennbar ist dieser Zeitpunkt an dem
Ausrufezeichen:

@ e 0/0/0/0 o i) B B
i Apr 2008 [ mmerHA2008,

Prio Vorgang Ressourcen |_2|J Al 4- H__ﬂ & 1['3 :
14| 2| BEUmsetzung intern (73 | [TH W
15| =p|  ELastenheft erstellen | Maier (50) | l-—LI |
16 | H Auftrag an Webdesigner |Maier(50} | | |
17| 2|  EHotline aufbauen | Schulz (20) [T |
18| 2|  EAnmeldung bei Suchmasch. | Schulz (50) [T | = |
19| 2| @ Mitarbeiter schulen | sailer (20, Schulz ¢ | | |
20 | E Braschlren anpassen |Maier(50} | | | | _

Wenn nun nur die Schaltflache IT eingedriickt ist bzw. nur Vorzulegende anzeigen im Menii Ansicht ak-

tiviert ist, werden nur noch die Vorgange angezeigt, deren Vorlagedatum vor oder auf dem aktuellen Tag liegt
(28.04.08, hellrot hinterlegt):

"o e 0/0/0/0 = =S
: Apr 2008 Ltristi Himmer 2008,

. Vorgang | Ressourcen |-2IJ. 3127 [ 284, | 11, | 1248, |1
ElUmsetrung intern (7) | | | p—————

E Lastenheft erstellen | Maier (50) [T |l | |

7 ® Anmeldung bei Suchmasch. | Schulz (50) [T I |

AuRerdem werden weiterhin alle Vorgange angezeigt, die in der Prioritdtenspalte mit einem Merkpfeil verse-
hen sind (siehe "Prioritat" auf Seite 197).

Das Wiedervorlagedatum in iibergeordneten Zeilen entspricht dem friihesten Vorlagedatum aller unterge-
ordneten Vorgange.

Notiz

ITransporte werden van Crash & Cash

durchgefiihrt. (Tel. 1234-56789)
=nae] [ 1l [ 1702 B 17

1 Jeder Zeitbalken bzw. Meilenstein kann mit einer Notiz
versehen werden, die sichtbar wird, wenn der Maus-
zeiger langer als ca. 0,5 s iber dem entsprechenden
Symbol verweilt.

L4
N

Eingeben oder Andern: Nach Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste und Wahl des Befehls

Notiz... oder des Symbols \El in der ersten Symbolleiste wird das unter "Notiz" auf Seite 55 beschriebene
Dialogfenster gedffnet, in dem Sie eine Notiz eingeben oder andern kdnnen.
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Das Notizsymbol wird entfernt, wenn der Text der Notiz komplett geléscht wurde.

Zeitbalken verkniipfen

Um bei Veranderungen im Ablauf eines Projektes nicht alle Zeitbalken, die von der Anderung betroffen sind,
manuell verschieben zu miissen, kénnen die Zeithalken beliebig miteinander verkniipft werden. \Wenn
sich also z. B. der dritte von zehn verkniipften Vorgéngen um 2 Wochen verschiebt, werden die restlichen sie-
ben Vorgange automatisch ebenfalls um 2 Wochen verschoben.

Apr2009 | Mai2009 | Jun2008 | Jul2004  Verkniipfungen werden durch Linien dargestellt, die mit Pfeilen ver-
sehen sind.

Der Zeitbalken, auf den der Pfeil zeigt, wird Nachfolger, derjenige,
von dem der Pfeil kommt, wird Vorganger genannt.

Der Abstand verkniipfter Zeithalken bleibt konstant, wenn einer der Vorganger verschoben wird bzw.
sich dessen Dauer andert. Soll eine Verkiirzung des Abstandes in einem gewissen Rahmen erlaubt sein, kann
man zwischen den Zeitbalken Pufferzeiten einfiigen (siehe "Pufferzeiten” auf Seite 59).

Verkniipfung mit Hilfe der Maus anlegen / loschen

Verkniipfungen werden am einfachsten hergestellt, indem man den Nachfolger markiert und anschlieend
den Vorganger mit gedrlickter ALT-TASTE anklickt.

Wenn der Beginn des Nachfolgers vom Beginn des Vorgangers abhangen soll, klicken Sie den Vorganger links
von der Mitte an:

R [ ] ALT+Elick P

Wenn der Nachfolger vom Ende des Vorgéngers abhéngen soll, klicken Sie den Vorganger rechts von der Mit-
te an:

E& [ ] ALT+KI|I:k E%—L.

AnschlieBend kénnen Sie auch beim Nachfolger den Ankniipfungspunkt durch Anklicken der linken bzw. der
rechten Halfte andern (vergessen Sie nicht, die ALT-TASTE gedriickt zu halten):

M ALT+Klick ’J

Klickt man Verkniipfungslinien mit der linken Maustaste an, werden sie markiert (erkenntlich an der roten Far-
be) und kénnen anschlieBend durch Betétigen der ENTF-Taste geléscht werden.
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Mehrere Verkniipfung gleichzeitig anlegen, Abstand = "0"

Im Meni Einfiigen gibt es zwei Funktionen, mit deren Hilfe alle Zeithalken des aktuell markierten Berei-
ches gleichzeitig vorwarts oder riickwarts verkniipft werden kénnen. Wird hierbei die SHIFT-Taste ge-
driickt, wird der Abstand zwischen den verkniipften Zeitbalken jeweils auf "0" eingestellt, d. h. die betroffenen
Zeitbalken folgen direkt aufeinander.

Dialogfenster Verkniipfung

Wenn der Vorgédnger auRerhalb des sichtbaren Bereiches liegt oder Sie den Abstand zwischen den beiden
Zeitbalken festlegen mdchten, kdnnen Sie die Verkniipfung in einem speziellen Dialogfenster einstellen. Sie
offnen es, indem Sie den Nachfolger mit der rechten Maustaste anklicken und Verkniipfung... wahlen oder

die Schaltflache H betatigen.

Der graue Balken im Dialogfenster (1) symbolisiert den markierten Balken im Gantt-Diagramm, der von einem
anderen Zeitbalken abhangen soll:

| Bailer (50 || 1 Abteiungen festisgen | [ | | |
n | Sailer (50) | | | | 1 Pruz:esse ide:ntiﬁzierei'l| | | |
niz) | | | | | |H1 néue F\blﬁl:.lfe fesﬂe:gen
| Bailer (20); Schulz(50) || | | o [| | | |

Verknupfungen —- | ? 22 |

Warganger / Art der VWerkniipfung

|F'n:uiekte j Ordrer i
hed |E|nfuhrung e-Business ) j Prajekt Trenmen

|.-’-‘«b|éufe » Prozesze identifizieren | Sailer [50]) j Yorgang b
ma3 |1 Prozesse identifiziersn j (® Beginn Ende C

() Beginn Ende (® Lw
n

Absztand ®

Ahztand 1007
Berechnung des dbstandes in ]
[% “argabe C Echtzsit = = = o
@ Aubsitzel (FER_ el Hite  |[ Schlieben | Ubemehmen |

. o

Der Vorganger kann mit Hilfe der Listenfelder ausgewahlt werden (2), wobei das unterste der vier Felder alle
Zeitbalken beinhaltet, die in der gewdhlten Zeile (=Vorgang bzw. Projekt) vorhanden sind.

Wenn sich der Vorganger in einem anderen Vorgang, Projekt oder Ordner befindet, kénnen Sie die entspre-
chende Einstellung in den oberen drei Listenfeldern vornehmen, wobei Sie zuerst Ordner, dann Projekt und
schlielich Vorgang einstellen missen.

Damit auch bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile die Zuordnung méglich ist, werden beim Offnen des Dialog-
fensters alle Zeitbalken im Gantt-Diagramm mit Nummern versehen, die mit den Nummern in der Liste des Di-
alogfensters identisch sind.

Auerdem kdnnen Sie in diesem Dialogfenster

o die Art der Verkniipfung festlegen ("Ende/Beginn", "Ende/Ende", "Beginn/Beginn" oder "Beginn/Ende")

o den Abstand der Zeitbalken eingeben

A-Plan 2009 Eingeben und Andern von Daten e 57



o festlegen, wie der Abstand berechnet werden soll und
e Verkniipfungen trennen.

Eingeben und Berechnen des Abstandes siehe Erlauterungen zur Einstellung der "Dauer” ("Dialogfenster "Dau-
er' auf Seite 49).

Feststehendes Ende (Riickwartsverkniipfung)

Bei Projekten mit feststehendem Ende (z. B. Lieferda-
I tum), kann es sinnvoll sein, die einzelnen Vorgéange
‘—- nicht vom Anfang zum Ende hin zu verkniipfen, son-
_ dern von Ende zum Anfang. Bei dieser Rickwartsver-
kniipfung pflanzen sich Anderungen von rechts nach
links fort.

Diese Vorgehensweise ist allerdings nur sinnvoll, wenn wahrend der Planungsphase der Projektbeginn ermittelt
werden soll (siehe "Automatische Anpassung des geplanten an den erforderlichen Aufwand" auf Seite 97).
Verzégerungen nach Beginn des Projektes wiirden bei einer Riickwartsverkniipfung nur zu der Erkenntnis fiih-
ren, dass man zu spat begonnen hat!

Verkniipfungslinien bei "geschlossenen” Uberschriften

Wenn Verkniipfungslinien zu Zeitbalken fiihren, die sich in "geschlossenen" Uberschriften befinden, werden sie
in diesem Bereich gestrichelt dargestellt:

H Produktauswahl Maier | | | | | | |
Umnsetzundg intern (73 | F 1 T T
B Umsetzung extern {5) |

H Prototyp erstellen WiBA GrmbH |

H Prototyp abstimmen WiBA GrmbH |

Sejtenerstellung WiBA GrmbH | tab

E Produktauswahl Maier | | | | |
M Umsetzund intern (73 | T

HUmsetrung extern (53 |

Hinweis:
Verkntipfungen konnen nicht markiert und geldscht werden, wenn sich einer der Zeitbalken in einer geschlos-
senen Uberschrift befindet!

Zirkelbezug

Beim Verkniipfen mehrerer Zeitbalken kann es geschehen, dass ein geschlossener Kreis entsteht, wodurch je-
der Balken letztlich sein eigener Vorgénger ware.

Da diese, auch Zirkelbezug genannte, Verkniipfung den Gesetzen der Logik widerspricht, erfolgt in diesem Fall
ein Hinweis, und die Verkniipfung wird nicht vorgenommen.
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Pufferzeiten

Zeitreserven zwischen zwei Vorgangen werden als Pufferzeiten bezeichnet. Diese bewirken, dass sich Ver-
zogerungen innerhalb eines Projektes erst dann auf die folgenden Schritte auswirken, wenn die Pufferzeit auf-
gebraucht ist.

T Puffer apr2| Pufferzeiten werden wie
uffer . ;

| | kum | links gezeigt dargestellt.
| 27| =271]

[ a7l 17|

| | o]

o Der zweite Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 1 Tag (7). D. h. sein Ende kann sich um 1 Tag nach rechts
verschieben, ohne dass der minimale Abstand (2) von 1 Tag zum ndchsten Vorgang unterschritten und
damit die nachfolgenden Vorgéange verschoben werden.

o Der erste Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 2 Tagen (3) und einen minimalen Abstand zum nachsten
Vorgang von 2 Tagen (4).

o Beriicksichtigt man die Auswirkungen auf die gesamte Kette, kommt beim ersten Vorgang noch die Puffer-
zeit von 1 Tag des zweiten Vorganges dazu, was eine gesamte (=kumulierte) Pufferzeit von 3 Tagen
ergibt (5). Das bedeutet, der erste Vorgang kann 2 Tage ohne Auswirkung auf den nachsten Vorgang
und 3 Tage ohne Auswirkung auf den letzten Vorgang in der Kette nach rechts verschoben werden.

Zur Verdeutlichung der Zusammenhéange wird bei den folgenden Darstellungen gezeigt, welche Auswirkungen
sich ergeben, wenn sich das Ende des ersten Vorganges immer mehr verzogert.

Apr2| 1. Ausgangssituation

Apr2| 2. Verzogerung erster Vor-
gang um 2 Tage

Ergebnis: Keine Auswirkung auf folgende Vorgénge; eigener Puffer des ersten Vorgangs ist verbraucht; bei
Beriicksichtigung der gesamten Kette steht aber noch ein (kumulierter) Puffer von 1 Tag zur Verfiigung.
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apr2| 3. Verzogerung erster Vor-
gang um 3 Tage

Ergebnis: Zweiter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag und braucht dadurch seine Pufferzeit ebenfalls auf; da-
durch auch kein kumulierter Puffer mehr beim ersten Vorgang.

Apr2| 4, Verzégerung erster Vor-
gang um 4 Tage

Ergebnis: Letzter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag, da der urspriingliche Puffer von 3 Tagen (innerhalb der
gesamten Kette) um 1 Tag iiberschritten wurde.

Festlegen der Pufferzeiten

| | Die Pufferzeit kann entweder in die entsprechende Spalte der
*-l-n | Tabelle eingetragen oder mit gedriickter linker Maustaste festge-

] | legt werden. Wenn noch kein Puffer vorhanden ist, muss zusatz-
| Pufferlange: 3.00 T lich die SHIFT-TASTE gedriickt werden, damit nicht das Ende des
| | Zeitbalkens geandert wird.

Eine weitere Mdglichkeit ergibt sich nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten Maustaste. In diesem Fall
kann der Wert im Eigenschaftsfenster (siehe "Eingeben weiterer Eigenschaften von Zeitbalken" auf Seite 47)
des Zeitbalkens eingetragen bzw. geandert werden.

Hinweise
Puffer kénnen nur vorwarts, also von links nach rechts, angelegt werden.

Die Lange eines Puffers (inkl. kumulierter Puffer) wird generell anhand des Standardkalenders (siehe

"Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 86) berechnet bzw. angezeigt.

e Im Ist-Modus (siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110) kdnnen die Puffer
weder angelegt noch gedndert werden.

o Wird die Grenze eines Puffers (iberschritten, wird ein negativer Puffer angezeigt. Hierdurch wird A-Plan

in die Lage versetzt, beim Verschieben eines Vorganges nach links, den urspriinglich vorhandenen Puffer

wieder anzuzeigen. Weitere Auswirkungen ergeben sich durch einen negativen Puffer nicht.

Verschieben ohne Verdnderung der Pufferzeiten

Eine Verschiebung mehrerer Vorgange ohne Veranderung der Pufferzeiten kann mit Hilfe des Dialogfensters
"Verschieben" (siehe Menii "Extras" / "Terminverschiebung...") durchgefiihrt werden.
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Mehrfachverkniipfungen

Ein Vorgang kann auch mehrere Nachfolger oder mehrere Vorgéanger haben.

' [ i Wenn ein Vorgang mehrere Vorgénger besitzt, sollten ggf. Pufferzei-
m | ten eingefiigt werden, damit der Vorgang erst dann verschoben wird,
| R wenn einer der Vorgdnger den minimalen Abstand unterschreitet.
| | |
I [ 1] I
Hinweis:

Bei mehreren Vorgangern ist eine Anderung des jeweiligen Ankniipfpunktes am Nachfolger (Beginn oder Ende)
durch Anklicken mit gedriickter ALT-Taste nicht mehr maglich. Daher muss in diesem Fall die Anderung mit
Hilfe des Dialogfensters durchgefiihrt werden.

Kritischer Pfad

Wahlweise kann der kritische Pfad kenntlich gemacht werden. Dies ist der Pfad vom Beginn bis zum Ende
eines Projektes - oder Teilprojektes -, bei dem die Summe aller Pufferzeiten = 0 ist. Eine Verzogerung bei
einem Vorgang auf dem kritischen Pfades hat also immer auch eine Verzégerung des Endtermins zur Folge.

puffer PUTfer |Feb 2008 | ur{ Dies ist beim Beispiel beim obe-
kum |.-17. 18.-24. 25-2. Tettl 10-16. | ren Pfad der Fall, er wird daher

| | oT] rot gekennzeichnet. Der untere

| o1l ist nicht kritisch, da hier beim

| | o1l letzten Vorgang ein Puffer von 2

| o] Tama o

| | | agen vorhanden ist.

| | 1]

| | 1]

| 27| 21 | |

Das Kennzeichnen des kritischen Pfades kann bei den Optionen sowohl fiir die Bildschirmansicht, wie
auch fir den Ausdruck, jeweils im Register Gantt-Diagramm ein- bzw. ausgeschaltet werden.
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Serien (periodische Termine)

Serienmuster: Es gibt Termine, die sich re-
() jede(n)alle (® Tag(e) der Woche () Tagdes Monats () Jahrestage gelméf&ig wiederholen. wie
am Jahrestage, Besprechungen,
[~ Montag [~ Freitag jededalle | 1 El Wioche(n) Wartun gterming USW lj]m die
[ Dienstag [T Samstag ! g . o
[ Mitwoch [ Sonntag Eingabe dieser Termine zu
[® Donnerstag Ausschiisfien: vereinfachen, besitzt A-Plan

| Feiertage  betroffene Temine hierfiir ein spezielles Dialog-

(@ u ke

fenster.

[ erzeugte Termine verknipfen )
Es wird entweder durch den

vorm Erzeugen der neuen Serie; Feitraum/Anzahl: Befeh! Serie... im Menii Be-

aktuelle Serie: ® Zeitraum bis = ! .

() aktuelle Serie komplett lbschen | = = JZ‘ arbeiten oder nach Anklicken

(") nur rechts von Markierung ldschen () Anz. Termine | 2 EI [neu anlegen) eines Zeitbalkens mit der rech-
ten Maustaste und Wahl des

weitere Serien/Einzeltermine: gleichen Befehls aufgerufen

[ alle vorhandenen Serien ldschen

- Schliefen
[ alle vorhandenen Einzetterm. lischen

Hilfe

Wichtig:

Das Dialogfenster kann nur aufgerufen werden, wenn vorher der erste Zeitbalken der gewiinschten Serie ein-
gegeben und markiert wurde. Dieser Zeitbalken legt neben dem Beginn der Serie die Uhrzeit des Beginns und
die Dauer aller Zeitbalken der zu erzeugenden Serie fest! Eine Ausnahme bilden hierbei Serien im Minuten-
oder Stunden-Abstand (siehe unten), bei diesen legt der markierte Zeitbalken nur die Dauer der anderen Zeit-
balken fest.

Damit méglichst viele Varianten von Serienterminen erzeugt werden kdnnen, stehen vier verschiedene Se-
rienmuster zur Verfligung. Die Anzahl der Termine kann entweder als Zahlenwert eingegeben werden oder mit-
tels Eingabe des Enddatums automatisch berechnet werden. AuRerdem kénnen bereits bestehende Einzelter-
mine oder Serien vor dem Anlegen einer neuen Serie geloscht werden.
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Serienmuster "jede(n)/alle"

Dieses Serienmuster eignet sich fiir alle Termine, die in immer gleichen Absténden wiederholt werden sollen,
wobei folgende Einheiten gewahlt werden kdnnen:

e Minuten,

e Stunden,

e Tage und

e Wochen
SEisloiss Bei den Einheiten "Minuten"
() jede(nyalle () Tag(e) der Woche () Tagdes Monats () Jahrestage und "Stunden” kénnen sowohl
jede(n)/alle | 2 lil |Stunde[n] j wizchen | 03:00 lil und | 16:00 lil die Wochentage als auch der
am jeweils zu berticksichtigende
[~ Montag [ Freitag Zeitbereich festgelegt werden.
[® Dienstag [T Samstag Anzzchliehen:
[~ Mittwoch [~ Sonntag i ]

[® Donnerstag

[ erzeugte Termine verknipfen

AusschlieBer; Zudem besteht die Maglichkeit, Feiertage bzw. \Wochenenden (bei der

[X Feiertage  betroffene Temine Einheit "Tage") von der Belegung mit Terminen auszuschlie3en.
[ Samstage (@ unterdriicken

[ Sonntage () verschieben

Auler bei den Einheiten "Minuten" und "Stunden" kdnnen Termine, die ausgeschlossen wurden, entweder un-
terdriickt oder aber auf den nachsten zuldssigen Tag verschoben werden. Bei "Minuten" und "Stunden" werden
ausgeschlossene Termine immer unterdriickt.

Serienmuster "Tag(e) der Woche"

Das Serienmuster "Tag(e) der Woche" wird verwendet, wenn Termine erzeugt werden sollen, die im Abstand
von einer oder mehreren Wochen an immer den gleichen Tagen stattfinden sollen.

Serienmuster: Hierbei kann es sich auch um
() jede(njalle (®) Tag(e) der Woche (_) Tagdes Monats () Jahrestage mehrere Tage handeln. wenn

am diese in der gleichen Woche

[~ Montag [% Freitag iede/alle| 2| [& Weocheln) . .
(X Dienstag [ Samstag stattfinden sollen, z. B. immer

[~ Mittwoch [ Sonntag am Montag und Mittwoch im
[ Donnerstag Auszschliefer: Abstand von 2 Wochen.
[% Feiertage  betroffensa Temine
(@ unterdricken

. B (" verschieben
[ erzeugte Termine verkniipfen
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Serienmuster "Tag des Monats"

Hierbei gibt es zwei Maglichkeiten:

Entweder wird fir die ge-
wiinschten Termine ein be-
stimmter Kalendertag ge-

Serienmuster:
(") jede(n)alle

(@ am | 2g E.Tag jedendalle | 2| E Monat(e)

(" Tag(e) der Woche (® Tagdes Monats () Jahrestage

wahlt

oder
Serienmuster: ein bestimmter Wochentag,
(C) jede(n¥alle (") Tag(e) der Woche (@ Tagdes Monats () Jahrestage

Cram [ 20 . .Tag jedendalle | 2 . Maonat(e]
ﬂ |F[eitag ﬂ iedena’alle| 1 lil Monat(e)

wobei in beiden Fallen der Abstand zwischen zwei Terminen beliebig viele Monate betragen kann.

i |dlitten

Serienmuster "Jahrestage"

Dieses Serienmuster gleicht dem Muster "Tag des Monats".

Serienmuster:
() jede(nyalle

(") Tag(e) der Woche () Tag des Monats

(@ am |2IJ Iil-lFebrual

j jedesdalle | 4 EI Jahife)

(@) Jahrestage

Serienmuster:

() jede(nyalle

(") Tag(e) der Woche () Tag des Monats

(@) Jahrestage

Es kann ein festes Datum
gewahlt werden

oder

ein Wochentag eines be-

stimmten Monats.

(Cam | 20 Iél-lFebrual

J jedesdalle | 4 . Jahife]
| [Fretag =] im[Febuar =] idestalle 1 [2] Jah(e)

In diesen Fallen betragt der Abstand zwischen 2 Terminen ein oder auch mehrere Jahr(e).

® am |dritten

Erzeugen von Serienterminen

Zeitraum/Anzahl:
() Zsitraum bis [20.02.2010 16:00

Nachdem das gewiinschte Serienmuster eingestellt wurde, ge-
ben Sie entweder den gewlinschten Zeitraum oder die Anzahl
der Termine, die lhre Serie aufweisen soll, ein. Die Serientermine
werden - beginnend mit dem markierten Zeitbalken - durch An-
klicken der Schaltflache Serie erzeugen angelegt.

ke

(@ Anz Termine | & E [heu anlegen)

Damit Serientermine von manuell eingegebenen Terminen unterschieden werden kénnen, werden sie durch
einen farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet. Sie kdnnen trotzdem wie manuell eingegebene
Zeitbalken behandelt werden, d. h. Verschieben, Loschen etc. sind jederzeit moglich. Nachtraglich veranderte

Hilfe

Schliefen
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Zeitbalken werden durch ein kleines weilRes Kreuz innerhalb des kennzeichnenden Punktes markiert (dritter
Zeitbalken von links):

=== =N

Mehrere Serien in einer Zeile

In einer Zeile kdnnen mehrere Serien angelegt werden (z. B. wenn ein bestimmtes Ereignis am ersten Montag
und am dritten Dienstag eines Monats stattfinden soll). In diesem Fall geben Sie nach dem Anlegen der ersten
Serie manuell den ersten Zeitbalken der zweiten Serie ein und erzeugen dann die zweite Serie.

Jede Serie innerhalb einer Zeile wird mit einer anderen Farbe gekennzeichnet:

|3 13 §d 0o

Loschen vorhandener Termine

—worm Erzeugen der neuen Seriei———— Vor dem Anlegen einer neuen Serie kdnnen bereits vorhan-
akiuelle Serie: dene Einzeltermine oder Serien geldscht werden (z. B. wenn
@® aktuelle Serie komplett |8schen eine Serie mit veranderten Einstellungen neu erzeugt werden
O nur rechts von karkierung 1dschen soll).

P nachtraglich verdnderte Idschen

weitere Serien/Einzeltermine:
X alle vorhandenen Serien |Gschen
[ alle wvorhandenen Einzelterm. [6schen

Verkniipfen von Serienterminen

Wenn spéter die Mdglichkeit bestehen soll, die gesamte Serie um einen bestimmten Zeitraum zu verschieben,
kann die Option erzeugte Termine verkniipfen aktiviert werden. Die Zeitbalken werden in diesem Fall auto-
matisch durch eine "Anfang-Anfang-Beziehung" verbunden (siehe "Zeitbalken verkniipfen" auf Seite 56):

o aya'a

Einschrankungen

Wenn der erste (markierte) Zeitbalken mit anderen Zeitbalken verkniipft ist, werden die verkniipften Zeitbal-
ken beim Erzeugen der Serie nicht vervielfaltigt!

Beim Erzeugen einer Serie erfolgt aus Geschwindigkeitsgriinden keine Uberpriifung, ob sich die neuen Zeit-
balken mit bereits vorhandenen iiberlappen. Dies gilt auch dann, wenn die entsprechende Option aktiviert
wurde (siehe "Hinweise/Hilfsmittel" auf Seite 134).

Bei Vorgangen mit zugeordneten Ressourcen kann keine Serie mehr angelegt werden, wenn bei einer der
Ressourcen die Arbeitszeit verandert (siehe "Sonderfalle (flexible Ressourcenzuordnung)" auf Seite 99) oder
bereits eine Serie angelegt wurde. Es sollte also immer zuerst die Serie beim Vorgang erzeugt werden und erst
dann bei den Ressourcen die Bearbeitungszeiten geandert oder ebenfalls eine Serie erzeugt werden.
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Verweise zu anderen Dateien/Objekten

Aligemeine Hinweise

Objekt Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datei verkniipft werden oder eine
externe Datei einbetten.

CDaterdEXCELY  Falls eine Datei verkniipft oder eingebettet wurde, wird in dieser Spalte das verklei-
ChDatenWORDW  nerte Icon der zugehdrigen Anwendung und der Name der eingefiigten Datei ange-

£ FAufgB5\Daten zeigt (siehe links, Zeile 1 und 2).
) (C\AUTBODATE

|'_'1E,J DAAUfgBONDATEM
7] ChDatenGRAPH

AuRerdem kénnen folgende Symbole angezeigt werden:

_i?_}eingebettete Datei (der Name der urspriinglichen {Qriginaldatei} wird in geschweiften Klammern ange-
zeigt oder - falls die Datei neu erzeugt wurde - der Typ der Datei, siehe Zeile 3 und 4)

EQ Datei nicht vorhanden (wurde umbenannt, verschoben oder geldscht, siehe Zeile 5)
7l Anwendung, mit der die Datei bearbeitet oder angesehen werden kann, ist nicht vorhanden (siehe Zeile 6)
Dateiverzeichnis: durch Doppelklick auf den Verzeichnisnamen wird der Windows-Explorer mit dem ent-

sprechenden Verzeichnis gedffnet

b Internetadresse (URL): durch Doppelklick auf die Adresse wird der Standard-Internetbrowser mit der ent-
sprechenden WebSite gedffnet

[Elc TatemesroFl enatan 2 Direkte Eingaben sind in dieser Spalte nicht maglich. Durch Anklicken der
[ eues QF‘jEkt “T\R|  Spalte mit der rechten Maustaste wird ein Popup-Menti gedffnet, das Einge-
erg| (v e ben, Offnen und Léschen von Objekten ermdglicht.

2 -:::Il:ujnielz.t affren ot

2 DmufgBDATEMImport

Ein Objekt kann auch durch "Ziehen und Ablegen" ("Drag & Drop") von einer anderen Windows-Anwendung wie
z. B. dem "Explorer" verkniipft werden.
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Einfiigen eines Objektes

Einfiigen durch "Ziehen und Ablegen"

Am einfachsten kann eine Datei durch "Ziehen und Ablegen" verkniipft werden, ein Einbetten (siehe oben) ist

hierdurch allerdings nicht maglich:

cht  Hilfsfenster  Berechnen  Extras 2

R&E 4T IY ElEE

% C:'A-Plan',Daten

J Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriben Extras 7

| 8 B 0/0/0/0 [

) Zuriick - ) - ? ) suchen |
7 B -

Qr

Ressourcen Ohjekt J.ﬂ.dresse |_? Ci\A-PlanDaten
| | l Ordner » | Mame -
Maier (30) =r CADokumente und Eir awiss, hol
| Aufgao -]
|Sailer 50y |2 CA-PlaniDaten | £ ARROWS :
|Sailer 5oy | £ Beta #1Reportn. s
| | E2 DAAUTGBODATENUMD || girrons % dneubes
| Sailer (200, G | - [ lreu bez
|Schuiz 4my | || & paten ) @Neu.bu
| | ) Draken alt |- %Neu.apl
| | C:M—PIanIDatenIrepu% 123) Draw_Meta_File etk
= ! @germany.hol
| | | i) Feiertage A= _
| | |53 Helpz Calendar_F‘roFlIeE

Offnen Sie zusatzlich zu A-Plan den Windows-Explorer, klicken die gewiinschte Datei an und ziehen diese mit
gedriickter linker Maustaste auf die gewiinschte Zeile der Haupttabelle von A-Plan. Nach einigen Sekunden er-
scheint in der Objekt-Spalte das verkleinerte Icon der zugehérigen Anwendung und der Name der Datei (je
nach Anwendung mit der die Datei erstellt wurde und nach Leistungsfahigkeit des Rechners kann dieser Vor-

gang auch etwas langer dauern).

Wenn sich an der Zielposition bereits eine Verkniipfung befindet, wird diese durch die neue ersetzt, d. h. pro
Zeile ist grundsatzlich nur eine Verkniipfung maglich.

Einfiigen mittels Dialogfenster

Objekt einfligen

)

Datei:

| T8 Plam1 DAD atensPepar sk

Durchzsuchen...

Ergebniz

-}

in Ihrem Drokument.

[v “erkniipfen

Fligt den Inhalt der Dated it das Dokument ein
und stellt eine Werkniipfung zur Quelldatei her.
Anderungen in der Quelldatei erzcheinen auch

Abbrechen

Hilfe

Nach Anklicken der gewiinsch-
ten Zeile mit der rechten
Maustaste und Wahl des Me-
nii-Befehls neues Objekt oder
Doppelklick auf die gewtiinschte
Einfiigeposition in der Hauptta-
belle wird folgendes Dialog-
fenster angezeigt.
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Geben Sie entweder den Dateinamen ein (mit vollstdndigem Pfad) oder betétigen Sie die Schaltfliche Durch-
suchen... und wahlen die gew(inschte Datei aus.

Wenn Sie die Datei verkniipfen mdchten (siehe oben), missen Sie das Kontrollkdstchen Verkniipfen aktivie-
ren, anderenfalls wird die Datei eingebettet.

Einbinden von Dateiverzeichnissen als Objekt

Neben den Dateien kann in der Spalte Objekt auch ein Dateiverzeichnis eingebunden werden, das nach Dop-
pelklick auf seinen Namen im Windows-Explorer gedffnet wird:

Bagin | | Feb 2006 | Mrz 2006 | Apr 2006 | Mai 2008 |

@ C:,A-Plan',Daten

‘ Objekt

|DCZIDDkLImEme und Eir|[J Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7
|
|
|
|
|
|
|
|

| 3 COA-PlamDaten

J @ Zuriick - \_) - Iﬁ' | /:‘-' Suchen [L: Ordner

J Adresse I.:} C:\a-Plan\Daten

E DU BODATEMUmMp

Ordner X | _Mamne -
EI -j Arbeitsplatz ;I %Archlf.ahpll
E|1..=! Lokaler Datentrager (1 S

(| BSP_ALFTRAGSABWICKLLUNG

El{ﬁ A-Plan =
£ Daten Bsp_autornatische_Berechnun
P ; Bsp_Bauzeiteanan.apl
D PrDFIle F@l‘\ £l HN | O 1

Ein Verzeichnis kann nur durch "Ziehen und Ablegen" mit einer Zeile verkniipft werden." Zum Verkniipfen wird
daher zusétzlich der Windows-Explorer gedffnet und das gewiinschte Verzeichnis mit gedriickter linker Maus-
taste an die gewiinschte Stelle der A-Plan-Tabelle gezogen.
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Versand von E-Mails

Der Versand von E-Mails ist direkt aus A-Plan heraus mdglich. Hierfir gibt es eine Spalte (2, in die eine oder
mehrere E-Mail-Empfanger eingetragen werden konnen. \Wenn Ressourcen zugeordnet sind, werden stan-
dardmaRig die bei den Ressourcen (1) hinterlegten E-Mail-Adressen verwendet.

Sollen die eingetragenen E-Mail-Empfanger iber den aktuellen Status eines Vorganges informiert werden,
muss lediglich die E-Mail-Adresse mit der rechten Maustaste angeklickt werden, um das Nachrichtenfens-
ter zu 6ffnen, das dann bereits die wichtigsten Angaben iiber den Vorgang enthalt. Daten, die seit der letzten
E-Mail verandert wurden, werden hierbei mit einem "*" gekennzeichnet, aulerdem kénnen zusatzliche Bemer-
kungen angefiigt werden:

: Aufw |ufi|Jan 2009 |
Vorgang E-Mail an Ausl | orford. ler| 12-18. (1825 | 26-1. | 2.8
7 B Abteilungen identifizisren| schulz@braintool.com@aﬂ 100%| 8,0 AT/ | | || -
8 - Sailer (80) | sailer@braintool.com“S’ | 80%| 4,0 AT|%]| | | | =]
9 - Schulz |schulz@bra|ntool. Bearbeiten
10 H Ist-5Stand ermitteln |maier@braint00l.t —— -
1 [ Prozesse identifizieren |sailer@braintool.c e i
323 1223 | 3156 4 Betreff:. A-Plan-Machricht: Abteilungen identifizieren
(Ressource: Sailer (80))
Ressource/organg | E-Mail-Adr
37| 3 Interne (3) (1) " =gedndert
38|13 Sailer (10 sailer@braintool.com =
41 EIT‘_I heit | @ Ordner.  Projekie =
LN S ETRIENET] Projekt.  Einflihrung e-Business
42 Grundlast | Varg®  Ablaufe = Abteilungen identifizieren =
43 Abteilungen identiﬂm’er| Ressource: Sailer (80)
44 Ist-Stand ermitteln | Beginn: Di, 03.02.2009, 06:00
45 Prozesse identiﬂzieren| e
46 Grobdesign | Bemerkungen:
47 Mitarbeiter schulen | puslastung geanderd I
43 Provider auswahlen | =
49 Vorgang 1 | Hilfe | Senden | Abbrechen |
a L

Ein automatisches Versenden von Mails wurde bewusst nicht implementiert, da hier die Gefahr sehr grofd
ist, dass sténdig auch dann Mails versendet werden, wenn dies nicht oder noch nicht gewinscht ist (weil z. B.
Anderungen noch nicht abgeschlossen sind oder nur versuchsweise vorgenommen wurden etc.). Es soll hier-
durch vermieden werden, dass A-Plan zusatzlich die Flut der E-Mails vergréRert und in der Folge Mails, die aus
A-Plan heraus versendet wurden, nicht mehr beachtet werden.

Indikatoren, wann es sinnvoll ist, zu einem Vorgang eine Mail zu verschicken, liefern u. a. die Spalten Restzeit,
Vorlage, Puffer ist kumuliert und letzte Anderung:

Vorgang E-Mail an Restz Vorlage P“E:r;m letzte Anderung
7 [ Abteilungen identifizieren | schulz@braintool.com; sailer@braintool |l -1 T| 14.02.2008| -3T|25.02.08 15:49, User 1
8 ® Varlage erstellen | sailer@braintool.com |Be. 8T/ 20022008 -37|25.02.08 15:49, User 1
9 E Prozesse identifizieren | sailer@braintool.com; schulz@braintool | = 12 T| 02.03.2008| -37|25.02.08 15:49, User 1

o Die Restzeit zeigt Vorgange an, die noch nicht erledigt sind und deren Endedatum (inkl. Pufferzeit) tber-
schritten ist.

« Die Vorlage erinnert an Vorgange, die zur Uberpriifung etc. anstehen.

A-Plan 2009 Eingeben und Andern von Daten e 69



¢ Eine negative kumulierte Pufferzeit weist darauf hin, dass der Vorgang den Endtermin der gesamten
Kette verzégern wird.

e Mit Hilfe der Spalte letzte Anderung kann festgestellt werden, welche Vorgange erst kiirzlich geandert
wurden.

Da alle genannten Spalten auch mit einem Filter kombiniert und diese Einstellungen jeweils als Profil gespei-
chert werden kdnnen, kann man mit einem Mausklick alle Vorgange anzeigen lassen, die Probleme verursa-
chen kdnnten oder einer Uberpriifung bedirfen.

Suchen und Ersetzen

Suchen

Durch Anklicken der Funktion Bearbeiten / Suchen... wird ein Dialogfeld eingeblendet, mit dessen Hilfe be-
liebige Texte innerhalb der Vorgangstabelle gesucht werden kénnen. \Wenn nach Betétigen der Schaltflache

Weitersuchen der vorgegebene Text gefunden wurde, wird in der Tabelle die betroffene Zeile markiert und
im unteren Teil des Dialogfensters der jeweils gefundene Text innerhalb seines Kontextes angezeigt:

E Themen, Inhalte (4) l | Ll bl
B Umsetzung intern (7) | Suchen T -

H Lastenheft erstellen -
E Aufirag an Webdesi Suchen nach: |H0tllne j

Hotline aufbauen | | [~ Suchbereich Suchrichtung: | Alles - Beenden

[E Anmeldung bei Sud] [ nur markierte Spalte

E Mitarbeiter schulen [ inkl Zeitbalken Yergleichen: |Teil des Feldes - Hilfe

Broschiiren anpasg| | | ¥ inkl Nafizen v Grob-/Kleinschreibung beachen Beduzieren &
EHWerbemassnahmey

Umsetzung extern (5)

B DV (3}

Projekt 2 (4)
Meilensteine

EVorgang 1 (3) "

Falls die Anzeige im unteren Teil des Dialogfensters nicht gewiinscht wird, kann sie durch Betatigen der
Schaltflache Reduzieren verborgen werden.

|‘J'nlgang:

aufbauen -

Das Dialogfenster kann stindig gedffnet bleiben, d. h. es besteht die Méglichkeit, in der Tabelle Anderungen
vorzunehmen und dann weiter zu suchen.

Hinweis:

Es werden nur die Zeilen beriicksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden - unabhéngig davon, ob sie der-
zeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Projekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle
enthalten sind, da sie gesetzte Filterbedingungen nicht erfiillen, werden nicht erfasst!
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Ersetzen

Sollen bestimmte Texte innerhalb der Vorgangstabelle durch andere ersetzt werden, steht ein spezielles Dia-
logfenster zur Verfiigung, das durch die Funktion Bearbeiten / Ersetzen... aufgerufen werden kann. Im unte-
ren Teil des Fensters kann wahlweise der jeweils gefundene Text angezeigt werden.

Ersetzen

Suchen nach; |Hnt|ine

Erzetzen durch: |Help-Line

Suchbereich
[ nur markierte Spalte

[ inkl. Zeitbalken
[v ikl Motizen

Suchrichtung: |Allez -
Yergleichen: | Teil des Feldes -

v Graol-/Kleinzchreibung beachen =
Emweitern ¥

T AnschlieRend kann entweder der
— : aktuell gefundene Text oder alle
=l | Vorkommnisse dieses Textes
| Beenden durch den im Feld Ersetzen

durch eingetragenen Text er-
setzt werden.

Hilfe
| gsen |
| oo |

[

Im Gegensatz zum Dialogfenster Suchen, ist bei gedffnetem Dialogfenster Ersetzen das Hauptfenster von
A-Plan deaktiviert, d. h. es sind keine Aktionen innerhalb des Hauptfensters mdglich.

Hinweise:

Es werden nur die Zeilen beriicksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden - unabhéngig davon, ob sie der-
zeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Projekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle
enthalten sind, da sie gesetzte Filterbedingungen nicht erfiillen, werden nicht erfasst!

Daten, die sich in Ordnern ohne ausreichende Zugriffsberechtigung befinden, werden durch die Funktion Er-

setzen nicht verandert!

Samtliche Anderungen, die durch die Funktion Ersetzen durchgefiihrt wurden, kénnen nach SchlieRen des
Dialogfensters durch einmaligen Aufruf von Bearbeiten / Riickgangig widerrufen und anschlieRend durch
Bearbeiten / Wiederherstellen auch wieder hergestellt werden.

Verschieben und Kopieren von Ordnern, Projekten und

Vorgangen

Verschieben von Zeilen (Andern der Anzeigereihenfolge)

16 [ Auftrag an Webdesigner |I'u1aier(ED}
17 Hotline aufbauen | Schulz (20)
18 H Anmeldung bei Suchmasch. | Schulz (50)

Zum Andern der Reihenfolge markieren Sie die zu ver-
schiebende Zeile bzw. mehrere Zeilen und ziehen sie
anschlieSend mit der Maus an die gew(inschte Position.
Bei gleichzeitigem Betéatigen der STRG-Taste erscheint
beim Mauszeiger ein "+" und es wird eine Kopie der
markierten Zeile(n) an der neuen Position erzeugt.

-] [ Auftrag an Webdesigner |I'u1aier(ED}
20 Mitarbeiter schulen | sailer (20);
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Kopieren, Ausschneiden und Einfiigen
Markieren Sie die Zeile(n) oder den Zeitbalken, den/die Sie kopieren bzw. ausschneiden mdchten, und wahlen
Sie Kopieren bzw. Ausschneiden im Men(i Bearbeiten oder die Schaltfldche bzw. ﬂ

Wenn Sie Ordner oder ein Projekte markiert haben, wird nicht nur die jeweilige "Zeile", sondern der komplette
Ordner mit allen Projekten, Vorgangen und Zeitbalken bzw. das komplette Projekt mit allen Vorgangen und
Zeitbalken kopiert.

& ® mwmww ==| Indem Feld rechts neben den Schaltflachen fir Kopieren, Aus-
| schneiden und Einfligen wird die Anzahl der kopierten bzw. ausge-
Zwischenablage: Ordner ‘Bauverhaben 2[11|  schnittenen Ordner / Projekte / Vorgénge / Zeitbalken in der A-Plan-
Zwischenablage angezeigt.

Wenn Sie den Mauspfeil (ber das Feld bewegen, wird Ihnen angezeigt, welches Objekt sich in der A-Plan-
Zwischenablage befindet. Das Anzeigefeld kann durch Anklicken aktualisiert werden.

Einfiigen aller Zeitbalken einer Zeile

Neben der Mdglichkeit, einzelne Zeitbalken zu kopieren und einzufiigen, kdnnen auch alle Zeitbalken einer Pro-
jekt- bzw. einer Vorgangszeile kopiert bzw. ausgeschnitten und in eine andere Zeile eingefligt werden.

Hierzu dient der Befehl Zeitbalken einfiigen im Menii Bearbeiten, der lediglich die Zeitbalken einer Projekt-
bzw. einer Vorgangszeile, die sich in der Zwischenablage befinden, in die markierte Zeile einfiigt.

Ubertragen von Vorgingen und Ressourcen in eine andere
A-Plan-Datenbank

Vorgéange und Ressourcen konnen in eine andere Datenbank (ibertragen werden, wobei dies auch bei kom-
pletten Projekten oder Ordnern maglich ist.

Hierzu wird A-Plan auf dem gleichen Rechner zweimal aufgerufen und die gewiinschten Datenbanken gedffnet.
Da in diesem Fall beide Programme die gleiche Zwischenablage verwenden, kann die Ubertragung vorgenom-
men werden, indem die gew(inschten Daten in der ersten Datenbank kopiert oder ausgeschnitten und in die
zweite Datenbank eingefligt werden.

Vorgange und Ressourcen werden separat Ubertragen, die Verknipfung erfolgt automatisch tiber die bei den
Vorgangen gespeicherte Ident-Nummer der Ressourcen. Die Reihenfolge der Ubertragung spielt hierbei keine
Rolle.

Vorgang ‘ Ressourcen Wenn die Vorgange zuerst iibertragen werden und die zuge-

ordneten Ressourcen noch fehlen, wird an deren Stelle "n.v."
(= nicht vorhanden) und in Klammer die Ident-Nummer der
Ressource angezeigt.

E Themen definieren | nx. (FO000200) (50)

Vorgang ‘ Ressourcen Nach dem Einfligen der fehlenden Ressourcen werden sie

- , wieder mit lhrer Bezeichnung dargestellt.
EH Themen definieren | Maier (50)

Bei den Ressourcenkalendern kann zwar der gesamte Ordner Arbeitszeiten weder geldscht, ausgeschnit-
ten noch kopiert werden, jedoch kdnnen einzelne oder mehrere Wochen ebenfalls wie oben beschrieben in
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den entsprechenden Ordner einer andere Datenbank eingefligt werden. Die Zuordnung der Kalender zu den
Ressourcen erfolgt lber die Bezeichnung, daher muss diese eindeutig sein. Wenn sich beim Einfiigen bereits
ein Kalender mit der gleichen Bezeichnung in der Zieldatenbank befindet, wird an den Namen des eingefiigten
Kalenders eine "2" angefiigt.

Verschieben aller Termine eines Ordners, Projektes oder
Vorganges um eine feste Zeitspanne

Terminverschiebung (% || Wennnicht nurein Vorgang, sondern ein groRerer Be-
Zeithalken: reich einer Datenbank um eine feste Zeitspanne ver-
blaufe schoben werden soll, kann hierfir eine spezielle Funktion
Werzchieben um; |stzeiten: verwendet werden.
Jahre: ofz! ® Unverandert Sie markieren hierzu die Vorgénge, Projekte oder auch
bonate: 2[2] O Ldschen Ordner und wahlen | oder Terminverschiebung... im
‘Wachen: ol Wichtig: Menii Berechnen, worauf sich das links abgebildete
. [ g Bei'w/shl von Loschen’ Dialogfenster ffnet, in dem Sie die gewiinschte Zeitver-
Tage: o werden auch Zeiten . g . .. g
Stunden ’—DEI gelscht, die in der schiebung eingeben kénnen.
Zeiterfazzung eingegeben - .
Minuten: ozl wurden Als nachstes geben Sie an, welche Werte verschoben
: : werden sollen. Es ist also auch mdglich, lediglich alle
ghlvie | iCE et BN Vorlagetermine zu verschigben.
20.02.2008 0600 - |5 |20.04.2008 0500 + |5
Abbrechen | Hife

Wichtig:
Beim Verschieben von Ordnern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Verschieben von Projekten alle Vor-
gange dieser Projekte mit verschoben!

Beim Verschieben werden auch Abhéngigkeiten zwischen verkniipften Zeitbalken berticksichtigt, so dass die
Absténde zwischen den Zeitbalken bzw. die Lange von Zeitbalken auch dann unverandert bleiben, wenn diese
Werte in "Arbeitszeit" berechnet werden. Auch Zeitbalken, die auRerhalb des verschobenen Ordners bzw. Pro-
jektes liegen, werden mit verschoben, wenn sie mit einem der verschobenen Zeitbalken verkniipft sind.

Statt der Angabe einer Zeitspanne, kann auch ein Start- und ein Zieldatum angegeben werden. D. h. die Ver-
schiebung kann so erfolgen, dass ein bestimmter Referenzpunkt, der urspriinglich z. B. auf dem 20.02.2008
lag, nach dem Verschieben auf dem 20.04.2008 liegt (siehe Abbildung).
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Loschen von Daten

Loschen von Ordnern, Projekten, Vorgangen oder Zeithalken

Eine oder mehrere Zeilen (Ordner, Projekte, Vorgange) bzw. ein Zeitbalken kdnnen geldscht werden, indem
sie/er zundchst markiert und anschliel3end entweder

e im Men( Bearbeiten der Befehl Loschen
e die ENTF-TASTE oder

o die Schaltflache X
betéatigt wird.

Wenn ein Zeitbalken markiert ist, wird der Loschbefehl nur auf den Zeitbalken angewandt, andernfalls auf die
markierten Zeilen.

Wichtig:

Beim Léschen von Ordern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Loschen von Projekten alle Vorgénge die-
ser Projekte mit geloscht!

Bei entsprechender Einstellung der Optionen (siehe "Hinweise/Hilfsmittel" auf Seite 134) wird ein Léschvor-
gang erst dann durchgefiihrt, wenn Sie ihn nochmals bestatigt haben.

Loschen mehrerer Zeithalken

Sollen mehrere oder alle Zeitbalken in einer Zeile geléscht werden, stehen hierfiir nach dem Anklicken eines
Zeithalkens mit der rechten Maustaste und der Wahl des Befehls mehrere Zeithalken loschen folgende Be-
fehle zur Verfligung:

o alle in der aktuellen Zeile

o alle ohne markierten

e alle links vom markierten und
o alle rechts vom markierten
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Wahrungsumstellung

r

Wahrungsumstellung

T ||

(@ Europaizche W ahringsunian

aktuelle W ahrung

() Eura [EUR]

() Belgische Franc (BF]
(®Deutsche Mark (D]

(1 Finnmark, [mk)

() Franzasische Franc (F)

(0 Irizche Pfund (IRE]

() Italienische Lire [L.)

() Luxemburgische Franc [F]

() Niederlandische Gulden [F)
() O stereichische Schiling [55)
() Partugiesizche Escudos [Esc)
() Spanizche Peseten [Ptz]

mztellung berutzerdef. Felder

() andere ‘W ahrunalen)

hieLe W ahrung
(@ Euro [EUR)

(") Belgische Franc [BF)

() Deutsche Mark (D)

() Finmmark. [mk)

() Franzasische Franc (F]

() Irigche Pfund (IRE)

() Italienizche Lire (L.)

() Lusemburgizche Franc [F)

() Niederlandische Gulden [F)
(" Dsteneichizche 5chiling [65)
() Portugiesische Ezcudos (Esc)
() Spanizche Peseten [Pts)

Alle Kostenwerte in einer A-Plan-
Datenbank kénnen in eine beliebige
andere Wahrung umgestellt werden,
wobei die Umrechnungskurse aller
Wahrungen des Europdischen Wah-
rungsverbundes direkt abgerufen wer-
den kénnen. Der Aufruf der Funktion
erfolgt iber das Menii Extras / Wah-
rungsumstellung. ..

Statt Auswahl der aktuellen und der
neuen Wahrung, kann der Kurs, durch
den die aktuelle Wahrung dividiert
werden soll, auch beliebig eingestellt
werden.

Kus: | 1.9558300000 5]
:: ;:::; :: ;:::i (Umrechnung durch Division!) (1 Die Umstellung des \Wahrungssymbols
Neuss wahrungssymbal & ("Eurozeichen" siehe
[~ Zahi2 [~ Zahla ) " i
2o 2o Urnstel quten/Aufwand{AbkL_lrzungen auf
 Zabis ~ Zahil0 Q— Seite 127) kann hierbei ebenfalls vor-
Hile | abbrechen | [ genommen werden. AuRerdem erfolgt
| ., wahlweise auch eine Konvertierung der
10 benutzerdefinierten Zahlenfelder.
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Festlegen der anzuzeigenden / zu
druckenden Daten

Filter

Filterarten

A-Plan verflgt tber folgende Maglichkeiten, die Anzahl der anzuzeigenden Daten zu begrenzen:

Filter:

Bei aktivem Filter werden nur Daten aus der Datenbank eingelesen, die bestimmte Kriterien erfiillen (z. B.
"Prioritat kleiner 3" oder "Anfangsdatum groRer 01.06.2009").

Dies hat den Vorteil, dass auch eine sehr groBe Anzahl von Daten in einer Datenbank gehalten werden kann,
ohne dass die Ubersicht darunter leidet.

Statusschalter:

Die Statusschalter legen anschlieend fest, welche der eingelesenen Daten - abhangig von ihrem Status - in
der Tabelle angezeigt werden, z. B. nur die Vorgange, die noch nicht erledigt sind.

Setzen von Filtern

Nach Anklicken der Schaltflache E bzw. Wahl von Filter... im Menii Ansicht wird ein Dialogfenster gedff-
net, in dem verschiedene Filter (Suchkriterien) gesetzt werden kénnen.

Nach dem Setzen von Filtern werden nur noch diejenigen Datensétze aus der Datenbank in der Tabelle ange-
zeigt, die alle Filterbedingungen erfiillen.

Voraussetzung daftir ist allerdings, dass durch Eindriicken der Schaltflache Eoderﬂ bzw. Wahl von An-
sicht / Ordnerfilter ein/aus oder / Allg. Filter ein/aus ein Filter aktiviert wurden.

373 @W p : In den drei Feldern unter der Haupttabelle wird ange-

zeigt, wie viele der insgesamt in der Datenbank vorhan-
denen Ordner, Projekte und Vorgange in der Tabelle an-
gezeigt werden.

Anzahl PROJEKTE in gesamter Anzeige / in Datenbank
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Ordnerfilter

Im ersten Register werden in der Liste Vorgangs-Ordner alle Ordner angezeigt, die sich in der Datenbank be-
finden und Vorgange enthalten. Die Liste Ressourcen-0rdner zeigt die in der Datenbank vorhandenen Ordner

mit Ressourcen (=Gruppen).

Filter [ e

Drdner | Allg. Fiter - Test| Alla. Fiter - Datum| Allg. Filtes - freie Felder |

Worgangz-Ordner; Reszourcen-Ordner [Gruppen):

Bauvorhaben
Interne Projekte

[ erledigte Projekte nicht anzeigen

Hife | ok | sbbechen |

Wenn die Schaltflache E eingedriickt
ist oder die Funktion Ansicht / Ordner-
filter ein/aus aktiviert wurde, sind in der
Tabelle des Hauptfensters nur noch die in
den Listen ausgewdahlten Ordner sicht-
bar, in diesem Beispiel also der Vor-
gangs-Ordner "Bauvorhaben" und alle
Ressourcen-Ordner.

Die Auswahl der Ordner erfolgt analog der Auswahl von Dateien im Windows-Explorer:

Aktion Ergebnis
Klick Ordner wird ausgewdhlt (alle anderen werden abgewahit)
STRG+Klick einzelner Ordner wird der Auswahl hinzugefiigt bzw. von ihr entfernt

UMSCHALT+STRG+Klick ~ Auswahl wird bis zum Mauspfeil erweitert
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Allg. Filter - Text

Ordner 4 Allg. Filter - Datum | Al Fiter - freie Felder | Im zweiten Register knnen fiir alle Text-
bel, Testield | felder, fiir die Priorit4t und die Ebene
el Teutfel K
Filter gesetzt werden.
i |l Wenn sich der gesuchte Text in einem
Ebensbis  [3 beliebigen Datenbankfeld befinden kann,
Ident-Nr. [ geben Sie den Suchtext im Feld bel.
Vargang | Textfeld ein. Hierbei y_verdgn pei d(_ar _
Suche auch Texte beriicksichtigt, die sich
Auftiaggeber | -] in Netizfeldern oder in den freien Text-
. feldern (siehe unten) befinden.
Werantwortlich | j
Bei allen Texten kdnnen auch die Platz-
Gruppe | ~l halter "*" und "?" eingesetzt werden. So
Ressouwce | -] werden bei Eingabe von "Mei*" alle Tex-
te gefunden, die mit "Mei" beginnen, also
gedndert von  |Miiller z. B. "Meier", "Meisel" und "Meinrad".
[ alle untergeordneten Yorgange anzeigen Mg?&?ﬁ:ﬁﬁ"er Bei Eingabe von ”M??gr” Werden alle
- : Texte gefunden, die mit "M" beginnen,
mit "er" enden und dazwischen genau
zwei Zeichen aufweisen, also z. B.
"Maier" und "Meyer", aber nicht "Mul-
ler".

Alle Allg. Filter sind mit UND verkniipft, d.h. bei mehrere Bedingungen werden nur die Datensatze (=Zeilen)
gefunden, die alle Bedingungen erfiillen.

Alle untergeordneten Vorgange anzeigen

Wenn das Auswahlkdstchen alle untergeordneten Vorgénge anzeigen aktiviert ist, werden bei Vorgéngen,
die die gesetzten Bedingungen erfiillen, alle untergeordneten Vorgéange angezeigt, also auch dann, wenn diese
die Bedingungen nicht erfiillen.

Allgemeine Filter loschen

Durch Anklicken der Schaltflache Allgemeine Filter loschen werden alle Allg. Filter zuriickgesetzt. Die Op-
tion bei der Suche nur Projektzeilen priifen (s. oben) bleibt hierbei unverandert, da sie ohne gesetzte Filter
wirkungslos ist.
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Allg. Filter - Datum

Ordrer | &g, Filter - Test  Alg. Fileer - Datum | &llg. Filter - freie Felder |

Kriterium 1 |Beginn -

or -

13.03.2003 - E

Friterium 2 |Ende -

or -

1512.2003 v@

[ alle untergeordneten Yorgange anzeigen

Allgemeine Filker
lozchen

aK | abbrechen |

Im dritten Register kénnen fiir zwei un-
terschiedliche Datumsfelder Filter gesetzt
werden.

Folgende Mdglichkeiten der Festlegung des Zeitraumes sind vorhanden:

e vor
° Ilnachll
° Ilam\l

e "zwischen" (inklusive Unter- und Obergrenze)
o ‘relativ".

Bei der letzten Mdglichkeit - relativ - kann ein Zeitraum festgelegt werden, der z. B. 10 Tage vor dem aktuel-
len Datum beginnt und 20 Tage nach dem aktuellen Datum endet (Eingabe -10 und +20).

A-Plan 2009
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Allg. Filter - freie Felder

Im vierten Register kénnen Filter fiir die
freien Datenfelder gesetzt werden.

Ordner | &llg. Filter - Text| Allg. Filter - Datum

Qrt

Strasze

Telefon

Textd

Texth

Text?

Textd

Textq

I
I
I
I
Texth |
I
I
I
I
I

Text10

[ alle untergeordneten Yorgange anzeigen Allgemeine Filter
|gzchen
Hilke ok | Abbrechen |

Statusschalter, Vorlage

Die Daten, die entsprechend den gesetzten Filtern bzw. ausgewahlten Ordnern aus der Datenbank eingelesen
wurden (siehe "Setzen von Filtern" auf Seite 76), konnen entweder alle in der Haupttabelle angezeigt werden
oder nur diejenigen, die einen bestimmten Status aufweisen. Dies kann entweder durch die Statusschalter

m oder im Menii Ansicht durch Aktivieren von Vorzulegende, Erledigte bzw. Unerledigte
anzeigen eingestellt werden.

Vorzulegende Vorgange

Wenn nur die Schaltflache IT eingedriickt ist bzw. nur Vorzulegende anzeigen im Meni Ansicht akti-
viert ist, werden nur noch die Vorgange angezeigt, deren Vorlagedatum vor oder auf dem aktuellen Tag liegt
(siehe "(Wieder-)Vorlage" auf Seite 55).

Ebenfalls werden alle Vorgdnge angezeigt, die in der Prioritatenspalte mit einem Merkpfeil versehen sind
(siehe "Prioritat" auf Seite 197).

Unerledigte Vorgange

Bei gedriickter Schaltflache IE bzw. aktivierter Wahl Unerledigte anzeigen im Menii Ansicht werden al-
le Vorgédnge angezeigt, die noch nicht erledigt wurden und das Vorlagedatum entweder noch nicht erreicht ha-
ben oder fiir die kein Vorlagedatum eingegeben wurde.
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Erledigte Vorgange

Bei gedriickter Schaltflache lE bzw. aktivierter Wahl Erledigte anzeigen im Men( Ansicht werden alle
Vorgange angezeigt, die bereits erledigt wurden.

Anmerkung:
Bitte beachten Sie, dass hierdurch keine erledigten Projekte angezeigt werden kdnnen, wenn diese bereits

durch die Option erl. Projekte nicht anzeigen im Dialogfenster Filter bereits beim Einlesen ausgeschlossen
wurden (siehe "Ordnerfilter" auf Seite 77).

Zeile standig anzeigen

In bestimmten Fallen kann es sinnvoll sein, wenn eine Zeile - unabhangig
von ihrem Status - standig angezeigt wird.

[Z Einfuhrung e-Business {6}
‘ Meilensteine Die Option Zeile standig anzeigen kann nach Anklicken der Bezeich-
B Ablaufe (4) nung mit der rechten Maustaste aktiviert werden.

Vorgang

Zeilen mit diesem Attribut sind an dem schwarzen Dreieck am Beginn
der Zeile erkennbar.

Anmerkung:
Wenn Filterkriterien gesetzt wurden, die von dieser Zeile nicht erfiillt werden, werden sie trotz gesetzter Opti-

on Zeile standig anzeigen nicht angezeigt.

Offnen und SchlieRen von Uberschriften

Ordner, Projekte und Vorgdnge mit weiteren Unterpunkten werden unterstrichen und kénnen durch Anklicken
des Quadrates vor der Bezeichnung getffnet bzw. geschlossen werden:

E Projekte (2) E Projekte (2)
B Einfiihrung e-Business (6} B Einfithrung e-Business {6}
Meilensteine Meilensteine

= | G Abliufe (4)

E.&bléuf& 4}
hemen, Inhalte (4} h‘ Abteilungen identifizieren

|st-Stand ermitteln
Prozesse identifizieren

Die Zahlen in Klammern hinter den Bezeichnungen stehen fiir die Anzahl der Unterpunkte auf der jeweils
nachst niedrigeren Ebene.

Téﬁxbteilungen identifizieren | Maier (30); Sailer | Ebenso kdnnen Vorgédnge getffnet
Sailer | Sailer | werden, denen Ressourcen zugeordnet
- Maier (30) | Maier (30) | wurden. In diesem Fall wird unter der
E Abteilungen festlegen | Sailer (50) | | Vorgangszeile fiir jede Ressource eine

separate Zeile angezeigt.
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Anmerkung:
Wenn Filter eingestellt sind (siehe "Filter" auf Seite 76), ist es mdglich, dass im gedffneten Zustand weniger
Unterpunkte angezeigt werden, als in der Klammer angegeben sind.

Sollen kurzzeitig alle Uberschriften gedffnet oder ge-
schlossen werden, klicken Sie entweder auf die entspre-
chenden Symbolschaltfldchen oder wahlen diese Funkti-
onen im Menii Ansicht aus.

+EE W
= [alles offnen] !

- e Jan 2009
Al hl ol o
4 E SO 2 s

Aulerdem steht noch die Funktion Ansicht / Alle Vorgange schlieBen zur Verfiigung, bei der die Ressour-
cen (in der unteren Hélfte von A-Plan) gedffnet bleiben.

Vollstindiges Offnen des markierten Blockes

Das Anklicken des "+"-Zeichens einer Uberschrift 6ffnet immer nur die nachste Ebene. Es gibt daher einen
zuséatzlichen Befehl, mit dem alle Ebenen des jeweils markierten Blockes gedffnet werden kdnnen. Die-
ser befindet sich im Meni Ansicht (Markierten Block 6ffnen bzw. Tastenkombination SHIFT+STRG+F11).

Anzeigereihenfolge

Sortierung

Ordner / Gruppen

Projekte / Rezsourcen

[~ nach Anderungen neu sortieren

Unsortierte (feste) Reihenfolge der Zeilen

Die Reihenfolge, in der die Zeilen ange-
zeigt werden, kann entweder unsor-
tiert sein oder nach unterschiedlichen

2 Index e ; i di
3 st :‘ sbbrochan Krltgrlen sortiert werden, vv_obe| die
Edhr;lirt i Sortierung bei Ordnern, Projekten und
K um";meﬂ Hie Vorgéngen jeweils separat eingestellt

werden kann.

Zum Einstellen der Anzeigereihenfolge

2P . . .
3Gste j wahlen Sie im Meni Ansicht den
e I Befehl Sortierung... oder die Schalt-
L AU flache 24|, Im erscheinenden Dialog-
Wargange

fenster kann die Reihenfolge, in der
Ordner, Projekte bzw. Vorgange ange-

2P J : = ;
L Reihenfolge andern: . .
3 agzt: | |uistensinrag ankicken und zeigt und gedruckt werden, praktisch
Kd M - g;‘éﬁhsgﬁgm'gmg:f beliebig eingestellt werden.
¥ unzortiert verschisben

Dieser Modus wird eingestellt, indem im Dialogfenster Sortierung jeweils das Kontrollkdstchen unsortiert

angeklickt wird.

Bei dieser Einstellung verbleiben die Zeilen in der Reihenfolge, in der sie eingegeben wurden. Neue Zeilen wer-
den immer unterhalb der markierten Zeile eingefligt, Anderungen der Reihenfolge kdnnen entweder durch
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"Ausschneiden" und "Einfiigen" oder durch Verschieben mit der Maus ("Ziehen und Ablegen”) vorgenommen
werden (siehe "Verschieben von Zeilen (Andem der Anzeigereihenfolge)" auf Seite 71).

Sortierte Reihenfolge der Zeilen

Das im Dialogfenster Sortierung jeweils an erster Stelle in der Liste stehende Element wird bei der Sortierung
als erstes beriicksichtigt. Wenn also bei Projekte an erster Stelle die Prioritat steht und an zweiter der Be-
ginn, werden zundchst die Projekte mit der hochsten Prioritdt angezeigt und Projekte mit gleicher Prioritét je-
weils nach dem Zeitpunkt ihres Beginns sortiert.

Um in den Listen des Dialogfensters die Position eines Elementes zu verandern, muss es zunachst markiert
und anschlieRend mit Hilfe der rechts daneben angeordneten Schaltflachen nach oben oder unten bewegt
werden.

Bitte beriicksichtigen Sie dabei, dass nur die ersten drei Elemente einer Liste bei der Sortierung einen Ein-
fluss ausiiben.

Hinweis:

Eine Sortierung nach der Ressourcenspalte ist nicht mdglich (Ressourcen werden nicht iiber |hre Bezeichnung,
sondern iiber Ihre Ident-Nummer zugeordnet, so dass hier die datenbankinterne Sortierfunktion eine Sortierung
nach der |dent-Nummer erzeugen wiirde.)

AutoSort

Wenn das Kontrollkdstchen nach I'ind_grungen neu sortieren eingeschaltet ist, wird die Reihenfolge der Da-
tensatze nach jeder Neueingabe oder Anderung von Daten neu ermittelt und angepasst.

Sie sollten diese Option ausschalten, wenn Sie das automatische Sortieren stért (z. B. beim Andem von Ter-

minen im Gantt-Diagramm). AuRBerdem sollten Sie berlicksichtigen, dass mit dieser Option viele Aktionen von
A-Plan deutlich langsamer ablaufen, da nach jeder Anderung, die Einfluss auf die Reihenfolge der Zeilen ha-
ben kénnte, die komplette Anzeige neu aufgebaut werden muss.

Anmerkung: )
Unmittelbar nach der Eingabe oder Anderung eines Namens ('Bearbeiter" oder "Auftraggeber") wird immer neu

sortiert, also auch dann, wenn "AutoSort" deaktiviert ist. (Aufgrund der besonderen Art, wie die Namen in der
Datenbank abgespeichert werden, ist ein Neuaufbau der Tabelle erforderlich).

Anzeige aktualisieren

Wenn bei der Einstellung "sortierte Reihenfolge" (siehe "Anzeigereihenfolge" auf Seite 82) Anderungen vorge-
nommen oder neue Daten eingegeben worden sind, wird die Reihenfolge nur dann automatisch aktualisiert,
wenn die Option nach Anderungen neu sortieren aktiviert ist (siehe "AutoSort" auf Seite 83).

Ist diese Option ausgeschaltet, z. B. wenn Sie das sofortige Neusortieren stort, kann die Anzeigereihenfolge

durch Anklicken der Schaltflache *1 bzw. durch Wahl von Anzeige neu aufbauen im Menii Ansicht aktuali-
siert werden.
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Ressourcenplanung

Konzept

Die Ressourcenplanung von A-Plan ermdglicht eine duRerst flexible Zuordnung von Ressourcen (Personal, Ma-
schinen, Werkzeuge etc.) fir die Bearbeitung von Vorgangen. Gleichzeitig wurde groRter Wert auf eine einfa-
che Handhabung und Ubersichtlichkeit gelegt!

Was kann die Ressourcenplanung von A-Plan?

Es kénnen u. a. folgende Problemstellungen bearbeitet werden:

Wie andert sich Dauer fiir die Bearbeitung eines Vorganges, wenn die Anzahl der Ressourcen verandert
wird?

Wie viele Ressourcen miissen eingesetzt werden, um einen Vorgang bis zu einem bestimmten Zeitpunkt
zu erledigen?

Welche Auswirkungen hat es, wenn bestimmte Ressourcen zu bestimmten Zeiten nicht zur Verfligung ste-
hen?

Welche Ressourcen konnen fiir einen Vorgang eingesetzt werden, da sie noch Kapazitaten frei haben?
Welche Ressourcen sind iiberlastet?
Welche Kosten entstehen durch den Einsatz unterschiedlicher Ressourcen?

Wie viel Uberzeit ist erforderlich, um einen Vorgang termingerecht erledigen zu kénnen und welche Aus-
wirkungen hat dies auf die Kosten?

Welche Informationen liefert die Ressourcenplanung von
A-Plan?

In einer Ansicht kénnen gleichzeitig folgende Informationen erfasst werden:

Wie sieht der zeitliche Ablauf der Vorgange aus?

Zu welchen Zeiten werden die einzelnen Vorgange von welchen Ressourcen und mit welcher Kapazitat
bearbeitet?

Wie hoch ist die Auslastung der Ressourcen iiber der Zeit?

Wie sehen die Arbeitszeiten der Ressourcen aus (inkl. Sonderzeiten, Uberzeiten etc.)?
Wann sind welche Ressourcen abwesend (und warum)?

Welche Ressourcen sind in welchem Zeitraum noch verfiigbar?

Welche Ressourcen sind bereits ausgelastet oder gar lberlastet?
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Wie wird die Ressourcenplanung bei A-Plan bedient?

Trotz der hohen Leistungsfahigkeit und den vielfltigen Informationen, die A-Plan liefert, ist die Handhabung
der Ressourcenplanung sehr einfach:

o Alle Einstellungen sind leicht zu (iberschauen und nachvollziehbar.
e A-Plan unterstiitzt Sie optimal bei lhren Planung ohne Sie zu bevormunden.
e Esmiissen nur die Werte eingegeben werden, die tatsachlich auch erforderlich sind.

o Falls die Ressourcenplanung fiir bestimmte Anwendungen nicht (oder noch nicht) erforderlich ist, kann A-
Plan problemlos auch ohne die Ressourcenplanung eingesetzt werden.

Wie sieht die Ressourcenplanung von A-Plan aus?

Fir die Darstellung der Ressourcen kann das Hauptfenster von A-Plan horizontal geteilt werden. Die obere
Halfte zeigt u. a. die Vorgédnge mit den zugeordneten Ressourcen (1), den jeweiligen Aufwand (2) und die
Zeithalken (3), deren Flillmuster anzeigt, wann und mit wie viel Kapazitat an den Vorgangen gearbeitet wird:

Aufw ZeitKst Feb 2009
Vorgang | Ressourcen gepl gepl ‘29. 3u.31.|1. Z (3[4 [5 (6 [7.[8 8 [10[11 121314
B Abbrucharb. (2) | O] @ 16.0AT| 10.473<| | —————
M Untergeschoss | Lkw 1; Bauer; Meier | 6,0AT|  6.806€] ® |
EErdgeschoss | Lkw 2; Meier, Miller | 10,0AT| 12672€] | |
EZw-Wande (2) | | 100AT| 14.790€] | | | r—
ERaumUGT | LiwA; | 7.0AT| 10584€] | | |
I [171 1017 [« ]
Ressourcemorgaly[/ Projekt Norm-Kal  [KstSatzgpl |29.[30.31[1. [2.[3.[4 [5.[6.[7.[& [9 [10[11[12[13]14
E Maurer (3) / @ ®SS€|'I| I
[ Miiller {3) Hormalzeit 36 €M :| | I:-Q _:|
[ Bauer {2) Normalzeit sem| I | I
= Meier (3) | [Normalzeit | 20h| " | _:|
Abwesenheiten | | | ng0em| | | Il Uriaub |
Untergeschoss | Bachstrasse 440 €h -__:- ® |
Erdgeschoss Bachstrasse 40€h | | [ . |
Gipserarb. | Bachstrasse‘ ‘ 40 €.I'h‘ ‘ | ‘

Hinweis:

Wenn alle Zeitbalken vollstandig mit der Musterfarbe ausgefiillt sind und nicht - wie gezeigt nur an den Zeiten,
zu denen die Vorgange bearbeitet werden, muss die entsprechende Option geandert werden (siehe
"Zeitbalken" auf Seite 121).

Gleichzeitig werden in der unteren Halfte die Ressourcen dargestellt, u. a. mit den verwendeten Kalendern
(4), den Kostensétzen (5), den Arbeitszeiten und Auslastungen (6), den Abwesenheiten (7) und den zugeord-
neten Vorgéngen (8). Die Bedeutung der Farben bei unterschiedlichen Auslastungen wird im Kapitel
"Auslastung der Ressourcen / Teams" auf Seite 99 erldutert.

In der Vorgangsansicht kénnen Zeilen, denen Ressourcen zugeordnet wurden, durch Anklicken des roten "+"
geodffnet bzw. geschlossen werden, wobei im gedffneten Zustand fir jede Ressource eine separate Zei-
le angezeigt wird:
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menungen identifizieren | Maier (30); Sailer |
Em®bteilungen festlegen |Sailer(50} |
E Prozesse identifizieren |Sailer(50} |

g

Abteilungen identifizieren | Maier (30); Sailer

|
Sailer | sailer | ; |
- Maier (30) | Maier (30) | |
@ Abteilungen festliegen | Sailer (50) | |
E Prozesse identifizieren |Sailer(50} | | | |

Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)

Die Verfuigbarkeit bzw. Arbeitszeiten der Ressourcen werden durch Ressourcenkalender festgelegt, die in
beliebiger Anzahl eingegeben werden kénnen. Die Ressourcenkalender werden durch Anklicken der Symbol-

schaltflache @ (rechts in der ersten Symbolleiste) oder des Meniis Ansicht / Ressourcenkalender zur
Anzeige gebracht:

Kalender | Aufwand |Feiertage = Dauer | 02:00 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:.00 16:00 18:00
Bl Arbeitszeiten (3) ‘ ‘
B Standard* mit Aufw. |Feiert.frei| 40.00h
Montag* | | | so00n| [Cem T5.00]
Dienstag® | | | so00n| [Cem T5.00]
Mittwoch* | | | so00n| [Cem T5.00]
Donnerstag* | | | 8,00 h| [02:00 16:00]
Freitag* | | | so00n| [Cem T5.00]
Samstag* | | | |
Sonntag* | | | |
= Teilzeit | mit Aufw. |Feiert.frei| 23.00h|
Montag | | | &00n| T5.00 12.00
Dienstag | | | &00n| T5.00 12.00

Neue Kalender werden durch Einfiigen / Neuer Kalender angelegt, in die Normalansicht von A-Plan gelan-
gen Sie wieder durch Anklicken der oben erwahnten Symbolschaltflache oder von Ansicht / Ressourcenka-
lender.

Ressourcenkalender anlegen

Wenn Sie eine neue Datenbank angelegt (Menii Datei / Neu) oder eine vorhandene Datenbank angepasst
haben, wurde automatisch ein Standardkalender angelegt. Der Standardkalender ist an den "*" bei den
Bezeichnungen erkennbar und nimmt eine Sonderstellung ein, da er u. a. fiir die Berechnung der Dauer von
Vorgangen eingesetzt wird, auBerdem gilt er fiir alle Ressourcen, fiir die kein spezieller Ressourcenkalender
angegeben wurde.

Falls alle Arbeitstage die gleiche Lange aufweisen, kann der Standardkalender auch als Ressourcenka-
lender verwendet werden.
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Andere Kalender kdnnen durch Einfiigen / Neuer Kalender angelegt werden, durch Einfiigen / aktueller
Kalender ist Standardkalender kann der aktuell markierte Kalender zum Standardkalender gemacht wer-
den.

| ozo00 0«00 oso0 oo 1000 1zoo 1400 1600 120 |  \Wenn Pausen bei der Berechnung der Dauer
abgezogen werden sollen, verkiirzen Sie die vor-
handenen Zeiten entsprechend und geben dahin-
0E:00 TZ00] oot d ter (durch Doppelklick auf die gewiinschte An-

| [cEm o e fangsposition) einen zusétzlichen Zeitbalken ein.
| (o500 Ends: 1800

| [E00 Daver 5,00 h

| R 18:00]

|

Feiertage, (Aufwand)

Je nach Einstellung in der Spalte Feiertage werden Feiertage bei der Berechnung der Dauer abgezogen (Fei-
ert. frei) oder mit gezahlt (Feiertag Arb.). Die Einstellung Feiert. frei oder Feiertag Arb. kann nach Doppel-
klick auf den aktuellen Wert gedndert werden.

Falls die Spalte Aufwand mit angezeigt wird, ignorieren Sie diese. Sie spielt beim Standardkalender keine Rol-
le, sondern nur bei Kalendern, die fiir die Ressourcenplanung eingesetzt werden!
Beispiele fiir die Berechnung der Dauer

Beim unten abgebildeten Kalender betrédgt die Dauer eines Vorganges, der z. B. am Montag um 8:00 Uhr be-
ginnt und am Mittwoch um 14:00 Uhr endet, 2 Tage und 5 Stunden (2 x 7h:30min + 4h + 1h):

Kalender | Felertage |Dauer | 02:00 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00
B Arbeitszeiten (3) | | |
Normalzeit* | Feiert. frei |37.50h
Montag* |7.50h 08:00 12:00  13:00 18:30
Dienstag* |7.50h 08:00 12:00  13:00 18:30
Mittwoch* |7.50h 08:00 1200  13:0016.30]

Freitag* Los:00  12:00] [13:00 186:30
Samstag®
Sonntag*

| |
| |
| |
Donnerstag® | |750n | [EEo_izon [fE00ie20]
| |
| |
| |

Falls die Berechnung der Dauer in "Echtzeit" erfolgen soll, miissen die Zeiten des Standardkalenders die \Woche
vollstandig abdecken. In diesem Fall wiirde die Dauer des oben aufgefiihrten Beispiels (Beginn: Montag 8:00
Uhr, Ende: Mittwoch 14:00 Uhr) 2 Tage und 6 Stunden betragen (16h+-24h+14h = 54h = 2 x 24h + 6h):

Kalender | Feiertage |Dauer | 0200 0400 06:00 08:00 10:00 1200 1400 16:00 1800 20:00 2200 |

E Arbeitszeiten (3) | | | |
Normalzeit* | Feiert. frei |168.00 |
Montag* | | 24,00 h| D000 I 0000
Dienstag® | | 24,00 h|[GEzD (7R
Mittwoch* | | 24,00 h|[ETI0 I 0000
Donnerstag® | |2=1-.UU h| 00:00 00:00]
Freitag® | | 24,00 h| D000 (R
Samstag® | | 24,00 n|TT00 00,00
Sonntag? | | 24,00 n| 2200 00,00
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Bei unterschiedlich langen Arbeitstagen ist erforderlich, mindestens einen weiteren Kalender anzulegen
und diesen dann fiir die betroffenen Ressourcen zu verwenden:

& Teilzeit |
Maontag |
Dienstag |
Mittwoch |
Donnerstag |
Freitag |
Samstag |
Sonntag |

mit Aufw.

Feiert. frei

23.00 h|
6,00 h|
6,00 h|
5,00 h|

|

|

|

| 6.00n|
|

|

| |

| |

Sollen keine bestimmte Arbeitszeiten, sondern vollstandige Tage berticksichtigt werden, also Echtzeit, ver-
wendet man einen Kalender mit 24 Stunden pro Tag und 7 Tage pro Woche:

[ Echtzeit | ohne Aufw.|Feiert. Arb| 168,00 h|
Montag | | | 2400|3000 B0.00]
Dienstag | | | 2400|3000 B0.00]
Mittwoch | | | 2400|3000 G000
Donnerstag | | | 2400 h| 00:00 00:00]
Freitag | | | 2400|3000 B0.00]
Samstag | | | 2400|3000 B0.00]
Sonntag | | | 2400|3000 B0.00]

Farbe des Kalenders

Kalenderfarbe

1Ay

-

Schliefen | [bemehmen

Die Farbe, mit der ein Kalender angezeigt werden soll, kann beliebig
eingestellt werden. Das entsprechende Dialogfenster wird entweder
durch Mausklick rechts auf einen Zeitbalken des Kalenders und Wahl von

Muster... oder Anklicken der Schaltflache %gebﬁnet.

Durch Doppelklick auf die gewtdinschte Farbe oder Markieren der Farbe
und Anklicken von Ubernehmen, erhalten alle Zeitbalken des aktuellen
Kalenders diese Farbe.

Bei den Ressourcen (siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107) werden die Kalender sowohl in
der Zeile mit den Arbeitszeiten als auch in den Kalenderzeilen mit der gewéhlten Farbe dargestellt:

Ressource/\forgang
3= Sailer (10}

Uberzeiten

spezielle Zeiten/Kosten|

|KStSﬂ'lI gpl| 2.|3.|4.|5 |6 |7 |8 |9 [10.[11.12.[13.|14./15.|16./17.|18.

| *s0,00€m| | [ & H aogog a0
50,00€h| | | Teilzeit [ ] standard
| eso0em| | | |
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Feiertage

Je nach Einstellung in der Spalte Feiertage sind Feiertage bei Verwendung des entsprechenden Ressourcen-
kalenders arbeitsfrei (Feiert. frei) oder Arbeitstage (Feiertag Arb.).

Die Einstellung Feiert. frei oder Feiertag Arb. kann im Ressourcenkalender nach Doppelklick auf den vorhan-
denen Wert gedndert werden.

Aufwandsberechnung ja/nein

Bei der Berechnung des Aufwandes werden Gblicherweise nur Personen und keine Arbeitsmittel berlicksichtigt
(z. B. ergibt der eintagige Einsatz eines Fahrers und eines Fahrzeuges nur einen Arbeitstag und nicht zwei). Da-
her ist es sinnvoll, fiir Arbeitsmittel einen speziellen Ressourcenkalender zu verwenden, der in der Spalte
Aufwand den Eintrag ohne Aufw. erhalt.

Bei der Kostenberechnung werden auch Ressourcen ohne Aufwandsberechnung beriicksichtigt!

Die Einstellung in der Spalte Aufwand kann nach Doppelklick auf den vorhandenen Wert gedndert werden.

UnregelmiBige Arbeitszeiten, Uberstunden etc.

Die Vorgehensweise bei unregelmaRigen Arbeitszeiten, Uberstunden etc. ist im Kapitel "Spezielle Arbeitszeiten
bzw. Kosten" auf Seite 107 beschrieben.

Anlegen der Ressourcen

Ressourcen konnen beliebiger Art sein, wie z. B. Personen, Maschinen, Fahrzeuge, Rdume oder sogar Be-
sprechungen und kdnnen zu Gruppen zusammengefasst werden:

RessourceNorgang | Kstsatz gpl NormKal | 13 [ 14 [ 15 [ 18 | 17.
E Trainer (3) [ | T H | I
& Miiller (6} 1.250 €/T| Standard OO R OO e Bl
& Meier (4) | 1190 €| Standard |00 OO0 OO BE Bl
& Schulze (3) 1.300 €T| Standard OO0 OO EmE OO OO
= Raume (3) | WTTH .
H Raum 1 (6) 250 €T | Arbeitsmittel Il ] e e
H Raum 2 (4) 150 €T |Arbeitsmittel | [ [ I 1 [
H Raum 3 (2) 100 €T | Arbeitsmittel CICOC E e
El Gerate {3) | B B B
H Beamer 1 (6) 30 €T| Arbeitsmittel e e e e
[ Beamer 2 (4) | 30&ET|Arbeitsmittel | [ ] [ 1 [
[ Videoanlage (1) | A0ET|Arbeitsmittel | [ ] [ 1 1 [
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Anzeigen / Anlegen von Ressourcen

Fiir die Eingabe von Ressourcen muss entweder die Symbolschaltflache ﬁ gedriickt sein (erste Symbolleis-
te, 3. Schaltflache von rechts) oder im Menii Ansicht die Auswahl Ressourcen aktiv sein, so dass die Tabel-
le horizontal geteilt ist. Markieren Sie dann den unteren Teil der Tabelle durch Mausklick, so dass dieser Tabel-
lenteil aktiviert wird (gelbe Titelzeile).

Die Vorgehensweise beim Anlegen von Gruppen und Ressourcen ist die gleiche wie bei Ordnern und Projek-
ten (Mendi Einfiigen / Neue Gruppe bzw. Neue Ressource):

Ressource/Vorgang | Ident-Nr. [KstSatzgpl| Norm-Kal |2 [3.[4(s
|Team 1 30000000 | A50,00 €ml |
L | | L |
Ident-Nummer

Fiir jede Gruppe bzw. Ressource wird beim Anlegen automatisch eine Ident-Nummer vergeben (diese wird
programmintern fiir die Verwaltung und Zuordnung der Ressourcen benétigt). Die Ident-Nummer kann aber je-
derzeit (nach Doppelklick auf den vorhandenen Wert) durch eine andere Nummer (z. B. eine Personalnummer
etc.) ersetzt werden:

RessourceVorgang | Ident-Nr. |[KstSatzgpl| NormKal |2 (3. [4(s
4/BTeam 1 (1) | 30000000 | 50,00 €m| | BEN
5| @ Miiller [[a711 450,00 €/h| Standard | OO

Ident-Nummern diirfen grundsatzlich nicht doppelt vergeben werden, auch dann nicht, wenn sich die Res-
sourcen in unterschiedlichen Gruppen befinden!

Zuordnung von Arbeitszeiten, Abwesenheiten und Feiertagen

Arbeitszeiten

Fiir neu angelegte Ressourcen wird zundchst automatisch in der Spalte Normal-Kalender der Standardkalen-
der (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 86) eingetragen, so dass generell die
in diesem Kalender eingetragenen Arbeitszeiten gelten:

RessourceVorgang | Ident-Nr. |[KstSatzgpl| NormKal |2 (3[4 [s.[e.[7.[a
B Team 1 (1) | 30000000 | *50,00 €m| | REEER
El Miiller [ 4711 | ssp,00€m|standard | ] O0O0O0

Die sich daraus ergebenden Arbeitszeiten werden in der ersten Zeile der Ressource im Gantt-Diagramm als
Rechtecke angezeigt. Solange die Ressource im betreffenden Zeitraum noch vollstandig zur Verfligung steht,
also noch keinem Vorgang zugeordnet wurde, sind diese Rechtecke leer.

Falls ein anderer Ressourcenkalender gelten soll (z. B. bei Schichtarbeit oder unterschiedlich langen Arbeitsta-
gen), kann dieser - nach Doppelklick auf den aktuellen Wert - aus der Liste aller vorhandenen Kalender ausge-
wahlt werden (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 86):
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Ressource/Vorgang | Ident-Nr. |[KstSatzgpl| NormKal |[2[3.[4 (s [e.[7.8
B Team 1 (1) | 30000000 | *50,00 €| | BEERR
B Miiller [ 4711 | 450,00 €/h | Standard - OO00O0OOg
spezislle Zeiten/Koste| | 50,00 €| (kein Kalender) ||
Uberzeiten | | 50,00 €h|Echtzeit |
Abwesenheiten | | 50,00 €h |
I | I

Die ersten drei Zeilen einer Ressource werden automatisch angelegt, sind bei allen Ressourcen gleich und
konnen nicht geléscht werden. Da sie ausschlieRlich der Festlegung von Arbeitszeiten dienen, sind sie zur
leichteren Unterscheidung von anderen Zeilen mit dunkelroten Bezeichnungen versehen.

Die Erlduterung der Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten finden Sie im Abschnitt "Spezielle Ar-
beitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107.

Abwesenheiten

In der letzten dieser Zeilen kénnen Abwesenheiten (z. B. Urlaub bei Personen) als Zeitbalken (per Doppel-
klick) eingetragen werden. Diese setzen im iiberdeckten Bereich alle Arbeitszeiten der betreffenden Ressource

auler Kraft:

Ressource/Vorgang | Ident-Nr. |[KstSatzgpl| NormKal [2.[3.]s4]s[e[7.[a e
B Team 1 (1) ‘mououou 50,00 €£/h ‘ [N |
& Miiller 4711 50,00 €/h| Teilzeit 00
spezielle Zeiten/Koster| | *50,00&m| | |
Uberzeiten | | *50,00&m| | |
Abwesenheiten | | *50,00 &m| | | | [T

Feiertage

Die Einstellungen des gewahlten Noermal-Kalenders legen fest, ob fiir die Ressource Feiertage normalerwei-
se Arbeitstage sind oder nicht (siehe "Feiertage, (Aufwand)" auf Seite 87).

Falls ausnahmsweise an einem Feiertag gearbeitet werden soll, kann dies in der Zeile spezielle Zei-
ten/Kosten eingestellt werden (siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107).

Zuordnen von Ressourcen zu den Vorgangen

e Ressourcen | Ausl |Nz 1Feb Nach [_)_oppelkl!ck auf die Spalte RessoPr-
: Sl cen, kénnen die Ressourcen den Vorgan-
&l Ablaufe (4 I I IEII gen zugeordnet werden.

Abteilungen identifizieren

|
|
[ Abteilungen festlegen |
[ Prozesse identifizieren |
B neue Ablaufe festlegen (2} |
|
|
|

4 Maier (100,0%)
1 Sailer (100,0%)
-------- [l Schulz

[ Grobdesign
[ Detaillierung

H Themen, Inhalte (4}
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Nach Ubernahme der Zuordnung (EINGABE-TASTE driicken) wird der entsprechende Vorgang auch bei der zu-
geordneten Ressource angezeigt und der betroffenen Zeitraum als belegt gekennzeichnet:

Feb 2009
Vorgang Ressourcen | Ausl Nz e 23__1' z
E Ablzufe (4) | | [ T11TH
E Abteilungen identifiziersn | Maier Sailer |100,0 %/ |
EAbteilungen festiegen | Sailer (50) | 50,0 %/ |

|

E Prozesse identifizieren | Sailer (50) | 500%| | |
E neue Ablaufe festlegen (2} | | | LT
|

|

I

Grobdesign | gailer (20); 5|-50,0 %/ |
@ Detaillierung | schuiz 40y | 40,0%)| |
| I ||
IEAEZERR |
RessourceNorgang | KstSatz gpl | Horm-Kal [-15. [16-22.| 23-1. | 2
B Maier (16} | ~s0,00€m|standard |I00 [OOO0 WAEO0 | OO0
Abwesenheiten | *50,00€m| | [
Abteilungen identifizieren | 50,00 €| |
Themen definieren | s000em| 1T [

Falls ein Hinweis erfolgen soll, wenn eine Ressource durch die Zuordnung zu einem Vorgang oder durch Ver-
schieben eines Vorganges iiberlastet ist, kann optional ein entsprechender Hinweis angezeigt werden (siehe
"Hinweise/Hilfsmittel" auf Seite 134).

Standardwerte der Ressourcen

Bei der Zuordnung von Ressourcen zu Vorgangen werden fir die Berechnung von Aufwand und Kosten stan-
dardmaRig die Werte der jeweiligen Ressource verwendet:

Vorgang ‘ Ressourcen Menge |MengeiZt Dauer Kst.-Satz | Zeitkst.

gepl gepl gepl. gepl.
4| EPressen |Presse | 1.500]  100m| 15008 250€m| 3.750€]
5| EEntgraten |Schleifmasch.| 1.500| 50/m| 30,00 h| 200€h| 6.000€
| | | | | | I
272 1A [6/7 4| | ' , |
Ressource/Norgang | MngiZt gpl | Kst-Satz |
12| m Presse (2} | 100m|  250€m| |
13| @ Schleifmasch. (1} | 50|  200€n| |

Da es jedoch auch Félle gibt, bei denen der Kostensatz nicht von der eingesetzten Ressource, sondern vom
Vorgang abhangt, kénnen die von den Ressourcen (ibernommenen Werte auch (iberschrieben werden:

Vorgang TR Menge MengeiZt Dauer Kst.-Satz | Zeitkst.
gepl gepl gepl. gepl.
4| @Pressen |Presse | 1500/ 100m|1500n| 250€m| 3.750€]

5 ®Entgraten |Schleifmasch.| 1.500 30/h| 50,00 h| 150 €| 7.500€
+ Entgraten |l chlenmasci ! ! ® ! !@ ! |

Manuell eingegebene Werte (1) werden zur Unterscheidung von "Ressourcenwerten” nicht mehr mit blauem,
sondern mit weillem Hintergrund dargestellt.
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Andern von Ressourcenwerten in der Vorgangszeile

Wenn in einer von mehreren vorhandenen Ressourcenzeilen (blau) ein Wert gedndert wurde, z. B. Auf-
wand geplant, wird in der Vorgangszeile die sich hierdurch ergebende neue Summe angezeigt:

Vorgang

Aunugem|31 1.[2[3. 4[5 [6 [7 [0 [10[11]1

7 B Abteilungen identifizisran | 7041 | | |
8 - Sailer | 3041 | | |
g - Schulz | 4041 | | |

Wird nun zu einem spéateren Zeitpunkt ein neuer Wert in der Vorgangszeile (schwarz) eingegeben (1), wird
dieser proportional zu den vorher vorhandenen \Werten auf die Ressourcen verteilt:

Vorgang Aufw gepl |31.|1. 213 |4.|5|6. |7 |8 (9 [10.[11.1
7 B Abteilungen identifizieren | (1)120a7] | | N —
8 - Sailer | 504T| | | — ==
g - Schulz | AT

Das gilt auch fiir Anderungen von Zeitbalken mit der Maus. Zeitbalken in den Ressourcenzeilen werden syn-
chron mit dem Vorgangszeitbalken verandert (3), wenn das jeweilige Ende mit dem Vorgangszeitbalken (1)
ibereinstimmt.

[ Feb 2
311 [2[3.[4.[5.[6.[7.[8 [0 [10[11 [12[13 14151

7 B Abteilungen identifizieren | 13.0AT| | | | SEE— [ Em—ey v |
8 - Sailer | soat] | | @ I
9 - Schulz |  soar] | | Fr.13

Ist dies nicht der Fall, wird der Ressourcenzeitbalken nicht verandert (2).

Vorgang

Aufw gepl ‘

Aufwand / automatische Berechnungen

Definition des Aufwandes
Wikipedia® liefert folgende Definition des Aufwandes:

"Der Aufwand ist allgemein ein Mai fiir den Einsatz oder die zu erbringende Leistung, um einen bestimmten
Nutzen zu erzielen. Der Aufwand kann quantitativ in Geldeinheiten, Arbeitsstunden, Materialbedarf etc. angege-
ben werden."

Fir den Aufwand (oder die "Arbeit") werden oft unterschiedliche Bezeichnungen verwendet, wie z. B.
"Manntage", "Arbeitstage" oder "Maschinenstunden" oder auch nur eine Zeiteinheit, also z. B. "Tage" oder
"Stunden". Bei A-Plan kann die Bezeichnung beliebig eingestellt werden (siehe "Kosten/Aufwand/Abkiirzungen"
auf Seite 127). Fir die Dokumentation von A-Plan wurde die Bezeichnung AT = "Arbeitstage" gewahlt.

Bei A-Plan ist der Aufwand generell die Dauer eines Vorganges multipliziert mit der Anzahl der einge-
setzten Ressourcen. \Wenn also z. B. ein Vorgang von 2 Personen 5 Tage lang bearbeitet wird, dauert er 5
Tage, der Aufwand betragt jedoch 2 x 5 Tage, also 10 Arbeitstage!
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Geplanter und erforderlicher Aufwand

Beim Anlegen von Vorgangen bzw. den zugehdrigen Zeitbalken ergibt sich zundchst ein mehr oder minder zu-
falliger geplanter Aufwand. "Zuféllig" deshalb, weil der Aufwand neben den bereits genannten, noch von
weiteren Faktoren abhangt, und zwar bei A-Plan von folgenden:

o Dauer des Vorgangs

e Anzahl der zugeordneten Ressourcen

o Auslastung der zugeordneten Ressourcen

¢ Anwesenheit der zugeordneten Ressourcen

o Arbeitszeiten der zugeordneten Ressourcen:

[ Jan 2009 |
Vorgang Ressourcen |Dauer ‘Aufw gepl [ BEEFEE) EEEEES | e |

Bl Rechenzentrum {7 | | 18,00 T| 28.5 nT|F T T T 1 | |
® Arbeitsplatzeinrichtung | Arbeitsplatzeinrichtung | 1,13 7| | |Jaretsplatzeinricttung [ | |
Doku Pllichtenheft | Doku Plichtenheft; Pra| 1,56 T| 2,3 AT|C]Doku Pichtenhett | | [
Doku Handbuch | Doku Hidb Sonderwin:|  400T| 63 AT| | [ JbokuHansbuch |
E Operating | operatar | 15007 15047 | Operati

Das bedeutet, dass es oft schwierig ist, die Ldnge der einzelnen Zeitbalken so festzulegen, dass der sich hier-
aus ergebende Aufwand tatséchlich den Erfordernissen entspricht.

Welcher Aufwand tatsachlich erforderlich ist, liefern im Normalfall entweder Erfahrungswerte oder
Schaétzungen. In Produktionsbereichen kann er auch berechnet werden, wenn die Stiickzahl und die Produkti-
onsdauer pro Einheit bekannt ist (siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 106).

Der erforderliche Aufwand wird bei A-Plan in eine spezielle Spalte eingegeben, in der Spalte Aufwand ge-
plant / erforderlich kann die prozentuale Abweichung des aktuell eingeplanten Aufwandes vom tatsachlich
erforderlichen abgelesen werden:

Aufw Aufw Jan 2009

Vorgang | erford, ‘A"rw gepl | geplierford. “5.-11 ; I 26.-1. | |

3| ERechenzentrum {7 | 280AT| 285AT| | 18%[F , : : - R

4| BEarbeitsplageinrichtung | 3,0AT| (I -100,0 %] |CJarbsitsplstzeintichtung | [ ]

5| EDoku Pllichtenheft | zsa7]  23aT| 0| -10,0 %|[JDoku Pfichtenhet | | ]

_B| EDokuHandbuch | 75a7]  B3AT| | 16,7 W | [ Iboku Handbuch |
7| Eoperating | 100a7] 1s50a7] W 50,0 %] ' |Cperating

8 Programr-Anpassungen| 5047|5047 | 0,0 %| [ IProoramm-Arpsssungen ||

Ein groRe Vorteil der getrennten Betrachtung von geplantem und erforderlichem Aufwand liegt auch darin,
dass Abweichungen sofort erkannt werden, z. B. wenn eine der zugeordneten Ressourcen fir eine bestimm-
te Dauer ausfallt oder zuséatzlich andere Arbeiten erledigen muss und dadurch nicht mehr mit der urspriinglich
vorgesehenen Kapazitat (=Auslastung) zur Verfiigung steht:

Vorgang

Ressourcen

Aufwand Aufw. gepl. |

erford.

erford.

20.-26.

Ansprechpartnerfestlegen| Sailer (10,4) |

B Prozesse identifizieren | Sailer (75,8) |

‘ Mrz 2006 |

27.-2.

3.

5 Ah 0.% | |
100 A ID

Abwesenheiten

I:I

11 [ 12714 [« ]
Ressource/Vorgang | Ausl. iiberg. Vorg. | =20-2s. 772, 3.
Sailer (4) | [
|

1
kran
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Da der erforderliche Aufwand von A-Plan nicht verandert wird, kann einfach abgelesen werden, ob die ak-
tuelle Planung nach in Ordnung ist oder Korrekturen erforderlich sind (siehe "Anpassung des geplanten an den
erforderlichen Aufwand" auf Seite 95).

Die Farben in der Spalte Aufwand geplant / erforderlich haben folgende Bedeutung:

Darstellung Farbe Vergleich von geplantem zu erforderlichem Aufwand
dunkelblau geplanter Aufwand mehr als 10% zu grol§
blau geplanter Aufwand bis 10% zu grof§
griin geplanter Aufwand bis 10% zu klein
gelb geplanter Aufwand 11% bis 20% zu klein
rot geplanter Aufwand mehr als 20% zu klein

Anpassung des geplanten an den erforderlichen Aufwand

1. Anderung der Dauer eines Vorganges

Die einfachste Méglichkeit, den geplanten Aufwand an den erforderlichen anzupassen, ist die Verldngerung
oder Verkiirzung der Dauer des betroffenen Vorganges:

Vorgang ‘ Aufwerf| AUW | Aufw |Feb2003

gepl lerf Mo, 23.02.| Di, 24.02. | Mi, 25.02. | Do, 25.02.| Fr, 27.02.
EVorgang 11 | 20048 16,00 -47 % [ ]

4

Vorgang Aufw erf — e Feb 2008

gepl lerf Mo, 23.02 | Di, 24.02. | Mi, 25.02. |Do, 26.02.| Fr, 27.02.
[ Vorgang 11 | 30048 30040 [ o[> ]

25.02.[Do, 26.02.| Fr, 27.02. | Sa, 28.02.|So, Bei der Anderung der Dauer eines Vorganges wird neben Anfang,
e | Ende und Dauer, auch der sich jeweils ergebende Aufwand ange-
zeigt.

Beqg.: Di, 24.02.20093 08:00

27 5% G, 25-9[32;‘?3?_921515% Die Abkiirzung Abw. in der letzten Zeile steht fiir die Abweichung

Aubwand: 18,0 5k des geplanten vom erforderlichen Aufwand.
Abweichung: -40 &

Hinweis:

Je nach gewahltem Zeitraster wird es nicht immer gelingen, den geplanten Aufwand exakt anzupassen. Dies
ist z. B. dann der Fall, wenn ein Vorgang eigentlich exakt um 14:00 Uhr enden miisste, das Zeitraster aber 3
Stunden betrégt. In diesem Fall wird A-Plan das Ende auf 15:00 Uhr legen!
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2. Anderung der Anzahl der zugeordneten Ressourcen

Sollte eine Verlangerung der Dauer nicht mdglich sein - z. B. weil ein bestimmter Termin eingehalten werden
muss, kann auch die Anzahl der zugeordneten Ressourcen erhoht werden:

Aufw Aufw Feb 2009
Vorgang ‘Ressource“ el gepl WMo, 23.02.| Di, 24.02. | Wi, 25.02. | Do, 26.04
EVorgang 11 [ maier | 320An 16,04 -50 % [ ]
Aufw Aufw Feb 2009
Vorgang Ressourcen | Aufw erf gepl WMo, 23.02.| Di, 24.02. | Wi, 25.02. | Do, 26.0]
[ Vorgang 11 Maier, Sailer L7320Ah| 3204k | 0% [ ]

3. Anderung der Arbeitszeit der Ressourcen (z.

enden etc.)

B. Uberzeit, Wochen-

Autw Aufw Feb 2009
Vorgang ‘Ressource“ TIED gepl P Mo, 23.02.| Di, 24.02. | Wi, 25.02. | Do, 26.02.
E Vorgang 11 [ Maier | 3z2,0an| 24044 ]
P10 [ 1515 |4 |
Ressource/Norgang | Kstsatz gpl Norm-Kal Ausl |Mo, 23.02.| Di 24.02. [ Wi, 25.02. | Do, 26.02.
= Maier (8) | *50,00€m| standard L CO . . .
spezielle Zeiten/Kosten | *s0,00m]| | |
Uberzeiten | *s0,00€m| | |
Autw Aufw Feb 2009
Vorgang ‘Ressource“ TIED gepl geptad Mo, 23.02.| Di, 24.02. | Wi, 25.02. | Do, 26.02.
E Vorgang 11 [ Maier | 32,080 320A I ]
P10 [ 1515 |4 v
Ressource/Norgang | Kstsatz gpl Norm-Kal Ausl |Mo, 23.02. 02. Do, 26.02.
E Maier (8) | +50,00 €n|standard | |
spezielle Zeiten/Kosten | *s0,00m]| | |
Uberzeiten | *s0,00€m| | |

Anmerkung: Erlauterungen hierzu finden Sie unter "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107.
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4. Verringerung des erforderlichen Aufwandes

(z. B. durch Einsatz anderer Werkzeuge, Methoden, Reduzierung des Umfanges der Arbeiten etc.)

Vorgang | Ressourcen |Aufw erf

HVorgang 11

|Maier

Aufw Aube Feb 2009
gepl Mo, 23.02.| Di, 24.02. | Mi, 25.02. |Do, 26.02.
| 320an] 24040 Wl -25% [ ]

g

Vorgang | Ressourcen |Aufw erf

B Vorgang 11 | Maier 24,0 Ah

Autw Aufw Feb 2009
gepl Mo, 23.02.| Di, 24.02. | Mi, 25.02. | Do, 25.02.
@m | 0% I

Automatische Anpassung des geplanten an den erforderli-

chen Aufwand

Neben der manuellen Anpassung des geplanten an den erforderlichen Aufwand ist auch eine "halbautomati-

sche" und eine "vollautomatische" Anpassung maglich.

Im Gegensatz zur kontinuierlichen "vollautomatischen" Anpassung (siehe unten), wird die Anpassung beim
"halbautomatischen" Modus erst nach Anforderung durch den User durchgefiihrt.

"Halbautomatische" Anpassung

Bearbeiten  Einfligen  Ansicht

Hilf=fenster | Berechnen
F9

Dauer anpassen - Beginn fest F11

Kosten/Summen neu berechnen

Dauer anpassen - Ende fest Umschalt+F11
Auslastung anpassen F12
Automatische Berechnung ein/aus Umschalt+F2

Terminverschiebung...

Bei der "halbautomatischen" Anpassung wird
entweder eine einzelne Zeile oder eine Uber-
schrift markiert und der Befehl Berechnen /
Dauer anpassen gewahlt. Die Anpassung der
Dauer kann bei feststehendem Beginn nach
rechts oder bei feststehendem Ende nach links
erfolgen.

AuRerdem gibt es noch die Mdglichkeit, die Dauer unverandert zu lassen und stattdessen die Auslastung der
zugeordneten Ressource(n) anzupassen (siehe "Auslastung (automatisch) anpassen" auf Seite 102).

Diese Funktionen kénnen entweder nach der Anderung von Randbedingungen (siehe "Anpassung des geplan-
ten an den erforderlichen Aufwand" auf Seite 95) oder auch zu Beginn der Planung eines neuen Projektes ein-

gesetzt werden.

Bei der Eingabe eines Neuprojektes kann in diesem Fall die Dauer der Projektschritte zunachst beliebig
sein, lediglich der Anfang des ersten Zeitbalkens (oder das Ende des letzten Zeitbalkens) und der Abstand zwi-

schen den Zeitbalken muss festgelegt werden:
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Feb 2009 Mrz 2009

Vorgang Ress. A:RV gfgf gi:‘;?:n 23.-1. | 2.-8. 9.-15. 16.-22. 2|
Blvorgang1(3) | | 6.0AT| 27AT|IH -56%| [Pe— | [ |
Bvorgang 11 |Maier | 20AT] 10AT|Hl -50% | | | |
MEVorgang 12 | Maier(25);| 2,0AT| 07 AT/Hl -63% | | | |
B Vorgang 13 (2) | | 2047 10AT/I 50% [am | | |
@ Vorgang 131 | Sailer (20) 1,0AT| 05AT|Ill 50 %] | | | |
@ Vorgang 132 | Maier (50) | 1,0AT| 05AT|HlMl -50 % | | | |
EVorgang2(2) | | 3047 os5AT/IM S83% | | | |
EVorgang21 | Maier(30) | 20AT| 03AT|HM -85 %] | | | |
EVorgang22 | Maier(20) | 1,0AT] o247/l -80 %] | | | |

Durch Aufruf von Berechnen / Dauer anpassen - Beginn fest wird die tatséchlich erforderliche Dauer fir
die einzelnen Vorgénge - und damit fir das gesamte Projekt - berechnet:

Aufw | Aufw | Aufw |Feb2008 Mrz 2009
Vorgang Ress. erf gepl | geplierf 23.-1. l 2-8. 9.-15. 16.-22. 2
B Vorgang 1(3) BOAT| B.DAT | |ES——— [ |
@ Vorgang 11 Maier 20AT| 2,0AT 0% | | | | |
EVorgang 12 | Maier(25);| 2,0AT| 204AT| | -3%] | | |
B Vorgang 13 (2) 20AT| 20AT 0% | | |
®Vorgang 131 | Sailer (20| 1,0 47| 1,0AT 0% | | |
®Vorgang 132 | Maier (50) | 1.0AT| 10AT| | 0% | | |
B Vorgang 2 (2) 30AT| 34AT 3%
B Vorgang 21 Maier (30) | 20AT| 21AT 5%
EVorgang22 | Maier(20) | 10AT| 10AT| | 0% |

Folgende Randbedingungen gelten hierbei:
o Die Abstande zwischen den Zeitbalken werden durch die automatische Berechnung nicht verandert.

o Bei mehreren Zeithalken in einer Zeile wird der am weitesten rechts liegende Zeitbalken angepasst.
Falls dessen Dauer dabei "0" wird, wird er geldscht und der links davon liegende Zeitbalken angepasst
usw.

¢ Je nach eingestelltem Zeitraster (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 125), kann die Dauer nicht
immer so angepasst werden, dass der erforderliche und der geplante Aufwand exakt {ibereinstimmen.

e \Wenn bei einem Vorgang kein erforderlicher Aufwand eingegeben wurde oder der erforderliche Auf-
wand = "0" ist, erfolgt keine Anpassung.

o Als erledigt gekennzeichnete Vorgénge werden nachtraglich nicht mehr angepasst.

o Bei der Funktion Dauer berechnen — Ende fest miissen die Zeitbalken von rechts nach links verknipft sein
(siehe "Feststehendes Ende (Rtickwartsverkniipfung)" auf Seite 58).

“Vollautomatische" Anpassung

Bei der "vollautomatischen" Anpassung erfolgt eine Neuberechnung immer direkt nach der Anderung eines
Wertes, der eine Abweichung zwischen erforderlichem und geplantem Aufwand verursacht. Hierbei kann fest-
gelegt werden, wie die automatische Anpassung erfolgen soll:

o Dauer anpassen mit festem Beginn
e Dauer anpassen mit festem Ende
e Auslastung anpassen (siehe "Auslastung (automatisch) anpassen" auf Seite 102)

Zudem besteht die Maglichkeit, vor Durchfiihrung der Anpassung ein Optionsfenster einzublenden:
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Aufw Aufw | Feb 2008
Vorgang ResSoucen Bus erford. geplferfor# 26.-1. | 2-8. | 9.-15 |16.-22. | 23.-1
7 [ Abteilungen identifizieren | Sailer (30); Schulz| 30 % -50%| 8,0AT| | -125M [l — |
8 - Sailer (30) | Sailer (20 | 3 4,0 AT 25,0 %] [ — [l
9 - Schulz (30) | Schulz (30) | 50 % Automatische Berechnung
10|  Ellst-Stand ermitteln [ Maier (50); Sailer (| 50 % - 60 % Dot o lette A o ceolante Eufnand b
_ani i urch die letzte Anderung weicht der geplante Aubwand bel
il SETEMED, | Sailer (60) | e einem oder mehreren Worgangen vom erforderlichen Aufwand ab.
12 - Maier (50) Maier (50) 50 %
13 Bl Prozesse identifizieren Sailer (50} 50 9%/ Bitte wahlen Sie die Art der Anpassung.
14 - Sailer (50) Sailer (50) 50 %
15 neue Ablaufe festiegen (2) At der Anpassung _
16| B Themen, Inhalte (4) | | (@D auer anpazsen - Beginn fest;
17 E Themen definieren | maier (30) | 3086| | © Dauver anpassen - Ende fest
18 Gliederung Maier 100 %| | O Auslastung anpassen
19 Feingliederung Maier 100 % () Keine Anpassung
20 H Produktauswahl Maier 100 %
21 Umsetzung intern (7) Zukiinftiges Yargehen
22 Umsetrung extern (5) | | () Nicht mehr fragen [Anpazsung automatisch wie oben)
,m ,ﬁ 19/55 | 4 (® Vor jeder Anpazsung fragen
() Kei tomatizche A
Ressource/\'organg | KstSatz gpl LSS I B AR
Berechnen Die "vollautomatische" Berechnung kann mit einer Symbolschaltflache

Extras @
E EEtha

(1) bzw. im Menii Berechnen aus- bzw. eingeschaltet werden.

Sonderfille (flexible Ressourcenzuordnung)

Auslastung der Ressourcen / Teams

Die Zuordnung einer Ressource zu einem Vorgang kann auch mit weniger als 100 % der maximal verfligharen
Kapazitat erfolgen. In der darunter liegenden Ressourcenansicht wird der betroffenen Zeitraum als nur teilwei-

se belegt angezeigt:

Ausl |
Vorgang |Re550“rce“ gepl |2B 30.[31.)1.[2.|3. 4. |5 E T. |8 |9
HUntergeschoss |Elauer 100 %|
B Erdgeschoss | Bauer (50) 50 %)
= | .
14 (117168 | «] | |
RessourceVorgang | Norm-Kal [2830.31[1.[2 3[4 [5[6 (7 |5 [e
Bauer (3) | Normalzeit |
Untergeschoss | |
Erdgeschoss | Il ] —

Ein von 100 % abweichende Wert wird zusétzlich hinter der Bezeichnung der Ressource in Klammern angege-

ben (um Platz zu sparen ohne %-Zeichen).
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Um sich einen Uberblick iiber die Auslastung einer groReren Anzahl von Ressourcen zu verschaffen,
schlielst man am besten alle Ressourcen, so dass nur noch die jeweils erste Zeile sichtbar ist:

Ressource/Vorgang | Norm-Kal | 2-8. 9.-15. 16.-22. 23.-29. 30.-5.
B Interne (3) ‘ aenn- SMBBE  oon mEmaRe oa mmmm
[ Sailer (9) standard | [HEEEE | OOCOO0 WENDOOD [OOOO0 @ OeEEd  WOOOO
[® Schulz (10) |standard | [JOO0OQ | OO000 [BO000 [OOEOOD 00000 D000
= Maier (18) Teizeit | N000 | [@EEE  [0OEE  [@EEd  WEED  [EEEE
Legende:

Symbol / Farbe Bedeutung

|:| - Auslastung 0%

|:| griin Auslastung bis 50%

|:| gelb Auslastung 51% bis 80%

. rot Auslastung 81% bis 100%

. dunkelrot Auslastung iiber100%

E hellgelb mit Muster eingeplant, aber wegen Abwesenheit nicht verfiighar

Ressource/organg | Norm-Kal

Elinterne (3)
Sailer (9}

Schulz (10}
[ Maier (18)

‘Standard
|Standard
| Teilzeit

23.-1. 2.-8.

UuEE | Oogod - (Wl
0000 | Dooog  Bd
g0 | |I]I]I]I] oo

Mo, 23.02 2009 1500 (30,0%)

Wenn sich der Mauszeiger bei einer
Ressource auf einem Auslastungszeit-
balken befindet, wird im Informations-
feld des Mauszeigers die exakte pro-
zentuale Auslastung angezeigt.

Wichtig:

Bei der Berechnung von Aufwand und Kosten wird auch eine Auslastung > 100% berlicksichtigt. Wenn eine
Ressource also in einem bestimmten Zeitraum z. B. zu 120% eingeplant wurde, werden fiir diesen Zeitraum
sowohl! fiir den Aufwand wie auch fiir die Kosten entsprechend héhere Werte errechnet!

Wenn Vorgange erledigt sind, wird hierfiir keine Auslastung mehr angezeigt. Bei Vorgangen, fiir die bereits
ein Ist-Aufwand eingetragen wurde — also in Bearbeitung sind —, wird die Ist- bzw. prognostizierte Auslas-
tung angezeigt (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 110).

Eine Anderung der Grenzwerte und Farben ist durch eine spezielle ini-Datei maglich (siehe "C. Sonderein-

stellungen" auf Seite 210).

100 e Ressourcenplanung

A-Plan 2009



Teamauslastung

In der obersten Zeile jeder Ressourcengruppe wird die jeweils noch vorhandene Restkapazitdt der gesamten
Gruppe als Saulendiagramm angezeigt (keine Saule = 0% Restkapazitét, volle Hohe der Séule = 100% Rest-
kapazitdt). Die exakte Restkapazitat, die zu einem bestimmten Zeitpunkt noch zur Verfiigung steht, wird beim
Beriihren mit der Maus im Infofeld angezeigt.

RessourcelVorgang | KstSatzapl | 9-15. [16-22.| 23-1. [ 28 [ 915 [16-22. [23.28.[ 30.5.
25 Binterne (3) 75,00 €|l NN . _as. B s seuls
26| @ Sailer (10) 60,00 €h |00 | [m o
27| @ Schulz (11) |  ~7s00em|—— T | . . =23
28| 1 Maier (18) |

1L
6500€n ] 3 MM ||

Bearbeitungszeit ist geringer als Dauer eines Vorgangs

Wenn die Ressourcenzeilen (blau) gedffnet sind, kdnnen die Zeitbalken in den Ressourcenzeilen innerhalb
des Zeitrahmens der Vorgangszeile verandert und damit eine abweichende Bearbeitungszeit festgelegt
werden.

Vorgang TR | = Mrz 200915_22 Beim ersten Oﬁnen sin_d Vor_gangs-
_— == und Ressourcenzeiten identisch.
B neus Ablaufe festlegen (2) | | | pre—
B Grobdesign |Sailer; Schulz |
- Schulz |Schulz |
- Sailer |Sailer |
Vorgang TR — hirz 200915__22. In den Ressourcenzeilen kdnnen un-

terschiedliche und bei Bedarf auch

' mehrere Bearbeitungszeiten ein-

Elneue Ablaufe festlegen [2}|

B Grobdesign |Sailer; Schulz
gegeben werden.
- Sailer |Sailer

|
|
- Schulz |Schulz |
|

In der Vorgangszeile wird die hieraus resultierende Bearbeitungszeit (bzw. der "Aufwand") dargestellt.

Hinweis:

Wenn die Bearbeitungszeit einer Ressource geandert wurde, kann keine Serie mehr angelegt werden (siehe
"Serien (periodische Termine)" auf Seite 62). Falls eine Serie bendtigt wird, sollte diese daher zuerst angelegt
und erst dann die Bearbeitungszeiten festgelegt werden.
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Unterschiedliche Auslastungen fiir einzelne Phasen eines
Vorganges

Fiir einzelne Bearbeitungsschritte kdnnen nach Klick mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Zeitbal-
ken auch unterschiedliche Auslastungen der jeweiligen Ressource eingegeben werden:

Mrz 2009

Vorgang Ressourcen

Elneue Abliufe festlegen [2a| |
B Grobdesign |Sai|er: Schulz |
|

- Schulz |S|:hulz
- Sailer |Sai|er
Hinweis:

Die Auslastung, die bei einem Zeitbalken eingegeben wurde, hat eine héhere Prioritét, wie die in der Ressour-
censpalte eingegebene/vorhandene Auslastung (siehe "Auslastung der Ressourcen / Teams" auf Seite 99).

Auslastung (automatisch) anpassen

Wenn die Bearbeitungszeit (noch) nicht exakt festliegt, kann sie an einer beliebigen Position innerhalb des Zeit-
rahmens des Vorgangszeitbalkens eingegeben werden, z. B. am Beginn des Vorgangszeitbalkens:

Vorgan Ressourcen Hrz 2009
i 915 16.-22.

B neus Ablaufe festlegen (2) | | | re—

B Grobdesign |Schulz | | |

- Schulz |Schulz | |

Beim hier gezeigten Beispiel kann der Zeitaufwand von einem Tag innerhalb eines Zeitrahmens von 9 Tagen
aufgebracht werden.
Hinweis:

Um den Bearbeitungszeitbalken unabhéngig vom Vergangszeitbalken einstellen zu kdnnen, muss der ent-
sprechende Modus beim Verschieben mit der Maus durch Driicken der S-Taste eingeschaltet werden.

Bei Ressourcen, die haufig mehrere Dinge parallel bearbeiten, ware es allerdings ein unvertretbar grofRer Auf-
wand, den genauen Beginn und das genaue Ende der einzelnen Aufgaben in der Planung zu berlicksichtigen.

In diesen Fallen ist es wesentlich einfacher, den erforderlichen Aufwand gleichmaRig tber den jeweils verfiig-
baren Zeitraum zu verteilen.
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Hierzu legt man zunachst die Zeitraume fest (1) und gibt den erforderlichen Aufwand ein (2):

Feb 2009 Mrz 2009
Vorgang Ressourcen | Ausl  Aufw erf T | = T e
E Ablzufe (4) | | | 105 AT|
E Abteilungen identifizieran | Maier [ 100  1,0AT|
Ist-Stand ermitteln | sailer | 100  20AT|
Prozesse identifizieren | Sailer | 100  20AT|

® Grobdesign | sailer | 100 25AT|
E Detaillierung | schulz [ 100  3,0AT|

| |
H neue Ablaufe festlegen (21 | |  55AT| [
| |
| |

Die gleichméaRige Verteilung des Aufwandes fiir die markierte(n) Zeile(n) oder Blocke kann entweder durch
Wahl von Berechnen / Auslastung anpassen oder durch Anklicken der Schaltflache | &% durchgefiihrt
werden. Beim "vollautomatischen" Modus (siehe ""Vollautomatische" Anpassung" auf Seite 98) wird die
Anpassung ohne Benutzereingriff automatisch durchgefihrt:

Feb2009 | Mrz 2009

Vorgang Ressourcen | Ausl  Aufw erf
E Ablzufe (4) | |
B Abteilungen identifizieren | Maier (33,3/1(]
Ist-Stand ermitteln | sailer (40M0¢]

E Prozesse identifizieren | Sailer (33,3/11]
Elneue Abldufe festlegen [2;| |
® Grobdesign | sailer (35,7111
E Detaillierung | chulz (25010 |

Ein weiterer groRer Vorteil dieser Vorgehensweise liegt darin, dass man hierdurch fiir die betroffenen Ressour-
cen eine sehr viel realistischere Auslastungsverteilung erhilt, als wenn man versuchen wiirde, fir jede
Aufgabe die exakte Bearbeitungszeit einzutragen:

RessourceVorgang | Ausl |[20-26.[27-5 [6-1z [13-18 [20-26. [ 272 | 3-8 [1
O Sailer (9) | | s (=
Abwesenheiten | || | ' Ull'laub | | | | | |

Grundlast |20% |

lstStand ermitteln  |50% || b=l | | | | | |
F'rozesseidentiﬂm’eren|5tl% || | | : | | | | | |
Grobdesign |2D% || | | | :: | | | | |
Mitarbeiter schulen  |20% | | [TTTTTT 1=

Provider auswéahlen |3U% || | | | | | ::H | |
Vorgang 11 l2o% |——— 7 | | [T |
Vorgang 12 !40% H ! ! ! o ; ; ; . I—I !

Regeln

Fiir Vorgangs- und Ressourcenzeitbalken gelten folgenden Regeln:
o Esdiirfen keine Ressourcenzeitbalken auBerhalb des/der Vorgangszeitbalken liegen.

o \Wenn die Grenzen von Vorgangszeitbalken und der Ressourcenzeitbalken aufeinander liegen, werden die-
se gemeinsam, also synchron, verdndert.
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Beispiel:

Eine Anderung des Endes des Vorgangszeitbalkens (7) verschiebt auch das Ende des Ressourcenzeitbalkens
(3) - Grenzen stimmen (iberein -, aber nicht des Zeitbalkens (2), da hier die Grenzen nicht iibereinstimmen:

Feb 20
Vorgang ‘A"mgepl |31.|1. 2.03.04.]5.[6.|7.]8.|9. 1011121314 1516

B Abteilungen identifizieren | 13,0AT| | [ |EEES— [ mmwg)veD |
ey R ———=— oaman
- Schulz |  soar] | | Fr.13.0

Eine unabhéngige Anderung der Zeitbalken ist méglich, wenn bei der Anderung gleichzeitig die

Vorgang |Au1w gepl |31 |1 S
B Abteilungen identifiziere]  12,0AT] | |
- Schulz |  soat| | |
- Sailer | 7047 | |

6. |7 [8 |9 [10.]11.[12.]13.|14.|15.|16.

Feb 20

Kosten und spezielle Arbeitszeiten

Bei der Ermittlung der Zeitkosten werden folgende Faktoren beriicksichtigt:
o eingeplante Arbeitszeit fiir die einzelnen Vorgange

e Anzahl der zugeordneten Ressourcen

o Auslastung der Ressourcen durch den Vorgang

o Arbeitszeiten der Ressourcen

o Kostensdtze der Ressourcen

Die ersten vier Faktoren ergeben zusammen den Aufwand, der mit den Kostensatzen der eingesetzten Res-
sourcen multipliziert wird. Hierbei werden auch unterschiedliche Kostenséatze berlicksichtigt (z. B. fiir Uberzei-

ten etc., siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107).

In der Vorgangstabelle werden die Kosten, die sich aufgrund der Planung ergeben, angezeigt, dies sind u. a.
Festkosten (1), gesamte Zeitkosten (2) und Gesamtkosten (=Summe aus Fest- und Zeitkosten) (3)

Vorgang | Ressourcen Aufw gepl SEELE — e
epl gepl gepl

(7| Gesamtsumme ‘ ‘ 177.0 AT~8.730€ 1115046~ 120.234€
(8)| B Bauvorhaben (2) 1220 AT| 58206 76.032€) 81.852€
© Bachstrasse (6) 67.0AT| 2.010£ 40.560£ 43.470€
4| EAbbrucharb. (2 | | 90AT| 280€| _11.292€| 11572¢
@ E Untergeschoss | Lkw 1; Bauer; Meier | BOAT| 1306 69366  7.066€
EErdgeschoss | Lkw 2; Mller | 30AT| 1506 43566 45066

7| Bzw-winde3 | | 120AT| 26306 10908€| 13.538€
g Material | | | 2.350€] |  2.350€
g RaumUG1 | Lkw 1; Bauer Meier | BOAT| 1306 52586 53866

In der Projektzeile (5) werden die genannten Kosten der untergeordneten Vorgange (4) aufsummiert, in der
Ordnerzeile (6) die Kosten der untergeordneten Projekte und in der Zeile "Gesamtsumme" (7, siehe "Vorgange"

auf Seite 114) die Kosten aller Ordner der Datenbank.
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In der Ressourcentabelle kann abgelesen werden, welche Kostenanteile auf die zugeordneten Ressourcen ent-
fallen, aufgeteilt in Festkosten (1) und Zeitkosten (2), deren Summe die Gesamtkosten (4) ergeben. Zudem
wird der auf Uberzeiten entfallende Anteil dargestellt (3):

RessourceNorgang | Festk. gpl | KstSatz gpl | Aufw gpl | ZeitKst gpl | Kst. Uberz. | GesKst gpl

14| A Programimierer {1 | 85,00 £h

18 Doku Pllichtenheft | 85,00 <h 2,3AT| 158500 A22A80€ 1.585 00

19| EIRedakteur (1 | 27,00 £h

23 Doku Handhuch 27,00 &h B,3AT| 1.49400€ 630,00€ 1.494 00

24| HFestkosten {3)

25| B Arbeitsplatzeinrichtung (1) | 1.500,00£

24 Arheitsplatzeinrichtung | 1.500,00 1.500,00<

30 | @ Doku Plichtenheft {1 | 750,00€ 15,00 £h

34 Doku Pllichtenheft | 760,00 750,00
Hinweis:
Im dargestellten Beispiel wurden die Kalender- und Abwesenheitszeilen ausgeblendet (siehe "Ressourcen” auf
Seite 116).

Festkosten, Kostensatz der Ressourcen

Ressource/Vorgang | NormKal | KstSatzgpl | \Wenn fiir alle Ressourcen einer Gruppe der gleiche
= Maurer (3) ‘ ‘ 36 €n|| Kostensatz gelten soll, wird dieser in der Gruppen-
= Midller {9) Normalzeit *36€M|  Zeile (blaue Schrift) eingegeben. Davon abweichende
spezielle Zeiten/Kosten | | »38en| Kostensitze konnen bei den betreffenden Ressour-
Jilieh o) | : | *36€h| o eingegeben werden.
E Bauer {10} |Non'r'|alze|t | 40 €|'I||
spezielle Zeiten/Kosten | | 44 £hh|
Uberzeiten | | SU@hI

Dariiber hinaus besteht die Mdglichkeit, fir jede Ressource zusétzlich einen Pauschalbetrag einzugeben, der
einmalig bei jedem Einsatz anféllt (Spalte Festk. gepl.).

Material, sonstige Festkosten

Festkosten konnen auch direkt in der Vorgangstabelle eingegeben werden, ohne dass hierfir eine spezielle
Ressource angelegt werden muss. Hierfiir fligt man eine zusatzliche Zeile ein und gibt in dieser Zeile nur die
Bezeichnung und den entsprechenden Betrag in der Spalte Festkosten ein:

Vorgang | Ressourcen | Festk. gepl
47 |2 Rechenzentrum (4) | | 8.500.00¢
48 usv | | {5.000,00
48] EArbeitsplatzeinrichtung | Arbeitsplatzeinrichtung | 1.500,00€
a0 @ operating |Operatnr | |
— 1 I I

Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn es sich um Kosten handelt, die sich je nach Auftrag stindig dndern (wie
z. B. Materialkosten).
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Vorgang | FECCETE Festk. gepl Kostfan, die immer gleich sind (z. B.
Gebiihren etc.), kann man dagegen
47| E Rechenzentrum (4 I I 8.500 00€| als Ressource anlegen (ohne Kalen-
48 gy 5.000,00€
— : der und Kst.-Satz), so dass man
48| EArheitsplatzeinrichtung  fBrbeitsplazeinrichiung)  {1.500,008 di dor R ) st
50] @ Operating | Foerator | iese aus der ”essourcen iste aus-
| | wahlen (siehe "Zuordnen von Res-
[373 [777 [41780 | 4] ra sourcen zu den Vorgangen" auf Seite
[ RessourceVorgang f | iiberg. Vorg. | Festk]opl || 91) und nicht jedes Mal neu einge-
85| OFestkosten (1) /| | || benmuss.
86| & Arbeitsplatzeinrichtuna (1) | 1.500,00€
BT spezielle Zeiten/kKosten | | |
ki Uberzeiten | | |
B9 Abwesenheiten | | |
80| Arbeitsplatzeinrichtung | | 1.50000€

Leistungswerte (Produktionsplanung)

Beim Einsatz von A-Plan bei der Produktion kénnen die zu produzierenden Stiickzahlen (1) und die Leistungs-
werte der Ressourcen (2) — z. B. in Einheiten/Stunde — eingegeben werden. Der erforderliche Aufwand (3)
und damit auch die Dauer (4) (siehe "Geplanter und erforderlicher Aufwand" auf Seite 94) werden dann auto-
matisch berechnet:

Menge |Menge/Zt Aufwand

epl ®gepl rford. D&")er ‘r.w, 06.03.] Dj, 07.03. [ Wi, 08.03. Do, 09.03.[ Fr,
lesuul 1umhﬁ5,uu_axh| 15,00 |

50/ | 30,00 Ah| 30,00 b

Vorgang | Ressourcen

EHPressen |F'ressen
@ Entgraten | Schisifmasch.| 1.500]

Faktor (Zuordnung mehrerer gleicher Ressourcen, Grundlast)

Die Ressourcen kdnnen mit einem Faktor versehen werden, der alle Ressourcenwerte, wie Kosten fix und vari-
abel, Leistungswerte etc. multipliziert.

Zuordnung mehrerer gleicher Ressourcen

Dies ist vor allem dann von Vorteil, wenn mehrere gleichartige Ressourcen zur Verfligung stehen und nicht je-
de einzeln als Ressource angelegt bzw. zugeordnet werden soll.

Im unten gezeigten Beispiel stehen z. B. 3 Pressen und 2 Schleifmaschinen zur Verfiigung (1), die gleichzeitig
zur Bearbeitung des Auftrages eingesetzt werden sollen. Hierdurch steigt der verfiigbare Leistungswert (2)
und die jeweilige Dauer verkiirzt sich entsprechend (3):

Menge |Menge/Zt  Aufwand Dauer
gepl epl erford. @
1.500*= 200/m| 15,00 &h| 750 |
1500 150/ 30,00 Ah| 10,00 h|

Ressourcen |Faktor

HPressen |F'ressen |2®|
H Entgraten |Sch|eifmasu:h.|3 |

Vorgang

Mo, 06.03. D, 07.03. [ Mi, 08.03. Do, 09.

o

In der Vorgangstabelle kann der Faktor, mit dem die eingesetzte Ressource versehen ist, nicht verandert wer-
den, da sonst bei der Ressource die Anzeige der Gesamtauslastung nicht korrekt erfolgen konnte.
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Sollen die zur Verfligung stehenden Ressourcen nicht vollstandig fiir einen Auftrag eingesetzt werden, muss
daher die Auslastung entsprechend verringert werden (1), die Dauer erhéht sich dann ebenfalls entsprechend

(2):

Menge |Menge/Zt  Aufwand
gepl gepl erford. Mo, 06.03.| Di, 07.03. | Wi, 08.0

EPressen | Pressen (50) |2 [56% | <5000 2o00m| 15,00 An| 1500 h]|
B Entgraten | Schleifmasch. |3 [50% | +1.500]  150m| 30,00 An| 20,00 K

Vorgang Ressourcen Faktor Ausl Dauer

Wichtig:

Beim Anlegen von Ressourcen mit Faktor, diirfen fiir die Kosten etc. nur die Betrége fiir eine Ressource
eingegeben werden! Wenn also eine Ressource fiir 5 gleichartige steht und jede dieser Ressourcen 50 €/h an
Kosten verursacht, darf als Kostensatz nicht 250 €/h, sondern nur 50 €/h eingetragen werden, da die Multipli-
kation von A-Plan vorgenommen wird!

Grundlast

Ein weiterer Einsatzfall fiir die Verwendung des Faktors ist die Beriicksichtigung einer Grundlast der Res-
sourcen (fir Routinetatigkeiten etc.). Wenn eine Ressource z. B. nur zu 80% ihrer Kapazitat fir Projektarbeiten
eingesetzt werden kann, setzt man bei ihr den Faktor auf 0,8.

Eine andere Mdglichkeit, um eine Grundlast abzubilden, ist das Anlegen eines relativ langen Vorganges mit
der Bezeichnung "Grundlast", dem dann alle Ressourcen mit einer Auslastung entsprechend ihrer Grundlast
zugeordnet werden:

| ] 1l I I Il ] I I Il ]

Vorgang Ressourcen |Ausl
2009 | 2009 |2009 | 2009 (2010 2010|2010 (2010 [2011 [2011 |2011 |2

D Grundiast | Maier (20); Sail| 20 %
-Maier (20) | Maier(20y |20 %]
-Sailer (20) | Sailer 20y |20 %]
-Schulz (15) |Schulz(15) |15 %]

Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten

Unterschiedliche Arbeitszeiten fiir eine Ressource

Der Normal-Kalender kann in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten abschnittsweise durch andere Ressourcenka-
lender ersetzt werden. Sie kénnen in dieser Zeile in beliebiger Reihenfolge und Kombination verwendet wer-

den:
RessourceNorgang |Norm-KaI | 11, 12 13, 14, 15, 1B, 17. 18, | 19, | 200 | M. 22 prc
B Operator (1) |standara | | B B B EH B H B B B B
spezielle Zeiten/Kosten | | | [Frihschicht ]
Uberzeiten | | | |
Ahwesenheiten | | | |

Die Ressourcenkalender werden wie gewohnliche Zeitbalken durch Doppelklick an der gewiinschten Stelle an-
gelegt. AnschlieRend kann durch erneuten Doppelklick auf den angelegten Zeitbalken der gewiinschte Kalen-
der aus einer Liste ausgewahlt werden:
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RessourceAorgang

= Operator (1) | 36,00 €n|Standard | ilender Kostensetz Soll___ Wostensatz
spezielle Zeitenikosten | 44,00 & || spstschicht 44,00 &h 3| 44,00 &h[2]
Uberzaiten | a0,00 @'hl [~ Standardwert [ Standardwert
Sbwesenheiten | #36,00&m| W wie geplant
Operating | s0,00&nh|

[KstSatz opl| Norm-Kal | Di,13.01. M, 14.01.[Do, 1500, Fr, 16.01. [Sa, 17.01. 30, 180

UnregelmaBige Arbeitszeiten einer Ressource

Falls eine Ressource nur gelegentliche oder sehr unregelmaRige Arbeitszeiten aufweist, sollte als Normal-
Kalender ein Kalender ohne Arbeitszeiten gewahlt werden und die Arbeitszeiten an den gewiinschten Stel-
len in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten eingetragen werden. Als Ressourcenkalender verwendet man hierftir
am besten einen "Echtzeitkalender", also einen, der vollstandig mit Arbeitszeiten belegt ist (siehe
"Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 86).

Hinweis:

Die Verwendung von (kein Kalender) in der Auswahlliste fiir den Normal-Kalender ist nur fiir Arbeitsmittel
etc. sinnvoll, da in diesem Fall kein Aufwand berechnet wird (siehe "Aufwandsberechnung ja/nein" siehe Seite
89).

Unterschiedliche Kostensitze fiir eine Ressource

Fir die in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten eingetragen Ressourcenkalender wird standardmaRig der Kos-
tensatz verwendet, der in der Spalte Kst.-Satz eingetragen wurde. Wenn unterschiedliche Kostenséatze ver-
wendet werden sollen (z. B. bei Schichtarbeit, Auslandseinsatz etc.), kann auch nach Doppelklick auf einen Ka-
lenderzeitbalken ein Kostensatz eingegeben werden, der vom Standardwert abweicht und dann nur fir diesen
Kalender gilt:

RessourceNorgang |Kst5mz apl | Di, 1301, | Mi, 14.01. Do, 15.01.|Fr,16.01. |S&,17.01. |50, 150
B Operator (1) | 36,00 €h| Kalender

spezielle Zeterdikosten | 44,00 Sh||Spstschicht = |

Oberzeiten | 50,00€h]|

Alrwesenheiten | »36,00<€h]|

Hoztensats
44,00 &h[2]

Kostensatz Soll
44,00 £H]|E)

Standardwert
[v wie geplant

| Standardwert

Ein vom Standard abweichender Kostensatz wird nach der Bezeichnung des Ressourcenkalenders in Klam-
mern angegeben:

Ressource.-Vorﬁng |H515atz u|1|| Di, 13.01. | Wi, 1401, |Do, 1501, Fr, 1601, |Sa, 17.01.|S0, 180
(I Operator (1) | 36,00 €n| ] ] ] ]

spezielle Feitendiosten | 44,00 |

Uberzeiten | 50,00 &m|

Abrwesenhaiten | »38,00 |
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Uberzeiten

Zu den Arbeitszeiten, die durch den Normal-Kalender bzw. in der Zeile s__pezielle Zeiten/Kosten festgelegt
waurden, konnen bei jeder Ressource in einer weiteren Zeile auch noch Uberzeiten vorgesehen werden.

Kalender | 0300 0500 0%00 1200 1500 1800 21:00 Fin Uberzeitenkalender enthalt
Uberzeit | die Zeiten, die auBerhalb der

Montag | 08:00 normalen Arbeitszeit liegen und
Dienstag | 0500 daher mit einem erhéhten Kos-
Mittwoch | 00 tensatz verrechnet werden. Er
Dor.merstag | 0800 1630 _22:.00 kénnte daher z. B. wie folgt aus-
Fraitag | 0500 T6.30 2200
Samstag | 1200 sehen.
Sanntag |

Ein Uberzeitenkalender wird wie andere Kalender als Zeitbalken durch Doppelklick auf die gewiinschte Stelle
eingetragen und nach dem Anlagen durch einen weiteren Doppelklick aus der Liste der Kalender ausgewahlt:

Ressource/forgang | Horm-Kal | KstSatz |r.1u,16.EI1. Di, 17.01. | Wi, 18.01. | Do, 19.01. | Fr, 20.01.
= Maurer (3) J6€h| mm L . N .
B Miiller (3} Normalzeit 36€h| [ ] [1 1T 11 ] ] |

spezielle Zeiten/Kosten | | 44m|

Uberzeiten | | soem| T —Jiberzeit

Im Gegensatz zum Hinzufiigen eines Kalenders in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten Idscht ein Eintrag in der
Zeile Uberzeiten nicht die Arbeitszeiten der Kalender in den dariiber liegenden Zeilen, sondern fiigt diesen zu-
satzliche Arbeitszeiten hinzu. Liegen hierbei Arbeitszeiten aufeinander, hat der Uberzeiten-Kalender eine ho-
here Prioritdt und bestimmt damit auch den Kostensatz (z. B. wenn die Arbeitszeit des Normal-Kalenders an
einem Waochentag bis 18:00 Uhr reicht und die Arbeitszeit des verwendeten Uberzeiten-Kalender an diesem
Tag bereits um 17:00 Uhr beginnt).

Eintrage in der Zeile Uberzeiten gelten generell auch an Feiertagen! Sie miissen daher an Feiertagen unterbro-
chen werden, wenn an diesen nicht gearbeitet werden soll!

Grundsatzlich haben Eintrége in weiter unten liegenden Zeilen eine hohere Prioritat als die Eintrdge der Zeilen,
die sich dariiber befinden:

o Ressourcenkalender, die in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten gesetzt wurden, ersetzen im Uiberdeckten
Bereich vollstandig den Normal-Kalender.

e Arbeitszeiten der Zeile Uberzeiten gelten zusitzlich zu den Arbeitszeiten der Zeile spezielle Zei-
ten/Kosten bzw. des Normal-Kalenders. Liegen hierbei Arbeitszeiten aufeinander, gilt in diesem Bereich
der Kostensatz des Uberzeiten-Kalenders.

e Abwesenheiten setzen im iberdeckten Bereich alle Arbeitszeiten aulRer Kraft:

Ressource/\organg | Norm-Kal |5-:,1E-.E|1. Mo, 16.01.| Di, 17.01. | Mi, 18.01. (Do, 19.01.| Fr, 20.01. |5
Bl Maurer (3) ‘ T E—_————,
B Midller {3} Hormalzeit [ ] ] ][] ] [T T

spezielle Zeiten/Kosten | |

Uberzeiten | | | [Uberzeit |

Abwesenheiten | | | EEiadill
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Projektstatus (Planung, aktueller
Stand, Prognose)

Einleitung

Mit Hilfe der Prognosetechnik kénnen anhand der aktuellen Daten Aussagen zum Projektstatus gemacht wer-
den, also z. B, wie sich der weitere Projektverlauf gestalten wird und ob die gesetzten Termine bzw. Kosten
eingehalten werden kénnen und falls nicht, mit welchen Uberschreitungen zu rechnen ist.

Dadurch kénnen umfassende Aussagen zum aktuellen Projektstatus gemacht, Probleme erkannt und erforder-
lichenfalls notwendige MaRnahmen ergriffen werden.

Prognose des weiteren Projektablaufs

Beispiel
Ein einfaches Beispiel soll die prinzipielle Vorgehensweise beim Einsatz der Prognosetechnik zeigen.

1. Planung
Anmerkung: "Vorgang 2" und "Vorgang 3" sollen nur mit 50% der mdglichen Kapazitat der Ressource "Sailer"

bearbeitet werden.

Feb 2009

Ausl | Ausl E Aufw | Aufw | Aufw
8. [10.[11.[12.[13.[14.[15.[16.[17.[18.[19.[20.[21.

gepl | progn 7| gepl ist | progn
= Proi. 1 (3} | | | 0% 7.0AT| |7.0 AT|

EVorg. 1 | Maier [100%| <100 %] 09| 4,0 4T| [4.0AT]| |
EVorg. 2 | Sailer (50) |50 %)\ <50 %| 0% 1,5AT| [1,5 AT|
EVorg. 3 | Sailer (50)  \50 %) <50%| 0% 1,54T| [1,5 AT| |

2. Beginn der Bearbeitung
Hinweis: Umschalten der Ansicht durch Men(i Ansicht / Ist-Modus oder Symbolschaltfliche == .

Vorgang ‘ Ressourcen

Feb 2009
Vorgang | Ressourcen J:;:;ll ;g::l Erl. % ‘ZI::;T ‘\I-kiusfth'.r ;I:)ET] 9. |10.[11.|12.[13.|14.15.[16.17.|18.|19.|20.|21.
= Proi. 1 (3} | | | 0%/ 7041 |M|—
EVorg. 1 | Maier [100 %] <100 %] 0 %] 4,0 AT| [4.0 AT | — |
EVorg. 2 | Sailer (50) | 50%| <50%| 09%)| 1,5AT| [1,5AT| [ —
EVorg. 3 | Sailer (50) | 50%| <50%| 0%| 1,5AT| 11,5 AT] L —
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3. "Vorgang 1" planmiBig zu 50% erledigt

Feb 2009

Ausl | Ausl Erl. % Aufw | Aufw | Aufw
9. [10.[11.[12]13.14.[15.[16.[17.|18.[19.[20.[21.

gepl | progn "7 | gepl ist |progn

= Proi. 1 (3)| | | | 29% 7.0AT 20 AT|TUAT|=—
EVorg. 1 | Maier [100 %[ <1008 *.p 4,0 AT| 2,UAT|4,UAT|M

EVorg. 2 | Sailer (50) | 50%)| =50%)| 0% 1,5AT| [15AT| E—_

EVorg. 3 | Sailer (50) | 50%)| =50%)| 0 %] 1,5AT| [1,5AT]| | —

Vorgang | Ressourcen

4. "Vorgang 1" abgeschlossen, "Vorgang 2" zu 50% erledigt

Allerdings wurden fiir diese 50% bereits 1 Arbeitstag (AT) benétigt, so dass der prognostizierte Aufwand 2 AT
statt der geplanten 1,5 AT betragt. Bei der geplanten Auslastung von Sailer (50%) wird die Dauer daher vor-
aussichtlicht 4 Tage statt der geplanten 3 Tage betragen und somit kann "Vorgang 3" erst mit einer Verzoge-
rung von 1 Tag begonnen werden:

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw Feb 2009
P gepl | progn 2k gepl ist |progn | 9.(10./11.[12.]13.[14.]15. 16 17.]18.[19.|120.[21.
B Proi. 1 (3)|

| | | 67%| ZOAT|5.0AT|75AT|y
EVorg. 1 | Maier [100 9| <100 %[100 %] 4.0 AT[ 4.0 AT|4.0 ATIW
EVorg. 2 | Sailer (50) | 50 %/ <50

|

B0 %) 1.5AT] 10 ATI20 AT
EVorg. 3 | Sailer (50) s

50%| <50%| 0%

5. Erhohung der Kapazitat fiir "Vorgang 3"
Um den geplanten Zeitrahmen einhalten zu kdnnen, soll die Auslastung von "Sailer" fiir "Vorgang 3" von 50%
auf 80% erhoht werden, so dass fiir diesen Vorgang statt der geplanten 3 Tage nun 2 Tage ausreichen:

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw Feb 2009
Vorgang ‘ i Ll gepl | progn Eibe gepl ist |progn |9 |10.[11.]12.[13.|14.|15.|16.|17.[18./19.[20.|21.
(5 Proj. 1 (3) | | | 66 %|TUAT|50AT|76AT|. - E—
@ Vorg. 1 | Maier |100 % | <100 %100 %] 4,0 AT| 4,0 AT| 4,0 AT|W| |

EVorg. 2 | Sailer (50) | 50%)| <50%)| 50 %] 1,5 AT| 1,0 AT| 2,0 AT| S
B Vorg. 3 | Sailer (50/8&] 50%| 80 0%) 1,5AT| [ 1,6 AT| | =

6. Projekt vollstiandig abgeschlossen

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw Feb 2009
Vergang ‘Ressourcen gepl | progn Erl. gepl ist |progn | 9. 10.[11.]12./13.14.15. 16 17.[18.[19.]20.]121.
= Proi. 1 (3} | | 1100 %| 7.0 AT|7.6 AT|7.6 AT|y T Y
EVarg. 1 | Maier [100 9| <100 %100 9| 4,0 AT| 4,0 AT|4,0 J\T|W| |
EVorg. 2 | Sailer (50) | 50%| <50 %100 %)| 1,5AT| 2,0 AT[2,0 AT e
EVorg. 2 | Sailer (50/80) 50%)| 80 %[100 %[ 1,5 AT| 1,6 AT| 1,6 AT| i] o551

Die bei Punkt 5 ergriffene MaBnahme zur Vermeidung einer Terminiiberschreitung ist nattirlich nur eine von
vielen denkbaren. Z. B. kénnte auch eine weitere Ressource eingesetzt, Uberstunden angeordnet oder mit
dem Auftraggeber eine Teillieferung vereinbart werden.
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Pufferzeiten

N A e A A AR RERER AL die Termine nicht so engﬂgt_astec_kt werden miissen, _
| | | dass keine Reserven mehr maglich sind, sollten Pufferzei-

i | | ten vorgesehen werden (sighe "Pufferzeiten” auf Seite 59),
Ll:ﬁ?%:-.- [.I — so dass nicht jede Verzogerung gleich zu einem Uber-
| + I schreiten des Endtermins fiihrt

Informationen zum Projektstatus

A-Plan stellt eine Vielzahl von Informationen zum aktuellen Projektstatus zur Verfiigung, die je nach Bedarf
dargestellt bzw. ausgedruckt werden kdnnen.

Wichtige Informationen zum Projektstatus:

Ende Autw GesKst | GesKst | GesKst | GesKst GeskKst
Restz | Erl. % .

progn-gepl progn-gepl | gepl ist progn  progn-gepl progn/gepl
2,0 T‘ ‘ 4?%‘ 20AT| 84006 45006 9.600€]  1.200€ 14%
20T B 11T 53% 15AT| 4200€] 2700€ S5.100€ 200£ 121%
0,0T| v|100%|  00AT| 24006 24006 2.400€] oEl 100 %
10T|E 77 25%|  05AT| oo0€| 3006 1.200€] 3006 133%
20T|B= 1T] 0%  1,0AT] o00g| | 1500¢| GOOE| 167 %
00T|== 47 40% 05T 4200¢/ 1800 4500€ 3006  107%
10T/ 37| 60%|  1,0AT| 24006 1.2300€ 3.000€ GO0E|  125%
10T/BE 17| 0%  00AT|  ooof | ooog| oEl 100 %
00T~ 47| 0% -05AT| oo0g | soog|  -z00€ 57 %

Ende progn-gepl prognostizierte Terminiberschreitung

Restz Zeit, die zur termingerechten Erledigung noch zur Verfiigung steht, bzw. Erledi-

gungsvermerk

Erl % erledigter Arbeitsumfang in %

Aufw progn-gepl prognostizierte Aufwandsiiberschreitung

GesKst gepl geplante Gesamtkosten

GesKst ist bisher angefallene Gesamtkosten

GesKst progn prognostizierte Gesamtkosten

GesKst progn-gepl prognostizierte Gesamtkosteniiberschreitung (absolut)

GesKst progn/gepl prognostizierte Gesamtkosten (in %)

Eine Zusammenstellung aller verfiigharen Spalten ist unter "Datenfelder fir Ressourcenpla-
nung/Kostenberechnung" auf Seite 204 aufgefiihrt.
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Hinweise, Handhabung

o |Ist- und Prognose-Zeithalken kénnen nach Umschalten in den Ist-Modus (Menii Ansicht / Ist-Modus
oder Betdtigen der Schaltfliche f=a ) auf die gleiche Weise verdndert werden wie Plan-
Zeitbalken:

——

—

| Aufwand igt: 1.0 AT
| Erledigt: 25.00%
|

o Vorgange, deren Bearbeitung bereits begonnen hat, werden durch vorhandene Verkniipfungen nicht mehr
verschoben. Die Verkniipfungslinien werden daher bei Vorgéngen mit einem Erledigungsumfang > 0
nicht mehr schwarz, sondern grau dargestellt:

Das direkte Verschieben - mit Hilfe der Maus oder durch Anderung von Beginn/Ende in der Tabelle - ist
aber weiterhin méglich.

o Die Sperrung von Planzeitbalken hat keine Auswirkung auf den zugehdrigen Ist-/Prognosezeitbalken.

o Bei entsprechender Einstellung in der Benutzerverwaltung (siehe "Zugriffsberechtigungen” auf Seite 182),
kann verhindert werden, dass User, die nur Zugriff auf die Ist-Daten haben sollen, Planungsdaten ver-
andern.

o Solange noch keine Ist-Zeit festgelegt wurde (Ist-Aufwand = 0), wird der Ist-Zeitbalken beim Ver-
schieben des zugehdrigen Soll-Zeitbalkens mit verschoben, d. h. in diesem Fall entspricht seine Po-
sition immer dem Beginn des Soll-Zeitbalkens.

o Da kein Ist-Zeithalken ohne vorhandenen Soll-Zeithalken eingegeben werden kann, muss bei Ist-
Zeiten, die urspriinglich nicht vorgesehen waren, zundchst an der entsprechenden Stelle ein Soll-
Zeithalken, z.B. mit der Lange "0", angelegt werden.

Hinweis:

Der Erledigungsumfang kann - vor allem bei kurzen Zeitbalken - nicht jeden beliebigen Wert annehmen, da Be-
ginn und Ende eines Zeitbalkens immer auf dem eingestellten Zeitraster liegen miissen (siehe
"Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 125).

Zeiterfassung (optionaler Zusatzmodul)

Mit Hilfe des optional erhéltlichen Zeiterfassungsmoduls (siehe
http://www.braintool.com/zeiterfassung.0.html) knnen Projektbeteiligte, die als Ressourcen bestimmten Vor-
gangen zugeordnet wurden, selbst die jeweils aufgewendeten Zeiten und den aktuellen Erledigungsum-
fang in einem speziellen Dialogfenster eingeben. Dies hat auch den Vorteil, dass eine gréRere Anzahl von Ein-
zelzeiten erfasst werden kann und die Projektbeteiligten einen besseren Uberblick iiber die jeweils erbrachten
Leistungen haben.
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Optionen

Aufruf der Optionen

Das Dialogfenster zur Einstellung der Optionen wird entweder durch Betétigen der Symbolschaltflache E
oder durch Wahl von Extras / Optionen... gedffnet.

Darstellung Bildschirm

Spalten/Zeilen

Vorgange

In der Tabelle des Registers Spalten/Zeilen werden alle Spalten aufgelistet, die in der Haupttabelle von
A-Plan angezeigt werden kdnnen:

Drarst, Dlucker] Datenbankeinstellungen] allg. Progr.-Einstellungen ]

Spalten/Zeilen I Gantt-Diagramm/Farben | Zeitbalken |

Wargange l Hessourcen] fi Sl
i k

Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichtb, Format | Ausr. |Add. +| LT SIS

Pricritat Prio O rechts 1]

Ebene Eb O rechtz | [ ale

Worgang Worgang x links |

| derit-Nr. I dert-Nr C link.s

Auftraggeber Auftraggeber O lirk

Werantwortlich Werantwortlich O links

Reszourcen Reszourcen [x] limkz

Falktor Falktor [ | OStellen |rechts

Ress. erford. Ress erf [0 | 1Stelle  |rechts

Menge gepl. Menge gepl [0 o rechts | []

tenge ist tenge ist O |0 rechts | [

tenge / Zeit gepl. | Menge/Zt gepl [0 | O5tellen | rechts

Menge / Zeit igt tenge/Zt st [ | OStellen |rechts Freihanfol

E-tail E-Mail ar O lirks - fisinentoige
dndem

[ Gesamtsurmme [in separater Zeile) anzeigen
Hinweis: auzzudruckende Spalten sighe "Darst. Drucker'|
* benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle D atenbank, [Profil "Standard']

Hilfe ok Abbrechen
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Hinweis:
Das Dialogfenster zur Einstellung der Spalten kann auch direkt durch Doppelklick oder Klick rechts auf die Titel-
zeile der Haupttabelle aufgerufen werden.

Bezeichnung der Spalte (Akt. Bezeichnung)

Die Bezeichnung der Spalten kann nach Anklicken der aktuellen Bezeichnung geéndert werden.

Spalte anzeigen (sichth.)

Wenn das entsprechende Kontrollkdstchen aktivierte wurde, wird die betreffende Spalte in der Tabelle des
Hauptfensters angezeigt.

Format der dargestellten Werte (Format)

Fir die Einstellung des Formates gibt es je nach Art der Spalte unterschiedliche Maglichkeiten:

Textspalten: keine Einstellmdglichkeit
Datumsspalten: Uhrzeit anzeigen (ja/nein)
Kostenspalten: Die Anzahl der Nachkommastellen kann nach Anklicken eingegeben werden. Bei der

Eingabe negativer Stellen werden die Werte in der betroffenen Spalte gerundet (z. B.
"-3 Stellen": 346.456,03 ergibt 346.000).

Benutzerdefinierte  Individuelle Einstellung des Formates nach Anklicken in der Form "x 0,00 x". Wobei x fiir

Zahlenspalten: eine beliebige Buchstabenfolge steht und die Anzahl der Nullen hinter dem Komma die
Genauigkeit der Darstellung angibt. Rundungen kdnnen nicht vorgenommen werden,
Tausendertrennzeichen (".") werden immer gesetzt.

Beispiel: Format "0,000 €" stellt 23532,34 in der Form 23.532,340 € dar.

Ausrichtung (Ausr.)

Durch Anklicken kann fiir die Ausrichtung "links", "rechts" oder "zentriert" gewahlt werden.

Addition (Add.)

Durch Anklicken eines Kontrollkastchens in der Spalte Add. wird die Addition in den benutzerdefinierten Zah-
lenspalten aktiviert (siehe "Benutzerdefinierte Zahlenspalten (Zahl1 - Zahl10)" auf Seite 203)

Reihenfolge dndern

Die Reihenfolge dndern Sie, indem Sie die zu verschiebende Zeile durch Anklicken in der Spalte
"Orig.-Bezeichnung" markieren und ihr durch die Pfeilschaltflachen Reihenfolge @ndern eine neue Position
zuweisen.

Fixierte Spalten

Auf der linken Seite der Tabelle im Hauptfenster kénnen eine oder mehrere Spalten fixiert werden, so dass sie
durch Betatigen des Rollbalkens nicht verschoben werden und dadurch immer sichtbar bleiben. Die fixierten
Spalten werden in der Tabelle des Optionsfensters durch einen dunkelgrauen Strich rechts neben der Liste
markiert:
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Yorgange Hessourcen] fvicrte Spal
t 1

Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichtb, Format  |Ausr. |Add. < DR
Frioritat Fria O rechts III—E—E‘
Ebene Eh O rechts | T ale
Yforgang Yorgang [x links

Ident-Nr. Idert-Mr O links

Suftraggeber Suftraggeber

Yerantwortlich Yerantwortlich O link.z
Beispiel:

Hier wurde eine Spalte fixiert ("Vorgang"). Die Spalten rechts davon kdnnen durch den Rollbalken unter der Ta-
belle horizontal verschoben werden:

Vorgang Ressource:l_I Nz | Beqginn gepl Ende gepl
1| Gesamtsumme | )‘ | |
2| 22006 (1) ‘ ‘ ‘ 08.01.2009‘ 21.01.2009
3| = .Jan 2006 (12) 08.01.2009)  21.01.2009
4| B09.01 (4) | | | 08.01.2007|  21.01.2009]
5 E Miller, Herbert | Zimmer 101 | @ | 08.01.2008|  09.01.2009]
B Hauser, Bernhar] Zimmer 102 | | 09.01.2008|  13.01.2009]
7 ®Meier, Alfons | Zimmer 101 | 13.01.2008|  16.01.2009]
8 @ Geiger, Michael |Zimmer 102 | | 18.01.2008|  21.01.2009]
9 12.01. | | | | |
I | | I |
(272 [11 [ 16116 | « v
Hinweis:

Die Spaltenbreiten konnen in der Kopfzeile der Haupttabelle durch "Ziehen" (= Verschieben des Mauszeigers
mit gedriickter linker Maustaste) vergroRRert oder verkleinert werden. \Wenn Sie die richtige Stelle (= Trennli-

|
nie) mit dem Mauszeiger beriihren, andert er seine Form: _'WE :

Gesamtsumme anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird in der Tabelle eine Zeile eingeblendet, die die Gesamtsummen aller Spal-
ten mit Zahlenwerten anzeigt:

Vorgang Festk. gepl ZeitKst gepl GesKst gepl
Gesamtsumme 3.815€| 79.064€ 82.879€
Bauvorhaben 1 (1) a0 30.448€ 31.353€
=l Bauvorhaben 2 (1) 2.910€ 48.616€ 51.526€
Hinweis:

Bei benutzerdefinierten Zahlenspalten muss hierzu die Option Addition aktiv sein (siehe oben).

Ressourcen

Wenn im unteren Teil des Hauptfensters von A-Plan die Ressourcen angezeigt werden, steht zuséatzlich ein
zweites Register zur Verfiigung, bei dem die Ressourcenspalten eingestellt werden kénnen:
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Darst. Bildschirn® l Darst. Dlucker] Datenbankeinstellungen] allg. Frogr.-Einstellungen ]

Spalten/Zeilen I Gantt-Diagramm/Farben | Zeitbalken |

Yorgange  Ressourcen ]

Orig. Bezeich. akt. Bezeich. gichtb|Format | Ausi. |Add. = fisierte Spatten
Pricritat Pricritat O rechts | Ll [
Fiessource/Vorgang | Ressource/Vorgang | [ lirk.s B I [ alle
[dent-Nr. [dent-Nr. O links

Falktor Falktor [0 | O5tellen |rechts

Festkst. gepl. Fatkst gpl X | 25tellen |rechts

Festk, ist Festk, ist [0 | 25tellen |rechts

K.zt.-Satz gepl. KztSatz gpl X | 25tellen |rechts

Kst.-Satz ist Kst.-Satz ist [0 | 25tellen |rechts

Menge / Zeit gepl. | MngsZt gpl [0 | 05tellen |rechts

tenge / Zeit ist tna/Zt ist [0 | O5tellen |rechts

Mormal-K.alender Morm-K.al B lirk.s

E -t ail E - ail-Adr O lirk.s

Auglastung gepl Auglastung gepl [ | 15telle  |rechts .
Auzlaztung progn Auzlaztung progn X | 15telle  rechts - E!__:éf::folge

[ spez. Zeiten/Uberz, nicht anzeigen [ Worgangszeilen ohne sichtbare Zeitbalken nicht anzeigen

[ Abwesenheitszeilen nicht anzeigen [ PWorgangszeilen nie anzeigen

* benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle D atenbank [Profil 'Standard’]

Hilfe QK | Abbrechen

Zeilen nicht anzeigen

Bei den Ressourcen kdnnen unabhangig voneinander Kalender-, Abwesenheits- und Vorgangszeilen ausge-

blendet werden.

Volistandige Anzeige (keines der Auswahlkastchen ist angeklickt):

Ressource/\forgang | Horm-Kal | KstSatz gpl | Aufw gpl
= Maurer (3) ‘ 36 an‘ ‘
= Milller {9) Normalzeit ~36€h

spezielle Zeiten/Kosten | | 36 €h| |

Uberzeiten | | 36 €h| |

Abwesenheiten | | 36 €h| |

Erdgeschoss | | 36€h| 50AT|

Kalender- und Abwesenheitszeilen nicht anzeigen

Ressource/Norgang | Norm-Kal | KstSatz gpl | Aufw gpl
& Maurer (3) ‘ 36 an‘ ‘
E Muller {9) Hormalzeit A36 €h
Erdgeschoss | | 36€h| 50AT|
Raum UG 3 | | 36€h|  304T|
Gipserarb. | | 36€h| 50AT|
Erdgeschoss | | "36€h|  3,0AT|

Vorgangszeilen nicht anzeigen

Vorgangszeilen kdnnen entweder vollstandig (Vorgangszeilen nie anzeigen) oder teilweise abgewahlt werden
(Vorgangszeilen ohne sichtbare Zeitbalken nicht anzeigen). Im zweiten Fall werden nur die Vorgangszeilen an-
gezeigt, bei welchen sich im sichtbaren Bereich des Gantt-Diagramms Zeitbalken befinden. Sobald durch Ver-
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schieben des Gantt-Diagramms der/die Zeitbalken nicht mehr sichtbar sind, werden die betroffenen Zeilen

ausgeblendet:
RessourceMorgang |  iiberg.Vorg. | 1.7 814 ) 1521 2278
EWBA GmbH (7) | (HEEE EEE B [EEEEE EEdRR
Abwiesenheiten | | | | |
Prototyp erstellen | Urnsetzung extern | IIPrototyp erstellen | |

Prototep abstimmen | Umsetung extern | [0 | | |

|
Seitenerstellung |umsetungextern | [C_NEN W  NENEN NEENN
|

Testhetrieh !Umseizung extern | H—|— 11 |
RessourceMorgang | iiberg. Vorg. |{ 5-14.) 1521, 2278 295,
EIWBA GmbH (7) | (Il @ EEEEE EEAER EAEEEE
Abweeseanheiten | | | | | |
Seitenerstellung |[Umsetungextern [ W WMEEEN  BENEN BRI
Testhetrieb | Umsetzung extern | | | I _EENEN

Gantt-Diagramm/Farben

Darst. Bildzchirrm® ] Diarst. Drucker] Datenbankeinstellungen] allg. Frogr.-Einstellungen ]

[ Gantt-Diagramm anzeigen gichtbares Zeitfenster
| 500 12001500 |
Bezeichnungen der Feiertage
[¥ anzeigen O alle
@ ab 2 Pisel Breits 0800 ~|bie [1300 ]

Farben [Farben und Kontrazt gelten fiir alle Profilel]

[zum Sndern Anklicken) FEI K.antrast [1-5)
| aktive Titelzeile | inakt. Titelzeile |
T abellenhintergrund

EEI Sichtbarkeit Planbalken, wenn
lst-Balken angezeigt werden [0-3)

whochen- Hewute
ende : &nderungen von Farben baw.
Ordnerzeile Stapdard- Kontrast wirken sich erst nach
[T [ ] Farben Meustart von &-Flan aus!
Fritizcher Plad / Puffer
[® Eritizchen Pfad rob kennzeichnen ™ Eumuliertte Puffer anzeigen

Gantt-Diagramm anzeigen

Wenn nur die Tabelle ohne Gantt-Diagramm angezeigt werden soll, kann die Anzeige des Gantt-Diagramms
unterdriickt werden.

Bezeichnungen der Feiertage

Die Bezeichnungen der Feiertage (siehe "Feiertage" auf Seite 128) kdnnen ebenfalls angezeigt bzw. ausge-
blendet werden.
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Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:
e Bezeichnungen aller Feiertage anzeigen.

o Bezeichnungen der Feiertage ab 2 Pixel Darstellungsbreite anzeigen. In diesem Fall werden die Be-
zeichnungen nur angezeigt, wenn der Strich, der den Feiertag kennzeichnet

o Alle Bezeichnungen ausgeblendet.

Sichtbares Zeitfenster

Mit dem sichtbaren Zeitfenster werden die Uhrzeiten eingestellt, an welchen im Gantt-Diagramm ein Tag
beginnt und endet. Es sollte so gewahlt werden, dass die einzustellenden Zeiten innerhalb dieses Bereiches

liegen, da Uhrzeiten, die auRerhalb dieses Bereiches liegen, nicht mit dem Mauspfeil eingestellt werden kon-
nen.

Anmerkung:
Wenn ein Zeitbalken auerhalb des sichtbaren Zeitfensters liegt (z. B. von 20:00 bis 22:00 Uhr, sichtbares
Zeitfenster 6:00 bis 18:00 Uhr), wird dieser Zeitbalken als schmales gestricheltes Rechteck an der Grenze zum
nachsten Tag dargestellt:
Fr, 0603 2009

19:40 08:20 0

| 21:00 ED:DD Messeaufbau

Farben

Durch Anklicken des zu andernden Elementes wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem die gewiinschte Farbe
gewahlt und durch Betétigen von OK ibernommen werden kann. Die Standardfarben von A-Plan kénnen durch
Anklicken der entsprechenden Schaltflache eingestellt werden.

Hinweis:
Neue Einstellungen werden erst nach einem Neustart von A-Plan wirksam!

Zur Anpassung an unterschiedliche Monitore bzw. persdnliche Vorlieben, kann neben der Farbe des Hinter-
grundes auch der Kontrast zwischen Feldern und Trennlinien in 5 Stufen eingestellt werden:

Kontrast = 1 | 11.02.2009| | »75€m
| 20.02.2009| | 775 €m
| 11.02.2009| | 775 €m

Schulz (80) | 23.02.2000/80% | 75€m
Sailer (60) | 11.02.2000/60% | 65€m

Kontrast = 3 | 11.02.2009| | +75€m
| 20.02.2008| | #75 €m
| 11.02.2008| | #75 €m

Schulz (80) | 23.02.2000/80% | 75€m
Sailer (60) | 11.02.2009/60% | 65€m

A-Plan 2009 Optionen o 119



Kontrast = 5 | 11.02.2000 | 475 €ih
| 20.02.2008] | 775 €h
| 11.02.2009| | 775 €h

Schulz (80) | 23.02.2000(80% | 75€h
Sailer (60) | 11.02.2009(60% | 65€n

Analog kann die Sichtbarkeit der Planbalken bei Anzeige der Ist-/Prognosebalken in 4 Stufen angepasst werden
(0 = unsichtbar bis 3 = volle Sichtbarkeit):

Sichtbarkeit = 0 #

T s

[ | | [

Sichtbarkeit = 1 —

Sichtbarkeit = 2 e ———

Kritischer Pfad / Kumulierter Puffer
Kritischer Pfad

Rahmen der Zeitbalken und Verkniipfungslinien, die auf dem kritischen Pfad liegen, mit roter Farbe kennzeich-
nen.

Kumulierter Puffer

Kumulierten Puffer durch schwarz/griin gestrichelte Linien kennzeichnen.
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Zeitbalken

Darst. Bildschirn® l Darst. Dlucker] Datenbankeinstellungen] allg. Frogr.-Einstellungen ]

|

Spaltena’ZeiIen] Gantt-Diagramm/F arben
Zeitbalken:

[* Bezeichrungen der Zeitbalken anzeigen | NN T =t
[% innerhalb platzieren, wenn Zeitbalken lang genug ist

Pozition: (@ links () Mitte () recht:

[ anfangs-/Ende-Zeitpunkt anzeigen 10,03, |G 1504
[* innerhalb platzieren, wenn Zeitbalken lang genug ist

Farmat:* | dd.kdbd pype Bk

Beizpiel: |12.04.2002 12:29

*y=Jahr; m = Monat; ww ="Waoche; d = Tag; h = Stunde; m = Minute; &MPM = 12h-Darst.
[Details siehe Hilfe']

[ Arbeitszeiten und Kapazitaten in den Vorgangszeitbalken darstellen [ nm =)

[ Erledigtin % (lem |

* benutzerdefinierte Eingtellungen fuir aktuelle D atenbank, [Profil 'Standard’)

Hilfe Ok | abbrechen | |

Bezeichnung der Zeithalken anzeigen

Falls die Option Bezeichnungen der Zeitbalken anzeigen angekreuzt ist, werden die Bezeichnungen der
Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.

Bei der Einstellung innerhalb ... kénnen sie links, in der Mitte oder rechts platziert werden. Wenn der Zeit-
balken bei dieser Einstellung zu kurz ist, um die Bezeichnung aufzunehmen, wird die Bezeichnung hinter dem
Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.

Anfangs-/Ende-Zeitpunkt

Vor bzw. hinter den Zeitbalken kann der Anfang
bzw. das Ende des Zeitbalkens als Zahlenwert in
unterschiedlichen Formaten angezeigt werden.

Wi, 09.04. Do, 10.04. Fr,11.04. Sa,12.04. So,13.04
12:00 [l 14:00 Auftrag einholen
0500 . 10:00 Auftrag bestatigen
13:00 - 16:00 Auftrag begielen
14:00%FPlanung

Da bei Meilensteinen (hier: "Planung") Anfang und Ende gleich sind, wird in diesem Fall nur ein Wert angezeigt.

Die wichtigsten Zeichen zum Festlegen des Ausgabeformates sind folgende:

d Tag h Stunde
w Woche m Minute
m Monat AMPM 12-Stunden-Darstellung

A-Plan 2009 Optionen o 121



vy Jahr
Beispiele (Zeitpunkt: 03.04.2008, 13:45 Uhr):

"d.m." 3.4.

"dd.mm.yy" 03.04.08

"hh:mm" 13:45

"mm/dd/yyyy h:mm AMPM" 04/03/2008 1:45 PM

Eine vollstandige Zusammenstellung aller Formate finden Sie im Anhang ("E. Benutzerdefinierte Datums-
/Zeitformate" auf Seite 211).

Arbeitszeiten und Kapazitaten in den Vorgangszeithalken darstellen

Die Zeithalken der Vorgéange kinnen wahlweise so dargestellt werden (siehe "Zeitbalken" auf Seite 121), dass
sie nur in den Bereichen mit einem Fiillmuster versehen werden, in welchen die eingeplanten Ressourcen den
jeweiligen Vorgang tatséchlich bearbeiten mit welcher Kapazitat:

‘ ‘ 28 24,
- Zwischemwinde |Lkw 1; Bauer; Meier; Miller BOAT N W |
- Tiiren, Fenster |Holzer, Schaupp CEFNl B I |
- Elektrainst. |Herbalz; Wagner EEFNI I
- Gipserarb. [Meier, Maller 139 AT| 11 1.7 B
- Maler |Ha||er; Rieger 139 AT| 1 2 3

Volle Musterhohe bedeutet standardmalig, dass alle eingeplanten Ressourcen zu 100% zur Verfligung stehen

(in der ersten Zeile drei Arbeitskrafte* und in allen anderen Zeilen jeweils zwei Arbeitskréfte). Daher 1asst sich

beim abgebildeten Beispiel u. a. folgendes ablesen:

o Freitag Nachmittag (1) und am Wochenende wird normalerweise nicht gearbeitet.

o Bei der "Elektroinstallation” (3. Zeile) wird (ausnahmsweise) am Samstag gearbeitet (2).

e Abdem 30. steht bei "Elektroinstallation" nur eine der beiden eingeplanten Arbeitskraften zur Verfligung
(3); das Muster wird daher nur mit halber Hohe dargestellt .

*Der "Lkw" in der ersten Zeile zahlt nicht mit, da er ein Arbeitsmittel ist und daher bei der Aufwandsberech-
nung nicht beriicksichtigt wird (siehe "Aufwandsberechnung" auf Seite 89).

Wenn grundsétzlich eine bestimmte Ressourcenanzahl zur Verfiigung stehen muss (z. B. zur Bedienung
von Maschinen, Bereitschaftsdienst etc.), kann diese Anzahl in der Spalte Ress. erford. eingetragen werden
und legt damit den Wert fest, bei dem das Muster in voller Hohe dargestellt wird:

Ress. hrz 2009
Vorgan Ressourcen
gang erford. | 9101 421314, 15 16.47.18.[19. 20,

EGrobdesign | Sailer; Schulz¢50) | 2,04K| Jimemem  mm wm mGrobdes
E Detaillierung | Schulz (40 | [%| L ———

Die Einheit, in der die erforderlichen Ressourcen in der Tabelle eingetragen werden (hier AK = Arbeitskréfte),
kann bei den Optionen unter Datenbankeinstellungen / Kosten/Aufwand / Ressource eingestellt wer-
den.
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Erledigt in %

Feb 2009 Anzeige der Ist-Zeitbalken mit dem Erledigungsumfang in %.
g [10.11 [12 131415 [18 17 [18.[19.[20 21,

|%—
|2 m— |

| [ —

| i

Datenbankeinstellungen

Datenbankeinstellungen sind in erster Linie Einstellungen, die Einfluss auf die Ergebnisse der Berechnung
von Dauer, Kosten oder Aufwand haben. Bei der Netzwerkversion von A-Plan kénnen Anderungen an diesen
Einstellungen daher nur von Benutzern mit Administratorrecht (siehe "Zugriffsberechtigungen" auf Seite
182) vorgenommen werden:

Darst. Bildschirm ] Darst. Drucker i _Datenbankeinstellungen® ] allg. Progr.Einstellungen ]

Balkenmuster | Zeiten/Kalenderwochen| Kostendéufwand/sbk. | Feiertage Sicherheitl

Sicherheitzkopien
Werzeichnis fur Sicherheitskopien:

Anzahl Sicherheitzkopien: |_3i‘ |C:k&F’Ian1 hDaten

Datenbank verschlizseln [

[ globale Einstellungen fiir aktuelle Datenbank [gelten fiir alle Benutzer und Profile] >

Balkenmuster

Individuelle Muster

Jedem einzelnen Zeitbalken kann ein individuelles Muster zugewiesen werden, wobei die hierflr zur Verfi-
gung stehende Palette in folgendem Dialogfenster festgelegt werden kann:

Balkenmuster ] Zeiten/K.alenderwochen| Kosten/fufwand/sbk. | Feier

individuelle l prioritatsabhangige ]

Musgter Hintergr. “Wordergr.
@[ 1 | |
O —— (]
IR 2 2
I NN EEE EEE
O 0TI EEE EEE
O EEESSEREES EEE HEN

[unbenannt D0
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Festlegen der Muster

Nach Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes kénnen Sie aus der Liste links unten den Eintrag wéhlen,
den Sie verandern machten. Bei den individuellen Mustern kdnnen Sie die Bezeichnungen in der Liste (max.
50 Muster) durch Namen Ihrer Wahl ersetzen. Diese Namen werden im Dialogfenster "Muster" (siehe
"Muster" auf Seite 53) und beim Drucken in der Legende verwendet (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf
Seite 146).

Anschliefend kénnen Sie durch Anklicken eines Musters und einer Vordergrund- und einer Hintergrundfar-
be die gewlinschte Zuordnung vornehmen.
Prioritatsabhéangige Muster

Wenn einem Zeitbalken kein individuelles Muster zugeordnet wurde, wird ein prioritdtsabhangiges Mus-
ter angezeigt (siehe "Prioritat" auf Seite 197). Wenn z. B. fiir die Prioritat 2 als Muster eine rote Farbe gewéhlt
wurde, werden alle Balken, die zu einem Projekt oder Vorgang mit der Prioritdt 2 gehdren, rot dargestellt.

Sie kénnen fiir jede Prioritat ein bestimmtes Muster festlegen, aulerdem eines fiir alle erledigten Zeitbal-
ken. Dariiber hinaus kann auch die Farbe fiir das Vorlagesymbol festgelegt werden:

Darst. Bildschirm ] Darst. Drucker  Datenbankginstelungen® ] allg. Progr.Einstellungen ]
B alkenmuster ] Zeiten/K.alenderwochen | Kostenddwfwand/abk. | Feiertage | Sicherheit |
individuelle ©__praitaisabhangige. |
Muster Hintergr, Wordergr,
@ 7] O iy
O [
o — —
O — —
o HENE HENE
i
- EEn EEn
I
EER EER
O B EEE HEE
|E tleigt =]
[ eredigte Zeitbalken durchstreichen und Muster beibehalten

Erledigte Zeitbalken werden standardméRig mit einem grauen Muster dargestellt:

B Lastenhet erstellen i12.02.200?i w’i I::I |

Falls die urspriingliche Farbe bei erledigten Zeitbalken erhalten bleiben soll, konnen diese durch Aktivieren der
entsprechenden Option auch durchgestrichen dargestellt werden:

E Lastenhett erstellen i12_02.200?i w'i -EI- ‘
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Zeiten/Kalenderwochen

Darst. Bildschirm ] Darst. Drucker  Datenbankeinstelungen® ] allg. Progr.Einstellungen ]

Balkenrmuster Zeilena’Kalenderwnchen] Kosten/tubwand/dbk. | Feiertage | Sicherheit |

Anzeige der Restzeit in Zeitrazter
(@) Echtzeit 1Tag -
() Arbeitzzeit

Restzeit entzpricht

(@ Zeitdauer biz Beaginn

() Zeitdauer biz Ende

() Zeitdauer bis Beginn / biz Ende Hinweisz:

wenn Beginn Uiberschiitten Einstellung der Arbeitzzeiten siehe Menii

“Anzicht / "Reszourcenkalender
Berechn. des Abstandes [Werknlipfung)

() Echtzeit
(@ Arbeitzzeit

Wochenende
Erster Wwachentag (C) Donnerstag / Freitag
(T Sopntag  Wichtig:  Der erste Wochentag wirkt gsich auch () Ereitag / Samstag

auf die Berachnung der

@® Montag F.alendenwochen auz [ziehe "Hilfe')l

(@ Samsztag / Sonntag

* globale Einztellungen fur akiuelle Datenbank [gelten fur alle Benutzer und Profile]

Hilfe Ok | abbrechen | |

Anzeige der Restzeit in

Die Restzeit, die noch zur Verfiigung steht (siehe "Restzeit" auf Seite 200) kann generell entweder als einfa-
cher Abstand zweier Zeitpunkte (= Echtzeit) dargestellt bzw. gedruckt werden oder unter Beriicksichtigung
von Arbeitszeiten, die auf Basis des Standardkalenders (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenka-
lender) " auf Seite 86) ermittelt werden.

Restzeit entspricht

Je nach hier gewahlter Einstellung wird die Restzeit entweder als Zeitspanne zwischen aktuellem Zeitpunkt
und Beginn des ersten unerledigten Zeitbalkens oder Ende des ersten unerledigten Zeitbalkens berechnet.

Bei der 3. Option - Zeitdauer bis Beginn/bis Ende wenn Beginn iiberschritten - wird solange die Zeit-
spanne bis zum Beginn des ersten unerledigten Zeitbalkens angezeigt, bis dessen Beginn iiberschritten ist. Ab
diesem Zeitpunkt wird die Zeitspanne bis zum Ende angezeigt. Die Zeitdauer bis zum Ende wird durch ">" und
die Zeitdauer bis zum Beginn durch "<" gekennzeichnet:

Restz l:"st Himmelfahrt PiiPf '-;EE'!";!:i-"}BQ
gepl 284 5.-11. 12-18
=27] | |
7| | | ] |

Berechnung des Abstandes (Verkniipfungen)

Der Abstand zwischen zwei verkniipften Zeitbalken kann auf die gleiche Weise angezeigt bzw. gedruckt wer-
den wie die Restzeit eines Zeitbalkens (siehe oben).
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Erster Wochentag

Je nach Standard innerhalb des jeweiligen Landes kann als erster Wochentag der Montag oder der Sonntag
gewahlt werden.

Hierbei werden die Wochenlinien im Gantt-Diagramm auf dem Bildschirm und beim Ausdruck angepasst. Au-
Rerdem wird die Berechnung der Kalenderwochen entsprechend umgestellt:

Erster Wochentag Erste Woche des Jahres

Sonntag die Woche, die den 1. Januar enthélt (z. B. USA)
Montag die erste Woche, die mindestens 4 Tage des neuen Jahres enthdlt (z. B. Mitteleuropa)
Wichtig:

Beachten Sie, dass durch die unterschiedliche Berechnung der ersten Woche des Jahres bei falscher Wahl
des ersten Wochentages die Kalenderwochen ebenfalls falsch berechnet werden!

Zeitraster

Das hier eingestellte Zeitraster legt fest, in welcher Schrittweite Zeitpunkte eingegeben und dargestellt und
Berechnungen durchgefiihrt werden. Magliche Werte sind hierbei

e 1,5,10, 15 oder 30 Minuten,
e 1,2, 3 oder 6 Stunden oder
e 1Tag.

Die Einstellung sollte so gewahlt werden, dass die kiirzesten Zeitabstande, die bei Ihrer Planung vorkommen,
gerade noch dargestellt werden kdnnen. Wenn Sie also z. B. generell nur in Stunden oder gar Tagen planen,
stellen Sie 1 Stunde bzw. 1 Tag ein.

Je grober das Zeitraster gewahlt wurde, um so schneller werden interne Berechnungen durchgefihrt

(1 Stunde statt 1 Minute ergibt z. B. ca. 30% Geschwindigkeitsgewinn), aulderdem kdnnen Einstellungen ein-
facher und schneller vorgenommen werden, da unerwiinschte Zwischenwerte weder eingestellt noch ange-
zeigt werden konnen. Letzteres ist vor allem beim Einstellen von Zeitpunkten im Gantt-Diagramm ein grofRer
Vorteil.

Hinweise:

Bei einer Anderung des Zeitrasters einer bestehenden Datenbank werden Zeitpunkte, die nicht auf dem
neuen Zeitraster liegen entsprechend angepasst. \Wenn also z. B. ein Zeitraster von 1 Stunde gewahlt wurde,
wird der Beginn eines Vorganges, der bisher auf 7:45 Uhr lag, auf 8:00 Uhr verschoben. Da diese Anpassungen
nicht riickgangig gemacht werden kénnen, sollten Sie im Zweifelsfall vorher eine Kopie der Datenbank anlegen
(Datei / Speichern unter...).

Bei einem Zeitraster von 1 Tag wird aus berechnungstechnischen Griinden der Beginn eines Tages generell
auf 6:00 Uhr und das Ende auf 18:00 Uhr gelegt.
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Kosten/Aufwand/Abkiirzungen

Darst. Bildschirm ] Darst. Drucker  Datenbankeinstelungen® ] allg. Progr.Einstellungen ]

Balkenmuster | Zeiten/Kalendenwochen  Kosten/éubwand/abk, ] Feietage | Sicherheit |

Kostensatz Daver/&ufwand

Zeiteinhet™ | Tag (T) - Einkei D auer™ Tag(T] -
Kostengatz™; 220008 /T Einheit Aufwand™;  |Tag(T)] hd

Berechn. -Art Kosten™ Abklirzungen
(@ Arbeitzzeit genau erfassen ‘Wahung: 'E_ Aubwand: '.&_
() auf ganze Tage ab- bzw. aufrunden i
() auf ganze Tage aufrunden Bessource: |ak
Rechengenaigkeit (intern) Minute: | min Woche: A

2 EI Machkommastellen Stunde: |k hanat: M

Tao T Jahr: 1

* Standardwerte, die venwendet werden, wenn in der Tabelle des Hauptfensters keine abweichenden
Werte eingegeben wurden

* globale Einztellungen fur akiuelle Datenbank [gelten fur alle Benutzer und Profile]

Hilfe Ok | abbrechen |

Kostensatz (Zeiteinheit, Kostensatz)

Die hier eingegebenen Werte werden standardmaBig verwendet, wenn fir eine Ressource kein spezieller
Wert in der Haupttabelle eingegeben wurde (siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105).

Fir die Zeiteinheit, auf die die Kosten bezogen werden sollen, stehen folgende Werte zur Verfiigung:

Minute
Stunde
Tag
Woche
Monat
Jahr

Fir die Darstellung der entsprechenden Werte werden die bei Abkiirzungen eingegebenen Zeichnen(folgen)
verwendet.

Aufwand (Zeiteinheit)

Der hier gewahlte Wert wird standardmaBig zusammen mit der Abkiirzung fir den Aufwand verwendet,
wenn fiir einen Vorgang kein spezieller Wert in der Haupttabelle eingegeben wurde (siehe "Zeiteinheit Dau-
er/Aufwand" auf Seite 207).
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Berechnungsart Kosten

Der hier gewahlte Wert wird standardmaRig fiir die Kostenberechnung der Ressourcen verwendet, hiervon
abweichende Berechnungsarten konnen bei den Ressourcen in der gleichnamigen Spalte eingegeben wer-
den.

Bei der Einstellung Arbeitszeit genau erfassen erfolgen alle Berechnungen mit den genauen Arbeitszeiten,
bei der Einstellung auf ganze Einheiten ab- bzw. aufrunden erfolgt die Rundung auf die unter Zeiteinheit -
Kostensatz eingestellte Einheit, das Gleiche gilt fir auf ganze Einheiten aufrunden.

Rechengenauigkeit (intern)

Der hier eingestellte Wert steht fir die Anzahl der Stellen hinter dem Komma, mit der alle datenbankinternen
Kostenberechnungen durchgefiihrt werden. Es sind auch negative Werte moglich, in diesem Fall werden die
Kosten aufgerundet.

Beispiele:

Originalwert: 3.456.843,536 €
Genauigkeit = 2 3.456.843,54 €
Genauigkeit = 0 3.456.844 €
Genauigkeit = -3 3.457.000 €

Der Wert fiir die Genauigkeit kann jeweils zwischen 9 und -9 liegen.

Im Normalfall empfiehlt es sich, fiir die interne Rechengenauigkeit den gleichen Wert wie fiir die Darstellung
(siehe "Vorgange" auf Seite 114) anzugeben. Wenn unterschiedliche Werte gewahlt werden, ist zu beachten,
dass durch das interne Auf- bzw. Abrunden der Ergebnisse bei der Darstellung scheinbare Fehler auftreten
kénnen.

Beispiel:
Berechnung (Genauigkeit = 2): 5,43 + 4,30 = 9,73
Darstellung (Genauigkeit = 0): 5 + 4 = 10(!)

Feiertage

Neben den Wochenenden kdnnen bei der Berechnung von Zeiten beliebige Unterbrechungen berlicksichtigt
werden. Hierbei kann es sich um Feiertage, aber auch um Unterbrechungen von beliebiger Lange handeln. Im
Gantt-Diagramm werden die Feiertage bzw. Unterbrechungen standardmaRig dunkelgrau angezeigt:

_lNeujahr Heilige Orei Kénige_
30.-5. G.-12.

I I N N ||
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Hinweis:

Ab der Auflésung "Monat" (siehe Kap. "Aufldsung des Gantt-Diagramms" auf Seite 34) werden die Feiertage

nicht mehr angezeigt, da sie bei diesen Auflosungen zu dicht beieinander liegen wiirden.

In der Tabelle des Registers Feiertage konnen die Feiertage bzw. Arbeitsunterbrechungen eingegeben, geén-

dert und geldscht werden:

Darst. Bildschirm ] Darst. Drucker  Datenbankeinstelungen® ] allg. Progr.Einstellungen ]

B alk enmuster ] Zeitena’KaIenderwnchen] Kostenddubwandsabk.  Feiertage ] Sicherheil]
Bezeichnung Beginn Ende = Meuer Temin
Meujahr 01.01. 00:00) 02.01. 00:00
Heilige Direi Kionige 0601, Q000 07.0. 0000
Tag der Arbeit 01.05. 00:00| 02.05. 00:00
M aria Himmelfahrt 15.08. 00:00) 16,08, 00:00 Meu sortieren
Tag der Deutzchen Einheit | 03.10. 00:00|04.10. 00:00
Allerheiligen 0.1, 00:00) 02,11, 00:00
Heiligabend 2412, 1200|2512, 00:00
1. "eihnachtsfeiertag 2812 00:00{26.12. 00:00 ndern der
2 weihnachtsfeiertan 2612 00002712 0000 Bezeichnung. des
Karfreitag 25.03.1997 0000 29.0%3.1957 00:00 Eﬁgg‘ﬁ;ﬂﬁ' des
Osgterzonntag 30.03.1997 00:00 | 31031997 00:00 | - Doppelklick

[ iahrlich wiederhalen
Feiertagzdatei
|germany.hu:ul Speichern unter. ..

[* Feiertagsdatei im D atenbankverzeichniz O | Meue Datei anlegen... |
* globale Einstellungen fur aktuele Datenbank. [gelten fur alle Benutzer und Profile)
Hilfe QK. | Abbrechen | Ubemehmen |

Neuen Termin eingeben

Nach Betéatigen der Schaltfliche Neuer Termin wird der Tabelle eine neue Zeile hinzugefligt und ein Eingabe-

feld fiir die Bezeichnung gedffnet.

Anschliefend klicken Sie in der Spalte Beginn den vorhandenen Wert doppelt an. Sie kénnen nun in der im
Kapitel "Eingang" auf Seite 200 beschriebenen Weise das Datum &ndern. Auch hier kénnen Sie durch Ankli-
cken mit der rechten Maustaste den Kalender mit Uhr fiir die Eingabe des Zeitpunktes aufrufen.

AnschlieRend kdnnen Sie das Ende der Unterbrechung auf die gleiche Weise eingeben.

Wenn die Unterbrechung jahrlich wiederholt werden soll, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen jahrlich wie-
derholen. Jahrliche Termine sind an den fehlenden Jahreszahlen zu erkennen.

Wenn Sie die Schaltflache Neu sortieren betatigen, wird die Liste neu sortiert, wobei jahrliche Termine am
Anfang der Liste und einmalige Termine am Ende stehen.
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Termine dndern

Nach Doppelklick auf den gewiinschten Wert kann dieser wie oben beschrieben gedndert werden.

Soll die Dauer des Feiertages unverandert bleiben, aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Dauer fest. Sie mis-
sen dann nur einen der beiden Werte andern.

Termine loschen

Klicken Sie die entsprechende Zeile an und betétigen Sie die Schaltfldche Loschen.

Feiertags-Datei

Alle Eintrage in der Liste werden in einer separaten Datei gespeichert, so dass sie auch in Verbindung mit an-
deren A-Plan-Datenbanken verwendet werden kdnnen.

Andererseits konnen Sie unterschiedliche "Feiertags-Dateien” fiir eine A-Plan-Datenbank verwenden. Wenn Sie
die Datei wechseln mochten, miissen Sie nur die Schaltflache Durchsuchen... anklicken und in dem sich dar-
aufhin 6ffnenden Dateiauswahlfenster die gewiinschte Datei auswahlen (Dateiendung: "hol").

Wenn Sie eine neue Datei erzeugen méchten, betatigen Sie die Schaltfliche Neue Datei... und geben den
Namen der neuen Datei ein, anschliefend kénnen Sie in der nun leeren Tabelle, wie oben beschrieben, Termi-
ne eingeben.

Soll die gedffnete Datei als Kopie unter einem anderen Namen gespeichert werden, um beispielsweise eine
Variante zu erzeugen, betatigen Sie Speichern unter... und geben den neuen Namen ein.

Hinweis:

A-Plan wird mit Feiertagsdateien fiir Deutschland, Holland, Osterreich und die Schweiz ausgeliefert,
wobei die Feiertage jeweils bis zum Jahr 2009 eingetragen sind. Die Feiertagsdateien finden Sie im Datenver-
zeichnis von A-Plan (standardmaRig "Eigene Dateien\A-Plan\Daten" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Win-
dows Vista).
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Sicherheit

Darst. Bildschirm ] Darst. Drucker  Datenbankeinstelungen® ] allg. Progr.Einstellungen ]

Balkenmuster | Zeiten/Kalenderwochen| Kostenddufwand/sbk. | Feiertage Sicherheitl

Sicherheitzkopien
Werzeichnis fur Sicherheitskopien:

Anzahl Sicherheitzkopien: |_3i‘ |Dokumentek&-F’|ankDalen
Speichern alle Bﬂil Minuten o EEWUI i
------ Bilder
Desktop
=-fF| Dokumente =
=
=
= Profile
Ica
Wy PSPS Files
My Videos -

P e
m

Datenbank verschluisseln [

Sicherheitskopien

Bei entsprechender Einstellung - Anzahl Sicherheitskopien > 0 - wird in dem bei Speichern alle ... Mi-
nuten eingestellten Intervall automatisch eine komprimierte Sicherheitskopie der aktuellen Datenbank ange-

legt. Dies erfolgt auch dann, wenn die Datenbank von mehreren Benutzern gedffnet ist. Wenn seit der letzten
Sicherung keine Anderung des Datenbestandes erfolgte, wird das Anlegen so lange verzégemn, bis eine Ande-
rung vorgenommen wurde. Hierdurch wird verhindert, dass hintereinander mehrere identische Sicherheitsko-
pien angelegt werden.

Im Feld Anzahl Sicherheitskopien konnen Sie angeben, wie viel Sicherheitskopien von einer Datenbank ge-
speichert werden sollen, bevor die &lteste geloscht wird. Die Sicherheitskopien erhalten die Dateiendungen
*.bc1, *.bc2 usw., wobei die Datenbank mit der hdchsten Nummer die neuste ist.

Wenn die eingestellte Anzahl erreicht ist, wird die Datei mit der Endung *.bc1 geldscht, die anderen riicken in
der Reihe um eine Stelle nach vorne und die neue wird hinten angefiigt.

Manuelles Anlegen und Offnen von Sicherheitskopien siche "Sicherheitskopien" auf Seite 167.

Wichtig:
Das Erzeugen von Sicherheitskopien ist kein Ersatz fiir eine regelmaBige Datensicherung, sondern sollte
in erster Linie der Rekonstruktion alterer Datenbestande dienen!!!

Datenbank verschliisseln

Optional kann eine A-Plan Datenbank so verschliisselt werden, dass sie nur noch mit A-Plan selbst gedffnet
werden kann. Beim Versuch, sie mit Microsoft Access zu 6ffnen, wird ein nur uns bekanntes Passwort abge-
fragt und nach dem Offnen mit einem anderen Programm (z. B. einem Browser) werden nur bindre Zeichen an-
zeigt.
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Die Verschliisselung kann durch Deaktivieren von Datenbank verschliisseln auch wieder riickgangig ge-
macht werden.

Aligemeine Progr.-Einstellungen

Einstellungen

Darst. Bildschim | Darst Drucker| Datenbankeinstellungen ©_alla, Progr. Einstellungen ;

Einstellungen l Hinwsise / Hilfsmittel / E-Mail | Daten-/Prafilverzeichnisse |

Standardwerte bei Meugingabe Standardwerte fir Alarm

Prortat [2 < Tage  Std:Min

Lange Zeithalken: ’Til Wﬂ

(@ an Auflazung angepalit @® vorEBeginn O nagh Beginn

(1 1 Arbeitstag
() feste Daver: | 0 jTage 01:00 :‘Std.:Min. SOL Server

S4Ls Moduz aktivi
[x Bezeichnung der Zeitbalken = Bezeichn. der Zeile WP Sevrdodtis el sen

[ bei neuer Zeile automatizch Zeitbalken anlegen Hirnweise

Automatizche Berechnungen aktivierte Programm-Funktionen
() keine () worher fragen [® Beszourcenplanung
() safort:

® [® Kostenberechnung
D auer anpazzen - Beginn fest .
e - ® Solk/lstYergleich

[® Mengenplanung

(O Dauer anpazsen - Ende fest
O suslastung anpazzen

Standardwerte bei Neueingabe

Auf die hier eingestellten Werte wird bei der Eingabe neuer Vorgange oder Zeitbalken zuriickgegriffen.
Prioritat

Der hier eingestellte Wert wird bei der Eingabe einer neuen Vorgangs-Zeile Gibernommen.

Lange Zeitbalken

Durch Doppelklick auf das Gantt-Diagramm wird ein neuer Zeitbalken erzeugt, der an der Position des Maus-
zeigers beginnt und die hier eingestellte Dauer aufweist.

Bei der Option an Auflosung angepasst hangt die Linge des Zeitbalkens von der Schrittweite ab, mit der
der Mauspfeil iiber das Gantt-Diagramm bewegt wird. So erhélt ein neuer Balken bei der Auflésung Jahr bei-
spielsweise eine Linge von einem Arbeitstag (siehe unten), bei der Auflésung Tag kurz eine Lange von 2
Stunden und bei 10 Minuten eine Lange von 1 Minute.

Wurde 1 Arbeitstag als Option eingestellt, beginnt der Zeitbalken bei der Neueingabe immer mit dem einge-
stellten Arbeitsbeginn und endet mit dem Arbeitsende des Standardkalenders (siehe "Festlegen der Arbeitszei-
ten (Ressourcenkalender)" auf Seite 86).

Bei der Option feste Dauer kénnen Sie die Standardldnge in Tagen, Stunden und Minuten angeben.
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Bezeichnung fiir Zeitbalken iibernehmen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird fir einen neuen Zeitbalken automatisch die Bezeichnung der Zeile, also
des Projektes bzw. des Vorganges, libernommen.

Bei neuer Zeile automatisch Zeitbalken anlegen

Beim Einfligen einer neuen Zeile wird in der Mitte des Gantt-Diagramms automatisch ein Zeitbalken angelegt.
Die Lange dieses Zeitbalkens entspricht der Einstellung unter Lange Zeithalken (siehe oben).

Automatische Berechnungen

Auf die hier eingestellten Werte wird bei der Eingabe neuer Vorgange oder Zeitbalken zuriickgegriffen.

Standardwert fiir Alarm

Wenn Sie einen Zeitbalken mit der rechten Maustaste anklicken und durch Wah! von Alarm ein einen Alarm
setzen, wird der hier angegebene Wert fiir die Alarmzeit verwendet.

Aktivierte Programm-Funktionen

Hier kénnen bei Bedarf folgende Funktionen aktiviert werden:

o Ressourcen- und Kapazitatsplanung (siehe "Ressourcenplanung" auf Seite 84)

o Kostenberechnung (siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105) und
Soll-/Ist-Vergleich (siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110)
Mengenplanung (siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 106)

Wenn eine diese Funktionen deaktiviert ist, werden alle Meniieintrage, Symbolschaltflachen und Tabellenspal-
ten verborgen, die nur fir diese Funktion erforderlich sind.
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Hinweise/Hilfsmittel

Darst. Bildschim ] Darst, Drucker] Datenbankeinstellungen  alla. Proagr.-Einstelungen ]

Einstellungen  Hinweise / Hilfsmittel / E-Mail I Daten-/Profilverzsichnisse |
Sicherheit / Hirveize Orientierungshilfen
[ Lozchen von Daten bestatigen X senkrechte Fihrungslinie

X Allgemeine Hinweise anzeigen [ Position des Mauszsigers

[T Hirweis bei Bessourcenuberlastung-abwesenheit

Grenawert: | 100k %

E-Mail-Einztelungen

Postausgangsserver:

Poit; IE

E-Mail-Adrezse:

Benutzemame:;

Kenrwort; Testen

Sonstiges

[% letzte Datei automatizch laden [® Statuszeile anzeigen
Sicherheit/Hinweise

Loschen von Daten bestéitigen

Bei aktivem Loschen von Daten bestéatigen wird vor dem Loschen von Daten gefragt, ob Sie die Daten tat-
sachlich ldschen mochten (= Schutz vor versehentlichem Loschen).

Hinweis bei iiberlappenden Zeithalken

Wenn Sie diese Option aktiviert haben, erfolgt ein Hinweis, wenn sich durch Neueingabe oder Verschieben
zwei oder mehrere Zeitbalken iiberlagern.

Sie sollten diese Option im Normalfall eingeschaltet lassen, da es bei iiberlappenden Zeithalken geschehen
kann, dass der "untere" Zeitbalken nicht mehr zu sehen ist.

Hinweis:

Falls Sie einen Zeitbalken nicht mehr finden, kénnen Sie die Zeitbalken "durchblattern” (siehe "Durchblattern
der Zeitbalken" auf Seite 33), da in diesem Fall auch Zeitbalken sichtbar werden, die unter einem anderen ver-
borgen sind.

Hinweis bei Verschieben in Vergangenheit

Wenn ein Zeitbalken vorverlegt wird und der neue Termin vor dem aktuellen Zeitpunkt liegt, wird eine War-
nung angezeigt.

Hinweis bei Ressourceniiberlastung/-abwesenheit

Bei Zuordnung einer Ressource oder bei Terminanderungen wird ein Hinweis angezeigt, falls eine Ressource
im betroffenen Zeitraum bereits belegt ist und dadurch die Auslastung hoher als der eingestellte Grenzwert ist:
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Fuolgende Reszourcen zind entweder zu mehr ale 1005 ausgelastet oder
im Zuordnungzbereich ganz oder teilweise nicht verflighar:

- Sailer:
ma. Augl. 280% zwizchen 09.03.2009 08:00 und 10,03, 2003 16:00

Wenn eine Ressource fiir einen Zeitraum eingeplant wurde, in dem sie nicht verfiigbar ist (z. B. weil die ent-
sprechende Person in Urlaub oder krank ist), erfolgt ebenfalls ein Hinweis.

Orientierungshilfen

Zur leichteren Positionierung der Zeitbalken wird an der Spitze des Maus-
zeigers eine senkrechte Fiihrungslinie eingeblendet.

Sollten diese Linien Sie storen, konnen Sie diese ausblenden.
Do, 08.05.2008

=

Auch das Feld mit der Anzeige der aktuellen Position des Mauszeigers kann ausgeblendet werden. Es wird
in diesem Fall nur beim Verandern eines Zeitbalkens (Anfang, Ende oder Position) angezeigt.

E-Mail-Einstellungen

Um von A-Plan aus E-Mails versenden zu kénnen (siehe "Versand von E-Mails" auf Seite 69) miissen die hier
angegebenen Einstellungen vorgenommen werden. Sie finden diese normalerweise bei lhrem E-Mail-
Programm, z. B. bei MS-Outlook unter Extras / Kontoeinstellungen. \Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche
Einstellungen verwendet werden miissen bzw. wenn Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an lhren Sys-
temadministrator.

Sonstiges
Statuszeile anzeigen
Blendet die untere Zeile des Hauptbildschirms ein bzw. aus.

Bei ausgeblendeter Statuszeile steht lhnen zwar etwas mehr Platz fiir die Anzeige zur Verfligung, jedoch erhal-
ten Sie dann keine Hinweise mehr, die Sie bei der Bedienung von A-Plan unterstiitzen.
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Letzte Datei autom. laden

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Aufruf von A-Plan automatisch die Datenbank geladen, mit der Sie
2uletzt gearbeitet haben. Wenn diese Datenbank nicht gefunden wird, wird eine neue - leere - Datenbank an-
gelegt.

Sie sollten diese Option ausschalten, falls es beim Arbeiten im Netz beim Starten von A-Plan zu langeren War-
tezeiten kommt (weil z. B. das ganze Netz nach der Datenbank durchsucht wird).

Standard-Daten- und -Profilverzeichnisse

Darst. Bildzchirm ] D arst, Drucker] Datenbankeinstellungen  alla. Progr.-Einstellungen ]

Einstellungen| Hinweize / Hifsmittel / E-Mail  Dater-/Profilverzeichnisse l

Standard-D atenverzeichnis Standard-Profilverzeichnis
|G:8A-PlantD aten | G:8A-PlantProfile’ Chiis
Ml Dssktop - El‘f' ¢ (WHost2) (G:) -
=-|EE Administrator L F- || APlant0
- |, Gffentich 3 B~ b A-Plan :
E|l- Computer ----- | Daten
;_7’!, Lokaler Datentriger (C:) E| | Profile
58 ¢ (Host2) (G) b J) Anna
i [ ) APlan1i , Annegret
= |, A-Plan . Bernd
[~ || Profile ., Horst
¥ || Archiv A-Plan i - |. Ingeborg
H Aufndl P In i
L] Tl [ 4 Tl b

Hinweize: &ndemungen werden erst nach Neustart von A-Plan aktiv und vorhandene Dateien
werden nicht werzchoben,

Datenverzeichnis

StandardmaBig wird fur die Speicherung der Daten das in diesem Dialogfenster gewahlte Verzeichnis ver-
wendet, d. h. bei den Funktionen Offnen... und Speichern unter... wird zundchst das hier eingestellte Ver-
zeichnis angezeigt. Es kénnen unabhéngig davon aber auch andere Verzeichnisse angewahlt werden.

Profilverzeichnis

Die Profile (siehe "Standard-Daten- und -Profilverzeichnisse" auf Seite 136) werden standardmalig in dem
hier gewahlten Verzeichnis gespeichert.

Das Profilverzeichnis kann auch als Parameter beim Aufruf von A-Plan angegeben werden (siehe "B. Parameter
beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 209).
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Abspeichern der Optionen in Profilen

Um nicht jede Kombination von Einstellungen standig neu eingeben zu missen, kdnnen bis zu 99 verschiede-
ne Kombinationen als Profile gespeichert werden. In den Profilen werden nicht nur die Einstellungen des
Hauptfensters und der Optionen, sondern auch die Druckeinstellungen (siehe "Druckeinstellungen (Optio-
nen/Darst. Drucker)" auf Seite 140) gespeichert.

Wichtig:
In den Prafilen werden keine Daten, sondern nur Einstellungen gespeichert! \Wenn Sie daher unter einem Profil
Daten eingeben oder l6schen, wirkt sich dies auch auf den Datenbestand aller anderen Profile aus!

Die Profile werden als einzelne Dateien im Profilverzeichnis gespeichert (siehe "Standard-Daten- und -
Profilverzeichnisse" auf Seite 136), wobei diese als Prafix den Namen der verwendeten Datenbank und als Suf-
fix ".pnn" erhalten, wobei nn eine laufende Nummer darstellt (also z.B. "test.p01").

Wenn bei einer Netzwerklizenz eine Datenbank von mehreren Anwendern genutzt wird, ist es erforderlich,
dass jeder Anwender sein eigenes Profilverzeichnis verwendet, damit die Anwender sich ihre Einstellungen
nicht gegenseitig (iberschreiben.

Arbeiten mit Profilen

Datei Bearbeiten Einfagen | Die fiir die gedffnete Datenbank vorhandenen Profile werden oben links im
Hauptfenster von A-Plan angezeigt und kénnen dort mit einem Mausklick
abgerufen werden.

+ille Druckspalten
+Berechnungsspalten o . )
+Moimalansicht Sollten bei einem Profil Anderungen vorgenommen worden sein, werden

diese beim Wechsel zu einem anderen Profil bzw. beim Schlieen von A-Plan

automatisch abgespeichert.

o 71 Standarddruck,

Ein neues Profil, z. B. als Variante des aktuellen Profils, kdnnen Sie erzeugen, indem Sie in das Listenfeld
den gewiinschten Namen eintragen und zur Aufnahme des neuen Profils in dies Liste die Schaltflache

& anklicken oder aktuelles Profil speichern im Men( Extras wahlen.

Das aktuelle Profil kénnen Sie loschen, indem Sie im Meni Extras den Befehl aktuelles Profil loschen auf-
rufen. A-Plan verwendet anschlieend das erste Profil in der Liste als aktuelles Profil.

Globale Profile

Fir alle Dateien und User kann auch auf libergeordnete Profile zugegriffen werden, so dass bestimmte Stan-
dardeinstellungen unabhangig von der gedffneten Datenbank immer zur Verfligung stehen. Um sie vor verse-
hentlichen oder unbefugten Veranderungen zu schiitzen, kénnen sie nur mit Administratorrecht angelegt und
verandert werden. Zur Unterscheidung von den normalen Profilen wird ihrer Bezeichnung ein "+" vorangestellt.
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Ordner Damit die globalen Profile zur Verfligung stehen ist ein gemeinsames
5 5 b auf "Host" (P1) tibergeordnetes Verzeichnis erforderlich und darunter fiir jeden User
El ) A-Flan ein persénliches Profilverzeichnis fiir die individuellen Profile.
= j Ef::; Das personliche Profilverzeichnis wird bei den Optionen unter Allg.
) E. Meier Progr.-Einstellungen / Standard-Profilverzeichnis festgelegt (sie-
[ H. schulz he "Standard-Daten- und -Profilverzeichnisse" auf Seite 136).
120 3. Miller

Wenn Administratorrecht vorhanden ist, kann ein (ibergeordnetes Profil durch Eingabe einer Bezeichnung
mit flihrendem "+" angelegt werden.

Wenn von einem User ohne Administratorrecht ein globales Profil gewahlt wird, kdnnen zwar Einstellungen
verandert werden, diese werden aber beim Wechsel des Profils oder beim Schlie3en von A-Plan nicht gespei-
chert, so dass bei der nachsten Auswahl des betreffenden Profils wieder die urspriinglichen Einstellungen zur
Verfiigung stehen.

Profile iibernehmen

Mit Hilfe des MenUpunktes Extras / Profile iibernehmen... kénnen die Profile der aktuellen Datenbank durch
Profile einer anderen Datenbank ersetzt werden.

Hierbei ist zu beachten, dass alle vorhandenen Profile geldscht werden. \Wenn diese noch benétigt wer-
den, miissen sie daher vorher in ein anderes Verzeichnis kopiert werden.

Einstellungen, die nicht in Profilen abgespeichert werden

Datenbankbezogenen Einstellungen

Es gibt einige Einstellungen, die nicht individuell - also fiir jeden Anwender separat -, sondern in der Datenbank
gespeichert werden. Es handelt sich dabei um alle Einstellungen, die sich bei den Optionen im Register Da-
tenbankeinstellungen befinden.

Allgemeine Einstellungen

Alle Einstellungen, die keinen direkten Bezug zu einer bestimmten Datenbank haben, wie
e Benutzername

o letzte geladene Datei

e Standardverzeichnisse

o GroRe und letzte Position der Dialogfenster

e zuletzt eingegebenen Werte bei "Suchen" bzw. "Ersetzen" und

¢ FEinstellungen bei den Optionen im Register allg. Progr.-Einstellungen

werden individuell fir jeden Benutzer in der fiir ihn giiltigen Registrierdatenbank von Windows gespeichert.
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Drucken, Reports

Aligemeine Hinweise zum Drucken

Form des Ausdrucks

Der Ausdruck der Daten erfolgt dhnlich der Bildschirmdarstellung in tabellarischer Form mit integriertem Gantt-
Diagramm. Allerdings werden hierbei teilweise andere Einstellungen verwendet, da es nicht sinnvoll ist, fiir die
Arbeit am Bildschirm und fiir den Ausdruck der Daten (z. B. fiir die Dokumentation, Prasentationen etc.) die
gleichen Einstellungen zu verwenden. Die meisten Einstellungen fir den Ausdruck werden daher bei den Opti-
onen separat im Register Darstellung Drucker vorgenommen und haben damit keinen Einfluss auf die Bild-
schirmdarstellung.

Allerdings werden die gleichen Filter und die gleiche Sortierung wie fir die Bildschirmanzeige angewendet.
Sollten Sie auch hierbei fiir den Ausdruck eine andere Einstellung benétigen als fiir die Bildschirmanzeige, kon-
nen Sie diese Einstellung als separates Profil abspeichern und zum Drucken jederzeit wieder abrufen (siehe
"Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 137).

Wichtig: i
Ordner bzw. Projekte, die "geschlossen" sind (siehe "Offnen und SchlieRen von " auf Seite 81), sind auch beim
Drucken geschlossen. Wenn Sie dies nicht wiinschen, miissen Sie vor dem Drucken durch Betatigen der Sym-

Bord

bolschaltflache =& oder \Wahl von Alle Ebenen anzeigen im Menii Ansicht alle Ordner und Projekte Gffnen.
Nach dem Drucken kénnen Sie durch Deaktivieren dieser Funktion wieder die urspriingliche Ansicht herstellen.

GroRe der Druckflache

A-Plan kann nahezu alle Formate, die von Windows-Druckem bzw. -Plottern unterstiitzt werden, voll ausnutzen
(theoretische Maximalgrofie bei Win NT, 2000 bzw. XP: 2500 x 2500 mm, bei Win 98/ME: 1400 x 1400 mm).
Wenn Ihr Drucker die gewiinschte Seitengrdle nicht unterstiitzt, kénnen Sie eine breitere Druckflache erzielen,
wenn Sie die Ausdrucke in horizontaler Richtung auf mehrere Seiten aufteilen:

max. 2500 mm

Seitex3 = e

Seite x.2
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Die in diesem Fall erforderliche Montage wird wahlweise durch Schnittmarken erleichtert. Beachten Sie aber,
dass auch in diesem Fall die max. Breite 2500 mm betréagt! Die Gesamthohe ist beliebig, da in dieser Richtung
so viele Seiten gedruckt werden kénnen, wie erforderlich sind, um alle Zeilen der Haupttabelle unterzubringen.
Der gesamte Ausdruck kénnte also z. B. so aussehen:

Seite 1.1 Seite 1.2 | Seite 1.3

Seite 2.1 Seite 22 | Seite 23

Seite 3.1 Seite 32 | Seite 33

Seite 4
(Motizen)

Die Druckvorschau von A-Plan erlaubt es, die komplette Anzahl der Blatter in horizontaler Richtung anzuzeigen
(siehe "Druckvarschau" auf Seite 159), so dass Sie das Ergebnis des Ausdrucks schon vorher am Bildschirm
beurteilen kénnen.

Samtliche MaRe der Tabelle auf dem Ausdruck werden an die jeweils verwendete SchriftgréBe (siehe
"Schriften/Zeilenabstand" auf Seite 151) angepasst. Dadurch ist gewahrleistet, dass der optische Eindruck der
Tabelle und des Gantt-Diagramms auch bei sehr kleinen bzw. groBen Schriften weitgehend mit der Bildschirm-
darstellung tbereinstimmt.

Manueller Seitenumbruch

"1 “BVortrag (8) Wenn beim Ausdruck vor einer bestimmten Zeile eine neue Seite
1 -Gliederung begonnen werden soll, kann diese Zeile mit einem manuellen Sei-
1 -Text tenumbruch versehen werden. In diesem Fall wird bei der Bild-
2 -Bilder schirmdarstellung vor dieser Zeile eine gestrichelte Linie angezeigt.
1 -Durchsprache

Sie konnen diese Option aktivieren, wenn Sie zunachst die Zeile
mit der rechten Maustaste anklicken und dann den Eintrag Sei-
tenumbruch einfiigen im Pop-up-Menii wahlen.

Druckeinstellungen (Optionen/Darst. Drucker)

Die Druckausgabe kann durch eine grofRe Anzahl von Optionen dem jeweiligen Bedarf angepasst werden.
Samtliche Einstellungen werden bei den Optionen im Register Darst. Drucker vorgenommen.

Die Druckeinstellungen konnen auch direkt aus der Seitenansicht heraus aufgerufen werden, so dass die
Auswirkung von Anderungen sofort beurteilt werden kann (siehe "Druckvorschau" auf Seite 159).

140 e Drucken, Reports A-Plan 2009



Spalten/Zeilen

Vorgéange

In der Tabelle des Registers Spalten werden, ahnlich wie bei der Einstellung der Bildschirmanzeige, alle Spal-
ten angezeigt, die fiir den Ausdruck zur Verfiigung stehen:

Darst. Bildschirm  Darst. Drucker® ] Datenbank-EinstelIungen] allg. Frogr.-Einstellungen ]

'Ienabst.] Kopf-fFuBzeiIe] Logo/S chriftfeld ] Druckereinztellungen/R ander
l Gantt-Diagramm/Farben | Zeitbalken/Matizen/Legende | Zeitspanne |

Bezeichnung drucken Uhrzeit Breite| = | [ leere Ordner richt drucken

M. x| 3

Fricy O 2

Eb C 3

‘organg x 20

EEA C 10

Auftraggeber O 12

Yerantwortlich O 12

Reszourcen [ 25

Faktor O 8

Ress erf O g

Menge gepl O a

Menge ist O g

Menge/Zt gepl O a

Menge/Et st O g

E-ail an O 20 = :‘ Beihenfolge anderm

* benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle D atenbank [Profil 'Standard’]

Hilfe 0k | Abbrechen |

Die Spaltenbezeichnung entspricht hierbei den fiir die Bildschirmanzeige gewahlten Vorgaben (siehe
"Vorgange" auf Seite 114).

Ob die Spalte sichtbar und ob die Uhrzeit mit angezeigt werden soll, kann nach Anklicken des entsprechen-
den Kontrollkdstchens geandert werden.

Das Gleiche gilt fiir die Breite einer Spalte. Allerdings kann diese nur bei Spalten gedndert werden, deren
Breite nicht automatisch durch die jeweils dargestellten Werte ermittelt werden kann. Die Zahlen geben je-
weils die ungefahre Breite in Zeichen an.

Die Reihenfolge andern Sie, indem Sie die zu verschiebende Zeile anklicken (markieren) und durch Betatigen
der Pfeilschaltflachen verschieben.

nur Ressourcen drucken

Der obere Teil der Tabelle mit den Vorgéngen wird nicht ausgedruckt, sondern nur der untere Teil mit den Res-
sourcen.

leere Ordner/Gruppen nicht drucken
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Wenn diese Option gewahlt wurde, werden Ordnerzeilen (bzw. Gruppenzeilen bei den Ressourcen) nur dann
ausgedruckt, wenn mindestens eine untergeordnete Zeile enthalten ist. Auch "geschlossene" Ordner/Gruppen
(siehe "Offnen und SchlieBen von " auf Seite 81), werden nicht ausgedruckt.

Ressourcen
Darst. Bildschirrn  Darst. Drucker® ] Datenbank-EinsteIIungen] allg. Progr.-Einstellungen ]
Schiiften/Zeilenabat, ] KDpf-fFuE-zeiIe] Logod/Schiiftield ] Druckereinztelungen,R dnder
Spalten/Zeilen I Gantt-Diagramm/Farben | Zeitbalken/Motizen/Legende | Zeitspanne |
Yorgange |
Bezeichnung diucken Uhrzeit Breite| « [ nur Ressourcen diucken
Aufw prg-gpl x 3 % leere Ordner/Gruppen nicht drucken
Prioritat C A
Ressource/vargang X 4 [® Ress ghne Vorgange nicht diucken
Identh. O 10 - and
ka2t ist O g [ leere® sp. ZeitendUz. nicht drucken
Fstkst gpl |l 12 [ spez. Zeiten/Uberz. mie diucken
= L] 2 [ leere® Abwesenheitzz. nicht drucken
KstSatz gpl B 10 [* Abwezenheitzzeien nie ducken
Kst.-Satz ist C 10 =
kenge gepl. O 8 [* leere® Yorgangzzeilen nicht drucken
Menge ist O a8 [~ “argangszeilen nie drucken
Morm-K.al O 15 o ] o )
A, progn, O g keine Zeitbalkan im sichtbaren Bersich
Auslastung O 3
iiberg Yorg O 30 - :l Reiherfolge dndem

Der Ausdruck der Ressourcen erfolgt analog der Bildschirmdarstellung unter den Vorgangen:

Vi i Mar 2007 | Apr
organg essourcen 25.]26. 27. 26. 29. 30.]31. 01.]02. 03. C
I T T I I I T T
Bahnhofsviertel
Bachstrasse ] Bachstasse
- Decken abspriesen Meier Decken abspriesen
- Wande abbrechen Maller (50) Wande abbrechen |
- T-Trager einbauen Meier (50); Minz... | | B T-Tr:
Mar 2007 Apt
Ressource/Vorgang. - | Baustela 25 [26 27. 28 20 30 |31, 01.]02. 03 ¢
| | | | | 1 1 |
Team 1
Miller 00/ 00| ee [EEEd | [0
- spezielle Zeiten/Kost. .. 0 Enlhtzeh [] Echtzeit
- Wande abbrechen Bachstrasse \W &nde abbrechen |
- Mauem Bachstrasse | | [Wewem

Sollen die Ressourcen auf einer neuen Seite beginnen, kann dies durch Markieren der ersten Ressourcenzeile
in der Haupttabelle und Auswahl von Einfiigen / Seitenumbruch einfiigen bewerkstelligt werden.

Rechts neben der Auswahlliste fiir die bei den Ressourcen zu druckenden Spalten, befinden sich einige Aus-
wahlkastchen, mit deren Hilfe der Umfang des Ausdrucks reduziert und damit ggf. iibersichtlicher gestaltet
werden kann:
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Ressourcen ohne Vorgénge nicht drucken

Ressourcen, die (noch) keinem Vorgang zugeordnet wurden (also "ohne Arbeit" sind), werden nicht gedruckt

leere spez. Zeiten/Uberz. nicht drucken

Die Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten werden nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb der
flir den Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

spez. Zeiten/Uberz. nie drucken

Die Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten werden nicht gedruckt

leere Abwesenheitszeilen nicht drucken

Abwesenheitszeilen werden nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb der fir den Ausdruck gewahlten
Zeitspanne befinden

Abwesenheitszeilen nie drucken

Abwesenheitszeilen werden nicht gedruckt

leere Vorgangszeilen nicht drucken

Vorgangszeilen werden bei den Ressourcen nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb der fir den Ausdruck
gewdhlten Zeitspanne befinden

Vorgangszeilen nie drucken

Vorgangszeilen werden nicht gedruckt
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Gantt-Diagramm/Farben

Darst. Bildschirm  Darst. Drucker® ] Datenbank-EinsteIIungen] allg. Progr.Einstellungen ]

Schriflena’ZeiIenabst.] Kopf-a’FuBzeiIe] Logo;’SchriftfaId] Druckereinstellungen /A ander
Spalten/Zeilen i GanttDiagramm/Farben l Zeitbalken/Matizen/Legende | Zeitspanne|

[ Gantt-Diagramm drucken

Bezeichnungen der Feiertage Linien / Vorlagesymbal
[® drucken [*® gestrichelte Zwizchenlinien
@® alle O ab I_.IEI o Bl [*® gestrichelte Linie bei aktuelern Zeitpunkt
L] E max. Linienstarke [1-8]
Farben 3 E Starke der Werknilipfungslinien [0-6]

[zum Anderm Anklicken]
] EI Groke Yorlagensymbal [0-10] 1

wochen- Verknipfung Feiertag
ende
5 : Kitizcher Plad ¢ Puffer
LS % Kritizchen Pfad ot kennzeichnen

™ Fumuliertte Puffer drucken

* benutzerdefinierte Eingtellungen fuir aktuelle Datenbank, [Profil *Standard’)

Hilfe 0k | Abbrechen | |

Gantt-Diagramm drucken

Falls das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll (und nicht nur die Tabelle) muss das Kontrollkdstchen Gantt-
Diagramm drucken angeklickt sein.

Bezeichnungen der Feiertage

Die Einstellungen in diesem Feld haben die gleiche Funktion wie die fiir die Bildschirmdarstellung (siehe "Gantt-
Diagramm/Farben" auf Seite 118).

Allerdings kann hier der Grenzwert fiir die Breite eines "Feiertages", ab der die Bezeichnung angezeigt werden
soll, beliebig eingestellt werden.

Farben

Durch Anklicken eines Elementes wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem die gewiinschte Farbe ausgesucht
und durch Betéatigen von OK {ibernommen werden kann.

Linien/Vorlagesymbol
Zwischenlinien

Bei Auflésungen im Stundenbereich bzw. bei Wochen, die zu schmal sind, um das Datum der einzelnen Tage
anzuzeigen, werden zusatzliche Zwischenlinien eingefiigt.

ohne Zwischenlinien:
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Mo, 04.12.07

mit Zwischenlinien:

o, 04.12.07
06:30 07:00 07:30 03:00

gestrichelte Linie bei aktuellem Zeitpunkt

Wenn Sie dieses Kontrollkdstchen aktivieren, wird an der Stelle im Gantt-Diagramm, die dem Druck-Zeitpunkt
entspricht, wird eine gestrichelte Linie eingezeichnet:

max. Linienstarke, Starke der Verkniipfungslinien

Mit den hier eingestellten Werten wird die Starke aller Linien des Ausdrucks multipliziert. Wenn also z. B. ein
Wert von 6 auf 3 verringert wurde, werden alle Linien - bezogen auf Ihre Originalstarke - nur noch halb so dick
gezeichnet.

Die Verknipfungslinien kdnnen separat eingestellt werden.
GroRe Vorlagensymbol

Die GroRRe des Vorlagensymbols (siehe "Elemente und Symbole des Gantt-Diagramms" auf Seite 30) kann im
Bereich von 0 bis 10 eingestellt werden, wobei 5 etwa der fiir die Tabelle gewahlten Schriftgrolie entspricht.
Bei 0 wird die Ausgabe von Vorlagensymbolen unterdriickt.

Kritischer Pfad / Kumulierter Puffer
Kritischer Pfad

Rahmen der Zeitbalken und Verkniipfungslinien, die auf dem kritischen Pfad liegen, mit roter Farbe kennzeich-
nen.

Kumulierter Puffer

Kumulierten Puffer durch schwarz/griin gestrichelte Linien kennzeichnen.
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Zeitbalken/Notizen/Legende

Zeithalken

™ Bezeichnungen der Zeitbalken
I Tt

[T Anfangs-/Ende-Zeitpunkt
10.03. [ 1c 04

Darst. Bildschirm  Darst. Drucker® ] Datenbank-EinsteIIungen] allg. Progr.Einstellungen ]
Schriflena’ZeiIenabst.] Kopf-fFuBzeiIe] Logoa’SchriftfeId] Druckereinstellungen/A ander

Spalten/Zeilen | Gantt-Diagramm/Farben | Zeitbalken/Notizen/leqends l Zeitspanne |

Format;*

*d =Tag

[ Erledigt in

[ ]

v =Jahr
ww ="Woche h=5tunde
m  =Monat m=Minute [Details zsiehe Hilfe']

dd. by
Beizpiel [25.04. 2003

[x Arbeitzzeiten und Kapazitaten in den

Yorgangszeitbalken darstellen [ am =]

AMPM =12 h-Darst.

ie Zeithalken eine Zeile

[ jeden Zeitbalken in einer separaten
Zeilen drucken [fallz sich mehrere
Zeitbalken in einer Zeile befinden)

[Zeitbereich der auzzudruckenden
Zeitbalken siehe 'Zeitzpanng'’]

Matizen/Legende

[* Motizen drucken
() unter der Tabelle
(@) auf separater Seite

Anzahl Motizspalten: 1 E

[¥ Legende drucken

* benutzerdefinierte Eingtellungen fuir aktuelle Datenbank, [Profil *Standard’)

Hilfe

ak Abbrechen

Zeitbalken

Die Einstellungen in diesem Feld haben die gleiche Funktion wie die fiir die Bildschirmdarstellung (siehe
"Zeitbalken" auf Seite 121).

je Zeitbalken eine Zeile

Mit Hilfe dieser Option werden bei Zeilen mit mehreren Zeitbalken fiir jeden Zeitbalken eine separate Zeilen

ausgedruckt.

Dies ist vor allem dann vorteilhaft, wenn die Zeitbalken in einer Zeile sehr dicht aufeinander folgen und sich
dadurch die Beschriftungen tiberlappen und daher nicht lesbar sind:

Einzeilig:
Belegung || AANEE  AEEEN | BEEEN |  BEEEE  EEEEE
-Hauz 1 05.01| [ Meier, Donm, | 12.01, J[Huber, Hamk: 20.011'a.mmlMuuer,Freib. ! MDQ.DIZ.
I } } I I I I  —— — — | —1 1 | | I I
- Haus 2 05.01| [Breyer. o _ EE ier, i[4-2" . Sohilze ezel T ua.02
@3: )
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Mehrzeilig:

Belegung
-Haus 1
- Meier, Dortrn. 05.01 | Meier, Dortm. _ 1z.01.
- Ubergabe 1z 1201 Ubergabe
- Huber, Hamn. 1201 [l-‘m‘er,l—iﬁg 13.01.
- Renavierung 20,01 [Renoyizng §) 2401,
- biller, Freib. 26.01. [Maller, Fiei, | | 0202
-Haus 2
- Brrever. Bonn 05.01| [Breyer. Ban | | 15.01.
- Ubergabe 1901} [ 19.01. Ubergabe
- Msier, Kiiln 1901 [Mieier, Ko I 2501
- Ubergabe 26,01 [|és.o'1.Ubergabe
- Frei 2801 [rei 0202
- Ubergabe 0202 ;]'02.0'2. Ubergabe
- Fr. Schulze.. 02|.02 1. Sich D|9.D|2.
AuRerdem kann mit dieser Option eine fortlaufende Liste der Zeitbalken erzeugt werden:

Mr. | Bezeichnung Beginn Ende Dauer
1 Yerzchiedenes 27.12.0508:00 06.03.06 16:00 50 08:00
2 Belegung
3 - Hauz 1 12.01.06 1000 12.01.06 14:00 221200
-1 - beier, Dartrn, 05.01.06 12:00 12.01.06 1000 42200
32 - Ubergabe 12.01.06 1000 12.01.06 14:00 00400
33 - Huber, Hamb., 12.01.06 14:00 19.01.06 10:00 4 2000
34 - Rernovierung 20.01.08 02:00 24.01.08 12:00 21800
35 - biiller, Freib. 26.01.06 14:00 09.02.06 10:00 92000
4 -Hauz 2 05.01.06 12:00 19.01.06 10:00 24 2200
4-1 - Breuer, Bonn 05.01.06 12:00 19.01.06 10:00 92200
4-2 - Ubergabe 19.01.06 10:00 19.01.06 14:00 00400
4-3 - beier, Faln 19.01.06 14:00 26.01.06 10:00 4 2000
4-4 - Ubergabe 26.01.06 10:00 26.01.05 14:00 00400
4-5 - frei 26.01.06 14:00 02.02.06 10:00 4 2000
4-6 - Ubergabe 02.02.06 10:00 02.02.06 14:00 00400
a4-7 - Fr. Schulze, Wesel 02.02.06 14:00 09.02.06 10:00 4 2000

Diese Liste entspricht damit der Darstellung der Zeitbalken in der Zeithalkenliste (siehe "Zeitbalkenliste" auf
Seite 50), wobei die Spalten dariiber hinaus beliebig zusammengestellt werden kénnen.

Je nach Voreinstellung im Register Gantt-Diagramm kann der Ausdruck mit oder ohne Gantt-Diagramm er-
folgen. Aulerdem kann im Register Zeitspanne die Zeitspanne der zu druckenden Zeitbalken angegeben wer-
den, also z. B. "Druck-Beginn: 01.01.2009" und "Druck-Ende: 31.12.2009", wenn eine Liste aller Zeitbalken des

Jahres 2009 gedruckt werden soll.
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Notizen drucken

Falls der Ausdruck der Notizen aktiviert ist, konnen sie je nach eingestellter Option entweder auf jeder Seite
unter der Tabelle oder am Ende auf einer separaten Seite ausgedruckt werden. Letzteres ist vor allem
dann sinnvoll, wenn mehrere Druckseiten untereinander angeordnet werden sollen und daher die Notizen auf
jeder Seite storen wiirden.

Um den Platz unter der Tabelle optimal zu nutzen, kann die Anzahl der Notizspalten frei gewahlt werden:

03 | Besprech. ‘ ‘ ‘
04 |- Abteilung 1300 m 15 EAbteiIuAgs-Eespl‘ 417
05 |-Team 1000 {TTTTT] 12:0C Team-Becpr. (517
06 | Jahrestage 08057 Geb. Fi, Mengold
07| private wad/ Dr.: Bauerant 1700 [ 1800 Zshnira
08 | Sonstige | ‘
09 |- Sorst ! 0200 Moaz0 ng aurlnspektion(3-1°)
0 |-Sonst 2 12 E}wsnwa Midler (10-1°]
11| Telefon ‘
12 |-Tel mnuy Ml {12-1') 15:00%F Hausserl12:2) 1&00‘ Petzmann
[ [-Td.2 1010 Sehi \ \
04 Besprechung findet normalerweise im Faum 386 stat 051 2315 121 Termin vereinbaren [ 343543)
Falls anderer Raurn, wird dies auf der Einladung vermerkt. 091 Bremsflissigkait 122 Tel, 14553
041 20312 10+ Bespr. wegen Feklamation bzgl. letzter Lieferung

Um eine einwandfreie Zuordnung zwischen Zeile und Netiz vornehmen zu konnen, wird beim Drucken von
Notizen immer die Spaltennummer (Nr.) mit ausgedruckt. In Zeilen, zu denen eine Notiz vorhanden ist, wird
die Nummer mit einem Stern versehen und vor der Notiz wiederholt:

Notizen der Zeithalken werden durch die Nummer der Zeile und eine laufende Nummer gekennzeichnet, z.
B. 04-1 = 1. Balkennotiz der 4. Zeile. Hierbei werden nur Notizen von Zeitbalken gedruckt, die beim Ausdruck
im Gantt-Diagramm sichtbar sind.

Wenn mehrere Notizspalten gedruckt werden sollen, gilt folgendes:

Legende drucken

Am unteren Rand der Tabelle kann wahlweise eine Legende ausgedruckt werden. Hierbei werden alle auf der
jeweiligen Druckseite verwendeten Balkenmuster mit inren Bezeichnungen ausdruckt:

T _r_T T
28| - Sonst. 1 | Flzg! zTrl |!.|e!fer!anlfer!| 8—! 2R
29| -Sorst. 2 [ BFa Moller 25017 | |
- Pricritst 1 l:l Priritst 2 - Priritst 5 I:l Pricritzt 40 [Eedz| Betigbsnihe Gleittag
- Seminar vk Tagung - Reize

Falls Ressourcen gedruckt werden, wird die farbliche Zuordnung der Ressourcenauslastung ebenfalls in der
Legende mit ausgedruckt.
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Zeitspanne

Je nachdem, ob das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll oder nicht (siehe "Gantt-Diagramm/Farben" auf
Seite 144), steht eine unterschiedliche Anzahl von Einstellméglichkeiten zur Verfiigung.
Gantt-Diagramm soll gedruckt werden

Wenn das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll, kann die auszudruckende Zeitspanne durch die Eingabe
von insgesamt 3 Werten festgelegt werden:

Darst. Bildschirn  Darst. Drucker® ] Datenbank-Einstellungen] allg. Progr.-Einstellungen ]

Schliflena’ZeiIenabsl.] Kopf-a’FuBzeile] Logoa’Schlitheld] Ciruckereinzstellungen/H ander
Spalten/Zeilen ] Gantt-Diagrarmm/Farben ] Zeitbalken/Motizen/Legende  Zeitzpanne ]

Druck-Beginn () Druck-Ende als 2. wert
[21.0420080800  wf @ Zeitspanne als 2 Wert |20.08.2008 12:00 E

I _l 2|§”Monat[e] j—

I I I I I . I I I I II I I I |I | - I I 2 I I I I II I I I I

T
(" manuell einstellen H .
O Heute e () Tagesbreite als 2. Wert
(® ‘wochenanfang: I (T Tageshreite alz 3. Wwert
HEH- D,SB. in rim*®
i
- Wwioche kurz

— als Standardwert
T
17
T

(@ Anzahl Seiten als 3. Wert

* bei einer Schiiftgrobe van 8Pt |

* benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle Datenbank [Profil 'Standard’)

Festlegen des 1. Wertes (Druck-Beginn)

Fiir die Eingabe des Druck-Beginns stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:
o manuell einstellen
o Indiesem Fall geben Sie in dem Feld Druck-Beginn den gewiinschten Wert ein.

e Heute
o Bei Wahl dieser Option wird bei jedem Druckvorgang der aktuelle Tag ermittelt und als Druck-Beginn ver-
wendet.

o Wochenanfang

o Indiesem Fall wird bei jedem Druckvorgang der Montag der aktuellen Woche als Druck-Beginn verwen-
det.
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Festlegen des 2. Wertes

Als 2. Wert kann je nach Anforderung die Zeitspanne, das Druck-Ende oder die Tagesbreite eingestellt
werden:

Zeitspanne (wenn z. B. 2 Wochen oder 3 Monate ausgedruckt werden sollen)
Druck-Ende (wenn alle Zeitbalken bis zu einem bestimmten Datum ausgedruckt werden sollen)
Tagesbreite (wenn eine bestimmt Aufldsung des Gantt-Diagramms erzeugt werden soll)

Wenn die Auflésung des Gantt-Diagramms mit der Bildschirmansicht tibereinstimmen soll, kénnen Sie den
entsprechenden Wert aus der Liste Tagesbreite (Standardwerte) verwenden. Sie kdnnen die Breite eines
Tages allerdings auch in mm eingeben, wenn Sie in der Liste (benutzerdef.) wahlen.

Festlegen des 3. Wertes

Je nachdem, welche Werte bisher zur Einstellung gewahlt wurden, kann als 3. Wert entweder die Anzahl der
Seiten oder die Tagesbreite eingestellt werden:

Tagesbreite

Diese Einstellung wahlt man, wenn eine bestimmt Auflosung des Gantt-Diagramms gewiinscht wird und
als 2. Wert Zeitspanne oder Druck-Ende gewahlt wurde. Die Anzahl der Seiten wird in diesem Fall von
A-Plan berechnet.

Anzahl der Seiten
Wenn der Ausdruck auf einer bestimmten Anzahl der Seiten (in horizontaler Richtung) untergebracht
werden soll, wird dieser Wert eingegeben. Wenn als 2. Wert Zeitspanne oder Druck-Ende gewahlt

wurde, wird die Tagesbreite von A-Plan berechnet, wenn der 2. Wert die Tagesbreite war, berechnet
A-Plan das Druck-Ende.

Gantt-Diagramm soll nicht gedruckt werden

Soll das Gantt-Diagramm nicht gedruckt werden, muss nur der Druck-Beginn und die Zeitspanne oder das
Druck-Ende eingegeben werden:

Darst. Bildschirm  Darst. Dlucker"] Datenbank-EinsteIIungen] allg. Progr. -Einslellungen]
Schiiften/Zeilenabat, ] F.opf- fFuE-ze|Ie] Logoa’Schnftfeld] Druckeremstg!lungena’ﬂanderl
Spaltena’ZeHen] GantlDlagramma’Farben] Zeitbalken/Matizen/Legende
Diruck-Beginn (" Diruck-Ende als 2 wert
220220060600  wfy @ Zeitsparine als 2. Werl [71.08 20061800~}

| 4I§| | tonat(e] j

(@ manuel einstellen
() Heute
(1 Wochenanfang

Diese Einstellungen sind nur erforderlich, wenn im Register Zeitbalken... die Option jeden Zeitbhalken in ei-
ner separaten Zeile drucken gewahlt wurde (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 146).
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Schriften/Zeilenabstand

Darst. Bildechim  Darst. Drucker®

Datenbank-EinstelIungen] allg. Progr.-Einstellungen ]

S allena’ZeiIen] Gantl-DiagrammfFarben] Zeilbalken.f’Notizena’Legende] Zeitspanne
] Kopf-/Fubzeile | Logo/Schiftfeld | Diuckersinstellungen/R Snder

Schriftart T abelle

| il ~l s -l

Schrift-Beispiel

Schriftart Kopf-/Fulbzeile Pelereleemnd: 0.4 E i
e E2 ) CEd _

Schrift-Beispiel

[ Kamektur der Zeilenlage

Schriftart Motizen

|Times Mew Floman ﬂ |8 j

‘S{:h:i:’t Beispizl

* benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle D atenbank [Profil 'Standard’]

Schriftarten

Bei den Schriftarten, die Sie aus den Listen auswahlen kénnen, wird zwischen Tabelle, Kopf-/FuBzeile und
Notizen unterschieden.

Die SchriftgroBe der Kopf- bzw. FuRRzeile ist ein Standardwert, der verwendet wird, wenn bei den Texten kein
abweichender Wert angegeben wird (siehe "Kopf-/FuRzeile" auf Seite 152).

Zeilenabstand

Den Abstand der Druckzeilen kann auf einen beliebigen Wert zwischen 0 mm und 20 mm eingestellt werden.

Korrektur der Zeilenlage

Je nach verwendetem Druckertreiber bzw. Druckereinrichtung kommt es gelegentlich vor, dass die Texte nicht
exakt in der Mitte der Zeilen, sondern etwa 1 mm zu hoch ausgedruckt werden.

Als Abhilfe aktivieren Sie in diesem Fall das Kontrollkastchen Korrektur der Zeilenlage.
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Kopf-/FuBRzeile

Darst. Bildschirm  Darst. Drucker® ] Datenbank-EinsteIIungen] allg. Progr.Einstellungen ]

Spalten/Zeilen ] G arhen ] Zeitbalken/Matizen/Legende ] Zeitspanne

Schiiften/Zeilenabat, | Loga/Schiiftteld | Druckereinstellungen/R dnder
Kopfzeile
| | $5124F$L /Projektablauf$Z2. Zeile/ | #Seite: $P von §G/
Projektablauf sefe: 1von S
2. Zeile
Hohe: | 11 Iil mm
Fubzeile
|43/ /4D, $T¢
Ci\4&Plan1MDaten\Bsp_Bauzeitenplan.apl 30.04.2008, 13:58)
Hihe: | T0R mm
Formatierung: Schiiftgidlle = $5n Text [£...2):Seite [« von v] = $F von $G
fett = $F Daturn = 30
oben = $0 Uhrzeit = $T
unten = U Drateinamme mit Plad = $M
neve Zeile = $2 D ateiname ohne Pfad = $n —

* benutzerdefinierte Eingtellungen fuir akiuelle D atenbank, [Profil Filker 21

Sowohl Kopf- als auch FuRzeile sind in jeweils drei Bereiche aufgeteilt, wobei der linke linksbiindig, der mitt-
lere zentriert und der rechte rechtshiindig formatiert wird.

Die Vorgaben fiir die einzelnen Bereiche kénnen Sie jeweils in den Feldern tiber den Mustern eingeben. Texte
miissen grundsétzlich durch Schrégstriche (/) begrenzt werden. Da erst der letzte Schréagstrich in einem Be-
reich als Textende interpretiert wird, kdnnen innerhalb der Texte auch Schragstriche verwendet werden.

Mit unterschiedlichen Steuerzeichen, die immer mit dem $-Zeichen beginnen und unten im Dialogfenster er-
lautert werden, kdnnen Formatierungen vorgenommen werden und verschiedene Infermationen eingefiigt
werden wie z. B. Seitenzahl, aktuelles Datum etc.

Die Schriftart und allgemeingiiltige SchriftgrdBe werden im Register Schriften/Zeilenabst. eingegeben.
Hiervon abweichende SchriftgréRen konnen fiir einzelne Textteile mit dem Steuerzeichen "$Sn" eingegeben
werden (z. B. "$S14" fiir eine SchriftgroRe von 14 Pt.).

AuRerdem kénnen Sie die Hohe der Kopf- und FulRzeile eingeben, die fir die jeweils 3 Bereiche zur Verfiigung
steht. Z. B. wenn diese Bereiche mit "$0" am oberen bzw. mit "$U" am unteren Rand der Kopfzeile platziert
werden:

+* Seite; Twon®

Kopfzeile (formatiert mit "$U"")

\Hijhe: 105 mm
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Logo/Schriftfeld

Darst. Bildschirm  Darst. Drucker® | Datenbank-Einstellungen | allg. Progr-Einstellungen |

SpalteaneiIenl Gantt—DiagrammfFarben' ZeitbalkeanDtizenfLegende| Zetspanne
SchriﬂeaneiIenabst.' KoptFuBzeile LDgDa’SChrifﬂeldl DruckereinstellungenfRénder|

I Logo/Schrittfeld drucken
haBstah: 100 22

Hihe: 34 mm
Breite: B5 mim
korr. oben: 20,0 mm

korr. links: -1.0 mm

BRa"ngI Position: Iunten rechts j
Soﬁware Meu laden |
[Logo- baw. Schriffelddatei

Deateiname: Diurchsuchen... |

[D:Autg7MDATEN, Schriffeld. dod

HREE

® interne Datei (singebettet)
O gxterne Datei fverkniipft)

Beim Drucken kann an einer beliebigen Stelle ein Logo oder ein Schriftfeld etc. ausgegeben werden. Hierbei
konnen Grafiken, Fotos oder aber auch Objekte, wie z. B. eine MS-WinWord- oder MS-Excel-Datei eingesetzt

werden:
I
PL G 0101
[ JrLGo2o
[ ]PLG o301
BRI PL A 0101
Titel: Schulungsplan
Ersteller: Schneider
Freigabedaturn: | 15, Juni 2005
Druckdatum: 21, Juni 2005
i#:: BRainl=l
FEEE Software
Logo-/Schriftfelddatei
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Die Datei, die das Logo oder Schriftfeld enthélt, kann entweder in die aktuelle A-Plan-Datenbank eingebettet
werden (interne Datei) oder es kann eine Verkniipfung zu dieser Datei hergestellt werden (externe Datei):

Dateiname:

Logo- bzw. Schriffelddatei

Durchsuchen... |
®

[DAufg70\DATE NySchrifteld dod

o

interne Datei (eingebettef)

externe Datei fverkniipff)

Die Datei, die das Logo bzw. Schriftfeld enthalt, kann entweder im Feld Dateiname eingegeben oder nach
Anklicken von Durchsuchen... ausgewahlt werden. \Wenn interne Datei angeklickt ist, wird diese Datei als
Grafik in der A-Plan-Datenbank gespeichert, bei angeklickter externer Datei wird der Name der Datei im ak-
tuellen Profil (siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 137) abgespeichert.

Da in einer A-Plan-Datenbank nur eine interne Datei abgespeichert werden kann, wird eine bereits eingebun-
dene Datei durch die neue Datei ersetzt. Dies bedeutet, dass sich diese Anderung auch auf alle Profile aus-
wirkt, bei welchen die interne Datei als Logo/Schriftfeld verwendet werden soll.

Hinweis:

Bei der Netzwerkversion von A-Plan kann die interne Logo/Schriftfeld-Datei nur durch den Administrator
(Benutzer 'admin’) geandert werden, da sich Anderungen auf alle Ausdrucke auswirken, die als Logo/Schriftfeld
die interne Datei eingestellt haben!

Zusammenfassung der Merkmale beider Alternativen:

Vorteile

Nachteile

interne Datei
(eingebettet)

Druckvorgang ist schneller, da sich die
fertige Grafik in der A-Plan-Datenbank be-
findet.

Grafik ist immer vorhanden, auch wenn
die A-Plan-Datenbank auf einen anderen
Rechner kopiert wird.

Grafik kann nur durch erneutes Einbetten
(Schaltflache Neu laden) geandert wer-
den.

A-Plan-Datenbank wird groRer.

Pro A-Plan-Datenbank ist nur eine interne
Datei moglich.

externe Datei
(verkniipft)

Grafik wird vor jedem Drucken aktualisiert
(auch z. B. Datumsfeld eines WinWord-
Dokumentes).

Fir jedes Profil kann eine andere Datei
verwendet werden.

A-Plan-Datenbank wird nicht vergrdoBert.

Grafik wird vorm Drucken neu aufgebaut,
dadurch Druckvorgang evtl. langsamer.

Bei Objekten (z. B. MS-WinWord-
Dokument) wird zugehdriges Anwen-
dungsprogramm beim Drucken gestar-
tet.
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Dateiformate

Folgende Dateiformate kdnnen verwendet werden, um ein Logo oder Schriftfeld zu erzeugen:

Suchen in: I 4 Daten j gl
K8 Loga2000.bmp

JFEG-Datei *jpg)
Metafile (*wmf)
Enhanced Metafile (*.emf)
MSAinWaord (*doc)

Dateiname: MS-Excel (*xs)
B alle Dateien **) e

Dateityp: Bitrmap (*hbmp) _ﬂ Abbrechen |

[~ it Schreibschutz offnen

Auch andere Windows-Anwendungsprogramme sind ggf. einsetzbar, Voraussetzung ist aber, dass diese
Programme in der Lage sind, das .emf-Format zu erzeugen. Im Zweifelsfall probieren Sie dies aus, indem Sie
mit dem Programm eine einfache Darstellung erzeugen, diese speichern und dann die Datei im oben gezeigten
Dialogfenster auswahlen (vorher Dateityp alle Dateien anklicken). Hierbei sollten Sie beachten, dass es u. U.
relativ lange dauern kann, bis die Grafik dargestellt wird, da zundchst das entsprechende Anwendungspro-
gramm gestartet werden muss!

Wenn das Anwendungsprogramm nicht geeignet ist, wird nur ein Symbol mit dem Dateinamen angezeigt:

Spalten,ﬁNc:tizenl GanttdiagrammfFarben' ZeitbalkenfLegendel Zeitspannel
SchriﬂeaneiIenabst.' Kopt-/FuBzeile Logo/Schriffeld* | DruckereinstellungenfRénder|

X Logo/Schriftfeld drucken

Test.tat MaBstah: I 100 % E
Hahe: I 1 mm@
Hinweise:

Wir kénnen keine Garantie dafiir ibernehmen, dass ein bestimmtes Programm geeignet ist, ein Logo oder
Schriftfeld zu erzeugen. Wenn es nicht - oder nicht wie gewiinscht - gelingt, liegt dies nicht an A-Plan, da die
von diesem Programm erzeugte Grafik unverandert iibernommen wird.
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Einstellungen

Wenn das Logo/Schriftfeld temporar nicht ge-
druckt werden soll, kann der Ausdruck durch An-
klicken des entsprechenden Auswahlkastchens
verhindert werden.

Die GroRe kann entweder als MaBstab in Prozent
oder durch Eingabe der gewiinschten Hohe oder
Breite festgelegt werden.

Als Pesition des Logos/Schriftfeldes kdnnen die
vier Ecken der Druckseite oder die Mitte der vier

X Logo/Schrifiteld drucken

haBstab: Im@

Héhe: [ 34mmE

Breite: Im@

korr. oben: Im@

karr. links: Im@
Position: |unten rechts j

Meu laden |

Seiten ausgewahlt werden, zusétzlich kann die
Position noch durch Eingabe von Koerrekturwer-
ten angepasst werden.

Letzteres kann z. B. bei einer Tabelle erforderlich sein, die mit MS-WinWord erzeugt wurde, da in diesem Fall
die hieraus erzeugte Grafik in den meisten Fallen gréRer ist als die Tabelle.

Durch Anklicken von Neu laden wird die Grafik neu aus der angegebenen Datei erzeugt und bei der Einstel-
lung interne Datei neu in die aktuelle A-Plan-Datenbank eingebunden.

Druckereinstellungen/Rander

Seiterndnder [mm)

| 0

(6.0) 1DE|

Fand links

Schnittkanten
[ Schnittkanten drucken

3 E Absgtand [mm)

Darst. Bildzchirn  Darst, Drucker l Datenbank-Einstellungen] allg. Progr.-Einstellungen ]

Spalten/Zeilen ] Gantt-Diagramm/F arben ] Zeithalken/Matizen/Legende | Zeitspanne

Fand oben

[

105 (2.0

Rand unten

[wom Dirucker vorgegebenes Minimum)

(@) Hochformat
() Querfarmat

4.0

1DE| (6.0

Fand rechtsz

g
@ Frinter..

* benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuele D atenbank [Profil 'Standard’]
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Seitenrander, Hoch-/Querformat
Hier wird der Abstand zwischen zu bedruckendem Bereich und Blattrand eingegeben.

Der Ausdruck wird beschnitten, wenn der Rand kleiner eingestellt ist als der in Klammer angegebene Wert
(= kleinster vom Drucker bzw. Druckertreiber unterstiitzter Wert).

AuRerdem konnen Sie hier einstellen, ob der Ausdruck im Hoch- oder im Querformat erfolgen soll.

Schnittkanten

Speziell fir den Ausdruck auf Plottern kdnnen die einzelnen Seiten mit Schnittkanten versehen werden, die die
Druckflache in Form eines Rechteckes begrenzen.

Der Abstand (mm) vom Rand der Druckflache kann hierbei ebenfalls eingestellt werden.

Druckereinstellungen
Wenn ein anderer Drucker eingestellt oder eine Einstellung des Druckers gedndert werden soll, betétigen Sie

bitte die Schaltflache . In diesem Fall wird das Windows-Dialogfenster zum Einrichten von Druckern
angezeigt:

Druckeer

Mame: "\Host2"Brother MFC-8840D USB - Eigenschaften...

Status: Bereit

Typ: Brother MFC-8840D USB
Standort:  USBOO1

Kommentar: USB

Papier Ausrichtung

Grobe: |A4 j * Hochformat

Cuelle: |;'-‘u.rtnmatisch auswahlen j " Querformat
Metzwer... DK | Abbrechen |

Die gewahlten Druckereinstellungen werden im jeweils aktiven Profil gespeichert (Druckername, Hoch- oder
Querformat, Papiergroe, Papierfach), d.h. fir jedes Profil kann ein anderer Drucker mit anderen Einstellungen
verwendet werden (Erlduterung von Profilen siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen” auf Seite 137).
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Druckvorgang

Druckvorgang einleiten
Direktdruck

Der direkte Ausdruck der Daten erfolgt nach Anklicken der Schaltflache mit den aktuellen Druckeinstel-
lungen.

Drucken mit Seitenauswahl

Wenn vor dem Ausdruck der Daten noch der Drucker gewechselt werden soll oder Sie die zu druckenden Sei-
ten auswahlen mdchten, starten Sie den Druck durch Drucken... im Menii Datei:

Drucken 2 | x|
—Drucker
Marme: IHP Laserdet 4 Plus j
Ort: LFTY:

—Seiten Kopien
von: | 2 |3 Bist | 3 [ |7&nzahl: ERE
Yon: I 1 EI
Bis: | 2 [3]

Hite | Abbrechen |

Die zu druckenden Seiten kdnnen in horizontaler (oben) und vertikaler Richtung (links) auswahlt werden. Die
oben gezeigte Einstellung wiirde folgende grau markierte Seiten drucken:

Seite 1.1 Seite 14 | Seite 1.5

Seite 2.1 Seite 24 | Seite 2.5

Seite 3.1 Seite 3.2 | Seite23 | Seite3d | Seited b

Seite 4
(Motizen)
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Wollen nur die Notizen gedruckt werden sollen (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 146), miisste bei
Seiten vertikal (links) Von: 4 Bis: 4 angeben werden, die horizontale Einstellung (oben) hatte in diesem Fall

keine Wirkung.

Druckvorschau

Der Ausdruck kann nach Anklicken der Symbolschaltflache oder Wahl von Seitenansicht... im Menii
Datei (iberpriift werden:

3 A-Plan - Bsp_Baustelle _ (O] x|
2SS BB @ q ISeite {45.5%) -| H| 4] 1von2 »| M| [reERisEen" Hife |

Titel

T [ — W [T EE DOmiCam mico
2 L [0 - - EESE[EIDED R [ E][EE [ ] X 0[O0
FE e O m mmjmjeem] [ [oojoionom| | [mojoooojojod [ Jof

e l_l_l-- mmmm | miomimo | m

0
o |
O
]
0

Bei der Druckvorschau stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

E Druckeinstellungen...
Aufruf der Druckeinstellungen (siehe “Druckelnstellungen (Optionen/Darst. Drucker)" auf
Seite 140), wobei die Auswirkungen von Anderungen beurteilt werden kénnen, ohne das
Dialogfenster zu schlieRen, indem Ubernehmen angeklickt wird.

@ Drucken

Ausdrucken der Daten. Vor dem Drucken wird zundchst ein Dialogfenster aufgerufen, in
dem u. a. die zu druckenden Seiten festgelegt werden konnen (siehe "Druckvorgang einlei-
ten" auf Seite 158).
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Vollbild-Ansicht
Schaltet die Vollbild-Ansicht ein bzw. aus.

E Druckflache anzeigen

Anzeigen der Rander des maximal bedruckbaren Bereichs.
Ansicht in Zwischenablage kopieren

Kopiert die Druckvorschau in die Windows-Zwischenablage.
@ Ansicht in Grafikdatei kopieren

Kopiert die Druckvorschau in eine Grafik-Datei (siehe "Erzeugen von Grafikdateien, die z. B.
per E-Mail versandt werden kdnnen" auf Seite 168).

@ Ansicht vergroBern
@ Ansicht verkleinern
E Ansicht einpassen

ISeite (45.8%) j AnsichtsgriRBe einstellen
Einstellen des VergréRBerungsfaktors der Druckvorschau.

Neben den Werten in der Liste kénnen auch beliebige ZwischengréRen
eingegeben werden (zwischen 5% und 400%).

Mj 1 won 2 Llil Blattern

Blattern innerhalb der Druckseiten (vertikal).

Reports

" Reports |2 &3] Fir die Dokumentation von Zeiten, des
Aufwandes und der Kosten etc. innerhalb
eines frei wahlbaren Zeitraumes stehen

vore |01.05.2008 w[E bis 3052008 -

[aktueler Monat = He'ports ur Verfugung. Der"gewunschte
Zeitraum und die Reports kdnnen nach
fiepatatzyatl Wahl von Extras / Reports festgelegt und
X Horgangsreport W e e durch Anklicken der Schaltflache Reports
XIE el erzeugen in eine MS-Excel-Datei ausgege-
[ Kapazitatsverlauf ben werden.

Bei der Erstellung von Reports werden Filtereinstellungen mit berticksichtigt, so dass auch Auswertungen fir
bestimmte Teilumfange mdglich sind. Beispielsweise kann eine der freien Spalten (siehe "Benutzerdefinierte
Textspalten (Text1 - Text10)" auf Seite 203) fiir Kostenstellennummern verwendet und dann ein Filter gesetzt
werden, so dass nur Aufwand und Kosten einer bestimmten Kostenstelle ausgegeben werden.
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Vorgangsreport

Das erste Arbeitsblatt der erzeugten Datei, die automatisch in Excel gedffnet wird, zeigt den Vorgangsreport:

Al B ] C [ D [ E I F I G [ H [ | [
1
2 | Vorgangsreport
R
| 4| Zeitraum (H.08.2007 - 31.08.2007
| 5 | Stand vorn 03.12.2007, 71:21 Utr
f
7 Ordner
| 8 | Projekte
9 Ebhene | - Vorginge Aufwand gepl. Aufwand ist Kosten gepl. Kosten ist Abw. abgeschlossen
10|+ 0 Gesamtsumme 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00 € 10.458,99 € -71.3%
|11 |+ 1 Auftrage 496,0 Ah 142,3 Ah 36441,00€ 10458,99€ -71,3%
|12 |+ 2 Kundendienst 56,0 Ah 15,8 Ah 413100 € 118126 € -T14%
|13 | 3 - KO01232 14,0 Ah 15,8 Ah 1.05000 € 118125 € 125% 06.08.2007 15:45
| 14 | 3 - KO01233 11,0 Ak 0,0 Ah 52500 € 000 €
| 15| 3 - KOD1234 230 Ah 00 Ah 1.656 00 € 0o €
| 16 | 3 - KO01235 5.0 Ah 0.0 Ah 50000 € 000 €
|17 |+ 2 Reparaturen 440,0 Ah 126,6 Ah 32.310,00 € 927T74€  T13%
| 18 | 3 - RO02348 220 Ah 19,5 Ah 1.65000 € 1.462,50 € -11,4% 05.08.2007 11:45
| 19 3 - RO0Z347 250 Ah 27 01 Ah 1.80000 € 194400 € 50% 07 08.2007 11:45
| 20 | 3 - RO02348 200 Ah 235 Ah 1.44000 € 1.60600 € 17 9% 07.08.2007 16:45
|21 | 3 - RO02349 90 Ah 95 Ah 57500 € 71875 € 55% 08.08.2007 10:20
| 22 | 3 - RO02350 17,0 Ah 18,2 Ah 1.27500 € 1.36250 € 59%
23 3 - RO02351 250 Ah 10,5 Ah 1.800,00 € 756,00 € 58,0%
14/ 4 » [ m]' Yorgangsiepont { Fessourcenieport £ KapaTeam1 f KapaTeamz 4] 1k

Zeilen mit einem "+" in der ersten Spalte sind Uberschriften, in welchen die Summenwerte der jeweils nichst
niedrigeren Ebene angezeigt werden. Nach Anklicken des Abwaértspfeils bei Ebene und Wahl von (Benutzer-
definiert) kann der Vorgangsreport bei Bedarf bis zur gevanschten Ebene komprimiert werden:

| — |F PR croccordeiionor oo GE
Je4 - Zeilen anzeigen:
AL B | C bene :[

|1 | Iist kleiner oder gleich d I_ 'l

2 | Vorgangsreport Gund O oder
z I J I d Abbrechen |
| 4 | Zedtrawrn 07.08. 2007 - 31.0 =
| 5 | Stand vorm 03.1 LT
L 6 | Werwenden Sie 7 Flr einzelne Zeichen
L or ‘Yerwenden Sie * Flr Zeichenfolgen
1 8 | Jekta

9 Ebene +|“- Vorginge Aufwand gepl.  Aufwand ist Kosten gepl. Kosten ist Abw.
10|+ 0 Gesamtsumme 496,0 Ah 142,32 Ah 36.441,00 € 10.458,99 € -71,3%
11 |F 1 Auftrage 496,0 Ah 142,3Ah 36.441,00€ 10458,99€ -71,3%
|12 |+ 2 Kundendienst 56,0 Ah 15,8 Ah 4131,00€ 1.18125€ -71,4%
17+ 2 Reparaturen 4400 Ah 1268 Ah 3231000 € 927774€ T13%
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Ressourcenreport

A B | D | 5 H i J

1

2 Ressourcenreport

3

4 3 Zaltrawm 01.08.2007 - 31.08 2007

5 3 Stand vora 0312 2007, 47:21 Ukr

[

7 Gruppe

8 Rassource

9 |[Eb. +| - Vorgang Ordner  Projekt A usk Aufwand gepl. Aufwand ist Kosten gepl. Kosten ist
10| 0 Gesamtsumme 23,0% 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00€ 10.458,99 €
11 1 Team 1 22,7% 243,0Ah 70,3Ah 18.225,00€ 5.274,99 €
12 2 Heiler 21,1% 117,0 Ah 32,7 Ah 8.77500€ 2.450,00 €
13 3 - ROO2349 Auftrage  Reparaturen 9.0 Ah 956 Ah 675,00 € 71875 €
14 3 - ROD2352 Auftrage  Reparaturen 14 0 Ah 7.3 Ah 1.050,00 € 550,00 €
15 3 - RO02355 Auftrage Reparaturen 100 Ah 00 Ak 75000 € 000 €
16 3 - ROD2357 Auftrage  Reparaturen 7.0 Ah 00 &h 52500 € 000 €
17 3 - RO02362 Auftrage Reparaturen 80 Ah 00 Ak 60000 £ 000 €
18 3 - ROD23B5 Auftrage  Reparaturen 14 0 Ah 00 &h 1.050,00 € 000 €
19 3 - ROO2367 Auftrage  Reparaturen 250 Ah 00 Ah 1.87500€ 000€
20 3 - ROD2372 Auftrage  Reparaturen 50 Ah 00 &h 37500 € 000 €
21 3 - KDO1232 Auftrage  Kundendienst 140 Ah 158 Ah 1.05000€ 118125 €
22 3 - kKO01233 Auftrage  Kundendienst 11,0 Ah 00 Ah 825,00 € 0,00 €
4[4[ ¥ [m]% Vorgangsrepon , Ressourcenreport /. Kapa Team1 [ KapaTeam2 1+
Kapazitatsverlauf

Beim Kapazitatsverlauf wird fiir jede Ressourcengruppe in der Exceldatei ein weiteres eigenes Arbeitsblatt er-
zeugt. Uber der tabellarischen Darstellung der gesamten Gruppe und einzelnen Ressourcen wird jeweils ein
Diagramm erzeugt, das fir die Gruppe den Verlauf der maximal zur Verfiigung stehenden Kapazitat anzeigt
(unter Beriicksichtigung von Arbeitszeiten, Abwesenheiten etc.), den Verlauf der bereits verplanten, der be-

reits geleisteten (Ist) und der noch zur Verfligung stehenden Rest-Kapazitét:

Kapazititsveriauf interne

Zeitraurn: 08.03.2007 bis 30.04.2007
Stand vom: 03122007, 10:33 Uk

1600 Ah
1400 Ah —Max.
1200 Ah \/) / ——Plan
1000 Ah / \ — st
80,0 Ah / \______‘___”—______,—— —Rast
60,0 Ah
400 Ah \\ _
el  Se— _
00 Ah T T T T T T
200 Ah KA1 m e} 14 KOS KOG (i KA S
h "v
-40.0 Ah
-60,0 Ah
KW11 KW12 KW13 KWi14 KWT5 KW16 KW17 KW18
Sunmune Max. 1200 Ak 950 &h 1120 Ah 1200 Ah 95,0 Ah 960 &h 1200 Ah 1200 Ah
FPlan 54,0 Ah 1060 &h 144 0 Ah 1280 Ah 720 Ah 540 &k 80,0 Ah 80,0 Ah
Ist 0,0 &h 145 &h 0,0Ah 0,0 AR 0,0 &h 00 AR 0,0Ah 0,0 AR
Rest 56,0 Ah -850 Ah <320 Ah -3,0 Ah 240 Ah 320 A0 40,0 Ah 40,0 Ak
Aunsl. 533% 108 2% 128 5% 108 ,7% 75 0% 66 7% BB 7% BB 7%
E. Miillar Max. 40,0 Ak 180 Ah 320 AR 40,0 Ah 32,0 Ah 320 Ah 40,0 Ah 40,0 Ah
Plan 0.0 Ah 2680 Ah 320 Ah 40,0 Ah 32,0 Ah 320 Ah 40,0 Ah 40,0 Ah
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Layout von Vorgangs- und Ressourcenreport

Als Vorlage fiir die Ausgabe in die Exceldatei wird die Datei "Report0.xls" verwendet, die bei der Installation
in das Datenverzeichnis von A-Plan kopiert wird ("Eigene Dateien\A-Plan\Daten" bzw. "Dokumen-
te\A-Plan\Daten" bei Windows Vista):

A B | 8 I 5] [ E F I G

Vorgangsreport

Zeltraum:
Stand vom:

Ordner
Projekte
Eb. | - Vorgdnge Aufwand gepl. Aufwand ist Kosten gepl. Kostan ist
0 Summe

1| 1 Ordner 1
12 2 Projekt1 34234 Ah 34234 Ah 278300€ 278300€

13 3 -“argang 1 1234 Ah 1234 Ah 2300 € 2300€
14

2 u:||co|-~4 |m|m|h|u.|m ‘_\

3 ¥organgsreport 4 Ressourcenreport KapaTeam 1 4]

=
-

Wenn sich die aktuelle Datenbank in einem anderen Verzeichnis befindet, muss die genannte Datei in dieses
Verzeichnis kopiert werden.

Das Layout der Vorlagendatei und damit der Reportausgabe kann fiir den Vorgangs- und Ressourcenreport
weitestgehend den vorhandenen Anforderungen angepasst werden. Hierbei kdnnen folgende Elemente bzw.
Eigenschaften gedndert werden:

o Schriftarten und -gréfRen,

o Zellenformate (z. B. Anzahl der Nachkommastellen),

o Breite der Spalten,

o Hdohe der Zeilen,

o Loschen von nicht bendtigten Spalten ab Spalte "D",
o Reihenfolge der Spalten ab Spalte "D",

o Texte,

o Linien, Rahmen

Nicht gedndert werden diirfen:

o Inhalt der 1. Zeile (die Bezeichnungen benétigt A-Plan fir die Identifikation der Spalten, sie werden bei
der Erstellung des Reports nicht mit ausgegeben)

o Position der Zeilen (es diirfen also keine Zeilen geldscht, verschoben oder hinzugefiigt werden!)
¢ Reihenfolge der Arbeitsblatter

o Text "Team 1" in der Bezeichnung des 3. Arbeitsblattes (wird bei der Reporterstellung durch aktuelle Be-
zeichnungen des jeweiligen Teams ersetzt)
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Dateifunktionen

Offnen...

Das Offnen einer Datenbank erfolgt nach Betétigen der Schaltflache oder Anklicken von Offnen... im Me-
nii Datei mit dem Standard-Dialogfenster von Windows.

Wenn Sie in diesem Dialogfenster das Kontrollkdstchen schreibgeschiitzt anklicken, kann der Inhalt der Da-
tenbank nur betrachtet, aber nicht verandert werden. Wenn fiir das Verzeichnis, in dem sich die Datenbank be-
findet, nur Leseberechtigung besteht, wird die Datenbank automatisch mit Schreibschutz gedffnet.

Es besteht auch die Maglichkeit, A-Plan mit einem Dateinamen als Parameter aufzurufen, wodurch A-Plan mit
dieser Datei gedffnet wird (siehe "B. Parameter beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 209).

Hinweis:
Es ist zwar nicht mdglich, innerhalb von A-Plan gleichzeitig zwei verschiedene Datenbanken zu 6ffnen, jedoch
konnen Sie A-Plan ein 2. Mal 6ffnen und dann die gewiinschte andere Datenbank laden.

Bei A-Plan als Netzwerklizenz ist es erforderlich, beim Offnen einer Datenbank einen Benutzernamen und ein
Kennwort einzugeben. Weitere Hinweise hierzu finden Sie im Kapitel "Zugriffsberechtigungen" auf Seite 182.

Speichern unter...

Durch Auswahl von Speichern unter... im Meni Datei werden - nach Eingabe des gewiinschten Dateina-
mens - alle Daten in einer neuen Datenbank abgespeichert. Die aktuelle Datenbank bleibt dabei bestehen.

Wenn Sie mehrere Verzeichnisse fiir die Speicherung von A-Plan-Dateien verwenden, sollten Sie darauf ach-
ten, dass die Dateien trotzdem unterschiedliche Namen aufweisen. Wenn sich in unterschiedlichen Verzeich-
nissen Dateien mit gleichem Namen befinden, werden u. U. Profildateien tiberschrieben, da A-Plan nicht mehr
eindeutig feststellen kann, welche Profildatei zu welcher Datenbank gehort (siehe "Abspeichern der Optionen
in Profilen" auf Seite 137).

Bei A-Plan werden alle Eingaben und Anderungen sofort abgespeichert, der Meniipunkt Speichern hat daher
keine Funktion und beim Beenden des Programmes oder SchlieBen einer Datenbank erfolgt keine Abfrage,
ob Sie die eingegebenen Daten speichern mdchten. Auch ein Zwischenspeichem ist nicht erforderlich!

Dateiendung

Obwohl A-Plan mit Dateien im "Microsoft Access'-Format arbeitet, wird die Dateiendung *.apl verwendet und
nicht die sonst hierfiir (ibliche Endung *.mdh. Anderenfalls kdnnte A-Plan nicht durch Doppelklick auf eine A-
Plan-Datei gedffnet werden.
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Falls erforderlich, kann aber auch die Endung *.mdb verwendet werden; bei Doppelklick auf eine derartige Da-
tei offnet sich dann allerdings MS-Access (sofern vorhanden). Es ist jedoch dringend davon abzuraten, inner-
halb einer Arbeitsumgebung beide Dateiendungen fiir A-Plan-Datenbanken zu verwenden, da Verwechslungen
sonst vorprogrammiert sind.

Archivieren/Bereinigen

Im Laufe der Zeit wird eine Datenbank immer groRer und damit unibersichtlicher und schlechter zu handha-
ben. Es ist daher ratsam, abgeschlossene Projekte aus der aktuellen Datenbank zu entfernen und in eine Ar-
chivdatenbank einzufiigen. Am einfachsten geschieht dies durch Ausschneiden und Einfiigen (siehe
"Kopieren, Ausschneiden und Einfiigen" auf Seite 72).

Es gibt allerdings Falle, bei denen es nicht maglich ist, die Archivierung durch Ausschneiden eines zusammen-
hangenden Blockes vorzunehmen. Beispielsweise, wenn in Zeilen mit vielen Zeitbalken nicht die gesamte Zei-
le, sondern nur ein Teil der Zeitbalken entfernt werden soll. Fiir diese Félle besitzt A-Plan tber eine Funktion,
die es ermdglicht, zunachst eine Kopie der aktuellen Datenbank in einem Archivverzeichnis zu speichern und
anschlieRend in der aktuellen Datenbank alle Daten zu I6schen, die innerhalb eines festzulegenden Zeit-
raumes liegen.

Es kann ein beliebiges Verzeichnis gewahlt werden, die Bezeichnung der Archivdatei setzt sich aus dem ur-
spriinglichen Namen und dem Archivierungsdatum in der Form " _JJJJMMTT" zusammen (z. B. "bei-
spiel_20080509.ap!"). Diese vom Programm vorgeschlagene Bezeichnung sollte mdglichst nicht verandert
werden, da ansonsten beim Offnen einer Archivdatei nicht die bereits vorhandenen Einstellungen ("Profile") der
Originaldatei verwendet werden, sondern hierfiir ein neues Profil mit Standardeinstellungen erzeugt wird.

Archivieren:
[*® Daterbark archivieren als:

|C: WU zers\BraintoolhD ocumentz\a-PlanD atenarchiv_20080505. ap

Durchzuchen...
Aufgaben bersinigen:

[*® Daterbark bersinigen (8 komplette D atenbank

() alle Dater in der Anzeige®
() alle markierten D ater®
1. &lle Zeitbalken lschen, die
|vordem  w| |01.01.2007 =3
® beqonnen /() geendet haben.

2[7 Leere Zeilen lozchen™

* Ordrer, Projekte und Yorgange, die aufgrund gesetzter Filker
nicht in der Anzeige enthalten sind, werden nicht berginigt!

= Zedlen, die bereitz wor der Bersinigung ohne Zeitbalken waren,
werden nicht gelazcht!

Hilfe Abbrechen |

Wenn das Kontrollkdstchen Datenbank bereinigen aktiviert ist, werden in der aktuellen Datenbank nach dem
Archivieren alle Zeithalken des ausgewahlten Datenbankbereichs oder der kompletten Datenbank geldscht, die
- je nach gewahlter Option - entweder

e vor einem bestimmten Datum (vor dem),
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e vor einer bestimmten Anzahl von Tagen (ver),
e nach einem bestimmten Datum (nach dem) oder
e zwischen zwei bestimmten Zeitpunkten (zwischen)

begonnen oder geendet haben.

Anschliefend werden wahlweise alle Zeilen geléscht, die nach dem Léschen der Zeitbalken leer sind (Leere
Zeilen loschen). Projekte, deren Vorgange hierdurch vollstandig geléscht wurden, werden dann ebenfalls ge-
l6scht, aulRerdem alle Ordner, deren Projekte vollstandig geléscht wurden. Ordner, Projekte oder Vorgénge, die
bereits vor der Bereinigung leer waren, werden nicht geldscht!

Hinweis:

Beim Archivieren einer Datenbank darf diese nur von einem Benutzer gedffnet sein! Anderenfalls erfolgt ein
Hinweis und die Archivierung/Bereinigung wird nicht durchgefiihrt. Eine Bereinigung ohne Archivierung (siehe
hierzu auch Tipp) kann auch durchgefiihrt werden, wenn mehrere Benutzer die Datenbank gedffnet haben.

Tipp:
Sie kénnen diese Funktion auch verwenden, um eine groBere Anzahl von Zeitbalken zu loschen. Hierbei
sollten die Kontrollkdstchen Datenbank archivieren als und Leere Zeilen ldschen nicht angeklickt sein.

Datenbank komprimieren

Um wahrend der Bearbeitung von Daten keine Unterbrechungen durch Reorganisationen der Datenbank zu
verursachen, werden bei nahezu allen Datenbankprogrammen geldschte Datensétze zunachst nur gekenn-
zeichnet, aber nicht tatsachlich geldscht. Die hierdurch erforderliche gelegentliche Komprimierung erfolgt bei
A-Plan automatisch, sobald der letzte Benutzer die Datenbank schlieit und die Datenbank seit der letzten
Komprimierung deutlich gréRer geworden ist.

Datenbank reparieren

Bei unerklarlichen Fehlern wie z. B. verschwundenen Datensétzen, falscher Anzeige der Anzahl von Datensét-
zen, der Meldung "Unerlaubte Verwendung von NULL" oder "Kein aktueller Datensatz" kann das Problem durch
die Funktion Datenbank reparieren beseitigt werden.

Die Ausfiihrung dieses Programms wird beim 2. Versuch, A-Plan mit einer fehlerhaften Datenbank zu 6ffnen,
automatisch vorgeschlagen.
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Sicherheitskopien

Sicherheitskopie anlegen/aktualisieren

Neben dem automatischen Anlegen von Sicherheitskopien (siehe "Sicherheit" auf Seite 131), kann auch jeder-
zeit, z.B. vor der Durchfiihrung groRerer Anderungen, eine Sicherheitskopie der aktuellen Datenbank angelegt
werden. Hierzu dient die Funktion Sicherheitskopie anlegen/aktualisieren im Menii Datei.

Wenn bereits die eingestellte Anzahl von Sicherheitskopien vorhanden ist, wird die &lteste geloscht, die ande-
ren riicken innerhalb der Nummerierung einen Platz nach vorne und die neue nimmt die letzte Position ein.

Sicherheitskopie dffnen...

Durch Wahl von Sicherheitskopie dffnen... im Menii Datei kinnen Sie eine von A-Plan angelegte Sicher-
heitskopie dffnen (siehe "Sicherheit" auf Seite 131), wobei die Datei mit der hochsten Nummer die neueste ist
(*.bc3 ist also neueren Datums als *.bc2).

Bevor die Datei geladen wird, haben Sie die Mdglichkeit, einen neuen Namen fiir diese Datei einzugeben, wo-
durch das aktuelle Original dieser Datei nicht iiberschrieben wird.

Hinweis: Da die Sicherheitskopien in komprimierter Form angelegt werden, kdnnen diese nur mit Hilfe des ge-
nannten Menlipunktes gedffnet werden. Ein direktes Offnen ist nicht moglich!
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Erzeugen von Grafikdateien, die z. B. per E-Mail versandt
werden konnen

Aktuelle Planungsdaten kdnnen in beliebige Grafikdateien kopiert werden, so dass diese z. B. per E-Mail ver-
schickt und vom Empfanger betrachtet und ausgedruckt werden kdnnen.

Da die Erzeugung der Grafikdateien mit den aktuellen Druckeinstellungen erfolgt, kann die Darstellung sehr fle-
xibel angepasst werden. Eine Kontrolle kann mit Hilfe der Seitenansicht von A-Plan erfolgen.
Der Aufruf des Dialogfensters zum Erzeugen der Grafikdateien erfolgt entweder aus der Seitenansicht heraus

durch Anklicken der Symbolschaltflache @ oder im Hauptfenster von A-Plan durch Auswahl von Datei /
Ausdruck in Grafikdatei...:

Auzgabedatei;

| D hvaufg?DADATEM AT est.jpg Durchguchen...

Grafikfarmat: (@ Joint Photagraphic Experts Group [*jpg)
() Portable Metwark Graphic [*.prg)
() Tagged Image File [* 4f)
() Z5aft PaintBrush [* pox] Wichtige Hinweise zu den
B Taem T 5t Grafikfarmaten erthalten Sie
'S p:.lgj;f::; [xalr:gsz][ = nach Anklicken von 'Hilfe'l

() Windows Bitrap [*.brp]
(1 'windows Enhanced Meta File [*.emf)

Seitenbereich
PEnberee I abstab: 150 ZEI
Warne | 1 EI Biz | 1 EI
W |'| lil
- Datei erzeugen
Biz |3 EI
Hile |  Abbrechen |
Ausgabedatei

Fir die Grafikdatei stehen unterschiedliche Formate zur Verfiigung, wobei sowohl jpg als auch png eine sehr
gute Qualitat erzeugen, png hierbei die hdhere Kompression liefert und jpg dafir bei der Erstellung schneller
ist.

Die erzeugten Dateien konnen mit den meisten Grafikprogrammen gedffnet und gedruckt werden.
EMF-Format

Eine Sonderstellung nimmt das emf-Format ein, da hier in der Datei keine fertige Grafik erzeugt wird, sondern
die Bestandteile der Grafik (Texte, Linien, etc.) als Objekte abgespeichert werden.

Vorteile sind eine optimale Qualitdt bei beliebigen VergroRerungen bzw. Verkleinerungen, eine sehr schnell Er-
zeugung und sehr kleine Dateien. Allerdings sollten diese Dateien nicht mit einem Grafikprogramm gedffnet
werden, da die erforderliche Konvertierung zu einer Pixelgrafik meistens extrem lange dauert und sehr viel
Speicher erfordert (bis zu mehreren 100 MB!). Ideal ist fir das Betrachten und Drucken von emf-Dateien da-
gegen MS-Excel, da hier auch bei VergroRerungen eine problemlose Aufteilung der Grafik auf mehrere Druck-
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seiten maglich ist. Angezeigt wird eine emf-Datei in Excel, indem eine beliebige Zelle einer Tabelle markiert
wird und die Datei durch Wahl von Einfiigen / Grafik / Aus Datei... eingebunden wird.

Hinweis:

Die Druckvorschau kann auch iiber die Windows-Zwischenablage direkt in ein anderes Programm, wie MS-
Excel eingefligt werden. Hierzu kann die Druckvorschau durch Anklicken der Symbolschaltflache in die
Windows-Zwischenablage kopiert und anschliefend durch den Befehl Einfiigen des Zielprogramms in diese
Anwendung (ibertragen werden.

Seitenbereich

Die Seiten, die kopiert werden sollen, kdnnen wie beim Drucken (siehe "Druckvorgang einleiten" auf Seite 158)
sowohl in vertikaler als auch in horizontaler Richtung ausgewahlt werden. Fir jede Seite wird eine separate
Datei erzeugt, wobei die Dateien durchnummeriert werden (Name _001.xyz, Name_002.xyz, ...)

MaBstab

Der Mafstab mit dem die Grafikdatei erzeugt werden soll, kann beliebig eingestellt werden, jedoch sollte hier-
bei beachtet werden, dass zwar die Qualitat mit steigendem Mafstab zunimmt, allerdings auch die Dauer zur
Erstellung der Grafikdatei und die GroRe der Datei.

Beim emf-Format steht diese Einstellung nicht zur Verfiigung, da hier die GroRe beim Anzeigen der Datei be-
liebig festgelegt werden kann.

Exportieren

Datenzugriff mit Microsoft Access

Neben dem unten beschriebenen Erstellen von Exportdateien, kann eine A-Plan-Datenbank auch mit Micro-
soft Access 2000 oder hoher gedffnet werden, so dass auch direkt auf die enthaltenen Daten zugegriffen
werden kann. Hierbei kdnnen auch zusétzliche Objekte (Tabellen, Reports, Module etc.) angelegt werden,
es sollte dann aber unbedingt vorher eine Sicherheitskopie der Datenbank angefertigt werden! Eine Verédnde-
rung der Struktur der vorhandenen Tabellen ist nicht moglich, da die Datenbank sonst nicht mehr fehlerfrei
mit A-Plan gedffnet werden kann!

Eine detaillierte Beschreibung der Struktur einer A-Plan-Datenbank finden Sie in der Datei "struktur.rtf"
im Programmverzeichnis von A-Plan (diese kann mit nahezu allen Textverarbeitungsprogrammen gedffnet wer-
den).

Das von A-Plan verwendete Dateiformat ist Access 2000. A-Plan-Datenbanken kdnnen aber unter Access
problemlos in neuere Formate konvertiert werden, da A-Plan auch konvertierte Datenbanken problemlos 6ff-
nen und bearbeiten kann.
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Erstellen einer Exportdatei

Durch den Befehl Exportieren... im Menii Datei wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie alle erforderlichen
Einstellungen vornehmen kdnnen:

Exportdatei;
|D:Mtemptest. b

Durchzuchen...

Format Ezportieren; Yorgangz-Felder:
Tent [t - VieTEhEE ] Hessnurcen] nicht exportieren; g:-tporheren:
Faktar | |Gliederungzebens -
T ich [* Drdrier Fuffer T |Ident-Kr
[EN=ElEH ST " Puffer_kurm —  |Auftraggeber -
X = .
1 Zaichar: l_ 2 Bl Puffer_ist Motizen
N . [ Yorgange Puffer_izt_kum Beqinn_ist
(8 Tabulator ) Index Dauer_ist_-_gepl
[ Zeithalken Pricritat Aubwand izt
i ; Mame Aufi_ist_durch_gepl
plionen: () komplette Datenbank ' erantwartlich
[¥ Spaltenbezeichrungen @ p g Ressourcen v -
; == Daten in der Anzeige
in erster Zeile =L 1 | | 4 |— Al | | 4 |—

[® Motizen ohne Zeilenumn-

briiche und T abulatoren L
- Hinzufiigen -»
ot |
- <- Entfernen
Hilfe Schliefen

Exportdatei

Datei fiir die Aufnahme der zu exportierenden Daten.

Wenn die Datei noch nicht vorhanden ist, wird sie neu angelegt. Anderenfalls kann beim Text- und MS-Excel-
Format (siehe unten) gewahlt werden, ob die vorhandene Datei {iberschrieben wird oder die neuen Daten an
die vorhandenen angehangt werden.

Format

Folgender Dateiformate kdnnen erzeugt werden:
o Text (.txt)

e MS-Excel (.xIs/ .xIsx)

e MS-Project (.xls / .xIsx)

Bei den Excel-Formaten wird je nach vorhandener MS-Excel-Version eine xls- bzw. xIsx-Datei erzeugt (unab-
hangig von der beim Namen angegebenen Dateiendung).

Trennzeichen

Bei der Wahl des Text-Formates kdnnen unterschiedliche Trennzeichen zwischen den Feldinhalten der Daten-
sétze eingefligt werden.

Hinweise zum MS-Project-Format
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Beim Format MS-Project wird zwar auch eine MS-Excel-Datei erzeugt, allerdings in einer Form, die direkt von
MS-Project gedffnet werden kann. Diese Losung wurde gewahlt, um vom Datenformat von MS-Project unab-
hangig zu sein. Hierdurch kann die erzeugte Datei von sémtlichen Ausfiihrungen von MS-Project ab der Version
3.0 eingelesen werden.

o Arbeitszeiten (Ressourcenkalender), Abwesenheiten und Ist-Daten werden nicht iibertragen

o nur der erste (unerledigte) Zeithalken einer Zeile wird libertragen

o Kosten werden von MS-Project neu ermittelt

o unter MS-Project erfolgt automatisch eine Neuberechnung, diese kann aber bei MS-Project unter Optio-
nen / Berechnen ausgeschaltet werden (Zusammenfassungen werden dann aber nicht aktualisiert)

Um die erzeugte Excel-Tabelle mit MS-Project 6ffnen zu kénnen, muss bei MS-Project einmalig ein passen-
des Importformat angelegt werden. Dieses ist mit dem fiir A-Plan erforderlichen Exportformat identisch und
wird im Abschnitt "Erzeugen der Importdatei bei MS-Project" auf Seite 179 beschrieben™.

Optionen

Durch Anklicken des oberen Kontrollkastchens kann festgelegt werden, ob als erste Zeile der Ausgabedatei ei-
ne Kopfzeile mit der Bezeichnung der einzelnen Spalten geschrieben werden soll.

Wenn das zweite Kontrollkéstchen angeklickt wurde, wird der Text der Notizen ohne Tabulatoren und Zei-
lenumbriiche ausgegeben. Dadurch wir verhindert, das innerhalb eines Datensatz eine Zeilenumbruch erfolgt.

Beim Format MS-Project stehen diese Optionen nicht zur Verfiigung, da die erforderlichen Einstellungen in
diesem Fall automatisch vorgenommen werden.

Exportieren

Vorgéange und Ressourcen kdnnen unabhangig von einander exportiert werden, wobei es bei Vorgangen
madglich ist, Ordner-, Projekt- Vorgangszeilen und Zeitbalken getrennt auszuwahlen. Analog hierzu kinnen bei
den Ressourcen Gruppen, Ressourcen, Vorgange und Zeitbalken fiir den Export ausgewahlt werden:

E wpartieren:

YVorgange |
[% Gruppen

[¥X Bessourcen
[ “argange
[ Zeitbalken

(1 komplette D atenbank

(® Daten in der Anzeige

Durch den Export der Daten in der Anzeige (mittleres Optionsfeld) kdnnen Sie alle Méglichkeiten, die Ihnen
die Filtereinstellungen bieten, auch fiir den Export einsetzen. Wenn Sie hdufiger bestimmte Datensétze ex-
portieren, kdnnen Sie diese durch Anlegen eines dafiir bestimmten Profils jederzeit wieder abrufen.

Beim Exportieren markierter Zeilen werden markierte Ordner mit allen sichtbaren Projekten bzw. markierte
Projekte mit allen sichtbaren Vorgangen exportiert.
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Anmerkung: i
Das Optionsfeld nur markierte Zeilen ist nur sichtbar, wenn Sie vor dem Offnen des Dialogfensters mindes-
tens eine Zeile markiert haben.

Felder

In der linken Liste sind die Felder aufgefiihrt, die nicht exportiert werden, in der rechten diejenigen, die expor-
tiert werden. Durch Markieren von Feldbezeichnungen und Anklicken der Schaltflachen Hinzufiigen oder Ent-
fernen konnen die zum Export vorgesehenen Felder festgelegt werden.

Beim Index handelt es sich um die interne Nummerierung der Datensatze, die aus 4 Zahlen besteht: Ordner-
Nr., Projekt-Nr., Vorgangs-Nr. und Nr. des Zeitbalkens.

Beim Format MS-Project werden die erforderlichen Felder automatisch ausgewahlt, die Listen sind daher in
diesem Fall nicht sichtbar.

Importieren

Aligemeine Hinweise

Der Import von Daten anderer Anwendungen erfolgt generell im MS-Excel-Format, da viele Windowspro-
gramme ihre Daten in diesem Format zur Verfligung stellen kdnnen. AulRerdem besteht so die Méglichkeit, vor
einem Import Modifikationen an den Daten vorzunehmen.

Der von A-Plan erwartete Aufbau der Excel-Datei wurde so gewahlt, dass von MS-Project erzeugte Dateien
direkt von A-Plan eingelesen werden kdnnen.

Beim Import aus anderen Versionen von MS-Project bzw. anderen Programmen, ist es erforderlich, in der Ex-
cel-Datei eine Titelzeile mit den erforderlichen Spaltenbezeichnungen anzulegen und ggf. fehlende Spalten ein-
zufiigen.

Wenn die Anwendungen, aus der Sie Daten importieren mdchten, keine Excel-Datei erzeugen kann, kann auch
eine Textdatei erzeugt und diese in Excel eingelesen werden.

Generell kann A-Plan natiirlich nur Feldinhalte importieren, die auch in A-Plan Verwendung finden. Es sollte
auch berlicksichtigt werden, dass der Import in erster Linie der Ubernahme bereits vorhandener Daten dient,
und nicht dem standigen Datenaustausch oder gar -abgleich mit einer anderen Anwendung.
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Format der Importdatei

Hinweis:
Wenn Sie die Datei mit MS-Project erzeugen, konnen Sie die folgenden Kapitel tiberspringen. Details zu MS-
Project finden Sie unter "Erzeugen der Importdatei bei MS-Project" auf Seite 179.

Allgemeine Anmerkungen

o Die MS-Excel-Datei muss aus zwei Arbeitsblattern mit den Bezeichnungen Vorgangstabelle1 und Ressour-
centabelle1 bestehen.

o Die Reihenfolge der Spalten in beiden Arbeitsblattern ist beliebig.
e Spalten, deren Bezeichnung mit "*" kennzeichnet sind, miissen immer vorhanden sein.
e Spalten, deren Bezeichnung unterstrichen ist, werden von MS-Project beim Speichern im Excel-Format au-

tomatisch erzeugt.

o Fin Beispiel finden Sie im Programmverzeichnis von A-Plan ("c:\Programme\A-Plan2009\Import.xIs").

Arbeitsblatt "Vorg_aﬂ]stabellﬂ "

Bezeichnung Typ | Wertebereich Inhalt Bezeich. in
A-Plan
Nr* Zahl |1 —rca. 2 Mrd. eindeutige Nummerierung der Zeilenin =~ | -
der Importdatei
Name Text [ max. 100 Zeichen Bezeichnung Vorgang
|dent-Nr Text | max. 64 Zeichen Ident-Nummer Ident-Nr.
Gliederungsebene™ | Zahl | 1-99 1: Ebene 1 ("Ordner" in A-Plan) -
2: Ebene 2 ("Projekt" in A-Plan)
3 - 99: Ebene 3 - 99 ("Vorgang" in A-Plan)
Prioritat Zahl | 0—99 oder Text Prioritat Prioritat
od. (siehe Erlauterungen | leer: 2 wird verwendet
Text |unten)
Ressourcennamen | Text | (siehe Erlduterungen | Name/Auslastung der Ressourcen Ressourcen
unten)
Erstellt oder Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | Eingangsdatum Eingang
Eingang Time
Vorlage Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | Vorlagedatum Vorlage
Time
Anfang oder Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | geplanter Beginn Beginn
Beginn gep! Time gepl.

A-Plan 2009
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Ende oder Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | geplantes Ende Ende gepl.
Ende gepl Time
Dauer_gepl Date/ | Zahl Dauer in Tagen (als Dezimalbruch) (Ende
Time (wird verwendet, wenn kein geplantes gepl.)
Ende vorhanden ist)
Beginn_ist Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | Ist-Beginn Beginn ist
Time leer: geplanter Beginn wird verwendet
Ende ist Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | Ist-Ende Ende ist
Time leer: geplanter Beginn wird verwendet
oder — falls vorhanden — mittels "Pro-
zent_Abgeschlossen” oder "Dauer _ist"
berechnet
Pro- Zahl | 0% - 32000 % Erledigungsstand in % (Ende ist)
zent_Abgeschlosse (wird verwendet, wenn kein Ist-Ende
n vorhanden ist)
Dauer ist Date/ | Zahl Ist-Dauer in Tagen (als Dezimalbruch) (Ende ist)
Time (wird verwendet, wenn kein geplantes
Ende und kein Erledigungsstand vorhan-
den ist)
Erledigt Date/ | Datum (mit Uhrzeit) | Erledigungsdatum Erledigt
Time (wenn Vorgang abgeschlossen ist)
Objekt Text | 128 Zeichen Name (inkl. Verzeichnis) einer zu ver- Objekt
kniipfenden Datei
Muster Zahl | 0-49 Nummer des Musters, das fiir den Zeit- | Muster
balken verwendet wird
Notizen Text |bel. Text (max. ca. 2 | Notiztext der Zeile Notiz
Mrd. Zeichen) (ohne Formatierungen!)
Notiz_Balken Text |bel. Text (max. ca. 2 | Notiztext des Zeitbalkens Notiz
Mrd. Zeichen) (ohne Formatierungen!)
Vorganger Text | (siehe Erlauterungen | Nummern der Vorganger und Art der -
unten) Verkniipfung
Text1 —Text10 Text [max. 100 Zeichen beliebiger Text Text1 —
Text10
Zahl1 —Zahl10 Zahl |- beliebige Zahl Zahl1 —
Zahl10
Zeiteinh_Aufwand [ Zahl | 1-6 (siehe Erldute- | Zeiteinheit des Aufwandes Zeiteinh.
rungen unten) Aufwand
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Wenn Ressourcen zugeordnet wurden (Spalte Ressourcen), werden die folgenden Werte nicht beriicksich-
tigt, da in diesem Fall die bei den Ressourcen angegebenen Werte gelten (siehe "Arbeitsblatt "Ressourcenta-
belle1" auf Seite 177):

Bezeichnung Typ | Wertebereich | Inhalt Bezeich. in
A-Plan
Kst-Satz_gepl |[Zahl |- geplante Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz
gepl.
Kst-Satz_ist Zahl |- Ist-Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz ist
leer: geplanter Wert wird
verwendet
-999999: Standard-Wert wird
verwendet
Feste_Kosten |Zahl |- geplante Festkosten Festkst. gepl.
oder

Festkst gepl

Festkst_ist Zahl |- Ist-Festkosten Festkst. ist
leer: geplanter Wert wird
verwendet
Zei- Zahl | 1-6 (siehe | Zeiteinheit der Kosten Zeiteinh.
teinh_Kosten Erlduterungen Kosten
unten)
Ber-Art Kost [Zahl |0-2 (siehe | Berechnungsmethode fiir die Zeitkosten Ber.-Art Kost.
Erlduterungen
unten)
Erlauterungen
Prioritat
Bezeichnungen bei "MS-Project" entsprechen diesen Werten bei A-Plan
"Nicht abgleichen" 0
"Am héchsten" 1
"Sehr hoch" 2
"Hoher" 3
"Hoch" 4
"Mittel" 5
"Niedrig" 6
"Niedriger" 7
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"Sehr niedrig" 8

"Am niedrigsten" 9

Ressourcen

Bezeichnungen der zugeordneten Ressourcen und deren Auslastung (in eckiger Klammer), falls diese nicht
100% betragt. Mehrere Ressourcen miissen durch Semikolon (;) getrennt sein. Die Bezeichnungen der Res-
sourcen miissen in der Spalte "Name" des Arbeitsblattes "Ressourcentabelle1" vorhanden sein (siehe
"Arbeitsblatt "Ressourcentabelle1™ auf Seite 177).

Beispiel:

"Miiller;Meier[80%];Lkw 1" oder "Miiller;Meier[0,8]; Lkw 1"

Vorgénger

Die Werte setzen sich jeweils aus einer oder mehreren Nummern des/der Vorganger(s) (wie in der Spalte "Nr"
angegeben) und der Art der Verkniipfung zusammen:

Format: n[VA][x][;n[VA][X]1[;n[VA][X]] ...

Nummer des Vorgangers (siehe Spalte "Nr")

VA

Art der Verkniipfung:

"EA" (oder leer) Ende/Anfang
"AA" Anfang /Anfang
"AE" Anfang/Ende
"EE" Ende/Ende

X

Text (wird evtl. von MS-Projekt geliefert), wird von A-Plan ignoriert

Beispiele:

Wert

Bedeutung in A-Plan

I|3|I

ein Vorganger, Ende-/Anfangsverkniipfung

"3AA;5AE" zwei Vorganger, erster mit Anfangs-/Anfangsverkniipfung,

zweiter mit Anfangs-/Endeverkniipfung

Zeiteinheiten Kosten, Aufwand

Wert Zeiteinheit
" Minute
2" Stunde

"3" Tag

"4 Woche

'5" Monat
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6" Jahr

(leer) Standard-Wert wird verwendet

Berechnungsmethoden fiir die Zeitkosten

Wert Bedeutung in A-Plan

"0" genau

" ab-/aufrunden

'2" aufrunden

(leer) Standard-Wert wird verwendet

Arbeitsblatt "Ressourcentabelle1"

Bezeichnung Typ | Wertebe- | Inhalt Bez.in
reich A-Plan
Name* Text |max.50 [ Bezeichnung der Ressource Ressource
Zeichen
Gruppe Text |max.50 [ Gruppe der Ressource Gruppe
Zeichen
Code oder Text | max. 64 |Ident-Nummer der |dent-Nr.
Ident-Nr Zeichen | Ressource
Kosten pro Einsatz |Zahl |- geplante Festkosten Festkst.
oder Festkst gepl gepl.
Festkst _ist Zahl |- Ist-Festkosten Festkst. ist
leer: geplanter Wert
wird verwendet
Standardsatz oder | Zahl |- geplante Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz
Kst-Satz_gepl leer: Standardwert wird | gepl.
verwendet
Kst-Satz_ist Zahl |- Ist-Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz
leer: geplanter Wert ist
wird verwendet
-999999: Standard-Wert

wird verwendet

Uberstundensatz Zahl |- Uberstundensatz ) -
(wird bei A-Plan in der Zeile "Uberzeiten"
als Kostensatz eingetragen)

Objekt Text | 128 Zei- | Name (inkl. Verzeichnis) einer zu verkniip- | Objekt
chen fenden Datei
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Notizen Text | bel. Text | Notiztext der Ressource Notiz
(max. ca. | (ohne Formatierungen!)
2 Mrd.
Zeichen)
Text1 —Text10 Text [max. 100 | beliebiger Text Text!—
Zeichen Text10
Zahl1 — Zah10 Zahl |- beliebige Zahl Zahl1 —
Zahl10
Zeiteinh_Kosten Zahl |1-6 Zeiteinheit der Kosten Zeiteinh.
(siehe Kosten
Erlaute-
rungen
"Vor-
gangsta-
belle1")
Ber-Art_Kost Zahl [0-2 Berechnungsmethode fir die Zeitkosten Ber.-Art
(siehe Kost.
Erlaute-
rungen
"Vor-
gangsta-
belle1")

Einlesen der Importdatei mit A-Plan

Die Importfunktion wird bei A-Plan im Menii Datei aufgerufen (Importieren...). Geben Sie dann bei Import-
Datei den Namen der MS-Excel-Datei ein, die die zu importierenden Daten enthalt:

Import-Datei;

| G:\&Plan 10D atentmpart xls

Hite |

0K | Abbrechen |

Nach Betétigen von OK werden die Daten nun eingelesen und in der Haupttabelle von A-Plan angezeigt.

AnschlieBend sollten Sie der noch "unbenannten” Datei mit der Funktion Datei / Speichern unter... einen

Namen geben.

Hinweis:

Falls die Daten in eine bereits bestehende A-Plan-Datenbank eingefiigt werden sollen, kdnnen Sie diese in die
A-Plan-Zwischenablage kopieren (oder ausschneiden), A-Plan mit der gewiinschte Datenbank ein zweites Mal

offnen und die Daten dort einfiigen.
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Erzeugen der Importdatei bei MS-Project

Anmerkungen

o Kostensatze missen in der Einheit "Wahrung/h" (also z. B. "€/h") vorliegen.
o Die Dauer von Vorgangen muss in der Einheit "h" (Stunden) vorliegen.

o Eswerden keine Arbeitszeiten importiert.

MS-Project 98/2000

1. Datei / Speichern unter...
- Dateityp: "Excel-Arbeitsmappe"
- Speichern anklicken
2. Dialogfenster: Exportschema
- Neues Schema...
- Import-/Export-schema: "A-Plan"
3. Register: Optionen
- Import-/Export-Daten: "Vorgénge, Ressourcen"
- Microsoft Excel-Optionen: "Export mit Feldnamen ..."
4. Register: Vorgangsschema
- Zieltabellenblattname: "Vorgangstabelle1"
- Alle hinzufiigen anklicken
5. Register: Ressourcenschema
- Zieltabellenblattname: "Ressourcentabelle”
- Alle hinzufiigen anklicken
- OK anklicken
6. Dialogfenster: Exportformat

- Speichern anklicken

Anmerkung:
Das Exportformat A-Plan muss nur einmal angelegt werden und kann dann fiir weitere Exportvorgange ver-

wendet werden. In diesem Fall muss im Dialogfenster Exportformat nur noch "A-Plan" ausgewahlt und
Speichern betatigt werden.
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MS-Project 2002/2003/2007

1.0 Menii "Datei" / "Speichern unter..." wahlen
- Dateityp: "Excel-Arbeitsmappe"
- gewiinschten Dateinamen eingeben (z. B. "Export.xIs")
- "Speichern" anklicken
2.0 "Export Assistent"
2.1 Dialog "Daten"
- "Ausgewahlte Daten" wahlen / "Weiter"
2.2 Dialog "Schema"
- "Neues Schema" wahlen / "Weiter"
2.3 Dialog "Schemaoptionen":
-"Vorgange", "Ressourcen" und "Exportieren mit Uberschriften” wahlen / "Weiter"
2.4 Dialog "Vergangsschema":
- Vorgaben "Vorgangstabelle1" und "Alle Vorgénge" unveréndert lassen
- Schaltflache "Basierend auf Tabelle. .." anklicken: "Export" wahlen
- Zeile "Name": Name fiir Excel-Feld von "Vorgangsname" auf "Name" dndern
- Schaltflache "Zeile einfiigen": "Ressourcennamen” auswahlen (gleicher Name fiir Excel-Feld)
- Schaltflache "Zeile einfiigen": "Notizen" auswahlen (gleicher Name fiir Excel-Feld)
- "Weiter"
2.5 Dialog "Ressourcenschema":
- Vorgaben "Ressourcentabelle1" und "Alle Ressourcen" unveréndert lassen
- Schaltflache "Basierend auf Tabelle..." : "Export" wahlen
- Zeile "Name": Name fiir Excel-Feld von "Ressourcenname” auf "Name" &ndern
- Schaltflache "Zeile einfiigen": "Notizen" auswahlen (gleicher Name fiir Excel-Feld)
- "Weiter"
2.6 Dialog "Ende der Schemadefinition":
- "Schema speichern..." anklicken
- "A-Plan" eintragen
- "Speichern" anklicken

AnschlieRend kann die unter Punkt 1. gewdhlte Datei bei A-Plan fiir den Import verwendet werden (Menii "Da-
tei" / "Importieren...").
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Anmerkung:
Das Exportformat "A-Plan" muss nur einmal angelegt werden und kann dann fiir weitere Exportvorgange

verwendet werden. In diesem Fall muss im Dialogfenster "Schema" (2.2) nur noch "Vorhandenes Schema
verwenden" gewahlt werden, dann bei nachsten Dialog ("Schemaauswahl") "A-Plan" auswahlen und auf
"Ende" klicken.

Ubertragen von Daten auf einen anderen Rechner

Zum Ubertragen von A-Plan-Datenbanken mittels Speicherkarte, USB-Stick etc. auf andere Rechner (inkl. aller
Einstellungen) steht eine spezielle Funktion zur Verfligung:

Datentrager:
| e ﬂ Schreiben
Tranzportable Dateien auf Datentrager: Lesen

B:p Bauzeitenplan. apl

Abbrechen

e

Hilfe

Gedffnete Datenbank auf Datentrager schreiben:

e Im Menii des Hauptfensters Datei / Datenbank transportieren... wahlen
o Datentrdger auswahlen (z. B. Speicherkarte)

o Schaltflache Schreiben driicken

Datenbank auf anderem Rechner von Datentrager einlesen:

o A-Plan &ffnen

o Im Menii des Hauptfensters Datei / Datenbank transportieren... wahlen

o Datentrdger auswdahlen

o Datenbank auswahlen

o Schaltflache Lesen driicken

Wenn vor dem Einlesen bereits eine Datenbank gedffnet war, wird diese geschlossen. AnschlieRend wird die

ausgewahlte Datenbank (inkl. aller Einstellungen) im aktuellen Daten- und Profilverzeichnis gespeichert und
dann gedffnet.

Wenn eine Datenbank mit gleichem Namen in diesem Verzeichnis bereits besteht, wird diese — nach positiver
Bestatigung eines entsprechenden Hinweises — iberschrieben.
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Netzwerkeinsatz

Aligemeine Hinweise zum Netzwerkeinsatz

Bei Netzwerklizenzen von A-Plan kdnnen mehrere Benutzer gleichzeitig auf eine Datenbank zugreifen, und An-
derungen stehen allen Benutzern der Datenbank nach maximal 1 Minute zur Verfiigung.

Um zu verhindern, dass Kollisionen bei der Durchfiihrung von Anderungen auftreten, kénnen einzelne Datensét-
ze bzw. Datenbankbereich zu einem bestimmten Zeitpunkt immer nur von einem Benutzer gedndert werden.
Wenn ein anderer Benutzer zur gleichen Zeit die gleichen Daten andern méchte, erfolgt ein Hinweis, dass der
Datensatz bzw. Bereich gerade gesperrt ist und die Anderung erst spater durchgefiihrt werden kann.

Die Zugriffsberechtigungen fiir die einzelnen Ordner einer Datenbank kénnen fiir jeden Benutzer individu-
ell vergeben werden.

Die Datenbank kann sich entweder zentral auf einem Server befinden oder auch auf einem der angeschlosse-
nen PCs. Bei langsamen oder haufiger (iberlasteten Netzen, wird empfohlen, die Datenbank auf dem PC mit
den meisten Zugriffen abzulegen.

Wichtig:

Voraussetzung fir den Netzwerkeinsatz ist, dass A-Plan als Netzwerklizenz erworben wurde und fiir jeden
Benutzer von A-Plan eine Lizenz vorliegt. Dies gilt auch dann, wenn A-Plan auf einem zentralen Server instal-
liert wurde!

A-Plan als Einzelplatzlizenz 6ffnet Dateien grundsétzlich exklusiv, wodurch kein Mehrfachzugriff méglich ist.

Zugriffsberechtigungen

Anlegen von Benutzern (nur im Administratormodus)

A-Plan - Benutzernamen Einaeben gﬁlﬂ_hji Beim ersten Aufruf einer neuen

| Datenbank lautet der Name des
Benutzername: [User 1 ; " oA
Benutzers immer "User 1", ein

Lt | Kennwort dnderm Kennwort ist noch nicht gesetzt.

Bitte geben Sie fir die Datenbank : - :
T:AAPlan1 D atenBsp_Bauzeitenplan. apl Sie sollten glelCh ein Kennwort

einen giiltigen Benutzernamen und das zugehiiige Kennwort eingeben (Schaltflache Kennwort
| = andern), um ein unbefugtes Off-

[Meue Eenutzer kinnen Sie nach Offren der Datenbank im

Menii Extras' / 'Benutzervenualiung' anlegen. | nen der Datenbank zu verhindem.

Hilie QK. | Abbrechen
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Fiir den Benutzer "User 1" wird standardmaRig Administratorberechtigung eingestellt, so dass er weitere Be-
nutzer anlegen bzw. vorhandene Benutzer 16schen kann. Nur eingetragene Benutzer haben Zugriff auf diese
Datenbank.

Fiir das Anlegen und Andern von Benutzern wihlen Sie den Befehl Extras / Benutzerverwaltung...:

Benutzerverwaltung T o

Benutzer ] Berechtigungsn |

Hame Kennwort angemeldet | Admin | ~ Meu
admirn b [E B
W siar e O = Laschen
FLiller i O x -
Sor

Stz — O O Sortieren
I oy <

- Benutzer: 4 worn 25

| Name kann nach Doppelklick gedndert, das Kenrwort gelischt werden

Hife oK. | Schishen |

A -

Ein neuer Benutzer wird durch Anklicken von Neu angelegt.

Anschliefend kénnen Sie den Benutzernamen eingeben. Ein Kennwort kann ebenfalls eingegeben werden,
dieses kann der betreffende Benutzer aber jederzeit selbst verdndern (Menii Extras / Kennwort...). Wenn
kein Kennwort eingegeben wurde, kann der betreffende Benutzer die Datenbank ohne Kennweort &ffnen, er
sollte daher maglichst bald ein Kennwort festlegen.

Die Anzahl der eingetragenen Benutzer kann die Anzahl der erworbenen Lizenzen nicht (ibersteigen, waobei der
Benutzer "admin" (siehe unten) nicht mitgezahlt wird.

Die Spalte "angemeldet" zeigt an, wer derzeit bei der Datenbank angemeldet ist. Sollte bei einem Systemab-
sturz der Anmeldestatus eines Benutzers nicht auf "nein" zurlickgesetzt worden sein, kann er durch Anklicken
von "ja" zurlickgesetzt werden.

Bei allen Benutzern kann eingestellt werden, ob sie Administratorrechte besitzen sollen oder nicht (Spalte
"Admin"). Administratorrecht ist fiir folgende Funktionen erforderlich:

o Anlegen und Loschen von Benutzern

e Zuriicksetzen von Kennwortemn

o FEinstellen von Benutzerberechtigungen

e Andern von Datenbankeinstellungen (siehe "Datenbankeinstellungen" auf Seite 123)

o Setzen und Léschen von Administrator-Sperrungen (siehe "Sperren von Zeilen" auf Seite 41)

o FEingeben von Daten beliebiger Ressourcen bei der Zeiterfassung (siehe "Zeiterfassung (optionaler Zusatz-
modul)" auf Seite 113)

A-Plan 2009 Netzwerkeinsatz e 183



Ein Benutzername kann nur geldscht werden (Schaltflaiche Loschen), wenn er nicht angemeldet ist.

Um einem Benutzer, der sein Kennwort vergessen hat, wieder den Zugriff auf die Datenbank zu ermdgli-
chen, kann der Administrator durch Ldschen der drei Sternchen das Kennwort zuriicksetzen, so dass der be-
troffenen Benutzer beim ndchsten Aufruf der Datenbank ein neues Kennwaort eingeben kann.

User "admin"

Neben den "normalen Usern gibt es in jeder A-Plan-Datenbank auch den nicht Idschbaren User "admin". Der
User "admin" kann nur fir reine Administratoraufgaben, wie Anlegen von Usern, Vergeben von Benutzer-
rechten und Einstellen von Datenbankoptionen verwendet werden. Er kann also keine Daten ansehen oder &n-
dern und wird wegen dieser Einschrankung bei den genutzten Lizenzen nicht mit gezahlt.

Zugriffsherechtigungen vergeben

Fiir jeden eingetragenen Benutzer konnen fiir alle Ordner und (wahlweise) Projekte (Ebene 2) der aktuellen Da-
tenbank unterschiedliche Zugriffsberechtigungen erteilt werden:

-

Benutzerverwaltung

AR

Berutzer  Berechtigungen ]

Ordner Chiriz [Holger  |Sebastian [wialfigang () Standard
4llg. Aufgaben Hrlegen  Lesen fndern Lesen () Anlegen
- Grundlast Anlegen  Lesen Hndern Lezen () Andem
Aibeitszeiten Anlegen  Lesen Standard  Lezen (@ Lezen
Esterne Anlegen !__esen Standard  Lezen ) Esine
P-IT-BT Lezen .é_mdem Standard  Lesen ™ Planung gespent (-P]
- Rechenzentum Lezen Andern Standard  Lesen iz
Projekte Lezen Andern Lezen Lezen [ Kasten gespent (K1)
- Einfiibrung e-Business Lesen Ander Lesen Lesen IV Kosten ausgebl. [+2)
- Projekt 2 Lesen Lesen Lesen ¥ kein globaler Alarm [-4]
Tearn 1 Anlegen  Anlegen  Standard  Leszen
Team 2 Anlegen  Anlegen  Standard  Leszen
Standard
(1 dnlegen
() &ndemn
(") Legen
(® Feine

I Planung gespent [-F)
I Kosten gespent (K1) I
I Kosten ausgebl. [-K2)
—

[¥ Projekte anzeig.

b arkierte Felder kidnnen
auch durch Elick rechts
gedndert werden!

[l Hiffe ak. | Schlieten | |
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Wenn bei den Benutzern nicht explizit eine andere Berechtigung eingestellt wird, gilt automatisch die rechts
unten eingestellte Standardberechtigung.

Hinweis: Bei neuen Ordnern/Projekten wird fir den User, der sie angelegt hat, zundchst automatisch die
héchste Berechtigung (= "Anlegen") eingestellt.

Berechtigung Daten anlegen / Daten dndern  Daten Kennzeichnung?
loschen’ lesen?

"Anlegen” ja ja ja

"Andern" nein ja ja *

"Lesen" nein nein ja *x

"Keine" nein nein nein Hrx

' Anlegen und Léschen von Projekten, Vorgangen und Zeitbalken

2 Ordner/Projekte, fiir die keine Leseberechtigung besteht, sind fiir den betroffenen Benutzer im Hauptfens-
ter nicht sichtbar, im Eigenschaftsfenster wird eine leere Registerkarte angezeigt.

3 Bei der Anzeige im Hauptfenster bzw. im Eigenschaftsfenster wird an den Ordner-/Projektnamen die jewei-
lige Kennzeichnung angefiigt.

AuRerdem kann fiir jeden Ordner bzw. jedes Projekt und Benutzer eingestellt werden, ob die vorhandenen
Alarme beim Erreichen des jeweils gesetzten Termins angezeigt werden sollen.

Das Andern der Berechtigungen erfolgt durch Markieren und Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes
rechts neben der Tabelle oder nach Aufruf eines Pop-up-Meniis durch Mausklick rechts (siehe Abbildung).

Durch Anklicken eines Ordners, Projektes oder Benutzernamens kénnen auch komplette Zeilen bzw. Spalten
markiert werden. Ebenso ist es maglich, mit gedrlickter linker Maustaste einen rechteckigen Bereich zum An-
dern auszuwahlen.

Wenn die Option Gesamtsumme anzeigen aktiviert ist (siehe "Vorgange" auf Seite 114), wird der "Ordner"
Gesamtsumme ebenfalls in der Liste angezeigt. Hier kann aber generell fiir die Berechtigung nur "Lesen" oder
"Keine" gewahlt werden, da der Inhalt der entsprechenden Zeile von A-Plan automatisch berechnet wird.

Verhindern der Anderung von Planungsdaten

Das Andern von Planungsdaten kann fiir beliebige Benutzer verhindert werden. D. h., diese Benutzer kénnen
die Planungsdaten des betreffenden Ordners/Projektes zwar sehen, aber nur Ist-Daten eintragen bzw. andern.

Verbergen von Kosten

Fiir beliebige Benutzer kdnnen die Inhalte aller Felder, die Kosten enthalten, von der Anzeige bzw. dem Dru-
cken ausgeschlossen werden.

Zuordnen von Ressourcen nur mit Berechtigung

Ressourcen kdnnen nur von Usem zugeordnet werden, die mindestens Schreibrecht fiir die betreffende Res-
sourcengruppe besitzen.
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Andern des Kennwortes

"Kennwort andern 0 [WE3|  Das Kennwort (max. 20 beliebige Zeichen) kann sowohl fiir den Administ-
rator als auch fiir die anderen Benutzer entweder beim Anmelden durch
Anklicken der Schaltflache Kennwort @ndern geandert werden oder nach
Heues Kennwort: e dem Anmelden durch Aufruf von Extras / Kennwort.... Sie miissen hier-
Kennworthestatigung: | 1 bei das Kennwort zweimal eingeben.

ok | Abbrechen |

| Benutzer: User 1

-

Wenn Sie die Eingabefelder leer lassen, muss zum Offnen der Datenbank kein Kennwort eingegeben werden.

Bitte achten Sie darauf, dass beim Kennwort zwischen GroR- und Kleinschreibung unterschieden wird und
das Kennwort jeweils nur fiir die aktuelle Datenbank Giiltigkeit besitzt!

Hinweis:
Sollten Sie das Kennwaort vergessen haben, kann es im Administratormodus zuriickgesetzt werden (siehe
"Anlegen von Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite 182).

Einloggen beim Aufruf einer Datenbank
T B a—— e]naeben = [ 387  Bei ciner Netzwerklizenz muss zum Offnen einer

| Datenbank immer ein Benutzername und das zuge-
horige Kennwort eingegeben werden.

Benutzermarme: |H0|ger

| ]
Eennwort; Kennwaort andern

Bitte geben Sie fiir die D aternbank
‘A Plan] 08D atenhBep_Projektablaul_0E. apl
einen gliltigen Benulzemamen_ und das zugeharige F.ennwart
in.

Hife ok | abbrechen |

Wenn nur Sie Zugriff auf Ihren PC haben und Sie nicht jedes Mal beim Aufruf einer Datenbank das Kennwaort
eingeben mdchten, kénnen Sie auch Name und Kennwort als Parameter beim Aufruf von A-Plan angeben (z. B.
" .\A-Plan2009\A-Plan2009.exe /u:Meier:geheim", siehe "B. Parameter beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 209).
Wenn Sie mit mehreren Datenbanken arbeiten, funktioniert dies aber nur, wenn Sie fiir jede Datenbank den
gleichen Namen und das gleiche Kennwort verwenden!

Einstellungen (Profile)

StandardmaRig werden die Einstellungen (= Profile, siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite
137) im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" (bzw. "Dokumente\A-Plan\Profile" bei Windows Vista) ge-
speichert.

Beim Netzwerkeinsatz sollten die Einstellungen aus Sicherheitsgriinden jedoch auf dem Server gespeichert
werden.
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Ordner Aulerdem besteht dann die Maglichkeit, bestimmte Profile gemein-
B S D auf "Host' (P:) sam zu nutzen (siehe "Globale Profile" auf Seite 137), wenn man ein
= I3 A-Plan iibergeordnetes Profilverzeichnis anlegt und darunter fiir jeden
2D Daten User ein eigenes Profilverzeichnis fiir die individuellen Einstellun-
=1 ) Profile
gen.

L) E. Meier

i) H. Schulz

I3 3. maller

Synchronisationsmodul (optional)

Einleitung

Mit dem optional erhéltlichen Synchronisationsmodul fiir A-Plan ist eine Synchronisation sowohl zwischen
zwei A-Plan-Datenbanken als auch zwischen einer A-Plan-Datenbank und MS-Outlook mdglich.

Durch die Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken konnen Daten auch auBerhalb der tblichen Arbeits-
umgebung - z. B. unterwegs auf einem Laptop - erstellt, verandert oder geléscht werden und diese Anderun-
gen spater mit einer zentralen A-Plan-Datenbank abgeglichen werden - und umgekehrt.

Die Synchronisation mit MS-Outlook (Version 97 oder héher, nicht MS-Outlook Express) erspart doppelte Da-
teneingabe, wenn z. B. Aufgaben oder Projekte, die mit A-Plan verwaltet werden, auch in MS-Outlook sichtbar
sein sollen, oder Termine, die in MS-Qutlook eingegeben wurden, in A-Plan. Auch Abwesenheiten kénnen syn-
chronisiert werden, so dass auch diese nur einmal eingegeben werden miissen.

Mit MS-Outlook als Schnittstelle ist somit auch die Ubertragung von A-Plan-Daten auf einen PDA, wie z. B.
Palm, Psion oder Pocket-PC mdglich.

Die Synchronisation mit MS-Outlook kann so eingerichtet werden, dass nur der gewiinschte Teil der Da-
ten synchronisiert wird.

Aufruf der Synchronisation

Das Dialogfenster zum Einrichten und Starten der Synchronisation wird durch Wahl von Synchronisieren...
im Menii Datei oder durch die Tastenkombination Strg+F6 aufgerufen.
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Synchronisation mit einer zweiten A-Plan-Datenbank

Auswabhl der zu synchronisierenden Daten 1

Auswahl Datei 1

Die erste Datei ist generell die aktuell gedffnete A-Plan-Datenbank, daher ist im ersten Register bei der Syn-
chronisation zweier A-Plan Datenbanken keine Eingabe erforderlich:

Synchronisieren HE
Auswahl Datei 1 (A-Flan) |Auswah| Datei 2 (A-Flan) I Optionen | Bestatiguncen |

Diatei:
ID:\Aufg?m\DATEN\TERMINE.apI

Die Synchronisation kann normalerweise nur von der zentralen Datenbank aus gestartet werden. Zentrale
Datenbank ist automatisch die Datei mit der die erste Synchronisation gestartet wird. Der Aufruf von einer
anderen Datenbank aus ist anschlieend nur noch mit Administratorrecht moglich und macht dann diese Da-
tenbank zur zentralen Datenbank.

Hinweis:
Datenbankeinstellungen und User werden nicht synchronisiert, sondern es werden generell die Eintrage
der zentralen Datenbank verwendet.

Da bei einer Synchronisation in kurzer Zeit relativ viele Daten gedndert werden kdnnen, sollte die zentrale Datei
zum Zeitpunkt der Synchronisation maglichst nicht noch von anderen Usern geodffnet sein. Sollte dies
der Fall sein, wird vor der Synchronisation ein Hinweisfenster mit den Namen der anderen User angezeigt.

Eine Synchronisation sollte unter diesen Umstanden nur in Ausnahmefallen durchgefiihrt werden, z. B. wenn in
der zweiten Datei relativ wenige Daten gedndert wurden.

Auswahl Datei 2

Im zweiten Register wahlen Sie oben links als Anwendung "A-Plan".

Der Name der zweiten A-Plan-Datenbank wird im Feld Datei angegeben, alternativ kann die Auswahl einer Da-
tei auch nach Anklicken von Durchsuchen... erfolgen:

Synchronisieren HE

Augwahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (A-Plan) | Optioner |

Anwendung; Datei:

A-Plan Tl [praufa701\DATENBSp_Termine.apl Durchsuchen.. |
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Bei der Netzwerkversion von A-Plan muss in der zweiten Datenbank sowohl der aktuelle User als auch das
Passwort mit den Eintrdgen in der aktuell gedffneten Datenbank tibereinstimmen, aulerdem darf diese Da-
tenbank wahrend der Synchronisation nicht von einem anderen User gedffnet sein.

Optionen bei der Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken

Hinweis:
Bei der Netzwerkversion von A-Plan kénnen die Optionen nur mit Administratorrecht verdandert werden.

Synchronisieren n m I
Auswahl Datei 1 (A-Flan) | Auswahl Datei 2 (A-Flan)

[ Konflikt (Daten wurden in beiden Dateien geander)
O Stand won Datei 1 iibernehmen
® Stand wvon Datei 2 iibernehmen
O neueren Stand iibernehmen

™ erstmalige Synchronisation

Hinweis:

Wahlen Sie diese Option, wenn die beiden
Dateien bisher noch nicht miteinander
synchronisiert wurden!

Konflikt

Je nach Einstellung wird im Konfliktfall (d. h. ein Vorgang wurde sowohl in Datei 1 als auch in Datei 2 gedn-
dert) die hier eingestellte Vorgabe verwendet.

Erstmaligen Synchronisation

Bei der erstmaligen Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken muss das entsprechende Auswahlkast-
chen angeklickt sein. In diesem Fall werden die ausgewdhlten Inhalte beider Dateien zusammengefiihrt.

Bei der ersten Synchronisation sollte darauf geachtet werden, dass vor der Synchronisation keine identischen
Daten in beiden Dateien vorhanden sind, da diese sonst nach der Synchronisation jeweils doppelt vorhan-
den sind. Identische Eintrédge sollten daher vor der ersten Synchronisation in der zweiten Datei geldscht
werden.

Am besten ist es, wenn die zweite Datenbank vor der ersten Synchronisation véllig leer ist und somit
durch die erstmalige Synchronisation eine Kopie der zentralen Datenbank erzeugt wird.

Sicherheitskopien bei der Synchronisation zweier A-Plan-
Datenbanken

Vor einer Synchronisation werden von beiden A-Plan-Dateien automatisch Sicherheitskopien angefertigt
(siehe "Sicherheit" auf Seite 131).
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Synchronisation mit MS-Outlook

Besonderheiten bei einer Synchronisation mit MS-Outlook

Mehrere Zeitbalken in einer Zeile

Wenn in A-Plan mehrere Zeitbalken in einer Zeile vorhanden sind, wird in MS-Outlook fiir jeden Zeithalken eine
separate Aufgabe bzw. ein separater Termin angelegt. Zur Unterscheidung erhalten diese unter MS-Outlook
entweder die Bezeichnung "Name Zeile | Name Zeitbalken" oder — wenn die Zeitbalken keine individuellen Be-
zeichnungen besitzen - "Name Zeile | Ifd. Nr.".

Notizen, die in A-Plan zu einem Zeitbalken eingegeben wurden, werden in Qutlook mit "ZB: " am Anfang mar-
kiert, um sie von Notizen, die in der Notizspalte eingegeben wurden, unterschieden werden kdnnen.

Terminserien unter MS-Outlook

Terminserien werden bei MS-Outlook anders dargestellt als bei A-Plan, daher kann nur der erste Termin einer
Serie von MS-Outlook nach A-Plan iibertragen werden und Anderungen, die bei A-Plan an diesem Termin vor-
genommen wurden, kénnen nicht zu MS-Qutlook tbertragen werden. Es wird daher empfohlen, Serien bei A-
Plan anzulegen, da in diesem Fall bei der Synchronisation in MS-Outlook fiir jeden Termin ein Eintrag erzeugt
wird und eine Synchronisation dann ohne Einschrankungen mdglich ist.

Abbildung von "Ordnern", "Projekten" und "Vorgangen" bei MS-Outlook

Um die Zuordnung zu den A-Plan-"Ordnern", -"Projekten” und -"Vorgangen" auch in Outlook sehen zu kdnnen,
stehen hierflr zwei Maglichkeiten zur Verfiigung:

Zuordnung im Betreff

Wahlweise kénnen die "Ordner" und "Projekte" mit dem Betreff von MS-Outlook verkniipft werden (siehe
"Optionen bei der Synchronisation mit MS-Qutlook" auf Seite 194):

%= Kalender - Microsoft Dutlook !E m
EEERIEEEN R MEEIEIEI]
” Datei Bearbeiten Ansicht Wechseln zu Extras kalender 7
=l Kategorien @ Schulung (19 Elemeata)
Kalender Termine\SchulungsrtGo Mi 12.02.06 10 Stunden ¢
N L8 | TerminetSchulungenyPz Fr 22.02.06 10 Stunden [
X8 5 |[TerminetSchulungentGl Do 07.03.06 10 Stunden {
= = |TerminetSchulungentHausach Di 26.03.06 1 Tag i
e |TerminetSchulungeriG2 Do O4.04.06 1Tag i
=nl Trrraimed Seb i mmaes AT A R AN NA DA 1 T=nm '

Dadurch ist die Zuordnung immer sichtbar, nachteilig sind evtl. die relativ langen Bezeichnungen.
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Hinweis:
Eine Anderung der "Ordner'- bzw. "Projekt'-Bezeichnung im Betreff bei MS-Outlook fihrt zu keiner Anderung
der Zuordnung in A-Plan! Anderungen der Zuordnung miissen daher generell in A-Plan vorgenommen werden.

Zuordnung in benutzerdefinierten Feldern

Bei der Ubertragung von A-Plan-Daten werden in MS-Outlook grundsétzlich die benutzerdefinierten Felder
"Ordner", "Projekt" und "Vorgang" angelegt und die entsprechenden Bezeichnungen iibertragen. In der Listen-
darstellung von MS-Qutlook, z. B. Ereignisse beim Kalender (Menii Ansicht / aktuelle Ansicht / Ereignisse),
konnen diese Felder angezeigt werden:

”Ev «*||§@|n|[§}(|@|&eignisse Y|E%|@|@||

” Datei Bearbeiten Ansicht Wechselmzu Extras Kalender 2

Kalender _ -
=

Feldauswahl =]
Pro jekt Seric IE.enuizerdeﬂnierte Ordnerfelder j
| Kategorien : F Yorgang
=l Kategarien : SChU|UHW H
Kalender Termine Schulungen G0 M 1z
- 9| |Termine  |Schulungen (P2 Fr 2z
B =l| |Termine Schulungen Gl Do 07
5| | Termine Schulungen Hausach Di 26
9|l | Termine Schulungen G2 Do 0:
Termine Schulungen Mulheim i 10
#ufgaben El Termine Schulungen Berne Do 2t
5| | Termine Schulungen P4 Mo 0
‘e Termine  |Schulungen  |G4 Wi 2¢
Journal 9| |Termine  |Schulungen  |alpirshach Di 18
Mail =l| |Termine Schulungen PS Fr 21
T e8| [ Termine Schulungen G5 Do 27 [ |
[160 Elements B
MNeu... Léischen | =

Die Benutzerdefinierte Ordnerfelder werden eingeblendet, indem man mit der rechten Maustaste eine der
Spalteniiberschriften anklickt, dann im erscheinenden Dialogfenster Feldauswahl anklickt und anschlieiend
im oberen Feld des Dialogfensters Benutzerdefinierte Ordnerfelder auswahit.

Die Felder kénnen dann mit der Maus an die gewiinschte Position bei den Spalteniiberschriften gezogen wer-
den.

Hinweis:
Das Feld APlanID wird ebenfalls bei der Synchronisation angelegt und wird verwendet, um eine eindeutige
Zuordnung zwischen den Datensatzen von MS-Outlook und von A-Plan zu erhalten

A-Plan 2009 Synchronisationsmodul (optional) e 191




Auswabhl der zu synchronisierenden Daten 2

Auswabhl Datei 1 (A-Plan)

Die erste Datei ist die aktuell gedffnete A-Plan-Datenbank. In der Liste kénnen die Ordner ausgewahlt werden,
deren Daten mit MS-Outlook abgeglichen werden sollen:
Synchronisieren H

Augwahl Datei 1 [A-Plan) | Auzwahl Datei 2 [Dutlook]l Dptionenl Bestatigungen |

D atei:
ID:'\AufgSD\DAT EM\Beizpiel 2004 apl

zu synchronisierende Ordner:

Eeizpiele Hinweis:
wielche Zeilen der gewahlten Ordner
synchroniziert werden zollen, kann in der
Spalte "Synchr. mit Dutlook als" im
Hauptfenster won A-Flan ausgewahlt
werden [siehe 'Hilfe').

Hinweis:
Arbeitszeiten und Ressourcen (= Gruppen) kénnen nicht mit MS-Qutlook synchronisiert werden, da in MS-
Outlook keine entsprechenden Datenfelder vorhanden sind.

Innerhalb der gewahlten Ordner kann zusatzlich festgelegt werden, welche Zeilen synchronisiert werden sol-
len und ob als Aufgabe oder als Termin und unter welcher Kategorie. Diese Festlegung erfolgt im Haupt-
fenster von A-Plan in der Spalte Synchr. mit Outlook. Nach Doppelklick auf einen Wert in dieser Spalte kann
die gewiinschte Zuordnung ausgewahlt werden:

Vorgang SV U ';:'Sl i Nz. Beginn 2838'323008 T

E Bespr./Tagungen {11) |*‘Term.: Geschaftl 11.01.2006|
& Schulungen (19) [Term.: Schulung 13.02.2006|

- 0 | Term.: Schulung 13.02. 21 Standardwert

-F2 IO keine Synchronisation _[/06|

- G O Autgabe: (ohne Kategori 06|

- Hausach IO Aufgabe: A-Plan 06|

- 52 IO Aufgabe: Besorgen 06|

- Mlheirn IO Aufgabe: Erledigen 06|

- Berne I Termin: Geschattich 06|

- P4 O Termin: Privat 106|

- G4 |& Termin: Schulung 106|

- Alpirshach |O Termin; verschiedenes jJ05]

- P& [l 4 | | » JDE|l

Hierbei kdnnen auch mehrere Kategorien gleichzeitig ausgewahlt werden. Das gleichzeitige Eintragen eines
Vorganges in MS-Outlook als Aufgabe und als Termin ist nicht mdglich. Soll die Synchronisation unterdriickt
werden, muR keine Synchronisation (erster Listeneintrag) ausgewahlt werden.
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Wird Standardwert ausgewdhlt (rechts oben), verwendet A-Plan den Wert, der auf der ndchst hheren Ebe-
ne ausgewahlt wurde.

Projektzeilen, die als Uberschriften dienen (also einen oder mehrere Vorgénge enthalten) und Ordner wer-
den generell nicht synchronisiert. Der Wert in der Spalte Synchr. mit Outlook als hat daher in diesen Féllen
nur als Standardwert fiir die untergeordneten Vorgénge eine Bedeutung.

Bei der Netzwerkversion von A-Plan wird die Auswahl userabhéngig gespeichert, d.h. jeder User, der in
die Datenbank eingetragen ist, kann fiir die Synchronisation eine andere Auswahl treffen.

Auswahl Datei 2 (Outlook)

Im zweiten Register muss oben links als Anwendung "MS-Outlook" gewahlt werden. Dahinter wird die akti-
ve Outlookdatei angezeigt, also die Datei, in der Aufgaben, Termine, E-Mails usw. abgespeichert werden
(nicht bei der Verwendung von MS-Qutlook mit MS-Exchange Server).

In den zwei Listen konnen die Kategorien der Aufgaben und Termine (= Kalender bei MS-Outlook) ausge-
wahlt werden, die mit A-Plan synchronisiert werden sollen:

Synchronisieren HE
Auswshl Datei 1 (A-Flan)  Auswahl Datei 2 (Outloal) | Optionen | Bestatigungen |
Anwendung: aktive Outlookdatei:
IMS—OutIDDk j ID:V—\ufg?U'\Notizen\posﬂach.pst
zu synchronisierende Aufgaben: zu synchranisierende Termine:
O (chne Kategarie) - OFBesorgen a| X Abwesenheiten synchronisiersn
[ A-Plan O Eredigen fiir:
DBesorgen OFeieray Gruppe:
Erlgd|gen DGebun?ta_ge ITeam1 j
OFeiertag Geschaftlich
[ Geburtstage Haus Bessource:
[¥] Geschaftlich OListe IM'u'IIer j
O Haus Privat -
OListe Schulung Kategorie in Outlook:
O Priwvat d| [l erschiedenes | IUrIaub j

Abwesenheiten konnen ebenfalls synchronisiert werden. Hierzu wird die Ressource, zu der die in MS-Qutlook
eingegebenen Abwesenheiten gehoren, im dargestellten Dialogfenster ausgewahlt. Die Abwesenheiten miis-
sen in MS-Outlook unter der angegebenen Kategorie abgelegt sein bzw. werden unter dieser Kategorie abge-
legt, falls sie in A-Plan eingegeben wurden.

Hinweise:

Aufgaben bzw. Termine, die in MS-Outlook mehreren Kategorien zugeordnet wurden, werden trotzdem nur
einmal synchronisiert.
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Optionen bei der Synchronisation mit MS-Outlook
Synchronisieren EHE
Auzwahl Datei 1 (A-Flan) I Auswshl Datei 2 (Cutlook)  Cptionen | Bestatigungen |

[ Ziel fir neue Eintrage in A-Flan 1 Bezeichnungen in Outlook

Aufgaben: [~ Ordnerhezeichnung voranstellan
IEingef'u'gte Daten j Crdner

[~ Frojektbezeichnung voranstellen

|Aufgaben =] Projekt Anzahl Zeichen [ 15[2]

Termine:
IEingef'u'gte Daten j Crdner

ITermine | Projekt [ erstrnalige Synchronisation
Hinweis:

Wahlen Sie diese Option, wenn die beiden
Diateien hisher noch nicht miteinander

| Outlookdaten wieder herstellen I synchronisiertwurden!

Hilfe | Synchranisieren | SchlieBen |

Ziel fiir neue Eintrage in A-Plan

X Cutlookdaten sichern

Bei der Synchronisation mit MS-Outlook kann bei den Optionen festgelegt werden, in welchen Ordnern bzw.
Projekten neue Aufgaben bzw. Termine abgelegt werden sollen, da diese Festlegung unter MS-Outlook
nicht maglich ist. Die neuen Eintrage kénnen bei A-Plan nach der Synchronisation an eine andere Position ver-
schoben werden. Diese Position wird dann bei den folgenden Synchronisationen beibehalten. Es kann daher
giinstiger sein, neue Eintrage in A-Plan vorzunehmen.

Datensicherung

Die A-Plan-Datei wird, wie im Kapitel "Sicherheitskopien bei der Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken"
auf Seite 189 beschrieben, automatisch vor einer Synchronisation gesichert.

Die Datei von MS-Outlook wird ebenfalls vor der Synchronisation gesichert (nicht beim Einsatz von MS-
Exchange Server, siehe unten), wenn die entsprechende Option aktiviert ist.

Durch Anklicken der Schaltflache Outlookdaten wieder herstellen wird der zuletzt gesicherte Stand der MS-
Outlookdatei wieder hergestellt.

Generell sollten Sie aber darauf achten, dass die Outlookdatei bei einem regelméRigen Backup lhres Rechners
bzw. Servers mitgesichert wird. Namen und Verzeichnis der Outlookdatei finden Sie im Register "Auswahl Da-
tei 2 (Qutlook)". In diesem Verzeichnis befindet sich auch die von A-Plan angelegte Sicherheitskopie, die Sie an
der Endung .bak (statt .pst) erkennen.

MS-0utlook mit MS-Exchange Server

Da beim Einsatz von MS-Outlook mit MS-Exchange Server die beschriebene Datensicherung nicht mdglich
ist, sollten Sie sich vergewissern, dass die Exchanger Server Datenbank regelméaRig gesichert wird — was aber
normalerweise immer der Fall sein diirfte!
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Bezeichnungen in Outlook

Wenn diese Optionen aktiviert sind, werden bei MS-Qutlook im Betreff die "Order'- bzw. "Projekt"-Bezeichnung
vorangestellt (Beispiel siehe "Abbildung von "Ordnemn”, "Projekten" und "Vorgangen" bei MS-Qutlook" auf Seite
190). Damit der Betreff nicht zu lange wird, kann die Anzahl der verwendeten Zeichen begrenzt werden.

Erstmalige Synchronisation

Bei der erstmaligen Synchronisation einer A-Plan-Datenbank mit MS-Outlook muR8 das entsprechende
Auswahlkéstchen angeklickt sein. In diesem Fall werden die ausgewahlten Inhalte beider Dateien zusammen-

gefihrt.

Bei der erstmaligen Synchronisation sollte darauf geachtet werden, dass nicht schon vor der Synchronisation
einige der fiir die Synchronisation ausgewahlten Daten in beiden Dateien vorhanden sind, da diese ansons-
ten nach der Synchronisation jeweils doppelt vorhanden sein wiirden. Identische Eintrage sollten daher vor
der ersten Synchronisation jeweils in einer der Dateien geldscht werden.

Bestatigungen

Synchronisieren

Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen |

" Bestatigungen Datei 1

[ worm Léschen von Daten
™ keine Daten l0schen

[ wvorm éndern wion Daten

P worm Anlegen won Daten

Bestatigungen Datei 2

¥ worm Lgschen von Daten
[ keine Daten ldschen

[ wvorm Aﬂdern wion Daten

P worm Anlegen won Daten

Bestatigungen

[ wor Synchronisation Benutzer fragen
O Stand won Datei 1 libernehmen
@® Stand won Datei 2 libernehmen
O neueren Stand libemehmen

[ Konflikt (Daten wurden in beiden Dateien gednder)

Im letzten Register kann festgelegt werden, bei welchen Aktionen vor der Durchfiihrung eine Bestatigung ein-
geholt werden soll, bzw. es kann verhindert werden, dass in einer oder in beiden Dateien Daten geldscht wer-

den.

e Beispiel fiir eine Bestatigung.

B!

Soll derfolgende Termin in Datei 1
(DhAufg701ADATEMNYTERMIMNE apl)
angelegtwerden?

Ordner: Eingefigte Daten

Fraojekt Termine

“organg: Schulung

Zeithalken: -

Anfangsdatum: 12.11.0713:00:00
Anderungsdatum: 04.11.07 17:25:17

Ja Mein

Abhbrechen

[ fiir alle folgenden Abfragen dieser Artiibermehmen:

Durch Anklicken von fiir alle
folgenden Abfragen dieser
Art iibernehmen werden alle
weiteren Anderungen der ange-
zeigten Art (im Beispiel "Anlegen
von Daten in der Datei 1") ohne
Nachfrage vorgenommen.
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Bei den ersten Synchronisationen sollten alle Bestétigungen aktiviert sein, um iiberpriifen zu kon-
nen, ob der Ablauf der Synchronisation wunschgemaR erfolgt!

Konflikt

Je nach Einstellung wird im Konfliktfall (d. h. ein Vorgang wurde sowohl in Datei 1 als auch in Datei 2 gedn-
dert) entweder der Benutzer gefragt, welcher Stand verwendet werden soll, oder die hier getroffene Vorgabe

wird verwendet.

Start der Synchronisation, Protokoll

Durch Anklicken der Schaltflache Synchronisieren wird die Synchronisation gestartet.

Wahrend der Synchronisation wird in der unteren Halfte des Dialogfensters ein Protokoll der durchgefiihrten

Aktionen angezeigt:

Operation |0rdner,'Gruppe |PrnjekURessnurct|Vnrgﬁng,'Zeitbalken |Beginn ||;|
Start Terrnine: 17:42:01

neu in A-Plan: Eingefigte Daten Termine Planungspramissen 2007 05.11.07 10:00:00
neu in Outlook: Termine Sehulungen (e 21.01.07 0F:00:00
neu in Outlook: Termine Bespr./Tagungen Besprechung Projekt A3 15.02.07 03:00:00
Sync. A-Plan = Qutlook: Termine Sehulungen Krefeld 291007

Stop: 17:42:33

fusamrmenfassung:

neu in A-Plan: 1 Ohjekt

Sync. A-Plan = Qutlook: 1 Objekt _
neu in Outlook: 2 Objekte =]

Auerdem wird dieses Protokoll mit der Bezeichnung synchron.log im aktuellen Profilverzeichnis von A-Plan
(standardmaRig "Eigene Dateien\A-Plan\Profile") abgespeichert:

Synchronisation mit Outlook

Patei 1: D:\Aufg7@1\DATEN\TERMINE.apl
Patei 2: Outlook

letzte Synchronisation: 84.11.2607 17:36:01
Optionen Ubertragen von: 2

bei Konflikt: ©

neue Eintrage: 2, 2, 2, 2

Ordner 1: Termine, Eingefligte Daten
Kategorien 1:

Start Aufgaben: 04.11.2007 17:41:56

Start Termine: ©04.11.2007 17:42:01
= neu in A-Plan: Eingefligte Daten

- neu in Outlook: Termine
- neu in Outlook: Termine
- Sync. A-Plan > Outlook: Termine

Stop: 04.11.2007 17:42:33

4 assung :

- neu in A-Plan: 1 Objekt
- Sync. A-Plan > Outlook: 1 Objekt
- neu in Outlook: 2 Objekte

Kategorien 2: A-Plan, Haus, Schulung, Gesch&ftlich, Privat

| Termine

| Schulungen

| Bespr./Tagungen
| Schulungen

| ©5.11.07 10:00:00
I 21.01.07 08:00:00
Besprechung Projekt A3 | 15.02.07 08:00:00
Krefeld 1 29.10.07

Planungspramissen 2007
G9
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Anhang

A. Liste der Datenfelder

Allgemeine Datenfelder

Prioritat
Prio
2
F ]
1
2
]
=

Die Prioritdt (0 - 99) legt bei entsprechender Einstellung (siehe "Anzeigereihenfolge" auf Seite 82) die
Reihenfolge fest, in der die Projekte/Vorgdnge angezeigt werden. Zudem beeinflusst der eingestellte
Wert die Farbe der zugehdrigen Zeitbalken (auer wenn die Farbe der Zeitbalken individuell einge-
stellt wurde - siehe "Muster" auf Seite 53).

Vorgange, die besonders beachtet werden missen, kdnnen mit einem Merkpfeil versehen werden,
der dann anstelle der Prioritdt angezeigt wird. Diese Vorgange werden bei eingeschalteter Anzeige-
Option Vorlage immer angezeigt, also auch dann, wenn sie ihr Vorlagedatum noch nicht erreicht ha-
ben ("Vorzulegende Vorgédnge" auf Seite 80).

Nach Doppelklicken auf den aktuellen Wert kann die Prioritét entweder direkt iberschrieben oder durch Beta-
tigung der Pfeilschaltflachen verandert werden.

Ein Merkpfeil kann wie folgt aktiviert bzw. deaktiviert werden:

oder

Anklicken der Prioritatenspalte bei gedriickter SHIFT-TASTE oder
Wahl von Merkpfeil nach Anklicken der Prioritdt mit der rechten Maustaste

o Wahl von Merkpfeil im Menii Einfiigen

Ebene

Ebene Vorgang

2

1‘E|Projektet2}

E Einfiilhrung e-Busine
3| BAblAufe (4)

4| B Abteilungen ider
5| - Maier (30)

Ebene der jeweiligen Zeile (Ordner = 1, Projekt = 2, Vorgange = 3 ... 99)
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Bezeichnung der Vorgange

Vorgang

® Bahnhofsviertel (2)

E Schlossfeld* 2)

B Umbau (5)

- Abbrucharbeiten

- {Tiren, Fenster}

- {{Elektrainst.}}

- Gipserarb.

- Maler

Die Bezeichnung kann max. 100 Zeichen lang sein.

Durch Anklicken des Quadrates vor der Bezeichnung wird ein geschlossener Ordner
bzw. ein geschlossenes Projekt gedffnet und umgekehrt (siehe "Offnen und Schlie-
Ren von " auf Seite 81).

In der Klammer hinter der Bezeichnung wird die Anzahl der enthaltenen Projekte
bzw. Vorgénge angezeigt.
Durch "*" (bei Ordnern) werden bei der Netzwerkversion die Zugriffsbeschrankung

angezeigt (* = "nur Andem”, ** = "nur Lesen", siehe "Zugriffsberechtigungen
vergeben" auf Seite 184).

Geschweifte Klammern weisen auf eine Sperrung einer einzelnen Zeile hin (siehe "Sperren von Zeilen" auf Sei-

te 41).

Ident-Nr.

| identnr
30000000

30000100

|3I]l]l]l]2l]l]

Mit der Ident-Nummer kann jeder Datensatz (=Zeile) mit einer bestimmten Nummer oder
Zeichenfolge gekennzeichnet werden.

Bei Ressourcen ist die Ident-Nummer immer erforderlich, da tiber diese Nummer die da-
tenbankinterne Verbindung zwischen Ressourcen und Vorgangen hergestellt wird.

Daher wird die Ident-Nummer bei Ressourcen automatisch angelegt, diese kann aber durch eigene Nummern
iberschrieben werden. Diese diirfen aber nicht doppelt vergeben werden!

Auftraggeber/Verantwortlicher

Verantwortlich

Bauer

Schaupp

-

I

Der Name eines Auftraggebers bzw. Verantwortlichen kann max. 30 Zeichen lang
sein.

Anderung nach Doppelklicken auf aktuellen Wert entweder durch Uberschreiben oder
durch Anklicken des Abwaértspfeils und Auswahlen eines bereits vorhandenen Namens
aus der sich 6ffnenden Liste.

Neue Namen werden automatisch in die Liste aufgenommen. Hierbei ist aber zu be-
achten, dass die Anderung eines Namens einen neuen Eintrag in der Liste erzeugt.

Zum Andern oder Léschen vorhandener Namen steht ein separates Dialogfenster zur Verfiigung, das unter
Extras / Auftraggeber... bzw. Extras / Verantwortliche... aufgerufen wird:
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Yerantwortliche

MName B Meu

Bayer I

Harms Laschen |
K.

napp Meu sorieren |
Meier

Miiller

Schraoder ilil
Schulze

| Hilfe |

IAndern durch Doppelklick

SchlieBen

Name édndern

Name doppelt anklicken, ib

erschreiben und EINGABETASTE betatigen.

Namen neu eingeben

Schaltflache Neu betétigen, in der neuen Zeile Namen eingeben und EINGABETASTE betétigen.

Namen léschen

Zu loschenden Namen in de

r Liste auswahlen und Loschen betétigen.

Hinweis:

Wenn der Name eines Verantwortlichen oder Auftraggebers noch bei mindestens einem Vorgang eingetragen

ist, weist Sie A-Plan darauf

hin, dass dieser Name nicht geldscht werden kann.

Notiz

EBesprechung findet
staft.

B e, 9
%_ 10
Freigabe

Bearbeiten

Durch Doppelklicken in der Notizspalte oder Betatigen der Symbolschaltflache lﬁl
in der ersten Symbolleiste wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie eine neue
Notiz eingeben oder eine vorhandene dndern kénnen:

werden.

Zeile ? von 7

Hier kann eine Motz mit bis zu 32,000 Zeichen eingegeben ﬂ

Meue Zele: ENGABETASTE

Tatulator: STEGHTAER

Bl

oK Abbrechen |
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Uber die Windows-Zwischenablage kénnen auch Texte aus anderen Anwendungen eingefiigt bzw. inner-
halb des Notizfensters verschoben oder kopiert werden. Die entsprechenden Befehle finden Sie unter dem
Meniipunkt Bearbeiten.

Eine neue Zeile (=Zeilenschaltung) erzeugen Sie durch Betatigen der EENGABETASTE. Zeilenumbriiche, die
aufgrund der begrenzten Breite des Notizfensters auf dem Bildschirm erfolgen, haben keinen Einfluss auf den
Ausdruck!

Tabulatoren kdnnen Sie durch Betatigen der STRG+TAB-TASTE setzen.

Das Notizfenster kann beliebig vergroRert oder verkleinert werden. Sowohl GroRRe als auch letzte Position des
Fensters (relativ zum Hauptfenster) werden im aktuellen Profil gespeichert.

Sie kénnen die Notiz ldschen, indem Sie entweder den Text vollstandig entfernen oder das Symbol anklicken
und die ENTF-Taste betatigen.

Li% Hier kanm eine Notiz mit bis zu 32.000 Wenn der Mauszeiger langer als ca. 0,5 s auf einem Notizsymbol
eichen eingegebien werden, verweilt, wird die Notiz angezeigt (Tabulatoren werden in diesem
Meue Zeile: EINGABETASTE g Fall als senkrechte Striche dargestellt).

IT abulator IS TRG+TAR

Restzeit

|Restz gepl  Die Restzeit zeigt an, wie viel Zeit noch zur Verfiigung steht, bis der erste unerledigte Zeitbalken
in der aktuellen Zeile beginnt bzw. endet (je nach Voreinstellung, siehe "Zeiten/Kalenderwochen"

B 7T 5uf Seite 125). Uberzogene Termine werden als "negative Restzeit" in roter Farbe dargestellt.

| v

|— 27 Die Restzeit wird - entsprechend der Einstellung fiir die Dauer - entweder in Echtzeit oder mit
| 97T Beriicksichtigung von Arbeitszeiten ermittelt (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 125).

I = 15T Aych die Beriicksichtigung von Wochenenden und Feiertagen erfolgt hierbei wie bei der Berech-

24T nung der Dauer.

Wenn die Breite der Spalte groR genug eingestellt wurde, wird in der linken Halfte der Spalte die
Restzeit zusatzlich als Symbol angezeigt, das mit kleiner werdender Restzeit immer weiter nach
rechts riickt. Zudem wechselt die Farbe hierbei von "griin" iber "gelb" nach "rot".

Wenn alle Zeitbalken in einer Zeile als erledigt gekennzeichnet wurden, wird in der Restzeit-
Spalte ein Haken angezeigt (blau bei einem Vorgang, rot bei einem Projekt).

Werte in der Spalte Restzeit konnen nicht geandert werden, da sie von A-Plan anhand der Posi-
tion des ersten unerledigten Zeitbalkens in der jeweiligen Zeile berechnet werden.

Eingang

| Eingang ‘ Das Eingangsdatum wird bei der Neueingabe einer Zeile automatisch auf den aktuellen

Zeitpunkt gesetzt, kann aber bei Bedarf gedndert werden.
07.02.2008 09:00|
| 15.04.2008 10:00]
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Vorlage

| Vorlage | Bei entsprechender Einstellung (siehe "Vorzulegende Vorgénge" auf Seite 80) werden
Vorgange erst dann wieder angezeigt, wenn der eingestellte Vorlagetermin erreicht

08.04.200808:00] . iperschritten wurde.

Im Gantt-Diagramm wird der Vorlagetermin durch ein Ausrufezeichen markiert (siehe
"Vorzulegende Vorgange" auf Seite 80).

| Di0a 0420080800, M[4] 071 »[M]|  Das Vorlagedatum der markierten Zeile wird in einem Feld links
Lo H
T P e e unter der Haupttabelle angezeigt.

Am schnellsten lasst sich das Vorlagedatum setzen bzw. andern, wenn Sie im Gantt-Diagramm an der ge-
wiinschten Position mit gedriickter UMSCHALTTASTE doppelt klicken.

Wenn Sie einen bestehenden Vorlagetermin 1dschen méchten, klicken Sie die gewiinschte Zeile mit der rech-
ten Maustaste an und wahlen den Befehl Vorlage léschen.

Beginn (geplant/ist), Ende (geplant/ist)

Die angezeigten Termine fiir den Beginn (geplant und ist) bzw. Ende
(geplant und ist) beziehen sich immer auf den ersten unerledigten
Zeithalken in der aktuellen Zeile.

Beginn gepl Ende gepl

| 10.09.2007 0900 13.09.2007 18:00
| 12.09.2007 0900 20.09.2007 09:00
|03.04.2006 12:00 14.05.2006 15:00 Wenn alle Zeitbalken einer Zeile erledigt sind, beziehen sich die an-
gezeigten Termine auf den ersten Zeitbalken.

Anderungen des Beginns und Ende von Zeitbalken sind am einfachsten direkt im Gantt-Diagramm durchfiihrbar
(siehe "Festlegen von Beginn, Ende oder Position eines Zeitbalkens mit der Maus" auf Seite 46).

Ist-Zeitbalken konnen nach Umschalten in den Modus Ist-Balken bearbeiten (\Wahl von Bearbeiten / Ist-

Balken bearbeiten oder Betatigen der Schaltflache E ) auf die gleiche Weise verandert werden wie die
geplanten Zeitbalken.

Die Anderung kann aber auch im Spaltenbereich der Tabelle erfolgen, jedoch ist hierbei zu beachten, dass hier
nur Beginn und Ende des ersten unerledigten Zeitbalkens angezeigt wird (siehe oben) und daher auch nur
die Werte dieses Zeitbalkens geandert werden konnen.

Dauer (geplant/ist)

— Diese Spalte zeigt die Gesamtdauer (geplant / ist) aller Zeitbalken einer Zeile an.

30900 Die Dauer wird generell anhand der im Standardkalender eingetragenen Zeiten ermittelt (sie-
E 00:00 he "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender) " auf Seite 86)!
26 03:00

Da die Gesamtdauer aller Zeithalken in der aktuellen Zeile angezeigt wird, bezieht sich bei mehreren Zeit-
balken in einer Zeile der angezeigte Wert im Hilfsfenster immer auf den ersten unerledigten Zeitbhalken in
dieser Zeile.
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Sie kdnnen die Dauer der anderen Zeitbalken andern, wenn Sie diese durch Anklicken markieren. Das Hilfsfens-
ter bleibt hierbei solange gedffnet, bis die Schaltflache SchlieBen betatigt wird.

Dauer ist - geplant, Dauer %

Dauer | Dauer Die Spalte Dauer ist - geplant zeigt die absolute Abweichung der aktuellen Ge-
ist-gepl | istigenl | samtdauer aller Zeitbalken einer Zeile bezogen auf die geplante Gesamtdauer aller

3004:00 64 %| Zgitbalken dieser Zeile an.
-18 02:00 67 %

-0o7:00 91 %
-4 0R:00 38 %

Die Spalte Dauer % zeigt den prozentualen Anteil der aktuellen Gesamtdauer aller Zeitbalken einer Zeile bezo-
gen auf die geplante Gesamtdauer aller Zeitbalken dieser Zeile an:
Dauer % = (Dauer ist/ Dauer geplant) * 100

Diese Werte werden von A-Plan berechnet und kdnnen daher manuell nicht verdndert werden!

Puffer, Puffer kumuliert, Puffer ist, Puffer ist kumuliert

puffer Puffer Puffer Puffer | pyffer die in der jeweiligen Zeile zur Verfiigung stehen.
kum ist |ist kum

| [ at| ot[ 41| Details siehe "Pufferzeiten" auf Seite 59.
| at] at| 4t a7

Erledigt %

Erledigt | Aktuell erledigter Umfang eines Vorganges. Wird bei Verwendung der Prognosetechnik (siehe
"Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 110) zur Berechnung des voraussichtlichen Endes

30 %) des jeweiligen Vorganges verwendet.

50 %[

Abgeschlossen am

Wenn alle Zeitbalken einer Zeile erledigt sind, wird der Status der Zgile auf

Restz gepl Abgeschl am ] ’ 3 .
"erledigt" gesetzt und das Erledigungsdatum des letzten Zeitbalkens in der

LK | Spalte Erledigt eingetragen.

| ¢ | 21.04200910:00

|— 17| | Die Spalte Restzeit wird mit einem Haken versehen.

| &7 |

e 147 |

Projekte, die aufgrund untergeordneter Vorgange als Uberschrift dienen (siehe "Gliederung (Ordner, Projekte,
Vorgange)" auf Seite 29), sind erledigt, wenn alle Vorgange des Projektes erledigt sind.

Der Status "erledigt" kann auch auf folgende Weise gesetzt werden (jeweils ein/aus):

e Anklicken der Spalte Restzeit mit gedriickter UMSCHALTTASTE oder

e \Wahl von Erledigt nach Anklicken der Bezeichnung mit rechter Maustaste oder

e Wahl von Erledigt im Menii Bearbeiten

202 ¢ Anhang A-Plan 2009



Achtung:
Bei mehreren Zeithalken in einer Zeile werden alle als "erledigt"/'unerledigt" gekennzeichnet. Daher erfolgt

in diesem Fall vor der Ausfiihrung des Befehls ein entsprechender Hinweis.

Das Erledigungsdatum kann auch nachtréglich gedndert werden.

Objekt

| Objekt Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datei verkniipft werden oder eine
externe Datei einbetten.

| [z EiKalkulation.xls

| @ E:Checklistendoc  Details siehe "Verweise zu anderen Dateien/Objekten" auf Seite 66
| B EaGrundriss.jpg

| ¥ Eawi-Lizenzen.bd

E-Mail

E-Mail an E-Mail-Adressen, an die bei Bedarf eine Nachricht im Zusammenhang mit dem je-
weiligen Vorgang gesendet werden kann (siehe "Versand von E-Mails" auf Seite 69).
Wenn Ressourcen zugeordnet sind, werden standardmaRig die bei den Ressourcen
hinterlegten Adressen verwendet.

oliver@braintool.com |
holger@braintool.com|

Benutzerdefinierte Textspalten (Text1 - Text10)

| Standort ‘ Status [ Es stehfzn 10 Spalten.zur Verfiigung, in die beliebige Im‘ormatipnen mit bis zu
100 Zeichen Text eingetragen werden kdnnen (z. B. Bearbeitungsnummern, Anmer-
kungen usw.).

| vor Ot |50%

[vor ont [oo% |
|
| vor Ot [go% |

Da auch nach diesen Spalten sortiert werden kann (siehe "Anzeigereihenfolge" auf
Seite 82), kdnnen sie auch verwendet werden, um eine Sortierreihenfolge festzulegen,
die standardmaRig nicht vorgesehen ist.

Benutzerdefinierte Zahlenspalten (Zahl1 - Zahl10)

Zusatzkosten | Fnzahl | Es stehen 10 Spalten zur Verfiigung, in die beliebige Zahlen eingetragen werden
Teile kG
onnen.
| s.00000¢ 13|
|  &.000,00€ 3|  Die Formatierung der Zahlenspalten kann den Erfordernissen angepasst werden
| 200000¢] 10| (siehe "Vorgange" 114), wobei ein Préfix (vorangestellte Zeichenfolge), ein Suffix

(angehangte Zeichenfolge) und die Anzahl der Stellen hinter dem Komma einge-
stellt werden kdnnen (z. B. "0,00 €' fiir Betrége in € mit 2 Stellen hinter dem
Komma).

Die Werte in den Zahlenspalten kdnnen bei Bedarf auch addiert werden (Aktivierung siehe "Vorgénge" 114),
d. h. Projektzeilen zeigen die Summe der Vorgangswerte des Projektes und Ordnerzeilen die Summe der Pro-
jektzeilen des Ordners.

Anmerkung:
Es kénnen keine Datums- oder Zeitwerte eingegeben werden, ggf. kann hierfiir aber die Spalte "Eingang" ver-

wendet werden, da diese in ihrer Originalbedeutung haufig nicht bendtigt wird.
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Index

| Index I In dieser Spalte kann die interne Nummerierung der Datensétze angezeigt

. werden. Die Formate sind wie folgt:
005.001.003 |
|oosooto12 | Ordner: OOO

1332331313 I Projekt:  OOO.PPP
ID”5-“”1-“15 I Vorgang: OOO.PPP.VVV
005.001.008
"Q", "P" und "V" entspricht hierbei jeweils einer Ziffer.
Anmerkung:

Die Anzahl der Ziffern hangt von der Anzahl der vorhandenen Datensatze ab. Wenn z. B. mehr als 99 Vorgange
in der Datenbank vorhanden sind, wierden jeweils 3 Ziffern angezeigt.

Datenfelder fiir Ressourcenplanung/Kostenberechnung

Ressourcen

Bezeichnungen und - falls von 100% abweichend - Auslastung der einem Vorgang

‘ Ressourcen
zugeordneten Ressourcen.

| Schulz (5m Details siehe "Zuordnen von Ressourcen zu den Vorgéngen" auf Seite 91.
| Sailer (200

|Sai|er(20); Schulz (a0} I
|
|
| Schulz (40) |

Ressourcen erforderlich

‘ Ress. |Feb 2003 Anzahl Ressourcen, die fiir einen Vorgang erforderlich sind.
erford. 23. | 24,

[ zoak|—_— Details siehe "Zeitbalken" auf Seite 121

Faktor

Faktor | Faktor, mit dem alle Werte der jeweiligen Ressource, die fiir Berechnungen verwendet werden,
multipliziert wird.

-

Details siehe "Faktor (Zuordnung mehrerer gleicher Ressourcen, Grundlast)" auf Seite 106.
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Aufwand erforderlich, geplant, geplant - erforderlich, geplant / erfor-
derlich

Aufwerf | Aufw Aufw Aufw Aufwand erforderlich: Der fiir die Bearbeitung von

pI ey e e e Vorgangen erforderliche Aufwand.

80.8 AT 75.2 AT S56AT | 0% o . .

320 AT 314 AT 06AT | 19% Aufwand geplant: Fiir die Bearbeitung von Vorgangen
| 96AT 90AT OEAT | 63% eingeplanter Aufwand.

o,
I g'g ﬂ ?; ﬂ SZ E ll 2?'3 ;’ Aufwand geplant - erforderlich: Differenz zwischen
[} v = K v L H N

| 4BAT B2AT 14AT B 292% erforderlichem und eingeplantem Aufwand.
|

48.8 AT 43.8 AT S0AT || -103%

Aufwand geplant / erforderlich: Prozentuale Abweichung zwischen erforderlichem und eingeplantem Auf-
wand.

Details siehe "Definition des Aufwand" auf Seite 93

Aufwand ist, ist - geplant, %

Aufwist | Aufw Aufw Aufwand ist: Der fiir die Bearbeitung von Vorgangen aktuelle

istoepd | istigepl angefallene Aufwand.
433 AT 166 AT 723% . ) )
1 AT 31,6 AT 155 AT 1965 % Aufwand ist - geplant: Differenz zwischen aktuell angefalle-

| 438 AT 11,7 AT 32.1AT 267 % nem und eingeplantem Aufwand.
|
|
|
I

48 AT 28AT -20AT 892%
BOAT 4BAT  -14AT 7687 %
JIAT  42AT 03 AT 1077 %
29 AT -2HAT 00 %

Aufwand %: Prozentuale Abweichung zwischen aktuell ange-
fallenem und eingeplantem Aufwand.

Details siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110

Aufwand Uberzeit (geplant/ist)

_ Aufw Geplanter bzw. aktuell angefallener Aufwand, der innerhalb von Uberzeiten liegt.
Uberz gepl

3,1AT| Details siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107

31 AT

Festkosten (geplant/ist)

FstKstgepl | FstKstist Festkosten (bzw. Pauschalbetrdge), die im Zusammenhang mit der Bearbei-
tung von Vorgangen eingeplant bzw. aktuell angefallen sind.
3.500 £ 4.000 €

2.300 £ 2.800 £ Wenn bei den Ist-Festkosten kein Wert eingegeben wurde, verwendet A-Plan
1200 €] <1200 € automatisch den geplanten Wert. In diesem Fall werden sie mit einem voran-
B0 £ <F00 £ gestellten "<" versehen.
GO0 £ =600 £

Wenn Ressourcen zugeordnet wurden, werden die bei den Ressourcen festgelegten Festkosten verwendet,
anderenfalls werden die Festkosten manuell eingegeben.
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Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105

Kostensatz (geplant/ist)

| RessourceNorgang | KstSatzopl | KstSatzist | | 5. [ e [ 7. |
56| = Interne (3) | *50,00 €0 <50,00 €h| | "W )
57| = Sailer (9} | 450,00 £ | <50,00 £h [
58|  spezielle ZeitenikKosten | 501,00 €h| 83,00 €[5 Standardwert
59 Uberzaiten | 50,00 & | =50,00&h| T wie geplant

Eingeplante bzw. aktuelle Kostensatze der Ressourcen. Diese kdnnen als allgemeingiltiger Wert, als spezieller
Wert und als Wert fiir Uberzeiten getrennt eingegeben werden.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105

Hinweis:

Falls einem Vorgang keine Ressource zugeordnet wurde, kann der Kostensatz auch direkt in der Vorgangszeile
eingegeben werden. Diese Maglichkeit wurde aus Kompatibilitatsgrinden zu A-Plan 2000 beibehalten, aus
Ubersichtlichkeitsgriinden wird aber von dieser Art der Eingabe bei neu anzulegenden Projekten abgeraten.

Zeitkosten (geplant/ist)

ZeitKst | ZeitKst Eingeplante bzw. aktuelle Kosten, die sich aufgrund der Dauer der Vorgange und der
gep! ist zugeordneten Ressourcen ergeben.
7.269 €| 6.014 €

2.780 €| 3.948 € Um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen, werden keine Werte angezeigt, wenn die Zeit-
1489 €| 2.066 €|  kosten'0"sind!

e b7 € Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105
f04 € G £

1.024 €] 1103 €

Kosten Uberzeit (geplant/ist)

Kst [izgepf Kst lizist Eingeplante bzw. aktuelle Kosten, die sich aufgrund der Dauer der Vorgénge und
der zugeordneten Ressourcen durch Uberzeiten ergeben.
307 € 869 €

712 €| Um die Ubersichtlichkeit zu erhthen, werden keine Werte angezeigt, wenn die
307 £ 157 € Zeitkosten "0" sind!

307 € 1587 €

Details siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 107
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Gesamt-Kosten geplant, ist, ist - geplant, %

GesKst = GesKst = GesKst = GesKst Gesamt-Kosten geplant/ist: Geplante bzw. aktuelle Summe
gepl Ist ist-gepl _istigepl aus Festkosten und Zeitkosten fiir die Bearbeitung der Vorgan-
6.130 € 1.819€ 4311¢€ 30 % ge.
1.888 € -1.888 € 0%
| 4.242€ 1819€ 2.423¢ 3 Gesamt-Kosten ist - geplant: Differenz aus aktuellen und
| 924 mB1E  342€ 53 % geplanten Gesamtkosten.
I %g 2 ;gg z '123 z 1?? :ﬁ: Gesamt-Kosten %: Prozentuale Abweichung zwischen aktu-

ellen und geplanten Gesamtkosten.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 105

Menge/Zeit geplant/ist

Mna/Zt gpl
500/T|
A5000T
550

Mng/Ztist Leistungswerte der Ressourcen, die im Zusammenhang mit der zu produzierenden
‘ <500  Stiickzahl fir die Berechung des erforderlichen Aufwandes verwendet werden.

450

| <ssorr| Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)” auf Seite 106

Menge geplant/ist

Menge
gepl

2.500 Stk |

3.500 Stic |

Menge
ist

500 Stk |

800 Stk |

Zu produzierenden Stiickzahl. Ergibt zusammen mit dem Leitungswert der eingesetzten
Ressource den erforderlichen Aufwand und damit die Produktionsdauer.

Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 106

Zeiteinheit Kosten

Zeiteinh. Kosten ‘

Stunden (hy
Minuten (mi

Tage (T)

Monate (M)
Jahre (J)

Wochen (W)

2.3 /4.9 |6 7. |8

Zeiteinheit, auf die der Kostensatz (siehe "Datenfelder fiir Ressour-
cenplanung/Kostenberechnung" auf Seite 204) bezogen ist.

| [ Standardwert

nj

Dieser Wert kann fiir jede Ressource separat eingestellt werden.
Wenn kein spezieller Wert festgelegt wurde, wird der bei den Optio-
| nen eingestellte Wert verwendet (siehe
I "Kosten/Aufwand/Abkiirzungen" auf Seite 127).
|

Zeiteinheit Dauer/Aufwand

Aufw

Minuten (min

Tage (T)

Monate (M)

Zeiteinh.

Wachen (W)

Jahre (J)
TSI

-
z]

Stunden (h) VI

1)

| “stunden th]

Zeiteinheit, auf die der Aufwand (siehe "Datenfelder fiir Ressourcenpla-
nung/Kostenberechnung" auf Seite 204) bzw. die Dauer bezogen ist.

Dieser Wert kann fiir jeden Vorgang / Ressource separat eingestellt werden. \Wenn kein
spezieller Wert festgelegt wurde, wird jeweils der bei den Optionen eingestellte Wert
verwendet (siehe "Kosten/Aufwand/Abkiirzungen” auf Seite 127).
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Berechnungsart Kosten

Ber.-Art | Methode, nach der die Zeitkosten durch A-Plan berechnet werden.
Kost. [7.[Z.[3 [4 [5 [6 [7.[%.
[genau +| [ Standardwert Dieser Wert kann fiir jede Ressource separat eingestellt werden. Wenn

N kein spezieller Wert festgelegt wurde, wird der bei den Optionen einge-
| stellte Wert verwendet (siehe "Kosten/Aufwand/Abkirzungen" auf Seite

127).

genau
ab-faufrunden
aufrunden

Normal-Kalender

Morm-Kal  |[3  Kalender, der im Normalfall fiir eine Ressource verwendet werden soll.

|?M_T Der Kalender kann fiir beliebige Zeitraume durch einen anderen ersetzt, bzw. durch
Arbeitsmittel -

- einen Uberzeitenkalender erganzt werden (siehe "Arbeitszeiten" auf Seite 90).
{kein Kalender)
Echtzeit
Uberzeiten
Arbeitsmittel
Standard

Auslastung

ausigepl| Prozentuale Auslastung einer Ressource durch den in der aktuellen Zeile dargestellten Vorgang.

50 % Die Werte sind identisch mit den bei der Zuordnung der Ressourcen festgelegten Werten (siehe

|
50% | "Auslastung der Ressourcen/ Teams" auf Seite 99).
100% |

|

100 %

Ordner, Projekt, Ubergeordneter Vorgang

Ordner, Projekt bzw. ibergeordneter Vorgang eines Vorganges.

| RessourceMorgang | Ordner [ Projekt [ iiberg. Vorg. |
29| © Schulz (10) | | | |
32| Abwesenheiten | | | |
ﬂ Grundlast | Allg. Aufgaben |Grun(llas1 | |
ﬂ Grobdesion |Projekte |Ei|rﬁ'|hrung e-Business |.~'-\b|éufe = neue Ablaufe festlegen |
E Detaillierung |Projekte |Ei|rﬁ'|hrung e-Business |.~'-\b|éufe = neue Ablaufe festlegen |
Letzte Anderung
‘ letzte Anderung I Zeitpunkt der letzten Anderung einer Zeile und User der die Anderung durchgefiihrt

hat.

|06.04.08 2010, Maier | ) )
|06.04.08 20112, Sailer | \Wenn bei Anderungen mehrere Zeilen betroffen sind, wird der Zeitpunkt der Ande-

|08.04.08 2012, Sailer rung bei allen betroffenen Zeilen eingetragen.
[06.04.08 2012, Sailer
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Prognosedaten

Erlauterung der Prognose siehe "Projektstatus (Planung, aktueller Stand, Prognose)" auf Seite 110.

Auslastung prognose

Ausl | Ausl Auslastung einer Ressource, die fiir die weitere Bearbeitung (= Prognosezeitraum) eines
gepl | progn | \/organges zu Grunde gelegt werden soll. StandardméRig wird hierfir der geplante Wert
30%| 25% verwendet (siehe "Beispiel" auf Seite 110).
50 %| <50 %

Ende prognose, Ende prognose - geplant

Ende
Ende progn progn-gepl
26.02.2008 17|
04.03.2008] 27|

Voraussichtlicher Endtermin bzw. Uber- oder Unterschreitung dieses Termins in
Bezug auf den geplanten Zeitpunkt.

Dauer prognose, prognose - geplant, prognose/geplant

Dauer Dau Dau
progn | progn-gepl progn/gepl
10T| 1T 111%)
5T 27| 71 %)

Aufw Autw Autw
progn | progn-gepl | prognigepl
11 AT| 2 AT| 122 %|
3AT| -1 AT| 71 %]

Voraussichtliche Dauer bzw. Uber- oder Unterschreitung der geplanten
Dauer als absoluter Wert und prozentual (100% = Planwert).

Aufwand prognose, prognose - geplant, prognose/geplant

Voraussichtlicher Aufwand bzw. Uber- oder Unterschreitung des geplanten
Aufwands als absoluter Wert und prozentual (100% = Planwert).

Gesamtkosten prognose, prognose - geplant, prognose/geplant

GesKst
progn
B.600€|
1.950€|

GesKst
progn-gepl
1.200€|
-730€|

GesKst
prognigepl
122 %
71 %

Voraussichtliche Gesamtkosten bzw. Uber- oder Unterschreitung der
geplanten Gesamtkosten als absoluter Wert und prozentual (100%
Planwert).

B. Parameter beim Aufruf von A-Plan

A-Plan kann zusammen mit folgenden Parametern aufgerufen werden:

Dateiname A-Plan wird automatisch mit der angegebenen Datei gedffnet.
/excl Die Datei, die mit dem Aufruf von A-Plan geladen wird, wird "exklu-
siv' gedffnet (siehe "Offnen..." auf Seite 164).
/read Die Datei, die mit dem Aufruf von A-Plan geladen wird, wird
"schreibgeschiitzt' gedffnet (siehe "Offnen..." auf Seite 164).
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Ju:user:kennwort Alle Dateien werden mit dem Benutzernamen "user" und dem Kenn-
wort "kennwort" gedffnet (siehe "Einloggen beim Aufruf einer Daten-
bank" auf Seite 186). Falls kein Kennwort vergeben wurde, muss der
2. Doppelpunkt trotzdem eingegeben werden (z.B. "/u:Miiller:")

/p:Verzeichnisname Das angegebene Verzeichnis wird als Profilverzeichnis verwendet.

Die Parameter geben Sie wie folgt ein:

Kiicken Sie das A-Plan-lcon 1 I mit der rechten Maustaste an. Anschliefend klicken Sie auf "Eigenschaften"
und dann auf "Verkniipfung". Im Feld "Ziel" geben Sie hinter "...A-Plan2009.exe" die gewiinschten Parameter
ein.

Beispiel:
...A-Plan2009.exe f:\daten\test.apl /p:f:\profile

(A-Plan wird mit der Datenbank "f:\daten\test.apl" geladen, und als Profilverzeichnis wird das Verzeichnis
"f:\profile" verwendet).

C. Sondereinstellungen

Im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan" (bzw. "Dokumente\A-Plan" bei Windows Vista) befindet sich eine Datei
mit der Bezeichnung "options.ini". In dieser Datei kdnnen Sondereinstellungen vorgenommen werden, die die
Standardwerte von A-Plan iiberschreiben.

Eine Dokumentation der Mdglichkeiten finden Sie in dieser Datei.

Wir diese Datei in das globale Profilverzeichnis (siehe "Globale Profile" auf Seite 137) kopiert wird, stehen die-
se Einstellungen allen Usern zur Verfligung, deren personliches Profilverzeichnis sich unter dem globalen Profil-
verzeichnis befindet.

D. Fragen, Probleme, Fehler

Eine Sammlung von Antworten auf typische Fragen und Hilfe bei Problemen, Fehlern etc. finden Sie im Internet
auf folgender Seite:

http://www.braintool.com/faq.0.html

Unser Forum finden Sie unter:

http://www.braintool.com/forum.0.html

Fehlerbereinigte Versionen (Patches) finden Sie unter:

http://www.braintool.com/patches.0.html
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E. Benutzerdefinierte Datums-/Zeitformate

Die hier aufgefiihrten Zeichen dienen zur Festlegung des Formates beim Anzeigen bzw. Drucken des Anfangs

bzw. Endes der Zeitbalken (siehe "Vorgange" auf Seite 114).

Zeichen | Beschreibung
Zeit-Trennzeichen: Das Zeit-Trennzeichen trennt Stunden und Minuten beim Forma-
tieren von Zeitangaben voneinander. Das tatsachliche Zeit-Trennzeichen in der for-
matierten Ausgabe hangt von den Systemeinstellungen ab.

/ Datums-Trennzeichen: Das Datums-Trennzeichen trennt Tag, Monat und Jahr beim
Formatieren von Datumsangaben voneinander. Das tatsachliche Datums-
Trennzeichen in der formatierten Ausgabe héngt von den Systemeinstellungen ab.

d Anzeigen des Tages als Zahl ohne filhrende Null.

dd Anzeigen des Tages als Zahl mit fiinrender Null.

ddd Anzeigen des Tages als Abkiirzung (Mon-Son).

dddd Anzeigen des Tages mit vollstandigem Namen (Montag-Sonntag).

ddddd Anzeigen eines vollstandigen Datums (einschlieRlich Tag, Monat und Jahr), das ent-
sprechend der Systemeinstellung fiir das kurze Datumsformat formatiert ist. Die
Voreinstellung fir das kurze Datumsformat ist dd.mm.yyyy.

dddddd | Anzeigen eines vollstandigen Datums (einschlieRlich Tag, Monat und Jahr), das ent-
sprechend der Systemeinstellung fir das lange Datumsformat formatiert ist. Die
Voreinstellung fiir das lange Datumsformat ist d.mmmm yyyy.

w Anzeigen des Wochentags als Zahl (1 fiir Sonntag bis 7 fiir Samstag).

WW Anzeigen der Kalenderwoche als Zahl.

m Anzeigen des Monats als Zahl ohne fiihrende Null. Wenn m unmittelbar auf h oder hh
folgt, wird nicht der Monat, sondern die Minute angezeigt.

mm Anzeigen des Monats als Zahl mit fihrender Null. Wenn mm unmittelbar auf h oder
hh folgt, wird nicht der Monat, sondern die Minute angezeigt.

mmm Anzeigen des Monats als Abkiirzung (Jan - Dez).

mmmm | Anzeigen des Monats mit vollstdndigem Namen (Januar - Dezember).

q Anzeigen des Jahresquartals als Zahl.

y Anzeigen des Kalendertages als Zahl.

vy Anzeigen des Jahres als zweistellige Zahl.

VYYY Anzeigen des Jahres als vierstellige Zahl.

h Anzeigen der Stunde als Zahl ohne filhrende Null.
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hh Anzeigen der Stunde als Zahl mit fiihrender Null.

n Anzeigen der Minute als Zahl ohne fiihrende Null.

nn Anzeigen der Minute als Zahl mit fiihrender Null.

ttttt Anzeigen einer vollstandigen Zeitangabe (einschlieRlich Stunden, Minuten und Se-
kunden), die mit dem Zeit-Trennzeichen formatiert ist, das der Systemeinstellung fir
das Zeitformat entspricht. Eine fiihrende Null wird angezeigt, wenn die entsprechen-
de Option ausgewahlt wurde und die Zeit vor 10:00 liegt. Die Voreinstellung fir das
Zeitformat ist hh:mm:ss.

AM/PM | 12-Stunden-Format mit Anzeige von AM (grof geschrieben) vor 12 Uhr mittags und
PM (grol3geschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

am/pm | 12-Stunden-Format mit Anzeige von am (klein geschrieben) vor 12 Uhr mittags und
pm (kleingeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

AP 12-Stunden-Format mit Anzeige von A (gro geschrieben) vor 12 Uhr mittags und P
(groBgeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

alp 12-Stunden-Format mit Anzeige von a (klein geschrieben) vor 12 Uhr mittags und p
(kleingeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

AMPM | 12-Stunden-Format mit Anzeige der AM- oder PM-Zeichenfolge, die von lhrem Sys-
tem festgelegt ist. Vor 12 Uhr mittags erscheint die AM-Zeichenfolge, und ab 12 Uhr
mittags bis 24:00 Uhr erscheint die PM-Zeichenfolge. AMPM kann klein oder grof3
geschrieben werden; die tatsachlich verwendete Schreibweise hangt von den Sys-
temeinstellungen ab. Die Voreinstellung ist AM/PM.
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F. A-Plan-Dateien

Dateien im A-Plan-Verzeichnis
("Eigene Dateien\A-Plan", bzw. "Dokumente\A-Plan" bei Windows Vista)

aplan2009.lic Lizenzierungs-Datei

Dateien im Datenverzeichnis
("Eigene Dateien\A-Plan\Daten", bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista)

Import.xls Beispiel einer Importdatei im MS-Excel-Format

*.apl A-Plan-Datenbank

* 383 temporére Sicherheitskopie

* hol Feiertags-Datei

* ben Sicherheitskopie (bei Verwendung einer MS-Access-Datenbank)
* bsn Sicherheitskopie (bei Verwendung eines SQL-Servers)
Anmerkung:

Dateien mit der Endung *.Idb werden fiir die Datenbankverwaltung angelegt und miissen nicht gesichert bzw.
mit kopiert werden.

Dateien im Profilverzeichnis
("Eigene Dateien\A-Plan\Profile", bzw. "Dokumente\A-Plan\Profile" bei Windows Vista)

error.log Log-Datei, wird automatisch angelegt wenn ein interner Programmfehler aufgetreten
ist

Name.p00 Basis-Profildatei der Datenbank Name

Name.pnn Profildatei Nr. nn der Datenbank Name

Calendar_Profile aktuelle Einstellungen fiir Ansicht "Ressourcenkalender”
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Index

.apl 164
BA* 131
.mdb 164

A

Abkiirzungen
Einstellung 127
Abstufen 40
Abwesenheiten 91
Abwesenheitszeilen
ausblenden 117
Administratormodus 182
aktuelles Datum 31
drucken 152
Alarm 31
anzeigen 54
l6schen 54
setzen 53
Standardwert 133
verschieben 54

Andern von Zeitbalken verhindern
52

Anderung

verhindern 41

Anfangs-/Ende-Zeitpunkt der
Zeitbalken 121

Anlegen von Ressourcen 90
Anmelden 186
Anschrift 2

Ansicht erweitern, komprimieren
81

Anzeige aktualisieren 83
Anzeigereihenfolge dndern 71
A-Plan 2000 14
APlanID 191
Arbeitszeiten 90
Anzeige der Restzeit 125
Berechnung des Aufwandes 94
spezielle 107
Uberzeiten 109
unregelméaRige 107
Archivieren 37
Archivierung 165
Aufgaben 193
Aufstufen 40
Auftraggeber 198
andern 199
eingeben 199
l6schen 199

Aufwand

andern 49
Anpassung 95
berechnen ja/nein 89
Berechnung 94
Einstellungen 127
geplant 94
Ausgabe im MS-Excelformat 163
Auslastung
Teams 101
unterschiedlich 102
Auslastung Farbe 100
Ausschneiden 72
automatische Berechnung
Dauer 97

B

Backup 167
Bearbeitungszeit

geringer als Dauer eines
Vorganges 101

Bearbeitungszeit liegt noch nicht
fest 102

Beginn
andern 48
andern mit Maus 46

geplant 201
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ist 201
Beispiele 35
Benachrichtigung

E-Mail 69
Benutzer

anlegen 182
Benutzerdefinierte Spalten 203
Berechnung

Dauer 97

Projektende 97
Bestatigung

Verschieben in Vergangenheit
134

Bezeichnung 198
anzeigen 121
Zeitbalken 52, 133

Bildschirmdarstellung 114

C

Copyright 2

D

Dateiablage 136
Dateien

externe 66
Dateiendung 164
Daten

andern 36, 42

eingeben 36, 42

Anpassung 14

automatisch 6ffnen 136, 209
Beschreibung der Datenfelder 36
komprimieren 166
Netzwerk 182

Neu 37

offnen 164

reparieren 166
schreibgeschiitzt 164
Sicherheitskopie 167
Speichern unter... 164
Struktur 169

verschliisseln 131

Zwischenspeichern 164

Datenbankeinstellungen 123

Datensétze

anzeigen 76

unterdriicken 76

Datensatz-Nr. 172

Dateniibertragung auf anderen

Rechner 181

Datum

andern mit Kalender 48

Dauer

Abweichung 202
andern 49
Beispiele fiir Berechnung 87

Berechnung des Aufwandes 94

ist 201
Dauer von Vorgangen
berechnen 66
Deinstallation 15
Direkthilfe 24
Drag & Drop 46
Druckbereich einstellen 149
Druckeinstellungen 140
Drucken 139

Anfangs- und Endedatum der
Zeitbalken 144, 146

Anzahl der Seiten 150
Bezeichnungen 144, 146
Direktdruck 158
Druckbeginn = Heute 149

Druckbeginn = Wochenanfang
149

Farben 144

Form 139

Gantt-Diagramm 144
Hoch- oder Querformat 156
in Grafikdatei 168
Ist-Zeitbalken 144, 146
Kopf- und Fulzeile 152
Korrektur der Zeilenlage 151
Kritischer Pfad 145
Kumulierter Puffer 145
Legende 148

Linienstérke 144, 145

Eingeben 44
[6schen 74 Format 44 Logo, Schriftfeld 153
Datenbank geplant 201 Notizen 148
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Rénder 156
Ressourcen 142
Schnittkanten 157
Schriftarten 151
Seitenauswahl 158
Seitenumbruch 140
Vorlagensymbol 145
Zeilenabstand 151
Zeitbalken in separate Zeilen 146
Zeitspanne 149
Zwischenlinien 144
Drucker einrichten 139

Druckvorschau 159

E

Ebene 40
Ebenen 29

Einbetten von externen Dateien
203

Einfligen
in andere Datenbank 72
Ressourcen 72
Zeitbalken 72
Eingabehilfen 48
Eingangsdatum 200
andern 48
Eingeben
Daten 42
Zeitbalkenliste 50
Einloggen 186

Einstellungen siehe Optionen

E-Mail
Grafik per E-Mail verschicken 168
Versand 69
EMF-Format 168
Ende
andemn 48
andern mit Maus 46
geplant 201
ist 201
Endtermin
Prognose 110
Erledigt 202
Erledigte Vorgénge 81
Farben 31
Erledigungsdatum
andern 48
Ersetzen 71
Euro 75
Excel siehe MS-Excel
Expertenfunktionen 26
Exportieren 169
Daten festlegen 170
Exportdatei 170
Format 170

F

Farbe Auslastung 100
Farben
einstellen 119
Tabelle 119
Feiertage 31, 87

anzeigen 118
berlicksichtigen ja/nein 91
Datei 130
festlegen 128
Ressourcenkalender 89
Filter 76
benutzerdefinierte Felder 80
Datum 79
Ordner 77
relatives Datum 79
Text 78
Zeitraum 79
Format
Aufwand 44
Dauer 44
Fihrungslinie 135

Funktionsverzeichnis 209

G

Gantt-Diagramm 27, 30

Anfangs-/Ende-Zeitpunkt der
Zeitbalken 121

Aufldsung 34

Bereich verschieben 33
Bildlaufleiste 33

Breite 32

drucken 144

Einstellungen 118

Farben 119

Ist-Zeitbalken, Ist-Dauer in % 123
Sichtbarer Zeitbereich 33
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Gesamtsumme 41
Gliederung 29

Grafik drucken 153
Grafikdatei erzeugen 168
Grundlast 107

H

Hardwareanforderungen 10
Haupttabelle
aktualisieren 83
Hauptbestandteile 27
Hersteller 2
Heute 31
Hilfe 24
Direkthilfe 24
Statuszeile 24
ToolTips 24
Hilfsfenster Dauer/Aufwand 49

Hinweise zur Programmbedienung
24

Hotline 2

Ident-Nummer 72, 198
Ressourcen 90
Importieren
allgemeine Hinweise 172
Dateiformat 173

Einlesen der Daten 178

Installation 10
Einzelplatz 10
Loschen der alten Version 15
Netzwerk 11
Reparatur 15
Verzeichnis 10
Internet 2
Internetadresse
Verweis 66

[st-Zeitbalken, Ist-Dauer in % 123

J

Jahrestage 62
jpg-Format 168

K

Kalender
anlegen 86
Farbe 88
Feiertage 87, 89
Ressourcen 86
Kalender (Hilfsfenster) 48
Bedeutung der Farben 49
Kalenderwochen 34
berechnen 126
Kalenderzeilen
ausblenden 117

Kapazitatsverlauf 162

Kopieren von Daten auf anderen
Rechner 181

Kosten 104

Anderungen sofort berechnen
116

Berechnungs- und
Darstellungsgenauigkeit 128

Einstellungen 127
Festkosten 105
Gesamtsumme 41
Kostensatz 105
Material 105
spezielle 107
Zeiteinheit 127
Zeitkosten 105
Kostensatz
Standardwert 127
Kritischer Pfad 61
anzeigen 120
Drucken 145
Kumulierter Puffer
Drucken 145

Kursumstellung 75

L

Legende drucken 148
Lernprogramm 24
Linienstarke

Verkniipfung 145

Kennwort 182 Lizenzen
MS-Project 179 .
S-Projec andem 186 Anzahl 11,13
Index 204 .
naex Kopieren 72 Lizenzierung 11
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Logo drucken 153
Loschen bestatigen 134

Ldschen von Zeitbalken 166

M

Markieren
Zeilen 38
Markieren von Zeilen 41
Material
Kosten 105
Maus
Rad 34
Mehrfachauswahl 41
Mehrfachverkniipfungen 61
Meilenstein 31, 46
eingeben 45
Menge/Zeit 106
Merkpfeil 197
MS-Excel 163
Exportieren 170
Importieren 172
MS-Outlook 187
MS-Project
Exportieren 170
Importieren 172
MS-Windows 10
Muster 53
Einstellen 123
Namen 124
Musterdatenbank 36, 37

N

Nachfolger 56
Nachricht
E-Mail 69
Netzwerkeinsatz 182
Neue Seite 140
Notiz 31, 199
andern 55
drucken 148
Fenster 200
l6schen 200
Texte einfiigen 200

Numerierung der Datensatze 204

O

Objekt 203

Einfligen durch "Ziehen und
Ablegen" 67

Objekte einbinden 66
Dateiverzeichnis 68

OLE 66, 203

Optionen 114
abspeichern 137
benutzerbezogen 138
Datenbank 123
datenbankbezogen 138

Ordner 29

Anzahl in der Datenbank 76

anzeigen 77
Auswahl 77

6ffnen,schliefen 81

Ordnerfilter 77
Ordnerzeile 39

P

Palm 187
Periodische Termine 62
Pocket-PC 187

Position des Mauszeigers 135

Prioritdt 31, 197, 202, 204
Standardwert 132
Produktionsplanung
Leistungswerte 106
Profile 164
abspeichern 137
Anderungen 137
Arbeiten mit Profilen 137
global 137
l6schen 137
Netzwerk 186
ibergeordnet 137
ibernehmen 138
Profilverzeichnis 136, 210
Prognose 110
Project siehe MS-Project
Projekte 29

Anzahl in der Datenbank 76

offnen,schlieRen 81
Projektende

Berechnung 97
Projektstatus 112
Psion 187
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Puffer
kumulierten Puffer anzeigen 120
Pufferzeiten 59

festlegen 60

R

Rad-Maus 34
Redo 37
Reihenfolge 82
andem 71
sortiert 83
Spalten 115
unsortiert 82
Reparatur von A-Plan 15
Reports 113, 160
Ressourcen
Abwesenheiten 91
Anlegen 90
anteilig zuordnen 99
Anzeigen 90
Arbeitszeiten 90
Auslastung 99
drucken 142
Einfligen in andere Datenbank 72
Farbe Auslastung 100

Feiertage beriicksichtigen ja/nein
91

gleichartige 106
Gruppen 106
Importieren 176

Standardwerte 92

Uberlastung 99

Zuordnung mehrere 106
Ressourcen anlegen 90
Ressourcenanzahl

Berechnung des Aufwandes 94
Ressourcenauslastung

Berechnung des Aufwandes 94
Ressourcenkalender 86

anlegen 86

Farbe 88
Ressourcenplanung 84

Darstellung 85

Handhabung 85

Informationen 84

Konzept 84

Problemstellungen 84

Zuordnung 91
Ressourcenspalte 204
Restzeit 125, 200

Symbol 200

Ruckgdngigmachen von
Anderungen 37

Rickwartsverkniipfung 58

S

Schnittmarken 140
Schriftfeld drucken 153
SchriftgroRe 140
Schulungen 24
Seitenansicht 159
Seitenumbruch 140

Selektieren
Zeilen 38
Seminare 24
Serienmuster
"Jahrestage" 64
"iede(n)/alle" 63
"Tag des Monats" 64
"Tag(e) der Woche" 63
Serientermine 52, 62, 190
erzeugen 64
l6schen 65
mehrere Serien in einer Zeile 65
Verkniipfen von 85
Sicherheitskopie
anlegen 167
Anzahl 131
kontinuierliche 131
offnen 167
Sortierung 82, 203
automatisch 83
Spalte
Addieren von Werten 115
anzeigen 115
Ausrichtung 115
Bezeichnung 115, 141
Breite 30, 116
Breite beim Drucken 141
ein- und ausblenden 114
fixieren 115
Format 115
Reihenfolge 115
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Reihenfolge beim Drucken 141
Spalten

Ressourcen 116
Spaltenbereich 27
Speichern 164

Speichern unter... 164
Sperren

Zeilen 41
Sperren von Zeithalken 52

Standardwerte bei Neueingabe
132,133

Status 81,112, 202
Statusschalter 76, 80
Statuszeile 24,135
Suchen 70

Summe 41

Systemvoraussetzungen 10

T

Tabelle
Spalten 114
Tabulator 200
Teams
Auslastung 101
Teilen
Haupttabelle 28
Termine 193
iberzogene 200
Termine verschieben 73
Terminserien 190

Testen

A-Plan 11
Text

ersetzen 71

suchen 70
Textspalten 203
ToolTips 24

Trennen von Zeitbalken 47

U

Uberschrift 31, 39
Beginn 39
Ende 39
ohne Zeithalken 40
Projekt als Uberschrift 39
Vorlage 55

Uberzeiten 109

Undo 37

Unerledigte Vorgénge 80

URL
Verweis 66

Urlaub 91

\%

Verantwortlicher
andern 199
gingeben 199
l6schen 199

Verantwortlicher 198

Verkniipfen von externen Dateien
203

Verkniipfung

Dateiverzeichnis 68
Verknipfungen 31

Art 57

festlegen 56, 57

Mehrfachverknipfungen 61

Rickwartsverkniipfung 58

trennen 58
Verschieben 72

Termine 73
Verschlisseln

Datenbank 131
Verzeichnis einbinden 68
Verzeichnisse 136
Vorgange 29

Anzahl in der Datenbank 76

erledigte 81

unerledigte 80
Vorganger 56
Vorgangszeilen

ausblenden 117
Vorlage (Erinnerung) 55
Vorlage (fir Datenbank) 36
Vorlagedatum 201

andemn 48

l6schen 201
Vorlagen

Datenbank 37

w

Wahrungssymbol 75
Wahrungsumstellung 75
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Warenzeichenhinweise 2
Wartung 62
Wiederherstellen 37
Wiederholung von Terminen 62
Wiedervorlage 55
Wochenenden 31
Wochentag

erster 126

4

Zahlenspalten 203
Zeile standig anzeigen 81
Zeilen
ausblenden 117
Zeilen eingeben 38
Zeilen markieren 38, 41
Zeilen selektieren 38
Zeilenabstand beim Drucken 151
Zeithalken 31
Abstand 57

andern mit Maus 46

Anzahl 33

anzeigen 33

automatisch anlegen 133
Beginn festlegen 45
Berechnung des Abstandes 125
Bezeichnung 52, 133
Bezeichnungen anzeigen 121
Eigenschaften 47

einfiigen in andere Zeile 72
erledigt 53

Farben 31

Feineinstellung 46

kopieren mit Maus 46

Ldschen einer groReren Anzahl
166

mehrere ldschen 74

Muster 53, 123

sperren 52

Standardwert (Dauer, Lange) 132
suchen 33

trennen 47

iberlappende 134

verschieben 56
Zeithalken anlegen

Zeitbalkenliste 52
Zeitbalkenliste 50

Zeithalken anlegen 52
Zeiterfassung 113
Zeitfenster, sichtbar 119
Zeitkosten geplant, ist 51
Zeitraster 43

einstellen 126
Zeitspanne beim Drucken 149
Zirkelbezug 58
Zugriffsberechtigungen 182, 184
Zugriffsbeschrankung

Zeilen 41
Zuriicknehmen 37
Zusammenfassung 31, 39
Zwischenablage

Windows 200

Zwischenspeichern 164
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