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INSTALLATION

ALLGEMEINE HINWEISE

SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Um A-Plan installieren und ausfiihren zu kénnen, muss |hr PC Gber folgende Ausstattung

verfligen:

e MS Windows 2000, XP, Vista (32/64 bit) oder Win 7 (32/64 bit)

e ca. 60 MB freier Festplattenspeicher
e Administratorrecht (nur fir die Installation)

EINZELPLATZ-INSTALLATION

INSTALLATION

e Einlegen der Installations-CD (wenn der Startbildschirm nicht automatisch erscheint,
klicken Sie im Hauptverzeichnis der CD start.exe doppelt an).

e Anklicken von A-Plan 2010 installieren.

e Falls noch nicht vorhanden, installiert das nun ablaufende Installationsprogramm zu-

nachst den Windows Installer.

e Waiahrend der anschlieRenden Installation von A-Plan kann das Installationsverzeichnis
geandert werden. Sie sollten A-Plan 2010 allerdings moglichst nicht in einem Ver-
zeichnis installieren, das eine friihere Version von A-Plan enthalt.

Der Rest der Installation lduft automatisch ab.

LIZENZIERUNG

Bitte geben Sie Namen und Schldssel ein (siehe CD-Aufkleber der Vollversion)
und klicken Sie dann auf 'Lizenzieren”

MName 1: | braintool software gmbh

Mame 2:

Lizenzierung =

Schiissel: |FIBJF | - |sa16D | - |10578 | - |kFDGEH

Wenn 5ie [noch) keine Vollversion enwarben haben, kinnen Sie A-Plan ohne
Einschrankungen 30 Tage unverbindlich testen [Schaltflache Testen’).

Mach Ablauf der Testzeit kinnen Sie A-Plan weiter als "Free'-Version nutzen, Die
Vollversion kdnnen 5ie durch Klick auf 'Internetbestellung’ oder
‘Bestellformular’ erwerben,

[ Testen Hlnternetbestellungl [ Eestellformular ][ Abbrechen

)

Beim ersten Aufruf von A-Plan
werden Sie aufgefordert, Name
1 (ggf. Name 2) und Schliissel
einzugeben.

Bitte achten Sie bei der Eingabe
auf GroR-, Kleinschreibung und

Leerzeichen! AnschlieRend kli-

cken Sie auf Lizenzieren.

A-Plan 2010
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Falls Sie noch keine Vollversion besitzen, konnen Sie A-Plan 30 Tage lang testen. Der Auf-
ruf von A-Plan im Test-Modus erfolgt durch Anklicken von Testen. Hierbei angelegte Da-
teien konnen bei der Vollversion weiter verwendet werden. Eine erneute Installation ist
nicht erforderlich, Sie missen lediglich A-Plan durch Eingabe von Namen und Schlissel
frei schalten. Den erforderlichen Schlissel erhalten Sie beim Kauf der Vollversion.

Neulizenzierung (zusdtzliche Module)

Wenn Sie nachtraglich eine Lizenz fur den Synchronisations- oder Zeiterfassungsmodul
erworben haben, kdnnen Sie das Lizenzierungsfenster unter Hilfe / Lizenzierung 6ffnen
und den neuen Lizenzschlissel eingeben.

INSTALLATION IM NETZWERK

Wir empfehlen dringend, A-Plan auf den Clients und nicht auf einem Server zu installie-
ren, da hiermit auf Dauer erfahrungsgemal am wenigsten Probleme entstehen (z. B.
durch unterschiedliche Versionen von Programmbibliotheken auf dem Client und auf
dem Server, falsche oder fehlende Referenzen usw.). Auch bei der Installation von A-Plan
auf den Clients konnen alle User gemeinsame auf eine Datenbank zugreifen, die sich auf
dem Server befindet!

INSTALLATION

INSTALLATION DER ANWENDUNG

Die Netzwerkversion von A-Plan ist mit der Einzelplatzversion identisch und wird auch
genauso installiert (siehe "Einzelplatz-Installation" auf Seite 9). Die Netzwerkfunktionali-
taten werden erst durch die Eingabe entsprechender Lizenzierungsdaten freigegeben.

Im Verzeichnis APIan2010 der CD ist die msi-Datei fiir den Microsoft Installer vorhanden,
so dass die Installation in einem Netzwerk auch mit Hilfe eines Softwareverteilungspro-
gramms durchgefihrt werden kann.

Wenn Sie kein Softwareverteilungsprogramm einsetzen und trotzdem nicht bei jedem
Client die Installations-CD eingelegt werden soll, kann das Installationsverzeichnis
APlan2010 (mit allen Unterverzeichnissen) auf einen Server kopiert und von den einzel-
nen Clients aus die Installation durch Doppelklick auf setup.exe gestartet werden. In die-
sem Fall muss auch nicht jeder Anwender beim ersten Aufruf von A-Plan die Lizenzie-
rungsdaten eingeben. Hierzu geht man wie folgt vor:

e [nstallation von A-Plan auf einem Client.

e A-Plan auf diesem Client starten und die Lizenzierungsdaten eingeben (siehe
"Lizenzierung" auf Seite 9).

Die Datei aplan2010.lic, die Sie im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan" (bzw. "Dokumen-
te\A-Plan" bei Windows Vista / Win 7) auf dem Client finden, in das Installationsver-
zeichnis "...\APlan2010\Program Files\A-Plan2010" auf dem Server kopieren (achten Sie
darauf, dass Sie die Datei nicht versehentlich in das oberste Serververzeichnis
"..\APlan2010" - ohne Bindestrich - kopieren!).
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Bei den anschlieRenden Installationen wird die Lizenzierungsdatei dann jeweils mit in-
stalliert, so dass keine weiteren Lizenzierungen mehr erfolgen missen.

Generell gilt, dass fiir jeden User eine Lizenz vorhanden sein muss, unabhangig davon
ob sie A-Plan gleichzeitig oder zu unterschiedlichen Zeiten nutzen. Bei den Lizenzen fir
A-Plan handelt es sich also nicht um Floating-Lizenzen.

STANDARD-DATEN- UND PROFILVERZEICHNISSE

Ordner Standardmalig verwendet A-Plan als Datenverzeichnis
([} Desktop "Eigene Dateien\A-Plan\Daten" und fiir die Einstellungen
=l (L) Eigene Dateien "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" (bei Windows Vista /
=102 A-Plan Win 7 "Dokumente\A-Plan\...")
|Z) Daten
|20 Profile

Bei Netzwerkbetrieb sollten jedoch sowohl die Datenbank(en) als auch die Einstellungen
(Profile) auf einem Server gespeichert werden, wobei alle User auf das gleiche Daten-
verzeichnis zugreifen sollten (siehe nachstes Kapitel).

Ordnier Fir die Einstellungen sollte man fiir die globalen Profile
=l 5% D auf "Host" (F:) (siehe "Globale Profile" auf Seite 144) ein gemeinsames
Bl A-Flan Ubergeordnetes Verzeichnis verwenden und darunter
I Daten fir jeden User ein eigenes Profilverzeichnis fiir die indi-
= I Profile . .
) E. Meier viduellen Profile.
I H. 5chulz
I3 3. Maller

Wenn das Einstellen der Verzeichnisse nicht den Usern tiberlassen werden soll, kdnnen
die entsprechenden Einstellungen auch in die jeweilige Registry eingetragen werden:

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten 7

a- o BRainTool = || Mame Typ Wert

S Amens 2i(Standard) REGSZ ~ (Wert nicht gesetat)

b iE:::EESE %) ConnType REG_DWORD  0x00000002 (2)
Files {hw Data_Path REG_SZ YherverW A-Plan'\Daten
_____ Layout a_'ﬂDEtE_PEth_DEfELHt REG_SZ Waerver' 4-Plan' Daten
_____ | Layout-Bard {hw File REG_SZ Projects 2010
_____ | Layout-Controls ﬂ_ﬂLast_FiIEﬂ. REG_SZ WWherverVA-Plan'\Daten'\Projects 2010
_____ | Layout-DockBard ﬂ_ﬂLast_FiIeP‘_ REG_5Z Dokumente'&-PlantDatent Archiv
_____ | Layout-Options althast_Filﬁ REG_SF WWherver\A-Plan'\Daten'\Projects 2009
..... | Layeut-Summary ab| Last_Filed REG_SZ WWaerver\A-Plan\Daten'\Projects 2008
..... - Mail ab| | ast_File5 REG_SZ
..... | Main ab| | ast_Fileb REG_SZ
..... | Options ab]| L ast_File7 REG_SZ
----- . Patch ab)| ast_Filed REG_SZ
----- . Synchron ab Last_Filed REG_SZ
""" . Userdaten -{ﬂluad_last_File REG_SZ 1
""" . UserName a_ﬂF'rDﬂlE_F'Eth_DE‘FELIlt REG_SZ WeerverZWA-Plan\ Profile\Manfred
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Data_Path zuletzt verwendetes Datenverzeichnis

Data_Path_Default Standard-Datenverzeichnis

File zuletzt verwendete Datenbank (ohne Dateiendung)

load_last_File zuletzt verwendete Datenbank beim Starten von A-Plan 6ffnen
(wenn Wert = 1)

Profile_Path_Default |Standard-Profilverzeichnis

Wenn flur Data_Path_Default und Profile_Path_Default Werte vorhanden sind, erfolgt
beim ersten Programmaufruf von A-Plan keine Abfrage.

ZENTRALE DATENBANK, USER

Fir die Verwendung einer zentralen Datenbank sind keine serverseitigen Installationen
erforderlich! Es muss lediglich von einem beliebigen Client aus die gewiinschte Daten-
bank - nach Anlegen mit Datei / Neu - mit dem Befehl Datei / Speichern unter im Daten-
verzeichnis (siehe vorheriges Kapitel) auf dem Server gespeichert werden.

User mit ihren Rechten werden direkt in die Datenbank eingetragen (siehe Register Ext-
ras / Benutzerverwaltung) und kénnen dann tiber Datei / Offnen ebenfalls auf die Da-
tenbank zugreifen. Falls erforderlich, kdnnen auch mehrere Datenbanken angelegt wer-
den, wobei fir jede Datenbank unterschiedliche User und Berechtigungen eingegeben
werden kénnen.

NEULIZENZIERUNG (WEITERE LIZENZEN, ZUSATZLICHE MODULE)

Wenn Sie die Anzahl der Lizenzen durch Zukauf erhéht haben oder nachtraglich Lizenzen
fir den Synchronisations- oder Zeiterfassungsmodul erworben haben, kdnnen Sie den
neuen Lizenzschlissel unter Hilfe / Lizenzierung eingeben.

Wenn mehrere Arbeitsplatze betroffen sind, kopieren Sie anschlieRend die aktualisierte
Lizenzdatei aplan2010.lic, die Sie im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan" (bzw. "Doku-
mente\A-Plan" bei Windows Vista / Win 7) finden, in das Gbergeordnete Profilverzeich-
nis (siehe "Standard-Daten- und Profilverzeichnisse" auf Seite 11). Beim nachsten Aufruf
von A-Plan auf den Clients wird deren Lizenzierungsdatei dann ebenfalls aktualisiert.

ANPASSUNG VON ALTEREN DATENBANKEN

AUTOMATISCHE UBERNAHME VORHANDENER DATENBANKEN UND
EINSTELLUNGEN

Beim ersten Aufruf von A-Plan 2010 wird Gberprft, ob eine friihere Version von A-Plan
vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, wird Ihnen angeboten, die alten Datenbanken und
Einstellungen in die entsprechenden Verzeichnisse von A-Plan 2010 zu kopieren.

Wenn Sie dies abgelehnt haben, sollten Sie die Daten und Einstellungen, die Sie weiter-
hin bendtigen, manuell in die entsprechenden Unterverzeichnisse von A-Plan 2010 ko-
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pieren (standardmaRig "Eigene Dateien\A-Plan\Daten" und "Eigene Datei-
en\A-Plan\Profile" bzw. "Dokumente\A-Plan\..." bei Windows Vista / Win 7).

ANPASSUNG ALTERER DATENBANKEN

Datenbanken vor A-Plan 2006 und ilter werden beim Offnen durch A-Plan 2010 automa-
tisch angepasst. Fir Datenbanken der Version 2009 ist dies nicht erforderlich.

Vor der Anpassung einer Datenbank sollten Sie von lhren aktuellen A-Plan Datenbanken
(Endung .apl) Kopien in einem gesonderten Verzeichnis anlegen.

Wichtig:
Eine Datenbank, die mit A-Plan 2010 geoffnet wurde, kann weiterhin mit A-Plan 2009,
aber nicht mehr mit A-Plan 2006 und dlter ge6ffnet werden!

DEINSTALLATION EINER FRUHEREN VERSION VON A-PLAN

Nach erfolgreicher Installation von A-Plan 2010 kdnnen Sie eine vorhandene friihere
Version von A-Plan deinstallieren (Start / Einstellungen / Systemsteuerung / Software).

Wichtig:

Bei der Deinstallation werden zwar keine von Ihnen angelegte Dateien geldscht, trotz-
dem sollten Sie sich vor der Deinstallation davon iberzeugen, dass lhre alten Daten und
Profile in die neuen A-Plan-Verzeichnisse (standardmaRig "Eigene Dateien\A-
Plan\Daten" und "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" bzw. "Dokumente\A-Plan\..." bei Win-
dows Vista / Win 7) kopiert wurden (siehe "Automatische Ubernahme vorhandener Da-
tenbanken und Einstellungen" auf Seite 12).

REPARATUR EINER VORHANDENEN INSTALLATION VON
A-PLAN

Sollte A-Plan wegen defekter, durch Installation anderer Programme Uberschriebener
oder fehlender Programmdateien nicht mehr gestartet werden kénnen oder sollten nach
dem Start plotzlich unerklarliche Fehler auftreten, kann die urspriingliche Installation
wieder hergestellt werden:

Waihlen Sie unter Start / Einstellungen / Systemsteuerung / Software "A-Plan 2010" aus
und starten Sie das Installationsprogramm durch Anklicken der Schaltflaiche Hinzufiigen
/ Entfernen. Anschliefend wahlen Sie Reparieren.
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WICHTIGSTE NEUERUNGEN VON A-PLAN 2010

DESIGN

Die Oberflache von A-Plan wurde vollstandig tiberarbeitet und modernisiert:

BlewZ&2-- A-Plan 2010 - Bsp_Projektablauf o = 2
m Start Ansicht Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe k7 stil Multifunktionsleiste ~ @
2] Profil: Standardprofil - — @= g@= - Auflasung: Woche M -
SR g L
[.3} Einstellungen speichern] . I M Heute' anzzigen
2 & = & - &= 8= Tabelle
23 Aktuelles Profil 16schen F? 0 Puk &8 B i hien [ 1st'-Modus
Profile F] Statusauswahl GOffnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vorgang Status Nz. Ressourcen | Dez 2009 | Jan 2010 |
0.6, | 7.13. [14.-20.|21.-27. | 28.3. | 4.10. [11.17. [18.-24.[25.31. | 1.7.
7 EAbliufe ) o F— = Nabliufe | -
8 [ Abteilungen identifizieren | g Maier (30) Abteilungen identifiziefen | =
9 [ Ist-Stand ermitteln ) Sailer (50) Ist-Stand ermittein |
10 Prozesse identifizieren ﬂﬂ =l Sailer (30) Pré)zesse identifizieren |
1n [ neue Ablaufe festlegen (2) |3 i Y neue Ablaute festle
12 Grobdesign I:I? Sailer (20); Schulz (50) Grobdesign |
13 Detaillierung I:If Schulz (40) Detaillierurl:g
14 El Themen, Inhalte (4 = | Them
15 [H Themen definieren Caak Maier (50) - Themen deﬁniéren -
33 33 48/5%6 A Ll L
RessourcefVorgang |Status  Projekt iiberg. Vorg. [o-6. | 7.43. [14.-20. |21.-27. | 28.3. | 4.-10. [11.47. [18.-24. | 25.31. | 1.7.
56 [ Sailer (9) - - AR OO -
57  ESchulz (10 e e e MW e
60 Abwesenheiten | |
61 Grundlast [~ m| Allg. Aufgabe:
62 Grobdesign =7? e-Business  Abldufe > neue Abl [ Grobdesign [50%) |
63 Detaillierung =¥ e-Business  Abldufe » neue Abl | |:|Detaillierun:g {40%)
64 Hotline aufbauen = e-Business  Umsetzung intern | |
67 Hardware auswihlen = e-Business DV | [ ]Hardware auswihlen [30%]
68 Hardware beschaffen [ e-Business DV | Hardw
69 Vorgang 131 Egf  Projekt2 Vorgang 1 = Vorgar _Vorgang 131 (30%) |
| | -
22 34 28M2 ¢ m v 02122009 [#3] < M '
0/0/4/4 Mi, 09.12.2009 08:00 4 4 b Bl Fr,11.12.200912:00 Dau:4T Aufw:16 Ah Do, 17.12.2009 12:00
13122009 13:25)| [ 10 O—0—@

¢ Nahtlose Integration in MS Windows Vista bzw. MS Windows 7

e Gleiches,Look and Feel”“ wie bei MS Office 2007 bzw. MS Office 2010, so dass keine
Umstellung beim Wechsel zwischen unterschiedlichen Windowsprogrammen erfolgen
muss und eine intuitive Bedienung gewahrleistet ist.

e Die moderne, schnorkellose und lGbersichtliche Oberflache steht natiirlich auch unter
dlteren Betriebssystemen, wie z. B. Windows XP zur Verfligung!
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MULTIFUNKTIONSLEISTE

Die wichtigste Anderung ist die Einfiihrung der so genannten ,Multifunktionsleiste”
(bzw. ,,Ribbonbar”), die die bisherige Meniileiste und die Leisten mit den Symbolschalt-
flachen ablost:

ZE 8-

Start

@ |

A-Plan 2010 - Bsp_Zeiterfassung

Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe W7 Stil Multifunktionsleiste ~ i1

2] Profil: Standard - e e = B o Auflssung: Tag M R
= Oy mm t - E-g:E=; . ﬂ g = g

3} Einstellungen speichern m Ressourcen anzeigen ]E ‘Heute' anzeigen

F? §idpgh B0 B-EzE Tabelle

E&Aktuelles Profil laschen - B E- 3= 3=

=] 1t -Modus

Ganttdiagramm

-~ .
+ Daten neu einlesen
Tabelle

einrichten

Frofile Statusauswahl Offnen/5chlieken

Ihre wichtigsten Vorteile gegenliber der bisherigen Lésung:

e wesentlich tUbersichtlicher durch logische Gruppierung der Funktionen

e schnelleres Auffinden von Funktionen durch durchgangigen Einsatz von grafischen

Symbolen

e einfache Konfiguration

e Schnellzugriffsleiste

e Individuelle Tastenkirzel

Eine ausfihrliche Beschreibung der Multifunktionsleiste finden Sie im Kapitel "Die Multi-
funktionsleiste" auf Seite 21.

AUTOMATISCHE ANPASSUNGEN

Bisher war es erforderlich, nach der Zuordnung von Ressourcen, Anderung des Arbeits-
umfangs (,,erforderlicher Aufwand®), Auslastung von Ressourcen, Bearbeitungsdauer
usw. die Auswirkungen auf den Projektablauf durch eine Neuberechnung zu ermitteln.
Es gab zwar seit der Version 2009 auch die Moglichkeit, dies zu automatisieren, aller-
dings mit dem Nachteil, dass man pauschal eine bestimmte Vorgehensweise festlegen
musste und Anderungen des Ablaufs nicht immer bemerkt wurden.

Um die Effektivitat beim Anlegen von Projekten und bei der Eingabe von Anderungen
deutlich zu steigern, kann ab der Version 2010 direkt bei der Eingabe von Daten festge-
legt werden, wie A-Plan auf die Anderung reagieren soll.

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl  erford. 5.-11. 12,18, 19,-25, 26.-1,
= Ordner 1 (1) 1000 Ah 48h|
BProjekt 1(1) |3§" 1000Ah 48h| JF——|
Vorgangl |0§" 1000ah 48h| [ T

Beginn anpassen
Auslastung anpassen

Keine Anpassung
T

Die Beschreibung der neuen Vorgehensweise finden Sie unter "Aufwand / automatische An-
passungen" auf Seite 97.

A-Plan 2010
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ZUORDNUNG VON RESSOURCEN ZU MEHREREN VORGANGEN

Es kédnnen nun gleichzeitig fiir alle untergeordneten Zeilen einer ,Uberschrift“ Ressour-
cen festgelegt werden. Wenn also die gleiche Ressource fiir einen gesamten Block zu-
standig ist, ist nur noch eine einzige Eingabe erforderlich:

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Feb | Mrz | Apr | Mai | Jun | J
gepl erford. 2011|2041 2011 (2041 (2011 |2C
ElVorgang2 (3) 3§ 200Ah 37| |Wvorgang 2
Vorgang2l |O§ |E- [] 5 Externe |@ Ende anpassen
Vorgang 22 DE_ E| ----- D ':' Interne Beginn anpassen
Vorgang 23 |38 ------- & Maier Auslastung anpassen
EVorgang3 3 |3 = ..a Sailer (50,0 %) | L L Vorgan
¥ ¥
EVorgang2(3) |3 Sailer 2200Ah | 55T| |JF————Vorgang2
Vorgang 21 |I:I Sailer (50) 50 % 40,0 Ak | 10 T| Yorgang 21
Vorgang 22 | =l Sailer (50) 50% | 10004h | 25 T| Vorgang 22
Veorgang 23 |I:I Sailer (50) 50 % 00 AR | 20 T| Yorgang 23

Die neuen automatischen Berechnungen kdnnen auch hier eingesetzt werden, so dass
nun das Festlegen von Ressourcen und die Neuberechnung des Projektablaufs in einem
Bruchteil der vorher bendétigen Zeit erfolgen kann!

Anschlieend kénnen natirlich einzelnen Vorgangen innerhalb dieses Blocks auch ande-
re Ressourcen zugeordnet werden und auch hierbei die Auswirkung auf den Projektab-
lauf sofort ermittelt werden.

OPTIONEN

e Layout entsprechend MS Office 2007 bzw. 2010

e Ubersichtlicher und schnellerer Zugriff auf einzelne Seiten durch TabStrip

e Variable FenstergrofSe, dadurch kénnen bei Bedarf deutlich mehr Listenelemente dar-
gestellt werden

Eine ausfiihrliche Beschreibung der Optionen finden Sie im Kapitel "Optionen" auf Seite
118.
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STATUS

Status Eine zusatzliche Spalte zeigt durch unterschiedliche Symbole den Status der
jeweiligen Zeile an (siehe "Status-Spalte" auf Seite 32).

In der Multifunktionsleiste kann festgelegt werden, welche
Ol mn ¥ mp

= Projekte bzw. Vorgange in Abhangigkeit ihres Status angezeigt
| £ 2 P ufi|&" & werden sollen.
| Statusauswahl |
ZOOMFUNKTION

Die Auflosung aktueller Bildschirme wird immer gréRer, wodurch zwar mehr Informatio-
nen dargestellt werden konnen, aber andererseits die Schriften immer kleiner werden.
Bei der neuen Version von A-Plan kann daher die Darstellung des Hauptfensters im Be-
reich von 20% bis 180% gezoomt werden. Neben der besseren Lesbarkeit bei vergrofier-
ten Darstellungen erlauben die verkleinerten Darstellungen den Uberblick tiber einen
grofleren Bereich.

Zudem wird nun fiir das Hauptfenster eine Schriftart verwendet, die von Windows ge-
glattet werden kann, so dass die Schriften generell besser gelesen werden kénnen.
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PROGRAMMEINFUHRUNG

PROGRAMMEINFUHRUNG

Auf der braintool-WebSite (http://www.braintool.com/praesentation.0.html) und auf
der Installations-CD befindet sich eine Prasentation/Programmeinfiihrung, die die Ein-
satzmoglichkeiten von A-Plan zeigt und die ersten Schritte mit dem Programm erheblich
vereinfacht.

A-PLAN-SEMINARE

A-Plan-Seminare vermittelt umfassende Programmeinfithrungen, in der alle Funktionen
und die Arbeitsweise von A-Plan erklart werden. AulRerdem erhalten die Teilnehmer Un-
terstitzung bei der Eingabe eigener Daten und Hinweise, wie sie A-Plan fiir ihre speziel-
len Belange optimal einsetzen kénnen.

Die Seminare werden sowohl als ,,Offene Seminare” bei braintool software, wie auch als
»Inhouse-Seminare” beim Kunden angeboten.

Aktuelle Informationen lGber Termine, Preise etc. erhalten Sie im Internet unter
http://www.braintool.com/schulungen-seminare.0.html

HILFESYSTEME

TOOLTIPS

] Aufiosung: Wothe's -~ Wenn mar.m mit dem Mauszeiger langer
als etwa eine halbe Sekunde auf der

Schaltflache einer Symbolleiste verweilt,
wird eine Erklarung zu dieser Schaltflache
angezeigt. Bei den meisten Tooltips kann
durch Dricken von F1 direkt in das pas-

sende Kapitel der Onlinehilfe gesprungen
(@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen. werden.

[E Ressourcen anzeigen] m 'Heute' anzeigen
[ 'Ist -Modus

T3b8 Ressourcen anzeigen

Ressourcen im unteren Teil der Anzeige
darstellen

STATUSZEILE

Je nach Position des Mauszeigers (z. B. wenn ein Zeitbalken markiert ist) erscheint eine
Meldung am unteren Rand von A-Plan, die Hinweise zur Programmbedienung bzw. zum
aktuellen Programmstatus liefert:

|
|l:lﬂ.l:ll.2ll]1ll]| 23:11| Verschieben: mit Maus 'ziehen'(Kopieren: + STRG, Zeilenwechsel: + ALT) | Feineinstellung (ein/aus):
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Sie sollten vor allem in der Anfangsphase haufiger einen Blick auf die Statuszeile werfen,
da Ihnen dies in vielen Situationen den Griff zum Handbuch bzw. das Aufrufen der Onli-
nehilfe ersparen kann!

ONLINEHILFE

Die A-Plan-Onlinehilfe wird durch Wahl von Hilfe / Inhalt und Index bzw. Suchen aufge-
rufen.

KONTEXTSENSITIVE HILFE

Durch Driicken der F1-TASTE wird die Onlinehilfe ebenfalls aufgerufen, wobei in diesem
Fall direkt zu dem Kapitel gesprungen wird, das das jeweils aktive Element erldutert.

Im Hauptfenster von A-Plan kann das passende Kapitel der Onlinehilfe auch durch Beta-
tigen der rechten Symbolschaltflache in der ersten Schaltflachenleiste und anschlieRen-
dem Anklicken des zu erklarenden Elementes aktiviert werden:

h7? stil Multifunktionsleiste @ [ k7| stil
y Direkthilfe " Zeitbalken-Liste

Bei aktivierter
Direkthilfe wird nach
Anklicken eins Serie” B
Elernentes des A-Plan Hilfsfenster
Hauptfensters das
passende Kapitel der
COnlinehilfe gedffnet

ETerminuerschiebung

(¥ A-Plan 2010 =]
" ¢ & &
Ausblenden  Vorheriges  Machstes Zurnick Drucken Optionen

Inhalt | index | Suchen |

Installation

@ Wichtigste Meusrungen von

@ Programmeinflhrung

= ([ Eingeben und Andem von D
@ Algemeine Hinweise, Da
@ Zeilen (Vorgange) anlegs
@ Daten eingeben. andem
@ Zeitbalken (Gartt-Diagral

Verschieben aller Termine eines Ordners, Projektes
oder Vorganges um eine feste Zeitspanne

(-2 [l

Wenn nicht nur ein Vorgang, sondern
ein groBerer Bereich einer Datenbank um
eine feste Zeitspanne verschoben
werden soll, kann hierfir eine spezielle
Funktion verwendet werden.

Terminverschicbung

Projekt:
Projekt 1

Verschieben um: Istzeitem:

@ Verweize zu anderen Dal
@ Wersand von E-Mails
@ Suchen und Ersetzen
= tQ] Werschieben und Kopiere
@ Verschieben von Zei
@ Kopieren, Ausschnei
[£] Obertragen von Vorg
@ Verschieben aller Ter
@ Loschen von Daten
@ Festlegen der anzuzeigender
@ Ressourcenplanung
@ Projektstatus (Planung, aktue
@ Optionen
@ Drucken, Reports
@ Datefunktionen
@ Metzwerkeinsatz
@ Zeiterfassung (optional)
@ Synchronisation {optional)
@ Anhang

Ll L} 2

Jahre: 0
Monate: [
Wochem: 0
Tage: 0
Stunden: 0
Minuten: 0

aktueller Beginn:

21.12.2009 08:00

E]i‘ 21.06.2010 08:00

@ Unverandert

) Loschen

Wichtig:

Bei Wahl von ‘Laschen’
werden auch Zeiten

geloscht, die in der
Zeiterfassung
eingegeben wurden!

neuer Beginn:
E]'

i [Abbrechen ]

POk

Sie markieren hierzu die Vorgange,
Proi'ekte oder auch Ordner und wahlen

oder Terminverschiebung... im

Register Berechnen, worauf sich das
links abgebildete Dialogfenster 6ffnet, in
dem Sie die gewiinschte
Zeitverschiebung eingeben kénnen.

Als ndchstes geben Sie an, welche
Werte verschoben werden sollen. Es ist
also auch mdglich, lediglich alle
Vorlagetermine zu verschieben.

Wichtig:

Beim Verschieben von Ordnern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Verschieben von
Projekten alle Vorgange dieser Projekte mit verschoben!

m

A-Plan 2010
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Durch erneutes Betatigen der o. g. Schaltflache bzw. Driicken der ESC-TASTE wird die Hil-

fe wieder ausgeschaltet.

EXPERTENFUNKTIONEN

Programmversion

‘Free’-Version testen

Basic'-Version testen Vergleich der

Versionen

@ Pstandard -Version testen
S0L -Version testen

Anklicken von "Vergleich der Versionen' zeigt eine
gusfahrliche Tabelle mit allen Unterschieden an.

Wahrend der Testphase kann zwischen den einzelnen
Yersionen umgeschaltet werden (bei gedffnetem
Programm in der Gruppe "Extras’).

Wenn das Programm nach Ablauf der Testzeit nicht
lizenziert wurde, kann es beliebig lange als ‘Free’-\ersion
weiter verwendet werden,

aktivierte Funktionen

| Ressourcen-/Kapazitdtsplanung m
Eostenberechnung m
Soll-Ist-Vergleich, Prognose m
Mengenplanung m

Hirweis:
Die Funktionen kdnnen auch nach dem Gffnen von A-Plan
ein- bzw. ausgeschaltet werden (siehe Gruppe 'Extras’).

Dieses Fenster zukuanftig nicht mehr anzeigen

Madus @

Beim Aufruf von A-Plan wird ein Di-
alogfenster angezeigt, mit dessen
Hilfe spezielle Funktionen aktiviert
werden kénnen.

Wahrend der Testphase von A-Plan
kann zudem zwischen den einzel-
nen Programmversionen umge-
schaltet werden. Einen Vergleich
der Versionen finden Sie unter
http://www.braintool.com/version
en.0.html .

Falls Sie A-Plan zum ersten Mal auf-
rufen, empfiehlt es sich, nur die
Funktionen zu aktivieren, die Sie
tatsachlich auch bendétigen.

Bei den aktivierbaren Funktionen handelt sich hierbei um

Ressourcen- und Kapazitatsplanung (siehe "Ressourcenplanung" auf Seite 86)
Kostenberechnung (siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 110) und
Soll-/Ist-Vergleich (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 115)

Mengenplanung (siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 111)

Falls bendtigt, konnen die Expertenfunktionen spater jederzeit im Register Extras ein-

bzw. ausgeschaltet werden.
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DIE OBERFLACHE VON A-PLAN

DIE MULTIFUNKTIONSLEISTE

Die Multifunktionsleiste ermoglicht den schnellen Zugriff auf alle Funktionen von A-Plan.
Sie ist in logische Register gegliedert, die jeweils die Funktionen fiir einen bestimmten
Aufgabenbereich enthalten.

REGISTER DATEI

Dient zum Anlegen und Offnen von Datenbanken, zum Drucken, zum Starten von Ver-
waltungs- und Dateifunktionen.

m Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe

Ctrl=M Datenbank verwalten und reparieren

=
m
[ =

— _Datenbank sichern
S Offnen Ctrl=0 I\JK} Komprimierte Sicherheitskopie der Datenbank
=% anlegen

Speichern Ctrl+5 g, Sicherung offnen
I\trﬁ_} Sicherheitskopie auswidhlen und affnen

Speichern unter
P Reparieren/Komprimieren

AL

“"h'?_-, Datenbankfehler beseitigen und nicht mehr
Drucken ‘ F bendtigten Speicherplatz freigeben
Archivieren
e | - . _ _
Datenbankverwaltung » tu? Vorgange vor einem bestimmten Datum
1) archivieren und wahlweise |Gschen

3

ﬁ-j Export, Import, Synchronisation

| Opti0ﬂ2ﬂ| |'ﬁ'Beenden|

REGISTER START

Hier sind alle Funktionen zusammengefasst, die haufig benotigt werden.

@ g 2= A-Plan 2010 - Bsp_Zeiterfassung
Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe b7 stil Multifc
] Profil: Standard - Lo e . [~ Anzeige teilen Auflésung:
Oyt - B-g=g 2 - 2

[.3} Einstellungen speichern IE Ressourcen anzeigen] m ‘Heute' anze

r i = g E- 0= 2= Tabelle
&Aktuelles Profil 10schen f - &’ l'ﬁ 8 & E- &= B= cinrichten | & Daten neu einlesen E'Ist'-Modus
Profile Fl Statusauswahl Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdi

REGISTER ANLEGEN/BEARBEITEN

In diesem Register befinden sich alle Funktionen, die zum Anlegen und Andern der Struk-
tur und des Ablaufs von Projekten benotigt werden (bei Usern, die nur Leserecht haben,
ist diese Gruppe ausgeblendet).

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe *?
4 Ausschn. Ié:l Haher @ @ Aufstufen 'L.Vorwﬁrts f—f‘__l\aforu\r., Abstand 0 Ende anpassen L Anpassen E Kals
|5 Kopieren IEIGIeich =y Abstufen "I.Rtlckwﬁrts =,_=—_"__|Rtlckla\r.r Abstand 0 |:| Beginn anpassen ElDaL
Einfugen = Bestimmte | _,
¥ Laschen | S Tiefer  Epene~ | = Seitenumbruch g Loschen EDialog Verknapfung | [C] Auslastung anpassen ElFarI
Zwischenablage Zeilen einflgen Gliederung Verknupfungen Anpassung
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REGISTER DATEN

Register mit allen Funktionen, die zum Festlegen der Eigenschaften wie z. B. Status, Erin-
nerungen, Notizen etc. bendtigt werden (bei Usern, die nur Leserecht haben, ist diese
Gruppe ausgeblendet).

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe R stil Multifunktionsleiste = (3
" Erledigt | = Merkpfeil Eé Sperren ! Wiedervarlage é Motiz ﬂ"‘ﬁ EAuftraggeber ﬁ Suchen
_ . E L)
? Unklar J Nicht filtern | m "Admin’-Sperre Ea_ Personlicher Alarm k| Objekt At '-_tf--'_t E\ferantwortlich .;‘Ec Ersetzen
—— . rbeitszeiten
f Kritisch '-E;a_ Globaler Alarm gw.ﬁihrungskonv.
Status Erinnerungen Objekte Arbeitszeiten Sonstige Suchen/Ersetzen

REGISTER ANSICHT

Seltener bendétigte Einstellungen, um die Ansicht anzupassen.

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe R stil Multifunktionsleiste = (3
&- Filter einstellen -%# Sartierung einstellen D Kalenderwochen |:| Bezeichnung % erledigt
gOrdnerﬂlterein_f'aus Kumulierte Puffer |:| Datum
ﬁj Allg. Filter ein/aus D Kritischer Pfad Auslastung
Filter, Sortierung Ganttdiagramm - Details

REGISTER EXTRAS

Besondere Funktionen, wie die Zeiterfassung, Reports, WebViewer, MindManager, akti-
vierte Programmfunktionen, Optionen und Benutzerverwaltung.

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe l‘? Stil Multifun
\-’) I:Iﬂ &) Timer &in 't-‘ (M) MM Gffnen Ressourcenplanung | [] Kostenplanung & kennwort
ﬂ' Hochladen ’_J Ausw, dbernehmen |:| Soll-/Istvergleich |:| Mengenplanung S?;, Eenutzer
Zeiterfassung =~ Reports WebCreator Optionen
Zeiterfassung | Reports WebViewer MindManager Aktivierte Funktionen Optionen | Benutzerverwaltung

REGISTER HILFE

Alle Unterstltzungsfunktionen von A-Plan.

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe k7 stil Multifunktionsleiste * ﬁ
i@ Inhalt/Index ; & braintool =0
#) Suchen #_# Support
Lernprogramm Lizenzierung
SQL-Version
Hilfe Internet Lizenzierung
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KONTEXTMENU

Ausschneiden Das Kontextmeni wird geoffnet, wenn
Kopieren eine Zeile in der Haupttabelle von
Einfagen A-Plan mit der rechten Maustaste an-
Laschen geklickt wird. Es passt sich automatisch

den jeweils verfligbaren Funktionen fir
die angeklickte Zeile an.

MNeue Zeile 4 eine Ebene haher

Zeile aufstufen gleiche Ebene

Wiedervorlage eine Ebene tiefer

il il e e

erledigt auf Ebene 1 [Ordner)
Kritisch auf Ebene 2 (Projekt]
Unklar auf Ebene 3 Worgang)
Merkpfeil auf Ebene 4 Worgang)
nicht filtern auf Ebene 5 (Vorgang]
Sperren

‘Admin’-Sperre

E-Mail senden

Ui [ = g § o wW[|= 4 5 > D o<

Seitenumbruch

ALT-TASTENKOMBINATIONEN

Nach Betatigen der , Alt"-TASTE wird bei den Funktionen die jeweils zu driickende Tas-
tenkombination angezeigt, um die Funktion aufzurufen:

FlIeNEGFRS - A-Plan 2010 - Bsp_Projektablauf
St

art Ansicht Projektstruktur/-ablauf | Daten Extras Hilfe

HE AF Vo VA
- sschneiden tjhere Ebene @ fstufen 'L_rwéirts rw Abstand 0

Mpieren Ieiche Ebene mp Abstufen 'mckwarts ':,_E.Jckw Abstand 0

Elnfugen Bestimmte

schen jefere Ebene  fpana~ = Seitenumbruch cuschen |Ifsfenster
.r_wlsc blage Zeilen einflgen Sliederung erkn

ngen

SCHNELLZUGRIFFSLEISTE

In der Titelleiste von A-Plan befinden sich standardmaRig einige Symbolschaltflachen fur
haufig bendtigte Funktionen, wie z. B. Riickgangig, Wiederherstellen und Drucken.

Durch Anklicken beliebiger weiterer Funktionen mit der rechten Maustaste kann der
Funktionsumfang erweitert werden:

e

G ewGFHE(E- A-Plan 2010 - Bsp_Projektablauf
m Start Ansic Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe
i Qﬁ Ausschneiden Hahere Fhene [ty 4 Lufstufen B _ W nrwirts =3 vorw, Ahs
j 23 Kopieren Iﬂ Cleich Zu Symbolleiste far den Schnellzugriff hinzufigen
Einngen ¥ Ldschen ﬁTiEfer Symbotiiste fur den Schnellzugriff anpassen...
Zwischenablage 7e Symbolleiste far den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste ...
Vorgang Multifunktionsleiste minimieren
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KONFIGURATION DER MULTIFUNKTIONSLEISTE

2] Profil: Standard
[@ Einstellungen speich
=¥ Aktuelles Profil laschs

Profile

Vorgang

1 Hinweise --»
2 O Auftrage (2)
3 M Reparaturen [

'—|-.../

rﬁlf"!ﬁ@@@

Nach Anklicken des

A-Plan 2010 - Bsp_Z

Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen

v

v
v
v
v

Rickgangig

Wiederherstellen

Datenbank affnen

Seitenansicht

Drucken mit Standardeinstellungen
Weitere Befehle...

Unter der Multifunkti:l%sleiste anzeigen

Multifunktionsleiste minimieren

Zu Symbolleiste far den Schnellzugriff hinzuflgen

Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

Sy'mbnlliéte far den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste ...

Multifunktionsleiste minimieren

Anpassen

Befehle auswahlen:

| Datei -l

Offnen

Seitenansicht
Schnelldruck
Drucken

Drucken in Gr...

I RTPEND

MNeu x>

-

Schnellzugif | Tastatur | Optionen |

speichern unter| 5y |
LS4 |

[~ Symbolleiste fir den Schnellzugrff urter der Multfunldionsleiste an:

W™ Rickgédngig

“% Wiederherstellen
[=F Datenbank &ffnen
@ Seitenansicht
e

Drucken mit Stan...

Schiielfen |

Abwartspfeils am Ende
der Schnellzugriffsleiste,
oder einer beliebigen
Symbolschaltflache mit
der rechten Maustaste,
kann das Dialogfenster fur
die Anpassung der Multi-
funktionsleiste aufgerufen
werden.

Das erste Register dient der
Konfiguration der Schnellzu-
griffsleiste, die hier beliebig
erweitert bzw. reduziert wer-
den kann.
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Anpassen

Schnellzugnff  Tastatur | Optionen |

Kategorie:

-
Befehle: Tastenbelegunag:
Enfigen  [PE[ETRY
Feitbalken einfUgen

Kopieren |
Ausschneiden

Loschen

Einfagen - hoher

Einflgen - gleich

Einfugen - tiefer

Ordner einflgen -

[.m

il

Meue Tastenkombination:

Beschreibuna:
Inhatt der Swischenablage einfUgen

Standard

Schiieben

Anpassen

Schnellzugriff | Tastatur Optionen |

Personalisierte Menus und Symbolleisten

[+ Menis immer vollstandig anzeigen

v

Verwendungsdaten von Menu- und Symbolleisten zuricksetzen

Andere

[ Groke Symbole
[v Cuicklrfo auf Symbolleisten anzeigen
[v Tastenkombinationen in GuickInfo anzeigen

Menlanimationen: |[S1_,rstemstandard} j

[l

Schiieben

Im zweiten Register konnten
alle Funktionen mit beliebigen
Tastenkombinationen verse-
hen werden.

Weitere Optionen kdnnen im
dritten Register eingestellt
werden.

Bitte achten Sie vor allem am
Anfang darauf, dass die Opti-
on Quickinfo auf Symbolleis-
ten anzeigen aktiv ist, damit
die Erlauterungen zu den
Symbolschaltflachen angezeigt
werden.
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STIL DER MULTIFUNKTIONSLEISTE

Der Stil der Multifunktionsleiste ist einstellbar, z. B. Blue (entsprechend Office 2007):

.._ R | H . . A-Plan 2010 - Bsp_Zeiterfassung - B X
| Start l Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe h?lstil Multifunktionsleiste '] '@'
2] Profil:  Standard - [=ffer R - @ Blue .
’@ Einstellungen speichern1 : : [@ Black
o B= Tabelle Silver
[z Aktuelles Profil Iaschen m /= S |
Profile fa | Statusauswahl || Offnen/Schliefen | Tabelle Aqua n |
oder White (entsprechend Office 2010):
& e N &= A-Plan 2010 - Bsp_Zeiterfassung o B I
Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe k7 stil Multifunktionsleiste ~ '@'
lﬁ Profit | Standard T EE E: E: E: r % ﬂﬁuﬂﬁsung: Tag M -
[E} Einstellungen speichem] m ' 7 o o o m]]'Heute' anzeigen
- - E= &= Tabelle
[ Aktuelles Profil laschen Pk £ §F - 8= 8= einrichten | & o Tst'-Modus
Profile P Statusauswahl Offnen/Schlieken Tabelle Ganttdiagramm
oder Aqua:
".'i... L ake 1= & )= A-Plan 2010 - Bsp_Zeiterfassung = 0 X
| Start | Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe B? Stil Multifunktionsleiste =
2] Profil: Standard d —'Ef = Aufidsung: Tag M
2 Einstellungen speichem - 7 1 | T Heute' anzeigen
= o= Tabelle
|§( Aktuelles Profil loschen li| |2- E"'| |7E|_ cinrichten 3 E ‘Ist'-Maodus
Statusauswahl Offnen/schlieBen Tabelle Ganttdiagramm

oder 4 weitere Stile.
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DAS HAUPTFENSTER

Einer der grol3en Vorteile von A-Plan besteht darin, dass nahezu allen Eingaben im
Hauptfenster vorgenommen werden kénnen. Es ist daher nicht erforderlich, standig zwi-
schen unterschiedlichen Eingabefenstern zu wechseln, so dass sehr schnell auf alle er-
forderlichen Daten zugegriffen werden kann.

Der zentrale Teil von A-Plan ist die Haupttabelle mit den Spalten (1) und Gantt-
Diagramm (2), in der alle in einer Datenbank vorhandenen Vorgange angezeigt werden:

Fle wigd &= A-Plan 2010 - Projekte = = £
m Start | Ansicht  Projektstruktur/-ablauf  Daten  Extras  Hilfe k7 stil Multifunktionsleiste ~ &)
2] Profil: Standard il = = | v ! - g-g2ze2 - @ Anzeige teilen @Auflésung: Woche M~
[9 Einstellungen speichern] ) ) @ Ressourcen anzeigen m ‘Heute’ anzeigen
23 Aktuelles Profil Ischen 4 ? & L‘ F‘ﬁ & Eﬁ E: ﬂ: ﬂ: panerle
einrichten
Profile Fl Statusauswahl Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vorgang Status  Ressourcen Nz INeu_iereui - o2l l GECITG | LEZE |
-3 4.-10? 11.-17. g18.-2-4. 2531, 1.7, | 8.-14, |15.-21, |22.-28. | 1.7, | 8.-14, |15.-21. |2
2  EProjekt1 (6) =] P
3 Meilensteine 4 v v =l
4 B Entwicklung (4 [~m} .
5 Planung v E.T.(30) B
6 Lastenhefte 4 K. L. (50)
7 Prototyp =§  KL50)
8 E Freigabe (2 [~ m} F T |
9 Entwicklung i:l? K. L (20): R. 5 |
10 Kunde =¥ R. S. (40)
11 B Produktion (4 = F |
12 Komponenten 1 & ET.(50) 2 = |
13 Montage =f ET.GO "Lq:l
14 [ Testlauf =72 E. T. (50
15 Produktauswahl = E. T. (50) é
16 Bl Umsetzung intern (7 = =
17 Lastenheft erstellen = E. T. (60)
18 Auftrag an Webdesigner |3 E.T. (60)
19 Haotline aufbauen = R. 5. (20) [
20 EH Anmeldung bei Suchmas 3 R. 5. (50)
21 Mitarbeiter schulen = K. L (20): .S
22 Broschiiren anpassen = E. T. (60) i
11 22 46/52 4| m | v fzr12.2000 (2 < (] '
0/0/0/0 M« (!
10.01.2010] 18:22) | 100% ©0——0——®
RESSOURCENANSICHT

Bei aktivierter Ressourcenplanung (siehe Register Extras), konnen im unteren Teil der
Tabelle die vorhandenen Ressourcen mit Kalendern, Abwesenheiten, zugeordneten
Vorgangen und Auslastung angezeigt werden:

Ressource/Vorgang |Statll5 Morm-Kal :lastnng| 1.-7. | 8.-14. |15.-21. 22.-28.| 1.7, | 8.-14, |15.-21, |22.-28. | 29.4. | 5.-11. |12.-18, |19.-25. | .
75 Vorgang 33 =] 200 % | -
76 BET.(A7) Teilzeit e W N [ = EE EHE =
79 Abwesenheiten |
80 Planung v 300 % |
81 Komponenten (=] 50,0 % [ | | B
82  Montage = 300 % | — |
83 Testlauf = 50,0 % — |
8  Produktauswahl = 50,0 % [— |
85 Lastenheft erstellen |31 60,0 % || | "
22 | 44 3939 4w | v 31012000 [ < [ »
0/0/0/0 M 4 M
19.01.2010] 22:54| [ 10 O—0—®
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Damit die Ressourcen angezeigt werden, muss die Schaltflache Ressourcen anzeigen
eingerastet sein:

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe

:2_;’] Profil: Standard - EIH;]-] ! - E: 3:: Sz 7 . Anzeigeteilen

_& Einstellungen speichern [ﬁ Ressourcen anzeigen]

7 £ il = ge | E- Q= E= Tabelle '

#% Aktuelles Profil léschen F?2 9 Puh 88 FES einrichten | = Daten ﬂﬁ‘einlesen
Profile " Statusauswahl Offnen/Schliefen Tabelle

ZWEIGETEILTE PROJEKTANSICHT

Der untere Teil der Haupttabelle kann auch fiir eine Teilung der Projektansicht genutzt
werden, so dass unterschiedliche Projekte gleichzeitig eingesehen werden kdnnen. Die
Zweiteilung erfolgt entweder durch die Funktion Ansicht teilen im Register Start (siehe
oben) oder durch Herunterziehen des Teilungsfeldes (rechts oben):

S evwEZd&- A-Plan 2010 - Projekte o = R
m Start | Ansicht  Projektstruktur/ablauf  Daten  Extras  Hilfe R stil Multifunktionsleiste = &)
] Profil: Standard - [—m ol ! - E: g:: g: 3 . - Anzeigeteilen @Auflésung: Woche M -
lg} Einstellungen speichern] : - ﬁ Ressourcen anzeigen ]E ‘Heute’ anzeigen
=8 Aktuelles Profil laschen F2 o Pubh 88 BEE Jabele
einrichten
Profile Fl Statusauswahl Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vorgang Status Ressourcen Nz lNeu_ierei' : DJ[E%E}Q% | Feb 2010 | Mrz 2010 |
-3, | 4100 [11.-1/4. [18.-24, |25.-31. | 1.-7. | 8.-14, |15.-21, |22.-28. | 1.7, | 5.-14. |15.-21.
2 EProjekt1 (6} |~ m] >
3 Meilensteine 6/
4 & Entwicklung (4 |~ m]
5 Planung v E.T.(30) El
6 Lastenhefte ¥ K. L. (50)
7 Prototyp = KL (50
8 E Freigabe (2 ~m} F T |
9 Entwicklung ? K. L. (20-); R S | Al
10 Kunde =¥ R. 5. (40) Y T
1 El Produktion (4) = F |
12 Komponenten & E. T.(50) = |
13 Montage =F ET.GO0 —L|:E|I:I
14 [ Testlauf =72 E. T.(50)
15 Produktauswahl = E. T.(50) é
16 B Umsetzung intern 7 = '_
17 Lastenheft erstellen = E. T. (60}
18 Auftrag an Webdesigner |3 E.T. (60}
19 Haotline aufbauen = R. 5. (20) [
20 H Anmeldung bei Suchmast| (3 R. 5. (507
21 Mitarbeiter schulen = K.L.(20); R. &
22 Broschiiren anpassen = E. T. (60} 1
11 22 4852 4 | 1 | b 27.12.2009 E]El 1 [am] b
0/0/0/0 M4 M
19.01.2010] 22:32] | 100% O—0—®

Die Teilung wird wieder aufgehoben, indem entweder die Funktion Anzeige teilen
erneut angeklickt oder die Teilungslinie an den oberern oder unteren Rand der Tabelle
gezogen wird.
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ZOOMFUNKTION

Die Darstellung des Hauptfensters kann im Bereich von 20% bis 180% gezoomt werden.
Neben der besseren Lesbarkeit bei vergroRerten Darstellungen ...

HF e wZ S22 A-Plan 2010 - Bsp_Projektablauf = = 2
m Start Ansicht Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe k7 stil Multifunktionsleiste ™ @
2] Profik 140% - [EIam - ! - . Anzeige teilen @Auflésung: Waoche M -
[W T ) E Ressourcen anzeigen m ‘Heute' anzeigen
.§§(Aktue|les Profil Iaschen 4 2 ‘/ B\ Fﬁ & &-'.'- eiTr-,ar?;-:Leen E'Ist'-Modus
Profile Fl Statusauswahl Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vorgang Status Mz. Ressourcen | Dez 2009 | Jan 2010
[13. [14.-20. |21.-27. | 28.-3. | 4.-10. [11.17. |
4 B Projekte (2) |ﬁ"_
5 [Ele-Business (6) -j! — =
6 Meilensteine 4 | m
7 ElAblaufe (4) [ =} :
8 B Abteilungen identifizieren W' =| Maier (30) [| Abteilungen identifizi:eren
9 Ist-Stand ermitteln [ =]] Sailer (50) W ist-stand ermitteln
10 Prozesse identifizieren AT S| Sailer (50) Pr:ozesse identifizier
11 E neue Abldufe festlegen (2 3
12 Grobdesign =? Sailer (20); Schulz (50)
13 Detaillierung =¥ Schulz (40) |
14 Bl Themen. Inhalte (4) = o
15 E Themen definieren i e Maier (50) e |
16 Gliederung = Maier (30) | |
17 Feingliederung = Maier (50) |
18 Produktauswahl = =| Maier (50) |
33 |33 | 4656 A | m | v 10.12.2009 [l < | (1] r
0/0/0/0 M 4 >
13122009 22:58] [ 140% ©

... erlauben die verkleinerten Darstellungen den Uberblick tiber einen groReren Ber

eich:

B Lt amuilen
B AUt g an Webdeigar
B et 2
B Arevaicng bel Suthenasd
B M sevden

ven

Malar (50)

I T T T S

BleaGH2- (- A-Plan 2010 - Bsp_Projektablauf = B 3R
m Start Ansicht Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe k7 stil Multifunktionsleiste ™ @
23 Profil: 0% v :Il-jlvl - - =7 . @ Anzeige teilen @Auflésung: Woche M~
@ Einstellungen speichern S E Ressourcen anzeigen m ‘Heute' anzeigen
= P — F 28D Tabelle e
=3 Aktuelles Profil 1schen - einrichten E Ist'-Modus
Profile Fl Statusauswahl Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vargang Swm Mz Ressourcen | D=z 2000 Jan 2010 | Feb 2010 | Wiz 2010
2 | 2w | B2 | 4w | wrm @ | ma | 12 | a4 | ma; | 2za | 1 | e | m; |z
H Akt 4] o Y e
B Asilungen iSenTiTesn W B saierco &
B Eriund eeimn o Saller(50) [riZa wmsan
 Prozesse IdenTITenn - Sallar (50) Frernie 2etaae
=] E,::‘u,:mm.c,
B Grabsesign d? Saller 20) Sz (S0 g SEzimge |_|
H Deullliensg =oF Sendz (40) | R [ b
B Igmvgn Tringing i4) F Y T, s
H Traenen detriesn & L’:r|m=n-r
B Glledenrg .‘:rlc=u-c
B il g den gy o
i | E—
B e e 71

B Ssenean angassan [
B Wasbemasoabenen Maler (4] ¥ s LT LR
H Py amsilen WEA G —a,“ Jem—
H Prenangn absTenenan WEA GeninH q%::: sz
H Saiunasaiiong WEA GeninH -
H Tesmamiad WEA GeninH
H Fraischa gy WEA GeninH
BOVE F ‘
B Hardwars auswdrien Sehadz (30) :lﬂ-;—
 Hamhvare bischatien Serudz 300 S E— P
 Preicer auswdiien Saller(30) | — TP |
33 33 4656 < | m | v 17122009 [+ ¢ ] b

0/0/0/0 M 4 > M

13.12.2009| 22:56| Markieren: Klick | Andern: Dpl.-Klick | Zeile verschieben: Ziehen | weitere Funktionen: Klick rechts | 60% 'ZEZ'—U—! IZ:-EZI
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GLIEDERUNG (ORDNER, PROJEKTE, VORGANGE)

In einer A-Plan-Datenbank kénnen nahezu beliebig viele Projekte angelegt werden, wo-
bei diese zur besseren Ubersicht in bis zu 32.000 unterschiedlichen Ordnern abgelegt
werden kdnnen. Z. B. je einen Ordner fiir "Entwicklungsprojekte", einen fir "Produkti-
onsauftrage", einen fur "Pressevorstellungen" etc. Jeder dieser Ordner kann bis zu
32.000 Projekte enthalten und jedes Projekt wiederum bis zu 32.000 Vorgange.

Ebene Vorgang Die Vorgdnge eines Projektes kdnnen beliebig unter-
gliedert werden (bis zu 99 Ebenen).
1 1 E Projekte (2) . .
2 2 O Projekt 1(6) Ordner (Ebene 1) werden in blauer Farbe, Projekte
3 3 Meilensteine (Ebene 2) in Fettschrift und Vorgange (ab Ebene 3) in
4 3 El Entwicklung (4 Normalschrift dargestellt.
5 4 Planung ] . ) )
6 1 & Lastenheft Die Zahlen in Klammern hinter den Bezeichnungen
7 4 Prototyp stehen fur die Anzahl der Unterpunkte auf der je-
8 4 El Freigabe (2) weils nachst niedrigeren Ebene.
8 5 E Entwicklung
10 5 H Kunde
Anmerkung:

Wenn Filter eingestellt sind (siehe "Filter" auf Seite 80), ist es moglich, dass im geoffne-
ten Zustand weniger Unterpunkte angezeigt werden, als in der Klammer angegeben sind.

Durch diese Strukturierungsmaoglichkeit ist die empfohlene Verwendung von nur einer
Datenbank fir alle aktuellen Projekte einer Abteilung oder einer Organisationseinheit
relativ einfach zu realisieren (siehe "Organisation der Daten (Datenbank)" auf Seite 40).

OFFNEN UND SCHLIEREN VON UBERSCHRIFTEN

Ordner, Projekte und Vorgange mit weiteren Unterpunkten kdnnen durch Anklicken des
Quadrates vor der Bezeichnung gedffnet bzw. geschlossen werden:

4 EEnmicklung 4 |II 4 B Entwicklung (4 [~ |
5 roduktion (4] |I:I *I' 5 Planung W
] Kemponenten |I:I e ! 6 Lastenhefte J/
7 Prototyp ﬂ\f/
g E Ereigabe (2 [~ |
9 HEEntwicklung [E3?
10 E Kunde —¥
11 B Produkticn (4 =l
12 Komponenten |42
E{abteilungen identifizieren | Maier (30); Sailer | Ebenso kbnnen Vorgange
Sailer | Sailer | ; geodffnet werden, denen Res-
Ll 2) | waier (30) | sourcen zugeordnet wurden
E Abteilungen festliegen | Sailer (50) | | '

Es wird dann unter der Vorgangszeile flir jede Ressource eine separate Zeile angezeigt.
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- =@z «| | A | [-] Anzeige teilen & Aufiasung: Woeh|  Es kann aber auch ein

o o .;1=|§ %éi:uelle [g3] Ressourcen anzeigen | [J[] ‘Heute anzeigen grofé'(.erer Berc?lch Ode.l.ﬁ

E- 8= 8= - = alle Uberschriften geoff-

- . Alle Ordner/Projekte bis zur eingestellten Ebene &ffnen (Shift+F11) net bzw. geschlossen
wand stk @ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen. werden.

Hierfir befinden sich im Register Start der Multifunktionsleiste entsprechende Schaltfla-
chen. Die Betatigung dieser Schaltflachen 6ffnet bzw. schlieBt den aktuell markierten Be-
reich. Wenn keine Markierung vorhanden ist, werden alle Uberschriften geéffnet bzw.
geschlossen.

Bedeutung der Symbole:

Projektansicht (Symbole obere Reihe) Ressourcenansicht (Symbole untere Reihe)

g-  Alle Ebenen vollstandig schlieRen Gruppen/Ressourcen vollstandig schlieRen
2= Alle Ebenen vollstandig 6ffnen Gruppen/Ressourcen vollstandig 6ffnen
3= Offnen bis zur eingestellten Ebene Nur Gruppen 6ffnen

2 - Ebene, bis zu der gedffnet werden soll -

SPALTEN

Die Spalten (= Felder in der Datenbank) konnen beliebig ein- und ausgeblendet werden,
auBerdem kénnen

e Spalteniliberschrift
e Reihenfolge
e Anzeige von Std./Min. (bei Spalten mit Datum)

individuell gewahlt werden.

Profile “—5__rah Die Breite einer Spalte kann eingestellt
Status: 57 Pixel ) -
Vorgang ‘gtatus ﬂwmurcm Nz Werden, indem man zundchst den
Mauszeiger auf die rechte Spaltenbe-
2 ElProjekt1(6 L= ‘ grenzung (in der Titelzeile) fihrt, wobei
: Meilensteine | der Mauszeiger die oben am Beispiel

der Spalte Dauer gezeigte Form an-
nimmt.

AnschlieBend kann die Spaltenbegrenzung - mit gedriickter linker Maustaste - an die ge-
winschte Position "gezogen" werden.

Die Spalten kdnnen mit dem Rollbalken unter der Tabelle horizontal verschoben werden,
so dass die Gesamtbreite der eingeblendeten Spalten groRer sein kann als der sichtbare
Bereich der Tabelle. Wie Spalten ein- und ausgeblendet werden, ist im Kap.
"Spalten/Zeilen" auf Seite 118 beschrieben.
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STATUS-SPALTE

Prototyp Y
Bl Freigabe (2 |~ m|

B Produlkticn (4 =l
H Komponenten |[CJ2

ELE Wty ]

9 | Uberfillig befindet.

|

Erledigungszeitpunkt ist dberschritten

IRIR =

3 (@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht

2] Profil: Standard | =

e Profi ] [ A

E}v Einstellungen speichern

> . S

E*AktuellesF'mfillijschen f & &( I':é E &
Profile ] Statusauswahl

auf einen Blick erfasst werden kann, welche Projekte /
Vorgange zur Bearbeitung anstehen, wo Probleme existie-
ren bzw. zu erwarten sind und welche Dinge besonders

Vorgang Status Die Status-Spalte spielt eine besondere Rolle, da hier u. a.
B Projekt 1 (6] [~ |
Meilensteine 15’
B Entwicklung (4 [~ |
Planung v beachtet werden missen.
Lastenhefte A

Aullerdem erhalt man in dieser Spalte Informationen zu
Besonderheiten bei den Projekten / Vorgangen, beispiels-
Entwicklung |B3? weise, ob sie gesperrt sind, nur Leserecht vorhanden ist
Kunde =¥ oder eine Vorlage bzw. ein Alarm eingestellt ist.

| Die Bedeutung der Symbole wird angezeigt,
wenn sich der Mauspfeil auf einem Symbol

Sollen nur Daten angezeigt wer-
den, die einen bestimmten Status
aufweisen, kann im Register Start
eine entsprechende Auswabhl er-
folgen.
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SYMBOLE DER STATUS-SPALTE

FNw b ©CHE

)

(@ D

Geplant (Beginn liegt in der Zukunft)

Gestartet (Beginn wurde Uberschritten)

Heute fallig (Ende wird Heute erreicht)

Erledigt (siehe "Erledigte Zeitbalken" auf Seite 57)

Erledigungszeitpunkt ist Uberschritten (und Vorgang wurde nicht als ,Erledigt’
gekennzeichnet)

Vorlage erreicht bzw. tiberschritten (siehe "(Wieder-)Vorlage" auf Seite 58)
Alarm gesetzt (siehe "Alarm" auf Seite 59)

Kennzeichnung "Merkpfeil"*

Kennzeichnung "Fragezeichen"*

Kennzeichnung "Kritisch"*

fiir Ordner / Projekt ist nur Anderungsrecht vorhanden (Einfiigen oder Léschen
nicht moglich) (siehe "Zugriffsberechtigungen vergeben" auf Seite 191)

far Ordner / Projekt ist nur Leserecht vorhanden (siehe
"Zugriffsberechtigungen vergeben" auf Seite 191)

Zeile ist gesperrt (siehe "Sperren von Zeitbalken" auf Seite 56)
Zeile besitzt Administrator-Sperre (siehe "Sperren von Zeitbalken" auf Seite 56)

geplantes Ende wird voraussichtlich Gberschritten (siehe "Prognose des weite-
ren Projektablaufs" auf Seite 115)

geplante Kosten werden voraussichtlich tiberschritten (siehe "Prognose des
weiteren Projektablaufs" auf Seite 115)

mindestens 10% zu wenig Kapazitat eingeplant (siehe "Erforderlicher Aufwand"
auf Seite 97)

mindestens 10% zu viel Kapazitat eingeplant (siehe "Erforderlicher Aufwand"
auf Seite 97)

gesetzte Filter auf diese Zeile nicht anwenden**

* Die Kennzeichnung kann im Register Daten bzw. nach Anklicken der betreffenden Zeile
mit der rechten Maustaste im Kontext-Menii ein- bzw. ausgeschaltet werden.

** Die Funktion kann im Register Daten bzw. nach Anklicken der betreffenden Zeile mit
der rechten Maustaste im Kontext-Menii ein- bzw. ausgeschaltet werden. Sie bewirkt,
dass ausgewahlte Zeilen immer angezeigt werden, also auch dann, wenn die Zeile aktive
Filtereinstellungen nicht erfillt (siehe "Setzen von Filtern" auf Seite 80).
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GANTT-DIAGRAMM

ELEMENTE UND SYMBOLE DES GANTT-DIAGRAMMS

Beim Gantt-Diagramm handelt es sich um einen Kalender im Querformat, wobei das Da-
tum bzw. die Uhrzeit in der Titelzeile abgelesen werden kann (1):

Feb 2008 | @ Mrz 2008 KarfOsOstarmontag |
18.-24. 25.-2. 3.-5. 10.-16. 17.-23. 24.-30. 31.-6.
v@ | | | | | | N
f | || | | g@ N
® | | @
| | || | | | N
o © ' ' i
m— BN [EEEESSRESS
| | | = =0 | N
| | || [E0%) —— N
e T

Das Gantt-Diagramm enthalt folgende Elemente:

Die zeitlichen Ablaufe der Projekte werden in Form von Zeitbalken dargestellt, deren
Lange der Dauer des jeweiligen Vorgangs entspricht (2). Bereiche mit farbigen Full-
mustern kennzeichnen Bearbeitungszeiten, hellgraue Bereiche arbeitsfreie Zeiten, wie
z. B. Wochenenden.

Meilensteine (3) sind Zeitbalken mit einer Dauer = 0 und werden als Dreiecke darge-
stellt. Sie kdnnen verwendet werden, um Zeitpunkte darzustellen, wie z. B. einen Ab-
gabetermin.

Zeitbalken, die als Zusammenfassung dienen (= "Uberschrift", siehe
"Uberschriftzeilen" auf Seite 43) werden in halber Héhe und mit schwarzen Dreiecken
an ihren Enden dargestellt (4).

Ausrufungszeichen (5) stehen fiir Vorlagetermine (Bedeutung siehe "(Wieder-
)Vorlage" auf Seite 58).

Feiertage sind standardmaRig dunkelgrau hinterlegt (6) (siehe "Gantt-
Diagramm/Farben" auf Seite 123), Wochenenden hellgrau (7) und der aktuelle Tag
hellrot (8).

Die Farben der Zeitbalken im Gantt-Diagramm hangen standardmaRig von der Priori-
tat der jeweiligen Zeile ab (z. B. Prioritdat 1 = rot, 2 = gelb, 3 = grlin, etc.), erledigte
Vorgange werden entweder grau (9) oder durchgestrichen dargestellt. Individuelle
Farben und Muster sind aber ebenfalls moglich (siehe "Muster" auf Seite 57).

Verkniipfungen (10) stellen Abhangigkeiten zwischen den Zeitbalken her (siehe
"Zeitbalken verknlipfen" auf Seite 60).

Ressourcenzeitbalken (11) werden durch 2 zusatzliche waagrechte Linien gekenn-
zeichnet und dokumentieren die Bearbeitungszeiten der Ressourcen (siehe "Wie sieht
die Ressourcenplanung von A-Plan aus?" auf Seite 87).
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Zeitbalken (Details)
|
G, @

|

5032%_1103 |
UG, gld RIS

@ | @ |

' ' Ist-Stand

® | |
-WM 14.03)
I

I
e Bezeichnung (1) (siehe "Zeitbalken" auf Seite 126)

e Beginn und Ende als Zahlenwert (2) (siehe "Zeitbalken" auf Seite 126)
e Alarm (3) (siehe "Alarm" auf Seite 59)

e Notiz (4) (siehe "Notiz" auf Seite 60)

e geplanter Ablauf (5)

Planungsstand

o erledigter Umfang (6) (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 115)

e unerledigender Umfang (7) (Prognose) (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs"
auf Seite 115)

Verkniipfungen

Verknipfungen werden als Pfeile dargestellt, Pufferzeiten sind hierbei gestrichelt (De-
tails siehe "Pufferzeiten" auf Seite 63):

Puffer
LI Kum 5 [+ T 8. g 10 11
| | | |
|27 aTmmE L
LT 4T _
| | oT] |

Anzeige der Auslastung in den Zeitbalken

Wahlweise kann das Fillmuster der Zeitbalken so dargestellt werden, dass es an arbeits-
freien bzw. unbelegten Zeiten unterbrochen wird und die jeweils vorhandene Auslastung
an der Hohe des Flllmusters abgelesen werden kann.

ohne Anzeige der Arbeitszeiten mit Anzeige der Arbeitszeiten

Das Ein- bzw. Ausschalten dieser Ansichtsart erfolgt mit der Option Auslastung im Regis-
ter Ansicht bzw. bei den Optionen unter Darstellung Bildschirm und Darstellung Dru-
cker jeweils im Dialogfenster Zeitbalken.
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Serien

Zeitbalken, die zu einer Serie gehoren (siehe "Serien (periodische Termine)" auf Seite
67), werden durch einen farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet.
Nachtraglich manuell veranderte Zeitbalken werden durch ein kleines weilles Kreuz in-
nerhalb des kennzeichnenden Punktes markiert (4. Zeitbalken von links):

A nE B 5

EINSTELLEN DER BREITE DES GANTT-DIAGRAMMS

hi Ganttdingramm: 513 Pixel Ahnlich wie die Spalten der Tabelle, kann auch die
Aufwand! Jan 2010 | Feb| Breite des Gantt-Diagramms beliebig eingestellt wer-
‘ hﬂ"z“' 23.-3L[ 1. [ 814 || den, indem der linke Rand in der Titelzeile mit ge-

1263 Ahl— drickter linker Maustaste verschoben wird.

0,0 Ah | v

Ganttdi . Bei einer Breite kleiner 10 Pixel wird das Gantt-
Ganttdiagramm: aus ] .
2010 | Mz 3010 Diagramm vollig ausgeblendet. Es kann durch Ver-
15.-21.122.-28. | 1.-7. | &.-14. 15--1“’ schieben des rechten Randes der Titelzeile (schwar-

RS < || zer Strich) nach links wieder angezeigt werden.

INFORMATIONSFELDER UNTERHALB DES GANTT-DIAGRAMMS

Unterhalb des Gantt-Diagramms werden Beginn, Dauer, Aufwand und Ende des aktuell
markierten (= angeklickten) Zeitbalken angezeigt:

1 L I 1

i [ por F

5a, 27.03.2010 04:00 Dau: 37,001 Aufw.: 85,8 Ah Fr, 21.05.2010 16:00

Hinweis:
Das Aufwandsfeld wird nur bei der Verwendung von Ressourcen (siehe
"Ressourcenplanung" auf Seite 86) angezeigt.

Wenn in der aktuellen Zeile kein Zeitbalken markiert ist, wird unter dem Gantt-
Diagramm die Summe des Aufwands und der Dauer aller Zeitbalken dieser Zeile ange-
zeigt, aulBerdem der Beginn des ersten und das Ende des letzten Zeitbalkens.

Falls in der markierten Zeile ein Wiedervorlagedatum (= violettes Ausrufungszeichen) ge-
setzt wurde (siehe "(Wieder-)Vorlage" auf Seite 58), wird dieses im Datumsfeld links ne-
ben den Navigations-Schaltflachen angezeigt:

kLl f

-

b |15.ﬂ3.zei[§]|§| .

Sa, 200320100800 & 4 01 p Pl Sa, 27.03.2010 04:00
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SICHTBARER BEREICH DES GANTT-DIAGRAMMS

Apr 2010 - Mai 2010
7.]|8.|9. [10.11.12.13.]14.]15.(16.(17.|18.[15.[20.|21.|22.(23.|24.| 25.26.|27.| 28.29.|30. = .| 3. 5|6.|7.|8 |9 10.01.12

07.04.2010 (w3 % b
M 4 b M Do, 0309.200908:00 Dafi® 185,50 T  Aufw.4052Ah  Sa,05.06.2010 08:00

Die Bildlaufleiste unter dem Gantt-Diagramm dient der Einstellung des gewlinschten
Zeitbereichs.

Das Feld links neben der Bildlaufleiste zeigt das Datum des ersten Tages an, der im
Gantt-Diagramm gezeigt wird. In diesem Feld kénnen Sie auch das gewiinschte Datum
eingeben.

Durch Anklicken der Schaltfliche Heute anzeigen im Register Start wird der sichtbare
Bereich des Gantt-Diagrammes so eingestellt, dass der aktuelle Tag sichtbar ist.

DURCHBLATTERN DER ZEITBALKEN

Wrroj.Start ¥ WWebsite online Durch Anklicken der beiden inneren Pfeile
links unter der Bildlaufleiste kdnnen die

M Zeitbalken der aktuellen Zeile durchgeblt-
M4 253 P{%l{ nichsten Zeitbalken tert werden.

markieren,/anzeigen

In dem Feld zwischen den Pfeilen wird links die Ifd. Nummer des aktuellen Zeitbalkens
und rechts die Anzahl der Zeitbalken in der markierten Zeile angezeigt.

Diese Funktion ist vor allem dann von Vorteil, wenn eine gréRere Anzahl von Zeitbalken
in einer Zeile vorhanden ist, Sie nicht genau wissen, wo sich ein bestimmter Zeitbalken
befindet oder wenn ein Zeitbalken unter einem anderen verborgen ist.

AUFLOSUNG DES GANTT-DIAGRAMMS

i Aufigsung: [IFREN |T| Die Auflésung des Gantt-Diagramms
kann mit Hilfe des Listenfeldes rechts

lahr
Quartal Uber dem Gantt-Diagramm so einge-
Monat stellt werden, dass bei der grobsten
- [r—— % Auflésung mehrere Jahre und bei der
Yrocne r|Mai |Jun | Jul |Aug | S ) ..
e feinsten nur noch einige Stunden
T Woche L i gleichzeitig sichtbar sind.
- Auflasung des
L Tags Ganttdiagramms
Tag M
Tag L
Tag XL
2 5tunden
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KALENDERWOCHEN

Bei aktiviertem Befehl Kalenderwochen im Register Ansicht werden in der Titelzeile des
Gantt-Diagramms die Kalenderwochen angezeigt (sowohl auf dem Bildschirm als auch
beim Ausdruck).

Ansicht Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe

24 Sortierung einstellen  [/] Kalenderwochen | [¥] Bezeichnung

aus Kum& [ Datum

|:| Kritischer Pfad |:| Auslastung

iﬂtdiagramm - Details
Apr 2010

So,18.04.) K16  |Di, 20.04.|Mi, 21.04.|Do, 22.0

erte Puffer

ter, Sortierung

Status Ressi

"RADMAUS"-UNTERSTUTZUNG

Beim Bildlauf mit einer Radmaus bestehen folgende Zuordnungen zwischen den Positio-
nen des Mauspfeils und den jeweils aktiven Rollbalken:

Vorgang Ressourcen | Ausl [Nz | Dauer ::‘3;9 23_1| i 9_:':22102?22 == 3|u_=.
6| B Ablaufe (4) | | [z2875Tll
7 H Abteilyggen identifizierd| Maier (30) | 30.0%| @] 3757l
8 H1st-Stalld ermittein Sailer (50) | a00Tll
g H Prozesde identifizieren f| Sailer (50) | 500%| | 3.00 Tl
10 E neue Mlaufe festlegen | | [7s8,75 Tl
11 ® Grobdesign Sailer(20%; 5/-50,0%| | &.00T]f
13/3 [2/3 | 34743 [« | (3 ) b
Ressource/\'organg stSatz gpl| Ausl iberg Vorg §|16.-22.| 23.1. | 28 | 915 [16.-22 |23.-29. | 30.-5. L
a0|Einterne (3) “su.uuen‘ ‘ T TR TP T AR B |
412 Sailer (9) *50,00 €h OO0 9 | pooo0 A0 000 A oo
44|  Abwescgheiten 50,00 €| | | | | | [ ] 1
45 Grundl 50,00 €| --9-—-.
46 Ist-Stan@ ermitteln 50,00 €h| 50,0 %)|Ablaufe | | .
47 Prozesst identifizieren J| 50,00 €h| 50,0 %] Ablaufe | | [
43 Grobdesign | 20,0 %)|Ablaufe = neulf| | ||
2/2 a4 | 42142 v[[150z2008  ff4] o5 v
—
I M4 AL | |
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ANWENDUNGSBEISPIELE

HINWEISE ZU DEN ANWENDUNGSBEISPIELEN

Beim ersten Aufruf von A-Plan wird automatisch die Beispieldatenbank
Bsp_Projektablauf.apl geladen.

Weitere Beispiele finden Sie im Datenverzeichnis von A-Plan (standardmaRig "Eigene Da-
teien\A-Plan\Daten" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista / Win 7). Zur
Unterscheidung von anderen Datenbanken beginnen alle Beispiele mit "Bsp_".

Die Beispiele sollen Ihnen Anregungen geben, wie bestimmte Anwendungsfalle mit
A-Plan dargestellt werden kénnen. Wenn Sie noch nie mit A-Plan gearbeitet haben, emp-
fehlen wir lhnen, zunichst einige der Beispiele zu 6ffnen, um sich einen Uberblick tiber
die Einsatzmoglichkeiten von A-Plan zu verschaffen.

Folgende Kapitel helfen Ihnen anschlieBend, sich schnell in A-Plan einzuarbeiten:

e Prasentation / Programmeinfiihrung: Installations-CD bzw.
http://www.braintool.com/praesentation.0.html

e Hinweise zur Hilfe: "Hilfesysteme" auf Seite 18.

e Schulungen: "A-Plan-Seminare" auf Seite 18.

e Beschreibung der Programmoberflache: "Die Oberflache von A-Plan" auf Seite 21.

e Anlegen einer Datenbank und Daten eingegeben: "Eingeben und Andern von Daten"

auf Seite 40.
BEISPIELE ALS MUSTER FUR EIGENE ANWENDUNGEN
Sie kdnnen die Beispiele auch als Vorlagen fiir eigene Anwendungen verwenden.

Wie Sie eine eigene Vorlagendatenbank anlegen und verwenden kénnen, wird im Kapitel
"Vorlagendatenbank" auf Seite 40 beschrieben.
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EINGEBEN UND ANDERN VON DATEN

ALLGEMEINE HINWEISE, DATENBANK
In diesem Abschnitt werden alle Funktionen beschrieben, die lhnen A-Plan fir die Einga-
be, das Andern und das Léschen von Daten zur Verfiigung stellt.

Eine detaillierte Beschreibung aller Datenfelder finden Sie im Kapitel "A. Liste der Daten-
felder" auf Seite 245.

ORGANISATION DER DATEN (DATENBANK)

Im Gegensatz zu vielen anderen Programmen, werden bei A-Plan keine "normalen" Da-
teien, sondern Datenbanken verwendet. Dies hat unter anderem den Vorteil, dass auch
eine groRere Anzahl von Projekten in einer zentralen Datenbank gespeichert werden
kann, eine projektibergreifende Ressourcenplanung moglich ist und - als wichtigster
Vorteil - mehrere User gleichzeitig auf die Daten zugreifen konnen.

Um auch bei einer groRen Datenbank die Ubersicht zu bewahren, kénnen Filter gesetzt
werden, auBerdem empfiehlt es sich, abgeschlossene Projekte "auszuschneiden" und in
eine separate Archivdatenbank einzufligen (siehe hierzu auch nachstes Kapitel).

Die Datenbank sollte moéglichst auf einem Netzwerkserver gespeichert werden - vor al-
lem dann, wenn mehrere Benutzer gleichzeitig auf diese Datenbank zugreifen sollen
(siehe auch "Importieren" auf Seite 181). Bei Einzelplatzlésungen kann die Datenbank
aber auch auf dem lokalen Rechner gespeichert werden (standardmaRig "Eigene Datei-
en\A-Plan\Datei" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista / Win 7).

Hinweis:

Bei einer Datenbank werden alle Eingaben sofort abgespeichert, da nur dann gewahr-
leistet ist, dass mehrere Benutzer gleichzeitig und reibungslos auf die gleichen Daten zu-
greifen kdnnen. Es ist daher kein manuelles Speichern erforderlich!

Umfangreiche Anderungen sollten daher evtl. zunichst in einer Kopie der Datenbank er-
folgen (Datei / Speichern unter...) und erst dann in die aktuelle Datenbank kopiert wer-
den (siehe "Ubertragen von Vorgingen und Ressourcen in eine andere A-Plan-
Datenbank" auf Seite 77).

VORLAGENDATENBANK, ARCHIVDATENBANK

VORLAGENDATENBANK

Einer der grol3en Vorteile vieler PC-Programme ist die Wiederverwendbarkeit der er-
zeugten Daten. Auch A-Plan bringt den gréRten Nutzen, wenn dhnliche Planungen nicht
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immer wieder neu eingegeben werden, sondern vorhandene als Basis flir neue Planun-
gen verwendet werden.

Wenn einige Planungen mit A-Plan erstellt wurden, ist es daher empfehlenswert, eine
Vorlagendatenbank aufzubauen und in dieser typische Anwendungen abzuspeichern.

Dies geschieht am einfachsten, indem A-Plan ein zweites Mal ge6ffnet und eine neue Da-
tenbank angelegt wird. Anschlieend kénnen durch Kopieren und Einfligen beliebige Be-
reiche der aktuellen Datenbank in die Vorlagendatenbank eingefiigt werden (siehe
"Ubertragen von Vorgingen und Ressourcen in eine andere A-Plan-Datenbank" auf Seite
77). Wenn eine der Vorlagen spater verwendet werden soll, kann sie auf umgekehrtem
Weg wieder in die aktuelle Datenbank eingefligt werden. Eine erforderliche Terminan-
passung muss nicht fiir jeden Vorgang einzeln erfolgen, sondern kann sehr viel einfacher
mit der Funktion Berechnen / Terminverschiebung... durchgefiihrt werden (siehe
"Verschieben aller Termine eines Ordners, Projektes oder Vorganges um eine feste Zeit-
spanne" auf Seite 78).

ARCHIVDATENBANK

Die unter Vorlagendatenbank beschriebene Vorgehensweise kann auch dazu eingesetzt
erledigte Projekte in eine Archivdatenbank zu Gibertragen (siehe hierzu
"Archivdatenbank" auf Seite 41). In diesem Fall werden die erledigten Projekte ausge-
schnitten und in eine beliebige andere Datenbank eingefigt.

ANLEGEN EINER NEUEN DATENBANK

1. Eine neue Datenbank wird angelegt, indem im Register Datei der Eintrag Neu ausge-
wahlt wird.

2. Daraufhin wird eine neue Datenbank angelegt und eine leere Tabelle angezeigt.

3. AnschlieBend rufen Sie Speichern unter im Register Datei auf und speichern die Da-
tenbank entweder im Standardverzeichnis von A-Plan ("Eigene Dateien\A-
Plan\Daten" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista / Win 7) oder in ei-
nem beliebigen anderen Verzeichnis.

ANDERUNGEN ZURUCKNEHMEN ("UNDO"/"REDO")

Generell kénnen bis zu 20 Neueingaben bzw. Anderungen zuriickgenommen und an-
schlieRend auch wieder hergestellt werden ("Undo"/"Redo"). Hierbei werden auch kom-
plexe Anderungen, wie z. B. Léschen, Verschieben oder Abstufen kompletter Ordner,
Terminanderungen bei verkniipften Zeitbalken usw. bericksichtigt.

:.E' e~EE S - Die Aktivierung der "Undo"/"Redo"-Funktion erfolgt durch
= e z
Betatigen der beiden blauen Pfeile in der Schnellzugriffsleis
m Start Ansicht te
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ZEILEN (VORGANGE) ANLEGEN

MARKIEREN VON ZEILEN

Durch Anklicken der Nummernspalte kdnnen beliebig viele Zeilen der Tabelle gleichzeitig
markiert werden. Die Erweiterung der Markierung erfolgt wie z. B. beim Windows-
Explorer, also durch Driicken der Tasten STRG, SHIFT bzw. STRG+SHIFT wahrend des An-

klickens weiterer Zeilen.

Vorgang Status |Ressourcen Nz Aufwand

1 Bl Projekte (2) | 11315 Ah

2 [ Projekt1(6) = | 726,3 Ah
—3 Meilensteine = | 0,0 Ah|
4  EEntwicklung @) [ | 1192 Ah|

3 Meilensteine [ | 0,0 Ah
=+ 4  EEntwicklung (4] [ | 119.2 Ah
5 [ Planung Vv [T B 724k

6 Lastenhefte [ | K. L. (50) 16,0 Ah

7 E Freigabe (2] [ | 84.0 Ah

8 Prototyp w1 K L (50) 12,0 Ah

9  ElProduktion (4] [ | 499 Ah

Zeile markiert

Uberschrift markiert (mit un-
tergeordneten Zeilen)

ZEILEN ANLEGEN

Neue Zeilen kénnen entweder im Register Anlegen/Bearbeiten oder nach Anklicken ei-
ner vorhandenen Zeile mit der rechten Maustaste eingefligt werden. Hierbei wird die
neue Zeile entweder unterhalb der aktuell markierten Zeile eingefiigt oder - wenn keine
Zeile markiert ist (oder eine leere Datenbank vorliegt) - an den Anfang der Tabelle ge-

stellt.

Eine neue Zeile kann entweder "relativ" - also auf héherer, gleicher oder tieferer Ebene -
oder "absolut" durch Angabe der gewiinschten Ebene angelegt werden:

m Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Ext
L [ —
4 Ausschn, | Z| Héher @ 4@ Aufstufen e
2 Kopieren IE, Gleich L & Abstufen "
Einfagen N Bestimmte ==
¥ Laschen | X|Tiefer | gpene~ | "= Seitenumbruch S
Zwischenablage Zeilen e ;1}] Ebene 1 [Ordner) Chrl+FL
Vorgang ! ,Eé'j Ebene 2 [Projekt] Ctrl+F2
,?gj Ebene 3 (Vorgang) Cirl=F3
1 O Projekte (2)
) g ij'ekt 1(6) ] Fg‘j Ebene 4 (Vargang) kﬁ\.‘trl—ﬂ
2 Meilensteine | ,55'1 Ebene 5 [Vargang) "MCtrl+F5
4 E Entwicklung (4 | 96.0 Ah
5 Planung | v E.T.{30) 2 004k
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Anmerkung:
Es ist nicht moglich, Ebenen auszulassen, also z. B. eine Zeile der Ebene 5 auf eine Zeile
der Ebene 3 folgen zu lassen!

Am schnellsten lassen sich neue Zeilen mit den zur Verfligung stehenden Tastenkombi-
nationen (siehe Abb. oben) einfligen. In diesem Fall ist es auch nicht erforderlich, das
Feld mit der letzten Eingabe durch Driicken der EINGABETASTE zu schlief3en.

UBERSCHRIFTZEILEN

Ordnerzeilen (= 1. Gliederungsebene, siehe "Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)"
auf Seite 30) dienen immer als Uberschrift bzw. Zusammenfassung aller Projekte bzw.
Vorgange, die sich in dem Ordner befinden.

Vqrgan.g Status [Jan 2010 Feb 2010 Mrz 2010
L7. |15.-24. | 25.-31.| 1.-7. | 8.-14, |15.-21, | 22.-25. 1.-7. | B.-14. |15.-A. 22.-2B.| 29.
= Projekte (2) | |
Projekt 1 (2) | " m| | —
Projekt 2 (1) | =l | —

Der Zeitbalken in der Zeile Projekte reicht daher vom Beginn des ersten Projekts in die-
sem Ordner bis zum Ende des letzten Projekts.

Alle anderen Zeilen, also ab Ebene 2, werden je nach dem, ob Unterpunkte vorhanden
sind oder nicht, entweder als Uberschrift (siehe Zeile "Entwicklung") oder als eigenstin-
dige Zeile (siehe Zeile "Planung") dargestellt:

Vq.rgang Status Jan 2010 Feb 2010 Mrz 2010
L7.|18.-24, | 25,31, | 1.7, | &.-14, |15-21,|22-28. | 1.-7. | &8.-14, |15.-21.|22-25. | 29.

E Projekte (2)
E Projekt 1 (2)
E Entwicklung (4

Planung

Lastenheft

Prototyp

Bl Freigabe (2
Entwicklung
Kunde

=DV i3]

Hardware auswihlen

Hardware beschaffen

Provider auswihlen

Bl Projekt 2 (1)

HVorgangl (2
H Vergang 11
H Vergang 12

Wenn unterhalb einer eigenstandigen Zeile Unterpunkte eingegeben werden, wird diese
Zeile automatisch in eine Uberschrift umgewandelt, nach dem Léschen aller Unterpunk-
te wieder zuriick in eine eigenstandige Zeile.

H
|
- -

DOoO00oo0oopooom<BEn
iy el

I

Uberschriftzeilen werden zur Unterscheidung von eigenstindigen Zeilen mit unterstri-
chener Bezeichnung dargestellt, die Zeitbalken von Uberschriftzeilen werden am Anfang
und am Ende mit schwarzen Dreiecken versehen, aullerdem werden sie nur mit halber
Hohe dargestellt.
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Vorgang Festk. ‘ Zeitkst. ‘GE‘S--KE‘- [ | In Uberschriftzeilen wer-

gepl. | gepl. gepl. II. | E— | den zudem Kosten, Auf-
ElBauvorhaben (1) | 29106 43.576€ 46.486€| wand etc. der darunter
£ Bachstrasse (6) 2.910€| 43.576€| 46.486€ | === i o

liegenden Zeilen aufsum-

|
ElAbbrucharb. (2) | 280€| 11.012€| 11.292¢|m———y sz |
@ Untergeschoss|  130€| 6.806€| 6.936€] 03.02. | miert.
EErdgeschoss | 1506 4.206€| 4.356€|02.02 0402 |
|
|

EZw-Wande (3) | 2.630€| 11.372€| 14.002¢|02.02.
Material 2 350€| | 23508 |

AUSBLENDEN VON UBERSCHRIFTZEITBALKEN

Die Darstellung von Uberschriftzeitbalken kann auf Wunsch unterdriickt werden, in dem
die Bezeichnung der Zeile mit der rechten Maustaste angeklickt und Kein Uberschrift-
zeitbalken aktiviert wird.

AUF- UND ABSTUFEN

12 Komponenten |3 & ET Die Ebene einer Zeile kann auf- bzw. abge-
13 Montage .ﬁ.l f:;schr:ei;'m stuft werden, indem die gewiinschte Zeile
14 E Testlauf -

markiert und im Register Anle-
gen/Bearbeiten die entsprechende Funk-
tionen ausgewahlt wird.

15 M Produktauswa 52 Kopieren
14 B Umsetzung inter 3 Laschen
17 B Umsetzung exter .'ﬁ

Meue Zeile k
18 BEDVE) @ Zeile autstuten Diese Funktionen stehen auch nach dem
19 [ Projekt 2 (4 . . . .
™ Projekt 2 (4) : Anklicken einer Zeile mit der rechten
= Zeile abstufen .
N Maustaste zur Verfligung.
- Es kdnnen auch mehrere Zeilen gleichzei-
¥ tig auf- bzw. abgestuft werden, wenn die-
12 El Komponenten (1) 3 & | se vorher markiert wurden.
13 E Mentage |=F  ET|
GESAMTSUMME
Vorgang Festk. gepl LeitKst gepl GesKst gepl Wahlweise kann an einer
beliebigen Stelle der Tabel-
Gesamtsumme 3.815£ 79.064€ 82.870€ le eine Zeile eingeblendet
Bauvorhaben 1 {1} 905¢ 30.448€ 31.353£ . . g
E Bauvorhaben 2 (1) 2.910€ 48.616€ s1.526¢ Werden, die die Gesamt-

summen aller Ordner einer
Datenbank anzeigt.

Die Aktivierung dieser Anzeige erfolgt im Dialogfenster Optionen (siehe "Vorgange" auf
Seite 118).

Generell wird diese Zeile wie ein Ordner behandelt, d.h. Position in der Tabelle und Be-
zeichnung kdnnen beliebig verandert werden, allerdings sind keine Eingaben in den Zah-
lenfeldern moglich und es kdnnen keine Projekte innerhalb dieses "Ordners" angelegt
werden.
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SPERREN VON ZEILEN

Wenn einzelne Zeile vor versehentlichen Anderungen geschiitzt werden sollen (z. B.
wenn sich in der betroffenen Zeile ein unverriickbarer Abliefertermin befindet etc.),
kénnen sie fiir Anderungen gesperrt werden, in dem die Bezeichnung der Zeile mit der
rechten Maustaste angeklickt und Sperren gewahlt wird:

6
7
8

Laster
Proto
Freige

=

B

Sperren

‘Admin’-Sperre b

g9 B Produkt f*w E-Mail senden “Produktion—————4

il Bl Komg _;: seitenumbruch L

11 H Montuyge — e | I |Montage
Administratorsperre

Die Sperre kann normalerweise von jedem Benutzer, der Anderungsrechte fiir die be-
troffene Zeile besitzt, aufgehoben werden. Aus diesem Grund gibt es bei Mehrfachlizen-
zen flir Benutzer mit Administratorrecht "(siehe "Zugriffsberechtigungen" auf Seite 190)
die Moglichkeit, eine ,Admin’-Sperre zu setzen, die nur mit Administratorrecht wieder
aufgehoben werden kann.

[ Lastenhefte A= Gesperrte Zeilen werden in der Status-Spalte durch ein
Prototyp [*l= gelbes Schloss (einfache Sperre) bzw. ein rotes Schloss
(,Admin’-Sperre) gekennzeichnet.
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DATEN EINGEBEN, ANDERN

ANDERUNG VON DATEN

Hinweis:
Eine Zusammenstellung aller bei A-Plan vorhandener Datenfelder finden Sie im Anhang
("A. Liste der Datenfelder" auf Seite 245).

Vorgang Status  Ressourcen KstSatz Nz Je nach Inhalt werden

Se— — DD‘*‘;': die Zellen in der Haupt-
rojekte ol ;

2 BProjekt1(2) == 750,00 €/h tabelle von A-Plan mit
3 H Entwicklung (4) _— +50,00 €/h unterschiedlichen Hin-
4 Planung v E. T. (30) 85006/h 2| tergrundfarben darge-
5 Lastenheft | K. L. 85,00 €/h | stellt.
6 Prototyp =] K. L. (50) 8500€h 2
7 El Freigabe (2) = ~50,00 €/h
8 Entwicklung =? K. L (200 R.5 17500 €/h
g Kunde —F  R.S.(40) 90,00 €/h

e Zellen, deren Inhalt gedandert werden kann, sind weil3.
e Zellen, deren Inhalt nicht gedndert werden kann, sind grau.

e Zellen, deren Inhalt von der jeweils zugeordneten Ressource ibernommen wurde,
sind hellblau. Wurden davon abweichende Werte eingetragen ist die Zelle weils.

e Ausgewadhlte Zellen sind gelb.

Nach Auswahl einer Zelle durch Anklicken mit der Maus oder Navigieren mit den Pfeil-
bzw. Tabulatortasten, kann der aktuelle Wert entweder direkt liberschrieben oder durch
weitere Eingabehilfen gedandert werden. Die Eingabehilfen sind sofort sichtbar (Auswahl-
liste, Rollpfeile, Dialogfenster etc.) oder konnen durch Anklicken des Eingabefeldes mit
der rechten Maustaste gedffnet werden.

Durch Betatigen der EINGABETASTE oder Auswahl einer anderen Zelle wird der neue
Wert gespeichert, durch Betatigen der ESC-TASTE wird der Vorgang abgebrochen.

ZEITRASTER

Das Eingeben und Andern von Zeitpunkten erfolgt in einem Zeitraster, das zentral fiir
die gesamte Datenbank eingestellt wird (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 131)
und festlegt, in welcher Schrittweite Zeitpunkte eingegeben und dargestellt werden.

StandardmaRig sind 15 Minuten eingestellt, die Einstellung sollte aber ggf. grober ge-
wahlt werden, und zwar so, dass die kiirzesten Zeitabstande, die bei Ihrer Planung vor-
kommen, gerade noch dargestellt werden kénnen. Wenn Sie also z. B. generell nur in
Stunden oder gar Tagen planen, stellen Sie 1 Stunde bzw. 1 Tag als Zeitraster ein.

Neben dem Vorteil schnellerer Berechnungen kénnen bei einem gréberen Zeitraster Ein-
stellungen einfacher vorgenommen werden, da unerwiinschte Zwischenwerte weder
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eingestellt werden kénnen noch angezeigt werden. Letzteres ist vor allem beim Einstel-
len von Zeitpunkten im Gantt-Diagramm mit Hilfe der Maus ein grolRer Vorteil.

EINGABE VON ZEITPUNKTEN

Beim Eingeben von Zeitpunkten in einem Feld der Tabelle kann der vorhandene Wert
entweder direkt liberschrieben oder das Eingabefeld durch Doppelklick gedffnet wer-
den.

09.03.2010 1441 Ejil Wie erlautert, erfolgt die Eingabe im eingestellten Zeitraster. Wenn
# also z. B. das Zeitraster 15 Min. betragt, folgt beim Betatigen der Auf-
N wartspfeiltaste nach "14:00 Uhr" als nachster Wert "14:15 Uhr".
09.03.2010 1485 [v]- 5

Zur Eingabe eines Wertes mit der Tastatur liberschreiben Sie den Wert entweder voll-
standig oder markieren den Bereich, die Sie andern mochten.

09.03.2010 14:00 [+]518,5 Ah| Durch Anklicken des aktuellen Wertes
Miirz 2010 Stunde | Min Jetzt in der Tabelle mit der rechten Maustas-
MDMDFSS w0 te oder Anklicken des Abwartspfeils
#1 234567 |00051218, 05 wird ein Kalender fiir die Eingabe des
w 891011121314 |01 07 13 19|__ 15 ; .
20 Zeitpunktes geoffnet.
1151617181920 21 |02 08 14 20|_ 25 P g
12/22232425262728 |03 091521, 35
1229 30 31 04 10 16 22 :g 45
14 0511 17 23" 55| Abbrechen |

EINGABE VON DAUER/PUFFER UND AUFWAND

Dauer bzw. Puffer und Aufwand kénnen in Jahren, Monaten, Wochen, Tagen, Stunden
oder Minuten angezeigt werden (siehe "Kosten/Aufwand/Abkilrzungen" auf Seite 133).
Die Eingabe kann in jedem Format erfolgen, das als Zeitdauer interpretiert werden kann.
Sie wird anschlieBend automatisch in das jeweils eingestellte Format umgewandelt.

Eingabebeispiele bei der Anzeige des Aufwandes in Arbeitstagen (1 Nachkommastelle):

1t3h30m = 1,3 AT
2w 2t = 12,0AT
2,5Wochen = 12,5AT

Eingabebeispiele bei der Anzeige des Aufwandes in Arbeitsstunden (1 Nachkommastel-
le):

1Tag3Std30Min = 11,5Ah
13:30 = 11,5Ah
150 min = 2,5 Ah

Es spielt als beispielsweise keine Rolle, ob die Einheit Tag als T, t, Tg, Tag oder - in Kom-
bination mit Stunden:Minuten - gar nicht angegeben wird.
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ZEITBALKEN (GANTT-DIAGRAMM)

ARBEITSZEITEN, STANDARDKALENDER

Hinweis:

Wenn Sie als Zeitraster 1 Tag eingestellt haben (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Sei-
te 131), konnen Sie die Arbeitszeiten ignorieren!

Die Arbeitszeiten, die fur die Berechnung der

‘-ablauf Daten Extras Hilfe
i = Dauer von Vorgangen erforderlich sind, wer-
Ly 00 den im Standardkalender festgelegt. Er wird
© ameitszeiten  durch Anklicken der Schaltfldche Arbeitszei-
ten im Register Daten zur Anzeige gebracht
Erinnerungen Ohjekte Arbeitszeiten . . . .
: — und ist an einem speziellen Symbol in der
Status-Spalte erkennbar.
Kalender Status  Aufwand Feiertage Beginn Ende| 03:00 06:00 09:00 12:00 15:00 18:00
Bl Arbeitszeiten (3)
Bl Standard ‘o mit Aufw.  Feiert. frei 08:00 16:00
| Montag ron 08:00  16:00
Dienstag e 08:00  16:00
Mittwoch = 08:00  16:00
Donnerstag o 0800  16:00
Freitag o 08:00  16:00
Samstag e
Sonntag o
Bl Teilzeit mit Aufw. Feiert. frei 08:00 14:00
Montag 08:00  14:00
Dienstag 08:00  14:00
Mittwoch 08:00  14:00 08:00  14:00
Dennerstag 08:00 1300 13:00
Freitag
Samstag
Sonntag

Bei Bedarf kdnnen Sie die Arbeitszeiten andern, indem Sie Anfang bzw. Ende der Zeitbal-
ken mit gedriickter linker Maustaste verschieben.

In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder zurlick durch Anklicken der Schalt-
flache Arbeitszeiten schlieBen.

Hinweise:

Alle Arbeitstage des Standardkalenders miissen die gleiche Dauer aufweisen! Wenn also
z. B. von Montag bis Donnerstag bis 16:00 Uhr und am Freitag nur bis 14:00 Uhr gearbei-
tet wird, geben Sie beim Standardkalender auch fiir Freitag 16:00 Uhr ein.

Fiir Aufwands- und Kostenberechnungen kénnen daher zusatzliche Kalender verwendet
werden, die dann auch mit beliebigen Arbeitszeiten versehen werden kdénnen.
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Weitere Details finden Sie unter "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf
Seite 89.

NEUEN ZEITBALKEN EINGEBEN

Flihren Sie den Mauszeiger im Gantt-Diagramm an die Stelle, an der der neue Zeitbalken
beginnen soll. Durch Doppelklick mit der linken Maustaste wird ein neuer Zeitbalken er-
zeugt:

4 E Entwicklung (4 15.01.2010 08:00

5 ® Planung 23.02.2010 12:00 Flanung

@ Lastenhefte

7 Prototyp Di, 23.02.2010 12:00

Die Lange des Zeitbalkens hangt hierbei vom eingestellten Standardwert ab (siehe
"Einstellungen" auf Seite 138).

Unter dem Gantt-Diagramm wird Beginn, Dauer, Aufwand (falls Ressourcen zugeordnet
sind) und Ende des Zeitbalkens angezeigt:

| Di, 23.02,2010 1.2:00 Dau.: 4,00 h Aufw.: 4,0 Ah Di, 23.02,2010 18:00 ‘

FESTLEGEN VON BEGINN, ENDE ODER POSITION EINES ZEITBALKENS MIT DER
MAUS

e Beginn, Ende bzw. Position des Zeitbalkens kdnnen durch "Ziehen" (linke Maustaste
festhalten) verandert werden. Hierzu halten Sie Gber Beginn oder Ende ( «Z71 ) bzw.

Mitte des Zeitbalkens ( P“I" )die linke Maustaste gedrickt und ziehen den Mauspfeil

and die gewlinschte Position.

e Wenn wahrend des Verschiebens die ALT-TASTE gedrickt wird, kann ein Zeitbalken
auch in eine andere Zeile verschoben werden.

¢ Im Positionsfeld des Mauszeigers werden die jeweils aktuellen Werte fir Beginn, Ende
und Dauer angezeigt. Falls Ressourcen zugeordnet wurden, zusatzlich der Aufwand
und falls ein erforderlicher Aufwand festgelegt wurde (siehe "Erforderlicher Aufwand"

auf Seite 97), die Aufwandsabweichung absolut und prozentu-
4  ElEntwicklung (4] |  15.01.201008:00|
5 Planung | 23.02.201012:00| A I
6 Lastenhefte | |
7 Prototyp | |
8 |
9 |

Beg.: D, 23.02,2010 1.2:00

Ende: Do, 04.03.2010 12:00
15.01.2010 08:00| Dauer: 56,00 h

10.04.2010 08:00 | Aufwand: 10,5 Ak

Freigabe (2
B Produlktion (4

al:

e Durch Loslassen der linken Maustaste wird der neue Wert Glbernommen. Durch Beta-
tigen der ESC-TASTE kann der Vorgang jederzeit abgebrochen werden.

Anmerkung:
Beim Verandern der Position kdnnen Sie den Zeitbalken auch in eine andere Zeile ver-

schieben, damit dies nicht versehentlich geschieht, muss hierbei zusatzlich die ALT-
TASTE gedriickt werden.
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FEINEINSTELLUNG

Neben der exakten Einstellung durch Betatigung der NACH-LINKS- bzw. der NACH-
RECHTS-TASTE ("Pfeiltasten") ist auch eine Feineinstellung moglich, die Sie beim "Zie-
hen" jederzeit mit der LEERTASTE ein- bzw. ausschalten kénnen. Die horizontalen Pfeile
des Mauszeigers werden bei aktivierter Feineinstellung durch einen 4fach-Pfeil ersetzt (
%% ) und Sie kdnnen nun auch bei relativ grober Auflésung des Gantt-Diagramms Ein-
stellungen im Minutenbereich vornehmen.

KOPIEREN EINES ZEITBALKENS MIT HILFE DER MAUS

Wenn Sie wahrend der Anderung der Position eines Zeitbalkens die STRG-TASTE nieder-
gedriickt halten, wird an der neuen Position des Zeitbalkens eine Kopie abgelegt.
MEILENSTEIN

Wenn die Lange des Zeitbalkens "0" betragt, wird er als Meilenstein dargestellt (%)
(siehe "Meilenstein" auf Seite 50).
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EINGEBEN WEITERER EIGENSCHAFTEN VON ZEITBALKEN

Nach dem Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste, wird ein Dialogfenster
eingeblendet, in dem alle Eigenschaften des markierten Zeitbalkens angezeigt und direkt
geandert werden kénnen:

J:

Yorlage erstellen (geplant)

Zeitbalken laschen hier klicken
Zeitbalken sperren m b
Zeitbalken trennen -
Bezeichnung J:::Iministlatu:ur
Bezeichn. wie Zeile i

+ Beginn/Ende

+ DaveriAufwandlerledigt
Erledigt (100%) ]
Verkndpfung TEA+AT =
Puffer 1T
Motiz Abkldrung mit Auftr... o
Farbe/Muster Abldufe | |
Vorlagedatum 09.02. 2009 =
Alarm aus
Serie

[ FEenster nach Eingabe automatizch schliefen

ok | Schliefen | Hire |

J:

Vorlage erstellen (geplant)

Zeitbalken ldschen hier klicken
Zeitbalken sperren nein
Zeitbalken trennen hier klicken

Bezeichnung Vorlage erstellen
Bezeichn. wie Zeile
+| Beginn/Ende

- Dawer/Aufwand/erledigt

Meilenstein (Linge=0) [
Dauer oder Aufwand? m ﬂ
Anfang oder Ende fest Anfang =
Eingabke der Dauer in Arbeitszeit
m
Erledigt (100%) [ o
erknopfung TEA+4T
Puffer 1T
Notiz Abklarung mit Auftr...
Farbe/Muster Abldufe
Vorlagedatum 09.02.2009
Alarm aus

Serie

[ Eenster nach Eingabe automatizch schlishen

0k | Schieten |  Hife |

i
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I Dauer 5T
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Zur besseren Ubersichtlichkeit sind sie in unterschiedlichen Kategorien geordnet, die
zum Teil gedffnet bzw. geschlossen werden kénnen (z. B. Kategorie "Dau-
er/Aufwand/erledigt" links geschlossen, rechts geodffnet).

Das Dialogfenster kann wahlweise standig ge6ffnet bleiben (und zeigt dann immer die
Eigenschaften des gerade markierten Zeitbalkens an) oder nach Eingabe eines Wertes
automatisch wieder geschlossen werden (Option unten im Eigenschaftsfenster).

TR

ENNEN VON ZEITBALKEN

Zeitbalken werden am einfachsten durch Anklicken der gewtlinschten Stelle mit der lin-
ken Maustaste bei gleichzeitigem Driicken der STRG-TASTE getrennt.

| | | | ] [] 1
| | [ | | |

Detaillierung (geplant) =
Zeitbalken laschen hier klicken
Zeitbalken =perren nein

Zeitbalken trennen

Bezeichnung

Trennstelle anklicken

Detaillierun

Alternativ kann auch im Eigenschaftsfens-
ter die entsprechende Funktion aktiviert
und dann die Trennstelle angeklickt wer-
den.
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DIALOGFENSTER "KALENDER"

Samtliche Termine ("Eingangsdatum", "Vorlage", "Beginn", "Ende" und "Erledigungsda-
tum") konnen auch mit Hilfe eines Dialogfensters mit Kalender und Uhrzeiten gedndert
werden.

Beginn % |[&%]| Um z.B. einen Zeitbalken zu andern,
Februar 2010 Stunde | Min Jetzt markieren Sie ihn zunachst (ankli-
MDMDFSS - oo cken) und 6ffnen dann den Kalender
s1234 567 00elzis,, 05 ————==1 dyurch Wahl von Kalender im Register
£ 8 91011121314 |01 071319[, 15 SchlieBen Anlegen/Bearbeiten
71516171819 20 21 . 08 14 E-.‘u 20 25| [7] Aufw, fest
2 212 323 334 345 355 36? 3?3 :4 Sg E “lag ig bi 3022010 || Der Kalender kann standig gedffnet
. - |50 12:00 bleiben und an einer beliebigen Stel-
0 8 91011121314 0511 17 23" 55| 5 10.03.3010 le des Bildschi latziort 4
@1 ! E] "N V’[j 12:00 e des bllaschirms platziert weraen.

Eingeben des Zeitpunktes

1. Falls das zu andernde Datum noch nicht angezeigt wird, wahlen Sie es durch Aktivie-
ren der betreffenden Schaltflache am unteren Rand des Kalenders:

E 0 =& & ¥ G #

Eing;ngsdaturr‘! Eien.;qrinn Eane [ Std.,-"Min.Tanzeigen [
“orlagedatum Erledigungsdatum Ist-Zeithalken bearbeiten

2. Mit den beiden Symbolschaltflachen rechts schalten Sie das Anzeigen der Stunden
und Minuten ein und aus, bzw. aktivieren oder deaktivieren den Modus "Ist-
Zeitbalken bearbeiten" (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 115).

3. Wahl von Jahr und Monat mit den Richtungspfeilen Gber dem Kalender.
4. Anklicken des gewiinschten Datums.

5. Anklicken der gewilinschten Stunde und Minute. Die Zwischenwerte bei den Minuten
erscheinen, wenn der Mauspfeil kurze Zeit auf dem nachst kleineren 5er- oder 10er-
Wert verweilt:

Min | Jetzt
Wi | Ubernehrmen
10 05

Schliefen
20 15 | !

30 2| [7] Aufw. fest
40 3| A g
5g 45 46 47 48 49

538 i 10039010

6. Das neue Datum wird durch Betitigen der Schaltfliche Ubernehmen abgespeichert
und im Gantt-Diagramm aktualisiert. Dieser Vorgang kann auch durch Doppelklick auf
eines der Zahlenfelder ausgel6st werden.

52 e Eingeben und Andern von Daten A-Plan 2010



Farben

Folgende Farben werden im Kalender verwendet:

Eingangsdatum: blau
Vorlagedatum: violett

Beginn: griin

Ende: orange

Bereich zw. Beginn und Ende: gelb
Erledigungsdatum: grau

Aktuellen Zeitpunkt wdéhlen ("Jetzt")
Anklicken der Schaltflache Jetzt.

Dauer fest / Aufwand fest:

Wenn die Option Dauer fest, bzw. bei zugeordneten Ressourcen Aufwand fest, gewahlt
wurde, wird bei einer Anderung von Beginn bzw. Ende der jeweils andere Wert so ange-
passt, dass die Dauer bzw. der Aufwand des Zeitbalkens unverandert bleibt.

DIALOGFENSTER "DAUER" / "AUFWAND"

Fiir das Andern der geplanten oder Ist-Dauer bzw. des Aufwandes eines markierten
Zeitbalkens steht ein separates Dialogfenster zur Verfligung, das durch die Schaltflache
Dauer im Register Anlegen / Bearbeiten getffnet wird:

Aufwand 12,0 Ah =

Meilenstein [Auf d=10 =
eilenstein (Aufwan ]

' Aufwand "% |52 Die Ist-Dauer kann gedndert werden, wenn

Sie die Symbolschaltflache recht neben
Ubernehmen eindriicken.

Auch dieses Dialogfenster kann - wie der Ka-
lender - standig gedffnet bleiben und an ei-

=V

= g

Schlieken

ner beliebigen Stelle platziert werden.
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Weitere Optionen stehen nach Anklicken der Pfeilschaltflache rechts neben SchlieBen

zur Verfligung:

[ Aufwand | % |[s%|| Die Lange des markierten Zeitbalkens kann
entweder als Dauer oder - wenn Ressour-
Autwand [ cen zugeordnet wurden - als Aufwand ein-
Meilenstein (Aufwand = 0] = gegeben werden.
O E=-V [ Schliegen + Wei'gerhin kann festgelegt werden, ob bei
Andern von - der Anderung Beginn oder Ende des mar-
*) Dauer [ ) ® Aufwand 040 kierten Zeitbalkens unverandert bleiben
Andern des soll.
@ Endes hand ) Beginns e . . . .
Eingabe der Dauer in Die Dauer kann in .Echt.zelt .elngegeberlw
Echtzeit [Ed]  © Arbeitszeit werden, d. h. es wird die Differenz zwischen
Beginn und Ende eingegeben, oder in Ar-
beitszeit. Im zweiten all werden die Arbeits-
zeiten des Standardkalenders (siehe
"Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenka-
lender)" auf Seite 89) verwendet.
ZEITBALKENLISTE

OFFNEN DER ZEITBALKENLISTE

Waihlen Sie im Register Anlegen / Bearbeiten den Befehl Zeitbalken, um die Zeitbalken

einer Zeile in Listenform zu sehen:

=] Zeitbalken = B -]
HNeu Léschen Serie Sortieren
1 Vorgang 2 Beginn gepl 3 Beginn ist 4 Ende gepl 5 Ende ist & Dauer -
Proj.-Start Mo, 28.12.2009 08:00) Mo, 28.12.2009 08:00) Mo, 23.12.2009 08:00, Mo, 28.12.2009 08:00 0,00 h
EF Di, 09.02.2010 08:00 D, 09.02,2010 05:00 Di, 09.02,2010 05:00 D, 09,02,2010 05:00 0,00 h
‘WebSite online Mi, 16.06.2010 08:00 Mi, 16.06.2010 03:00 Mi, 16.06.2010 03:00 Mi, 16.06.2010 08:00 0,00 h
4 nr " |_
Hilfe Ubernehmen Schlieken

Die Darstellung der Zeitbalken in Listenform ermoglicht es, alle Zeitbalken einer Zeile auf
einen Blick zu erfassen (dies ist vor allem dann hilfreich, wenn sich viele Zeitbalken in ei-
ner Zeile befinden und diese Uiber einen langeren Zeitraum verteilt sind).

Hinweis:

ebenso die GrolRe des gesamten Fensters.

Die Spaltenbreiten kdnnen Sie durch "Ziehen" der Begrenzungslinien beliebig einstellen,
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FUNKTIONEN DER ZEITBALKENLISTE

Schaltfldchen
e OK schliel3t offene Eingabefelder und baut die Liste neu auf
e Serie...: Dialogfenster zum Anlegen von Serienterminen 6ffnen

e Sortieren: Liste entsprechend der eingestellten Reihenfolge (siehe
"Anzeigereihenfolge" auf Seite 84) neu sortieren

¢ Neu: neuen Zeitbalken anlegen
e Loschen: markierten Zeitbalken |6schen

Andern von Daten

Beginn, Ende, Erledigt am

2 B oenl 3 Beginn ist 4Endege  Bej Feldern, die ein Datum enthal-
BTN 28.12.2009 08:00 E]El : b i i
D ten, wird durch Doppelklick ein Ein-
Mi, Dezember 2069 stunde | Min || Jezt | gabefeld geéffnet, durch Anklicken
MDMDFS S . o . .
301 23 456 looos1218® o5 des Abwartspfeils 6ffnet sich ein
& 00 0& a8 . .
=78 010111213 |01 07 13 19 ;g s || pauerfest) Hilfsfenster mit Kalender und Uhr-
14151617181920 |02 08 14 20 25 zeiten (siehe "Dialogfenster "Kalen-
221222324252627 |03 0915 21| 35 der" auf Seite 52).
228293031 04 10 16 22 :g 45
1 0511 17 237 55| Abbrechen
Tipp:

Sie kdnnen den Kalender auch sofort 6ffnen, wenn Sie statt Doppelklick die entspre-
chende Spalte mit der rechten Maustaste anklicken. Das Schlielen des Kalenders geht
am schnellsten durch Doppelklick auf den gewlinschten Kalendertag.

Dauer, Muster, Alarm und Notiz

Bei den Spalten "Dauer", "Muster", "Alarm" und "Notiz" werden nach Doppelklick bzw.
Klick rechts die gleichen Eingabefenster wie beim Hauptfenster getffnet:

"Dialogfenster "Dauer" auf Seite 53
"Muster" auf Seite 57

"Alarm" auf Seite 59

"Notiz" auf Seite 60

Zeitkosten geplant/Zeitkosten ist

Die Spalten "Zeitkosten geplant" und "Zeitkosten ist" dienen der reinen Information, in-
dem sie anzeigen, wie sich die Anderung von Beginn oder Ende eines Zeitbalkens auf die
Kosten auswirkt. Die Werte in diesen Spalten kénnen daher nicht verandert werden.
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Serie

15 Serie | 16 Nz.|  Falls Zeitbalken zu einer Serie gehoren (siehe "Serien (periodische

+11 Termine)" auf Seite 67) wird in der Spalte "Serie" die Nummer dieser

1 Serie angezeigt. Ein vorangestelltes "+" weist darauf hin, dass Beginn,
Ende oder Position dieses Zeitbalkens nach dem Anlegen der Serie

manuell verandert wurde(n).

Durch Doppelklicken oder Klick rechts auf ein Feld der Spalte "Serie" wird das Dialog-
fenster Serie aufgerufen und es kann eine neue Zeitbalken-Serie erzeugt werden, wobei
der Zeitbalken in der aktuellen Zeile als Ausgangspunkt verwendet wird.

Neue Zeitbalken erzeugen

Zusatzliche Zeitbalken werden nach einem markierten Zeitbalken eingefiigt, indem die
Schaltflache Neu betatigt wird.

Wenn bereits Zeitbalken vorhanden sind wird der neue Zeitbalken unter dem markierten
Zeitbalken eingefiigt.

Beginn und das Ende des neuen Zeitbalkens werden nach folgenden Regeln festgelegt:
Vor dem neuen Eintrag ist ein Zeitbalken vorhanden:

e Tag des Beginns = nachster Tag nach Ende des Vorgangers
e Uhrzeit des Beginns, Dauer, Bezeichnung, Muster und Alarm wie Vorganger

Vor dem neuen Eintrag ist kein Zeitbalken vorhanden:
e Beginn = Arbeitsbeginn des aktuellen Tages
e Dauer entsprechend Standardwert (siehe "Einstellungen" auf Seite 138)

BEZEICHNUNG EINES ZEITBALKENS

Nach Doppelklicken auf einen Zeitbalken oder Anklicken mit der rechten Maustaste und
Wahl von Bezeichnung eingeben wird ein Eingabefeld getffnet, in das ein bis zu 100 Zei-
chen langer Text eingegeben werden kann.

Nach Driicken der EINGABETASTE oder Anklicken eines anderen Elementes wird der Text
innerhalb des Zeitbalkens oder - bei zu geringer Lange des Balkens - hinter dem Zeitbal-
ken dargestellt. Sollen die Bezeichnungen der Zeitbalken zeitweise nicht dargestellt wer-
den, kénnen sie bei den Optionen (siehe "Zeitbalken" auf Seite 126) abgewahlt werden.

Soll als Text die Bezeichnung des Projektes bzw. Vorganges, zu dem der Zeitbalken ge-
hort, Gbernommen werden, klicken Sie den Zeitbalken mit der rechten Maustaste an und
wahlen den Befehl Bezeichnung iibernehmen.

SPERREN VON ZEITBALKEN

Bei vielen Projekten gibt es Termine, die nicht Giberschritten werden dirfen, wie z. B. die
Auslieferung eines Produktes an den Kunden oder der Start einer Produktion. Derartige
Termine konnen bei A-Plan als gesperrte Zeitbalken eingegeben werden. Zum Sperren
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wird ein Zeitbalken mit der rechten Maustaste angeklickt und im Eigenschaftsfenster un-
ter Zeitbalken sperren der Eintrag Ja gewahlt.

Wenn verhindert werden soll, dass die Sperrung durch einen "normalen" User aufgeho-
ben werden kann, kann ein User mit Administratorrecht (siehe "Zugriffsberechtigungen"
auf Seite 190) alternativ den Eintrag Administrator wahlen.

| | i AT SperTe Gesperrte Zeitbalken werden durch senk-

| | | rechte Striche mit weiBer Fullung begrenzt,
' | ' | ' | t Zeitbalken mit "Administrator"-Sperre

! ! ! durch senkrechte Striche mit schwarzer Fil-

lung.

Wie trotz gesperrter Zeitbalken Verschiebungen innerhalb des Projektablaufes moglich
sind, ist in Kapitel "Pufferzeiten" auf Seite 63 beschrieben.

ERLEDIGTE ZEITBALKEN

Ist ein Zeitbalken erledigt, wird nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten Maustas-
te und Wahl des Befehls Erledigt (oder STRG+E) der aktuelle Zeitpunkt als Erledigungsda-
tum eingetragen. Alternativ kann auch der Befehl Erledigt im Kontext-Menii der Zeile
verwendet werden (Bezeichnung mit rechter Maustaste anklicken). Wenn sich mehrere
Zeitbalken in einer Zeile befinden, werden dann alle auf ,Erledigt’ gesetzt.

Erledigte Zeitbalken werden standardmaRig hellgrau dargestellt, sie kdnnen aber auch
wahlweise "durchgestrichen" werden (siehe "Balkenmuster" auf Seite 129).

MUSTER
Muster  Bezeichnung - Durch Betatigen der Schaltflache Farbe im Register Anle-
[ 1 (prioritdtsabh., Prio.=2) . ) . . " .
I 1icilnstein gen/Bearbeiten wird ein Dialogfenster ge6ffnet, mit dem
I /blaufe Zeitbalken unterschiedliche Farbmuster zugewiesen wer-
[ 1 Themen N . . . .
— den kénnen. Die Zuweisung erfolgt je nach Markierung
[ Umsetz. intern fiir einen einzelnen Zeitbalken (Zeitbalken markiert), alle
N Umsetz. extern . . . . . .
I Grundiast Zeitbalken einer Zeile (Zeile markiert) oder mehrere Zei-
B <chulung len oder Blécke (erweiterte Auswahl).
| Urlaue | ( )
:_ EE:E:::::E ‘E _| Der erste Eintrag in der Liste stellt das jeweilige priori-
tatsabhangige Muster dar (siehe "Balkenmuster" auf Sei-
| Schlieben | [ Ubermehmen | te 129).

Tipp:
Sie kdnnen unter der Vorgangstabelle eine Legende mit den Mustern und deren Be-
zeichnungen ausdrucken (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 152).
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(WIEDER-)VORLAGE

Mit der Vorlage-Funktion kann die Anzeige auf die Vorgange beschrankt werden, die zur
Bearbeitung anstehen oder an die man erinnert werden méchte. Im Gegensatz zur
Alarmfunktion (siehe "Alarm" auf Seite 59) besteht der Vorteil darin, dass die entspre-
chenden Vorgdnge standig im Blickfeld sind und nicht nur dann, wenn ein bestimmter
Zeitpunkt erreicht ist.

Eine Vorlage wird eingestellt, indem der gewlinschte Zeitpunkt im Gantt-Diagramm mit
gedriickter UMSCHALT-TASTE doppelt angeklickt wird. Erkennbar ist dieser Zeitpunkt an
dem Ausrufezeichen:

m Start Ansicht Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe
ﬂ Profil; | Standard EE?.] ! - E: ﬂ: ﬂi 7 - %
3_-} Einstellungen speichern
rJ i = g E- 0= 0= Tabelle
23 Aktuelles Profil ldschen F? 0Pk B8 EEE REe
Profile Statusauswahl Offnen/schlieBen
Vorgang Beginn gepl Ressourcen(/an 2010 Feb 2010
L7, |15.-24. 1 25.-31. | 1.-7. | 8.-14, |15.-21.
4 B Entwicklung (47| 15.01.2010 08:00 F ¥
5 E Planung 1501.201008:00 E. T. —
6 [ Lastenheft | 26.01.2010 08:00 K. L. (50) o |
7 Prototyp 23.02.201012:00 K. L. (50)

Wenn nun bei der Statusauswahl die Schaltflache mit dem Ausrufungszeichen einge-
drickt ist, werden nur noch die Vorgange angezeigt, deren Vorlagedatum vor oder auf
dem heutigen Tag liegt (hellrot hinterlegt):

m Start Ansicht Projektstruktur/-ablauf Daten Extras Hilfe
:] Profil: Standard | _ A= @= :
e Profi Cmy m| e @-g9z4=; . @
_} Einstellungen speichern
2 P = gl @ @ @5 Tabelle
=% Aktuelles Profil Idschen F?2 0 Puh &8 EEE sinrichten
Profile Statusauswahl Offnen/SchlieBen
Vorgang Beginn gepl Ressourcen(/an 2010 Feb 2010
l7.|18.-24, | 25.31.| 1.7. | 8.14, |15.-21.
3 ©Entwicklung (4] | 15.01.2010 08:00 |
4 H Lastenheft |26.Ul.2010 08:00 K. L. (50) | ! | |

Das Vorlagedatum in tGibergeordneten Zeilen entspricht dem frithesten Vorlagedatum
aller untergeordneten Vorgange.

Neben dem Anlegen durch Doppelklick mit gedrickter UMSCHALT-TASTE, kann ein Vor-
lagedatum auch in der Spalte Vorlage eingegeben werden.

Ein Vorlagedatum kann geldscht werden, indem man im Kontext-Menii (Bezeichnung
der Zeile mit rechter Maustaste anklicken) Vorlage auswahlt und dann auf Loschen klickt
oder durch Markieren des Ausrufungszeichens und Betatigen der ENTF-TASTE.
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ALARM

Neben dem Vorlagetermin - von dem nur einer pro Zeile moglich ist - kann fur jeden
Zeitbalken ein personlicher und ein globaler Alarm (fiir alle User) gesetzt werden, wo-
durch jeweils beim Erreichen der Alarmzeit ein Hinweisfenster angezeigt wird.

globaler Alarm aus Nach Anklicken eines Zeitbalkens mit der
personl. Alarm aus Ll rechten Maustaste kann im Eigenschafts-
Alarm Bl fenster ein globaler bzw. ein persénli-
persénl. Alarm Vlaktiviert cher Alarm gesetzt werden. Die Alarm-
Fenster nach Eingabe automal 1age Std:Min zeit wird hierbei zunachst so gesetzt, wie
Obernehmen | [ Schiiege] | ° = o0:a0[= bei den Optionen eingestellt (siehe

"Einstellungen" auf Seite 138).

@ vor Beginn

nach Beginn

Apbrechen || OK N&

Ein gesetzter Alarm wird durch ein Symbol am Anfang des betreffenden
Zeitbalkens gekennzeichnet. Das gleiche Symbol wird auch in der Sta-
tus-Spalte (siehe "Status-Spalte" auf Seite 32) angezeigt.

* Lastenheft

Hinweis: Das Alarmsymbol wird beim Drucken nicht dargestellt!

A-Plan 2010 - Erinnerung (-7l Bei Erreichen des Alarmter-
Ordner: Projekte mins ertont ein akustisches
Projekt: Projekt 1 Signal, und ein Hinweisfenster
Vergang: |Lastenheft wird auf dem Bildschirm ange-

Zeitbalken: .
zeigt.
Bezeichnung: | Lastenheft
Beginn: Do, 21.01.2010 12:00 Ende: |Di, 16.02.2010 16:00 Das Fenster wird auch dann
angezeigt, wenn gerade mit
Alarm .
Tage  Std:Min einem anderen Programm ge-
. 0[5 00050 " Hilte arbeitet wird und A-Plan dabei
Alarm [aschen entweder hinter diesem Pro-

gramm verborgen ist oder
zum lcon verkleinert wurde.

AnschlieBend kann entweder der Alarm gel6scht oder verschoben werden, wobei beim
globalen Alarm jeder User seine eigene Entscheidung treffen kann.

Hinweis:

Soll der globale Alarm fir bestimmte User generell nicht angezeigt werden, kann dies
bei den Benutzerberechtigungen eingestellt werden (siehe "Zugriffsberechtigungen" auf
Seite 190).
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NOTIZ

"”:@. T’ra’ngpﬂne werden’ e ——— C:ash 1 Jeder Zeitbalken bzw. Meilenstein kann mit einer
% [durchgefiihrt. (Tel. 1234-56739) 1 Notiz versehen werden, die sichtbar wird, wenn
andal 111 : 1202 B3 jor Mauszeiger linger als ca. 0,5 s (iber dem ent-
sprechenden Symbol verweilt.

Eingeben oder Andern: Nach Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste
kann die Notiz im Eigenschaftsfenster eingegeben werden. Alternativ kann auch im Re-
gister Anlegen/Bearbeiten mit Hilfe der Schaltfliche Notiz das unter "Notiz" auf Seite 60
beschriebene Dialogfenster ge6ffnet werden.

Das Notizsymbol wird entfernt, wenn der Text der Notiz komplett geldscht wurde.

ZEITBALKEN VERKNUPFEN

Um bei Verdnderungen im Ablauf eines Projektes nicht alle Zeitbalken, die von der Ande-
rung betroffen sind, manuell verschieben zu miissen, kdnnen die Zeitbalken beliebig
miteinander verkniipft werden. Wenn sich also z. B. der dritte von zehn verknipften
Vorgangen um 2 Wochen verschiebt, werden die restlichen sieben Vorgange automa-
tisch ebenfalls um 2 Wochen verschoben.

Apr2008 | Mai2008 [ Jun2008 | Jul2008 Verkniipfungen werden durch Linien dargestellt, die
mit Pfeilen versehen sind.

Der Zeitbalken, auf den der Pfeil zeigt, wird Nachfol-
ger, derjenige, von dem der Pfeil kommt, wird Vor-
ganger genannt.

Der Abstand verkniipfter Zeitbalken bleibt konstant, wenn einer der Vorganger ver-
schoben wird bzw. sich dessen Dauer andert. Soll eine Verkiirzung des Abstandes in ei-
nem gewissen Rahmen erlaubt sein, kann man zwischen den Zeitbalken Pufferzeiten ein-
flgen (siehe "Pufferzeiten" auf Seite 63).

VERKNUPFUNG MIT HILFE DER MAUS ANLEGEN / LOSCHEN

Verknipfungen werden am einfachsten hergestellt, indem man den Nachfolger markiert
und anschlieflend den Vorganger mit gedriickter ALT-TASTE anklickt.

Wenn der Beginn des Nachfolgers vom Beginn des Vorgangers abhangen soll, klicken Sie
den Vorganger links von der Mitte an:

['% [ ] ALT+Elick P

Wenn der Nachfolger vom Ende des Vorgangers abhangen soll, klicken Sie den Vorgan-
ger rechts von der Mitte an:

E'E% [ ] ﬂ«LT+KI|I:k E&—L.
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AnschlieBend kénnen Sie auch beim Nachfolger den Anknipfungspunkt durch Anklicken
der linken bzw. der rechten Halfte andern (vergessen Sie nicht, die ALT-TASTE gedrickt
zu halten):

DJ—L% ALT+Klick
-+ ﬁ £

Klickt man Verkntpfungslinien mit der linken Maustaste an, werden sie markiert (er-
kenntlich an der roten Farbe) und kénnen anschliefend durch Betatigen der ENTF-TASTE
geloscht werden.

MEHRERE VERKNUPFUNG GLEICHZEITIG ANLEGEN (ABSTAND ="0")

% Vorwirts | =3 Vorw., Abstand 0 Im Register Anlegen/Bearbeiten gibt es mehrere Funk-

S Rickwarts | 2 Ruckw, Abstando | tionen, mit deren Hilfe alle Zeitbalken des aktuell mar-

S, Loschen | Fig Hilfsfenster kierten Bereiches gleichzeitig vorwarts oder riickwarts
T - verkniipft werden kénnen.

Bei Wahl der Funktionen mit Abstand 0, wird der Abstand zwischen den verknipften
Zeitbalken jeweils auf "0" eingestellt, d. h. die betroffenen Zeitbalken folgen direkt auf-
einander.

Bei Anklicken der Schaltflache Loschen werden alle Verkniipfungen des jeweils markier-
ten Bereichs geldscht.

DIALOGFENSTER VERKNUPFUNG

Wenn der Vorganger aullerhalb des sichtbaren Bereiches liegt oder Sie den Abstand zwi-
schen den beiden Zeitbalken festlegen mochten, kénnen Sie die Verkniipfung in einem
speziellen Dialogfenster einstellen. Sie 6ffnen es, indem Sie den Nachfolger mit der rech-
ten Maustaste anklicken und Verkniipfung... wahlen oder die Schaltflache Hilfsfenster in
der Funktionsgruppe Verkniipfungen anklicken (siehe oben).

Der graue Balken im Dialogfenster (2) symbolisiert den markierten Balken im Gantt-
Diagramm, der von einem anderen Zeitbalken abhangen soll:

| [T Lastenheft | 4 |

| 2
Verknipfungen " | E2|
Yarganger /S Art der Verkndpfung
01 - Projekte |E| Ordner
02 - Projekt 1 |E| Projekt
06 - Entwicklung > Lastenheft (K. L (50)) || vorgang

1 - Lastenheft |E| @ Beginn Ende i
*) Beginn Ende @ TEEterE 2 NN
Abstand

Abstand 16,00 h| =

Berechnung des Abstandes in

[ vorgabe BT ——
© Aubetszet [ Hilfe ] [ SchlieBen ] [UEernehmeﬂ]
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Der Vorganger kann mit Hilfe der Listenfelder ausgewahlt werden (1), wobei das unters-
te der vier Felder alle Zeitbalken beinhaltet, die in der gewahlten Zeile (=Vorgang bzw.
Projekt) vorhanden sind.

Wenn sich der Vorganger in einem anderen Vorgang, Projekt oder Ordner befindet, kon-
nen Sie die entsprechende Einstellung in den oberen drei Listenfeldern vornehmen, wo-
bei Sie zuerst Ordner, dann Projekt und schlieBlich Vorgang einstellen missen.

Damit auch bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile die Zuordnung maoglich ist, werden
beim Offnen des Dialogfensters alle Zeitbalken im Gantt-Diagramm mit Nummern verse-
hen, die mit den Nummern in der Liste des Dialogfensters identisch sind.

AuBerdem konnen Sie in diesem Dialogfenster

e die Art der Verknlipfung festlegen ("Ende/Beginn", "Ende/Ende", "Beginn/Beginn"
oder "Beginn/Ende")

e den Abstand der Zeitbalken eingeben
o festlegen, wie der Abstand berechnet werden soll und
e Verknlipfungen trennen.

Eingeben und Berechnen des Abstandes siehe Erlauterungen zur Einstellung der "Dauer"
("Dialogfenster "Dauer" auf Seite 53).

FESTSTEHENDES ENDE (RUCKWARTSVERKNUPFUNG)

Bei Projekten mit feststehendem Ende (z. B. Lie-
I ferdatum), kann es sinnvoll sein, die einzelnen
-.__ Vorgange nicht vom Anfang zum Ende hin zu ver-
kniipfen, sondern von Ende zum Anfang. Bei dieser
Riickwértsverkniipfung pflanzen sich Anderungen
von rechts nach links fort.

Diese Vorgehensweise ist allerdings nur sinnvoll, wenn wahrend der Planungsphase der
Projektbeginn ermittelt werden soll. Verzégerungen nach Beginn des Projektes wiirden
bei einer Riickwartsverknipfung nur zu der Erkenntnis fihren, dass man zu spat begon-
nen hat!
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VERKNUPFUNGSLINIEN BEI "GESCHLOSSENEN" UBERSCHRIFTEN

Wenn Verkniipfungslinien zu Zeitbalken fiihren, die sich in "geschlossenen" Uberschrif-
ten befinden, werden sie in diesem Bereich gestrichelt dargestellt:

Produktauswahl Maier |
Umsetzund intern (7 | F [ ] [ [ [
HUmsetrundg exern (5 |
Prototyp erstellen WBA GmbH |
Prototyp abstimmen WBA GmbH |
Seitenerstellung WHBA GmbH | (e,
Produktauswahl Maier |

H Umsetzung intern (1)

H Umsetzung extern (5

ﬁ\llll

Hinweis:

Verkniipfungen kénnen nicht markiert und geléscht werden, wenn sich einer der Zeit-
balken in einer geschlossenen Uberschrift befindet!

ZIRKELBEZUG

Beim Verknlpfen mehrerer Zeitbalken kann es geschehen, dass ein geschlossener Kreis
entsteht, wodurch jeder Balken letztlich sein eigener Vorganger ware.

Da diese, auch Zirkelbezug genannte, Verknipfung den Gesetzen der Logik widerspricht,
erfolgt in diesem Fall ein Hinweis, und die Verknlipfung wird nicht vorgenommen.

\ PUFFERZEITEN

Zeitreserven zwischen zwei Vorgangen werden als Pufferzeiten bezeichnet. Diese bewir-
ken, dass sich Verzégerungen innerhalb eines Projektes erst dann auf die folgenden
Schritte auswirken, wenn die Pufferzeit aufgebraucht ist.

Pufferzeiten
werden wie links
gezeigt darge-
stellt.

e Der zweite Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 1 Tag (1). D. h. sein Ende kann sich um
1 Tag nach rechts verschieben, ohne dass der minimale Abstand (2) von 1 Tag zum
nachsten Vorgang unterschritten und damit die nachfolgenden Vorgange verschoben

werden.

e Der erste Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 2 Tagen (3) und einen minimalen Ab-

stand zum nachsten Vorgang von 2 Tagen (4).

e Beriicksichtigt man die Auswirkungen auf die gesamte Kette, kommt beim ersten Vor-
gang noch die Pufferzeit von 1 Tag des zweiten Vorganges dazu, was eine gesamte
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(=kumulierte) Pufferzeit von 3 Tagen ergibt (5). Das bedeutet, der erste Vorgang kann
2 Tage ohne Auswirkung auf den nachsten Vorgang und 3 Tage ohne Auswirkung auf
den letzten Vorgang in der Kette nach rechts verschoben werden.

Zur Verdeutlichung der Zusammenhange wird bei den folgenden Darstellungen gezeigt,
welche Auswirkungen sich ergeben, wenn sich das Ende des ersten Vorganges immer
mehr verzogert.

Puffer F:mer _ 1. Ausgangssitu-
| | um| E. ation

|21 aT|

|1t 1T

| | oT|

Puffer Pi:lﬁer _ 2. Verzogerung
| | um| 5, . : : erster Vorgang
oot AT um 2 Tage
|1t 1T

| | oT|

Ergebnis: Keine Auswirkung auf folgende Vorgange; eigener Puffer des ersten Vorgangs
ist verbraucht; bei Berlicksichtigung der gesamten Kette steht aber noch ein (kumulier-
ter) Puffer von 1 Tag zur Verfligung.

3. Verzogerung
erster Vorgang
um 3 Tage

Ergebnis: Zweiter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag und braucht dadurch seine Puffer-
zeit ebenfalls auf; dadurch auch kein kumulierter Puffer mehr beim ersten Vorgang.

4. Verzogerung
erster Vorgang
um 4 Tage

Ergebnis: Letzter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag, da der urspriingliche Puffer von 3
Tagen (innerhalb der gesamten Kette) um 1 Tag tGberschritten wurde.
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FESTLEGEN DER PUFFERZEITEN

-
i

-

-

Pufferlange: 3.00T

Die Pufferzeit kann entweder in die entsprechende Spal-
te der Tabelle eingetragen oder mit gedriickter linker
Maustaste festgelegt werden. Wenn noch kein Puffer
vorhanden ist, muss zusatzlich die SHIFT-TASTE gedruickt

werden, damit nicht das Ende des Zeitbalkens geandert
wird.

Eine weitere Moglichkeit ergibt sich nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten
Maustaste. In diesem Fall kann der Wert im Eigenschaftsfenster (siehe "Eingeben weite-
rer Eigenschaften von Zeitbalken" auf Seite 51) des Zeitbalkens eingetragen bzw. gean-
dert werden.

HINWEISE
e Puffer kdnnen nur vorwarts, also von links nach rechts, angelegt werden.

e Die Lange eines Puffers (inkl. kumulierter Puffer) wird generell anhand des Standard-
kalenders (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 89) be-
rechnet bzw. angezeigt.

e Im Ist-Modus (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 115) konnen die Puffer
weder angelegt noch geandert werden.

e Wird die Grenze eines Puffers liberschritten, wird ein negativer Puffer angezeigt.
Hierdurch wird A-Plan in die Lage versetzt, beim Verschieben eines Vorganges nach
links, den urspriinglich vorhandenen Puffer wieder anzuzeigen. Weitere Auswirkun-
gen ergeben sich durch einen negativen Puffer nicht.

VERSCHIEBEN OHNE VERANDERUNG DER PUFFERZEITEN

Eine Verschiebung mehrerer Vorgange ohne Veranderung der Pufferzeiten kann mit Hil-
fe des Dialogfensters "Verschieben" (siehe Register "Anlegen/Bearbeiten" / "Verschie-
bung") durchgefihrt werden.

MEHRFACHVERKNUPFUNGEN

Ein Vorgang kann auch mehrere Nachfolger oder mehrere Vorganger haben.

Wenn ein Vorgang mehrere Vorganger besitzt, sollten

ggf. Pufferzeiten eingefligt werden, damit der Vorgang
| | erst dann verschoben wird, wenn einer der Vorganger
den minimalen Abstand unterschreitet.

Hinweis:

Bei mehreren Vorgéngern ist eine Anderung des jeweiligen Ankniipfpunktes am Nachfol-
ger (Beginn oder Ende) durch Anklicken mit gedriickter ALT-TASTE nicht mehr moglich.
Daher muss in diesem Fall die Anderung mit Hilfe des Dialogfensters durchgefiihrt wer-
den.

A-Plan 2010 Eingeben und Andern von Daten e 65



KRITISCHEN PFAD, KUMULIERTEN PUFFER ANZEIGEN

Wahlweise kann der kritische Pfad kenntlich gemacht werden. Dies ist der Pfad vom Be-
ginn bis zum Ende eines Projektes - oder Teilprojektes -, bei dem die Summe aller Puf-
ferzeiten = 0 ist. Eine Verzogerung bei einem Vorgang auf dem kritischen Pfades hat also
immer auch eine Verzégerung des Endtermins zur Folge.

puffer PUffer [Feb 2008 | ur{ Dies ist beim Beispiel
kum |-17. 18.-24. 252 3-9. 10-16.| beim oberen Pfad der
| | oT] Fall, er wird daher rot
| ol
gekennzeichnet. Der
| ol o "
| | oT| untere ist nicht kritisch,
| | | da hier beim letzten
| | 27| Vorgang ein Puffer von
I I 2 TI | | 2 Tagen vorhanden ist.
2T| 2T

Das Kennzeichnen des kritischen Pfades wird fir die Bildschirmdarstellung im Register
Ansicht vorgenommen, fiir den Ausdruck bei den Optionen unter Darstellung Drucker /
Gantt-Diagramm/Farben.

Das Gleiche gilt flr das Anzeigen des kumulierten Puffers (siehe "Pufferzeiten" auf Seite
63).
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‘ SERIEN (PERIODISCHE TERMINE)

Serie (periodische Termine) 2 =% Es gibt Termine, die sich re-
Serienmuster: gelmalig wiederholen, wie
jede(n)/alle @ Tag(e] der Woche Tag des Monats Jahrestage Jahrestage Besprechungen
? ?
am .
Montag Freitag jede/alle | 1=-| Woche(n) WartungStermlne usw. Um
Dienstag samstag die Eingabe dieser Termine
Mittwoch Sonntag . .
7] Donnerstag zu vereinfachen, besitzt
Ausschlieben: A-Plan hierfir ein spezielles

Feiertage  betroffene Termine .
3) unterdriicken D|a|0gfen5ter.

verschieben
erzeugte Termine verknupfen

Es wird entweder durch den

vorm Erzeugen der neuen Serie: Zeitraum/Anzahl: Befehl Serieim Register An-
aktuelle Serie: . . |- o
@ Zeitraum b e
@ aktuelle Serie komplett 16schen e U:‘ Iegen/BearbEIten Oder
nur rechts von Markierung lschen Anz. Termine 57 (neuanlegen] nach Anklicken eines Zeit-

balkens mit der rechten

(S erzeugen ) [ Seriesen | Maustaste und Wahl des
Serie erzeugen I‘HII gleichen Befehls aufgeru_

fen.

Wichtig:

Das Dialogfenster kann nur aufgerufen werden, wenn vorher der erste Zeitbalken der
gewdlinschten Serie eingegeben und markiert wurde. Dieser Zeitbalken legt neben dem
Beginn der Serie die Uhrzeit des Beginns und die Dauer aller Zeitbalken der zu erzeugen-
den Serie fest! Eine Ausnahme bilden hierbei Serien im Minuten- oder Stunden-Abstand
(siehe unten), bei diesen legt der markierte Zeitbalken nur die Dauer der anderen Zeit-
balken fest.

Damit moglichst viele Varianten von Serienterminen erzeugt werden kdnnen, stehen vier
verschiedene Serienmuster zur Verfligung. Die Anzahl der Termine kann entweder als
Zahlenwert eingegeben werden oder mittels Eingabe des Enddatums automatisch be-
rechnet werden. AulRerdem kdnnen bereits bestehende Einzeltermine oder Serien vor
dem Anlegen einer neuen Serie geléscht werden.
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SERIENMUSTER "JEDE(N)/ALLE"

Dieses Serienmuster eignet sich flir alle Termine, die in immer gleichen Abstanden wie-
derholt werden sollen, wobei folgende Einheiten gewahlt werden kdnnen:

e Minuten,
e Stunden,
e Tage und
e Wochen

Serienmuster:
@ jede(n)/alle () Tag(e) der Woche () Tag des Monats () Jahrestage

-

-

jedelnivalle | 2/ | stundein) [ | zwischen 08:00 %] und |16:00 2

am
[ montag [ Freitag
[¥] Dienstag [] samstag
[ Mittwoch [] sonntag
[¥] Donnerstag

betroffene Termine

@ unterdriicken

verschieben
D erzeugte Termine verknupfen

AusschlieBen:
Feiertage betroffene Termine
DSamstagE @ unterdricken

[[]sonntage ) verschieben

Bei den Einheiten "Minuten"
und "Stunden" kénnen so-
wohl die Wochentage als
auch der jeweils zu bertick-
sichtigende Zeitbereich fest-
gelegt werden.

Zudem besteht die Moglichkeit, Feiertage bzw. Wo-
chenenden (bei der Einheit "Tage") von der Belegung
mit Terminen auszuschlieRen.

Auller bei den Einheiten "Minuten" und "Stunden" kdnnen Termine, die ausgeschlossen
wurden, entweder unterdriickt oder aber auf den nachsten zuladssigen Tag verschoben
werden. Bei "Minuten" und "Stunden" werden ausgeschlossene Termine immer unter-

drickt.

SERIENMUSTER "TAG(E) DER WOCHE"

Das Serienmuster "Tag(e) der Woche" wird verwendet, wenn Termine erzeugt werden
sollen, die im Abstand von einer oder mehreren Wochen an immer den gleichen Tagen

stattfinden sollen.

Serienmuster:

) jede(n)/alle @ Tag(e) der Wache () Tag des Monats () Jahrestage
am

DMontag Freitag jedejalle| 22| Woche(n)
Dienstag DSamstag

DMittwcuch DSnnntag

Donnerstag
Ausschliefen:

Feiertage  betroffene Termine
@ unterdracken

verschieben
Derzeugte Termine verknidpfen -

Hierbei kann es sich auch um
mehrere Tage handeln, wenn
diese in der gleichen Woche
stattfinden sollen, z. B. im-
mer am Montag und Mitt-
woch im Abstand von 2 Wo-
chen.
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SERIENMUSTER "TAG DES MONATS"

Hierbei gibt es zwei Moglichkeiten:

serienmuster: _ _ Entweder wird fir die ge-
() jede(n)/alle () Tag(e) der Woche (@ Tag des Monats () Jahrestage . . .

winschten Termine ein be-
stimmter Kalendertag ge-
wahlt

@ am |20-* . Tag jeden/alle | 2-*| Monate)

-

oder

Serienmuster: ) ) ein bestimmter Wochentag,
() jede(n)/alle () Tag(e) der Woche (@ Tag des Monats () Jahrestage

D am |20>| Tag jeden/alle | 2 Monat(e)

@ am | dritten IZ| Freitag Ejeden;alle 1= Maonat(e)

wobei in beiden Fallen der Abstand zwischen zwei Terminen beliebig viele Monate be-
tragen kann.

SERIENMUSTER "JAHRESTAGE"

Dieses Serienmuster gleicht dem Muster "Tag des Monats".

Serienmuster. _ _ Es kann ein festes Datum
() jede(n)/alle () Tag(e) der Woche () Tag des Monats @ Jahrestage .
gewahlt werden

@ am | 20> | Februar Ejedes;‘alle 1= Jahr(g)

-

oder

Serienmuster. _ _ ein Wochentag eines be-
() jede(n)/alle () Tag(e) der Woche () Tag des Monats @ Jahrestage .
stimmten Monats.

i@ am |20 | Februar jedesfalle | 1= lahr(g]

@ am | dritten IZI Freitag Elim Februar Ejedes;alle 1= Jahrig)

In diesen Fallen betragt der Abstand zwischen 2 Terminen ein oder auch mehrere
Jahr(e).

ERZEUGEN VON SERIENTERMINEN

Zeftraum/Anzaht Nachdem das gewiinschte Serienmuster eingestellt wur-
® zelteumls (BB 100 == | de, geben Sie entweder den gewiinschten Zeitraum oder
© Anz Termine | 65) (mevaniegen) die Anzahl der Termine, die lhre Serie aufweisen soll, ein.

Die Serientermine werden - beginnend mit dem markier-
ten Zeitbalken - durch Anklicken der Schaltflache Serie

erzeugen angelegt.

Damit Serientermine von manuell eingegebenen Terminen unterschieden werden kon-
nen, werden sie durch einen farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet.
Sie kénnen trotzdem wie manuell eingegebene Zeitbalken behandelt werden, d. h. Ver-
schieben, Loschen etc. ist jederzeit moglich. Nachtraglich veranderte Zeitbalken werden
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durch ein kleines weilles Kreuz innerhalb des kennzeichnenden Punktes markiert (dritter
Zeitbalken von links):

El=I=N=N= o 4|

MEHRERE SERIEN IN EINER ZEILE

In einer Zeile kénnen mehrere Serien angelegt werden (z. B. wenn ein bestimmtes Ereig-
nis am ersten Montag und am dritten Dienstag eines Monats stattfinden soll). In diesem
Fall geben Sie nach dem Anlegen der ersten Serie manuell den ersten Zeitbalken der
zweiten Serie ein und erzeugen dann die zweite Serie.

Jede Serie innerhalb einer Zeile wird mit einer anderen Farbe gekennzeichnet:
A 13 § . ]

LOSCHEN VORHANDENER TERMINE

vorm Erzeugen der neuen Serie: Vor dem Anlegen einer neuen Serie kdnnen be-
aktuelle Serie: reits vorhandene Einzeltermine oder Serien ge-
|6scht werden (z. B. wenn eine Serie mit verander-
ten Einstellungen neu erzeugt werden soll).

@ aktuelle Serie komplett 1Gschen
nur rechts von Markierung loschen
nachtraglich veranderte loschen

weitere Serien/Einzeltermine:
alle vorhandenen Serien loschen

alle vorhandenen Einzelterm. loschen

VERKNUPFEN VON SERIENTERMINEN

Wenn spater die Moglichkeit bestehen soll, die gesamte Serie um einen bestimmten
Zeitraum zu verschieben, kann die Option erzeugte Termine verknipfen aktiviert wer-
den. Die Zeitbalken werden in diesem Fall automatisch durch eine "Anfang-Anfang-
Beziehung" verbunden (siehe "Zeitbalken verknilipfen" auf Seite 60):

ERE=s]

EINSCHRANKUNGEN

Wenn der erste (markierte) Zeitbalken mit anderen Zeitbalken verknipft ist, werden die
verknilpften Zeitbalken beim Erzeugen der Serie nicht vervielfaltigt!

Beim Erzeugen einer Serie erfolgt aus Geschwindigkeitsgriinden keine Uberpriifung, ob
sich die neuen Zeitbalken mit bereits vorhandenen lGberlappen. Dies gilt auch dann,
wenn die entsprechende Option aktiviert wurde (siehe "Hinweise / Hilfsmittel / E-Mail"
auf Seite 140).

Bei Vorgangen mit zugeordneten Ressourcen kann keine Serie mehr angelegt werden,
wenn bei einer der Ressourcen die Arbeitszeit verandert (siehe "Sonderfalle (flexible
Ressourcenzuordnung)" auf Seite 104) oder bereits eine Serie angelegt wurde. Es sollte
also immer zuerst die Serie beim Vorgang erzeugt werden und erst dann bei den Res-
sourcen die Bearbeitungszeiten geandert oder ebenfalls eine Serie erzeugt werden.
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VERWEISE ZU ANDEREN DATEIEN/OBJEKTEN

‘ ALLGEMEINE HINWEISE

‘Uhjekt Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datei verknupft

werden oder eine externe Datei einbetten.
|@C:KU5ersiEerndiDDcumen

|E) C:\APIan11\Help3\_Hinwe Falls eine Datei verknipft oder eingebettet wurde, wird in
I

dieser Spalte das Icon der zugehoérigen Anwendung und der
Name der eingefligten Datei angezeigt.

Aullerdem konnen folgende Symbole angezeigt werden:

@, eingebettete Datei (der Name der urspringlichen {Originaldatei} wird in geschweiften
Klammern angezeigt oder - falls die Datei neu erzeugt wurde - der Typ der Datei)

' Datei nicht vorhanden (wurde umbenannt, verschoben oder geldscht)

7] Anwendung, mit der die Datei bearbeitet oder angesehen werden kann, ist nicht vor-
handen

@) Dateiverzeichnis: durch Doppelklick auf den Verzeichnisnamen wird der Windows-
Explorer mit dem entsprechenden Verzeichnis gedffnet

@ Internetadresse (URL): durch Doppelklick auf die Adresse wird der Standard-
Internetbrowser mit der entsprechenden WebSite getffnet

EINFUGEN EINES OBJEKTES

EINFUGEN DURCH "ZIEHEN UND ABLEGEN"

Am einfachsten kann eine Datei durch "Ziehen und Ablegen" verknlpft werden, ein Ein-
betten (siehe oben) ist hierdurch allerdings nicht moglich.

Offnen Sie zusatzlich zu A-Plan den Windows-Explorer, klicken die gewiinschte Datei an
und ziehen diese mit gedriickter linker Maustaste auf die gewlinschte Zeile der Hauptta-
belle von A-Plan. Nach einigen Sekunden erscheint in der Objekt-Spalte das verkleinerte
Icon der zugehorigen Anwendung und der Name der Datei (je nach Anwendung mit der
die Datei erstellt wurde und nach Leistungsfahigkeit des Rechners kann dieser Vorgang
auch etwas langer dauern).

Wenn sich an der Zielposition bereits eine Verknilpfung befindet, wird diese durch die
neue ersetzt, d. h. pro Zeile ist grundsatzlich nur eine Verknlipfung moglich.

EINFUGEN MITTELS DIALOGFENSTER

JF MNeues Objekt Direkte Eingaben sind in dieser Spalte nicht méglich. Durch Ankli-

J2 Objekt &ffnen cken der Spalte mit der rechten Maustaste wird ein Popup-Menii

& Objekt I6schen gedffnet, das Eingeben, Offnen und Léschen von Objekten ermég-
licht.
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Ohbjekt einfdgen @
Datei
ChaPlanl0t\Daten\Report.xls Abbrechen

Durchsuchen... Eerknﬂpfen
Ergebnis
Fiagt den Inhalt der Datei in das Dokument ein
und stellt eine Verknupfung zur Quelldatei her.
e _'@ Anderungen in der Quelldatei erscheinen auch
inIhrem Dokument, T

Nach Wahl des Befehls Neues Objekt
oder Doppelklick auf die gewiinschte
Einfligeposition in der Haupttabelle
wird nebenstehendes Dialogfenster
angezeigt.

Geben Sie entweder den Dateinamen ein (mit vollstandigem Pfad) oder betatigen Sie die
Schaltflache Durchsuchen... und wahlen die gewlinschte Datei aus.

Wenn Sie die Datei verknlpfen mochten (siehe oben), miissen Sie das Kontrollkastchen
Verknupfen aktivieren, anderenfalls wird die Datei eingebettet.

EINBINDEN VON DATEIVERZEICHNISSEN ALS OBJEKT

Neben den Dateien kann in der Spalte Objekt auch ein Dateiverzeichnis eingebunden
werden, das dann nach Doppelklick auf seinen Namen im Windows-Explorer getffnet

wird.

Ein Verzeichnis kann nur durch "Ziehen und Ablegen" mit einer Zeile verknipft werden.
Zum Verknupfen wird daher zusatzlich der Windows-Explorer gedffnet und das ge-
winschte Verzeichnis mit gedriickter linker Maustaste in die gewlinschte Zeile der Ob-

jekt-Spalte gezogen.
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VERSAND VON E-MAILS

Der Versand von E-Mails ist direkt aus A-Plan heraus moglich. Hierfiir gibt es eine Spalte
(2), in die eine oder mehrere E-Mail-Empfanger eingetragen werden konnen. Wenn Res-
sourcen zugeordnet sind, werden standardmaRig die bei den Ressourcen (1) hinterlegten
E-Mail-Adressen verwendet.

S Status  E-Mail an A Feb 2010
5. | 410, |11.-1/.[18.-24, [25.31.| 1.7, | 8.14. [15.-21.[22.-28. | 1.-7.
1 ElProjekte (2) E-Mail =
2 Projekt 1 (5) [~
3 EErEnT:wicklun 0 (o 2 Mail an: Marco@braintocl.com -
4 H Planung | bj Elena@braintool.com Betreff: A-Plan: Lastenheft
5 [ Lastenheft | Marco@braintool.com
6 Prototyp =1 Marco@braintool.com * = gedndert
7 Bl Freigabe (2 [~
rEdane Ordner:  Projekte

Projekt  Projekt 1

Vorgang: Entwicklung = Lastenheft
Beginn: Mo, 21.12.2008, 08:00
Ende® Do, 21.01.2010, 12:00

11 22 28/52 4 I I

m

Ressource/Vorgang |5tatus E-Mail-Adr

32 Hinterne (3) 1

33 M. L. (8) Marco@braintool.com TERMIM UBERSCHRITTEM: 2Tage
34 R.5. (%) Rolf@braintool.com

35 @ET.(17) Elena@braintool.com Bemerkungen:

Bitte bis morgen abschlieBen]|

36 HExterne (1)

4 [;

il lotiz | Hilfe | | Senden | |Abbrechen |

Sollen die eingetragenen E-Mail-Empfanger liber den aktuellen Status eines Vorganges
informiert werden, muss lediglich die E-Mail-Adresse mit der rechten Maustaste ange-
klickt werden, um das Nachrichtenfenster zu 6ffnen, das dann bereits die wichtigsten
Angaben Uber den Vorgang enthadlt. Daten, die seit der letzten E-Mail verandert wurden,
werden hierbei mit einem "*" gekennzeichnet, auBerdem kénnen zusatzliche Bemerkun-
gen angefligt werden:

Ein automatisches Versenden von Mails wurde bewusst nicht implementiert, da hier die
Gefahr sehr groR ist, dass standig auch dann Mails versendet werden, wenn dies nicht
oder noch nicht gewiinscht ist (weil z. B. Anderungen noch nicht abgeschlossen sind oder
nur versuchsweise vorgenommen wurden etc.). Es soll hierdurch vermieden werden,
dass A-Plan zusatzlich die Flut der E-Mails vergrofRert und in der Folge Mails, die aus
A-Plan heraus versendet wurden, nicht mehr beachtet werden.

Indikatoren, wann es sinnvoll ist, zu einem Vorgang eine Mail zu verschicken, liefern u. a.
die Spalten Restzeit, Vorlage, Puffer ist kumuliert und letzte Anderung:

Vorgang E-Mail an Restz Vorlage P"E:;qm letzte Anderung
7 [ Abteilungen identifizieren | schulz@braintool.com; sailer@braintool |l -1 T| 14.02.2008| -3T|25.02.08 15:49, User 1
g EVorlage erstellen | sailer@braintool.com |E=. 2T/ 20.02.2008| -37T|25.02.08 15:49, User 1
g M Prozesse identifizieren | sailer@braintool.com; schulz@braintool |k 12 T| 02.03.2008 -37T|25.02.08 15:49, User 1

e Die Restzeit zeigt Vorgadnge an, die noch nicht erledigt sind und deren Endedatum
(inkl. Pufferzeit) Giberschritten ist.

e Die Vorlage erinnert an Vorginge, die zur Uberpriifung etc. anstehen.
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e Eine negative kumulierte Pufferzeit weist darauf hin, dass der Vorgang den Endter-
min der gesamten Kette verzégern wird.

e Mit Hilfe der Spalte letzte Anderung kann festgestellt werden, welche Vorginge erst
kirzlich gedandert wurden.

Da alle genannten Spalten auch mit einem Filter kombiniert und diese Einstellungen je-
weils als Profil gespeichert werden kdnnen, kann man mit einem Mausklick alle Vorgan-
ge anzeigen lassen, die Probleme verursachen kénnten oder einer Uberpriifung bediir-

fen.

SUCHEN UND ERSETZEN

SUCHEN

Durch Anklicken der Funktion Suchen im Register Daten wird ein Dialogfeld eingeblen-
det, mit dessen Hilfe beliebige Texte innerhalb der Vorgangstabelle gesucht werden
konnen. Wenn nach Betatigen der Schaltflache Weitersuchen der vorgegebene Text ge-
funden wurde, wird in der Tabelle die betroffene Zeile markiert und im unteren Teil des
Dialogfensters der jeweils gefundene Text innerhalb seines Kontextes angezeigt:

El Projekt 1 (6) = I 749 3 Ahl ﬂ
Meilensteine Suchen @

APt | S [Unse ]
; uchen nach: msetzun eitersuchen
B Produkticn (4 - d ==
Suchbereich
H Kormponenten . Suchrichtung: | Alles |Z| EBeenden
E Montage nur markierte 5palte T
inkl, Zeitbalken Wergleichen: | Teil des Feldes |Z| l#

H Testlauf
. ) << Reduzieren
| GroB-/Kleinschreibung beachten

H Produbktauswak | inkl. Natizen

B Umsetzung interr
Lastenheft erst: Vorgang:

Auftrag an Wel e intern
2/2 40/53 | 4

Ressource/Vorgang . . i

Falls die Anzeige im unteren Teil des Dialogfensters nicht gewlinscht wird, kann sie durch
Betatigen der Schaltflache Reduzieren verborgen werden.

Das Dialogfenster kann standig gedffnet bleiben, d. h. es besteht die Moglichkeit, in der
Tabelle Anderungen vorzunehmen und dann weiter zu suchen.

Hinweis:

Es werden nur die Zeilen bericksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden - unab-

hangig davon, ob sie derzeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Pro-
jekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle enthalten sind, da sie gesetzte Filterbe-
dingungen nicht erfillen, werden nicht erfasst!
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ERSETZEN

Sollen bestimmte Texte innerhalb der Vorgangstabelle durch andere ersetzt werden,
steht ein spezielles Dialogfenster zur Verfligung, das durch die Funktion Ersetzen im Re-
gister Daten aufgerufen werden kann. Im unteren Teil des Fensters kann wahlweise der
jeweils gefundene Text angezeigt werden.

Ereeeen ' 2 E&]| AnschlieRend kann entweder
Suchen nach: | Htline ] der aktuell gefundene Text oder
Ersetzen durch: | Help-Line [+] | Beenden alle Vorkommnisse dieses Tex-

Su;hubre:;::ierte e Shvitong: (a1 ] Elﬂ'lfe n '(cjes durc.h den im Feld Ersetzen
e 2etbatken ergechen: [TeldesFetdes 2] urch eingetragenen Text er-
] inkl. Ngtizen 7] Grog-/Kleinschreibung beachten [ Reduzieren | setzt werden.

Im Gegensatz zum Dialogfenster Suchen, ist bei ge6ffnetem Dialogfenster Ersetzen das
Hauptfenster von A-Plan deaktiviert, d. h. es sind keine Aktionen innerhalb des Haupt-
fensters moglich.

Hinweise:

Es werden nur die Zeilen bericksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden - unab-
hangig davon, ob sie derzeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Pro-
jekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle enthalten sind, da sie gesetzte Filterbe-
dingungen nicht erfillen, werden nicht erfasst!

Daten, die sich in Ordnern ohne ausreichende Zugriffsberechtigung befinden, werden
durch die Funktion Ersetzen nicht verandert!
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VERSCHIEBEN UND KOPIEREN VON ORDNERN, PROJEKTEN
UND VORGANGEN

VERSCHIEBEN VON ZEILEN (ANDERN DER ANZEIGEREIHENFOLGE)

8 B Produktion (4] | Zum Andern der Reihenfolge markieren Sie die zu ver-
e [l Komponenten | _ schiebende Zeile bzw. mehrere Zeilen und ziehen sie
12 E”;taie |é’ anschlieRend mit der Maus an die gewiinschte Position.
H Testlau Fs . . . .. .
17 Bl Produktauswal | 3 Bei gleichzeitigem Betatigen der STRG-TASTE erscheint

beim Mauszeiger ein "+" und es wird eine Kopie der
markierten Zeile(n) an der neuen Position erzeugt.

KOPIEREN, AUSSCHNEIDEN UND EINFUGEN

Markieren Sie die Zeile(n) oder den Zeitbalken, den/die Sie kopieren bzw. ausschneiden
mochten, und wahlen Sie Kopieren bzw. Ausschneiden im Register Anlegen/Bearbeiten.

Wenn Sie Ordner oder ein Projekte markiert haben, wird nicht nur die jeweilige "Zeile",
sondern der komplette Ordner mit allen Projekten, Vorgangen und Zeitbalken bzw. das
komplette Projekt mit allen Vorgangen und Zeitbalken kopiert.

In dem Feld rechts neben den Schaltflachen fir Kopieren, Ausschneiden und Einfligen
wird die Anzahl der kopierten bzw. ausgeschnittenen Ordner / Projekte / Vorgédnge /
Zeitbalken in der A-Plan-Zwischenablage angezeigt:

2_-"2 3_-"4 [|,-'39 4 i E 04 04 3ndn I:'II *l a
Iwischenablage: Anzahl Ordner/Projekte/Vorginge/Z eitbalken }i

aktueller Inhalt: Projekt(e) 'Projekt1’

0/1/33/32
|23.01.2010] 21:48]

Wenn Sie den Mauspfeil Gber das Feld bewegen, wird Ihnen angezeigt, welches Objekt
sich in der A-Plan-Zwischenablage befindet. Das Anzeigefeld kann durch Anklicken aktu-
alisiert werden.

EINFUGEN ALLER ZEITBALKEN EINER ZEILE

Neben der Moglichkeit, einzelne Zeitbalken zu kopieren und einzufliigen, kénnen auch
alle Zeitbalken einer Projekt- bzw. einer Vorgangszeile kopiert bzw. ausgeschnitten und
in eine andere Zeile eingefligt werden.

m Start | Anlegen/Bearbeiten Hierzu dient der Befehl Zeitbalken einfiigen im

25 | % Ausschn. | [ Hoher @ Register Anlegen/Bearbeiten, der lediglich die
= 23 Kopieren | |2 Gleich - Zeitbalken einer Projekt- bzw. einer Vorgangszeile,
[Einfagen| _ = Bestimmte  die sich in der Zwischenablage befinden, in die
- 7 Loschen | | g[Tiefer Epgpe- ) ) o
(@& Emfagen - markierte Zeile einfligt.

[B zeitbalken einfugen Status

N
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‘ UBERTRAGEN VON VORGANGEN UND RESSOURCEN IN EINE ANDERE
‘ A-PLAN-DATENBANK

Vorgange und Ressourcen kdnnen in eine andere Datenbank tibertragen werden, wobei
dies auch bei kompletten Projekten oder Ordnern maglich ist.

Hierzu wird A-Plan auf dem gleichen Rechner zweimal aufgerufen und die gewlinschten
Datenbanken geoffnet. Da in diesem Fall beide Programme die gleiche Zwischenablage
verwenden, kann die Ubertragung vorgenommen werden, indem die gewiinschten Da-
ten in der ersten Datenbank kopiert oder ausgeschnitten und in die zweite Datenbank
eingefligt werden.

Vorgange und Ressourcen werden separat Ubertragen, die Verknipfung erfolgt automa-
tisch Uber die bei den Vorgangen gespeicherte Ident-Nummer der Ressourcen. Die Rei-
henfolge der Ubertragung spielt hierbei keine Rolle.

Vorgang | Ressourcen Wenn die Vorgange zuerst Ubertragen werden

und die zugeordneten Ressourcen noch fehlen,
wird an deren Stelle "n.v." (= nicht vorhanden)
und in Klammer die Ident-Nummer der Ressour-
ce angezeigt.

H Themen definieren | ny. (FO000200) (50)

'U'Drga“g | Ressourcen NaCh dem E|nfugen der fehlenden Ressourcen
werden sie wieder mit lhrer Bezeichnung darge-
stellt.

H Themen definieren | Maier (507

Bei den Ressourcenkalendern kann zwar der gesamte Ordner Arbeitszeiten weder ge-
I6scht, ausgeschnitten noch kopiert werden, jedoch kénnen einzelne oder mehrere Wo-
chen ebenfalls wie oben beschrieben in den entsprechenden Ordner einer andere Da-
tenbank eingefligt werden. Die Zuordnung der Kalender zu den Ressourcen erfolgt tber
die Bezeichnung, daher muss diese eindeutig sein. Wenn sich beim Einfligen bereits ein
Kalender mit der gleichen Bezeichnung in der Zieldatenbank befindet, wird an den Na-
men des eingefligten Kalenders eine "2" angefiigt.
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‘ VERSCHIEBEN ALLER TERMINE EINES ORDNERS, PROJEKTES ODER
‘ VORGANGES UM EINE FESTE ZEITSPANNE

PTerminverschiebung % |[&3%]| Wenn nicht nur ein Vorgang, sondern ein
Projekt: groRerer Bereich einer Datenbank um
Projekt 1 eine feste Zeitspanne verschoben wer-

den soll, kann hierfir eine spezielle Funk-

Verschieben um: Istzeiten: .
i ) tion verwendet werden.
lahre: ol @ Unverandert
onat = @ Laschen Sie markieren hierzu die Vorgange, Pro-
onate: . .
i jekte oder auch Ordner und wahlen Ver-
Wochen: 0 Wichtig: schiebung im Register Anle-
= Bei Wahl von 'Loschen’ : P H
Tage: = erden auch Zatten gen/Bfearbeltt::'n, worauf SISh das I.|nks
— gelascht, die in der abgebildete Dialogfenster 6ffnet, in dem
stunden: 05 Teiterfassung
- Sie die gewlinschte Zeitverschiebung
] = eingegeben wurden!
Minuten: O eingeben kénnen.
Referenzdatum: Meues Datum:

18.01.2010 08:00 E]il 18.02.2010 08:00 E]il
[ ok || Abbrechen |

Wichtig:
Beim Verschieben von Ordnern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Verschieben
von Projekten alle Vorgange dieser Projekte mit verschoben!

Beim Verschieben werden auch Abhangigkeiten zwischen verkniipften Zeitbalken be-
ricksichtigt, so dass die Abstande zwischen den Zeitbalken bzw. die Lange von Zeitbal-
ken auch dann unverandert bleiben, wenn diese Werte in "Arbeitszeit" berechnet wer-
den. Auch Zeitbalken, die aulRerhalb des verschobenen Ordners bzw. Projektes liegen,
werden mit verschoben, wenn sie mit einem der verschobenen Zeitbalken verknipft
sind.

Statt der Angabe einer Zeitspanne, kann auch ein Referenzdatum und ein Neues Datum
angegeben werden. D. h. die Verschiebung kann so erfolgen, dass ein bestimmter Refe-
renzpunkt, der urspriinglich z. B. auf dem 18.01.2010 lag, nach dem Verschieben auf
dem 18.02.2010 liegt (siehe Abbildung).

LOSCHEN VON DATEN

' LOSCHEN VON ORDNERN, PROJEKTEN, VORGANGEN ODER ZEITBAL-
\ KEN

Eine oder mehrere Zeilen (Ordner, Projekte, Vorgange) bzw. ein Zeitbalken kdnnen ge-
|6scht werden, indem sie/er zunachst markiert und anschlieRend entweder

e im Register Anlegen/Bearbeiten der Befehl Léschen oder
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e die ENTF-TASTE
betatigt wird.

Wenn ein Zeitbalken markiert ist, wird der Loschbefehl nur auf den Zeitbalken ange-
wandt, andernfalls auf die markierten Zeilen.

Wichtig:

Beim Loschen von Ordern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Loschen von Projek-
ten alle Vorgange dieser Projekte mit gel6scht!

Bei entsprechender Einstellung der Optionen (siehe ""Hinweise / Hilfsmittel / E-Mail" auf
Seite 140) wird ein Loschvorgang erst dann durchgefiihrt, wenn Sie ihn nochmals besta-
tigt haben.

LOSCHEN MEHRERER ZEITBALKEN

Sollen mehrere oder alle Zeitbalken in einer Zeile geléscht werden, stehen hierfiir nach
dem Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste im Eigenschaftsfenster un-
ter Zeitbalken l6schen mehrere Befehle zur Verfligung:

e markierter Zeitbalken

o alle Zeitbalken der Zeile

e alle ohne markierten

e alle links vom markierten und
e alle rechts vom markierten

Wihrungskonvertierung | % |[e£3a]| Alle Kostenwerte in einer
A-Plan-Datenbank kénnen in
Umstellung benutzerdef, Felder Kurs: 1,0000 . Lo .
7ahil - = eine beliebige andere Wah-
3 3 (Umrechnung durch Division!)
. rung umgestellt werden.
ahl2 Zahi7
Meues Wahrungssymbol: £
Zahi3 Zahia
Zah4 Zahio

Zahl5 Zahi1d
| Hilfe || Abbrechen |

Der Aufruf der Funktion erfolgt Gber das Register Daten mit dem Befehl Wahrungskon-
vertierung.

Die Umstellung des Wahrungssymbols ("Eurozeichen" siehe
"Kosten/Aufwand/Abkirzungen" auf Seite 133) kann hierbei ebenfalls vorgenommen
werden. AuBerdem erfolgt wahlweise auch eine Konvertierung der

10 benutzerdefinierten Zahlenfelder.

A-Plan 2010 Eingeben und Andern von Daten e 79



FESTLEGEN DER ANZUZEIGENDEN / ZU DRU-

CKENDEN DATEN

FILTER

FILTER

Neben der Status-Auswahl (siehe "Status-Spalte" auf Seite 32) kann die Anzahl der anzu-
zeigenden bzw. zu druckenden Daten durch Filter begrenzt werden.

Bei aktivem Filter werden nur Daten aus der Datenbank eingelesen, die bestimmte Krite-
rien erfillen (z. B. "Prioritat kleiner 3" oder "Anfangsdatum groRer 01.06.2010").

Dies hat den Vorteil, dass auch eine sehr groBe Anzahl von Daten in einer Datenbank ge-
halten werden kann, ohne dass die Ubersicht darunter leidet.

SETZEN VON FILTERN

Nach Anklicken der Schaltflache Filter einstellen im Register Ansicht wird ein Dialogfens-
ter geoffnet, in dem verschiedene Filter (Suchkriterien) gesetzt werden kdnnen.

Die gesetzten Filter werden im Register Ansicht durch Einrasten von Ordnerfilter
ein/aus bzw. Allg. Filter ein/aus aktiviert.

ORDNERFILTER

Im ersten Register werden in der Liste Vorgangs-Ordner alle Ordner angezeigt, die sich
in der Datenbank befinden und Vorgange enthalten. Die Liste Ressourcen-Ordner zeigt
die in der Datenbank vorhandenen Ordner mit Ressourcen (=Gruppen).

Filter Wenn die Funktion Ord-
nerfilter ein/aus aktiviert

wurde, sind in der Tabelle
des Hauptfensters nur
noch die in den Listen
ausgewahlten Ordner
sichtbar, in diesem Bei-
spiel also die Vorgangs-
Ordner "Projekte" und
"Vorlagen" und alle Res-
sourcen-Ordner.

| Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder |

YVorgangs-Crdner: Ressourcen-Ordner (Gruppen}:

|:| erledigte Projekte nicht anzeigen

ok (Cameen

Die Auswahl der Ordner erfolgt analog der Auswahl von Dateien im Windows-Explorer:
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Aktion Ergebnis

Klick Ordner wird ausgewahlt (alle anderen werden abgewahlt)
STRG+Klick einzelner Ordner wird der Auswahl hinzugefligt bzw. von ihr
entfernt

UMSCHALT+STRG+Klick  Auswahl wird bis zum Mauspfeil erweitert

ALLG. FILTER - TEXT

Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder | Im zweiten Register kbnnen
fur alle Textfelder, fur die
bel. Textfeld Prioritdt und die Ebene Filter
Prio “| bis 2 gesetzt werden.
Ebene bis 3f= Wenn sich der gesuchte Text
Ident-N. in einem beliebigen Daten-
y bankfeld befinden kann, ge-
argang . .
ben Sie den Suchtext im Feld
suftraggeber bel. Textfeld ein. Hierbei

werden bei der Suche auch
Texte bericksichtigt, die sich
in Notizfeldern oder in den
freien Textfeldern (siehe un-
ten) befinden.

Yerantwortlich

Gruppe

Ressource

[ =] [ 5]

gedndertvon | Miller _—
Allgemeine Filter
laschen

alle untergeordneten Vorgénge anzeigen

Bei allen Texten kdnnen auch die Platzhalter "*" und "?" eingesetzt werden. So werden
bei Eingabe von "Mei*" alle Texte gefunden, die mit "Mei" beginnen, also z. B. "Meier",
"Meisel" und "Meinrad". Bei Eingabe von "M??er" werden alle Texte gefunden, die mit
"M" beginnen, mit "er" enden und dazwischen genau zwei Zeichen aufweisen, also z. B.
"Maier" und "Meyer", aber nicht "Miller".

Wichtig:
Alle Allg. Filter sind mit UND verknlpft, d.h. bei mehrere Bedingungen werden nur die
Datensatze (=Zeilen) gefunden, die alle Bedingungen erfillen.

Alle untergeordneten Vorgdnge anzeigen

Wenn das Auswahlkastchen alle untergeordneten Vorgange anzeigen aktiviert ist, wer-
den bei Vorgangen, die die gesetzten Bedingungen erflllen, alle untergeordneten Vor-
gange angezeigt, also auch dann, wenn diese die Bedingungen nicht erfillen.

Allgemeine Filter I6schen

Durch Anklicken der Schaltflache Allgemeine Filter I6schen werden alle Allg. Filter zu-
rickgesetzt. Die Option bei der Suche nur Projektzeilen priifen (s. oben) bleibt hierbei
unverandert, da sie ohne gesetzte Filter wirkungslos ist.
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ALLG. FILTER - DATUM

Im dritten Register kénnen
flr zwei unterschiedliche
Kriterium1 | Beginn gepl. |E| Datumsfelder Filter gesetzt

Vor E werden.

24.12.2010 E]il

| Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder |

Kriterium 2 Ende progn. |E|

Allgemeine Filter
loschen

|:| alle untergeordneten Vorgange anzeigen

[_ox | [ sborechen |

Folgende Moglichkeiten der Festlegung des Zeitraumes sind vorhanden:

® VOr
e "nach"
e "am"

e "zwischen" (inklusive Unter- und Obergrenze)
o "relativ".
Bei der letzten Moglichkeit - relativ - kann ein Zeitraum festgelegt werden, der z. B. 10

Tage vor dem aktuellen Datum beginnt und 20 Tage nach dem aktuellen Datum endet
(Eingabe -10 und +20).
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ALLG. FILTER - FREIE FELDER

| Ordner [ Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum |{&fig; Filfer ~freie Feider:  Im vierten Register k6nnen
Filter fir die freien Daten-
felder gesetzt werden.

Textl

Text2

Texts

Texntd

Teuts

Textd

Text?

Texts

Text9

Textl0

Allgemeine Filter

[ alle untergeordneten Vorginge anzeigen laschen

T
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ANZEIGEREIHENFOLGE

Sortierung . % |[#%|| Die Reihenfolge, in der die Zei-
len angezeigt werden, kann
entweder unsortiert sein oder
nach unterschiedlichen Kriteri-
en sortiert werden, wobei die

Sortierung

Ordner / Gruppen

2 Prio
3 Index =
Ident-Nr Sortierung bei Ordnern, Pro-

Objekt S
unsortiert

jekten und Vorgangen jeweils
separat eingestellt werden

Projekte / Ressourcen

Reihenfolge dndern: kann.
2 Eingana Listeneintrag anklicken
2 Prio A und durch Betatigen der Zum Einstellen der Anzeigerei-
v hd Pfeil-5chaltflachen .. .. .
Inﬂdrg:”g i verschieben henfolge wahlen Sie im Regis-
unsortiert ter Ansicht den Befehl Sortie-
) rung einstellen.
Vorgange
2 Eingang
3 Prio

Yorgang =

Index -

unsortiert Abbrechen |
nach Anderungen sofort neu sortieren lLI

Unsortierte (feste) Reihenfolge der Zeilen

Dieser Modus wird eingestellt, indem im Dialogfenster Sortierung jeweils das Kontroll-
kastchen unsortiert angeklickt wird.

Bei dieser Einstellung verbleiben die Zeilen in der Reihenfolge, in der sie eingegeben
wurden. Neue Zeilen werden immer unterhalb der markierten Zeile eingefiigt, Anderun-
gen der Reihenfolge kdnnen entweder durch "Ausschneiden" und "Einfligen" oder durch
Verschieben mit der Maus ("Ziehen und Ablegen") vorgenommen werden (siehe
"Verschieben von Zeilen (Andern der Anzeigereihenfolge)" auf Seite 76).

Sortierte Reihenfolge der Zeilen

Das im Dialogfenster Sortierung jeweils an erster Stelle in der Liste stehende Element
wird bei der Sortierung als erstes berlicksichtigt. Wenn also bei Projekte an erster Stelle
die Prioritat steht und an zweiter der Beginn, werden zunachst die Projekte mit der
hochsten Prioritat angezeigt und Projekte mit gleicher Prioritat jeweils nach dem Zeit-
punkt ihres Beginns sortiert.

Um in den Listen des Dialogfensters die Position eines Elementes zu verandern, muss es
zunachst markiert und anschlieBend mit Hilfe der rechts daneben angeordneten Schalt-
flachen nach oben oder unten bewegt werden.

Bitte bericksichtigen Sie dabei, dass nur die ersten drei Elemente einer Liste bei der Sor-
tierung einen Einfluss ausiben.
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Hinweis:

Eine Sortierung nach der Ressourcenspalte ist nicht moglich (Ressourcen werden nicht
Uber lhre Bezeichnung, sondern tber Ihre Ident-Nummer zugeordnet, so dass hier die
datenbankinterne Sortierfunktion eine Sortierung nach der Ident-Nummer erzeugen
wiirde.)

AUTOSORT

Wenn das Kontrollkdstchen nach Anderungen neu sortieren eingeschaltet ist, wird die
Reihenfolge der Datensitze nach jeder Neueingabe oder Anderung von Daten neu ermit-
telt und angepasst.

Sie sollten diese Option ausschalten, wenn Sie das automatische Sortieren stort (z. B.
beim Andern von Terminen im Gantt-Diagramm). AuRerdem sollten Sie beriicksichtigen,
dass mit dieser Option viele Aktionen von A-Plan deutlich langsamer ablaufen, da nach
jeder Anderung, die Einfluss auf die Reihenfolge der Zeilen haben kénnte, die komplette
Anzeige neu aufgebaut werden muss.

Anmerkung:
Unmittelbar nach der Eingabe oder Anderung eines Namens ("Bearbeiter" oder "Auf-

traggeber") wird immer neu sortiert, also auch dann, wenn "AutoSort" deaktiviert ist.
(Aufgrund der besonderen Art, wie die Namen in der Datenbank abgespeichert werden,
ist ein Neuaufbau der Tabelle erforderlich).

ANZEIGE AKTUALISIEREN

Wenn bei der Einstellung "sortierte Reihenfolge" (siehe "Anzeigereihenfolge" auf Seite
84) Anderungen vorgenommen oder neue Daten eingegeben worden sind, wird die Rei-
henfolge nur dann automatisch aktualisiert, wenn die Option nach Anderungen neu sor-
tieren aktiviert ist (siehe "AutoSort" auf Seite 85).

Ist diese Option ausgeschaltet, z. B. wenn Sie das sofortige Neusortieren stort, kann die
Anzeigereihenfolge durch Anklicken der Schaltflache Anzeige neu aufbauen im Register
Start aktualisiert werden.

In seltenen Fallen kann es auch vorkommen, dass durch A-Plan die Anzeige nicht voll-
standig aufgebaut wird; auch dieses Problem wird durch diese Funktion behoben.
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RESSOURCENPLANUNG

KONZEPT

Die Ressourcenplanung von A-Plan ermoglicht eine duRerst flexible Zuordnung von Res-
sourcen (Personal, Maschinen, Werkzeuge etc.) fiir die Bearbeitung von Vorgangen.
Gleichzeitig wurde groRter Wert auf eine einfache Handhabung und Ubersichtlichkeit
gelegt!

WAS KANN DIE RESSOURCENPLANUNG VON A-PLAN?

Es kdnnen u. a. folgende Problemstellungen bearbeitet werden:

e Wie andert sich Dauer fiir die Bearbeitung eines Vorganges, wenn die Anzahl der Res-
sourcen verandert wird?

e Wie viele Ressourcen missen eingesetzt werden, um einen Vorgang bis zu einem be-
stimmten Zeitpunkt zu erledigen?

e Welche Auswirkungen hat es, wenn bestimmte Ressourcen zu bestimmten Zeiten
nicht zur Verfligung stehen?

e Welche Ressourcen kdnnen fiir einen Vorgang eingesetzt werden, da sie noch Kapazi-
taten frei haben?

e Welche Ressourcen sind Uberlastet?
e Welche Kosten entstehen durch den Einsatz unterschiedlicher Ressourcen?

e Wie viel Uberzeit ist erforderlich, um einen Vorgang termingerecht erledigen zu kén-
nen und welche Auswirkungen hat dies auf die Kosten?

WELCHE INFORMATIONEN LIEFERT DIE RESSOURCENPLANUNG VON
A-PLAN?

In einer Ansicht konnen gleichzeitig folgende Informationen erfasst werden:
e Wie sieht der zeitliche Ablauf der Vorgange aus?

e Zu welchen Zeiten werden die einzelnen Vorgange von welchen Ressourcen und mit
welcher Kapazitat bearbeitet?

e Wie hoch ist die Auslastung der Ressourcen Uber der Zeit?

e Wie sehen die Arbeitszeiten der Ressourcen aus (inkl. Sonderzeiten, Uberzeiten etc.)?
e Wann sind welche Ressourcen abwesend (und warum)?

e Welche Ressourcen sind in welchem Zeitraum noch verfiigbar?

e Welche Ressourcen sind bereits ausgelastet oder gar tiberlastet?
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WIE WIRD DIE RESSOURCENPLANUNG BEI A-PLAN BEDIENT?

Trotz der hohen Leistungsfahigkeit und den vielfaltigen Informationen, die A-Plan liefert,
ist die Handhabung der Ressourcenplanung sehr einfach:

e Alle Einstellungen sind leicht zu tiberschauen und nachvollziehbar.
e A-Plan unterstitzt Sie optimal bei Ihren Planung ohne Sie zu bevormunden.
e Es missen nur die Werte eingegeben werden, die tatsachlich auch erforderlich sind.

e Falls die Ressourcenplanung fiir bestimmte Anwendungen nicht (oder noch nicht) er-
forderlich ist, kann A-Plan problemlos auch ohne die Ressourcenplanung eingesetzt
werden.

WIE SIEHT DIE RESSOURCENPLANUNG VON A-PLAN AUS?

Fir die Darstellung der Ressourcen kann das Hauptfenster von A-Plan horizontal geteilt
werden. Die obere Halfte zeigt u. a. die Vorgange mit den zugeordneten Ressourcen (1),
den jeweiligen Aufwand (2) und die Zeitbalken (3), deren Fillmuster anzeigt, wann und
mit wie viel Kapazitat an den Vorgdngen gearbeitet wird:

Aufw | ZeitKst | Feb 2009
Vorgang HEEEILIEEL gepl gepl |zez0f31[1. [z [3. (4[5 [6.[7.[8 [= 1011121314
B Abbrucharb. (2) | 0 @15.0 AT| 19473 |
E Untergeschoss | Lkw 1; Bauer; Meier | 6,0AT|  6.806€| @ |
EErdgeschoss | Lkw 2; Meier; Miller | 10,0 AT| 12.672¢€| | |
HZw-Winde (2) | | 10.0AT| 14.790¢] | | | r—
BRaumUG1 | LkwA; Baler | 7.0AT| 10584¢] | | |
I [1A [ 1017 |4 |
RessourceNorgang Projekt Norm-Kal KstSatzgpl|29. 30.(31(1. |2 (3 |4 |5 |6 |7 |8 (9 [10.[11 12|13 |14
= Maurer {3) (1) (&6 em | . ——
= Miiller {3} Normalzeit 36<h | | | [
[ Bauer (2) | |Normalzeit |  36€m| E | ST T
= Meier (3) | |Normalzeit | 40€n| N | [ .
Abwesenheiten | | | a40€m| | | I Uriaub|
Untergeschoss | Bachstrasse | | O B @ |
Erdgeschoss | Bachstrasse | | 40 €| | | [ I
Gipserarb. | Bachstraase| | 40 €|'h| | | |
Hinweis:

Wenn alle Zeitbalken vollstandig mit der Musterfarbe ausgefiillt sind und nicht - wie ge-
zeigt - nur an den Zeiten, zu denen die Vorgange bearbeitet werden, muss die Option
Auslastung im Register Ansicht eingeschaltet werden.

Gleichzeitig werden in der unteren Halfte die Ressourcen dargestellt, u. a. mit den ver-
wendeten Kalendern (4), den Kostensatzen (5), den Arbeitszeiten und Auslastungen (6),
den Abwesenheiten (7) und den zugeordneten Vorgangen (8). Die Bedeutung der Farben
bei unterschiedlichen Auslastungen wird im Kapitel "Auslastung der Ressourcen /
Teams" auf Seite 104 erlautert.
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In der Vorgangsansicht kdnnen Zeilen, denen Ressourcen zugeordnet wurden, durch An-
klicken des blauen "+" ge6ffnet bzw. geschlossen werden, wobei im ge6ffneten Zustand
fir jede Ressource eine separate Zeile angezeigt wird:

bteilungen identifizieren | Maier (30); Sailer | |
Enkbteilungen festlegen | Sailer (50) | |
Prozesse identifizieren | Sailer (50) | |

g

Elgxbteilungen identifizieren | Maier (30); Sailer

|

Sailer | Sailer |

- Maier (30) | Maier (30) |
@ Abteilungen festiegen | Sailer (50) |
Prozesse identifizieren | Sailer (50) |
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FESTLEGEN DER ARBEITSZEITEN (RESSOURCENKALENDER)

Die Verfligbarkeit bzw. Arbeitszeiten der Ressourcen werden durch Ressourcenkalender
festgelegt, die in beliebiger Anzahl eingegeben werden kdnnen. Die Ressourcenkalender
werden durch Anklicken der Schaltflache Arbeitszeiten im Register Daten zur Anzeige
gebracht:

m Arbeitszeiten Hilfe
Ausschneiden E EUhrzeiten % ﬁﬁ\uflt‘usung: 2 5tunden - ﬂSuchen
pieren = Zl Farbe E,'E,: Ersetzen —
nflgen N Meuer Tabelle Arbeitszeiten
E Kalender einrichten schliefen
Zwischenablage Kalender Hilfsfenster Tabelle Ganttdiagramm Suchen/Ersetzen SchlieBen
Kalender Status Aufwand Feiertage Dauer 02:00 04:00 06:00 05:00 10:00 12:00 14:00 16:00 185
1 E Arbeitszeiten (3)
2 (& S5tandard e mit Aufw. Feiert.frei 4000 h
3 Montag o 8,00 h L02:00 16:00]
4 Dienstag o 8,00 h L0&:00 16:00]
5 Mittweach o 8,00 h L0&:00 16:00]
6 Dennerstag S 8,00 h [05:00 16:00]
7 Freitag T 8,00 h [0&:00 1&:00]
3 Samstag )
9 Sonntag e
10  EHTeilzeit mit Aufw. Feiert. frei 23,00 h
11 Montag 6,00 h L05:00 14:00)
12 Dienstag 6,00 h L05:00 14:00)
13 Mittwoch 6,00 h |L08:00 14:00)
14 Donnerstag 5,00 h 08:00 13:00
15 Freitag
16 Samstag
17 Sonntag

In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder durch Anklicken von Arbeitszeiten
schlieBen.

RESSOURCENKALENDER ANLEGEN

Wenn Sie eine neue Datenbank angelegt (Register Datei / Neu) oder eine vorhandene
Datenbank angepasst haben, wurde automatisch ein Standardkalender angelegt. Der
Standardkalender ist an speziellen Symbolen in der Status-Spalte erkennbar und nimmt
eine Sonderstellung ein, da er u. a. fiir die Berechnung der Dauer von Vorgangen einge-
setzt wird, auRerdem gilt er fiir alle Ressourcen, fiir die kein spezieller Ressourcenkalen-
der angegeben wurde.

Falls alle Arbeitstage die gleiche Lange aufweisen, kann der Standardkalender auch als
Ressourcenkalender verwendet werden.
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E Normalzeit ' —r B Fofeoa
Montag #  Ausschneiden
Dienstag | 53 Kopieren
Mittwoch | % Laschen
D tag -

l:lr.1r1er5 = fl Meuer Kalender
Freitag
Samstag E Kalender ist Standard
Sonntag | & Sperren

B Echtzeit it ‘Admin’-5perre
Bt nn

0Z2:00 04:00 08:00 02:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00

[EE00 T200] + el

[ os:00 1g:00]

- Beq.: 13:00
L06:00 Ende: 18:00
| 05:00 Daver: 5,00 h
[o&:00 13:00]

FEIERTAGE, (AUFWAND)

Je nach Einstellung in der Spalte Feiertage werden Feiertage bei der Berechnung der
Dauer abgezogen (Feiert. frei) oder mit gezahlt (Feiertag Arb.). Die Einstellung Feiert.
frei oder Feiertag Arb. kann nach Doppelklick auf den aktuellen Wert gedandert werden.

Neue Kalender kénnen nach Anklicken eines
Kalenders mit der rechten Maustaste durch
die Funktion Neuer Kalender angelegt wer-
den. Durch die Funktion Kalender ist Stan-
dard kann der markierte Kalender zum Stan-
dardkalender gemacht werden.

Wenn Pausen bei der Berechnung der
Dauer abgezogen werden sollen, ver-
kiirzen Sie die vorhandenen Zeiten
entsprechend und geben dahinter
(durch Doppelklick auf die gewtinschte
Anfangsposition) einen zusatzlichen
Zeitbalken ein.
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BEISPIELE FUR DIE BERECHNUNG DER DAUER

Beim unten abgebildeten Kalender betragt die Dauer eines Vorganges, der z. B. am Mon-
tag um 8:00 Uhr beginnt und am Mittwoch um 14:00 Uhr endet, 2 Tage und 5 Stunden (2
x 7h:30min + 4h + 1h):

Kalender | Feiertage |Dauer | 02:00 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:.00 16:00 18:00
B Arbeitszeiten (3) | | |
Hormalzeit* | Feiert.frei |37.50h
Montag* |7.50h 08:00 12:00  13:00 16:30
Dienstag* |7.50h 08:00 12:00  13:00 16:30
Mittwoch® |7.50h 08:00 1200  13:30.16.30]

Freitag® 1750 [CE00 1700 [F=0016=0]
Samstag® |
Sonntag® |

Falls die Berechnung der Dauer in "Echtzeit" erfolgen soll, missen die Zeiten des Stan-
dardkalenders die Woche vollstandig abdecken. In diesem Fall wiirde die Dauer des oben
aufgefihrten Beispiels (Beginn: Montag 8:00 Uhr, Ende: Mittwoch 14:00 Uhr) 2 Tage und
6 Stunden betragen (16h+24h+14h = 54h = 2 x 24h + 6h):

| |
| |
| |
Donnerstag® | |750h | 0500 1z00] [A=007630]
| |
| |
| |

Kalender | Feiertage |Dauer | 0200 04:00 0800 0300 10:00 1Z00 1400 1500 18:00 20:00 2200 |

O Arbeitszeiten (3) | | | |
Hormalzeit* | Feiert. frei |168.00 |
Montag* | | 24,00 h| TT00 I 0000
Dienstag® | | 24,00 h|[0T00 m0.00]
Mittwoch* | | 24,00 h|[TE00 I 50.00]
Donnerstag* | | 24,00 n| T200 a0.00]
Freitag® | | 24,00 h| TT00 a0.00]
Samstag® | | 24,00 h| 0200 50.00]
Sonntag® | | 24,00 n|TT00 0.00]

Bei unterschiedlich langen Arbeitstagen ist erforderlich, mindestens einen weiteren Ka-
lender anzulegen und diesen dann fir die betroffenen Ressourcen zu verwenden:

= Teilzeit | mit Aufw. |Feiert. frei| 23.00h|
Montag | | | 6,00n] ORI 72.00]
Dienstag | | | 6,00n] (G200 72.00]
Mittwach | | | 6,00n] ERI 72.00]
Donnerstag | | | 5,00 h| 08:00 13:00
Freitag | | | |
Samstag | | | |
Sonntag | | | |

Sollen keine bestimmte Arbeitszeiten, sondern vollstandige Tage berlicksichtigt werden,
also Echtzeit, verwendet man einen Kalender mit 24 Stunden pro Tag und 7 Tage pro
Woche:

= Echtzeit | ohne Aufw.|Feiert. Arb| 168,00 h|
Montag | | | 24,00 n|T000 50.00]
Dienstag | | | 24,00 n|T0m o0.00]
Mittwach | | | 24,00 0| 3000 o0.00]
Donnerstag | | | 24,00 h| 00:00 00:00)
Freitag | | | 24,00 n|TT@0 50.00]
Samstag | | | 24,00 0| 3000 o0.00]
Sonntag | | | 24,00 n|T000 50.00]
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FARBE DES KALENDERS

Kalenderfarbe Die Farbe, mit der ein Kalender angezeigt werden soll,

» | kann beliebig eingestellt werden. Das entsprechende Dia-
logfenster wird entweder durch Mausklick rechts auf ei-
nen Zeitbalken des Kalenders und Wahl von Farbe oder
Anklicken der Schaltflache Farbe in der Multifunktions-

[ 1 leiste gedffnet.

m

Durch Doppelklick auf die gewiinschte Farbe oder Mar-
= = kieren der Farbe und Anklicken von Ubernehmen, erhal-
ten alle Zeitbalken des aktuellen Kalenders diese Farbe.

-

| Schliefen | [ Ubemehmen |

Bei den Ressourcen (siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 112) werden
die Kalender sowohl in der Zeile mit den Arbeitszeiten als auch in den Kalenderzeilen mit
der gewahlten Farbe dargestellt:

RessourceNorgang |I{stSat1 gpl| 2 (3 (4|5 |6 |7 (8 (9 |10)11.]12]|13.|14.|15.116.17.[18.
= Sailer {10 | *50,00€m| | [d H nooQog ag
spezielle Zeiten/Kosten| 50,00€m| | | Teilzeit [ ] Standard
Uberzeiten | es00en| | | |

FEIERTAGE

Je nach Einstellung in der Spalte Feiertage sind Feiertage bei Verwendung des entspre-
chenden Ressourcenkalenders arbeitsfrei (Feiert. frei) oder Arbeitstage (Feiertag Arb.).

Die Einstellung Feiert. frei oder Feiertag Arb. kann im Ressourcenkalender nach Doppel-
klick auf den vorhandenen Wert gedandert werden.

AUFWANDSBERECHNUNG JA/NEIN

Bei der Berechnung des Aufwandes werden Ublicherweise nur Personen und keine Ar-
beitsmittel berlcksichtigt (z. B. ergibt der eintdgige Einsatz eines Fahrers und eines Fahr-
zeuges nur einen Arbeitstag und nicht zwei). Daher ist es sinnvoll, flir Arbeitsmittel einen
speziellen Ressourcenkalender zu verwenden, der in der Spalte Aufwand den Eintrag
ohne Aufw. erhilt.

Bei der Kostenberechnung werden auch Ressourcen ohne Aufwandsberechnung berick-
sichtigt!

Die Einstellung in der Spalte Aufwand kann nach Doppelklick auf den vorhandenen Wert
geandert werden.
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ANLEGEN DER RESSOURCEN

Ressourcen konnen beliebiger Art sein, wie z. B. Personen, Maschinen, Fahrzeuge, Rau-
me oder sogar Besprechungen und kénnen zu Gruppen zusammengefasst werden:

Ressource/N'organg | KstSatz gpl Norm-Kal | 13. | 14 | 15 [ 18 | 17.
B Trainer (3} [ ] T N 1 .
E Miiller {6} 1.250€/T| Standard HER | GRER | .| |
= Meier (4) |  1.190€7| Standard |00 00 OO e Bl
H Schulze (3} 1.300 €T | Standard HEEREE | BREEEN
El Raume (3) [ TH P
E= Raum 1 {6} 250 €/T| Arbeitsmittel R R B |
= Raum 2 {4) | 150 €T|Arbeitsmittel | [ ] [ Bl 1 [
E Raum 3 (2) 100 €T|Arbeitsmittel | [ ] [ [ I
El Gerate {3) [ B R R
E Beamer 1 (G} 30 €T| Arbeitsmittel C 1 I e e
= Beamer 2 (4) | 30€T|Arbeitsmittel | [ 1 1 1 [ ][]
@ Videoanlage (1) | 40 €T Arbeitsmittel | [ ] [ 1 11 [

‘ ANZEIGEN / ANLEGEN VON RESSOURCEN

m Start Anlegen/Bearbeiten Firr die Eingabe von Ressourcen muss die Schaltfla-
% Ausschn. | 7 Gruppe 4 che Resspurcen anze'lgen im Reglsjcer Start eln'ge.-
. _ . rastet sein, so dass die Tabelle horizontal geteilt ist.
=3 Kopieren & Ressource i R K
fiigen e Markieren Sie dann den unteren Teil der Tabelle
osCnen . . . .
o o durch Mausklick, so dass dieser Tabellenteil akti-
Zwischenablage Zeilen einflgen . . . .
viert wird (gelbe Titelzeile unten).
Vorgang ‘51
Zum Anlegen von Gruppen und Ressourcen stehen
‘ dann im Register Anlegen/Bearbeiten die Funktio-
' nen Gruppe bzw. Ressource zur Verfligung.
Ressource/Vorgang |5tatus
1 ETeam 1 (1) |
2 EIManue‘
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' ZUORDNUNG VON ARBEITSZEITEN, ABWESENHEITEN UND FEIERTA-
\ GEN

ARBEITSZEITEN

Fiir neu angelegte Ressourcen wird zunachst automatisch in der Spalte Normal-Kalender
der Standardkalender (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Sei-
te 89) eingetragen, so dass generell die in diesem Kalender eingetragenen Arbeitszeiten
gelten:

Ressource/Vorgang |5tatus Morm-Kal | 5.-11. 12,18,
1 BTeam 1 (1) | |
2 EManuel | Standard | | | |
3 Abwesenheiten | |

Die sich daraus ergebenden Arbeitszeiten werden in der ersten Zeile der Ressource im
Gantt-Diagramm als Rechtecke angezeigt. Solange die Ressource im betreffenden Zeit-
raum noch vollstandig zur Verfligung steht, also noch keinem Vorgang zugeordnet wur-
de, sind diese Rechtecke leer.

Falls ein anderer Ressourcenkalender gelten soll (z. B. bei Schichtarbeit oder unter-
schiedlich langen Arbeitstagen), kann dieser - nach Doppelklick auf den aktuellen Wert -
aus der Liste aller vorhandenen Kalender ausgewahlt werden (siehe "Festlegen der Ar-
beitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 89):

Ressource/Viorgang |5tatus Morm-Kal | | Aug 2009
1 ETeam 1(1) | FTTTT)
2 B Manuel | Standard IZI HINNN
5 Abwesenheiten | (kein Kalender)
Echtzeit
Uberzeiten
Standard

ABWESENHEITEN

In der Zeile Abwesenheiten kann eingetragen werden, wann eine Ressource nicht zur
Verfligung steht (z. B. Urlaub). Abwesenheiten werden per Doppelklick als Zeitbalken im
Gantt-Diagramm eingetragen. Diese setzen im Uberdeckten Bereich die Arbeitszeiten der
betreffenden Ressource auller Kraft:

Ressource/Vorgang |Status Morm-Kal | 5.-11. 12.-18. 19.-25.
1 BTeam1 (1) S E—
2 B Manuel Standard [ 1
5 Abwesenheiten | e
FEIERTAGE

Die Einstellungen des gewahlten Normal-Kalenders legen fest, ob fiir die Ressource Fei-
ertage normalerweise Arbeitstage sind oder nicht (siehe "Feiertage, (Aufwand)" auf Seite
90).
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ZUORDNEN VON RESSOURCEN ZU DEN VORGANGEN

Nach Doppelklick auf die Spalte Ressourcen, konnen die Ressourcen den Vorgangen zu-
geordnet werden:

Vorgang Status  Ressourcen Aufw  Dauer sep 2010

erford. 30.-5, | 6,12, 13,19, | 20.-26
B Ablaufe (4) =Yy 380Ah  223T| | | |
Abteilungen identifizieren | =] 6,0 Ah 08 T| | Abteilungen identifizieren

Ist-Stand ermitteln = [] 5 Externe @ Ende anpassen
Prozesse identifizieren | == E| ----- O g Interne Beginn anpassen n

= neue Abldufe festlegen (2] |I:I - Di Maier Auslastung anpassen

Grobdesign |= [1é Sailer Keine Anpassung |
Detaillierung |I:I ¥ & N —

Hierbei kann auch gleich die Auslastung der Ressource geandert (Doppelklick auf die
vorhandene Auslastung) und die Anpassung des Projektablaufs festgelegt werden (siehe
auch "Automatische Anpassungen" auf Seite 98).

Nach Ubernahme der Zuordnung (EINGABE-TASTE driicken) wird
1. die Ressource zugeordnet,
2. ggf. der Projektablauf angepasst,

3. der entsprechende Vorgang bei der Ressource im unteren Teil von A-Plan angezeigt
und

4. der betroffenen Zeitraum entsprechend der Auslastung als belegt gekennzeichnet:

Vorgang Status  Ressourcen Aufw Sep 2010 o
erford.| | 30.-5. | 6.-12. [13.119.|20.-26. | 27.3. | &
B Ablaufe (4) I:lﬂ-th ] 350 Ah 2—
Abteilungen identifizieren == Schulz (30) 6,0 Ah teilungen identifizieren
Ist-Stand ermitteln = 20,0 &h Ist-5tand ermitteln
Prozesse identifizieren =l 120 Ah Prozesse identifizieren
33 28M9 ¢ m b
Ressource/Vorgang |5tatus Projekt Aufw Dauer| 30.-7; | 6.-12. |13.-19. |20.-26, | 27.3. | 4
R
BSchulz (8 3 | | == ===
Abteilungen identifizieren |I:I e-Business 6 Ah 25 T| bteilungen identifizieren [30%)
Grobdesign |I:I e-Business 24 Ah 60 T| I md Grobdesign (50

Falls ein Hinweis erfolgen soll, wenn eine Ressource durch die Zuordnung zu einem Vor-
gang oder durch Verschieben eines Vorganges liberlastet ist, kann optional ein entspre-
chender Hinweis angezeigt werden (siehe "Hinweise / Hilfsmittel / E-Mail" auf Seite 140).

Es kédnnen auch gleichzeitig fiir alle untergeordneten Zeilen einer ,Uberschrift” Res-
sourcen festgelegt werden. Wenn also die gleiche Ressource fiir einen gesamten Block
zustandig ist, ist nur eine einzige Eingabe erforderlich:
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Vorgang Status  Ressourcen Ausl Aufw Dauer Feb | Mrz | Apr | Mai | Jun | |

gepl erford. 2011|2041 | 2011 |2011 | 2041 |20

ElVorgang2 (3) 3§ 200Ah 37| |Wvorgang 2

Vorgang2l |C2f | = 15 Externe T5aen

Vorgang 22 I:IE_ EI ..... O ?7; Interne () Beginn anpassen

Vorgang 23 |38 ------- & Maier () Auslastung anpassen
BVorgang3 (3 |3 ----- & Sailer (50,0 %) | KEI!I”E Anpassung Vargan
EVorgang2 (3] |3 Sailer 2200 Ak | 55T| |F———qvorgang2

Vorgang 21 |I:I Sailer (50) 50 % 40,0 Ak | 10 T| Yorgang 21

Vorgang 22 | =l Sailer (50) 50% | 10004h | 25 T| Vorgang 22
Veorgang 23 | [==] Sailer (50) 50 % 00 AR | 20 T| Yorgang 23

STANDARDWERTE DER RESSOURCEN

Bei der Zuordnung von Ressourcen zu Vorgangen werden fiir die Berechnung von Auf-
wand und Kosten standardmaRig die Werte der jeweiligen Ressource verwendet:

Vorgang HETERETn Menge MengelZt T Kst.-Satz | Zeitkst.

gepl gepl gepl. gepl.
4| EPressen |Presse | 1500]  100/m|1500h| 250€h| 3.750€]
5| M@Entgraten |Schleifmasch.| 1.500] 50/h| 30,00 0| 200€m| 6.000€]
I I I I I I [
272 [171 [677 [« | I , o
Ressource/Norgang | Mng/zt gpl | Kst.-Satz |
12| @ Presse (2) | 100h| 250 €m| |
13| @ Schleifmasch. (1) | 50|  200€n| |

Da es jedoch auch Falle gibt, bei denen der Kostensatz nicht von der eingesetzten Res-
source, sondern vom Vorgang abhangt, konnen die von den Ressourcen tibernommenen
Werte auch lberschrieben werden:

Vorgang HECCRETn Menge Menge/ft T Kst.-5atz | feitkst.
gepl gepl qgepl. qgepl.
4| MPressen | Presse | 1.500|  100m|1500h| 250€h| 3.750€]

5 EEntgrat Schleif h.|  1.500 30/ | 50,00 h|—o150 €h| 7.500€
ntgraten ! chleifmasc ! ! @ ! | !@ ! I

Manuell eingegebene Werte (1) werden zur Unterscheidung von "Ressourcenwerten"
nicht mehr mit blauem, sondern mit weiBem Hintergrund dargestellt.
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AUFWAND / AUTOMATISCHE ANPASSUNGEN

DEFINITION DES AUFWANDES

Wikipedia® liefert folgende Definition des Aufwandes:

"Der Aufwand ist allgemein ein Mafs fiir den Einsatz oder die zu erbringende Leistung,
um einen bestimmten Nutzen zu erzielen. Der Aufwand kann quantitativ in Geldeinhei-
ten, Arbeitsstunden, Materialbedarf etc. angegeben werden."

Fir den Aufwand (oder die "Arbeit") werden oft unterschiedliche Bezeichnungen ver-
wendet, wie z. B. "Manntage", "Arbeitstage" oder "Maschinenstunden" oder auch nur
eine Zeiteinheit, also z. B. "Tage" oder "Stunden". Bei A-Plan kann die Bezeichnung be-
liebig eingestellt werden (siehe "Kosten/Aufwand/Abkiirzungen" auf Seite 133). Fur die
Dokumentation von A-Plan wurde die Bezeichnung AT = "Arbeitstage" gewahlt.

Bei A-Plan ist der Aufwand generell die Dauer eines Vorganges multipliziert mit der An-
zahl der eingesetzten Ressourcen. Wenn also z. B. ein Vorgang von 2 Personen 5 Tage
lang bearbeitet wird, dauert er 5 Tage, der Aufwand betradgt jedoch 2 x 5 Tage, also 10
Arbeitstage!

ERFORDERLICHER AUFWAND

Fir die Bearbeitung eines Vorgangs ist liblicherweise ein bestimmter zeitlicher Aufwand
erforderlich, der in Abhangigkeit der Eigenschaften der zugeordneten Ressource(n) die
Dauer eines Vorgangs bestimmt. A-Plan erlaubt die Bericksichtigung folgender Ressour-
cen-Eigenschaften:

e Anzahl bzw. Faktor

e Arbeitszeiten

e Auslastung

e Leistungszahl (Menge pro Zeit)

o Verfligbarkeit (An- bzw. Abwesenheit)

Welcher Aufwand erforderlich ist, liefern im meistens Erfahrungswerte oder Schatzun-
gen. In Produktionsbereichen kann er auch berechnet werden, wenn die Stiickzahl und

die Produktionsdauer pro Einheit bekannt ist (siehe "Leistungswerte (Produktionspla-
nung)" auf Seite 111).
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AUTOMATISCHE ANPASSUNGEN

Auf Wunsch berechnet A-Plan die Auswirkungen von Eingaben oder Anderungen auf den
Projektablauf. Im Folgenden werden einige Beispiele gezeigt:

1. Zuordnung einer Ressource

Ende (= Dauer) eines Vorgangs ermitteln, wenn eine Ressource mit 100% ihrer Kapazitat
zugeordnet wird und 100 Arbeitsstunden (Ah) bendtigt werden.

Ergebnis: Dauer = 100h (in diesem Fall zugegebenermalRen banal)

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl erford. 5.-11. 12.-18. 19.-25. 26.-1.
= Ordner 1 (1) 1000 Ah 48h| [e—
S Projekt1(1) |CO§ 1000 Ah 48h | —
Vorgangl |CO§" 1000Ah 48h| [ T
=[] 5 Gruppel @ iEnde anpassen
E 5 Res1 (100,0%) () Beginn anpassen
D"? Res 2 (") Auslastung anpassen
e Dﬁ Res 3 () Keine Anpassung
|
E Projekt 1 (1) |3 1000 Ah 100h| [
Vorgangl |C3  Resl 100 % 1000 Ah| 100h] | ||
I 1

2. Auslastung reduzieren

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln, wenn die Ressource nur mit 80% ihrer Kapazitat
eingesetzt werden soll.

Ergebnis: Dauer = 125h

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl erford. 5.-11. 12.-18. 19.-25. 26.-1.
2 Ordner 1 (1) 100.0 Ah 100 h e ——
B Projekt 1 (1} | 1000 Ah 100 h F ‘
Vorgangl |CJ  Resl 802000 Ah 100h| | |
@ Ende anpassen
(") Beginn anpassen

¥ 4

B Projekt1(1) |2 1000 Ah 125h| [ |

Vorgangl |CJ  Resl (80) 80 % | 100,0 Ah| 125k Il 1|
| o] | |
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3. Weitere Ressource zuordnen

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln, wenn eine zweite Ressource mit ebenfalls 80% ih-
rer Kapazitat zugeordnet wird.

Ergebnis: Dauer = 63h

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Daver Jul 2010
gepl erford. 5.-11, 12.-18, 19,-25. 26.1.
= Ordner 1 (1) 2100,0 Ah | 125 | | |
E Projekt1 (1) |3 1000 Ah 125 h| ’ ‘
Yorgang 1 | == Res 1 (80) 80 % 1000Ah 125h | | |
=0 % Gruppel (@ Ende anpassen
] @ () Beginn anpassen
& Fes 2 (80,0%) () Auslastung anpassen
o, D"'T Res 3 [ Keine Anpassung
|
EOrdner1(1) | 1000 Ah 63 h| | |
E Projekt 1 (1) |I:I 1000 AL 63 h F |
Yorgang 1 |I:I Res 1 (B0): Re 80 % 1000 A4Ah) 63 h
- Re= 2 (80) |I:I Res 2 (80) B0 %  50,0Ah| 63h
- Res1 (80) |I:I Res 1 (80) B0%  50,0Ah| 63h
I

4. Auslastung ALLER Ressourcen auf einen bestimmten Wert einstellen

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln, wenn beide Ressourcen nur mit 50% ihrer Kapazi-
tat eingesetzt werden sollen.

Ergebnis: Dauer = 100h

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl  erford. 5.-11. 12.15. 19.-25. 26.-1,
= Ordner 1 (1) 1000 Ah 63 h| |e——E———
EProjekt1 (1) (3 1000Ah 63 h F ‘
Vorgangl |C3  Res1 (80); Re 50%00,0 Ah 63 h|
-Res 2 (80) |3 Res 2 (80) @ Ende anpassen
-Res1 (80} |3 Res1 (80] (") Beginn anpassen
Auslastung anpassen
() Keine Anpassung

¥ ¥

EOrdner1(1) | 100,0 Ah 100 h| | —
E Projekt1(1) | 100,0 Ah 100h| |F
VYorgang 1 |I:I Res 1 (507 Re 50 % 1000 4h| 100 h
-Res2(50) |3  Res2(50) 50 % 50,0 Ah| 100 h
-Res1(50) |3  Res1(s0) 50 % 50,0 Ah| 100 h
1
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5. Dauer des Vorgangs andern

Dauer des Vorgangs auf 80h reduzieren und neue Auslastung der Ressourcen ermitteln.

Ergebnis: Auslastung beider Ressourcen = 63%

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer lul 2010
gepl  erford. 5.-11, 12.18. 19.-25. 26.-1.
El Ordner 1 (1) 100,0 Ah 100 h| [ ——
= Projekt 1 (1) |2 1000 Ah 100h| . |
Vorgangl |C3  Res1(S0;;Re 50 % 100,0 Al 80|
-Res2(50) |3  Res2(50) 50% 50,0 Al @ Ende anpassen
-Resl |:5|:|:| == Resl |:5|:|:| 50 % 5':'..':' Al -:- Eeginn anpassen
Auslastung anpassen
I
= Ordner 1 (1) 100,0 Ah 80h| [E—
B Projekt 1 (1) |2 100,0Ah 80h| | |
Vorgangl |3  Res1(63);Re| 63% 1000Ah 80|
-Res2(63) |30  Res2(63) 63% 500Ah 80h|
-Res1(63) |0  Resl(63) 63% 500Ah 80h|
|

6. Auslastung EINER Ressource andern, andere anpassen

Auslastung der ersten Ressource auf 80% erhohen und Auslastung der zweiten Ressource
ermitteln, wenn die Dauer unverandert bleiben soll.

Ergebnis: Auslastung der zweiten Ressource = 45%

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl  erford. 5.11. 12.18. 19,25, 26.-1.
E Ordner 1 (1) 1000 Ah B0 h| [ —
B Projekt1 (1) | 100.0Ah 80h F ‘
Vorgangl |3 Res1 (63): Re 63% 1000Ah B0h
-Res2 (B3} (3 Fes 2 (63) 63% S004h  &0h
-Res1(63) |3  Res1 (A3) 802 50,0 Ah 80 h|
(") Ende anpassen
(71 Beginn anpassen
@ Auslastung anpassen
(7! Keine Anpassung
& Ordner 1 (1) 100,0 Ah S0 h| [ ——
EProjekt1 (1) (=3 1000 Ah 80h F ‘
Yorgangl |3 Resl (80): Re 32 -80% 1000Ah 80h
-Res2 (45) ([ Res 2 (45) 45%) 3594h 80h
-Res1(80) |3  Res1 (80) 80%| 641Ah 80h|
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7. Erforderlichen Aufwand @ndern

Erforderlichen Aufwand auf 120 Ah erhéhen und Auslastung so anpassen, dass die Dauer
unverandert bleibt.

Ergebnis: Auslastung von Ressource 1 = 96%, von Ressource 2 = 54 % (Verhaltnis der Auslas-
tungen bleibt gleich)

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl erford. 5.-11. 12.-18, 19.-25, 26.1.
2 Ordner 1 (1) 100,0Ah B0 h| [FEEE——
B Projekt1(1) |3 1000Ah 80h| [ |
Vorgangl |3 Res1 (80); Re % - 80 % 120| 80 h| |
“Res2(45) |3 Res2@45) 359 & Ende anpassen
-Res1(80) |3  Resl(80) 80 % (7 Beginn anpassen

(7 Keine Anpassung

¥

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer Jul 2010
gepl erford. 5.-11. 12.-18. 19.-25. 26.-1.
= Ordner 1 (1) 120,0 Ah 80 h| [E—
= Projekt 1 (1) |3 120.0Ah 80h| [ |
Vorgangl |C3J  Res1(96):R¢%-96% 1200Ah 80h|
-Res2(54) |3  Res2(54) 54%| 429Ah 80h
-Res1(96) |  Resl(36) 96 %| 771Ah  80h

8. Anderungen mit der Maus im Ganttdiagramm

Dauer mit gedriickter linker Maustaste auf 100 h erhohen und Auslastung entsprechend
verringern.

Ergebnis: Auslastung von Ressource 1 = 77%, von Ressource 2 = 43 % (Verhaltnis der Auslas-
tungen bleibt gleich)

. . : T
44 Ausschn, élHijher @ 4@ Aufstufen |:| Ende anpassen /¥, Anpassen EKalender BE ]
2% Kopieren .EI Gleich L = Abstufen |:| Beginn anpassen El Dauer B W
igen .. Bestimmte =
7 Ldschen || Tiefer  Epepe- *—= Seitenumbruch Auslastung anpassen E Farbe ES-
‘wischenablage Zeilen einfogen Gliederung Anpassung Hilfsfens
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Daver Jul 2010
gepl erford. 5.-11. 12.-18. 19.-25. 26.-1.
E Ordner 1 (1) 120,0 Ah 80 h| [|eEEE——
B Projekt1 (1) | 1200 Ah 80h ’ ‘
Vorgangl |0 Res1(96);Re%-96% 1200Ah 80h| EECCREReRs - ieeama
-Rez2(534) | Fes 2 (54) 54% 429Ah EBDh
-Rezl @6) | Fez1 (96) 9% TI1Ah EBDh
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauver Jul 2010
gepl erford. 5.-11, 12.-18. 19,-25. 26.-1.
= Projekt1 (1) |3 80% 120.0 Ah 100 h ' ‘
Vorgangl |3 Res1 (77): Re 3% -77 % 1200 Ah 100 h ! !
-Res2(43) |30 Res2 (43) 43%| 429Ah 100h| | :
- Res1 (77} | = Rezl (77) 77 % 771 Ah 100 h| | |
I |
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Hinweis:

Bei Anderungen im Ganttdiagramm wird die Voreinstellung im Menii Anle-
gen/Bearbeiten im Befehlsblock Anpassung vorgenommen (siehe "Funktionsgruppe
»Anpassungen“" auf Seite 103). Wenn die Schaltflaiche Anpassen eingedriickt ist (Ankli-
cken mit gedriickter STRG-Taste) erfolgt die Anpassung sofort nach einer Anderung.

Die Beispiele zeigen lediglich einige der Méglichkeiten, die A-Plan 2010 bietet, um auf
jede Situation und Anforderung schnell und flexibel reagieren zu kbnnen.

GEPLANTER AUFWAND

Durch die automatische Anpassung wird der Projektablauf bei Anderungen von A-Plan
entsprechend dem erforderlichen Aufwand angepasst.

Wird keine automatische Anpassung durchgefiihrt, weil z. B. im Register Anle-
gen/Bearbeiten die Anpassung ausgeschaltet ist (siehe "Funktionsgruppe ,Anpassun-
gen“" auf Seite 103) oder bei der Eingabe eines Wertes die Option keine Anpassung ge-
wahlt wurde, weicht der Projektablauf von den tatsachlichen Erfordernissen ab. Das
heilt, der aktuell geplante Aufwand stimmt nicht mehr mit dem erforderlichen Aufwand

Uberein.

Das Ausschalten der automatischen Anpassung kann dann sinnvoll sein, wenn man ver-
hindern méchte, dass der Projektablauf nach der Anderung eines Wertes sofort an die
neuen Gegebenheiten angepasst wird, weil man erst spater festlegen mochte, wie die
Abweichungen korrigiert werden sollen.

Beispiel:
_éh, Hoher ‘P-;L EBestimmte Ebene =L=‘-.-‘0r1.-.réirts 'E‘—':'I\.-‘omr., Abstand 0 |:| Ende anpassen
é‘Gleich ='],iF‘chkm.réir’cs ':,_'—':llFlljckm.r.r Abstand 0 |:| Eeginn anpassen
jTiefer xLﬁschen EDialog Verknipfung Auslastung anpassen
‘'wischenablage Zeilen einfigen Verknipfungen Anpassung
Vorgang Status Ressourcen Aufw Daver  Aufw Aufw 5ep 2010
erford. gepl gepl/erford.| | 30.-5. | 6,12, |13.-19. | 20.-26. | 2
Abteilungen identifizieren |I:I Schulz (30) 60ARh 25T 6,04h | 0,0 ?r’.-_~| Abteilungen identifizieren
Ist-Stand ermitteln |I:I Schulz (36) 2004k 70T 200 Ah | 0,0 ‘.‘r’.-_~| Ist-Stand ermitte
-
Vorgang Status Ressourcen Aufw Dauer  Aufw Aufw Sep 2010
erford. gepl gepl/erford.| | 30.-5. | 6.-12. |13.-19. | 20.-26. | 2}
Abteilungen identifizieren | =] Schulz (30) 60ARh 25T 60 A4h | 0.0 %| Abteilungen identifizieren
Ist-5tand ermitteln chulz (3] 2004h| 45T 129 Ah . -35.7 ?r$| —
4 2 3 2
Erlauterungen:

Ein Zeitbalken (1) wird durch ,Ziehen‘ verkiirzt, wobei die automatische Anpassung aus-
geschaltet ist. Die Dauer des Vorgangs betrdgt anschlieRend statt urspriinglich 7,0 Tage
nur noch 4,5 Tage und damit der geplante Aufwand nur noch 12,9 Ah statt 20,0 Ah (2).
Dadurch ergibt sich eine um knapp 36% zu geringe Kapazitat (3), was auch in der Status-
Spalte durch ein entsprechendes Symbol gekennzeichnet wird (4).
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Da der erforderliche Aufwand von A-Plan nicht verandert wird, kann auf diese Weise
einfach abgelesen werden, ob die aktuelle Planung noch in Ordnung ist oder Korrekturen
erforderlich sind. Diese konnen jederzeit durch Markieren einer oder mehrerer Zeilen,
Vorwahl der gewtinschten Anpassung und Anklicken von Anpassen durchgefiihrt werden

(siehe Abbildung, oben rechts).

FUNKTIONSGRUPPE ,,ANPASSUNGEN*

Da nicht bei allen Aktionen das unter "Automatische Anpassungen" auf Seite 98 erlauter-
te Optionsment fur die Anpassungen des Projektablaufs angezeigt werden kann, gibt es
auch die Moglichkeit, im Register Anlegen/Bearbeiten die Anpassung des Projektablaufs

ZuU steuern:
Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe
= ~ -, . S = =
|e=| HGher 15; Bestimmte Ebene @ Aufstufe ’LEVorwarts [.—":Vorw., Abstand 0 |:| Ende anpassen /1 Anpassen
= i et ifFan - . = - R
=] Gleich _ ife "]iRuckwarts ,_—";‘Fluckh\\t.r Abstand 0 |:| Beginn anpassen
IE_",Tiefer '—;:Seitenumbruch ﬁ{ELﬁischen ﬁDialog Verknapfung Auslastung anpassen
Zeilen einfdgen Gliederung Verknapfungen Anpassung

Beispiele flr diese Aktionen sind Veranderungen der Zeitbalken im Ganttdiagramm mit
Hilfe der Maus oder die Festlegung von Abwesenheiten der Ressourcen (siehe

"Abwesenheiten" auf Seite 94).

Im gezeigten Befehlsbock kann festgelegt werden, ob eine Anpassung automatisch vor-
genommen werden soll (Schaltflaiche Anpassung mit gedriickter STRG-Taste anklicken)
und falls ja, wie diese Anpassung vorgenommen werden soll. Bei eingerasteter Schaltfla-
che Anpassung erfolgt die Anpassung direkt nach der Anderung eines Wertes, der eine
Abweichung zwischen erforderlichem und geplantem Aufwand verursacht.

Automatische Anpassung

Durch die letzte Anderung weicht der geplante Aufwand
bei einem oder mehreren Yorgangen vom erforderlichen
Aufwand ab.

Bitte wahlen Sie die Art der Anpassung.

Art der Anpassung

1 Ende berechnen

) Beginn berechnen

@ isuslastung herechnen:

) Keine Anpassung

Zukonftiges Vaorgehen
! Micht mehr fragen [Anpassung automatisch wie oben)
@ Vor jeder Anpassung fragen

) Eeine automatische Anpassung

Optional kann vor der automatischen
Durchfiihrung von Anpassungen ein
Optionsfenster eingeblendet wer-
den.

Die Grundeinstellungen hierflr wer-
den bei den Optionen unter Allg.
Programmeinstellungen / Einstel-
lungen vorgenommen (siehe
"Einstellungen" auf Seite 138).

Hinweis:

Die Standardeinstellungen kdnnen auch bei den
'Optionen’ ['Allg. Progr.-Einstellungen’} vargenommen
werden.

Hilfe
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SONDERFALLE (FLEXIBLE RESSOURCENZUORDNUNG)

AUSLASTUNG DER RESSOURCEN / TEAMS

Die Zuordnung einer Ressource zu einem Vorgang kann auch mit weniger als 100 % der
maximal verfligbaren Kapazitat erfolgen. In der darunter liegenden Ressourcenansicht

wird der betroffenen Zeitraum als nur teilweise belegt angezeigt:

Ausl |
Vorgang HEEETITEET aepl ‘29 30.31.(1. |2 |3 [4. |5 E T8 |9
B Untergeschoss |Elauer 100 %|
Erdgeschoss | Bauer (50) 50 %)
= | .
1A [ 1116« | ]
Ressourceorgang | NormKal |20.30[31.[1.[2[3.[a[5.[6 (7.5 |0
Bauer (3} |Monnaueﬁ |
Untergeschoss | |
Erdgeschoss | | | | m

Ein von 100 % abweichende Wert wird zusatzlich hinter der Bezeichnung der Ressource
in Klammern angegeben (um Platz zu sparen ohne %-Zeichen).

Um sich einen Uberblick tiber die Auslastung einer gréReren Anzahl von Ressourcen zu
verschaffen, schlieft man am besten alle Ressourcen, so dass nur noch die jeweils erste

Zeile sichtbar ist:

Ressource/Vorgang | Norm-Kal | 2.-8. 9.-15. 16.-22. 23.-29. 30.-5
Einterne (3) ‘ EEkn= EubbR .. _ s mmo R o  mmmm
[ Sailer (9) standard | JEHNE | OOCOO WMAEOOD [OOOOC OEEEE  ®EOOOO
& Schulz {10) 'standard | [O0000 | OOOO0 [OO0O0O0 [OOEDOO0 [0OO0000 2 O©OOO000
[ Maier (18) Teizeit | DO00@ | HEEE DOEa EEEE mEnn napn
Legende:

Symbol /Farbe Bedeutung

[ - Auslastung 0%

[ grin Auslastung bis 50%

[] gelb Auslastung 51% bis 80%

[] rot Auslastung 81% bis 100%

B dunkelrot Auslastung iber100%

E hellgelb mit Muster eingeplant, aber wegen Abwesenheit nicht verfligbar
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Ressource/Norgang | Norm-Kal | 231, 2.8 Wenn sich der Mauszeiger bei
ElInterne (3) ‘ Bein. mmuBEr _. ceinerRessource auf einem
[ Sailer (9) standard | [JHEE | OOOCO W0 Auslastungszeitbalken befin-
%::1:;—01 I?:‘l';:;rd I I EEDDD I IEEEDDD IEE det, wird im Informationsfeld
Haler (18] || des Mauszeigers die exakte
‘ ‘ ‘ Mo, 23.02. 2|:||:|E|1 prozentuale Auslastung ange-
| zeigt.
Wichtig:

Bei der Berechnung von Aufwand und Kosten wird auch eine Auslastung > 100% beruck-
sichtigt. Wenn eine Ressource also in einem bestimmten Zeitraum z. B. zu 120% einge-
plant wurde, werden fir diesen Zeitraum sowohl fiir den Aufwand wie auch fiir die Kos-
ten entsprechend hohere Werte errechnet!

Wenn Vorgange erledigt sind, wird hierfir keine Auslastung mehr angezeigt. Bei Vorgan-
gen, fur die bereits ein Ist-Aufwand eingetragen wurde — also in Bearbeitung sind —, wird
die Ist- bzw. prognostizierte Auslastung angezeigt (siehe "Prognose des weiteren Pro-
jektablaufs" auf Seite 115).

Eine Anderung der Grenzwerte und Farben ist durch eine spezielle ini-Datei moglich (sie-
he "C. Sondereinstellungen" auf Seite 258).

TEAMAUSLASTUNG

In der obersten Zeile jeder Ressourcengruppe wird die jeweils noch vorhandene Restka-
pazitat der gesamten Gruppe als Sdulendiagramm angezeigt (keine Saule = 0% Restkapa-
zitat, volle Hohe der Saule = 100% Restkapazitat). Die exakte Restkapazitat, die zu einem
bestimmten Zeitpunkt noch zur Verfluigung steht, wird beim Beriihren mit der Maus im
Infofeld angezeigt.

Ressource/Vorgang | KstSatzapl | 9-15. [16-22 | 23-1. | 2-8 | 9-15 [16-22 [23-29 | 305

25| & Interne {3) ‘ ?5,nn€rn‘- . ﬂ . o BN = eemim

26 [@ Sailer (10) 60,00 €h | [ W1 1 e
| ] | : =
| =

27| @ Schulz (11) A75,00€h| ] |
28| @ Maier {18) 65,00 €| ]
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BEARBEITUNGSZEIT IST GERINGER ALS DAUER EINES VORGANGS

Wenn die Ressourcenzeilen (blau) gedffnet sind, konnen die Zeitbalken in den Ressour-
cenzeilen innerhalb des Zeitrahmens der Vorgangszeile verandert und damit eine abwei-
chende Bearbeitungszeit festgelegt werden.

Vorgang Ressourcen = r.1r22DDE?16_22 Beim ersten Offnen sind \./or-
— = _| gangs- und Ressourcenzeiten
B neue Abldufe festlegen f2}| | * : ]
B Grobdesign | Sailer; Schulz | identisch.
- Schulz |S|:h|_|lz |
- Sailer | Sailer |
Vorgang Ressourcen — ’-‘fzzﬂﬂﬁw._ﬁ In den Ressourcenzeilen

kénnen unterschiedliche und
bei Bedarf auch mehrere Be-
arbeitungszeiten eingegeben
werden.

E neue Ablaufe festlegen (2) | |
Bl Grobdesign |Sai|er; Schulz |

- Schulz |S|:h|_|lz |

- Sailer |Sai|er |

*‘

In der Vorgangszeile wird die hieraus resultierende Bearbeitungszeit (bzw. der "Auf-
wand") dargestellt.

Hinweis:

Wenn die Bearbeitungszeit einer Ressource geandert wurde, kann keine Serie mehr an-

gelegt werden (siehe "Serien (periodische Termine)" auf Seite 54). Falls eine Serie beno-

tigt wird, sollte diese daher zuerst angelegt und erst dann die Bearbeitungszeiten festge-
legt werden.

UNTERSCHIEDLICHE AUSLASTUNGEN FUR EINZELNE PHASEN EINES
VORGANGES
Fir einzelne Bearbeitungsschritte konnen nach Klick mit der rechten Maustaste auf den

betreffenden Zeitbalken auch unterschiedliche Auslastungen der jeweiligen Ressource
eingegeben werden:

Mrz 2009
Vorgang Ressourcen ‘ KT T
E neue Ablaufe festlegen (2) | | L*
Bl Grobdesign |Sai|er; Schulz |
- Schulz | Schulz | e (50% | —
- Sailer | Sailer | [ ===
Hinweis:

Die Auslastung, die bei einem Zeitbalken eingegeben wurde, hat eine héhere Prioritat,
wie die in der Ressourcenspalte eingegebene/vorhandene Auslastung (siehe "Auslastung
der Ressourcen / Teams" auf Seite 104).
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AUSLASTUNG (AUTOMATISCH) ANPASSEN

Wenn die Bearbeitungszeit (noch) nicht exakt festliegt, kann sie an einer beliebigen Posi-
tion innerhalb des Zeitrahmens des Vorgangszeitbalkens eingegeben werden, z. B. am
Beginn des Vorgangszeitbalkens:

Vorgang Ressourcen ‘ Mrz 2005
9.-135. 16.-22.
E neue Ablaufe festiegen (2) | | | —
B Grobdesign |S|:hulz | '
-Schulz |S|:hulz | | |

Beim hier gezeigten Beispiel kann der Zeitaufwand von einem Tag innerhalb eines Zeit-
rahmens von 9 Tagen aufgebracht werden.

Hinweis:

Um den Bearbeitungszeitbalken unabhdngig vom Vorgangszeitbalken einstellen zu kon-
nen, muss der entsprechende Modus beim Verschieben mit der Maus durch Driicken der
S-TASTE eingeschaltet werden.

Bei Ressourcen, die haufig mehrere Dinge parallel bearbeiten, ware es allerdings ein un-
vertretbar groBer Aufwand, den genauen Beginn und das genaue Ende der einzelnen
Aufgaben in der Planung zu beriicksichtigen.

In diesen Fallen ist es wesentlich einfacher, den erforderlichen Aufwand gleichmaRig
Uber den jeweils verfligbaren Zeitraum zu verteilen.

Hierzu legt man zunachst die Zeitraume fest (1) und gibt den erforderlichen Aufwand ein

(2):

Feb 2009 Mrz 2009
Vorgang Ressourcen | Ausl Auhéjerf 3 | ) =T 6
= Ablaufe (4) | | | )
E Abteilungen identifizieren | Maier | 100 %|
Ist-Stand ermitteln | sailer | 100 %
H Prozesse identifizieren |Sai|er | 100 %|
E neue Ablaufe festlegen (2) | | |
® Grobdesign | sailer | 100 %|
@ Detaillierung | schuiz | 100 %]

Die gleichmaRige Verteilung des Aufwandes fiir die markierte(n) Zeile(n) wird nach An-
klicken von Auslastung in der Funktionsgruppe Anpassungen (Register Anle-
gen/Bearbeiten) vorgenommen. Beim eingedriickter Schaltflaiche Anpassung (siehe
"Funktionsgruppe ,Anpassungen“" auf Seite 103) wird die Anpassung ohne Benutzerein-
griff automatisch durchgefihrt:

Feb 2009 Mrz 2009
Vorgang Ressourcen | Ausl | Aufw erf T | ) A e

B Ablaufe (4) | |
E Abteilungen identifizieren | Maier (33,3/1(|
Ist-Stand ermitteln | sailer (40r10¢|
Frozesse identifizieren | Sailer (33,3:’1I|
E neue Ablaufe festlegen (2) | |
Grobdesign | Sailer (35,7111
Detaillierung | schulz (25110 |
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Ein weiterer grol3er Vorteil dieser Vorgehensweise liegt darin, dass man hierdurch fir die
betroffenen Ressourcen eine sehr viel realistischere Auslastungsverteilung erhalt, als
wenn man versuchen wirde, fir jede Aufgabe die exakte Bearbeitungszeit einzutragen:

RessourceVorgang | Ausl |[20-26.| 275 | 6-12 [13-18. (2028 | 272 | 3.-8. [1(
Bl Sailer (9 | |l s (D =
Abwesenheiten | || | ' Uflaub | | | | | |
Grundlast |200% | - ' : —_— '
|stStand ermitteln~ |50% || s | | | N |
Prozesse identiﬂzieren|5[l% || | | ; | | | | | |
Grobdesign |2EI% || | | | |::| | | | | |
Mitarbeiter schulen  |20% || ITTTTTH | —

Provider auswahlen |30% || [ | | | | |

Vorgang 11 |20% || = | | |

Vorgang 12 |40 || 1| ————p====g=====m==]]] ||
REGELN

Fir Vorgangs- und Ressourcenzeitbalken gelten folgenden Regeln:

e Esdirfen keine Ressourcenzeitbalken auBerhalb des/der Vorgangszeitbalken liegen.

e Wenn die Grenzen von Vorgangszeitbalken und der Ressourcenzeitbalken aufeinan-
der liegen, werden diese gemeinsam, also synchron, verandert.

Beispiel:

Eine Anderung des Endes des Vorgangszeitbalkens (1) verschiebt auch das Ende des Res-

sourcenzeitbalkens (3) - Grenzen stimmen Uberein -, aber nicht des Zeitbalkens (2), da
hier die Grenzen nicht Gbereinstimmen:

| Feb 20(
LB ‘31. 1.(2. |3 |4.|5 |6 |7 |8 (9 |10 11.[12.|13.|14.[15.|16
B Abteilungen identifizieren | 13,0AT| | | | EEEE—— 1 |
- Sailer | 50AT| | | (2) |
I

- Schulz goar| | | Fr.130

Vorgang

Eine unabhingige Anderung der Zeitbalken ist mdglich, wenn bei der Anderung die
S-TASTE gedriickt wird.

Feb 200

Vorgang ‘A“m gepl |31.| 1.12. (3. |4. (5. |6.|F. |8 |9 |10.[11.[12.[13.|14.|15. |16
B Abteilungen identifiziere] 12,047 | | ' |
- Schulz |  soat| | | |
- Sailer | 7oat| | | |
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KOSTEN UND SPEZIELLE ARBEITSZEITEN

Bei der Ermittlung der Zeitkosten werden folgende Faktoren berlicksichtigt:

e eingeplante Arbeitszeit fir die einzelnen Vorgange

e Anzahl der zugeordneten Ressourcen

e Auslastung der Ressourcen durch den Vorgang

e Arbeitszeiten der Ressourcen

o Kostensdtze der Ressourcen

Die ersten vier Faktoren ergeben zusammen den Aufwand, der mit den Kostensatzen der
eingesetzten Ressourcen multipliziert wird. Hierbei werden auch unterschiedliche Kos-

tensatze beriicksichtigt (z. B. fiir Uberzeiten etc., siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kos-
ten" auf Seite 112).

In der Vorgangstabelle werden die Kosten, die sich aufgrund der Planung ergeben, ange-
zeigt, dies sind u. a. Festkosten (1), gesamte Zeitkosten (2) und Gesamtkosten (=Summe
aus Fest- und Zeitkosten) (3)

Festk. feitkst GeskKst
epl gepl gepl
‘ 177.0 AT|~8.730€111.504€~~"120.234€
122,0AT| 5.820€ 76.032€] 81.852€
67.0 AT| 29105 40.560€ 43.470€
4| B Abbrucharb. (2) | | 90AT| 2806 11292€) 11572¢
@ M Untergeschoss | Lkw 1; Bauer; Meier | 60AT| 130€] 6.936€]  7.066€
|
|
|
|

Vorgang Ressourcen Aufw gepl

@ Gesamtsumme

(6) E Bauvorhaben {2)
(9) & Bachstrasse (6)

M Erdgeschoss | Lkw 2; Maller 30AT| 150€] 43586  4508€
7| BZw-Winde(3) | 12.0AT| 26306 10.908€| 13.538€
| 2.350¢| | 2350
60AT| 1306 52566 5388€

8 Material |
g Raum UG 1 | Lkw 1; Bauer; Meier

In der Projektzeile (5) werden die genannten Kosten der untergeordneten Vorgange (4)
aufsummiert, in der Ordnerzeile (6) die Kosten der untergeordneten Projekte und in der
Zeile "Gesamtsumme" (7, siehe "Vorgange" auf Seite 118) die Kosten aller Ordner der
Datenbank.

In der Ressourcentabelle kann abgelesen werden, welche Kostenanteile auf die zugeord-
neten Ressourcen entfallen, aufgeteilt in Festkosten (1) und Zeitkosten (2), deren Sum-
me die Gesamtkosten (4) ergeben. Zudem wird der auf Uberzeiten entfallende Anteil
dargestellt (3):

RessourceNorgang Festk. gpl | KstSatz gpl | Aufw gpl | Zeitkst gpl | Kst. Uberz. | GesKst gpl

|
14 | & Programimierer (1 | 85,00 £h
18 Daky Plichtenheft | 25,00 €h 23AT| 1.58500= 52350 1.685 00£
19| B Redakteur {1 | 27.00 €h
23 Daku Handbuch 27,00 €h B3AT| 1.49400= G30,00s 1.494 00=
24 | B Festkosten (3}
25| B Arheitsplatzeinrichtuna (1) | 1.500,00£
29 Arbeitzplatzeinrichiung | 1.800,00& 1.500,00<
30| @ Doku Prlichtenheft {11 | 750,00€ 15,00 £h
34 Daky Plichtenheft | Ta0,00£ Ta0,00e
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Hinweis:
Im dargestellten Beispiel wurden die Kalender- und Abwesenheitszeilen ausgeblendet
(siehe "Ressourcen" auf Seite 121).

FESTKOSTEN, KOSTENSATZ DER RESSOURCEN

Ressource/Vorgang | Norm-Kal |KstSatzgpl | Wenn fiir alle Ressourcen einer Gruppe

El Maurer (3) ‘ 36€h| der gleiche Kostensatz gelten soll, wird

B Miller (9) Normalzeit "36€h|  dieser in der Gruppen-Zeile (blaue
spezielle Zeiten/Kosten | | rasem) Schrift) eingegeben. Davon abweichende
Uberzeiten | | "36 €hh| .. .. .

D Bauer (10) | Normalzeit | s0€n)| Kostensatze konnen bei den betreffen-
spezielle Zeiten/Kosten | | a4¢h| den Ressourcen eingegeben werden.
Uberzeiten | | Snbhl

Dariber hinaus besteht die Moglichkeit, fur jede Ressource zusatzlich einen Pauschalbe-
trag einzugeben, der einmalig bei jedem Einsatz anfallt (Spalte Festk. gepl.).

MATERIAL, SONSTIGE FESTKOSTEN

Festkosten kdnnen auch direkt in der Vorgangstabelle eingegeben werden, ohne dass
hierflr eine spezielle Ressource angelegt werden muss. Hierfur fligt man eine zusatzliche
Zeile ein und gibt in dieser Zeile nur die Bezeichnung und den entsprechenden Betrag in
der Spalte Festkosten ein:

Vorgang Ressourcen ‘ Festk. gepl
47 |5 Rechenzentrum (1) | | 8.500,00¢
48| usy | | (5.000,00€]
ﬂ H Arbeitsplatzeinrichtung |Arbeitsp|a1zeinri|:htung | 1.500,00&
a0l  [EOperating |Dperatnr | |
— | |

Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn es sich um Kosten handelt, die sich je nach Auftrag
standig andern (wie z. B. Materialkosten).

Vorgang | Ressourcen Festk. gepl Kosten, die immer gleiCh
sind (z. B. Geblihren etc.),
47 | @ Rechenzentrum (4} | | 8.500,00¢ K
W Sy | | 000006 ann man dagegen als Res-
48] EArbeitsplateintichtung  farbetepameinnchiung) (1600008 source anlegen (ohne Ka-
E E Operating | erator | | lender und Kst.-Satz), SO
| | dass man diese aus der

] | I [ l I Ressourcenliste auswahlen

| RessourceNorgang /. [ iiberg. Vorg. | Festkfapl | (siehe "Zuordnen von Res-
85| ElFestkosten (1) ! | | |l sourcen zu den Vorgéngen"
86| 0 Arbeitsplatzeinrichitung {1 1.50000€| ccaite 95) und nicht je-
a7y spezielle Zeiten/i<osten | | | .
28| Uberzeiten | | | des Mal neu eingeben
89|  Abwesenheiten | | | muss.
a0|  Arbeitsplatzeintichiung | | 1.500,00¢]
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LEISTUNGSWERTE (PRODUKTIONSPLANUNG)

Beim Einsatz von A-Plan bei der Produktion kdnnen die zu produzierenden Stlickzahlen
(1) und die Leistungswerte der Ressourcen (2) —z. B. in Einheiten/Stunde — eingegeben
werden. Der erforderliche Aufwand (3) und damit auch die Dauer (4) (siehe
"Erforderlicher Aufwand" auf Seite 97) werden dann automatisch berechnet:

Vorgang ‘Ressourcen el [ e Dauer

epl epl rford.
Pressen |Pressen tﬁj:.atlnI@g 1uum®:5.nn Ah| 15%1 hl

EEntgraten | Schleifmasch.| 1.500] 50/h| 30,00 Ah| 30,00 h|

Mo, 06.03. Di, 07.03. [ Mi, 08.03. [Do, 09.03.[ Fr,

FAKTOR (ZUORDNUNG MEHRERER GLEICHER RESSOURCEN, GRUND-
LAST)

Die Ressourcen konnen mit einem Faktor versehen werden, der alle Ressourcenwerte,
wie Kosten fix und variabel, Leistungswerte etc. multipliziert.

ZUORDNUNG MEHRERER GLEICHER RESSOURCEN

Dies ist vor allem dann von Vorteil, wenn mehrere gleichartige Ressourcen zur Verfiigung
stehen und nicht jede einzeln als Ressource angelegt bzw. zugeordnet werden soll.

Im unten gezeigten Beispiel stehen z. B. 3 Pressen und 2 Schleifmaschinen zur Verfligung
(1), die gleichzeitig zur Bearbeitung des Auftrages eingesetzt werden sollen. Hierdurch
steigt der verfligbare Leistungswert (2) und die jeweilige Dauer verkiirzt sich entspre-
chend (3):

Menge Menge/ft Aufwand

Vorgang Ressourcen |Faktor Dauer

® gepl epl | erford. @ Mo, 06.03. Di, 07.03. | Mi, 08.03.[Do, 09.
EPressen | Pressen |2 | 1.500/™= 200/m| 15,00 Ah| 750h|
@ Entgraten | Schleifmasch. |3 | 1.500]  150/m| 30,00 Ah| 10,00 h|
In der Vorgangstabelle kann der Faktor, mit dem die eingesetzte Ressource versehen ist,

nicht verandert werden, da sonst bei der Ressource die Anzeige der Gesamtauslastung
nicht korrekt erfolgen kénnte.

Sollen die zur Verfligung stehenden Ressourcen nicht vollstandig fiir einen Auftrag ein-
gesetzt werden, muss daher die Auslastung entsprechend verringert werden (1), die
Dauer erhoht sich dann ebenfalls entsprechend (2):

Menge Menge/Zt | Aufwand
gepl gepl erford. Mo, 06.03.| Di, 07.03. | Mi, 08.0

@ Pressen | Pressen (50) |2 |50% | 41500/ 200m| 15,00Ah| 15,00 h|
E Entgraten | Schleifmasch. |3 |50% | 1500/  150m| 30,00 Ah| 20,00 h|

Vorgang Ressourcen |Faktor | Auwsl. Dauwer

Wichtig:

Beim Anlegen von Ressourcen mit Faktor, diirfen fiir die Kosten etc. nur die Betrage fiir
eine Ressource eingegeben werden! Wenn also eine Ressource fiir 5 gleichartige steht

und jede dieser Ressourcen 50 €/h an Kosten verursacht, darf als Kostensatz nicht

250 €/h, sondern nur 50 €/h eingetragen werden, da die Multiplikation von A-Plan vor-
genommen wird!

A-Plan 2010 Ressourcenplanung e 111



GRUNDLAST

Ein weiterer Einsatzfall fir die Verwendung des Faktors ist die Berlicksichtigung einer
Grundlast der Ressourcen (fiir Routinetatigkeiten etc.). Wenn eine Ressource z. B. nur zu
80% ihrer Kapazitat fur Projektarbeiten eingesetzt werden kann, setzt man beiihr den
Faktor auf 0,8.

Eine andere Moglichkeit, um eine Grundlast abzubilden, ist das Anlegen eines relativ
langen Vorganges mit der Bezeichnung "Grundlast", dem dann alle Ressourcen mit einer
Auslastung entsprechend ihrer Grundlast zugeordnet werden:

| Il [l M I Il [l I I Il Il
2009|2009 2009 | 2009 2010|2010 (2010 | 2010 |2011 [2011 [2011 |2

Vorgang ‘ Ressourcen |Ausl

EGrundlast | Maier (20); Sail| 20 %|
-Maier (20) |Maier(20) |20 %]
-Sailer (20) | Sailer(20) |20 %]
-Schulz (15) |Schulz(15) |15 %|

SPEZIELLE ARBEITSZEITEN BZW. KOSTEN

Unterschiedliche Arbeitszeiten fiir eine Ressource

Der Normal-Kalender kann in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten abschnittsweise durch
andere Ressourcenkalender ersetzt werden. Sie konnen in dieser Zeile in beliebiger Rei-
henfolge und Kombination verwendet werden:

RessourceMorgang | Norm-Kal | 11, | 1z [ 13 | 14 15 [ e [ a7 [ 18 [ 19 200 | ;. | 220 | 23
B Operator {1} | standara | | @ H H H = HE B B B B
spezielle Zeiteniiosten | | | [Frihzchickt ]
Uherzeiten | | | |
Abwesenheiten | | | |
¥ . d- -| - I
P Damit die Zeile speziel-
le Zeiten/Kosten ange-
Darst. Bildschirm o - - - . . .
Orig. Bezeich. akt. Bezeich. zeigt wird, muss bei
Spalten/Zeilen - Vorgidnge Ressource/Vorgang Ressource/Norgang den Optionen die Funk-
- Mormal-Kalender  Morm-Kal
| Spalten/Zeilen - Ressourcen i :
Ganttdiagramm,Farben E Abgeschl. am Abgeschl. am tion Epez. zel
_— ”‘_g ' Auftraggeber Auftraggeber ten/Uberzeiten nicht
ertbalken .
Aufwand gepl.  Aufw gpl anzeigen ausgeschaltet
Darst. Drucker Aufw, Uberz. gepl. Aufw Uz gpl sein!
Auslastung gepl Auslastung gepl )
Spalten/Zeilen - Yorginge Beginn gepl. Beginn gpl
Spalten/Zeilen - Ressourcen Dauer gepl. Dauer gepl.
Ganttdiagramm,/Farben [] spez. Zeiten/Uberz. nicht anzeigen
Zeitbalken/Motizen/Legende Dﬁbyesenhiqzeilen nicht anzeigen
Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand | Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Drucke
Kopf-/FuBzeile i

benutzerdefinierte Einstellungen far aktuelle Datenbank
= [Profil: "Standard’}
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Die Ressourcenkalender werden wie gewdhnliche Zeitbalken durch Doppelklick an der
gewtlinschten Stelle angelegt. Anschliellend kann durch erneuten Doppelklick auf den
angelegten Zeitbalken der gewtlinschte Kalender aus einer Liste ausgewahlt werden:

RessourceNorgang

[KstSatz gpl| Norm-Kal | Di, 13.01. M, 14.01. Do, 15.01. Fr, 16.01. S8, 17.01.| S0, 18.0

= Operator {1) | 36,00 €h|Standard | Kalender Kostensatz Sl Kostensatz
spezielle ZeitertKosten | 44,00 | || Spétschicht 44,00 €hi2)| 44,00 £h{2]
Uberzeiten | 20,00 <h | | Uberzeit [ Standardwert [ Standardwert
Abwesenheiten | 36,00 [Ecttzet ¥ wie geplant
Operating | 50,00

Unregelmdiflige Arbeitszeiten einer Ressource

Falls eine Ressource nur gelegentliche oder sehr unregelmaRige Arbeitszeiten aufweist,
sollte als Normal-Kalender ein Kalender ohne Arbeitszeiten gewahlt werden und die Ar-
beitszeiten an den gewiinschten Stellen in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten eingetragen
werden. Als Ressourcenkalender verwendet man hierfiir am besten einen "Echtzeitka-
lender", also einen, der vollstandig mit Arbeitszeiten belegt ist (siehe
"Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 89).

Hinweis:

Die Verwendung von (kein Kalender) in der Auswahlliste fiir den Normal-Kalender ist nur
fir Arbeitsmittel etc. sinnvoll, da in diesem Fall kein Aufwand berechnet wird (siehe
"Aufwandsberechnung ja/nein" siehe Seite 92).

Unterschiedliche Kostensditze fiir eine Ressource

Flr die in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten eingetragen Ressourcenkalender wird stan-
dardmalig der Kostensatz verwendet, der in der Spalte Kst.-Satz eingetragen wurde.
Wenn unterschiedliche Kostensatze verwendet werden sollen (z. B. bei Schichtarbeit,
Auslandseinsatz etc.), kann auch nach Doppelklick auf einen Kalenderzeitbalken ein Kos-
tensatz eingegeben werden, der vom Standardwert abweicht und dann nur fir diesen
Kalender gilt:

RessourceNorgang |Hstﬁatz apl | Di, 1301, | Wi, 1401, |Do, 1501, | Fr,16.01. |Sa,17.01. S0, 180

B Operator (1) | 36,00 =E.-II| Kalender Kostenzatz Soll Hostenssatz
spezielle Zeitenfkosten | 44,00 &ih||Spétschicht 44,00 &n[2]

E.-
[ Standardwert Standardwert

[v wie geplant

Uberzeiten | s0,00m]
Abwesenheiten | 36,00 <]

Ein vom Standard abweichender Kostensatz wird nach der Bezeichnung des Ressourcen-
kalenders in Klammern angegeben:

RessourceNorgang |HstSatz apl | Ci, 1301, |Mi, 1401, |Do, 1501, | Fr, 16.01. |55, 17.01. S0, 18.0
= Operator (1) t\k? | 36.00€n] | | | |

spezielle ZeiterkKosten | 44,00 €|

Uberzeiten | 50,00<h]

Abrwesenheiten | 36,00 <]
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Uberzeiten

Zu den Arbeitszeiten, die durch den Normal-Kalender bzw. in der Zeile spezielle Zei-
ten/Kosten festgelegt wurden, kdnnen bei jeder Ressource in einer weiteren Zeile auch
Uberzeiten vorgesehen werden.

Kalender | 0300 os00 000 1200 1500 1800 21:00 Ein Uberzeitenkalender

Uberzeit | enthilt die Zeiten, die au-

D!enstag | 05.00 | 08:00 16,30 22.00 beitszeit liegen und daher

Witteoch | 05,00 | 08:00 16.30_22.00 . .

_ _ _ _ mit einem erhohten Kos-

Donnerstan | 05:00 | 0500 1630 2200

Freitag | 500 | 0800 1630 22000 tensatz verrechnet wer-

Sarstag | 0e00 ] 1200 den. Er kdnnte daher z. B.

Sonntag | wie folgt aussehen.

Ein Uberzeitenkalender wird wie andere Kalender als Zeitbalken durch Doppelklick auf
die gewiinschte Stelle eingetragen und nach dem Anlagen durch einen weiteren Doppel-
klick aus der Liste der Kalender ausgewahlt:

Ressourceforgang | Horm-Kal | KstSatz |Mo, 16.01. Di, 17.01. | Wi, 18.01. Do, 19.01.| Fr, 20.01.
= Maurer (3) IGEM| . .. .. N .
B Milller {3} Hormalzeit J6€h| [ | [ [ 1] [ ] | 11 |

spezielle Zeiten/Kosten | |  44em|

Uberzeiten | | s0en| [ | Uberzeit

Im Gegensatz zum Hinzufligen eines Kalenders in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten 16scht
ein Eintrag in der Zeile Uberzeiten nicht die Arbeitszeiten der Kalender in den dariiber
liegenden Zeilen, sondern fligt diesen zusatzliche Arbeitszeiten hinzu. Liegen hierbei Ar-
beitszeiten aufeinander, hat der Uberzeiten-Kalender eine héhere Prioritit und be-
stimmt damit auch den Kostensatz (z. B. wenn die Arbeitszeit des Normal-Kalenders an
einem Wochentag bis 18:00 Uhr reicht und die Arbeitszeit des verwendeten Uberzeiten-
Kalender an diesem Tag bereits um 17:00 Uhr beginnt).

Eintrage in der Zeile Uberzeiten gelten generell auch an Feiertagen! Sie miissen daher an
Feiertagen unterbrochen werden, wenn an diesen nicht gearbeitet werden soll!

Grundsatzlich haben Eintrage in weiter unten liegenden Zeilen eine héhere Prioritat als

die Eintrage der Zeilen, die sich dariiber befinden:
e Ressourcenkalender, die in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten gesetzt wurden, ersetzen
im Uberdeckten Bereich vollstandig den Normal-Kalender.

Arbeitszeiten der Zeile Uberzeiten gelten zusitzlich zu den Arbeitszeiten der Zeile
spezielle Zeiten/Kosten bzw. des Normal-Kalenders. Liegen hierbei Arbeitszeiten auf-
einander, gilt in diesem Bereich der Kostensatz des Uberzeiten-Kalenders.

Abwesenheiten setzen im Giberdeckten Bereich alle Arbeitszeiten aulSer Kraft:

RessourceNorgang | Norm-Kal |so, 15.01.[Mo, 16.01. Di, 17.01. | Mi, 18.01. Do, 19.01. | Fr, 20.01.[§|
= Maurer (3} I N . N ..
B Milller {3} Hormalzeit i | | | [T [ (T 1]
spezielle Zeiten/Kosten | | | Eriihschicht ]
Uberzeiten | | | | Uberzeit ]
Abwesenheiten | | | [Cfiacill
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SOLL-/ISTVERGLEICH, PROGNOSE

EINLEITUNG

Mit Hilfe der Prognosetechnik konnen anhand der aktuellen Daten Aussagen zum Pro-
jektstatus gemacht werden, also z. B, wie sich der weitere Projektverlauf gestalten wird
und ob die gesetzten Termine bzw. Kosten eingehalten werden kdnnen und falls nicht,
mit welchen Uberschreitungen zu rechnen ist.

Dadurch kénnen umfassende Aussagen zum aktuellen Projektstatus gemacht, Probleme
erkannt und erforderlichenfalls notwendige MalRnahmen ergriffen werden.

PROGNOSE DES WEITEREN PROJEKTABLAUFS

BEISPIEL

Ein einfaches Beispiel soll die prinzipielle Vorgehensweise beim Einsatz der
Prognosetechnik zeigen:

1. Planung
Anmerkung: "Vorgang 2" und "Vorgang 3" sollen nur mit 50% der moglichen Kapazitat
der Ressource "Sailer" bearbeitet werden.

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw | Feb 2009
Vorgang |Ressour{:en gepl ‘ progn ‘Erl.'ﬁ‘ gepl ‘ ist ‘pro-gn [ 9. [10.11.[12.13.[14.[15.[16.[17 [18.[18.[20.[21 |
= Proi. 1 (3)| | | | 0% 7.0AT| |fnﬁ1|*

100

%| <100 %| 0 %) 4,0 AT| |4,0AT| |
<50 %) 0%| 1,5AT| [1,5AT|
%) <50 %) 09%) 1,5AT| |15 AT| |

2. Beginn der Bearbeitung
Hinweis: Umschalten der Ansicht durch Register Ansicht / Ist-Modus oder Symbolschalt-
flache == .

B Vaorg. 1 |Maier
® Vorg. 2 | Sailer (50)
EVorg. 3 | Sailer (50)

Vorgang | Ressourcen

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw | Feb 2009
gepl | progn gepl | ist |progn | 9 [10.[11.]12]13.[14.15.16.[17|18.[19.[20./21 |

El Proi. 1 (3)] | | | 0%| Z.0AT| |y
EVorg. 1 | Maier [100 %[ =100 % ©%| 4,0 AT| | 4,0 AT | S —— |
®EVorg. 2 | Sailer(50) | 50%| <50%| 0%/ 1,5AT| [1,5AT| | —
EVorg. 3 | Sailer(50) | 50%| <50%| 0%/ 1,5AT| |15 AT| | b —
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3. "Vorgang 1" planmaRig zu 50% erledigt

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw Feb 2009
Vorgang | Ressourcen gepl | progn Erl.% gepl ist |prognm | 9. (10.[11.[12./13./14./15.|16.|17.|18.|19.[20.[21.
El Proi. 1 (3)| | | | 29%)| .0 AT| 2.0 AT 7.0 AT | e —
®Vorg. 1 | Maier [100 %] <100 mr 4.0 AT| 2.EIAT|4-.EIAT|T__ |
EVorg. 2 | Sailer (50) | 50%)| =50%| 0% 1,5AT| |15 AT|  —
@ Vorg. 3 | Sailer (50) | 50%)| =50%| 0% 1,5AT| [1,5AT| | —

4. "Vorgang 1" abgeschlossen, "Vorgang 2" zu 50% erledigt

Allerdings wurden fur diese 50% bereits 1 Arbeitstag (AT) benétigt, so dass der prognos-
tizierte Aufwand 2 AT statt der geplanten 1,5 AT betragt. Bei der geplanten Auslastung
von Sailer (50%) wird die Dauer daher voraussichtlicht 4 Tage statt der geplanten 3 Tage

betragen und somit kann "Vorgang 3" erst mit einer Verzégerung von 1 Tag begonnen
werden:

Ausl | Ausl . Aufw | Aufw | Aufw

&

gepl | progn ' gepl ist |progn

Feb 2009

Vorgang | Ressourcen 9. 110.]11.{12.113.|14.15. 1'5 17.(16.[19.]20.[21.

& Proi. 1 (3} | | 67%| 7.0 AT|5.0 AT|7. 5AT|.
40AT 40 AT'W‘

@ Vorg. 2 | Sailer (50) | 50 %| <50 (750 % 15 AT| 1,0 AT|2,0 AT[D

EVorg. 3 | Sailer (50) | 50%| <50%| 0%

|

EVorg. 1 | Maier [100 % =100 %100 %/ 4.0 A
|
|

5. Erhohung der Kapazitat fiir "Vorgang 3"

Um den geplanten Zeitrahmen einhalten zu kénnen, soll die Auslastung von "Sailer" fiir
"Vorgang 3" von 50% auf 80% erhoht werden, so dass fir diesen Vorgang statt der ge-
planten 3 Tage nun 2 Tage ausreichen:

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw Feb 2009
B gepl | progn izt gepl ist |progn | 9. 10.[11./12.|13.[14./15. 15 17.118.119./20./21.
E Proi. 1 (3} | | | 66%| 7.0 AT| 5.0 AT|7.6 AT|y R E—
@ Vorg. 1 | Maier |1DD%|~:1DD%|1DD%|4DAT|4D&T|4DAT|T| |

EVorg. 2 | Sailer (50) | 50 % qan %| 50 %] 1.5AT| 1,0 AT| 2,0 AT| o
E Vorg. 3 | Sailer (50/8& 50 % 0% 1,5AT| [ 1,6AT| | I

6. Projekt vollstandig abgeschlossen

Ausl | Ausl Aufw | Aufw | Aufw Feb 2009
Vorgang ‘REESDMCE" gepl | progn i5e gepl ist |progn |9 |10|11.[12./13./14./15. 15 17.118.119./20./21.
= Proi. 1 (3} | | 100 %| 7.0 AT| 7.6 AT|7.6 AT|y T Y
@ Vorg. 1 | Maier |1DD%|~:1DD%|1DD%|4DAT|4DAT|4DAT|T| |
@EVorg. 2 | Sailer (50) | 50%)| <50 %100 %/ 1,5 AT| 2,0 AT| 2,0 AT| ¥ S |
@ Vorg. 3 | Sailer (50/80)| 50%)| 80 %[100 %)/ 1,5 AT| 1,6 AT| 1,6 AT| F =

Die bei Punkt 5 ergriffene MaBnahme zur Vermeidung einer Terminliberschreitung ist
naturlich nur eine von vielen denkbaren. Z. B. kénnte auch eine weitere Ressource ein-
gesetzt, Uberstunden angeordnet oder mit dem Auftraggeber eine Teillieferung verein-
bart werden.
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\ PUFFERZEITEN

5 [19.20.21 22 23,24 |25 2627 [28. 1. [ 2. [3.|  Falls die Termine nicht so eng gesteckt werden
| | ] mussen, dass keine Reserven mehr moglich sind,
_Lm_ | | | sollten Pufferzeiten vorgesehen werden (siehe
| ['_ "Pufferzeiten" auf Seite 63), so dass nicht jede Ver-
zdgerung gleich zu einem Uberschreiten des End-
termins fuhrt

‘ HINWEISE, HANDHABUNG

e Ist- und Prognose-Zeitbalken kdnnen nach Umschalten in den Ist-Modus (Register
Start / Ist-Modus) auf die gleiche Weise verdandert werden wie Plan-Zeitbalken:

. — |

b |

| Aufwand st 1.0AT
Erledigh: 25,00%

| |
e Vorgdnge, deren Bearbeitung bereits begonnen hat, werden durch vorhandene Ver-
knipfungen nicht mehr verschoben. Die Verkniipfungslinien werden daher bei Vor-
gangen mit einem Erledigungsumfang > 0 nicht mehr schwarz, sondern grau darge-
stellt:

Das direkte Verschieben - mit Hilfe der Maus oder durch Anderung von Beginn/Ende
in der Tabelle - ist aber weiterhin moglich.

e Die Sperrung von Planzeitbalken hat keine Auswirkung auf den zugehorigen Ist-
/Prognosezeitbalken.

e Bei entsprechender Einstellung in der Benutzerverwaltung (siehe
"Zugriffsberechtigungen" auf Seite 190), kann verhindert werden, dass User, die nur
Zugriff auf die Ist-Daten haben sollen, Planungsdaten verandern.

e Solange noch keine Ist-Zeit festgelegt wurde (Ist-Aufwand = 0), wird der Ist-Zeitbalken
beim Verschieben des zugehorigen Soll-Zeitbalkens mit verschoben, d. h. in diesem
Fall entspricht seine Position immer dem Beginn des Soll-Zeitbalkens.

¢ Da kein Ist-Zeitbalken ohne vorhandenen Soll-Zeitbalken eingegeben werden kann,
muss bei Ist-Zeiten, die urspriinglich nicht vorgesehen waren, zunachst an der ent-
sprechenden Stelle ein Soll-Zeitbalken, z.B. mit der Lange "0", angelegt werden.

Hinweis:

Der Erledigungsumfang kann - vor allem bei kurzen Zeitbalken - nicht jeden beliebigen
Wert annehmen, da Beginn und Ende eines Zeitbalkens immer auf dem eingestellten
Zeitraster liegen missen (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 131).
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OPTIONEN

AUFRUF DER OPTIONEN

Das Dialogfenster zur Einstellung der Optionen wird durch Betadtigen der Schaltflache
Optionen im Register Extras gedffnet.

Hinweis: Da Microsoft bei seinen Office 2007-Programmen den Aufruf der Optionen un-
ten rechts im Register Datei ,versteckt” hat, kdnnen sie bei A-Plan auch von dort aus
aufgerufen werden.

DARSTELLUNG BILDSCHIRM

SPALTEN/ZEILEN

VORGANGE

Unter Spalten/Zeilen werden alle Spalten aufgelistet, die in der Haupttabelle von A-Plan
angezeigt werden kdnnen:

Optionen
Darst. Bildschirm > = = = = o
i Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichtb. Format Ausr. Add. » fixierte Spalten i
| spalten/Zeilen - Vorginge | Vorgang Vorgang links ‘; 1E
Spalten/Zeilen - Ressourcen Status Status I?nks . =
Ganttdiagramm/Farben Ressourcen Ressourcen links [T ane
. ' Matiz Mz links
Zeitbalken Aufwand gepl. Aufwand 1stelle  rechts
Darst. Drucker Festkst, gepl. FstKst gepl 2 Stellen  rechts
= Zeitkst. gepl. ZeitKst gepl 2 Stellen  rechts
Spalten/Zeilen - Vorginge Geskst gepl. GesKst gepl 2 Stellen  rechts
Spalten/Zeilen - Ressourcen Dauer ist Dauer ist 2 Stellen  rechts =
Ganttdiagramm/Farben Aufwand ist Aufw ist 1 Stelle rechts
. o Abgeschl, am Abgeschl am [l Uhrzeit rechts
ZeTtbalken;Notlzen; Legende Auftraggeber Auftraggeber |:| links
Zeitspanne Aufwand erford.  Aufw erf [ 1stelle  rechts
Schriften/Zeilenabstand Aufw. gepl, - erford Aufw gepl-erf ] 1stelle  rechts
Kopf-/FuBzeile Bl Aufw, gepl. / erford Aufw gepl/erf |:| 1 Stelle rechts
Loge/Schriftfeld Aufw, ist - gepl. Aufw ist-gepl E 1 Stelle rechts
. . Aufw, ist / gepl. Aufw ist/gepl 1 Stelle rechts " i
Druckereinstellungen/Rander Aufw, progn. Aufw progn |:| 0 Stellen  rechts hd = %::jh:r:folge
Datenbankeinstellungen Dgesamtsumme (in separater Zeile} anzeigen
Balkenmuster - individuelle
Balkenmuster - il | Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Drucker’, Einheiten siehe 'Datenbankeinstellungen’! | il
e L

benu_tlerdefinier'lce Einstellungen fir aktuelle Datenbank OK i ’Qbernehmen] ’ T
[Profil: "Standard’)

Hinweis:

Das Dialogfenster zur Einstellung der Spalten kann auch direkt durch Doppelklick oder
Klick rechts auf die Titelzeile der Haupttabelle aufgerufen werden.
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Bezeichnung der Spalte (Akt. Bezeichnung)

Die Bezeichnung der Spalten kann nach Anklicken der aktuellen Bezeichnung geandert
werden.

Spalte anzeigen (sichtb.)

Wenn das entsprechende Kontrollkastchen aktivierte wurde, wird die betreffende Spalte
in der Tabelle des Hauptfensters angezeigt.

Format der dargestellten Werte (Format)

Fir die Einstellung des Formates gibt es je nach Art der Spalte unterschiedliche Moglich-
keiten:

Textspalten: keine Einstellmoglichkeit
Datumsspalten: Uhrzeit anzeigen (ja/nein)
Kostenspalten: Die Anzahl der Nachkommastellen kann nach Anklicken eingegeben

werden. Bei der Eingabe negativer Stellen werden die Werte in der
betroffenen Spalte gerundet (z. B. "-3 Stellen": 346.456,03 ergibt

346.000).
Benutzerdefinierte Individuelle Einstellung des Formates nach Anklicken in der Form "x
Zahlenspalten: 0,00 x". Wobei x fir eine beliebige Buchstabenfolge steht und die An-

zahl der Nullen hinter dem Komma die Genauigkeit der Darstellung
angibt. Rundungen kénnen nicht vorgenommen werden, Tausender-

trennzeichen (".") werden immer gesetzt.

Beispiel: Format "0,000 €" stellt 23532,34 in der Form 23.532,340 €
dar.

Ausrichtung (Ausr.)

Durch Anklicken kann fur die Ausrichtung "links", "rechts" oder "zentriert" gewahlt wer-
den.

Addition (Add.)

Durch Anklicken eines Kontrollkastchens in der Spalte Add. wird die Addition in den be-
nutzerdefinierten Zahlenspalten aktiviert (siehe "Benutzerdefinierte Zahlenspalten
(Zahl1 - Zahl10)" auf Seite 251)

Reihenfolge dndern

Die Reihenfolge dandern Sie, indem Sie die zu verschiebende Zeile durch Anklicken in der
Spalte

"Orig.-Bezeichnung" markieren und ihr durch die Pfeilschaltflachen Reihenfolge andern
eine neue Position zuweisen.

Fixierte Spalten

Auf der linken Seite der Tabelle im Hauptfenster kénnen eine oder mehrere Spalten fi-
xiert werden, so dass sie durch Betatigen des Rollbalkens nicht verschoben werden und
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dadurch immer sichtbar bleiben. Die fixierten Spalten werden in der Tabelle des Options-
fensters durch einen dunkelgrauen Strich rechts neben der Liste markiert:

Darst. Bildschirm - - . . .
Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichtb. Format Ausr. Add. - fixierte Spalten

| Spalten/Zeilen - Vorginge | Vargang Vorgang links |E | =

Spalten/Zeilen - Ressourcen status Status links 4 &

Ganttdiagramm/Farben Ressourcen Ressourcen links Dglle

' Motiz Nz links

retolien sutwand geplhuiwend | E L Stelie_lrecntz ||

Darst. Drucker Festkst, gepl. Fstkst gepl 2 Stellen  rechts
= Feitkst. gepl. Zeitkst gepl 2 Stellen rechts

Beispiel:

Hier wurde eine Spalte fixiert ("Vorgang"). Die Spalten rechts davon kénnen durch den
Rollbalken unter der Tabelle horizontal verschoben werden:

Praofile Statusaus-.l Fb:esl,snurcen: 69 Pixel ISchIieBen
Vorgang Status  Ressourcen Nz Beginn gepl| Feb 201(
il 2. 1.7
1 B Projekte (2) 03.09.2009 08:00| Projekte] mmmmm—
2 [EProjekt 1 (5) T 21.12.2009 08:00
3 B Entwicklung (4) Cmfy,. 21.12.2009 D&:00
4 Planung % ET g 15.01.2010 08:00
5 Lastenheft " 4 M. L. (50) 21.12.2009 0&:00
6 Prototyp =] ML 25.01.2010 12:00
7 B Freigabe (2) m 15.01.2010 D&:00
8 Entwicklung |2  M.L (20);R|! 15.01.2010 08:00
9 Kunde 3F  R.S.(40) 25.01.2010 0&:00
10 B Produktion (4) I 10.04.2010 0&:00
11 Komponenten E. T. (50)
33 272 | as;s2 4| m b 25022010 (w3 «
0/0,0/0 M 4« > M
24.01.2010| 23:31| Spaltenbreite andern durch ‘ziehen’

Hinweis:

Die Spaltenbreiten konnen in der Kopfzeile der Haupttabelle durch "Ziehen" (= Ver-
schieben des Mauszeigers mit gedriickter linker Maustaste) vergrofRert oder verkleinert
werden. Wenn Sie die richtige Stelle (= Trennlinie) mit dem Mauszeiger berlhren, andert

er seine Form: _‘HHE

Gesamtsumme anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird in der Tabelle eine Zeile eingeblendet, die die Ge-
samtsummen aller Spalten mit Zahlenwerten anzeigt:

Vorgang Festk. gepl LeitKst gepl GesKst gepl
Gesamtsumme 3.815€ 79.064€ 82.870€
Bauvorhaben 1 {1} 905€ 30.448€ 31.353€
E Bauvorhaben 2 (1) 2910 48.616€ 51.526€
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Hinweis:
Bei benutzerdefinierten Zahlenspalten muss hierzu die Option Addition aktiv sein (siehe
oben).

RESSOURCEN

Wenn im unteren Teil des Hauptfensters von A-Plan die Ressourcen angezeigt werden,
steht zusatzlich ein zweites Dialogfenster zur Verfliigung, bei dem die Ressourcenspalten
eingestellt werden kénnen:

Optionen (=
Darst. Bildschirm o - - - - -
Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichtb. Format Ausr. Add. - fixierte Spalten
Spalten/Zeilen - Vorgange Ressource/Norgang Ressource/Vorgang links 3 | I 1=
| Spalten/Zeilen - Ressourcen status status links T =
Ganttdiagramm/Farben Festkst. gepl. Fstst gpl 2 stellen  rechts [ alle
'l
. 4 . Kst.-5atz gepl. KstSatz gpl 2 Stellen  rechts
Zeitbalken Mormal-Kalender  Morm-Kal links
Darst. Drucker Auslastung gepl Auslastung gepl 1 Stelle rechts
= Auslastung progn  Auslastung progn 1 Stelle rechts
Spalten/Zeilen - Vorgange dberg. Vorg. dberg Vorg links
Spalten/Zeilen - Ressourcen Projekt Projekt links =
Ganttdiagramm,/Farben Ord_ner Ord_ner I!nks
Zeitbalken/Notizen/L d Motiz Motiz links
Fribalen/ Notizen/-egende Zeitkst. gepl. Zeitkst gpl 2 Stellen  rechts :
Zeitspanne Geskst gepl. Geskst gpl 2 Stellen  rechts
Schriften/Zeilenabstand Textl Textl links
Kopf-/FuBzeile || Textz Text2 links - | Reihenfolge
Loga/Schriftfeld Zahll Zahll 000 € rechts |:| hi « | dndern
Druckereinstellungen/Rander spez. Zeiten/Uberz. nicht anzeigen []vorgangszeilen nie anzeigen
Datenbankeinstellungen DAbgesenheitszeilen nicht anzeigen DVFJrgangs;eilen ohne sichtbare Zeitbalken b
nicht anzeigen
Balkenmuster - individuelle | Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Drucker’, Einheiten siehe 'Datenbankeinstellungen’! |
Balkenmuster - i i
PRI A ) H
benL!Izlerdefinier’lce Einstellungen fur aktuelle Datenbank Ok i [Qbemehmenl [ Abbrechen
(Profil: 'Standard’)

Zeilen nicht anzeigen

Bei den Ressourcen kénnen unabhangig voneinander Kalender-, Abwesenheits- und Vor-
gangszeilen ausgeblendet werden.

Vollstandige Anzeige (keines der Auswahlkastchen ist angeklickt):

RessourceMorgang | Horm-Kal | KstSatz gpl | Aufw gpl
= Maurer (3) ‘ 36 an‘ ‘
B Miiller (9} Hormalzeit AJG€h

spezielle Zeiten/Kosten | | 36 €ih | |
Uberzeiten | | 36 €ih | |
Abwesenheiten | | 36 €ih | |
Erdgeschoss | | 36€h| 50AT|
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Kalender- und Abwesenheitszeilen nicht anzeigen

Ressource/\organg | Norm-Kal | KstSatz gpl | Aufw gpl
= Maurer {3) ‘ 36 en‘
= Midller {9} Hormalzeit A36€h
Erdgeschoss | | 3I6€h| 50AT|
Raum UG 3 | | 3I6€h|  30AT|
Gipserarh. | | 36€h| 50AT|
Erdgeschoss | | "36€h|  3,0AT|

Vorgangszeilen nicht anzeigen

Vorgangszeilen kdnnen entweder vollstandig (Vorgangszeilen nie anzeigen) oder teilwei-
se abgewahlt werden (Vorgangszeilen ohne sichtbare Zeitbalken nicht anzeigen). Im
zweiten Fall werden nur die Vorgangszeilen angezeigt, bei welchen sich im sichtbaren
Bereich des Gantt-Diagramms Zeitbalken befinden. Sobald durch Verschieben des Gantt-
Diagramms der/die Zeitbalken nicht mehr sichtbar sind, werden die betroffenen Zeilen
ausgeblendet:

RessourceNorgang

iiberg. Vorg. | 1.-7. { g.-14. ] 15.-21. 22.-28.

|
I WBA GmbH (7) | iEEE EEE B EEEEE EENER
Apwesenheiten | | | | |
Frototyp erstellen | Lrnsetzung extern |I]Prntntyp et:*stellen | |

Prototyp abstimmen | Umnsetzung extern | [ | | |

|
Seitenarstellung | Umsetzung extern | I _ AN B NEENEN NEEEN
|

Testhetrieb !Umaetung extern | H—|— (1] |
RessourceMorgang |  iiberg. Vorg. | 15.-21. 27 .25, 29.5,
1 WBA GmbH (7) I Ill ] Illlll Illlll IIIIIII

Abwesenheiten

Seitenerstellung |umsetzungextern [HIC W WAWEN NENEN WE1
Testhetrieb | Umnsetzung extern | | | NN EEEEN
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GANTT-DIAGRAMM/FARBEN

Optionen

Darst. Bildschirm o

[¥] Gantt-Diagramm anzeigen
Spalten/Zeilen - Vorgange

5palten/Zeilen - Ressourcen Bezeichnungen der Feiertage

an;eigen

| Ganttdiagramm/Farben
Zeitbalken

) alle
@ ab 2 Pixel Breite

Darst. Drucker

m

- - Farben (Farben und Kontrast gelten far alle Profilel)
Spalten/Zeilen - Vorgange

Spalten/Zeilen - Ressourcen (zum Andern Anklicken] 215

Ganttdiagramm/Farben Tabellenhintergrund =

Standard-
farben

Zeitbalken/MNotizen/Legende

Waochen-
ende

Heute Feiertag

Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand

Ordnerzeile

sichtbares Zeitfenster

09:00 12:00 15:00

[e—
0800 [v| bis 1600 |v]

Kaontrast (0-5)

+ || Sichtbarkeit Planbalken, wenn
Ist-Balken angezeigt werden [0-3)

Anderungen von Farben bzw.
Kontrast wirken sich erst nach
Meustart von A-Plan aus!

Keopf-/FuBzeile
Logoy/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rander Kritischer Pfad / Puffer

N Dﬁritischen Pfad rot kennzeichnen
Datenbankeinstellungen

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster -

PO T

-

Kumulierte Puffer anzeigen

m

-

benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle Datenbank
(Profil: 'Standard’)

oK i [Qbemehmenl [ Abbrechen

Gantt-Diagramm anzeigen

Wenn nur die Tabelle ohne Gantt-Diagramm angezeigt werden soll, kann die Anzeige des

Gantt-Diagramms unterdriickt werden.

Bezeichnungen der Feiertage

Die Bezeichnungen der Feiertage (siehe "Feiertage" auf Seite 134) kénnen ebenfalls an-

gezeigt bzw. ausgeblendet werden.

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:
e Bezeichnungen aller Feiertage anzeigen.

e Bezeichnungen der Feiertage ab 2 Pixel Darstellungsbreite anzeigen. In diesem Fall
werden die Bezeichnungen nur angezeigt, wenn der Strich, der den Feiertag kenn-

zeichnet
e Alle Bezeichnungen ausgeblendet.

A-Plan 2010

Optionen e 123




Sichtbares Zeitfenster

Mit dem sichtbaren Zeitfenster werden die Uhrzeiten eingestellt, an welchen im Gantt-
Diagramm ein Tag beginnt und endet. Es sollte so gewahlt werden, dass die einzustel-
lenden Zeiten innerhalb dieses Bereiches liegen, da Uhrzeiten, die auBerhalb dieses Be-
reiches liegen, nicht mit dem Mauspfeil eingestellt werden kdnnen.

Anmerkung:
Wenn ein Zeitbalken auBBerhalb des sichtbaren Zeitfensters liegt (z. B. von 20:00 bis

22:00 Uhr, sichtbares Zeitfenster 6:00 bis 18:00 Uhr), wird dieser Zeitbalken als schmales

gestricheltes Rechteck an der Grenze zum nachsten Tag dargestellt:

Fr, 06.03.2003
19:40 08:20 0

21:00 Eﬂ:uu Messeaufbau

Farben

Durch Anklicken des zu andernden Elementes wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem die
gewlinschte Farbe gewahlt und durch Betatigen von OK ibernommen werden kann. Die
Standardfarben von A-Plan kénnen durch Anklicken der entsprechenden Schaltflache
eingestellt werden.

Hinweis:
Neue Einstellungen werden erst nach einem Neustart von A-Plan wirksam!

Zur Anpassung an unterschiedliche Monitore bzw. personliche Vorlieben, kann neben
der Farbe des Hintergrundes auch der Kontrast zwischen Feldern und Trennlinienin 5
Stufen eingestellt werden:

Kontrast = 1 | 11.02.2009 | | A75€n
| 20.02.2009| | 775 €h
| 11.02.2009 | | 775 €h

Schulz (80) | 23.02.2009(/80% | 75&h

Sailer (60) | 11.02.2009/60% | 65&h

Kontrast = 3 | 11.02.2009 | | A75 €M
| 20.02.2009] | 75 €h
| 11.02.2009| | 175 €

Schulz (80) | 23.02.2009(80% | 75&h
Sailer (50) | 11.02.2009/60% | 65&h

Kontrast = 5 | 11.02.2000 | |a75 €0
| 20.02.2009| | 775 €h
| 11.02.2009 | | 175 €h

Schulz (80) | 23.02.2009(80% | 75&h
Sailer (50) | 11.02.2009/60% | 65&h
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Analog kann die Sichtbarkeit der Planbalken bei Anzeige der Ist-/Prognosebalken in 4
Stufen angepasst werden (0 = unsichtbar bis 3 = volle Sichtbarkeit):

Sichtbarkeit=0 M

Sichtbarkeit =1

Sichtbarkeit = 2

Kritischer Pfad / Kumulierter Puffer

Kritischer Pfad

Rahmen der Zeitbalken und Verknupfungslinien, die auf dem kritischen Pfad liegen, mit
roter Farbe kennzeichnen.

Kumulierter Puffer

Kumulierten Puffer durch schwarz/griin gestrichelte Linien kennzeichnen.
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ZEITBALKEN

Spalten/Zeilen - Ressourcen
Ganttdiagramm,/Farben

- Position: (@) links Mitte
| Zeitbalken

m

Spalten/Zeilen - Vergiange

Spalten/Zeilen - Ressourcen Format:* | dd.MM.yyyy hh:mm

Ganttdiagramm,/Farben Beispiel:  27.12.2009 12:55

¥ innerhalb platzieren, wenn Zeitbalken lang genug ist

Darst. Drucker Anfangs-/Ende-Zeitpunkt anzeigen  13.07.______ | 28.07.

¥ innerhalb platzieren, wenn Zeitbalken lang genug ist

Optionen @
- - L
Darst. Bildschirm Zeitbalken: i
Spalten/Zeilen - Veorgdnge Bezeichnungen der Zeitbalken anzeigen [ dtent

rechts

m

Zeitbalken/Motizen/Legende
Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand

*y = lahr; m = Monat; ww = Waoche; d = Tag; h = Stunde; m = Minute; AMPM = 12h-Darst.

(Details siehe "Hilfe')

Kopf-/FuBzeile

Druckereinstellungen/Rander

Datenbankeinstellungen

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster -

R o

-

Lego/Schriftfeld Arbeitszeiten und Kapazitdten in den Vorgangszeitbalken darstellen |:|

Erledigt in % anzeigen

-

benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle Datenbank
= [Profil: "Standard’)

oK ; [Qbernehmen] [ Abbrechen

Bezeichnung der Zeitbalken anzeigen

Falls die Option Bezeichnungen der Zeitbalken anzeigen angekreuzt ist, werden die Be-
zeichnungen der Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.

Bei der Einstellung innerhalb ... kdnnen sie links, in der Mitte oder rechts platziert wer-
den. Wenn der Zeitbalken bei dieser Einstellung zu kurz ist, um die Bezeichnung aufzu-
nehmen, wird die Bezeichnung hinter dem Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.

Anfangs-/Ende-Zeitpunkt

hi, 09.04. D, 10.04. Fr,11.04. Sa, 12,04, S, 13.04
1200 [l 14:00 Auttrag sinholen
0300 . 10:00 Auttrag bestétigen

|
|
| 13:00 - 1600 Auftrag begielzen
| 1 4: 00WFPlanung

Vor bzw. hinter den Zeitbalken kann
der Anfang bzw. das Ende des Zeitbal-
kens als Zahlenwert in unterschiedli-
chen Formaten angezeigt werden.

Da bei Meilensteinen (hier: "Planung") Anfang und Ende gleich sind, wird in diesem Fall

nur ein Wert angezeigt.

Die wichtigsten Zeichen zum Festlegen des Ausgabeformates sind folgende:

d Tag h Stunde

w Woche m Minute

m Monat AMPM  12-Stunden-Darstellung
vy Jahr
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Beispiele (Zeitpunkt: 03.04.2008, 13:45 Uhr):

"d.m." 3.4.
"dd.mm.yy" 03.04.08
"hh:mm" 13:45

"mm/dd/yyyy h:mm AMPM" 04/03/2008 1:45 PM

Eine vollstandige Zusammenstellung aller Formate finden Sie im Anhang ("E. Benutzerde-
finierte Datums-/Zeitformate" auf Seite 258).

Arbeitszeiten und Kapazitdten in den Vorgangszeitbalken darstellen

Die Zeitbalken der Vorgange konnen wahlweise so dargestellt werden (siehe
"Zeitbalken" auf Seite 126), dass sie nur in den Bereichen mit einem Fillmuster versehen
werden, in welchen die eingeplanten Ressourcen den jeweiligen Vorgang tatsachlich be-
arbeiten mit welcher Kapazitat:

‘ ‘ 28 29,
- Zwischenwande |Lkw 1; Bauer; Meier, Miiller B0 AT N N |
- Tiren, Fenster  |Holzer, Schaupp SZATHE
- Elektroinst. |Herbolz; WWagner PBESATHE N B == eow s
- Gipserarh. | Meier; hiiiller 135 AT| T 1 T~
- Maler |Ha|ler; Rieger 139 AT| 1 2 3

Volle Musterhéhe bedeutet standardmaRig, dass alle eingeplanten Ressourcen zu 100%
zur Verfligung stehen (in der ersten Zeile drei Arbeitskrafte* und in allen anderen Zeilen
jeweils zwei Arbeitskrafte). Daher lasst sich beim abgebildeten Beispiel u. a. folgendes
ablesen:

e Freitagnachmittag (1) und am Wochenende wird normalerweise nicht gearbeitet.

e Bei der "Elektroinstallation" (3. Zeile) wird (ausnahmsweise) am Samstag gearbeitet
(2).

e Ab dem 30. steht bei "Elektroinstallation" nur eine der beiden eingeplanten Arbeits-
kraften zur Verfligung (3); das Muster wird daher nur mit halber Hohe dargestellt .

*Der "Lkw" in der ersten Zeile zahlt nicht mit, da er ein Arbeitsmittel ist und daher bei
der Aufwandsberechnung nicht bericksichtigt wird (siehe "Aufwandsberechnung" auf
Seite 92).

Wenn grundsatzlich eine bestimmte Ressourcenanzahl zur Verfiigung stehen muss (z. B.
zur Bedienung von Maschinen, Bereitschaftsdienst etc.), kann diese Anzahl in der Spalte
Ress. erford. eingetragen werden und legt damit den Wert fest, bei dem das Muster in
voller Hohe dargestellt wird:

Ress. hrz 2009
erford. 9 M0 21314 A5 16, 17.18.19.20.

B Grobdesion | Sailer; Schulz (50) | 2,0AK| i omsmes  mw mm mGrobdes
B Detaillierung | Schulz (403 | Q| L ———

Die Einheit, in der die erforderlichen Ressourcen in der Tabelle eingetragen werden (hier
AK = Arbeitskrafte), kann bei den Optionen unter Datenbankeinstellungen / Kos-
ten/Aufwand / Ressource eingestellt werden.

Vorgang Ressourcen
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Erledigt in %

Feb 2005

DATENBANKEINSTELLUNGEN

Datenbankeinstellungen sind in erster Linie Einstellungen, die Einfluss auf die Ergebnisse
der Berechnung von Dauer, Kosten oder Aufwand haben. Bei der Netzwerkversion von
A-Plan kénnen Anderungen an diesen Einstellungen daher nur von Benutzern mit Admi-
nistratorrecht (siehe "Zugriffsberechtigungen" auf Seite 190) vorgenommen werden:

Anzeige der Ist-Zeitbalken mit dem Erledigungs-
umfang in %.

Optionen

L7 ==

eitbalken

Darst. Drucker

Spalten/Zeilen
Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken/Motizen/Legende
Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile
Lego/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rander

m

C Datenbankeinstellungen)

Balkenmuster - individuelle

Balkenrmuster -
pricritdtsabhingige

Aufwand/Abkirzungen

Feiertage

| Zeiten/Kalenderwochen |

-

Anzeige der Restzeit in
() Echtzeit
@) Arbeitszeit

Restzeit entspricht
() Zeitdauer bis Beginn
() Zeitdauer bis Ende

Zeitraster

2 Stunden

[=]

Hinweis:

Einstellung der Arbeitszeiten siehe
Gruppe "Daten” / "Arbeitszeiten’

m

EBerechn. des Abstandes [WVerknupfung)

() Echtzeit
@ Arbeitszeit

Erster Wochentag
) sonntag  Wichtig:
@ Montag

Der erste Wochentag wirkt sich
auch auf die Berechnung der
Kalenderwochen aus (siehe "Hilfe")!

Wochenende

() Dannerstag / Freitag
() Freitag / Samstag

@ Samstag / Sonntag

-

] [Qbernehmen] [ Abbrechen

globale Einstellungen fir aktuelle Datenbank oK
= Einstellungen gelten fr alle Benutzer und Profile)
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BALKENMUSTER

Bei den Mustern (und Farben) fiir die Zeitbalken wird zwischen individuellen und priori-
tatsabhdngigen Mustern (bzw. Farben) unterschieden.

Individuelle Muster

Jedem einzelnen Zeitbalken kann ein individuelles Muster zugewiesen werden, wobei
die hierflr zur Verfigung stehende Palette in folgendem Dialogfenster festgelegt wer-
den kann:

Optionen @
S e i Muster Hintergr. Vordergr, -

Spalten/Zeilen - Vorgange © I

Spalten/Zeilen - Ressourcen -_ =

Ganttdiagramm,/Farben - I [ ] [ ]

Zeitbalken,/Notizen/Legende - ] | ] |

Zeitspanne ':. A .. ..

Schriften/Zeilenabstand W SIS [ ] | [ ] |

Kopf-/FuBzeile 0 [ l “

Logo/Schriftfeld - PR | E

Druckereinstellungen/Rander

Datenbankeinstellungen Meilenstein IZ|

| Balkenmuster - individuelle | [ erledigte Zeitbalken durchstreichen und Muster beibehalten
Balkenmuster -
prioritdtsabhingige

m

Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abkirzungen
Feiertage

Sicherheit

-

allg. Progr.-Einstellungen <

= globale Einstellungen fur aktuelle Datenbank =
[Einstellungen gelten far alle Benutzer und Profile) 21 i [gbemehmenl [ ALBIEERED

Festlegen der Muster

Nach Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes kénnen Sie aus der Liste links unten
den Eintrag wahlen, den Sie verandern moéchten. Bei den individuellen Mustern kénnen
Sie die Bezeichnungen in der Liste (max. 50 Muster) durch Namen |lhrer Wahl ersetzen.
Diese Namen werden im Dialogfenster "Muster" (siehe "Muster" auf Seite 57) und beim
Drucken in der Legende verwendet (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 152).

AnschlieBend kénnen Sie durch Anklicken eines Musters und einer Vordergrund- und
einer Hintergrundfarbe die gewlinschte Zuordnung vornehmen.

Prioritdtsabhdngige Muster

Wenn einem Zeitbalken kein individuelles Muster zugeordnet wurde, wird ein priori-
tatsabhdngiges Muster angezeigt (siehe "Prioritat" auf Seite 245). Wenn z. B. fir die Pri-
oritat 2 als Muster eine rote Farbe gewahlt wurde, werden alle Balken, die zu einem Pro-
jekt oder Vorgang mit der Prioritat 2 gehoren, rot dargestellt.
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Sie kdnnen fir jede Prioritat ein bestimmtes Muster festlegen, auRerdem eines fir alle
erledigten Zeitbalken. Dariber hinaus kann auch die Farbe fiir das Vorlagesymbol fest-

gelegt werden:

[Einstellungen gelten for alle Benutzer und Profile)

Optionen (7 ]l
-

Darst. Drucker Muster Hintergr. Vordergr. i
Spalten/Zeilen - Vorgénge o I I:I I:I
Spalten/Zeilen - Ressourcen 5}
Ganttdiagramm//Farben _ IR [ | [ |
Zeitbalken/Motizen/Legende : .. ..
S— > RRRERRNNY = =
Schriften/Zeilenabstand D .. ..
Kopf-/FuBzeile l:l ... ...
Logo/Schriftfeld D B L] ] | L] ] =
Druckereinstellungen/Rinder

Datenbankeinstellungen 1 Erledigt E
Balkenmuster - individuelle [ erledigte Zeitbalken durchstreichen und Muster beibehalten
Balkenmuster - |
pricritdtsabhangige
Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abkidrzungen i |4
Feiertage
Sicherheit

allg. Progr.-Einstellungen < e

globale Einstellungen fir aktuelle Datenbank OK i ’Qbernehmen ] ’ T

Erledigte Zeitbalken werden standardmaRig mit einem grauen Muster dargestellt:

Lastenheft erstellen |

I

12.DE.EEIEIFi

2

Falls die urspriingliche Farbe bei erledigten Zeitbalken erhalten bleiben soll, kénnen die-
se durch Aktivieren der entsprechenden Option auch durchgestrichen dargestellt wer-

den:

H Lastenhett erstellen |

12.EI2.2EIEI?i
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‘ ZEITEN/KALENDERWOCHEN

Optionen (=
-

S e Anzeige der Restzeit in Zeitraster -
Spalten/Zeilen - Vorgange _) Echizeit 1 stunde IEI
Spalten/Zeilen - Ressourcen @ Arbeitszeit
Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken/MNotizen/Legende Restzeit entspricht ——

I Zeitdauer bis Beginn Hinweis:
Zeitspanne -~ £E 2= Einstellung der Arbeitszeiten siche
Schriften/Zeilenabstand @ Zeitdauer bis Ende Mend “Ansicht™ / "Ressourcenkalender’
Keopf-/FuBzeile ) Zeitdauer bis Beginn / bis Ende
Logo/Schriftfeld wenn Beginn dberschritten =
Druckereinstellungen/Rander .
= Berechn. des Abstandes [Verknapfung)

Datenbankeinstellungen ) Echtzeit
Balkenmuster - individuelle Q@) Arbeitszeit
Balkenmuster - Waochenende
prioritdtsabhingige Erster Wachentag ") Donnerstag / Freitag
Zeiten/Kalenderwochen ) 5onntag  Wichtig: Der erste Wochentag wirkt sich . .

| ) o @ Mont auch auf die Berechnung der ) Ereitag / 5amstag
Kosten/Abkirzungen 2 Montag Kalenderwochen aus (siehe "Hilfe")! @ Samstag / Sonntag
Feiertage
Sicherheit

allg. Progr.-Einstellungen < ¥

= globale Einstellungen fur aktuelle Datenbank =
[Einstellungen gelten far alle Benutzer und Profile) 21 i [gbemehmenl [ ALBIEERED

Anzeige der Restzeit in

Die Restzeit, die noch zur Verfligung steht (siehe "Restzeit" auf Seite 248) kann generell
entweder als einfacher Abstand zweier Zeitpunkte (= Echtzeit) dargestellt bzw. gedruckt
werden oder unter Bertlicksichtigung von Arbeitszeiten, die auf Basis des Standardkalen-
ders (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender) " auf Seite 89) ermittelt
werden.

Restzeit entspricht

Je nach hier gewahlter Einstellung wird die Restzeit entweder als Zeitspanne zwischen
aktuellem Zeitpunkt und Beginn des ersten unerledigten Zeitbalkens oder Ende des ers-
ten unerledigten Zeitbalkens berechnet.

Bei der 3. Option - Zeitdauer bis Beginn/bis Ende wenn Beginn liberschritten - wird so-
lange die Zeitspanne bis zum Beginn des ersten unerledigten Zeitbalkens angezeigt, bis
dessen Beginn Uberschritten ist. Ab diesem Zeitpunkt wird die Zeitspanne bis zum Ende
angezeigt. Die Zeitdauer bis zum Ende wird durch ">" und die Zeitdauer bis zum Beginn
durch "<" gekennzeichnet:

Restz IC"' sti Himmelfahrt PP '-;E%iﬂzi-'?tg
gepl 284, 511, 1218
=27 I |
=7 || |

Berechnung des Abstandes (Verkniipfungen)

Der Abstand zwischen zwei verknipften Zeitbalken kann auf die gleiche Weise angezeigt
bzw. gedruckt werden wie die Restzeit eines Zeitbalkens (siehe oben).

Erster Wochentag
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Je nach Standard innerhalb des jeweiligen Landes kann als erster Wochentag der Mon-
tag oder der Sonntag gewdhlt werden.

Hierbei werden die Wochenlinien im Gantt-Diagramm auf dem Bildschirm und beim
Ausdruck angepasst. AuBerdem wird die Berechnung der Kalenderwochen entspre-
chend umgestellt:

Erster Wochentag Erste Woche des Jahres
Sonntag die Woche, die den 1. Januar enthalt (z. B. USA)

Montag die erste Woche, die mindestens 4 Tage des neuen Jahres enthalt (z.
B. Mitteleuropa)

Wichtig:

Beachten Sie, dass durch die unterschiedliche Berechnung der ersten Woche des Jahres
bei falscher Wahl des ersten Wochentages die Kalenderwochen ebenfalls falsch be-
rechnet werden!

Zeitraster

Das hier eingestellte Zeitraster legt fest, in welcher Schrittweite Zeitpunkte eingegeben
und dargestellt und Berechnungen durchgefihrt werden. Moégliche Werte sind hierbei

e 1,5, 10, 15 oder 30 Minuten,
e 1,2,3,4 oder 6 Stunden oder
e 1Tag

Die Einstellung sollte so gewahlt werden, dass die kiirzesten Zeitabstande, die bei lhrer
Planung vorkommen, gerade noch dargestellt werden kénnen. Wenn Sie also z. B. gene-
rell nur in Stunden oder gar Tagen planen, stellen Sie 1 Stunde bzw. 1 Tag ein.

Je grober das Zeitraster gewahlt wurde, um so schneller werden interne Berechnungen
durchgefiihrt (1 Stunde statt 1 Minute ergibt z. B. ca. 30% Geschwindigkeitsgewinn), au-
RBerdem kénnen Einstellungen einfacher und schneller vorgenommen werden, da uner-
winschte Zwischenwerte weder eingestellt noch angezeigt werden kdnnen. Letzteres ist
vor allem beim Einstellen von Zeitpunkten im Gantt-Diagramm ein groRRer Vorteil.

Hinweise:

Bei einer Anderung des Zeitrasters einer bestehenden Datenbank werden Zeitpunkte,
die nicht auf dem neuen Zeitraster liegen entsprechend angepasst. Wenn also z. B. ein
Zeitraster von 1 Stunde gewahlt wurde, wird der Beginn eines Vorganges, der bisher auf
7:45 Uhr lag, auf 8:00 Uhr verschoben. Da diese Anpassungen nicht riickgangig gemacht
werden konnen, sollten Sie im Zweifelsfall vorher eine Kopie der Datenbank anlegen
(Datei / Speichern unter).
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‘ KOSTEN/AUFWAND/ABKURZUNGEN

Optionen (=
Darst. Drucker - -~
Kostensatz Dauer/Aufwand
Spalten/Zeilen - Vorginge
Spalten/Zeilen - Ressourcen Zeiteinheit*: | Stunde (h) IEI Einheit Dauer*: Tag (T} IZ|
Ganttdiagramm,/Farben Kostensatz™: 50,00 =] €/n Einheit Aufwand®: | stunde(n)  |=|
Zeitbalken/MNotizen/Legende
Zeits
& .panne . Berechn.-Art Kosten® Abkidrzungen
Schriften/Zeilenabstand @ Arbeitszeit genau erfassen
Kopf-/FuBzeile _ Wihrung: € Aufwand | a

. () auf ganze Stunden ab- bzw, aufrunden )
Logo/Schriftfeld _ Ressource: |aK
(1 auf ganze Stunden aufrunden

m

Druckereinstellungen/Rander

- Minute: min Wache: W
Datenbankeinstellungen 5
Stunde: h Monat: X
Balkenmuster - individuelle Tag: = Jahr: 7
Balkenmuster -
priorititsabhangige
Zeiten/Kalenderwochen
| Kosten/Abkdrzungen * Standardwerte, die verwendet werden, wenn in der Tabelle des Hauptfensters keine
Feiertage abweichenden Werte eingegeben wurden
Sicherheit
allg. Progr.-Einstellungen = -
= globale Einstellungen fur aktuelle Datenbank =
[Einstellungen gelten far alle Benutzer und Profile) 21 i [gbemehmenl [ ALBIEERED

Kostensatz (Zeiteinheit, Kostensatz)

Die hier eingegebenen Werte werden standardmaRig verwendet, wenn flr eine Res-
source kein spezieller Wert in der Haupttabelle eingegeben wurde (siehe "Festkosten,
Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 110).

Fir die Zeiteinheit, auf die die Kosten bezogen werden sollen, stehen folgende Werte zur
Verfligung:

e Minute

e Stunde

e Tag

e Woche

e Monat

e Jahr

Fur die Darstellung der entsprechenden Werte werden die bei Abkiirzungen eingegebe-
nen Zeichnen(folgen) verwendet.

Aufwand (Zeiteinheit)

Der hier gewahlte Wert wird standardmaBig zusammen mit der Abkilirzung fiir den
Aufwand verwendet, wenn fir einen Vorgang kein spezieller Wert in der Haupttabelle
eingegeben wurde (siehe "Zeiteinheit Dauer/Aufwand" auf Seite 255).
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Berechnungsart Kosten

Der hier gewahlte Wert wird standardmaRig fiir die Kostenberechnung der Ressourcen
verwendet, hiervon abweichende Berechnungsarten konnen bei den Ressourcen in der
gleichnamigen Spalte eingegeben werden.

Bei der Einstellung Arbeitszeit genau erfassen erfolgen alle Berechnungen mit den ge-
nauen Arbeitszeiten, bei der Einstellung auf ganze Einheiten ab- bzw. aufrunden erfolgt
die Rundung auf die unter Zeiteinheit - Kostensatz eingestellte Einheit, das Gleiche gilt
fur auf ganze Einheiten aufrunden.

FEIERTAGE

Neben den Wochenenden kdnnen bei der Berechnung von Zeiten beliebige Unterbre-
chungen berlicksichtigt werden. Hierbei kann es sich um Feiertage, aber auch um Unter-
brechungen von beliebiger Lange handeln. Im Gantt-Diagramm werden die Feiertage
bzw. Unterbrechungen standardmaRig dunkelgrau angezeigt:

Neujahr Heilige Drei Kdnige
= 4,10, =

Hinweis:

Ab der Auflosung "Monat" (siehe Kap. "Auflésung des Gantt-Diagramms" auf Seite 37)
werden die Feiertage nicht mehr angezeigt, da sie bei diesen Auflésungen zu dicht beiei-
nander liegen wiirden.

In der Tabelle des Dialogfensters Feiertage konnen die Feiertage bzw. Arbeitsunterbre-
chungen eingegeben, geandert und geldscht werden:
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Optionen @

Darst. Drucker - -~
_ ) Bezeichnung Beginn Ende -
Spalten/Zeilen - Vorgénge Meujahr 01.01.  00:00 0201.  00:00 [E
Spalten/Zeilen - Ressourcen Heilige Drei Konige 06,01, 00:00 07.01. 00:00 Laschen
Ganttdiagramm/Farben Tag der Arbeit 01.05. 00:00 02.05. 00:00
Zeitbalken/Notizen/Legende Maria Himmelfahrt 1508.  00:00 16.08.  00:00
. Tag der Deutschen Einheil 03,10, 00:00 04,10, 00:00
Zeitspanne Allerheiligen 0111.  00:00 0211.  00:00
Schriften/Zeilenabstand Heiligabend 2412, 1200 2512.  00:00
Kopf-/FuBzeile 1. Weihnachtsfeiertag 2512, 00:00 26.12, 00:00
Logo/Schriftfeld 2. Weihnachtsfeiertag 2812, 00:00 2712, 00:00 =
Druckereinstellungen/Rander Karfreitag 25.03.1997 00:00 29.03.1997 00:00
i Ostersonntag 30.03.1997 00:00 31.03.1997 00:00
Datenbankeinstellungen 5 Ostermaontag 31.03.1997 00:00 01.04.1997 00:00
. Christi Himmelfahrt 05.05.1997 00:00 09,05.1997 00:00
Balkenmuster - individuelle Pfingstsonntag 18,05.1997 00:00 19.05.1997 00:00 -
Balkenmuster -
pricrititsabhingige jéhrlich wiederholen
Zeiten/Kalenderwaochen Feiertagsdatei
Kosten/Abklrzungen germany.hal [ Speichern unter... ]
Feiertage ) . —_—
| Sicherhgeit EEIEI"tEngEtEI im Datenbankverzeichnis [ Durchsuchen... ] [ Meue Datei anlegen... ]
allg. Progr.-Einstellungen = -

= globale Einstellungen fur aktuelle Datenbank =
[Einstellungen gelten far alle Benutzer und Profile) E 21 i [gbemehmenl [ ALBIEERED l

Neuen Termin eingeben

Nach Betatigen der Schaltflaiche Neuer Termin wird der Tabelle eine neue Zeile hinzuge-
flgt und ein Eingabefeld fir die Bezeichnung gedtffnet.

AnschlieBend klicken Sie in der Spalte Beginn den vorhandenen Wert doppelt an. Sie
kénnen nun das Datum andern. Auch hier kdnnen Sie durch Anklicken mit der rechten
Maustaste den Kalender mit Uhr fiir die Eingabe des Zeitpunktes aufrufen.

AnschlieBend konnen Sie das Ende der Unterbrechung auf die gleiche Weise eingeben.

Wenn die Unterbrechung jahrlich wiederholt werden soll, aktivieren Sie das Kontroll-
kastchen jahrlich wiederholen. Jahrliche Termine sind an den fehlenden Jahreszahlen zu
erkennen.

Wenn Sie die Schaltflache Neu sortieren betatigen, wird die Liste neu sortiert, wobei
jahrliche Termine am Anfang der Liste und einmalige Termine am Ende stehen.
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Termine dindern

Nach Doppelklick auf den gewiinschten Wert kann dieser wie oben beschrieben gean-
dert werden.

Soll die Dauer des Feiertages unverandert bleiben, aktivieren Sie das Kontrollkastchen
Dauer fest. Sie missen dann nur einen der beiden Werte andern.

Termine l6schen

Klicken Sie die entsprechende Zeile an und betatigen Sie die Schaltflache Loschen.

Feiertags-Datei

Alle Eintrage in der Liste werden in einer separaten Datei gespeichert, so dass sie auch in
Verbindung mit anderen A-Plan-Datenbanken verwendet werden kdnnen.

Andererseits kdnnen Sie unterschiedliche "Feiertags-Dateien" fiir eine A-Plan-Datenbank
verwenden. Wenn Sie die Datei wechseln mochten, missen Sie nur die Schaltflache
Durchsuchen... anklicken und in dem sich daraufhin 6ffnenden Dateiauswahlfenster die
gewiinschte Datei auswahlen (Dateiendung: "hol").

Wenn Sie eine neue Datei erzeugen mdchten, betatigen Sie die Schaltflache Neue Datei
und geben den Namen der neuen Datei ein, anschlieBend kénnen Sie in der nun leeren
Tabelle, wie oben beschrieben, Termine eingeben.

Soll die ge6ffnete Datei als Kopie unter einem anderen Namen gespeichert werden, um
beispielsweise eine Variante zu erzeugen, betatigen Sie Speichern unter und geben den
neuen Namen ein.

Hinweis:

A-Plan wird mit Feiertagsdateien fiir Deutschland, Holland, Osterreich und die Schweiz
ausgeliefert, wobei die Feiertage jeweils bis zum Jahr 2015 eingetragen sind. Die Feier-
tagsdateien finden Sie im Datenverzeichnis von A-Plan (standardmaRig "Eigene Datei-
en\A-Plan\Daten" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista / Win 7).
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SICHERHEIT

Optionen -7 s
ertbalken n
Sicherheitskopien
Darst. Drucker Werzeichnis far Sicherheitskapien:
Spalten/Zeilen Anzahl 2 J\A-Plan\Data
Ganttdiagramm,/Farben .
Zeitbalken/Notizen/Legende Speichernalle | &0 -2/ Minuten B c (WServer) (1) -
. - 1) SUPGRADE~03
Zeitspanne - L. APlan10
Schriften/Zeilenabstand F-E) APlanii
Keopf-/FuBzeile = .. A-Plan
Loga/Schriftfeld =
Druckereinstellungen/Rander i da Profiles
- 1) Aufg?o
Datenbankeinstellungen E - Aufgal
S - | aufgds
Balkenmuster - individuelle G- Benutzer
Balkenmuster - E- ) Boot 3
prioritdtsabhingige & | BRainTool
Zeiten/Kalenderwochen [~ . ClipMate
Aufwand/Abkirzungen [~ [, Daten
Feiertage E? ! Intel i
| Sicherheit | 1 m '
allg. Progr.-Einstellungen
l9- Prog 9 DDatenbankyerschlﬂsseln
Einstellungen -

= globale Einstellungen fur aktuelle Datenbank =
[Einstellungen gelten far alle Benutzer und Profile) oK ] [gbernehmen] [ Abbrechen

Sicherheitskopien

Bei entsprechender Einstellung - Anzahl Sicherheitskopien > 0 - wird in dem bei Spei-
chern alle ... Minuten eingestellten Intervall automatisch eine komprimierte Sicherheits-
kopie der aktuellen Datenbank angelegt. Dies erfolgt auch dann, wenn die Datenbank
von mehreren Benutzern geéffnet ist. Wenn seit der letzten Sicherung keine Anderung
des Datenbestandes erfolgte, wird das Anlegen so lange verzdgern, bis eine Anderung
vorgenommen wurde. Hierdurch wird verhindert, dass hintereinander mehrere identi-
sche Sicherheitskopien angelegt werden.

Im Feld Anzahl Sicherheitskopien kdnnen Sie angeben, wie viel Sicherheitskopien von ei-
ner Datenbank gespeichert werden sollen, bevor die dlteste geldscht wird. Die Sicher-
heitskopien erhalten die Dateiendungen *.bcl, *.bc2 usw., wobei die Datenbank mit der
héchsten Nummer die neuste ist.

Wenn die eingestellte Anzahl erreicht ist, wird die Datei mit der Endung *.bc1 gel6scht,
die anderen riicken in der Reihe um eine Stelle nach vorne und die neue wird hinten an-
geflgt.

Manuelles Anlegen und Offnen von Sicherheitskopien siehe "Datenbankverwaltung" auf
Seite 174.

Datenbank verschliisseln

Optional kann eine A-Plan Datenbank so verschliisselt werden, dass sie nur noch mit A-
Plan selbst gedffnet werden kann. Beim Versuch, sie mit Microsoft Access zu 6ffnen, wird
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ein nur uns bekanntes Passwort abgefragt und nach dem Offnen mit einem anderen
Programm (z. B. einem Browser) werden nur binare Zeichen anzeigt.

Die Verschlusselung kann durch Deaktivieren von Datenbank verschlisseln auch wieder
rickgangig gemacht werden.

ALLGEMEINE PROGR.-EINSTELLUNGEN

Optionen B
efbalken; Motizen; Legende P pr
Zeitspanne Standardwerte bei Neueingabe Standardwerte fr Alarm
Schriften/Zeilenabstand Prioritdt: | 2 [ Tage Std.:Min.
Kopf-/FuBzeile 0 = |00:10f
. La Zeitbalken:
Lego/Schriftfeld Ange <&l “a &n i )
. . @ an Auflasung angepakt @ vor Beginn () nach Beginn
Druckereinstellungen/Rinder
)1 Arbeitstag
i 5QLS
Datenbankeinstellungen *feste Dauer: | 0 | Tage |01:00 | Std.:Min. QL Server |
Balkenmuster - individuelle []sQL Server-Modus aktivieren 1
Balkenmuster - ﬁezeichnung der Zeitbalken = Bezeichn, der Zeile
pricritdtsabhangige [¥] bei neuer Zeile automatisch Zeitbalken anlegen IM
Zeiten/Kalenderwochen
Aufwand/Abkirz
F\Lf wEndARKUrUngEn Automatische Anpassungen
Feiertage E )
) i ) keine _Jwvorher fragen
Sicherheit
allg. Progr.-Einstellungen -
lg. Prog ng ) Ende berechnen
| Einstellungen ) Beginn berechnen
Hinweise/Hilfsmittel/E-Mail @ Auslastung berechnen
Profilverzeichnis s i
QK ] Igbernehmenj I Abbrechen

Standardwerte bei Neueingabe

Auf die hier eingestellten Werte wird bei der Eingabe neuer Vorgange oder Zeitbalken
zurlckgegriffen.

Prioritat

Der hier eingestellte Wert wird bei der Eingabe einer neuen Vorgangs-Zeile tibernom-
men.

Lange Zeitbalken

Durch Doppelklick auf das Gantt-Diagramm wird ein neuer Zeitbalken erzeugt, der an der
Position des Mauszeigers beginnt und die hier eingestellte Dauer aufweist.

Bei der Option an Auflésung angepasst hangt die Lange des Zeitbalkens von der Schritt-
weite ab, mit der der Mauspfeil Giber das Gantt-Diagramm bewegt wird. So erhalt ein
neuer Balken bei der Auflésung Jahr beispielsweise eine Lange von einem Arbeitstag
(siehe unten), bei der Auflésung Tag kurz eine Lange von 2 Stunden und bei 10 Minuten
eine Lange von 1 Minute.
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Wurde 1 Arbeitstag als Option eingestellt, beginnt der Zeitbalken bei der Neueingabe
immer mit dem eingestellten Arbeitsbeginn und endet mit dem Arbeitsende des Stan-
dardkalenders (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalender)" auf Seite 89).

Bei der Option feste Dauer kénnen Sie die Standardlange in Tagen, Stunden und Minuten
angeben.

Bezeichnung fiir Zeitbalken iibernehmen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird flir einen neuen Zeitbalken automatisch die Be-
zeichnung der Zeile, also des Projektes bzw. des Vorganges, ibernommen.

Bei neuer Zeile automatisch Zeitbalken anlegen

Beim Einfligen einer neuen Zeile wird in der Mitte des Gantt-Diagramms automatisch ein
Zeitbalken angelegt. Die Lange dieses Zeitbalkens entspricht der Einstellung unter Lange
Zeitbalken (siehe oben).

Automatische Berechnungen

Auf die hier eingestellten Werte wird bei der Eingabe neuer Vorgange oder Zeitbalken
zurlckgegriffen.

Standardwert fiir Alarm

Wenn Sie einen Zeitbalken mit der rechten Maustaste anklicken und durch Wahl von
Alarm ein einen Alarm setzen, wird der hier angegebene Wert fir die Alarmzeit verwen-
det.

SQL-Modus

Bei der SQL- bzw. Test-Version von A-Plan kann der SQL-Modus ein- bzw. ausgeschaltet
werden. Nur bei eingeschaltetem SQL-Modus erscheint beim Start von A-Plan das Dia-
logfenster zum Offnen einer SQL-Datenbank.

Eine ausfuhrliche Beschreibung der SQL-Version finden Sie im Register Hilfe / SQL-
Version (nur bei der SQL- bzw. Test-Version von A-Plan).

Performance

Wenn die Ressourcenansicht eingeschaltet ist, wird beim Anklicken einer Zeile in der
Projektansicht automatisch die zugehorige Ressource in der Ressourcenansicht ange-
zeigt. Bei grolReren Datenbanken kann dies zu spirbaren Verzégerungen fihren, was vor
allem beim Eingeben von Daten nachteilig ist.

Es besteht daher die Moglichkeit, die Aktualisierung der Ressourcenansicht (temporar)
auszuschalten.
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HINWEISE / HILFSMITTEL / E-MAIL

Optionen -7 =]

. N
Zeitspanne Sicherheit / Hinweise Orientierungshilfen -
Schriften/Zeilenabstand

) i [¥] L&schen von Daten bestatigen [¥] senkrechte Fahrungslinie
Kopf-/FuBzeile

Lego/Schriftfeld Allgemeine Hinweise anzeigen Position des Mauszeigers

Druckereinstellungen/Rinder

Hinweis bei Ressourcenuberlastung/-abwesenheit

Datenbankeinstellungen Grenzwert: (1002 % 1
Balkenmuster - individuelle
Balkenmuster - E-Mail-Einstellungen
prieritdtsabhingige Pastausgangsserver: p12345.server.info Port: | 25 =
Zeiten/Kalenderwochen
. Ll E-Mail-Adresse: info@braintoal.com
Kosten/Abkidrzungen
Feiertage - Benutzername: pl2345p13
Sicherheit ———————
icherhel Kennwort: sxERE Testen

allg. Progr.-Einstellungen
Einstellungen sonstiges

| Hinweise/Hilfsmittel/E-Mail letzte Datei automatisch laden
Profilverzeichnis s i
Hilfe OK l lgbemehmenl [ Abbrechen

Sicherheit/Hinweise

Loschen von Daten bestdtigen

Bei aktivem Loschen von Daten bestatigen wird vor dem Loschen von Daten gefragt, ob
Sie die Daten tatsachlich I16schen mochten (= Schutz vor versehentlichem Loschen).

Allgemeine Hinweise

Wenn Sie diese Option aktiviert haben, erfolgt ein Hinweis, wenn sich durch Neueingabe
oder Verschieben Zeitbalken tberlagern.

Sie sollten diese Option im Normalfall eingeschaltet lassen, da es bei Giberlappenden
Zeitbalken geschehen kann, dass der "untere" Zeitbalken nicht mehr zu sehen ist.

Hinweis:

Falls Sie einen Zeitbalken nicht mehr finden, konnen Sie die Zeitbalken "durchblattern
(siehe "Durchblattern der Zeitbalken" auf Seite 37), da in diesem Fall auch Zeitbalken
sichtbar werden, die unter einem anderen verborgen sind.

AuBBerdem erfolgt bei dieser Option eine Warnung, wenn ein Zeitbalken vor den heuti-
gen Tag, also in die Vergangenheit verschoben wird.

Hinweis bei Ressourceniiberlastung/-abwesenheit

Bei der Zuordnung einer Ressource oder bei Terminanderungen wird ein Hinweis ange-
zeigt, falls eine Ressource im betroffenen Zeitraum bereits belegt ist und dadurch die
Auslastung hoher als der eingestellte Grenzwert ist:
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A-Plan 2010

i Die unten aufgeflihrten Ressourcen sind entweder
L * zu mehr als 100% ausgelastet oder im
Zuordnungsbereich ganz oder teilweise nicht
verfligbar!

# | Reduzieren

- M. L
max. &usl, 200% zwischen 25.01.2010 12:00 und 02.02.2010 12:00

Wenn eine Ressource fir einen Zeitraum eingeplant wurde, in dem sie nicht verfigbar
ist (z. B. weil die entsprechende Person in Urlaub oder krank ist), erfolgt ebenfalls ein
Hinweis.

Orientierungshilfen

Zur leichteren Positionierung der Zeitbalken wird an der
Spitze des Mauszeigers eine senkrechte Flihrungslinie ein-
geblendet.

Dl:u,I 08.05.2008

| Sollten diese Linien Sie storen, kdnnen Sie diese ausblen-

den.

Auch das Feld mit der Anzeige der aktuellen Position des Mauszeigers kann ausgeblen-
det werden. Es wird in diesem Fall nur beim Verandern eines Zeitbalkens (Anfang, Ende
oder Position) angezeigt.

E-Mail-Einstellungen

Um von A-Plan aus E-Mails versenden zu kénnen (siehe "Versand von E-Mails" auf Seite
73) missen die hier angegebenen Einstellungen vorgenommen werden. Sie finden diese
normalerweise bei lhrem E-Mail-Programm, z. B. bei MS Outlook unter Extras / Konto-
einstellungen. Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche Einstellungen verwendet werden
miussen bzw. wenn Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an Ihren Systemadminist-
rator.

Sonstiges

Letzte Datei automatisch laden

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Aufruf von A-Plan automatisch die Datenbank
geladen, mit der Sie zuletzt gearbeitet haben. Wenn diese Datenbank nicht gefunden
wird, wird eine neue - leere - Datenbank angelegt.

Sie sollten diese Option ausschalten, falls es beim Arbeiten im Netz beim Starten von A-
Plan zu langeren Wartezeiten kommt (weil z. B. das ganze Netz nach der Datenbank
durchsucht wird).
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PROFILVERZEICHNIS

Optionen -7 =]

Spalten/Zeilen - Ressourcen

Profilverzeichnis
Ganttdiagrarmm,/Farben J\A-Plan\Profiles\Lisa
Zeitbalken/Motizen/Legende
Zeitspanne E'@ Computer -
Schriften/Zeilenabstand *’TL'J SW_Preload (C:)

- —— DVD-RW-Laufwerk (D:)

) [ oy Wechseldatentrdger (E:)

Lego/Schriftfeld _ Wechseldatentrger (F:)
Druckereinstellungen/Rinder |_:_|J__£,. c (NServer) (J:)

#- |, SUPGRADE~0S

Kopf-/FuBzeile

m

Datenbankeinstellungen

| APlani0
Balkenmuster - individuelle .._-a APlan11
Balkenmuster - E - A-Plan
prieritdtsabhingige i |, Data

El J Profiles
el ) AnNne
, Bernd

Zeiten/Kalenderwochen

m

Aufwand/Abkdrzungen

Feiertage | Ingrid
Sicherheit | Jozef
~AE -

allg. Progr.-Einstellungen

Einstellungen o } - -
Verzeichnis zum Speichern der Einstellungen [Profile}. Anderungen

Hinweise/Hilfsmittel/E-Mail werden erst nach Meustart von A-Plan aktiv.
| Profilverzeichnis

OK I lgbernehmenl [ Abbrechen

Profilverzeichnis

Die Profile (siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 142) werden stan-
dardmalig in dem hier gewahlten Verzeichnis gespeichert.

Das Profilverzeichnis kann auch als Parameter beim Aufruf von A-Plan angegeben wer-
den (siehe "B. Parameter beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 256).

ABSPEICHERN DER OPTIONEN IN PROFILEN

Um nicht jede Kombination von Einstellungen standig neu eingeben zu missen, kénnen
bis zu 99 Profile gespeichert werden. In den Profilen werden nicht nur die Einstellungen
des Hauptfensters und der Optionen, sondern auch die Druckeinstellungen gespeichert.

Wichtig:

In den Profilen werden keine Daten, sondern nur Einstellungen gespeichert! Wenn Sie
daher unter einem Profil Daten eingeben oder [6schen, wirkt sich dies auch auf den Da-
tenbestand aller anderen Profile aus!

Die Profile werden als einzelne Dateien im Profilverzeichnis gespeichert (siehe
"Profilverzeichnis" auf Seite 142), wobei diese als Prafix den Namen der verwendeten
Datenbank und als Suffix ".pnn" erhalten, wobei nn eine laufende Nummer darstellt (also
z.B. "test.p01").

Wenn bei einer Netzwerklizenz eine Datenbank von mehreren Anwendern genutzt wird,
ist es erforderlich, dass jeder Anwender sein eigenes Profilverzeichnis verwendet, damit
die Anwender sich ihre Einstellungen nicht gegenseitig Gberschreiben.
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‘ ARBEITEN MIT PROFILEN

ER O ruck Kunde -]
Zuletzt verwendete Profile & h

Druck Kunde 2

Mitarbeiterabersicht Fl
Globale Profile

+Eingabe

+Lesemodus o
Persanliche Profile
Druck Kunde 1
Druck Kunde 2
Mitarbeiterdbersicht B

Profil mit Filter (Maier) b4

m Start Anlegen/Bearbeiten Dat

2] Profil: Standard -

£ =5

,E} Einstellungen speichern

2

l;~:§<Jadcgtl_uall»asF'mfil|uﬁj=-..:h.en% F 20
Profile

Einstellungen speichern

Vorgang Einstellungsdnderungen
in das aktuelle Profil
B Flanun| Skernehmen

Lastenh
Feststellen der Taste

Prototy durch 'Strg' + Click

= & LN =

H Freigah

m Stark Ansichi Proj Die fiir eine Datenbank vorhandenen Profile werden im
Register Start angezeigt und kdnnen dort mit einem
Mausklick abgerufen werden.

Anderungen an den Einstellungen werden in
das aktuelle Profil durch die Funktion Einstel-
lungen speichern ibernommen.

Sollen alle Anderungen automatisch ibernom-
men werden, kann die Schaltflache durch Ankli-
cken mit gedriickter STRG-TASTE eingerastet
werden.

Ein neues Profil, z. B. als Variante des aktuellen Profils, kdnnen Sie erzeugen, indem Sie
in das Listenfeld den gewiinschten Namen eintragen und die EINGABE-TASTE driicken.
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GLOBALE PROFILE

Fir alle Dateien und User kann auch auf Gbergeordnete Profile zugegriffen werden, so
dass bestimmte Standardeinstellungen unabhangig von der geéffneten Datenbank im-
mer zur Verfliigung stehen. Um sie vor versehentlichen oder unbefugten Veranderungen
zu schitzen, kénnen sie nur mit Administratorrecht angelegt und verandert werden. Zur
Unterscheidung von den normalen Profilen wird ihrer Bezeichnung ein "+" vorangestellt.

Ordnier Damit die globalen Profile zur Verfligung stehen, ist ein
=l 5% D auf "Host" (P2 gemeinsames Ubergeordnetes Verzeichnis erforderlich
=) A-Plan und darunter fiir jeden User ein personliches Profilver-
) Daten zeichnis fur die individuellen Profile.
[=1 2 Profile
I E. Meier Das personliche Profilverzeichnis wird bei den Optionen
2 H. Schulz unter Allg. Progr.-Einstellungen / Standard-
I3 3. Miller

Profilverzeichnis festgelegt (siehe "Profilverzeichnis" auf
Seite 142).

Wenn Administratorrecht vorhanden ist, kann ein tibergeordnetes Profil durch Eingabe
einer Bezeichnung mit fihrendem "+" angelegt werden.

Wenn von einem User ohne Administratorrecht ein globales Profil gewahlt wird, knnen
zwar Einstellungen verandert werden, diese werden aber beim Wechsel des Profils oder
beim SchlieBen von A-Plan nicht gespeichert, so dass bei der nachsten Auswahl des be-
treffenden Profils wieder die urspriinglichen Einstellungen zur Verfliigung stehen.

EINSTELLUNGEN, DIE NICHT IN PROFILEN ABGESPEICHERT WERDEN

Datenbankbezogenen Einstellungen

Es gibt einige Einstellungen, die nicht individuell - also fiir jeden Anwender separat -,
sondern in der Datenbank gespeichert werden. Es handelt sich dabei um alle Einstellun-
gen, die sich bei den Optionen bei den Datenbankeinstellungen befinden.

Allgemeine Einstellungen

Alle Einstellungen, die keinen direkten Bezug zu einer bestimmten Datenbank haben,
wie

e Benutzername

e |etzte geladene Datei

e Standardverzeichnisse

e Grolde und letzte Position der Dialogfenster

e zuletzt eingegebenen Werte bei "Suchen" bzw. "Ersetzen" und

e Einstellungen bei den Optionen im Register allg. Progr.-Einstellungen

werden individuell fir jeden Benutzer in der fir ihn glltigen Registrierdatenbank von
Windows gespeichert.
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DRUCKEN, REPORTS

ALLGEMEINE HINWEISE ZUM DRUCKEN

FORM DES AUSDRUCKS

Der Ausdruck der Daten erfolgt ahnlich der Bildschirmdarstellung in tabellarischer Form
mit integriertem Gantt-Diagramm. Allerdings werden hierbei teilweise andere Einstel-
lungen verwendet, da es nicht sinnvoll ist, fiir die Arbeit am Bildschirm und fiir den Aus-
druck der Daten (z. B. fir die Dokumentation, Prasentationen etc.) die gleichen Einstel-
lungen zu verwenden. Die meisten Einstellungen fir den Ausdruck werden daher bei den
Optionen separat in der Gruppe Darstellung Drucker vorgenommen und haben damit
keinen Einfluss auf die Bildschirmdarstellung.

Allerdings werden die gleichen Filter und die gleiche Sortierung wie fur die Bildschirman-
zeige angewendet. Sollten Sie auch hierbei fiir den Ausdruck eine andere Einstellung be-
notigen als fir die Bildschirmanzeige, konnen Sie diese Einstellung als separates Profil
abspeichern und zum Drucken jederzeit wieder abrufen (siehe "Abspeichern der Optio-
nen in Profilen" auf Seite 142).

Wichtig:
Ordner bzw. Projekte, die "geschlossen" sind (siehe "Offnen und SchlieRBen von Uber-
schriften" auf Seite 30), sind auch beim Drucken geschlossen.

GRORE DER DRUCKFLACHE

A-Plan kann nahezu alle Formate, die von Windows-Druckern bzw. -Plottern unterstiitzt
werden, voll ausnutzen (theoretische MaximalgréfRe 2500 mm x 2500 mm). Wenn |hr
Drucker die gewtlinschte Seitengrofie nicht unterstitzt, kdnnen Sie eine breitere Druck-
flache erzielen, wenn Sie die Ausdrucke in horizontaler Richtung auf mehrere Seiten auf-
teilen:

2500 mm

==

max. 2500 mm

Seite x.2 Seitex3 = s

....................... Seite x.1

Die in diesem Fall erforderliche Montage wird durch Schnittmarken erleichtert. Beachten
Sie aber, dass auch in diesem Fall die max. Breite 2500 mm betragt! Die Gesamthdhe ist
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beliebig, da in dieser Richtung so viele Seiten gedruckt werden kdnnen, wie erforderlich
sind, um alle Zeilen der Haupttabelle unterzubringen. Der gesamte Ausdruck kénnte also
z. B. so aussehen:

seite 1.1 | Seite 1.2 | Seite 1.3
seite 21 | Seite22 | Seite 2.3
seite 3.1 | Seite3.2 | Seite 3.3
Seite 4

(Motizen)

Die Druckvorschau von A-Plan erlaubt es, die komplette Anzahl der Blatter in horizonta-
ler Richtung anzuzeigen (siehe "Druckvorschau" auf Seite 164), so dass Sie das Ergebnis

des Ausdrucks schon vorher am Bildschirm beurteilen konnen.

Samtliche Mal3e der Tabelle auf dem Ausdruck werden an die jeweils verwendete

SchriftgroRe (siehe "Schriften/Zeilenabstand" auf Seite 157) angepasst. Dadurch ist ge-
wahrleistet, dass der optische Eindruck der Tabelle und des Gantt-Diagramms auch bei
sehr kleinen bzw. grofRen Schriften weitgehend mit der Bildschirmdarstellung liberein-

stimmt.

MANUELLER SEITENUMBRUCH

13 B

Produktion (4

Komponenten
Testlauf

Wenn beim Ausdruck vor einer bestimmten Zeile eine
neue Seite beginnen soll, kann diese Zeile mit einem
manuellen Seitenumbruch versehen werden. In die-
sem Fall wird bei der Bildschirmdarstellung vor dieser

Zeile eine gestrichelte Linie angezeigt.

Sie kdnnen diese Option aktivieren, wenn Sie zunachst
die Zeile mit der rechten Maustaste anklicken und
dann den Eintrag Seitenumbruch einfligen im Kontext-

Meni wahlen.

DRUCKEINSTELLUNGEN (OPTIONEN/DARSTELLUNG DRUCKER)

Die Druckausgabe kann durch eine grolRe Anzahl von Optionen dem jeweiligen Bedarf
angepasst werden.

Samtliche Einstellungen werden bei den Optionen in der Gruppe Darstellung Drucker
vorgenommen.
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Die Druckeinstellungen konnen auch direkt aus der Seitenansicht heraus aufgerufen
werden, so dass die Auswirkung von Anderungen sofort beurteilt werden kann (siehe
"Druckvorschau" auf Seite 164).

SPALTEN/ZEILEN

VORGANGE

In der Tabelle des Dialogfensters Spalten/Zeilen - Vorgange werden, dhnlich wie bei der
Einstellung der Bildschirmanzeige, alle Spalten angezeigt, die fir den Ausdruck zur Ver-
figung stehen:

Optionen (-5 | eEsa]
Darst. Bildschirm o - - -
Bezeichnung drucken Uhrzeit Breite| » [ | nur Ressourcen drucken
Spalten/Zeilen - Vorginge Mr. 3 []1eere Ordner/Gruppen nicht drucken
Spalten/Zeilen - Ressourcen Vargang 0=
Ganttdiagramm,/Farben Ressourcen %
. 4 ! Abgeschl am |:| D -
Zeitbalken Auftraggeber |:| 12
Darst. Drucker Aufw erf 0 g
Aufw gepl |:| 3
| Spalten/Zeilen - Vorgange | - Aufw gepl-erf ] 10
Spalten/Zeilen - Ressourcen Aufw gepl/erf [l 12
Ganttdiagramm,/Farben Autw ?St 0 &
Zeitbalken/Natizen/L d Aufw ist-gepl |:| 3
E! alken/Motizen/Legende Aufw ist/gepl @l 8
Zeitspanne Aufw progn 0O 5
Schriften/Zeilenabstand Aufw progn-gepl = 8
Kopf-/FuBizeile Aufw pragn/gep| = 8
Logo/Schriftfeld Aufw Uberz gepl [l 10
Druckereinstellungen/Rander Aufw Uberz ist O 10
i B gevm Ausl gepl = 10
Datenbankeinstellungen Ausl progn = 10 :
8 5 -
Balkenmuster - individuelle Beginn st ] O ;
Ba_ll-:r:_n"n'nuztr:[— _ Dau progn-gepl = 8 Reihenfolge
prioritdtsabhingige Dau progn/gepl = 8 « | @ndern
Zeiten/Kalenderwochen -
Fpiz;n:lzlesrt::la?:jr;iredr’lc]e Einstellungen fir aktuelle Datenbank Obernehmen T

Die Spaltenbezeichnung entspricht hierbei den fir die Bildschirmanzeige gewahlten
Vorgaben (siehe "Vorgange" auf Seite 118).

Ob die Spalte sichtbar und ob die Uhrzeit mit angezeigt werden soll, kann nach Ankli-
cken des entsprechenden Kontrollkastchens geandert werden.

Das Gleiche gilt fur die Breite einer Spalte. Allerdings kann diese nur bei Spalten gean-
dert werden, deren Breite nicht automatisch durch die jeweils dargestellten Werte er-
mittelt werden kann. Die Zahlen geben jeweils die ungefahre Breite in Zeichen an.

Die Reihenfolge andern Sie, indem Sie die zu verschiebende Zeile anklicken (markieren)
und durch Betatigen der Pfeilschaltflachen verschieben.

nur Ressourcen drucken

Der obere Teil der Tabelle mit den Vorgangen wird nicht ausgedruckt, sondern nur der
untere Teil mit den Ressourcen.
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leere Ordner/Gruppen nicht drucken

Wenn diese Option gewahlt wurde, werden Ordnerzeilen (bzw. Gruppenzeilen bei den
Ressourcen) nur dann ausgedruckt, wenn mindestens eine untergeordnete Zeile enthal-
ten ist. Auch "geschlossene" Ordner/Gruppen (siehe "Gliederung (Ordner, Projekte, Vor-
gange)" auf Seite 30), werden nicht ausgedruckt.

RESSOURCEN
Optionen @
Darst. Bildschirm i = . -
T Bezeichnung drucken Uhrzeit Breite - |:| nur Ressourcen drucken
Spalten/Zeilen - Vorgénge Hr. 3 [Cl1eere Ordner/Gruppen nicht drucken
Spalten/Zeilen - Ressourcen Ressource/Vorgang 0|
Ganttdiagrarmm,/Farben Auslastung gepl 10 [C] ress. ohne Vargange nicht drucken
. Auslastung progn 10( M
Zeitbalken Projekt 16 [T]1eere* sp, Zeiten/Uz. nicht drucken
Darst. Drucker Ordner 16 [V] spez. Zeiten/Uberz. nie drucken
Abgeschl. am O [ | []12ere* Abwesenheitsz, nicht drucken
Spalten/Zeilen - Vorgénge = Auftraggeber O 12 [7] Abwesenheitszeilen nie drucken
l Spalten/Zeilen - Ressourcen ] 1 Aufw gpl ] 8 . )

_ . Aufw ist-gpl D 8 Dleere*gorgangszenen nicht drucken
Ganttdiagramm/Farben Aufw ist/gpl 0 a []vorgangszeilen nie drucken
Zeitbalken/Notizen/Legende Aufw prg-apl ] 8 *keine Zeitbalken im sichtbaren Bereich
Zeitspanne Aufw pro/gpl [ 3
Schriften/Zeilenabstand Aufw Uz gpl ] 10
Kopf-/FuBzeile Aufw Oz ist ] 10
Loge/Schriftfeld Aufu. progn. 0 8
Druckereinstellungen/Rinder M Aufwand ist O 8

' Eeginn gpl = = -
Datenbankeinstellungen Beginn ist [l [ - -
Dau ist-gpl [l 3

Balkenmuster - individuelle Dau ist/gpl (& ]

Balkenmuster - Dau prg-gpl ] g Reihenfolge

pricritdtsabhangige Dau pro/gpl [l B~ - andern

Zeiten/Kalenderwochen -
benu_tlerdefinier'lce Einstellungen fir aktuelle Datenbank Ubernehmen

[Profil: "Standard’)

Der Ausdruck der Ressourcen erfolgt analog der Bildschirmdarstellung unter den Vor-
gangen:

V B Mar 2007 | Apr

organg essodrcen 25 [26. 27. 28. 29. 30.]31. 01.]02. 03. (
I I I 1 I I

Bahnhofsviertel

Bachstrasse .'Bac:rﬁtaﬁ;se : ———

- Decken abspriesen Meier Decken abspriesen

- Wande abbrechen Mualler (50) W ande abbrechen |

- T-Tragereinbauen Meier (30}, Minz... T-Tr.

Mar 2007 | Apt

Ressource/Vorgang Baustelle 5 126 57 28 20 30 131 o1 To2 03 ¢
| | | | | |

Team 1

Miller IEEEEEEEE On/ma[l

- spezielle Zeiten/Kost .. i Echtzsit [] Echtzeit

- Wande abbrechen Bachstrasse \W énde abbrechen |

- Mauem Bachstrasse [Mauem
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Sollen die Ressourcen auf einer neuen Seite beginnen, kann dies durch Markieren der
ersten Ressourcenzeile in der Haupttabelle und Auswahl von Einfligen / Seitenumbruch
einfiigen bewerkstelligt werden.

Rechts neben der Auswabhlliste fiir die bei den Ressourcen zu druckenden Spalten, befin-
den sich einige Auswahlkastchen, mit deren Hilfe der Umfang des Ausdrucks reduziert
und damit ggf. Gbersichtlicher gestaltet werden kann:

Ressourcen ohne Vorgdinge nicht drucken

Ressourcen, die (noch) keinem Vorgang zugeordnet wurden (also "ohne Arbeit" sind),
werden nicht gedruckt

leere spez. Zeiten/Uberz. nicht drucken

Die Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten werden nur gedruckt, wenn sich Zeit-
balken innerhalb der fiir den Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

spez. Zeiten/Uberz. nie drucken

Die Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten werden nicht gedruckt

leere Abwesenheitszeilen nicht drucken

Abwesenheitszeilen werden nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb der fiir den
Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

Abwesenheitszeilen nie drucken

Abwesenheitszeilen werden nicht gedruckt

leere Vorgangszeilen nicht drucken

Vorgangszeilen werden bei den Ressourcen nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb
der fliir den Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

Vorgangszeilen nie drucken

Vorgangszeilen werden nicht gedruckt
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GANTT-DIAGRAMM/FARBEN

Optionen (-5 |[E]
Darstell Bildschi - -
arstefiung Bridschirm gantt-Diagramm drucken
Spalten_.-ZEflen - Vorgénge Bezeichnungen der Feiertage Linien / Vorlagesymbaol
Spalten/Zeilen - Ressourcen drucken [¥] Zwischenlinien drucken
Ganttdiagramm,Farben L - _ . . . ) =
. = @ alle ) ab 1% mm Breite gestrichelte Linie bei aktuellem Zeitpunkt 3
Zeitbalken o o as
5= max Linienstérke (1-8)
Darstellung Drucker Farben
- . 32| Stdrke der Verknidpfungslinien [0-6
Spalten/Zeilen - Vorginge [zum Andern Anklicken] =l = prung 10-6)
,'r - _ - rY - . !
Spaltr:n._ Zeilen - Ressourcen T r— Verknipfung 52| Grake Yorlagensymbaol (0-10) 1
| Ganttdiagramm,/Farben | Tk - —

Zeitbalken/Notizen/Legende

Kritischer Pfad / Puffer

Zeitspanne Ordnerzeile
Schriften/Zeilenabstand Eritischen Pfad rot kennzeichnen
Kopf-/FuBzeile [¥] Kumulierte Puffer drucken
Lego/Schriftfeld = -
benL!izlerdefinier'lce Einstellungen fir aktuelle Datenbank Ubemehmen Abbrechen
[Profil: 'Standard’)

Gantt-Diagramm drucken

Falls das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll (und nicht nur die Tabelle) muss das
Kontrollkdastchen Gantt-Diagramm drucken angeklickt sein.

Bezeichnungen der Feiertage

Die Einstellungen in diesem Feld haben die gleiche Funktion wie die fiir die Bildschirm-
darstellung (siehe "Gantt-Diagramm/Farben" auf Seite 123).

Allerdings kann hier der Grenzwert fir die Breite eines "Feiertages", ab der die Bezeich-
nung angezeigt werden soll, beliebig eingestellt werden.

Farben

Durch Anklicken eines Elementes wird ein Dialogfenster getffnet, in dem die gewiinsch-
te Farbe ausgesucht und durch Betatigen von OK ilbernommen werden kann.
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Linien/Vorlagesymbol

Zwischenlinien

Bei Auflésungen im Stundenbereich bzw. bei Wochen, die zu schmal sind, um das Datum
der einzelnen Tage anzuzeigen, werden zusatzliche Zwischenlinien eingefligt.

ohne Zwischenlinien:

Mo, 04.12.07
0&:30 0700 07:30 0a:00
I I | |

it Zwischenlinien:

Ma, 04,1207
0s:.00
I |

0F:30 07:00 0730
— — —

gestrichelte Linie bei aktuellem Zeitpunkt

Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, wird an der Stelle im Gantt-Diagramm, die
dem aktuellen Zeitpunkt entspricht, eine gestrichelte Linie eingezeichnet.

max. Linienstarke, Starke der Verkniipfungslinien

Mit den hier eingestellten Werten wird die Starke aller Linien des Ausdrucks multipli-
ziert. Wenn also z. B. ein Wert von 6 auf 3 verringert wurde, werden alle Linien - bezogen
auf lhre Originalstarke - nur noch halb so dick gezeichnet.

Die Verknupfungslinien konnen separat eingestellt werden.

GrolRle Vorlagensymbol

Die GroRRe des Vorlagensymbols (siehe "Elemente und Symbole des Gantt-Diagramms"
auf Seite 34) kann im Bereich von 0 bis 10 eingestellt werden, wobei 5 etwa der fir die
Tabelle gewahlten SchriftgrofRe entspricht. Bei 0 wird die Ausgabe von Vorlagensymbo-
len unterdriickt.

Kritischer Pfad / Kumulierter Puffer

Kritischer Pfad

Rahmen der Zeitbalken und Verknlipfungslinien, die auf dem kritischen Pfad liegen, mit
roter Farbe kennzeichnen.

Kumulierter Puffer

Kumulierten Puffer durch schwarz/griin gestrichelte Linien kennzeichnen.
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ZEITBALKEN/NOTIZEN/LEGENDE

Optionen IE
-~ Fa
Darstellung Drucker Zeithalken je Zeitbalken eine Zeile
Spalten/Zeilen - Vorgange [¥] Bezeichnungen der Zeitbalken [T]jeden Zeitbalken in einer separaten
Spalten/Zeilen - Ressourcen Text Zeilen drucken [falls sich mehrere
Gp g Earb |:I £ Zeitbalken in einer Zeile befinden)
a-ntt |agramn?,. arben [#] Anfangs-/Ende-Zeitpunkt [Zeitbereich der auszudruckenden
Zeitbalken/Motizen/Legende 13.07. |:| 2807, Zeitbalken siehe Zeitspanne’]

1

Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile

Format:* |dd. MK,

Motizen/Legende

Eeispiel: 06.02,

1

Logo/Schriftfeld *d =Tag y=Jahr AMPM=12
Druckereinstellungen/Rander ww = h = Stunde o @) unter der Tabelle
m = Manat m = Minute (Details siehe "Hilfe’) auf separater Seite

Datenbankeinstellungen

Anzahl Motizspalten: 2=

Balkenmuster - individuelle [7] Arbeitszeiten und Kapazititen in den

Vorgangszeitbalken darstellen [¥] Legende drucken
Balkenmuster -
pricrititsabhdngige
Zeiten/Kalenderwochen [] Erledigt in % darstellen

Kosten/Abkirzungen

- -

- benutzerdefinierte Einstellungen fdr aktuelle Datenbank =
{Profil: ‘Standardprofil’) 21! | [Upernenmen | | Abbrechen

Zeitbalken

Die Einstellungen in diesem Feld haben die gleiche Funktion wie die fiir die Bildschirm-
darstellung (siehe "Zeitbalken" auf Seite 126).

je Zeitbalken eine Zeile

Mit Hilfe dieser Option werden bei Zeilen mit mehreren Zeitbalken fiir jeden Zeitbalken
eine separate Zeilen ausgedruckt.

Dies ist vor allem dann vorteilhaft, wenn die Zeitbalken in einer Zeile sehr dicht aufei-
nander folgen und sich dadurch die Beschriftungen liberlappend:

Einzeilig:

I —— I i

- Haus 1 05.01] [Feier, Dortm 12 m [t s I un”s D1U1IMuller Fet ! m____ LT
T — ]

-Haus 2 EIS|.01 EreQer d I 15 0N Meier, kaln BN 26, 0N =i (4-27 R 0z i Fr. Schy . )

Mehrzeilig:
- Hauz 1 ‘ | ‘ ‘ ‘ | |
- Meier, Dortrn. 05.01( | Meier, Oortm, 12.01.
i i [l A

- Ubergabe 1201/ | 12.01. Ubergabe

- Huber. Harn. 12.01] [Huber, Hamkb. ! 18.01.

- Renovierung 20.01| [Renogisrng §] 2401,

- Midller, Freib. 26,01 [[aller, Frei | [ 0.0

- Haus 2

- Brevier, Bann 05.01| [Breyer. Fap | Y| 15.01.

- Ubergabe 19.01] | 19.01. Ubergabe

- Meier, Kidln 19.01] [Meier, Km! Z6. IZII.

- Ubergabe 25iu1 [ 25 01 Ubergabe

- frei 2601 f= 02.02.

i 1 A
- Ubergabe 02,02 | 02.02 Ubergabe
- Fr. Schuilze.. Dzl.uz r. Sich DlEI.Di?.
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AuRerdem kann mit dieser Option eine fortlaufende Liste der Zeitbalken erzeugt wer-

den:

Mr. | Bezeichnung Beginn Ende Dauer
1 Verzchiedenes 27.12.0508:00 06.03.06 16:00 50 08:00
2 Belegung
3 -Hausz 1 12.01.06 10:00 12.01.06 14:00 2212:00
3-1 - Meier, Dortrn. 05.01.06 12:00 12.01.06 10:00 4 22:00
-2 - bergabe 12.01.06 10:00 12.01.06 14:00 0 04:00
33 - Huber, Harnb. 12.01.06 14:00 19.01.06 10:00 4 20:00
34 - Renovierung 20.01.06 08:00 24.M .06 18:00 21800
3-h - kAiiller, Freib. 26.01.06 14:00 09.02.06 10:00 920:00
4 -Hausz 2 05.01.06 12:00 19.01.06 10:00 24 2200
4-1 - Breuer, Bonn 05.01.05 12:00 13.01.05 10:00 92200
4-2 - bergabe 19.01.06 10:00 19.01.06 14:00 0 04:00
4-3 - Meier, Fioln 19.01.06 14:00 26.01.06 10:00 4 20:00
4-4 - Ubergabe 26.01.05 10:00 26.01.06 14:00 00400
4-K - frei 26.01.06 14:00 02.02.06 10:00 4 20:00
4-5 - Ubergabe 02.02.06 10:00 02.02.06 14:00 0 04:00
4-7 - Fr. Schulze, Weszel 02.02.06 14:00 09.02.06 10:00 4 20:00

Diese Liste entspricht damit der Darstellung der Zeitbalken in der Zeitbalkenliste (siehe
"Zeitbalkenliste" auf Seite 46), wobei die Spalten dariiber hinaus beliebig zusammenge-
stellt werden kénnen.

Je nach Voreinstellung im Register Gantt-Diagramm kann der Ausdruck mit oder ohne
Gantt-Diagramm erfolgen. Aullerdem kann im Register Zeitspanne die Zeitspanne der zu
druckenden Zeitbalken angegeben werden, also z. B. "Druck-Beginn: 01.01.2010" und
"Druck-Ende: 31.12.2010", wenn eine Liste aller Zeitbalken des Jahres 2010 gedruckt
werden soll.

A-Plan 2010

Drucken, Reports e 153



Notizen drucken

Falls der Ausdruck der Notizen aktiviert ist, kdnnen sie je nach eingestellter Option ent-
weder auf jeder Seite unter der Tabelle oder am Ende auf einer separaten Seite ausge-
druckt werden. Letzteres ist vor allem dann sinnvoll, wenn mehrere Druckseiten unter-
einander angeordnet werden sollen und daher die Notizen auf jeder Seite stéren wir-
den.

Um den Platz unter der Tabelle optimal zu nutzen, kann die Anzahl der Notizspalten frei
gewahlt werden:

03 | Besprech. | ‘ ‘
04" | - Abteilung 1300 m 15 Enbtewluu‘ngs-Bespr‘ [4-17
05 |- Team 1000 {TTTTT] 1220 Team-Bespr, (5-1%
06 | Jahrestage ns;atW Geb. i Mangold
07 | private 08087 D, Baver s 1700 [ 16:00 Zanmar
08 | Sonstige |
09 | -Sonst. 1 0300 B 08:30 Fzq. zurlnspektion (317
10 |-Sonsl.2 12:3) [ |1 3 Viler 111
1 | Telefon |
12 |-Tell m:uuy Miler(12-17) 1500 H sei(12:2] 1600 Petermann
15 [-Td2 1010 Schute |
04 Besprechung findet normal enveise im Raum 386 statt 051 2. 318 121 Termin vereinbaren [ 345543)
Falls anderer Raurn, wird dies auf der Eirladung vermerkt 081 Eremnsflissicksit 122 Tel, 14553
041 2.312 10-1 Bespr. wegen Reklamation begl. letzter Lisferung

Um eine einwandfreie Zuordnung zwischen Zeile und Notiz vornehmen zu kénnen, wird
beim Drucken von Notizen immer die Spaltennummer (Nr.) mit ausgedruckt. In Zeilen, zu
denen eine Notiz vorhanden ist, wird die Nummer mit einem Stern versehen und vor der
Notiz wiederholt:

Notizen der Zeitbalken werden durch die Nummer der Zeile und eine laufende Nummer
gekennzeichnet, z. B. 04-1 = 1. Balkennotiz der 4. Zeile. Hierbei werden nur Notizen von
Zeitbalken gedruckt, die beim Ausdruck im Gantt-Diagramm sichtbar sind.

Wenn mehrere Notizspalten gedruckt werden sollen, gilt folgendes:

Legende drucken

Am unteren Rand der Tabelle kann wahlweise eine Legende ausgedruckt werden. Hier-
bei werden alle auf der jeweiligen Druckseite verwendeten Balkenmuster mit ihren Be-
zeichnungen ausdruckt:

I I I O O O
28| - Sonst. 1 I Fzg! Zl!lll |!_|¢!fer!anier!| 8-!0 1
29| - Sonst. 2 P Miller [259-017)
- Priaritst 1 |:| Priaritst 2 - Priaritat 5 |:| Priaritgt 40 Falel| Betriebzruhe Gleittag
- Seminar }| Lehrgang Tagung - Reizs

Falls Ressourcen gedruckt werden, wird die farbliche Zuordnung der Ressourcenauslas-
tung ebenfalls in der Legende mit ausgedruckt.
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ZEITSPANNE

Je nachdem, ob das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll oder nicht (siehe "Gantt-
Diagramm/Farben" auf Seite 150), steht eine unterschiedliche Anzahl von Einstellmog-
lichkeiten zur Verfigung.

GANTT-DIAGRAMM SOLL GEDRUCKT WERDEN

Wenn das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll, kann die auszudruckende Zeitspanne
durch die Eingabe von insgesamt 3 Werten festgelegt werden:

Optionen 9 =
L -

Darst. Drucker Druck-Beginn @ Druck-Ende als 2, Wert
Spalten/Zeilen - Vorgange 31.08,2009 038:00 Bil () Zeitspanne als 2, Wert 26.10.2010 16:00 vi‘
Spalten/Zeilen - Ressourcen ——

Ganttdiagramm,/Farben
) o P - Cht 2008
Zeitbalken/MNotizen/Legende mags [ psen1 1218 1925 261
| Zeitspanne | () automatisch |
_ ¥ 1
Schriften/Zeilenabstand @ imanuell einstellen: H
Kopf-/FuBzeile (©) Heute s | Tagesbreite als 2, Wert
Logo/Schriftfeld [2) Wochenanfang () Tageshreite als 3, Wert
Druckereinstellungen/Rander ™ i 11 e -
gen/ Femgied. | | B | | DL L LD [ —— 014 in mm*
Prech ks
Datenbankeinstellungen E Umsstzong i
oY
Balkenmuster - individuelle Hacdun
Hasdwain
Balkenmuster - rovider s
prioritdtsabhingige
Zeiten/Kalenderwochen
Aufwand/Abkirzungen (@ Anzahl Seiten als 3. Wert
Feiertage * bei einer Schriftgrobe von & Pt
Sicherheit il
allg. Progr.-Einstellungen
benL!Izlerdefinier’lce Einstellungen fur aktuelle Datenbank oK ] [Qbemehmen ] [ ADDIEERED
(Profil: 'Standard’)

Festlegen des 1. Wertes (Druck-Beginn)

Fir die Eingabe des Druck-Beginns stehen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:
e manuell einstellen

e In diesem Fall geben Sie in dem Feld Druck-Beginn den gewlinschten Wert ein.
e Heute

e Bei Wahl dieser Option wird bei jedem Druckvorgang der aktuelle Tag ermittelt und
als Druck-Beginn verwendet.

e Wochenanfang

e In diesem Fall wird bei jedem Druckvorgang der Montag der aktuellen Woche als
Druck-Beginn verwendet.

A-Plan 2010 Drucken, Reports e 155




Festlegen des 2. Wertes

Als 2. Wert kann je nach Anforderung die Zeitspanne, das Druck-Ende oder die Tages-
breite eingestellt werden:

Zeitspanne (wenn z. B. 2 Wochen oder 3 Monate ausgedruckt werden sollen)

Druck-Ende (wenn alle Zeitbalken bis zu einem bestimmten Datum ausgedruckt wer-
den sollen)

Tagesbreite (wenn eine bestimmt Auflésung des Gantt-Diagramms erzeugt werden
soll)

Wenn die Auflésung des Gantt-Diagramms mit der Bildschirmansicht ibereinstimmen
soll, kdnnen Sie den entsprechenden Wert aus der Liste Tagesbreite (Standardwerte)

verwenden. Sie kdnnen die Breite eines Tages allerdings auch in mm eingeben, wenn

Sie in der Liste (benutzerdef.) wahlen.

Festlegen des 3. Wertes

Je nachdem, welche Werte bisher zur Einstellung gewahlt wurden, kann als 3. Wert ent-
weder die Anzahl der Seiten oder die Tagesbreite eingestellt werden:

Tagesbreite

Diese Einstellung wahlt man, wenn eine bestimmt Auflésung des Gantt-Diagramms
gewinscht wird und als 2. Wert Zeitspanne oder Druck-Ende gewahlt wurde. Die An-
zahl der Seiten wird in diesem Fall von A-Plan berechnet.

Anzahl der Seiten
Wenn der Ausdruck auf einer bestimmten Anzahl der Seiten (in horizontaler Richtung)
untergebracht werden soll, wird dieser Wert eingegeben. Wenn als 2. Wert Zeitspan-

ne oder Druck-Ende gewahlt wurde, wird die Tagesbreite von A-Plan berechnet, wenn
der 2. Wert die Tagesbreite war, berechnet A-Plan das Druck-Ende.

GANTT-DIAGRAMM SOLL NICHT GEDRUCKT WERDEN

Soll das Gantt-Diagramm nicht gedruckt werden, muss nur der Druck-Beginn und die
Zeitspanne oder das Druck-Ende eingegeben werden:

Opticnen 8]
P
Darst. Drucker Druck-Beginn @ Druck-Ende als 2, Wert
Spalten/Zeilen - Vorginge 31.08.2009 08:00 Eli‘ Zeitspanne als 2. Wert 26.10.2010 16:00 Elil

Spalten/Zeilen - Ressourcen
Ganttdiagramm,/Farben

Zeitbalken/Motizen/Legende

| Zeitspanne autamatisch
Schriften/Zeilenabstand @ manuell einstellen
Kopf-/FuBzeile Heute
Lego/Schriftfeld Wochenanfang

Druckereinstellungen/Rinder

Datenbankeinstellungen i i

Hilfe benutzerdefinierte Einstellungen fur aktuelle Datenbank Ok i |Qbemehmen | | Abbrechen

[Profil: "Standard’)
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Diese Einstellungen sind nur erforderlich, wenn im Register Zeitbalken die Option jeden
Zeitbalken in einer separaten Zeile drucken gewahlt wurde (siehe
"Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 152).

SCHRIFTEN/ZEILENABSTAND

5

Optionen L =S
-~
Darst. Drucker Schriftart Tabelle it
Spalten/Zeilen - Vorgénge Er-] ¢ ]
Spalten/Zeilen - Ressourcen Schrift-Beispiel

Ganttdiagramm,/Farben

m

Zeitbalken/MNotizen/Legende
Zeitspanne Schriftart Kopf-/FuBzeile Zeilenabstand:| 09/ mm

Schriften/Zeilenabstand | i Calibri IZ| 12 IZ|

Kopf-/FuBzeile hrift-Beispial
Logo/Schriftfeld Schrift-Beispiel

Druckereinstellungen/Rander

|:| Korrektur der Zeilenlage

n

Datenbankeinstellungen Schriftart Notizen

L Arial N 8
Balkenmuster - individuelle rial Marrow E |E|
Balkenmuster - Schrif Beispiel

prioritdtsabhingige

Zeiten/Kalenderwochen = 8

- benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank =
{Profik ‘Standard’) OK ] ’gbernehmen] [ Abbrechen

Schriftarten

Bei den Schriftarten, die Sie aus den Listen auswahlen kénnen, wird zwischen Tabelle,
Kopf-/FuBzeile und Notizen unterschieden.

Die SchriftgroBe der Kopf- bzw. Ful3zeile ist ein Standardwert, der verwendet wird, wenn
bei den Texten kein abweichender Wert angegeben wird (siehe "Kopf-/FuRzeile" auf Sei-
te 158).

Zeilenabstand

Den Abstand der Druckzeilen kann auf einen beliebigen Wert zwischen 0 mm und 20 mm
eingestellt werden.

Korrektur der Zeilenlage

Je nach verwendetem Druckertreiber bzw. Druckereinrichtung kommt es gelegentlich
vor, dass die Texte nicht exakt in der Mitte der Zeilen, sondern etwa 1 mm zu hoch aus-
gedruckt werden.

Als Abhilfe aktivieren Sie in diesem Fall das Kontrollkdastchen Korrektur der Zeilenlage.
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KOPF-/FURZEILE

Optionen -7 =]

Darst. Drucker o

Kopfzeile

Spalten/Zeilen - Vorginge 55165F5U/AKtuelle Planung/ /Seite: 5P von SG/
Spalten/Zeilen - Ressourcen Sejte: 1 von 9
Ganttdiagrarmm,/Farben Aktuelle Planung
Zeitbalken/Motizen/Legende
Zeitspanne Héhe: |10 mm
Schriften/Zeilenabstand

Kopf-/FuBzeile EuBzeile

Lego/Schriftfeld 50/ /5D, 5T/
Druckereinstellungen/Rinder

m

Datenbankeinstellungen

Manual 25.01.2010, 09:18

Hédhe: |10 = mm

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster -
pricritdtsabhangige

Zeiten/Kalenderwochen

Formatierung: SchriftgroBe = 55n Text (f../): Seite xvony) = SPvon 5G
Aufwand/Abkdrzungen fett = 5F Datum = 5D
Eeiert oben = 50 Uhrzeit = 5T
FIE agFf unten = SU Dateiname mit Pfad = 5M

Sicherheit neue Zeile = SZ Dateiname chne Pfad = $n
allg. Progr.-Einstellungen
T benq‘lzf&rdefinier’lce Einstellungen fir aktuelle Datenbank [ oK ] lgbernehmen I [ Abbrechen I

[Profil: "Standard’)

Sowohl Kopf- als auch FuBzeile sind in jeweils drei Bereiche aufgeteilt, wobei der linke
linksbiindig, der mittlere zentriert und der rechte rechtsbiindig formatiert wird.

Die Vorgaben fir die einzelnen Bereiche kdnnen Sie jeweils in den Feldern tGber den
Mustern eingeben. Texte miissen grundsatzlich durch Schragstriche (/) begrenzt werden.
Da erst der letzte Schragstrich in einem Bereich als Textende interpretiert wird, kbnnen
innerhalb der Texte auch Schragstriche verwendet werden.

Mit unterschiedlichen Steuerzeichen, die immer mit dem $-Zeichen beginnen und unten
im Dialogfenster erlautert werden, kdnnen Formatierungen vorgenommen werden und
verschiedene Informationen eingefligt werden wie z. B. Seitenzahl, aktuelles Datum etc.

Die Schriftart und allgemeingultige SchriftgroBe werden im Register Schrif-
ten/Zeilenabst. eingegeben. Hiervon abweichende SchriftgroRen konnen fiir einzelne
Textteile mit dem Steuerzeichen "SSn" eingegeben werden (z. B. "$514" fiir eine Schrift-
grofle von 14 Pt.).

AulBerdem konnen Sie die Hohe der Kopf- und FuRzeile eingeben, die fir die jeweils 3
Bereiche zur Verfliigung steht. Z. B. wenn diese Bereiche mit "SO" am oberen bzw. mit
"SU" am unteren Rand der Kopfzeile platziert werden:

Eopfzeile
55165F5U/Aktuelle Planung/ /Seite: SPwon 5G/

Seite: 1 von 9

Hahe: |10 == mm
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‘ LOGO/SCHRIFTFELD

Optionen -7 |[=]

Darst. Druck &
a rucker [¥] Logo/schriftfeld drucken L

Spalten/Zeilen - Vorginge MaBstab: o0~ =

Spalten/Zeilen - Ressourcen

-l
El
3

Ganttdiagrarnm,/Farben Hihe:

Zeitbalken/MNotizen/Legende

[*1)
h

Ereite:

3
3

m

Zeitspanne

o

4k 4k 4k 4k

Karr, oben:

3
3

Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile Korr. links:
Logo/Schriftfeld B
Druckereinstellungen/Rander

in
3
3

m

[]

Pasition:

Datenbankeinstellungen @ bPaIntDDl I Neu laden I

Balkenmuster - individuelle
Logo- bzw. Schriftfelddatei
Balkenmuster -

P N i . Durchguchen...
priorititsabhangige Dateiname: ;J “) interne Datei [eingebettet)

Zeiten/Kalenderwochen C\Temp'\braintool_logo_150,jpg @ externe Datei fverknipft)
Aufwand/Abkirzungen

- -

Eciertans

Hilfe benu_‘lzlerdefinier‘lce Einstellungen fir aktuelle Datenbank [ ok ] IQbernehmenJ I e J
(Profil: 'Standard’)

Beim Drucken kann an einer beliebigen Stelle ein Logo oder ein Schriftfeld etc. ausgege-
ben werden. Hierbei kdnnen Grafiken, Fotos oder aber auch Objekte, wie z. B. eine MS
WinWord- oder MS Excel-Datei eingesetzt werden.

Logo-/Schriftfelddatei

Die Datei, die das Logo oder Schriftfeld enthalt, kann in die aktuelle A-Plan-Datenbank
eingebettet werden (interne Datei) oder es kann eine Verknlpfung zu dieser Datei her-
gestellt werden (externe Datei).

Die Datei, die das Logo bzw. Schriftfeld enthalt, kann entweder im Feld Dateiname ein-
gegeben oder nach Anklicken von Durchsuchen... ausgewahlt werden. Wenn interne Da-
tei angeklickt ist, wird diese Datei als Grafik in der A-Plan-Datenbank gespeichert, bei
angeklickter externer Datei wird der Name der Datei im aktuellen Profil (siehe
"Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 142) abgespeichert.

Da in einer A-Plan-Datenbank nur eine interne Datei abgespeichert werden kann, wird
eine bereits eingebundene Datei durch die neue Datei ersetzt. Dies bedeutet, dass sich
diese Anderung auch auf alle Profile auswirkt, bei welchen die interne Datei als Lo-
go/Schriftfeld verwendet werden soll.

Hinweis:

Bei der Netzwerkversion von A-Plan kann die interne Logo/Schriftfeld-Datei nur durch
den Administrator (Benutzer 'admin') gedndert werden, da sich Anderungen auf alle
Ausdrucke auswirken, die als Logo/Schriftfeld die interne Datei eingestellt haben!

Zusammenfassung der Merkmale beider Alternativen:

Vorteile Nachteile
interne Datei Druckvorgang ist schneller, da sich | Grafik kann nur durch erneutes
(eingebettet) die fertige Grafik in der A-Plan- Einbetten (Schaltflache Neu la-

A-Plan 2010 Drucken, Reports e 159



Datenbank befindet. den) gedndert werden.

Grafik ist immer vorhanden, auch |A-Plan-Datenbank wird groBer.
wenn die A-Plan-Datenbank auf
einen anderen Rechner kopiert

Pro A-Plan-Datenbank ist nur ei-
ne interne Datei moglich.

wird.
externe Datei Grafik wird vor jedem Drucken ak- | Grafik wird vorm Drucken neu
(verkniipft) tualisiert (auch z. B. Datumsfeld aufgebaut, dadurch Druckvor-
eines WinWord-Dokumentes). gang evtl. langsamer.
Fir jedes Profil kann eine andere |Bei Objekten (z. B. MS WinWord-
Datei verwendet werden. Dokument) wird zugehoriges

Anwendungsprogramm beim
Drucken gestartet.

A-Plan-Datenbank wird nicht ver-

groBert.
Dateiformate
Bitmap (~ bmp} | Nebenstehende Dateiformate kdnnen verwendet werden, um
ELEE R ein Logo oder Schriftfeld zu erzeugen.
GIF-Datei (~.aff)
JPEG-Datei (*jpa)
Metafile (*wrmf)

Enhanced Metafie (*.emf)
MS-WinWord (*.doc)
M5-Excel ("xds, *xdsx)
alle Dateien ©.7)

Auch andere Windows-Anwendungsprogramme sind ggf. einsetzbar, Voraussetzung ist
aber, dass diese Programme in der Lage sind, das .emf-Format zu erzeugen. Im Zweifels-
fall probieren Sie dies aus, indem Sie mit dem Programm eine einfache Darstellung er-
zeugen, diese speichern und dann die Datei im oben gezeigten Dialogfenster auswahlen
(vorher Dateityp alle Dateien anklicken). Hierbei sollten Sie beachten, dass es u. U. rela-
tiv lange dauern kann, bis die Grafik dargestellt wird, da zunachst das entsprechende
Anwendungsprogramm gestartet werden muss!

Wenn das Anwendungsprogramm nicht geeignet ist, wird nur ein Symbol mit dem Da-
teinamen angezeigt:

i Karr, links: 0 mm
E_ \ Position: unten rechts |Z|
Test.txt [————

Logo- bzw, Schriftfelddatei

i . Durchsuchen...
Dateiname: l'—l interne Datei [eingebettet)

ChTemp'Test b @ externe Datei fverknipft]

Hinweise:

Wir kdnnen keine Garantie daflir ibernehmen, dass ein bestimmtes Programm geeignet
ist, ein Logo oder Schriftfeld zu erzeugen. Wenn es nicht - oder nicht wie gewilinscht - ge-
lingt, liegt dies nicht an A-Plan, da die von diesem Programm erzeugte Grafik unveran-
dert Gbernommen wird.
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Einstellungen

[7] Logo/Schriftfeld drucken Wenn das Logo/Schriftfeld temporar nicht gedruckt wer-

MaBstab: Too = % den soll, kann der Ausdruck durch Anklicken des entspre-

N - chenden Auswahlkastchens verhindert werden.

Hohe: 192 mm

_ _ Die GroRe kann entweder als Mal3stab in Prozent oder

Ereite: B mm durch Eingabe der gewiinschten Héhe oder Breite festge-

Korr. gben: 0= mm legt werden.

Korr. links: 0 mm Als Position des Logos/Schriftfeldes konnen die vier Ecken

Position: | untenrechts |« der Druckseite oder die Mitte der vier Seiten ausgewahlt
werden, zusatzlich kann die Position noch durch Eingabe

von Korrekturwerten angepasst werden.

Letzteres kann z. B. bei einer Tabelle erforderlich sein, die mit MS WinWord erzeugt
wurde, da in diesem Fall die hieraus erzeugte Grafik in den meisten Fallen groBer ist als
die Tabelle.

Durch Anklicken von Neu laden wird die Grafik neu aus der angegebenen Datei erzeugt
und bei der Einstellung interne Datei neu in die aktuelle A-Plan-Datenbank eingebunden.

DRUCKEREINSTELLUNGEN/RANDER

Optionen (TSl
Darst. Druck -
4 rucker Seitenrander (mm) i
iTeilen - Vorad @ Hochformat
Spalten/Zeilen - Vorgange Rand oben ;
Spalten/Zeilen - Ressourcen 10 @.0) () Querformat
Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken/MNotizen/Legende
Zeitspanne 60 102 \‘r 0% 60 E
Schriften/Zeilenabstand -
_C e EI. Enabstan Rand links e Rand rechts
Keopf-/FuBzeile
Logoy/Schriftfeld 3 -
- 10 (3.0
| Druckereinstellungen/Rander |
Rand unten

Datenbankeinstellungen

fvam Drucker vorgegebenes Minimumj

Balkenmuster - individuelle
Balkenmuster - Schnittkanten

pricrititsabhingige [ schnittkanten drucken
Zeiten/Kalenderwochen Abstand (mm) | 32
Aufwand/Abkirzungen

- -

Eciedane

bem.riz:::rdefinier’lceEinstellungenfGraI-:tueIIeDatenbank Ubernehmen Abbrechen
(Profil: 'Standard’)
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Seitenrénder, Hoch-/Querformat
Hier wird der Abstand zwischen zu bedruckendem Bereich und Blattrand eingegeben.

Der Ausdruck wird beschnitten, wenn der Rand kleiner eingestellt ist als der in Klammer
angegebene Wert (= kleinster vom Drucker bzw. Druckertreiber unterstiitzter Wert).

AuRRerdem konnen Sie hier einstellen, ob der Ausdruck im Hoch- oder im Querformat er-
folgen soll.

Schnittkanten

Speziell fir den Ausdruck auf Plottern kdnnen die einzelnen Seiten mit Schnittkanten
versehen werden, die die Druckflache in Form eines Rechteckes begrenzen.

Der Abstand (mm) vom Rand der Druckflache kann hierbei ebenfalls eingestellt werden.

Druckereinstellungen

Wenn ein anderer Drucker eingestellt oder eine Einstellung des Druckers gedandert wer-
den soll, betatigen Sie bitte die Schaltflache Drucker einrichten In diesem Fall wird das
Windows-Dialogfenster zum Einrichten von Druckern angezeigt:

Druckeinrichtung ==
Drucker
Name: ~|  Eigenschaften...
Status: Bereit
Typ: Adobe POF Converter
Standort: Documents
Kommentar:
Fapier Ausrichtung
GroBe:  |Ad -] & Hochformat
Cluelle: |P~.|.rt|:|matisch auswahlen ﬂ " Querformat
Metzwerk... QK | Abbrechen |

Die gewahlten Druckereinstellungen werden im jeweils aktiven Profil gespeichert (Dru-
ckername, Hoch- oder Querformat, PapiergrolRe, Papierfach), d.h. fir jedes Profil kann
ein anderer Drucker mit anderen Einstellungen verwendet werden (Erlduterung von Pro-
filen siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 142).
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DRUCKVORGANG

‘ DRUCKVORGANG EINLEITEN

Direktdruck

@ - ~2@@)
m Start Anlegen/Bearbeiten

Drucken mit Seitenauswahl

Der direkte Ausdruck der Daten erfolgt nach Anklicken
der Drucker-Schaltflache in der Schnellzugriffsleiste
mit den aktuellen Druckeinstellungen.

Wenn vor dem Ausdruck der Daten noch der Drucker gewechselt werden soll oder Sie
die zu druckenden Seiten auswahlen mochten, starten Sie den Druck durch Drucken im
Register Datei:

Drucken @I
Drucker
Mame:  “\Host2\HP Color Laser)et 3600
Ort: Mel7: DAusgabe in Datei umleiten
Seitenbereich Kopien
Van 1= Bis: 1= Anzahl: 1=
Won 1=
Bis: 4=
| Hife | | Abbrechen |

Die zu druckenden Seiten kdnnen in horizontaler (oben) und vertikaler Richtung (links)
auswahlt werden. Die oben gezeigte Einstellung wiirde folgende grau markierte Seiten

drucken:

Seite 1.1 ERSEIEREEERSTEIERREN Seite 14 | Seite 15
Seite 2.1 EESEIEREREEENCTIEREE  Seite 24 | Seite 25
Seite 31 | Seited? | Seitedd | Seite3dd | Seite 35
Seite 4
(Motizen)
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Wollen nur die Notizen gedruckt werden sollen (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf
Seite 152), musste bei Seiten vertikal (links) Von: 4 Bis: 4 angeben werden, die horizon-

tale Einstellung (oben) hatte in diesem Fall keine Wirkung.

DRUCKVORSCHAU

o |

~ @8 -

Der Ausdruck kann nach Anklicken der Symbolschalt-
flache Seitenansicht in der Schnellzugriffsleiste oder

Anlegen/Bearbeiten Wahl von

Seitenansicht im Register Datei / Drucken tUberprift werden:

5| A-Plan 2010 - Projekte [ |[E] ]
mo B[] Caly) ® ® 8 |seitess® [v] M 4 1vona b Ml [Schiiegen] | Hilfe
Seite: 1 won 4
Aktuelle Planung
r. | Vorgang Ressourcen | Jan 2010 Feb 2010 Mar2010
eeloe, T Jie Ps fon hs. Te2 fo1. fos. [1s, |29
01 Projekie " Frojekts
02 | Projekt 1 %
03 Meilensteine EF
04 Entwicklung
05* Planung E. T (30) || Planung
06 Lastenhefte K. L. (&0} ¥ La=enhefe
07 Prototyp K L (50) W] Frobte
08 Freigabe [FreeteT,
09 Entwicklung K. L. [20); R. 5. (80} ] | Enpsickiung
10 Kunde R. 5. (40) Infkuna=
11 Produ ktion . e E— E—
12 Kom penenten E.T.(50) [ | omponenen |
13 Montage E.T.(30) Montsge
14 Testlauf E.T. (50} T JTestauf
15* Produktauswahl E. T.(50) Froduktsuswah]
16 Um setzun g intern setzung inEm
17 Lastenheft erstell... | E. T. (60} Lasenhy
13 Auftrag an Webd... | E. T. (60} | A
15 Hotling aufbauen R. 5. (20) Hotine suftsusn
20 Anmeldung bei 5... | R. S, (50} .Ar
21 Mitarbeiter schulen | K. L. @0); R. S. (10}
22 Broschiren anpa... | E. T. (80}
23 Werbemassnah... E. T (40) .
Erledigt [ V=ilznst=in [ Themen Cov [ Umnsstz. intem I Urrsatz. sxem
CilksarsiBemd Documents WA Flan Daten \Projekie. apl 2501200, 1942

Bei der Druckvorschau stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

Druckeinstellungen

Aufruf der Druckeinstellungen (siehe "Druckeinstellungen (Optionen/Darstellung
Drucker)" auf Seite 146), wobei die Auswirkungen von Anderungen beurteilt werden
kénnen, ohne das Dialogfenster zu schlieRen, indem Ubernehmen angeklickt wird.

3

Drucken

Ausdrucken der Daten. Vor dem Drucken wird zunachst ein Dialogfenster aufgerufen,
in dem u. a. die zu druckenden Seiten festgelegt werden kénnen (siehe
"Druckvorgang einleiten" auf Seite 163).
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K Vollbild-Ansicht

Schaltet die Vollbild-Ansicht ein bzw. aus.
[[] Druckflache anzeigen

Anzeigen der Rander des maximal bedruckbaren Bereichs.
-3 Ansicht in Zwischenablage kopieren

Kopiert die Druckvorschau in die Windows-Zwischenablage.
|44 Ansicht in Grafikdatei kopieren

Kopiert die Druckvorschau in eine Grafik-Datei (siehe "Ansicht in Grafikdatei kopie-
ren" auf Seite 165).

*_ Ansicht vergroRern
=, Ansicht verkleinern
£, Ansicht einpassen
Seite (72,1%) E AnsichtsgroRe einstellen
Einstellen des VergroRRerungsfaktors der Druckvorschau.

Neben den Werten in der Liste kdnnen auch beliebige Zwischengro-
Ren eingegeben werden (zwischen 5% und 400%).

|4 4 1wnz p p| Bldttern

Blattern innerhalb der Druckseiten (vertikal).

ANSICHT IN GRAFIKDATEI KOPIEREN

Aktuelle Planungsdaten kdnnen in beliebige Grafikdateien kopiert werden, so dass diese
z. B. per E-Mail verschickt und vom Empfanger betrachtet und ausgedruckt werden kon-
nen.

Da die Erzeugung der Grafikdateien mit den aktuellen Druckeinstellungen erfolgt, kann
die Darstellung sehr flexibel angepasst werden. Eine Kontrolle kann mit Hilfe der Seiten-
ansicht von A-Plan erfolgen.

Der Aufruf des Dialogfensters zum Erzeugen der Grafikdateien erfolgt entweder aus der
Seitenansicht heraus durch Anklicken der Symbolschaltflache Ansicht in Grafikdatei ko-
pieren oder im Register Datei / Drucken:

A-Plan 2010 Drucken, Reports o 165



Ausdruck in Grafikdatei @

Ausgabedatei:

IsA-Plan\DatavTest.jpg

Grafikformat: @ loint Photographic Experts Group (*,jpa)
Portable Network Graphic (*.pnag)
Tagged Image File [*.tif]
. - Wichtige Hinweise zu
£50ft PaintBrush [*.pog den Grafikformaten

Truevision Targa (*.tga) erhalten 5ie nach
Photoshap [*.psd) Anklicken von "Hilfe'!

Windows Bitmap [*.bmp]
Windows Enhanced Meta File [*.emf]

Seitenbereich
MaBstab: | 1502 %

Wan: 1= _—
| Datei erzeugen |
Bis: 2=
Hife | | Abbrechen |
Ausgabedatei

Fur die Grafikdatei stehen unterschiedliche Formate zur Verfigung, wobei sowohl jpg als
auch png eine sehr gute Qualitat erzeugen, png hierbei die hohere Kompression liefert
und jpg daflir bei der Erstellung schneller ist.

Die erzeugten Dateien kdnnen mit den meisten Grafikprogrammen gedéffnet und ge-
druckt werden.

EMF-Format

Eine Sonderstellung nimmt das emf-Format ein, da hier in der Datei keine fertige Grafik
erzeugt wird, sondern die Bestandteile der Grafik (Texte, Linien, etc.) als Objekte abge-
speichert werden.

Vorteile sind eine optimale Qualitat bei beliebigen VergroBerungen bzw. Verkleinerun-
gen, eine sehr schnell Erzeugung und sehr kleine Dateien. Allerdings sollten diese Datei-
en nicht mit einem Grafikprogramm geo6ffnet werden, da die erforderliche Konvertierung
zu einer Pixelgrafik meistens extrem lange dauert und sehr viel Speicher erfordert (bis zu
mehreren 100 MB!). Ideal ist flr das Betrachten und Drucken von emf-Dateien dagegen
MS Excel, da hier auch bei VergréRerungen eine problemlose Aufteilung der Grafik auf
mehrere Druckseiten moglich ist. Angezeigt wird eine emf-Datei in Excel, indem eine be-
liebige Zelle einer Tabelle markiert wird und die Datei durch Wahl von Einfiigen / Grafik
/ Aus Datei... eingebunden wird.

Hinweis:

Die Druckvorschau kann auch iber die Windows-Zwischenablage direkt in ein anderes
Programm, wie MS Excel eingefligt werden. Hierzu kann die Druckvorschau durch Ankli-
cken der Symbolschaltflache Ansicht in Zwischenablage kopieren in die Windows-
Zwischenablage kopiert und anschliellend durch den Befehl Einfiigen des Zielprogramms
in diese Anwendung Gbertragen werden.
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Seitenbereich

Die Seiten, die kopiert werden sollen, konnen wie beim Drucken (siehe "Druckvorgang
einleiten" auf Seite 163) sowohl in vertikaler als auch in horizontaler Richtung ausge-
wahlt werden. Fir jede Seite wird eine separate Datei erzeugt, wobei die Dateien durch-
nummeriert werden (Name_001.xyz, Name_002.xyz, ...)

Mapfstab

Der Mal3stab mit dem die Grafikdatei erzeugt werden soll, kann beliebig eingestellt wer-
den, jedoch sollte hierbei beachtet werden, dass zwar die Qualitat mit steigendem MalR-

stab zunimmt, allerdings auch die Dauer zur Erstellung der Grafikdatei und die GroRe der
Datei.

Beim emf-Format steht diese Einstellung nicht zur Verfligung, da hier die GroRRe beim
Anzeigen der Datei beliebig festgelegt werden kann.
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REPORTS

Fir die Dokumentation von Zeiten, des Aufwandes und der Kosten etc. innerhalb eines
frei wahlbaren Zeitraumes stehen Reports zur Verfligung. Der gewiinschte Zeitraum und
die Reports konnen nach Wahl von Extras / Reports festgelegt und durch Anklicken der
Schaltflache Reports erzeugen in eine MS Excel-Datei ausgegeben werden:

Reports (B[]
von: 01.01.2010 E|§| bis: |31.01.2010 EEI [Reports erzeugen |
aktueller Maonat |Z| | SchlieBen |
Reportauswahl | Hike |
Hilfe

| Vorgangsrepaort
| Ressourcenreport mit erfassten [stzeiten

Kapazitatsverlauf

Reportdatei nach Erstellung anzeigen

Dateien
Vorlage:
WierverWA-Plan\Datenreport0.xls Die Vorlage kann nach
Offnen mit M5-Excel
| Durchsuchen... | weitgeherjd angepasst
Reportdater ?;r:'ldrsgn[;;?: der ersten

MaenverhA-PlanDatentreport.xls iZeile der Vorlagendatei],

| Durchsuchen... |

Bei der Erstellung von Reports werden Filtereinstellungen mit berlcksichtigt, so dass
auch Auswertungen fir bestimmte Teilumfange maoglich sind. Beispielsweise kann eine
der freien Spalten (siehe "Benutzerdefinierte Textspalten (Textl - Text10)" auf Seite 251)
fir Kostenstellennummern verwendet und dann ein Filter gesetzt werden, so dass nur
Aufwand und Kosten einer bestimmten Kostenstelle ausgegeben werden.
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VORGANGSREPORT

Das erste Arbeitsblatt der erzeugten Datei zeigt den Vorgangsreport:

Al B ] c | D | E | F | G [ H ]
1
2 | Vorgangsreport
ER
N Zoitraum 01.08.2007 - 31.08 2007
| 5 | Stand vorn 0312 2007, 11.27 Uhr
G
7 Ordner
| 8 | Projekte
&) Ebene 4| - Vorginge Aufwand gepl. Autwand ist Kosten gepl. Kosten ist Abw.” abgeschiossen
10|+ 0 Gesamtsumme 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00 € 10.458,99 € -71,3%
11 |+ 1 Auftrage 496,0 Ah 1423 Ah 36.441,00€ 10458,99€ -71,3%
12 |+ 2 Kundendienst 56,0 Ah 15,8 Ah 4.131,00 € 118126€ -714%
1 13| 3 - KOO2EZ 14,0 Ah 158 Ah 1.050,00 € 118125 € 125% 06.03.2007 15:45
| 14 | 3 - KODM233 11,0 Ah 0,0 Ah 82500 € 0oos
| 15 | 3 - KO0M1234 23,0 Ah 0,0 Ah 1.656,00 £ 0ooe
| 16 | 3 - KOD235 8.0 Ah 0,0 Ah 50000 £ 0oos
17 |+ 2 Reparaturen 4400 Ah 126,6 Ah 32.310,00 € 9277 74€ -7T13%
| 16 | 3 - RO02345 220 Ah 195 Ah 1.65000 € 1452 50 € -11,4% 05.08.2007 11:45
119 | 3 - RO02347 250 Ah 27 0 Ah 1.80000 € 1.944 00 € 8,0% 07.05.2007 11:45
1 20 3 - RO02345 20,0 Ah 235 Ah 1.44000 £ 1.695 00 € 17 9% 07.03.2007 16:45
1 21 | 3 - RO0234% 3.0 Ah 35 Ah 575 00 € T1875 € G,5% 08.03.2007 10:20
| 22 | 3 - RO0Z350 17,0 Ah 182 Ah 127500 € 136250 € 5,9%
123 | 3 - RO02351 250 Ah 105 Ah 1.80000 € TEE 00 € -68 0%
L] | 4 | M % Yorgangsreport Flessourcenrepork Kapa Team 1 Kapa Team 2 | <|

Zeilen mit einem "+" in der ersten Spalte sind Uberschriften, in welchen die Summen-
werte der jeweils nachst niedrigeren Ebene angezeigt werden. Nach Anklicken des
Abwartspfeils bei Ebene und Wahl von (Benutzerdefiniert) kann der Vorgangsreport bei
Bedarf bis zur gewilinschten Ebene komprimiert werden:

L R A o dcinieter futoriter WK
J64 - = | Zeilen anzeigen:
A| B | 5 Iheru: J |

1 ist Kleiner oder gleich - I_ vl
el _OK

2 | Vorgangsreport ®und O Oder
z I J I d Abbrechen |
| 4 | Zedtraurn (1.08.2007 - 31.0 =
| 5 | Stand vorm 031 LT
| 6 | Werwenden Sie 7 fir einzeine Zeichen
L Or Yerwenden Sie * Fir Zeichenfolgen
| 8 | Hokte

9 Ebene |- Vorginge Autfwand gepl. Autwand ist Kosten gepl. Kosten ist Abw.
10|+ 0 Gesamtsumme 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00 € 10.458,99 € -71,3%
11 |+ 1 Auftrage 496,0 Ah 1423 Ah 36.441,00€ 1045899€ -71,3%
| 12 [+ 2 Kundendienst 56,0 Ah 15,8 Ah 413100 € 118125€ -714%
17+ 2 Reparaturen 4400 Ah 1268 Ah  3231000€ 927774€ 713%
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RESSOURCENREPORT

Das zweite Arbeitsblatt zeigt den Ressourcenreport:

A B [ ¢ ] D | F [ G [ H [ J

1

2 Ressourcenreport
ER
| 4| 3 Zeitvaum 07.08 2007 - 31.08 2007
| 5 | 3 Stand vorn 03122007, T1:27 Uik

5
7 Griuppe
| 8 | Ressource

39 |Eb. »| -Vorgang Ordner  Projekt Ansiastung  Autwand gepl.  Aufwand ist Kosten gepl. Kosten ist

| 0 Gesamtsumme 23,0% 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00€ 10.458,99 €
111 1 Team1 22,7% 243,0Ah 70,3Ah 18.225,00¢€ 5.274,99 €
| 12| 2 Heiler 21,1% 117,0 Ah 32,7 Ah 877500 € 2.450,00 €
113 3 - RO0Z345 Auftrage  Reparaturen 3.0 Ak 95 Ah 57500 € 71875 €
| 14 | 3 - RO0Z3s2 Auftrage  Reparaturen 140 Ah 7.3 AR 1.050,00 € 450,00 £
| 15 | 3 - ROO2355 Auftrage Reparaturen 10,0 &h 00 Ah FE000 € 0,00 €
| 16 | 3 - RO0OZ2357 Auftrage  Reparaturen 70 AR 00 Ah 52500 € o0oe
| 17 | 3 - ROO2382 Auftrage  Reparaturen 8.0 Ah 00 Ah 00,00 € 0,00€
| 18 | 3 - RO0Z3E5 Auftrage  Reparaturen 140 Ah 0,0 Ah 1.050,00 € 0,00
|19 3 - RO0Z367 Auftrage  Reparaturen 2650 Ak 0,0 Ah 187600 € 0,00 e
| 20| 3 - ROD2372 Auftrage  Reparaturen 50 Ah 00 Ah 37500 € 0,00 €
| 21 | 3 - kDO1232 Auftrage Kundendienst 140 Ah 158 Ah 1.050,00 € 118125 €
| 22| 3 - kDO1233 Auftrage  Kundendienst 110 Ah 0.0 Ah 82500 € 0,00
4[4[ » [ m[\ Vorgsngsreport 3 Ressourcenreport i Kapa Team 1 Kapa Team 2 |1
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KAPAZITATSVERLAUF

Beim Kapazitatsverlauf wird fir jede Ressourcengruppe in der Exceldatei ein weiteres
eigenes Arbeitsblatt erzeugt. Uber der tabellarischen Darstellung der gesamten Gruppe
und einzelnen Ressourcen wird jeweils ein Diagramm erzeugt, das fiir die Gruppe den
Verlauf der maximal zur Verfligung stehenden Kapazitat anzeigt (unter Beriicksichtigung
von Arbeitszeiten, Abwesenheiten etc.), den Verlauf der bereits verplanten, der bereits
geleisteten (Ist) und der noch zur Verfligung stehenden Rest-Kapazitat:

Kapazititsverfauf Interne

Feftraur 08.03. 2007 his 3004 2007
Stand vor: 03122007, 10:33 Uhr

1600 &h
1400 Ah — ——Max.
1200 &h \\4‘/’_’:\,\\\ / —FPlan
1000 Ah —lst

80,0 Ah // \\_________/_,_..—-—"‘ ——PRest
600 Ah
40,0 Ah \\ P——
200 Ah S —
0,0 Ah . : ; . ; ; ;
200 A LK1 K\h}\ K13 /RWT K15 K15 K17 Kyy1a
h v
-400 &h
60,0 Ah
KWw11 K12 KW13 KWi1d KW15 KW16 KWi17 KW18
Summe Max. 1200 4h  5980Ah  1120Ah  1200Ah  9504h  S50Ah  1200Ah 1200 Ah
Plan B40Ah  1060Ah  1440Ah  12804h  720Ah  B40Ah  S00Ah 800 A4h
ist 00 Ah 145 Ah 00 Ah 00 Ah 00 Ah 00 Ah 00 Ah 00 Ah
Rest 560 Ah B0Ah -3204h B0Ah 240Ah 320Ah 400AR 400 Ah
Ausl. 53,3% 108,2% 126 ,5% 106,7% 75.0% 66,7 % 66,7 % 66,7 %
E. Miifler Max. 400 Ah 160Ah  3204h  400Ah  320Ah  3204h 4004k 400Ah
Plan 00&h  280Ah  320Ah 400 Ah  3204h  320Ah 400Ah 400 Ah
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LAYOUT VON VORGANGS- UND RESSOURCENREPORT

Als Vorlage fir die Ausgabe in die Exceldatei wird die Datei "Report0.xIs" verwendet, die
bei der Installation in das Datenverzeichnis von A-Plan kopiert wird ("Eigene Dateien\A-
Plan\Daten" bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista / Win 7):

Al B | C [ D [ E [ 3 | G |

Vorgangsreport

Seftraurn
Stand war:

Ordner

Projekte
Eb. +| -Vorgdnge Aufwand gepl. Autwand st Kosten gepi. Kosten ist

0 Summe

1 Ordner 1

2 Projekt1 34234 Ah 34234 Ah 2.783,00€ 278300 €
3 -“organg 1 1234 Ah 1234 Ah 2300 € 2300 €

JER) P R
LIPS —

b | k% Yorgangsreport Flessourcenre| port & KapaTeam1 f | <|

=
"

Wenn sich die aktuelle Datenbank in einem anderen Verzeichnis befindet, muss die ge-
nannte Datei in dieses Verzeichnis kopiert werden.

Das Layout der Vorlagendatei und damit der Reportausgabe kann fiir den Vorgangs- und
Ressourcenreport weitestgehend den vorhandenen Anforderungen angepasst werden.
Hierbei konnen folgende Elemente bzw. Eigenschaften gedandert werden:

e Schriftarten und -grof3en,

e Zellenformate (z. B. Anzahl der Nachkommastellen),
e Breite der Spalten,

e Hohe der Zeilen,

e Lbdschen von nicht bendtigten Spalten ab Spalte "D",
e Reihenfolge der Spalten ab Spalte "D",

e Texte,

e Linien, Rahmen

Nicht gedndert werden diirfen:

e Inhalt der 1. Zeile (die Bezeichnungen benoétigt A-Plan fir die Identifikation der Spal-
ten, sie werden bei der Erstellung des Reports nicht mit ausgegeben)

e Position der Zeilen (es diirfen also keine Zeilen geléscht, verschoben oder hinzugefiigt
werden!)

e Reihenfolge der Arbeitsblatter

e Text "Team 1" in der Bezeichnung des 3. Arbeitsblattes (wird bei der Reporterstellung
durch aktuelle Bezeichnungen des jeweiligen Teams ersetzt)
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DATEIFUNKTIONEN

OFFNEN

¥

@ | @E i Das Offnerlelne-r. Daten.bank erfolgt nach.AnkI!cken der Sym.-
bolschaltflache Offnen in der Schnellzugriffsleiste oder Ankli-
m start | Anlegen  cren von Offnen im Register Datei:

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe
Neu Ctrl<N Zuletzt verwendete Dokumente
1 Manual.apl
7 Offnen Ctrl+ 0 2 Projekte.apl
3 Bsp_Kosten_mit_Soll_Ist-Wergleich.apl
Speichern Ctrl+5 .

- r_Dauer.apl
Offnen (Ctrl+0)

Speichern unter (@ Driicken Sie F1, um die Hilfe annuzeigen.

Drucken 4

M i I QO

Datenbankverwaltung 4

ﬁ.] Export, Import, Synchronisation | »

| Crptionen | |ﬁ Beenden |

Es besteht auch die Méglichkeit, A-Plan mit einem Dateinamen als Parameter aufzuru-
fen, wodurch A-Plan mit dieser Datei ge6ffnet wird (siehe "B. Parameter beim Aufruf von
A-Plan" auf Seite 256).

Hinweis:

Es ist zwar nicht moéglich, innerhalb von A-Plan gleichzeitig zwei verschiedene Datenban-
ken zu 6ffnen, jedoch kénnen Sie A-Plan ein 2. Mal 6ffnen und dann die gewlinschte an-
dere Datenbank laden.

Bei A-Plan als Netzwerklizenz ist es erforderlich, beim Offnen einer Datenbank einen Be-
nutzernamen und ein Kennwort einzugeben. Weitere Hinweise hierzu finden Sie im Kapi-
tel "Zugriffsberechtigungen" auf Seite 190.
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SPEICHERN UNTER

Durch Auswahl von Speichern unter im Register Datei werden - nach Eingabe des ge-
winschten Dateinamens - alle Daten in einer neuen Datenbank abgespeichert. Die aktu-
elle Datenbank bleibt dabei bestehen.

Wenn Sie mehrere Verzeichnisse fir die Speicherung von A-Plan-Dateien verwenden,
sollten Sie darauf achten, dass die Dateien trotzdem unterschiedliche Namen aufweisen.
Wenn sich in unterschiedlichen Verzeichnissen Dateien mit gleichem Namen befinden,
werden u. U. Profildateien tberschrieben, da A-Plan nicht mehr eindeutig feststellen
kann, welche Profildatei zu welcher Datenbank gehort (siehe "Abspeichern der Optionen
in Profilen" auf Seite 142).

Bei A-Plan werden alle Eingaben und Anderungen sofort abgespeichert, der Meniipunkt
Speichern hat daher keine Funktion und beim Beenden des Programms oder SchlieBen
einer Datenbank erfolgt keine Abfrage, ob Sie die eingegebenen Daten speichern méch-
ten. Auch ein Zwischenspeichern ist nicht erforderlich!

DATEIENDUNG

Obwohl A-Plan mit Dateien im "Microsoft Access"-Format arbeitet, wird die Dateiendung
*.apl verwendet und nicht die sonst hierfir Gbliche Endung *.mdb. Anderenfalls kdnnte
A-Plan nicht durch Doppelklick auf eine A-Plan-Datei ge6ffnet werden.

Falls erforderlich, kann aber auch die Endung *.mdb verwendet werden; bei Doppelklick
auf eine derartige Datei 6ffnet sich dann allerdings MS Access (sofern vorhanden). Es ist
jedoch dringend davon abzuraten, innerhalb einer Arbeitsumgebung beide Dateiendun-
gen fiir A-Plan-Datenbanken zu verwenden, da Verwechslungen sonst vorprogrammiert
sind.

DATENBANKVERWALTUNG

DATENBANK SICHERN

Neben dem automatischen Anlegen von Sicherheitskopien (siehe "Sicherheit" auf Seite
137), kann auch jederzeit, z.B. vor der Durchfiihrung gréRerer Anderungen, eine Sicher-
heitskopie der aktuellen Datenbank angelegt werden. Hierzu dient die Funktion Daten-
bank sichern.

Wenn bereits die eingestellte Anzahl von Sicherheitskopien vorhanden ist, wird die altes-
te geloscht, die anderen riicken innerhalb der Nummerierung einen Platz nach vorne und
die neue nimmt die letzte Position ein.
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SICHERUNG OFFNEN

Durch Wahl von Sicherung 6ffnen konnen Sie eine von A-Plan angelegte Sicherheitsko-
pie 6ffnen (siehe "Sicherheit" auf Seite 137), wobei die Datei mit der hochsten Nummer
die neueste ist (*.bc3 ist also neueren Datums als *.bc2).

Bevor die Datei geladen wird, haben Sie die Mdéglichkeit, einen neuen Namen fir diese
Datei einzugeben, wodurch das aktuelle Original dieser Datei nicht iberschrieben wird.

Hinweis: Da die Sicherheitskopien in stark komprimierter Form angelegt werden (ca.
Faktor 20), kénnen diese nur mit Hilfe des genannten Menulpunktes gedffnet werden.
Ein direktes Offnen ist nicht moglich!

DATENBANK REPARIEREN/KOMPRIMIEREN

Bei unerklarlichen Fehlern wie z. B. verschwundenen Datensatzen, falscher Anzeige der
Anzahl von Datensatzen, der Meldung "Unerlaubte Verwendung von NULL" oder "Kein
aktueller Datensatz" kann das Problem durch die Funktion Datenbank reparie-
ren/komprimieren beseitigt werden.

Die Ausfiihrung dieses Programms wird beim 2. Versuch, A-Plan mit einer fehlerhaften
Datenbank zu 6ffnen, automatisch vorgeschlagen.

Beim Reparieren wird auch eine Komprimierung der Datenbank durchgefiihrt. Hierzu
muss diese Funktion aber nicht extra aufgerufen werden, da erforderliche Komprimie-
rungen bei A-Plan automatisch erfolgen, sobald der letzte Benutzer die Datenbank
schliel$t und die Datenbank seit der letzten Komprimierung deutlich gréRer geworden
ist.

ARCHIVIEREN

Im Laufe der Zeit wird eine Datenbank immer groRBer und damit untibersichtlicher und
schlechter zu handhaben. Es ist daher ratsam, abgeschlossene Projekte aus der aktuellen
Datenbank zu entfernen und in eine Archivdatenbank einzufiigen. Am einfachsten ge-
schieht dies durch Ausschneiden und Einfiigen (siehe "Kopieren, Ausschneiden und Ein-
fligen" auf Seite 76).

Es gibt allerdings Falle, bei denen es nicht moglich ist, die Archivierung durch Ausschnei-
den eines zusammenhangenden Blockes vorzunehmen. Beispielsweise, wenn in Zeilen
mit vielen Zeitbalken nicht die gesamte Zeile, sondern nur ein Teil der Zeitbalken ent-
fernt werden soll. Fir diese Falle besitzt A-Plan iber eine Funktion, die es ermoglicht,
zunachst eine Kopie der aktuellen Datenbank in einem Archivverzeichnis zu speichern
und anschlieBend in der aktuellen Datenbank alle Daten zu |6schen, die innerhalb eines
festzulegenden Zeitraumes liegen.

Es kann ein beliebiges Verzeichnis gewahlt werden, die Bezeichnung der Archivdatei
setzt sich aus dem urspriinglichen Namen und dem Archivierungsdatum in der Form

" JUIMMTT" zusammen (z. B. "beispiel_20100509.apl"). Diese vom Programm vorge-
schlagene Bezeichnung sollte méglichst nicht verandert werden, da ansonsten beim Off-
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nen einer Archivdatei nicht die bereits vorhandenen Einstellungen ("Profile") der Origi-
naldatei verwendet werden, sondern hierfiir ein neues Profil mit Standardeinstellungen
erzeugt wird.

Datenbank archivieren/bereinigen @

Archiviersn:

| Datenbank archivieren als:

Wserver2\A-Plan\DatenarchiviBsp_Zeiterfassung_20100125.apl

Durchsuchen...

Aufgaben bereinigen:
| Datenbank bereinigen @) komplette Datenbank
alle Daten in der Anzeige*

alle markierten Daten*

1. Alle Zeitbalken l3schen, die

vor dem E| 01.01.2010 t|i|

@ begonnen / geendet haben,

2. | Leere Zeilen loschen®*

* Ordner, Projekte und Vorgdnge, die aufgrund gesetzter Filter
nicht in der Anzeige enthalten sind, werden nicht bereinigt!

¥ Zeilen, die bereits vor der Bereinigung ohne Zeitbalken
waren, werden nicht geloscht!

Hilfe | Abbrechen | | oKk |

Wenn das Kontrollkdastchen Datenbank bereinigen aktiviert ist, werden in der aktuellen
Datenbank nach dem Archivieren alle Zeitbalken des ausgewahlten Datenbankbereichs
oder der kompletten Datenbank geldscht, die - je nach gewahlter Option - entweder

e vor einem bestimmten Datum (vor dem),

e vor einer bestimmten Anzahl von Tagen (vor),
e nach einem bestimmten Datum (nach dem) oder
e zwischen zwei bestimmten Zeitpunkten (zwischen)

begonnen oder geendet haben.

AnschlieBend werden wahlweise alle Zeilen geldscht, die nach dem Loschen der Zeitbal-
ken leer sind (Leere Zeilen I6schen). Projekte, deren Vorgange hierdurch vollstandig ge-
|6scht wurden, werden dann ebenfalls geléscht, auRerdem alle Ordner, deren Projekte
vollstandig geloéscht wurden. Ordner, Projekte oder Vorgange, die bereits vor der Berei-
nigung leer waren, werden nicht gel6scht!

Hinweis:

Beim Archivieren einer Datenbank darf diese nur von einem Benutzer gedffnet sein! An-
derenfalls erfolgt ein Hinweis und die Archivierung/Bereinigung wird nicht durchgefiihrt.
Eine Bereinigung ohne Archivierung (siehe hierzu auch Tipp) kann auch durchgefiihrt
werden, wenn mehrere Benutzer die Datenbank ge6ffnet haben.
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Tipp:
Sie kénnen diese Funktion auch verwenden, um eine groRere Anzahl von Zeitbalken zu

l6schen. Hierbei sollten die Kontrollkdstchen Datenbank archivieren als und Leere Zei-
len I6schen nicht angeklickt sein.
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EXPORTIEREN

DATENZUGRIFF MIT MICROSOFT ACCESS

Neben dem unten beschriebenen Erstellen von Exportdateien, kann eine A-Plan-
Datenbank auch mit Microsoft Access 2000 oder héher ge6ffnet werden, so dass auch
direkt auf die enthaltenen Daten zugegriffen werden kann. Hierbei kdnnen auch zusatz-
liche Objekte (Tabellen, Reports, Module etc.) angelegt werden, es sollte dann aber un-
bedingt vorher eine Sicherheitskopie der Datenbank angefertigt werden! Eine Verande-
rung der Struktur der vorhandenen Tabellen ist nicht moglich, da die Datenbank sonst
nicht mehr fehlerfrei mit A-Plan ge6ffnet werden kann!

Eine detaillierte Beschreibung der Struktur einer A-Plan-Datenbank finden Sie in der Da-
tei "struktur.rtf" im Programmverzeichnis von A-Plan (diese kann mit nahezu allen Text-
verarbeitungsprogrammen gedffnet werden).

Das von A-Plan verwendete Dateiformat ist Access 2000. A-Plan-Datenbanken kdnnen
aber unter Access problemlos in neuere Formate konvertiert werden, da A-Plan auch
konvertierte Datenbanken problemlos 6ffnen und bearbeiten kann.

ERSTELLEN EINER EXPORTDATEI

Durch den Befehl Exportieren im Register Datei wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem
Sie alle erforderlichen Einstellungen vornehmen kénnen:

Export (>
Exportdatei:
Wierver2\VA-Plan\Daten\Export.xlsx
Format Exportieren: Vaorgangs-Felder:
Tert L |E| Vorginge | Rescourcen | nicht exportieren: exportieren:
' Index - Gliederungsebene
_ Ordner Prioritat Ident-Nr
Trennzeichen: [¥] Projekte Mame Auftraggeber
) Zeichen: . . Verantwortlich Motizen
i Dyorgange Ressourcen Beginn_ist
@ Tabulator [ Zeitbalken Auslastung_gepl Dauer_ist_-_gepl
Objekt Aufwand_ist
COptionen: ) komplette Datenbank Eingang Aufw_ist_durch_gepl
. Vaorlage
[] spaltenpezeichnungen @ Daten in der Anzeige Beginn_gepl
in erster Zeile Ende g_epl
[¥] Motizen ohne Zeilenum- e i
briache und Tabulatoren
-

Exportdatei

Datei flr die Aufnahme der zu exportierenden Daten.
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Wenn die Datei noch nicht vorhanden ist, wird sie neu angelegt. Anderenfalls kann beim
Text- und MS Excel-Format (siehe unten) gewahlt werden, ob die vorhandene Datei
Uberschrieben wird oder die neuen Daten an die vorhandenen angehangt werden.

Format

Folgender Dateiformate kdnnen erzeugt werden:
Text (.txt)

MS Excel (.xls / .xIsx)

MS Project (.xml)

MS Project (.xls)

Hinweise zu MS Project:

Beim Ubertragen von Daten zu MS Project sollte das xml-Format verwendet werden, da
xml-Dateien direkt von MS Project gedffnet werden kénnen und alle Daten tbertragen

werden, die beide Programme kennen. Weitere Hinweise zum xml-Format und den Da-
ten, die Ubertragen werden, finden Sie unter "xml-Format (MS Project)" auf Seite 187.

Das friiher verwendete xls-Format ist nur noch aus Kompatibilitatsgrinden vorhanden.

Trennzeichen

Bei der Wahl des Text-Formates konnen unterschiedliche Trennzeichen zwischen den
Feldinhalten der Datensatze eingefligt werden.

Hinweise zum MS Project-Format

Beim Format MS Project wird zwar auch eine MS Excel-Datei erzeugt, allerdings in einer
Form, die direkt von MS Project ge6ffnet werden kann. Diese Losung wurde gewahlt, um
vom Datenformat von MS Project unabhangig zu sein. Hierdurch kann die erzeugte Datei
von samtlichen Ausfiihrungen von MS Project ab der Version 3.0 eingelesen werden.

Details hierzu finden Sie im Abschnitt "Datenaustausch mit MS Project" auf Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert..

Optionen

Durch Anklicken des oberen Kontrollkdastchens kann festgelegt werden, ob als erste Zeile
der Ausgabedatei eine Kopfzeile mit der Bezeichnung der einzelnen Spalten geschrieben
werden soll.

Wenn das zweite Kontrollkdastchen angeklickt wurde, wird der Text der Notizen ohne
Tabulatoren und Zeilenumbriiche ausgegeben. Dadurch wir verhindert, das innerhalb
eines Datensatz eine Zeilenumbruch erfolgt.

Beim Format MS Project stehen diese Optionen nicht zur Verfiigung, da die erforderli-
chen Einstellungen in diesem Fall automatisch vorgenommen werden.
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Exportieren

Vorgange und Ressourcen konnen unabhangig von einander exportiert werden, wobei
es bei Vorgangen moglich ist, Ordner-, Projekt- Vorgangszeilen und Zeitbalken getrennt
auszuwahlen. Analog hierzu kénnen bei den Ressourcen Gruppen, Ressourcen, Vorgange
und Zeitbalken fir den Export ausgewahlt werden:

Exportieren:

Yorgange | Ressourcen |_

| Gruppen

| Vargdnge
| Zeitbalken

komplette Datenbank

@ Daten in der Anzeige

Durch den Export der Daten in der Anzeige (mittleres Optionsfeld) kdnnen Sie alle Mog-
lichkeiten, die Ihnen die Filtereinstellungen bieten, auch fiir den Export einsetzen. Wenn
Sie haufiger bestimmte Datensatze exportieren, kdnnen Sie diese durch Anlegen eines
daflir bestimmten Profils jederzeit wieder abrufen.

Beim Exportieren markierter Zeilen werden markierte Ordner mit allen sichtbaren Pro-
jekten bzw. markierte Projekte mit allen sichtbaren Vorgangen exportiert.

Anmerkung:
Das Optionsfeld nur markierte Zeilen ist nur sichtbar, wenn Sie vor dem Offnen des Dia-

logfensters mindestens eine Zeile markiert haben.

Felder

In der linken Liste sind die Felder aufgefiihrt, die nicht exportiert werden, in der rechten
diejenigen, die exportiert werden. Durch Markieren von Feldbezeichnungen und Ankli-
cken der Schaltflachen Hinzufiigen oder Entfernen kénnen die zum Export vorgesehenen
Felder festgelegt werden.

Beim Index handelt es sich um die interne Nummerierung der Datensatze, die aus
4 Zahlen besteht: Ordner-Nr., Projekt-Nr., Vorgangs-Nr. und Nr. des Zeitbalkens.

Beim Format MS Project werden die erforderlichen Felder automatisch ausgewahlt, die
Listen sind daher in diesem Fall nicht sichtbar.
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IMPORTIEREN

ALLGEMEINE HINWEISE

Der Import von Daten anderer Anwendungen erfolgt entweder im MS Excel-Format oder
im xml-Format, wenn eine MS Project-Datei eingelesen werden soll (siehe "xml-Format
(MS Project)" auf Seite 187).

MS EXCEL-FORMAT

ALLGEMEINE ANMERKUNGEN

Die MS Excel-Datei muss aus zwei Arbeitsblattern mit den Bezeichnungen Vorgangs-
tabellel und Ressourcentabellel bestehen.

Die Reihenfolge der Spalten in beiden Arbeitsblattern ist beliebig.

Spalten, deren Bezeichnung mit "*" kennzeichnet sind, miissen immer vorhanden
sein.

Spalten, deren Bezeichnung unterstrichen ist, werden von MS Project beim Speichern
im Excel-Format automatisch erzeugt.

Ein Beispiel finden Sie im Programmverzeichnis von A-Plan ("c:\Programme\A-
Plan2010\Import.xls").
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ARBEITSBLATT "VORGANGSTABELLE1"

Bezeichnung Typ Wertebereich |Inhalt Bezeich. in
A-Plan
Nr* Zahl 1—-ca.2 Mrd. |eindeutige Nummerierung -
der Zeilen in der Importdatei
Name Text |[max. 100 Zei- |Bezeichnung Vorgang
chen
Ident-Nr Text |[max. 64 Zei- Ident-Nummer Ident-Nr.
chen
Gliederungsebene* |Zahl 1-99 1: Ebene 1 -
("Ordner" in A-Plan)
2: Ebene 2
("Projekt" in A-Plan)
3-99: Ebene 3-99 ("Vor-
gang" in A-Plan)
Prioritat Zahl |0-99 oder Prioritat Prioritat
od. Text leer: 2 wird verwendet
Text |(siehe Erlaute-
rungen unten)
Ressourcennamen |Text [(siehe Erldute- | Name/Auslastung der Res- Ressourcen
rungen unten) |sourcen
Erstellt oder Date/ |Datum (mit Eingangsdatum Eingang
Eingang Time |Uhrzeit)
Vorlage Date/ |Datum (mit Vorlagedatum Vorlage
Time |Uhrzeit)
Anfang oder Date/ |Datum (mit geplanter Beginn Beginn
Beginn_gepl Time |Uhrzeit) gepl.
Ende oder Date/ |Datum (mit geplantes Ende Ende gepl.
Ende_gepl Time |Uhrzeit)
Dauer_gepl Date/ |Zahl Dauer in Tagen (als Dezimal- |(Ende gepl.)
Time bruch)
(wird verwendet, wenn kein
geplantes Ende vorhanden
ist)
Beginn_ist Date/ |Datum (mit Ist-Beginn Beginn ist
Time |Uhrzeit) leer: geplanter Beginn wird
verwendet
Ende_ist Date/ |Datum (mit Ist-Ende Ende ist
Time |Uhrzeit) leer: geplanter Beginn wird
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verwendet oder — falls vor-
handen — mittels "Pro-
zent_Abgeschlossen" oder
"Dauer_ist" berechnet
Pro- Zahl [0 % -32000 % |Erledigungsstand in % (Ende ist)
zent_Abgeschlosse (wird verwendet, wenn kein
n Ist-Ende vorhanden ist)
Dauer _ist Date/ |Zahl Ist-Dauer in Tagen (als Dezi- |(Ende ist)
Time malbruch)
(wird verwendet, wenn kein
geplantes Ende und kein Er-
ledigungsstand vorhanden
ist)
Erledigt Date/ |Datum (mit Erledigungsdatum Erledigt
Time |Uhrzeit) (wenn Vorgang abgeschlos-
sen ist)
Objekt Text |128 Zeichen Name (inkl. Verzeichnis) ei- | Objekt
ner zu verkniipfenden Datei
Muster Zahl 0-49 Nummer des Musters, das Muster
fir den Zeitbalken verwen-
det wird
Notizen Text |bel. Text (max. | Notiztext der Zeile Notiz
ca. 2 Mrd. Zei- | (ohne Formatierungen!)
chen)
Notiz_Balken Text |bel. Text (max. | Notiztext des Zeitbalkens Notiz
ca. 2 Mrd. Zei- | (ohne Formatierungen!)
chen)
Vorganger Text |(siehe Erldute- | Nummern der Vorganger -
rungen unten) |und Art der Verknlipfung
Textl — Text10 Text |max. 100 Zei- |beliebiger Text Textl —
chen Text10
Zahl1l - Zahl10 Zahl |- beliebige Zahl Zahll -
Zahl10
Zeiteinh_Aufwand |Zahl 1-6 (siehe Zeiteinheit des Aufwandes Zeiteinh.
Erlduterungen Aufwand
unten)

Wenn Ressourcen zugeordnet wurden (Spalte Ressourcen), werden die folgenden Werte
nicht bericksichtigt, da in diesem Fall die bei den Ressourcen angegebenen Werte gelten
(siehe "Arbeitsblatt "Ressourcentabellel"" auf Seite 186):
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Bezeichnung Typ Wertebereich |Inhalt Bezeich. in
A-Plan

Kst-Satz_gepl Zahl |- geplante Kosten pro Zeitein- |Kst.-Satz

heit gepl.

Kst-Satz_ist Zahl |- Ist-Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz ist

leer: geplanter Wert wird
verwendet

-999999: Standard-Wert wird
verwendet

Feste Kosten oder |Zahl |- geplante Festkosten Festkst.

Festkst_gepl gepl.

Festkst_ist Zahl |- Ist-Festkosten Festkst. ist

leer: geplanter Wert wird
verwendet

Zeiteinh_Kosten Zahl 1-6 (siehe Zeiteinheit der Kosten Zeiteinh.
Erlduterungen Kosten
unten)

Ber-Art_Kost Zahl [0-2 (siehe Berechnungsmethode fiir die | Ber.-Art
Erlauterungen |Zeitkosten Kost.
unten)

Erlduterungen
Prioritdt

Bezeichnungen bei "MS |entsprechen diesen

Project" Werten bei A-Plan

"Nicht abgleichen" 0

"Am hochsten" 1

"Sehr hoch" 2

"Hoher" 3

"Hoch" 4

"Mittel" 5

"Niedrig" 6

"Niedriger" 7

"Sehr niedrig" 8

"Am niedrigsten" 9
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Ressourcen

Bezeichnungen der zugeordneten Ressourcen und deren Auslastung (in eckiger Klam-
mer), falls diese nicht 100% betragt. Mehrere Ressourcen miissen durch Semikolon (;)
getrennt sein. Die Bezeichnungen der Ressourcen miissen in der Spalte "Name" des Ar-
beitsblattes "Ressourcentabellel" vorhanden sein (siehe "Arbeitsblatt "Ressourcentabel-
le1"" auf Seite 186).

Beispiel:

"Miller;Meier[80%];Lkw 1" oder "Miiller;Meier[0,8];Lkw 1"

Vorgdnger

Die Werte setzen sich jeweils aus einer oder mehreren Nummern des/der Vorganger(s)
(wie in der Spalte "Nr" angegeben) und der Art der Verknlipfung zusammen:

Format: n[VA][x][;n[VA][x]]1[;n[VA][X]] ...

n

Nummer des Vorgangers (siehe Spalte "Nr")

VA

Art der Verknlpfung:

"EA" (oder leer) Ende/Anfang
"AA" Anfang /Anfang
"AE" Anfang/Ende
"EE" Ende/Ende

Text (wird evtl. von MS Project geliefert), wird von
A-Plan ignoriert

Beispiele:

Wert

Bedeutung in A-Plan

Il3ll

ein Vorganger, Ende-/Anfangsverknlpfung

"3AA;5AE"

zwei Vorganger, erster mit Anfangs-
/Anfangsverknipfung, zweiter mit Anfangs-
/Endeverkniipfung

Zeiteinheiten Kosten, Aufwand

Wert Zeiteinheit

"1" Minute

"2 Stunde

"3 Tag

"4" Woche

"5" Monat

"6" Jahr

(leer) Standard-Wert wird verwendet
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Berechnungsmethoden fiir die Zeitkosten

Wert Bedeutung in A-Plan

"o" genau

"1 ab-/aufrunden

"2" aufrunden

(leer) Standard-Wert wird verwendet

ARBEITSBLATT "RESSOURCENTABELLE1"

Bezeichnung Typ Wertebereich |Inhalt Bez. in
A-Plan
Name* Text |[max.50Zei- |Bezeichnung der Ressource |Ressource
chen
Gruppe Text |max. 50 Zei- Gruppe der Ressource Gruppe
chen
Code oder Text max. 64 Zei- Ident-Nummer der Ident-Nr.
Ident-Nr chen Ressource
Kosten_pro_Einsatz |Zahl |- geplante Festkosten Festkst.
oder Festkst_gepl gepl.
Festkst_ist Zahl |- Ist-Festkosten Festkst. ist
leer: geplanter
Wert
wird ver-
wendet
Standardsatz oder |Zahl |- geplante Kosten pro Zeitein- | Kst.-Satz
Kst-Satz_gepl heit gepl.
leer: Standard-
wert wird verwendet
Kst-Satz_ist Zahl - Ist-Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz ist
leer: geplanter
Wert wird ver-
wendet
-999999: Standard-
Wert wird ver-
wendet
Uberstundensatz Zahl |- Uberstundensatz -
(wird bei A-Plan in der Zeile
"Uberzeiten" als Kostensatz
eingetragen)
Objekt Text 128 Zeichen Name (inkl. Verzeichnis) ei- |Objekt
ner zu verkniipfenden Datei
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Notizen Text |bel. Text (max. | Notiztext der Ressource Notiz
ca. 2 Mrd. Zei- | (ohne Formatierungen!)
chen)
Textl — Text10 Text |max. 100 Zei- |beliebiger Text Textl —
chen Text10
Zahll —-Zahl10 Zahl |- beliebige Zahl Zahll -
Zahl10
Zeiteinh_Kosten Zahl 1-6 (siehe Zeiteinheit der Kosten Zeiteinh.
Erlauterungen Kosten
"Vorgangsta-
bellel")
Ber-Art_Kost Zahl |0-2 (siehe Berechnungsmethode fiir die | Ber.-Art
Erlduterungen |Zeitkosten Kost.
"Vorgangsta-
bellel")

XML-FORMAT (MS PROJECT)

Der Datenaustausch zwischen A-Plan und MS Project erfolgt in beiden Richtungen im
xml-Format. Mit diesem Format werden alle Daten Ubertragen, die von beiden Pro-
grammen unterstitzt werden, also z. B. auch Abhdngigkeiten, Ressourcen mit deren Zu-
ordnungen und Auslastungen, Kalender, Erledigungsumfange, Notizen, Links usw.

Folgende Daten kdnnen nicht Gbertragen werden, da sie von beiden Programmen unter-
schiedlich gehandhabt werden:
Puffer

Unterbrechungen

Farben der Zeitbalken

Istzeiten

EINLESEN DER IMPORTDATEI MIT A-PLAN

Die Importfunktion wird bei A-Plan im Register Datei aufgerufen (Importieren). Geben
Sie dann bei Import-Datei den Namen der MS Excel-Datei ein, die die zu importierenden
Daten enthalt:

Import @

Import-Datei:

Vaerver2A-Pl an'r-.D aten'\Import.xls

Durchsuchen...
Hilfe | [ Ok ] |Abbrechen |
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Nach Betatigen von OK werden die Daten nun eingelesen und in der Haupttabelle von
A-Plan angezeigt.

AnschlieBend sollten Sie der noch "unbenannten" Datei mit der Funktion Datei / Spei-
chern unter einen Namen geben.

Hinweis:

Falls die Daten in eine bereits bestehende A-Plan-Datenbank eingefligt werden sollen,
kénnen Sie diese in die A-Plan-Zwischenablage kopieren (oder ausschneiden), A-Plan mit
der gewiinschte Datenbank ein zweites Mal 6ffnen und die Daten dort einfligen.
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NETZWERKEINSATZ

ALLGEMEINE HINWEISE ZUM NETZWERKEINSATZ

Bei Netzwerklizenzen von A-Plan kdnnen mehrere Benutzer gleichzeitig auf eine Daten-
bank zugreifen, und Anderungen stehen allen Benutzern der Datenbank nach maximal 1
Minute zur Verfliigung.

Um zu verhindern, dass Kollisionen bei der Durchfiihrung von Anderungen auftreten,
konnen einzelne Datensatze bzw. Datenbankbereich zu einem bestimmten Zeitpunkt
immer nur von einem Benutzer gedandert werden. Wenn ein anderer Benutzer zur glei-
chen Zeit die gleichen Daten andern mochte, erfolgt ein Hinweis, dass der Datensatz
bzw. Bereich gerade gesperrt ist und die Anderung erst spater durchgefiihrt werden
kann.

Die Zugriffsberechtigungen fiir die einzelnen Ordner einer Datenbank kdnnen fiir jeden
Benutzer individuell vergeben werden.

Die Datenbank kann sich entweder zentral auf einem Server befinden oder auch auf ei-
nem der angeschlossenen PCs. Bei langsamen oder haufiger tGberlasteten Netzen, wird
empfohlen, die Datenbank auf dem PC mit den meisten Zugriffen abzulegen.

Wichtig:

Voraussetzung fiir den Netzwerkeinsatz ist, dass A-Plan als Netzwerklizenz erworben
wurde und fiir jeden Benutzer von A-Plan eine Lizenz vorliegt. Dies gilt auch dann, wenn
A-Plan auf einem zentralen Server installiert wurde!

A-Plan als Einzelplatzlizenz 6ffnet Dateien grundsatzlich exklusiv, wodurch kein Mehr-

fachzugriff moglich ist.
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ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN

ANLEGEN VON BENUTZERN (NUR IM ADMINISTRATORMODUS)

A-Plan 2010 - Benutzernamen eingeben |2 |[#3%|| Beim ersten Aufruf einer neuen Daten-
bank lautet der Name des Benutzers
immer "User 1", ein Kennwort ist noch
nicht gesetzt.

Benutzername: Userl

Eennwort: | [Kennwnrtﬁndern]

Kein Kennwort erfarderlich fir Datei: . . . .
‘Dokumente’A-Plan\Daten'\Bsp_Zeiterfassung.apl’ Sie sollten gleich ein Kennwort einge-

Bitte auf 'OK' Klicken! ben (Schaltflaiche Kennwort andern),
um ein unbefugtes Offnen der Daten-
bank zu verhindern.

[ ok || Abbrechen |

Fiir den Benutzer "User 1" wird standardmaRig Administratorberechtigung eingestellt, so
dass er weitere Benutzer anlegen bzw. vorhandene Benutzer |[6schen kann. Nur einge-
tragene Benutzer haben Zugriff auf diese Datenbank.

Fiir das Anlegen und Andern von Benutzern wihlen Sie den Befehl Benutzer im Register
Extras:

Benutzerverwaltung @
] Benutzer | Berechtigungen
MName Kennwort A-Plan angemeldet Admin WebViewer -
admin
Anja D Laschen
Ansichten D
Harald |:| =
Mani ]
IMarion D
Steffen ]
webadmin

A-Plan: 6 von 200
¥ WebViewer: 5 von 25

|Name kann nach Doppelklick gedandert, das Kennwort geldscht werden

[ ok ][ schiesen ]

Ein neuer Benutzer wird durch Anklicken von Neu angelegt und in der Spalte A-Plan fir
die Benutzung der aktuellen Datenbank mit A-Plan freigeschaltet.

AnschlieBend kdnnen Sie den Benutzernamen eingeben. Ein Kennwort kann ebenfalls
eingegeben werden, dieses kann der betreffende Benutzer aber jederzeit selbst veran-
dern (Register Extras / Kennwort). Wenn kein Kennwort eingegeben wurde, kann der
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betreffende Benutzer die Datenbank ohne Kennwort 6ffnen, er sollte daher moglichst
bald ein Kennwort festlegen.

Die Anzahl der eingetragenen Benutzer kann die Anzahl der erworbenen Lizenzen nicht
Ubersteigen, wobei der Benutzer "admin" (siehe unten) nicht mitgezahlt wird.

Die Spalte "angemeldet" zeigt an, wer derzeit bei der Datenbank angemeldet ist. Sollte
bei einem Systemabsturz der Anmeldestatus eines Benutzers nicht auf "nein" zurlickge-
setzt worden sein, kann er durch Anklicken von "ja" zuriickgesetzt werden.

Bei allen Benutzern kann eingestellt werden, ob sie Administratorrechte besitzen sollen
oder nicht (Spalte "Admin"). Administratorrecht ist fiir folgende Funktionen erforderlich:
e Anlegen und Léschen von Benutzern

e Zurlcksetzen von Kennwortern

e Einstellen von Benutzerberechtigungen

e Andern von Datenbankeinstellungen (siehe "Datenbankeinstellungen" auf Seite 128)

e Setzen und Loschen von Administrator-Sperrungen (siehe "Sperren von Zeilen" auf
Seite 45)

e Eingeben von Daten beliebiger Ressourcen bei der Zeiterfassung (siehe "Zeiterfassung
(optional)" auf Seite 212)

Ein Benutzername kann nur geléscht werden (Schaltflache Léschen), wenn er nicht an-
gemeldet ist.

Um einem Benutzer, der sein Kennwort vergessen hat, wieder den Zugriff auf die Da-
tenbank zu ermdglichen, kann der Administrator durch Léschen der drei Sternchen das
Kennwort zuriicksetzen, so dass der betroffenen Benutzer beim nachsten Aufruf der Da-
tenbank ein neues Kennwort eingeben kann.

USER "ADMIN" UND "WEBADMIN"

Neben den "normalen Usern gibt es in jeder A-Plan-Datenbank auch die nicht I6schbaren
User "admin" und "webadmin". Der User "admin" kann nur fiir reine Administratorauf-
gaben, wie Anlegen von Usern, Vergeben von Benutzerrechten und Einstellen von Da-
tenbankoptionen verwendet werden. Er kann also keine Daten ansehen oder andern und
wird wegen dieser Einschrankung bei den genutzten Lizenzen nicht mit gezahilt.

Der User ,,webadmin“ wird fliir den WebViewer von A-Plan benétigt, der im Kapitel
"WebViewer (optional)" auf Seite 195 beschrieben ist.

ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN VERGEBEN

Fiir jeden eingetragenen Benutzer konnen fir alle Ordner und Projekte (Ebene 2) der ak-
tuellen Datenbank unterschiedliche Zugriffsberechtigungen erteilt werden:

A-Plan 2010 Netzwerkeinsatz e 191



Benutzerverwaltung @
Benutzer | Berechtigungen
Ordner Michael Reinar Sonja () standard
Arbeitszeiten Stand. Stand. Stand. ) Anlegen
KIem-Auftra.ge Stand. Stand. Stand. @ Andern
- Kundendienst Stand. Stand. Stand. -
- Reparaturen Stand. Stand. Stand. () Lesen
Projekte 1 Stand. Anleg. Stand. ) Keine
- Projekt 11 Stand. Anleg. Stand. DEIanung gesperrt [-F)
- Projekt 12 Stand. Anleg. Stand.
Kost rt (-K1
~Projekt 13 Stand, Anleg. Stand, [l Kosten gesperrt (K1)
Projekte 2 Stand. Stand. Anleg. [[] Kosten ausgebl. (-K2)
- Projekt 21 Stand. Stand. Anleg. Dkgin globaler Alarm (-A)
- Projekt 22 Stand. Stand. Anleg.
Team 1 Stand. Stand. Stand. Stand. Stand. Standard
Team 2 Stand. Stand. Stand. Stand. Stand. ) Anlegen
() Endern
@ Lesen
) Keine
DPIangng gesperrt [-F)
osten gesperrt (-
[¥] Kost rt [-K1)
osten ausgebl. (-
[ Kost bl. (-K2)
[ kein glob. Alarm [-&)
[¥] Projekte anzeig.
Markierte Felder kinnen
auch durch Klick rechts
gedndert werden!
[ ok [ siesen ]

Wenn bei den Benutzern nicht explizit eine andere Berechtigung eingestellt wird, gilt au-
tomatisch die rechts unten eingestellte Standardberechtigung.

Hinweis: Bei neuen Ordnern/Projekten wird fir den User, der sie angelegt hat, zunachst
automatisch die hochste Berechtigung (= "Anlegen") eingestellt.

Berechtigung Daten anlegen/ Daten dndern Daten Kennzeichnung?
I6schen’ lesen?

"Anlegen" ja ja ja -

"Andern" nein ja ja r;/q

"Lesen" nein nein ja F‘{!

"Keine" nein nein nein -

' Anlegen und Léschen von Projekten, Vorgangen und Zeitbalken

2 QOrdner/Projekte, fur die keine Leseberechtigung besteht, sind fiir den betroffenen
Benutzer im Hauptfenster nicht sichtbar, im Eigenschaftsfenster wird eine leere Re-
gisterkarte angezeigt.

3 Beider Anzeige im Hauptfenster bzw. im Eigenschaftsfenster wird in der Status-

Spalte die jeweilige Kennzeichnung angezeigt (siehe "Status-Spalte" auf Seite 32).
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AuRerdem kann fiir jeden Ordner bzw. jedes Projekt und Benutzer eingestellt werden,
ob die vorhandenen Alarme beim Erreichen des jeweils gesetzten Termins angezeigt
werden sollen.

Das Andern der Berechtigungen erfolgt durch Markieren und Anklicken des entspre-
chenden Optionsfeldes rechts neben der Tabelle oder nach Aufruf eines Pop-up-Menis
durch Mausklick rechts (siehe Abbildung).

Durch Anklicken eines Ordners, Projektes oder Benutzernamens kénnen auch komplette
Zeilen bzw. Spalten markiert werden. Ebenso ist es moglich, mit gedrickter linker Maus-
taste einen rechteckigen Bereich zum Andern auszuwéhlen.

Wenn die Option Gesamtsumme anzeigen aktiviert ist (siehe "Vorgange" auf Seite 118),
wird der "Ordner" Gesamtsumme ebenfalls in der Liste angezeigt. Hier kann aber gene-
rell fir die Berechtigung nur "Lesen" oder "Keine" gewahlt werden, da der Inhalt der
entsprechenden Zeile von A-Plan automatisch berechnet wird.

Verhindern der Anderung von Planungsdaten

Das Andern von Planungsdaten kann fiir beliebige Benutzer verhindert werden. D. h.,
diese Benutzer kénnen die Planungsdaten des betreffenden Ordners/Projektes zwar se-
hen, aber nur Ist-Daten eintragen bzw. andern.

Verbergen von Kosten

Flr beliebige Benutzer kdnnen die Inhalte aller Felder, die Kosten enthalten, von der An-
zeige bzw. dem Drucken ausgeschlossen werden.

Zuordnen von Ressourcen nur mit Berechtigung

Ressourcen kdnnen nur von Usern zugeordnet werden, die mindestens Schreibrecht fir
die betreffende Ressourcengruppe besitzen.

ANDERN DES KENNWORTES

Kennwortandern | % |[&3s]| Das Kennwort (max. 20 beliebige Zeichen) kann sowohl fiir
[Benutzer: Reiner | den Administrator als auch fur die anderen Benutzer ent-
weder beim Anmelden durch Anklicken der Schaltflache
Kennwort andern gedandert werden oder nach dem Anmel-
den durch Aufruf von Extras / Kennwort. Sie missen hierbei
ok | [Abbrechen | | das Kennwort zweimal eingeben.

Meues Kennwaort: i

Kennwortbestatigung: | ****=*

Wenn Sie die Eingabefelder leer lassen, muss zum Offnen der Datenbank kein Kennwort
eingegeben werden.

Bitte achten Sie darauf, dass beim Kennwort zwischen GroR- und Kleinschreibung unter-
schieden wird und das Kennwort jeweils nur fir die aktuelle Datenbank Giiltigkeit be-
sitzt!

Hinweis:
Sollten Sie das Kennwort vergessen haben, kann es im Administratormodus zurickge-
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setzt werden (siehe "Anlegen von Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite
190).

EINLOGGEN BEIM AUFRUF EINER DATENBANK

A-Plan 2010 - Benutzernamen eingeben [ % |=%]| Beieiner Netzwerklizenz muss zum Off-
Benubzemame:  |Reiner nen einer Datenbank immer ein Benut-
zername und das zugehorige Kennwort
eingegeben werden.

Kennwort: A | Kennwort dndern |

Bitte geben Sie fir die Datenbank
‘Dokumente'A-Plan\Daten\Bsp_Zeiterfassung.apl’
ginen gultigen Benutzernamen und das zugehorige
Kennwaort ein.

Hilfe [ oK ] | Abbrechen |

Wenn nur Sie Zugriff auf Ihren PC haben und Sie nicht jedes Mal beim Aufruf einer Da-
tenbank das Kennwort eingeben méchten, kénnen Sie auch Name und Kennwort als Pa-
rameter beim Aufruf von A-Plan angeben (z. B. "...\A-Plan2010\A-Plan2010.exe
/u:Meier:geheim", siehe auch "B. Parameter beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 256).
Wenn Sie mit mehreren Datenbanken arbeiten, funktioniert dies aber nur, wenn Sie fur
jede Datenbank den gleichen Namen und das gleiche Kennwort verwenden!

EINSTELLUNGEN (PROFILE)

StandardmaRig werden die Einstellungen (= Profile, siehe "Abspeichern der Optionen in
Profilen" auf Seite 142) im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan\Profile" (bzw. "Dokumen-
te\A-Plan\Profile" bei Windows Vista / Win 7) gespeichert.

Beim Netzwerkeinsatz sollten die Einstellungen aus Sicherheitsgriinden jedoch auf dem
Server gespeichert werden.

Ordner AuRerdem besteht dann die Moéglichkeit, bestimmte
El 52 D auf "Host" (P1) Profile gemeinsam zu nutzen (siehe "Globale Profile"
=) A-Plan auf Seite 144), wenn man ein Gibergeordnetes Profilver-
) Dten zeichnis anlegt und darunter fir jeden User ein eigenes
= [ Prafile fil ichnis fiir die individuell . I
3 E. Meier Profilverzeichnis fur die individuellen Einstellungen.
|2 H. Schulz
e A 1T
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WEBVIEWER (OPTIONAL)

UBERSICHT

AKTUELLE PLANUNG JEDERZEIT UND UBERALL VERFUGBAR

Der optional erhaltliche A-Plan WebViewer erlaubt es, auf jedem Gerat, das tiber einen
beliebigen Browser mit dem Internet verbunden ist, aktuelle Planungsdaten und Termi-
ne abzurufen.

Hierzu ist keinerlei zusatzliche Installation auf dem jeweiligen Gerat erforderlich, so dass
selbst auf Smartphones, wie z. B. dem iPhone oder einem Tablettcomputer immer alle
bendtigten Daten zur Verfligung stehen:

Da auch das verwendete Betriebssystem keine Rolle spielt, kdnnen die Daten mit dem
A-Plan WebViewer auch auf Linux- oder Apple-Rechner etc. dargestellt werden.

Die Daten werden durch den A-Plan WebCreator auf ganz normalen Internetseiten in
einem frei einstellbaren Intervall auf dem aktuellen Stand gehalten. Dadurch kénnen
Vorgesetzte, Projektbeteiligte, Zweigstellen, AuRendienstmitarbeiter, Monteure, Kun-
den, Lieferanten, etc. problemlos und automatisch mit allen Informationen versorgt
werden, die fir reibungslose Arbeitsablaufe notwendig sind.

Naturlich lasst sich fiir jeden Nutzer des WebViewers sowohl der Umfang der Daten als
auch der dargestellte Zeitraum beliebig voreinstellen, damit immer nur die Daten ange-
zeigt werden, die fur den jeweilige Nutzer bestimmt sind. Da zudem alle Internetseiten
des WebViewers nur mit einem gliltigen Benutzernamen und dem zugehdorigen Passwort
geoffnet werden kdnnen, besteht dariiber hinaus auch nicht die Gefahr, dass Daten in
unbefugte Hande geraten.

Auch eine hohe Ausgabequalitat ist gewahrleistet, da alle Ansichten auch als PDF-
Dateien zur Verfiigung gestellt und somit herunter geladen und ausgedruckt werden
kénnen.

Gegenlber einer vollstandig webbasierten Projektmanagementsoftware ergeben sich
damit folgende Vorteile:
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e Erstellung und Verwaltung der Daten in gewohnter Windowsumgebung (mit allen tb-
lichen Funktionen, wie durchgdngige Mausbedienung etc.).

e Bei der Erstellung der Planung keine Perfomanceverluste durch langsame Internet-
verbindung.

e Originaldaten verbleiben auf internem Firmenserver.

e Sicherung der Daten erfolgt wie bisher im internen Netz.

e Nur freigegebene Daten werden den Nutzern des WebViewers zur Verfliigung gestellt.
e Keine Installation auf externen Geraten erforderlich.

e Alle Geratearten und Betriebssysteme werden unterstitzt.

WIE FUNKTIONIERT DER WEBVIEWER?

Der A-Plan WebViewer wurde moglichst einfach aufgebaut und verzichtet auf alle Funk-
tionen (wie z. B. Flash Player etc.) bei denen die Gefahr besteht, dass sie von bestimmten
Geraten oder Betriebssystemen nicht unterstiitzt werden.

Die Seiten des WebViewers bestehen aus ganz normalen Grafiken mit einer links ange-
ordneten Navigationsleiste, die zur raschen Orientierung Kurztexte und Miniaturen der
jeweils ersten Seite anzeigen:

& Test - Windows Internet Explarer (SIEEE
@\jv [ ] http://unt braintool.com/XVZ-AG/Tom

¢ Favoriten |35+ (3] braintool - Projekimanage... | & Test

Seite 1von 4
Aktuelle Planung
Vorgang Beginn Dwer\ Mai 2011 [ Jun2011 [ Jul2011 [ Aug2011 [ s_elfﬁﬂ [ o201 |
02 J09. [16. [23. [30. [06. [13. [20. [27. [od. [11. [18. g lo1. Jos. [15. 22 @ [05. [12_ 1o l@ 03[0 [17. J24. ]|
T T T e P e e e s ) s s s s |
Projekte 02.09.10 5371 Frope
Montagehalle 01.05.11 ) —
Planung 01.05.11 Fremmay 1]
Plane, Finanzierung 01.05.11 __ Pl:qrf, %r'\snz'ieu.%
Genehmigungen 19.05.11 Genehmigungen
Bauplatz 26.05.11 P Eascia= |
Vorbereitung Bauplatz 25,0511 Ipf vor bereitung Bauplatz
aktuelle Vorgange der Ressource Tom Anschiuft Baustrom 250511 M e chiut Beustrom
Seiten: 1 Unterirdische Kabel und Let 26.05.11 rterpcische Kabel und Latungen
Stand: 29.05.2010 00:25 Fundament 30.05.11 i 1
Ausschachtung 30,0511 jAL.Ethsmlur‘vg ‘ ‘ |
Schalungsarbeiten 03.06.11 by | Schelun
Fundament, Kellerwands 24.06.11
Austrocknen 08.07.11
Ausschalen 19.07.11
Abdichten 21.07.11
Abnahme Fundament, Keller | 26.07.11 H] tnsnme Fundsmant, kel
Auffiillen mit Erde 27.071 Aufllen mit Erde |
Rohbau 27.0711 Frotbsy——\
Kellerdecke 27.07.11 b s |
Obersicht E Ande 200711 S e —
Beschr.: Erdgeschossdecke 03.08.11 )DE‘I:igE‘dnss‘:lsz‘E
Ubersiche der aktuellen Projekte. ‘Wande 1. Geschoss 05.08 11 ";E:!W‘inds‘i Geschoss
ST Decke 1. Geschoss 10.08.11 P oepe 1. Gmcres
Stanc 22.05.2010 00:25 Dachstuhl 18.0811 o cacrsun
Abnahme Rohbau 24.08.11 Abnahme Rohbeu
Fassade, Fenster, Auftentiren 25.08.11 Fassads, Fenster, AuBentiren
Dach decken 25.08.11 becnsesen | | [ | ]
Dach isolieren 25.08.11 ﬁsc:nsm:aen | | ‘ ‘ ‘ ‘

€\l ers'Bemd Documents A-Plan D sten A tus lle Projekis apl 29052010, 00:26

Sei 2ven 4

Aktuelle Planung
2011 [ Juwnz011 | Juz2om Aug 2011 [ sep2011 | Ok=z2011
06. .

i ¥ )
— - | Vormang Beginn 0 15[, 6. 13 20, Jz7 Jo. [11. [1e. o5 o1 Jos. 15. 22 Jpo. [os. 2. ra Jpe. Joa. fro. [17
detaillierte Darstellung der zktuellen Projekte Dachrinnen, Fallrohre 30,0811 Dschrinnen, Falrare ‘
T

S F assaderv erkleidung 29.08.11
Stand: 29.05.2010 00:25

Foss aderweri leidung |

AuBentiren einbauen 02.09.11

Durch Anklicken der Grafiken werden sie im PDF-Format angezeigt und kdnnen dann bei
Bedarf auch in hoher Qualitat ausgedruckt werden:
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& http:/fwwt.braintool.com/XVZ-AG/Tom/images/image/APlan2.pdf - Windows Internet Explorer (== ==

: | ® | €] http://wvt.braintool.com/XYZ-AG/Tom/images/image/APlan2.pdf v | | X bll."fESEE'r':fl‘ »p «|
SN ELE: e ;

7. Favoriten (& http:/fwvt.braintool.com/XYZ-AG/ Tom/images/i...

BAL Qe eemE gl -

-
Seite: 1von 2 [
Projekte
3
Hr. | Vorgang ‘ Beginn | Dauer h Sep | DktzD;D Nov | Dez I Jan [ Feb | Mar [ Apr [ Mai | _JDJr: [ Jul T Aug [ Sep [ Okt [ Nov
o Projekte “ozosan st ”r =mjgkr; . . . . . . . . . . . . .
02 | Meue Struktur 02.09.10 107 T [Fneue Si.ruktur ; ; | |
03 Meilensteine 02.09.10 OTY Proj-Start W Themen WU 1. Prototys W WebsSitz onine
04 | Abliufe 0200.10| 257 |WApEem |
os Themen_ Inhalte 30.09.10 24T N Themen, mhaite
08 Umsetzung intern 02.11.10 46T JFUms=tung iniem
o7 Umsetzung extern 26.11.10 437 Y Umsetzung extem
08 DV 03.10.10 18T Fooy
09 | Projekt2 200940 1757 [ ]
10 Meilensteine 20.09.10 0T|| W Proi-stant W Proj-Ende
11 Vorgang 1 20.09.10 87T | EED \
12 Vorgang 2 13.01.11 227 =\ vorgang 2
13 Vorgang 3 19.02.11 83T Fiiogang N
14 | Modul 43X 241040 s00T Fricdur a3 | |
15 Meilensteine 24.10.10 0T Vs Wer (W ex Wee W soe
16 | Planungsphase 2400|447 Ferungerh== ™
17 Keonzeptphase 28.12.10 26T L N Kenzsp
18 Entwurfsphase 0802.11 35T I.-,"_‘_“-Emrfsp?sse
19 Ausarbeitungsphase 07.04.11 58T el e |
20 Markteinfiihrung 01.05.11 78T [ izrizeinfinrung |
21 Serienproduktion 06.07.11 3187 ‘ .@M
22 | Montagehalle 01.0541 1357 T L]
23 Planung 01.05.11 17T e E:Iar\ung
24 Bauplatz 25.05.11 3T ¥ saupiotz
25 Fundament 30005.11 44T * Fundament™=—%
26 Rohbau 27.07.11 20T \ F—— Rohbau
7 Fassade. Fenster, Aulentdr.. 2508.1 0T ‘ m Fassade. Fenster. Aulent
28 Installationen 25.08.11 16T | = insiziationen |
29 Innenausbau 16.08.11 24T | | — nenausoad
30 Aussenanlage 18.10.11 5T \ | n A:usser\an\ X
31052010, 14:41
d

Die Aufbereitung der Ansichten und die automatische Aktualisierung der Internetseiten
wird durch den A-Plan WebCreator durchgefiihrt. Mit ihm werden die Benutzer des
WebViewers verwaltet und alle Einstellungen fiir die Ansichten vorgenommen. Aul3er-
dem kann hier fiir jeden Benutzer das Aktualisierungsintervall eingestellt werden.

Beim Multiuser-Einsatz von A-Plan ist grundsatzlich eine Lizenz fiir den WebCreator er-
forderlich und je eine Lizenz fiir jeden User des WebViewers.

Fir die Einzelplatz-Version von A-Plan gibt es eine integrierte Losung, deren Abweichun-
gen vom Multiuser-Einsatz unter "WebCreator — Einzelplatz" auf Seite 210 beschrieben
sind.

WEBCREATOR — MULTIUSER-EINSATZ

ADMINISTRATORMODUS

Der WebCreator kann zwar auch von ,,normalen” A-Plan-Usern genutzt werden (siehe
"Benutzermodus" auf Seite 207), folgende Funktionen sind aber nur im Administrator-
modus moglich:

e Festlegen der Einstellungen fir den Dateiupload
e Verwaltung aller User des WebViewers
e Timergesteuertes Hochladen der Ansichten
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Der WebCreator ist im Administratormodus verfiigbar, wenn A-Plan mit dem Benutzer-
namen ,webadmin“ gedffnet wird. Er hat, wie der Benutzer ,,admin” (siehe User "admin"
und "webadmin" auf Seite 191), Administratorrecht, kann aber im Gegensatz zum ,,ad-
min“ alle Daten sehen (aber nicht andern).

Hinweis: Bei der SQL-Version von A-Plan muss die Datenbank zum (automatischen) An-
legen des Users ,,webadmin“ mindestens einmal mit dem User ,,admin“ ge6ffnet worden
sein.

Der WebCreator wird in der Befehlsgruppe Extras aufgerufen:

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe

J F- lt"f-Timrar ein ‘:: Ressourcenplanung Kostenplanung g ‘?& Kennwaort
. j“ ; = :
ﬁ' Hochladen Soll-Istvergleich |:| Mengenplanung 551. Benutzer
Zeiterfassung  Reports WebCreator Optionen
Zeiterfassung | Reports WebViewer h Aktivierte Funktionen Optionen Benutzerverwaltung
WebCreator B
Il FTP-Verbindungsdaten (far Upload)
| Grundeinstellungen [¥] braintool Test-Server verwenden -
Verbindung testen
Anja Adresse wvt.braintool.com
Harald Verzeichn, | XVZ-AG
Mani
Steffen
Tom Format
. Havigationsbreite 200 = @ Hochformat EDF—Dateierzeugen
Grundeinstellung i
Vergénge Tom Seitenbreite 1000 = © Querformat
Ubersicht
Detaildarstellung Profil | =Projektsicht [~]
Zeitspanne
Maodus aktueller Monat |Z| Shift 0= Monat(e) IZ|
EBeginn 01.05.2010 0&:00 Zeitspanne 255 Monat{e] IZ|
Ende 30.06.2010 16:00

Aktualisierung

Intervall 30 = Minuten [] mit Wochenende

Uhrzeit 08:00 |Z| bis  |16:00 |Z|

Summe Ansichten: & von max. 75

MNeue Ansicht Ansicht laschen E Speichern ; [ Ansichten aller User hochladen ] [ SchlieBen

FTP-Verbindungsdaten fiir den Upload

Die Ansichten fir den WebViewer kénnen entweder auf einem speziellen Server von
braintool software oder - falls verfligbar -, auf einen beliebigen anderen WebServer
hochgeladen werden.

Die hierfiir notwendigen FTP-Verbindungsdaten (FTP = File Transfer Protocol) werden im
oberen Teil des Dialogfensters eingestellt.

Eigener Webserver
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Wenn lhnen ein eigener Webserver zur Verfligung steht, konnen Sie diesen sowohl mit
der Testversion des WebViewers wie auch mit der lizenzierten Version verwenden.
Deaktivieren Sie in diesem Fall die Option braintool (Test-)Server verwenden und geben
bei Adresse die URL Ihres Servers an:

FTP-Werbindungsdaten (fOr Upload]

braintool Test-Server verwenden |

Verbindung testen

Adresse WWW.XYZ-ag.com

; Authenti-
Merzeichn. aplan ﬁil:lierfl:é Mane |E|
Username Tom Passwort |#esses

Das Verzeichnis, in dem die Unterverzeichnisse der Benutzer des WebViewers angelegt
werden sollen, geben Sie im Feld Verzeichnis an. Es kann auch weiter untergliedert sein,
wie z. B. ,planungen/bereichl/aplan” oder weggelassen werden, wenn die Benutzerver-
zeichnisse direkt im Wurzelverzeichnis angelegt werden soll.

Die anderen Felder dienen der Aufnahme der Verbindungsdaten zu Ihrem Server, die Sie
ggf. bei lhrem Provider erfragen.

braintool Test-Server

Wahrend der 30-tagigen-Testphase von A-Plan kann auch der Test-Server
wvt.braintool.com verwendet werden, in dem die Option braintool Test-Server ver-
wenden aktiviert wird:

FTP-Werbindungsdaten [far Upload]

| braintool Test-Server verwenden

Verbindung testen

Adresse wt.braintool.com

Verzeichn. | X¥Z-AG

Als Verzeichnis konnen Sie einen beliebigen Namen verwenden.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Ansichten, die auf den Test-Server hochgeladen wer-
den, nicht dauerhaft gespeichert werden!

braintool Lizenz-Server

Bei der lizenzierten Version des WebViewers kann gegen eine Geblihr (siehe
http://www.braintool.com/preisliste.0.html ) der braintool Server webvie-
wer.braintool.com verwendet werden. Der Name des Unterverzeichnisses wird - in Ab-
stimmung mit dem jeweiligen Kunden - von braintool software fest eingestellt. Natirlich
ist dieses Verzeichnis vor unbefugten Zugriffen geschiitzt!
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FTP-Verbindungsdaten (far Upload)
| braintool Lizenz-Server verwenden

Verbindung testen

Adresse webviewer.braintool.com

Verzeichn. [wyz-ag

Damit nicht fir jeden User alle Einstellungen individuell vorgenommen werden miissen,
konnen weitere Grundeinstellungen vorgenommen werden. Die Grundeinstellungen
konnen anschlieBend fiir die einzelnen User modifiziert werden (siehe "Benutzer" auf
Seite 202).

Format

Der WebViewer zeigt fiir jeden User links eine Navigationsleiste und rechts davon die
jeweils ausgewahlte Abbildung an:

(& Test - Windows Internet Explorer [= ===
@\jv [ ] http://unt braintool.com/XVZ-AG/Tom ~[ 4] x| [© Lvesearn 3

¢ Favoriten |55~ [&] braintool - Projektmanage... | @ Test

Seite 1von 4
Aktuelle Planung
Mai 2011 [

Beginn Dwer\ [ Jun2011 Jul 2011 [ Aug2011 [ s_elfﬁﬂ [ o201 |
02 J09. [16. [23. [30. [06. [13. [20. [27. Jod. [11. [18. lg lo1. Joa. [15. 22 @ [05. [12. 1o l@ 03 [0, [17. J24. ]|
T T 8 s s B s s s s S s s o
Projekte 02.09.10 5377 "Fopee
Montagehalle 01.05.11
Planung 01.05.11
Plane, Finanzierung 01.0511
Genehmigungen 19.05.11
Bauplatz 26.05.11 P Eascia= |
Vorbereitung Bauplatz 25,0511 Ipf vor bereitung Bauplatz
Anschiul Baustrom 26.05.11 M e chiut Beustrom
Unterirdische Kabel und Let 26.05.11 B Dnteriiscie Kateel und Leitungen,
Eundament 30.05.11 | Frangamen
Ausschachtung 30,0511 L’jA:Eth‘smmr‘vg ‘ H
Schalungsarbeiten 03.06.11 by | : :: ‘
Fundament, Kellerwande 24.06.11 f»[::jg m
Austrocknen 08.07.11 | ]

Ausschalen 19.07.11

Abdichten 21.07.11

Abnahme Fundament, Keller | 26.07.11 H] tnsnme Fundsmant, kel

Auffiillen mit Erde 27.071 M Agtrten mit e |
Rohbau 270711 Frortay =71

Kellerdecke 27.07.11 b s |

E Ande 20.07.11 T ] Ercges chosswance
Beschr.: Erdgeschossdecke 03.08.11 )Déldgs‘ﬁuss‘dm‘s
Obersiche der aktuzllen Projekte Wande 1. Geschoss 05.08.11 B Jwanse 1 Gacros:
ST Decke 1. Geschoss 10.08.11 P oepe 1. Gmcres
Stanc 22.05.2010 00:25 Dachstuhl 18.0811 o cacresn

Abnahme Rohbau 24.08.11 Abnahme Rohbeu
Fassade, Fenster, Auftentiren 25.08.11 Fassads, Fenster, AuBentiren

Dach decken 25.08.11 Dechaesven | | ||

Dach isolieren 25.08.11 Gecrsoen | | ||

Cils ers'Bemd: Documents'A-Plan'Daten A tue lle Projekie.apl

Aktuelle Planung
2011 [ Juwnz011 | Juz2om Aug 2011 [ sep20m1

- | Vormang Beginn 0 6. [23. [30. [06. [13. [20. 27 Jo4. [11. [18. Jos. rs. 22 Jea. Jos. |12 Jra e,
Dachrinnen, Falirohre 30.08.11 [#lloacrinnen Fetrorve |

Fassaderv erkleidung 20.08.11 Fassadenverk leidung ‘

Stand: 29.05.2010 00:25 —t+——
Aulentiren sinbausn
LI P L. |

AuRentiren einbauen 02.09.11

Die Breite dieser beiden Bereiche und ob die Ansichten im Hoch- oder Querformat er-
zeugt werden sollen, kann unter Format eingestellt werden:

Farmat
Navigationsbreite 200 @ Hochformat 7| PDF-Datei erzeugen
Seitenbreite 1000 = Querformat

Wir die Auswahl PDF-Datei erzeugen aktiviert, zeigt der WebViewer die Ansichten als
PDF-Dateien in einem separaten Fenster an, wenn sie angeklickt werden:
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= http:/fwwt.braintool.com/XYZ-AG/Tom/images/image/APlanZ.pdf - Windows Internet Explorer [= = =]

@l\-_/l - |£, http:/fwwt.braintool.com/XYZ-AG/Tom/images/image/AF « | +:P| A | |b Live Search e -

7. Favoriten & http://wvt.braintool.com/XVZ-AG/Tom/images/i...

H H @' %-j] ‘Jvl" Isz = ® |100% - Iﬁi E:j Suchen -

Projekte

Nr. | Vorgang Beginn| - Dauer | Sep | Oktmi1 - Now | Dez | Jan | Feh | Mar |
01 Projekte 020900 53T Frome I I
02 | Meue Struktur 02.00.10 | 1077 |||m*| |
03 Meilensteine 02.09.10 OTW Proj-Stat W Themen WU 1. Prototyp W WebSite online
04 | Ablufe 020010 26T Fmﬁ | |
05 | Themen Inhatie 300010 24T N memen. innatte | |
06 | Umsetzung intem 021110 46T Fimsstunginter® | |
07 | Umsetzung extern 26.11.10| 43T ey |meetzung extem
08 | Dv 031010 19T oV | |
09 | Projekt2 200010 175T|  Propa e ——
10 Meilensteine 20.09.10 0T v F:*roj.-stm
11 Vorgang 1 20.09.10 BT T Yorgang 1
12 Vargang 2 13.01.11 2T F—\ vorgang 2
13 Vargang 3 19.02.11 63T ¥ jorgang 72
14 | Modul 43% 241010 5007 IF iogul 43 e — ———
15 Meilensteine 24.10.10 T v :PS ": EP W Ex ‘
16 | Planungsphase 24.1010| 44T Foenngspase ™ |

s e P —

297x210mm <] o I | - | f
Da das Hochladen der Daten je nach vorhandener Geschwindigkeit des Internetzugangs

eine gewisse Zeit dauert, sollten Sie die Auflésung nicht zu hoch wahlen und das Erzeu-
gen von PDF-Dateien nur dann aktivieren, wenn sie tatsachlich auch benoétigt werden.

Profil, Zeitspanne

Als Grundlage fir die Erstellung der Ansichten verwendet der WebCreator vorhandene
Profile (siehe "Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden." auf Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert.), die aber bezlglich der darzustellenden Zeitspanne und der
Filtereinstellungen (siehe unten) modifiziert werden kénnen:

Prafil + Projektsicht [~

Zeitspanne

Modus  |aktuellerMonat  |v|  shift 0% Monatle) [ ]
Beginn 01.05.2010 08:00 Zeitspanne | 2> Monatie] |~
Ende 30.06.2010 16:00

Bei den Grundeinstellungen kdnnen nur globale Profile (siehe "Globale Profile" auf Seite
144) ausgewahlt werden, bei den einzelnen Benutzern zusatzlich auch individuelle Profi-
le.

Durch die Wahl der Zeitspanne ist gewahrleistet, dass bei den regelmafligen Aktualisie-
rungen der Ansichten (siehe nachster Abschnitt) immer der jeweils bendétigte Bereich
angezeigt wird, also z. B. Beginn der aktuellen Woche bis Ende der nachsten Woche.
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Die Auswabhlliste Modus legt die Basis flir die Berechnung der jeweils aktuellen Zeitspan-
ne fest:

e wie Profil (Einstellung unverandert aus gewahltem Profil ibernehmen)

e automatisch (Zeitspanne so wahlen, dass alle Zeitbalken abgebildet werden)

o festes Datum (Beginn der Zeitspanne manuell einstellen)

e Heute (Beginn der Zeitspanne = aktueller Tag)

e aktuelle Woche (Beginn der Zeitspanne = Beginn der aktuelle Woche)

o aktueller Monat (Beginn der Zeitspanne = Beginn des aktuellen Monats)

o aktuelles Quartal (Beginn der Zeitspanne = Beginn des aktuellen Quartals)

e aktuelles Jahr (Beginn der Zeitspanne = Beginn des aktuellen Jahrs)

Durch Shift kann die Zeitspanne um einen festen Betrag in die Vergangenheit bzw. Zu-

kunft verschoben werden. Z. B. bei Modus ,aktuelle Woche’ und Shift = - 1 Woche be-
ginnt die Zeitspanne am Montag der jeweiligen Vorwoche.

Der Wert bei Zeitspanne legt die Lange der auszudruckenden Zeitspanne fest.
Aktualisierung

Das Intervall, in dem die Ansichten des WebViewers aktualisiert werden, kann frei ge-
wahlt werden, ebenso die friiheste und spateste Uhrzeit, zu der die Aktualisierung statt-
finden soll und ob auch an den Wochenenden Aktualisierungen erfolgen sollen:

Aktualisierung

Intervall 30 | Minuten mit Wachenende

Uhrzeit 0800 |[v| bis |1600 [+]

Wenn bei einer groBeren Anzahl von Usern relativ kurze Zeitabstande gewahlt werden,
kann es je nach Umfang der hochzuladenden Daten und der Geschwindigkeit der Inter-
netverbindung vorkommen, dass die Zeiten nicht eingehalten werden kénnen. In diesem
Fall wird eine Warteschlage gebildet, so dass auch dann immer alle User berticksichtigt
werden.

Anderungen der Einstellungen werden beim Wechsel zu einem anderen Register und
beim SchlieBen des WebCreators automatisch gespeichert, ebenso durch Anklicken der
Schaltflache Speichern.

BENUTZER

Flr alle Benutzer, die fir den WebViewer freigeschaltet wurden (siehe
"Benutzerverwaltung" auf Seite 206) steht ein Register zur Verfiigung, in dem alle indivi-
duellen Einstellungen vorgenommen werden kdnnen:
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WebCreator =

SELL LT Zugangsdaten fur WebViewer

Grundeinstellungen

hnja Adresse wit.braintool. com/XYZ-AG
Harald Werzeichn, [Tom
Mani
Username Tom Passwort | wewess
Steffen
Tom Format
- Mavigationsbreite 250 = Hochformat /| PDF-Datei erzeugen
| Grundeinstellung
Vorgdnge Tom Seitenbreite 1000 = © Querformat
Ubersicht
Detaildarstellung Profil Tom |Z| ChUsers\Bernd\Documents\A-Plan\Profile'Bernd I:I
Zeitspanne
Modus festes Datum IZ|
Beginn 06.09,2010 08:00 Hé‘ Zeitspanne | 312 |Monatl ||
Ende 0512.2010 16:00
Aktualisierung
Intervall 30 = Minuten mit Wochenende

Uhrzeit 100 [v] bis 1600 [~]

| Vorschau alle Ansichten | Standardwerte Gbernehmen |

Summe Ansichten: 8 von max 75

| Hilfe | | MNeue Ansicht | Ansicht 13schen E Speichern Hgnsichten des aktuellen Users hochladen || SchlieBen |

Benutzer des WebViewers, die auch eine normale A-Plan-Lizenz besitzen, konnen ihre
Einstellungen aber auch selbst vornehmen (siehe "Benutzermodus" auf Seite 207).

Im Feld Verzeichnis muss ein individuelles Benutzerverzeichnis angeben werden, das ei-
ne Ebene unter dem bei den Standardwerten eingetragenen Verzeichnis angelegt wird
(wird im Feld Adresse angezeigt). Username und Passwort konnen bei Verwendung ei-
nes braintool Servers beliebig gewahlt werden und werden bendétigt, um den WebVie-
wer mit einem Internetbrowser aufrufen zu kénnen. Wenn Sie einen eigenen Server
verwenden, mussen Sie Usernamen und Passwort direkt auf Ihrem Server festlegen.

Alle weiteren Grundeinstellungen werden vom Register Standardwerte Gibernommen.

Die Bedeutung der Einstellungen sind demnach auch mit denen des Registers Grundein-
stellung identisch (siehe vorherigen Abschnitt). Die Werte kénnen aber individuell ange-
passt werden.

Im Verzeichnisauswahlfeld hinter Profil kann ein beliebiges Profilverzeichnis (siehe
"Profilverzeichnis" auf Seite 142) eingestellt werden. Alle Profile, die sich in diesem Ver-
zeichnis befinden, stehen dann neben den globalen Profilen ebenfalls in der Liste Profil
zur Verfligung. Da der WebCreator keine Profile verandert, kann ohne Gefahr von Kon-
flikten auch das Profilverzeichnis eines anderen Benutzers eingestellt werden.

Durch Anklicken von Standardwerte iibernehmen kénnen die Grundeinstellungen wie-
der hergestellt werden.

Durch Anklicken der Schaltflache Vorschau alle Ansichten werden die Ansichten des ak-
tuellen Benutzers erzeugt und im Standard-Internetbrowser angezeigt. Damit die Vor-
schau moglichst schnell angezeigt werden kann, werden die Ansichten lokal erzeugt und
nicht auf den eingestellten Webserver hochgeladen.
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ANSICHTEN

Bei den Benutzern werden unterhalb der Grundeinstellungen die Einstellungen fir die
Ansichten angezeigt:

‘WebCreator =]
Standardwerte
Bezeichnung |Vorgdnge Tom
Grundeinstellungen
Anja Beschreibung |aktuelle Vorgange der Ressource Tom -
Harald il
Mani
Steffen
Tom Profil Tom |E| ChUsers\Bernd\Documents'A-Plan'\Profile\Bernd D
Grundeinstellung Zeitspanne
| vorginge Tom Modus festes Datum IEI
Ubersicht —
_ Begi 09, : f‘ Zeit e
Detaildarstellung Beginn 01.09.201008:00  [¥]% Zeitspanne Monat(e) E|
Ende 31.01.2011 16:00
Vorschau aktuelle Ansicht I |:| Filtereinstellungen ersetzen Grundeinstellung ubernehmen
Summe Ansichten: 8 von max. 75
[ Hilfe I [ Meue Ansicht I [ Ansicht 16schen I E Speichern i Ignsichten des aktuellen Users hochladen J I Schlieken J

Die Ansichten kdnnen mit einer Bezeichnung und mit einer Beschreibung versehen wer-
den, damit sie in der Navigationsleiste des WebViewers identifiziert werden kdnnen.

Abweichend von den Grundeinstellungen der Benutzer kann fiir jede Ansicht auch ein
anderes Profil und eine andere Zeitspanne eingestellt werden.

Daruber hinaus besteht die Méglichkeit, die Filtereinstellungen des gewahlten Profils
durch spezielle Einstellungen fiir die jeweilige Ansicht zu ersetzen. Nach Anklicken der
Schaltflache Filtereinstellungen ersetzen wird das gleiche Dialogfenster wie unter
"Setzen von Filtern" auf Seite 80 beschrieben angezeigt. Die neuen Einstellungen tber-
schreiben aber nicht die Originaleinstellungen des gewahlten Profils, sondern werden
separat zusammen mit allen anderen Einstellungen fiir den WebCreator gespeichert
(siehe "Verwaltung der Einstellungen" auf Seite 207).

Die Einstellungen kénnen entweder zentral durch den User ,,webadmin® oder von den
fir den WebViewer freigeschalteten Usern selbst vorgenommen werden (siehe
"Benutzermodus" auf Seite 207).

Neue Ansicht erstellen

Beim ersten Offnen eines Benutzerregisters wird zunichst eine Ansicht erzeugt:
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WebCreator

Standardwerte

Bezeichnung | [TV

Grundeinstellungen

Anja Beschreibung I
Harald i
Mani
Grundeinstellung
| Meue Ansicht
Steffen
Tom
Grundeinstellung
Vorginge Tom Profil | +Globall (=] [k\a-Plan\Prafile\Mani ()
Ubersicht Zeitspanne
Detaildarstellung Modus automatisch |E|
[ Vorschau aktuelle Ansicht ] |:| Filterginstellungen ersetzen Grundeinstellung Ubernehmen]
Summe Ansichten: 3 von max. 75
[ Hilfe ] [ Meue Ansicht ] [ Ansicht lGschen ] [ Speichern ] [&nsichten des aktuellen Users hochladen ] [ Schlieen ]

Weitere Ansichten kann man durch Anklicken der Schaltflaiche Neue Ansicht erstellen.

Die maximal mégliche Anzahl von Ansichten hangt von der Anzahl der Lizenzen ab.
StandardmaRig sind pro Benutzer 3 Ansichten mdglich, die aber beliebig auf alle Benut-
zer verteilt werden kénnen. Bei 2 Lizenzen kénnen daher z. B. ein Benutzer 2 Ansichten
und der zweite 4 Ansichten verwenden.

HOCHLADEN DER ANSICHTEN AUF DEN WEBSERVER

Bei aktiviertem Timer werden die Ansichten entsprechend den bei den Benutzern einge-
stellten Intervallen automatisch hochgeladen:

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe

) Q; i Timer ein ‘l Ressourcenplanung Kostenplanung ']?zKennwort
O m—

ﬁ Hochladen Soll-/Istvergleich |:| Mengenplanung 51, EBenutzer
Zeiterfassung  Reports WebCreator Optionen )

Zeiterfassung | Reports WebViewer Aktivierte Funktionen Optionen Benutzerverwaltung

Wichtig: Beim Multiuser-Einsatz erfolgt das Timergesteuerte Hochladen nur dann, wenn
die Anmeldung mit dem User ,,webadmin® vorgenommen wurde!

Das manuelle Hochladen ist durch die Schaltflaichen Hochladen im Register Extras bzw.
Ansichten hochladen im Dialogfenster des WebCreators moglich.

Wahrend des Hochladens wird ein Dialogfenster mit dem Fortschritt anzeigt:

A-Plan 2010 WebViewer (optional) e 205




&4 Upload (=] E =

Gesamtfortschritt: User: 1vonl
— sehritt: 4 von 7
Upload: Ubertragene Dateien: 6
- Ubertragene Menge: 44,719 KB
14:20:23 ===== lser Tom ========================== ~

14:29:23 Ansichten erzeugen ...

14:29:31 Logging in ...

14:29:31 Dateilen) hochladen ...

14:29:31 zu Web-Verzeichnis "XYZ-AG,/Tom wechseln ...
14:29:32 Dateifen) hochladen ...

14:29:34 Transfer vollstandig.

14:29:34 zu Web-Verzeichnis "XYZ-AG/Tom/css wechseln ..
14:29:34 Dateilen) hochladen ...

14:29:37 Transfer vollstandig.

14:29:37 zu Web-Verzeichnis "¥¥Z-AG/Tom/images/image wechseln ... .
14:29:38 Datei(en) hochladen ...

4 ;

m

1

Abbrechen | |

Zusatzlich wird im Verzeichnis SWeb, das sich eine Ebene unterhalb des Verzeichnisses
mit den globalen Profilen befindet (siehe "Globale Profile" auf Seite 144), eine log-Datei
mit der Bezeichnung WebCreator.log erzeugt, die alle Aktionen protokolliert.

Die Zeitdauer flr das Hochladen hangt ausschlief3lich von der Geschwindigkeit lhres In-
ternetzugangs ab. Sie sollten daher bei langsameren Internetverbindungen die Auflésung
der Ansichten nicht zu hoch wahlen und das Erzeugen von PDF-Dateien nur dann aktivie-
ren, wenn sie tatsachlich auch bendétigt werden siehe "Ansichten" auf Seite 204).

BENUTZERVERWALTUNG

Beim Einsatz des WebViewers kann im Rahmen der vorhandenen Lizenzen in der Benut-
zerverwaltung von A-Plan (Register Extras) festgelegt werden, wer A-Plan und wer den
WebViewer nutzen kann:

Benutzerverwaltung

Benutzer | Berechtigungen |

EEE_ .

Anja ¥
Harald D
Mani O O
Marion D
Steffen [
Tom ] ]
webadmin

Die fur den WebViewer aktivierten Benutzer werden im WebCreator fir die Konfigurati-
on der Ansichten etc. aufgefiihrt. Die maximale Anzahl der Ansichten, die im WebCreator
festgelegt werden kann (siehe "Ansichten" auf Seite 204), ist gleich 3 mal der Anzahl der
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Lizenzen fliir den WebViewer, unabhangig davon, wie viele Benutzer in der Benutzerver-
waltung tatsachlich freigeschaltet sind.

VERWALTUNG DER EINSTELLUNGEN

Die beim WebCreator vorgenommenen Einstellungen werden im Verzeichnis $Web, eine
Ebene unterhalb des globalen Profilverzeichnisses (siehe "Globale Profile" auf Seite 144)
gespeichert. Damit der WebCreator dieses Verzeichnis findet, muss unterhalb des globa-
len Profilverzeichnisses auch fiir den User ,,webadmin® ein Verzeichnis angelegt und die-
ses bei den Optionen als Profilverzeichnis eingestellt werden:

Optionen =
Spalten/Zeilen i Profilverzeichnis
Ganttdi 'Farb
anttdiagrammyrarhen Dokumente\A-Plan\Profile\WebAdmin
Zeitbalken/MNotizen/Legende
Zeitspanne = . A-Plan i
Schriften/Zeilenabstand Il Daten
Kopf-/FuBzeile 7 s Drafic
-/ r.
Logo/Schriftfeld - =
Druckereinstellungen/Rander | | | [ ¢ ¢+ & & & i i | Bernd 3
----- Helmut
Datenbankeinstellungen ! 1:::”
Balkenmuster - individuelle | | | [ f P i P i i Steffen
Balkenmuster- [ ||| | i ¢ @ b P10 Tom .
prioritdtsabhangige | (| | | i ¢ i i i i i 77 ) MEET i
i {1 N A S S A R S S Templat
Zeiten/Kalenderwochen = - ,C\—.Pla:;gﬂaﬁes
Kosten/Abklrzungen e Daten
Feiertage i | Profie
Sicherhet | | & & i i i e | AutoHotKey
; =-#55 Axialis Librarian -
allg. Progr.-Einstellungen
Einstellungen o ! } I
i o . § i Verzeichnis zum Speichern der Einstellungen (Profile). Anderungen
Hinweise/Hilfsmittel/E-Mail werden erst nach Neustart von A-Plan aktiv,
| Profilverzeichnis | i
Ubernehmen Abbrechen

Benutzer, die sowohl flir A-Plan wie auch fiir den WebViewer freigeschaltet sind, kdnnen
unter Extras ebenfalls den WebCreator aufrufen, allerdings konnen dann die Grundein-
stellungen nicht verandert werden und in der Liste der Benutzer des WebViewers wird
nur der angemeldete Benutzer angezeigt, so dass auch nur fiir diesen Anderungen der
Einstellungen und das manuelle Hochladen von Ansichten méglich ist:
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WebCreator =]

Sl beie Zugangsdaten far WebViewer
Grundeinstellungen
Steffen Adresse  |webviewer.braintool.com/xyz-ag
| Grundeinstellungen Werzeichn, | Steffen
Ansicht1
o fc Username |Steffen Passwort | #ssessss:
Ansicht 2
Farmat
Mavigationsbreite 200 = ) Hochformat EDF-Dateierzeugen
Seitenbreite 1000 = @ Querformat
Profil | +Projektsicht [*] [kna-Pian\Profile\steffen )
Zeitspanne
Modus aktuelle Wache [~] shift 015 Monatle)  [~]
Beginn 31.05.2010 08:00 Leitspanne 25| Manat(e) |E|
Ende 30.07.2010 16:00
Aktualisierung
Intervall 30| =| Minuten [7] mit Wochenende
Uhrzeit 0800 [v] bis [1600 [+]
[!orschau alle Ansichten I Standardwerte dbernehmen I
Summe Ansichten: & von max. 75
[ Hilfe I [ Meue Ansicht I Ansicht loschen [ Speichern ]I&nsichten des aktuellen Users hochladen“ Schlieken J

Das Timergesteuerte Hochladen ist ebenfalls nicht méglich, da wahrend des Hochladens
A-Plan blockiert ist und daher fir diesen Zweck die WebCreator-Lizenz zur Verfligung
steht (siehe "Hochladen der Ansichten auf den Webserver" auf Seite 205).

WEBVIEWER

Fur den WebViewer ist lediglich ein beliebiger Browser und ein Internetzugang erforder-
lich. Auch ist weder ein bestimmtes Gerat, noch Betriebssystem, noch sind besondere
Komponenten notwendig (wie z. B. ein Flash Player), da der WebViewer aus ganz norma-
lem HTML-Seiten besteht. Lediglich fiir das Anzeigen von PDF-Dateien (siehe "Ansichten"
auf Seite 204) wird ein PDF-Reader bendtigt. Sollte dieser nicht vorhanden sein, kann er
z. B. unter http://get.adobe.com/de/reader/ herunter geladen werden.

Der WebViewer wird unter der im WebCreator festgelegten Internetadresse (siehe
"Benutzer" auf Seite 202) aufgerufen. Zudem muss der ebenfalls im WebCreator festge-
legte Username und das Passwort eingegeben werden:
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http://get.adobe.com/de/reader/

"_E 401 Authorization Required - Windows Internet Explorer
@ v |E http://wvt.braintool.com/XYZ-AG/ Tom/ -

E,ﬁf Favaoriten i Verbindung wird hergestellt...

Verbindung herstellen mit wvt.braintool.com @l
'Iﬂ:ll %“-

Der Server "wvt.braintool.com”™ an “WebViewer® erfordert
einen Benutzernamen und ein Kennwort,

Warnung: Dieser Server fordert das Senden von
Benutzernamen und Kennwart auf unsichere Art an
(Basisauthentifizierung ohne eine sichere Verhindung).

Benutzername: £ Tom -
Kenmwort: sssens
[ Kennwort speichern

[ Ok ] [ Abbrechen ]

Durch Anklicken der verkleinerten Darstellungen in der linken Navigationsleiste kbnnen
die gewilinschten Ansichten ausgewahlt werden:

Seiter 1von 1

Aktuelle Vorgange Tom

Dauer | Sep 2010 | CKt2010 | Now 2010 | Dez 2010 | J=n 2011 |
gepl [31 [ov [1e [o1 [28 Jos [12 [18 o6 [o2 Jos [w [23 [a0 [ov [12 [21 [os [os [ [18 [o6 ||
e e e s B e e P B e B e s s s |

=]

Begim
qp! 1

= Jrom 0 ) ) e o ) ) ) ] s e ey

02 Abwesenheiten

04 | btStend emitein Neue Struktur |08.08.10 4T

05 | Prozsse identifizieren Neue Struktur | 17.0810 aT

06 | Grobdesign Neue Struktur (210810 | 6T

07 Mitarbeiter schulen Neue Struktur  |18.11.10 awT E
08 | Frovider sswahlen Neue Struktur_|02.10.10 5T

09 | Vorgang 11 Projekt 2 ol1010 | 13T

10 | Vorgsng 12 Projkt 2 191010 | 20T

1 Vorgang 131 Projekt 2 25.11.10 28T %
12 | Lebenszyjkhs sigenes Fr... | Modul 43X 0401.11 a1

Lestenheft erstellen Modul 43X 250111
Vostenziel festlegen Modul 43X 02021

15 Flichiznheft erstellen Modul 43X 120211 | 12T [

e [BaEY I ez e
[ Austosesot [t s1ns0% [ o 31510

nr.

RessourceVorgang

Projkt
1

il

Vargange Tom
Beschr.:

sktuelle Vorgange der Ressourca Tom
Seiten: 1
Stand: 19.05.2010 20:54

[ I R erceszoves

Beschr.:
Ubersicht der aktusllen Projekts
Seiten: 1

Stand: 19.05.2010 20:54

12052010, 2054

Die PDF-Datei wir in einem separaten Fenster angezeigt, wenn eine der Ansichten ange-
klickt wird:
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Seite. 1von 1

Aktuelle Vorgange Tom

W, | Biescurcalversina l Projekt [ Beginn| Dauer| Sep 2010 | Okt 2010 | Nov 2010 [ Dez 2010 | Jan 2011

| ! ! o] I.I[31 o7 14 21 ZUI 0s. 12 19. 26 02 |09 16 23 30. OF 14 21 28 : 04 il 18 25.
i trwer In biote Blhe Balhe Dublp oo sxbIB Bt mert gtim gisle xsln S tipie DBk Bk U0Hn Db | LT
02 | Tom 0 g P | B =8 E F e B T o f o e 1 I mmm—f
03 Abweesenbeien
04 Ist-Stand enmtteln Neue Struktur | 0809 10 4T [
05 Prozesse enbfizieren Neue Struktur | 17.09 10 3T - f
06 Grobdesign Newe Struktur 21.09.10 BT -
o7 Mitarbester schulen Neue Struktur [ 161110 37 T e e e |
08 Prowder auswihlen Neus Struktur | 03.10 10 5T =
09 Vorgang 11 Projekt 2 o11010| 13T e
10 Vorgang 12 Projekt 2 191010 07 S i el e |
11 Vorgang 131 Projekt 2 251140 287 joree e
12 Lebensrykius eigenes Pr. Medul 43X 04.01.11 aT =
13 Lastenheft erstellen Modul 43X 250111 0T ===
14 Hostenziel festlegen Modul 43X 03.02.11 8T
12 Plichlenbell erstellen Modul 43X 18.02.11 127
[ o P ] w10 [ [ R

Die PDF-Datei kann dann auch ausgedruckt oder gespeichert werden:

ﬁﬂ%ﬂ' @ lel -%--@-lﬁ, =

Suchen -

Klicken Sie mit der Maus, um diese PDF-Datei oder einzelne Seiten der Datei zu drucken.|

(5]

Beginn | Dauer
gpl gepl. |31. 07

01 Interne ||._H_“._
02 | Tom I:l L]

na Ahwecanheitan |

Nr. | Ressource/Vorgang Projekt

WEBCREATOR — EINZELPLATZ

Bei einer Einzelplatzversion von A-Plan ist der WebCreator bei entsprechender Lizenzie-
rung mit enthalten und muss daher nicht durch den User ,,webadmin“ aktiviert werden.

Beim Aufruf des WebCreators stehen in diesem Fall nur die Hauptregister Grundeinstel-
lungen und Ansichten zur Verfligung:
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WebCreator

it Zugangsdaten far WebViewer

Grundeinstellungen

Ansichten Adresse wit.braintool.com/XYZ-AG

| Grundeinstellungen Verzeichn, |Tom

Voras
"crga.nge Username Tom
Ubersicht
Detaildarstellung Format
Mavigationsbreite 250 =
Seitenbreite 1000 =

Aktualisierung

Intervall 30 Minuten

Uhrzeit

Varschau alle Ansichten ]

Summe Ansichten: 3 von max. 3

Passwort |#xssss

() Hochformat EDF-Datei erZeugen

@ Querformat

Profil +Details IEI ChUsers\Tom\Documents\A-Plan'\Profile\Tom [E
Zeitspanne

Modus festes Datum |E|

Beginn 06.09.201006:00  [v]-3] Zeitspanne | 35 Monatle) | ¥|

Ende 05.12.2010 15:00

Dmitﬁochenende

100 [] bis 1600 [+]

Standardwerte dbernehmen ]

Meue Ansicht

Ansicht 1Gschen

[ Speichern ”

Ansichten hochladen

Die Einstellungen und die Handhabung sind aber grundsatzlich genauso wie bei einer
Multiuser-Lizenz (siehe "WebCreator — MultiUser-Einsatz" auf Seite 197), nur dass nicht
mehrere User verwaltet werden kénnen und auch keine Einstellungen in der Benutzer-

verwaltung von A-Plan erfolgen missen.

A-Plan 2010
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ZEITERFASSUNG (OPTIONAL)

EINLEITUNG

Mit dem optional erhéltlichen Zeiterfassungsmodul fiir A-Plan konnen der bei der Abar-
beitung von Vorgangen angefallene Aufwand und damit auch die Kosten detailliert er-
fasst und dargestellt werden. Die Ist-Aufwande kdnnen hierzu entweder in einem spezi-
ellen Dialogfenster bei A-Plan eingegeben oder liber eine universelle Schnittstelle von
anderen Programmen tGibernommen werden.

Hierdurch ergeben sich folgende Maoglichkeiten:

Verrechnung des tatsachlich angefallenen Aufwandes und der Kosten auf die Vorgan-
ge

Dokumentation der angefallenen Zeiten und Kosten fiir Auftraggeber und Auftrag-
nehmer

Vergleich von Planwerten und tatsachlichen (Ist-)Werten
Darstellung des Kapazitatsverlaufs Gber der Zeitachse

Erstellung von Prognosen zum weiteren Projektablauf und zu den zu erwartenden
Kosten
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ZEITERFASSUNG MIT A-PLAN

EINTRAGEN VON ZEITEN

Das Zeiterfassungsfenster wird durch Anklicken von Zeiterfassung im Register Extras
geoffnet. Im Fenster oben werden die Gruppe und der Name des aktuell angemeldeten

Users angezeigt:

ZLeiterfassung (B[]
anzeigen:
Gruppe: | Team 1 ] d )
@ unerledigte () erled, Vorgdnge
Ressource: | pidller
Worgang: | Auftrdge = Reparaturen > EC 345 |E|
Zeiten: "Auftrdge = Reparaturen = EC 345 Tagessummen (alle Vorgange)
Nr Beginn Ende  Aufwand Motiz - el
1 26.01.201008:30  26.01.2010 11:55 3,4 Ah Mi, 27.01.10  03:43
2 26,01.2010 12:35 26,01.2010 16:35 4.0 Ah Di, 26.01.10 07:25
27.01.2010 08:05 27.01.2010 11:50 3.8 Ah

Der Name, mit dem sich der User bei der Datenbank anmeldet, muss mit dem Ressour-

cennamen identisch sein.
Alle Ressourcennamen diirfen in der Datenbank nur einmal vorkommen, auch dann,

wenn sie sich in unterschiedlichen Gruppen befinden.

cen zugreifen, die sich in der Datenbank befinden.

markierte Zeile 1aschen Motiz 16schen

Summe: Eledint
Beginn Ende Aufwand Erledigt
Plan 26.01.10 08:00 28.01.10 15:00 20,0 Ak
Ist 26.01.10 08:30 27.01.1011:50 11,2 Ah 55,81 %
Prognose 28.01.10 14:40 20 Ah
Einzelwerte anzeigen ]
Schlieen
Hinweise:

User mit Administratorrecht fiir die aktuelle A-Plan-Datenbank kdnnen auf alle Ressour-

A-Plan 2010 Zeiterfassung (optional) e 2
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Im Listenfeld unter der Ressource werden alle unerledigten Vorgange oder wahlweise
alle erledigten Vorgange (fiir Korrekturen etc.) des jeweiligen Users gezeigt:

Zeiterfassung @
anzeigen:
Gruppe: | Team 1 _ g _
@ unerledigte () erled, Vorgdnge
Ressource: | [qoller
Vorgang: | Auftrige = Reparaturen > EC 345 |E|

> Reparaturen > EC 345
> Reparaturen > 5B 345
Auftrage > Reparaturen = S$5776
Zeiten: "Ml Auftrige > Reparaturen > TZ 382

Datum  Dauer -

Beginn Ende  Aufwand Motz - .
ﬂ- Mi, 27.01.10 | 03:45
2 260120101235  26.01.2010 16:35 4,0 Ah Di, 26.01.10 | 07:25
3 27.01.201008:05  27.01.2010 11:50 3,3 Ah

4

Nach der Auswahl eines Vorganges konnen in der Tabelle unter der Auswahlliste die Zei-
ten eingegeben werden, die auf den gewahlten Vorgang abzurechnen sind:

Zeiten: 'Auftrige = Reparaturen = EC 345 Wenn bei Arbeitsaufnahme
Nr Beginn Ende  Aufwand Notiz .  das Feld Beginn und bei einer
1 2601.201008:30  26.01.2010 11:55 34 Ah Unterbrechung bzw. beim Ab-
2 26,01.2010 12:35 26,01.2010 16:35 4.0 Ah

schluss das Feld Ende ange-
3 270120100805  27.01.2010 11:50 3,8 Ah

B e (o I Klickt wird, wird der aktuelle

Zeitpunkt eingetragen.

Statt des Endes kann auch der geleistete Aufwand eingetragen werden, das Ende wird
dann von A-Plan berechnet.

Sollen die Zeiten des aktuellen Tages pauschal, also ohne konkreten Beginn bzw. Ende
eingegeben werden, geniigt es, die aufgewendete Zeit in der Spalte Aufwand einzutra-
gen. A-Plan setzt dann fir den Beginn 6:00 Uhr des aktuellen Tages ein und berechnet
das Ende entsprechend der eingetragenen Zeit.

Wichtig:

Die eingetragenen Zeiten werden immer als reine Echtzeit verbucht, also Arbeitszeit =
Ende - Beginn. D. h. wenn z. B. bei einer Arbeitszeit von 8 h pro Tag als Beginn 8:00 Uhr
und als Ende 16:00 Uhr des nachsten Tages eingegeben wird, betragt der Aufwand nicht
2x8 h=16 h, sondern 32 h, da auch die Zeiten auBerhalb der eingestellten Arbeitszeit
berlicksichtig werden (Zeiten auBerhalb der regularen Arbeitszeit kdnnten sonst nicht
bericksichtigt werden).
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Nach Anklicken der Notizspalte kann zu den jeweils erfassten Zeiten eine beliebig lange
Notiz eingegeben werden:

Zeiten: "Auftridge = Reparaturen > EC 345

Nr Beginn Ende  Aufwand Notiz -
1 2601.201008:30  26.01.2010 11:55 3,4 Ah
2 2601.201012:35  26.01.2010 16:35 4,0 Ah
27.01.2010 08:05]  27.01.201011:50  38Ah| |
MNotiz =]
Bearbeiten

Verzégerung durch schlechte Passung|

-

Sum i
4 Pk

Plan Zeile 1von 1 Hife || ok | [ Abbrechen

Ist L0 AL IGO0 ZO0 ML I ISIT 1L .2 Al FEROTE A

Prognose 29.01.10 15:10 20 Ah

Nach SchlieRen des Eingabefensters wird die Notiz durch ein Symbol in der Notizspalte
gekennzeichnet. Sie wird angezeigt, wenn das Notizsymbol mit dem Mauszeiger berihrt

wird:
Zeiten: "Auftrdge > Reparaturen > EC 345 Tagessummen {alle Vorginge}
Nr Beginn Ende  Aufwand Notiz - IS MY,
1 260120100830  26.01.2010 11:55 3,4 Ah Do, 280110 00:00
2 260120101235 260120101635 4,0 Ah Mi, 270110 03:45
3 27.01.2010 03:05 27.01.2010 11:50 3,8 Ah i rJerzﬁgerung durch schlechte Passungr

| 4] 280120101319  28.01.201013:19 0,0 AR
5
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SUMMEN, ERLEDIGUNGSUMFANG

Im unteren Teil des Dialogfensters wird eine Zusammenfassung der Planung, der aktuell
erfassten Zeiten und der Prognose angezeigt:

Erledigt ] Im Feld Erledigt tragt A-

Summe der Ressource "Miiller': [ )
Plan automatisch den Erle-

Beginn Ende Aufwand Erledigt . . .
digungsumfang ein, der sich
Plan 26.01.10 08:00 25.01.10 15:00 20,0 &k Y
durch das Verhaltnis von
Ist 26.01.10 08:30 28.01.10 16:24 143 Ah|| 8002 % . .
geplantem zu bisher geleis-
Prognose 29,01.10 11:35 18 Ah

tetem Aufwand ergibt. Soll-
te dies nicht dem tatsachli-
chen Stand entsprechen (z.

Summe aller Ressourcen:

Eeginn Ende Aufwand Erledigt
Plan 26.01.10 08:00 23.01.10 15:00 40,0 Ah B. wenn von geplanten
Ist 26.01.10 08:30 28.01.10 16:24 14,2 Ah| | 53,5% 10 Ah bereits 5 Ah aufge-
wendet wurden, aber erst
Prognose 29.01.10 15:10 27 Ah

40% des Bearbeitungsum-
fanges erledigt ist), kann
dieser Wert manuell veran-
dert werden.

Wurden mehrere Ressourcen fiir den aktuellen Vorgang eingeplant, wird unter der Zu-
sammenfassung des aktuellen Users eine Zusammenfassung der Werte aller Ressourcen
angezeigt.

Zeiten: "Auftrdge = Reparaturen = EC 345 Wenn der angezeigte Vor-
Beginn nde  Aufwand Motiz - gang abgeschlossen ist,
ﬂ- kann durch Anklicken der
S moimiocsss  moimioirs  38an @ Schaltfliche Abgeschlossen
4 28.01.2010 13:19 28.01.2010 16:24 31 Ah der Status des Vorgangs auf
5 erledigt gesetzt werden,
i wodurch der Erledigungs-
umfang auf 100% gesetzt
markiere Zeile |5sthen Hotiz [oschen wird und der aktuelle User
Summe der Ressource "Miiller': ‘ﬂl}] keine Zeiten mehr emgege'
Eeginn Ende Aufwand Erledigt ben kann.
Plan 26.01.10 08:00 28.01.10 15:00 20,0 Ah
Ist 26.01.10 08:30 22,0110 16:24 143 Ah | 100,02 %
Prognose 280110 16:24 14 Ah

Hinweis: Bei Bedarf kann der Status im Hauptfenster von A-Plan wieder zuriickgesetzt
werden (Bezeichnung des Vorgangs mit der rechten Maustaste anklicken und ,erledigt’
abwahlen).
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KONTROLLEN, KORREKTUREN

Tagessummen (alle Vorgange)
Datum  Dauer -

Do 280110  O&:ll

Mi, 27.01.10  03:45

Di, 26,0110  07:25

[ Einzelwerte anzeigen

In der Liste rechts im Dialogfenster werden alle Zeiten ange-
zeigt, die bisher vom aktuellen User fiir alle Vorgange einge-
geben wurden. Es sind hierbei zwei unterschiedliche Darstel-
lungen moglich.

Bei der Summendarstellung werden die Zeiten der einzelnen
Tage aufsummiert, so dass kontrolliert werden kann, ob die
Zeiten mit den jeweiligen Arbeitszeiten Gibereinstimmen.

Durch Anklicken der Schaltflache unter der Liste kdnnen alle
Einzelwerte angezeigt werden.

Wenn einer der Einzelwerte anklickt wird, werden die zugehorigen Eintrage in der Einga-
betabelle links angezeigt, so dass sie dort bei Bedarf korrigiert werden kénnen:

Zeiten: "Auftrige = Reparaturen > EC 345 Einzelwerte (alle Vorginge)

Datum f Zeit Dauer -

Mr Beginn Ende  Aufwand Motz - .
1 26.01.201008:30  26.01.2010 11:55 3,4 Ah Di, 26.01.10 08:30  03:25
2 260120101235  26.01.2010 16:35 4,0 Ah Di, 26.01.10 1235  04:00
3 27.01.201008:05  27.01.2010 11:50 3540 W
| 4  28.01.20100819]  28.01.201011:25  31An| | DegEat L AGMOE. 13 MO I
5 280120101319  28.01.2010 16:24 3,1 Ah Do, 28.01.10 1313 03:05
6
Tagessummen anzeigen
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SCHNITTSTELLE FUR DEN IMPORT VON ISTZEITEN, ABWESEN-

HEITEN

DATEI-FORMATE

Istzeiten und Abwesenheiten konnen entweder aus einer Text- oder aus einer MS
Exceldatei importiert werden. Das Format wird in einer speziellen Datei beschrieben, so
dass es fur eine Vielzahl unterschiedlichster Anwendungen angepasst werden kann.

Eine MS Exceldatei kann z. B. wie folgt aussehen:

A B C D E F G

Mr Datum  Beginn  Dauer Erledigi® Yorgangs- Ressourcen-
1 Ident-Nr Bezeichnung
2 1 22.06.2009 09:00:00 6h 25 RO2345 mMiller, H.
3 2 23.06.200% 08:00:00 4h 40 RO2345 mMiller, H.

H
gelesen

Die gleichen Daten als Textdatei:
1;22.06.2009;09:00;6 h;25;R02345;Mdiller, H.;
2;23.06.2009;08:00;4 h;40;R02345;Mdiller, H.;
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EINSTELLUNGEN

Die Beschreibung der zu verwendenden Formate und die Einstellung einiger Parameter
erfolgt Uber die Datei Istzeiten.ini.

Ein Import findet nur statt, wenn diese Datei in einem der folgenden Verzeichnisse vor-

handen ist:

e ,Eigene Dateien\A-Plan“ oder

e im Verzeichnis der aktuell ge6ffneten Datei oder

e im Verzeichnis eine Ebene iiber dem aktuell eingestellten Profilverzeichnis

Ein Muster der Datei Istzeiten.ini befindet sich im Programmverzeichnis von A-Plan
(standardmaRig ,,c:\Programme\A-Plan2009“). Sie legt folgende Parameter fiir den

Istzeitenimport fest:

Abschnitt [Options]
Parameter Werte Erlduterung
Import_File= Name der Im- |Importdatei(en) fiir erfasste Istzeiten ("*" kann
portdatei(en) als Ersetzungszeichen verwendet werden, z.B.
inkl. Pfad "..\Zeiten*.xls" fur "...\Zeiten1.xIs",
"..\Zeiten2.xls" usw.)

Intervall= 0-99999 Intervall (in Sekunden) in dem gepriift wird, ob
noch nicht eingelesene Istzeiten vorhanden
sind. Bei ,,0“ findet kein automatischer Import
statt.

BeiFehlerAbbruch= |0 oder 1 Bei "1" wird beim Auftreten eines Fehlers das
weitere Einlesen von Istzeiten abgebrochen und
die Import-Datei wird auch dann nicht gel6scht,
wenn fiir ,NachImportLoeschen, 1 gesetzt ist.

Nachimport- O oder1 Bei ,, 1“ wird/werden die Importdatei(en) nach

Loeschen= erfolgreichem Einlesen gelGscht.

Trennzeichen= beliebiges Zei- |Trennzeichen zwischen den Felder bei einer

chen od. ,Tab“

Textdatei (Tabulator = Tab)

FaktorErledigt%=

Zahl

Wenn ,Erledigt%“ (siehe [Spalten]) als Dezimal-
bruch tibergeben wird (z. B. 0,3 = 30%) muss als
Faktor ,100“ gesetzt werden, Standard ist ,, 1“
(30 =30%)

FaktorAuslastung%

Zahl

Wenn ,Auslastung%“ (siehe [Spalten]) als Dezi-
malbruch Gibergeben wird (z. B. 0,3 = 30%) muss
als Faktor ,, 100 gesetzt werden, Standard ist
»1“(30 =30%)

A-Plan 2010
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Abschnitt [Spalten]

Positionen der Spalten der einzulesenden Daten.

Nicht verwendete Felder konnen entweder geldscht oder auf ,0“ gesetzt werden.

Um die Eingabe bei der Verwendung von MS Exceldateien zu vereinfachen, sind auch
Buchstaben fir die Identifizierung der Spalten zulassig.

Erlduterungen zu den Feldern finden Sie unter der Tabelle.

Parameter Werte Inhalt der jeweiligen Spalte

Nr= 0-32/A-AE |Nummer der Zeile

Datum= 0-32/A-AE |Datum der erfassten Zeit

ZeitEin= 0-32/A-AE |Datum bzw. Uhrzeit des Beginns

ZeitAus= 0-32/A-AE |Datum bzw. Uhrzeit des Endes

Dauer= 0-32/A-AE |Dauer (beliebiges Format)

Mo-= 0-32/A-AE [Dauer am Montag (beliebiges Format)

Di= 0-32/A-AE |Dauer am Dienstag (beliebiges Format)

Mi= 0-32/A-AE |Dauer am Mittwoch (beliebiges Format)

Do= 0-32/A-AE |Dauer am Donnerstag (beliebiges Format)

Fr= 0-32/A-AE |Dauer am Freitag (beliebiges Format)

Sa= 0-32/A-AE |Dauer am Samstag (beliebiges Format)

So= 0-32/A-AE |Dauer am Sonntag (beliebiges Format)

Erledigt%= 0-32/A-AE |Erledigungsumfang (siehe auch ,FaktorErledigt%”
bei [Options])

Auslastung%= 0-32/A-AE [Auslastung (siehe auch ,FaktorAuslastung%“ bei
[Options])

OrdnerldentNr= [0-32/A-AE [ldent-Nr des Ordners in A-Plan

ProjektidentNr= |0-32/A-AE |Ident-Nr des Projekts in A-Plan

VorgangsldentNr= {0 -32 /A- AE |ldent-Nr des Vorgangs in A-Plan

Ordner- 0-32/A-AE |Bezeichnung des Ordners in A-Plan

Bezeichnung=

Projekt- 0-32/A-AE |Bezeichnung des Projekts in A-Plan

Bezeichnung=

Vorgangs- 0-32/A-AE |Bezeichnung des Vorgangs in A-Plan

Bezeichnung=

Ordnerindex= 0-32/A-AE |Index des Ordnersin A-Plan
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Projektindex= 0-32/A-AE |Index des Projekts in A-Plan

Vorgangsindex= |0-32/A-AE |Index des Vorgangs in A-Plan

GruppenldentNr= [0-32/A-AE |ldent-Nr der Ressourcengruppe in A-Plan

Ressourcen- 0-32/A-AE |ldent-Nr der Ressource in A-Plan
IdentNr=
Gruppen- 0-32/A-AE |Bezeichnung der Ressourcengruppe in A-Plan

Bezeichnung=

Ressourcen- 0-32/A-AE |Bezeichnung der Ressource in A-Plan
Bezeichnung=

Gruppenindex= 0-32/A-AE |Index der Ressourcengruppe in A-Plan

Ressourcenindex=|0-32 /A - AE |Index der Ressource in A-Plan

Abwesenheit= 0-32/A-AE |Bezeichnung der Abwesenheit
Bemerkung= 0-32/A-AE |beliebiger Text
Eingelesen = 0-32/A-AE |Spalte, in die A-Plan bei erfolgreichem Import ,,0k”

eintragt, bei Fehlern oder Problemen entspre-
chende Hinweise

Format der Istzeiten

Nummer

e Falls die Spalte nicht vorhanden ist, werden die Zeilen intern von A-Plan durch-
nummeriert.

e Beivorhandener Nummernspalte konnen sich beliebige Zeilen am Anfang der
Datei befinden, da von A-Plan dann nur Zeilen mit einer giltigen Zahl in dieser
Spalte eingelesen werden.

Es gibt mehrere Moglichkeiten, wie die Istzeiten an A-Plan libergeben werden. Sie wer-
den im Folgenden beispielhaft vorgestellt.

Ubergabe der Istzeit durch Beginn und Dauer

Beginn Dauer

23.06.2009 08:00 |3,5h

oder
Datum Beginn |Dauer
23.06.2009 |08:00 |3,5h

13:00 [2,0h

Die Dauer in jedem Format tibergeben werden, das als Zeitdauer interpretiert werden
kann. Sie wird anschlieRend automatisch in das bei A-Plan eingestellte Format umge-
wandelt.
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Beispiele fiir die Ubergabe von 3,5 h: ,3,5h“/,3,5h“/,3 Std 30 Min“/ ,3:30“/ 210

H o

min

Wenn sich mehrere aufeinander folgende Zeilen auf den gleichen Tag beziehen, muss
nur in der jeweils 1. Zeile das Datum angegeben werden.

Ubergabe der Istzeit durch Beginn und Ende

Beginn Ende
23.06.2009 08:00 |23.06.2009 11:30

oder
Datum Beginn |Ende
23.06.2009 |08:00 |11:30

13:00 15:00

Wenn sich mehrere aufeinanderfolgende Zeilen auf den gleichen Tag beziehen, muss nur
in der jeweils 1. Zeile das Datum angegeben werden.

Ubergabe der Istzeit durch Woche und Dauer an den Wochentagen
Datum Mo Di Mi Do Fr Sa So

22.06.2009 08:00 |5,0h

3,5h

4,0h

In der Spalte Datum wird hierbei in der 1. Zeile einer Woche ein beliebiges Datum dieser
Woche eingetragen. Aus Ubersichtlichkeitsgriinden empfiehlt es sich, das Datum des je-
weiligen Montags zu verwenden. Als Beginn wird die beim Datum eingetragene Uhrzeit

verwendet.

Erledigt%, Auslastung%

In der Spalte Erledigt% kann der aktuelle Erledigungsumfang Gibergeben werden, wo-
durch A-Plan eine Prognose fiir das voraussichtliche Ende des jeweiligen Vorgangs erstel-
len kann (siehe Handbuch bzw. Onlinehilfe, Kapitel Projektstatus). Wir kein Wert ange-
geben, berechnet A-Plan den Erledigungsumfang anhand des geplanten Aufwandes (z. B.
geplant =10 h, ist =5 h ergibt einen Erledigungsumfang von 50%).

Wenn der betreffenden Vorgang in der angegebenen Zeit mit einer von 100% abwei-
chenden Kapazitat bearbeitet wurde, kann dies in der Spalte Auslastung% eingetragen
werden. Die angegebene Dauer wird dann entsprechend reduziert.

Identifikation der bearbeiteten Vorgdnge

Die einzulesenden Istzeiten kdnnen entweder einzelnen Vorgangen, allen untergeordne-
ten Vorgingen einer Uberschrift, eines vollstindigen Projekts oder eines vollstindigen
Ordners zugeordnet werden.

Auch fir die Identifikation gibt es unterschiedliche Moglichkeiten:
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Identifikation des Vorgangs bzw. der Vorgange durch eine Ident-Nummer

Ordner-ldent-Nr Projekt-ldent-Nr |Vorgangs-ldent-Nr
03 03-02 03-02-0145

Es wird empfohlen, die Identifikation des jeweiligen Vorgangs durch eine eindeutige
Ident-Nummer vorzunehmen (Spalte Ident-Nr. bei A-Plan), da im Gegensatz zur Bezeich-
nung (siehe unten) Verwechslungen durch unterschiedliche Schreibweisen etc. geringer
sind.

Wenn die Ident-Nummer des Vorgangs eindeutig ist, d. h. nicht noch fiir einen anderen
Vorgang vergeben wurde, missen fir die Projekte bzw. Ordner keine Ident-Nummern
vergeben werden.

Handelt es sich bei dem Vorgang um eine Uberschrift, d. h. unterhalb des Vorgangs be-
finden sich weitere Vorgange, wird die Istzeit auf die untergeordneten Vorgange aufge-
teilt. Dies erfolgt im Verhaltnis der jeweils geplanten Aufwande.

Das Gleiche gilt, wenn nur die Ident-Nummer eines Projekts bzw. eines Ordners angege-
ben wird. In diesen Fallen wird die Istzeit im Verhaltnis der geplanten Aufwande auf das
gesamte Projekt bzw. auf den gesamten Ordner aufgeteilt.

Identifikation des Vorgangs bzw. der Vorgange durch die Bezeichnung

Ordner-Bezeichnung |Projekt-Bezeichnung |Vorgangs-Bezeichnung

Entwicklungsprojekte |Projekt 4711 Lastenhefterstellung

Wenn die Bezeichnung des Vorgangs bzw. des Projekts eindeutig ist, d. h. nicht noch an
einer anderen Stelle der A-Plan-Datenbank vorkommt, muss die Projekt- bzw. Ordnerbe-
zeichnung nicht angegeben werden.

Handelt es sich bei dem Vorgang um eine Uberschrift, d. h. unterhalb des Vorgangs be-
finden sich weitere Vorgange, wird die Istzeit auf die untergeordneten Vorgange aufge-
teilt. Dies erfolgt im Verhaltnis der jeweils geplanten Aufwande.

Das Gleiche gilt, wenn kein Vorgang bzw. kein Projekt angegeben wird. In diesen Fallen
wird die Istzeit im Verhaltnis der geplanten Aufwande auf das gesamte Projekt bzw. auf
den gesamten Ordner aufgeteilt.

Identifikation des Vorgangs bzw. der Vorgange durch den Datenbank-Index

Ordner-Index |Projekt-Index |Vorgangs-Index
1 3 4

Innerhalb jeder A-Plan-Datenbank werden alle Ordner, Projekte und Vorgange durch In-
dices gekennzeichnet (Spalte Index). Auch die Indices kdnnen analog der Ident-
Nummern bzw. Bezeichnungen fiir die Identifikation der Vorgange verwendet werden,
erfordert aber generell die Angabe aller 3 Indices (Ordner, Projekt und Vorgang). Da sich
der Index andern kann - z. B. wenn ein Vorgang in ein anderes Projekt verschoben wird -
sollte diese Moglichkeit nur in Ausnahmefallen eingesetzt werden.
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Identifikation der Ressourcen

Die einzulesenden Istzeiten kdnnen entweder einer bestimmten Ressource oder allen
Ressourcen zugeordnet werden, die unter A-Plan flr die Bearbeitung eines Vorgangs
eingetragen wurden.

Fir die Identifikation gibt es grundsatzlich die gleichen Mdéglichkeiten wie bei den Vor-
gangen:

Identifikation der Ressource(n) durch die Ident-Nummer

Gruppen-ldent-Nr |Ressourcen-ldent-Nr
2000100

2000000

Es wird empfohlen, die Identifikation der jeweiligen Ressource durch die Ident-Nummer
vorzunehmen (Spalte Ident-Nr. bei A-Plan), da im Gegensatz zur Bezeichnung (siehe un-
ten) Verwechslungen durch unterschiedliche Schreibweisen etc. geringer sind.

Soll die Istzeit einer bestimmten Ressource zugeordnet werden, ist die Angabe der Ident-
Nummer der Ressource ausreichend, die Ident-Nummer der Gruppe muss also nicht an-
gegeben werden.

Wenn die Istzeit auf alle Ressourcen einer Gruppe, die dem jeweiligen Vorgang zugeord-
net sind, aufgeteilt werden soll, darf nur die Ident-Nummer der Gruppe angegeben wer-
den. Die Aufteilung erfolgt im Verhaltnis der fiir die einzelnen Ressourcen geplanten
Aufwande.

Wird weder eine Ressource noch eine Gruppe angegeben, wird die Istzeit im Verhaltnis
der geplanten Aufwande auf alle Ressourcen aufgeteilt, die dem betreffenden Vorgang
zugeordnet sind.

Identifikation der Ressource(n) durch die Bezeichnung

Gruppen -Bezeichnung |Ressourcen-Bezeichnung

Miiller, Hans

Team 1

Wenn die Ressource anhand der Bezeichnung identifiziert werden soll, muss die
Schreibweise exakt der bei A-Plan entsprechen. Wird ein Ressourcenname in unter-
schiedlichen Gruppen mehrfach verwendet, muss auch die Bezeichnung der Gruppe an-
gegeben werden.

Wenn die Istzeit auf alle Ressourcen einer Gruppe, die dem jeweiligen Vorgang zugeord-
net sind, aufgeteilt werden soll, darf nur die Bezeichnung der Gruppe angegeben wer-
den. Die Aufteilung erfolgt im Verhaltnis der fiir die einzelnen Ressourcen geplanten
Aufwande.

Wird weder eine Ressource noch eine Gruppe angegeben, wird die Istzeit im Verhaltnis
der geplanten Aufwande auf alle Ressourcen aufgeteilt, die dem betreffenden Vorgang
zugeordnet sind.
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Identifikation der Ressource(n) durch den Datenbank-Index

Gruppen-Iindex |Ressources-Index
3 4

Innerhalb jeder A-Plan-Datenbank werden alle Gruppen und Ressourcen durch Indices
gekennzeichnet (Spalte Index). Auch die Indices kdnnen analog der Ident-Nummern bzw.
Bezeichnungen fir die Identifikation der Vorgange verwendet werden, erfordert aber bei
Ressourcen die Angabe beider Indices (Gruppe und Ressource). Da sich der Index aber
andern kann - z. B. wenn eine Ressource in eine andere Gruppe verschoben wird - sollte
diese Moglichkeit nur in Ausnahmefallen eingesetzt werden.

Identifikation der Ressource an einer beliebigen Stelle der Importdatei

A B C D

1
2 Miller, Hans
3

Mr  Datum Beginn Ende
4
5 1 159.01.2009 08:00 16:00
B 2 28.01.2009 12:00 15:00

Wenn sich alle Daten einer Importdatei auf eine einzige Ressource beziehen, kann die
Identifikation der Ressource auch durch Angabe des Feldes/der Felder erfolgen, in wel-
chen die Bezeichnung, die Ident-Nummer oder der Index gespeichert sind.

Die Angabe des Feldes/der Felder erfolgt dann durch zwei Zahlen bzw. eine Zahl und
Buchstaben, die durch ein Semikolon getrennt sind. In obigem Beispiel miisste der Ein-
trag in der Datei , Istzeiten.ini“ dann wie folgt lauten:

Nr=A

Ressourcen-Bezeichnung=C;2

Die Nummer-Spalte muss in diesem Fall vorhanden sein, damit A-Plan erst in der Zeile
mit der Nummer ,,5“ mit dem Einlesen der eigentlichen Daten beginnt.

Bemerkung

Bemerkung

beliebig langer Text

In dieser Spalte kann ein beliebig langer Text eingegeben werden.

Hinweis:

Der Text kann derzeit bei A-Plan noch nicht dargestellt bzw. in einem Report ausgegeben
werden. Dies wird etwa ab dem 2. Quartal 2009 im Rahmen einer Uberarbeitung der
Zeiterfassung mit A-Plan (siehe Seite 11) moglich sein.
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Abwesenheit

Abwesenheit

Bezeichnung der Abwesenheit

Wenn in dieser Spalte ein Eintrag vorhanden ist, wird die Zeitspanne dieser Zeile beim
Import als Abwesenheit interpretiert. Sie wird bei der genannten Ressource bei A-Plan in
der Zeile Abwesenheiten eingetragen und der Zeitbalken mit der Bezeichnung der Ab-
wesenheit versehen.

Wenn unter A-Plan ein Muster mit der Bezeichnung des Zeitbalkens vorhanden ist (siehe
Onlinehilfe bzw. Handbuch von A-Plan, Kapitel ,,Optionen” / , Datenbankeinstellungen” /
»Balkenmuster”) wird der Zeitbalken mit diesem Muster dargestellt.

Eingelesen

Eingelesen

,0k“ oder Fehlerhinweis (Eintrag durch A-Plan)

Wenn diese Spalte vorhanden ist, wird beim erfolgreichen Import durch A-Plan ,,0k“ ein-
getragen, beim Auftreten von Fehlern (z. B. fehlende Daten, nicht identifizierbare Vor-
gange oder Ressourcen, unglltige Formate) eine entsprechende Fehlermeldung einge-
tragen.

Beim erneuten Import der Datei (z. B. nach der Korrektur festgestellter Fehler) werden
Zeilen mit ,,ok“ Gbersprungen. Alle anderen Eintrage in dieser Spalte werden beim Im-
portieren ignoriert.

STARTEN DES IMPORTS DER ISTZEITEN

Der Import wird entweder regelmaRig in dem in der Datei Istzeiten.ini eingestellten In-
tervall (siehe Kapitel Einstellungen) oder durch Wahl von Istzeiten importieren im Regis-
ter Datei aufgerufen.

PROTOKOLL-DATEI

Im Verzeichnis der Importdatei(en) wird ein Protokoll des Imports in der Datei
Importist.log angelegt:

Beispiel flr Eintrage in der Protokoll-Datei:

3k 3k 3k 3k 3k >k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k 5k 3k 5k 3k 3k 3k >k 5k >k 3k %k 3k %k 3k %k 5k %k 3k %k 5k %k 3k %k 3k %k 3k 3k 3k 3k >k %k >k 5k %k 3k >k %k >k %k %k >k %k 5k %k >k kkkokkkk

*

13.01.2009 11:09:14: Istzeitenimport gestartet!

13.01.2009 11:09:14: Einlesen der Datei '\\Server2\A-Plan\Zeiterfassung\Istzeiten2.xls'
13.01.2009 11:09:27: Zeile 2: ungtltiges Datum oder eine ungililtige Zeit!

13.01.2009 11:09:34: 1 Datei(en) mit insgesamt 23 Zeilen wurden eingelesen!
13.01.2009 11:09:35: Istzeitenimport beendet!
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DARSTELLUNG DER ISTZEITEN IN A-PLAN

In A-Plan werden die aufgewandten Zeiten als Ist-Zeitbalken dargestellt und die Auswir-
kungen auf den weiteren Projektablauf ermittelt (siehe hierzu auch Kapitel "Prognose
des weiteren Projektablaufs" auf Seite 115).

BEISPIEL

Damit die Istzeiten angezeigt werden konnen, muss im Register Extras der Soll-
[1stvergleich aktiviert sein. Im Register Ansicht kann dann der Ist-Modus eingeschaltet
werden.

Start Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras Hilfe

;) E; Ressourcenplanung |:| Kostenplanung Standard
' a5

J| Soll-/Istvergleich [ mengenplanung | [[]] Basic

[0 Free

Zeiterfassung | Reports Aktivierte Funktionen Programmversion

Zeiterfassung = Reports

Darstellung ohne vorhanden Istzeiten

Auftrag 1 wurde bisher noch nicht bearbeitet, daher enthalten die Spalten Aufwand ist
und Erledigt % noch keine Eintrage. Die Ist-Zeitbalken im Ganttdiagramm entsprechen
den Plan-Zeitbalken (im Hintergrund) und die grauen Dreiecke am Beginn der Plan-
Zeitbalken zeigen ebenfalls an, dass bisher noch keine Bearbeitung stattgefunden hat:

Jun 200%
Vorgang ||de"t'm‘ Ress. J?::;;T J‘!"i“sart'.'.r Erl. % :rlénfgv; prEg“nd-:pl 21. [ 22 [ 23 [ 24 [ 25 | 26.
1| B Auftrage (1) ‘ ‘ 28 Ah ‘ 0 % M‘ nn‘
2| E Auftrag 1(2) 28Ah| 0Ah| 0%| 28Ah 0h l —
3| Evorgang1 |R02345 |Heiler | 20A&h| 0Ah| 0%)| 20a4h 0h|
4| Mvorgang2 |R02346 |Heiler | 8Ah| 0Ah| 0%| 84 0 hl |
171 [17 [22]4] D i

RessourceVorgang| IdentNr. | Projekt |Aufwapl |Aufwist [Erledigt®% | 21. | 22 | 23 | 24 | 25 | 28

5 B Team 1 (2) 30000000 reprp——— |
6| = Heiler (2) 30000200 T | mmw

10/ Vorgang 1 |R02245  |Auftrag1 |  20Ah|  0An| 0 %] _
11 Vorgang 2 |R02346  |Auftrag1 | 8 Ah| 0 Ah| 0 %] R

Darstellung mit vorhandenen Istzeiten

Fiir Vorgang 1 wurden zwei Zeiten importiert, wobei der Erledigungsumfang nach der
zweiten Bearbeitungszeit 40% betragt:

A B C D E F G H

MNr Datum  Beginn  Dauer Erledigt% Vorgangs- Ressourcen-  gelesen
1 ldent-Mr ldent-Mr
2 1 22.06.2009 09:00:00 Bh 25 RO2345 30000200 ok
2 2 23.06.2009 08:00:00 4h 40 RO2345 30000200 ok

Die Summe der importierten Zeiten werden in der Spalte Aufw ist angezeigt und anhand
des aktuellen Erledigungsstandes (Erl. %) sowohl der prognostizierte Aufwand, wie auch
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das prognostizierte Ende ermittelt. Der bearbeitete Teil des Ist-Zeitbalkens wird mit
grauer Farbe dargestellt. Falls die entsprechende Einstellung gewahlt wurde, inkl. Erledi-
gungsumfang in % (siehe Optionen / Darstellung Bildschirm / Zeitbalken).

Aufw | Aufw Aufw | Ende |Jun 2008
Vorgang ‘Ident-hlr. LE ist Eibe progn pron-gpl| 21. [ 22 [ 23 | 24 [ 25 | 28
1| B Auftrage (1) 10 Ah| 30%| 33 Ah 6 h
2| B Auftrag 1 (2) 10Ah| 30%| 33Ah 6h —
3| ®vorgang1 |R02345 |Heiler | 10 Ah| 40 %)| 25 An| Bh | i
4| M@Vorgang2 |R02346 |Heiler | 8Ah| 0ah| 0%| 8An| Bh | [ —
1 I I | I I | I I
11 1A |22 4| | v
Ressource/Vorgang| Ident-Nr. | Projekt |Aufwgpl | Aufwist [Erledigt®% | 21. | 22. | 23. | 24 | 25 | 26
5/ B Team 1 (2) 30000000 || [eepe—_—
6| @ Heiler (2) 30000200 il [ I |1
10|  vorgang 1 |R02345  |Auftrag1 | 20an|  104n|  40%] e ——
11 Vorgang 2 |R02346  |Auftrag 1 | 8 Ah| 0 Ah| 0 %)| | L —
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SYNCHRONISATION (OPTIONAL)

EINLEITUNG

Mit dem optional erhaltlichen Synchronisationsmodul fiir A-Plan ist eine Synchronisation
sowohl zwischen zwei A-Plan-Datenbanken, zwischen A-Plan und MS Outlook, als auch
zwischen A-Plan und dem MindManager maoglich.

Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken

Durch die Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken konnen Daten auch auRerhalb
der Ublichen Arbeitsumgebung - z. B. unterwegs auf einem Laptop - erstellt, verandert
oder geléscht werden und diese Anderungen spater mit einer zentralen A-Plan-
Datenbank abgeglichen werden - und umgekehrt.

Synchronisation mit MS Outlook

Die Synchronisation mit MS Outlook (Version 97 oder héher, nicht MS Outlook Express)
erspart doppelte Dateneingabe, wenn z. B. Aufgaben oder Projekte, die mit A-Plan ver-
waltet werden, auch in MS Outlook sichtbar sein sollen, oder Termine, die in MS Outlook
eingegeben wurden, in A-Plan. Auch Abwesenheiten kénnen synchronisiert werden, so
dass auch diese nur einmal eingegeben werden muissen.

Die Synchronisation mit MS Outlook kann so eingerichtet werden, dass nur der ge-
wiinschte Teil der Daten synchronisiert wird.

Synchronisation mit dem MindManager

Der MindManager der Firma Mindjet (siehe http://www.mindjet.de) eignet sich sehr
gut, um zu Beginn eines Projektes die Struktur interaktiv aufzubauen.

Durch die Schnittstelle zwischen A-Plan und dem MindManager kann schnell und einfach
die erstellte Struktur mit allen Beschreibungen, Terminen, Anhangen etc. in eine A-Plan-
Datenbank Ubertragen werden, um dann die terminliche Feinplanung, Ressourcenzuord-
nung usw. vorzunehmen.

Die Schnittstelle kann dartber hinaus verwendet werden, um vorhandene A-Plan Projek-
te im MindManager als Mindmap oder als Projektstrukturplan (PSP) anzuzeigen.

A-Plan 2010 Synchronisation (optional) e 229


http://www.mindjet.de/

SYNCHRONISATION ZWEIER A-PLAN-DATENBANKEN

AUFRUF DER SYNCHRONISATION

Das Dialogfenster zum Einrichten und Starten der Synchronisation wird durch Wahl von
Synchronisieren im Register Datei oder durch die Tastenkombination SHIFT+F6 aufgeru-
fen.

AUSWAHL DER ZU SYNCHRONISIERENDEN DATEN 1

AUSWAHL DATEI 1

Die erste Datei ist generell die aktuell ge6ffnete A-Plan-Datenbank, daher ist im ersten
Register bei der Synchronisation zweier A-Plan Datenbanken keine Eingabe erforderlich:

Synchronisieren @

Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 [A-Plan) | Optionen
Datei:
L:\&-Plan\Data\Projekte.apl

Eﬁgnchrnnisiereni [ SchlieBen ]

Die Synchronisation kann normalerweise nur von der zentralen Datenbank aus gestartet
werden. Zentrale Datenbank ist automatisch die Datei mit der die erste Synchronisation
gestartet wird. Der Aufruf von einer anderen Datenbank aus ist anschliefend nur noch
mit Administratorrecht moglich und macht dann diese Datenbank zur zentralen Daten-
bank.

Hinweis:
Datenbankeinstellungen und User werden nicht synchronisiert, sondern es werden ge-
nerell die Eintrage der zentralen Datenbank verwendet.

Da bei einer Synchronisation in kurzer Zeit relativ viele Daten gedandert werden kdnnen,
sollte die zentrale Datei zum Zeitpunkt der Synchronisation moglichst nicht noch von
anderen Usern geoffnet sein. Sollte dies der Fall sein, wird vor der Synchronisation ein
Hinweisfenster mit den Namen der anderen User angezeigt.

Eine Synchronisation sollte unter diesen Umstanden nur in Ausnahmefallen durchge-
fihrt werden, z. B. wenn in der zweiten Datei relativ wenige Daten gedandert wurden.

AUSWAHL DATEI 2

Im zweiten Register wahlen Sie oben links als Anwendung "A-Plan".
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Der Name der zweiten A-Plan-Datenbank wird im Feld Datei angegeben, alternativ kann
die Auswahl einer Datei auch nach Anklicken von Durchsuchen... erfolgen:

Synchronisieren @

| Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 (A-Plan] | Optionen

Anwendung: Datei:

A-Plan |E| L:wA-Plan'Data\Extern.apl

E51nchr::unisieren; [ SchlieBen ]

Bei der Netzwerkversion von A-Plan muss in der zweiten Datenbank sowohl der aktuelle
User als auch das Passwort mit den Eintragen in der aktuell ge6ffneten Datenbank tber-
einstimmen, auBerdem darf diese Datenbank wahrend der Synchronisation nicht von
einem anderen User gedffnet sein.

OPTIONEN BEI DER SYNCHRONISATION ZWEIER A-PLAN-
DATENBANKEN

Hinweis:
Bei der Netzwerkversion von A-Plan kénnen die Optionen nur mit Administratorrecht
verandert werden.

Synchronisieren @

| Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 (A-Plan) | Optionen

Konflikt [Daten wurden in beiden Dateien gedandert)

(") stand von Datei 1 dbernehmen
(7 stand van Datei 2 Gbernehmen

@ neueren Stand dbernehmen

grstmalige synchronisation

Hinweis:

Wiahlen 5ie diese Option, wenn die beiden
Dateien bisher noch nicht miteinander
synchronisiert wurden!

[ Synchronisieren ] [ SchlieBen

Konflikt

Je nach Einstellung wird im Konfliktfall (d. h. ein Vorgang wurde sowohl in Datei 1 als
auch in Datei 2 gedandert) die hier eingestellte Vorgabe verwendet.
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Erstmaligen Synchronisation

Bei der erstmaligen Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken muss das entspre-
chende Auswahlkastchen angeklickt sein. In diesem Fall werden die ausgewahlten Inhal-
te beider Dateien zusammengefiihrt.

Bei der ersten Synchronisation sollte darauf geachtet werden, dass vor der Synchronisa-
tion keine identischen Daten in beiden Dateien vorhanden sind, da diese sonst nach der
Synchronisation jeweils doppelt vorhanden sind. Identische Eintrage sollten daher vor
der ersten Synchronisation in der zweiten Datei gel6scht werden.

Am besten ist es, wenn die zweite Datenbank vor der ersten Synchronisation vollig leer
ist und somit durch die erstmalige Synchronisation eine Kopie der zentralen Datenbank
erzeugt wird.

| SICHERHEITSKOPIEN BEI DER SYNCHRONISATION ZWEIER A-PLAN-
\ DATENBANKEN

Vor einer Synchronisation werden von beiden A-Plan-Dateien automatisch Sicherheits-
kopien angefertigt (siehe "Sicherheit" auf Seite 137).

SYNCHRONISATION MIT MS OUTLOOK

BESONDERHEITEN BEI EINER SYNCHRONISATION MIT MS OUTLOOK

MEHRERE ZEITBALKEN IN EINER ZEILE

Wenn in A-Plan mehrere Zeitbalken in einer Zeile vorhanden sind, wird in MS Outlook fiir
jeden Zeitbalken eine separate Aufgabe bzw. ein separater Termin angelegt. Zur Unter-
scheidung erhalten diese unter MS Outlook entweder die Bezeichnung "Name Zeile |
Name Zeitbalken" oder — wenn die Zeitbalken keine individuellen Bezeichnungen besit-
zen - "Name Zeile | Ifd. Nr.".

Notizen, die in A-Plan zu einem Zeitbalken eingegeben wurden, werden in Outlook mit
"ZB: " am Anfang markiert, um sie von Notizen, die in der Notizspalte eingegeben wur-
den, unterschieden werden kdnnen.

TERMINSERIEN UNTER MS OUTLOOK

Terminserien werden bei MS Outlook anders dargestellt als bei A-Plan, daher kann nur
der erste Termin einer Serie von MS Outlook nach A-Plan (ibertragen werden und Ande-
rungen, die bei A-Plan an diesem Termin vorgenommen wurden, kdnnen nicht zu MS
Outlook libertragen werden. Es wird daher empfohlen, Serien bei A-Plan anzulegen, da
in diesem Fall bei der Synchronisation in MS Outlook fiir jeden Termin ein Eintrag er-
zeugt wird und eine Synchronisation dann ohne Einschrankungen maglich ist.

232 e Synchronisation (optional) A-Plan 2010



ABBILDUNG VON "ORDNERN", "PROJEKTEN" UND "VORGANGEN" BEI MS OUT-
LOOK

Um die Zuordnung zu den A-Plan-"Ordnern", -"Projekten"” und -"Vorgangen" auch in Out-
look sehen zu kdnnen, stehen hierfiir zwei Moglichkeiten zur Verfligung:
Zuordnung im Betreff

Wahlweise kénnen die "Ordner" und "Projekte" mit dem Betreff von MS Outlook ver-
knlpft werden (siehe "Optionen bei der Synchronisation mit MS Outlook" auf Seite 236):

i Kalender Filter angewendet |I~'.=|I-':|'|-:I-':| durchsuchen e v| ¥
[0 @ Betreff Serienbeginn Dauer Kategorien |
=l [:] Kategorien: A-Plan (5 Elemente)

:ﬁ Termine/Sonstiges/ Webinar M 02,12,.2009 11:00 1 5tunde E] A-Plan

fﬁ Termine/Besprechnung/Schnittstelle Do 14.01.2010 10:00 30 Minuten C] A-Plan

:ﬁ Termine/Besprechungen/Werbekampagne M 03.02.2010 09:00 3 Stunden C] A-Plan

iﬁ Termine/Besprechungen,/Team Fr 29.01,2010 09:00 2 5tunden [:] A-Plan

:ﬁ Termine/Besprachungen,/Team Fr19.02.2010 09:00 2 Stunden [:] A-Plan

Dadurch ist die Zuordnung immer sichtbar, nachteilig sind evtl. die relativ langen Be-
zeichnungen.

Hinweis:

Eine Anderung der "Ordner"- bzw. "Projekt"-Bezeichnung im Betreff bei MS Outlook
fiihrt zu keiner Anderung der Zuordnung in A-Plan! Anderungen der Zuordnung miissen
daher generell in A-Plan vorgenommen werden.

Zuordnung in benutzerdefinierten Feldern

Bei der Ubertragung von A-Plan-Daten werden in MS Outlook grundsétzlich die benut-
zerdefinierten Felder "Ordner", "Projekt" und "Vorgang" angelegt und die entsprechen-
den Bezeichnungen Ubertragen. In der Listendarstellung von MS Outlook, z. B. Ereignisse
beim Kalender (Meni Ansicht / aktuelle Ansicht / Ereignisse), kénnen diese Felder ange-
zeigt werden:

Die Benutzerdefinierte Ordnerfelder werden eingeblendet, indem man mit der rechten
Maustaste eine der Spalteniberschriften anklickt, dann im erscheinenden Dialogfenster

:E Kalender E ._%.fﬂ;% vendet |k_=||-':|'|-:l-':| durchsuchen e '| ¥

(16 Betreff Projekt Serienbeginn Dauer Kategnrien|
Ordner

=l [:] Kategorien: A-Plan (5 Elemente] Feldauswahl @

:ﬁ Termine/Sonstiges/ \Webinar Sonstiges Benutzerdefinierte Ordnerfelder IE‘

:ﬁ Termine/Besprechnung/Schnittstelle Eesprechungen

tﬁ Termine/Besprechungen/Werbekampa... Besprechungen APlanID | )

:ﬁ Termine/Besprachungen,/Team Eesprachungen

:ﬁ Termine/Besprechungen,/Team Eesprechungen S

A-Plan 2010

Synchronisation (optional) e 233




Feldauswahl anklickt und anschlieRend im oberen Feld des Dialogfensters Benutzerdefi-
nierte Ordnerfelder auswahlt.

Die Felder kénnen dann mit der Maus an die gewlinschte Position bei den Spalteniber-
schriften gezogen werden.

Hinweis:

Das Feld APlanID wird ebenfalls bei der Synchronisation angelegt und wird verwendet,
um eine eindeutige Zuordnung zwischen den Datensatzen von MS Outlook und von A-
Plan zu erhalten

AUSWAHL DER ZU SYNCHRONISIERENDEN DATEN 2

AUSWAHL DATEI 1 (A-PLAN)

Das Dialogfenster fiir weitere Einstellungen und das Starten der Synchronisation wird
durch Wahl von Synchronisieren im Register Datei oder durch die Tastenkombination
SHIFT+F6 aufgerufen.

Die erste Datei ist die aktuell ge6ffnete A-Plan-Datenbank. In der Liste kénnen die Ord-
ner ausgewahlt werden, deren Daten mit MS Outlook abgeglichen werden sollen (Hin-
weis: Die Ordnerliste ist nur sichtbar, wenn im zweiten Register als Anwendung MS Out-
look gewahlt ist):

Synchronisieren @

| Auswahl Datei 1 (4-Plan) | Auswahl Datei 2 (Qutlook) | Optionen | Bestatigungen
Datei:
L:\A-Plan\Diata\Projekte.apl|

zu synchronisierende Ordner:

Projekte Hinweis:

D Kleinauftrage Welche Zeilen der gewdhlten Ordner

D".{Emmtung synchronisiert werden sollen, kann in

[] vVerlagen der Spalte “Synchr, mit Outlook als™ im
Hauptfenster von A-Plan ausgewahlt
werden [siehe "Hilfe’),

Syjnchrcunisieren] [ SchlieBen

Hinweis:
Arbeitszeiten und Ressourcen (= Gruppen) kdnnen nicht mit MS Outlook synchronisiert
werden, da in MS Outlook keine entsprechenden Datenfelder vorhanden sind.

Innerhalb der gewahlten Ordner kann zusatzlich festgelegt werden, welche Zeilen syn-
chronisiert werden sollen und ob als Aufgabe oder als Termin und unter welcher Kate-
gorie. Diese Festlegung erfolgt im Hauptfenster von A-Plan in der Spalte Synchr. mit Out-
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look. Nach Doppelklick auf einen Wert in dieser Spalte kann die gewiinschte Zuordnung
ausgewahlt werden:

Vargang Synchr. I:lg Outlook Nz. Beginn ;epzénna T

EBespr./Tagungen {11} |"Term.: Geschaftl 11.1]1.21]DE|
B Schulungen {19) | Term.: Schulung 13.02.2006|

- 0 | Term.: Schulung 13.022(1T Standardwert

- P2 IO keine Synchronisation = |106|

- 51 IO Aufgabe: (ohne Kategorin 05|

- Hausach IO Aufgabe: A-Plan 106 |

- 52 IO aufgabe: Besorgen 105 |

- Milheim g Autgabe: Erledigen 06|

- Berne o Termin: Geschattich 106 |

- P4 0O Termin: Privat 105 |

- G4 I Termin: Schulung 105 |

- Alpirsbach l0Q Termin: verschiedenes 06|

-P5 I« | | » ]DE!

Hierbei konnen auch mehrere Kategorien gleichzeitig ausgewahlt werden. Das gleichzei-
tige Eintragen eines Vorganges in MS Outlook als Aufgabe und als Termin ist nicht mog-
lich. Soll die Synchronisation unterdriickt werden, muR keine Synchronisation (erster
Listeneintrag) ausgewahlt werden.

Wird Standardwert ausgewahlt (rechts oben), verwendet A-Plan den Wert, der auf der
nachst hoheren Ebene ausgewahlt wurde.

Projektzeilen, die als Uberschriften dienen (also einen oder mehrere Vorginge enthal-
ten) und Ordner werden generell nicht synchronisiert. Der Wert in der Spalte Synchr.
mit Outlook als hat daher in diesen Fallen nur als Standardwert fiir die untergeordneten
Vorgdnge eine Bedeutung.

Bei der Netzwerkversion von A-Plan wird die Auswahl userabhdngig gespeichert, d.h.
jeder User, der in die Datenbank eingetragen ist, kann fiir die Synchronisation eine ande-
re Auswahl treffen.

AUSWAHL DATEI 2 (OUTLOOK)

Im zweiten Register muss oben links als Anwendung "MS Outlook" gewahlt werden.
Rechts daneben wird die aktive Outlookdatei angezeigt, also die Datei, in der Aufgaben,
Termine, E-Mails usw. abgespeichert werden (nicht bei der Verwendung von MS Outlook
mit MS Exchange Server).

In den zwei Listen kdnnen die Kategorien der Aufgaben und Termine (= Kalender bei MS
Outlook) ausgewahlt werden, die mit A-Plan synchronisiert werden sollen:
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Synchronisieren

| Auswahl Datei 1 (A-Plan} | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen | Bestatigungen

Anwendung:
Ms-Outlook |+

Zu synchronisierende Aufgaben:

zu synchronisierende Termine:

[[] iohne Kategorie)
[¥] A-Plan
[[] Feiertag

[[] Ferien

|13

m

[]Haus
[ Liste

[[] Présentation InHouse/hi -
T| 1] [ »

[[] Geburtstage i

Abwesenheiten synchron, far

[[]iohne Kategorie) -
[¥] A-Plan 1
[[] Feiertag = Gruppe:
[[] Ferien Interne
[ Geburtstage " | Ressource:
Haus
EListe =0
[[] Prisentation InHouse/hi -~ | Kategorie in Outlook:
P} P T— Abwesenheit]

=]
=]

[]

[Syjnchronisieren] [

SchlieBen |

Abwesenheiten konnen ebenfalls synchronisiert werden. Hierzu wird die Ressource, zu
der die in MS Outlook eingegebenen Abwesenheiten gehoren, im dargestellten Dialog-
fenster ausgewahlt. Die Abwesenheiten miissen in MS Outlook unter der angegebenen
Kategorie abgelegt sein bzw. werden unter dieser Kategorie abgelegt, falls sie in A-Plan

eingegeben wurden.

Hinweise:

Aufgaben bzw. Termine, die in MS Outlook mehreren Kategorien zugeordnet wurden,
werden trotzdem nur einmal synchronisiert.

OPTIONEN BEI DER SYNCHRONISATION MIT MS OUTLOOK

Synchronisieren B | [
| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen | Bestatigungen
Ziel fur neue Eintrdge in A-Plan Bezeichnungen in Qutlook
Aufgaben: grdnerbezeichnung voranstellen
i Crd
i s |E| raner Ern_iektbezeichnung varanstellen
Projekt1 |Z| Projekt Anzahl Zeichen | 18/2
Termine:
Terming |E| Ordner
Dgrstmalige Synchronisation
Eesprechungen |Z| Projekt
Hinweis:
Wihlen Sie diese Option, wenn die beiden
Dateien bisher noch nicht miteinander
synchronisiert wurden!
Syjnchrnnisieren] [ SchlieBen
Ziel fiir neue Eintréige in A-Plan
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Bei der Synchronisation mit MS Outlook kann bei den Optionen festgelegt werden, in
welchen Ordnern bzw. Projekten neue Aufgaben bzw. Termine abgelegt werden sollen,
da diese Festlegung unter MS Outlook nicht moglich ist. Die neuen Eintrage kdnnen bei
A-Plan nach der Synchronisation an eine andere Position verschoben werden. Diese Posi-
tion wird dann bei den folgenden Synchronisationen beibehalten. Es kann daher glinsti-
ger sein, neue Eintrage in A-Plan vorzunehmen.

Datensicherung

Die A-Plan-Datei wird, wie im Kapitel "Sicherheitskopien bei der Synchronisation zweier
A-Plan-Datenbanken" auf Seite 232 beschrieben, automatisch vor einer Synchronisation
gesichert.

Die Datei von MS Outlook wird ebenfalls vor der Synchronisation gesichert (nicht beim
Einsatz von MS Exchange Server, siehe unten), wenn die entsprechende Option aktiviert
ist.

Durch Anklicken der Schaltflaiche Outlookdaten wieder herstellen wird der zuletzt gesi-
cherte Stand der MS Outlookdatei wieder hergestellt.

Generell sollten Sie aber darauf achten, dass die Outlookdatei bei einem regelmaRigen
Backup lhres Rechners bzw. Servers mitgesichert wird. Namen und Verzeichnis der Out-
lookdatei finden Sie im Register "Auswahl Datei 2 (Outlook)". In diesem Verzeichnis be-
findet sich auch die von A-Plan angelegte Sicherheitskopie, die Sie an der Endung .bak
(statt .pst) erkennen.

MS Outlook mit MS Exchange Server

Da beim Einsatz von MS Outlook mit MS Exchange Server die beschriebene Datensiche-
rung nicht moglich ist, sollten Sie sich vergewissern, dass die Exchanger Server Daten-
bank regelmaRig gesichert wird — was aber normalerweise immer der Fall sein dirfte!

Bezeichnungen in Outlook

Wenn diese Optionen aktiviert sind, werden bei MS Outlook im Betreff die "Order"- bzw.
"Projekt"-Bezeichnung vorangestellt (Beispiel siehe "Abbildung von "Ordnern", "Projek-
ten" und "Vorgangen" bei MS-Outlook" auf Seite 233). Damit der Betreff nicht zu lange
wird, kann die Anzahl der verwendeten Zeichen begrenzt werden.

Erstmalige Synchronisation

Bei der erstmaligen Synchronisation einer A-Plan-Datenbank mit MS Outlook muf3 das
entsprechende Auswahlkadstchen angeklickt sein. In diesem Fall werden die ausgewahl-
ten Inhalte beider Dateien zusammengefiihrt.

Bei der erstmaligen Synchronisation sollte darauf geachtet werden, dass nicht schon vor
der Synchronisation einige der fur die Synchronisation ausgewahlten Daten in beiden
Dateien vorhanden sind, da diese ansonsten nach der Synchronisation jeweils doppelt
vorhanden sein wiirden. Identische Eintrage sollten daher vor der ersten Synchronisati-
on jeweils in einer der Dateien geléscht werden.
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BESTATIGUNGEN
Synchronisieren (B ][]

| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen | Bestatigungen

Bestatigungen Datei 1 Bestatigungen Datei 2
vorm Ldschen von Daten vorm Ldschen von Daten
I_s;eine Daten ldschen keine Daten lGschen
m::urm Andern von Daten |:|1.r::|rm Andern von Daten
u'cnrm Anlegen von Daten Dynrm Anlegen von Daten

Konflikt [Daten wurden in beiden Dateien gedandert)

?r.r::ur Synchronisation Benutzerfragené
i@ Stand von Datei 1 Gbernehmen

Stand von Datei 2 Gbernehmen
neueren Stand dbernehmen

[Sy_'nchrcnnisieren] [ schlieken ]

Im letzten Register kann festgelegt werden, bei welchen Aktionen vor der Durchfiihrung
eine Bestatigung eingeholt werden soll, bzw. es kann verhindert werden, dass in einer
oder in beiden Dateien Daten gel6scht werden.

Beispiel fiir eine Bestatigung:
A-Plan 2010 [5e]

Soll der folgende Vorgang in Datei 2
(Outlook)
angelegt werden?

Ordner: Termine

Projekt: Besprechungen

WVorgang: Teamn

Leitbalken: 1

Anfangsdaturm: 07.01.2010 08:00:00
Anderungsdaturn: 29.01.2010 11:04:50

[ fiar alle weiteren dbernehrmen [ Ja ][ Mein ][ Abbrechen ]

Bei den ersten Synchronisationen sollten alle Bestatigungen aktiviert sein, um liber-
prifen zu konnen, ob der Ablauf der Synchronisation wunschgemaR erfolgt!

Durch Anklicken von fiir alle weiteren iibernehmen werden alle weiteren Anderungen
der angezeigten Art (im Beispiel "Anlegen von Daten in der Datei 1") ohne Nachfrage
vorgenommen.

Konflikt

Je nach Einstellung wird im Konfliktfall (d. h. ein Vorgang wurde sowohl in Datei 1 als
auch in Datei 2 gedandert) entweder der Benutzer gefragt, welcher Stand verwendet
werden soll, oder die hier getroffene Vorgabe wird verwendet.

238 e Synchronisation (optional) A-Plan 2010



START DER SYNCHRONISATION, PROTOKOLL

Durch Anklicken der Schaltflache Synchronisieren wird die Synchronisation gestartet.

Wahrend der Synchronisation wird in der unteren Halfte des Dialogfensters ein Protokoll
der durchgefihrten Aktionen angezeigt:

Operation |0rdnerIGruppE |ijEkt,-"FiessDurl:t|Vurgﬂng,,"ZEithﬂlken |Beginn ||;|
Start Termine: 17:42:01

neu in A-Plan: Eingefiigte Daten Termine Planungspramissen 2007 05.11.07 10:00:00
neu in Outlook: Termine Schulungen =3 21.01.07 03:00:00
neu in Outlook: Termine Bespr./Tagungen Besprechung Projekt A3 15.02.07 03:00:00
Sync. A-Plan = Outlook: Termine Schulungen krefeld 29.10.07

Stop: 17:42:33

Juzammenfassung:

neu in A-Plan: 1 Objekt

Sync. A-Flan = Outlook: 1 Objekt (o}
neu in Outlook: 2 Ohjekte R4

Aullerdem wird dieses Protokoll mit der Bezeichnung synchron.log im aktuellen Profil-
verzeichnis von A-Plan (standardmaRig "Eigene Dateien\A-Plan\Profile") abgespeichert:

Synchronisation mit Outlook

Datei 1: D:\AuUFfgTOI\DATEN\TERMINE.apl

Datei 2: Outlook

letzte Synchronisation: 04.11.2007 17:36:01

Optionen ibertragen von: 2

bei Konflikt: ©

neue Eintrdge: 2, 2, 2, 2

Ordner 1: Termine, Eingefiigte Daten

Kategorien 1:

Kategorien 2: A-Plan, Haus, Schulung, Gesch&ftlich, Privat

Start Aufgaben: 04.11.2007 17:41:56

Start Termine: @4.11.2007 17:42:01

- neu in A-Plan: Eingefligte Daten | Termine | Planungspramissen 2007 | 05.11.07 10:00:00
- neu in Outlook: Termine | Schulungen | G9 | 21.01.07 08:00:00
= neu in Outlook: Termine | Bespr./Tagungen | Besprechung Projekt A3 | 15.082.087 08:00:00
- Sync. A-Plan > Outlook: Termine I $chulungen | Krefeld 1 29.18.07

Stop: 04.11.2007 17:42:33

Zusammenfassung:
- neu in A-Plan: 1 Objekt
- Sync. A-Plan > Outlook: 1 Objekt
- neu in Outlook: 2 Objekte
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SYNCHRONISATION MIT DEM MINDMANAGER

ALLGEMEINE HINWEISE

Der MindManager der Firma Mindjet (siehe http://www.mindjet.de) eignet sich sehr
gut, um zu Beginn eines Projektes die Struktur interaktiv aufzubauen.

Durch die Schnittstelle zwischen A-Plan und dem MindManager kann schnell und einfach
die erstellte Struktur mit allen Beschreibungen, Terminen, Anhangen etc. in eine A-Plan-
Datenbank lbertragen werden, um dann die terminliche Feinplanung, Ressourcenzuord-
nung usw. vorzunehmen.

Nachdem eine erste Synchronisation stattgefunden hat, kénnen Anderungen in beiden
Programmen per Knopfdruck gegenseitig aktualisiert werden.

Die Schnittstelle kann dartber hinaus verwendet werden, um vorhandene A-Plan Projek-
te im MindManager als Mindmap oder als Projektstrukturplan (PSP) anzuzeigen (siehe
"Darstellung von A-Plan Projekten als Mindmap oder PSP" auf Seite 243). Die Daten
konnen dann auf beiden Seiten bearbeitet werden.

Die Schnittstelle arbeitet mit allen MindManager-Versionen zusammen, die das Format
“xmmap” unterstiitzen, was ab der Version 5 der Fall ist. Der MindManager muss zum
Erstellen bzw. Lesen einer xmmap-Datei nicht installiert sein.

SYNCHRONISATION EINER MINDMANAGER-DATEI MIT A-PLAN

Daten, die mit dem MindManager erzeugt wurden, kdnnen entweder in eine bestehende
A-Plan-Datenbank eingefligt werden oder — wenn die aktuell ge6ffnete A-Plan-
Datenbank noch leer ist — als Basis fiir eine neue A-Plan-Datenbank verwendet werden.

Die oberste Ebene (,,Wurzel“) einer MindManager-Datei entspricht der Ordner-Ebene
von A-Plan und demzufolge sind die nachsten Ebenen im MindManager Projekte bei A-
Plan:

Vorgang
: Vorgang 11
» Projekt 1 =

Vorgang 12 1 EOrdner (2)
= Projekt 1 (2

Ordner ~', Vorgang 11

= Projekt 2 (2)

Vorgang 21 Worgang 21

» Projekt2 -
Vorgang 22

2
3
4 Worgang 12
5
6
7

Vorgang 22

Wenn in A-Plan ein Ordner mit der Bezeichnung der MindManager-Wurzel gefunden
wird, figt die Synchronisation den bzw. die Projekte der MindManager-Datei in den
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gleich lautenden Order der A-Plan-Datenbank ein. Anderenfalls wird ein neuer Ordner
angelegt.

Nach dem Ubertragen von Projekten zu A-Plan sind die MindManager- und die entspre-
chenden A-Plan-Projekte miteinander verkniipft. Anderungen dieser Projekte (Bezeich-
nungen, Termine, Struktur etc.), die in einer der beiden Anwendungen vorgenommen
wurden, werden durch eine erneute Synchronisation in die jeweils andere Anwendung
Ubertragen.

Durch die hier beschriebene Funktion kénnen nur neue Projekte vom MindManager zu
A-Plan Ubertragen werden. Wenn Sie neue A-Plan-Projekte in den MindManager lber-
tragen mochten, verwenden Sie bitte die unter "Darstellung von A-Plan Projekten als
Mindmap oder PSP" auf Seite 243 beschriebene Funktion.

AUSWAHL DER ZU SYNCHRONISIERENDEN DATEN
Auswahl Datei 1 (A-Plan)

Die erste Datei ist generell die aktuell gedéffnete A-Plan-Datenbank, daher ist im ersten
Register bei der Synchronisation mit dem MindManager keine Eingabe erforderlich:

Synchronisieren @

] Auswahl Datei 1 [A-Plan) | MindManager-Datei | Bestdtigungen
Datei:
ChAPlanllDatent\Bsp_Produktentwicklung.apl

Da bei einer Synchronisation in kurzer Zeit relativ viele Daten geandert werden kdnnen,
sollte die zentrale Datei zum Zeitpunkt der Synchronisation moglichst nicht noch von
anderen Usern geodffnet sein. Sollte dies der Fall sein, wird vor der Synchronisation ein
Hinweisfenster mit den Namen der anderen User angezeigt.

Eine Synchronisation sollte unter diesen Umstanden nur in Ausnahmefallen durchge-
fihrt werden, z. B. wenn in der MindManager-Datei relativ wenige Daten geandert wur-
den.

Auswahl Datei 2 (MindManager)

Im zweiten Register muss oben links als Anwendung "MindManager" gewahlt werden.
Rechts daneben kann die MindManager-Datei ausgewahlt werden, mit der die Synchro-
nisation durchgefiihrt werden soll:
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Synchronisieren @

| Auswahl Datei 1 [A-Plan) | MindManager-Datei | Bestdtigungen

Anwendung: Datei:

MindManager IEI ChAPlanil\MindManager Produktentwicklung.xmmap

Wichtig:
Die MindManager-Datei muss im xmmap-Format gespeichert werden, was beim
MindManager ab der Version 5 moglich ist!

BESTATIGUNGEN
Synchronisieren -7 | )
| Auswahl Datei1 (A-Plan) | MindManager-Datei | Bestitigungen
Bestdtigungen Datei 1 EBestdtigungen Datei 2
!ﬁmrm Laschen von Dateni unrm Laschen von Daten
|:|I_:Eine Daten loschen |:| kegine Daten |Gschen
m:urm Andern von Daten uorm Andern von Daten
u':urm Anlegen von Daten ynrm Anlegen von Daten

Im dritten Register kann festgelegt werden, bei welchen Aktionen vor der Durchfiihrung
eine Bestatigung eingeholt werden soll, bzw. es kann verhindert werden, dass in einer
oder in beiden Dateien Daten gel6scht werden.

Beispiel fiir eine Bestatigung:

A-Plan 2010 (3]

Soll der folgende Vorgang in Datei 2
(CAAPlan11\MindManager\Produktentwicklung2 xmmap)
angelegt werden?

Ordner: Verlagen
Anderungsdaturn: 30.12.2010 15:03:20

[ | fiir alle weiteren Gbernehmen [ Ja ” Mein H Abbrechen ]

Durch Anklicken von fiir alle weiteren iibernehmen werden alle weiteren Anderungen
der angezeigten Art ohne Nachfrage vorgenommen.
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DARSTELLUNG VON A-PLAN PROJEKTEN ALS MINDMAP ODER PSP

Neben der Synchronisation einer MindManager-Datei mit A-Plan, kann die Schnittstelle
auch als Erweiterung von A-Plan verwendet werden, um in A-Plan vorhandene Projekte
oder Teile davon als Mindmap oder als Projektstrukturplan (PSP) darzustellen.

Hierzu muss lediglich in A-Plan den gewilinschten Bereich markiert und im Register Extras
die Funktion MM 6ffnen gewahlt werden:

, G S -

Start

- |-

Anlegen/Bearbeiten

Daten

i,:“,-Timer £in
ﬁ Hochladen

S @

Zeiterfassung  Reports

Zeiterfassung | Reports

Ansicht Extras

(M) M GfFnen

@

WebCreator

WebViewer

M8l 1M aktualisieren
{__j Auswahl dndern

MindManager

Beim ersten Offnen werden A-Plan und der MindManager bildschirmfiillend nebenei-

nander dargestellt:

Fle x2E &5 - A-Plan 2010 - Bsp_Produktentwicklung ez |BO-EE@F 9-0- E= Mindjet MindManager - [SMM_Temp"] o B o=
.ﬁﬂ Stat  Anlegen/Bearbeiten Daten  Ansicht | Extras Hilfe B2 stil Multifunktionsleiste ~ @ (@) Start | Einfugen Uberprife Ansicht  Extras  Entwickler  Suchen: e @ o
- L e] =9 5 - =5 o C3 anmerkung Verdana -l10 - 4 | E3 Aufteilen -
= Timer ein [ MM offnen
s B ° @ @ ‘B8 =T . o
& Hochladen (3 Ausw. abernehmen 4y - SiVebindung ~ | AT AT || F [ K U e [ Auswahlen -
Zeiterfassung | Reports WebCreator Fuﬁl;lt\“::?: _ Optionen Benutzenenwaltung Einfugen o Map-Stil | Zweig Unterowelg oy |\ dung - A= 3 Format o Loschen
Zeiterfassung | Reports WebViewer MindManager Optionen prtseh vy Einfagen Schriftart Bearbeiten
Vorgang |Status Nz Ressourcen || Jan 2011 | Feb 2011| Mrz 2011 | Apr 2011 | -
Vorlage
2 @ Vorlage Produktentwicklu = L, = = = B O produktentwicklung
o 3 33 EK = 0401:2712
3 Meilensteine =8 h | | W W = SR AL ||
4 BPlanungsphase (5 = F | =
5 Marktanalyse =] 2 Resi3 El
i 3
6 Lebenszyklus eigenes Produkt | (37 Res13; Resl1 || [T Lpbenszykius cigenes Produkt B konzeptphase B entwurfsphase Bl ausarbeitungsphase
7 I i tern/ext = Res22 l:'l . - 11.03:18.04 - 21.04: 14,06 - 21.06:1209 L3
nnovationen (intern/extem) = i 26 Werkiag(e) 39 Werktagle) 60 Werkiag(e)
8 Lastenheft erstellen = Resl1 (80) Lastenheft erstellen
9 Kostenziel festlegen =F Resl1 (80) Kostenziel festlegen
10 Plichtenheft erstellen = Res11 (50) Pflichtenheft erstellen B3 Funktionen festlegen B Konzept erstellen B zeichnungen Q
11 EKonzeptphase (41 = Kanzeptphas =[11.03:28.03 21.0402,05 21,06 11.07 =
12 B Funktionen festlegen (3 = Funktionen festieger 11 werkiag(e) R DT E
13 Teilfunktion 1 = Res2l [ reiunktion 1 |
Te|Ifunkti 2
u Telfunktion 2 = Res22 B gunstion? | B reilfunition 1 B vorentwicklung B stuckiisten £
15 Teilfunktion n ) Res23 Teilfunktion n 1103 18.03 03,065 1406 28.06 1107 =
= X = TRE S
16 Funktionen bewerten = Res13 (30) - bewerts 5 Warktag(e) 31 Werktagie) 0 Werkiagte) i
17 Funktionstrager ermitteln = Resl3 (50) Funktionstrige R: Res21 R: K2 -
18 Lesungen bewerten und ausw |1 Resl3 (50) Losungen be S
19 @Entwurfsphase (2) =] — B reitfunktion 2 B rmes B zulieterteile =
- 4 11.03:18.03 03.05:16.05 m0ne - a7 - |df
1 1a aope < [Lm | v 31122000 2 « m] 3 . I n, ] 3 o
M 4 o1 p Ml D 280620110800 Dau.: 80 h Aufw.:80,0 Ah Mo, 11.07.201116:00 | | ga g | 4 @] Bsp_Produktentwicidung* | b |
2012.2010] 15 [0 E—0—® - Anmelden - =) | 7o |8 100% (=) y) DD

Position und GroRe der Fenster konnen verandert werden, die gednderte Konfiguration
wird dann beim niachsten Offnen verwendet. Beim SchlieRen des MindManagers durch
erneutes Anklicken von MM o6ffnen wird die urspriingliche Gr6Re und Position von A-
Plan wieder hergestellt.

Solange der MindManager gedffnet ist, kbnnen Anderungen von Daten direkt in die je-
weils andere Anwendung synchronisiert werden. Bei Anderungen im MindManager muss
vor der Ubertragung zu A-Plan die MindManager-Datei gespeichert werden.

Die Synchronisation erfolgt durch Anklicken von Auswahl aktualisieren:

Anlegen/Bearbeiten Daten Ansicht Extras

&) Timer ein
& Hochladen

S B

Zeiterfassung  Reports

Zeiterfassung | Reports

(M) MM Gffnen

@

() 1M aktualisieren

WebCreator

WebViewer

E& Auswahl andern

MindManager
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Wenn die Schaltflache mit gedriickter Strg-Taste angeklickt wird, bleibt sie eingerastet
und Anderungen werden sofort synchronisiert (auch in diesem Fall muss die
MindManager-Datei vorher gespeichert werden).

Soll ein anderes Projekt oder ein anderer Bereich von A-Plan im MindManager angezeigt
werden, markiert man den neuen Bereich und wahlt die Funktion Auswahl @ndern.

ANPASSEN DES LAYOUTS DES MINDMANAGERS

Als Vorlage fir die Darstellung der Struktur im MindManager wird die Datei
,Body.xmmap“ verwendet, die beim ersten Aufruf in lhr Profilverzeichnis (siehe
"Profilverzeichnis" auf Seite 142) kopiert wird.

Wenn Sie ein anderes Standard-Layout verwenden méchten, konnen Sie diese Datei
nach Offnen mit dem MindManager entsprechend anpassen.

Wichtig:

Die in dieser Datei vorhandene Struktur darf nicht verdandert werden!

Das Original der Datei ,,Body.xmmap*“ finden Sie im Programmverzeichnis von A-Plan
(standardmaRig ,,c:\Programme\A-Plan2010°).
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A. LISTE DER DATENFELDER

ALLGEMEINE DATENFELDER

PRIORITAT

YRNNEL

| 25

Die Prioritat (0 - 99) legt bei entsprechender Einstellung (siehe
"Anzeigereihenfolge" auf Seite 84) die Reihenfolge fest, in der die Projek-
te/Vorgange angezeigt werden. Zudem beeinflusst der eingestellte Wert die Far-
be der zugehorigen Zeitbalken (auRer wenn die Farbe der Zeitbalken individuell
eingestellt wurde - siehe "Muster" auf Seite 57).

Nach Doppelklicken auf den aktuellen Wert kann die Prioritat entweder direkt iber-
schrieben oder durch Betatigung der Pfeilschaltflachen verandert werden.

Ein Merkpfeil kann wie folgt aktiviert bzw. deaktiviert werden:

e Anklicken

der Prioritatenspalte bei gedriickter SHIFT-TASTE oder

e Wahl von Merkpfeil nach Anklicken der Prioritat mit der rechten Maustaste

oder
e Wahl von

EBENE

Merkpfeil im Register Einfiigen

Ebene

Ebene der jeweiligen Zeile (Ordner = 1, Projekt = 2, Vorgange
=3..99)

Vorogang

1| B Projekte (2)

2| B Einfiihrung e-Busine

| 3| B aAblaufe 4)
| 4]  BAbteilungen ider

|8

- Maier (30}

BEZEICHNUNG DER VORGANGE

Vorgang Die Bezeichnung kann max. 100 Zeichen lang sein.
B Projekte (2) Durch Anklicken des Quadrates vor der Bezeichnung wird ein ge-
B Projekt 1 (6) schlossener Ordner bzw. ein geschlossenes Projekt gedffnet und
Meilensteine umgekehrt.
Bl Entwicklung (4 . . . .
Planung In der Klammer hinter der Bezeichnung wird die Anzahl der ent-
Lastenhefte haltenen Projekte bzw. Vorgange angezeigt.
Prototyp
B Ereigabe (2

A-Plan 2010
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IDENT-NR.

Ident-Nr Mit der Ident-Nummer kann jeder Datensatz (=Zeile) mit einer be-
30000000 stimmten Nummer oder Zeichenfolge gekennzeichnet werden.
:gggg;gg Bei Ressourcen ist die Ident-Nummer immer erforderlich, da Gber die-

se Nummer die datenbankinterne Verbindung zwischen Ressourcen

und Vorgangen hergestellt wird.

Daher wird die Ident-Nummer bei Ressourcen automatisch angelegt, diese kann aber
durch eigene Nummern Gberschrieben werden. Diese diirfen aber nicht doppelt verge-
ben werden!

AUFTRAGGEBER/VERANTWORTLICHER

Der Name eines Auftraggebers bzw. Verantwortlichen kann max. 30

Verantwortlich ’7 ) ]
Zeichen lang sein.

hliiller Anderung nach Doppelklicken auf aktuellen Wert entweder durch
' Uberschreiben oder durch Anklicken des Abwértspfeils und Auswah-
len eines bereits vorhandenen Namens aus der sich 6ffnenden Liste.

Neue Namen werden automatisch in die Liste aufgenommen. Hier-
bei ist aber zu beachten, dass die Anderung eines Namens einen
neuen Eintrag in der Liste erzeugt.

Zum Andern oder Léschen vorhandener Namen steht ein separates Dialogfenster zur
Verflgung, das im Register Daten / Auftraggeber bzw. / Verantwortliche aufgerufen
wird:

Verantwortlich @
Mame * MNeu
Eernd
Ingrid =0schen
Jozef  Meu sortieren
Reiner
Steffen
Tim
Hilfe
« [ schlieen

Name dindern
Name doppelt anklicken, Gberschreiben und EINGABETASTE betatigen.

Namen neu eingeben

Schaltflache Neu betatigen, in der neuen Zeile Namen eingeben und EINGABETASTE be-
tatigen.

Namen léschen

Zu l6schenden Namen in der Liste auswahlen und Loschen betatigen.
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Hinweis:

Wenn der Name eines Verantwortlichen oder Auftraggebers noch bei mindestens einem
Vorgang eingetragen ist, weist Sie A-Plan darauf hin, dass dieser Name nicht geldscht
werden kann.

NOTIZ

Nz Durch Doppelklicken in der Notizspalte oder Betadtigen der Symbolschaltflache
Notiz im Register Daten wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie eine neue
B Notiz eingeben oder eine vorhandene andern kénnen:

MNotiz =]

Bearbeiten

[Termin unbedingt einhalten!
Falls Probleme auftreten, sofort
Mitteilung an Projektleitung.

Zeile 1von 3 | Hige || oK | | Abbrechen |

Uber die Windows-Zwischenablage kdnnen auch Texte aus anderen Anwendungen ein-
gefligt bzw. innerhalb des Notizfensters verschoben oder kopiert werden. Die entspre-
chenden Befehle finden Sie unter dem Menlipunkt Bearbeiten.

Eine neue Zeile (=Zeilenschaltung) erzeugen Sie durch Betatigen der EEINGABETASTE. Zei-
lenumbriiche, die aufgrund der begrenzten Breite des Notizfensters auf dem Bildschirm
erfolgen, haben keinen Einfluss auf den Ausdruck!

Tabulatoren kénnen Sie durch Betatigen der STRG+TAB-TASTE setzen.

Das Notizfenster kann beliebig vergroRRert oder verkleinert werden. Sowohl GréRe als
auch letzte Position des Fensters (relativ zum Hauptfenster) werden im aktuellen Profil
gespeichert.

Sie kdnnen die Notiz I16schen, indem Sie entweder den Text vollstandig entfernen oder
das Symbol anklicken und die ENTF-TASTE betatigen.

Termin unbedingt einhalten! Wenn der Mauszeiger langer als ca. 0,5 s auf einem

Falls Probleme auftreten, sofort Notizsymbol verweilt, wird die Notiz angezeigt (Tabu-

Mitteilung an Projektleitung. . ) )
latoren werden in diesem Fall als senkrechte Striche
dargestellt).

A
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RESTZEIT

Restz  Dje Restzeit zeigt an, wie viel Zeit noch zur Verfligung steht, bis der erste uner-
ledigte Zeitbalken in der aktuellen Zeile beginnt bzw. endet (je nach Voreinstel-
i e lung, siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 131). Uberzogene Termine
17 Wwerden als "negative Restzeit" in roter Farbe dargestellt.

;; Die Restzeit wird - entsprechend der Einstellung flr die Dauer - entweder in
e Echtzeit oder mit Berlicksichtigung von Arbeitszeiten ermittelt (siehe
[~

nt Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 131). Auch die Berlicksichtigung von Wo-
chenenden und Feiertagen erfolgt hierbei wie bei der Berechnung der Dauer.

Wenn die Breite der Spalte grol} genug eingestellt wurde, wird in der linken Halfte der
Spalte die Restzeit zusatzlich als Symbol angezeigt, das mit kleiner werdender Restzeit
immer weiter nach rechts riickt. Zudem wechselt die Farbe hierbei von "griin" iber
"gelb" nach "rot".

Wenn alle Zeitbalken in einer Zeile als erledigt gekennzeichnet wurden, wird in der
Restzeit-Spalte ein Haken angezeigt (blau bei einem Vorgang, rot bei einem Projekt).

Werte in der Spalte Restzeit konnen nicht geandert werden, da sie von A-Plan anhand
der Position des ersten unerledigten Zeitbalkens in der jeweiligen Zeile berechnet wer-
den.

EINGANG
Eingang Das Eingangsdatum wird bei der Neueingabe einer Zeile automatisch
| 07.02.2008 09:00 auf den aktuellen Zeitpunkt gesetzt, kann aber bei Bedarf gedndert
| 15.04.2008 10:00 werden.
VORLAGE
Vorlage Bei entsprechender Einstellung (siehe " siehe "(Wieder-)Vorlage"

auf Seite 58) werden Vorgange erst dann wieder angezeigt, wenn

08.04.2009 08:00 ) ) . . .
| | der eingestellte Vorlagetermin erreicht bzw. Gberschritten wurde.

Im Gantt-Diagramm wird der Vorlagetermin durch ein Ausrufungs-
zeichen markiert.

-l

Das Vorlagedatum der markierten Zeile wird in einem
« Feld links unter der Haupttabelle angezeigt.
Mi, 13.01.201010:00 4 4 01 b P

Am schnellsten lasst sich das Vorlagedatum setzen bzw. andern, wenn Sie im Gantt-
Diagramm an der gewlinschten Position mit gedrickter UMSCHALTTASTE doppelt kli-
cken.

Wenn Sie einen bestehenden Vorlagetermin |6schen moéchten, klicken Sie die gewlinsch-
te Zeile mit der rechten Maustaste an und wahlen den Befehl Vorlage I6schen.
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BEGINN (GEPLANT/IST), ENDE (GEPLANT/IST)

Die angezeigten Termine fiir den Beginn (geplant und
ist) bzw. Ende (geplant und ist) beziehen sich immer
auf den ersten unerledigten Zeitbalken in der aktuel-
len Zeile.

Beginn gepl Ende gepl
| 10.09. 2007 09:00) 13.09.2007 18:00
| 12092007 09:00 20.09.2007 09:00
|[IE.[IaI.2[I[IE 12:00 14.05.2006 15:00

Wenn alle Zeitbalken einer Zeile erledigt sind, bezie-
hen sich die angezeigten Termine auf den ersten
Zeitbalken.

Anderungen des Beginns und Ende von Zeitbalken sind am einfachsten direkt im Gantt-
Diagramm durchfihrbar (siehe "Festlegen von Beginn, Ende oder Position eines Zeitbal-
kens mit der Maus" auf Seite 49).

Ist-Zeitbalken konnen nach Umschalten in den Modus Ist-Balken bearbeiten (Wahl von
Anlegen/Bearbeiten / Ist-Modus) auf die gleiche Weise verandert werden wie die ge-
planten Zeitbalken.

Die Anderung kann aber auch im Spaltenbereich der Tabelle erfolgen, jedoch ist hierbei
zu beachten, dass hier nur Beginn und Ende des ersten unerledigten Zeitbalkens ange-
zeigt wird (siehe oben) und daher auch nur die Werte dieses Zeitbalkens gedndert wer-
den kénnen.

DAUER (GEPLANTY/IST)

Terer Diese Spalte zeigt die Gesamtdauer (geplant / ist) aller Zeitbalken einer
Zeile an.
309:00
& 00:00 Die Dauer wird generell anhand der im Standardkalender eingetragenen
26 03:00 Zeiten ermittelt (siehe "Festlegen der Arbeitszeiten (Ressourcenkalen-

der) " auf Seite 89)!

Da die Gesamtdauer aller Zeitbalken in der aktuellen Zeile angezeigt wird, bezieht sich
bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile der angezeigte Wert im Hilfsfenster immer auf
den ersten unerledigten Zeitbalken in dieser Zeile.

Sie kénnen die Dauer der anderen Zeitbalken andern, wenn Sie diese durch Anklicken
markieren. Das Hilfsfenster bleibt hierbei solange gedffnet, bis die Schaltflache Schlie-
Ben betatigt wird.

DAUER IST - GEPLANT, DAUER %

Dauer | Dauer Die Spalte Dauer ist - geplant zeigt die absolute Abweichung der
e e aktuellen Gesamtdauer aller Zeitbalken einer Zeile bezogen auf

30 04:00) 64 u'“i’l die geplante Gesamtdauer aller Zeitbalken dieser Zeile an.
-18 02:00 67 %

00700 91 %
-4 0f:00 35 %

Die Spalte Dauer % zeigt den prozentualen Anteil der aktuellen Gesamtdauer aller Zeit-
balken einer Zeile bezogen auf die geplante Gesamtdauer aller Zeitbalken dieser Zeile
an:

Dauer % = (Dauer ist / Dauer geplant) * 100
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Diese Werte werden von A-Plan berechnet und kdnnen daher manuell nicht verandert
werden!

PUFFER, PUFFER KUMULIERT, PUFFER IST, PUFFER IST KUMULIERT

puffer | PUMfer Puffer| Puffer | pyffer, die in der jeweiligen Zeile zur Verfiigung stehen.
kum ist |ist kum

| | a1 oT| 47| Details siehe "Pufferzeiten" auf Seite 63.

| 31| 37| a1 a7|

ERLEDIGT %

Erledigt | Aktuell erledigter Umfang eines Vorganges. Wird bei Verwendung der

”;D o) Prognosetechnik (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 115)
oo 2UT Berechnung des voraussichtlichen Endes des jeweiligen Vorganges ver-
- wendet.
ABGESCHLOSSEN AM

Restz  Abgeschlam  \Wenn alle Zeitbalken einer Zeile erledigt sind, wird der Status
der Zeile auf "erledigt" gesetzt und das Erledigungsdatum des

v 11.12.2009 21:38 . ) L
v 29.01.2010 1142 letzten Zeitbalkens in der Spalte Erledigt eingetragen.
T Die Spalte Restzeit wird mit einem Haken versehen.

Projekte, die aufgrund untergeordneter Vorginge als Uberschrift dienen (siehe
"Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)" auf Seite 30), sind erledigt, wenn alle Vorgan-
ge des Projektes erledigt sind.

Der Status "erledigt" kann auch auf folgende Weise gesetzt werden (jeweils ein/aus):

e Anklicken der Spalte Restzeit mit gedriickter UMSCHALTTASTE oder

e Wahl von Erledigt nach Anklicken der Bezeichnung mit rechter Maustaste oder

e Wahl von Erledigt im Register Daten

Achtung:
Bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile werden alle als "erledigt"/"unerledigt" gekenn-

zeichnet. Daher erfolgt in diesem Fall vor der Ausfiihrung des Befehls ein entsprechen-
der Hinweis.

Das Erledigungsdatum kann auch nachtraglich geandert werden.

OBIJEKT

Objekt Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datei verkniipft
werden oder eine externe Datei einbetten.

| [=] E:Kalkulation.x]s [
| # E:Checklisten.doc | Details siehe "Einfligen eines Objektes" auf Seite 67
| & ExGrundriss.po |
| & EdvM-Lizenzentd |
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E-MAIL

E-Mail an E-Mail-Adressen, an die bei Bedarf eine Nachricht im Zusammen-
hang mit dem jeweiligen Vorgang gesendet werden kann (siehe
"Versand von E-Mails" auf Seite 73). Wenn Ressourcen zugeordnet
sind, werden standardmaRig die bei den Ressourcen hinterlegten
Adressen verwendet.

oliveri@braintool.com |
hnlger@braintnnl.cnm|

BENUTZERDEFINIERTE TEXTSPALTEN (TEXT1 - TEXT10)

Es stehen 10 Spalten zur Verfligung, in die beliebige Informationen

| Standort ‘ Status
mit bis zu 100 Zeichen Text eingetragen werden kdnnen (z. B. Bear-

Jvor Or 0% | beitungsnummern, Anmerkungen usw.)
| vor ot lan% | & ’ g "
| vor ort |80% |  Daauch nach diesen Spalten sortiert werden kann (siehe

"Anzeigereihenfolge" auf Seite 84), kdnnen sie auch verwendet
werden, um eine Sortierreihenfolge festzulegen, die standardmaRig
nicht vorgesehen ist.

BENUTZERDEFINIERTE ZAHLENSPALTEN (ZAHL1 - ZAHL10)

|Zusm:kosten ‘ Anzahl | Es stehen 10 Spalten zur Verfligung, in die beliebige Zahlen ein-
Teile getragen werden kénnen.

| 8.000.00%| 13|

|  &.000,00¢ 3|  Die Formatierung der Zahlenspalten kann den Erfordernissen

| zo0000¢] 10| angepasst werden (siehe "Vorgange" 118), wobei ein Prafix (vo-

rangestellte Zeichenfolge), ein Suffix (angehangte Zeichenfolge)
und die Anzahl der Stellen hinter dem Komma eingestellt wer-
den kénnen (z. B. "0,00 €" fiir Betrage in € mit 2 Stellen hinter
dem Komma).

Die Werte in den Zahlenspalten konnen bei Bedarf auch addiert werden (Aktivierung
siehe "Vorgange" 118), d. h. Projektzeilen zeigen die Summe der Vorgangswerte des Pro-
jektes und Ordnerzeilen die Summe der Projektzeilen des Ordners.

Anmerkung:
Es konnen keine Datums- oder Zeitwerte eingegeben werden, ggf. kann hierfir aber die

Spalte "Eingang" verwendet werden, da diese in ihrer Originalbedeutung haufig nicht
bendtigt wird.

INDEX
| Index [ In dieser Spalte kann die interne Nummerierung der Datensdtze ange-
: zeigt werden. Die Formate sind wie folgt:
005.001.003 |
|ons.ooro1z | Ordner: 000
|oos.oot.o13 | .
loos.001.014 | Projekt: OO0O0.PPP
|oos001.018 | vorgang: 0O00.PPP.VVV
|ons.001.006 |

"O", "P" und "V" entspricht hierbei jeweils einer Ziffer.
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Anmerkung:
Die Anzahl der Ziffern hangt von der Anzahl der vorhandenen Datensatze ab. Wenn z. B.

mehr als 99 Vorgadnge in der Datenbank vorhanden sind, werden jeweils 3 Ziffern ange-
zeigt.

DATENFELDER FUR RESSOURCENPLANUNG/KOSTENBERECHNUNG

RESSOURCEN

Bezeichnungen und - falls von 100% abweichend - Auslastung der
einem Vorgang zugeordneten Ressourcen.

Ressourcen

|Sai|er (200, Schulz (a0

l
| Schulz (50 | Details siehe "Zuordnen von Ressourcen zu den Vorgangen" auf
| Bailer (20) | Seite 95.
| Sehulz (40) |

RESSOURCEN ERFORDERLICH

Ress. |Feb 2003 Anzahl Ressourcen, die fiir einen Vorgang erforderlich sind.
erfori. 23, | 24

| a0ak[—__—__ Details siehe "Zeitbalken" auf Seite 126.

FAKTOR

Faktor Faktor, mit dem alle Werte der jeweiligen Ressource, die fiir Berechnungen

| ; verwendet werden, multipliziert wird.

| 1 Details siehe "Faktor (Zuordnung mehrerer gleicher Ressourcen, Grundlast)"
auf Seite 111.

AUFWAND ERFORDERLICH, GEPLANT, GEPLANT - ERFORDERLICH, GEPLANT / ER-
FORDERLICH

‘ Aufwerf  Autw Aufw Aufw Aufwand erforderlich: Der fiir die Bearbeitung
gepl gepl-ert geplerm | yon Vorgingen erforderliche Aufwand.

808 AT 75.2 AT 5.6 AT | 4.0 %

32,0 AT 314 AT 06AT | 19% Aufwand geplant: Fir die Bearbeitung von
| 9BAT 9DAT 0B AT | -B3%| Vorgangen eingeplanter Aufwand.

SsO0AT B7AT 07 AT 88 % . . .

I 9B AT TEAT 51 AT l| 51g4| Aufwand geplant - erforderlich: Differenz zwi-
| 48 AT BOAT 14AT W 292%| schenerforderlichem und eingeplantem Auf-
| 488 AT 438 AT 50AT | -103% Wwand.

Aufwand geplant / erforderlich: Prozentuale Abweichung zwischen erforderlichem und
eingeplantem Aufwand.

Details siehe "Definition des Aufwand" auf Seite 97
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AUFWAND IST, IST - GEPLANT, %

Aufw | st Aufw Aufw Aufwand ist: Der fir die Bearbeitung von Vorgan-

gepl Ist-gepl | 1stgepl | oon aktuelle angefallene Aufwand.
599 AT 433 AT -16.6 AT 123 % . ] )
16,1 AT 316 AT 155AT 1965% Aufwand ist - geplant: Differenz zwischen aktuell

| 438AT 11,7AT 321AT 267 % angefallenem und eingeplantem Aufwand.
|
|
|
|

49 AT 28AT  2DAT &892 %
BOAT 4BAT  -14AT 7BV %
JTAT 42AT 03 AT 1077 %
2 AT 2 3AT 0,0 %

Aufwand %: Prozentuale Abweichung zwischen
aktuell angefallenem und eingeplantem Aufwand.

Details siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 115

AUFWAND UBERZEIT (GEPLANT/IST)

_ Aufw Geplanter bzw. aktuell angefallener Aufwand, der innerhalb von Uberzei-
Uberz gepl .
ten liegt.
3.1AT
31 AT Details siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 112

FESTKOSTEN (GEPLANT/IST)

FstKstgepl | FstKstist Festkosten (bzw. Pauschalbetrage), die im Zusammenhang mit
der Bearbeitung von Vorgangen eingeplant bzw. aktuell ange-

3.500 £ 4.000 £ fallen sind.

2.300 € 2.800 £
1.200 €] <1.200 € Wenn bei den Ist-Festkosten kein Wert eingegeben wurde,

GO0 £ <R00 € verwendet A-Plan automatisch den geplanten Wert. In diesem
BO0 € <600 £ Fall werden sie mit einem vorangestellten "<" versehen.

Wenn Ressourcen zugeordnet wurden, werden die bei den Ressourcen festgelegten
Festkosten verwendet, anderenfalls werden die Festkosten manuell eingegeben.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 110

KOSTENSATZ (GEPLANTY/IST)

| Ressource \Vorgang | Kstsatzopl | KstSazist | | 5. [ & | 7. |
56| Binterne (3) | 50,00 €0 <5000 €m] | "1
57| B Sailer (9) | 450,00 £h | <50,00 £h | ‘1 ]
58| spezielle ZeiteniKosten | “50,00 €| | 53,00 €0 Standardwert
58] Uberzeiten | *50,00 &h| =50,00&h| T wie geplant

Eingeplante bzw. aktuelle Kostensatze der Ressourcen. Diese kdnnen als allgemeingilti-
ger Wert, als spezieller Wert und als Wert fiir Uberzeiten getrennt eingegeben werden.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 110
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ZEITKOSTEN (GEPLANT/IST)

ZeitKst | ZeitKst Eingeplante bzw. aktuelle Kosten, die sich aufgrund der Dauer der
gepl Ist Vorgange und der zugeordneten Ressourcen ergeben.

7.269 €| 6.014 € L. . ) ) . .

2780 €| 3.948 € Um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen, werden keine Werte ange-

1.489 €| 2.066 £ zeigt, wenn die Zeitkosten "0" sind!
B90€| 547 € Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite
684 £ B E

110

1.024 €] 1.103 €

KOSTEN UBERZEIT (GEPLANT/IST)

Ksmlgepl' Kst [z ist Eingeplante bzw. aktuelle Kosten, die sich aufgrund der.l.)auer
der Vorgange und der zugeordneten Ressourcen durch Uberzei-
ten ergeben.

307 € 869 €
1z €
307 £ 157 € Um die Ubersichtlichkeit zu erhdhen, werden keine Werte ange-
307 € 167 € zeigt, wenn die Zeitkosten "0" sind!

Details siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 112

GESAMT-KOSTEN GEPLANT, IST, IST - GEPLANT, %

GesKst  GesKst = GesKst  GesKst Gesamt-Kosten geplant/ist: Geplante bzw. aktuel-

gepl Ist Istgepl | Istigepl le Summe aus Festkosten und Zeitkosten fir die
: Bearbeitung der Vorgange.
1.888 £ -1.888 £ 0% & gang

4242 € 1819€ 24723¢% 43 % Gesamt-Kosten ist - geplant: Differenz aus aktuel-

D24€ AB1E 342 € 53 % len und geplanten Gesamtkosten.

E18 € 450 € -168 £ 73 % . .
09 € 200 € sae 111 % Gesamt-Kosten %: Prozentuale Abweichung zwi-

schen aktuellen und geplanten Gesamtkosten.

‘E13l]€ 1819€ 4311€  30%
|
|
|
|

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 110

MENGE/ZEIT GEPLANT/IST

Mng/Zt gpl | Mng/Zt ist Leistungswerte der Ressourcen, die im Zusammenhang mit der zu
500/T <500/T produzierenden Stiickzahl fir die Berechung des erforderlichen

00T 450} Aufwandes verwendet werden.
| 550T|  <5500T|

Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite

111
MENGE GEPLANT/IST
Mengle M?ntge Zu produzierende Stlickzahl. Ergibt zusammen mit dem Leistungs-
gep is

wert der eingesetzten Ressource den erforderlichen Aufwand und

2 500 Stk.| 500 Stk. e )
| | damit die Produktionsdauer.

3.500 Stk| 800 Stic |

Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 111

254 e Anhang A-Plan 2010



ZEITEINHEIT KOSTEN

Zetteinh. Kosten

|Stumlen {h}
Minuten {min)

Tage (T)
Waochen (W)
Monate {M})
Jahre (J)

2.03. /4.5 6. |T. 8.
j [ Standardwert

Zeiteinheit, auf die der Kostensatz (siehe
"Datenfelder flir Ressourcenpla-
nung/Kostenberechnung" auf Seite 252) bezogen ist.

Dieser Wert kann fiir jede Ressource separat einge-
stellt werden. Wenn kein spezieller Wert festgelegt
wurde, wird der bei den Optionen eingestellte Wert
verwendet (siehe "Kosten/Aufwand/Abkirzungen"

auf Seite 133).

ZEITEINHEIT DAUER/AUFWAND

Zeiteinh. |
Aufwi (2.

Stunden {h} j

Mimuten (min)

Wochen (W)

Monate (M)

Jahre (J}
TR T

| *Stunden (k|

Zeiteinheit, auf die der Aufwand (siehe "Datenfelder flir Ressourcen-
planung/Kostenberechnung" auf Seite 252) bzw. die Dauer bezogen
ist.

Dieser Wert kann fir jeden Vorgang / Ressource separat eingestellt
werden. Wenn kein spezieller Wert festgelegt wurde, wird jeweils der
bei den Optionen eingestellte Wert verwendet (siehe
"Kosten/Aufwand/Abklirzungen" auf Seite 133).

BERECHNUNGSART KOSTEN
Ber.-Art | Methode, nach der die Zeitkosten durch A-Plan berech-
Kost. [1.[2.[3.[4 [5.[6.[7. [&

net werden.

Iﬂenﬂll - | ¥ Standardwert

Dieser Wert kann fiir jede Ressource separat eingestellt

aufrunden

| werden. Wenn kein spezieller Wert festgelegt wurde,
wird der bei den Optionen eingestellte Wert verwendet
(siehe "Kosten/Aufwand/Abkirzungen" auf Seite 133).

NORMAL-KALENDER

| Normkal [ [3
| Il

Arheitsmittel j
(kein Kalender)
Echtzelt
Uberzeiten
Arheitsmittel
Standard

Kalender, der im Normalfall fiir eine Ressource verwendet werden
soll.

Der Kalender kann fir beliebige Zeitraume durch einen anderen er-
setzt, bzw. durch einen Uberzeitenkalender erginzt werden (siehe
"Arbeitszeiten" auf Seite 94).
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AUSLASTUNG

Ausl gepl Prozentuale Auslastung einer Ressource durch den in der aktuellen Zeile
0% | dargestellten Vorgang.

50% | Die Werte sind identisch mit den bei der Zuordnung der Ressourcen festge-
100 % I legten Werten (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 115).

100 %

ORDNER, PROJEKT, UBERGEORDNETER VORGANG

Ordner, Projekt bzw. Gibergeordneter Vorgang eines Vorganges.

|  RessourceNorgang | Ordner | Projekt | iiberg. Vorg. |
29| = Schulz (10} | | | |
32| Abwesenheiten | | | |
E Grundlast | Allg. Aufgaben |Grundlast | |
ﬂ Grohdesign | Projekte |Einﬁihrung e-Business |Ab|éufe = heue Ahlaufe festlegen |
E Detaillierung | Projekte |Ei|rﬁihrung e-Business |Ah|éufe = heue Abldufe festlegen |
LETZTE ANDERUNG
‘ letzte Anderung Zeitpunkt der letzten Anderung einer Zeile und User der die An-

derung durchgefiihrt hat.

|06.04.08 20010, Maier |
|06.04.08 2012, Sailer | Wenn bei Anderungen mehrere Zeilen betroffen sind, wird der

| 06.04.08 20:12, Sailer Zeitpunkt der Anderung bei allen betroffenen Zeilen eingetragen.
|06.04.08 20:12, Sailer

PROGNOSEDATEN
Erlauterung der Prognose siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 115.

AUSLASTUNG PROGNOSE

Ausl | Ausl Auslastung einer Ressource, die fur die weitere Bearbeitung (=
| g;;]'%' pr;:'; Prognosezeitraum) eines Vorganges zu Grunde gelegt werden soll.
509 <50% StandardmaRig wird hierfir der geplante Wert verwendet (siehe

"Beispiel" auf Seite 115).

ENDE PROGNOSE, ENDE PROGNOSE - GEPLANT

Ende progn | EMde Voraussichtlicher Endtermin bzw. Uber- oder Unterschreitung
progn-gep dieses Termins in Bezug auf den geplanten Zeitpunkt.
| 26.02.2008| 17|
| 04.03.2008] 27|

DAUER PROGNOSE, PROGNOSE - GEPLANT, PROGNOSE/GEPLANT

el — Voraussichtliche Dauer bzw. Uber- oder Unterschreitung
progn | progn-gepl progn/gepl

107 17 111 der geplanten Dauer als absoluter Wert und prozentual
57| 27| 7% (100% = Planwert).
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AUFWAND PROGNOSE, PROGNOSE - GEPLANT, PROGNOSE/GEPLANT

Sl —— Voraussichtlicher Aufwand bzw. Uber- oder Unterschreitung
progn | progn-gepl | progn/gepl

11 aT| 2AT[  122%) des geplanten Aufwands als absoluter Wert und prozentual

| 31| AT 71%| (100% = Planwert).

GESAMTKOSTEN PROGNOSE, PROGNOSE - GEPLANT, PROGNOSE/GEPLANT

GeskKst
progn
B.600€|
1.950€|

GeskKst
progn-gepl
1.200€|
-780€|

GeskKst
progn/gepl
122 %
71 %

Voraussichtliche Gesamtkosten bzw. Uber- oder Unter-
schreitung der geplanten Gesamtkosten als absoluter Wert

und prozentual (100% = Planwert).

B. PARAMETER BEIM AUFRUF VON A-PLAN

A-Plan kann zusammen mit folgenden Parametern aufgerufen werden:

Dateiname A-Plan wird automatisch mit der angegebenen Datei gedffnet.

/excl Die Datei, die mit dem Aufruf von A-Plan geladen wird, wird "exklu-
siv" geoffnet.

/read Die Datei, die mit dem Aufruf von A-Plan geladen wird, wird

"schreibgeschitzt" gedffnet.

Alle Dateien werden mit dem Benutzernamen "user"” und dem
Kennwort "kennwort" geodffnet (siehe "Einloggen beim Aufruf einer
Datenbank" auf Seite 194). Falls kein Kennwort vergeben wurde,
muss der 2. Doppelpunkt trotzdem eingegeben werden (z.B.
"/u:Mdller:")

Ju:user:kennwort

/p:Verzeichnisname Das angegebene Verzeichnis wird als Profilverzeichnis verwendet.
Die Parameter geben Sie wie folgt ein:

Klicken Sie das A-Plan-Icon mit der rechten Maustaste an. AnschlieBend klicken Sie auf
"Eigenschaften” und dann auf "Verknipfung". Im Feld "Ziel" geben Sie hinter "...A-
Plan2010.exe" die gewiinschten Parameter ein.

Beispiel:
...A-Plan2010.exe f:\daten\test.apl /p:f:\profile

(A-Plan wird mit der Datenbank "f:\daten\test.apl" geladen, und als Profilverzeichnis
wird das Verzeichnis "f:\profile" verwendet).
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C. SONDEREINSTELLUNGEN

Im Verzeichnis "Eigene Dateien\A-Plan" (bzw. "Dokumente\A-Plan" bei Windows Vista /
Win 7) befindet sich eine Datei mit der Bezeichnung "options.ini". In dieser Datei kdnnen
Sondereinstellungen vorgenommen werden, die die Standardwerte von A-Plan lber-
schreiben.

Eine Dokumentation der Moglichkeiten finden Sie in dieser Datei.

Wir diese Datei in das globale Profilverzeichnis (siehe "Globale Profile" auf Seite 144) ko-
piert wird, stehen diese Einstellungen allen Usern zur Verfligung, deren personliches Pro-
filverzeichnis sich unter dem globalen Profilverzeichnis befindet.

D. FRAGEN, PROBLEME, FEHLER

Eine Sammlung von Antworten auf typische Fragen und Hilfe bei Problemen, Fehlern etc.
finden Sie im Internet auf folgender Seite:

http://www.braintool.com/faq.0.html

Unser Forum finden Sie unter:

http://www.braintool.com/forum.0.html

Fehlerbereinigte Versionen (Patches) finden Sie unter:

http://www.braintool.com/patches.0.html

E. BENUTZERDEFINIERTE DATUMS-/ZEITFORMATE

Die hier aufgefiihrten Zeichen dienen zur Festlegung des Formates beim Anzeigen bzw.
Drucken des Anfangs bzw. Endes der Zeitbalken.

Zeichen Beschreibung

Zeit-Trennzeichen: Das Zeit-Trennzeichen trennt Stunden und Minuten beim
Formatieren von Zeitangaben voneinander. Das tatsachliche Zeit-
Trennzeichen in der formatierten Ausgabe hangt von den Systemeinstellun-
gen ab.

/ Datums-Trennzeichen: Das Datums-Trennzeichen trennt Tag, Monat und
Jahr beim Formatieren von Datumsangaben voneinander. Das tatsachliche
Datums-Trennzeichen in der formatierten Ausgabe hangt von den System-
einstellungen ab.

d Anzeigen des Tages als Zahl ohne fiihrende Null.
dd Anzeigen des Tages als Zahl mit fihrender Null.
ddd Anzeigen des Tages als Abkiirzung (Mon-Son).
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dddd Anzeigen des Tages mit vollstandigem Namen (Montag-Sonntag).

ddddd Anzeigen eines vollstandigen Datums (einschlieRlich Tag, Monat und Jahr),
das entsprechend der Systemeinstellung fir das kurze Datumsformat for-
matiert ist. Die Voreinstellung flr das kurze Datumsformat ist dd.mm.yyyy.

dddddd Anzeigen eines vollstandigen Datums (einschlieRlich Tag, Monat und Jahr),
das entsprechend der Systemeinstellung fur das lange Datumsformat for-
matiert ist. Die Voreinstellung fir das lange Datumsformat ist d.mmmm
YYVY.

w Anzeigen des Wochentags als Zahl (1 fir Sonntag bis 7 fur Samstag).

ww Anzeigen der Kalenderwoche als Zahl.

m Anzeigen des Monats als Zahl ohne fihrende Null. Wenn m unmittelbar auf
h oder hh folgt, wird nicht der Monat, sondern die Minute angezeigt.

mm Anzeigen des Monats als Zahl mit fihrender Null. Wenn mm unmittelbar auf
h oder hh folgt, wird nicht der Monat, sondern die Minute angezeigt.

mmm Anzeigen des Monats als Abkiirzung (Jan - Dez).

mmmm Anzeigen des Monats mit vollstandigem Namen (Januar - Dezember).

q Anzeigen des Jahresquartals als Zahl.

y Anzeigen des Kalendertages als Zahl.

vy Anzeigen des Jahres als zweistellige Zahl.

yYyyy Anzeigen des Jahres als vierstellige Zahl.

h Anzeigen der Stunde als Zahl ohne fuhrende Null.

hh Anzeigen der Stunde als Zahl mit fiihrender Null.

n Anzeigen der Minute als Zahl ohne fihrende Null.

nn Anzeigen der Minute als Zahl mit fihrender Null.

ttttt Anzeigen einer vollstandigen Zeitangabe (einschlieflich Stunden, Minuten
und Sekunden), die mit dem Zeit-Trennzeichen formatiert ist, das der Sys-
temeinstellung fiir das Zeitformat entspricht. Eine fihrende Null wird ange-
zeigt, wenn die entsprechende Option ausgewahlt wurde und die Zeit vor
10:00 liegt. Die Voreinstellung flr das Zeitformat ist hh:mm:ss.

AM/PM 12-Stunden-Format mit Anzeige von AM (grol} geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und PM (groRRgeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

am/pm 12-Stunden-Format mit Anzeige von am (klein geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und pm (kleingeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

A/P 12-Stunden-Format mit Anzeige von A (grof geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und P (grofRgeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

a/p 12-Stunden-Format mit Anzeige von a (klein geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und p (kleingeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.
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AMPM 12-Stunden-Format mit Anzeige der AM- oder PM-Zeichenfolge, die von |h-
rem System festgelegt ist. Vor 12 Uhr mittags erscheint die AM-
Zeichenfolge, und ab 12 Uhr mittags bis 24:00 Uhr erscheint die PM-
Zeichenfolge. AMPM kann klein oder grol geschrieben werden; die tatsach-
lich verwendete Schreibweise hangt von den Systemeinstellungen ab. Die
Voreinstellung ist AM/PM.

F. A-PLAN-DATEIEN

DATEIEN IM A-PLAN-VERZEICHNIS
("Eigene Dateien\A-Plan", bzw. "Dokumente\A-Plan" bei Windows Vista / Win 7)

aplan2010.lic Lizenzierungs-Datei

DATEIEN IM DATENVERZEICHNIS

("Eigene Dateien\A-Plan\Daten", bzw. "Dokumente\A-Plan\Daten" bei Windows Vista /
Win 7)

Import.xls Beispiel einer Importdatei im MS Excel-Format

*.apl A-Plan-Datenbank

* SSS temporére Sicherheitskopie

*.hol Feiertags-Datei

*.bcn Sicherheitskopie (bei Verwendung einer MS Access-Datenbank)
*.bsn Sicherheitskopie (bei Verwendung eines SQL-Servers)
Anmerkung:

Dateien mit der Endung *.ldb werden fiir die Datenbankverwaltung angelegt und mus-
sen nicht gesichert bzw. mit kopiert werden.

DATEIEN IM PROFILVERZEICHNIS

("Eigene Dateien\A-Plan\Profile", bzw. "Dokumente\A-Plan\Profile" bei Windows Vista /
Win 7)

error.log Log-Datei, wird automatisch angelegt wenn ein interner Programm-
fehler aufgetreten ist

Name.p00 Basis-Profildatei der Datenbank Name
Name.pnn Profildatei Nr. nn der Datenbank Name

Calendar_Profile  aktuelle Einstellungen flr Ansicht "Ressourcenkalender"
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.apl 174 andern 53
.BA* 137 berechnen ja/nein 92
.mdb174 Berechnung 97,98, 102
Abgeschlossen am 250 Einstellungen 133
Abklrzungen geplant 97,98, 102
Einstellung 133 Aufwand % 253
Abstufen 44 Aufwand erforderlich 252
Abwesenheiten 94 Aufwand geplant 252
Abwesenheitszeilen Aufwand geplant - erforderlich 252
ausblenden 121 Aufwand geplant / erforderlich 252
Administratormodus 190 Aufwand ist 253
aktuelles Datum 34 Aufwand ist - geplant 253
drucken 158 Aufwand prognose 257
Alarm 35 Aufwand prognose - geplant 257
anzeigen 59 Aufwand prognose/geplant 257
I6schen 59 Aufwand Uberzeit (geplant/ist) 253
setzen 59 Ausgabe im MS-Excelformat 172
Standardwert 139 Auslastung 256
verschieben 59 Teams 105
ALT-Tasten 23 unterschiedlich 106
Andern von Zeitbalken verhindern 56 Auslastung Farbe 104
Anderung Auslastung prognose 256
verhindern 45 Ausschneiden 76
Anfangs-/Ende-Zeitpunkt der Zeitbalken 126 automatische Berechnung
Anlegen von Ressourcen 93 Dauer 103
Anmelden 194 Bearbeitungszeit
Ansicht erweitern, komprimieren 30 geringer als Dauer eines Vorganges 106
Anzeige aktualisieren 85 Bearbeitungszeit liegt noch nicht fest 107
Anzeigereihenfolge dndern 76 Beginn
A-Plan 2000 13 andern 52
APlanID 234 andern mit Maus 49
Arbeitszeiten 94 geplant 249
Anzeige der Restzeit 131 ist 249
Berechnung des Aufwandes 97, 98, 102 Beispiele 39
spezielle 112 Benachrichtigung
Uberzeiten 114 E-Mail 73
unregelmaRige 112 Benutzer
Archivieren 40 anlegen 190
Archivierung 175 Benutzerdefinierte Spalten 251
Aufgaben 235 Berechnung
Aufstufen 44 Dauer 103
Auftraggeber 246 Projektende 103
andern 246 Berechnungsart Kosten 255
eingeben 246 Bestatigung
I6schen 246 Verschieben in Vergangenheit 140
Aufwand Bezeichnung 245
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anzeigen 126 Bezeichnungen 150, 152
Zeitbalken 56, 139 Direktdruck 163
Bildschirmdarstellung 118 Druckbeginn = Heute 155
Copyright 1 Druckbeginn = Wochenanfang 155
Dateiablage 142 Farben 150
Dateien Form 145
externe Al Gantt-Diagramm 150
Dateiendung 174 Hoch- oder Querformat 161
Daten in Grafikdatei 165
andern 40, 46 Ist-Zeitbalken 150, 152
eingeben 40, 46 Kopf- und FuRzeile 158
I6schen 78 Korrektur der Zeilenlage 157
Datenbank Kritischer Pfad 151
Anpassung 12 Kumulierter Puffer 151
automatisch 6ffnen 141, 257 Legende 154
Beschreibung der Datenfelder 40 Linienstarke 151
Netzwerk 189 Logo, Schriftfeld 159
Neu 41 Notizen 154
offnen 173 Rander 161
Speichern unter... 174 Ressourcen 148
Struktur 178 Schnittkanten 162
verschliisseln 137 Schriftarten 157
Zwischenspeichern 174 Seitenauswahl 163
Datenbankeinstellungen 128 Seitenumbruch 146
Datenfelder Vorlagensymbol 191
Liste 245 Zeilenabstand 157
Datensatz-Nr. 180 Zeitbalken in separate Zeilen 152
Datum Zeitspanne 155
dndern mit Kalender 52 Zwischenlinien 151
Datumsformate 258 Drucker einrichten 145
Dauer Druckvorschau 164
Abweichung 249 Ebene 44, 245
andern 53 Ebenen 30
Beispiele fiir Berechnung a1 Einbetten von externen Dateien 250
Berechnung des Aufwandes 97, 98, 102 EinfUgen
Eingeben 47 in andere Datenbank 77
Format 47 Ressourcen 77
geplant 249 Zeitbalken 76
ist 249 Eingabehilfen 52
Dauer prognose 256 Eingangsdatum 248
Dauer prognose - geplant 256 andern 52
Dauer von Vorgangen Eingeben
berechnen Al Daten 46
Deinstallation 13 Zeitbalkenliste 54
Direkthilfe 19 Einloggen 194
Drag & Drop 49 Einstellungen siehe Optionen
Druckbereich einstellen 155 E-Mail
Druckeinstellungen 146 Einstellungen 141
Drucken 145 Grafik per E-Mail verschicken 165
Anfangs- und Endedatum der Zeitbalken 150, 152 Versand 73
Anzahl der Seiten 156 EMF-Format 166
262 e Index A-Plan 2010



Ende drucken 150
andern 52 Einstellungen 123
andern mit Maus 49 Farben 124
geplant 249 Ist-Zeitbalken, Ist-Dauerin % 128
ist 249 Sichtbarer Zeitbereich 37

Ende prognose 256 Gesamt-Kosten % 254

Ende prognose - geplant 256 Gesamt-Kosten geplant 254

Endtermin Gesamt-Kosten ist 254
Prognose 115 Gesamt-Kosten ist - geplant 254

Erledigt % 250 Gesamtkosten prognose 257

Erledigte Vorgdnge Gesamtkosten prognose/geplant 257
Farben 34 Gesamtsumme 44

Erledigungsdatum Gliederung 30
andern 52 Grafik drucken 159

Ersetzen 75 Grafikdatei erzeugen 165

Euro 79 Grundlast 112

Excelsiehe MS-Excel Hardwareanforderungen 9

Expertenfunktionen 20 Haupttabelle

Exportieren 178 aktualisieren 85
Daten festlegen 178 Heute 34
Exportdatei 178 Hilfe 18
Format 179 Direkthilfe 19

Faktor 252 Statuszeile 18

Farbe Auslastung 104 ToolTips 18

Farben Hilfsfenster Dauer/Aufwand 53
einstellen 124 Hinweise zur Programmbedienung 18
Tabelle 124 Ident-Nummer 77, 246

Feiertage 34,90 Import von Instzeiten 218
anzeigen 123 Importieren
bericksichtigen ja/nein 94 allgemeine Hinweise 181
Datei 136 Dateiformat 181
festlegen 134 Einlesen der Daten 187
Ressourcenkalender 92 Index 251

Festkosten (geplant/ist) 253 Installation 9, 195, 240

Filter80 Einzelplatz 9
benutzerdefinierte Felder 83 Loschen der alten Version 13
Datum 82 Netzwerk 10
Ordner 80 Reparatur 13
relatives Datum 82 Verzeichnis 9
Text 81 Internetadresse
Zeitraum 82 Verweis Al

Format Ist-Zeitbalken, Ist-Dauer in % 128
Aufwand 47 Ist-Zeiten eingeben 213
Dauer 47 Jahrestage 67

FUhrungslinie 141 jpg-Format 166

Gantt-Diagramm 27,34 Kalender
Anfangs-/Ende-Zeitpunkt der Zeitbalken 126 anlegen 89
Auflésung 37 Farbe 92
Bereich verschieben 37 Feiertage 90, 92
Bildlaufleiste 37 Ressourcen 89
Breite 36 Kalender (Hilfsfenster) 52
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Bedeutung der Farben
Kalenderwochen
berechnen
Kalenderzeilen
ausblenden
Kapazitatsverlauf
Kennwort
andern
Kopieren
Kosten
Anderungen sofort berechnen

Berechnungs- und Darstellungsgenauigkeit

Einstellungen
Festkosten
Gesamtsumme
Kostensatz
Material
spezielle
Zeiteinheit
Zeitkosten
Kosten Uberzeit (geplant/ist)
Kostensatz
Standardwert
Kostensatz (geplant/ist)
Kritischer Pfad
anzeigen
Drucken
Kumulierter Puffer
Drucken
Kursumstellung
Legende drucken
Lernprogramm
Letzte Anderung
Linienstarke
Verkniipfung
Lizenzen
Anzahl
Lizenzierung
Logo drucken
Loschen bestatigen
Loschen von Zeitbalken
Markieren
Zeilen
Material
Kosten
Maus
Rad
Mehrfachverknipfungen
Meilenstein
eingeben
Menge geplant/ist

53
38
131

121
171
190
193

76
109
120
134
133
110

44
110
110
112
133
110
254

133
253

66
125
191

151
79
154
18
256

151
10,12
159
140
177
42

110
38

65

34, 50

49
254

Menge/Zeit
Menge/Zeit geplant/ist
MindManager
Mindmap
MS-Excel

Exportieren
MS-Outlook
MS-Project

Exportieren
MS-Windows
Multifunktionsleiste
Muster

Einstellen

individuell

Namen

prioritatsabhangig
Musterdatenbank
Nachfolger
Nachricht

E-Mail
Netzwerkeinsatz
Neue Seite
Normal-Kalender
Notiz35, 247

andern

drucken

Fenster

I6schen

Texte einflgen
Numerierung der Datenséatze
Objekt

Einfiigen durch "Ziehen und Ablegen"
Objekte einbinden

Dateiverzeichnis
OLE 71, 250
Optionen

abspeichern

benutzerbezogen

Datenbank

datenbankbezogen
options.ini
Ordner

anzeigen

Auswahl

offnen,schlielen
Ordnerfilter
Ordnerzeile
Parameter beim Start von A-Plan
Periodische Termine
Position des Mauszeigers
Prioritat

111
254
240
243
172
179
229

129
129
129
129
40
60

73
189
146
255

60

247
247
247
251
250
7
71
72

118
142

144

128

144
258
30, 256
80

80

30

80

43

257

67

141

34, 245, 250
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Standardwert 138 Ressourcen anlegen 93
Produktionsplanung Ressourcen erforderlich 252
Leistungswerte 111 Ressourcenanzahl
Profile 174 Berechnung des Aufwandes 97,98, 102
abspeichern 142 Ressourcenauslastung
Arbeiten mit Profilen 143 Berechnung des Aufwandes 97,98, 102
global 144 Ressourcenkalender 89
Netzwerk 194 anlegen 89
Ubergeordnet 144 Farbe 92
Profilverzeichnis 142, 257 Ressourcenplanung 86
Prognose 115 Darstellung 87
prognose - geplant 257 Handhabung 87
prognose/geplant 256 Informationen 86
Project siehe MS-Project Konzept 86
Projekt 256 Problemstellungen 86
Projekte 30 Zuordnung g5
offnen,schlieRen 30 Ressourcenspalte 252
Projektende Restzeit 131, 248
Berechnung 103 Symbol 248
Projektstrukturplan 243 Riickgdngigmachen von Anderungen 41
PSP 243 Rickwartsverknipfung 62
Puffer Schnellzugriffsleiste 23
kumulierten Puffer anzeigen 125 Schnittmarken 145
Pufferzeiten 63 Schriftfeld drucken 159
festlegen 65 SchriftgréRe 146
Rad-Maus 38 Schulungen 18
Redo41 Seitenansicht 164
Reihenfolge 84 Seitenumbruch 146
andern 76 Selektieren
sortiert 84 Zeilen 42
Spalten 119 Seminare 18
unsortiert 84 Serienmuster
Reparatur von A-Plan 13 "Jahrestage" 69
Reports 168 "jede(n)/alle" 68
Ressourcen "Tag des Monats" 69
Abwesenheiten 94 "Tag(e) der Woche" 68
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Statuszeile 18 Verknupfungen 34
Suchen 74 Art 62
Summe a4 festlegen 60
Synchronisation 229 Mehrfachverknipfungen 65
Synchronisation mit dem MindManager 240 Rickwaértsverknipfung 62
Synchronisation mit einer zweiten A-Plan-Datei 230 trennen 62
Synchronisation mit MS-Outlook 232 Verschieben 76
Systemvoraussetzungen 9 Termine 78
Tabelle Verschlisseln
Spalten 118 Datenbank 137
Tabulator 247 Verzeichnis einbinden 72
Tastenkombinationen 25 Verzeichnisse 142
Tastenkdirzel 25 Vorgange 30
Teams Vorganger 60
Auslastung 105 Vorgangszeilen
Teilen ausblenden 121
Haupttabelle 28 Vorlage (Erinnerung) 58
Termine 235 Vorlage (fiir Datenbank) 40
liberzogene 248 Vorlagedatum 248
Termine verschieben 78 andern 52
Terminserien 232 I6schen 248
Testen Vorlagen
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Muster 57,129 Windows 247
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