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INSTALLATION

ALLGEMEINE HINWEISE

SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

Um A-Plan installieren und ausfiihren zu kénnen, muss |hr PC iber folgende Ausstattung
verfiigen:

e MS Windows XP, Vista (32/64 bit), Win 7 (32/64 bit), Win 8/8.1 (32/64 bit) und Win 10
(32/64 bit)

e ca. 120 MB freier Festplattenspeicher

e Administratorrecht (nur fir die Installation)

e Microsoft SQL-Server (nur SQL-Version von A-Plan, siehe "SQL-Version" auf Seite 220)

e A-Plan kann auch ohne Einschrankungen auf einem Terminal-Server installiert wer-
den.

EINZELPLATZ-INSTALLATION

INSTALLATION

e Entpacken des heruntergeladenen Installationsarchivs (siehe
http://www.braintool.com/download-pm-software-testversion/ ) und die Datei
Setup_APlan2016.exe doppelt anklicken
bzw.

Einlegen der Installations-CD (wenn der Startbildschirm nicht automatisch erscheint,
klicken Sie im Hauptverzeichnis der CD start.exe doppelt an) und Anklicken von A-
Plan 2016 installieren.

e Falls noch nicht vorhanden, installiert das nun ablaufende Installationsprogramm zu-
nachst den Windows Installer.

e Wahrend der anschlieenden Installation von A-Plan kann das Installationsverzeichnis
geandert werden. Sie sollten A-Plan 2016 allerdings moglichst nicht in einem Ver-
zeichnis installieren, das eine friihere Version von A-Plan enthalt.

Der Rest der Installation lduft automatisch ab.

Hinweis: Wenn es Probleme bei der Installation gibt, klicken Sie bitte das Installations-
programm mit der rechten Maustaste an und wahlen Als Administrator ausfiihren.
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LIZENZIERUNG

- Lizenzierung ? x| Beim ersten Aufruf von A-Plan
Bitte geben Sie Namen und Schldssel gin siehe CO-Aufkleber der Vollversion) werden Sie aufgefordert Name
und klicken 5Sie dann auf 'Lizenzieren’: '"

Name 1 | 1 (ggf. Name 2) und Schliissel

Name 2 einzugeben.

Schldssel: Lizenzieren Bitte achten Sie bei der Eingabe
Wenn Sie [noch) keine Vollversion erworben haben, kdnnen Sie A-Plan ohne an GrOB-’ KleInSChrelbung und
Einschriankungen 30 Tage unverbindlich testen (Schaltfliche ‘Testen'). Leerzeichen! AnschlieRend kli-
Mach Ablauf der Testzeit konnen Sie A-Plan weiter als ‘Free’-Version nutzen, Die . . .

Vallversion kénnen Sie durch Klick auf "Internetbestellung’ oder 'Bestellfarmular cken Sie auf Lizenzieren.
erwerben,

I Testen I Internetbestellung Abbrechen

Falls Sie noch keine Vollversion besitzen, konnen Sie A-Plan 30 Tage lang testen. Der Auf-
ruf von A-Plan im Test-Modus erfolgt durch Anklicken von Testen. Hierbei angelegte Da-
teien konnen bei der Vollversion weiterverwendet werden. Eine erneute Installation ist
nicht erforderlich, Sie missen lediglich A-Plan durch Eingabe von Namen und Schlissel
frei schalten. Den erforderlichen Schliissel erhalten Sie beim Kauf der Vollversion.

Neulizenzierung (zusdtzliche Module)

Wenn Sie nachtraglich eine Lizenz fir den Synchronisations- oder Zeiterfassungsmodul
erworben haben, kdnnen Sie das Lizenzierungsfenster unter Datei / Hilfe / Lizenzierung
offnen und den neuen Lizenzschliissel eingeben.

INSTALLATION IM NETZWERK

Wir empfehlen dringend, A-Plan auf den Clients und nicht auf einem Server zu installie-
ren (auller, es ist ein Terminal-Server), da hiermit auf Dauer erfahrungsgemaf am we-
nigsten Probleme entstehen (z. B. durch unterschiedliche Versionen von Programmbibli-
otheken auf dem Client und auf dem Server, falsche oder fehlende Referenzen usw.).
Auch bei der Installation von A-Plan auf den Clients konnen alle Benutzer gemeinsame
auf eine Datenbank zugreifen, die sich auf dem Server befindet!

INSTALLATION

INSTALLATION DER ANWENDUNG

Die Netzwerkversion von A-Plan ist mit der Einzelplatzversion identisch und wird auch
genauso installiert (siehe "Einzelplatz-Installation" auf Seite 9). Die Netzwerkfunktionali-
taten werden erst durch die Eingabe entsprechender Lizenzierungsdaten freigegeben.

Im Verzeichnis APlan2016 der CD ist die msi-Datei flir den Microsoft Installer vorhanden,
so dass die Installation in einem Netzwerk auch mit Hilfe eines Softwareverteilungspro-
gramms durchgefihrt werden kann.
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Wenn Sie kein Softwareverteilungsprogramm einsetzen und trotzdem nicht bei jedem
Client die Installations-CD eingelegt werden soll, kann das Installationsverzeichnis AP-
1an2016 (mit allen Unterverzeichnissen) auf einen Server kopiert und von den einzelnen
Clients aus die Installation durch Doppelklick auf setup.exe gestartet werden. In diesem
Fall muss auch nicht jeder Anwender beim ersten Aufruf von A-Plan die Lizenzierungsda-
ten eingeben. Hierzu geht man wie folgt vor:

e Installation von A-Plan auf einem Client.

e A-Plan auf diesem Client starten und die Lizenzierungsdaten eingeben (siehe
"Lizenzierung" auf Seite 10).

Die Datei aplan2016.lic, die Sie im Verzeichnis "Dokumente\A-Plan" auf dem Client fin-
den, in das Installationsverzeichnis "...\APlan2016\Program Files\A-Plan2016" auf dem

Server kopieren (achten Sie darauf, dass Sie die Datei nicht versehentlich in das oberste
Serververzeichnis "...\APlan2016" - ohne Bindestrich - kopieren!).

Bei den anschlieRenden Installationen wird die Lizenzierungsdatei dann jeweils mit in-
stalliert, so dass keine weiteren Lizenzierungen mehr erfolgen mussen.

Generell gilt, dass fiir jeden Benutzer eine Lizenz vorhanden sein muss, unabhangig da-
von ob sie A-Plan gleichzeitig oder zu unterschiedlichen Zeiten nutzen. Bei den Lizenzen
fir A-Plan handelt es sich also nicht um Floating-Lizenzen.

ANLEGEN EINER DATENBANK, DER BENUTZER UND STANDARD-EINSTELLUNGEN

Das Anlegen einer Datenbank ist im Kapitel Anlegen einer neuen Datenbank mit Hilfe des
Assistenten auf Seite 42, das Anlegen der Benutzer ist im Kapitel Benutzerverwaltung auf
Seite 211 beschrieben.

NEULIZENZIERUNG (WEITERE LIZENZEN, ZUSATZLICHE MODULE)

Wenn Sie die Anzahl der Lizenzen durch Zukauf erhdéht haben oder nachtraglich Lizenzen
fir den Synchronisations- oder Zeiterfassungsmodul erworben haben, kénnen Sie den
neuen Lizenzschlussel unter Datei / Hilfe / Lizenzierung eingeben.

Wenn mehrere Arbeitsplatze betroffen sind, kopieren Sie anschliefend die aktualisierte
Lizenzdatei aplan2016.lic, die Sie im Verzeichnis "Dokumente\A-Plan" finden, in das glo-
bale Profilverzeichnis (siehe "Arbeiten mit Profilen" auf Seite 163). Beim nachsten Aufruf
von A-Plan auf den Clients wird deren Lizenzierungsdatei dann ebenfalls aktualisiert.
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ANPASSUNG VON ALTEREN DATENBANKEN

 AUTOMATISCHE UBERNAHME VORHANDENER DATENBANKEN UND
\ EINSTELLUNGEN

Beim ersten Aufruf von A-Plan 2016 wird Gberpruft, ob eine friihere Version von A-Plan
vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, wird Ihnen angeboten, die alten Datenbanken und
Einstellungen in die entsprechenden Verzeichnisse von A-Plan 2016 zu kopieren.

Wenn Sie dies abgelehnt haben, sollten Sie die Daten und Einstellungen, die Sie weiter-
hin bendtigen, manuell in die entsprechenden Unterverzeichnisse von A-Plan 2016 ko-
pieren (standardmaRig "Dokumente\A-Plan\...").

Falls bei friiheren Versionen von A-Plan bereits die entsprechende Struktur vorhanden
war (siehe "Verzeichnisstruktur der Profile" auf Seite 164), sind keine weiteren Anderun-
gen erforderlich, um die neu eingefiihrte Synchronisation und der Zugriff auf beliebigen
Rechnern zu gewahrleisten.

Bereits vorhandene Profile von Vorversionen werden Gibernommen, optional kann auch
die bisher verwendete Struktur beibehalten werden.

ANPASSUNG ALTERER DATENBANKEN

Altere Datenbanken werden beim Offnen durch A-Plan 2016 automatisch angepasst.

Vor der Anpassung einer Datenbank sollten Sie von Ihrer/Ihren aktuellen A-Plan Daten-
bank(en) Kopien anlegen.

Wichtig:
Eine Datenbank, die mit A-Plan 2016 ge6ffnet wurde, kann nicht mehr mit einer frithe-
ren Version von A-Plan gedffnet werden!
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DEINSTALLATION EINER FRUHEREN VERSION VON A-PLAN

Nach erfolgreicher Installation von A-Plan 2016 kénnen Sie eine vorhandene frihere
Version von A-Plan deinstallieren (Start / Einstellungen / Systemsteuerung / Software).

Wichtig:

Bei der Deinstallation werden zwar keine von Ihnen angelegte Dateien geldscht, trotz-
dem sollten Sie sich vor der Deinstallation davon Giberzeugen, dass lhre alten Daten und
Profile in die neuen A-Plan-Verzeichnisse (standardmaRig "Dokumente\A-Plan\...") ko-
piert wurden (siehe "Automatische Ubernahme vorhandener Datenbanken und Einstel-
lungen" auf Seite 12).

INFO ZU A-PLAN (LIZENZDATEN, RELEASE-NUMMER)

Nach Anklicken des "i" im grauen Kreis (rechts oben bei A-Plan) bzw. unter Datei / Hilfe
werden die aktuell verwendeten Release-Nummer und die Lizenzierungsdaten angezeigt:

START ANSICHT DATEM TABELLE

e =) braintool

Onlinehilfe software for your project success

Aufruf der Onlinehilfe von A-Plan

DATEN GAMTTDIAGRAMM EXTRAS

Info

Zuletzt Verwendet
Meu
Offnen About A-Plan

Wersion 2016

Speichern

Speichern unter

Drucken

Datenbankverwaltung

Export, Import, Synchronisation
Beenden

Hilfe / About

3

Optionen

£ ®

Support

< 0 &

Lernprogramm
Starten des A-Plan Lernprogramms

www.braintool.com
Offnen der braintool WebSite

Support
Anfrage an braintool software richten

Update verfigbar?

Uberpriifen, ob im Internet eine neuere Release
von A-Plan verfigbar ist.

Copyright @ 1996 - 2016 braintool software gmbh

Release-Nr.: 14.00.027
25er-Lizenz mi i

Testdauer: noc

Lizenzierung

Lizenzierung

Eingeben des Freischaltschlissels
zur Lizenzierung von A-Plan

A-Plan 2016
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Wenn aufgrund von Anderungen oder beseitigter Fehler eine neue Release verfiigbar ist,
wird beim Start von A-Plan ein entsprechendes Hinweisfenster angezeigt:

Meue Release verfighar! n

Es ist eine neue Release von A-Plan 2016 verflgbar!
Ihre Release-MNr.:  14,00.025
MNeue Release-Nr.: 14.00.026 [Downloadgrabe: 5 ME)

Mach Anklicken von ‘Installieren’ wird die Aktualisierung automatisch
durchgefahrt,

‘Dretails’ zeigt eine Internetseite mit weiteren Informationen an. AuBerdem
konnen Sie dort das Installationsarchiv auch manuell herunterladen und
installieren (z. B. bei Problemen mit der automatischen Installation).

WICHTIG:

Falls die Installation nach dem Download nicht startet [z, B. bei Win 7], starten
Sie A-Plan erneut durch Anklicken des lcons mit der RECHTEN Maustaste und
wiahlen "Als Administrator ausfdhren’,

m Details Abbrechen und ...

.. beim nédchsten Start wieder anzeigen w

Hinweis: Es konnen bestimmte User von dieser Information ausgeschlossen bzw. nur
bestimmte User fir diese Information freigeschaltet werden (siehe "C. Sondereinstellun-
gen" auf Seite 299).

INSTALLATION VON A-PLAN AUF EINEM NEUEN RECHNER

Da die Lizenzierung von A-Plan nicht rechner-, sondern benutzerbezogen erfolgt, kann A-
Plan beim Einsatz eines neuen Rechners einfach auf diesem installiert werden und mit
dem bisherigen Schliissel wieder freigeschaltet werden.

Bitte achten Sie aber darauf, dass die Version auf dem alten nicht von einer anderen Per-
son genutzt werden darf, was aber auch dadurch verhindert wird, dass bei Multi-User-
lizenzen in der zentralen Datenbank weiterhin nur so viele Benutzer eingetragen werden
kénnen, wie Lizenzen vorhanden sind und bei der Einzelplatz-Version eine Datenbank
immer nur von einer Person ge6ffnet werden kann.
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REPARATUR EINER VORHANDENEN INSTALLATION VON
A-PLAN

Sollte A-Plan wegen defekter, durch Installation anderer Programme Uberschriebener
oder fehlender Programmdateien nicht mehr gestartet werden kénnen oder sollten nach
dem Start plotzlich unerklarliche Fehler auftreten, kann die urspriingliche Installation
wiederhergestellt werden:

Waihlen Sie unter Start / Einstellungen / Systemsteuerung / Software "A-Plan 2016" aus
und starten Sie das Installationsprogramm durch Anklicken der Schaltflache Hinzufiligen
/ Entfernen. AnschlieRend wahlen Sie Reparieren.
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PROGRAMMEINFUHRUNG

PROGRAMMEINFUHRUNG

Im Register Hilfe konnen Sie u. a. das Lernprogramm zu A-Plan aufrufen, das wir lhnen
empfehlen, falls Sie noch nie mit A-Plan gearbeitet haben:

DATEI START

AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMDM EXTRAS

Info

Hilfe

Fuletzt Verwendet

Onlinehilfe
MNeu Aufruf der Onlinehilfe von A-Plan
Offnen

Speichern
Lernprogramim

Starten des A-Plan Lernprogramms

Drucken %

Datenbankverwaltung Su p pD rt

Export, Import, Synchronisation www.braintool.com
. Offnen der braintool WebSite

Hilfe / About

e Support
e Anfrage an braintool software richten

Der Zeitaufwand von ca. 30 Minuten amortisiert sich sehr schnell, da Sie hiermit wesent-
lich schneller mit A-Plan zurechtkommen.

Speichern unter

A-PLAN-SEMINARE

A-Plan-Seminare vermitteln umfassende Programmeinfiihrungen, in der alle Funktionen
und die Arbeitsweise von A-Plan erklart werden. AulRerdem erhalten die Teilnehmer Un-
terstitzung bei der Eingabe eigener Daten und Hinweise, wie sie A-Plan fiir ihre speziel-
len Belange optimal einsetzen kénnen.

Die Seminare werden sowohl als "Offene Seminare" bei braintool software, wie auch als
"Inhouse-Seminare" beim Kunden angeboten.
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Aktuelle Informationen Uber Termine, Preise etc. erhalten Sie im Internet unter
http://www.braintool.com/projektmanagement-software-schulung-beratung/ .

HILFESYSTEME
TOOLTIPS
] Anzeige teilen f= Auflasung: | Woche L - Wenn man mit dem Mauszei-
8l Ressourcen anzeigen|  [F 'Heute' anzeigen ger langer als etwa eine halbe
) Daten neu einlese Sekunde auf der Schaltflache
Tabelle Ganttdiagramm einer Symbolleiste Verwe”t;

. wird eine Erklarung zu dieser
', Weihnacht: Neujghr — Hq Ressourcen anzeigen j . . .
28,3, 4, _ L 1 Schaltflache angezeigt. Bei
Ressourcen im unteren Teil der Anzeige

I darstellen den meisten Tooltips kann
| IE durch Driicken von F1 direkt in
|

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

das passende Kapitel der On-
linehilfe gesprungen werden.

STATUSZEILE

Je nach Position des Mauszeigers (z. B. wenn ein Zeitbalken markiert ist) erscheint eine
Meldung am unteren Rand von A-Plan, die Hinweise zur Programmbedienung bzw. zum
aktuellen Programmstatus liefert:

18.12.2015 1608 VERSCHIEBEM: MIT MAUS "ZIEHEN' (KOPIEREM: + 5TRG, ZEILENWECHSEL: + ALT) | FEIMEINSTELLUMG (EIMN/AUS)

Sie sollten vor allem in der Anfangsphase haufiger einen Blick auf die Statuszeile werfen,
da Ihnen dies in vielen Situationen den Griff zum Handbuch bzw. das Aufrufen der On-
linehilfe ersparen kann!

ONLINEHILFE

Die A-Plan-Onlinehilfe wird durch Wahl von Datei / Hilfe aufgerufen.

KONTEXTSENSITIVE HILFE

Durch Driicken der F1-TASTE wird die Onlinehilfe ebenfalls aufgerufen, wobei in diesem
Fall direkt zu dem Kapitel gesprungen wird, das das jeweils aktive Element erlautert.

Im Hauptfenster von A-Plan kann das passende Kapitel der Onlinehilfe auch durch Beta-
tigen der rechten Symbolschaltflache in der ersten Schaltflachenleiste und anschlieRen-
dem Anklicken des zu erklarenden Elementes aktiviert werden:
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http://www.braintool.com/projektmanagement-software-schulung-beratung/

Direkthilfe

e

Bei aktivierter
Direkthilfe wird nach
Anklicken eins
Elementes des 4-Plan
Hauptfensters das
passende Kapitel der
Onlinehilfe geaffnet

T

@ Kalender Eeitbalken
Dauer E‘lﬂarschiebung
E Farbe @ Serib@

Hilfsfenster

2 A-Plan 2016
e gy & G

Ausblenden Viorheriges  Machstes Zurick

Inhialt llndex ] guchen]

Installation ~
@ Wichtigste Neuerungen von A-Flan
@ Programmeinfihrung
=] @ Eingeben und Andem von Daten
@ Allgemeine Hinweise, Datenbar
@ Zeilen (Vorgange) anlegen
@ Daten eingeben, andem
@ Zeitbalken (Gantt-Diagramm})
@ Werweise zu anderen Dateien./C
@ Wersand von E-Mails
@ Suchen und Ersstzen
= @ Verschieben und Kopieren von
[£] Verschiehen von Zeilen (Ar
@ Kopieren, Ausschneiden un
@ Ubertragen von Vorgangen
[£] Verschieben aller Temine e
@ Loschen von Daten
@ Wahrungsumstellung
@ Festlegen der anzuzeigenden / zu ¢
@ Ressourcenplanung
@ Soll-/Istvergleich, Prognose
@ Optionen
@ Drucken, Reports
@ Datefunidionen
@ Benutzerverwaltung v
— il o~ s .

< >

Drucken Optionen

Verschieben aller Termine eines Ordners, ~
Projektes oder Vorganges um eine feste

Zeitspanne

Terminverschiebung

(-7 |sesal]
Projekt:
Projekt 1

Verschieben um: Istzeiten:

Iahre o= @ Unveriandert
() Laschen
Monate: 1=
Waochen: 0= Wichtig:
) = Eei Wahlvon "Loschen’
Tage: 0 werden auch Zeiten
= geldscht, die in der
Stunden: 0 Zeiterfassung
. eingegeben wurden!
Minuten: 0=
Referenzdatum: Meues Datum:

E]il 15.02.2010 0&:00

POk

15.01.2010 05:00

U5

i [Abbrechen ]

Wenn nicht nur ein Vorgang, sondern
ein gréBerer Bereich einer Datenbank
um eine feste Zeitspanne verschoben
werden soll, kann hierflr eine

spezielle Funktion verwendet werden.

Sie markieren hierzu die Vorgange,
Projekte oder auch Ordner und
wahlen Verschiebung im Register
Daten Ganttdiagramm, worauf sich
das links abgebildete Dialogfenster
offnet, in dem Sie die gewiinschte
Zeitverschiebung eingeben kénnen.

Durch erneutes Betatigen der o. g. Schaltflache bzw. Driicken der ESC-TASTE wird die Hil-

fe wieder ausgeschaltet.
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DIE OBERFLACHE VON A-PLAN

DIE MULTIFUNKTIONSLEISTE

Die Multifunktionsleiste ermoglicht den schnellen Zugriff auf alle Funktionen von A-Plan.
Sie ist in logische Register gegliedert, die jeweils die Funktionen fiir einen bestimmten
Aufgabenbereich enthalten.

REGISTER DATEI

Dient zum Anlegen und Offnen von Datenbanken, zum Drucken, zum Starten von Ver-
waltungs- und Dateifunktionen und der Hilfe.

s &-Plan 2016 junbenannt)

DATEI START DATEM TABELLE DATEM GAMTTDIAGRAMM EXTRAS

AMSICHT

e Drucken

Zuletzt Verwendet

Mew Drucken

. Drucken mit Anderung der Einstellungen
Offnen

Speichern Direktdruck

— Drucken mit Standardeinstellungen
Speichern unter ' : d
Seitenansicht

Serten so anzei%n; wie sie gedruckt werden

Drucken

Datenbankverwaltung

Drucken in Grafikdatei

% |5 G

Export, Import, Synchronisation

Erzeugen einer Grafikdatei, die z. B. per Mail
Beenden
Hilfe | About

Optionen

REGISTER START

Hier sind alle Funktionen zusammengefasst, die haufig benotigt werden.

DATEI START ANSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMM EXTRAS
Z Profil: | Standard -y @ 3 5 = % %z @ [ Anzeige teilen [+ Aufldsung: | Tag S -
= & s 5 e
S Einstellungen speichern == 0] £ g T b{ E Ressourcen anzeigen [ 'Heute' anzeigen
— o} abelle
g; Aktuelles Profil laschen () e O] ? T E ii:' E einrichten G2 Daten neu einlesen
Profile ] Termin Ampel Status Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm

REGISTER ANSICHT

Seltener bendtigte Einstellungen, um die Ansicht anzupassen.

DATEI START AMNSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMM EXTRAS
?,,o Filter einstellen % Sortierung einstellen Bezeichnung [ | Kalenderwochen Auslastung [ | Auslastung erl. Vorginge
E'_r Crdnerfilter einfaus [ Ressourcen Kumulierte Puffer Limits L\\)
[5 Allg. Filter ein/aus [ Datum [ Kritischer Pfad [] % erledigt
Filter, Sortierung Ganttdiagramm - Details
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REGISTER DATEN TABELLE

In diesem Register befinden sich alle Funktionen, die im Tabellenbereich von A-Plan zum
Anlegen und Andern der Struktur von Projekten benétigt werden.

START AMNSICHT DATEMN TA%LLE DATEM GANTTDIAGRAMM EXTRAS

3. Ausschn. @ Haher @ 4= Aufstufen +" Erledigt = Merkpfeil T_} Micht filtern L Berechtigungen ! Wiedervorlage Motiz EAuf‘trag
[EE] Kopieren @Glelch 2 Unklar [ Passiv & Sperren :;Perso'nhcher Alarm  Objekt E\u’erant\w
X Bestimmte | _ - i ~ .
M Laschen @TIE‘F&I’ Ebene~ = Seitenumbruch & Kritisch Ml Gestrichen & 'Master'-Sperre '.'.1 Globaler Alarm
Zwischenablage Zeilen einfdgen Gliederung Eigenschaften Erinnerungen Objekte Sonsti|

Hinweis: Ist nicht verfligbar, wenn A-Plan von einem User ge6ffnet wurde, der nur
Leserecht fir die gedffnete Datenbank besitzt.

REGISTER DATEN GANTTDIAGRAMM

Register mit allen Funktionen, die innerhalb des Ganttdiagramms von A-Plan, z. B. zum
Festlegen des zeitlichen Ablaufs, zur Verfligung stehen.

START ANSICHT DATEN TABELLE DATEN GANTTDIAGRAMM EXTRAS

[ Standard 4C Beginn frihestens - Vorwirts lE,Vorw., Abstand 0 -+ Puffer-Modus || Ende anpassen . Anpassen @ Kalender Zeltbalken :.!

T Meilenstein O Beginn spitestens ™ Riickwirts ‘T2, Risckw., Abstand 0 Beginn anpassen Dauer @V&rs(hiabung _‘Q
0 1P Ende spitestens . Loschen Dialog Verknidpfung Auslastung anpassen E Farbe Arbetszsiten
Zeitbalken Vorauswahl Verknupfungen Anpassung Hilfsfenster Arbeitszeiten

Hinweis: Ist nicht verfligbar, wenn A-Plan von einem User gedffnet wurde, der nur
Leserecht fir die gedffnete Datenbank besitzt.

REGISTER EXTRAS

Besondere Funktionen, wie die Zeiterfassung, Reports, aktivierte Programmfunktionen,
Optionen und Benutzerverwaltung (die Gruppe "Programmversion" ist nur bei der Test-
version sichtbar).

START AMSICHT DATEM TABELLE DATEN GANTTOLAGRAMM EXTRAS
@ @MM &Ffnen | Ressourcenplanung Kostenplanung Kennwaork
BE=
| re! ¥| Soll-fIstvergleich Mengenplanung = 22 Benutzer
Zeiterfassung  Reports Y Optionen
m
Zeiterfassung | Reports MindManager Aktivierte Funktionen Cptionen | Benutzerverwaltu...
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HILFE

Die Hilfe-Funktionen wurde entsprechend dem Standard anderer neuerer Windows-
Programme in das Meni Datei integriert:

DATEI START

Info

Zuletzt Verwendet

Neu

Offnen

Speichern

Speichern unter

Drucken

Datenbankverwaltung

Export, Import, Synchronisation
Beenden

Hilfe / About

Optionen

AMSICHT

DATEMN TABELLE

DATEN GANTTDIAGRAMM

EXTRAS

Hilfe

Onlinehilfe
Aufruf der Onlinehilfe von A-Plan

Lernprogramm
Starten des A-Plan Lernprogramms

www.braintool.com
Offnen der braintool WebSite

Support
Anfrage an braintool software richten

Update verflgbar?

von A-Plan verfigbar ist.

Uberpriifen, ob im Internet eine neuere Release

braintool

software for your project success

About A-Plan

Version 2016

Copyright © 1996 - 2016 braintool software gmbh

Vorabversion
Release 14.00.002
25er-Lizenz

gdltig bis 31.12.2015

Lizenzierung

Lizenzierung
Eingeben des Freischaltschlissels
zur Lizenzierung von A-Plan

KONTEXTMENU
SCTTIT JLIL1
M Ausschneiden Hartmann (50 502
[[Z Kopieren
Léschen Sailer (200 Sck 20%: - 50
Meue Zeils gine Ebene hiher

Zeile aufstufen

qgleiche Ebtga
gine Ebene Fiefer

Das Kontextmeni wird gedffnet, wenn
eine Zeile in der Haupttabelle von
A-Plan mit der rechten Maustaste an-
geklickt wird. Es passt sich automatisch
den jeweils verfiigbaren Funktionen fir
die angeklickte Zeile an.

Wiedervorlage @

Erledigt .@ auf Ebene 1 (Ordnet)

Kritisch .@ auf Ebene 2 (Projekt)

Unklar E auf Ebene 3 (vorgang)
=» MerkpFeil auf Ebene 4 (vargang)
Il Passiv E auf Ebene 5 (vorgang)
B Gestrichen Sailer {20): Scb 10 % - 20%
[ Farbe Maier {60 602
= - Faier (40} 0%

nicht: filkern
e WEBA GmbH
~

FREMrEn WEA GmbH 1002,
&% ‘Master'-Sperre WBA GmbH 100 %
Z2 Berechtigungen WEA GmbH 100 %
- ) WEBA GmbH 100 %
L% E-Mail senden WEA GrmbH 1001
*E Seitenumbrich
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ALT-TASTENKOMBINATIONEN

Nach Betatigen der "Alt"-TASTE wird bei den Funktionen die jeweils zu driickende Tas-

tenkombination angezeigt, um die Funktion aufzurufen:

@ =
21 13114[|5 Ib
START AMSICHT DATEM TABELLE DATEMN GAMTTDIAGRAMM EXTRAS

5 A OT DG E
Ei il - - - = = 1}
:F'rcnﬂl Standard W' ® E 3% B2 v
= Einstellungen speichern == | (@] | &
— =
o5 Aktuelles Profil Ischen o = @ P T I

Profile T Termin Ampel Status Offnen/SchlieBen

SCHNELLZUGRIFFSLEISTE

In der Titelleiste von A-Plan befinden sich standardmaRig einige Symbolschaltflachen fir
haufig benotigte Funktionen, wie z. B. Riickgangig, Wiederherstellen und Drucken.

Durch Anklicken beliebiger weiterer Funktionen mit der rechten Maustaste kann der

Funktionsumfang erweitert werden:

(2 o= = A_Dlar
Aus Symbolleiste far den Schnellzugriff entfernen
START AMSIC
_ Symbeolleiste fir den Schnellzugriff anpassen...
:= Profil: |Standard E[}L : N :
o andar Symboelleiste®ir den Schnellzugriff unter der Multifunkticnsleiste anzeigen

= Einstellungen speichern _ _ _ o
- _ Multifunlktionsleiste minimieren
omg Abktuelles Profil l6schen

n A0

EIMITTCIETT

KONFIGURATION DER MULTIFUNKTIONSLEISTE

‘._;.-"v & %= A-Plan 2018 (unben
DATEI START LS Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen TR A
v Rickganagi
= | kgangig
E‘x T «  Wiederberstellen
L 9
Feiterfassung  Reports s Datenbank, 6Ffnen
h
Zeiterfassung | Reports Seitenansicht
Vorgang «  Drucken mit Standardeinstelungen ur
Weiters Befehle. ..
Unter der Multifunkkionsleiste anzeigen ‘

Mulbifunke| ¥eitere Befehle. ..

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Symbolleiste far den Schnellzugriff anpassen...

S}rmhnlleist&r den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste anzeigen

Multifunktionsleiste minimieren

Nach Anklicken des Ab-
wartspfeils am Ende der
Schnellzugriffsleiste, oder
einer beliebigen Symbol-
schaltflache mit der rech-
ten Maustaste, kann das
Dialogfenster fiir die An-
passung der Multifunkti-
onsleiste aufgerufen wer-
den.
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A-Plan 2016



Schrellzugriff  Tastatur Optionen

Befehle auswahlen:

|Datei |

[ Meu o) )  Rickgéngig M
Offnen c* Wiederherstellen

k= Speichern unter | Datenbank &ff...

[a Seitenansicht | [& Seitenansicht

& Schnelldruck 5=y Drucken mit St...

g Drucken Optionen W
Crucken in Gra... Zuriickeetzen

1

Symbolleiste fir den Schnellzugriff unter der Multifunktionsleiste a

Anpassen >

Schliefien

Anpassen

Schnellzugriff  Tastatur  Optionen

kKategarie:
Daten Tabelle -
Befehle: Tastenbelegung:

[ET I ~  [Ctrl+V

Zeitbalken einfligen
Kopieren

Ausschneiden

Lischen

Einfligen - hdher

Einfligen - gleich

Einfligen - tiefer

Ordner einfligen W

M-

Standard

Meue Tastenkombination:

Beschreibunag:
Inhalt der Zwischenablage einfligen

Schliefien

Das erste Register dient der
Konfiguration der Schnellzu-
griffsleiste, die hier beliebig
erweitert bzw. reduziert wer-
den kann.

Im zweiten Register konnten
alle Funktionen mit beliebigen
Tastenkombinationen verse-
hen werden.

A-Plan 2016
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Anpassen

Schnellzugriff  Tastatur Optionen

Personalisierte Menis und Symbolleisten

Iv¥ Meniis immer vollstindig anzeigen

v

Verwendungsdaten von Ment- und Symbolleisten zuricksetzen

Andere
I Grofie Symbaole
I QuickInfo auf Symbaolleisten anzeigen
¥ Tasterkombinationen in QuickInfo anzeigen

Mendanimationzn: |I:Systemstandard:l ﬂ

Schliefien

Weitere Optionen kdnnen im
dritten Register eingestellt
werden.

Bitte achten Sie vor allem am
Anfang darauf, dass die Opti-
on Quickinfo auf Symbolleis-
ten anzeigen aktiv ist, damit
die Erlduterungen zu den
Symbolschaltflachen angezeigt
werden.
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DAS HAUPTFENSTER

Einer der groRen Vorteile von A-Plan besteht darin, dass nahezu allen Eingaben im
Hauptfenster vorgenommen werden kdnnen. Es ist daher nicht erforderlich, standig zwi-
schen unterschiedlichen Eingabefenstern zu wechseln, so dass sehr schnell auf alle er-
forderlichen Daten zugegriffen werden kann.

Der zentrale Teil von A-Plan ist die Haupttabelle mit den Spalten (1) und Gantt-
Diagramm (2), in der alle in einer Datenbank vorhandenen Vorgange angezeigt werden:

D\ = @ A-Plan 2016 - Bsp_Bauzeitenplan - - O
START ANSICHT DATEMN TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMM EXTRAS h‘) @D
= Profil: | Standard Y me s @ =2 5 o ] I+l Auflasung: | Woche § -
= 8 % B2 « %
o Einstellungen speichern == 1l a L4 .':'." - a [FH 'Heute' anzeigen
o= . -~ % T Tabelle
oz Aktuelles Profil l6schen L O] ? 1 E einrichten 0@
Profile [Pl Termin Ampel Status Offnen/Schliefen Tabelle Ganttdiagramm
Vergang Nz Ampel Status Ressourcen 2015 2015 2015 2016 2016 2016 2016 |
Okt Nov Dez Jan Feb Mrz
1 B Bauvorhaben (1) P
2 O Wohnhaus 1(9) E = i 1 v o o R R B
3| BPlanung (2} - F——XFlanung
4 +| Plang, Finanzierung -:’] Architekt; Bank; B } Pldne, Fina:nzierung 2
5 + Genehmigungen E | Architekt Genehrriigungen
6 Bl Bauplatz (3 (O] F**uplaltz
I + Vorbereitung Bauplatz (O] Tiefbau l\u‘o:rbereitung B:auplatz
a + Anschlul Baustrom | ? Elektriker Anschlul:s Baustrom
9 + Unterirdische Kabel und Elektriker; Installa | L’lterir:dische Kabel und Leitungen
10 B Fundament (2 O] Fundament
1 + Ausschachtung [0 §% Tiefbau Aus:schachtung| |
12 + 5chalungsarbeiten Betonbau Schalungsarbeiten
13 + Fundament, Kellerwind v Betonbau F:undament,:KeIIeernd
14 Austrocknen Austrockn:en
15 + Ausschalen Betonbau Ausschals_in
16 + Abdichten Betonbau Abdichte:rl
17 + Abnahme Fundament, k Bauordnungsamt | Abnahr:ne Fundament, Kelle
18 | Auffallen mit Erde Tiefbau | Yauttanen mit Erde
13 B Rohbau (7 | HRohbau
20 + Kellerdecke Betonbau ‘ Keller:ijecke
w
1111 297150 | < > 117.09.2015 EEI < >
0/0/0/0 M 4 >l

RESSOURCENANSICHT

Bei aktivierter Ressourcenplanung (siehe Register Extras), kénnen im unteren Teil der
Tabelle die vorhandenen Ressourcen mit Kalendern, Abwesenheiten, zugeordneten
Vorgangen und Auslastung angezeigt werden:

Ressource/Vorgang Projekt Nz AuslAmpel Stat. |21.27. 783, 4.-10. 11-17. 18.-24. 75.31. 1.7 B-14. 15.21, 22.-28. 20-6. 7.-13.
42| B Gewerke (14) ] [T W W] I BN . s
43 [ Betonbau (8) TR E=r ==l Sl iiEal sl il
47 Schalungsarbeiten Wohnhaus 1 100,0 % Schalungsarbeiten
43 Fundament, Kellerwinde | Wohnhaus 1 500% W O£ | [ | Fundament, Kellerwdnde (50%)
49 Ausschalen Wohnhaus 1 1200% @ & | [ Ausschalen (1209
50 Abdichten Wohnhaus 1 s @ £ | D Abdichten (3095
51 Kellerdecke Wohnhaus 1 75,0 % | Wl Kellerdecke (75%)
52 Erdgeschossdecke Wohnhaus 1 100,0 % | [ Erdgeschassde
53 Decke 1. Geschoss Wohnhaus 1 100,0 % | I Deck
54 Zufahrt Wohnhaus 1 100,0 %
w
2/2 | 18/18 | 66/68 | < > |21.12.2015 'EI < >
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Damit die Ressourcen angezeigt werden, muss die Schaltflache Ressourcen anzeigen
eingerastet sein:

[2\ = A-Plan 2016 - Bsp_Bauzeitenplan
START ANSICHT DATEMN TABELLE DATEN GANTTDIAGRAMM EXTRAS
:E Profil: |Standard Fmo vy B 2 5 o g % %2 %‘ [ Anzeige teilen [+ Auflésung: | Woche M =
= c M al el
b Einstellungen speichern = = 1l 0] g E." . T b-ﬁ @ Ressourcen anzeigen (B 'Heute' anzeigen
— apbelle
o5 Aktuelles Profil lischen —in = @ P ! B % B cinrichten C2 Daten inlesen
Profile ] Termin Ampel Status Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vorgang ‘Ampel Status Ressourcen ‘ Deromis | ranonie Feb 2016 Mz ¢
12, WeilMeujz Heilige Drei K
2120 P a0, TR 1. 18024, [25.-31. 17 | 814, [15.-21.[22.-28. [ 29.-6. [ 7.-13. 14

ZWEIGETEILTE PROJEKTANSICHT

Der untere Teil der Haupttabelle kann auch fiir eine Teilung der Projektansicht genutzt
werden, so dass unterschiedliche Projekte gleichzeitig eingesehen werden kdnnen. Die
Zweiteilung erfolgt durch die Funktion Ansicht teilen im Register Start:

O&%- A-Plan 2016 - Bsp_Projektablauf R 4
START ANSICHT CWATEM TABELLE DATEN GAMTTDIAGRAMM EXTRAS [}7 ':?:' ':D
°Z Profil: |Standard N moy @B =2 £ = 2% &z - @Q DAnzei & beilen [ Auflasung: | Wache 5 -
- Einstellungen speichern == @] 5 E." . T b—ﬁ @Ressn&cen anzeigen  [EH'Heute' anzeigen
o= ) abelle
oy Aktuelles Profil Igschen me= @ 7 1 B %% sinvichten & Daten neu einlesen
Profile [F] Termin Ampel Status Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
Vorgang Ampel Status Nz. Ressourcen Ausl gepl Aufw Dauver  Aufw 2015 2015 2015 2016
erford. gepl Okt Floy Dez Jan
1 weitere Bsp.: siche Datei *
2 B Verwaltung (1) 502T 2.9 Ah
3  EAllg. Aufgaben (1} @) | Maier; Sailer; 0,0 Ah 502T 2,9 Ah
4 [ ] Maier {20): Sai 15%-20%  00Ah 5027 i2,0 Ah
5 BProjekte (2) L0739 Ah 2147 LAAD| Frajeiio s s
6 EProjekt1 (6] B & 7039 Ah 147 T 04Ah| | JFrropart jm— SIS Frofo
7 IMeilensteine | 0,0 &h 0T 0,0Ah| |Fms2Ps | gms2 Wrrota
8 B Abliufe (3} (@) mE 96.5 Ah 25T 18.8 Ah Tt
9 + Ist-Stand ermitteln (@) - e Schulz 100% 16,0 Ah AT 15,0 Ah Ist-Stand ermitteln
10 + Prozesse identifizier [@) = Hartmann {50 50%  12,0Ah 3T (2.0 Ah Pr:ozesse i(Ieni:ifizieren
11 B neue Abliufe festle @] - 68.8 Ah 16T i8.8 Ah Fi?neue:m:lﬁufefest
12 + Grabelesign O Sailer {20): Seb 20%-50% 33,6 Ah 65T 13,6 Ah Grobdesign
13 +| Detaillierung | Schulz (40) 4% 352Ah 11T 152 Ah o Detail:lierung -
1 weitere Bsp.: siche Datei -
2 B Verwaltung {1} 502T 29 Ah
2 @ Allg. Aufgaben (1} (@) | Maier; Sailer; 502T 2.9 Ah
Al Gundast | [ ] Maier (20): i 15%- 20% 5027 i2,9 Ah
5 BProjekte (2) L0749 Ah 2147 LA AR | Frojelto s mus s s
6 EProjektl (6) B & 147 T 0.4 Ah EEES - Prata
7 Meilensteine @ |(mm 0T 0,04h| |Fms2Ps M52 Wrrota
8 Abliufe (3 25T 18.8 Ah JFZB aig_eq
9 Ist-Stand ermitteln Schulz 100 % 4T 8,0 Ah Ist-5tand ermitteln
10 Prozesse identifizieren (@) L 2 Hartmann {50 50 % 3T 2.0 Ah Pr:ozesse i(Ieni:ifizieren
1 neue Abliufe festlegen ) - 16T i8.8 Ah Fi%neue%&l:lﬁufefest =
v 25.00.2015 [«

Die Teilung wird wieder aufgehoben, indem entweder die Funktion Anzeige teilen
erneut angeklickt oder die Teilungslinie an den oberern oder unteren Rand der Tabelle
gezogen wird.
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ZOOMFUNKTION

Die Darstellung des Hauptfensters kann unten rechts im Bereich von 20% bis 180% ge-
zoomt werden. Neben der besseren Lesbarkeit bei vergroRBerten Darstellungen ...

9 @& El A-Plan 2016 - Bsp_Bauzeitenplan - O X
START | ANSICHT  DATENTABELLE  DATEN GANTTDIAGRAMM  EXTRAS ke @ @
:E Profil: | Standard ey B 2 5 e % oRl2 - %‘ ] Anzeige teilen [+ Auflosung:| WocheM
=i Einstellungen speichern == @] L N # @ Ressourcen anzeigen 53 'Heute' anzeigen
25 Aktuelles Profil laschen — = F P T B % eiﬁiilt:n ) Daten neu einlesen
Profile Ma Termin Ampel Status Offnen/SchlieBen Tabelle Ganttdiagramm
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GLIEDERUNG (ORDNER, PROJEKTE, VORGANGE)

In einer A-Plan-Datenbank kénnen nahezu beliebig viele Projekte angelegt werden, wo-
bei diese zur besseren Ubersicht in bis zu 32.000 unterschiedlichen Ordnern abgelegt
werden kdnnen. Z. B. je einen Ordner fir "Entwicklungsprojekte", einen fur "Produkti-
onsauftrage", einen fiir "Pressevorstellungen" etc. Jeder dieser Ordner kann bis zu
32.000 Projekte enthalten und jedes Projekt wiederum bis zu 32.000 Vorgange.

Ebene(Vorgang Die Vorgdnge eines Projektes kdnnen beliebig

untergliedert werden (bis zu 99 Ebenen).

E Projekte (1)
& e-Business (6) Ordner (Ebene 1) werden in blauer Farbe, Pro-
Elﬂbﬁ:i’;ztj”e jekte (Ebene 2) in Fettschrift und Vorgange
Ablaufe () (ab Ebene 3) in Normalschrift dargestellt.

1

2

3

3

4 Abteilungen identifizieren

4 Ist-Stand ermitteln Die Zahlen in Klammern hinter den Bezeich-

: Prozesse identifizieren nungen stehen fiir die Anzahl der Unterpunkte
5

5

= Abliufe festl 2 . o .
nesesmae e (2 auf der jeweils nachst niedrigeren Ebene.
Grobdesign

=R T=N-- R - R R e

—

Detaillierung

Anmerkung:
Wenn Filter eingestellt sind (siehe "Filter" auf Seite 95), ist es moglich, dass im geoffne-
ten Zustand weniger Unterpunkte angezeigt werden, als in der Klammer angegeben sind.

Durch diese Strukturierungsmoglichkeit ist die empfohlene Verwendung von nur einer
Datenbank fir alle aktuellen Projekte einer Abteilung oder einer Organisationseinheit
relativ einfach zu realisieren (siehe "Organisation der Daten (Datenbank)" auf Seite 41).

OFFNEN UND SCHLIEREN VON UBERSCHRIFTEN

Ablsufe (3 - ] Abliufe (3] Ordner, Projekte und Vor-
hermen. Inhalte (1) Ist-Stand ermitteln

gange mit weiteren Unter-
punkten kénnen durch Ankli-
Grobdesign cken'des Quadr?tes vor der
Detaillierung Bezeichnung gedffnet bzw.

@ Themen. Inhalte (3} geschlossen werden.
LImsetzung intern (5]

Umsetzung intern {5} Prozesse identifizieren

B neue Ahliufe festleger

Unterirdische Kabel Res. 3; Res. 4 30AT 100,0 %/| SN | Ebenso kénnen Vorgange
- Res. 4 Res. 4 1,5 AT 100,0 % geoffnet werden, denen Res-

1

1

|
—yrun

Es wird dann unter der Vorgangszeile fiir jede Ressource eine separate Zeile angezeigt.

“Res.3 Res. 3 13 AT 100,0 %| sourcen zugeordnet wurden.
=l Fundament (8 340 AT |
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it
it

HE EHE

Offnen/Schlielen

2016
Feb

schlul F;Eaustr

D Anzeige teilen
?8 2 - @;

A .
’ ﬂ Ressourcen anzeigen
Tabelle

cinrichten G2 Daten neu einlesen

Tabelle

I+ Auflasung: Woch  Es kann aber auch ein

20
M

Alle Ordner/Projekte bis zur eingestellten Ebene dffnen (Shift+F11)

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

[ 'Heute' anzeigen groRerer Bereich oder
alle Uberschriften ge-
Ganttdiagran offnet bzw. geschlos-
sen werden.

Hierflr befinden sich im Register Start der Multifunktionsleiste entsprechende Schaltfla-
chen. Die Betatigung dieser Schaltflachen 6ffnet bzw. schliet den aktuell markierten Be-
reich. Wenn keine Markierung vorhanden ist, werden alle Uberschriften geéffnet bzw.

geschlossen.

Bedeutung der Symbole:

EHE

BBY g

Projektansicht (Symbole obere Reihe) Ressourcenansicht (Symbole untere Reihe)

Alle Ebenen vollstandig schlieRen

Alle Ebenen vollstandig 6ffnen

Offnen bis zur eingestellten Ebene

Gruppen/Ressourcen vollstandig schlieBen

Gruppen/Ressourcen vollstandig 6ffnen

Nur Gruppen 6ffnen

5 « Ebene, bis zu der ge6ffnet werden soll -

Wenn beim Offnen von Blécken gleichzeitig die Strg-Taste gedriickt wird, werden nicht
nur alle Vorgange, sondern auch die darunter vorhandenen Ressourcenzeilen mit ge6ff-

net:

B Planungsphase (6)

-
-
—
-

-

Marktanalyse

- Res13 (10}

Lebenszyklus eigenes Procukt
- Res12 (50}

- Res13 {50}

- Resll {50}

Innavationen {intern/extern)
- Res22

@
@
@
@

C0®

o i e
be be il il

150 W W 8

Resl3 (L0}

Resl3 (10}

Resl3 (50): ResLl (50):
Res12 (50}

Res13 (50}

Resll (50}

Resl?

Resi2

Zum SchlielRen der Ressourcenzeilen miissen zunachst alle Ebenen vollstandig geschlos-
sen werden (Symbolschaltflache links).
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SPALTEN

Die Spalten (= Felder in der Datenbank) kénnen beliebig ein- und ausgeblendet werden,
aullerdem kénnen

e Spaltenilberschrift
e Reihenfolge
e Anzeige von Std./Min. (bei Spalten mit Datum)

individuell gewahlt werden.

Profile F Te statui Die Breite einer Spalte kann ein-
Vorgang Status Ressourcen Nz Aufwer gestellt werden, indem man zu-
ilu nachst den Mauszeiger auf die
1 = Bauvorhaben (1) 2960 Al .
2 OWohnhaus 1(9) & ’F rechte Spaltenbegrenzung (in der
2 =T T ol Titelzeile) fuhrt, wobei der Maus-

zeiger die oben am Beispiel der
Spalte Dauer gezeigte Form an-
nimmt.

AnschlieBend kann die Spaltenbegrenzung - mit gedriickter linker Maustaste - an die ge-
winschte Position "gezogen" werden.

Die Spalten kdnnen mit dem Rollbalken unter der Tabelle horizontal verschoben werden,
so dass die Gesamtbreite der eingeblendeten Spalten groRer sein kann als der sichtbare
Bereich der Tabelle. Wie Spalten ein- und ausgeblendet werden, ist im Kap.
"Spalten/Zeilen" auf Seite 138 beschrieben.

AMPEL, STATUS UND TERMIN

Mit Hilfe der Spalten Ampel, Status und Termin kann auf einen Blick erfasst werden
kann, welche Projekte / Vorgange zur Bearbeitung anstehen, wo Probleme existieren
bzw. zu erwarten sind und welche Dinge besonders beachtet werden missen.

AulBerdem werden in dieser Spalte Status Informationen zu Besonderheiten bei den Pro-
jekten / Vorgangen angezeigt, beispielsweise, ob sie gesperrt sind, nur Leserecht vor-
handen ist oder eine Vorlage bzw. ein Alarm eingestellt ist.

Vorgang Ampel Status Termin
1 E Bauvorhaben (1)
2 & Wohnhaus 1 (9) m &£ = 975 h
3 Bl Planung (2 = S| 19 h
4 Pline Finanzierung [ 72 [“i| 19 h
5 Genehmigungen ) | A 108 h
6 El Bauplatz (2 E & 3 463h
7 Vorbereitung Baupl:  [@ mm§ [ -29h

e Die "Ampel"-Symbole fassen kritische Zustande zusammen und erlauben es damit,
sehr schnell die Projekte bzw. Vorgange zu identifizieren, die besonders beachtet
werden missen.
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e Die Spalten "Status" und "Termin" zeigen die Details.

™ %! Oberfsliig
L
Erledigungszeitpunkt ist Oberschritten

& | (@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

L =<7 | T | e A

4 L =TT REE, I | ||"'I|:!rlt

Die Bedeutung der Symbole wird angezeigt,

B -109h Res.
EE 3 463h = I F_|— wenn sich der Mauspfeil auf einem Symbol
i

befindet.

STATUS-FILTER

Durch die Wahl von Status-Filter im Register Start kann festgelegt werden, welche Pro-

jekte / Vorgange angezeigt werden sollen:

- B =2 5 @
== 0O ¢

Termin Ampel Status

Hinweise:

e Wenn keine Schaltflache aktiviert ist, werden ohne Einschriankung alle Projekte /

Vorgdnge angezeigt.

e Termin, Ampel und Status sind mit UND verknlpft. Wenn also z. B. bei Ampel 'Rot’
aktiviert ist und bei Status das Fragezeichen, werden nur Vorgange angezeigt, die das
rote Ampelsymbol und das Fragezeichen aufweisen.

A-Plan 2016
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SYMBOLE DER STATUS-SPALTE
Erledigt (siehe "Erledigte Zeitbalken" auf Seite 70)

[ Erledigungszeitpunkt ist Gberschritten (und Vorgang wurde nicht als ,Erledigt’
gekennzeichnet)

:El Eines der Limits ist Uberschritten (siehe "Limits" auf Seite 81)

il Passives Projekt / passiver Vorgang (siehe "Passive und gestrichene Projekte"
auf Seite 54)

] gestrichenes Projekt / gestrichener Vorgang (siehe "Passive und gestrichene
Projekte" auf Seite 54)

! Vorlage erreicht bzw. iberschritten (siehe "(Wieder-)Vorlage" auf Seite 71)
Alarm gesetzt (siehe "Alarm" auf Seite 72)
e 4 Kennzeichnung "Merkpfeil"*
? Kennzeichnung "Fragezeichen"*
4 Kennzeichnung "Kritisch"*
ry fiir Ordner / Projekt ist nur Anderungsrecht vorhanden (Einfiigen oder Léschen

nicht moglich) (siehe "Zugriffsberechtigungen vergeben" auf Seite 215)

B: fur Ordner / Projekt ist nur Leserecht vorhanden (siehe
"Zugriffsberechtigungen vergeben" auf Seite 215)

£ Zeile ist gesperrt (siehe "Sperren von Zeitbalken" auf Seite 70)

a Zeile besitzt Administrator-Sperre (siehe "Sperren von Zeitbalken" auf Seite 70)

G geplantes Ende wird voraussichtlich tiberschritten (siehe "Prognose des weite-
ren Projektablaufs" auf Seite 135)

:g: geplante Kosten werden voraussichtlich Giberschritten (siehe "Prognose des
weiteren Projektablaufs" auf Seite 135)

f mindestens 10% zu wenig Kapazitat eingeplant (siehe "Automatische Anpas-
sungen" auf Seite 122)
mindestens 10% zu viel Kapazitat eingeplant (siehe "Automatische Anpassun-
gen" auf Seite 122)

Yz- gesetzte Filter auf diese Zeile nicht anwenden**

* Die Kennzeichnung kann im Register Daten Tabelle bzw. nach Anklicken der betreffen-
den Zeile mit der rechten Maustaste im Kontext-Menii ein- bzw. ausgeschaltet werden.

** Die Funktion kann im Register Daten Tabelle bzw. nach Anklicken der betreffenden
Zeile mit der rechten Maustaste im Kontext-Menii ein- bzw. ausgeschaltet werden. Sie
bewirkt, dass ausgewahlte Zeilen immer angezeigt werden, also auch dann, wenn die
Zeile aktive Filtereinstellungen nicht erflllt (siehe "Setzen von Filtern" auf Seite 95).
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SYMBOLE DER TERMIN-SPALTE

Die Spalte Termin zeigt an, wie viel Zeit noch zur Verfigung steht, bis der erste unerle-
digte Zeitbalken in der aktuellen Zeile beginnt bzw. endet (je nach Voreinstellung, siehe
"Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 151). Uberzogene Termine werden als "negative
Restzeit" in roter Farbe dargestellt.

Die Restzeit wird - entsprechend der Einstellung fir die Dauer - entweder in Echtzeit o-
der mit Berlicksichtigung von Arbeitszeiten ermittelt (siehe "Zeiten/Kalenderwochen"
auf Seite 151). Auch die Bericksichtigung von Wochenenden und Feiertagen erfolgt
hierbei wie bei der Berechnung der Dauer.

12T P 1  Geplant (Beginn liegt in der Zukunft)

I 4 15T InBearbeitung, mehr als eine Woche bis Ende
43T In Bearbeitung, weniger als eine Woche bis Ende
407 In Bearbeitung, Endtermin Heute

I -2T Endtermin uberschritten

Erledigt
il Passiv (siehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 54)
H Gestrichen (siehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 54)

Erlduterungen:

e Eine Dauer links vom Symbol bezieht sich auf den Beginn, eine Dauer rechts vom
Symbol auf das Ende des Projekts / Vorgangs.

¢ Je nach Einstellung bei den Optionen (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 151)
wird entweder die Dauer bis zum Beginn, bis zum Ende oder bei geplanten Vorgangen
bis Beginn und nach Beginn bis Ende angezeigt.

e Wurde die Spaltenbreite so eingestellt, dass sie zu schmal ist, werden nur noch die
Symbole ohne Angabe der Dauer dargestellt.

e Werte in der Spalte Termin kdnnen nicht gedndert werden, da sie von A-Plan anhand
der Position des ersten unerledigten Zeitbalkens in der jeweiligen Zeile berechnet
werden.

SYMBOLE DER AMPEL-SPALTE
Je nach Status wird in der Ampel-Spalte entweder Griin, Gelb oder Rot oder kein Symbol

angezeigt:

Griin
e In Bearbeitung und keines der unter "Gelb" und "Rot" genannten Kriterien vorhanden

Gelb
e Kritisch (siehe "Symbole der Status-Spalte" auf Seite 32)
e Fragezeichen (siehe "Symbole der Status-Spalte" auf Seite 32)
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Kapazitat mehr als 10 % zu hoch (siehe "Automatische Anpassungen" auf Seite 122)

Kapazitat mehr als 10 % und weniger als 30% zu niedrig (siehe "Automatische Anpas-
sungen" auf Seite 122)

Ende wird voraussichtlich tiberschritten (siehe "Prognose des weiteren Projektab-
laufs" auf Seite 135)

Kosten werden voraussichtlich Gberschritten (siehe "Prognose des weiteren Projek-
tablaufs" auf Seite 135)

Rot

Enddatum Uberschritten
Limit Gberschritten (siehe "Limits" auf Seite 81)
Kapazitat mehr als 30% zu niedrig (siehe "Automatische Anpassungen" auf Seite 122)

Keine Ampel

Noch nicht begonnen und keines der unter "Gelb" und "Rot" genannten Kriterien vor-
handen

Erledigt
Passiv (siehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 54)
Gestrichen (siehe "Passive und gestrichene Projekte" auf Seite 54)

Hinweis: Ubergeordnete Vorginge erhalten nicht zwangslaufig den Status ,Rot”, wenn
einer der untergeordneten Vorginge ,Rot” ist, da z. B. die Uberschreitung des Ende-
Termins eines untergeordneten Vorgangs nicht automatisch bedeutet, dass der Ende-
Termin des gesamten Blocks gefahrdet ist. In diesem Fall wird der tGibergeordnete Vor-
gang erst dann ,,Rot“, wenn der letzte untergeordnete Vorgang den Ende-Termin tber-
schreitet.

Sollen die untergeordneten ,roten” Vorgange sichtbar gemacht werden, kann man einen
entsprechenden Status-Filter setzen (siehe "Status-Filter" auf Seite 31).
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GANTTDIAGRAMM

ELEMENTE UND SYMBOLE DES GANTT-DIAGRAMMS

Beim Gantt-Diagramm handelt es sich um einen Kalender im Querformat, wobei das Da-
tum bzw. die Uhrzeit in der Titelzeile abgelesen werden kann (1):

Dez %T SZD 1 51, T 2. '..*re|hnaifﬂ1t EJELIJEHF H:‘!Illﬁe Drei Kanlﬁelan 2l 18]
—'* Rohbau
Kellerdecke : | 10
4 |
3 l:—__7_d Erdgeschossdecke
gt E:jWﬁnde 1. Geschoss (g

Dach decken
11

ilﬂach isu:uJ}eren
B

Dachrinnen, Fal

o

Das Gantt-Diagramm enthalt folgende Elemente:

e Die zeitlichen Ablaufe der Projekte werden in Form von Zeitbalken dargestellt, deren
Lange der Dauer des jeweiligen Vorgangs entspricht (2). Bereiche mit farbigen Fill-
mustern kennzeichnen Bearbeitungszeiten, hellgraue Bereiche arbeitsfreie Zeiten, wie
z. B. Wochenenden. Die Darstellung der arbeitsfreien Zeiten kann auch ausgeschaltet
werden (siehe "Zeitbalken" auf Seite 146).

e Die Farben der Zeitbalken im Gantt-Diagramm hangen standardmaRig von der Priori-
tat der jeweiligen Zeile ab (z. B. Prioritdat 1 = rot, 2 = gelb, 3 = grlin, etc.), erledigte
Vorgdnge werden entweder grau (3) oder durchgestrichen dargestellt. Individuelle
Farben und Muster sind ebenfalls moglich (siehe "Muster" auf Seite 71).

e Meilensteine (4) sind Zeitbalken mit einer Dauer = 0 und werden als Dreiecke darge-
stellt. Sie kdnnen verwendet werden, um Zeitpunkte darzustellen, wie z. B. einen Ab-
gabetermin.

e Zeitbalken, die als Zusammenfassung dienen (= "Uberschrift", siehe
"Uberschriftzeilen" auf Seite 52) werden in halber Hohe und mit schwarzen Dreiecken
an ihren Enden dargestellt (5).

e Ressourcenzeitbalken (6) werden durch 2 zusatzliche waagrechte Linien gekenn-
zeichnet und dokumentieren die Bearbeitungszeiten der Ressourcen (siehe "Wie sieht
die Ressourcenplanung von A-Plan aus?" auf Seite 107)

o Verkniipfungen (7) stellen Abhangigkeiten zwischen den Zeitbalken her (siehe
"Zeitbalken verknipfen" auf Seite 73).

e Ausrufungszeichen (8) stehen fiir Vorlagetermine (Bedeutung siehe "(Wieder-
)Vorlage" auf Seite 71).
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e Feiertage sind standardmaRig dunkelgrau hinterlegt (9) (siehe "Gantt-
Diagramm/Farben" auf Seite 144), Wochenenden hellgrau (10) und der aktuelle Tag
hellrot (11).

Zeitbalken (Details)
12,06, E*Text / Resil [50] | 24.06, Planungsstand
1 1
2 3)(4
5 Ist-Stand
E 7
335 — |
4 [k | P Limits
8 9 10

e Beginn und Ende als Zahlenwert (1) (siehe "Zeitbalken" auf Seite 146)

¢ Notiz (2) (siehe "Notiz" auf Seite 73)

e Alarm (3) (siehe "Alarm" auf Seite 72)

e Bezeichnung / Ressource (4) (siehe "Zeitbalken" auf Seite 146)

e geplanter Ablauf (5)

e erledigter Umfang (6) (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 135)

¢ unerledigter Umfang (7) (Prognose) (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs"
auf Seite 135)

e friihester Beginn (8) (siehe "Limits" auf Seite 81)
e spatester Beginn (9) (siehe "Limits" auf Seite 81)
e spatestes Ende (10) (siehe "Limits" auf Seite 81)

Verkniipfungen

Verknipfungen werden als Pfeile dargestellt, Pufferzeiten sind hierbei gestrichelt (De-
tails siehe "Pufferzeiten" auf Seite 77):

Puffer
LI Kum 5 [+ T 8. g 10 11
| | | |
|27 aTmmE L
LT 4T _
| | ot |
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Anzeige der Auslastung in den Zeitbalken

Wahlweise kann das Flillmuster der Zeitbalken so dargestellt werden, dass es an arbeits-
freien bzw. unbelegten Zeiten unterbrochen wird und die jeweils vorhandene Auslastung
an der Hohe des Fillmusters abgelesen werden kann.

= ==

ohne Anzeige der Arbeitszeiten mit Anzeige der Arbeitszeiten

Das Ein- bzw. Ausschalten dieser Ansichtsart erfolgt mit der Option Auslastung im Regis-
ter Ansicht bzw. bei den Optionen unter Darstellung Bildschirm und Darstellung Dru-
cker jeweils im Dialogfenster Zeitbalken.

Serien

Zeitbalken, die zu einer Serie gehoren (siehe "Serien (periodische Termine)" auf Seite
82), werden durch einen farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet.
Nachtraglich manuell veranderte Zeitbalken werden durch ein kleines weilles Kreuz in-
nerhalb des kennzeichnenden Punktes markiert (4. Zeitbalken von links):

Y S Y I Y

EINSTELLEN DER BREITE DES GANTT-DIAGRAMMS

e anttdiagramm: 442 Pixel| | Ahnlich wie die Spalten der Tabelle, kann auch die
Aufw . . L
. UW" vezll> s wenines  Breite des Gantt-Diagramms beliebig eingestellt wer-
It 7.-13. [14.20. [ 21.-27.7 28.3. ) ) ) _ , )
AR | den, indem der linke Rand in der Titelzeile mit ge-
.0 Ah _!— driickter linker Maustaste verschoben wird.

\1Gz;rl1tltdiagramm: aus | Bei einer Breite kleiner 10 Pixel wird das Gantt-
Miérios ! e Diagramm vollig ausgeblendet. Es kann durch Ver-
schieben des rechten Randes der Titelzeile (schwar-

17,1824, (2531, 1.7, | 814, |13
L]
A ————— zer Strich) nach links wieder angezeigt werden.

I
INFORMATIONSFELDER UNTERHALB DES GANTT-DIAGRAMMS

Unterhalb des Gantt-Diagramms werden Beginn, Dauer, Aufwand und Ende des aktuell
markierten (= angeklickten) Zeitbalken angezeigt:

-
| — P H
4

Sa, 20.12.2015 10:00 Dau: 37T Aufw.: 88,8 Ah | Mo, 15.02.2016 12:00

Hinweis:
Das Aufwandsfeld wird nur bei der Verwendung von Ressourcen (siehe
"Ressourcenplanung" auf Seite 106) angezeigt.
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Wenn in der aktuellen Zeile kein Zeitbalken markiert ist, wird unter dem Gantt-
Diagramm die Summe des Aufwands und der Dauer aller Zeitbalken dieser Zeile ange-
zeigt, aullerdem der Beginn des ersten und das Ende des letzten Zeitbalkens.

Falls in der markierten Zeile ein Wiedervorlagedatum (= violettes Ausrufungszeichen) ge-
setzt wurde (siehe "(Wieder-)Vorlage" auf Seite 71), wird dieses im Datumsfeld links ne-
ben den Navigations-Schaltflachen angezeigt:

|
15 2«

Fr, 27.1L.2015 12200 |4 4 B M| So 20.]

SICHTBARER BEREICH DES GANTT-DIAGRAMMS

Jan 2016 | Feb 2016
17.3 (192021222324 4 [26.27.)28.29.30.31. 5 [ 2.[3.[a.]5.[6.[ 7.6 [ 9.[10.10.] 121314 7 [16./17.18.19.
[ |

|
|
| F
17002016 wi}%[4 v

Die Bildlaufleiste unter dem Gantt-Diagramm dient der Einstellung des gewiinschten
Zeitbereichs.

Das Feld links neben der Bildlaufleiste zeigt das Datum des ersten Tages an, der im
Gantt-Diagramm gezeigt wird. In diesem Feld kdnnen Sie auch das gewiinschte Datum
eingeben.

Durch Anklicken der Schaltflache Heute anzeigen im Register Start wird der sichtbare
Bereich des Gantt-Diagrammes so eingestellt, dass der aktuelle Tag sichtbar ist.

DURCHBLATTERN DER ZEITBALKEN

I= frﬁ‘— Werototyp Wivebsite onlineg
RARR RS

M

Durch Anklicken der beiden inneren
Pfeile links unter der Bildlaufleiste
konnen die Zeitbalken der aktuellen
Zeile durchgeblattert werden.

Di, 16.02.2016 16:00 Dau:0T

nachsten Zeithalken
markieren)anzeigen

In dem Feld zwischen den Pfeilen wird links die Ifd. Nummer des aktuellen Zeitbalkens
und rechts die Anzahl der Zeitbalken in der markierten Zeile angezeigt.

Diese Funktion ist vor allem dann von Vorteil, wenn eine groRRere Anzahl von Zeitbalken
in einer Zeile vorhanden ist, Sie nicht genau wissen, wo sich ein bestimmter Zeitbalken
befindet oder wenn ein Zeitbalken unter einem anderen verborgen ist.
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AUFLOSUNG DES GANTT-DIAGRAMMS

b= Auflasung: [ENEd -
lahr

Cuartal

Monat

I Woche M 1
WocheL
Tag 5
Tag M
Tag L
Tag XL
2 Stunden
1 Stunde
30 Minuten
10 Minuten

3
pWDChES Iz Apr Mai Jun | Jul Aug Sep Okt Nov D

Auflésung:

Auflasung des Ganttdiagramms

(@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

KALENDERWOCHEN

Die Auflésung des Gantt-
Diagramms kann mit Hilfe
des Listenfeldes rechts Gber
dem Gantt-Diagramm so ein-
gestellt werden, dass bei der
grobsten Auflésung mehrere
Jahre und bei der feinsten
nur noch einige Stunden
gleichzeitig sichtbar sind.

Bei aktiviertem Befehl Kalenderwochen im Register Ansicht werden in der Titelzeile des
Gantt-Diagramms die Kalenderwochen angezeigt (sowohl auf dem Bildschirm als auch

beim Ausdruck).

L% Sortierung einstellen

AMSICHT DATEM TABELLE

v| Bezeichnung |v| Kalenderwochen

Ressourcen v| Kumulierte Puffer

DATEM GANTTDIAGRAMM

EX|

Datum Kritischer Pfad
tr, Sortierung Ganttdiag
Ampel Status ‘ 2015
13. K51 15. 16, 17. 18. 19.
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"RADMAUS"-UNTERSTUTZUNG

Beim Bildlauf mit einer Radmaus bestehen folgende Zuordnungen zwischen den Positio-
nen des Mauspfeils und den jeweils aktiven Rollbalken:

55 Fundar@@nt, Kellerwin

56 Ausschalen
57| Abdichten
2/2 | 1818
0/0/0/0

50,00 £/h
50,00 £/h
50,00 £/h

50,0%% Fundament
120,0% Fundament
20,0% Fundament

M 4

(2

01122015 |3 <

Vorgang Ressourcen Ausl Mz Dauer Ampel Dez 2015 12w n 3R |
6. | 7.-13. | 14,20, | 21,27, 1 5.5'““' b D'E'-ﬁ%'"';ﬁa 24, (25,31, | 1.
19 [ Auffdllen mit Erdd| Res, 2 1000 % 3h | |
20 E Rohbau (4] 236h [ rg—ﬁgm——
21 Ke‘decke Betanbau 7 75,0 % Oh ()]
22 Erd®eschosswand) Maurer [30) * 3)* 24n [
23 Eng 1 chossdecks Betonbau (= 50,0% 66 h (@] Erdgeschoszdeake
24 w‘fe 1, Geschof Maurer (20] 30,0% 168h [ 53, 23.01.2016
25 [ Fassate, Fenster, Al 132 h JFFassade Fenster, Aulbefitiren™|
26 Dach decken Dachdecker 100,0 % 24h | E_‘Dach decken
171 11 | 4448 [« 3
Ressource/Vorgang KstSatz gepl Ausl dberg. Vorg. -6, 7.-13. 1 14.,-200 21.-27. | 28.-3. | 4.-10.  11.-17. 18.-24,  25.-31.
47| B Gewerke (14) 50,00 €/h
48| @ Betonl 50,00 €/h
52 Kellerd 50,00 €£/h 75,0% Rohbau
53| Schalur_ ~arbeiten 50,00 €/h 20,0% Fundament
54 Erdges. dssdecke 50,00 &/h iy’ 4 u
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EINGEBEN UND ANDERN VON DATEN

ALLGEMEINE HINWEISE, DATENBANK

In diesem Abschnitt werden alle Funktionen beschrieben, die Ihnen A-Plan fir die Einga-
be, das Andern und das Léschen von Daten zur Verfiigung stellt.

Eine detaillierte Beschreibung aller Datenfelder finden Sie im Kapitel "A. Liste der Daten-
felder" auf Seite 286.

ORGANISATION DER DATEN (DATENBANK)

Im Gegensatz zu vielen anderen Programmen, werden bei A-Plan keine "normalen" Da-
teien, sondern Datenbanken verwendet. Dies hat unter anderem den Vorteil, dass auch
eine grolRere Anzahl von Projekten in einer zentralen Datenbank gespeichert werden
kann, eine projektiibergreifende Ressourcenplanung moglich ist und - als wichtigster
Vorteil - mehrere Benutzer gleichzeitig auf die Daten zugreifen konnen.

Um auch bei einer groRen Datenbank die Ubersicht zu bewahren, kénnen Filter gesetzt
werden, auBerdem empfiehlt es sich, abgeschlossene Projekte "auszuschneiden" und in
eine separate Archivdatenbank einzufiigen (siehe hierzu auch nachstes Kapitel).

Die Datenbank sollte moglichst auf einem Netzwerkserver gespeichert werden - vor al-
lem dann, wenn mehrere Benutzer gleichzeitig auf diese Datenbank zugreifen sollen. Bei
Einzelplatzlésungen kann die Datenbank aber auch auf dem lokalen Rechner gespeichert
werden (standardmaRig "Dokumente\A-Plan\Daten").

Ab ca. 5 gleichzeitigen Benutzern und bei groReren Datenbanken empfehlen wir die
SQL-Version von A-Plan, die deutlich leistungsfahiger ist, allerdings einen SQL-Server
bendtigt. Details hierzu finden Sie unter "SQL-Version" auf Seite 220.

Hinweis:

Bei einer Datenbank werden alle Eingaben sofort abgespeichert, da nur dann gewahr-
leistet ist, dass mehrere Benutzer gleichzeitig und reibungslos auf die gleichen Daten zu-
greifen konnen. Es ist daher kein manuelles Speichern erforderlich!

Umfangreiche Anderungen sollten daher evtl. zunéchst in einer Kopie der Datenbank er-
folgen (Datei / Speichern unter...) und erst dann in die aktuelle Datenbank kopiert wer-
den (siehe "Ubertragen von Vorgingen und Ressourcen in eine andere A-Plan-
Datenbank" auf Seite 92).
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VORLAGENDATENBANK, ARCHIVDATENBANK

VORLAGENDATENBANK

Einer der groRBen Vorteile vieler PC-Programme ist die Wiederverwendbarkeit der er-
zeugten Daten. Auch A-Plan bringt den groRten Nutzen, wenn dhnliche Planungen nicht
immer wieder neu eingegeben werden, sondern vorhandene als Basis flr neue Planun-
gen verwendet werden.

Wenn einige Planungen mit A-Plan erstellt wurden, ist es daher empfehlenswert, eine
Vorlagendatenbank aufzubauen und in dieser typische Abldaufe abzuspeichern.

Dies geschieht am einfachsten, indem A-Plan ein zweites Mal ge6ffnet und eine neue Da-
tenbank angelegt wird. AnschlieBend kénnen durch Kopieren und Einfligen beliebige Be-
reiche der aktuellen Datenbank in die Vorlagendatenbank eingefligt werden (siehe
"Ubertragen von Vorgangen und Ressourcen in eine andere A-Plan-Datenbank" auf Seite
92). Wenn eine der Vorlagen spater verwendet werden soll, kann sie auf umgekehrtem
Weg wieder in die aktuelle Datenbank eingefligt werden. Eine erforderliche Terminan-
passung muss nicht fiir jeden Vorgang einzeln erfolgen, sondern kann sehr viel einfacher
mit der Funktion Berechnen / Terminverschiebung... durchgefiihrt werden (siehe
"Verschieben aller Termine eines Ordners, Projektes oder Vorganges um eine feste Zeit-
spanne" auf Seite 93).

ARCHIVDATENBANK

Die unter Vorlagendatenbank beschriebene Vorgehensweise kann auch dazu eingesetzt
erledigte Projekte in eine Archivdatenbank zu Gibertragen. In diesem Fall werden die er-
ledigten Projekte ausgeschnitten und in eine beliebige andere Datenbank eingefiigt.

ANLEGEN EINER NEUEN DATENBANK MIT HILFE DES ASSISTENTEN

Eine neue Datenbank wird angelegt, indem zunachst im Register Datei der Eintrag Neu
ausgewadhlt wird.

Es wird empfohlen, den zur Verfliigung stehenden Assistenten zu verwenden:

- A-Plan 2016 - X
.:"'_"‘:. Soll die neue Datei mit Hilfe des
—  Assistenten angelegt werden?

Ermpfehlung: Wenn Sie noch nie mit A-Plan gearbeitet
haben, sollten Sie 'Ja' wihlen!

Mein

Falls Sie eine Datenbank ohne den Assistenten anlegen, wird eine leere Datenbank mit
Standardeinstellungen erzeugt.
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PROGRAMMVERSION

Solange A-Plan noch als unlizenzierte Testversion eingesetzt wird, kann zunachst
ausgewahlt werden, welche Variante verwendet werden soll:

Assistent: Grundeinstellungen, Projektdatei anlegen >

Version
Programmversion

Wiahrend der Testphase kann zwischen O ‘Free' Version testen

den einzelnen Versionen umgeschaltet

werden. Machtrdglich kann die (®) 'Standard’ -Version testen _ :
Einstellung im Meni "Extras’ gedndert N ) Tabellarischer Mergleich
werden [siehe oben). () sQL -Version testen e Mt

A Mutti-U
Den S0L-Madus kénnen Sie B puiti-User

nachtraglich bei den 'Optionen’ / "Allg.
Progr.-Einst.” ein- bzw. ausschalten.

Wenn das Programm nach Ablauf der
Testzeit nicht lizenziert wurde, kann es
beliebig lange als 'Free’-Version weiter
verwendet werden.

Erliuterungen zu den Versionen
[(Wenn Sie mit dem Mauspfeil eine der Versionsbezeichnungen berdhren, werden -

Erlduterungen zu dieser Version angezeigt.)
< Zurdck

Abbrechen
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VORLAGE

Als nachstes erfolgt die Auswahl einer Vorlage. Wegen des breiten Einsatzbereichs von
A-Plan, ist es zwar nicht sehr wahrscheinlich, dass eine der Vorlagen exakt Ihren Fall
abdeckt, Sie sollten dabei aber bericksichtigen, dass es meistens einfacher ist, eine
Vorlge anschlieBend anzupassen, als mit einer leeren Datenbank zu beginnen, was aber
natdrlich auch moglich ist.

Nach Anklicken einer der Vorlagen, wird der Inhalt im Hintergrund angezeigt, so dass Sie
entscheiden kdnnen, welche Vorlage am besten fiir lhre Planungen geeignet ist:

9 EN-RERE! A-Plan 2016 - Temp - - O x®
START  AMNSICHT  DATENTABELLE  DATEN GANTTDIAGRAMM | EXTRAS e @ @

@ E {;;.Timer ein ﬂ '!"-.l MM &ffnen
- [t

‘.(,. Hochladen

Zeiterfassung  Reports WebCreator .__1 Altivierte Programmversion Optionen Benutzerverwaltung
[ Funktionen - - -
Zeiterfassung | Reports WebViewer MindManager Optionen
Vorgang Nz. Ampel Termin Status Ressourcen Ausl gepl Aufw  Aufw| 2016

erford.  gepll 5,

1 EVorlagen (1) | 53844 Ah 34,8 Ah| A
2 [ Produktentwicklung (7) | (O] [ x| 3976 h 5384.4 Ah 348 Ah
3 Meilensteine | ® m 8h mm 0,040 0,04h | Ve
4 E Planungsphase (6] | ()] (| 336 h 413.2Ah 136 AR|— ‘ip'é“'._
5 Marktanalyse . Assiste Y
& Lebenszyklus eigenes Produk
7 Innovationen (intern/extern) . Vorlage
3 Lastenheft erstellen ' Vorlage

LA AN VA < | IerIJrdlzrrlél;Ezjtﬂ:;:r;isézigg.hﬂ? Voriaas (ohne Varlage) ~

Vorgang An o Auftragsplanung mit Kosten
o S 1o | e e rneingen | [Magmining ome oser
44 OResli(4) dndern und beliebige Erweiterungen Bauzeitenplanung

47 Abwesenheiten varnehmen. Eventplanung

43 Lebenszyklus eigenes Produ Plﬂdl-lldl'ltWICklun
Produktionsplanung

4% Lastenheft erstellen Projektplanung

50 Kostenziel festlegen Schulungsplanung
51 Pflichtenheft erstellen gi‘itebf'a”E_ cueh
| oftware-Einfuehrung
32 BRes12 (1 Software-Finfithrunn bl

55 Abwesenheiten
56 Lebenszyklus eigenes Produ

T 20020 32/32 | <
0/0/0/0 Erlduterungen zu den Vorlagen Weiter >

< Zurdck

Abbrechen

44 e Eingeben und Andern von Daten A-Plan 2016



BENUTZER ANLEGEN

Hinweis: Bei einer SQL-Datenbank wird das Dialogfenster zum Speichern bereits hier
angezeigt, da die User sonst nicht auf dem SQL-Server angelegt werden kdnnten. Details
zum Anlegen von Benutzern auf einem SQL-Server finden Sie unter "Neue SQL-
Datenbank anlegen" auf Seite 222.

Im nadchsten Dialogfenster habe Sie die Moglichkeit, weitere Benutzer einzutragen, wenn
Sie die Schaltflache Benutzerverwaltung anklicken. Details dazu finden Sie unter siehe
"Benutzerverwaltung" auf Seite 211.

Assistent: Grundeinstellungen, Projektdatei anlegen >
User
Benutzer anlegen
Mach Anklicken der Schaltfliche
‘Benutzerverwaltung offnen’ kdnnen Sie Benutzerverwaltung
festlegen, wer Zugriff auf die affnen
Projektdatenbank haben soll.
Bitte beachten Sie die zusdtzlichen ==
Hinweise, die nach dem Offnen in der
Benutzerverwaltung angezeigt werden.
Erlduterungen zum Netzwerkeinsatz
Wenn 5Sie am Ende dieses Assistenten die Projektdatei auf einem Server speichern, konnen die -
anderen User die Datei durch Eingeben ihres Mamens die Datei ebenfalls 4ffen [auch -
gleichzeitig). < Zurdck
Im zweiten Register der Benutzerverwaltung konnen Sie spater festlegen, welche
Berechtigungen die einzelnen Benutzer fdr die einzelnen Projekte haben sollen. Abbrechen
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PROFILVERZEICHNISSE

Damit mehrere Benutzer mit gemeinsamen Einstellungen arbeiten kdnnen, muss eine
bestimmte Datenstruktur vorhanden sein, die nach Anklicken von Profilverzeichnis
einstellen festgelegt werden kann. Die Einstellungen werden dann auf den Rechnern der
anderen Benutzer automatisch vorgenommen, wenn sie A-Plan starten. Details finden
Sie unter siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 163.

Assistent: Grundeinstellungen, Projektdatei anlegen >

Profilverzeichnis

Profilverzeichnis
Alle Einstellungen konnen in 'Profilen’
gespeichert werden, so dass sie Profilverzeichnis
jederzeit im Mend "Start” abgerufen einstellen
werden konnen.
Bitte klicken Sie auf die Schaltfliache Hilfe
‘Profilverzeichnis einstellen’, um
festzulegen, wo die Profile gespeichert

werden sollen!
Start Anlegen/Bearbeit

Eine detaillierte Anleitung erhalten 5ie

nach &nklicken von 'Hilfe', 2] Profil: Standardprofil e

_} Einste en speichern
23 AktuellesWefil 1Gschen
135
Inhalte der Profile und Anlegen von Profilen
In den Profilen werden z. B. Ansichtseinstellungen gespeichert (sichtbare Spalten und deren -
Reihenfolge, Konfiguration des Ganttdiagramms, Filter, Druckeinstellungen usw.].
< Zurdck
Meue Profile kdnnen durch Uberschreiben der Bezeichnung des aktuellen Profils und Driicken
von EMTER angelegt werden.
Abbrechen
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FUNKTIONEN

Anschliefend werden die Funktionen festgelegt, die mit A-Plan eingesetzt werden sollen.

Es wird empfohlen, zunachst nur diejenigen zu aktivieren, die unbedingt benétigt wer-
den und erst nach der ersten Einarbeitung weitere Funktionen im Register Extras zu ak-

tivieren.

Bitte wiahlen Sie die bendtigten
Funktionen [diese konnen auch spater
im Register "Extras’ ein- bzw.
ausgeschaltet werden).

Detaillierte Informationen zu den
Funktionen erhalten Sie nach Anklicken
von 'Hilfe',

Erlduterungen zu den Funktionen

Ablauf des Projektes gemacht werden.

Assistent: Grundeinstellungen, Projektdatei anlegen

Funktionen
aktivierte Funktionen

Bessourcen-/Kapazitatsplanung
%&oll-ﬁlst-ﬁergleich, Prognaose

= Autrige
EC345 = F¥eE

Pt

Hilfe
Hilfe

1
SR 345 I

o

EC 356 B9% !
EC 362 S ——

Der Soll-/Ist-Vergleich bietet die Moglichkeit, den Projektfortschritt zu dokumentieren, so dass
der tatsdchliche Ablauf mit der Planung verglichen werden kann.

Zusatzlich konnen durch die 'Prognosetechnik’ Aussagen zum Projektstatus und dem weiteren

< Zurdck

Abbrechen

A-Plan 2016
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KAPAZITATSPLANUNG

Wenn unterschiedliche Auslastungen der Ressourcen bericksichtigt werden sollen, kann
die entsprechende Einstellung im nachsten Dialogfenster vorgenommen werden.
Dadurch werden die erforderlichen Spalten angezeigt und die passende Einstellung des
Ganttdiagramms erzeugt. Die Auswirkung ist im Hintergrund im Hauptfenster von A-Plan
sichtbar. Wie alle anderen Einstellungen, kdnnen auch diese Einstellungen spater bei den

Optionen geandert werden.

Details zur Kapazitatsplanung finden Sie unter siehe "Aufwand / automatische Berech-

nungen" auf Seite 121.

Mit Hilfe der Kapazitatsplanung konnen
bei den Ressourcen fdr die Bearbeitung
von Vorgdngen unterschiedliche
Auslastungsgrade beracksichtigt
werden.

Detaillierte Informationen zur
Kapazitdtsplanung erhalten Sie nach
Anklicken von "Hilfe',

Vor- und Machteile der Kapazitatsplanung

Teams und Ressourcen gemacht werden.

Assistent: Grundeinstellungen, Projektdatei anlegen *

Weiter =
Vaorteil: Es konnen far beliebige Zeitpunkte Aussagen zur Auslastung bzw. Verfigbarkeit von

Machteil: Hoherer Planungsaufwand, da neben der Dauer auch der jeweils erforderlichen < Zurick
Aufwand (in Stunden oder Tagen) for die einzelnen Vorgdnge eingegeben werden muss.

Kapazitidtsplanung
Ressourcenkapazitat

@ Kapazitat berdcksichtigen

Hilfe
OKapazitﬁtﬂichtberﬂcksichtigen
Ress./Vorg. | Auslast [12.-25.| 26.2. | 3.8. [10.16.17.-23.
2 Ress 1 (20) L [ 1 [ —

Grundlast 200 %|_Grundlast (20%)
Vorgangl | 50,0 %| gl Vorgang 1 (50%)
Vorgang 2 | 30,0 %) | [ VOrgana 2 30%)

Vorgang3 | 20,0 % [_Jvorgang 3 j20%)
Vorgangd | 50,0 % I m/oroang 4 (503

Abbrechen
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WEITERE OPTIONEN

Zum Abschluss kdnnen noch einige Grundeinstellungen vorgenommen werden, wobei
die Vorbelegungen der Felder in vielen Fallen unverdandert belassen werden kénnen.

Assistent: Grundeinstellungen, Projektdatei anlegen >

Optionen
Einstellungen

Eitte nehmen Sie die
Grundeinstellungen vor, Zeitrasten 4 stunden v

Standard-Arbeitszeit: | 08:00 =-| bis| 16:00 = Erlduterung

<

Zeiteinheit Dauer: Stunde (h)
Erlduterung

<

Zeiteinheit Aufwand: | Stunde (k)

Erlduterungen zu den Grundeinstellungen
(Wenn Sie mit dem Mauspfeil eine der Einstellungen berdhren, werden kurze Erlduterungen
angezeigt.)

Abbrechen
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SPEICHERN DER DATENBANK

Die erzeugte Datenbank muss bei der Verwendung mit mehreren Benutzern auf einem
Serverlaufwerk gespeichert werden, auf das alle Benutzer Schreibzugriff haben.

Bei einer SQL-Datenbank wird das Dialogfenster nicht angezeigt, da in diesem Fall die
Datenbank schon vorher gespeichert wurde.

Speichern unter x
= v » Metzwerk » » © » A-Plan v | A-Plan" durchsuchen 0o
Organisieren - Meuer Crdner 4= - 0

=¥ Netzwerk ~ Mame Anderungsdatum Typ
Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.
s Heimnetzgruppe
v £ >
Dateiname: | Test w
Dateityp: | A-Plan (*.apl, *.mdb) v
# Ordner ausblenden Abbrechen

ANDERUNGEN ZURUCKNEHMEN ("UNDO"/"REDO")

Generell kénnen bis zu 20 Neueingaben bzw. Anderungen zuriickgenommen und an-
schlieBend auch wiederhergestellt werden ("Undo"/"Redo"). Hierbei werden auch kom-
plexe Anderungen, wie z. B. Ldschen, Verschieben oder Abstufen kompletter Ordner,
Terminanderungen bei verknlipften Zeitbalken usw. berticksichtigt.

Die Aktivierung der "Undo"/"Redo"-Funktion erfolgt durch
Betatigen der beiden blauen Pfeile in der Schnellzugriffsleis-
te.

oo &
START AMNSICHT
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ZEILEN (VORGANGE) ANLEGEN

‘ MARKIEREN VON ZEILEN

Durch Anklicken der Nummernspalte kdnnen beliebig viele Zeilen der Tabelle gleichzeitig
markiert werden. Die Erweiterung der Markierung erfolgt wie z. B. beim Windows-
Explorer, also durch Driicken der Tasten STRG, SHIFT bzw. STRG+SHIFT wahrend des An-

klickens weiterer Zeilen.

Vorgang Status  Ressourcen Nz Aufwand

1 E Bauvorhaben (1) 3240 Ah

2?2 EWohnhaus 1 (9) & E 3240 A

3 E Planung [ 0.0 Ah
—y Plane, Finanzierur Res. 21; Ban 0.0 Ah
5 Genehmigungen @ Res. 21 E o004an
24 Winde 1, Gescho: & Maurer (30 240 Ah
—p 25 & Fassade. Fenster, Au (2 0.0 Ah
26 Dach decken Dachdecker 0,0 Ah
27 Dach isolieren Res.24: Rein 0.0 Ah
28 Dachrinnen, Fallrc Flaschner 0.0 Ah
29 FassadenverkleidL Res.24 0.0 Ah
30 AuBentdren einba Res.24 0,0 Ah
31 Fenster einbauen (3 Res. 24 B 0,0 Ah

Zeile markiert

Uberschrift markiert (mit un-
tergeordneten Zeilen)

ZEILEN ANLEGEN

Neue Zeilen kdnnen entweder im Register Daten Tabelle oder nach Anklicken einer vor-
handenen Zeile mit der rechten Maustaste eingefligt werden. Hierbei wird die neue Zeile
entweder unterhalb der aktuell markierten Zeile eingefligt oder - wenn keine Zeile mar-
kiert ist (oder eine leere Datenbank vorliegt) - an den Anfang der Tabelle gestellt.

Eine neue Zeile kann entweder "relativ" - also auf hoherer, gleicher oder tieferer Ebene -
oder "absolut" durch Angabe der gewlinschten Ebene angelegt werden:

DATE START

AMNSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTT
M Ausschn, Q Haher @ 4= pufstufen
[E Kopieren |2 Gleich - .
Bestimmte  _
¥ Laschen DTiefer Ebene~ ‘= Seitenumbruch &
Zwischenablage Zeilen e D Ebene 1 (Ordner) Ctrl+F1
Vorgang Statu: 52) Ebene2 (Projekt)  Ctrl+F2
1 E Bauvorhaben (1) Q Ebene 3 (Vorgang) ~ Ctrl+F3
2 = Wohnhaus 1 (9) -9 Q Ebene 4 (Morgang) . Ctrl+F4
3 E Planung (2} Ej Ebene 5 (Vorgang) h(trHFﬁ
4 Pléne, Finanzierur .
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Anmerkung:
Es ist nicht moglich, Ebenen auszulassen, also z. B. eine Zeile der Ebene 5 auf eine Zeile

der Ebene 3 folgen zu lassen!

Am schnellsten lassen sich neue Zeilen mit den zur Verfligung stehenden Tastenkombi-
nationen (siehe Abb. oben) einfligen. In diesem Fall ist es auch nicht erforderlich, das
Feld mit der letzten Eingabe durch Driicken der EINGABETASTE zu schlieRen.

INDIVIDUELLE FARBEN FUR DIE ZEILEN

Eine oder auch mehrere Zeilen gleichzeitig konnen mit individuellen Farbe versehen
werden:

B Vorlagen (1) Yarlagen

B Vorlage Produktentwicklung(7) [ & FTatage Produltentwicl Tingms
Meilensteine | WYer WEk

B Planungsphase {6} B g TFlanungsphas

Alternativ kdnnen hierbei auch gleichzeitig die Zeitbalken mit der gewahlten Farbe ver-
sehen werden.

Das zugehorige Dialogfenster lasst sich sowohl durch Mausklick rechts auf eine Zeilenbe-
zeichnung, wie auch im Register ,,Daten Gantt-Diagramm® 6ffnen.
UBERSCHRIFTZEILEN

Ordnerzeilen (= 1. Gliederungsebene, siehe "Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)"
auf Seite 28) dienen immer als Uberschrift bzw. Zusammenfassung aller Projekte bzw.
Vorgange, die sich in dem Ordner befinden.

Mz fwand lan 2M1A
12 Weiht Neujst I—EiI:i:lg_e Drei K&nige | REVIE [

1.-27.7 28.-3. 7 4.-10. 111.-17, "18.-24, | 25.-31. ' 1.-7. | &.-14, |15.-21,  22,-28.  28.-6, | 7.-13

Vorgang

= Bauvorhaben (2) Bauvorhaben [ |

[ Wohnhaus 1 {4) |E .0An| | diEmETs
[ Fassade, Fenster, AuBi | wa Ah| JFF=zzde Fenzer, Aubentiren
| | ] 1 1 1

Der Zeitbalken in der Zeile Projekte reicht daher vom Beginn des ersten Projekts in die-
sem Ordner bis zum Ende des letzten Projekts.

Alle anderen Zeilen, also ab Ebene 2, werden je nachdem, ob Unterpunkte vorhanden
sind oder nicht, entweder als Uberschrift (siehe Zeile 11) oder als eigenstindige Zeile
(siehe Zeile 12) dargestellt:
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Vorgang

9  EProjektl (6}

1d Meilensteine

11 B Abldufe (3}

Ampel Status| 2015 2016

Jan

@

[
[ ]
@ mm
= g
= &
ﬂ.

Dez
"]ﬁ_
v

2016 2016 2016
Feb Mrz Apr
12 W= Yrrototyp=
v v
|:|_LD

12 Ist-Stand ermitteln

13 Prozesse identifizieren

14 B neue Abldufe festleger

15 Grobdesign 4

L4 Detaillierung

17 E Themen. Inhalte (4) B g r
18 Themen definieren B g |
19 Gliederung

20 Feinglizderung

21 Praduktauswahl

Wenn unterhalb einer eigenstandigen Zeile Unterpunkte eingegeben werden, wird diese
Zeile automatisch in eine Uberschrift umgewandelt, nach dem L&schen aller Unterpunk-
te wieder zuriick in eine eigenstiandige Zeile. Zeitbalken von Uberschriftzeilen werden
am Anfang und am Ende mit schwarzen Dreiecken versehen, auRerdem werden sie nur
mit halber Hohe dargestellt.

AuRerdem werden Uberschriftzeilen zur Unterscheidung von eigenstindigen Zeilen mit
unterstrichener Bezeichnung dargestellt.

Vorgang

Fstst gepl ZeitKst gepl GesKst gepl

= Bauvorhaben (2)
E Wohnhaus 1 (4)
E Planung [2
Pline, Finanzierun
Genehmigungen
E Bauplatz (3
Viorbereitung Baug

268.350,00 € 53.040,00 € 321.390,00 €

97.000,00 € 21.990,00 € _118.990,00 €

17.000,00 € 17.000,00 €
15.000,00 € 15.,000,00 €
2.000,00 € 2.000,00 €

6.000,00€ B8.40000€ 14.400,00 €
3.000,00€ 3.600,00€  6.600,00 €

AUSBLENDEN VON UBERSCHRIFTZEITBALKEN

In Uberschriftzeilen wer-
den zudem Kosten, Auf-
wand etc. der darunterlie-
genden Zeilen aufsum-
miert.

Die Darstellung von Uberschriftzeitbalken kann auf Wunsch unterdriickt werden, in dem
die Bezeichnung der Zeile mit der rechten Maustaste angeklickt und Kein Uberschrift-
zeitbalken aktiviert wird.
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AUF- UND ABSTUFEN

£l Glisderung
Feingliederung

Feingliederung

+ Produktauswahl

Die Ebene einer Zeile kann auf- bzw. abgestuft
werden, indem die gewlinschte Zeile markiert

o Ausschneiden ) . .
. L g und im Register Daten Tabelle die entsprechen-
Umsetzung intern { [2)  Kopieren . . .
de Funktionen ausgewahlt wird.
= Umsetzulng extern i % Lischen
Protofp erstellel £2) Neue zelle X Diese Funktionen stehen auch nach dem Ankli-
Protofyp abstimy cken einer Zeile mit der rechten Maustaste zur
Seitenrstellung  4m  Zeile aufstufen Verﬂ]gung
Testhgtrieh mp  Zeile abstufen .
Freiscpaltung Es kdnnen auch mehrere Zeilen gleichzeitig auf-
a0V I WiedetVorlage

bzw. abgestuft werden, wenn diese vorher mar-
kiert wurden.

PASSIVE UND GESTRICHENE PROJEKTE

= Profil: | Standard Ml @ =< = B % &4 ~ @‘\ =
gTq Einstellungen speichern /= 3] 5 (:} 5 E
- L ) B % T .Ta!::lelle
oty Aktuelles Profil laschen & O] ?2 1 A E einrichten 09
Profile M Termin Ampel Status Offnen/Schlieken 1
Vorgang Status  Ampel |Feb 2016 | Mrz 2016 | Apr 20
5.-21, | 22.-28. | 29.-6. | 7.-13. | 14.-20. | 21.-27. | 28.-3. | 4.-10. |11.-17.
1| @ Bauvorhaben (4) |
2 [ Aktives Projekt (1) Fremine———
3 Fldne, Finanzierung [FEns, Financeung |
4 [E Passives Projekt (1) F: Passives Projekt
5 Worbereitung Baupla| I [T T Tvorbersitung Bauplatz
6 [ Gestrichenes Projekt (1| B | Gestrichenes Projekt
7 Ausschalen [ |

Passive Projekte sind z. B. Projekte, deren Beauftragung oder terminliche Einplanung
noch nicht sicher ist. Sie werden bei Aufwand und Kosten nicht beriicksichtigt und die-
nen somit als Platzhalter. Im Gegensatz zu den gestrichenen Projekten, werden sie in
der Ressourcenansicht angezeigt.

Gestrichene Projekte sind Projekte, die nicht durchgefiihrt, aber zur Dokumentation
noch bestehen bleiben sollen. Auch bei ihnen werden Aufwand und Kosten nicht bertick-
sichtigt, in der Ressourcenansicht werden sie nicht angezeigt.

Auch einzelne Vorgange kénnen passiv gesetzt oder gestrichen werden.

Uber die Terminauswahl (siehe Abbildung oben) kénnen passive oder gestrichene Pro-
jekte von der Anzeige bzw. vom Ausdruck ausgeschlossen werden.
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GESAMTSUMME

Vorgang FestKst. gepl ZeitKst gepl GesKst gepl Wahlweise kann an einer
beliebigen Stelle der Tabel-

Gesamtsumme 18035000 € 13.60000€ 19395000€ | i 7uil” i ooblendet
E Bauvorhaben 1 (3) 21.00000€ 240000€ 2340000 © €INEcElEengedlende
& Bauverhaben 2 (9) 159.350,00 € 11.200,00€ 17055000€  Werden, die die Gesamt-

summen aller Ordner einer
Datenbank anzeigt.

Die Aktivierung dieser Anzeige erfolgt im Dialogfenster Optionen (siehe "Vorgange" auf
Seite 138).

Generell wird diese Zeile wie ein Ordner behandelt, d.h. Position in der Tabelle und Be-
zeichnung kdénnen beliebig verandert werden, allerdings sind keine Eingaben in den Zah-
lenfeldern moglich und es kdnnen keine Projekte innerhalb dieses "Ordners" angelegt
werden.

SPERREN VON ZEILEN

Wenn einzelne Zeile vor versehentlichen Anderungen geschiitzt werden sollen (z. B.
wenn sich in der betroffenen Zeile ein unverriickbarer Abliefertermin befindet etc.),
kénnen sie fiir Anderungen gesperrt werden, in dem die Bezeichnung der Zeile mit der
rechten Maustaste angeklickt und Sperren gewahlt wird:

8 - Flaschner ™' Sperren
e

9| & Bauvorhaben & 'Master-Sp :
10 AuBentdre %2 Berechtigungen 3
11 Fenster ein =

12 B lnstallation (<] E-Mail senden T
13 Verlegen "E Seitenumbruch

14 Ahnahme AEFSARTATET TR

'‘Master'-Sperre

Die Sperre kann normalerweise von jedem Benutzer, der Anderungsrechte fiir die be-
troffene Zeile besitzt, aufgehoben werden. Aus diesem Grund gibt es bei der Multi-User-
Version flir Benutzer mit Master-Recht "(siehe "Anlegen von Benutzern (nur im Admi-
nistratormodus)" auf Seite 212) die Moglichkeit, eine ,Master’-Sperre zu setzen, die nur
mit Master-Recht wieder aufgehoben werden kann.

Heizungsanlage einbai| ™

Gesperrte Zeilen werden in der Status-Spalte durch ein
Verlegen der Heizungsi| & gelbes Schloss (einfache Sperre) bzw. ein rotes Schloss

(,Master’-Sperre) gekennzeichnet.
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DATEN EINGEBEN, ANDERN

ANDERUNG VON DATEN

Hinweis:
Eine Zusammenstellung aller bei A-Plan vorhandener Datenfelder finden Sie im Anhang
("A. Liste der Datenfelder" auf Seite 286).

Vorgang Ampel Status Ressourcer KstSatz Je nach Inhalt werden die Zellen in
gepl .
Vargang L Maier (400 85,00£/h der Ha_Upt_tabe”e _Von A-Plan mit un
BVorqang2() | B & sgonen  terschiedlichen Hintergrundfarben
Vargang 21 - £ Maier (30) 85,00 £/h dargestellt.

Vargang 22 | B g Schulz (207 90,00 £/h

Vorgang 23 B g Maier (30): 170,00 £/h

B Vaorgang 3 (3) = “50.00 €/h

Zellen, deren Inhalt geandert werden kann, sind weiR.
Zellen, deren Inhalt nicht gedndert werden kann, sind grau.

Zellen, deren Inhalt von der jeweils zugeordneten Ressource ibernommen wurde,
sind hellblau. Wurden davon abweichende Werte eingetragen ist die Zelle weils.

Ausgewahlte Zellen sind gelb.

Nach Auswabhl einer Zelle durch Anklicken mit der Maus oder Navigieren mit den Pfeil-
bzw. Tabulatortasten, kann der aktuelle Wert entweder direkt liberschrieben oder durch
weitere Eingabehilfen gedandert werden. Die Eingabehilfen sind sofort sichtbar (Auswahl-
liste, Rollpfeile, Dialogfenster etc.) oder konnen durch Anklicken des Eingabefeldes mit
der rechten Maustaste geo6ffnet werden.

Durch Betatigen der EINGABETASTE oder Auswahl einer anderen Zelle wird der neue
Wert gespeichert, durch Betatigen der ESC-TASTE wird der Vorgang abgebrochen.
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MEHRFACHAUSWAHL BEIM EINTRAGEN VON WERTEN IN FELDER

Bei allen Spalten kénnen auch mehrere Zeilen gleichzeitig mit einem bestimmten Wert
versehen werden, wenn sie vorher markiert wurden (Mehrfachauswahl durch gleichzei-
tiges Driicken der STRG-Taste):

Vorgang Ausl gepl Eﬁft:}f‘::: E}éfgmr?glcrhtsfeﬂl
B Bauvorhaben 2 (9) 4240 Ah|'Bauvorhaben £
B Installationen (7) 220,0 Al | S
Verlegen der Sanitdrleit| 30,0 % 14,0 Ah [Ver
Abnahme der Sanitdrle( 20,0 % - 1000 % 136,0 Ah
Verlegen Elektroleitunc| 55,0 % T EVO] Verlegen Elekira
Abnahme der Elektrole| 80,0 % Ende anpassen
Heizungsanlage einbar Beginn anpassen
Verlegen der Heizungs Auslastung anpassen
Abnahrme der Heizung | 100,0 % Keine Anpassung
B Aussenanlage (4 2040 Ah
Zufahrt 100,0 % 50,0 Ah
Gelinde einebnen 100,0 % 28,0 Ah
Zaun 100,0 % 50,0 Ah
Pflanzen, Rasen 100,0 % 16,0 Ah
ZEITRASTER

Das Eingeben und Andern von Zeitpunkten erfolgt in einem Zeitraster, das zentral fiir
die gesamte Datenbank eingestellt wird (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 151)
und festlegt, in welcher Schrittweite Zeitpunkte eingegeben und dargestellt werden.

StandardmalRig sind 15 Minuten eingestellt, die Einstellung sollte aber ggf. grober ge-
wahlt werden, und zwar so, dass die kiirzesten Zeitabstande, die bei lhrer Planung vor-
kommen, gerade noch dargestellt werden kdnnen. Wenn Sie also z. B. generell nur in
Stunden oder gar Tagen planen, stellen Sie 1 Stunde bzw. 1 Tag als Zeitraster ein.

Neben dem Vorteil schnellerer Berechnungen kdnnen bei einem gréberen Zeitraster Ein-
stellungen einfacher vorgenommen werden, da unerwiinschte Zwischenwerte weder
eingestellt werden kénnen noch angezeigt werden. Letzteres ist vor allem beim Einstel-
len von Zeitpunkten im Gantt-Diagramm mit Hilfe der Maus ein groRer Vorteil.
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EINGABE VON ZEITPUNKTEN

Beim Eingeben von Zeitpunkten in einem Feld der Tabelle kann der vorhandene Wert
entweder direkt liberschrieben oder das Eingabefeld durch Doppelklick gedffnet wer-
den.

28.12.2015 08{0)) v§| Wie erlautert, erfolgt die Eingabe im eingestellten Zeitraster. Wenn
also z. B. das Zeitraster 15 Min. betragt, folgt beim Betatigen der Auf-
28.12.2015 0848 "il wartspfeiltaste nach "14:00 Uhr" als nachster Wert "14:15 Uhr".

Zur Eingabe eines Wertes mit der Tastatur iberschreiben Sie den Wert entweder voll-
standig oder markieren den Bereich, die Sie andern mochten.

28.12.201511:00 2] 85 An| B | Durch Anklicken des aktuellen Wertes
4#¥ Dezember 2015 WP Stunde  Min Jetzt in der Tabelle mit der rechten Maustas-
MO DI MIDO FR 54 50 o0 [Dauer te oder Anklicken des Abwartspfeils
ETH 3 5 5 P— . = . . .. . .
. ; : o 141 oy orenziE 05 unverand) wird ein Kalender fir die Eingabe des
L 0107 13 19 __ 15 : .
141516 17 18 1920, o ) 50 20 oo Zeitpunktes geoffnet.
2122 2324252627 ~ 30
293031 1 2 3 23091521 35 ok |
4 5 6 7 8 9 10 4 10 16 22 50 45
05 11 17 23 55 Abbrechen

EINGABE VON DAUER/PUFFER UND AUFWAND

Dauer bzw. Puffer und Aufwand kdonnen in Jahren, Monaten, Wochen, Tagen, Stunden
oder Minuten angezeigt werden (siehe "Kosten / Abkiirzungen / Zeiterfassung" auf Seite
153). Die Eingabe kann in jedem Format erfolgen, das als Zeitdauer interpretiert werden
kann. Sie wird anschlieBend automatisch in das jeweils eingestellte Format umgewan-
delt.

Eingabebeispiele bei der Anzeige des Aufwandes in Arbeitstagen (1 Nachkommastelle):

1t3h30m = 1,3 AT
2w 2t = 12,0AT
2,5 Wochen = 12,5AT

Eingabebeispiele bei der Anzeige des Aufwandes in Arbeitsstunden (1 Nachkommastel-
le):

1Tag3Std30Min = 11,5Ah
13:30 = 11,5Ah
150 min = 2,5 Ah

Es spielt als beispielsweise keine Rolle, ob die Einheit Tag als T, t, Tg, Tag oder - in Kom-
bination mit Stunden:Minuten - gar nicht angegeben wird.
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ZEITBALKEN (GANTT-DIAGRAMM)

ARBEITSZEITEN, STANDARDKALENDER

Hinweis:
Wenn Sie als Zeitraster 1 Tag eingestellt haben (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Sei-
te 151), konnen Sie die Arbeitszeiten ignorieren!

Die Arbeitszeiten, die fur die Berechnung der Dauer von Vorgangen erforderlich sind,
werden im Standardkalender festgelegt. Er wird durch Anklicken der Schaltflache Ar-
beitszeiten im Register Daten Ganttdiagramm zur Anzeige gebracht und ist an einem
speziellen Symbol in der Status-Spalte erkennbar.

Kalender |St,atus Aufwand Feiertage Beginn Ende| 03:00 0&:00 09:00 12:00 15:00 15:00
Bl Arbeitszeiten (3)
Bl Standard ot mit Aufw.  Feiert. frei 08:00 16:00
| Mentag ron| 08:00  16:00
Dienstag i 08:00  156:00
Mithwoch A 08:00  16:00
Donnerstag L 08:00  16:00
Freitag i 08:00  156:00
Samstag g
Sonntag L
Bl Teilzeit mit Aufw. Feiert. frei 08:00 14:00
Montag 08:00  14:00
Dienstag 08:00  14:00
Mithwoch 08:00  14:00 08:00 14:00
Donnerstag 08:00  13:00 13:00
Freitag
Samstag
Sonntag

Bei Bedarf konnen Sie die Arbeitszeiten andern, indem Sie Anfang bzw. Ende der Zeitbal-
ken mit gedrickter linker Maustaste verschieben.

In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder zurlick durch Anklicken der Schalt-
flache Arbeitszeiten schliefRen.

Hinweise:

Alle Arbeitstage des Standardkalenders miissen die gleiche Dauer aufweisen! Wenn also
z. B. von Montag bis Donnerstag bis 16:00 Uhr und am Freitag nur bis 14:00 Uhr gearbei-
tet wird, geben Sie beim Standardkalender auch fir Freitag 16:00 Uhr ein.

Fiir Aufwands- und Kostenberechnungen kénnen daher zusatzliche Kalender verwendet
werden, die dann auch mit beliebigen Arbeitszeiten versehen werden kénnen.

Weitere Details finden Sie unter "Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 110.
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NEUEN ZEITBALKEN EINGEBEN

Flihren Sie den Mauszeiger im Gantt-Diagramm an die Stelle, an der der neue Zeitbalken
beginnen soll. Durch Doppelklick mit der linken Maustaste wird ein neuer Zeitbalken er-
zeugt:

12 E Aussenanlage (4 03.01.2016 14:00

19 Zufahrt 03.01.2016 14:00 Zufahrt

20 Gelinde einebnen 07.01.2016 12:30

21 Zaun 05.04.2016 08:00 So, 03.01.2016 14:00 |

Die Lange des Zeitbalkens hangt hierbei vom eingestellten Standardwert ab (siehe
"Einstellungen" auf Seite 158).

Achten Sie darauf, dass die Art des gewtlinschten Zeitbalkens im Register Daten Ganttdi-
agramm korrekt eingestellt ist:

START AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMM E
I Standard [ Beginn frihestens L. R ---+ Puffe
7 Meilenstein  0F Beginn spitestens 0=
0 1 Ende spitestens % Dialu:ug Verknipfung
Zeitbalken Yorauswahl Verkndpfungen

Unter dem Gantt-Diagramm wird Beginn, Dauer, Aufwand (falls Ressourcen zugeordnet
sind) und Ende des Zeitbalkens angezeigt:

‘ D, 23.02.2010 12:00 Cau.: 4,00 h Aufw.: 4,0 Ah D, 23.02,2010 16:00 ‘

FESTLEGEN VON BEGINN, ENDE ODER POSITION EINES ZEITBALKENS MIT DER
MAUS

e Beginn, Ende bzw. Position des Zeitbalkens konnen durch "Ziehen" (linke Maustaste
festhalten) verandert werden. Hierzu halten Sie tiber Beginn oder Ende ( «="1 ) bzw.

Mitte des Zeitbalkens ( F,_I_, ) die linke Maustaste gedriickt und ziehen den Mauspfeil

an die gewlinschte Position.

e Wenn wahrend des Verschiebens die ALT-TASTE gedrtickt wird, kann ein Zeitbalken
auch in eine andere Zeile verschoben werden.

e Im Positionsfeld des Mauszeigers werden die jeweils aktuellen Werte fir Beginn, Ende
und Dauer angezeigt. Falls Ressourcen zugeordnet wurden, zusatzlich der Aufwand
und falls ein erforderlicher Aufwand festgelegt wurde (siehe "Erforderlicher Aufwand"
auf Seite 121), die Aufwandsabweichung absolut und prozentual:

18 BAussenanlage (4] | 03.01.2016 14:00| J

19 Zufahrt | 03012016 14:00]  Et——

20 Geldnde einebnen | |

21 Zaun | 05.04.2016 08:00| | Di, 05.01.2016 14:30 |

e Durch Loslassen der linken Maustaste wird der neue Wert Ubernommen. Durch Beta-
tigen der ESC-TASTE kann der Vorgang jederzeit abgebrochen werden.

Anmerkung:
Beim Verandern der Position kdnnen Sie den Zeitbalken auch in eine andere Zeile ver-
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schieben, damit dies nicht versehentlich geschieht, muss hierbei zusatzlich die ALT-
TASTE gedriickt werden.

FEINEINSTELLUNG

Neben der exakten Einstellung durch Betatigung der NACH-LINKS- bzw. der NACH-
RECHTS-TASTE ("Pfeiltasten") ist auch eine Feineinstellung moglich, die Sie beim "Zie-
hen" jederzeit mit der LEERTASTE ein- bzw. ausschalten kénnen. Die horizontalen Pfeile
des Mauszeigers werden bei aktivierter Feineinstellung durch einen 4fach-Pfeil ersetzt
(&5 1) und Sie kdnnen nun auch bei relativ grober Auflésung des Gantt-Diagramms
Einstellungen im Minutenbereich vornehmen.

KOPIEREN EINES ZEITBALKENS MIT HILFE DER MAUS
Wenn Sie wihrend der Anderung der Position eines Zeitbalkens die STRG-TASTE nieder-

gedrickt halten, wird an der neuen Position des Zeitbalkens eine Kopie abgelegt.

MEILENSTEINE

Wenn die Linge des Zeitbalkens "0" betragt, wird er als Meilenstein dargestellt ( ¥ )
(siehe "Elemente und Symbole des Gantt-Diagramms" auf Seite 35).

Sie kdnnen einen Meilenstein auch direkt durch Doppelklick auf die gewiinschte Position
im Ganttdiagramm erzeugen, wenn vorher die entsprechende Vorauswahl eingestellt
wurde:

DATE! START

I Standard

AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GAMTTHAGRAMM

-+ Py

C Beginn frihestens

%7 Meilenstein [ Beginn spitestens

0P Ende spitestens

Zeitbalken YVorauswahl

e Vorwdrts T2, Vorw., Abstand 0
™ Rickwarts T2, Riickw., Abstand 0
Dialu:ug Verkndpfung

Verknipfungen

"% Laschen

Meilensteine, die dafiir gekennzeichnet wurden, werden in den lbergeordneten Ebenen
mit angezeigt, so dass sie auch bei geschlossenen Projekten bzw. Blocken sichtbar sind:

Vorgang Ampel Status| 2016 2016 2016 2016
lan Feb Mrz Apr
B Vorlagen (1) | |
5 Preduktentwicklung (7) s e
Meilensteine Wer "I'EK
B Planungsphase (6] B € T T “F‘IanLHgsphase
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Die Kennzeichnung der Meilensteine erfolgt im Register Daten Gantt-Diagramm:

DATE START

1 Standard

" Meilenstein O Beginn spitestens

AMSICHT

4 Beginn frihestens

DATEM TABELLE

oz Vorwdarts

DATEM GANTTDIAGRAMM

2, Vorw., Abstand 0
™ Riickwarts 02, Riickw,, Abstand 0

EXTRAS

---+ Puffer-Modus

o B 0P Ende spitestens % Léschen  [Ld Dialog Verknipfung

0 balken Vorauswahl Verknipfungen

1 Ampel | Status

2

3 _Egen (1)

4 wduktentwicklung (7)

3 Meilensteine | |  Wer | ¥

B Planungsphase (6] a g : —AFlanfprgspr

7 [+ Marktanalyse 1 | | |

8 I+ Lebenszyklus eigenes Produkt 0 ? | | |
Innovationen (intern/extern) Innnuati:iunen [interri_a'ex‘tern] |
Lastenheft erstellen %st:enheft Erstv:allen |
octenzicl fartlonan ] E Knctanzial factlanan |

Eine Zahl > 0 kennzeichnet die Ebenen, die den Meilenstein anzeigen sollen, von oben
nach unten. Eine ,,2“ bedeutet demnach, dass der Meilenstein bis zur 2. Ebene angezeigt
werden soll, also in Ebene 1 und 2.

Eine Zahl < 0 kennzeichnet die Ebenen, die den Meilenstein anzeigen sollen, von unten
nach oben. Eine ,-2“ bedeutet in diesem Fall, dass der Meilenstein auf den nachsten 2
Ebenen dariiber angezeigt werden soll. Wenn der Meilenstein also auf der 4. Ebene liegt,
soll er auf den Ebenen 3 und 2 angezeigt werden.

Eine ,,0“ zeigt den Meilenstein auf keiner Gibergeordneten Ebene an.
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EINGEBEN WEITERER EIGENSCHAFTEN VON ZEITBALKEN

Nach dem Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste, wird ein Dialogfenster
eingeblendet, in dem alle Eigenschaften des markierten Zeitbalkens angezeigt und direkt

geandert werden kénnen:

Genehmigungen (geplant)

Genehmigungen (geplant)

Zeitbalken lazchen

Zeitbalken sperren

Bezeichnung
Bezeichn, wie Zeile

t Beginn/Ende

t Limits

+ Dauver/Aufwand
Erledigt
Yerkniipfung
Puffer
Motiz
Farbe/Muster
Vorlagedatum
globaler Alarm
persdnl, Alarm

Serie

(hier klicken)

Genehmigungen

0,00T

Planung

(hier klicken) Y]

Zeitbalken lazchen

Zeitbalken sperren

Bezeichnung
Bezeichn. wie Zeile

t Beginn/Ende
t Limits

Daver/Aufwand
Meilenstein (Linge=0)

Dauer oder Aufwand?
Anfang oder Ende fest
Eingabe der Dauer in
Dauer

Auslastung

Erlediqungsumfang in %

Erledigt

(hier klicken)

nein

Genehmigungen

O

Dauer

Anfang

Arbeitszert

400T

100% (= Zeilenwert)
0,0 %

L]

Beginn frithestens

frihester Zeitpunkt, zu dem der Vorgang beginnen darf

Beginn frithestens
frihester Zeitpunkt, zu dem der Vorgang beginnen darf

[]Eenster nach Eingabe automatisch schliefen

g

Ubernehmen

SchlieBen Hilfe

Ubernehmen

[]Eenster nach Eingabe automatisch schliefen

SchlieBen Hilfe

Zur besseren Ubersichtlichkeit sind sie in unterschiedlichen Kategorien geordnet, die
zum Teil gedffnet bzw. geschlossen werden kdnnen (z. B. Kategorie "Dau-
er/Aufwand/erledigt" links geschlossen, rechts gedffnet).

Das Dialogfenster kann wahlweise standig gedffnet bleiben (und zeigt dann immer die
Eigenschaften des gerade markierten Zeitbalkens an) oder nach Eingabe eines Wertes
automatisch wieder geschlossen werden (Option unten im Eigenschaftsfenster).

TRENNEN VON ZEITBALKEN

Zeitbalken werden am einfachsten durch Anklicken der gewiinschten Stelle mit der lin-

ken Maustaste bei gleichzeitigem Driicken der STRG-TASTE getrennt.

Heizungsanlage einbauen (geplant)

Zeitbalken laschen

Feithalken sperren
Feithalken trennen

Bezeichnung

(hier klicken)
nein

Trennstelle anklicken

Heizungsanlage einba.

rnativ kann auch im Eigenschaftsfens-
lie entsprechende Funktion aktiviert
dann die Trennstelle angeklickt wer-
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DIALOGFENSTER "KALENDER"

Samtliche Termine ("Eingangsdatum", "Vorlage", "Beginn", "Ende" und "Erledigungsda-
tum") kdonnen auch mit Hilfe eines Dialogfensters mit Kalender und Uhrzeiten geandert
werden.

Um z. B. einen Zeitbalken zu dndern,
44 Dezember2015 WPF  Stunde  Min Jetzt markieren Sie ihn zunachst (ankli-
MO DI MI DO FR SA 50 . %
o s s e [Obermehmen | cken) und 6ffnen dann der'1 Kalen.cler
= beazis L, 03 : durch Wahl von Kalender im Register
78 91011213 451071310 19 15| SchlieBen .
141516171819 20 Bs 12020 > Daten Ganttdiagramm.
212223242526 27 - ) 3p =2 [/ Dauer konst.
203031 1 2 2 B081RAL . 35 paeseasaa7s| Der Kalender kann standig gedffnet
SR 1? 1 50 :g 09:30 bleiben und an einer beliebigen Stel-
= Do, 31122015 | | : : :
. e g e des Bildschirms platziert werden.
9 ! ey @ E 11:30 P

Eingeben des Zeitpunktes

1. Falls das zu andernde Datum noch nicht angezeigt wird, wahlen Sie es durch Aktivie-
ren der betreffenden Schaltflaiche am unteren Rand des Kalenders:

& ! i - * I:"::l E-
n [ ' A \J
Eingangsdatum T Beginn Ende | Std./min. anzeigenT
Vorlagedatum Erledigungsdatum Ist-Zeitbalken bearbeiten

2. Mit den beiden Symbolschaltflaichen rechts schalten Sie das Anzeigen der Stunden
und Minuten ein und aus, bzw. aktivieren oder deaktivieren den Modus "Ist-
Zeitbalken bearbeiten" (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 135).

3. Wahl von Jahr und Monat mit den Richtungspfeilen Gber dem Kalender.
4. Anklicken des gewiinschten Datums.

5. Anklicken der gewiinschten Stunde und Minute. Die Zwischenwerte bei den Minuten
erscheinen, wenn der Mauspfeil kurze Zeit auf dem nachst kleineren 5er- oder 10er-
Wert verweilt:

min Jetzt
oo Dauer
10 05 unverand,
15 Auslas
20 25 a|I;I|-:|I:f-ftl'n
a3
30
35 oK

46 47 48 49
ED ARDTELTIET

6. Das neue Datum wird durch Betitigen der Schaltfliche Ubernehmen abgespeichert
und im Gantt-Diagramm aktualisiert. Dieser Vorgang kann auch durch Doppelklick auf
eines der Zahlenfelder ausgeldst werden.

Farben

Folgende Farben werden im Kalender verwendet:
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e Eingangsdatum: blau

e Vorlagedatum: violett

e Beginn: grin

e Ende: orange

e Bereich zw. Beginn und Ende: gelb
e Erledigungsdatum: grau

Aktuellen Zeitpunkt wdhlen ("Jetzt")
Anklicken der Schaltflache Jetzt.

Dauer fest / Aufwand fest:

Wenn die Option Dauer fest, bzw. bei zugeordneten Ressourcen Aufwand fest, gewahlt
wurde, wird bei einer Anderung von Beginn bzw. Ende der jeweils andere Wert so ange-
passt, dass die Dauer bzw. der Aufwand des Zeitbalkens unverandert bleiben.

DIALOGFENSTER "DAUER" / "AUFWAND"

Fiir das Andern der geplanten oder Ist-Dauer bzw. des Aufwandes eines markierten
Zeitbalkens steht ein separates Dialogfenster zur Verfligung, das durch die Schaltflache
Dauer im Register Daten Ganttdiagramm geé6ffnet wird:

Aufwand oy

Aufwand 3,0 AR

Meilenstein (Aufwand = 0] Ubernehmen

SchlieBen

O =V E

Die Ist-Dauer kann geandert werden,
wenn Sie die Symbolschaltflache recht ne-
ben Ubernehmen eindriicken.

Auch dieses Dialogfenster kann - wie der
Kalender - standig geoffnet bleiben und an
einer beliebigen Stelle platziert werden.

Weitere Optionen stehen nach Anklicken der Pfeilschaltflache rechts neben Schlieen

zur Verfligung:

Die Lange des markierten Zeitbalkens kann
entweder als Dauer oder - wenn Ressour-
cen zugeordnet wurden - als Aufwand ein-
gegeben werden.

Weiterhin kann festgelegt werden, ob bei
der Anderung Beginn oder Ende des mar-
kierten Zeitbalkens unverandert bleiben
soll.

Die Dauer kann in Echtzeit eingegeben
werden, d. h. es wird die Differenz zwischen
Beginn und Ende eingegeben, oder in Ar-
beitszeit. Im zweiten Fall werden die Ar-
beitszeiten des Standardkalenders (siehe
"Ressourcenkalender anlegen" auf Seite
110) verwendet.

Aufwand >
Aufwand EX =
Meilenstein [Auf d=0 - -
eilenstein [Aufwan I Uhernehmen E
O E=V
SchlieBen +
Andern von °
() Dauer @ ® Aufwand 2@
Andern des
@gndes P Oﬁeginns ﬂ
Eingabe der Dauer in
Echtzeit — [E—] Arbeitszeit [NER_Ne |
A-Plan 2016
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ZEITBALKENLISTE

OFFNEN DER ZEITBALKENLISTE

Wahlen Sie im Register Daten Ganttdiagramm den Befehl Zeitbalken, um die Zeitbalken
einer Zeile in Listenform zu sehen:

=] Zeitbalken O *
Meu Loschen Serie... Sortieren
1 Vorgang 2 Beginn gepl 3 Beginn ist 4 Ende gepl 5 Ende ist & Dauer i
Zufahrt betonieren So, 03.01.2016 14:00 Di, 05.01.2016 10:00 Di, 12.01.2016 14:00 Di, 05.01.2016 10:00 46 h
Trocknen Ma, 18.01.2016 12:00, Mo, 18.01.2016 12:00 Da, 21.01.2016 13:00 Mo, 18.01.2016 12:00 25 h
Eraffnung Do, 28.01.2016 14:00 Do, 28.01.2016 14:00 Fr, 29.01.2016 12:00) Do, 28.01.2016 14:00 6h
< >
Hilfe Ubernehmen Schlieken

Die Darstellung der Zeitbalken in Listenform ermdglicht es, alle Zeitbalken einer Zeile auf
einen Blick zu erfassen (dies ist vor allem dann hilfreich, wenn sich viele Zeitbalken in ei-
ner Zeile befinden und diese Uber einen langeren Zeitraum verteilt sind).

Hinweis:
Die Spaltenbreiten kdnnen Sie durch "Ziehen" der Begrenzungslinien beliebig einstellen,
ebenso die GroRRe des gesamten Fensters.
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FUNKTIONEN DER ZEITBALKENLISTE

Schaltfléichen
e OK schliel3t offene Eingabefelder und baut die Liste neu auf
e Serie...: Dialogfenster zum Anlegen von Serienterminen 6ffnen

e Sortieren: Liste entsprechend der eingestellten Reihenfolge (siehe
"Anzeigereihenfolge" auf Seite 103) neu sortieren

e Neu: neuen Zeitbalken anlegen
e Loschen: markierten Zeitbalken I6schen

Andern von Daten

Beginn, Ende, Erledigt am

Bei Feldern, die ein Datum enthalten, wird durch Doppelklick ein Eingabefeld gedffnet,
durch Anklicken des Abwartspfeils 6ffnet sich ein Hilfsfenster mit Kalender und Uhrzei-
ten (siehe "Dialogfenster "Kalender" auf Seite 64).

Heu Laschen Serie... Sortieren
' 1 Vorgang 2 Beaginn oeopl 3 Beginn ist 4 Ende gepl
|Zufahrt betonieren T 02.01.2016 14:00 @E‘ 05.01.2016 10:00  Di, 12.01.2016 14:00
-Tr?cknen Mo, 14 Januar 2016 B Stunde rin letzt
\Eroffnung Da

‘ MO DI MI DO FR 54 S0
oo Dauer

< g 20 3031 1 2 3 00 06 12 18 10 DEDumrerﬁnd.

1172 1% 34 5 16 17 P 2, -
! o ——
Hilfe — 02 08 14 20 - 25
= 18 19 20 21 22 23 24 30
62728203031 2091521 ,,35] ok |
1 2 3 4 5 B 7 04 10 16 22

s 95
05 11 17 23 © 55 LADDEECHER

‘ ‘ 25 2

Tipp:

Sie kénnen den Kalender auch sofort 6ffnen, wenn Sie statt Doppelklick die entspre-
chende Spalte mit der rechten Maustaste anklicken. Das SchlielRen des Kalenders geht
am schnellsten durch Doppelklick auf den gewlinschten Kalendertag.

Dauer, Muster, Alarm und Notiz

Bei den Spalten "Dauer”, "Muster", "Alarm" und "Notiz" werden nach Doppelklick bzw.
Klick rechts die gleichen Eingabefenster wie beim Hauptfenster getffnet:

e "Dialogfenster "Dauer" auf Seite 65

e "Muster" auf Seite 71

e "Alarm" auf Seite 72

e "Notiz" auf Seite 73

Zeitkosten geplant/Zeitkosten ist
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Die Spalten "Zeitkosten geplant"” und "Zeitkosten ist" dienen der reinen Information, in-
dem sie anzeigen, wie sich die Anderung von Beginn oder Ende eines Zeitbalkens auf die
Kosten auswirkt. Die Werte in diesen Spalten kénnen daher nicht verandert werden.
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Serie

16 Serie 17 Nz Falls Zeitbalken zu einer Serie gehoéren (siehe "Serien (periodische
IE-_ Termine)" auf Seite 82) wird in der Spalte "Serie" die Nummer dieser
-1 Serie angezeigt. Ein vorangestelltes "+" weist darauf hin, dass Beginn,

Ende oder Position dieses Zeitbalkens nach dem Anlegen der Serie
manuell verandert wurde(n).

Durch Doppelklicken oder Klick rechts auf ein Feld der Spalte "Serie" wird das Dialog-
fenster Serie aufgerufen und es kann eine neue Zeitbalken-Serie erzeugt werden, wobei
der Zeitbalken in der aktuellen Zeile als Ausgangspunkt verwendet wird.

Neue Zeitbalken erzeugen

Zusatzliche Zeitbalken werden nach einem markierten Zeitbalken eingefligt, indem die
Schaltflache Neu betatigt wird.

Wenn bereits Zeitbalken vorhanden sind wird der neue Zeitbalken unter dem markierten
Zeitbalken eingefligt.

Beginn und das Ende des neuen Zeitbalkens werden nach folgenden Regeln festgelegt:

Vor dem neuen Eintrag ist ein Zeitbalken vorhanden:
e Tag des Beginns = nachster Tag nach Ende des Vorgangers
e Uhrzeit des Beginns, Dauer, Bezeichnung, Muster und Alarm wie Vorganger

Vor dem neuen Eintrag ist kein Zeitbalken vorhanden:
e Beginn = Arbeitsbeginn des aktuellen Tages
e Dauer entsprechend Standardwert (siehe "Einstellungen" auf Seite 158)

BEZEICHNUNG EINES ZEITBALKENS

Nach Doppelklicken auf einen Zeitbalken oder Anklicken mit der rechten Maustaste und
Wahl von Bezeichnung eingeben wird ein Eingabefeld getffnet, in das ein bis zu 100 Zei-
chen langer Text eingegeben werden kann.

Nach Driicken der EINGABETASTE oder Anklicken eines anderen Elementes wird der Text
innerhalb des Zeitbalkens oder - bei zu geringer Lange des Balkens - hinter dem Zeitbal-
ken dargestellt. Sollen die Bezeichnungen der Zeitbalken zeitweise nicht dargestellt wer-
den, kdnnen sie bei den Optionen (siehe "Zeitbalken" auf Seite 146) abgewahlt werden.

Soll als Text die Bezeichnung des Projektes bzw. Vorganges, zu dem der Zeitbalken ge-
hort, Gbernommen werden, klicken Sie den Zeitbalken mit der rechten Maustaste an und
wahlen den Befehl Bezeichnung libernehmen.

A-Plan 2016 Eingeben und Andern von Daten e 69



SPERREN VON ZEITBALKEN

Bei vielen Projekten gibt es Termine, die nicht tiberschritten werden dirfen, wie z. B. die
Auslieferung eines Produktes an den Kunden oder der Start einer Produktion. Derartige
Termine kdnnen bei A-Plan als gesperrte Zeitbalken eingegeben werden. Zum Sperren
wird ein Zeitbalken mit der rechten Maustaste angeklickt und im Eigenschaftsfenster un-
ter Zeitbalken sperren der Eintrag Ja gewahlt.

Wenn verhindert werden soll, dass die Sperrung durch einen "normalen" Benutzer auf-
gehoben werden kann, kann ein Benutzer mit Administratorrecht (siehe "Anlegen von
Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite 212) alternativ den Eintrag Administ-
rator wahlen.

Gesperrte Zeitbalken werden durch senk-
rechte Striche mit weiller Flllung be-
grenzt, Zeitbalken mit "Administrator"-
Sperre durch senkrechte Striche mit
schwarzer Fillung.

“admin’ -5perre i

*

!! gesperrt ||

=

Wie trotz gesperrter Zeitbalken Verschiebungen innerhalb des Projektablaufes moglich
sind, ist in Kapitel "Pufferzeiten" auf Seite 77 beschrieben.

ERLEDIGTE ZEITBALKEN

Ist ein Zeitbalken erledigt, wird nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten Maustas-
te und Wahl des Befehls Erledigt (oder STRG+E) der aktuelle Zeitpunkt als Erledigungsda-
tum eingetragen. Alternativ kann auch der Befehl Erledigt im Kontext-Menii der Zeile
verwendet werden (Bezeichnung mit rechter Maustaste anklicken). Wenn sich mehrere
Zeitbalken in einer Zeile befinden, werden dann alle auf ,Erledigt’ gesetzt.

Erledigte Zeitbalken werden standardmaRig hellgrau dargestellt, sie konnen aber auch
wahlweise "durchgestrichen" werden (siehe "Balkenmuster" auf Seite 149).
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MUSTER

Durch Betatigen der Schaltflache Farbe im Register Daten
E— Bezeichnung . Ganttdiagramm wird ein Dialogfenster ge6ffnet, mit dem
ine) _ Zeitbalken unterschiedliche Farbmuster zugewiesen wer-
E [Fﬁ:rfur'ﬁzmbh" Pri.=3) den kdnnen. Die Zuweisung erfolgt je nach Markierung
I Eauplatz fir einen einzelnen Zeitbalken (Zeitbalken markiert), alle
E Eﬂﬂ‘;?ﬂe”t Zeitbalken einer Zeile (Zeile markiert) oder mehrere Zei-
I Fassade len oder Blocke (erweiterte Auswahl).
I (nstallation
I nnenausbau Der erste Eintrag in der Liste stellt das jeweilige priori-
[ 1 Aussenanlage . . . " " .
[ (bergabe tatsabhangige Muster dar (siehe "Balkenmuster" auf Sei-
I 7sammenfassung te 149).
N (unbenannt 10
N (unbenannt 11) W
[]Zeile Zeitbalken
Schliefen

Tipp:
Sie kénnen unter der Vorgangstabelle eine Legende mit den Mustern und deren Be-
zeichnungen ausdrucken (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 175).

(WIEDER-)VORLAGE

Mit der Vorlage-Funktion kann die Anzeige auf die Vorgange beschrankt werden, die zur
Bearbeitung anstehen oder an die man erinnert werden méchte. Im Gegensatz zur
Alarmfunktion (siehe "Alarm" auf Seite 72) besteht der Vorteil darin, dass die entspre-
chenden Vorgange standig im Blickfeld sind und nicht nur dann, wenn ein bestimmter
Zeitpunkt erreicht ist.

Eine Vorlage wird eingestellt, indem der gewlinschte Zeitpunkt im Gantt-Diagramm mit
gedriickter UMSCHALT-TASTE doppelt angeklickt wird. Erkennbar ist dieser Zeitpunkt an
dem Ausrufungszeichen:

STITE LCTREl) EEE Uz 1nma j'm;hna chisfeierta lNe ujahr
&9, 80 AL A8 29 3031 T[4 | 3
M Sanitarleitungen B g 3 9T Tgamfal
12 Abnahrme der Sanitirle 1 2T i _
13 Verlegen Elektroleitung| [0 72 iT i _
14 Vorlage erstellen g ¢ 149 h £ |

Wenn nun bei der Statusauswahl die Schaltfliche mit dem Ausrufungszeichen einge-
driickt ist, werden nur noch die Vorgange angezeigt, deren Vorlagedatum vor oder auf
dem heutigen Tag liegt (hellrot hinterlegt):
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DATEI START AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GAMNTTDMAGRAMM EXTRAS

= ils = o =

= Profil: | Standard = -3 5% Gl - @4}
o Einstellungen speichern = |1 & L G '

o B % i Tabelle
oy Aktuelles Profil [5schen =R HE R O I @A F einrichten
Profile M Termin Ampel 5 Offnen/SchlieBen

Vorgang Ampel Status Termin | Jan 2016
7. 28.-3. | 4.-10. [11.-17. [18.-24. |25.-31. | 1.-7
3 Abnahme der Sanitarle 1 2T EI‘ ! Abnahme der sat

Das Vorlagedatum in Gibergeordneten Zeilen entspricht dem friihesten Vorlagedatum
aller untergeordneten Vorgange.

Neben dem Anlegen durch Doppelklick mit gedriickter UMSCHALT-TASTE, kann ein Vor-
lagedatum auch in der Spalte Vorlage eingegeben werden.

Ein Vorlagedatum kann geloscht werden, indem man im Kontext-Menii (Bezeichnung
der Zeile mit rechter Maustaste anklicken) Vorlage auswahlt und dann auf Léschen klickt
oder durch Markieren des Ausrufungszeichens und Betatigen der ENTF-TASTE.

ALARM

Neben dem Vorlagetermin - von dem nur einer pro Zeile moglich ist - kann fiir jeden
Zeitbalken ein persénlicher und ein globaler Alarm (flr alle Benutzer) gesetzt werden,
wodurch jeweils beim Erreichen der Alarmzeit ein Hinweisfenster angezeigt wird.

globaler Alarm aus Nach Anklicken eines Zeitbalkens mit der
persanl. Alarm aus| = rechten Maustaste kann im Eigenschafts-
Alarm Bl fenster ein globaler bzw. ein persénli-
P ulATa [V aikiviert cher Alarm gesetzt werden. Die Alarm-
B Eenster nach Eingabe automa Iaoe Std:Min zeit wird hierbei zundchst so gesetzt, wie
(Obernenmen | [ Schiiete] | ° ~| o002 bei den Optionen eingestellt (siehe

"Einstellungen" auf Seite 158).

@ yor Beginn

) nach Beginn

| Abbrechen || OK
X

! Ein gesetzter Alarm wird durch ein Symbol am Anfang des betref-
: iLEStE”tht fenden Zeitbalkens gekennzeichnet. Das gleiche Symbol wird auch
in der Status-Spalte (siehe "Ampel, Status und Termin" auf Seite 30)

angezeigt.

Hinweis: Das Alarmsymbol wird beim Drucken nicht dargestellt!
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A-Plan 2016 - Erinnerung ? X Bei Erreichen des Alarmter-

Ordner: Projekte mins ertont ein akustisches
Projekt: Projekt 1 Signal, und ein Hinweisfenster
Vorgang: |Lastenheft wird auf dem Bildschirm ange-
Zeitbalken: Zeigt.
Bezeichnung: Lastenheft
Beginn: Sa, 26.12.2015 12:00 Ende: | Mi, 13.01.2016 14:00 Das Fenster wird auch dann
angezeigt, wenn gerade mit
Alam Bge  stdMin einem anderen Programm ge-
i 0 3 |omos|Z Hite arbeitet wird und A-Plan dabei
O Atarm loschen entweder hinter diesem Pro-

gramm verborgen ist oder
zum Icon verkleinert wurde.

Anschlieend kann entweder der Alarm gel6scht oder verschoben werden, wobei beim
globalen Alarm jeder Benutzer seine eigene Entscheidung treffen kann.

Hinweis:

Soll der globale Alarm fiir bestimmte Benutzer generell nicht angezeigt werden, kann
dies bei den Benutzerberechtigungen eingestellt werden (siehe "Anlegen von Benutzern
(nur im Administratormodus)" auf Seite 212).

NOTIZ
ird durchgefahrt von Muster & Sahn [ Jeder Zeitbalken bzw. Meilenstein kann mit einer
: I i ie si i
z | Notiz versehen werden, die sichtbar wird, wenn

der Mauszeiger langer als ca. 0,5 s Giber dem ent-
sprechenden Symbol verweilt.

Eingeben oder Andern: Nach Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste
kann die Notiz im Eigenschaftsfenster eingegeben werden. Alternativ kann auch im Re-
gister Daten Tabelle mit Hilfe der Schaltflaiche Notiz das unter "Notiz" auf Seite 73 be-
schriebene Dialogfenster gedffnet werden.

Das Notizsymbol wird entfernt, wenn der Text der Notiz komplett gel6scht wurde.

ZEITBALKEN VERKNUPFEN

Um bei Veranderungen im Ablauf eines Projektes nicht alle Zeitbalken, die von der Ande-
rung betroffen sind, manuell verschieben zu miissen, kdnnen die Zeitbalken beliebig
miteinander verkniipft werden. Wenn sich also z. B. der dritte von zehn verknipften
Vorgangen um 2 Wochen verschiebt, werden die restlichen sieben Vorgange automa-
tisch ebenfalls um 2 Wochen verschoben.
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2016 2016 2018 2016 207 Verknipfungen werden durch Linien dargestellt,

Jan Feb Mrz Apr M3 . . . .
F \ z die mit Pfeilen versehen sind.
|

—— Der Zeitbalken, auf den der Pfeil zeigt, wird

Dr=‘ Nachfolger, derjenige, von dem der Pfeil kommt,
| EEE

wird Vorgdnger genannt.

Der Abstand verkniipfter Zeitbalken bleibt konstant, wenn einer der Vorganger ver-
schoben wird bzw. sich dessen Dauer dandert. Soll eine Verkiirzung des Abstandes in ei-
nem gewissen Rahmen erlaubt sein, kann man zwischen den Zeitbalken Pufferzeiten ein-
flgen (siehe "Pufferzeiten" auf Seite 77).

Es besteht aber auch die Moglichkeit, alle Abstande temporar als Puffer zu definieren, so
dass sie bis auf ,,0“ zusammengeschoben werden kdnnen (siehe "Abstande temporar als
Puffer" auf Seite 79).

VERKNUPFUNG MIT HILFE DER MAUS ANLEGEN / LOSCHEN

Verknlipfungen werden am einfachsten hergestellt, indem man den Nachfolger markiert
und anschliefend den Vorganger mit gedriickter ALT-TASTE anklickt.

Wenn der Beginn des Nachfolgers vom Beginn des Vorgangers abhangen soll, klicken Sie
den Vorganger links von der Mitte an:

ALT=Klick
| it

s

Wenn der Nachfolger vom Ende des Vorgangers abhangen soll, klicken Sie den Vorgan-
ger rechts von der Mitte an:

% T ALKl I:&

AnschlieBend kdnnen Sie auch beim Nachfolger den Anknipfungspunkt durch Anklicken
der linken bzw. der rechten Halfte andern (vergessen Sie nicht, die ALT-TASTE gedriickt
zu halten):

ALT+Klick
:& Ay LL

Klickt man Verknipfungslinien mit der linken Maustaste an, werden sie markiert (er-
kenntlich an der roten Farbe) und kénnen anschlieBend durch Betatigen der ENTF-TASTE
geloscht werden.
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MEHRERE VERKNUPFUNG GLEICHZEITIG ANLEGEN (ABSTAND ="0")

e Vorwdrts T2, Vorw, Abstand 0 Im Register Daten Ganttdiagramm gibt es mehrere

|_Rackwarts 2. Rickw, Abstand 0 Funkt.ionen, mit <.:Ieren Hilfe allfe .Zeitball.('en des akt"uell

%_Laschen Dislog Verknipfung miarklerten I.?terelches gleu':.hzeltlg vorwarts oder riick-
Verenuptungen | Warts verkniipft werden kénnen.

Bei Wahl der Funktionen mit Abstand 0, wird der Abstand zwischen den verkniipften
Zeitbalken jeweils auf "0" eingestellt, d. h. die betroffenen Zeitbalken folgen direkt auf-
einander.

Bei Anklicken der Schaltflache Loschen werden alle Verkniipfungen des jeweils markier-
ten Bereichs gelGscht.

In der Spalte Verkniipfungen kénnen nicht nur die Abhangigkeiten von anderen Vorgan-
gen angezeigt werden, sondern es ist dartiber hinaus auch maglich, sie dort direkt einzu-
geben bzw. zu andern:

Vorgang Status | Ampel Verknipfung
Verlegen Elektrcnleitu|? |
Warlage erstellen |
Heizungsanlage eink|? [ 15/1E&=11h| 15/2EA
Verlegen der Heizung| § [ 15/1E4-1h
Abnahme der Heizun 16EA+13h

DIALOGFENSTER VERKNUPFUNG

Wenn der Vorganger aullerhalb des sichtbaren Bereiches liegt oder Sie den Abstand zwi-
schen den beiden Zeitbalken festlegen mochten, kénnen Sie die Verknlipfung in einem
speziellen Dialogfenster einstellen. Sie 6ffnen es, indem Sie den Nachfolger mit der rech-
ten Maustaste anklicken und Verkniipfung... wahlen oder die Schaltflache Hilfsfenster in
der Funktionsgruppe Verkniipfungen anklicken (siehe oben).

Der graue Balken im Dialogfenster (2) symbolisiert den markierten Balken im Gantt-
Diagramm, der von einem anderen Zeitbalken abhangen soll:

H B | Di 09.02 2016 05
=y
T —— |
Werknipfungen ? >
Vorganger /At der Verknipfung
0% - Bauvorhaben 2 Ordner
10 - Installationen ~ | Projekt
Trennen
15 - Heizungsanlage einbauen [ Res. &) ~ | Vorgang
1 - Heizungsanlage einbauen et @Beginn Ende O |
| (O Beginn Ende (@ {3 der Heizun.. M|
| Abstand
Abstand Bhi=
i
i EBerechnung des Abstandes in
A Vorgabe Echtzeit — 5
Arbeitszeit [E=] Hilfe SchlieRen -
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Der Vorganger kann mit Hilfe der Listenfelder ausgewahlt werden (1), wobei das unters-
te der vier Felder alle Zeitbalken beinhaltet, die in der gewahlten Zeile (=Vorgang bzw.
Projekt) vorhanden sind.

Wenn sich der Vorganger in einem anderen Vorgang, Projekt oder Ordner befindet, kon-
nen Sie die entsprechende Einstellung in den oberen drei Listenfeldern vornehmen, wo-
bei Sie zuerst Ordner, dann Projekt und schlielich Vorgang einstellen missen.

Damit auch bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile die Zuordnung maoglich ist, werden
beim Offnen des Dialogfensters alle Zeitbalken im Gantt-Diagramm mit Nummern verse-
hen, die mit den Nummern in der Liste des Dialogfensters identisch sind.

AuBerdem kénnen Sie in diesem Dialogfenster

e die Art der Verknlipfung festlegen ("Ende/Beginn", "Ende/Ende", "Beginn/Beginn"
oder "Beginn/Ende")

e den Abstand der Zeitbalken eingeben
o festlegen, wie der Abstand berechnet werden soll und
e Verknipfungen trennen.

Eingeben und Berechnen des Abstandes siehe Erlduterungen zur Einstellung der "Dauer"
("Dialogfenster "Dauer" auf Seite 65).

FESTSTEHENDES ENDE (RUCKWARTSVERKNUPFUNG)

I |l Bei Projekten mit feststehendem Ende (z. B. Lie-
I | ferdatum), kann es sinnvoll sein, die einzelnen
| Vorgange nicht vom Anfang zum Ende hin zu ver-
kniipfen, sondern von Ende zum Anfang. Bei dieser
Riickwartsverkniipfung pflanzen sich Anderungen
von rechts nach links fort.

Diese Vorgehensweise ist allerdings nur sinnvoll, wenn wahrend der Planungsphase der
Projektbeginn ermittelt werden soll. Verzégerungen nach Beginn des Projektes wiirden
bei einer Riickwartsverknipfung nur zu der Erkenntnis fihren, dass man zu spat begon-
nen hat!
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VERKNUPFUNGSLINIEN BEI "GESCHLOSSENEN" UBERSCHRIFTEN

Wenn Verkniipfungslinien zu Zeitbalken fiihren, die sich in "geschlossenen" Uberschrif-
ten befinden, werden sie in diesem Bereich gestrichelt dargestellt:

Zufahrt |Res.380) | ) |
B Umsetzung intern (2} |Res. 3 | i a|
E Umsetzung extern (3] |RE5. 3 | ; |

Hinweis:
Verknlpfungen kdnnen nicht markiert und geléscht werden, wenn sich einer der Zeit-
balken in einer geschlossenen Uberschrift befindet!

ZIRKELBEZUG

Beim Verknlpfen mehrerer Zeitbalken kann es geschehen, dass ein geschlossener Kreis
entsteht, wodurch jeder Balken letztlich sein eigener Vorganger ware.

Da diese, auch Zirkelbezug genannte, Verknipfung den Gesetzen der Logik widerspricht,
erfolgt in diesem Fall ein Hinweis, und die Verknlipfung wird nicht vorgenommen.

PUFFERZEITEN

Zeitreserven zwischen zwei Vorgangen werden als Pufferzeiten bezeichnet. Diese bewir-
ken, dass sich Verzégerungen innerhalb eines Projektes erst dann auf die folgenden
Schritte auswirken, wenn die Pufferzeit aufgebraucht ist.

2T 37|
1T 17]
07|

Pufferzeiten
werden wie
links gezeigt
dargestellt.

e Der zweite Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 1 Tag (1). D. h. sein Ende kann sich um
1 Tag nach rechts verschieben, ohne dass der minimale Abstand (2) von 1 Tag zum
nachsten Vorgang unterschritten und damit die nachfolgenden Vorgange verschoben
werden.

e Der erste Vorgang besitzt eine Pufferzeit von 2 Tagen (3) und einen minimalen Ab-
stand zum nachsten Vorgang von 2 Tagen (4).

e Beriicksichtigt man die Auswirkungen auf die gesamte Kette, kommt beim ersten Vor-
gang noch die Pufferzeit von 1 Tag des zweiten Vorganges dazu, was eine gesamte
(=kumulierte) Pufferzeit von 3 Tagen ergibt (5). Das bedeutet, der erste Vorgang kann
2 Tage ohne Auswirkung auf den nachsten Vorgang und 3 Tage ohne Auswirkung auf
den letzten Vorgang in der Kette nach rechts verschoben werden.

Zur Verdeutlichung der Zusammenhange wird bei den folgenden Darstellungen gezeigt,
welche Auswirkungen sich ergeben, wenn sich das Ende des ersten Vorganges immer
mehr verzogert.
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Apr2 1, Ausgangssitu-
C c .
_ | 6 | 7. | & | 9 | 10. | 11. | 12 [ 13. | 14 | 15. ation

Apr2 2. Verzbégerung
C 3
| | _|5_ 7. [ 8 9. [ 10. [ 11. 12.|13. 14 [ 15 erster Vorgang
um 2 Tage

Ergebnis: Keine Auswirkung auf folgende Vorgange; eigener Puffer des ersten Vorgangs
ist verbraucht; bei Berlicksichtigung der gesamten Kette steht aber noch ein (kumulier-
ter) Puffer von 1 Tag zur Verfligung.

puffer PUTTEr Apr2i 3, Verzogerung
| |kum | 5, | 6. | 7. | 8 [ 9 [0 [ 11 [ 1z | 13. [ 14 [ 15 erster Vorgang
EERIREE | um 3 Tage

| o7l oT] |

|

Ergebnis: Zweiter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag und braucht dadurch seine Puffer-
zeit ebenfalls auf; dadurch auch kein kumulierter Puffer mehr beim ersten Vorgang.

Aprz 4, \Verzogerung
. 6 | 7. | & [ 9 [0 [ 11 [z [13 | 14 [ 15 erster Vorgang

| | | | |

| " T| —3T| | um 4 Tage
|t T |

et | |

Ergebnis: Letzter Vorgang verschiebt sich um 1 Tag, da der urspriingliche Puffer von 3
Tagen (innerhalb der gesamten Kette) um 1 Tag Gberschritten wurde.

FESTLEGEN DER PUFFERZEITEN

| | Die Pufferzeit kann entweder in die entsprechende Spal-

-—.__%l'* I te der Tabelle eingetragen oder mit gedrickter linker
| Pufferlange: 2,00 T Maustaste festgelegt werden. Wenn noch kein Puffer
| | vorhanden ist, muss zusatzlich die SHIFT-TASTE gedriickt
werden, damit nicht das Ende des Zeitbalkens geandert
wird.

Eine weitere Moglichkeit ergibt sich nach Anklicken des Zeitbalkens mit der rechten
Maustaste. In diesem Fall kann der Wert im Eigenschaftsfenster (siehe "Eingeben weite-
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rer Eigenschaften von Zeitbalken" auf Seite 63) des Zeitbalkens eingetragen bzw. gean-
dert werden.

HINWEISE
e Puffer kdnnen nur vorwarts, also von links nach rechts, angelegt werden.

e Die Lange eines Puffers (inkl. kumulierter Puffer) wird generell anhand des Standard-
kalenders (siehe "Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 110) berechnet bzw. ange-
zeigt.

e Im Ist-Modus (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 135) kénnen die Puffer
weder angelegt noch gedandert werden.

e Wird die Grenze eines Puffers liberschritten, wird ein negativer Puffer angezeigt.
Hierdurch wird A-Plan in die Lage versetzt, beim Verschieben eines Vorganges nach
links, den urspriinglich vorhandenen Puffer wieder anzuzeigen. Weitere Auswirkun-
gen ergeben sich durch einen negativen Puffer nicht.

VERSCHIEBEN OHNE VERANDERUNG DER PUFFERZEITEN

Eine Verschiebung mehrerer Vorgange ohne Veranderung der Pufferzeiten kann mit Hil-
fe des Dialogfensters Verschieben (siehe Register Daten Ganttdiagramm / Verschie-
bung) durchgefiihrt werden.

MEHRFACHVERKNUPFUNGEN

Ein Vorgang kann auch mehrere Nachfolger oder mehrere Vorganger haben.

[ " | Wenn ein Vorgang mehrere Vorgénger besitzt, soll-
. ten ggf. Pufferzeiten eingefligt werden, damit der
— - Vorgang erst dann verschoben wird, wenn einer der

Vorganger den minimalen Abstand unterschreitet.

Hinweis:

Bei mehreren Vorgéangern ist eine Anderung des jeweiligen Ankniipfpunktes am Nachfol-
ger (Beginn oder Ende) durch Anklicken mit gedriickter ALT-TASTE nicht mehr moglich.
Daher muss in diesem Fall die Anderung mit Hilfe des Dialogfensters durchgefiihrt wer-
den.

ABSTANDE TEMPORAR ALS PUFFER

Es kann ein Modus eingeschaltet werden, bei dem alle Abstande zwischen Zeitbalken
temporar wie Puffer behandelt werden. Verschiebungen werden daher bei diesem Mo-
dus immer bis zum Beginn des nachfolgenden Zeitbalkens vorgenommen, bevor dieser
ebenfalls verschoben wird:
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Ej

=

Dialog Verknapfung

DATEN GANTTDIAGRANMM

EXTRAS

---+ Puffer-Modus

v| Ende anpassen
Beginn anpassen

Auslastung anpassen

Verkndpfungen Anpassung
Ausl gepll 2013 2015 2013 2015 2015
Aug Sep Ot Mo Der
- 1
50,0 % .
30,0 %
50,0 %
50,0 %
Ausl gepll 2015 2015 2015 ‘ 2015 2015
Aug Sep Ot . Mow Dez
| F T | T 1
50,0 %] Is——— |
30,0 % W
50,0 % 3
50,0 % | VT

KRITISCHEN PFAD, KUMULIERTEN PUFFER ANZEIGEN

Wahlweise kann der kritische Pfad kenntlich gemacht werden. Dies ist der Pfad vom Be-
ginn bis zum Ende eines Projektes - oder Teilprojektes -, bei dem die Summe aller Puf-
ferzeiten = 0 ist. Eine Verzogerung bei einem Vorgang auf dem kritischen Pfad hat also
immer auch eine Verzégerung des Endtermins zur Folge.

Dies ist beim Beispiel beim oberen Pfad der Fall, er wird daher rot gekennzeichnet. Der
untere ist nicht kritisch, da hier beim letzten Vorgang ein Puffer von 2 Tagen vorhanden
ist.

Puffer Puffer| Dez 2015 | Jan 2016
S 28.-3.
0T
ot
0T

0T

11.-17.

18.-24.

2T
2T
2T 2T

Das Kennzeichnen des kritischen Pfades wird fiir die Bildschirmdarstellung im Register
Ansicht vorgenommen, fir den Ausdruck bei den Optionen unter Darstellung Drucker /
Gantt-Diagramm/Farben.

Das Gleiche gilt fiir das Anzeigen des kumulierten Puffers (siehe "Pufferzeiten" auf Seite
77).
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LIMITS

Limits sorgen dafir, dass sofort erkennbar ist, wenn ein Projekt oder ein Vorgang be-
stimmte Grenzen Uberschreitet. Die Limits werden sowohl bei der Planung wie auch
beim Ist-Stand berlicksichtigt.

Sie kénnen wahlweise in der jeweiligen Spalte als Datum/Uhrzeit eingegeben werden
oder nach Vorauswahl im Register Daten Ganttdiagramm durch Doppelklick auf die ge-
winschte Position.

Vorgang Ampel Status Ressourcen Ende| Dez 2015 |
spatestens 21.-27. 28.-3. 4.-10.
2 [ Bauvorhaben 1 (3} @ %:
3 Dach decken ) Dachdecker 03.01.2016 1 ’
4 Dach isclieren )] Reinigungsfirm 1
5 Dachrinnen, Fallrohre )] Flaschner | : |

Wenn durch eine Anderung eines der bestehenden Limits (iberschritten wird, erfolgt so-
wohl ein Hinweis als auch die entsprechenden Anzeigen in den Spalten Ampel und Sta-
tus:

Vorgang ‘ Ampel  Status Ressourcen Ende| Dez 2015 |
spatestens 21.-27. 28.-3.
2 B Bauvorhaben 1 (3) | = | ‘ FFZ
3 Dach decken | ®@ 9= Dachdecker 03.01.2016 4 B
4 Dach isolieren @ - A-Plan 2016 - e
5 Dachrinnen, Fallrohre @ -
6 © Bauvorhaben 2 (9) @A Es wurde mindestens eines der
7| B Installationen (2) = yorhandenen Limits tberschritten!
8 Sanitdrleitungen | s
g9 Abnahme der Sanitérleitun Zeile: 3 ]
10 @ Verlegen Elektroleitung 3) | [ = Limit: ~  spatestes Ende =
3 Uberschreitung: 1T
1 B Aussenanlage (1 )
12 Zufahrt O] Soll die Anderung rickgéngig gemacht werden?
13 - Res. 3 (20) O
14 B Umsetzung intern (&) = _ =
15 Heizungsanlage einbaue Nein
15 L S O I 5 p— e— : = 1

Mit Hilfe der Benutzerverwaltung kann festgelegt werden, welche Benutzer Limits ver-
andern diirfen und welche nicht (siehe "Zugriffsberechtigungen vergeben" auf Seite
215). Die Beschrankung bezieht sich nur auf die Veranderung der Limits selbst. Wenn
mindestens Anderungsrecht vorhanden ist, diirfen die Limits Giberschritten werden, in
der Status-Spalte wird aber dann darauf hingewiesen.

LIMITS VON UBERSCHRIFTEN (ZUSAMMENFASSUNGEN)

Wenn eine Uberschrift keine eigenstandigen Limits besitzt, wird jeweils das am weites-
ten aulRenliegende Limit der untergeordneten Zeilen angezeigt. Limits von Vorgangen,

die nicht am Anfang oder Ende des Blockes liegen, werden in der Uberschriftzeile nicht
angezeigt:
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Vorgang Ampel Status Aufw Feb 2016

erford.|-14, 15.-21. 22.-28. _ 2
3 = Planungsphase (5 243.0 Ah F
4 Marktanalyse 48,0 Ah| | |
5 Lebenszyklus eigens Prod. a ? 48,0 Ah| | |
6 Innowvationen @ = 72,0 Ah 4 -3 3 |
7 Lastenheft erstellen ® = 24,0 Ah b ||
a Kostenziel festlegen @) ] 51,0 Ak

Erlduterung: Wiirden die Limits der Zeilen 6 und 7 in der Uberschriftzeile beriicksichtigt,
hatte das zur Konsequenz, dass die komplette "Planungsphase" den Status "Rot" erhal-
ten wiirde, was in diesem Fall aber nicht korrekt wire, denn die Uberschreitungen in den
Zeilen 6 und 7 haben noch keine Auswirkung auf den lGbergeordneten Endtermin.

Eine Uberschrift kann auch eigene Limits besitzen, die genauso wie die Limits der unter-
geordneten Zeilen angelegt werden kénnen (siehe oben). Wenn allerdings eines der un-
tergeordneten Limits tiber das entsprechende Limit der Uberschriftzeile hinausreicht,
wird das Limit der Uberschriftzeile mit verschoben.

Ist das korrespondierende Limit der Uberschriftzeile gesperrt (kann nach Anklicken eines
Limits mit der rechten Maustaste im Block "Limits" vorgenommen werden), kann kein
Limit einer untergeordneten Zeile liber dieses Limit hinausgeschoben werden.

SERIEN (PERIODISCHE TERMINE)

Serie (periodische Termine) 7 X Es gibt Termine, die sich re-
Serienmuster: gelmaRig wiederholen, wie
(T)jede(nj/alle (@) Tag(e) der Woche () Tag des Monats () Jahrestage Jahrestage, Besprechungen'
am .

[IMontag [ Freitag jedefalle| 12| Woche(n] WartungStermlne usw. Um

Eﬂienstag Esamstau die Eingabe dieser Termine

Mittwaoch Sonntag . .

] Donnerstag zu vereinfachen, besitzt
Ausschlieben: _ A-Plan hierfir ein spezielles
|:| Feiertage  betroffene Termine )

unterdricken Dlalogfenster.
verschiebe

Derzeugte Termine verkndpfen reemEREn ES erd entweder durCh den

vorm Erzeugen der neuen Serie: Zeitraum/Anzahl: Befehl Serie im Register Da-

aktuelle sene ] @® zeitraum bis M ten Ganttdiagramm oder

@aktuelle Serie komplett 1Gschen . . .

() nur rechts von Markierung [schen (O Anz. Termine 55 (neuanlegen) nach Anklicken eines Zeit-

balkens mit der rechten
— Maustaste und Wahl des
S— ;
== e gleichen Befehls aufgeru-
fen.

Wichtig:

Das Dialogfenster kann nur aufgerufen werden, wenn vorher der erste Zeitbalken der
gewlinschten Serie eingegeben und markiert wurde. Dieser Zeitbalken legt neben dem
Beginn der Serie die Uhrzeit des Beginns und die Dauer aller Zeitbalken der zu erzeugen-
den Serie fest! Eine Ausnahme bilden hierbei Serien im Minuten- oder Stunden-Abstand
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(siehe unten), bei diesen legt der markierte Zeitbalken nur die Dauer der anderen Zeit-
balken fest.

Damit moglichst viele Varianten von Serienterminen erzeugt werden kdnnen, stehen vier
verschiedene Serienmuster zur Verfiigung. Die Anzahl der Termine kann entweder als
Zahlenwert eingegeben werden oder mittels Eingabe des Enddatums automatisch be-
rechnet werden. Aullerdem kdnnen bereits bestehende Einzeltermine oder Serien vor
dem Anlegen einer neuen Serie geléscht werden.
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SERIENMUSTER "JEDE(N)/ALLE"

Dieses Serienmuster eignet sich fir alle Termine, die in immer gleichen Abstanden wie-
derholt werden sollen, wobei folgende Einheiten gewahlt werden kénnen:

e Minuten,

e Stunden,

e Tage und

e Wochen

serienmuster: Bei den Einheiten "Minuten'
(@) jede(n)/alle () Tagie) der Woche () Tag des Monats () Jahrestage " Wr e
und "Stunden" kénnen so-

Jjede(n)/alle | 2= |Stunde(n) |~ | zwischen |08:00 = und |16:00 = .
wohl die Wochentage als

-

am

(IMentag  [Freitag auch der jeweils zu berick-
Dienstag DSamstag . . . .
ClMitwoch [ sonntag | sichtigende Zeitbereich fest-
[ Donnerstag betroffene Termine gelegt Werden-
unterdricken

Derzeugte Termine verknupfen versehieben

AusschlieBen: Zudem besteht die Moglichkeit, Feiertage bzw. Wo-

e i ine . . .

IMFeiertage  betroffene Termine chenenden (bei der Einheit "Tage") von der Belegung

[lsamstage (@ unterdricken

mit Terminen auszuschlieRen.
[]sonntage () verschieben

AulSer bei den Einheiten "Minuten" und "Stunden" kdnnen Termine, die ausgeschlossen
wurden, entweder unterdriickt oder aber auf den nachsten zuldssigen Tag verschoben
werden. Bei "Minuten" und "Stunden" werden ausgeschlossene Termine immer unter-
drickt.

SERIENMUSTER "TAG(E) DER WOCHE"

Das Serienmuster "Tag(e) der Woche" wird verwendet, wenn Termine erzeugt werden
sollen, die im Abstand von einer oder mehreren Wochen an immer den gleichen Tagen
stattfinden sollen.

serienmuster: Hierbei kann es sich auch um
Ojede[n];‘alle @Tag[e] der Waoche OTag des Monats O.Iahrestage
mehrere Tage handeln, wenn

am

E ag Freitag jedesalle| 23] Woche(n) diese in der gleichen Woche
Dienstag samstag . .
ClMittwoch [ Sonntag stattfinden sollen, z. B. im-
[ Dannerstag mer am Montag und Mitt-
AusschlieBen: .
[ Feiertage  betroffene Termine woch im Abstand von 2 Wo-
(®) unterdricken Chen.

verschieben
Derzeugte Termine verkndpfen O
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SERIENMUSTER "TAG DES MONATS"

Hierbei gibt es zwei Moglichkeiten:

Serienmuster:

®am |20/%].Tag jedensalle | 2

Oam dritten Montag

(TJjede(nj/alle () Tag(e) der Woche

-

jeden/alle

(®) Tag des Monats

= Monat(e)

Entweder wird fir die ge-
wuinschten Termine ein be-
stimmter Kalendertag ge-
12 Monat(e) .
- wahlt

(") Jahrestage

oder

Serienmuster:

Oam |20 2 |.Tag jeden/alle | 2

~ | |Montag

Ojede[n];‘alle OTag[e] der Waoche

-
-

~ | jeden/alle

@Tag des Monats

Manat(e)

ein bestimmter Wochentag,
O.Iahrestage

12| Monat{e]

-

wobei in beiden Fallen der Abstand zwischen zwei Terminen beliebig viele Monate be-

tragen kann.

SERIENMUSTER "JAHRESTAGE"

Dieses Serienmuster gleicht dem Muster "Tag des Monats".

Serienmuster:

®am | 82

() jede(n)/alle () Tag(e) der Woche

m jedes_r'alle 1

(") Tag des Monats

lahr(g]

Serienmuster:

Cam | & 2

@am dritten

Februar

(TJjede(nj/alle () Tag(e) der Woche

jedes/alle | 1

A NFreitag) im |Februar

() Tag des Monats

Jahr(e}

Es kann ein festes Datum
(®) lahrestage .

gewadhlt werden

oder

ein Wochentag eines be-
(®) Jahrestage

stimmten Monats.

w | jedessalle | 112 Jahr(e]

-

In diesen Fallen betragt der Abstand zwischen 2 Terminen ein oder auch mehrere

Jahr(e).

ERZEUGEN VON SERIENTERMINEN

Zeitraum/Anzahl:

@Zeitraum bis |11.02.2016 00:00

ry
=

OAnz. Termine L= [neu anlegen)
Hilfe

Nachdem das gewilinschte Serienmuster eingestellt wur-
de, geben Sie entweder den gewiinschten Zeitraum oder
die Anzahl der Termine, die |hre Serie aufweisen soll, ein.
Die Serientermine werden - beginnend mit dem markier-
ten Zeitbalken - durch Anklicken der Schaltflache Serie
erzeugen angelegt.

Damit Serientermine von manuell eingegebenen Terminen unterschieden werden kén-
nen, werden sie durch einen farbigen Punkt am Beginn der Zeitbalken gekennzeichnet.
Sie kdnnen trotzdem wie manuell eingegebene Zeitbalken behandelt werden, d. h. Ver-
schieben, Loschen etc. ist jederzeit moglich. Nachtraglich veranderte Zeitbalken werden
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durch ein kleines weilRes Kreuz innerhalb des kennzeichnenden Punktes markiert (dritter
Zeitbalken von links):

[/ = /]

[+ [+ [+

MEHRERE SERIEN IN EINER ZEILE

In einer Zeile kénnen mehrere Serien angelegt werden (z. B. wenn ein bestimmtes Ereig-
nis am ersten Montag und am dritten Dienstag eines Monats stattfinden soll). In diesem
Fall geben Sie nach dem Anlegen der ersten Serie manuell den ersten Zeitbalken der
zweiten Serie ein und erzeugen dann die zweite Serie.

Jede Serie innerhalb einer Zeile wird mit einer anderen Farbe gekennzeichnet:
== == e—

LOSCHEN VORHANDENER TERMINE

vorm Erzeugen der neuen Serie: Vor dem Anlegen einer neuen Serie kdbnnen be-
g;t“”e serie: reits vorhandene Einzeltermine oder Serien ge-
aktuelle Serie komplett [Gschen .. . . . ..
P l6scht werden (z. B. wenn eine Serie mit verander-

Dnur rechts von Markierung laschen .
[ nachtriglich verinderte 1aschen ten Einstellungen neu erzeugt werden soll).

weitere Serien/Einzeltermine:

|:| alle vorhandenen Serien loschen

|:| alle vorhandenen Einzelterm, ldschen

VERKNUPFEN VON SERIENTERMINEN

Wenn spater die Moglichkeit bestehen soll, die gesamte Serie um einen bestimmten
Zeitraum zu verschieben, kann die Option erzeugte Termine verkniipfen aktiviert wer-
den. Die Zeitbalken werden in diesem Fall automatisch durch eine "Anfang-Anfang-
Beziehung" verbunden (siehe "Zeitbalken verknipfen" auf Seite 73):

= —1 a —

EINSCHRANKUNGEN

Wenn der erste (markierte) Zeitbalken mit anderen Zeitbalken verknipft ist, werden die
verknlpften Zeitbalken beim Erzeugen der Serie nicht vervielfaltigt!

Beim Erzeugen einer Serie erfolgt aus Geschwindigkeitsgriinden keine Uberpriifung, ob
sich die neuen Zeitbalken mit bereits vorhandenen tberlappen. Dies gilt auch dann,
wenn die entsprechende Option aktiviert wurde (siehe "Hinweise / Start / E-Mail" auf
Seite 160).

Bei Vorgangen mit zugeordneten Ressourcen kann keine Serie mehr angelegt werden,
wenn bei einer der Ressourcen die Arbeitszeit verandert (siehe "Sonderfalle (flexible
Ressourcenzuordnung)" auf Seite 127) oder bereits eine Serie angelegt wurde. Es sollte
also immer zuerst die Serie beim Vorgang erzeugt werden und erst dann bei den Res-
sourcen die Bearbeitungszeiten geandert oder ebenfalls eine Serie erzeugt werden.
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VERWEISE ZU ANDEREN DATEIEN/OBJEKTEN

‘ ALLGEMEINE HINWEISE

‘Dhjekt Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datei

verknlpft werden oder eine externe Datei einbetten.
| [®] ErKunden'd2_Comparex, OTLG\Durch:

| ] C:\Program Files (x86)\A-Plan12\Repor Falls eine Datei verkniipft oder eingebettet wurde,

| wird in dieser Spalte das Icon der zugehoérigen An-
wendung und der Name der eingefligten Datei ange-
zeigt.

AuRerdem konnen folgende Symbole angezeigt werden:

~ eingebettete Datei (der Name der urspriinglichen {Originaldatei} wird in geschweiften
Klammern angezeigt oder - falls die Datei neu erzeugt wurde - der Typ der Datei)

¥ Datei nicht vorhanden (wurde umbenannt, verschoben oder geldscht)

7] Anwendung, mit der die Datei bearbeitet oder angesehen werden kann, ist nicht vor-
handen

@) Dateiverzeichnis: durch Doppelklick auf den Verzeichnisnamen wird der Windows-
Explorer mit dem entsprechenden Verzeichnis getffnet

@ Internetadresse (URL): durch Doppelklick auf die Adresse wird der Standard-
Internetbrowser mit der entsprechenden WebSite getffnet

EINFUGEN EINES OBJEKTES

EINFUGEN DURCH "ZIEHEN UND ABLEGEN"

Am einfachsten kann eine Datei durch "Ziehen und Ablegen" verknlipft werden, ein Ein-
betten (siehe oben) ist hierdurch allerdings nicht moglich.

Offnen Sie zusatzlich zu A-Plan den Windows-Explorer, klicken die gewiinschte Datei an
und ziehen diese mit gedrickter linker Maustaste auf die gewlinschte Zeile der Hauptta-
belle von A-Plan. Nach einigen Sekunden erscheinen in der Objekt-Spalte das verkleiner-
te Icon der zugehorigen Anwendung und der Name der Datei (je nach Anwendung mit
der die Datei erstellt wurde und nach Leistungsfahigkeit des Rechners kann dieser Vor-
gang auch etwas langer dauern).

Wenn sich an der Zielposition bereits eine Verkniipfung befindet, wird diese durch die
neue ersetzt, d. h. pro Zeile ist grundsatzlich nur eine Verknipfung maoglich.

EINFUGEN MITTELS DIALOGFENSTER

| Neues Objekt Direkte Eingaben sind in dieser Spalte nicht méglich. Durch Ankli-

% Objekt dffnen cken der Spalte mit der rechten Maustaste wird ein Popup-Meni

» Objekt I5schen gedffnet, das Eingeben, Offnen und Léschen von Objekten ermég-
licht.
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Objekt einfagen ? P Nach Wahl des Befehls
Neues Objekt oder Dop-
i oK . .
Datei: pelklick auf die ge-
C:\Program Files (x36}\A-Plan12\Report0.xls Abbrechen wiinschte Einfligepositi-
] verkniipfen on in der Haupttabelle
[s wird nebenstehendes
Ergebnis : .
Fagt den Inhalt der Datei in das Dokument ein Dlalogfenster angezelgt.
‘ und stellt eine Verknipfung zur Quelldatei her.
m"@ Anderungen in der Quelldatei erscheinen auch
in lhrem Dokument. Hilfe

Geben Sie entweder den Dateinamen ein (mit vollstandigem Pfad) oder betatigen Sie die
Schaltflache Durchsuchen... und wahlen die gewiinschte Datei aus.

Wenn Sie die Datei verknipfen mochten (siehe oben), missen Sie das Kontrollkdstchen
VerknUpfen aktivieren, anderenfalls wird die Datei eingebettet.

EINBINDEN VON DATEIVERZEICHNISSEN ALS OBJEKT

Neben den Dateien kann in der Spalte Objekt auch ein Dateiverzeichnis eingebunden
werden, das dann nach Doppelklick auf seinen Namen im Windows-Explorer gedffnet
wird.

Ein Verzeichnis kann nur durch "Ziehen und Ablegen" mit einer Zeile verkniipft werden.
Zum Verknupfen wird daher zusatzlich der Windows-Explorer gedffnet und das ge-
wiinschte Verzeichnis mit gedriickter linker Maustaste in die gewlinschte Zeile der Ob-
jekt-Spalte gezogen.

VERSAND VON E-MAILS

Der Versand von E-Mails ist direkt aus A-Plan heraus moglich. Hierfir gibt es eine Spalte
(2), in die eine oder mehrere E-Mail-Empfanger eingetragen werden konnen. Wenn Res-
sourcen zugeordnet sind, werden standardmalig die bei den Ressourcen (1) hinterlegten
E-Mail-Adressen verwendet.
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Vorgang Status E-Mail an

31 Innenausbau .
32 B Projekte (4) E-Mail n'
33 (Projektbez.) Mail an: sales@braintool.com |
34 Projekt 1 (2}

35 & [(Projektbez.) (3)

Betreff: A-Plan: Lastenheft

36 Lastenheft sales@braintool.com Ordner.  Projekte
37 Metriken support@braintool.com Projekt:  (Projektbez.)
38 Pflichtenheft sales@braintool.com Vorgang: Lastenheft
39 [ (Projektbez) (2) Beginn: M, 30.03.2016, 16:00
20 (Vorgangsbez.) Ende: Fr, 13.04.2016, 16:00
4 (Vorgangsbez.) Bemerkungen:
3/3 12/14 26/89 | < Bitte beachten: QM ab Dienstag
Vorgang |Status E-Mail an Mz Ausl gepl
61 S Res.3(10) | sales@braintool.cor [
64 Abweszenheiten |
65 Zufahrt |£ sales@braintool.comr 0.0 % inkl. Motiz Hilfe Senden Abbrechen
| r— -

e LR o - [ Ann o nr -

Sollen die eingetragenen E-Mail-Empfanger liber den aktuellen Status eines Vorganges
informiert werden, muss lediglich die E-Mail-Adresse mit der rechten Maustaste ange-
klickt werden, um das Nachrichtenfenster zu 6ffnen, das dann bereits die wichtigsten
Angaben Uber den Vorgang enthalt. Daten, die seit der letzten E-Mail verandert wurden,
werden hierbei mit einem "*" gekennzeichnet, auBerdem kénnen zusatzliche Bemerkun-
gen angefligt werden.

Ein automatisches Versenden von Mails wurde bewusst nicht implementiert, da hier die
Gefahr sehr grol3 ist, dass standig auch dann Mails versendet werden, wenn dies nicht
oder noch nicht gewiinscht ist (weil z. B. Anderungen noch nicht abgeschlossen sind oder
nur versuchsweise vorgenommen wurden etc.). Es soll hierdurch vermieden werden,
dass A-Plan zusatzlich die Flut der E-Mails vergroBert und in der Folge Mails, die aus
A-Plan heraus versendet wurden, nicht mehr beachtet werden.

Indikatoren, wann es sinnvoll ist, zu einem Vorgang eine Mail zu verschicken, liefern u. a.
die Spalten Restzeit, Vorlage, Puffer ist kumuliert und letzte Anderung:

Vorgang E-Mail an Restz Vorlage Pul?uerLlSt letzrte Anderung
7 @ Abteilungen identifizieren | schulz@braintool.com: sailer@braintool |l -1 T| 14.02.2008| -3T|25.02.08 15:49, User 1
8 @ Vorlage erstellen | sailer@braintoal.com |E= 27| 20022008 -3T|25.02.08 15:49, User 1
9 M Prozesse identifizieren | sailer@braintool.com; schulz@braintool | = 12 T| 02.03.2008| -3T|25.02.08 15:49, User 1

e Die Restzeit zeigt Vorgange an, die noch nicht erledigt sind und deren Enddatum (inkl.
Pufferzeit) Gberschritten ist.

e Die Vorlage erinnert an Vorginge, die zur Uberpriifung etc. anstehen.
¢ Eine negative kumulierte Pufferzeit weist darauf hin, dass der Vorgang den Endter-
min der gesamten Kette verzégern wird.

e Mit Hilfe der Spalte letzte Anderung kann festgestellt werden, welche Vorginge erst
klrzlich gedndert wurden.

Da alle genannten Spalten auch mit einem Filter kombiniert und diese Einstellungen je-
weils als Profil gespeichert werden kénnen, kann man mit einem Mausklick alle Vorgan-
ge anzeigen lassen, die Probleme verursachen kénnten oder einer Uberpriifung bediir-

fen.
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SUCHEN UND ERSETZEN

SUCHEN

Durch Anklicken der Funktion Suchen im Register Daten Tabelle wird ein Dialogfeld ein-
geblendet, mit dessen Hilfe beliebige Texte innerhalb der Vorgangstabelle gesucht wer-
den kdnnen. Wenn nach Betatigen der Schaltflaiche Weitersuchen der vorgegebene Text
gefunden wurde, wird in der Tabelle die betroffene Zeile markiert und im unteren Teil
des Dialogfensters der jeweils gefundene Text innerhalb seines Kontextes angezeigt:

Vorgang | Status  Ampel Aufw. Ressourcen Ende| Dez 2015
_ Suchen ? ot
B Umsetzung intern (&) J
Heizungsanlage eil suchen nach: Umsetzung v [
Verlegen der Heizu ¢ | b ereich E—
Aufgabe 1 suchrichtung: | Alles - =
|:|r|ur markierte Spalte :
Aufgabe 2 [Jinkl. Zeitbalken Vergleichen: |Teil des Feldes ~ Hilfe I
Aufgabe 3 - .
; ; << Reduzieren
Aufgabe 4 inkl. Notizen ] GroR-/Kleinschreibung beachten =
iu:gasez Vorgang:
ufgabe -
Umsetzunglli =)
B Umsetzung extern (3 I :
Erstellen |

Abstimmen

Renahrninan | Har |

Falls die Anzeige im unteren Teil des Dialogfensters nicht gewlinscht wird, kann sie durch
Betatigen der Schaltflache Reduzieren verborgen werden.

Hinweis:

Es werden nur die Zeilen beriicksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden - unab-
hangig davon, ob sie derzeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Pro-
jekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle enthalten sind, da sie gesetzte Filterbe-
dingungen nicht erfillen, werden nicht erfasst!

ERSETZEN

Sollen bestimmte Texte innerhalb der Vorgangstabelle durch andere ersetzt werden,
steht ein spezielles Dialogfenster zur Verfligung, das durch die Funktion Ersetzen im Re-
gister Daten Tabelle aufgerufen werden kann. Im unteren Teil des Fensters kann wahl-
weise der jeweils gefundene Text angezeigt werden.

Ersetzen ?X AnschlieBend kann entweder
Suchen nach: Umsetzung w der aktuell gefundene Text oder
Ersetzen durch: | Bearbeitung| Beenden alle Vorkommnisse dieses Tex-

Suchbereich B i tes durch den im Feld Ersetzen
Dnurmarkierte Spalte Suchrichtung: [Alles - Ersetzen :

. . e durch eingetragenen Text er-
[Tinkl. Zeitbalken Vergleichen: | Teil des Feldes hd Alle ersetzan t7t d
[ inkl. Ntizen [+] GroB-/Kleinschreibung beachten << Reduzieren setzt weraen.
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Im Gegensatz zum Dialogfenster Suchen, ist bei geéffnetem Dialogfenster Ersetzen das
Hauptfenster von A-Plan deaktiviert, d. h. es sind keine Aktionen innerhalb des Haupt-
fensters moglich.

Hinweise:

Es werden nur die Zeilen beriicksichtigt, die sich aktuell in der Tabelle befinden - unab-
hangig davon, ob sie derzeit sichtbar sind oder sich in geschlossenen Ordnern oder Pro-
jekten befinden. Daten, die nicht in der Tabelle enthalten sind, da sie gesetzte Filterbe-
dingungen nicht erfillen, werden nicht erfasst!

Daten, die sich in Ordnern ohne ausreichende Zugriffsberechtigung befinden, werden
durch die Funktion Ersetzen nicht verandert!

VERSCHIEBEN UND KOPIEREN VON ORDNERN, PROJEKTEN
UND VORGANGEN

VERSCHIEBEN VON ZEILEN (ANDERN DER ANZEIGEREIHENFOLGE)

7 O nstallationen (3 Zum Andern der Reihenfolge markieren Sie die zu
L Sanitarleitungen - verschiebende Zeile bzw. mehrere Zeilen und zie-
9 Abnahme der Sanitérleitun

hen sie anschlieBend mit der Maus an die ge-
winschte Position. Bei gleichzeitigem Betatigen
der STRG-TASTE erscheint beim Mauszeiger ein
"+" und es wird eine Kopie der markierten Zeile(n)
an der neuen Position erzeugt.

10 Test | 4

KOPIEREN, AUSSCHNEIDEN UND EINFUGEN

Markieren Sie die Zeile(n) oder den Zeitbalken, den/die Sie kopieren bzw. ausschneiden
mochten, und wahlen Sie Kopieren bzw. Ausschneiden im Register Daten Tabelle.

Wenn Sie Ordner oder ein Projekt markiert haben, wird nicht nur die jeweilige "Zeile",
sondern der komplette Ordner mit allen Projekten, Vorgangen und Zeitbalken bzw. das
komplette Projekt mit allen Vorgangen und Zeitbalken kopiert.

In einem Feld links unten wird die Anzahl der kopierten bzw. ausgeschnittenen Ordner /
Projekte / Vorgadnge / Zeitbalken in der A-Plan-Zwischenablage angezeigt:

33| 1214 | 26/90 <
1/9/24/66
2015 18:17

Wenn Sie den Mauspfeil Gber das Feld bewegen, wird Ihnen angezeigt, welches Objekt
sich in der A-Plan-Zwischenablage befindet. Das Anzeigefeld kann durch Anklicken aktu-
alisiert werden.
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EINFUGEN ALLER ZEITBALKEN EINER ZEILE

Neben der Maoglichkeit, einzelne Zeitbalken zu kopieren und einzufiigen, kénnen auch
alle Zeitbalken einer Projekt- bzw. einer Vorgangszeile kopiert bzw. ausgeschnitten und
in eine andere Zeile eingefligt werden.

DATEI START ANSICHT paTen T2 Hierzu dient der Befehl Zeitbalken einfiigen im

S ¢ Ausschn. | [E]Haher Regis'Fer Date.n Tabelle, c!er lediglich die ;eitbél-
[E Kopieren  [Z] Gleich @ kfen einer PI‘OJ.Ekt- bzw. einer V.organg.sze{le, die
Einfugen ..\ _ [ Tiefer E'.Esgimmte SI.Ch in de'r Z\A'/lsc.henablage befinden, in die mar-
i €T | Kierte Zeile einflgt.
Tg Einflgen Ctrl+y  [EN ginflgen
‘; Zeitbalken einfiigen i ‘ Status

' UBERTRAGEN VON VORGANGEN UND RESSOURCEN IN EINE ANDERE
\ A-PLAN-DATENBANK

Vorgange und Ressourcen kdnnen in eine andere Datenbank Gbertragen werden, wobei
dies auch bei kompletten Projekten oder Ordnern maglich ist.

Hierzu wird A-Plan auf dem gleichen Rechner zweimal aufgerufen und die gewlinschten
Datenbanken geo6ffnet. Da in diesem Fall beide Programme die gleiche Zwischenablage
verwenden, kann die Ubertragung vorgenommen werden, indem die gewiinschten Da-
ten in der ersten Datenbank kopiert oder ausgeschnitten und in die zweite Datenbank
eingefligt werden.

Vorgiange und Ressourcen werden separat ibertragen, die Verkniipfung erfolgt automa-
tisch Gber die bei den Vorgangen gespeicherte Ident-Nummer der Ressourcen. Die Rei-
henfolge der Ubertragung spielt hierbei keine Rolle.

Vorgang | Ressourcen Wenn die Vorgange zuerst libertragen werden

und die zugeordneten Ressourcen noch fehlen,
wird an deren Stelle "n.v." (= nicht vorhanden)
und in Klammer die Ident-Nummer der Res-
source angezeigt.

H Themen definieren | nv. (FO000200) (50)

Vorgang ‘RESSGHTEE" Nach dem Einfligen der fehlenden Ressourcen
Sanitarleitungen (Res. 3 (30) V\;elrlilen sie wieder mit lhrer Bezeichnung darge-
stellt.

Bei den Ressourcenkalendern kann zwar der gesamte Ordner Arbeitszeiten weder ge-
|6scht, ausgeschnitten noch kopiert werden, jedoch kénnen einzelne oder mehrere Wo-
chen ebenfalls wie oben beschrieben in den entsprechenden Ordner einer anderen Da-
tenbank eingefligt werden. Die Zuordnung der Kalender zu den Ressourcen erfolgt tiber
die Bezeichnung, daher muss diese eindeutig sein. Wenn sich beim Einfligen bereits ein
Kalender mit der gleichen Bezeichnung in der Zieldatenbank befindet, wird an den Na-
men des eingefligten Kalenders eine "2" angefiigt.
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‘ VERSCHIEBEN ALLER TERMINE EINES ORDNERS, PROJEKTES ODER
‘ VORGANGES UM EINE FESTE ZEITSPANNE

Terminverschiebung ? e Wenn nicht nur ein Vorgang, sondern ein
grolRerer Bereich einer Datenbank um
eine feste Zeitspanne verschoben wer-
den soll, kann hierfiir eine spezielle Funk-

Yorgang:

- Aussenanlage

Verschieben um: Istzeiten: tion verwendet werden
Jahre: ok~ @gnuerﬁndert

= O Loschen Sie markieren hierzu die Vorgange, Pro-
Maonate: 1= jekte oder auch Ordner und wihlen Ver-
Waochen: of2 Wichtig: schiebung im Register Daten Ganttdia-
Tage: o= Bei Wahl von 'Laschen’ gramm, worauf sich das links abgebildete
age - werden auch Zeiten . .. . ..
crung = geldscht, die in der Dialogfenster 6ffnet, in dem Sie die ge-

unden: r . . . .
= e wiinschte Zeitverschiebung eingeben
gingegeben wurden!
Minuten: 0= konnen.
Referenzdatum: Meues Datum:

21.12.2015 03:00 Vil 21.01.2016 0300 "il

Hilfe Abbrechen

Wichtig:
Beim Verschieben von Ordnern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Verschieben
von Projekten alle Vorgange dieser Projekte mit verschoben!

Beim Verschieben werden auch Abhangigkeiten zwischen verkniipften Zeitbalken be-
ricksichtigt, so dass die Abstande zwischen den Zeitbalken bzw. die Lange von Zeitbal-
ken auch dann unverandert bleiben, wenn diese Werte in "Arbeitszeit" berechnet wer-
den. Auch Zeitbalken, die auBerhalb des verschobenen Ordners bzw. Projektes liegen,
werden mit verschoben, wenn sie mit einem der verschobenen Zeitbalken verknipft
sind.

Statt der Angabe einer Zeitspanne, kann auch ein Referenzdatum und ein Neues Datum
angegeben werden. D. h. die Verschiebung kann so erfolgen, dass ein bestimmter Refe-
renzpunkt, der urspriinglich z. B. auf dem 18.01.2010 lag, nach dem Verschieben auf
dem 18.02.2010 liegt (siehe Abbildung).

LOSCHEN VON DATEN

' LOSCHEN VON ORDNERN, PROJEKTEN, VORGANGEN ODER ZEITBAL-
\ KEN

Eine oder mehrere Zeilen (Ordner, Projekte, Vorgange) bzw. ein Zeitbalken konnen ge-
|6scht werden, indem sie/er zunachst markiert und anschlieRend entweder

e im Register Daten Tabelle der Befehl Loschen oder
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e die ENTF-TASTE
betatigt wird.

Wenn ein Zeitbalken markiert ist, wird der Loschbefehl nur auf den Zeitbalken ange-
wandt, andernfalls auf die markierten Zeilen.

Wichtig:

Beim Léschen von Ordern werden alle Projekte dieser Ordner, beim Loschen von Projek-
ten alle Vorgange dieser Projekte mit geloscht!

Bei entsprechender Einstellung der Optionen (siehe "Hinweise / Start / E-Mail" auf Seite
160) wird ein Loschvorgang erst dann durchgefiihrt, wenn Sie ihn nochmals bestatigt ha-
ben.

LOSCHEN MEHRERER ZEITBALKEN

Sollen mehrere oder alle Zeitbalken in einer Zeile geldscht werden, stehen hierfiir nach
dem Anklicken eines Zeitbalkens mit der rechten Maustaste im Eigenschaftsfenster un-
ter Zeitbalken loschen mehrere Befehle zur Verfligung:

e markierter Zeitbalken

o alle Zeitbalken der Zeile

e alle ohne markierten

e alle links vom markierten und
e alle rechts vom markierten

Wihrungskonvertierung ? > Alle Kostenwerte in einer
A-Plan-Datenbank kénnen in
Umstellung benutzerdef, Felder Kurs: 1.0000 . Lo .
O O = ’ eine beliebige andere Wah-
Zahl1 Zahlg {Umrechnung durch Division!] run meestellt werden
[]zahi2 []zahi7 ung umg W '

Meues Wihrungssymbol; £

[]zahiz []zania
[]zahi4 [ ]zahlg

[]zahls []zanhno

Hilfe Abbrechen

Der Aufruf der Funktion erfolgt Gber das Register Daten Tabelle mit dem Befehl Wah-
rungskonv..

Die Umstellung des Wahrungssymbols ("Eurozeichen" siehe "Kosten / Abkirzungen /
Zeiterfassung" auf Seite 153.) kann hierbei ebenfalls vorgenommen werden. Aulerdem
erfolgt wahlweise auch eine Konvertierung der 10 benutzerdefinierten Zahlenfelder.
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FESTLEGEN DER ANZUZEIGENDEN / ZU DRU-

CKENDEN DATEN

FILTER

FILTER

Neben der Status-Auswahl (siehe "Ampel, Status und Termin" auf Seite 30) kann die An-
zahl der anzuzeigenden bzw. zu druckenden Daten durch Filter begrenzt werden.

Bei aktivem Filter werden nur Daten aus der Datenbank eingelesen, die bestimmte Krite-
rien erflllen (z. B. "Prioritat kleiner 3" oder "Anfangsdatum groRer 01.06.2010").

Dies hat den Vorteil, dass auch eine sehr grol8e Anzahl von Daten in einer Datenbank ge-
halten werden kann, ohne dass die Ubersicht darunter leidet.

SETZEN VON FILTERN

Nach Anklicken der Schaltflache Filter einstellen im Register Ansicht wird ein Dialogfens-
ter geodffnet, in dem verschiedene Filter (Suchkriterien) gesetzt werden kénnen.

Die gesetzten Filter werden im Register Ansicht durch Einrasten von Ordnerfilter
ein/aus bzw. Allg. Filter ein/aus aktiviert.
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ORDNERFILTER

Im ersten Register werden in der Liste Vorgangs-Ordner alle Ordner angezeigt, die sich
in der Datenbank befinden und Vorgange enthalten. Die Liste Ressourcen-Ordner zeigt
die in der Datenbank vorhandenen Ordner mit Ressourcen (=Gruppen):

Filter ? x

Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder |

Vargangs-Ordner: Ressourcen-Ordner (Gruppen):

Crrganisation

Bauvorhaben 2

Gesamtsumme
Projekte

Dgrledigte Projekte nicht anzeigen

OK Abbrechen

Wenn die Funktion Ordnerfilter ein/aus aktiviert wurde, sind in der Tabelle des Haupt-
fensters nur noch die in den Listen ausgewahlten Ordner sichtbar, in diesem Beispiel also
die Vorgangs-Ordner "Projekte" und "Vorlagen" und alle Ressourcen-Ordner.

Die Auswahl der Ordner erfolgt analog der Auswahl von Dateien im Windows-Explorer:

Aktion Ergebnis

Klick Ordner wird ausgewahlt (alle anderen werden abgewahlt)

STRG+Klick einzelner Ordner wird der Auswahl hinzugefiigt bzw. von ihr
entfernt

UMSCHALT+STRG+Klick  Auswahl wird bis zum Mauspfeil erweitert
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ALLG. FILTER — TEXT

Im zweiten Register konnen fir alle Textfelder, fir die Prioritat und die Ebene Filter ge-
setzt werden:

Filter ? >

Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder

bel, Textfeld

L]
*

Prio bis

4
4

L]

Ebene bis

4

|dent-Mr,
Vargang
Auftraggeber v

Verantwortlich R

Gruppe Interne w

Ressource Schulz ~

gedndert von

Vergleichen

Oganzer Feldinhalt
(®) Teil des Feldinhaltes
Dguchmuster [*, 7, etc)

Allgemeine Filter

[] alle untergeardneten Vargdnge anzeigen .
. - 9 gang 9 laschen

Ercujekte mit allen Vargangen anzeigen

Hilfe Abbrechen

Wenn sich der gesuchte Text in einem beliebigen Datenbankfeld befinden kann, geben

Sie den Suchtext im Feld bel. Textfeld ein. Hierbei werden bei der Suche auch Texte be-
ricksichtigt, die sich in Notizfeldern oder in den freien Textfeldern (siehe unten) befin-
den.

Unter Vergleichen kann festgelegt werden, ob

e der ganze Feldinhalt oder

e ein Teil des Feldinhalts verglichen werden sollen oder
e der Vergleich anhand eines Suchmusters

erfolgen soll.

Wenn die Option Suchmuster aktiviert wurde, kobnnen bei allen Texten auch die Platzhal-
ter "*" und "?" eingesetzt werden. So werden bei Eingabe von "Mei*" alle Texte gefun-
den, die mit "Mei" beginnen, also z. B. "Meier", "Meisel" und "Meinrad". Bei Eingabe
von "M??er" werden alle Texte gefunden, die mit "M" beginnen, mit "er" enden und da-
zwischen genau zwei Zeichen aufweisen, also z. B. "Maier" und "Meyer", aber nicht
"Miller".

Innerhalb der Textfelder kénnen einzelne Strings mit ODER (OR) und UND (AND) ver-
knlipft werden:
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Gibt man bei Verantwortlich z. B. "Mai* OR Mei*" ein und wahlt die Option Suchmuster,
werden alle Zeilen gefunden, bei welchen der Verantwortliche entweder mit "Mai" oder
mit "Mei" beginnt.

Wichtig:
Alle Felder der Allg. Filter sind mit UND verknipft, d.h. bei mehreren Bedingungen wer-
den nur die Datensatze (=Zeilen) gefunden, die alle Bedingungen erfillen.

Alle untergeordneten Vorgénge anzeigen

Wenn das Auswahlkastchen alle untergeordneten Vorgange anzeigen aktiviert ist, wer-
den bei Vorgangen, die die gesetzten Bedingungen erflillen, alle untergeordneten Vor-
gange angezeigt, also auch dann, wenn diese die Bedingungen nicht erfillen.

Hinweis:

Wenn bei der Wahl von alle untergeordneten Vorgange anzeigen gleichzeitig im Regis-
ter Start des Hauptfensters ein Status-Filter gesetzt wird (siehe "Ampel, Status und Ter-
min" auf Seite 30), kdnnen z. B. alle Vorgdnge eines bestimmten Projektes angezeigt
werden, deren Endtermin Uberschritten ist:

EN=NERE A-Plan 2016 -
START | ANSICHT  DATEN TABELLE

= Profil: |Standard - BI:!
-

Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Fe

o=

=i Einstellungen speichern

Ei Aktuelles Profil laschen bel. Textfeld
Profile Prio | bis :
Vorgang
Ebene bis =

B Gesamtsumme (1)
= Bauvorhaben 2 (9)

1
.

3| [ Verlegen Elektroleitung (3 B |?E . i
4 'EAussenanIage 1 l ]

5

6

ldent-MNr,

Zufahrt W | (3§ Res| | Auftraggeber
= Projekte (4)

Verantwortlich

Gruppe

Ressource

gedndert von

Vergleichen

@ganzer Feldinhalt

() Teil des Feldinhaltes
Cl Suchmuster (¥, 7, etc.)

alle untergeordneten Viorgange anzeigen

Projekte mit allen Vorgéinge anzeigen

Wenn diese Option nicht aktiviert ist, werden z. B. bei einem Ressourcenfilter nur die
Vorgange eines Projektes angezeigt, dem die Ressource direkt zugeordnet ist.
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Mit der Option Projekte mit allen Vorgangen anzeigen werden immer alle Vorgange der
betreffenden Projekte angezeigt, also auch dann, wenn die Ressource z. B. nur einem
Vorgang des jeweiligen Projektes zugeordnet ist.

Allgemeine Filter I6schen

Durch Anklicken der Schaltflache Allgemeine Filter Il6schen werden alle Allg. Filter zu-
rickgesetzt. Die Option bei der Suche nur Projektzeilen priifen (s. oben) bleibt hierbei
unverandert, da sie ohne gesetzte Filter wirkungslos ist.
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ALLG. FILTER - DATUM

Im dritten Register konnen fiir zwei unterschiedliche Datumsfelder Filter gesetzt werden.

te ? >

| Ordner | Allg. Filter - Text | Allg, Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder |

Kriterium 1 Beginn gepl. e
Mach ke

31.12.2015 Vi‘

Kriterium 2 Ende gepl. ~

Wor -

31.03.2016 [¥3]

14 Marz 2016 L J Jetzt
MO DI MI DO FR 5A 50
281 2 3 4 5 6
78 9 1011 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

2829 303N\1 2 3
405 B 7R S0 Dapbrechen
alle untergeordneten Vorginge anzeigen Allgelgsecirr::nFilter
DErojelcte mit allen Yorgangen anzeigen .
Hilfe OK Abbrechen

Alle Felder, die ein Datum besitzen, kdnnen beim Datum-Filter berticksichtigt werden:

Filter

| Ordner | Allg. Filter - Text | Allg. Filter - Datum | Allg. Filter - freie Felder

Kriterium 1 Bearbeitungszeit gepl.
leer]

Beginn gepl.
Ende gepll Yochen i
Bearbeitungszeit ist
Beginn ist

Ende ist

Ende progn.
Eingang

Varlage

Abgeschl, am

letzte Anderung

pgen auf das aktuelle Datum

Kriterium 2

Folgende Moglichkeiten der Festlegung des Zeitraumes sind vorhanden:
e vor

e am
e nach
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e zwischen

e Zeitspanne

e Aktuelle Woche

e Aktuelle Woche +1

e Aktuelle Woche + 2

e Aktuelle Woche + 4

e Aktueller Monat

e Aktueller Monat + 1

e Aktueller Monat + 2

e Aktueller Monat + 4

Bei der Wahl Zeitspanne kann eine ToDo-Liste fiir einen bestimmten Zeitraum erzeugt
werden. So kénnen z. B., alle Vorgange angezeigt bzw. gedruckt werden, deren Bearbei-

tungszeit (oder ein Teil davon) innerhalb einer Woche in der Vergangenheit und 4 Wo-
chen in der Zukunft liegt:

Kriterium 1 Eearbeitungszeit gepl. L
12 bis 42 'Wachen o

- *

Eeginn / Ende der Zeitspanne bezogen auf das aktuelle Datum

Die Varianten Aktuelle Woche ( + n) bzw. Aktueller Monat (+ n) haben eine dhnliche
Funktion, so werden z. B. bei der Einstellung Bearbeitungszeit gepl. und Aktuelle Woche
+ 2 alle Vorgange angezeigt, die innerhalb der laufenden und den nachsten zwei Wochen
bearbeitet werden miissen.
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ALLG. FILTER - FREIE FELDER
Im vierten Register konnen Filter fiir die freien Datenfelder gesetzt werden.

Dabei kann zwischen den Text und den Zahlenfeldern umgeschaltet werden.

| Ordner | Allg. Filter - Text | Allg, Filter - Datum | Allg, Filter - freie Felder |

Auftr.-Mr,

Text2

Text3

Text4

Text5

Textt

Teuty

Teutd

Textd

Text10

Vergleichen

Oganzer Feldinhalt

(®) Teil des Feldinhaltes
D Suchmuster (¥, 7, etc.)

Allgemeine Filter

[] alle untergeardneten Varginge anzeigen _
[ alle unterg géng g {osehen

DErojekte mit allen Viorgdngen anzeigen
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ANZEIGEREIHENFOLGE

Sortierung ? X Die Reihenfolge, in der die Zei-
len angezeigt werden, kann
entweder unsortiert sein oder
nach unterschiedlichen Krite-

Sortierung Projektansicht

Ordner / Gruppen

%IF';LGEX " rien sortiert werden, wobei die
Ident-Nr M Sortierung bei Ordnern, Pro-
Objekt v

jekten und Vorgangen jeweils

unsortiert .
N separat eingestellt werden

Projekte / Ressourcen

Reihenfalge dndern: kann.
: Listeneintrag anklicken . . .
ST und durch Betatigen der Zum Einstellen der Anzeigerei-
Pfeil-Schaltfldch . o .
Vorgang y eschictan En henfolge wéhlen Sie im Regis-
ndex . .
[Junsortiert ter Ansicht den Befehl Sortie-
Voras rung einstellen.
organge
2 Eingang
3 Prio
Vargang
Index i
[unsortiert

.........................

Sortierung Ressourcenansicht

Dwie Projektansicht
{®) chronologisch Abbrechen
|:|nach Anderungen sofort neu sartieren Hilfe

Unsortierte (feste) Reihenfolge der Zeilen

Dieser Modus wird eingestellt, indem im Dialogfenster Sortierung jeweils das Kontroll-
kastchen unsortiert angeklickt wird.

Bei dieser Einstellung verbleiben die Zeilen in der Reihenfolge, in der sie eingegeben
wurden. Neue Zeilen werden immer unterhalb der markierten Zeile eingefiigt, Anderun-
gen der Reihenfolge kénnen entweder durch "Ausschneiden" und "Einfligen" oder durch
Verschieben mit der Maus ("Ziehen und Ablegen") vorgenommen werden (siehe
"Verschieben von Zeilen (Andern der Anzeigereihenfolge)" auf Seite 91).

Sortierte Reihenfolge der Zeilen

Das im Dialogfenster Sortierung jeweils an erster Stelle in der Liste stehende Element
wird bei der Sortierung als erstes berticksichtigt. Wenn also bei Projekte an erster Stelle
die Prioritat steht und an zweiter der Beginn, werden zunachst die Projekte mit der
hochsten Prioritat angezeigt und Projekte mit gleicher Prioritat jeweils nach dem Zeit-
punkt ihres Beginns sortiert.

Um in den Listen des Dialogfensters die Position eines Elementes zu verandern, muss es
zunachst markiert und anschlieBend mit Hilfe der rechts daneben angeordneten Schalt-
flachen nach oben oder unten bewegt werden.
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Bitte berlicksichtigen Sie dabei, dass nur die ersten drei Elemente einer Liste bei der Sor-
tierung einen Einfluss ausliben.

Hinweis:

Eine Sortierung nach der Ressourcenspalte ist nicht moglich (Ressourcen werden nicht
Uber lhre Bezeichnung, sondern Giber Ihre Ident-Nummer zugeordnet, so dass hier die
datenbankinterne Sortierfunktion eine Sortierung nach der Ident-Nummer erzeugen
wiirde.)

SORTIERUNG DER VORGANGE IN DER RESSOURCENANSICHT

StandardmaRig werden die Vorgadnge in der Ressourcenansicht in der gleichen Reihen-
folge angezeigt wie in der Projektansicht in der oberen Halfte von A-Plan. Mit der Option
chronologisch (unten im Dialogfenster) besteht auch die Mdoglichkeit, die Vorgange un-
abhangig vom zugehorigen Projekt in der chronologischen Reihenfolge des Beginns zu
sortieren.

AUTOSORT

Wenn das Kontrollkdstchen nach Anderungen neu sortieren eingeschaltet ist, wird die
Reihenfolge der Datensétze nach jeder Neueingabe oder Anderung von Daten neu ermit-
telt und angepasst.

Sie sollten diese Option ausschalten, wenn Sie das automatische Sortieren stort (z. B.
beim Andern von Terminen im Gantt-Diagramm). AuBerdem sollten Sie beriicksichtigen,
dass mit dieser Option viele Aktionen von A-Plan deutlich langsamer ablaufen, da nach
jeder Anderung, die Einfluss auf die Reihenfolge der Zeilen haben kénnte, die komplette
Anzeige neu aufgebaut werden muss.

Anmerkung:
Unmittelbar nach der Eingabe oder Anderung eines Namens ("Bearbeiter" oder "Auf-

traggeber") wird immer neu sortiert, also auch dann, wenn "AutoSort" deaktiviert ist.
(Aufgrund der besonderen Art, wie die Namen in der Datenbank abgespeichert werden,
ist ein Neuaufbau der Tabelle erforderlich).
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ANZEIGE AKTUALISIEREN

Beim Multi-User-Einsatz werden nach Anderungen durch andere Benutzer im Abstand
von 10 Sekunden die Daten der jeweils in der Anzeige sichtbaren und offenen Projekte
(Ebene 2) aktualisiert. Wird ein anderes Projekt gedffnet, erfolgt — falls erforderlich — die
Aktualisierung beim Offnen. Eine vollstindige Aktualisierung der Daten erfolgt alle 10
Minuten. Ebenfalls findet eine vollstandige Aktualisierung vor dem Drucken bzw. vor der
Erstellung eines Reports statt.

Soll unabhangig von der automatischen Aktualisierung der Datenbankinhalt sofort voll-
standig neu eingelesen werden, kann hierfir die Schaltfliche Anzeige neu aufbauen im
Register Start angeklickt werden.
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RESSOURCENPLANUNG

KONZEPT

Die Ressourcenplanung von A-Plan ermdglicht eine dauBerst flexible Zuordnung von Res-
sourcen (Personal, Maschinen, Werkzeuge etc.) fiir die Bearbeitung von Vorgangen.
Gleichzeitig wurde groRter Wert auf eine einfache Handhabung und Ubersichtlichkeit
gelegt!

WAS KANN DIE RESSOURCENPLANUNG VON A-PLAN?

Es kdnnen u. a. folgende Problemstellungen bearbeitet werden:

e Wie andert sich Dauer fir die Bearbeitung eines Vorganges, wenn die Anzahl der Res-
sourcen verandert wird?

e Wie viele Ressourcen miissen eingesetzt werden, um einen Vorgang bis zu einem be-
stimmten Zeitpunkt zu erledigen?

e Welche Auswirkungen hat es, wenn bestimmte Ressourcen zu bestimmten Zeiten
nicht zur Verfligung stehen?

e Welche Ressourcen kdnnen fir einen Vorgang eingesetzt werden, da sie noch Kapazi-
taten frei haben?

e Welche Ressourcen sind Uberlastet?
e Welche Kosten entstehen durch den Einsatz unterschiedlicher Ressourcen?

e Wie viel Uberzeit ist erforderlich, um einen Vorgang termingerecht erledigen zu kon-
nen und welche Auswirkungen hat dies auf die Kosten?

WELCHE INFORMATIONEN LIEFERT DIE RESSOURCENPLANUNG VON
A-PLAN?

In einer Ansicht konnen gleichzeitig folgende Informationen erfasst werden:
e Wie sieht der zeitliche Ablauf der Vorgange aus?

e Zu welchen Zeiten werden die einzelnen Vorgange von welchen Ressourcen und mit
welcher Kapazitat bearbeitet?

e Wie hoch ist die Auslastung der Ressourcen (iber der Zeit?

e Wie sehen die Arbeitszeiten der Ressourcen aus (inkl. Sonderzeiten, Uberzeiten etc.)?
e Wann sind welche Ressourcen abwesend (und warum)?

e Welche Ressourcen sind in welchem Zeitraum noch verfiigbar?

e Welche Ressourcen sind bereits ausgelastet oder gar tberlastet?
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WIE WIRD DIE RESSOURCENPLANUNG BEI A-PLAN BEDIENT?

Trotz der hohen Leistungsfahigkeit und den vielfaltigen Informationen, die A-Plan liefert,
ist die Handhabung der Ressourcenplanung sehr einfach:

e Alle Einstellungen sind leicht zu Giberschauen und nachvollziehbar.
e A-Plan unterstitzt Sie optimal bei Ihren Planung ohne Sie zu bevormunden.
e Es missen nur die Werte eingegeben werden, die tatsachlich auch erforderlich sind.

e Falls die Ressourcenplanung fiir bestimmte Anwendungen nicht (oder noch nicht) er-
forderlich ist, kann A-Plan problemlos auch ohne die Ressourcenplanung eingesetzt
werden.

WIE SIEHT DIE RESSOURCENPLANUNG VON A-PLAN AUS?

Fir die Darstellung der Ressourcen kann das Hauptfenster von A-Plan horizontal geteilt
werden. Die obere Halfte zeigt u. a. die Vorgange mit den zugeordneten Ressourcen (1),
den jeweiligen Aufwand (2) und die Zeitbalken (3), deren Fiillmuster anzeigt, wann und
mit wie viel Kapazitat an den Vorgangen gearbeitet wird:

Vorgang ‘Ress«ourcen Aufw gepl  ZeitKst| Dez 2015 |
2 gepl|26,27.28.20.30.31./ 1. 2./ 3.4, |5. | 6. | 7. | &
Dach decken |Meier (1 240Ah  864,00€| | : |8
Dach isolieren | Meier 240Ah  B6400€| | | L I
Dachrinnen, Fallrohre | Pighk 56,0 Ah 2.800,00 € by | | LM
B Bauvorhaben 2 (11) 929,1 Ah .331.80 € |
El Installationen (3) 97,1 Ah 1.821,80 €
Sanitarleitungen | Meier (30); Plenk (20) 965Ah  43630€ | EN—
Abnahme der Sanitédrlgftun WHuber (200 Mdller 86,0ARh 7.310,00€ | |
14/14 | 28/91 < >
Ressource/Vorgang Projekt Norm-Kal KstSatz gepl| 26, 27, 28.29.30.31. 1. 2. 3. 4./5. 6. 7. &
E Gewerke (3) 4 5 136,00 €/h |
Miiller (3) Normalzeit ~ "36,00 €/h E-s_ [ =
Huber (9) Mormalzeit ~ ~36,00 €/h [ - I —
B Meier (3) Mormalzeit ~ *36,00 €/h — B
Abwesenheiten 736,00 €/h -’
Dach decken Bauvorhaben 1 36,000 | |
Sanitdrleitungen Installationen 36,00 €/h 8 _
Dach isalieren Bauvorhaben 1 36,00 £/h |:!:|

Hinweis:

Wenn alle Zeitbalken vollstandig mit der Musterfarbe ausgefiillt sind und nicht - wie ge-
zeigt - nur an den Zeiten, zu denen die Vorgange bearbeitet werden, muss die Option
Auslastung im Register Ansicht eingeschaltet werden.

Gleichzeitig werden in der unteren Halfte die Ressourcen dargestellt, u. a. mit den ver-
wendeten Kalendern (4), den Kostensatzen (5), den Arbeitszeiten und Auslastungen (6),
den Abwesenheiten (7) und den zugeordneten Vorgangen (8). Die Bedeutung der Farben
bei unterschiedlichen Auslastungen wird im Kapitel "Auslastung der Ressourcen /
Teams" auf Seite 117 erldutert.
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In der Vorgangsansicht kdnnen Zeilen, denen Ressourcen zugeordnet wurden, durch An-
klicken des blauen "+" gedéffnet bzw. geschlossen werden, wobei im getffneten Zustand
fir jede Ressource eine separate Zeile angezeigt wird:

- ] ™

= Heizungsanlage einbauen Mdller (307 Huber
irfbdichten |Maurer (500
= Warbereitung Estrich |Maurer (50

U

¥ Heizungsanlage einbauen Maller (307: Huber
Huber |H|_|I::|v.=_-r
- Mller (30) |M|;iller (300
71 Abdichten | Maurer (50) F
+ Vorbereitung Estrich |f'-.-"|aurer (500

ANLEGEN DER RESSOURCEN

Ressourcen konnen beliebiger Art sein, wie z. B. Personen, Maschinen, Fahrzeuge, Rau-
me oder sogar Besprechungen und kénnen zu Gruppen zusammengefasst werden:

Ressource/Vorgang KstSatz gepl Norm-Kal 4, 5, . 7. 8
B Organisation (3) 5500 €T o —
Plenk (3) 255,00 €/T Normalzeit | NI |
Maurer (5) 455,00 €/T Normalzeit |l iR ]
Schreiner (1) 55,00 €/T Normalzeit | [ | O | I T 1
= Riume (3) 250,00 €/T I
Raum 1 (1) 250,00 €/T Arbeitsmittel | | TS
I Raum 2 (1) 180,00 €/T Arbeitsmittel | I
Raum 3 (1} 100,00 €/T Arbeitsmittel |
H Gerite (3) 55,00 €/T = ]
Riittler (1) A55,00 €/T Arbeitsmittel | | 1N
Bohrhammer A435,00 £/T Arbeitsmittel
Kreissige 455,00 €/T Arbeitsmittel

ANZEIGEN / ANLEGEN VON RESSOURCEN

DATEI START AMSICHT DA Flr die Eingabe von Ressourcen muss die Schaltfla-
sei . . N
A Ausschn. % Gruppe che Resspurcen an glgen im Reglsjcer Start eln.ge.
) Kopi i g rastet sein, so dass die Tabelle horizontal geteilt ist.
i OEIEren i ESS0OUNCE . . .
" __p “ Markieren Sie dann den unteren Teil der Tabelle
Loschen durch Mausklick, so dass dieser Tabellenteil akti-
Zwischenablage Zeilen einfldgen . . . .
viert wird (gelbe Titelzeile unten).
Vorgang Ress
Zum Anlegen von Gruppen und Ressourcen stehen
® *IDachrinnen, Fallrohre |p'E” dann im Register Daten Tabelle die Funktionen
4/4 514 | 10/100 < Gruppe bzw. Ressource zur Verfligung.
Ressource/Vorgang |Statu5
20 B Gewerke (10) |
21 |
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INDIVIDUELLE FARBEN FUR RESSOURCEN

Ressourcen kdnnen mit Farben versehen werden. Die Zeitbalken der Vorgange, denen
die Ressourcen zugeordnet wurden, werden dann in den jeweiligen Farben angezeigt:

+ Funktionen bewerten Fesll (30) | Funktionen bewerten |
Funktionstrager -;ermitteln

# Funktionstrager ermitteln

# Lasungen bewerten und auswihlen ' Lasungen bewerten
L'l LS8 |4
Vorgang
BlEntw 1 (3}

Resl2 (2}
Resl3 {4

Das entsprechende Dialogfenster lasst sich durch Mausklick rechts auf eine Ressourcen-
bezeichnung 6ffnen.

DEFINIEREN DER ARBEITSZEITEN (RESSOURCENKALENDER)

Die Verfligbarkeit bzw. Arbeitszeiten der Ressourcen werden durch Ressourcenkalender
festgelegt, die in beliebiger Anzahl eingegeben werden kénnen. Die Ressourcenkalender
werden durch Anklicken der Schaltflache Arbeitszeiten im Register Daten Ganttdia-
gramm zur Anzeige gebracht:

DATEI ARBEITSZEITEM

gy Iil Uhrzeiten @a [+ Auflesung: | 2 Stunden - P Sychen m
E Farbe 7 5% Ersetzen o
Meuer Tabelle Arbeitszeiten
Kalender einrichten schlieBen
Zwischenablage Kalender Hilfsfenster Tabelle Ganttdiagramm Suchen/Ersetzen Schlieken
Kalender Status Aufwand Feiertage @ Beginn Ende Dauer 02 04 06 08 10 12 14 16
1 B Arbeitszeiten (3)
2 B Standard @ mit Aufw. Feiert. frei  08:00 16:00 40,00 h
3 Maontag o 08:00 1&00 800h [o8:00 16:00]
4 Dienstag o 08:00 1&00 800h [o8:00 16:00]
5 Mittwoch o 0200 1&00 800h [08:00 16:00]
& Donnerstag |2 0800 1&00 800h [ce:00 16:00]
7 Freitag = 0200 1&00 800h [o8:00 16:00)
2 Samstag =
9 Sonntag 2
10 A Teilzeit mit Aufw. Feiert. frei  08:00 14:00 2300 h
11 Montag 0800 1400 600h
12 Dienstag 08:00 1400 600h
13 Mittwoch 08:00 1400 600h
14 Donnerstag 03:00 1300 500h
15 Freitag
16 Samstag
17 Sonntag

In die Normalansicht von A-Plan gelangen Sie wieder durch Anklicken von Arbeitszeiten
schlieBen.
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RESSOURCENKALENDER ANLEGEN

Wenn Sie eine neue Datenbank angelegt (Register Datei / Neu) oder eine vorhandene
Datenbank angepasst haben, wurde automatisch ein Standardkalender angelegt. Der
Standardkalender ist an speziellen Symbolen in der Status-Spalte erkennbar und nimmt
eine Sonderstellung ein, da er u. a. fiir die Berechnung der Dauer von Vorgangen einge-
setzt wird, auRerdem gilt er fiir alle Ressourcen, fiir die kein spezieller Ressourcenkalen-

der angegeben wurde.

Falls alle Arbeitstage die gleiche Lange aufweisen, kann der Standardkalender auch als
Ressourcenkalender verwendet werden.

Sonntag [r] Meuer Kalender

= Teilzeit

%% Kalender ist Standard

L
Montag : L}
Dienstag Sperren

& 'Master-Sperre

Mittwoch

Kalender Status Aufwand |[Feiertage
B Arbeitszeiten (3)
Standard o T 1
B atancard + Ausschneiden |
Montag _
Dienstag & Kopieren
Mittwoch 3 Laschen
Donnerstz B Gestrichen
Freitag
Samnstag E Farbe

[

02 04 06 03 10 12 14 16

12

- 043: 0 ey 1600

DE:D0 12 00)* sre e o]

| 02:00 12:DD| r1 230 1E:DD|Diensta

[EE:00 7z0d [
[EE:00 7200 [
0

08:00  1.2:00

===

Beg.: 12:45
Ende: 16:00
Dauer: 3,25 h 1erstag

reitag

FEIERTAGE, (AUFWAND)

Neue Kalender kdnnen nach Anklicken eines
Kalenders mit der rechten Maustaste durch
die Funktion Neuer Kalender angelegt wer-
den. Durch die Funktion Kalender ist Stan-
dard kann der markierte Kalender zum Stan-
dardkalender gemacht werden.

Wenn Pausen bei der Berechnung der
Dauer abgezogen werden sollen, ver-
kiirzen Sie die vorhandenen Zeiten
entsprechend und geben dahinter
(durch Doppelklick auf die gewiinschte
Anfangsposition) einen zusatzlichen
Zeitbalken ein.

Je nach Einstellung in der Spalte Feiertage werden Feiertage bei der Berechnung der
Dauer abgezogen (Feiert. frei) oder mitgezahlt (Feiertag Arb.). Die Einstellung Feiert. frei
oder Feiertag Arb. kann nach Doppelklick auf den aktuellen Wert geandert werden.
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BEISPIELE FUR DIE BERECHNUNG DER DAUER

Beim unten abgebildeten Kalender betragt die Dauer eines Vorganges, der z. B. am Mon-
tag um 8:00 Uhr beginnt und am Mittwoch um 14:00 Uhr endet, 2 Tage und 5 Stunden (2
X 7h:30min + 4h + 1h):

Kalender | Feiertage |Dauer | 02:00 04:00 06:00 08:00 10:00 12:00 14:00 16:00 18:00
Bl Arbeitszeiten (3) | | |
Hormalzeit* | Feiert. frei |37.50 h
Montag® | |750h | 08:00 12:00  13:00 16:30
Dienstag® | |750h | 08:00 12:00  13:00 16:30
Mittwoch® | |750h | 08:00 12:00  13:1016.30]
Donnerstag® | |750n | 02001200 [iz001620]
Freitag® | |750n | [CEo0_izo0] [[Z001620]
Samstag® | | |
Sonntag* | | |

Falls die Berechnung der Dauer in "Echtzeit" erfolgen soll, mlssen die Zeiten des Stan-
dardkalenders die Woche vollstandig abdecken. In diesem Fall wiirde die Dauer des oben
aufgefihrten Beispiels (Beginn: Montag 8:00 Uhr, Ende: Mittwoch 14:00 Uhr) 2 Tage und
6 Stunden betragen (16h+24h+14h = 54h = 2 x 24h + 6h):

| Kalender | Feiertage |Dauer | 0200 0400 08:00 08:00 10:00 1200 14:00 1600 1800 20:00 2200 |
B Arbeitszeiten (3) | | | |
Normalzeit* | Feiert. frei |168.00 |
Montag* | | 24,00 h| D000 I 00.00]
Dienstag® | | 24,00 h|[IT0 m0.00]
Mittwoch* | | 24,00 h|[0500 I 50.00]
Donnerstag® | | 24,00 h| TT00 50.00]
Freitag® | | 24,00 h| T m0.00]
Samstag® | | 24,00 h| D000 go.00]
Sonntag® | | 24,00 n| 2Tm o000

Bei unterschiedlich langen Arbeitstagen ist erforderlich, mindestens einen weiteren Ka-
lender anzulegen und diesen dann fur die betroffenen Ressourcen zu verwenden:

O Teilzeit | mit Aufw. |Feiert. frei| 23.00h|
Montag | | | 6.00n] [GE0 T200]
Dienstag | | | 6.00n] G20 T2.00]
Mittwoch | | | 6.00n] G200 2.00]
Donnerstag | | | 5,00 h| 08:00 13:00
Freitag | | | |
Samstag | | | |
Sonntag | | | |

Sollen keine bestimmten Arbeitszeiten, sondern vollstandige Tage berlicksichtigt wer-
den, also Echtzeit, verwendet man einen Kalender mit 24 Stunden pro Tag und 7 Tage
pro Woche:

=l Echtzeit | ohne Aufw.|Feiert. Arb| 168,00 h|
Montag | | | 24,00 h|T000 10.00]
Dienstag | | | 24,00 h| D000 G0.00]
Mittwoch | | | 24,00 h|T000 G0.00]
Donnerstag | | | 24,00 n|T000 1000
Freitag | | | 24,00 h| 3000 G0.00]
Samstag | | | 24,00 h|T000 G0.00]
Sonntag | | | 24,00 n|T000 G000
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FARBE DES KALENDERS

Kalenderfarbe Die Farbe, mit der ein Kalender angezeigt werden soll,
kann beliebig eingestellt werden. Das entsprechende Dia-
logfenster wird entweder durch Mausklick rechts auf ei-
nen Zeitbalken des Kalenders und Wahl von Farbe oder
Anklicken der Schaltflache Farbe in der Multifunktions-

= . leiste geoffnet.

Durch Doppelklick auf die gewtiinschte Farbe oder Mar-
L 1 kieren der Farbe und Anklicken von Ubernehmen, erhal-
ten alle Zeitbalken des aktuellen Kalenders diese Farbe.

W
Leile Zeitbalken

Schliefien

Bei den Ressourcen (siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 132) werden
die Kalender sowohl in der Zeile mit den Arbeitszeiten als auch in den Kalenderzeilen mit
der gewahlten Farbe dargestellt:

Ressource/Vorgang | KstSatz gepl[ 4, 5. 3 7. g g
& Miller (3) EEIED B I
spezielle Zeiten/Koste | *55,00 €/h | Teilzeit || | standard
Uberzeiten |  ~5500€m]|
FEIERTAGE

Je nach Einstellung in der Spalte Feiertage sind Feiertage bei Verwendung des entspre-
chenden Ressourcenkalenders arbeitsfrei (Feiert. frei) oder Arbeitstage (Feiertag Arb.).

Die Einstellung Feiert. frei oder Feiertag Arb. kann im Ressourcenkalender nach Doppel-
klick auf den vorhandenen Wert geandert werden.

AUFWANDSBERECHNUNG JA/NEIN

Bei der Berechnung des Aufwandes werden Ublicherweise nur Personen und keine Ar-
beitsmittel berlicksichtigt (z. B. ergibt der eintagige Einsatz eines Fahrers und eines Fahr-
zeuges nur einen Arbeitstag und nicht zwei). Daher ist es sinnvoll, flir Arbeitsmittel einen
speziellen Ressourcenkalender zu verwenden, der in der Spalte Aufwand den Eintrag
ohne Aufw. erhilt.

Bei der Kostenberechnung werden auch Ressourcen ohne Aufwandsberechnung bertick-
sichtigt!

Die Einstellung in der Spalte Aufwand kann nach Doppelklick auf den vorhandenen Wert
geandert werden.
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FESTLEGEN DER ARBEITSZEITEN UND ABWESENHEITEN DER
RESSOURCEN

ARBEITSZEITEN

Flir neu angelegte Ressourcen wird zunachst automatisch in der Spalte Normal-Kalender
der Standardkalender (siehe "Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 110) eingetragen,
so dass generell die in diesem Kalender eingetragenen Arbeitszeiten gelten:

Ressource/Vorgang |5tatus Morm-Kal |.- 7. 2.-14, 15.-21.
B Gewerke (10) | N N i
B Zimmermann | Standard | | || | | | | []
Abwesenheiten | |

Die sich daraus ergebenden Arbeitszeiten werden in der ersten Zeile der Ressource im
Gantt-Diagramm als Rechtecke angezeigt. Solange die Ressource im betreffenden Zeit-
raum noch vollstandig zur Verfligung steht, also noch keinem Vorgang zugeordnet wur-
de, sind diese Rechtecke leer.

Falls ein anderer Ressourcenkalender gelten soll (z. B. bei Schichtarbeit oder unter-
schiedlich langen Arbeitstagen), kann dieser - nach Doppelklick auf den aktuellen Wert -
aus der Liste aller vorhandenen Kalender ausgewahlt werden (siehe
"Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 110):

Ressource/Vorgang Status  Norm-Kal Okt
3 E Gewerke (10) RRRER
6 ©Zimmermann | Teilzeit EI doooc

g Abwesenheiten

Mormalzeit

ABWESENHEITEN

In der Zeile Abwesenheiten kann eingetragen werden, wann eine Ressource nicht zur
Verfligung steht (z. B. Urlaub). Abwesenheiten werden per Doppelklick als Zeitbalken im
Gantt-Diagramm eingetragen. Diese setzen im Uberdeckten Bereich die Arbeitszeiten der
betreffenden Ressource auller Kraft.

Abwesenheiten zu Zeiten ohne Zuordnung eines Vorgangs werden durch einen griinen
Balken mit Kreuzschraffur angezeigt. Eine Abwesenheit mit gleichzeitiger Zuordnung ei-
nes Vorgangs orange mit Kreuzschraffur:

Vorgang Projekt Nz Ausl |21.22.23. 24. 25. 26. 27. 28. 29. 30. 31.
7 B Gewerke (10) T ] [——
8 B Zimmermann (1) ] :Eﬁffg{d:l
11 Abwesenheiten |
12 Dach decken Bauvorhaben 1 80,0 % — N |
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FEIERTAGE

Die Einstellungen des gewahlten Normal-Kalenders legen fest, ob fiir die Ressource Fei-
ertage normalerweise Arbeitstage sind oder nicht (siehe "Feiertage, (Aufwand)" auf Seite
110).
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ZUORDNEN VON RESSOURCEN ZU DEN VORGANGEN

[Ressourcen durchsuchen)

H—

= D::t == FAVORITEM ==
------- % Huber/ Gewerke (R: 80%

....... :
------- ¥

Maurer / Organisation (R: -23%)
Meier / Gewerke (& 30% /R -30%
Piller S Gewerke (R: -100%

Plenk / Organisation (A: 30% / R -60%5
Raum 1/ Rdume (R: 0%)

Raum 2 / Rdume (R: 0%

Raum 3 / Rdume (R: 0%)

Rittler / Gerdte (Rs 0%

Schreiner / Organisation (R: 0%)

- E.:t == ZUGEQRDMET ==

Meier / Gewerke (& 30% /R -30%
Plenk / Organisation (A: 30% / R -60%)

----- [J%¢ Gerite

----- [J%¢ Gewerke

----- [[]%¢ Organisation
----- [[1%¢ Raume

Nach Doppelklick auf die Spalte Ressour-
cen, konnen die Ressourcen den Vorgan-

gen zugeordnet werden.

Im der Ressourcenauswahl werden als ers-
ter Block bis zu 10 Ressourcen angezeigt,
die als letztes verwendet wurden, so dass
bei einer groBeren Anzahl von Ressourcen
nicht immer die komplette Liste durch-
sucht werden muss.

Als zweiter Block werden die aktuell zuge-
ordneten Ressourcen angezeigt.

In der Ressourcenauswahl wird bei allen Ressourcen die durchschnittliche Restkapazitat
(,R: xx%") im Zeitraum des jeweiligen Vorgangs angezeigt. Bei bereits zugeordneten Res-
sourcen wird zusatzlich die Auslastung (,,A: xx%“) durch den aktuellen Vorgang ange-
zeigt. Hierdurch ist es relativ einfach, die Ressource bzw. Ressourcen auszuwahlen, die
im erforderlichen Zeitraum noch Uber eine ausreichende Kapazitat verfigen.

Beim Eingeben eines Textes in das Suchfeld iber der Ressourcenauswahl wird die erste

Ressource selektiert, die den eingegebenen Text enthalt.

Hier z. B. die erste Ressource, deren Name mit ,12.6“ endet:

ooooro|”

as
Oos
aos

as
aos

== FAVORITEM ==
== ZUGEORDMET ==
Team L

Team 10

Team LL

Team 12

Res 12,1 (R: 100 %%
Res 12.2 (R: 100 %%
Res 12.3 (R 100 3%
Res 12.4 (R: 100 %%
Res 12.5 (R: 100 %%

LB Res 12.6 (R: 100 %)

Res 12.7 (R: 100 3%

+ - []%E Team 13
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Hinweis: Ressourcen konnen nur zugeordnet werden, wenn fir die betreffende Ressour-
cengruppe mindestens "Anderungs"-Berechtigung vorhanden ist!

In der Ressourcenansicht (untere Halfte von A-Plan) wird die betreffende Ressource an-
gezeigt bzw. der entsprechende Vorgang, falls die Zuordnung bereits erfolgt ist. Hier
kann auch gescrollt werden, um ggf. die Auslastungen unterschiedlicher Ressourcen pr-
fen zu kdnnen.

Nach Ubernahme der Zuordnung (EINGABE-TASTE driicken) wird
1. die Ressource zugeordnet,
2. ggf. der Projektablauf angepasst,

3. der entsprechende Vorgang bei der Ressource im unteren Teil von A-Plan angezeigt
und

4. der betroffene Zeitraum entsprechend der Auslastung als belegt gekennzeichnet:

Vorgang Status Ressourcen Aufw. Jan 20
efford.| 5 '3 4, 5 6 7.8 9 10./11.12.13.14.15 1
B Umsetzung intern (8] 0,0 Ah a |
Heizungsanlage gin 1 0,0 AR 2

Abdichten Maurer (50}
Vaorbereitung Estrick | e

1414 497« >
Vorgang Status Projekt Aufw Dauerl 213|415 6718 19 110./11.112.113.|14.|15.] 14
= Maurer (2)

|4 1 [ ]

Abdichten 3
Metriken

Verlegen Elek 3,0 Ah 2T
(Projektbez.) 18,7 AT 187

I
I
Abwesenheiten |
I
I

Falls ein Hinweis erfolgen soll, wenn eine Ressource durch die Zuordnung zu einem Vor-
gang oder durch Verschieben eines Vorganges liberlastet ist, kann optional ein entspre-
chender Hinweis angezeigt werden (siehe "Hinweise / Start / E-Mail" auf Seite 160).

Es kdnnen auch gleichzeitig fiir alle untergeordneten Zeilen einer "Uberschrift" Res-
sourcen festgelegt werden. Wenn also die gleiche Ressource fir einen gesamten Block
zustandig ist, ist nur eine einzige Eingabe erforderlich:

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw. Dauer| Dez 2015 |
gepl | erford. 26.27.(28.29.130.)31./ 1. (2. /3. | 4. [ 5. (6. | 7. | 8. |9
Bl Umsetzung extern (31 | & 55.0 Ah 27| F—————Y Umsetzung extemn
Erstellen E (Ressourcen durchsuchen) :l Ers;tellen
Abstimmen -3 E--[]%& == FAVORITEN ==
Genehmigen -3 E ------- [ & Huber/ Gewerke (R: 80%) Beginn anpassen
Ubergabe % Organisation (A: 100% / R: -50%) () Auslastung anpassen
Aktives Projekt O 2 Meier / Gewerke (R: 100 ‘?ri:j-] () Keine Anpassung
v v
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw. Dauer| Dez 2015 |
gepl  erford. 26.27./28.20.30.31..1. /2.1 3. 4.5 6..7.18.9
B Umsetzung extern (3) Maurer 55,0 Ah 6T F T ‘
Erstellen Maurer 100,0' ) 9.0 Ah 1T F Er:stellen
Abstimmen Maurer 100,0 ' 145,0 Ah 6T EL
Genehmigen Maurer 1000 1.0 Ak 0T
ﬂhergahe 0,0 Ah iT
Aktives Projekt 0.0 Ah 14T
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AUSLASTUNG DER RESSOURCEN / TEAMS

Die Zuordnung einer Ressource zu einem Vorgang kann mit einer beliebigen Auslastung
erfolgen. Bei der Zuordnung wird zunachst die Auslastung eingestellt, die bei den Optio-
nen als Standard festgelegt wurde (siehe "Einstellungen" auf Seite 158). Die Auslastung
kann anschlieBend in der Spalte Ausl gepl gedandert werden.

Bei weniger als 100% wird in der darunterliegenden Ressourcenansicht der betroffene
Zeitraum als nur teilweise belegt angezeigt:

Vorgang ‘Ressc-u rcen  Ausl
gepl
Dach isclieren |F'Ier1k 1000 %
Dachrinnen, Fallrohre ‘F'Ienk (500
1414 | 34/97 | < >
Vorgang |Nﬂrm-I{aI
= Plenk (4) | MNormalzeit
Abwesenheiten |

Dachrinnen, FaIIrl:nhrE|
Lastenheft |

Dez 2015

24./25./26. 27, 28./29./130./31.] 1.

2.[3.04.]5.

[ So, 27.12.2015 09:00 |
Y | |C
|24.25.26.27.28.29.30.31. 1. | 2. |3. 4. 5.
O "W (I

I |C
[ |Lastenheft 20|

Ein von 100 % abweichende Wert wird zusatzlich hinter der Bezeichnung der Ressource
in Klammern angegeben (um Platz zu sparen ohne %-Zeichen).

A-Plan 2016
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Um sich einen Uberblick tiber die Auslastung einer gréReren Anzahl von Ressourcen zu
verschaffen, schlielfit man am besten alle Ressourcen, so dass nur noch die jeweils erste

Zeile sichtbar ist:

Vorgang Norm-Kal 7. 28.-3. 4.-10. 11.-17.

Bl Organisation (3) e .. el
= Plenk (4) Normalzeit l:l CH e | |
& Maurer (5) Standard . Nl
® Schreiner (1) Normalzeit (W] 1 | |

Legende:

Symbol /Farbe Bedeutung

[] - Auslastung 0%

|:| griin Auslastung bis 50%

|:| gelb Auslastung 51% bis 80%

[ rot Auslastung 81% bis 100%

|| dunkelrot Auslastung tiber100%

hellgelb mit Muster eingeplant, aber wegen Abwesenheit nicht verfigbar

Ressource/Vorgang Norm-Kal |7, 28.-3 4.-10. 11 Wenn sich der Mauszeiger
B Organisation (3) e m i ai i-
= Plonk (4 Normascit SO bei einer Ressource' auf ei
Maurer (5) Standard y nem Auslastungszeitbalken
@ Schreiner (1) Normalzeit Do, 31,12.2015 12:00 (7051 befindet, wird im Informa-

tionsfeld des Mauszeigers die
exakte prozentuale Auslas-
tung angezeigt.

Wichtig:

Bei der Berechnung von Aufwand und Kosten wird auch eine Auslastung > 100% berlick-
sichtigt. Wenn eine Ressource also in einem bestimmten Zeitraum z. B. zu 120% einge-
plant wurde, werden fiir diesen Zeitraum sowohl fiir den Aufwand wie auch fiir die Kos-
ten entsprechend hohere Werte errechnet!

Wenn Vorgange erledigt sind, wird hierflr keine Auslastung mehr angezeigt. Bei Vorgan-
gen, fir die bereits ein Ist-Aufwand eingetragen wurde — also in Bearbeitung sind —, wird
die Ist- bzw. prognostizierte Auslastung angezeigt (siehe "Prognose des weiteren Projek-
tablaufs" auf Seite 135).

Eine Anderung der Grenzwerte und Farben ist durch eine spezielle ini-Datei moglich (sie-
he "C. Sondereinstellungen" auf Seite 299).

In der obersten Zeile jeder Ressourcengruppe wird die jeweils noch vorhandene Restka-
pazitat der gesamten Gruppe als Sdulendiagramm angezeigt (keine Saule = 0% Restkapa-
zitat, volle Hohe der Sdule = 100% Restkapazitat). Die exakte Restkapazitat, die zu einem
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bestimmten Zeitpunkt noch zur Verfiigung steht, wird beim Berliihren mit der Maus im
Infofeld angezeigt.

Ressource/Vlorgang Projekt 3.04./5 6. 7. 8.9.10.11.12.13.14.15. 16,

B Organisation (3) L s sl
Plenk (4) | [ | | —— |
Maurer (5) D, 05.01.2016 14 165
Schreiner (1) | | [ |

Negative Restkapazitdaten der Teams werden als rote Balken angezeigt, die zur deutli-
chen Unterscheidung von positiven Werten von oben nach unten dargestellt werden:

AUSLASTUNG DURCH ERLEDIGTE VORGANGE

Normalerweise werden Vorgange, die als erledigt gekennzeichnet wurden, bei der Aus-
lastungsanzeige der Ressourcen nicht mehr berlicksichtigt (da diese dann bei der aktuel-
len Planung keine Rolle mehr spielen).

Gelegentlich ist es aber erwiinscht, in der Riickschau zu sehen, welche Auslastungen bei
den Ressourcen vorhanden waren. Zu diesem Zweck ist es moglich, optional auch die
Auslastung durch erledigte Vorgange zu bertlicksichtigen:

Ressource/Vorgang |Status |27, 28.-3. Ohne Beriticksichtigung der Aus-
B Sailer (11) || [ | lastung erledigter Vorgange
Operating v
Ressource/Vorgang |Status |27, 28.-3. Mit Berticksichtigung der Aus-
B Sailer (11) = _ lastung erledigter Vorgange
Operating L :

Das Ein- und Ausschalten der Auslastung durch erledigte Vorgange erfolgt im Register
,Ansicht”:

AMNSICHT DATEM TABELLE DATEN GAMTTODIAGRAMM EXTRAS
L& Sortierung einstellen Bezeichnung Kalenderwochen Auslastung [l? Auslastung erl, ‘u‘u:urgéinge]
us Ressourcen ¥| Kumulierte Puffer |+ Limits
Datum Kritischer Pfad % erledigt
r, Sortierung Ganttdiagramm - Details
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STANDARDWERTE DER RESSOURCEN

Bei der Zuordnung von Ressourcen zu Vorgangen werden fiir die Berechnung von Auf-
wand und Kosten standardmalig die Werte der jeweiligen Ressource verwendet:

Vorgang ‘Ressou rcen Menge Menge/Zft KstSatz ZeitKst
gepl gepl gepl gepl

Sagen | sage 500 50/h 250,00 €/h  2.500€
Schleifen | Schleifmasch. 500 %h 20000 €h  5.000€

11 69 < L4 >
Ressource/Vorgang | Mng/Zt gpl KstSatz gpl'
[ Sage (1) | 50/h 250 €/h
Schleifmasch. (1) | 20/h 4200 €/h

Da es jedoch auch Falle gibt, bei denen diese Werte nicht von der eingesetzten Res-
source, sondern vom Vorgang abhangt, kénnen die von den Ressourcen libernommenen
Werte auch lberschrieben werden:

Vorgang Ressourcen Menge Menge/Zt Dauer KstSatz gepl ZeitKst
gepl gepl gepl

4 Sdgen Sige 500 30/h 10,08 h 250,00 €/h  2.500€
5 Schleifen Schleifmasch. 500 % 20/h 27,92 hq 20000 &h  5.000€

Manuell eingegebene Werte (1) werden zur Unterscheidung von "Ressourcenwerten"
nicht mehr mit blauem, sondern mit weiRem Hintergrund dargestellt.
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AUFWAND / AUTOMATISCHE BERECHNUNGEN

DEFINITION DES AUFWANDES

Wikipedia® liefert folgende Definition des Aufwandes:

"Der Aufwand ist allgemein ein Mafs fiir den Einsatz oder die zu erbringende Leistung,
um einen bestimmten Nutzen zu erzielen. Der Aufwand kann quantitativ in Geldeinhei-
ten, Arbeitsstunden, Materialbedarf etc. angegeben werden."

Fiir den Aufwand (oder die "Arbeit") werden oft unterschiedliche Bezeichnungen ver-
wendet, wie z. B. "Manntage", "Arbeitstage" oder "Maschinenstunden" oder auch nur
eine Zeiteinheit, also z. B. "Tage" oder "Stunden". Bei A-Plan kann die Bezeichnung be-
liebig eingestellt werden (siehe "Kosten / Abklirzungen / Zeiterfassung" auf Seite 153).
Fiir die Dokumentation von A-Plan wurde die Bezeichnung AT = "Arbeitstage" gewahlt.

Bei A-Plan ist der Aufwand generell die Dauer eines Vorganges multipliziert mit der An-
zahl der eingesetzten Ressourcen. Wenn also z. B. ein Vorgang von 2 Personen 5 Tage
lang bearbeitet wird, dauert er 5 Tage, der Aufwand betragt jedoch 2 x 5 Tage, also 10
Arbeitstage!

ERFORDERLICHER AUFWAND

Fir die Bearbeitung eines Vorgangs ist liblicherweise ein bestimmter zeitlicher Aufwand
erforderlich, der in Abhangigkeit der Eigenschaften der zugeordneten Ressource(n) die
Dauer eines Vorgangs bestimmt. A-Plan erlaubt die Bericksichtigung folgender Ressour-
cen-Eigenschaften:

e Anzahl bzw. Faktor

e Arbeitszeiten

e Auslastung

e Leistungszahl (Menge pro Zeit)

o Verfligbarkeit (An- bzw. Abwesenheit)

Welcher Aufwand erforderlich ist, liefern im meistens Erfahrungswerte oder Schatzun-
gen. In Produktionsbereichen kann er auch berechnet werden, wenn die Stiickzahl und

die Produktionsdauer pro Einheit bekannt ist (siehe "Leistungswerte (Produktionspla-
nung)" auf Seite 130).
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AUTOMATISCHE ANPASSUNGEN

Auf Wunsch berechnet A-Plan die Auswirkungen von Eingaben oder Anderungen auf den
Projektablauf. Im Folgenden werden einige Beispiele gezeigt:

1. Zuordnung einer Ressource

Ende (= Dauer) eines Vorgangs ermitteln, wenn eine Ressource mit 100% ihrer Kapazitat zugeordnet
wird und 100 Arbeitsstunden (Ah) bendtigt werden.

Ergebnis: Dauer = 100h (in diesem Fall zugegebenermalRen banal)

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 |
gepl _ erford. 25.-31. 1.-7. 3.-1
B Ordner 1 (1) 1000Ah 48h p——
B Projekt1(1) |& 1000Ah  48h —
Vorgang1 | & 1000 Ah  48h | |
(Ressaurcen durchsuchen) |
e == FAVORITEN == [@ Ende anpassen]
=--[]%% Gruppel i_J Beqginn anpassen
....... = Res 1 (A: 100% / R: 034) () Auclastung anpassen
L = Res 2 (R: 100 %) () Keine Anpassung
[]2 Res3(R: 100 %) | |
Vorgang ‘Status Ressourcen Ausl Aufw  Dauer| Jan 2016 | Feb 20
gepl _ erford. 25.-31. 1.-7. 8.-14.
El Ordmer 1 (1) | 1000 Ah 100 h| |
B Projekt 1 (1) | Res 1 1000 Ah 100 h| : |
“ Vorgang 1 l Res 1 100% 1000 Ah 1 )

2. Auslastung reduzieren

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln, wenn die Ressource nur mit 80% ihrer Kapazitat eingesetzt

werden soll.

Ergebnis: Dauer = 125h

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2016
gepl  erford. 25.-31, 1-7. 8.-14. 15.-21.
El Ordner 1 (1) 1000 Ah 100 h
B Projekt 1 (1) Res 1 1000 Ah 100 h F T ‘
#Vorgang 1 Res 1 80-%|000AR  100h [ |
(®) Ende anpassen
(") Beginn anpassen
Auslastung anpassen
() Keine Anpassung
Vorgang ‘Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | * Feb 2016
gepl  erford. 25.-31. 1.-7. 8.-14. 15.-21,
B Ordner 1 (1) | 1000 Ah 125h
B Projekt 1 (1) | Res 1 1000 Ah 125 h F T o |
Vorgang 1 ‘ Res 1 (80) ((_803%) 100,0AK 125h [_l | I]
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3. Weitere Ressource zuordnen

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln, wenn eine zweite Ressource mit ebenfalls 80% ih-

rer Kapazitat zugeordnet wird.

Ergebnis: Dauer = 63h

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2016
gepl  erford. 23.-31. 1.-7. 8.-14. 15.-21.
B Ordner 1 (1) 1000Ah 125h
= Projekt 1 (1) Res 1 1000 Ah 125h F , 1
+Vorgang 1 Res 1 (80) 80% 1000 AR 125h| [ |
(Ressourcen durchsuchen) |
(®) Ende anpassen
== ZUGEQRDMET == (O) Beginn anpassen
= Res 1 (4: 80% / R: 100% () Auslastung anpassen
Gruppe 1 () Keine Anpassung
L [@] ® Res1(A: 0%/ R: 100%,
. Res 2 (A: 80% / R: 20%) )
i [] g Res3(R:100 %)
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2016
gepl  erford. 23.-31. 1.-7. 8.-14, 15.-21.
B Ordner 1 (1) 1000Ah 63 h s
B Projekt 1 (1) Res 1: Res 2 100,0 Ah F , : |
~I'Vorgang 1 Res 1(80); Res 2 (80) B0 % 1000 Ah B3 h [
- Res 2 (80) Res 2 (80) 80%  500Ah 63 h
- Res 1 (80) Res 1 (0] 80 %  30,0Ah 63 h |

4. Auslastung ALLER Ressourcen auf einen bestimmten Wert einstellen

Ende (= Dauer) des Vorgangs ermitteln, wenn beide Ressourcen nur mit 50% ihrer Kapazitat
eingesetzt werden sollen.

Ergebnis: Dauer = 100h

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2016
gepl _ erford. 25.-31. 1.-7. 8.-14. 15.-21.
B Ordner 1 (1) 1000Ah 63 h
= Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 1000ARh 63 h F | 1
ZVorgang 1 | Res 1 (B0); Res 2 (80) 50f2 (000 Ak 63 h
- Res 2 (20) Res 2 (80) (@ PRBE angassen
- Res 1(80) Res1(80) () Beginn anpassen
Auslastung anpassen
() Keine Anpassung
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw  Dauer|Jan 2016 | Feb 2016
gepl erford. 25.-31. 1.-7. 3.-14. 15.-21.
B Ordner 1 (1) 100,0Ah 100 h |
Bl Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 100,0Ah 100 h l | . |
- Vorgang 1 | Res1(50): Res2 (30) 30% 1000 Al 100 h
- Res 2 (30) Res 2 (30) 50%  50,0A 100 h
- Res 1 (50} Res 1 (530) 50%  50.0A 100 h ]
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5. Dauer des Vorgangs andern

Dauer des Vorgangs auf 80h reduzieren und neue Auslastung der Ressourcen ermittein.

Ergebnis: Auslastung beider Ressourcen = 63%

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| lan 2016 | Feb 2(
gepl  erford. 18.-24. 25.-31. 1.-7. 8.-14,
El Ordner 1 (1) 100.0Ah 100 h |
B Projekt 1 {1) Res 1; Res 2 100.0Ah 100 h F | |
Vorgang 1 Res 1(50); Res 2 (307  50% 100,0 Al a0
- Res 2 (50) Res 2 (50) 50% 50,0 Al @ Ende anpassen
- Res 1 (50) Res 1(50) 50% 50,0 Al (O Beginn anpassen
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 20
gepl  erford. 18.-24. 25.-31. 1.-7. 8.-14,
= Ordner 1 (1) 100.0Ah 80 h| p——— | | |
E Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 100,0 Ah  80h| F | . |
Yorgang 1 Res 1(63): Res 2 (63) 100,0 Ah 20 hl ! !
-Res2(63) | Res 2 (63) 300Ah  80h| ' '
-Res1(63) | Res 1 (63) 500Ah  80h| : . |

6. Auslastung EINER Ressource andern, andere anpassen

Auslastung der ersten Ressource erhohen und Auslastung der zweiten Ressource ermitteln,
wenn die Dauer unverandert bleiben soll.

Ergebnis: Auslastung der zweiten Ressource = 46%

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw  Dauer| Jan 2016 | Feb 2(
gepl erford. 18.-24. 253.-31. 1=. 3.-14.
E Ordner 1 (1) 100.0Ah 80h P — | | |
B Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 100,0Ah 80h r T ‘
Vorgang 1 Res1(63):Res2(63) 83% 100,0AhR 30 h
- Res 2 (63) Res 2 (63) 83 %  50,04h 80 h
- Res 1(63) Res 1 (63) 80 (50,0 Ah 80 h
() Ende anpassen
() Beginn anpassen
(OF: no
() Keine Anpassung
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw  Dauer| Jan 2016 | Feb 2(
gepl _ erford. 18.-24, 25.-31. 1.-7. 8.-14.
B Ordner 1 (1) 1000 Ah 80h ——— | ] |
[ Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 100,0Ah 80h r T 1
Vorgang 1 Res1(79): Res 2 (4B) -79% 1000 Ah 80 h
- Res 2 (46) Res 2 (46) 46% | 36,5 Ah 80 h
- Res 1(79) Res 1 (79) 63,5 Ah 80 h ]
124 e Ressourcenplanung A-Plan 2016



7. Erforderlichen Aufwand @ndern

Erforderlichen Aufwand auf 120 Ah erhéhen und Auslastung so anpassen, dass die Dauer un-

verandert bleibt.

Ergebnis: Auslastung von Ressource 1 = 55%, von Ressource 2 = 95 % (Verhaltnis der Auslastun-

gen bleibt gleich)

Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2(
gepl  erford. 13.-24. 25.-31. 1.-7. 8.-14.
E Ordner 1 (1) 100,0Ah 80 h 1
= Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 100,0Ah  80h F T . |
Vorgang 1 | Res1(79); Res 2 (46) -79% 1200 80h|
- Res 2 (48) Res 2 (48] 46 % (7 Ende anpassen
- Res 1 (79) Res 1 (79) 79 % (O) Beginn anpassen
@A, Tit
() Keine Anpassung
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw  Dauer| Jan 2016 | Feb 2(
gepl erford. 18.-24. 25.-31. 1=F. 8.-14.
E Ordner 1 (1) 1200Ah 80 h 1
E Projekt 1 (1) Res 1: Res 2 1200 Ah 80h F T |
Vorgang 1 | Res 1 (95); Res 2 (35) - 95 % 80 h|
- Res 2 (55) Res 2 (33) 55 % 20 h
- Res 1(95) Res 1(93) 95 % 80 h ]

8. Anderungen mit der Maus im Ganttdiagramm

Dauer mit gedriickter linker Maustaste erhohen und Auslastung entsprechend verringern.

Ergebnis: Auslastung von Ressource 1 = 45%, von Ressource 2 = 78 % (Verhaltnis der Auslastun-

gen bleibt gleich)

tandard [ Beginn frihestens "l Vorwirts E,‘u’nrw.r Abstand 0 ---+ Puffer-Modus Ende anpassen ¢ Anpassen @Kale
Veilenstein  OF Beginn spatestens ™. Riickwarts T, Riickw., Abstand 0 Beginn anpassen Dal_
1 Ende spitestens % Loschen DiaIDg Werknipfung v| Auslastung anpassen EIFarI:
Zeitbalken Vorauswahl Verknupfungen Anpassung
Vorgang Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2016
gepl  erford. 25.-31. =i 8.-14. 15.-21.
E Ordner 1 (1) 120.,0Ah  80h
B Projekt 1 (1) Res 1; Res 2 120,0Ah  80h
Vorgang 1 | Res 1(95); Res 2 (35) -93% 1200 Ah 80 h|
- Res 2 (35) Res 2 (39) 53% 4384k 80 h
_ oy Beg.: |
Res 1(95) Res 1 (93] 95 % 762Ah 80 h .
Vorgang |Status Ressourcen Ausl Aufw Dauer| Jan 2016 | Feb 2016
gepl  erford. 253.-31. l=nt 8.-14. 15.21.
EOrdner1(1) | 120,0Ah 98 h| |
E Projekt 1 (1) | Res 1; Res 2 120,0Ah 98 h| — |
Vorgang 1 | Res1(78): Res2(45) -728% 1200 Ah 08 hl ! !
-Res2 (45) | Res 2 (43) 45%] 438Ah  98h| j
-Res1(78) | Res 1(78) 78%) 762Ah  98h| i . |
Hinweis:

Bei Anderungen im Ganttdiagramm wird die Voreinstellung im Register Daten Tabelle im

Befehlsblock Anpassung vorgenommen (siehe "Funktionsgruppe "Anpassungen

auf
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Seite 127). Wenn die Schaltflaiche Anpassen eingedriickt ist (Anklicken mit gedrickter
STRG-Taste) erfolgt die Anpassung sofort nach einer Anderung.

Die Beispiele zeigen lediglich einige der Mdglichkeiten, die A-Plan 2016 bietet, um auf
jede Situation und Anforderung schnell und flexibel reagieren zu kénnen.

GEPLANTER AUFWAND

Durch die automatische Anpassung wird der Projektablauf bei Anderungen von A-Plan
entsprechend dem erforderlichen Aufwand angepasst.

Wird keine automatische Anpassung durchgefihrt, weil z. B. im Register Daten Tabelle
die Anpassung ausgeschaltet ist (siehe "Funktionsgruppe "Anpassungen"" auf Seite 127)
oder bei der Eingabe eines Wertes die Option keine Anpassung gewahlt wurde, weicht
der Projektablauf von den tatsachlichen Erfordernissen ab. Das heift, der aktuell geplan-
te Aufwand stimmt nicht mehr mit dem erforderlichen Aufwand Uberein.

Das Ausschalten der automatischen Anpassung kann dann sinnvoll sein, wenn man ver-
hindern méchte, dass der Projektablauf nach der Anderung eines Wertes sofort an die
neuen Gegebenheiten angepasst wird, weil man erst spater festlegen moéchte, wie die
Abweichungen korrigiert werden sollen.

Beispiel:
tandard [ Beginn frihestens 1. o ---+ Puffer-Modus Ende anpassen
eilenstein O Beginn spdtestens = Beginn anpassen
no- 1 Ende spitestens X Dialog Verknipfung v| Auslastung anpassen
Zeitbalken Vorauswahl Verknupfungen Anpassung
Vorgang Status Ressourcen Aufw Dauer Aufw gepl Aufw] Feb 2016
erford. gepl/erford.|25,-31, 1.-7. 8.-14. 15.-2
Vorgang 1 | Res 3 (30) B0AR 25T 60Ah | 0,0%| [C—__]vorgang 1
Vorgang 2 ‘ Res 3 (36) 200ah 69T 2004k | -01%
1
Vorgang ‘Status Ressourcen Aufw Dauer Aufw gepl Aufw | Feb 2016
erford. gepl/erford.|25,-31, 1.-7. 8.-14. 15.-2
Vorgang 1 | Res 3 (30} 60AR 25T 6,0 Ah 0,0 % Vorgang 1
Vorgang @Res 3(36) 200ah( 45T 130Ah 352 % HE——Jvorgang 2)
4 2 3 2
Erlduterungen:

Ein Zeitbalken (1) wird durch ,Ziehen’ verkirzt, wobei die automatische Anpassung aus-
geschaltet ist. Die Dauer des Vorgangs betragt anschlieend statt urspriinglich 6,9 Tage
nur noch 4,5 Tage und damit der geplante Aufwand nur noch 13,0 Ah statt 20,0 Ah (2).
Dadurch ergibt sich eine um 35,2 % zu geringe Kapazitat (3), was auch in der Status-
Spalte durch ein entsprechendes Symbol gekennzeichnet wird (4).

Da der erforderliche Aufwand von A-Plan nicht verdndert wird, kann auf diese Weise
einfach abgelesen werden, ob die aktuelle Planung noch in Ordnung ist oder Korrekturen
erforderlich sind. Diese konnen jederzeit durch Markieren einer oder mehrerer Zeilen,
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Vorwahl der gewlinschten Anpassung und Anklicken von Anpassen durchgefiihrt werden
(siehe Abbildung, oben rechts).

FUNKTIONSGRUPPE "ANPASSUNGEN"

Da nicht bei allen Aktionen das unter "Automatische Anpassungen" auf Seite 122 erldu-
terte Optionsmenti fur die Anpassungen des Projektablaufs angezeigt werden kann, gibt
es auch die Moglichkeit, im Register Daten Tabelle die Anpassung des Projektablaufs zu
steuern:

DATEI START AMNSICHT DATEM TABELLE DATEM GAMTTDIAGRAMM EXTRAS

[ Standard CBeginn frihestens 1, = ---+ Puffer-Modus Ende anpassen ¢ Anpassen
7 Meilenstein 0 Beginn spatestens L = Beginn anpassen
1 Ende spitestens % Dialog Verkniipfung ¥/ Auslastung anpassen

Zeitbalken Vorauswahl Verknapfungen Anpassung

Beispiele flr diese Aktionen sind Veranderungen der Zeitbalken im Ganttdiagramm mit
Hilfe der Maus oder die Festlegung von Abwesenheiten der Ressourcen (siehe
"Abwesenheiten" auf Seite 113).

Im gezeigten Befehlsbock kann festgelegt werden, ob eine Anpassung automatisch vor-
genommen werden soll (Schaltflaiche Anpassung mit gedriickter STRG-Taste anklicken)
und falls ja, wie diese Anpassung vorgenommen werden soll. Bei eingerasteter Schaltfla-
che Anpassung erfolgt die Anpassung direkt nach der Anderung eines Wertes, der eine
Abweichung zwischen erforderlichem und geplantem Aufwand verursacht.

SONDERFALLE (FLEXIBLE RESSOURCENZUORDNUNG)

BEARBEITUNGSZEIT IST GERINGER ALS DAUER EINES VORGANGS

Wenn die Ressourcenzeilen (blau) gedffnet sind, konnen die Zeitbalken in den Ressour-
cenzeilen innerhalb des Zeitrahmens der Vorgangszeile verandert und damit eine abwei-
chende Bearbeitungszeit festgelegt werden.

Vorgang ‘Rﬁsﬂ”fcf“ | Beim ersten Offnen sind Vorgangs- und

25.-31. 1.-7. . ) ]
Eneueﬂhﬁuﬂﬂﬁ 2 Re53| |r | Ressourcenzeiten identisch.

Gru:ul::n:lesig||Re52; Res 3 | by | |
- Res 3 Res 3
- Res 2 Res 2
Vorgang Ressourcen | In den Ressourcenzeilen kbnnen unter-
25.-31. 1.-7. - .

© neue Ablsuf | Res 2; Res 3 | |F | schledll.che und.bel B.edarf auch mehrere
Grobdesigi|Res 2: Res 3 | b i Bearbeitungszeiten eingegeben werden.
- Res 3 Fes 3 | |
- Res 2 Res 2 E
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In der Vorgangszeile wird die hieraus resultierende Bearbeitungszeit (bzw. der "Auf-
wand") dargestellt.

Hinweis:

Wenn die Bearbeitungszeit einer Ressource geandert wurde, kann keine Serie mehr an-

gelegt werden (siehe "Serien (periodische Termine)" auf Seite 66). Falls eine Serie beno-

tigt wird, sollte diese daher zuerst angelegt und erst dann die Bearbeitungszeiten festge-
legt werden.

UNTERSCHIEDLICHE AUSLASTUNGEN FUR EINZELNE PHASEN EINES
VORGANGES
Fiir einzelne Bearbeitungsschritte konnen nach Klick mit der rechten Maustaste auf den

betreffenden Zeitbalken auch unterschiedliche Auslastungen der jeweiligen Ressource
eingegeben werden:

Vorgang Ressourcen Jan 2016 |
25.-31. 1.-7.
B neue Abliufe festlegen (2) LF :
Grobdesign Res 2; Res 3 (50) ; i
- Res 3 (50) Res 3 (50) ==l R ———
-Res2 Res 2 =
Hinweis:

Die Auslastung, die bei einem Zeitbalken eingegeben wurde, hat eine hohere Prioritat,
wie die in der Ressourcenspalte eingegebene/vorhandene Auslastung (siehe "Auslastung
der Ressourcen / Teams" auf Seite 117).

KOSTEN UND SPEZIELLE ARBEITSZEITEN

Bei der Ermittlung der Zeitkosten werden folgende Faktoren bertlicksichtigt:

¢ eingeplante Arbeitszeit fiir die einzelnen Vorgange

e Anzahl der zugeordneten Ressourcen

e Auslastung der Ressourcen durch den Vorgang

e Arbeitszeiten der Ressourcen

e Kostensatze der Ressourcen

Die ersten vier Faktoren ergeben zusammen den Aufwand, der mit den Kostensatzen der
eingesetzten Ressourcen multipliziert wird. Hierbei werden auch unterschiedliche Kos-

tensatze beriicksichtigt (z. B. fiir Uberzeiten etc., siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kos-
ten" auf Seite 132).

In der Vorgangstabelle werden die Kosten, die sich aufgrund der Planung ergeben, ange-
zeigt, dies sind u. a. Festkosten (1), gesamte Zeitkosten (2) und Gesamtkosten (=Summe
aus Fest- und Zeitkosten) (3)
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Vorgang Ressourcen Aufw gepl FestKst. gepl ZeitKst gepl GesKst gepl
1 2 2

?_1 Gesamtsumme 17798 Ah - 421.683,33 € #7.133.38 € #08.816,71 €
6 2 EBauvorhaben 2 (11) 1217 AT 121.68333 € 29.100.00 € 150.783 33 €
LiT jE = Installationen (3) 94,0 Ah 1.033.33€ 4.79500 € 5.828,33 €
4 Sanitdrleitungen Meier (30): Plenk 9.0 Ah 250,00 € 495 00 € 745,00 €

5 Abnahme der Sanitarl 73,0 &k 183,33 € 3.750,00 € 393333 ¢

e ] Test Schreiner 10,0 &h &00.00 € 550,00 € 1.150,00 £
7| B Verlegen Elektroleitun 1700 Ah 2145000 € 12.30500€ 33.755,00 €

] B Aussenanlage (1 Huber 0.0 AR 1.000.00 € 1.000.00 €

9 Zufahrt Huber (80) 0,0 &h 1.000,00 € 1.000,00 €

In der Projektzeile (5) werden die genannten Kosten der untergeordneten Vorgange (4)
aufsummiert, in der Ordnerzeile (6) die Kosten der untergeordneten Projekte und in der
Zeile "Gesamtsumme" (7, sieche "Vorgange" auf Seite 138) die Kosten aller Ordner der
Datenbank.

In der Ressourcentabelle kann abgelesen werden, welche Kostenanteile auf die zugeord-
neten Ressourcen entfallen, aufgeteilt in Festkosten (1) und Zeitkosten (2), deren Sum-
me die Gesamtkosten (4) ergeben. Zudem wird der auf Uberzeiten entfallende Anteil
dargestellt (3):

Ressource/Vorgang FestKst gepl KstSatzgepl Aufw ZeitkK<t gepl Kst flberz. Ge<¥st gepl
48| 5 Organisation (3) 1 55,00 €/h : 2 %
49 [ Plenk(2) ) 85,00 €/h E
53 Sanitdrleitungen 125,00 € 85,00€/h 83 Ah 701,25 € 701,25 € 826,25€
54 Lastenheft 8500€/Mh 33AT  2.09950€ 2.099,50/€
55 & Maurer (5) 7500 €/h
59 Erstellen 75,00 €/h 9,0 Ah 675,00 € 675,00/€
&0 Abstimmen 75,00 €/h 45,0 Ah 3.375,00 € 3.373,00/€
&1 Abdichten 2.500,00 € 75,00€/h 8,0Ah 600,00 € 3.100,00/€
62 Genehmigen 75,00 €/h 1,0 Ah 75,00 € 73,00/
63 Metriken | 75,00 €/h 18,7 AT 10.500,00 € 10.500,00/€|

Hinweis:

Im dargestellten Beispiel wurden die Kalender- und Abwesenheitszeilen ausgeblendet
(siehe "Spalten/Zeilen" auf Seite 138).

FESTKOSTEN, KOSTENSATZ DER RESSOURCEN

Ressource/Vorgang [Norm-Kal ~ KstSatzgepl \Wenn fir alle Ressourcen einer Gruppe der
[ Schreiner (2) | Standard 2100 €/h|  glejche Kostensatz gelten soll, wird dieser in
E'Lﬁltlerz - I"mmal‘““ 3;;%%?: der Gruppen-Zeile (blaue Schrift) eingege-

Eph?;i:enatem Dm| HBZDD Eh ben. Davon abweichende Kostensatze kon-
5 Nowitzki |Normalzeit  ~55,00€/m| Nen beiden betreffenden Ressourcen ein-

spezielle Zeiten/Koste| "‘55,D3§’h gegeben werden.

Uberzeiten | 553,006/ h

Daruber hinaus besteht die Mdoglichkeit, fiir jede Ressource zusatzlich einen Pauschalbe-
trag einzugeben, der einmalig bei jedem Einsatz anfallt (Spalte Festk. gepl.).
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MATERIAL, SONSTIGE FESTKOSTEN

Festkosten kdnnen auch direkt in der Vorgangstabelle eingegeben werden, ohne dass
hierflr eine spezielle Ressource angelegt werden muss. Hierfiir fligt man eine zusatzliche
Zeile ein und gibt in dieser Zeile nur die Bezeichnung und den entsprechenden Betrag in
der Spalte Festkosten ein:

Vorgang Ressourcen FestKst. gepl
43 B Rechenzentrum (4) 8.500,00 €
46 usv
a7 + Arbeitsplatzeinrichtung | Arbeitsplatzeinrichtung 1.500,00 €
43 Operating

Dies ist vor allem dann sinnvoll, wenn es sich um Kosten handelt, die sich je nach Auftrag
standig andern (wie z. B. Materialkosten).

Vorgang Ressourcen Fstkstgepl| Kosten, die immer gleich sind (z. B.
o Rechenzentram 2.000.00 € Gebuhren etc.), kann man dagegen als
sy 5.000,00 € Ressource anlegen (ohne Kalender
+ Arbeitsplatzeinrichtung | Kosten Arbeitsplatz =~ 2.000,00 € und Kst.-Satz), so dass man diese aus
Operating der Ressourcenliste auswahlen (siehe
2/4 | 18/80 | < > | "Zuordnen von Ressourcen zu den
Ressource/Vorgang KstSatz gepl Fstks§gepl| \organgen" auf Seite 115) und nicht
B Festkosten (1) / 50,00 €/h I jedes Mal neu eingeben muss.
El Kosten Arbeitsplatz (1) 2.000,00 €
Abwezenheiten
Arbeitsplatzeinrichtung 2.000,00 €

LEISTUNGSWERTE (PRODUKTIONSPLANUNG)

Beim Einsatz von A-Plan bei der Produktion kdnnen die zu produzierenden Stlickzahlen
(1) und die Leistungswerte der Ressourcen (2) — z. B. in Einheiten/Stunde — eingegeben
werden. Der erforderliche Aufwand (3) und damit auch die Dauer (4) (siehe
"Erforderlicher Aufwand" auf Seite 121) werden dann automatisch berechnet:

Vorgang Ressourcen Menge Menge/Zft  Aufw. Dauer

. gep. ge| rford. , 11. 12. 13. 1
+ Pressen | Presse 1.500 100/h715,00 Ah 00 h __
+| Entgraten | Schleifmasch. 1.500 S0/h 30,00 Ak 30,00 h

FAKTOR (ZUORDNUNG MEHRERER GLEICHER RESSOURCEN, GRUND-
LAST)

Die Ressourcen konnen mit einem Faktor versehen werden, der alle Ressourcenwerte,
wie Kosten fix und variabel, Leistungswerte etc. multipliziert.

ZUORDNUNG MEHRERER GLEICHER RESSOURCEN

Dies ist vor allem dann von Vorteil, wenn mehrere gleichartige Ressourcen zur Verfligung
stehen und nicht jede einzeln als Ressource angelegt bzw. zugeordnet werden soll.
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Im unten gezeigten Beispiel stehen z. B. 3 Pressen und 2 Schleifmaschinen zur Verfigung
(1), die gleichzeitig zur Bearbeitung des Auftrages eingesetzt werden sollen. Hierdurch
steigt der verfligbare Leistungswert (2) und die jeweilige Dauer verkiirzt sich entspre-
chend (3):

Vorgang Ressourcen Faktor Menge Menge/ft  Aufw. Dauer

. gepl . gepl erford. 11. 12, 13.

Pressen |Presse 2 1500 200/h 15004k T50h __
Entgraten | Schleifrmasch, 3 1.500 150/h 30,00 Ah 10,00k

In der Vorgangstabelle kann der Faktor, mit dem die eingesetzte Ressource versehen ist,

nicht verandert werden, da sonst bei der Ressource die Anzeige der Gesamtauslastung
nicht korrekt erfolgen kénnte.

Sollen die zur Verfiigung stehenden Ressourcen nicht vollstandig fir einen Auftrag ein-
gesetzt werden, muss daher die Auslastung entsprechend verringert werden (1), die
Dauer erhoht sich dann ebenfalls entsprechend (2):

Vorgang Ressourcen  Faktor Ausl Menge Menge/Zt  Aufw. Dauer
9 gepl  gepl erford. % 11, 12, 13, 1.
Pressen |Presse (30) 2 50,0% 1.500 200/h 1500 Ak 1500h _—ﬂ;
Entgrater | Schleifmasch. 3 50,0%  1.500 150/h 30,00 Ah 20,00 h
Wichtig:

Beim Anlegen von Ressourcen mit Faktor, diirfen fir die Kosten etc. nur die Betrage fiir
eine Ressource eingegeben werden! Wenn also eine Ressource fiir 5 gleichartige steht

und jede dieser Ressourcen 50 €/h an Kosten verursacht, darf als Kostensatz nicht

250 €/h, sondern nur 50 €/h eingetragen werden, da die Multiplikation von A-Plan vor-
genommen wird!

GRUNDLAST

Ein weiterer Einsatzfall fiir die Verwendung des Faktors ist die Berlicksichtigung einer
Grundlast der Ressourcen (fur Routinetatigkeiten etc.). Wenn eine Ressource z. B. nur zu
80% ihrer Kapazitat fir Projektarbeiten eingesetzt werden kann, setzt man bei ihr den
Faktor auf 0,8.

Eine andere Moglichkeit, um eine Grundlast abzubilden, ist das Anlegen eines relativ
langen Vorganges mit der Bezeichnung "Grundlast", dem dann alle Ressourcen mit einer
Auslastung entsprechend ihrer Grundlast zugeordnet werden:

Vorgang Ressourcen  Ausl I nm | w Il nm I i m
% 16 16 16 |17 17 |17 17 |18 18 18

Grundlast Plenk (20): Nc 20 %
- Plenk (20) Plenk (20] 20 %
- Mowitzki (20) | Mowitzki (200 20 %
- Plereiter (20) |Plereiter (207 20 %
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SPEZIELLE ARBEITSZEITEN BZW. KOSTEN

Unterschiedliche Arbeitszeiten fiir eine Ressource

Der Normal-Kalender kann in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten abschnittsweise durch
andere Ressourcenkalender ersetzt werden. Sie konnen in dieser Zeile in beliebiger Rei-
henfolge und Kombination verwendet werden:

Ressource/Vorgang [Norm-Kal | 13 | 19. 20 21, 22 23 | 24 25 26 27. 28 29 30. 31
= Operator (1) |St.andard | . N N | H B B B B
spezielle Zeiten/Ko stel | | Frihschicht ] | Spéatschicht |
Uberzeiten | |
Abwesenheiten | |
Optionen Damit die Zeile speziel-
le Zeiten/Kosten ange-
4 Darstellung Bildschirm Orig. Bezeich. akt. Bezeich. zeigt wird, muss bei
| den Optionen die Funk-
Spalten/Zeilen - Verginge Faktor Faktor ) .
Spalten/Zeilen - Festkst. gepl. Festkst. gepl tion ?_pez' Z?I- .
Ganttdiagramm/Farben Mormal-Kalender  Morm-Kal ten/pberzelten nicht
eitbalk Kst.-5atz gepl. Kst3atz gepl anzeigen ausgeschaltet
sithatien Aufwand gepl. Aufw sein!
4 Darstellung Drucker Zeitkst. gepl. Zeitkst gepl
Kst. Uberz. gepl. | Kst. Uberz.
Spalten/Zeilen - Vorgange GesKst gepl. Geskst gepl
P Menge gepl. Menge gepl
Spalten/Zeilen - Ressourcen Status Status
Ganttdiagrarmm,/Farben = .
. Zeiten/Uberz. nicht i
Zeitbalken/Motizen/Legende Spe Ceren ?E ﬂI.C anzagen
. [ ] Abwesen ilen nicht anzeigen
Zeitspanne
e | Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Druck
Kopf-/FuBizeile | P
Hilfe benutzerdefinierte Einstellungen for aktuelle Datenbank
= (Profil 'Standard')

Die Ressourcenkalender werden wie gewdhnliche Zeitbalken durch Doppelklick an der
gewilinschten Stelle angelegt. Anschliellend kann durch erneuten Doppelklick auf den
angelegten Zeitbalken der gewtlinschte Kalender aus einer Liste ausgewahlt werden:

Ressource/Vorgang |Nﬂrm-l{al Kst5atz gepl| 26. 7. 28, 29, 30, 31. 1. 2. 3.
= Operator (1) |5ta“"d'ar"3| - 3600 th' Kalender Knstensatz Sall B
spezielle Zeiten/Koste| 4400 €/h| spatschicht E 36 44
Uberzeiten | 50,00 &/h| Frishschicht [ standardwert __||[] Standardwert
: A i || Standard -
Abwesenheiten | 36,00 Eah| e wie geplant
Operating | 36,00 €/hNomaizert |y | L]

Unregelmdiflige Arbeitszeiten einer Ressource

Falls eine Ressource nur gelegentliche oder sehr unregelmaRige Arbeitszeiten aufweist,
sollte als Normal-Kalender ein Kalender ohne Arbeitszeiten gewahlt werden und die Ar-
beitszeiten an den gewtlinschten Stellen in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten eingetragen
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werden. Als Ressourcenkalender verwendet man hierfiir am besten einen "Echtzeitka-
lender", also einen, der vollstandig mit Arbeitszeiten belegt ist (siehe
"Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 110).

Hinweis:

Die Verwendung von (kein Kalender) in der Auswahlliste fiir den Normal-Kalender ist nur
fir Arbeitsmittel etc. sinnvoll, da in diesem Fall kein Aufwand berechnet wird (siehe
"Aufwandsberechnung ja/nein" siehe Seite 112).

Unterschiedliche Kostensditze fiir eine Ressource

Fir die in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten eingetragen Ressourcenkalender wird stan-
dardmalig der Kostensatz verwendet, der in der Spalte Kst.-Satz eingetragen wurde.
Wenn unterschiedliche Kostensatze verwendet werden sollen (z. B. bei Schichtarbeit,
Auslandseinsatz etc.), kann auch nach Doppelklick auf einen Kalenderzeitbalken ein Kos-
tensatz eingegeben werden, der vom Standardwert abweicht und dann nur fiir diesen
Kalender gilt:

(= Sailer (10) | ~85,00 €/h|] Kalender  Kostensatz Soll Kostensatz Ist [
spezielle Zeiten/Kosten | *85,00 €/h| Teilzeit v 75,00 €/h -2 85,002
Uberzeiten | *85,00 th' ||:| Standardwert | [ Standardwert
Abwesenheiten | ~85,00 £/h | wie geplant
3 aa 1 pEp——

Ein vom Standard abweichender Kostensatz wird nach der Bezeichnung des Ressourcen-
kalenders in Klammern angegeben:

B Sailer (10) | ~ss00em]d  OOOQ O
spezielle Zeiten/Kosten | *85,00 £/h| :
Uberzeiten | ~85,00 &/h| |

Uberzeiten

Zu den Arbeitszeiten, die durch den Normal-Kalender bzw. in der Zeile spezielle Zei-
ten/Kosten festgelegt wurden, kdnnen bei jeder Ressource in einer weiteren Zeile auch
Uberzeiten vorgesehen werden.

Kalender | o2 o4 05 o2 1w 12 14 16 12 2AFin Uberzeitenkalender
B Uberzeit . . . .
—_—— V4 -

Montag 0500 enthalt die Zeiten, die au
Traeer 08:00 Rerhalb der normalen Ar-
Mittwoch 08:00 T6:00_20:00] beitszeit liegen und daher
EDT”E’“E‘Q 08:00 mit einem erhéhten Kos-
reitag _S:DD 03:00 1600 20:00
Samstag [08:00_12:00] Samstag tensatz verrechnet wer-
Sonntag den. Er kdnnte daher z. B.

wie folgt aussehen.
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Ein Uberzeitenkalender wird wie andere Kalender als Zeitbalken durch Doppelklick auf
die gewlinschte Stelle eingetragen und nach dem Anlegen durch einen weiteren Doppel-
klick aus der Liste der Kalender ausgewahlt:

Ressource/Vorgang Morm-Kal KstSatz gepl 18, 14, 20. 2. 73
B Organisation (7) 55,00 €/h | e St A el Sl
E Plenk (1) MNormalzeit 8500€Mh|_ T 1 | (0 I 1
spezielle Zeiten/Koste ~85,00 €/h ' '
Uberzeiten | 80,00 £/h

Im Gegensatz zum Hinzufligen eines Kalenders in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten 16scht
ein Eintrag in der Zeile Uberzeiten nicht die Arbeitszeiten der Kalender in den dariiber
liegenden Zeilen, sondern fligt diesen zusatzliche Arbeitszeiten hinzu. Liegen hierbei Ar-
beitszeiten aufeinander, hat der Uberzeiten-Kalender eine hdhere Prioritit und be-
stimmt damit auch den Kostensatz (z. B. wenn die Arbeitszeit des Normal-Kalenders an
einem Wochentag bis 18:00 Uhr reicht und die Arbeitszeit des verwendeten Uberzeiten-
Kalender an diesem Tag bereits um 17:00 Uhr beginnt).

Eintrage in der Zeile Uberzeiten gelten generell auch an Feiertagen! Sie miissen daher an
Feiertagen unterbrochen werden, wenn an diesen nicht gearbeitet werden soll!

Grundsatzlich haben Eintrage in weiter untenliegenden Zeilen eine hdohere Prioritat als
die Eintrage der Zeilen, die sich darliber befinden:

e Ressourcenkalender, die in der Zeile spezielle Zeiten/Kosten gesetzt wurden, ersetzen
im Uberdeckten Bereich vollstandig den Normal-Kalender.

e Arbeitszeiten der Zeile Uberzeiten gelten zusétzlich zu den Arbeitszeiten der Zeile
spezielle Zeiten/Kosten bzw. des Normal-Kalenders. Liegen hierbei Arbeitszeiten auf-
einander, gilt in diesem Bereich der Kostensatz des Uberzeiten-Kalenders.

e Abwesenheiten setzen im Gberdeckten Bereich alle Arbeitszeiten auBer Kraft:

Ressource/Vorgang |Nﬂrm-|€al | 18. 10, 20. 2. 22
Bl Organisation (7) | S S N
= Plenk (1) | Normalzeit | 1 | I |
spezielle Zeiten,/ Koste | |:| Spétschicht
Uberzeiten | [Uberzeit ]
Abwesenheiten | | B :bvesenheiten
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SOLL-/ISTVERGLEICH, PROGNOSE

EINLEITUNG

Mit Hilfe der Prognosetechnik kdnnen anhand der aktuellen Daten Aussagen zum Pro-
jektstatus gemacht werden, also z. B, wie sich der weitere Projektverlauf gestalten wird
und ob die gesetzten Termine bzw. Kosten eingehalten werden kdnnen und falls nicht,
mit welchen Uberschreitungen zu rechnen ist.

Dadurch konnen umfassende Aussagen zum aktuellen Projektstatus gemacht, Probleme
erkannt und erforderlichenfalls notwendige MaRnahmen ergriffen werden.

PROGNOSE DES WEITEREN PROJEKTABLAUFS

BEISPIEL

Ein einfaches Beispiel soll die prinzipielle Vorgehensweise beim Einsatz der Prognose-
technik zeigen:

1. Planung
Anmerkung: "Metriken" und "Pflichtenheft" sollen nur mit 50% der moglichen Kapazitat
der zugeordneten Ressource bearbeitet werden.

Vorgang Ressourcen = Ausl  Ausl Erl. % Aufw Aufw Aufw Jan 2016
gepl progn gepl st progn|11,12.13.14.15.16.17.18.19.20.21.22. 23,
= Projekt (3) 0% 71AT 00AT TAT —
+ Lastenheft | Plenk 100% 1000% 0% 40AT O0AT 4AT
7 Metriken | Maurer (50) @ 500% 0% 1,6AT 0,0AT zATqGE
# Pflichtenhefi| Nowitzki (50) %/ 500% 0% 1,5AT 00AT 2AT

2. Beginn der Bearbeitung
Hinweis: Umschalten der Ansicht durch Register Ansicht / Ist-Modus oder Symbolschalt-
flache |£ 'lst'-Modus .

Vorgang Ressourcen | Awsl  Ausl Erl. % Aufw Aufw Aufw Jan 2016
gepl progn gepl ist progn|11.12.13.14.115.16.17./18.19..20. 21. 22,23,
= Projekt (3) 0% 1,0AT 0.0 AT M|—
+ Lastenheft | Plenk 100% 100,0% 0% 4.0AT O00AT 4AT|_
+ Metriken Maurer (307 50% 500°% 0% 1,547 00AT ?_AT| I:
+ Pflichtenheft| Mowitzka (307 50% 500% 0% 1,5AT 00AT P_AT| E—
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3. "Lastenheft" planmaRig zu 50% erledigt

Vorgang

B Projekt (3]
Lastenheft

Metriken
Pflichtenhefi

Ressourcen

Plenk
Maurer (30)
Mowitzki (30)

Ausl
gepl

100 %
50 %
50 %

Ausl
progn

100,0 ¢
50,0 %
50,0 %

Erl. % Aufw Aufw Aufw
gepl ist progn

0% 7T,0AT 20AT 7,0 AT

40AT 20AT 40AT

0% 1,5AT O0AT 1,5AT

0% 1,5AT ODAT 15AT

Jan 2016
11.[12./13./14./15./16.[17./ 18.[19. 20,/ 21.[22.

F:w

—— 5
 —

l:__

4." Lastenheft" abgeschlossen, "Metriken" teilweise erledigt

Allerdings wurden fir die 38% Erledigungsumfang bereits 0,8 Arbeitstage (AT) benotigt,
so dass der prognostizierte Aufwand 2 AT statt der geplanten 1,5 AT betragt. Somit kann
"Pflichtenheft" erst mit einer Verzégerung begonnen werden:

Vorgang Ressourcen  Ausl Ausl Erl. % Aufw Aufw Aufw Jan 2016
gepl progn gepl ist progn|11,12,13.14.15.16.17. 18./19..20. 21..22. 23
E Projekt (3] 63% TOAT 48AT 7I,5AT F 1000, T —
Lastenheft |Plenk 100 % 1000 % 100 % 40AT A40AT 40AT|———— -
: 00—
Metriken  |Maurer (50) 50% S00%_38% 15AT 02AT 20AT[D =
Pflichtenhefl | Mowitzki (50) 530% 500% 0% 15A0F QUAT 1,5AT ’ l:

5. Erhohung der Kapazitat fiir "Pflichtenheft"
Um den geplanten Zeitrahmen einhalten zu kénnen, soll die Auslastung von "Nowitzki"
50% auf 80% erhéht werden:

Vorgang ‘Ress:ourcen Ausl  Ausl Erl. % Aufw Aufw Aufw Jan 2016
gepl progn gepl st progn|11,12,13.14.15.16.17.18.19.20.21.22. 2
O Projekt (3) | 83% LOAT 5,0AT 60AT|y o —
Lastenheft |Plenk 100% 100,0% 100% 40AT 40AT 40AT|=y
Metriken  |Maurer (50)  50%._500% 50% 15AT 10AT 2,0AT| - [mzj
Pflichtenhefi| Nowitzki (50450 % 20,0500 0% 15AT 0,0AT 0,0AT| oz

6. Projekt vollstandig abgeschlossen

Vorgang Ressourcen = Ausl  Ausl Erl. % Aufw Aufw Aufw Jan 2016
gepl progn gepl ist| progn|11,12.13. 14. 15.16. 17. 18. 19, 20..21,22.123..24.25. 2
B Projekt (3) 100% ZOAT 7.5AT 75AT|p — L |
Lastenheft | Plenk 100 % 100,0% 100 % 40AT 40AT 40AT |
Metriken Maurer (30)  50% 30,0% 100% 1,5AT 20AT 20AT EW‘
Pflichtenheft| Mowitzki (30y  30% 80,0% 100% 1,5AT 13AT 15AT Emo%tl

Die bei Punkt 5 ergriffene MaRBnahme zur Vermeidung einer Terminiberschreitung ist
naturlich nur eine von vielen denkbaren. Z. B. kénnte auch eine weitere Ressource ein-
gesetzt, Uberstunden angeordnet oder mit dem Auftraggeber eine Teillieferung verein-
bart werden.

PUFFERZEITEN

14.[15./16,/17.[18./19./20.[21./22.23./24.|25.
By

Falls die Termine nicht so eng gesteckt werden
miussen, dass keine Reserven mehr moglich sind,
sollten Pufferzeiten vorgesehen werden (siehe

l_
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"Pufferzeiten" auf Seite 77), so dass nicht jede Ver-
z6gerung gleich zu einem Uberschreiten des End-
termins fuhrt

HINWEISE, HANDHABUNG

Ist- und Prognose-Zeitbalken kénnen nach Umschalten in den Ist-Modus (Register
Start / Ist-Modus) auf die gleiche Weise verdndert werden wie Plan-Zeitbalken:

e |

o, |

+—— |
Ende progn.: Do, 21.01.2016 1600
Aufwand progn.: 4,8 Ah

Abweichung vom Plan: -57,78%
|

Vorgange, deren Bearbeitung bereits begonnen hat, werden durch vorhandene Ver-
knipfungen nicht mehr verschoben. Die Verkniipfungslinien werden daher bei Vor-
gangen mit einem Erledigungsumfang > 0 nicht mehr schwarz, sondern grau darge-
stellt:

T ——

Das direkte Verschieben - mit Hilfe der Maus oder durch Anderung von Beginn/Ende
in der Tabelle - ist aber weiterhin moglich.

Die Sperrung von Planzeitbalken hat keine Auswirkung auf den zugehdrigen Ist-
/Prognosezeitbalken.

Bei entsprechender Einstellung in der Benutzerverwaltung (siehe "Anlegen von Benut-
zern (nur im Administratormodus)" auf Seite 212), kann verhindert werden, dass Be-
nutzer, die nur Zugriff auf die Ist-Daten haben sollen, Planungsdaten verandern.

Solange noch keine Ist-Zeit festgelegt wurde (Ist-Aufwand = 0), wird der Ist-Zeitbalken
beim Verschieben des zugehorigen Soll-Zeitbalkens mit verschoben, d. h. in diesem
Fall entspricht seine Position immer dem Beginn des Soll-Zeitbalkens.

Da kein Ist-Zeitbalken ohne vorhandenen Soll-Zeitbalken eingegeben werden kann,

muss bei Ist-Zeiten, die urspriinglich nicht vorgesehen waren, zunachst an der ent-
sprechenden Stelle ein Soll-Zeitbalken, z.B. mit der Lange "0", angelegt werden.

Hinweis:

Der Erledigungsumfang kann - vor allem bei kurzen Zeitbalken - nicht jeden beliebigen
Wert annehmen, da Beginn und Ende eines Zeitbalkens immer auf dem eingestellten
Zeitraster liegen missen (siehe "Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 151).
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OPTIONEN

AUFRUF DER OPTIONEN

Das Dialogfenster zur Einstellung der Optionen wird durch Betatigen der Schaltflache
Optionen im Register Extras gedffnet.

Hinweis: Da Microsoft bei seinen Office 2007-Programmen den Aufruf der Optionen un-
ten rechts im Register Datei "versteckt" hat, konnen sie bei A-Plan auch von dort aus
aufgerufen werden.

DARSTELLUNG BILDSCHIRM

SPALTEN/ZEILEN

VORGANGE

Unter Spalten/Zeilen werden alle Spalten aufgelistet, die in der Haupttabelle von A-Plan
angezeigt werden kdnnen:

Optionen n

4 Darstellung Bildschirm Orig. Bezeich.  akt. Bezeich. sichtb. Format  Ausr. Add. A fixierte Spalten
- = Vorgang Vargang links 1=
Spalten/Zeilen - Vorgange Ressourcen Ressourcen links =
Spalten/Zeilen - Ressourcen Auslastung gepl  Ausl gepl 0 Stellen  rechts Oalle
Ganttdiagramm/Farben Ausla_stung progn Ausl progn 15telle rechts globale Spalten-
) Erledigt % Erl. % 0 5tellen  rechts Bezeich .
Zeithalken ezeichnungen:
Aufwand gepl. Aufw gepl 15telle |rechts [igene Bezeich) [0
4 Darstellung Drucker Aufwand ist Aufw ist 15telle  rechts . .
Aufw, progn. Aufw progn 15telle |rechts Bezeichn. speichern
Spalten/Zeilen - Vorgénge Faktor Faktor 0 Stellen  links Bezeichn. I5schen
DU Menge gepl. Menge gepl 0 rechts | [ ] -
paften/ceren - Ressourcen Menge / Zeit gepl. Menge/Zt gepl OStellen rechts
Ganttdiagrarnm,/Farben Aufwand erford.  Aufw. erford. 2 Stellen  rechts
Zeitbalken/Notizen/Legende Dauer gepl. Dauer 2 5tellen rechts
. Festkst. gepl. FestKst. gepl 2 Stellen  rechts
Zeitspanne
) ] Kst.-Satz gepl. KstSatz gepl 2 Stellen  rechts
Schriften/Zeilenabstand Zeitkst, gepl. Zeitkst gepl 2 Stellen  rechts ’
Kopf-/FuBzeile Kst. Uberz. gepl.  Kst. Uberz. 2 Stellen  rechts Sortieren
Logo/Schriftfeld GesKst gepl. Geskst gepl 2 Stellen  rechts
- T Ampel Ampel zentr, ~ | Reihenfolge
Druckereinstellungen/Rénder Ende spitestens  Ende spatestens Uhrzeit rechts ¥ [+ sndem
4 Datenbankeinstellungen [] Gesamtsumme (in separater Zeile) anzeigen
Balkenmuster - individuelle | Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Drucker', Einheiten siche 'Datenbankeinstellungen'!
Balkenmuster - -
Hilfe benu_ﬁerdeﬁnierte Einstellungen for aktuelle Datenbank Ubernehmen Abbrechen
(Profil: 'Standard"”)
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Hinweis:

Das Dialogfenster zur Einstellung der Spalten kann auch direkt durch Doppelklick oder
Klick rechts auf die Titelzeile der Haupttabelle aufgerufen werden.

Bezeichnung der Spalte (akt. Bezeichnung)

Die Bezeichnung der Spalten kann nach Anklicken der aktuellen Bezeichnung gedndert

werden.

Optionen

4 Darstellung Bildschirm

Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken

4 Darstellung Drucker

Ganttdiagrarmm,/Farben

4 Datenbankeinstellungen

Balkenmuster -

Spalten/Zeilen - Vorgange Fereonal

Spalten/Zeilen - Ressourcen Auslastung gepl  |Ausl gepl

Spalten/Zeilen - Vorgdnge

Spalten/Zeilen - Ressourcen

Zeitbalken/MNotizen/Legende Dauer gepl. Dauer 2 Stellen  rechts
Zeitepanne Festkst. gepl. Festst, gepl 2 Stellen  rechts

-lP . Kst.-Satz gepl. KstSatz gepl 2 Stellen  rechts
Schriften/Zeilenabstand Zeitkst. gepl. Zeitkst gepl 2 Stellen  rechts .
Kopf-/Fubizeile Kst. Uberz. gepl.  Kst. Uberz. 2 Stellen  rechts Sortieren
Logo/Schriftfeld GesKst gepl. Geskst gepl 2 Stellen  rechts

) . Armpel Armpel zentr. <] Reihenfolge

Druckereinstellungen/Rander Ende spitestens  Ende spitestens Uhrzeit rechts ¥ [~ sndemn

Balkenmuster - individuelle

Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichth. Format  Ausr. Add. ~  fiierte Spalten
Vargang Vargang links 1=

-

0Stellen rechts [alle

Auslastung progn Ausl progn 15telle  rechts

globale Spalten-

Erledigt % Erl. % 0 Stellen  rechts Bezeichnungen:
Aufwand gepl. Aufw gepl 15telle  rechts (Figens Bezich) [
Aufwand ist Aufw ist 15telle  rechts

Aufw, progn. Aufw progn 15telle  rechts Bezeichn. speichern
Faktor Faktor 0 Stellen  links : :
Menge gepl. Menge gepl rechts | [ ] el

0 Stellen  rechts
2 Stellen  rechts

Menge / Zeit gepl. Menge/Zt gepl
Aufwand erford.  Aufw, erford.

!!!!!!!!!!!!!!!!!H!
=

[/] Gesamtsurmme (in separater Zeile) anzeigen

| Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Drucker', Einheiten siehe 'Datenbankeinstellungen’!

-

Hilfe benultzerdefinierte Einstellungen fiir aktuelle Datenbank Ubernehmen Abbrechen
(Profil: 'Standard')

Spalte anzeigen (sichtb.)

Wenn das entsprechende Kontrollkdastchen aktivierte wurde, wird die betreffende Spalte
in der Tabelle des Hauptfensters angezeigt.

Format der dargestellten Werte (Format)

Fir die Einstellung des Formates gibt es je nach Art der Spalte unterschiedliche Moglich-

keiten:
Textspalten:
Datumsspalten:

Kostenspalten:

Benutzerdefinierte
Zahlenspalten:

keine Einstellmoglichkeit
Uhrzeit anzeigen (ja/nein)

Die Anzahl der Nachkommastellen kann nach Anklicken eingegeben
werden. Bei der Eingabe negativer Stellen werden die Werte in der
betroffenen Spalte gerundet (z. B. "-3 Stellen": 346.456,03 ergibt
346.000).

Individuelle Einstellung des Formates nach Anklicken in der Form "x
0,00 x". Wobei x fir eine beliebige Buchstabenfolge steht und die An-
zahl der Nullen hinter dem Komma die Genauigkeit der Darstellung
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angibt. Rundungen kdnnen nicht vorgenommen werden, Tausender-

trennzeichen (".") werden immer gesetzt.

Beispiel: Format "0,000 €" stellt 23532,34 in der Form 23.532,340 €
dar.

Ausrichtung (Ausr.)

Durch Anklicken kann fur die Ausrichtung "links", "rechts" oder "zentriert" gewahlt wer-
den.

Addition (Add.)

Durch Anklicken eines Kontrollkdstchens in der Spalte Add. wird die Addition in den be-
nutzerdefinierten Zahlenspalten aktiviert (siehe "Benutzerdefinierte Zahlenspalten
(zahl1 - Zahl10)" auf Seite 292)

Reihenfolge dndern

Die Reihenfolge andern Sie, indem Sie die zu verschiebende Zeile durch Anklicken in der
Spalte

"Orig.-Bezeichnung" markieren und ihr durch die Pfeilschaltflachen Reihenfolge andern
eine neue Position zuweisen.

Fixierte Spalten

Auf der linken Seite der Tabelle im Hauptfenster konnen eine oder mehrere Spalten fi-
xiert werden, so dass sie durch Betatigen des Rollbalkens nicht verschoben werden und
dadurch immer sichtbar bleiben. Die fixierten Spalten werden in der Tabelle des Options-
fensters durch einen schwarzen Strich rechts neben der Liste markiert:

Y

4 Darstellung Bildschirm Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichtb. Format  Ausr. Add. ~  fisierte Spalten
- = VYorgang Yorgang links 5 [=
Spalten/Zeilen - Vorginge Status Status zentr. s
Spalten/Zeilen - Ressourcen Ressourcen Personal links alle
: q Notiz Nz links B
Ganttdiagramm/Farben
e Aufwand gepl. Aufwgepl | [ 15telle rechts | |
Lem Festkst. gepl. Festist, gepl 2 Stellen  rechts
4 Parctallimm Menebor Zeitkst, gepl. Zeitkst gepl 2 Stellen  rechts
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Beispiel:

Hier wurde eine Spalte fixiert ("Vorgang"). Die Spalten rechts davon konnen durch den
Rollbalken unter der Tabelle horizontal verschoben werden:

Profile Ta TEI.I“E{ESSDUFCEH:I ) F'ixellrtl'” 0
Vorgang Status Ressourcen Nz Autw| ez 20715 |
gepl| 26. 27. 28. 29. 30. 31. |
1 Gesamtsumme 191,3 Ah|
2 ELast (1)
3 Grundlast 0.0 Ah
4 ' Bauvorhaben 2 ( 122.7 AT g
5 ElProjekte (5) 102,8 AT
6 (Projektbez.) 19,1 AT -
7 G Projekt1(2) 62,4 AT |
8 Operating Operator 321 AT |
g Pflichtenhefi 30,3 AT |
10 O Projekt(3) |G 7.0 AT |
11 Lastenheft Plenk 40 AT |
44 | 815 1291 |« > (26122015 M <
0/0/0/0

30.12.2015 14:43 SPALTEMBREITE ANDERN DURCH 'ZIEHEN'

Hinweis:

Die Spaltenbreiten konnen in der Kopfzeile der Haupttabelle durch "Ziehen" (= Ver-
schieben des Mauszeigers mit gedriickter linker Maustaste) vergrolRert oder verkleinert
werden. Wenn Sie die richtige Stelle (= Trennlinie) mit dem Mauszeiger berihren, andert

er seine Form: ‘“-' .

Gesamtsumme anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird in der Tabelle eine Zeile eingeblendet, die die Ge-
samtsummen aller Spalten mit Zahlenwerten anzeigt:

Vorgang FestKst. gepl Zeitlst gepl GesKstgepl

Gesamtsumme | 130.183,33 € 46.91950€ 177.102.83 €

Bauvorhaben 2 (| 121.683,33 € 30.41750€ 152.100.83 €

B Projekte (3) 850000 € 1650200€ 25.002,00€

Hinweis:
Bei benutzerdefinierten Zahlenspalten muss hierzu die Option Addition aktiv sein (siehe
oben).
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GLOBALE SPALTENBEZEICHUNGEN

Bei der Multiuser-Lizenz von A-Plan kdnnen Satze von Spaltenbezeichnungen erzeugt
und allen anderen Benutzern zur Verfligung gestellt werden. Man kann damit innerhalb
eines beliebigen Profils die Bezeichnungen umstellen, z. B. von Deutsch auf Englisch:

Optionen

4 Darstellung Bildschirm

Spalten/Zeilen
Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken

4 Darstellung Drucker

Orig. Bezeich.
VYorgang

Ampel

Status

Motiz
Ressourcen
Auslastung gepl
Aufwand erford.

akt. Bezeich.
Task

Lights

Status

Mote

Resources
planned utilization
MECESS, EXPENSES

Add. ~

fixierte Spalten
13

[Jalle

globale Spalten-
Bezeichnungen:
Englisch w

sichtb. Format  Ausr.

links

zentr,

zentr,

links

rechts

0 Stellen  |rechts

2 Stellen  |rechts

Spalten/Zeilen Eeginn gepl. Begin Uhrzeit rechts Bezeichn. speichern
: 7 Ende gepl. Finish Uhrzeit rechts : -

fﬂl‘jlf:t_':!:a-gra:?r;ﬂ_l-:arll‘.l?rj L Ende spatestens  |latest finish Uhrzeit rechts Bezeichn. |6schen

Globale Spaltenbezeichnungen kénnen nur mit Master-Berechtigung (siehe "Anlegen
von Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite 212) angelegt und verandert
werden. Hierzu gibt man im Auswahlfeld rechts den Namen des Satzes ein, klickt auf Be-
zeichn. speichern und passt anschlieSen die Bezeichnungen in der Spalte akt. Bezeichn.
an.

RESSOURCEN

Wenn im unteren Teil des Hauptfensters von A-Plan die Ressourcen angezeigt werden,
steht zusatzlich ein zweites Dialogfenster zur Verfligung, bei dem die Ressourcenspalten
eingestellt werden kdnnen:

. Optionen n

|| 4 Darstellung Eildschirm Orig. Bezeich. akt. Bezeich. sichth. Format  Ausr. Add. ~  fierte Spalten
iy . Ressource/Vorganc Vorgang links 1=

Spalten/Zeilen - Vorgange Ampel Ampel links - .
Spalten/Zeilen - Ressourcen Status Status links [alle |
Ganttdiagramm/Farben Kst.-Satz gepl. KstSatz gepl 2 5tellen  rechts globale Spalten- i

. Festkst. gepl. Fstkst gepl 2 Stellen  rechts Bezeich \ |
Zeitbalken . Ezeichnungen: I

Mormal-Kalender Mormal Kal. links - -
(eigene Bezeich.) ~
4 Darstellung Drucker Auslastung gepl  Ausl gepl 15telle  rechts : :
Auslastung progn Ausl progn 15telle  rechts Bezeichn. speichern
Spalten/Zeilen - Vorginge uberg. Vorg. uberg. Vorg. links Bezeichn. lGschen
Spalten/Zeil R Projekt Projekt links =
palten/Zeilen - Ressourcen Ordner Ordner links

Ganttdiagramm,/Farben Motiz Nz links
Zeitbalken/Notizen/Legende Beginn gepl. Beginn gepl [] Uhrzeit rechts

. Ende gepl. Ende gepl [ ] Uhrzeit rechts
Zeitspanne . 5 : Sortieren

_ . Ende spitestens  Ende spit Uhrzeit rechts =
Schriften/Zeilenabstand Dauer gepl. Dauer 2 Stellen rechts
Kopf-/FuBzeile Aufwand gepl.  Auf gepl 15telle _|rechts * Reihenfolge
Logo/Schriftfeld Zeitkst, gepl. Zeitkst gepl 2 Stellen  rechts v ~ | 3ndern
Druckereinstellungen/Rénder [ spez. Zeiten/Uberz, nicht anzeigen [ Vorgangszeilen nie anzeigen |
. [] Abwesenheitszeilen nicht anzeigen DVnrgangszeilen chne sichtbare Zeitbalken
4 Datenbankeinstellungen nicht anzeigen
Balkenmuster - individuelle | Hinweis: Ausdruck siehe 'Darst. Drucker', Einheiten siehe 'Datenbankeinstellungen'!
| -

benutzerdefinierte Einstellungen fiir aktuelle Datenbank

| : =
i ﬂllfe_ . {Profil 'Standard) . Ubernehmen . Abbrechen
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Zeilen nicht anzeigen

Bei den Ressourcen kénnen unabhangig voneinander Kalender-, Abwesenheits- und Vor-
gangszeilen ausgeblendet werden.

Vollstandige Anzeige (keines der Auswahlkastchen ist angeklickt):

Ressource/Vorgang |I'~Iﬂrm- Kal KstSatzgepl Au f'w|
Plenk (2} Mormalzeit 36,00 €/h
B Maurer (5] Standard 75,00 €/h
spezielle Zeiten/Koste A73,00 €/h
Uberzeiten 275,00 €h
Abwesenheiten 75,00 £/h
Erstellen T3,00€h 90AhR

Kalender- und Abwesenheitszeilen nicht anzeigen

Ressource/Vorgang Morm-Kal KstSatz gepl Aufw
B Organisation (7) 55,00 €/h
Bl Maurer (5) Standard 75,00 £/h
Erstellen Ta00€h 9.0AhR
Abstimmen 75,00 €/h 450 Ah
Abdichten 75,00€/h  80Ah
Genehmigen T300€h  1,04hR

Vorgangszeilen nicht anzeigen

Vorgangszeilen konnen entweder vollstandig (Vorgangszeilen nie anzeigen) oder teilwei-
se abgewahlt werden (Vorgangszeilen ohne sichtbare Zeitbalken nicht anzeigen). Im
zweiten Fall werden nur die Vorgangszeilen angezeigt, bei welchen sich im sichtbaren
Bereich des Gantt-Diagramms Zeitbalken befinden. Sobald durch Verschieben des Gantt-
Diagramms der/die Zeitbalken nicht mehr sichtbar sind, werden die betroffenen Zeilen
ausgeblendet:

Vorgang |Status KstSatz| Dez | Jan | Feb
2 Schulz (10) 90,00 ¢[00 H 10000000

90,00 €/h| ] |

90,00 £/h| | [
{

Anmeldung bei Suchmasch
Mitarbeiter schulen

|

Hotline aufbauen |- g],mﬁ-'rh| -|
|
|

Vorgang |Status KstSatzH Jan | Feb
B Schulz (10) | 90,00 e/h|| (1O OOCOOOMAL
Anmeldung bei Suchmasch. | ‘Jﬂ,ﬂ]éfhm
Mitarbeiter schulen | Q],ﬂ]éfh” —
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GANTT-DIAGRAMM/FARBEN

Optionen n

4 Darstellung Bildschirm [ Gantt-Diagramm anzeigen sichthares Zeitfenster

Spalten/Zeilen - Vorgénge 09:00 12:00 15:00

Spalten/Zeilen - Ressourcen Bezeichnungen der Feiertage |‘ 'l
anzeigen () alle

Ganttdiagramm/Farben
Zeitbalken

08:00 |~ bis |1&00 |~

4 Darstellung Drucker Farben (Farben und Kentrast gelten fir alle Profile!)

Spalten/Zeilen - Vorginge (zum Andern 3 [3| Kontrast (0-5)

a[= Sichtbarkeit Planbalken, wenn

Spalten/Zeilen - Ressourcen
= |st-Balken angezeigt werden (0-3)

Tabellenhintergrund

Ganttdiagramm,/Farben

Wochen-| | Heute Feiertag =

Zeitbalken/Motizen/Legende ende Anderungen ven Farben bzw.

) Ordnerzeile Standard- Kontrast wirken sich erst nach
Zeitspanne [ 1 [ ] farben Meustart ven A-Plan aus!
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/Fulizeile Kritischer Pfad / Puffer / Limits
Logo/Schriftfeld [ Kritischen Pfad rot kennzeichnen Kurnulierte Puffer anzeigen
Druckereinstellungen/Rander Limits anzeigen

- W
4 Datenbankeinstellungen | P >
Hilfe benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank Ubernehmen Abbrechen

(Profil: 'Standard")

Gantt-Diagramm anzeigen

Wenn nur die Tabelle ohne Gantt-Diagramm angezeigt werden soll, kann die Anzeige des
Gantt-Diagramms unterdriickt werden.

Bezeichnungen der Feiertage

Die Bezeichnungen der Feiertage (siehe "Feiertage" auf Seite 154) kénnen ebenfalls an-
gezeigt bzw. ausgeblendet werden.

Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Bezeichnungen aller Feiertage anzeigen.

e Bezeichnungen der Feiertage ab 2 Pixel Darstellungsbreite anzeigen. In diesem Fall
werden die Bezeichnungen nur angezeigt, wenn der Strich, der den Feiertag kenn-
zeichnet

e Alle Bezeichnungen ausgeblendet.

Sichtbares Zeitfenster

Mit dem sichtbaren Zeitfenster werden die Uhrzeiten eingestellt, an welchen im Gantt-
Diagramm ein Tag beginnt und endet. Es sollte so gewahlt werden, dass die einzustel-
lenden Zeiten innerhalb dieses Bereiches liegen, da Uhrzeiten, die auRerhalb dieses Be-
reiches liegen, nicht mit dem Mauspfeil eingestellt werden kdnnen.

Anmerkung:
Wenn ein Zeitbalken auBBerhalb des sichtbaren Zeitfensters liegt (z. B. von 20:00 bis

22:00 Uhr, sichtbares Zeitfenster 6:00 bis 18:00 Uhr), wird dieser Zeitbalken als schmales
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gestricheltes Rechteck an der Grenze zum nachsten Tag dargestellt:

Di, 22.03.2016 (K12)
14 w12

| S S—

14

Farben

Durch Anklicken des zu andernden Elementes wird ein Dialogfenster getffnet, in dem die
gewlinschte Farbe gewahlt und durch Betatigen von OK libernommen werden kann. Die
Standardfarben von A-Plan kénnen durch Anklicken der entsprechenden Schaltflache

eingestellt werden.

Hinweis:

Neue Einstellungen werden erst nach einem Neustart von A-Plan wirksam!

Zur Anpassung an unterschiedliche Monitore bzw. persdnliche Vorlieben, kann neben
der Farbe des Hintergrundes auch der Kontrast zwischen Feldern und Trennlinien in 5
Stufen eingestellt werden:

Kontrast=1 B Abliufe (3 B & U0UTE& ~50,00 £/h
Ist-Stand ermitteln ® £ @ Schulz 90,00 £/h

Prozesse identifizieren = 17T &2 Hartmann (70 85,00 £/h

B neue Abliufe festleger 2T 50,00 £/h

Kontrast = 3 B Abliufe (3 B & UTeE ~50,00 £/h
Ist-Stand ermitteln - £ 0Zn Schulz 90,00 £/h

Prozesse identifizieren — L7T 21 Hartmann (70 85,00 £/h

B neue Abliufe festleger 22T £ ~50,00€h

Kontrast =5 Bl Ablaufe (3 0O £ T e “50.00€/h
Ist-Stand ermitteln @ £ @ Schulz 090,00 £/h

Prozesse identifizieren = ITT ¥ Hartmann (70 85,00 £/h

B neue Abliufe festleger 2T k1 50,00 £/h

Analog kann die Sichtbarkeit der Planbalken bei Anzeige der Ist-/Prognosebalken in 4
Stufen angepasst werden (0 = unsichtbar bis 3 = volle Sichtbarkeit):

Sichtbarkeit =0

| —

1 1

RSN EunEmy

Sichtbarkeit =1

|
- |
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Sichtbarkeit = 2

Kritischer Pfad / Kumulierter Puffer

Kritischer Pfad

Rahmen der Zeitbalken und Verkntipfungslinien, die auf dem kritischen Pfad liegen, mit
roter Farbe kennzeichnen.

Kumulierter Puffer

Kumulierten Puffer durch schwarz/griin gestrichelte Linien kennzeichnen.

ZEITBALKEN
Optionen n
4 Darstellung Bildschirm = Zeitbalken: .

Spatten/Zeilen - Vorgange (] Bezeichnungen der Zeitbalken anzeigen

. Zugeordnete Ressourcen anzeigen
Spalten/Zeilen - Ressourcen [Zug g

Ganttdiagramm/Farben innerhalb platzieren, wenn Zeitbalken lang genug ist

Zeitbalken Position: links Mitte rechts

4 Darstellung Drucker [] Anfangs-/Ende-Zeitpunkt anzeigen

. innerhalb platzieren, wenn Zeitbalken lang genug ist
Spalten/Zeilen - Vorgénge
Format:* |dd.MM.yyyy hh:mm

Spalten/Zeilen - Ressourcen
Ganttdiagramm,/Farben Beizpiel:  31.12.2015 10:06

S DR EE e T *y = lahr: m = Maonat: ww = Woche: d = Tag: h = Stunde: m = Minute: AMPM =

Sebi (Details siche 'Hilfe')
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile [] Arbeitszeiten und Kapazititen in den Vorgangszeitbalken darstellen [ T 1]
Loga/Schriftfeld [ Erledigt in % anzeigen l
Druckereinstellungen/Rander
W
4 Datenbankeinstellungen -l < 3
benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank oK Ubernehmen Abbrechen

(Profil: 'Globale Profile’)

Bezeichnung der Zeitbalken anzeigen

Falls die Option Bezeichnungen der Zeitbalken anzeigen angekreuzt ist, werden die Be-
zeichnungen der Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.

Bei der Einstellung innerhalb ... kdnnen sie links, in der Mitte oder rechts platziert wer-
den. Wenn der Zeitbalken bei dieser Einstellung zu kurz ist, um die Bezeichnung aufzu-
nehmen, wird die Bezeichnung hinter dem Zeitbalken angezeigt bzw. gedruckt.
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Anfangs-/Ende-Zeitpunkt

Vor bzw. hinter den Zeitbalken kann
g, 10. 11. 12. 13. :
12:00 [T 14:00 Marktanalyse der Anfang bzw. das.Ende des Zfeltb.al
08:30 [] 10:30 Lebenszyklus eigens Prod, | K€NS als Zahlenwert in unterschiedli-

13:00 [__] 16:00 Innovationen chen Formaten angezeigt werden.
14:00%  Lastenheft erstellen

Da bei Meilensteinen (hier: "Planung") Anfang und Ende gleich sind, wird in diesem Fall
nur ein Wert angezeigt.

Die wichtigsten Zeichen zum Festlegen des Ausgabeformates sind folgende:

d Tag h Stunde

w Woche m Minute

m Monat AMPM 12-Stunden-Darstellung
vy Jahr

Beispiele (Zeitpunkt: 03.04.2008, 13:45 Uhr):

"d.m." 3.4.

"dd.mm.yy" 03.04.08

"hh:mm" 13:45

"mm/dd/yyyy h:mm AMPM" 04/03/2008 1:45 PM

Eine vollstandige Zusammenstellung aller Formate finden Sie im Anhang ("E. Benutzerde-
finierte Datums-/Zeitformate" auf Seite 300).

Arbeitszeiten und Kapazititen in den Vorgangszeitbalken darstellen

Die Zeitbalken der Vorgange konnen wahlweise so dargestellt werden (siehe
"Zeitbalken" auf Seite 146), dass sie nur in den Bereichen mit einem Fillmuster versehen
werden, in welchen die eingeplanten Ressourcen den jeweiligen Vorgang tatsachlich be-
arbeiten mit welcher Kapazitat:

| | 28 29,
- Zwischenwande |Lkw 1; Bauer; Meier; Miller S0AT N W |
- Tiren, Fenster  |Holzer; Schaupp AT W
- Elektroinst. |Herbolz; Wagner PBEATHE N B == oow ses
- Gipserarh. | Meier, hiiiller 13,8 AT| T 1 T~ B
- haler |Ha|ler; Rieger 138 .-‘["\Tl 1 2 3

Volle Musterhohe bedeutet standardmalig, dass alle eingeplanten Ressourcen zu 100%
zur Verfligung stehen (in der ersten Zeile drei Arbeitskrafte* und in allen anderen Zeilen
jeweils zwei Arbeitskrafte). Daher lasst sich beim abgebildeten Beispiel u. a. folgendes
ablesen:

e Freitagnachmittag (1) und am Wochenende wird normalerweise nicht gearbeitet.

e Bei der "Elektroinstallation" (3. Zeile) wird (ausnahmsweise) am Samstag gearbeitet

(2).
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e Ab dem 30. steht bei "Elektroinstallation" nur eine der beiden eingeplanten Arbeits-
krafte zur Verfigung (3); das Muster wird daher nur mit halber Hohe dargestellt.

*Der "Lkw" in der ersten Zeile zahlt nicht mit, da er ein Arbeitsmittel ist und daher bei
der Aufwandsberechnung nicht bericksichtigt wird (siehe "Aufwandsberechnung" auf
Seite 112).

Wenn grundsatzlich eine bestimmte Ressourcenanzahl zur Verfiigung stehen muss (z. B.
zur Bedienung von Maschinen, Bereitschaftsdienst etc.), kann diese Anzahl in der Spalte
Ress. erford. eingetragen werden und legt damit den Wert fest, bei dem das Muster in
voller Hohe dargestellt wird:

Vorgang Ressourcen Ress. .
erford| 2.(3.[4.5. 5 ' 9°
Tiiren, Fenster | Plenk (80); Mayer (80) 2,0 AK]| —
Elektroinst, | schauboldt (50); Swenson (50) % |

Die Einheit, in der die erforderlichen Ressourcen in der Tabelle eingetragen werden (hier
AK = Arbeitskrafte), kann bei den Optionen unter Datenbankeinstellungen / Kos-
ten/Aufwand / Ressource eingestellt werden.

Erledigt in %

Feb 2016 Anzeige der Ist-Zeitbalken mit dem Erledigungs-
r .
B. [10.11.)12.13./14.15./16.17./18.19..20. 21.]22. 23. umfang in %.

F To%

GE:
b—
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DATENBANKEINSTELLUNGEN

Datenbankeinstellungen sind Einstellungen, die direkt in der Datenbank gespeichert
werden und daher fir alle User der Datenbank Giiltigkeit haben. Bei der Netzwerkversi-
on von A-Plan kénnen Anderungen an diesen Einstellungen daher nur von Benutzern mit
Administratorrecht (siehe "Anlegen von Benutzern (nur im Administratormodus)" auf
Seite 212) vorgenommen werden.

BALKENMUSTER

Bei den Mustern (und Farben) fiir die Zeitbalken wird zwischen individuellen und priori-
tatsabhdngigen Mustern (bzw. Farben) unterschieden.

Individuelle Muster

Jedem einzelnen Zeitbalken kann ein individuelles Muster zugewiesen werden, wobei
die hierfiir zur Verfliigung stehende Palette in folgendem Dialogfenster festgelegt wer-
den kann:

Optionen n

Ganttdiagramm,/Farben - Muster -
Zeitbalken/MNotizen/Legende 6 | _ hd ;
Zeitzpanne e — |
Schriften/Zeilenabstand g [T =|\AL_
Kopf-/Fubzeile » |. Automatic Color ‘ |
Logo/Schriftfeld R, EEEEEEEE
Druckereinstellungen/Rander Sl iasanananai EEEEEEEN

4 Datenbankeinstellungen O B = E g = E = = g
Balkenmuster - individuelle EO0000E@EO
Balkenrmuster - Meilenstein - More Colors...

pricrititsabhangige
o [] erledigte Zeitbalken durchstreichen und Muster beibehalten
Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abkirzungen

Feiertage i
Sicherheit '

4 allg. Progr.-Einstellungen

Einstellungen

Hinweize/5tart/E-Mail ~ | < »

Hilfe globale Einstellungen fir aktuelle Datenbank 0K Ubermnehmen Abbrechen
= (Einstellungen gelten fir alle Benutzer und Profile) =

Festlegen der Muster

Nach Anklicken des entsprechenden Optionsfeldes kdnnen Sie aus der Liste links unten
den Eintrag wahlen, den Sie verandern moéchten. Bei den individuellen Mustern kénnen
Sie die Bezeichnungen in der Liste (max. 50 Muster) durch Namen Ihrer Wahl ersetzen.
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Diese Namen werden im Dialogfenster "Muster" (siehe "Muster" auf Seite 71) und beim
Drucken in der Legende verwendet (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 175).

AnschlieSend kénnen Sie durch Anklicken eines Musters und einer Vordergrund- und
einer Hintergrundfarbe die gewilinschte Zuordnung vornehmen.

Prioritédtsabhédngige Muster

Wenn einem Zeitbalken kein individuelles Muster zugeordnet wurde, wird ein priori-
tatsabhdngiges Muster angezeigt (siehe "Prioritat" auf Seite 286). Wenn z. B. fir die Pri-
oritat 2 als Muster eine rote Farbe gewahlt wurde, werden alle Balken, die zu einem Pro-
jekt oder Vorgang mit der Prioritdt 2 gehoren, rot dargestellt.

Sie kénnen fiir jede Prioritat ein bestimmtes Muster festlegen, auRerdem eines fir alle
erledigten Zeitbalken. Dariiber hinaus kann auch die Farbe fiir das Vorlagesymbol fest-
gelegt werden:

Optionen n
Zeitbalken/Motizen/Legende - Muster "
Zeitspanne O} [ Hintergrund |~
Schriften/Zeilenabstand 0 [“ori T

1] rdergru -
Kopf-/FuBzeile O [N 3 ’
Logo/Schriftfeld O N
Druckereinstellungen/Rander O T
4 Datenbankeinstellungen O [naEnEEEE|
Balkenmuster - individuelle O
Balkenmuster -
pricrititsabhangige Erledigt ~

Zeiten/Kalenderwochen
3 e [] erledigte Zeitbalken durchstreichen und Muster beibehalten
Kosten/Abkirzungen

Feiertage
Sicherheit
v
4 allg. Progr.-Einstellungen | < >
Hilfe globale Einstellungen far aktuelle Datenbank 0K Ubernehmen Abbrechen

(Einstellungen gelten far alle Benutzer und Profile)

Erledigte Zeitbalken werden standardmaRig mit einem grauen Muster dargestellt:

E Lastenheft erstellen | 12.uz.zun?i | [ ]

Falls die urspriingliche Farbe bei erledigten Zeitbalken erhalten bleiben soll, kdnnen die-
se durch Aktivieren der entsprechenden Option auch durchgestrichen dargestellt wer-
den:

E Lastenhett erstellen | 12.nz.znn?i .ri —
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‘ ZEITEN/KALENDERWOCHEN

Opticnen n
AT S Anzeige der Restzeit in Zeitraster
Leitbalken/Motizen/Legende :
. O Echizeit 1 Stunde w
Zeitspanne (®) Arbeitszeit
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile Berechn. des Abstandes (Merkndpfung) .
o () Echtzeit Hinweis:
Logo/Schriftfeld £ _EI ) Einstellung der Arbeitszeiten siehe
Druckereinstellungen/Rander @ Arbeitszeit Gruppe "Daten” / " Arbeitszeiten”
4 Datenbankeinstellungen Erster Wochentag Wochenende
Balk ster - individuell (O Sonntag  Wichtig: Der erste Wochentag wirkt sich () Donnerstag / Freitag
alkenmuster - individuelle @® Montag auch auf die Berechnung der O Freitag / Samsta
Balkenmuster - - Kalenderwochen aus (siehe - g g
prioritdtsabhangige "Hilfe")! (®) Samstag / Sonntag
Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abkdrzungen
Feiertage
<H
Sicherheit
4 allg. Progr.-Einstellungen
Einstellungen
Hinweise/Start/E-Mail
Profilverzeichnisse = 3
Hilie globale Einstellungen fir aktuelle Datenbank e Abbrechen
= (Einstellungen gelten fir alle Benutzer und Profile) =

Anzeige der Restzeit in

Die Restzeit in der Spalte Termin, die noch zur Verfligung steht (siehe
"Zeiten/Kalenderwochen" auf Seite 151) kann generell entweder als einfacher Abstand
zweier Zeitpunkte (= Echtzeit) dargestellt bzw. gedruckt werden oder unter Berticksichti-
gung von Arbeitszeiten, die auf Basis des Standardkalenders (siehe "Ressourcenkalender
anlegen " auf Seite 110) ermittelt werden.

Berechnung des Abstandes (Verkniipfungen)

Der Abstand zwischen zwei verkniipften Zeitbalken kann auf die gleiche Weise angezeigt
bzw. gedruckt werden wie die Restzeit eines Zeitbalkens (siehe oben).

Erster Wochentag

Je nach Standard innerhalb des jeweiligen Landes kann als erster Wochentag der Mon-
tag oder der Sonntag gewahlt werden.

Hierbei werden die Wochenlinien im Gantt-Diagramm auf dem Bildschirm und beim
Ausdruck angepasst. AuBerdem wird die Berechnung der Kalenderwochen entspre-
chend umgestellt:

Erster Wochentag Erste Woche des Jahres
Sonntag die Woche, die den 1. Januar enthalt (z. B. USA)

Montag die erste Woche, die mindestens 4 Tage des neuen Jahres enthilt (z.
B. Mitteleuropa)
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Wichtig:

Beachten Sie, dass durch die unterschiedliche Berechnung der ersten Woche des Jahres
bei falscher Wahl des ersten Wochentages die Kalenderwochen ebenfalls falsch be-
rechnet werden!

Zeitraster

Das hier eingestellte Zeitraster legt fest, in welcher Schrittweite Zeitpunkte eingegeben
und dargestellt und Berechnungen durchgefihrt werden. Mogliche Werte sind hierbei

e 1,5,10, 15 oder 30 Minuten,
e 1,2, 3,4 oder 6 Stunden oder
e 1Tag

Die Einstellung sollte so gewahlt werden, dass die kiirzesten Zeitabstande, die bei lhrer
Planung vorkommen, gerade noch dargestellt werden kdnnen. Wenn Sie also z. B. gene-
rell nur in Stunden oder gar Tagen planen, stellen Sie 1 Stunde bzw. 1 Tag ein.

Je grober das Zeitraster gewahlt wurde, umso schneller werden interne Berechnungen
durchgefiihrt (1 Stunde statt 1 Minute ergibt z. B. ca. 30% Geschwindigkeitsgewinn), au-
Rerdem koénnen Einstellungen einfacher und schneller vorgenommen werden, da uner-
wiinschte Zwischenwerte weder eingestellt noch angezeigt werden kdnnen. Letzteres ist
vor allem beim Einstellen von Zeitpunkten im Gantt-Diagramm ein groRer Vorteil.

Hinweise:

Bei einer Anderung des Zeitrasters einer bestehenden Datenbank werden Zeitpunkte,
die nicht auf dem neuen Zeitraster liegen entsprechend angepasst. Wenn also z. B. ein
Zeitraster von 1 Stunde gewahlt wurde, wird der Beginn eines Vorganges, der bisher auf
7:45 Uhr lag, auf 8:00 Uhr verschoben. Da diese Anpassungen nicht riickgangig gemacht
werden kdnnen, sollten Sie im Zweifelsfall vorher eine Kopie der Datenbank anlegen
(Datei / Speichern unter).
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‘ KOSTEN / ABKURZUNGEN / ZEITERFASSUNG
Opticnen n

Ganttdiagramm,/Farben -

Zeitbalken/Notizen/Legende Kostensatz Daver/Aufwand

Zeitspanne Zeiteinheit™ | Tag (T) ~ Einheit Dauer™ Tag (T) ~
SRR LR R Kostensstz™: 200,002 &1 Einheit Aufwand™ | Tag (T) v
Kopf-/FuBzeile

Laga/Schriftfeld Berechn.-Art Kosten™ Abkdrzungen
Druckereinstellungen/Rander (® Arbeitszeit genau erfassen Wahrung: [€ Aufwand A

4 Datenbankeinstellungen (O auf ganze Tage ab- bzw. aufrunden Ressource: |AK

() auf ganze Tage aufrunden

Balkenmuster - individuelle
Minute:  |min Woche: W

Ballkr:_nmuztr:r T * Standardwerte, die verwendet werden, wenn h M i v
prierititsabhangige in der Tabelle des Hauptfensters keine Stunde: onat:
Zeiten/Kalenderwochen abweichenden Werte eingegeben wurden Tag: T Jahr: ]
Kosten [ Abkiirzungen /

Zeiterfassung Zejterfassung

Feiertage

[ lstzeiten dirfen nur iber die Zeiterfassung eingegeben werden

SR O Istzeit von erledigten ¥orgdngen nicht von geplanter Zeit Gbernehmen, wenn noch keine

4 allg. Progr.-Einstellungen Zeiten gebucht wurden

Einstellungen

Hinweise/Start/E-Mail hd

Hilfe globale Einstellungen fir aktuelle Datenbank Ubernehmen o

(Einstellungen gelten fir alle Benutzer und Profile)

Kostensatz (Zeiteinheit, Kostensatz)

Die hier eingegebenen Werte werden standardmaRig verwendet, wenn fiir eine Res-
source kein spezieller Wert in der Haupttabelle eingegeben wurde (siehe "Festkosten,
Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 129).

Firr die Zeiteinheit, auf die die Kosten bezogen werden sollen, stehen folgende Werte zur
Verfligung:

e Minute

e Stunde

e Tag

e Woche

e Monat

e Jahr

Fir die Darstellung der entsprechenden Werte werden die bei Abklirzungen eingegebe-
nen Zeichnen(folgen) verwendet.

Aufwand (Zeiteinheit)

Der hier gewahlte Wert wird standardmaRig zusammen mit der Abkilirzung fir den
Aufwand verwendet, wenn fiir einen Vorgang kein spezieller Wert in der Haupttabelle
eingegeben wurde (siehe "Zeiteinheit Dauer/Aufwand" auf Seite 295).
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Berechnungsart Kosten

Der hier gewahlte Wert wird standardmaRig fir die Kostenberechnung der Ressourcen
verwendet, hiervon abweichende Berechnungsarten kdnnen bei den Ressourcen in der
gleichnamigen Spalte eingegeben werden.

Bei der Einstellung Arbeitszeit genau erfassen erfolgen alle Berechnungen mit den ge-
nauen Arbeitszeiten, bei der Einstellung auf ganze Einheiten ab- bzw. aufrunden erfolgt
die Rundung auf die unter Zeiteinheit - Kostensatz eingestellte Einheit, das Gleiche gilt
fir auf ganze Einheiten aufrunden.

Zeiterfassung

Istzeiten diirfen nur liber die Zeiterfassung eingegeben werden: Es kann damit verhin-
dert werden, dass bei Verwendung der Zeiterfassung Istzeiten direkt im Hauptfenster
von A-Plan eingegeben werden und so u. U. die Auswertungen durch Reports verfal-
schen.

Istzeit von erledigten Vorgangen nicht von geplanter Zeit iibernehmen, wenn noch
keine Zeiten gebucht wurden: StandardmaRig wird beim Setzen des Erledigungsver-
merks flr die Istzeit die geplante Zeit eingesetzt, wenn bisher keine Istzeiten vorhanden
waren bzw. in der Zeiterfassung keine eingegeben wurden. Wenn die genannte Option
aktiviert ist, wird als Istzeit ,,0“ eingetragen, wenn ein Vorgang als ,Erledigt’ gekenn-
zeichnet wird. In diesem Fall ist es auch nicht mehr moglich, nachtraglich Zeiten zu bu-
chen, d. h. der Erledigungsvermerk muss dazu erst wieder entfernt werden.

FEIERTAGE

Neben den Wochenenden kénnen bei der Berechnung von Zeiten beliebige Unterbre-
chungen bertlicksichtigt werden. Hierbei kann es sich um Feiertage, aber auch um Unter-
brechungen von beliebiger Lange handeln. Im Gantt-Diagramm werden die Feiertage
bzw. Unterbrechungen standardmafiig dunkelgrau angezeigt:

I
acht: Meujahr Heiliﬁe Drei Ka
28.-3. 4,-10,

Hinweis:

Ab der Auflosung "Monat" (siehe Kap. "Auflésung des Gantt-Diagramms" auf Seite 39)
werden die Feiertage nicht mehr angezeigt, da sie bei diesen Auflésungen zu dicht beiei-
nanderliegen wiirden.
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In der Tabelle des Dialogfensters Feiertage konnen die Feiertage bzw. Arbeitsunterbre-
chungen eingegeben, gedandert und geldscht werden:

Optionen n
| et =T RS =TT - o
Ganttdiagramm/Farben Bezeichnung Beginn Ende ~ Meuer Termin
Zeitbalken/Metizen/Legende Neyjahr : . 01.01. D0:00 02.01. 00:00 |
) Heilige Drei Kénige 06.01. 00:00 07.01. 00:00 Loschen
Lo sTTITE Tag der Arbeit 01.05.  00:00 02.05.  00:00 .
Schriften/Zeilenabstand Maria Himmelfahrt 15.08.  00:00 16.08.  00:00 [ ZarEE
Kopf-/FuBzeile Tag der Deutschen Einhei 03.10. 00:00 04.70. 00:00
" . Allerheiligen 01.11. 00:00 02.11. 00:00
SR TR Heiligabend 2412, 1200 2512, O0:00
Druckereinstellungen/Rénder 1. Weihnachtsfeiertag 25,12, 00:00 26.12. 00:00
} 2. Weihnachtsfeiertag 26.12. 00:00 27.12. 00:00
A e L Karfreitag 28.03.1997 D0:00 29.03.1997 D0:00
Ostersonntag 30.03.1997 00:00 31.05.1997 00:00 |«

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster - jahrlich wiederholen

prioritidtsabhangige Feiertagsdatei

Zeiten/Kalenderwochen germany.hol Durchsuchen...

Sl b E T EFeiertagsdatei im Datenbankverzeichnis:

Speichern unter...

Feiertage
Sicherheit I Feiertagsdatei im globalen Profilverzeichnis Meue Datei anlegen...
4 allg. Progr.-Einstellungen Y
- | € >
Hilfa globale Einstellungen fur aktuelle Datenbank IIBEREnmEn Abbrechen

[Einstellungen gelten fir alle Benutzer und Profile)

Neuen Termin eingeben

Nach Betatigen der Schaltflaiche Neuer Termin wird der Tabelle eine neue Zeile hinzuge-
flgt und ein Eingabefeld fiir die Bezeichnung gedtffnet.

AnschlieBend klicken Sie in der Spalte Beginn den vorhandenen Wert doppelt an. Sie
kénnen nun das Datum andern. Auch hier kénnen Sie durch Anklicken mit der rechten
Maustaste den Kalender mit Uhr fiir die Eingabe des Zeitpunktes aufrufen.

Anschlieend konnen Sie das Ende der Unterbrechung auf die gleiche Weise eingeben.

Wenn die Unterbrechung jahrlich wiederholt werden soll, aktivieren Sie das Kontroll-
kastchen jahrlich wiederholen. Jahrliche Termine sind an den fehlenden Jahreszahlen zu
erkennen.

Wenn Sie die Schaltflaiche Neu sortieren betatigen, wird die Liste neu sortiert, wobei
jahrliche Termine am Anfang der Liste und einmalige Termine am Ende stehen.

Termine dindern

Nach Doppelklick auf den gewilinschten Wert kann dieser wie oben beschrieben gean-
dert werden.

Soll die Dauer des Feiertages unverandert bleiben, aktivieren Sie das Kontrollkastchen
Dauer fest. Sie miissen dann nur einen der beiden Werte andern.

Termine l6schen

Klicken Sie die entsprechende Zeile an und betatigen Sie die Schaltflaiche Léschen.
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Feiertags-Datei

Alle Eintrage in der Liste werden in einer separaten Datei gespeichert, so dass sie auch in
Verbindung mit anderen A-Plan-Datenbanken verwendet werden kdnnen.

Andererseits kdnnen Sie unterschiedliche "Feiertags-Dateien" fiir eine A-Plan-Datenbank
verwenden. Wenn Sie die Datei wechseln mochten, missen Sie nur die Schaltflache
Durchsuchen... anklicken und in dem sich daraufhin 6ffnenden Dateiauswahlfenster die
gewlinschte Datei auswahlen (Dateiendung: "hol").

Wenn Sie eine neue Datei erzeugen mochten, betatigen Sie die Schaltflache Neue Datei
und geben den Namen der neuen Datei ein, anschlieBend kénnen Sie in der nun leeren
Tabelle, wie oben beschrieben, Termine eingeben.

Soll die ge6ffnete Datei als Kopie unter einem anderen Namen gespeichert werden, um
beispielsweise eine Variante zu erzeugen, betatigen Sie Speichern unter und geben den
neuen Namen ein.

Die Feiertagsdatei kann in einem beliebigen Verzeichnis gespeichert werden, es emp-
fiehlt sich aber, sie im globalen Profilverzeichnis zu speichern, da hiermit gewahrleistet
ist, dass alle Benutzer Zugriff auf die Datei haben:

Feiertagsdatei

germany.hol Durchsuchen...

[AiFeiertags datei im Datenbankverzeichnis:

Speichern unter...

[D Feiertagsdatei im globalen F‘rnfihrerzeichnis] Meue Datei anlegen...

Hinweis:

A-Plan wird mit Feiertagsdateien fiir Deutschland, Holland, Osterreich und die Schweiz
ausgeliefert, wobei die Feiertage jeweils bis zum Jahr 2020 eingetragen sind. Die Feier-

tagsdateien finden Sie im Datenverzeichnis von A-Plan (standardmaRig "Dokumente\A-
Plan\Daten").
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SICHERHEIT

Optionen n

= =

— . . Sicherheitskopien
spalten/Zeilen - Vorgange Verzeichnis fur Sicherheitskopien:
Spalten/Zeilen - Ressourcen Anzahl 5= I

4

Ganttdiagrarnm,/Farben

Zeitbalken/Motizen/Legende Speichern alle 601~ Minuten A
Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile
Logo/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rander
4 Datenbankeinstellungen

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster -
priorititsabhdngige

Zeiten/Kalenderwochen

Kosten/Abkirzungen [ . M
Feiertage < >
Sicherheit

DDatenbankyerschlUsseln
4 allg. Progr.-Einstellungen

- < >

. globale Einstellungen fir aktuelle Datenbank _ =
LIt [Einstellungen gelten fdr alle Benutzer und Profile) OF JIEErm e GEETEEE

Sicherheitskopien

Bei entsprechender Einstellung - Anzahl Sicherheitskopien >0 - wird in dem bei Spei-
chern alle ... Minuten eingestellten Intervall automatisch eine komprimierte Sicherheits-
kopie der aktuellen Datenbank angelegt. Dies erfolgt auch dann, wenn die Datenbank
von mehreren Benutzern geéffnet ist. Wenn seit der letzten Sicherung keine Anderung
des Datenbestandes erfolgte, wird das Anlegen so lange verzdgern, bis eine Anderung
vorgenommen wurde. Hierdurch wird verhindert, dass hintereinander mehrere identi-
sche Sicherheitskopien angelegt werden.

Im Feld Anzahl Sicherheitskopien kénnen Sie angeben, wie viel Sicherheitskopien von ei-
ner Datenbank gespeichert werden sollen, bevor die adlteste geléscht wird. Die Sicher-
heitskopien erhalten die Dateiendungen *.bcl, *.bc2 usw., wobei die Datenbank mit der
hochsten Nummer die neuste ist.

Wenn die eingestellte Anzahl erreicht ist, wird die Datei mit der Endung *.bc1 geldscht
(bzw. *.bs1 bei der SQL-Version von A-Plan), die anderen riicken in der Reihe um eine
Stelle nach vorne und die neue wird hinten angefligt..

In dem Verzeichnis, das fir das Anlegen der Sicherheitskopien eingestellt wurde, gibt es
eine Protokolldatei Backup.log, die den Verlauf der Erstellung von Sicherheitskopien do-
kumentiert:

wwEH 16, 08,2010 11:04:58

verzeichnis 'k:ihva-Planva-Plan soLhsicherung' st nicht werfigbar 'n:nC 1haplanl2hDaten' wird wverwendet!
Sicherungskopie '"MW:i%wC 1hvaAPlanl2nDatena-P1anDB. bs%' wurde erstellt!

wREHE 16, 08,2015 12:05:28

varzeichnis 'kE:iva-Planva-plan solhsicherung' st nicht werfigbar 'n:nC 1haplanl2hDaten' wird werwendet!
Sicherungskopie "nW:iwC 1hvaAPlanl2nbatena-P1anDB. bs%' wurde erstellt!

WREH 15 08,2015 23:13:28

Sicherungskopie 'Cihnaplanl2hpateniTest.hbc2' wurde erstellt!
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Manuelles Anlegen und Offnen von Sicherheitskopien siehe "Datenbankverwaltung" auf
Seite 197.

Datenbank verschliisseln

Optional kann eine A-Plan Datenbank so verschliisselt werden, dass sie nur noch mit A-
Plan selbst ge6ffnet werden kann. Beim Versuch, sie mit Microsoft Access zu 6ffnen, wird
ein nur uns bekanntes Passwort abgefragt und nach dem Offnen mit einem anderen
Programm (z. B. einem Browser) werden nur bindre Zeichen anzeigt.

Die Verschlisselung kann durch Deaktivieren von Datenbank verschllsseln auch wieder
rickgangig gemacht werden.

Besonderheiten bei der SQL-Version

Die Sicherheitskopien erhalten bei Verwendung einer SQL-Datenbank die Dateiendungen
*.bs1, *.bs2 usw.

Wenn ausschliel8lich die Backupmoglichkeiten des SQL Servers genutzt werden sollen,
kann das Anlegen von Sicherheitskopien durch A-Plan ausgeschaltet werden, indem An-
zahl Sicherheitskopien auf "0" gesetzt wird, was aber nicht empfohlen wird (siehe hierzu
auch "Sicherungskopien" auf Seite 230).

ALLGEMEINE PROGR.-EINSTELLUNGEN

Optionen n
GaMTTagTarTIrTTy Farrer -
Zeithalken/Motizen/Legende Standardwerte bei Neugingabe Standardwerte far Alarm
Zeitspanne Prioritat: | 2 |2 Tage std.:Min,
N i 0 & |ooi0f=
Schriften/Zeilenabstand Linge Zeitbalken:
Kopf-/FuBzeile ®) an Aufldsung angepakt ®vorBeginn (O nagh Beginn
Logo/Schriftfeld () 1 Arbeitstag
Druckereinstellungen/Rander (") feste Dauer: 0 % |Tage |01:00 % |Std:Min. SAL Server

|:| S0L Server-Modus aktivieren

4 Datenbankeinstellungen
9 Eezeichnung der Zeitbalken = Bezeichn, der Zeile

= == ’ . ’ . Hinweise
Balkenmuster - individuelle bei neuer Zeile automatisch Zeitbalken anlegen =

Ba.lke.n“r'nuster- - Ressourcenauslastung: 3[:1 2
priorititsabhangige =
Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abklrzungen
Feiertage

Sicherheit
4 allg. Progr.-Einstellungen

Einstellungen
Hinweize/Start,/E-Mail

Profilverzeichnisse < >

Hilfe Ubernehmen Abbrechen

Standardwerte bei Neueingabe
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Auf die hier eingestellten Werte wird bei der Eingabe neuer Vorgange oder Zeitbalken
zurlckgegriffen.

Prioritat

Der hier eingestellte Wert wird bei der Eingabe einer neuen Vorgangs-Zeile tibernom-
men.

Lange Zeitbalken

Durch Doppelklick auf das Gantt-Diagramm wird ein neuer Zeitbalken erzeugt, der an der
Position des Mauszeigers beginnt und die hier eingestellte Dauer aufweist.

Bei der Option an Auflésung angepasst hangt die Lange des Zeitbalkens von der Schritt-
weite ab, mit der der Mauspfeil Gber das Gantt-Diagramm bewegt wird. So erhalt ein
neuer Balken bei der Auflésung Jahr beispielsweise eine Lange von einem Arbeitstag
(siehe unten), bei der Auflésung Tag kurz eine Lange von 2 Stunden und bei 10 Minuten
eine Lange von 1 Minute.

Wurde 1 Arbeitstag als Option eingestellt, beginnt der Zeitbalken bei der Neueingabe
immer mit dem eingestellten Arbeitsbeginn und endet mit dem Arbeitsende des Stan-
dardkalenders (siehe "Ressourcenkalender anlegen" auf Seite 110).

Bei der Option feste Dauer konnen Sie die Standardlange in Tagen, Stunden und Minuten
angeben.

Bezeichnung fiir Zeitbalken iibernehmen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird flir einen neuen Zeitbalken automatisch die Be-
zeichnung der Zeile, also des Projektes bzw. des Vorganges, tibernommen.

Bei neuer Zeile automatisch Zeitbalken anlegen

Beim Einfligen einer neuen Zeile wird in der Mitte des Gantt-Diagramms automatisch ein
Zeitbalken angelegt. Die Lange dieses Zeitbalkens entspricht der Einstellung unter Lange
Zeitbalken (siehe oben).

Ressourcenauslastung

Bei der Zuordnung von Ressourcen wird standardmaRig der hier definierte Wert fiir die
Auslastung eingesetzt.

Standardwert fiir Alarm

Wenn Sie einen Zeitbalken mit der rechten Maustaste anklicken und durch Wahl von
Alarm ein einen Alarm setzen, wird der hier angegebene Wert fiir die Alarmzeit verwen-
det.

SQL-Modus

Bei der SQL- bzw. Test-Version von A-Plan kann der SQL-Modus ein- bzw. ausgeschaltet
werden. Nur bei eingeschaltetem SQL-Modus erscheint beim Start von A-Plan das Dia-
logfenster zum Offnen einer SQL-Datenbank.

Eine ausfihrliche Beschreibung der SQL-Version finden Sie unter "SQL-Version" auf Seite
220).
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HINWEISE / START / E-MAIL
Optionen n

LA aragrarmirTy Faroen

Zeitbalken/MNotizen/Legende Sicherheit / Hinweise Orientierungshilfen
Zeitspanne [ Laschen von Daten bestétigen [ senkrechte Fahrungslinie
Schriften/Zeilenabstand [+] Allgemeine Hinweise anzeigen [ Position des Mauszeigers

Kopf-/FuBzeile
Lego/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rander

Hinweis bei Ressourceniberlastung/-abwesenheit

Grenzwert: | 1002 %

4 Datenbankeinstellungen E-Mail-Einstellungen

-

. Pastausgangsserver: Port: | 25
Balkenmuster - individuelle - gang - =

Balkenmuster - E-Mail-Adresse:
pricritdtsabhangige

Benutzername: p5321
Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abkidrzungen Kennwort: e Testen
Feiertage
Sicherheit Startverhalten

letzte Datei automatisch laden

4 allg. Progr.-Einstellungen
Eeim Starten aktuellen Tag im Ganttdiagramm anzeigen

Einstellungen
Hinweise/Start/E-Mail

Profilverzeichnisze < 3

Hilfe Ubernehmen Abbrechen

Sicherheit/Hinweise

Loschen von Daten bestdtigen

Bei aktivem Loschen von Daten bestatigen wird vor dem Loschen von Daten gefragt, ob
Sie die Daten tatsachlich I6schen mochten (= Schutz vor versehentlichem Loschen).

Allgemeine Hinweise

Wenn Sie diese Option aktiviert haben, erfolgt ein Hinweis, wenn sich durch Neueingabe
oder Verschieben Zeitbalken tGberlagern.

Sie sollten diese Option im Normalfall eingeschaltet lassen, da es bei liberlappenden
Zeitbalken geschehen kann, dass der "untere" Zeitbalken nicht mehr zu sehen ist.

Hinweis:

Falls Sie einen Zeitbalken nicht mehr finden, konnen Sie die Zeitbalken "durchblattern"
(siehe "Durchblattern der Zeitbalken" auf Seite 38), da in diesem Fall auch Zeitbalken
sichtbar werden, die unter einem anderen verborgen sind.

AuRerdem erfolgt bei dieser Option eine Warnung, wenn ein Zeitbalken vor den heuti-
gen Tag, also in die Vergangenheit verschoben wird.

Hinweis bei Ressourceniiberlastung/-abwesenheit

Bei der Zuordnung einer Ressource oder bei Termindanderungen wird ein Hinweis ange-
zeigt, falls eine Ressource im betroffenen Zeitraum bereits belegt ist und dadurch die
Auslastung hoher als der eingestellte Grenzwert ist:
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- A-Plan 2016 - >

I Die unten ﬁufgemhr‘ten Ressourcen sind entweder
* zu mehr al\#100% ausgelastet oder im
Zuordnungsbereich ganz oder teilweise nicht
verfligbar!

Reduzieren

- Plenk:
max. Ausl. 230% zwischen 12.02.2016 08:00 und 16.02.2016 16:00

Wenn eine Ressource fiir einen Zeitraum eingeplant wurde, in dem sie nicht verfligbar
ist (z. B. weil die entsprechende Person in Urlaub oder krank ist), erfolgt ebenfalls ein
Hinweis.

Orientierungshilfen
| Zur leichteren Positionierung der Zeitbalken wird an der
| Spitze des Mauszeigers eine senkrechte Fiihrungslinie ein-
BML 02.03.2016 08:00 | geblendet.
Sollten diese Linien Sie storen, konnen Sie diese ausblen-
den.

Auch das Feld mit der Anzeige der aktuellen Position des Mauszeigers kann ausgeblen-
det werden. Es wird in diesem Fall nur beim Verandern eines Zeitbalkens (Anfang, Ende
oder Position) angezeigt.

E-Mail-Einstellungen

Um von A-Plan aus E-Mails versenden zu kénnen (siehe "Versand von E-Mails" auf Seite
88) missen die hier angegebenen Einstellungen vorgenommen werden. Sie finden diese
normalerweise bei lhrem E-Mail-Programm, z. B. bei MS Outlook unter Extras / Kon-
toeinstellungen. Wenn Sie sich nicht sicher sind, welche Einstellungen verwendet wer-
den missen bzw. wenn Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an Ihren Systemadmi-
nistrator.

Sonstiges

Letzte Datei automatisch laden

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Aufruf von A-Plan automatisch die Datenbank
geladen, mit der Sie zuletzt gearbeitet haben. Wenn diese Datenbank nicht gefunden
wird, wird eine neue - leere - Datenbank angelegt.

Sie sollten diese Option ausschalten, falls es beim Arbeiten im Netz beim Starten von A-
Plan zu langeren Wartezeiten kommt (weil z. B. das ganze Netz nach der Datenbank
durchsucht wird).
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Beim Starten aktuellen Tag im Gantt-Diagramm anzeigen

Wenn diese Option aktiviert ist, wird beim Aufruf von A-Plan das Gantt-Diagramm so
eingestellt, dass der aktuelle Tag im sichtbaren Bereich ist. Wenn sie deaktiviert ist, wird
die linke Grenze des Gantt-Diagramm so eingestellt, wie es beim letzten Speichern der
Einstellungen der Fall war.

PROFILVERZEICHNIS
Optionen n

[SENIELE L =1 =]

Zeitbalken/Motizen/Legende Lokales Profilverzeichnis

Zeitspanne Dokumente'A-PlanProfiletUser 1

Schriften/Zeilenabstand & | thumbnais A
-] Bilder

. Desktop

EI:__'| Dokumente

Kopf-/FuBzeile
Logo/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rander
. = A-Plan
4 Datenbankeinstellungen : _____ Daten
L - Profil
Balkenmuster - individuelle E| . rotie .
. admin
Balkenmuster - i
priorititsabhéangige v
Zeiten/Kalenderwochen P, o - b 3
Kosten/Abkirzungen
Feiertage (®) Lokales Profilverzeichnis
Sicherheit Globales Profilverzeichnis (Obergeordnetes Verzeichnis far alle User)
T
4 allg. Pngr.iPﬂEtEllungen Lokales Verzeichnis zum Speichern persanlicher Einstellungen. Wird mit

dem Server-Werzeichnis
Einstellungen W-Plan\Profile\User 1" synchronisiert,
Hinweise/Start/E-Mail

Profilverzeichnisse < >

Ubernehmen Abbrechen

Hilfe

Die Profile werden bei der Einzelplatzversion standardmafig im Verzeichnis "Dokumen-
te\A-Plan\Profile" gespeichert. Bei Bedarf kann das Verzeichnis aber auch gedndert wer-
den.

Bei der Multi-User-Version werden die Profile sowohl auf dem lokalen Rechner als auch
auf einem Server gespeichert und synchronisiert.

Einzelheiten zu den Profilen und den Profilverzeichnissen finden Sie unter "Abspeichern
der Optionen in Profilen" auf Seite 163.

Hinweis:

Falls nicht triftige Griinde dagegensprechen, sollte die hier beschriebene und von A-Plan
standardmaRig verwendete Struktur nicht verandert werden, um zu gewahrleisten, dass
A-Plan auch beim Arbeiten auf unterschiedlichen Rechnern oder ohne Serverzugriff im-
mer die angelegten Einstellungen findet. Weitere Details finden Sie unter "Abspeichern
der Optionen in Profilen" auf Seite 163.
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ABSPEICHERN DER OPTIONEN IN PROFILEN

Um nicht jede Kombination von Einstellungen standig neu eingeben zu missen, kdnnen
pro Benutzer bis zu 99 Profile gespeichert werden. In den Profilen werden nicht nur die
Einstellungen des Hauptfensters und der Optionen, sondern auch die Druckeinstellungen
gespeichert.

Wichtig:

In den Profilen werden keine Daten, sondern nur Einstellungen gespeichert! Wenn Sie
daher unter einem Profil Daten eingeben oder |6schen, wirkt sich dies auch auf den Da-
tenbestand aller anderen Profile aus!

Die Profile werden als einzelne Dateien im jeweils eingestellten Profilverzeichnis gespei-
chert (siehe "Profilverzeichnis" auf Seite 162), wobei diese als Prafix den Namen der
verwendeten Datenbank und als Suffix ".pnn" erhalten, wobei nn eine laufende Nummer
darstellt (also z.B. "Planungen.p01").

Wenn bei der Multi-User-Version von A-Plan eine Datenbank von mehreren Anwendern
genutzt wird, ist es erforderlich, dass jeder Anwender sein eigenes Profilverzeichnis ver-
wendet, damit die Anwender sich ihre Einstellungen nicht gegenseitig liberschreiben.
Details hierzu siehe "Verzeichnisstruktur der Profile" auf Seite 164.

‘ ARBEITEN MIT PROFILEN

START | ANSICHT Die fiir eine Datenbank vorhandenen Profile werden im
= brofil. EIIIE . Register Start angezeigt und konnen dort mit einem
Suletat ot Pro.. ) Mausklick abgerufen werden.

(1] Venrnawe

] Am Anfang der Liste werden die zuletzt verwendeten

Globale Profile -~  Profile angezeigt, anschlieBend die Globalen Profile
+Gelb alle R (nur bei der Multi-User-Version, siehe unten) und dann
+Kunde & || die Personlichen Profile.
+5tandard 1] |
+standard |
+Zwei-Wochen-Ansicht d

Persanliche Profile . :z
Druckansicht 1 P
Mitarbeiter F
Profil Mayer mit filter 1 R
Standard |

1| R
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DATEI START

Profil: | Standard

o=

o Einstellungen speichern
gf.; Altuelles Profil l6schen L}

Profile
Vorgang

AMSICHT

DATEM TABELLE DATEM GAMNTTDIAG
=] = = e

== 0O &

-l B ? ! A

a Termin Ampel Status

1 Gesamtsumme

2 E0Ordner 1(3)

3 (& Planungsphase (5]
Marktanalyse

4
5 Lebenszyklus eigen
] Innowvationen

Einstellungen speichern

Einstellungsdnderungen in das aktuelle Profil
dbernehmen

Feststellen der Taste durch 'Strg’ + Click
Lasen der Taste durch Click (ehne "Strg')

@ Driicken Sie F1, um die Hilfe anzuzeigen.

Anderungen an den Ein-
stellungen werden in das
aktuelle Profil durch die
Funktion Einstellungen
speichern Gibernommen.

Sollen alle Anderungen
automatisch tibernom-
men werden, kann die
Schaltflache durch Ankli-
cken mit gedriickter
STRG-TASTE eingerastet
werden.

Ein neues Profil, z. B. als Variante des aktuellen Profils, kdnnen Sie erzeugen, indem Sie
in das Listenfeld den gewiinschten Namen eintragen und die EINGABE-TASTE driicken.

GLOBALE PROFILE

Unabhangig von der Datenbank und vom Benutzer kann neben den persénlichen auch
auf globale Profile zugegriffen werden, so dass bestimmte Standardprofile nur einmal
angelegt werden mussen und dann allen Benutzern zur Verfliigung stehen. Um sie vor
versehentlichen oder unbefugten Veranderungen zu schiitzen, kdnnen sie nur mit Mas-
ter- oder Administratorrecht angelegt und verandert werden.

Wie die personlichen, konnen die globalen Profile angelegt werden, indem in das Listen-
feld der gewlinschten Namen eintragen und die EINGABE-TASTE gedrickt wird. Zur Un-
terscheidung von den personlichen Profilen muss ihrer Bezeichnung dabei ein "+" voran-
gestellt werden.

Wenn von einem Benutzer ohne Master-Recht ein globales Profil ausgewahlt wird, kon-
nen zwar Einstellungen temporar verandert werden, diese werden aber beim Wechsel
des Profils oder beim Schlieen von A-Plan nicht gespeichert, so dass bei der nachsten
Auswahl des betreffenden Profils wieder die urspriinglichen Einstellungen zur Verfligung
stehen.

VERZEICHNISSTRUKTUR DER PROFILE

Hinweis: Falls Sie eine Einzelplatzversion von A-Plan verwenden, kénnen Sie dieses Kapi-
tel Gberspringen.

Die Profile sind standardmaRig so organisiert, dass auch auf unterschiedlichen Rechnern
und ohne Serverzugriff immer die personlichen und globalen Profile zur Verfligung ste-
hen. Dies wird erreicht, indem die persdnlichen und die globalen Profile zwischen den
Clients und dem Server synchronisiert werden.
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Wenn eine Verbindung zum Server, auf dem die Profile gespeichert werden, vorhanden
ist, spielt es keine Rolle, auf welchem PC sich ein Benutzer anmeldet, da A-Plan anhand
des Benutzernamens die zugehorigen Profile auf dem Server findet.

Falls im Ausnahmefall keine Synchronisation der Profile gewlinscht wird, z. B. weil der
aktuell verwendete Rechner nur kurzzeitig zum Einsatz kommt, kann die Synchronisation
durch den Parameter /noSync beim Start von A-Plan deaktiviert werden (siehe "B. Pa-
rameter beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 298).

Wenn mit der empfohlenen Standardstruktur fir die Profilverzeichnisse gearbeitet wird,
muss lediglich auf dem Server ein Gbergeordnetes Verzeichnis fir die Profile angelegt
werden und dann auf einem der Clients die zentrale A-Plan Datenbank gedffnet und das
angelegte Verzeichnis als Globales Profilverzeichnis eingestellt werden (siehe "Globale
Profile" auf Seite 164). Hierflir ist Master-Berechtigung erforderlich (siehe "Anlegen von
Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite 212).

Wenn anschlieRend von einem anderen Benutzer auf einem der Clients die zentrale Da-
tenbank geoffnet wird, werden die erforderlichen Verzeichnisse automatisch angelegt,
falls sie noch nicht vorhanden sind.

Hinweis:
Wenn die zentrale Datenbank mit Hilfe des Assistenten angelegt wird, werden die erfor-
derlichen Einstellungen bereits dort abgefragt.

DETAILS

Die Informationen, die in diesem Abschnitt aufgefiihrt werden, bendétigen Sie nur, wenn
Sie etwas genauer wissen mochten, wie die Profile organisiert sind bzw. falls Sie eine
abweichende Struktur bendétigen.

Die Verzeichnisstruktur auf dem Client sieht standardmaRig z. B. so aus:

Optionen n

Ganttdiagramm,/Farben - o
Lokales Profilverzeichnis

Zeitbalken/Motizen/Legende
DokumentelA-Plan'Profile\User 1

Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand = . Documents ~
Kopf-/FuBzeile
i . EF-| | A-Plan
Logo/Schriftfeld P SWeb
Druckereinstellungen/Rander . [~ | Daten
{ Bl | Profie
4 Datenbankeinstellungen R

L : Profiles

Balkenmuster - individuelle i Templates v

Balkenmuster -

prioritatsabhangige (®) Lokales Profilverzeichnis

Zeiten/Kalenderwochen () Globales Profilverzeichnis (Obergecrdnetes Verzeichnis fir alle User)

Kosten/Abkirzungen

Lokales Verzeichnis zum Speichern persgnlicher Einstellungen. Wird mit

Feiertage dem Server-Verzeichnis(\\Win10test\ c\A-Plan\Profile\ User 1)
Sicherheit synchronisiert.
4 allg. Progr.-Einstellungen -
Einctallinnan | L£ >
Hilfe Ubernehmen Abbrechen
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D. h. die globalen Profile sind im Verzeichnis "Dokumente\A-Plan\Profile" und die per-
sonlichen Profile im Verzeichnis "Dokumente\A-Plan\Profile\Manfred" gespeichert.

Bei Bedarf kann fiir das personliche Profilverzeichnis auch ein anderer Ort auf dem Client
gewahlt werden, die Bezeichnung sollte aber immer mit dem Namen des Benutzers
Ubereinstimmen, da sonst keine Synchronisation mit dem Server (mehr) stattfindet.

Das entsprechende globale Profil-Verzeichnis auf dem Server kénnte dann z. B. so aus-

sehen:

Optionen

Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken/Motizen/Legende
Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile
Lego/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rinder
4 Datenbankeinstellungen

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster -
pricritdtsabhangige

Zeiten/Kalenderwochen
Kosten/Abkdrzungen
Feiertage

Sicherheit

4 allg. Progr.-Einstellungen

Einstellungen
Hinweise/Start/E-Mail

Profilverzeichnisse

Globales Profilverzeichnis
YWWin10test\c\A-Plan\Profile

=5 wiN10TEST "
-1} cowinidtest)
= A-Plan
[ Benutzer
[~ | Help3
[ WMac
----- PerfLogs
[+ Programme
Programme (%38}
[+ ScreenshotCaptor
jun] Iemj} -

() Lokales Profilverzeichnis

(®) Globales Profilverzeichnis (Gbergecrdnetes Verzeichnis fir alle User)

Verzeichnis zum Speichern von Einstellungen, die allen Usern zur

User persénliche Profilverzeichnisse angelegt.

Verfigung stehen, Unter diesem Verzeichnis werden automatisch fir alle

Hilfe

0K

Ubernehmen

Abbrechen
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Die Profilverzeichnisse konnen bei Bedarf auch direkt in die jeweilige Registry eingetra-
gen werden:

ﬁ Registrierungs-Editor
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten 7
"': Computer A Mame Typ Daten
: :Eg—gbﬁiﬁ%ﬁ;—; ab (Standard) REG_SZ (Wert nicht festgelegt)
YL i 4| ConnType REG_DWORD  0xDDDDDO0Z (2)
PREVERtS ab| Data_Path REG_SZ
AppXBackupContentType
ab|Data_Path_Default  REG_SZ
Console ab) )
Control Panel _b E-rrnr_Flle REG_57
- Envirenment 2b]File REG_5Z
1 Eupc ab]importFile REG_SZ
.|| Keyboard Layout ab] Last_Filel REG_SZ
L Metwork ab] Last_File10 REG_SZ
.. | Printers ab]| Last_File2 REG_SZ
v .| | SOFTWARE ab] | ast_File3 REG_SZ
ab]| Last_Filed REG_SZ
ab{ 3et Files REG 57
» - AppDatalow ab] Last_File§ REG_SZ
v - braintool ab] Last_File7 REG_SZ
vl | A-PlanD16 ab] Last,_Filed REG_SZ
A_pp Path ab|Last_Filed REG_SZ
Files ab]Last_Profile Sync  REG_SZ 17.12.15 19:34:02
FTP ab||pad last File REG 57 1
Layout - -
L +-Bard "_"1Prof||e_Path_g|nba| REG_SZ Woerver2\A-Plan\Profile
_ ayout-ba ab|Profile_Path_local  REG_SZ DokumenteA-Plan\Profile\Manfred
e Layout-Controls

EINSTELLUNGEN, DIE NICHT IN PROFILEN ABGESPEICHERT WERDEN

Datenbankbezogenen Einstellungen

Es gibt einige Einstellungen, die nicht individuell - also flir jeden Anwender separat -,
sondern in der Datenbank gespeichert werden. Es handelt sich dabei um alle Einstellun-
gen, die sich bei den Optionen bei den Datenbankeinstellungen befinden.

Allgemeine Einstellungen

Alle Einstellungen, die keinen direkten Bezug zu einer bestimmten Datenbank haben,
wie

e Benutzername

o letzte geladene Datei

e Standardverzeichnisse

e GroRe und letzte Position der Dialogfenster

e zuletzt eingegebenen Werte bei "Suchen" bzw. "Ersetzen" und

e Einstellungen bei den Optionen im Register allg. Progr.-Einstellungen

werden individuell fir jeden Benutzer in der fiir ihn gliltigen Registrierdatenbank von
Windows gespeichert.
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DRUCKEN, REPORTS

ALLGEMEINE HINWEISE ZUM DRUCKEN

FORM DES AUSDRUCKS

Der Ausdruck der Daten erfolgt dhnlich der Bildschirmdarstellung in tabellarischer Form
mit integriertem Gantt-Diagramm. Allerdings werden hierbei teilweise andere Einstel-
lungen verwendet, da es nicht sinnvoll ist, flir die Arbeit am Bildschirm und fir den Aus-
druck der Daten (z. B. fir die Dokumentation, Prasentationen etc.) die gleichen Einstel-
lungen zu verwenden. Die meisten Einstellungen flr den Ausdruck werden daher bei den
Optionen separat in der Gruppe Darstellung Drucker vorgenommen und haben damit
keinen Einfluss auf die Bildschirmdarstellung.

Allerdings werden die gleichen Filter und die gleiche Sortierung wie fir die Bildschirman-
zeige angewendet. Sollten Sie auch hierbei fiir den Ausdruck eine andere Einstellung be-
notigen als fiir die Bildschirmanzeige, kdnnen Sie diese Einstellung als separates Profil
abspeichern und zum Drucken jederzeit wieder abrufen (siehe "Abspeichern der Optio-
nen in Profilen" auf Seite 163).

Wichtig:
Ordner bzw. Projekte, die "geschlossen" sind (siehe "Offnen und SchlieRen von Uber-
schriften" auf Seite 28), sind auch beim Drucken geschlossen.

GRORE DER DRUCKFLACHE

A-Plan kann nahezu alle Formate, die von Windows-Druckern bzw. -Plottern unterstiitzt
werden, voll ausnutzen (theoretische MaximalgrofRe 2500 mm x 2500 mm). Wenn |hr
Drucker die gewlinschte Seitengrof3e nicht unterstiitzt, kdnnen Sie eine breitere Druck-
flache erzielen, wenn Sie die Ausdrucke in horizontaler Richtung auf mehrere Seiten auf-
teilen:

=] Uberlappung

max. 2500 mm

Seite x.1 Seite x.2 + Seite x.3

Die in diesem Fall erforderliche Montage wird durch Schnittmarken erleichtert. Beachten
Sie aber, dass auch in diesem Fall die max. Breite 2500 mm betradgt! Die Gesamthdhe ist
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beliebig, da in dieser Richtung so viele Seiten gedruckt werden kénnen, wie erforderlich
sind, um alle Zeilen der Haupttabelle unterzubringen. Der gesamte Ausdruck kénnte also

z. B. so aussehen:
Seite 1.1 Seite 1.2 | Seite 1.3
Seite 2.1 Seite 22 | Seite 23
Seite 3.1 Seite 32 | Seite 33
Seite 4
(Motizen)

Die Druckvorschau von A-Plan erlaubt es, die komplette Anzahl der Blatter in horizonta-
ler Richtung anzuzeigen (siehe "Druckvorschau" auf Seite 187), so dass Sie das Ergebnis

des Ausdrucks schon vorher am Bildschirm beurteilen konnen.

Samtliche MaRe der Tabelle auf dem Ausdruck werden an die jeweils verwendete

SchriftgroRe (siehe "Schriften/Zeilenabstand" auf Seite 180) angepasst. Dadurch ist ge-
wahrleistet, dass der optische Eindruck der Tabelle und des Gantt-Diagramms auch bei
sehr kleinen bzw. grol3en Schriften weitgehend mit der Bildschirmdarstellung Giberein-

stimmt.

MANUELLER SEITENUMBRUCH

Marktanalyse

Lebenszyklus eigens Pr

Innovationen
Lastenheft erstellen

Wenn beim Ausdruck vor einer bestimmten Zeile ei-
ne neue Seite beginnen soll, kann diese Zeile mit ei-
nem manuellen Seitenumbruch versehen werden. In
diesem Fall wird bei der Bildschirmdarstellung vor
dieser Zeile eine gestrichelte Linie angezeigt.

Sie kdnnen diese Option aktivieren, wenn Sie zu-
nachst die Zeile mit der rechten Maustaste anklicken
und dann den Eintrag Seitenumbruch einfligen im

Kontext-MenU wahlen.

DRUCKEINSTELLUNGEN (OPTIONEN/DARSTELLUNG DRUCKER)

Die Druckausgabe kann durch eine grofe Anzahl von Optionen dem jeweiligen Bedarf

angepasst

werden.

Samtliche Einstellungen werden bei den Optionen in der Gruppe Darstellung Drucker
vorgenommen.

A-Plan 2016
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Die Druckeinstellungen konnen auch direkt aus der Seitenansicht heraus aufgerufen
werden, so dass die Auswirkung von Anderungen sofort beurteilt werden kann (siehe
"Druckvorschau" auf Seite 187).

SPALTEN/ZEILEN

VORGANGE

In der Tabelle des Dialogfensters Spalten/Zeilen - Vorgdnge werden, dhnlich wie bei der
Einstellung der Bildschirmanzeige, alle Spalten angezeigt, die flir den Ausdruck zur Ver-
fligung stehen:

Optionen n
Spalten/Zeilen - Vorgange - . . .
. = - Bezeichnung drucken Uhrzeii Breite ~ [ nur Rgssourcen drucken
alten/Zeilen - Ressourcen
F . Nr. 3 |:| leere Ordner/Gruppen nich
Ganttdiagramm,/Farben Vargang 28
Zeitbalken Ressourcen 21
Abgeschl am D D -
4 Darstellung Drucker Ampel ] 3
Auftraggeber |:| 12
Spalten/Zeilen - Vorginge Aufw erford, L] 8
Spalten/Zeilen - Ressourcen Aufw gepl | 8
Ganttdi fFarb Aufw gepl-erford. |:| 10
anttdiagramm,Farben Aufw gepl/erford. 0 12
Zeitbalken/Motizen/Legende Aufw ist ] a
Zeitspanne Aufw ist-gepl Ul 8
. . Aufw ist/ | 2
Su:hrlf'ten_-’ZEl-IEnahstand Aﬁfx E::;?;p E 5
Kopf-/FuBzeile Aufw progn-gepl O g
Logo/Schriftfeld Aufw progn/gepl L] 8 o
J Sortieren
Druckereinstellungen/Rander Aufw Uberz. ,ngl L 10
Aufw Uberz. ist ] 10
4 Datenbankeinstellungen Ausl gepl L] 8 = Reihenfolge
Ausl progn ] 10/ ¥ - &ndern W
Balkenmuster - individuelle ~|| | € >
Hilfe benl.J_IzlerdefinierFe Einstellungen far aktuelle Datenbank Ubernehmen Abbrechen
[Profil: "5tandard’)

Die Spaltenbezeichnung entspricht hierbei den fiir die Bildschirmanzeige gewahlten
Vorgaben (siehe "Vorgange" auf Seite 138).

Ob die Spalte sichtbar und ob die Uhrzeit mit angezeigt werden soll, kann nach Ankli-
cken des entsprechenden Kontrollkdastchens gedandert werden.

Das Gleiche gilt fiir die Breite einer Spalte. Allerdings kann diese nur bei Spalten gean-
dert werden, deren Breite nicht automatisch durch die jeweils dargestellten Werte er-
mittelt werden kann. Die Zahlen geben jeweils die ungefahre Breite in Zeichen an.

Die Reihenfolge @ndern Sie, indem Sie die zu verschiebende Zeile anklicken (markieren)
und durch Betatigen der Pfeilschaltflachen verschieben.

nur Ressourcen drucken

Der obere Teil der Tabelle mit den Vorgangen wird nicht ausgedruckt, sondern nur der
untere Teil mit den Ressourcen.
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leere Ordner/Gruppen nicht drucken

Wenn diese Option gewahlt wurde, werden Ordnerzeilen (bzw. Gruppenzeilen bei den
Ressourcen) nur dann ausgedruckt, wenn mindestens eine untergeordnete Zeile enthal-
ten ist. Auch "geschlossene" Ordner/Gruppen (siehe "Gliederung (Ordner, Projekte, Vor-
gange)" auf Seite 28), werden nicht ausgedruckt.

Optionen n
) : - Bezeich drucken Uhrzeil Breit nur Ressourcen drucken
4 Darstellung Bildschirm elehnung ren rzeitBreite A [] = ~
Nr. ~ 3 |:| leere Ordner/Gruppen nicht drucken
Spalten/Zeilen - Vorgange Ressource/Vorgang 28
Spalten/Zeilen - Reszourcen Ausl gepl 8 []Ress. ohne Vorginge nicht drucken
P ! Auslastung progn 10 ; ; .
Ganttdiagramm,/Farben Projekt 16 [deere* sp. Zeiten/Uz. nicht drucken:
) | i J i
Feithalken Ordner 16 spez, Zeiten/Uberz, nie drucken
Abgeschl am 0 U - [1eere* Abwesenheitsz. nicht drucken
4 Darstellung Drucker Ampel 0 3 ] Abwesenheitszeilen nie drucken
Auftraggeber D 12
. * i H
Spalten/Zeilen - Vorgange Autw gp! O 5 Eleere Worgangszeilen nicht drucken
; Vargangszeilen nie drucken
Spalten/Zeilen - Ressourcen Aufw ist | 8 gang -
Ganttdi Earb Aufw ist-gpl D kS *keine Zeitbalken im sichtbaren Bereich
anttdiagramm,/Farben Aufw ist/gepl 0 3
Zeitbalken/Motizen/Legende Aufw prg-gpl Il 8
Zeitspanne Aufw prg/gpl L] 8
. i Aufw Uberz, gpl Il 10
Schriften/Zeilenabstand Aufw Uberz, ist O] 10 Sortieren
Kopf-/FuBzeile Aufw, progn. O ES
Logo/Schriftfeld Beg frah [l L - + Reihenfolge
Druckereinstellungen/Rinder Beg fruh-akt | B ¥ [=] andem v
i Datanhankainctalbnman - [£ &
Hilfe bem.!'lzlerdefinier‘lce Einstellungen fir aktuelle Datenbank (bernehmen Abbrachan
(Profil: 'Standard’)

Der Ausdruck der Ressourcen erfolgt analog der Bildschirmdarstellung unter den Vor-
gangen:

V B Mar 2007 | Apr

organg essodrcen 25 [26. 27. 28. 29. 30.]31. 01.]02. 03. (
I I I 1 I I

Bahnhofsviertel

Bachstrasse "Baclhsta sse

- Decken abspriesen Meier Decken abspriesen

- Wande abbrechen Mualler (50) W ade abbrechen |

- T-Tragereinbauen Meier (50); Minz... T-Tr

Mar 2007 | Apt

Ressource/Vorgang Baustelle %= T26 57 28 25 30 131 o110 o3 ¢
| | | | | |

Team 1

Mller 00|00 &6 |=a =55 Om/ma]l

- spezielle Zeiten/Kost .. [ Echtzsit [] Echtzeit

- Wande abbrechen Bachstrasse \W énde abbrechen |

- Mauem Bachstrasse [ Wiauem

Sollen die Ressourcen auf einer neuen Seite beginnen, kann dies durch Markieren der
ersten Ressourcenzeile in der Haupttabelle und Auswahl von Einfiigen / Seitenumbruch
einfligen bewerkstelligt werden.
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Rechts neben der Auswahlliste fir die bei den Ressourcen zu druckenden Spalten, befin-
den sich einige Auswahlkdstchen, mit deren Hilfe der Umfang des Ausdrucks reduziert
und damit ggf. tUbersichtlicher gestaltet werden kann:

Ressourcen ohne Vorgdinge nicht drucken

Ressourcen, die (noch) keinem Vorgang zugeordnet wurden (also "ohne Arbeit" sind),
werden nicht gedruckt

leere spez. Zeiten/Uberz. nicht drucken

Die Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten werden nur gedruckt, wenn sich Zeit-
balken innerhalb der fir den Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

spez. Zeiten/Uberz. nie drucken

Die Zeilen spezielle Zeiten/Kosten und Uberzeiten werden nicht gedruckt

leere Abwesenheitszeilen nicht drucken

Abwesenheitszeilen werden nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb der fiir den
Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

Abwesenheitszeilen nie drucken

Abwesenheitszeilen werden nicht gedruckt

leere Vorgangszeilen nicht drucken

Vorgangszeilen werden bei den Ressourcen nur gedruckt, wenn sich Zeitbalken innerhalb
der fir den Ausdruck gewahlten Zeitspanne befinden

Vorgangszeilen nie drucken

Vorgangszeilen werden nicht gedruckt
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GANTT-DIAGRAMM/FARBEN

Optionen n
5 - ]
4 Darstellung Drucker [ Gantt-Diagramm drucken
Spalten/Zeilen - Vorgange Bezeichnungen der Feiertage Linien / Verlagesymbol
Spalten/Zeilen - Ressourcen [ drucken [ Zwischenlinien drucken
Ganttdiagramm,/Farben @ alle Cab 140 rm Breite [] gestrichelte Linie bei aktuellem Zeitpunkt
Zeitbalken/Motizen/Legende 5= max. Linienstirke (1-8)
Zeitspanne Farben
Schriften/Zeilenabstand (zum Andemn 35 Starke der Verknapfungslinien (0-)
e = L i 1
Kopf-/FuBzeile WohanT| Verknpfung 55 GraBe Yorlagensymbol (0-10)
Logo/Schriftfeld ende T
Druckereinstellungen/Rander o ) o
. Ordnerzeile Kritischer Pfad / Puffer / Limits
4 Datenbankeinstellungen [ Kritischen Pfad rot kennzeichnen
Balkenmuster - individuelle Kumulierte Puffer drucken
Balkenmuster - [ Limits drucken
pricritdtsabhangige
Zeiten/Kalenderwochen "
Kosten/Abkirzungen | | < >
Hilfe benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank Ubernehmen Abbrechen

(Profil: 'Standard')

Gantt-Diagramm drucken

Falls das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll (und nicht nur die Tabelle) muss das
Kontrollkastchen Gantt-Diagramm drucken angeklickt sein.

Bezeichnungen der Feiertage

Die Einstellungen in diesem Feld haben die gleiche Funktion wie die fir die Bildschirm-
darstellung (siehe "Gantt-Diagramm/Farben" auf Seite 144).

Allerdings kann hier der Grenzwert fiir die Breite eines "Feiertages", ab der die Bezeich-
nung angezeigt werden soll, beliebig eingestellt werden.

Farben

Durch Anklicken eines Elementes wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem die gewlinsch-
te Farbe ausgesucht und durch Betatigen von OK ibernommen werden kann.

Linien/Vorlagesymbol

Zwischenlinien

Bei Auflésungen im Stundenbereich bzw. bei Wochen, die zu schmal sind, um das Datum
der einzelnen Tage anzuzeigen, werden zusatzliche Zwischenlinien eingefligt.

ohne Zwischenlinien:

Mo, 04.12.07
0&:30 0700 07:30 0z:.00
I ] ] |
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it Zwischenlinien:

Ma, 04,1207

0e&:50 0700 030 0s:.00

gestrichelte Linie bei aktuellem Zeitpunkt

Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, wird an der Stelle im Gantt-Diagramm, die
dem aktuellen Zeitpunkt entspricht, eine gestrichelte Linie eingezeichnet.

max. Linienstarke, Starke der Verkniipfungslinien

Mit den hier eingestellten Werten wird die Starke aller Linien des Ausdrucks multipli-
ziert. Wenn also z. B. ein Wert von 6 auf 3 verringert wurde, werden alle Linien - bezogen
auf Ihre Originalstarke - nur noch halb so dick gezeichnet.

Die Verknlpfungslinien kénnen separat eingestellt werden.

GrofRe Vorlagensymbol

Die GroRe des Vorlagensymbols (siehe "Elemente und Symbole des Gantt-Diagramms"
auf Seite 35) kann im Bereich von 0 bis 10 eingestellt werden, wobei 5 etwa der fiir die
Tabelle gewahlten SchriftgroRe entspricht. Bei 0 wird die Ausgabe von Vorlagensymbo-
len unterdrickt.

Kritischer Pfad / Kumulierter Puffer / Limits

Kritischer Pfad

Rahmen der Zeitbalken und Verknilpfungslinien, die auf dem kritischen Pfad liegen, mit
roter Farbe kennzeichnen.

Kumulierter Puffer
Kumulierten Puffer durch schwarz/griin gestrichelte Linien kennzeichnen.
Limits

Symbole fir Limits mit ausdrucken.
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ZEITBALKEN/NOTIZEN/LEGENDE

Optionen

4 Darstellung Drucker - Zeitbalken je Zeitbalken eine Zeile L]

Spalten/Zeilen - Vorginge ﬂezen‘.hnungen der Zeitbalken I:lJE(-:IEI"I Zeitbalken in E|Ir1er separaten
Zeilen drucken (falls sich mehrere

Spalten/Zeilen - Ressourcen . Zeitbalken in einer Zeile befinden)

D;ugeordnete Ressourcen anzeigen
Ganttdiagramm,/Farben (Zeitbereich der auszudruckenden
: . Zeitbalken siehe "Zeitspanne’)

Zeitbalken/Notizen/Legende [ Anfangs-Ende-Zeitpunkt

Zeitspanne

Schriften/Zeilenabstand Format:* | dd.MM, Motizen/Legende

Kopf-/FuBzeile Beispiel: 02.01. [+] Notizen drucken

Logo/Schriftfeld (®) unter der Tabelle

) *d =Tag y=lJahr AMPM =12 )
Druckereinstellungen/Rander WW = h = Stunde (O auf separater Seite
] m = Monat m = Minute [Details sieshe "Hilfe) Anzahl Notizspalten: =
4 Datenbankeinstellungen
o o [+] Legende drucken
Balkenmuster - individuelle DArbmtszﬂtep und Eapazitdten in den
Vargangszeitbalken darstellen I:I
Balkenmuster -
pricritdtsabhangige
- . Erledigt in % darstellen [———
Zeiten/Kalenderwochen U = -
o _50% o
Kosten/Abkirzungen - %
£ benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank =
Hilfe tPruflI: ‘Standard’) Ubernehmen Abbrechen
Zeitbalken

Die Einstellungen in diesem Feld haben die gleiche Funktion wie die fiir die Bildschirm-
darstellung (siehe "Zeitbalken" auf Seite 146).

je Zeitbalken eine Zeile

Mit Hilfe dieser Option werden bei Zeilen mit mehreren Zeitbalken fir jeden Zeitbalken
eine separate Zeile ausgedruckt.

Dies ist vor allem dann vorteilhaft, wenn die Zeitbalken in einer Zeile sehr dicht aufei-
nander folgen und sich dadurch die Beschriftungen tberlappend:

Einzeilig:

I
-Haus 1 05,01
|

H =

..-fD -

i

-Haus 2

05:.01

-Efel:ief

I I I I I I I
5 Dortm 12 o e orE Huber Hamb "~ E Dll:mﬁ o Muller F[e.b M 0.0z
1

Y 15 ][ cier. Kol N

Ji!ﬁ@l

Mehrzeilig:

-Haus 1

- heleier, Dartrn.
- Ubergabe

- Huber, Harrn.
- Renovierung
- hiiller, Freib.

0.0

Meier, Dartm,

1201,
fl 12.01. Ube,

12201.
12.01

Huber, Hamb. 1

rgabe
9.01.

| [Fen

W= It

g 24

a1,

26.01).

[Fiiller,

— I—— s :

-Hauz 2
- Breuer, Bonin
- Ubergabe
- Meier, Kidln
- Ubergabe
- frei
- Ubergabe
- Fr. Schulze..

05.01

9 EII
19 D1 [bergabe
Meier, Kaln

01 ]
19.01

26.01] ] 2
2601

25 El ]
ZE DI Ubergabe

lI'IE'I

0202

| | .
||:I2.CII2. ybelrgal?e
1. Sch

oz, 02| {
0202

09, Di2.
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AuBerdem kann mit dieser Option eine fortlaufende Liste der Zeitbalken erzeugt wer-

den:

Mr. | Bezeichnung Beginn Ende Dauer
1 Verzchiedenes 27.12.05 08:00 06.03.06 16:00 50 08:00
2 Belegung
K] -Hausz 1 12.01.06 10:00 12.01.06 14:00 2212:00
3-1 - beier, Dortrn. 05.01.06 1200 12.01.06 10:00 42200
32 - Ubergabe 12.01.06 10:00 12.01.06 14:00 0 04:00
33 - Huber, Hamb. 12.01.06 14:00 19.01.06 10:00 4 20:00
34 - Rernovierung 20.01.08 02:00 24.0M1.06 18:00 21800
35 - biiller, Freib. 26.01.06 14:00 09.02.08 10:00 9 20:00
4 -Hausz 2 05.01.06 12:00 19.01.06 10:00 24 2200
a-1 - Breuer, Bonn 05.01.05 12:00 19.01.05 10:00 92200
4-2 - Ubergabe 19.01.06 10:00 19.01.06 14:00 0 04:00
4-3 - Meier, Faoln 19.01.06 14:00 26.01.06 10:00 4 20:00
4-4 - Ubergabe 26.01.06 10:00 26.01.05 14:.00 0 04:00
4-5 - frei 26.01.06 14:00 020206 10:00 4 20:00
4-5 - Ubergabe 02.02.06 10:00 020206 14:00 0 04:00
4-7 - Fr. Schulze, wesel 02.02.06 14:00 09.02.08 10:00 4 20:00

Diese Liste entspricht damit der Darstellung der Zeitbalken in der Zeitbalkenliste (siehe
"Zeitbalkenliste" auf Seite 56), wobei die Spalten dariiber hinaus beliebig zusammenge-
stellt werden kénnen.

Je nach Voreinstellung im Register Ganttdiagramm kann der Ausdruck mit oder ohne
Gantt-Diagramm erfolgen. AulRerdem kann im Register Zeitspanne die Zeitspanne der zu
druckenden Zeitbalken angegeben werden, also z. B. "Druck-Beginn: 01.01.2010" und
"Druck-Ende: 31.12.2010", wenn eine Liste aller Zeitbalken des Jahres 2010 gedruckt
werden soll.

Notizen drucken

Falls der Ausdruck der Notizen aktiviert ist, kbnnen sie je nach eingestellter Option ent-
weder auf jeder Seite unter der Tabelle oder am Ende auf einer separaten Seite ausge-
druckt werden. Letzteres ist vor allem dann sinnvoll, wenn mehrere Druckseiten unter-
einander angeordnet werden sollen und daher die Notizen auf jeder Seite storen wir-

den.

Um den Platz unter der Tabelle optimal zu nutzen, kann die Anzahl der Notizspalten frei
gewahlt werden:
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03 | Besprech. |
0 |- Abisilung 1300 [TTTTT] 150¢ Abiings Bespr, (41
5 |- Team 1000 [TTTTT] 1200 Team-Besp, 517
06 | Jahrestage 0307 Geb Fi Mangold
07 |private 0300,7 O, Baueran. 1700 [ 1800 Zshnam
08 | Sonstige 1
09 |-Sonst | 08:00 ] 08:30 Fag. zurlnspektian (3-17)
10 |-Sanst 2 12:3) I ;1 s Ml 10-1'
11 |Telefon |
12 |-Tel 1000 Hier[2-1) 1500 Hausser(12:2) 100§ Petermann
T |-Tel2 1010 Sohie |
04 Besprechung findet normalerweise im Faum 386 stalt 051 2i 318 12-1 Termin vereinbaren [ 345543]
Fallz anderer Raum, wird dies auf der Einladung vermerkt. 091 Eremsfliissigsit 122 Tel. 34553
041 4312 10-1 Bespr. wegen Reklamation bzgl. [etzter Ligferung

Um eine einwandfreie Zuordnung zwischen Zeile und Notiz vornehmen zu kénnen, wird
beim Drucken von Notizen immer die Spaltennummer (Nr.) mit ausgedruckt. In Zeilen, zu
denen eine Notiz vorhanden ist, wird die Nummer mit einem Stern versehen und vor der
Notiz wiederholt:

Notizen der Zeitbalken werden durch die Nummer der Zeile und eine laufende Nummer
gekennzeichnet, z. B. 04-1 = 1. Balkennotiz der 4. Zeile. Hierbei werden nur Notizen von
Zeitbalken gedruckt, die beim Ausdruck im Gantt-Diagramm sichtbar sind.

Wenn mehrere Notizspalten gedruckt werden sollen, gilt folgendes:

Legende drucken

Am unteren Rand der Tabelle kann wahlweise eine Legende ausgedruckt werden. Hier-
bei werden alle auf der jeweiligen Druckseite verwendeten Balkenmuster mit ihren Be-
zeichnungen ausdruckt:

Tttt
28 | - Sonst 1 I Fzg! Zl!lrl Irle!fer!anieT 8-!0 ]
29| - Sonst. 2 I Fa Maller (23-017)
- Pricritat 1 |:| Prioritst 2 - Pricritat 5 |:| Pricritat 40 fiea| Betriebsiuhe Gleittag
- Seminar Lehrgang Tagung - Feise

Falls Ressourcen gedruckt werden, wird die farbliche Zuordnung der Ressourcenauslas-
tung ebenfalls in der Legende mit ausgedruckt.
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ZEITSPANNE

Je nachdem, ob das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll oder nicht (siehe "Gantt-
Diagramm/Farben" auf Seite 173), steht eine unterschiedliche Anzahl von Einstellmog-
lichkeiten zur Verfigung.

GANTT-DIAGRAMM SOLL GEDRUCKT WERDEN

Wenn das Gantt-Diagramm gedruckt werden soll, kann die auszudruckende Zeitspanne
durch die Eingabe von insgesamt 3 Werten festgelegt werden:

Optionen d

G ™~
e Druck-Beginn @ Druck-Ende als 2, Wert
Spalten/Zeilen - Vorgdnge 27.09.2010 08:00 Vi‘ (O Zeitspanne als 2. Wert 09.10.2013 16:00 vi‘
Spalten/Zeilen - Ressourcen 05
Ganttdiagrarmm,/Farben T 3008
, o | Vorgay Er T [ sz 8.2 241
Zeitbalken/Motizen/Legende -
Jeite () automatisch ]
B y N N N N N N I I B I 1
——— ®imanueil sinsteilen: H
Schr|ft&n_-ZE|-IEnah:tand ) Heute O) Tagesbreite als 2, Wert
Sl O Wochenanfang LA O Tagesbreite als 3. Wert
Lego/Schriftfeld P . ~
i - 0,062 £ inmm*
Druckereinstellungen/Rinder Predukis: - =
Umpptzeng
. (b tzerdef,
4 Datenbankeinstellungen m:u_m.' (benutzerdet)
Hasdwate L O L L ————— |
Balkenmuster - individuelle Previdwa. | | | | | 1] ]
Balkenmuster - 10=
pricrititsabhingige =
. Anzahl Seiten als 3. Wert
Zeiten/Kalenderwoch ® =
Fiten/Ralendenvocnen * bei einer SchriftgroBe von 3 PL.
Kosten/Abkdrzungen | I =
Hilfe benL!tzlerdefinier’lce Einstellungen fur aktuelle Datenbank Ubernehmen Abbrechen
(Profil: 'Standard’)

Festlegen des 1. Wertes (Druck-Beginn)

Fiir die Eingabe des Druck-Beginns stehen folgende Moglichkeiten zur Verfligung:
e manuell einstellen

e In diesem Fall geben Sie in dem Feld Druck-Beginn den gewlinschten Wert ein.
e Heute

e Bei Wahl dieser Option wird bei jedem Druckvorgang der aktuelle Tag ermittelt und
als Druck-Beginn verwendet.

e Wochenanfang

e In diesem Fall wird bei jedem Druckvorgang der Montag der aktuellen Woche als
Druck-Beginn verwendet.

Festlegen des 2. Wertes

Als 2. Wert kann je nach Anforderung die Zeitspanne, das Druck-Ende oder die Tages-
breite eingestellt werden:

e Zeitspanne (wenn z. B. 2 Wochen oder 3 Monate ausgedruckt werden sollen)

e Druck-Ende (wenn alle Zeitbalken bis zu einem bestimmten Datum ausgedruckt wer-
den sollen)
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e Tagesbreite (wenn eine bestimmte Auflésung des Gantt-Diagramms erzeugt werden
soll)

e Wenn die Auflésung des Gantt-Diagramms mit der Bildschirmansicht libereinstimmen
soll, konnen Sie den entsprechenden Wert aus der Liste Tagesbreite (Standardwerte)
verwenden. Sie kdnnen die Breite eines Tages allerdings auch in mm eingeben, wenn
Sie in der Liste (benutzerdef.) wahlen.

Festlegen des 3. Wertes

Je nachdem, welche Werte bisher zur Einstellung gewahlt wurden, kann als 3. Wert ent-

weder die Anzahl der Seiten oder die Tagesbreite eingestellt werden:

e Tagesbreite

e Diese Einstellung wahlt man, wenn eine bestimmte Auflésung des Gantt-Diagramms
gewlinscht wird und als 2. Wert Zeitspanne oder Druck-Ende gewahlt wurde. Die An-
zahl der Seiten wird in diesem Fall von A-Plan berechnet.

e Anzahl der Seiten

e Wenn der Ausdruck auf einer bestimmten Anzahl der Seiten (in horizontaler Richtung)
untergebracht werden soll, wird dieser Wert eingegeben. Wenn als 2. Wert Zeitspan-
ne oder Druck-Ende gewahlt wurde, wird die Tagesbreite von A-Plan berechnet, wenn
der 2. Wert die Tagesbreite war, berechnet A-Plan das Druck-Ende.

GANTT-DIAGRAMM SOLL NICHT GEDRUCKT WERDEN

Soll das Gantt-Diagramm nicht gedruckt werden, muss nur der Druck-Beginn und die
Zeitspanne oder das Druck-Ende eingegeben werden:

Optionen n
= Fy
4 Darstellung Drucker Druck-Beginn (® Druck-Ende als 2, Wert
Spalten/Zeilen - Vorgénge 27.09.2010 08:00 Vil (O Zeitspanne als 2. Wert 09.10.2013 16:00 'i‘
Spalten/Zeilen - Ressourcen 0%

Ganttdiagramm/Farben

| Zeitbalken/MNotizen/Legende

I it () autamatisch

i eltspanne (®) manuell ginstellen
Schriften/Zeilenabstand ) Heute
Kopf-/FuBzeile (_) Wachenanfang

Logo/Schriftfeld

Druckereinstellungen/Rander .

£ >

4 Datenbankeinstellungen -

Hilfe benutzerdefinierte Einstellungen for aktuelle Datenbank

(Profil: ‘Standard’) Ubernehmen Abbrechen

Diese Einstellungen sind nur erforderlich, wenn im Register Zeitbalken die Option jeden
Zeitbalken in einer separaten Zeile drucken gewahlt wurde (siehe
"Zeitbalken/Notizen/Legende" auf Seite 175).
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SCHRIFTEN/ZEILENABSTAND

Optionen n
5 - ~
4 Darstellung Drucker Schriftart Tabelle
Spalten/Zeilen - Vorgange I~ | - [~
Spalten/Zeilen - Ressourcen Schrift-Beispiel
Ganttdiagramm,/Farben
Zeitbalken/Motizen/Legende ) )
Zeitspanne Schriftart Kopf-/FuBzeile Zeilenabstand:|  0,9/%] mm
ibri 12
Schriften/Zeilenabstand b - - [JKarrektur der Zeilenlage
Kopf-/FuBzeile Schrift-Beispiel
Logo/Schriftfeld
Druckereinstellungen/Rander Schriftart Hotizen
4 Datenbankeinstellungen Arial Marrow v |8 |
Balkenmuster - individuelle
Balkenmuster - v
riorititsabhangige
P . gig = =
- benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank _ =
Hilfe (Profil: ‘Standard’) QK Ubernehmen Abbrechen

Schriftarten

Bei den Schriftarten, die Sie aus den Listen auswahlen konnen, wird zwischen Tabelle,
Kopf-/FuBzeile und Notizen unterschieden.

Die SchriftgroBe der Kopf- bzw. Ful3zeile ist ein Standardwert, der verwendet wird, wenn
bei den Texten kein abweichender Wert angegeben wird (siehe "Kopf-/FuRzeile" auf Sei-
te 181).

Zeilenabstand

Den Abstand der Druckzeilen kann auf einen beliebigen Wert zwischen 0 mm und 20 mm
eingestellt werden.

Korrektur der Zeilenlage

Je nach verwendetem Druckertreiber bzw. Druckereinrichtung kommt es gelegentlich
vor, dass die Texte nicht exakt in der Mitte der Zeilen, sondern etwa 1 mm zu hoch aus-
gedruckt werden.

Als Abhilfe aktivieren Sie in diesem Fall das Kontrollkdastchen Korrektur der Zeilenlage.
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\ KOPF-/FURZEILE

Optionen n
T - "
4 Darstellung Drucker Kopfzeile
Spalten/Zeilen - Vorgange 55125F50U/Aktuelle Planung/ /5eite: SP von 5G/
Spalten/Zeilen - Ressourcen Seite: 1 von 9
- Ganttdiagramm,/Farben Aktuelle Planung
; Zeitbalken/Notizen/Legende
Zeitspanne Hahe: | 1012 mm
Schriften/Zeilenabstand
i FuBzeile
Kopf-fFuBzeile
Jsnf 5D, 5T/
Logo/Schriftfeld
|
! Druckereinstellungen/Rander
4 Datenbankeinstellungen Bsp_Ingo_ 2 02.01.2016, 12:10
L Hohg: | 8=
Balkenmuster - individuelle one = mm
I Balkenmuster -
prioritdtsabhingige Formatierung: SchriftgraBe = $5n Text (/.../): Seite xvony) = SPvon 5G
Sy i fett = SF Datum = 5D
Zeiten/Kalenderwochen oben = 50 Uhrzeit = ST
Kosten/Abkirzungen unten = 5U Dateiname mit Pfad = SN
I . neue Zeile = 3Z Dateiname ohne Pfad = 5n
1 Feiertage
| ) . ¥
Sicherheit 1| < 2
. benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank _ =
Hilfe (Profil: ‘Standard’) oK Ubernehmen Abbrechen

Sowohl Kopf- als auch Ful3zeile sind in jeweils drei Bereiche aufgeteilt, wobei der linke
linksblindig, der mittlere zentriert und der rechte rechtsbiindig formatiert wird.

Die Vorgaben fiir die einzelnen Bereiche kénnen Sie jeweils in den Feldern tber den
Mustern eingeben. Texte mussen grundsatzlich durch Schragstriche (/) begrenzt werden.
Da erst der letzte Schragstrich in einem Bereich als Textende interpretiert wird, kdnnen
innerhalb der Texte auch Schragstriche verwendet werden.

Mit unterschiedlichen Steuerzeichen, die immer mit dem $-Zeichen beginnen und unten
im Dialogfenster erlautert werden, kdnnen Formatierungen vorgenommen werden und
verschiedene Informationen eingefligt werden wie z. B. Seitenzahl, aktuelles Datum etc.

Die Schriftart und allgemeingiltige Schriftgrofe werden im Register Schrif-
ten/Zeilenabst. eingegeben. Hiervon abweichende SchriftgroRen kénnen fir einzelne
Textteile mit dem Steuerzeichen "SSn" eingegeben werden (z. B. "$S14" fiir eine Schrift-
grofle von 14 Pt.).

AulRerdem konnen Sie die Hohe der Kopf- und FuRzeile eingeben, die fir die jeweils 3
Bereiche zur Verfiigung steht. Z. B. wenn diese Bereiche mit "SO" am oberen bzw. mit
"SU" am unteren Rand der Kopfzeile platziert werden:

Eopfzeile
$5125F5UTitel/ fSeite: 5P von 5G/

Kopfzeile (formatiert mit "$U™) i\

Hdohe: | 102 mm
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LOGO/SCHRIFTFELD

Opticnen n
4 Darstellung Drucker - ~
? I_.ogo_e'SchriftfeId drucken

Spalten/Zeilen - Yorgange Malkstab: 151 %
Spalten/Zeilen - Ressourcen

) . Hdhe: 72 mm
Ganttdiagramm/Farben
Zeitbalken/Motizen/Legende EBreite: 3417 mm
Zeitspanne Karr, gben: -2 mm
Schriften/Zeilenabstand
. . Korr, links: -5 mm
Kopf-/FuBzeile - =
Logo/Schriftfeld Position: unten rechts ~
Druckereinstellungen/Rander l ..l br‘a|ntDD|

BRI Fof Youf profies. Buntess Meu laden

4 Datenbankeinstellungen

o Logo- bzw. Schriftfelddatei
Balkenmuster - individuelle

i . Durchsuchen...
Balkenmuster - Dateiname: = () interne Datel [singebettet)
pricrititsabhdngige E:\Kunden'braintool_tmp'\Bilder-A-Plan-2016 - Kopie\| (@) externe Datei (verknipft)
) . ]

Zeiten/Kalenderwochen

. . - £ »
Hilfe benqtferdeﬂmer?e Einstellungen fir aktuelle Datenbank T Abbrechen

[Profil: "Standard’)

Beim Drucken kann an einer beliebigen Stelle ein Logo oder ein Schriftfeld etc. ausgege-
ben werden. Hierbei konnen Grafiken, Fotos oder aber auch Objekte, wie z. B. eine MS
WinWord- oder MS Excel-Datei eingesetzt werden.

Logo-/Schriftfelddatei

Die Datei, die das Logo oder Schriftfeld enthalt, kann in die aktuelle A-Plan-Datenbank
eingebettet werden (interne Datei) oder es kann eine Verknlpfung zu dieser Datei her-
gestellt werden (externe Datei).

Die Datei, die das Logo bzw. Schriftfeld enthalt, kann entweder im Feld Dateiname ein-
gegeben oder nach Anklicken von Durchsuchen... ausgewahlt werden. Wenn interne Da-
tei angeklickt ist, wird diese Datei als Grafik in der A-Plan-Datenbank gespeichert, bei
angeklickter externer Datei wird der Name der Datei im aktuellen Profil (siehe
"Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 163) abgespeichert.

Da in einer A-Plan-Datenbank nur eine interne Datei abgespeichert werden kann, wird
eine bereits eingebundene Datei durch die neue Datei ersetzt. Dies bedeutet, dass sich
diese Anderung auch auf alle Profile auswirkt, bei welchen die interne Datei als Lo-
go/Schriftfeld verwendet werden soll.

Hinweis:

Bei der Netzwerkversion von A-Plan kann die interne Logo/Schriftfeld-Datei nur durch
den Administrator (Benutzer 'admin') geindert werden, da sich Anderungen auf alle
Ausdrucke auswirken, die als Logo/Schriftfeld die interne Datei eingestellt haben!

Zusammenfassung der Merkmale beider Alternativen:

Vorteile Nachteile

interne Datei Druckvorgang ist schneller, da sich | Grafik kann nur durch erneutes
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(eingebettet) die fertige Grafik in der A-Plan- Einbetten (Schaltflache Neu la-
Datenbank befindet. den) gedndert werden.

Grafik ist immer vorhanden, auch |A-Plan-Datenbank wird gro3er.
wenn die A-Plan-Datenbank auf
einen anderen Rechner kopiert

Pro A-Plan-Datenbank ist nur ei-
ne interne Datei moglich.

wird.
externe Datei Grafik wird vor jedem Drucken ak- | Grafik wird vorm Drucken neu
(verkniipft) tualisiert (auch z. B. Datumsfeld aufgebaut, dadurch Druckvor-
eines WinWord-Dokumentes). gang evtl. langsamer.
Fir jedes Profil kann eine andere |Bei Objekten (z. B. MS WinWord-
Datei verwendet werden. Dokument) wird zugehoriges

Anwendungsprogramm beim
Drucken gestartet.

A-Plan-Datenbank wird nicht ver-

groBert.
Dateiformate
Bitmap (*.bmp) ~  Nebenstehende Dateiformate kdnnen verwendet werden,
Bitmap (*.bmp) um ein Logo oder Schriftfeld zu erzeugen.

GIF-Datei (*.qif)
JPEG-Datei (*,jpg)
Metafile (*owmf)
Enhanced Metafile (*.emf)
MS WinWord (*.doc)

MS Excel (*axls, *xlsx)

alle Dateien (*.%)

Auch andere Windows-Anwendungsprogramme sind ggf. einsetzbar, Voraussetzung ist
aber, dass diese Programme in der Lage sind, das .emf-Format zu erzeugen. Im Zweifels-
fall probieren Sie dies aus, indem Sie mit dem Programm eine einfache Darstellung er-
zeugen, diese speichern und dann die Datei im oben gezeigten Dialogfenster auswahlen
(vorher Dateityp alle Dateien anklicken). Hierbei sollten Sie beachten, dass es u. U. rela-
tiv lange dauern kann, bis die Grafik dargestellt wird, da zunachst das entsprechende
Anwendungsprogramm gestartet werden muss!

Wenn das Anwendungsprogramm nicht geeignet ist, wird nur ein Symbol mit dem Da-
teinamen angezeigt:

= *

| [ U nten rechts RS

Test.txt (Befehlszeile)

MNeu laden

Lago- bzw. Schriftfelddatei

i . Durchsuchen...
Dateiname: = Ointerne Datei [eingebettet]
E:tTest, tut @gxterne Datei [verknapft]
Hinweise:

Wir kénnen keine Garantie dafiir lbernehmen, dass ein bestimmtes Programm geeignet
ist, ein Logo oder Schriftfeld zu erzeugen. Wenn es nicht - oder nicht wie gewlinscht - ge-
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lingt, liegt dies nicht an A-Plan, da die von diesem Programm erzeugte Grafik unveran-
dert Gbernommen wird.

Einstellungen

[] Logo/schriftfeld drucken
Mabkstab: 47 = %
Hahe: 222 mm
Breite: 108 -2 mm
Korr. gben: 02| mm
Karr. links: 0= mm
Paosition: unten rechts

S

Wenn das Logo/Schriftfeld temporar nicht gedruckt wer-
den soll, kann der Ausdruck durch Anklicken des entspre-
chenden Auswahlkastchens verhindert werden.

Die GroRe kann entweder als Mal3stab in Prozent oder
durch Eingabe der gewlinschten Hohe oder Breite festge-
legt werden.

Als Position des Logos/Schriftfeldes konnen die vier Ecken
der Druckseite oder die Mitte der vier Seiten ausgewahlt
werden, zusatzlich kann die Position noch durch Eingabe
von Korrekturwerten angepasst werden.

Letzteres kann z. B. bei einer Tabelle erforderlich sein, die mit MS WinWord erzeugt
wurde, da in diesem Fall die hieraus erzeugte Grafik in den meisten Fallen gréRer ist als

die Tabelle.

Durch Anklicken von Neu laden wird die Grafik neu aus der angegebenen Datei erzeugt
und bei der Einstellung interne Datei neu in die aktuelle A-Plan-Datenbank eingebunden.

DRUCKEREINSTELLUNGEN/RANDER

Optionen

4 Darstellung Drucker

Spalten/Zeilen - Vorgidnge
Spalten/Zeilen - Ressourcen
Ganttdiagrarnm,/Farben
Zeitbalken/Motizen/Legende
Zeitspanne
Schriften/Zeilenabstand
Kopf-/FuBzeile
Logo/Schriftfeld

4 Datenbankeinstellungen

Balkenmuster - individuelle

Balkenmuster -
prioritidtsabhangige

Zeiten/Kalenderwochen

Druckereinstellungen/Rinder

-

<

Seitenrdander (mm)

Schnittkanten
|:| Schnittkanten drucken

(®) Hochformat
Rand oben -

102 g0 Oguen‘ormat
.oy 1) Se| [0 ko
Rand links i Rand rechts
1012 (4,00
Rand unten

[ Drucker

fvom Drucker vorgegebenes Minimum) 2% einrichten

Abstand (mm) | 315

>

Hilfe

[Profil: "Standard’)

benutzerdefinierte Einstellungen fir aktuelle Datenbank

Ubernehmen Abbrechen

Seitenrénder, Hoch-/Querformat

Hier wird der Abstand zwischen zu bedruckendem Bereich und Blattrand eingegeben.

Der Ausdruck wird beschnitten, wenn der Rand kleiner eingestellt ist als der in Klammer
angegebene Wert (= kleinster vom Drucker bzw. Druckertreiber unterstiitzter Wert).
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Aulerdem konnen Sie hier einstellen, ob der Ausdruck im Hoch- oder im Querformat er-

folgen soll.

Schnittkanten

Speziell fir den Ausdruck auf Plottern kdnnen die einzelnen Seiten mit Schnittkanten
versehen werden, die die Druckflache in Form eines Rechteckes begrenzen.

Der Abstand (mm) vom Rand der Druckflache kann hierbei ebenfalls eingestellt werden.

Druckereinstellungen

Wenn ein anderer Drucker eingestellt oder eine Einstellung des Druckers gedandert wer-
den soll, betatigen Sie bitte die Schaltflache Drucker einrichten In diesem Fall wird das

Windows-Dialogfenster zum Einrichten von Druckern angezeigt:

Druckeinrichtung >
Drucker
Mame: «| EHgenschaften. ..
Status: Bereit
Typ: HP Cfficejet 6700

Standort:  WS5D-94d05178-cbff-408a-beb1-3237a597bb 740.0030

Kommentar: This is a web services printer

Papier Ausrichtung
GroBe:  |Ad | % Hochformat

Quelle: |f-"-.|.rtu:-matisch auswahlen j " Querformat
MNetzwerk... QK | Abbrechen |

Die gewahlten Druckereinstellungen werden im jeweils aktiven Profil gespeichert (Dru-

ckername, Hoch- oder Querformat, PapiergroRe, Papierfach), d.h

. fir jedes Profil kann

ein anderer Drucker mit anderen Einstellungen verwendet werden (Erlauterung von Pro-

filen siehe "Abspeichern der Optionen in Profilen" auf Seite 163).
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DRUCKVORGANG

DRUCKVORGANG EINLEITEN

Direktdruck
% [3 Der direkte Ausdruck der Daten erfolgt nach Anklicken
der Drucker-Schaltflache in der Schnellzugriffsleiste
START | AN . .
mit den aktuellen Druckeinstellungen.

Drucken mit Seitenauswahl

Wenn vor dem Ausdruck der Daten noch der Drucker gewechselt werden soll oder Sie
die zu druckenden Seiten auswahlen mochten, starten Sie den Druck durch Drucken im
Register Datei:

Drucken ? pod
Drucker
Mame:  HP Officejet 6700 [Metzwerk) Andern
Ot MeldT: DAusgabe in Datei umleiten
Seitenbereich Kopien
Vaon: 142 Bis: 1= Anzahl: 1=
Von: 1=
Bis: 2=
Hilfe Abbrechen

Die zu druckenden Seiten kdnnen in horizontaler (oben) und vertikaler Richtung (links)
auswahlt werden. Die oben gezeigte Einstellung wiirde folgende grau markierte Seiten
drucken:

Seite 1.1 Seite 1.2 Seite 1.3 Seite 14 | Seite 145

Seite 21 Seite 2.2 Seite 2.3 Seite 24 | Seite 245

Seite 2.1 Seite 3.2 Seite 2.3 Seite3d | Seite3d s

seite 4
(Motizen)
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Wenn nur die Notizen gedruckt werden sollen (siehe "Zeitbalken/Notizen/Legende" auf
Seite 175), musste bei Seiten vertikal (links) Von: 4 Bis: 4 angeben werden, die horizon-
tale Einstellung (oben) hatte in diesem Fall keine Wirkung.

\ DRUCKVORSCHAU

- 5 Der Ausdruck kann nach Anklicken der Symbolschalt-

flache Seitenansicht in der Schnellzugriffsleiste oder
START | ANSIC
Wahl von

Seitenansicht im Register Datei / Drucken Uberprift werden:

38 A-Plan 2016 - Bsp_lngo_2 — O *
Bae B @a % 6 0 |seie w M4 1vonz p M Hilfe
|5 beaintao!
Szhet Tvon 2
Aktuelle Planung
Feb 2l KA 2
hr. | Vergng | status | Ressourcan Ag; I EEA BT elhmis-zi [ =25 | : R -rk-f?m T 1|
91 Geambunme I i Eraan i i i — i i i I|
92 Ormer 1 £55.9 4h . et i i1 1 = 15 115
|03 | Planungs phass & 2500 4h | B TT 1505
[ Maktanakse ~ Waper 3040 1202 Markeanayz= | |
05 | Lenemzziie sigens Prod £ Schiaubokt §7) 24,080 [ T | Lasermnkls agans Froa
[ movabnen o & | swensom Maver 1430 AR =T LS|
a7 Lastenin el erstelien 2] 24,040 | R R e
0 ¥ostenziel festiegen 51,040 [BE= TE0E | semenrinl dmsgen
03 | Blanungs phass -3 1340 Ah Foem— o |
[10 | memznayse £ 20.0An a0 Maricatiayse
11 LeDensTiie 2igen s Prod = 20,0 A0 %um 1502 Lenensr 1k LS apens Prod
12 movalbnen = 13,040 1808 dac; NS —
13 Lstenn aft arstslien 24.0A0 o2 _as:'\'\-e‘;us:\ele 1202 _'_I 2302 Lemennatarselen
14 ¥oEt eniel Testiegen [ 51,040 | [ 5L | Memeerdel tesegen 1
15 | Planungsphass HO0AT o= T T )
16 | Zwsoctenwands Huner (50); Lkw 1 50 5.1 AT TwsTenwanoe |
17 | Taren Femmer & Plenk (30} Mayer (31) 113 AT W 0L [Tiren, Fermer
18 Elgiraing £ Sonau Dol §0); Swen 45 AT | [ e
IE] Gigserarne e = Kl (50} Kmus (50) 3OAT| 0602 T Giserwbeien 1600 150X | Gbsenroehen
20 | weer HOgt Nowlzx] 6.5 AT [ [ [ == o703 e
Fab 20 Kar 20
r._ | Rassourcs/Vorgang | Dauer | Autw gpl | Shatus | I mar | oan elhm;s-m [ =as ] : EF -rh-fg‘:ns =] |:1-1|
21 'anpm i " i i
23 |Liw i
213 |Abwesenhefen
4 Iwischenw ande an sz T Ewischenwanae (S0%)
25 Grppe? [l]:[l
26 |Plenx OO0 OO ]| OCrn O
27 | Apwesennenen Eﬁ@ [
28 Taren, Femster zan GAT|E Torer, Farmar |30%)
e = p— T B B
[ [Jremzsms [T e [
C-ilsers'Pa Dank-PE Document 5\A-Plan' Calen 'Ssp_ngo_2 2ol 32012016, 1254

Bei der Druckvorschau stehen folgende Funktionen zur Verfligung:
2 Druckeinstellungen

Aufruf der Druckeinstellungen (siehe "Druckeinstellungen (Optionen/Darstellung
Drucker)" auf Seite 169), wobei die Auswirkungen von Anderungen beurteilt werden
kénnen, ohne das Dialogfenster zu schlieRen, indem Ubernehmen angeklickt wird.

Drucken

1]

Ausdrucken der Daten. Vor dem Drucken wird zunachst ein Dialogfenster aufgerufen,
in dem u. a. die zu druckenden Seiten festgelegt werden kénnen (siehe
"Druckvorgang einleiten" auf Seite 186).
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Vollbild-Ansicht
Schaltet die Vollbild-Ansicht ein bzw. aus.

[[] Druckflache anzeigen

Anzeigen der Rander des maximal bedruckbaren Bereichs.
[[] Ansicht in Zwischenablage kopieren

Kopiert die Druckvorschau in die Windows-Zwischenablage.
&7 Ansicht in Grafikdatei kopieren

Kopiert die Druckvorschau in eine Grafik-Datei (siehe "Ansicht in Grafikdatei kopie-
ren" auf Seite 189).

#_ Ansicht vergr6Bern
=, Ansicht verkleinern
T4 Ansicht einpassen
Seite (85,5%] |w AnsichtsgroRe einstellen
Einstellen des VergroRerungsfaktors der Druckvorschau.

Neben den Werten in der Liste kdnnen auch beliebige Zwischengro-
Ren eingegeben werden (zwischen 5% und 400%).

M 4 1vonz p pl Blittern

Blattern innerhalb der Druckseiten (vertikal).

188 e Drucken, Reports A-Plan 2016



ANSICHT IN GRAFIKDATEI KOPIEREN

Aktuelle Planungsdaten kdnnen in beliebige Grafikdateien kopiert werden, so dass diese
z. B. per E-Mail verschickt und vom Empfanger betrachtet und ausgedruckt werden kon-
nen.

Da die Erzeugung der Grafikdateien mit den aktuellen Druckeinstellungen erfolgt, kann
die Darstellung sehr flexibel angepasst werden. Eine Kontrolle kann mit Hilfe der Seiten-
ansicht von A-Plan erfolgen.

Der Aufruf des Dialogfensters zum Erzeugen der Grafikdateien erfolgt entweder aus der
Seitenansicht heraus durch Anklicken der Symbolschaltflache Ansicht in Grafikdatei ko-
pieren oder im Register Datei / Drucken:

Ausdruck in Grafikdatei ? -
Ausgabedatei:
EADSC_0073.JPG Durchsuchen...

Grafikformat: @inint Photographic Experts Group (*,jpg)
O Portable Network Graphic (*.png)
() Tagged Image File [* tif]
. - Wichtige Hinweise zu
O Zseft PaintBrush (*.ped den Grafikformaten

(O Truevision Targa [*.tga) erhalten Sie nach
OEhntnshnp [*.psd) Anklicken von "Hilfe'!

Oﬂindnws Bitmap [*.bmp]
OWindnws Enhanced Meta File [*.emf)

Seitenbereich
MaBstab: | 1502 9%

-

Yo =
Dratei erzeugen
Eis: 2=
Hilfe Abbrechen
Ausgabedatei

Fir die Grafikdatei stehen unterschiedliche Formate zur Verfligung, wobei sowohl jpg als
auch png eine sehr gute Qualitat erzeugen, png hierbei die hhere Kompression liefert
und jpg daflir bei der Erstellung schneller ist.

Die erzeugten Dateien kdnnen mit den meisten Grafikprogrammen geoffnet und ge-
druckt werden.

EMF-Format

Eine Sonderstellung nimmt das emf-Format ein, da hier in der Datei keine fertige Grafik
erzeugt wird, sondern die Bestandteile der Grafik (Texte, Linien, etc.) als Objekte abge-
speichert werden.

Vorteile sind eine optimale Qualitat bei beliebigen VergroRerungen bzw. Verkleinerun-
gen, eine sehr schnelle Erzeugung und sehr kleine Dateien. Allerdings sollten diese Da-
teien nicht mit einem Grafikprogramm gedffnet werden, da die erforderliche Konvertie-
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rung zu einer Pixelgrafik meistens extrem lange dauert und sehr viel Speicher erfordert
(bis zu mehreren 100 MB!). Ideal ist fuir das Betrachten und Drucken von emf-Dateien
dagegen MS Excel, da hier auch bei VergroBerungen eine problemlose Aufteilung der
Grafik auf mehrere Druckseiten moglich ist. Angezeigt wird eine emf-Datei in Excel, in-
dem eine beliebige Zelle einer Tabelle markiert wird und die Datei durch Wahl von Ein-
fiigen / Grafik / Aus Datei... eingebunden wird.

Hinweis:

Die Druckvorschau kann auch liber die Windows-Zwischenablage direkt in ein anderes
Programm, wie MS Excel eingefligt werden. Hierzu kann die Druckvorschau durch Ankli-
cken der Symbolschaltflache Ansicht in Zwischenablage kopieren in die Windows-
Zwischenablage kopiert und anschlieBend durch den Befehl Einfiigen des Zielprogramms
in diese Anwendung lGbertragen werden.

Seitenbereich

Die Seiten, die kopiert werden sollen, kdnnen wie beim Drucken (siehe "Druckvorgang
einleiten" auf Seite 186) sowohl in vertikaler als auch in horizontaler Richtung ausge-
wahlt werden. Fir jede Seite wird eine separate Datei erzeugt, wobei die Dateien durch-
nummeriert werden (Name_001.xyz, Name _002.xyz, ...)

Mafstab

Der MaRstab mit dem die Grafikdatei erzeugt werden soll, kann beliebig eingestellt wer-
den, jedoch sollte hierbei beachtet werden, dass zwar die Qualitat mit steigendem Mal3-
stab zunimmt, allerdings auch die Dauer zur Erstellung der Grafikdatei und die GroRe der
Datei.

Beim emf-Format steht diese Einstellung nicht zur Verfligung, da hier die GroRe beim
Anzeigen der Datei beliebig festgelegt werden kann.
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REPORTS

Fur die Dokumentation von Zeiten, des Aufwandes und der Kosten etc. innerhalb eines
frei wahlbaren Zeitraumes stehen Reports zur Verfligung. Der gewlinschte Zeitraum und
die Reports kénnen nach Wahl von Extras / Reports festgelegt und durch Anklicken der
Schaltflache Reports erzeugen in eine MS Excel-Datei ausgegeben werden:

Reports ? >
von: (01.01.2016 Vil bis:  31.01.2016 Vil Repnrtsgrzeugenl
aktueller Monat e SchlieBen
Reportauswahl
Hilfe
Enrgangsrepnrt

Bessourcenrepnrt |:| mit erfassten |stzeiten

|:| Eapazitatsverlauf

|:| Reportdatei nach Erstellung anzeigen

Dateien

Vaorlage:

En\Datenreportd.xds Die Vorlage kann nach

Offnen mit M5-Excel
Burchsuchen weitgehend angepasst
- = werden [siche

Reportdate: Kommentar in der ersten

E:\Users\,..\Documents\A-Plan\Daten'report_1}xls Zeile der Worlagendatei].
Durchsuchen...

Bei der Erstellung von Reports werden Filtereinstellungen mitbertcksichtigt, so dass
auch Auswertungen fiir bestimmte Teilumfange moglich sind. Beispielsweise kann eine
der freien Spalten (siehe "Benutzerdefinierte Textspalten (Text1 - Text10)" auf Seite 292)
fir Kostenstellennummern verwendet und dann ein Filter gesetzt werden, so dass nur
Aufwand und Kosten einer bestimmten Kostenstelle ausgegeben werden.
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VORGANGSREPORT

Das erste Arbeitsblatt der erzeugten Datei zeigt den Vorgangsreport:

Al B | C | D [ E | F | [E] | H [
1
2 | Vorgangsreport
ER
|4 Zeitraumn 01.08. 2007 - 31.08 2007
| 5 | Stand warm 03422007, 4:24 Likr
G
|7 Ordner
| 5 | Projekte
&) Ebene -| - Vorginge Autwand gepl. Aufwand ist Kosten gepl. Kosten ist Abw. abgeschiossen
10|+ 0 Gesamtsumme 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00€ 10.458,99€ -71,3%
11+ 1 Auftrage 496,0 Ah 1423 Ah 36.441,00€ 1045899€ -71,3%
12 |+ 2 Kundendienst 6,0 Ah 15,8 Ah 413100 € 118126 € -T14%
| 13| 3 - KO3z 14,0 Ah 15,8 Ah 1.050,00 € 118125 € 125% 0B.05.2007 15:45
REN 3 - KOI233 11,0 Ah 0,0 Ak g2500 £ 000
| 15| 3 - KOO234 230 Ak 0,0 Ak 1.696 00 £ 000
| 16 | 3 - kO0123s 3.0 Ak 0,0 Ak R00 00 £ oone
17 |+ 2 Reparaturen 440,0 Ah 1266 Ah 32.310,00 € 9277 74€  -T13%
| 15 | 3 - ROOZ346 220 Ak 19,5 Ah 1.650,00 € 1,462 50 € -11 4% 05.08.2007 11:45
|19 3 - ROOZ347 25,0 Ak 270 Ak 1.800,00 € 1.944 00 € 8.0% 07.03.2007 11:45
| 20 3 - RO0OZ343 20,0 Ak 235 Ah 1.44000 £ 1.693 .00 17 9% 07.05.2007 16:45
| 21 | 3 - ROO2349 9.0 Ak 95 Ah F7e 00 € TI1B75 € B 5% 08.08.2007 10:20
| 22 | 3 - ROO23a0 17,0 Ah 18,2 Ah 1.27600 € 1.362 50 € 5 9%
1 23 | 3 - ROOZ23at 250 Ak 10,5 Ah 1.800,00 € 7E6 00 £ -8 0%
L] | LAIL3 | M[* ¥organgsreport Riessourcenreport Kapa Team 1 Kapa Team 2 | <| _rl

Zeilen mit einem "+" in der ersten Spalte sind Uberschriften, in welchen die Summen-
werte der jeweils nachst niedrigeren Ebene angezeigt werden. Nach Anklicken des Ab-
wartspfeils bei Ebene und Wahl von (Benutzerdefiniert) kann der Vorgangsreport bei
Bedarf bis zur gewlinschten Ebene komprimiert werden:

IR g A or octnicrer utobiter —————————— HEE
164 j = | Zeilen anzeigen:
A | B | e Ibene J |

1 ist Kleiner oder gleich - I_ 'I
| -OK

2 | Vorgangsreport @ lnd 1 Oder
I I d &bbrechen |
EN Zeitraurn 01.08. 2007 - 531.0 I j
| 5 | AN
6 Yerwenden Sie ? Fir einzelne Zeichen
L Yerwenden Sie * fir Zeichenfolgen
| 8 | ekte

9 Ebene +|“- Vorgdnge Aufwand gepl.  Aufwand ist HKosten gepl. Kosten ist Abw.'
10+ 0 Gesamtsumme 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00 € 10.458,99 € -71,3%
11|+ 1 Auftrage 496,0 Ah 142,3Ah 36.441,00€ 10458,99€ -71,3%
|12 |+ 2 Kundendienst 56,0 Ah 16,8 Ah 413100 € 118125€ -711,4%
|17 |+ 2 Reparaturen 440,0 Ah 126,6 Ah 32.310,00 € 927774€ -T13%
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RESSOURCENREPORT

Das zweite Arbeitsblatt zeigt den Ressourcenreport:

A | B [ ¢ ] D | F | G H J

1

2 Ressourcenreport
=R
| 4 | 3 Zeitraum 07.06.2007 - 31.08 2007
| 5 | 3 Stand vorm 0312 2007, 11:24 Lk

53
7| Gruppe
=N Ressource

9 |Eb. 4| - Vorgang Ordner  Projeki Auslastung  Aufwand gepl.  Aufwand ist Kosten gepl. Kosten st

10| 0 Gesamtsumme 23,0% 496,0 Ah 142,3 Ah 36.441,00 € 10.458,99 €
11| 1 Team1 22,7% 243,0Ah 70,3Ah 18.225,00€ 5.274,99 €
12| 2 Heiler 21,1% 117,0 Ah 32,7 Ah 877500 € 2.450,00 €
113 | 3 - ROD2349 Auftrige  Reparaturen 9.0 Ah 95 Ah 7o 00 € V1875 €
| 14 | 3 - ROO2352 Auftrage  Feparaturen 14,0 Ah 7.3 Ah 1.020,00 € 550,00 €
| 15 | 3 - ROOZ355 Auftrige Reparaturen 10,0 Ah 0.0 Ah 7a0,00 € oooe
| 16 | 3 - ROD2357 Auftrage Heparaturen 7.0 AR 0.0 Ah E2500 € 0o0e
| 17 | 3 - ROO2352 Auftrage  Heparaturen 8.0 Ah 0,0 Ah 00,00 £ 0,00€
| 18 | 3 - RODZ2365 Auftrige  Reparaturen 14,0 Ah 0,0 Ah 1.050,00 € oooe
| 19 | 3 - ROO23GY Auftrage  Feparaturen 25,0 Ah 0.0 Ah 1.875,00 € 000e
| 20 | 3 - ROOZ372 Auftrige Reparaturen 50 Ah 0.0 Ah 375,00 € oooe
| 21| 3 - kDDM232 Auftrige  Kundendienst 14,0 Ah 158 Ah 1.050,00 € 118126 €
| 22 | 3 - KDOM233 Auftrage  kundendienst 11,0 Ah 0.0 Ah 82500 € 000
14 4| » [ W] Vorgangsreport h Ressourcenreport  Kapa Team | Kapa Team 2 [«

Hinweis: Die Auslastung im Ressourcenreport kann von der Auslastung in der A-Plan-
Ressourcenansicht abweichen, da dort erledigte Vorgange standardmafig nicht bei der
Auslastung bertcksichtigt werden. Letzteres kann aber optional geandert werden (siehe
"Auslastung durch erledigte Vorgange" auf Seite 119).
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KAPAZITATSVERLAUF

Beim Kapazitatsverlauf wird fir jede Ressourcengruppe in der Exceldatei ein weiteres
eigenes Arbeitsblatt erzeugt. Uber der tabellarischen Darstellung der gesamten Gruppe
und einzelnen Ressourcen wird jeweils ein Diagramm erzeugt, das fir die Gruppe den
Verlauf der maximal zur Verfligung stehenden Kapazitat anzeigt (unter Bertlicksichtigung
von Arbeitszeiten, Abwesenheiten etc.), den Verlauf der bereits verplanten, der bereits
geleisteten (Ist) und der noch zur Verfligung stehenden Rest-Kapazitat:

Kapazitédtsveriauf Interne

Zettraum: 08,03, 2007 bis 30,04 2007
Stand vory 0512 2007, 10:33 Uhky

1600 Ah
1400 Ah e — Ml
100,0 Ah — st
80,0 Ah // \V —Rest
60,0 Ah
40,0 Ah \ f__—____._——
20,0 Ah __.——>§'—.'"“—-—.__ /
D ID Ah T T T T T T T
2900 Ak b1 ] K\%\ K3 14 KA 5 KM B LA KA B
i v
-40,0 Ah
-B0,0 Ah
K11t KWw12 KW13 KW1d KIW15 KWw1é KW17 KW18
Summe Wax. 120,0 Ah 93,0 Ah 1120 Ah 120,0 Ah 950 Ah 950 Ah 1200 Ah 120,0 Ah
Plan B4.0 Ah 1060 Ah 144 0 Ah 128,0 Ah 720 Ah Fd 0 Ah 80,0 Ah 800 Ah
Ist 00 &k 14 5 Ah 0,0 Ah 0,0 Ah 00 &k 0,0 Ah 0,0 Ah 0,0 Ah
Rest 86,0 Ah 8,0 Ah -320 Ah 80 Ah 2410 Ah 320 Ah 40,0 Ah 400 Ah
Ausl. 53.3% 108 2% 128 6% 106 7% 75 0% b6 7% BE 7% B 7%
F. Miilter Max. 40,0 Ah 180 Ah 32,0 Ah 400 Ah 320 Ah 320 Ah 40,0 Ah 40,0 Ah
FPlan 00 Ah 28,0 Ah 32,0 Ah 40,0 Ah 320 Ah 320 Ah 40,0 Ah 40,0 Ah
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LAYOUT VON VORGANGS- UND RESSOURCENREPORT

Als Vorlage fiir die Ausgabe in die Exceldatei wird die Datei "Report0.xIsx" verwendet,
die bei der Installation in das Datenverzeichnis von A-Plan kopiert wird ("Dokumen-
te\A-Plan\Daten"):

Al B | C D E F | G

Vorgangsreport

Zaitraurm:
Stand vor

Ordner

Projekte
Eb. | - Vorginge Aufwand gepl. Aufwand ist Kosten gepl. Kosten ist

0 Summe

1 Ordner 1

12 2 Projekt1 34234 Ah 34234 Ah 278300 € 278300€
13 3 -“aorgang 1 1234 Ah 1234 Ah 2300 € 2300 €
14

=
] A e [l Yorgangsreport i Fessourcenreport 4 Kapa Team | Fi | 1|

Wenn sich die aktuelle Datenbank in einem anderen Verzeichnis befindet, muss die ge-
nannte Datei in dieses Verzeichnis kopiert werden.

Das Layout der Vorlagendatei und damit der Reportausgabe kann fiir den Vorgangs- und
Ressourcenreport weitestgehend den vorhandenen Anforderungen angepasst werden.
Hierbei konnen folgende Elemente bzw. Eigenschaften gedandert werden:

e Schriftarten und -grof3en,

e Zellenformate (z. B. Anzahl der Nachkommastellen),
e Breite der Spalten,

e Hohe der Zeilen,

e Loschen von nicht benotigten Spalten ab Spalte "D",
e Reihenfolge der Spalten ab Spalte "D",

e Texte,

e Linien, Rahmen

Nicht gedndert werden diirfen:

e Inhalt der 1. Zeile (die Bezeichnungen bendétigt A-Plan fir die Identifikation der Spal-
ten, sie werden bei der Erstellung des Reports nicht mit ausgegeben)

e Position der Zeilen (es dirfen also keine Zeilen geldscht, verschoben oder hinzugefiigt
werden!)

e Reihenfolge der Arbeitsblatter

e Text "Team 1" in der Bezeichnung des 3. Arbeitsblattes (wird bei der Reporterstellung
durch aktuelle Bezeichnungen des jeweiligen Teams ersetzt)
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DATEIFUNKTIONEN

OFFNEN

Hinweis:

Wenn Sie die SQL-Version von A-Plan einsetzen finden Sie die Beschreibungen zum An-
legen und Offnen der SQL-Datenbank unter siehe "Datei-Funktionen bei A-Plan 2016
SQL" auf Seite 222.

F O[E, = Das Offnen einer Datenbank erfolgt nach Anklicken der Sym-
START Al bolschaltfliche Offnen in der Schnellzugriffsleiste oder Ankli-
cken von Offnen im Register Datei:

A-Plan 2016 - Bsp_Ingo_2 — | it

START AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMBA EXTRAS ?

Info

/uletzt verwendete Dokumente

Fuletzt Verwendet

il

- Bsp_Bauzeitenplan.apl - -
Meu vmaw (O LsershPa.Daniel-PC\DocumentsiA-Plant Daten

Bsp_Auftragsabwicklung.apl
" ChUsers\Pa.Daniel-PC\ Documentst A-Plan' Daten

Offnen k‘

-"E.E::. Bzp_lngo_2.apl -
vwaw (7 sersh Pa.Daniel-PC\DocumentsiA-Plant Daten

Speichern
Speichern unter

Drucken

Datenbankverwaltung

Export, Import, Synchronisation
Beenden
Hilfe / About

Opticnen

Es besteht auch die Moglichkeit, A-Plan mit einem Dateinamen als Parameter aufzuru-
fen, wodurch A-Plan mit dieser Datei gedffnet wird (siehe "B. Parameter beim Aufruf von
A-Plan" auf Seite 296).
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Hinweis:

Es ist zwar nicht moglich, innerhalb von A-Plan gleichzeitig zwei verschiedene Datenban-
ken zu 6ffnen, jedoch kénnen Sie A-Plan ein 2. Mal 6ffnen und dann die gewiinschte an-
dere Datenbank laden.

Bei A-Plan als Netzwerklizenz ist es erforderlich, beim Offnen einer Datenbank einen Be-
nutzernamen und ein Kennwort einzugeben. Weitere Hinweise hierzu finden Sie im Kapi-
tel "Anlegen von Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite 212.

SPEICHERN UNTER

Durch Auswahl von Speichern unter im Register Datei werden - nach Eingabe des ge-
wiinschten Dateinamens - alle Daten in einer neuen Datenbank abgespeichert. Die aktu-
elle Datenbank bleibt dabei bestehen.

Wenn Sie mehrere Verzeichnisse fiir die Speicherung von A-Plan-Dateien verwenden,
sollten Sie darauf achten, dass die Dateien trotzdem unterschiedliche Namen aufweisen.
Wenn sich in unterschiedlichen Verzeichnissen Dateien mit gleichem Namen befinden,
werden u. U. Profildateien Uberschrieben, da A-Plan nicht mehr eindeutig feststellen
kann, welche Profildatei zu welcher Datenbank gehort (siehe "Abspeichern der Optionen
in Profilen" auf Seite 163).

Bei A-Plan werden alle Eingaben und Anderungen sofort abgespeichert, der Meniipunkt
Speichern hat daher keine Funktion und beim Beenden des Programms oder SchlieBen
einer Datenbank erfolgt keine Abfrage, ob Sie die eingegebenen Daten speichern méch-
ten. Auch ein Zwischenspeichern ist nicht erforderlich!

DATEIENDUNG

Obwohl A-Plan mit Dateien im "Microsoft Access"-Format arbeitet, wird die Dateiendung
*.apl verwendet und nicht die sonst hierfiir Gibliche Endung *.mdb. Anderenfalls konnte
A-Plan nicht durch Doppelklick auf eine A-Plan-Datei ge6ffnet werden.

Falls erforderlich, kann aber auch die Endung *.mdb verwendet werden; bei Doppelklick
auf eine derartige Datei 6ffnet sich dann allerdings MS Access (sofern vorhanden). Es ist
jedoch dringend davon abzuraten, innerhalb einer Arbeitsumgebung beide Dateiendun-
gen fur A-Plan-Datenbanken zu verwenden, da Verwechslungen sonst vorprogrammiert
sind.

DATENBANKVERWALTUNG

DATENBANK SICHERN

Neben dem automatischen Anlegen von Sicherheitskopien (siehe "Sicherheit" auf Seite
157), kann auch jederzeit, z.B. vor der Durchfiihrung gréRerer Anderungen, eine Sicher-
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heitskopie der aktuellen Datenbank angelegt werden. Hierzu dient die Funktion Daten-
bank sichern.

Wenn bereits die eingestellte Anzahl von Sicherheitskopien vorhanden ist, wird die altes-
te geloscht, die anderen riicken innerhalb der Nummerierung einen Platz nach vorne und
die neue nimmt die letzte Position ein.

Sicherheitskopien von A-Plan sind sehr klein (ca. 5% der GrofSe der Originaldatenbank),
da nur die reinen Inhalte gespeichert und die Sicherheitskopie zusatzlich komprimiert
(und verschlisselt) wird. Bei einer Riicksicherung wird die Datenbank dann wieder kom-
plett neu aufgebaut.

Neben der Kompaktheit hat sie auch den Vorteil, dass das Intervall der Sicherungen frei
eingestellt werden kann und damit auch auf unterschiedliche Stande eines Tages zurtck-
gegriffen werden kann.

SICHERUNG OFFNEN

Durch Wahl von Sicherung 6ffnen konnen Sie eine von A-Plan angelegte Sicherheitsko-
pie 6ffnen (siehe "Sicherheit" auf Seite 157), wobei die Datei mit der hochsten Nummer
die neueste ist (*.bc3 ist also neueren Datums als *.bc2).

Bevor die Datenbank wiederhergestellt wird, besteht die Moglichkeit, einen neuen Na-
men flr die Datenbank einzugeben, wodurch das Original der Datenbank nicht Giber-
schrieben wird. In diesem Fall kénnen durch Copy & Paste auch nur Teile des alten Stan-
des in die aktuelle Datenbank tbertragen werden.

Hinweis: Da die Sicherheitskopien in stark komprimierter Form angelegt werden, kénnen
sie nur mit Hilfe des genannten Meniipunktes gedffnet werden. Ein direktes Offnen ist
nicht moglich!

DATENBANK REPARIEREN/KOMPRIMIEREN

Bei unerklarlichen Fehlern wie z. B. verschwundenen Datensatzen, falscher Anzeige der
Anzahl von Datensatzen, der Meldung "Unerlaubte Verwendung von NULL" oder "Kein
aktueller Datensatz" kann das Problem durch die Funktion Datenbank reparie-
ren/komprimieren beseitigt werden.

Die Ausfiihrung dieses Programms wird beim 2. Versuch, A-Plan mit einer fehlerhaften
Datenbank zu 6ffnen, automatisch vorgeschlagen.

Beim Reparieren wird auch eine Komprimierung der Datenbank durchgefiihrt. Hierzu
muss diese Funktion aber nicht extra aufgerufen werden, da erforderliche Komprimie-
rungen bei A-Plan automatisch erfolgen, sobald der letzte Benutzer die Datenbank
schliel8t und die Datenbank seit der letzten Komprimierung deutlich gréRer geworden
ist.
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ARCHIVIEREN

Im Laufe der Zeit wird eine Datenbank immer grofSer und damit unibersichtlicher und
schlechter zu handhaben. Es ist daher ratsam, abgeschlossene Projekte aus der aktuellen
Datenbank zu entfernen und in eine Archivdatenbank einzufligen. Am einfachsten ge-
schieht dies durch Ausschneiden und Einfiigen (siehe "Kopieren, Ausschneiden und Ein-
figen" auf Seite 91).

Es gibt allerdings Falle, bei denen es nicht moglich ist, die Archivierung durch Ausschnei-
den eines zusammenhangenden Blockes vorzunehmen. Beispielsweise, wenn in Zeilen
mit vielen Zeitbalken nicht die gesamte Zeile, sondern nur ein Teil der Zeitbalken ent-
fernt werden soll. Fiir diese Falle besitzt A-Plan Uiber eine Funktion, die es ermoglicht,
zunachst eine Kopie der aktuellen Datenbank in einem Archivverzeichnis zu speichern
und anschliefend in der aktuellen Datenbank alle Daten zu I6schen, die innerhalb eines
festzulegenden Zeitraumes liegen.

Es kann ein beliebiges Verzeichnis gewahlt werden, die Bezeichnung der Archivdatei
setzt sich aus dem urspriinglichen Namen und dem Archivierungsdatum in der Form

" JIIMMTT" zusammen (z. B. "beispiel _20100509.apl"). Diese vom Programm vorge-
schlagene Bezeichnung sollte méglichst nicht verdndert werden, da ansonsten beim Off-
nen einer Archivdatei nicht die bereits vorhandenen Einstellungen ("Profile") der Origi-
naldatei verwendet werden, sondern hierfiir ein neues Profil mit Standardeinstellungen
erzeugt wird.

Datenbank archivieren/bereinigen ? >
Archivieren:
Qatenbank archivieren als:
E:'r-,A-F‘Ia myDatenvarchiviBsp_Ingo_2_ 201&0102.apl
Durchsuchen...
Aufgaben bereinigen:
Datenbank bereinigen @I_mmplette Datenbank
Oglle Daten in der Anzeige*
O alle markierten Daten®
1. alle Zeitbalken loschen, die
vor dem | 01.01.2014 Yil
@ begonnen / O geendet haben,
2 |:||__EEFE Zeilen laschen**
* Ordner, Projekte und Vorgange, die aufgrund gesetzter Filter
nicht in der Anzeige enthalten sind, werden nicht bereinigt!
** Zeilen, die bereits vor der Bereinigung ohne Zeitbalken
waren, werden nicht geloscht!
Hilfe Abbrechen
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Wenn das Kontrollkdastchen Datenbank bereinigen aktiviert ist, werden in der aktuellen
Datenbank nach dem Archivieren alle Zeitbalken des ausgewahlten Datenbankbereichs
oder der kompletten Datenbank geldscht, die - je nach gewahlter Option - entweder

e vor einem bestimmten Datum (vor dem),

e vor einer bestimmten Anzahl von Tagen (vor),

e nach einem bestimmten Datum (nach dem) oder
e zwischen zwei bestimmten Zeitpunkten (zwischen)

begonnen oder geendet haben.

Anschliefend werden wahlweise alle Zeilen geldscht, die nach dem Loschen der Zeitbal-
ken leer sind (Leere Zeilen I6schen). Projekte, deren Vorgange hierdurch vollstandig ge-
|6scht wurden, werden dann ebenfalls geldscht, auBerdem alle Ordner, deren Projekte
vollstandig geldscht wurden. Ordner, Projekte oder Vorgange, die bereits vor der Berei-
nigung leer waren, werden nicht geldscht!

Hinweis:

Beim Archivieren einer Datenbank darf diese nur von einem Benutzer gedffnet sein! An-
derenfalls erfolgt ein Hinweis und die Archivierung/Bereinigung wird nicht durchgefihrt.
Eine Bereinigung ohne Archivierung (siehe hierzu auch Tipp) kann auch durchgefiihrt
werden, wenn mehrere Benutzer die Datenbank geoffnet haben.

Tipp:

Sie kdnnen diese Funktion auch verwenden, um eine gréBere Anzahl von Zeitbalken zu
I6schen. Hierbei sollten die Kontrollkdastchen Datenbank archivieren als und Leere Zei-
len I6schen nicht angeklickt sein.

EXPORTIEREN

DATENZUGRIFF MIT MICROSOFT ACCESS

Neben dem unten beschriebenen Erstellen von Exportdateien, kann eine A-Plan-
Datenbank auch mit Microsoft Access 2000 oder hoher ge6ffnet werden, so dass auch
direkt auf die enthaltenen Daten zugegriffen werden kann. Hierbei kdnnen auch zusatz-
liche Objekte (Tabellen, Reports, Module etc.) angelegt werden, es sollte dann aber un-
bedingt vorher eine Sicherheitskopie der Datenbank angefertigt werden! Eine Verande-
rung der Struktur der vorhandenen Tabellen ist nicht moglich, da die Datenbank sonst
nicht mehr fehlerfrei mit A-Plan gedffnet werden kann!

Eine detaillierte Beschreibung der Struktur einer A-Plan-Datenbank finden Sie in der Da-
tei "struktur.rtf" im Programmverzeichnis von A-Plan (diese kann mit nahezu allen Text-
verarbeitungsprogrammen gedffnet werden).
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Das von A-Plan verwendete Dateiformat ist Access 2000. A-Plan-Datenbanken kdonnen
aber unter Access problemlos in neuere Formate konvertiert werden, da A-Plan auch
konvertierte Datenbanken problemlos 6ffnen und bearbeiten kann.

ERSTELLEN EINER EXPORTDATEI

Durch den Befehl Exportieren im Register Datei wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem
Sie alle erforderlichen Einstellungen vornehmen kénnen:

Export ? *
Exportdatei:
EnA-Plan\Daten\Export. bt
Durchsuchen..,
Format Exportieren: Vorgangs-Felder:
—— > Vorgénge | Ressourcen nicht exportieren: exportieren:
' Index Fy Gliederungsebene
. [ ordner Prioritat Ident-Nr
Trennzeichen: Projekte MName Auftraggeber
Dzeichen: . - ) Verantwaortlich Motizen
- . Dhrﬂfgﬁﬂgﬂ Ressourcen ‘orlage
@Iabulatcur Zeitbalken Auslastung_gepl Beginn_ist
D‘ Objekt Dauer_ist_-_gepl
) . Eingang Aufwand_ist
Optionen: () komplette Datenbank Beginn_gepl Aufw_gepl_durch_erfan
[] spaltenbezeichnungen : ) Ende_gepl
in ercter Zeila @ Daten in der Anzeige End;_ist
2rmin W
ﬂotizen chne Zeilenum- = —
briache und Tabulatoren Hinzufdgen ->
Expaortieren =
Hilfe SchlieBen

Exportdatei
Datei fiir die Aufnahme der zu exportierenden Daten.

Wenn die Datei noch nicht vorhanden ist, wird sie neu angelegt. Anderenfalls kann beim
Text- und MS Excel-Format (siehe unten) gewahlt werden, ob die vorhandene Datei
Uberschrieben wird oder die neuen Daten an die vorhandenen angehangt werden.

Format

Folgender Dateiformate kdnnen erzeugt werden:
Text (.txt)

MS Excel (.xls / .xlsx)

MS Project (.xml)

MS Project (.xls)

Hinweise zu MS Project:

Beim Ubertragen von Daten zu MS Project sollte das xml-Format verwendet werden, da
xml-Dateien direkt von MS Project gedffnet werden konnen und alle Daten lbertragen
werden, die beide Programme kennen. Weitere Hinweise zum xml-Format und den Da-
ten, die Ubertragen werden, finden Sie unter "xml-Format (MS Project)" auf Seite 209.

Das friiher verwendete xls-Format ist nur noch aus Kompatibilitatsgriinden vorhanden.
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Beim Offnen der xml-Datei in MS Project klicken Sie beim dortigen Assistenten lediglich
auf "Ende". Die inaktive Schaltflache "Weiter" wird nicht bendtigt, da keine weiteren
Einstellungen erforderlich sind.

Trennzeichen

Bei der Wahl des Text-Formates konnen unterschiedliche Trennzeichen zwischen den
Feldinhalten der Datensatze eingefligt werden.

Optionen

Durch Anklicken des oberen Kontrollkdastchens kann festgelegt werden, ob als erste Zeile
der Ausgabedatei eine Kopfzeile mit der Bezeichnung der einzelnen Spalten geschrieben
werden soll.

Wenn das zweite Kontrollkdastchen angeklickt wurde, wird der Text der Notizen ohne
Tabulatoren und Zeilenumbriiche ausgegeben. Dadurch wir verhindert, dass innerhalb
eines Datensatz ein Zeilenumbruch erfolgt.

Beim Format MS Project stehen diese Optionen nicht zur Verfligung, da die erforderli-
chen Einstellungen in diesem Fall automatisch vorgenommen werden.

Exportieren

Vorgange und Ressourcen konnen unabhangig voneinander exportiert werden, wobei es
bei Vorgangen moglich ist, Ordner-, Projekt- Vorgangszeilen und Zeitbalken getrennt
auszuwahlen. Analog hierzu kdnnen bei den Ressourcen Gruppen, Ressourcen, Vorgange
und Zeitbalken fiir den Export ausgewahlt werden:

Exportierer:

Viorgdange | Ressourcen |_

[ Gruppen

[] vorgdnge
[«] Zeitbalken

i) komplette Datenbank
@ Daten in der Anzeige

Durch den Export der Daten in der Anzeige (mittleres Optionsfeld) konnen Sie alle Mog-
lichkeiten, die Ihnen die Filtereinstellungen bieten, auch flir den Export einsetzen. Wenn
Sie haufiger bestimmte Datensatze exportieren, konnen Sie diese durch Anlegen eines
dafiir bestimmten Profils jederzeit wieder abrufen.

Beim Exportieren markierter Zeilen werden markierte Ordner mit allen sichtbaren Pro-
jekten bzw. markierte Projekte mit allen sichtbaren Vorgangen exportiert.

Anmerkung:
Das Optionsfeld nur markierte Zeilen ist nur sichtbar, wenn Sie vor dem Offnen des Dia-

logfensters mindestens eine Zeile markiert haben.
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Felder

In der linken Liste sind die Felder aufgefihrt, die nicht exportiert werden, in der rechten
diejenigen, die exportiert werden. Durch Markieren von Feldbezeichnungen und Ankli-
cken der Schaltflachen Hinzufiigen oder Entfernen kdnnen die zum Export vorgesehenen
Felder festgelegt werden.

Beim Index handelt es sich um die interne Nummerierung der Datensatze, die aus
4 Zahlen besteht: Ordner-Nr., Projekt-Nr., Vorgangs-Nr. und Nr. des Zeitbalkens.

Beim Format MS Project werden die erforderlichen Felder automatisch ausgewahlt, die
Listen sind daher in diesem Fall nicht sichtbar.

IMPORTIEREN

ALLGEMEINE HINWEISE

Der Import von Daten anderer Anwendungen erfolgt entweder im MS Excel-Format oder
im xml-Format, wenn eine MS Project-Datei eingelesen werden soll (siehe "xml-Format
(MS Project)" auf Seite 209).

MS EXCEL-FORMAT

ALLGEMEINE ANMERKUNGEN

e Die MS Excel-Datei muss aus zwei Arbeitsblattern mit den Bezeichnungen Vor-
gangstabellel und Ressourcentabellel bestehen.

e Die Reihenfolge der Spalten in beiden Arbeitsblattern ist beliebig.

e Spalten, deren Bezeichnung mit "*" kennzeichnet sind, missen immer vorhanden
sein.

e Spalten, deren Bezeichnung unterstrichen ist, werden von MS Project beim Speichern
im Excel-Format automatisch erzeugt.

e Ein Beispiel finden Sie im Programmverzeichnis von A-Plan ("c:\Programme\A-
Plan2016\Import.xIsx").

A-Plan 2016 Dateifunktionen e 203



ARBEITSBLATT "VORGANGSTABELLE1"

Bezeichnung Typ Wertebereich |Inhalt Bezeich. in
A-Plan
Nr* Zahl 1—-ca.2 Mrd. |eindeutige Nummerierung -
der Zeilen in der Importdatei
Name Text max. 100 Zei- |Bezeichnung Vorgang
chen
Ident-Nr Text |max. 64 Zei- Ident-Nummer Ident-Nr.
chen
Gliederungsebene* |Zahl 1-99 1: Ebene 1 -
("Ordner" in A-Plan)
2: Ebene 2
("Projekt" in A-Plan)
3-99: Ebene 3-99 ("Vor-
gang" in A-Plan)
Prioritat Zahl |0-99 oder Prioritat Prioritat
od. Text leer: 2 wird verwendet
Text |(siehe Erlaute-
rungen unten)
Ressourcennamen |Text |(siehe Erlaute- [ Name/Auslastung der Res- Ressourcen
rungen unten) | sourcen
Erstellt oder Date/ |Datum (mit Eingangsdatum Eingang
Eingang Time |Uhrzeit)
Vorlage Date/ |Datum (mit Vorlagedatum Vorlage
Time |Uhrzeit)
Anfang oder Date/ |Datum (mit geplanter Beginn Beginn
Beginn_gepl Time |Uhrzeit) gepl.
Ende oder Date/ |Datum (mit geplantes Ende Ende gepl.
Ende_gepl Time |Uhrzeit)
Dauer_gepl Date/ |Zahl Dauer in Tagen (als Dezimal- |(Ende gepl.)
Time bruch)
(wird verwendet, wenn kein
geplantes Ende vorhanden
ist)
Beginn_ist Date/ |Datum (mit Ist-Beginn Beginn ist
Time |Uhrzeit) leer: geplanter Beginn wird
verwendet
Ende_ist Date/ |Datum (mit Ist-Ende Ende ist
Time |Uhrzeit) leer: geplanter Beginn wird
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verwendet oder — falls vor-
handen — mittels "Pro-
zent_Abgeschlossen" oder
"Dauer_ist" berechnet
Pro- Zahl 0% -32000 % |Erledigungsstand in % (Ende ist)
zent_Abgeschlosse (wird verwendet, wenn kein
n Ist-Ende vorhanden ist)
Dauer _ist Date/ |Zahl Ist-Dauer in Tagen (als Dezi- |(Ende ist)
Time malbruch)
(wird verwendet, wenn kein
geplantes Ende und kein Er-
ledigungsstand vorhanden
ist)
Erledigt Date/ |Datum (mit Erledigungsdatum Erledigt
Time |Uhrzeit) (wenn Vorgang abgeschlos-
sen ist)
Objekt Text |128 Zeichen Name (inkl. Verzeichnis) ei- |Objekt
ner zu verknlipfenden Datei
Muster Zahl 0-49 Nummer des Musters, das Muster
fir den Zeitbalken verwen-
det wird
Notizen Text |bel. Text (max. | Notiztext der Zeile Notiz
ca. 2 Mrd. Zei- | (ohne Formatierungen!)
chen)
Notiz_Balken Text |bel. Text (max. | Notiztext des Zeitbalkens Notiz
ca. 2 Mrd. Zei- | (ohne Formatierungen!)
chen)
Vorganger Text |(siehe Erlaute- | Nummern der Vorganger -
rungen unten) [und Art der Verknlipfung
Textl — Text10 Text |max. 100 Zei- |beliebiger Text Textl -
chen Text10
Zahll —Zahl10 Zahl - beliebige Zahl Zahll -
Zahl10
Zeiteinh_Aufwand |Zahl 1-6 (siehe Zeiteinheit des Aufwandes Zeiteinh.
Erlduterungen Aufwand
unten)

Wenn Ressourcen zugeordnet wurden (Spalte Ressourcen), werden die folgenden Werte
nicht bertcksichtigt, da in diesem Fall die bei den Ressourcen angegebenen Werte gelten
(siehe "Arbeitsblatt "Ressourcentabellel"" auf Seite 208):
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Bezeichnung Typ Wertebereich |Inhalt Bezeich. in
A-Plan

Kst-Satz_gepl Zahl |- geplante Kosten pro Zeitein- |Kst.-Satz

heit gepl.

Kst-Satz_ist Zahl |- Ist-Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz ist

leer: geplanter Wert wird
verwendet

-999999: Standard-Wert wird
verwendet

Feste Kosten oder |Zahl |- geplante Festkosten Festkst.

Festkst_gepl gepl.

Festkst_ist Zahl |- Ist-Festkosten Festkst. ist

leer: geplanter Wert wird
verwendet

Zeiteinh_Kosten Zahl 1-6 (siehe Zeiteinheit der Kosten Zeiteinh.
Erlduterungen Kosten
unten)

Ber-Art_Kost Zahl [0-2 (siehe Berechnungsmethode fiir die | Ber.-Art
Erlauterungen | Zeitkosten Kost.
unten)

Erlduterungen
Prioritdit

Bezeichnungen bei "MS |entsprechen diesen

Project" Werten bei A-Plan

"Nicht abgleichen" 0

"Am hochsten" 1

"Sehr hoch" 2

"Hoher" 3

"Hoch" 4

"Mittel" 5

"Niedrig" 6

"Niedriger" 7

"Sehr niedrig" 8

"Am niedrigsten" 9
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Ressourcen

Bezeichnungen der zugeordneten Ressourcen und deren Auslastung (in eckiger Klam-
mer), falls diese nicht 100% betragt. Mehrere Ressourcen miissen durch Semikolon (;)
getrennt sein. Die Bezeichnungen der Ressourcen miissen in der Spalte "Name" des Ar-
beitsblattes "Ressourcentabellel" vorhanden sein (siehe "Arbeitsblatt "Ressourcentabel-
le1"" auf Seite 208).

Beispiel:

"Miller;Meier[80%];Lkw 1" oder "Miiller;Meier[0,8];Lkw 1"

Vorgdnger

Die Werte setzen sich jeweils aus einer oder mehreren Nummern des/der Vorganger(s)
(wie in der Spalte "Nr" angegeben) und der Art der Verknlipfung zusammen:

Format: n[VA][x][;n[VA][x]]1[;n[VA][X]] ...

n Nummer des Vorgangers (siehe Spalte "Nr")
VA Art der Verknipfung:
"EA" (oder leer) Ende/Anfang
"AA" Anfang /Anfang
"AE" Anfang/Ende
"EE" Ende/Ende
X Text (wird evtl. von MS Project geliefert), wird von
A-Plan ignoriert

Beispiele:
Wert Bedeutung in A-Plan
"3 ein Vorganger, Ende-/Anfangsverknipfung

"3AA;5AE" |zwei Vorgadnger, erster mit Anfangs-
/Anfangsverknipfung, zweiter mit Anfangs-
/Endeverknlpfung

Zeiteinheiten Kosten, Aufwand

Wert Zeiteinheit

" Minute

2" Stunde

"3 Tag

"4" Woche

"5" Monat

"6" Jahr

(leer) Standard-Wert wird verwendet
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Berechnungsmethoden fiir die Zeitkosten

Wert Bedeutung in A-Plan

"o" genau

" ab-/aufrunden

"2" aufrunden

(leer) Standard-Wert wird verwendet

ARBEITSBLATT "RESSOURCENTABELLE1"

Bezeichnung Typ Wertebereich |Inhalt Bez. in
A-Plan
Name* Text max. 50 Zei- Bezeichnung der Ressource |Ressource
chen
Gruppe Text max. 50 Zei- Gruppe der Ressource Gruppe
chen
Code oder Text |max. 64 Zei- Ident-Nummer der Ident-Nr.
Ident-Nr chen Ressource
Kosten_pro_Einsatz | Zahl |- geplante Festkosten Festkst.
oder Festkst_gepl gepl.
Festkst_ist Zahl - Ist-Festkosten Festkst. ist
leer: geplanter
Wert
wird ver-
wendet
Standardsatz oder |Zahl |- geplante Kosten pro Zeitein- |Kst.-Satz
Kst-Satz_gepl heit gepl.
leer: Standard-
wert wird verwendet
Kst-Satz_ist Zahl - Ist-Kosten pro Zeiteinheit Kst.-Satz ist
leer: geplanter
Wert wird ver-
wendet
-999999: Standard-
Wert wird ver-
wendet
Uberstundensatz  |Zahl |- Uberstundensatz -
(wird bei A-Plan in der Zeile
"Uberzeiten" als Kostensatz
eingetragen)
Objekt Text |128 Zeichen Name (inkl. Verzeichnis) ei- |Objekt
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ner zu verkniipfenden Datei
Notizen Text |bel. Text (max. | Notiztext der Ressource Notiz
ca. 2 Mrd. Zei- | (ohne Formatierungen!)
chen)
Textl — Text10 Text |max. 100 Zei- |beliebiger Text Textl -
chen Text10
Zahll - Zahl10 Zahl |- beliebige Zahl Zahll -
Zahl10
Zeiteinh_Kosten Zahl 1-6 (siehe Zeiteinheit der Kosten Zeiteinh.
Erldauterungen Kosten
"Vorgangsta-
belle1")
Ber-Art_Kost Zahl |0-2 (siehe Berechnungsmethode fiir die | Ber.-Art
Erlauterungen |Zeitkosten Kost.
"Vorgangsta-
belle1")

XML-FORMAT (MS PROJECT)

Der Datenaustausch zwischen A-Plan und MS Project erfolgt in beiden Richtungen im
xml-Format. Mit diesem Format werden alle Daten Ubertragen, die von beiden Pro-
grammen unterstitzt werden, also z. B. auch Abhangigkeiten, Ressourcen mit deren Zu-
ordnungen und Auslastungen, Kalender, Erledigungsumfange, Notizen, Links usw.

Folgende Daten kdnnen nicht Gibertragen werden, da sie von beiden Programmen unter-
schiedlich gehandhabt werden:

e Puffer

Unterbrechungen

Farben der Zeitbalken

Istzeiten

EINLESEN DER IMPORTDATEI MIT A-PLAN

Die Importfunktion wird bei A-Plan im Register Datei aufgerufen (Importieren). Geben
Sie dann bei Import-Datei den Namen der MS Excel-Datei ein, die die zu importierenden
Daten enthalt:

Import ? *

Import-Datei:
E:\Datenmport.xl s|

Durchsuchen...

Hilfe Abbrechen
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Nach Betatigen von OK werden die Daten nun eingelesen und in der Haupttabelle von
A-Plan angezeigt.

AnschlieBend sollten Sie der noch "unbenannten" Datei mit der Funktion Datei / Spei-
chern unter einen Namen geben.

Hinweis:

Falls die Daten in eine bereits bestehende A-Plan-Datenbank eingefligt werden sollen,
kénnen Sie diese in die A-Plan-Zwischenablage kopieren (oder ausschneiden), A-Plan mit
der gewiinschten Datenbank ein zweites Mal 6ffnen und die Daten dort einfligen.
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BENUTZERVERWALTUNG

ALLGEMEINE HINWEISE ZUR MULTI-USER-VERSION

Bei der Multi-User-Version von A-Plan kénnen mehrere Benutzer gleichzeitig auf eine
Datenbank (siehe "Organisation der Daten (Datenbank)" auf Seite 41) zugreifen, und An-
derungen stehen allen Benutzern der Datenbank nach kurzer Zeit Verflgung.

Benutzer mit ihren Rechten werden in der Datenbank gespeichert. Falls erforderlich,
konnen mehrere Datenbanken angelegt werden, wobei fiir jede Datenbank unterschied-
liche Benutzer und Berechtigungen eingegeben werden kdnnen.

Damit sich die Aktualisierung der Clients bei einer grélReren Anzahl gleichzeitiger Benut-
zer nicht negativ auf die Performance auswirken kann, werden im Abstand von 10 Se-
kunden zunachst nur die Daten der jeweils in der Anzeige sichtbaren und offenen Projek-
te (Ebene 2) aktualisiert. Wird ein anderes Projekt gedffnet, erfolgt — falls erforderlich —
die Aktualisierung erst beim Offnen. Eine vollstindige Aktualisierung der Daten erfolgt
alle 10 Minuten. Ebenfalls findet eine vollstandige Aktualisierung vor dem Drucken bzw.
vor der Erstellung eines Reports statt.

Um zu verhindern, dass Kollisionen bei der Durchfiihrung von Anderungen auftreten,
konnen einzelne Datensatze bzw. Datenbankbereich zu einem bestimmten Zeitpunkt
immer nur von einem Benutzer geandert werden. Wenn ein anderer Benutzer zur glei-
chen Zeit die gleichen Daten andern moéchte, erfolgt ein Hinweis, dass der Datensatz
bzw. Bereich gerade gesperrt ist und die Anderung erst spater durchgefiihrt werden
kann.

Die Zugriffsberechtigungen fiir die einzelnen Ordner einer Datenbank kdnnen fiir jeden
Benutzer individuell vergeben werden.

Wichtig:

Voraussetzung flir den Netzwerkeinsatz ist, dass A-Plan als Multi-User-Lizenz erworben
wurde und fiir jeden Benutzer von A-Plan eine Lizenz vorliegt. Dies gilt auch dann, wenn
A-Plan auf einem zentralen Server installiert wurde!

A-Plan als Einzelplatzlizenz 6ffnet Dateien grundsatzlich exklusiv, wodurch kein Mehr-
fachzugriff moglich ist.
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BENUTZER

ANLEGEN VON BENUTZERN (NUR IM ADMINISTRATORMODUS)

Hinweis: Bei SQL-Datenbanken gibt es bezliglich der Benutzer einige Abweichungen zu
der in diesem Kapitel beschriebenen Benutzerverwaltung bei MS-Access-Datenbanken.
Diese Abweichungen sind im Abschnitt SQL-Version beschrieben (siehe "Neue SQL-

Datenbank anlegen" auf Seite 222).

A-Plan 2016 - Benutzernamen eingeben

Benutzername |User 1

Eennwaort: | Kennwort andern

Kein Kennwaort erforderlich far Datei:
‘Dokumente'A-Plan\Daten'\Bsp_Ingo_2.apl’

Bitte auf "OK klicken!

{Meue Benutzer kinnen Sie nach Offnen der
Datenbank im Register 'Extras’ / ‘Benutzer anlegen.)

Abbrechen

Hilfe

Beim ersten Aufruf einer neuen Daten-
bank lautet der Name des Benutzers
immer "User 1", ein Kennwort ist noch
nicht gesetzt.

Sie sollten gleich ein Kennwort einge-
ben (Schaltflaiche Kennwort dndern),
um ein unbefugtes Offnen der Daten-
bank zu verhindern.

Fir den Benutzer "User 1" wird standardmaRig Administratorberechtigung eingestellt, so
dass er weitere Benutzer anlegen bzw. vorhandene Benutzer |6schen kann. Nur einge-
tragene Benutzer haben Zugriff auf diese Datenbank.

Fiir das Anlegen und Andern von Benutzern wihlen Sie den Befehl Benutzer im Register

Extras:

Benutzer | Berechtigungen

Mame Kennwort / Active Dir. ange- 5td.-
meldet User
admin
Daniel
Heinz
Herbert
Paul
User 1
webadmin

Xaver

MEEEE

&

Master- Admin nur

User

ooOoo

O

Web- Release
Lesen Viewer

Neu

Loschen

D D Sortieren
O | O =

0| O

0O

] [l |14.00.029

OO

A-Plan: 6 von 25
WebViewer: 5 von 25*

*Demo-Modus

Hilfe

Schlieken

Ein neuer Benutzer wird durch Anklicken von Neu angelegt und in der Spalte A-Plan fir
die Benutzung der aktuellen Datenbank mit A-Plan freigeschaltet.
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Die Anzahl der eingetragenen Benutzer kann die Anzahl der erworbenen Lizenzen nicht
Ubersteigen, wobei die Benutzer "admin" und "webadmin" (siehe unten) nicht mitge-
zahlt wird.

Ein Benutzername kann nur geléscht werden (Schaltflache Léschen), wenn der Benutzer
nicht angemeldet ist.

Um einem Benutzer, der sein Kennwort vergessen hat, wieder den Zugriff auf die Da-
tenbank zu ermoglichen, kann der Administrator durch Léschen der drei Sternchen das
Kennwort zurlicksetzen, so dass der betroffenen Benutzer beim nachsten Aufruf der Da-
tenbank ein neues Kennwort eingeben kann.

Name, Kennwort

Anschlieflend kénnen Sie den Benutzernamen eingeben. Ein Kennwort kann ebenfalls
eingegeben werden, dieses kann der betreffende Benutzer aber jederzeit selbst veran-
dern (Register Extras / Kennwort). Wenn kein Kennwort eingegeben wurde, kann der
betreffende Benutzer die Datenbank ohne Kennwort 6ffnen, er sollte daher moglichst
bald ein Kennwort festlegen.

Angemeldet

Die Spalte angemeldet zeigt an, wer derzeit bei der Datenbank angemeldet ist. Sollte bei
einem Systemabsturz der Anmeldestatus eines Benutzers nicht auf "nein" zuriickgesetzt
worden sein, kann er durch Anklicken von "ja" zurlickgesetzt werden.

Std.-User

Std.-User konnen im Rahmen der eingestellten Berechtigungen (siehe
"Zugriffsberechtigungen vergeben" auf Seite 215) A-Plan nutzen. Benutzer, die nur den
WebViewer (siehe "Benutzerverwaltung" auf Seite 242) nutzen und somit bei der Anzahl
der Lizenzen nicht bertiicksichtigt werden sollen, diirfen in dieser Spalte nicht aktiviert
werden.

Master-User, Admin

Bei allen Benutzern kann eingestellt werden, ob sie zusatzlich Master- oder Administra-

torrechte besitzen sollen.

Master-Berechtigung ist fir folgende Funktionen erforderlich:

e Einstellen von Benutzerberechtigungen

e Andern von Datenbankeinstellungen (siehe "Datenbankeinstellungen" auf Seite 149)

e Setzen und Loschen von Master-Sperren (siehe "Sperren von Zeilen" auf Seite 55)

e Eingeben von Daten beliebiger Ressourcen bei der Zeiterfassung (siehe "Zeiterfassung
(optional)" auf Seite 247)

Mit Administrator-Recht konnen alle genannten Einstellungen des Master-Users vorge-

nommen werden und zusatzlich:

e Anlegen von Datenbanken auf dem SQL-Server

e Anlegen oder Loschen von Benutzern

e Zurlcksetzen von Passwortern
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e Uberschreiben einer Originaldatenbank durch eine Sicherheitskopie

Ein Benutzer mit Administrator-Recht hat also automatisch auch immer Master-Rechte.

Nur Lesen

Beliebige Benutzer konnen auf nur Lesen gesetzt werden, so dass diese Benutzer unab-
hangig von den Einstellungen im Register Berechtigungen keine Daten verandern kon-
nen.

Hinweis:

Auch Benutzer mit Master- oder Administrator-Recht konnen auf nur Lesen gesetzt
werden. Diese konnten diese Einschrankung zwar selbst zurticksetzen, hierdurch kann
aber verhindert werden, dass die betreffenden Benutzer versehentlich etwas andern,
obwohl sie eigentlich nur tibergeordnete Aufgaben wahrnehmen sollen.

WebViewer

Benutzer, die mit Hilfe des WebViewers liber den jeweils aktuellen Stand informiert
werden sollen (siehe "WebViewer (optional)" auf Seite 231), werden in dieser Spalte ak-
tiviert.

Release

In der Spalte Release wird angezeigt, mit welcher Release von A-Plan der jeweilige Be-
nutzer aktuell arbeitet (siehe "Info zu A-Plan (Lizenzdaten, Release-Nummer)" auf Seite
13).

BENUTZER "ADMIN" UND "WEBADMIN"

Neben den "normalen" Benutzern gibt es in jeder A-Plan-Datenbank auch die nicht
|6schbaren Benutzer "admin" und "webadmin". Der Benutzer "admin" kann nur flr reine
Administratoraufgaben, wie Anlegen von Benutzern, Vergeben von Benutzerrechten
und Einstellen von Datenbankoptionen verwendet werden. Er kann also keine Daten an-
sehen oder andern und wird wegen dieser Einschrankung bei den genutzten Lizenzen
nicht mitgezahlt.

Der Benutzer "webadmin" wird fiir den WebViewer von A-Plan benétigt, der im Kapitel
"WebViewer (optional)" auf Seite 231 beschrieben ist.
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ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN VERGEBEN

ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN IN DER BENUTZERVERWALTUNG

Fiir jeden eingetragenen Benutzer konnen fir alle Ordner und Projekte (Ebene 2) der ak-
tuellen Datenbank unterschiedliche Zugriffsberechtigungen erteilt werden:

Benutzerverwaltung
Eenutzer | Berechtigungen
Ordner Achim Anna Halger Sonja [Steffen Steffi (O standard
Eauvorhaben stand. Andern Andern Anleg. stand. @®Enieqert
- Wohnhaus 1 Stand. Andern Andern Anleg. T stand. O Andern
- Wohnhaus 2 Stand. Andern Andern Anleq. [T stand. =
Arbeitszeiten Stand. Andern Stand. Stand. mstand. O Lesen
Gewerke Stand. Andern Stand. Stand. T stand. O keine
Organisation Stand. Andern Stand. Stand. mmstand. D Planung gesperrt (-]

[ Limits gesperrt (-L)
|:| Kosten gesperrt [-K1)
|:| Kosten ausgebl. [-K2)

Standard
OAﬂIegen
() Endern
@Le;en
OKgine

|:| Limits gesperrt (-1
|:| Kosten gesperrt [-K1)

[J Andern von Abwesenheiten nur durch User mit Masterrecht

[ User dirfen keine Auslastungen/Abwesenheiten von Ressourcen sehen, fidr die sie nur Leserecht haben

[Jkosten ausgebl. (-K2)

[ Projekte anzeigen

DF‘Iangng gesperrt (-F}

Hilfe

User-Liste Active Directory und SQOL-Server

Ok SchlieBen

Wenn bei den Benutzern nicht explizit eine andere Berechtigung eingestellt wird, gilt au-
tomatisch die rechts unten eingestellte Standardberechtigung.

Hinweis: Bei neuen Ordnern/Projekten wird fur den Benutzer, der sie angelegt hat, zu-
nachst automatisch die hochste Berechtigung (= "Anlegen") eingestellt.

Berechtigung Daten anlegen/ Daten dndern Daten

"Anlegen”

"Andern"
"Lesen"

"Keine"

1

2

I6schen’

ja
ja
nein

nein

lesen?

nein

Anlegen und Loschen von Projekten, Vorgangen und Zeitbalken

Kennzeichnung?

Ordner/Projekte, flr die keine Leseberechtigung besteht, sind fiir den betroffenen
Benutzer im Hauptfenster nicht sichtbar, im Eigenschaftsfenster wird eine leere Re-

A-Plan 2016
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gisterkarte angezeigt.

3 Bei der Anzeige im Hauptfenster bzw. im Eigenschaftsfenster wird in der Status-
Spalte die jeweilige Kennzeichnung angezeigt (siehe "Ampel, Status und Termin" auf
Seite 30).

Das Andern der Berechtigungen erfolgt durch Markieren und Anklicken des entspre-
chenden Optionsfeldes rechts neben der Tabelle oder nach Aufruf eines Pop-up-Menis
durch Mausklick rechts (siehe Abbildung).

Durch Anklicken eines Ordners, Projektes oder Benutzernamens kénnen auch komplette
Zeilen bzw. Spalten markiert werden. Ebenso ist es moglich, mit gedriickter linker Maus-
taste einen rechteckigen Bereich zum Andern auszuwéhlen.

Wenn die Option Gesamtsumme anzeigen aktiviert ist (siehe "Vorgange" auf Seite 138),
wird der "Ordner" Gesamtsumme ebenfalls in der Liste angezeigt. Hier kann aber gene-
rell fir die Berechtigung nur "Lesen" oder "Keine" gewahlt werden, da der Inhalt der
entsprechenden Zeile von A-Plan automatisch berechnet wird.

Verhindern der Anderung von Planungsdaten

Das Andern von Planungsdaten kann fiir beliebige Benutzer verhindert werden. D. h.,
diese Benutzer kdnnen die Planungsdaten des betreffenden Ordners/Projektes zwar se-
hen, aber nur Ist-Daten eintragen bzw. andern.

Verhindern der Anderung von Limits

Das Andern von Limits (siehe "Limits" auf Seite 81) kann fiir beliebige Benutzer verhin-
dert werden.

Verbergen von Kosten

Fir beliebige Benutzer konnen die Inhalte aller Felder, die Kosten enthalten, von der An-
zeige bzw. dem Drucken ausgeschlossen werden.

Zuordnen von Ressourcen nur mit Berechtigung

Ressourcen kénnen nur von Benutzern zugeordnet werden, die mindestens Schreibrecht
fir die betreffende Ressourcengruppe besitzen.

Andern von Abwesenheiten nur durch User mit Masterrecht

Optional kénnen Abwesenheiten nur durch User mit Masterrecht eingegeben bzw. ge-
andert werden.
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User diirfen keine Auslastungen/Abwesenheiten von Ressourcen sehen, fiir die
sie nur Leserecht haben

Es kann eingestellt werden, ob User die Auslastungen von Ressourcen sehen diirfen, fur
die sie nur Leserecht besitzen. Die eigene Auslastung kann weiterhin eingesehen wer-
den.

keine Einschrankung:

Ressource/Vorgang Status KstSatz gpl| 3 g, _10.-16. 17.-23. 24,-30.
S Interne (3) 85.006hmen B .. . I
= Achim (8) ~85,00 €/h| ] [mm —
Prozesse identifizieren | mm &" 85,00 £/h| &
Test [ ] 85,00 £/h 1 |
Provider auswihlen [ | 85,00 £/h |:r
Grobdesign ] 85,00 £/h gl
[H Steffen (8) 90,00 €/h| [ ] | ) I — e
Manu (14) #85,00 €/h| ] OO0 ] [ [
Externe (1) 90,00 €/h [ ] |
& Pool (1) ~so00€/h [ N N e
nur Auslastung des angemeldeten Users:
Ressource/Vorgang Status  KstSatz gpl| 3.9, 10.-16. 17.-23. 24,-30.
El Interne (3) =N 85,00 €/h
B Achim (8) %) 48500 €/h|mm] | e
Prozesse identifizieren | mm %" 85,00 £/h | B4 ]
Test [ 85,00 €/h
Provider auswihlen || 85,00 £/h
Grobdesign .= 45,00 €/h
Steffen (8) R 90,00 €/h
Manu (14) = ~85,00 €/h
Externe (1) i 90.00 €/h
& Pool (1) = 450,00 €/h

ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN IN DER HAUPTTABELLE VON A-PLAN

Nach Anklicken eines Ordners, Projektes oder einer Ressourcengruppe mit der rechten
Maustaste in der Haupttabelle von A-Plan wird ebenfalls eine Liste aller User und deren
Berechtigungen angezeigt. In dieser Liste lassen sich die Berechtigungen auch andern:

B Rechenzentrum (4) |

| Berechtigungen - Rechenzentrum
Meilensteine gung B n
usy Name Stand. Anleg. And. Lesen keine Plan. Limits Kosten Kosten
: . — gesp. gesp. gesp. ausg.
Arl::lats.plaizemnch Daniel
+ Operating Manfred 0| O oo oo
Marnu [l L] [l [l [l [l Ul L
Steffen O | O oo oo o
Tim
uli
2/4 | 37760 | € §H|If£§§ Alle auswahlen Alle abwidhlen Auswahl umkehren SchlieBen
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Die Berechtigungen kénnen auch gleichzeitig flir mehrere Ordner bzw. Projekte und
mehrere User eingestellt werden:

- f ‘ .

[ e-Business (6 Berechtigungen - Mehrfachauswahl n

Rechenzentrum (4) -
Name Stand. Anleg. And. |Lesen keine Plan. Limits Kosten Kosten

Qesp. Qesp. Qesp. ausg.

Daniel
Manfred |E| E |E| E |E| |E| E‘ |E| E‘
Mag | B B K N E E E E B
Steffen m | m | [m | [m (= (=] | (=] | [W] | [E]
l:ll:ll%l:ll:ll:ll:ll:ll:l
Ui

2/4 | 0/60 | < Hilfe Alle auswihlen Alle abwahlen Auswahl umkehren Schlieken

Hinweis: Eine Mehrfachauswahl in der Haupttabelle bitte erst nach Offnen der Berechti-
gungsliste vornehmen, da sie beim Offnen der Liste zuriickgesetzt wird.

ANDERN DES KENNWORTES

Kennwort dndern ? X Das Kennwort (max. 20 beliebige Zeichen) kann
sowohl fir den Administrator als auch fir die
anderen Benutzer entweder beim Anmelden

|Benuizer: User 1 |

Heues Kennwort - durch Anklicken der Schaltflache Kennwort an-

Kennwortbestatigung: |7 dern geidndert werden oder nach dem Anmel-

Abbrechen den durch Aufruf von Extras / Kennwort. Sie
missen hierbei das Kennwort zweimal einge-
ben.

Wenn Sie die Eingabefelder leer lassen, muss zum Offnen der Datenbank kein Kennwort
eingegeben werden.

Bitte achten Sie darauf, dass beim Kennwort zwischen GroB3- und Kleinschreibung unter-
schieden wird und das Kennwort jeweils nur fiir die aktuelle Datenbank Giiltigkeit be-
sitzt!

Hinweis:

Sollten Sie das Kennwort vergessen haben, kann es im Administratormodus zurlickge-
setzt werden (siehe "Anlegen von Benutzern (nur im Administratormodus)" auf Seite
212).
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EINLOGGEN BEIM AUFRUF EINER DATENBANK

A-Plan 2016 - Benutzernamen eingeben Bei einer Netzwerklizenz muss zum Off-
nen einer Datenbank immer ein Benut-
zername und das zugehorige Kennwort
eingegeben werden.

Benutzername |User 1

Eennwaort: EEEE Kennwort andern

Bitte geben Sie fur die Datenbank
‘Dokumente’A-Plan\Daten'\Bsp_lngo_2.apl’
Ihren Benutzernamen und |hr Kennwort ein.

Hilfe Abbrechen

Wenn nur Sie Zugriff auf lhren PC haben und Sie nicht jedes Mal beim Aufruf einer Da-
tenbank das Kennwort eingeben mochten, kénnen Sie auch Name und Kennwort als Pa-
rameter beim Aufruf von A-Plan angeben (z. B. "...\A-Plan2016\A-Plan2016.exe
/u:Meier:geheim", siehe auch "B. Parameter beim Aufruf von A-Plan" auf Seite 296).
Wenn Sie mit mehreren Datenbanken arbeiten, funktioniert dies aber nur, wenn Sie fir
jede Datenbank den gleichen Namen und das gleiche Kennwort verwenden!

PERFORMANCE

Die Performance von A-Plan wird durch folgende Punkte beeinflusst:

e Standard- oder SQL-Version (ab ca. 5 gleichzeitigen Usern sollte die SQL-Version
von A-Plan eingesetzt werden, siehe nachstes Kapitel)

e Bandbreite der Netzwerkverbindung zwischen Client und Server (mindestens 50
bis 100 Mbit/s)

e Anzahl der Ordner in der Anzeige (Auswahl der anzuzeigenden Ordner siehe
"Ordnerfilter" auf Seite 96).

e Anzeige der Auslastung siehe "Zeitbalken" auf Seite 146)

|ll

e Auflésungen des Ganttdiagramms (,,Quarta
sachlich erforderlich)

oder ,Jahr” nur wahlen, wenn tat-

e Ressourcenansicht ein- oder ausgeblendet

e GroRe der Datenbank (nicht mehr bendtigte Projekt I6schen oder auslagern, siehe
"Archivdatenbank" auf Seite 42)
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SQL-VERSION

WAS IST A-PLAN 2016 SQL?

A-Plan 2016 SQL ist eine zusatzliche Variante von A-Plan 2016, bei der die Daten alterna-
tiv auf einem Microsoft SQL Server gespeichert werden konnen und dadurch eine hohe-
re Performance und Datensicherheit als die Standard-Version von A-Plan bietet.

Die SQL-Version von A-Plan ist bei mehreren gleichzeitigen Usern deutlich schneller als
die Standardversion von A-Plan 2016 (blaue Balken):

A-Plan 2010
Standard .

Einzelplatz “ A-Plan 12.0

Standard
Multiuser

saL
Multiuser

P

0% 20% 40% 60% 80% 100%

Die Messungen wurden bei einer der kritischen Aktion von A-Plan durchgefiihrt, und
zwar der gleichzeitigen Zuordnung mehrerer Ressourcen zu einem Vorgang mit automa-
tischer Anpassung der Dauer und Verschiebung einer groBeren Anzahl abhangiger Vor-
gange. Bei weniger zeitkritischen Aktionen ist die Verbesserung nicht so deutlich sicht-
bar, hierbei spielt die Geschwindigkeit allerdings auch keine so grol3e Rolle.

Da jederzeit ein Umstieg von der Standardversion auf die SQL-Version moglich ist und
bereits vorhandenen Daten problemlos auf den SQL-Server Gbertragen werden kénnen,
kann man aber auch zunachst mit der Standardversion beginnen und spater auf die SQL-
Version umsteigen. Ein finanzieller Nachteil entsteht dadurch nicht, da hierfiir lediglich
der Differenzpreis zwischen den beiden Versionen bezahlt werden muss.
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SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

EINSATZ EINES MICROSOFT SQL SERVERS

A-Plan 2016 SQL bendétigt beim Einsatz eines MS SQL Servers zusatzlich die Installation
eines der folgenden Softwarepakete auf dem verwendeten Netzwerk-Server:

e Microsoft SQL Server (ab Version 7.0) oder

e Microsoft SQL Server Express Edition (ab Version 2005)

Die Microsoft SQL Server Express Edition ist kostenlos erhiltlich. Diese kostenlose Ver-
sion ist zwar nicht so leistungsfahig wie der offizielle und kostenpflichtige Microsoft SQL
Server, aber fir den Einsatz mit A-Plan 2016 SQL normalerweise vollig ausreichend.

Falls bei Ilhnen noch kein Microsoft SQL Servers zur Verfligung steht, installieren Sie am
besten die Microsoft SQL Server 2012 Express Edition. Im Internet finden Sie diese auf
den Seiten von Microsoft (http://www.microsoft.com/de-
de/download/details.aspx?id=29062 , Stand 04/2013).

Fiir die Verwaltung der Express Edition empfehlen wir Ihnen die Variante mit dem
Microsoft SQL Server Management Studio Express zu installieren.

Wichtig:

Bei der Installation der Express Edition wird standardmdfSig kein Zugriff auf den SQL Ser-
ver von anderen Rechnern aus eingerichtet. Eine Anleitung zur Einrichtung des externen
Zugriffs finden Sie u. a. hier:
http://www.windowspro.de/tipp/sql-server-express-fuer-remote-zugriff-konfigurieren .

Optimal ist ein eigener SQL-Server fur A-Plan, allerdings ist dies nicht Voraussetzung. Be-
ricksichtigt werden sollte hierbei lediglich, dass die A-Plan-User als regulare User des
SQL-Servers angelegt werden. Berechtigung haben sie aber nur fiir die A-Plan-
Datenbank, in die sie als User eingetragen wurden. User, die flir A-Plan Administrator-
rechte haben, haben auf dem SQL-Server automatisch ,Sysadmin“-Rechte! Details hierzu
siehe "Neue SQL-Datenbank anlegen" auf Seite 222.

Wir bitten Sie um Verstandnis, dass wir keinen Support fiir den Microsoft SQL Server
leisten konnen. Detaillierte Informationen zur Installation und Verwaltung von SQL Ser-
vern finden Sie in den Dokumentationen des Herstellers bzw. in Blichern, die auf dem
freien Markt erhaltlich sind.

EINSATZ EINES MYSQL SERVERS

Der Einsatz eines MySQL-Servers wird ab der Version 2016 von A-Plan offiziell nicht mehr
unterstitzt. Wenn die Daten bei dlteren Versionen von A-Plan jedoch auf einem MySQL-
Server gespeichert wurden, ist dies aus Kompatibilitatsgrinden auch weiterhin bei A-
Plan 2016 SQL moglich.
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SQL SERVER-MODUS EINSCHALTEN

Wenn Sie die SQL-Variante von A-Plan 2016 einsetzen mochten, missen Sie den ent-
sprechenden Modus bei den Optionen unter Allg. Progr.-Einstellungen / Einstellungen
aktivieren.

Optionen n
Kopf-/FuBzeile - . ] N |
Logo/Schriftfeld Standardwerte bei Neueingabe Standardwerte far Alarm

ioritst = T Std.:Min.
Druckereinstellungen/Rander Prioritat:| 2 |5 _age‘ = n

) i 0 = o010k

4 Datenbankeinstellungen Linge Zeitbalken: . .

(®) an Auflésung angepalt ® vorBeginn (O nach Beginn
Balkenmuster - individuelle (01 Arbeitstag
Balkenmuster - OfesteDaver | 0 2 |Tage [01:00 2 | Std:Min. O |
prioritétsabhangige [+150L Server-Modus aktivieren 1
Zeiten/Kalenderwochen [] Bezeichnung der Zeitbalken = Bezeichn, der Zeile
Kosten/Abkirzungen bei neuer Zeile automatisch Zeitbalken anlegen ST EIE
Feiertage R I

essourcenauslastung: | 100 -2 %
Sicherheit = g >

4 allg. Progr.-Einstellungen

Einstellungen

Hinweise/Start/E-Mail v

Profilverzeichnisse 2| < 3
Hilfe Ubernehmen Abbrechen

DATEI-FUNKTIONEN BEI A-PLAN 2016 SQL

NEUE SQL-DATENBANK ANLEGEN

Um eine SQL-Datenbank anlegen zu kénnen, muss der SQL-Modus eingeschaltet sein
(siehe "SQL Server-Modus einschalten" auf Seite 222).

1. Funktion aufrufen

Befehl ,,Neue SQL-Datenbank anlegen” im Register ,Datei” ausfihren.

Es wird empfohlen, eine neue SQL-Datenbank mit
Hilfe des Assistenten anzulegen, siehe "Anlegen
einer neuen Datenbank mit Hilfe des Assistenten"
auf Seite 42. Im Folgenden wird daher nur das rei-
ne Speichern und das Anlegen der User beschrie-

START AMSICHT
Info

Fuletzt Verwendet ben.

Meue S0L-Datenbank anlegen

3

S50L-Datenbank affnen

2. Datenbank speichern
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S0OL Server-Anmeldung ? * Im Dialogfenster zum
. Speichern der Daten-
erver .
bank geben Sie den
@Mlcmsnftﬂm Server ':::'M}.I'EQLSENEF Namen lhres SQL Ser-
Server-Mame: | Server2\SQLServer vers ein und tragen
einen User ein, der die
Verbinden Berechtigung zum An-
legen von Datenban-
ken und Usern besitzt
(beim MS SQL Server
Anmeldung . . . .
@ S0 Server- () Windows- bendtigen Sie hierfir
Authentifizierung Authentifizierung »sysadmin®-
Benutzername: |sa BereChtlgung)'
Kennwart: Wenn Sie den MS SQL
Abbrechen Server neu installiert
Kennwort andern haben, heillt der ent-
Hilfe
= sprechende User ,,sa”.
Datenbank . .
arenban Nehmen Sie die An-
Bitte geben Sie unten den Namen der neuen A-Plan-Datenbank ein. meldung beim SQL
Bitte beachten Sie, dass Sie sich zum Anlegen der Datenbank mit einem Server durch Ankli-
User anmelden midssen, der ‘sysadmin’-Rechte auf dem 50L-Server besitzt! cken von ,,Verbinden”
vor.
Datenbankname A-F‘Ian-DB|

Wenn die Verbindung nicht hergestellt werden kann, Giberpriifen Sie bitte den Server-
namen bzw. lhre Anmeldedaten (siehe hierzu auch Kapitel "Systemvoraussetzungen" auf
Seite 221.)

Anschlieflend tragen Sie unten einen Namen fiir die Datenbank ein.

3. Benutzer anlegen
Nach dem Speichern wird der Name der Datenbank in der Titelleiste von A-Plan ange-
zeigt.

Rufen Sie dann im Register Extras die Benutzerverwaltung auf (bei Verwendung des As-
sistenten (siehe "Anlegen einer neuen Datenbank mit Hilfe des Assistenten" auf Seite 42)
kann die Benutzerverwaltung im Assistent aufgerufen werden):

Eenutzer | Berechtigungen

Name Kennwort / Active Dir. ange- 5td.- Master- Admin nur Web- Release Neu
meldet User  User Lesen Viewer

admin Loschen

User 1 1 | [ 1400029 E—

webadmin =
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StandardmaRig werden die Benutzer ,,admin®, ,User 1“ und ,webadmin“ angelegt, die
zundchst die gleichen Kennwaorter haben, wie der Benutzer, der die Datenbank angelegt
hat.

Weitere Benutzer konnen durch Anklicken von Neu angelegt werden.

Im Gegensatz zur Standardversion von A-Plan handelt es sich bei der SQL-Version aber
um globale Benutzer, die beim jeweiligen SQL Servers nur einmal vorhanden sein koén-
nen. Dies bedeutet, dass

¢ alle Benutzer, die auf mindestens eine A-Plan-Datenbank Zugriff haben, im SQL Server
als Benutzer (="login") angelegt werden,

e ein Benutzer keine unterschiedlichen Passworter fiir unterschiedliche A-Plan-
Datenbanken verwenden kann (die Kennworter konnen im Bedarfsfall auch direkt auf
dem SQL Server gedandert bzw. zuriickgesetzt werden),

e A-Plan Benutzer ohne Administratorrecht beim SQL Server nur auf die fir sie freige-
gebenen A-Plan-Datenbanken zugreifen konnen, und somit keine weiteren Berechti-
gungen haben (also keiner Serverrolle zugeordnet sind)

e Benutzer, die flir mindestens eine A-Plan-Datenbank Administratorrecht besitzen,
beim SQL Server erweiterte Rechte haben (Serverrollen "dbcreator" und "sysadmin").

Hinweis:

Der Name des A-Plan-Administrators - admin - ist bei einem SQL Server meistens schon
belegt. Er heildt daher innerhalb des SQL Servers aplan_admin. Trotzdem kann die An-
meldung unter A-Plan als admin erfolgen, da diese Bezeichnung von A-Plan automatisch
zu aplan_admin erweitert und so an den SQL Server weitergegeben wird.
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Active Directory

User bzw. Gruppen kdnnen auch direkt aus der Active Directory (AD) in eine A-Plan-
Datenbank Gbernommen werden.

In der Liste der User der Active Directory wird zusatzlich angezeigt, welche der User be-
reits auf dem SQL-Server vorhanden sind, ob sie bereits fir A-Plan-Datenbanken freige-
schaltet sind und wenn ja, flir welche:

User der Active Directory und des SCL-5ervers ﬁ‘

Domain Mame [Active Directory): gser gruppen

|brair1t::u::u|.|::uca|

| Eei leerem Feld werden nur die User des 50L-5ervers eingelesen. |

Organisationseinheit (OUL

|IE ntrale

Untereinheiten durch Backslash abtrennen (z. B. Bereich1"Abteilung?) oder
oU=.,0U=., DC=..DC=....[o0beres Feld wird im zweiten Fall ignoriert).
Eei leerem Feld wird die vollstandige Active Directory eingelesen!

Liste erstellen

Name AD 50l zugeordnete A-Plan-DBs -
|:| Alle wiahlen/abwiahlen -1
|:| acdmin X
[l %
[
il X
] X
Il X
ﬁ W X
il X
] X
Il X
Inl X
il X
Il X

-
| [
| Ohne einzelne User, die bereits in der aktuellen Datenbank vorhanden sind. |
Markierte Elemente in aktuelle DE Obernehmen SchlieBen

Der Domain-Name wird automatisch beim Offnen des Dialogfensters eingetragen, er
kann ggf. gedandert werden. Zudem kann festgelegt werden, ob nur User, nur Gruppen
oder beide eingelesen werden sollen.

Damit nicht die komplette Active Directory eingelesen wird, empfiehlt es sich, zusatzlich
die gewilinschte Organisationseinheit einzutragen (Untereinheiten werden durch
Backslash abgetrennt).

AnschlieBend klicken Sie auf Liste erstellen, wodurch die verfliigbaren User bzw.
Gruppen eingelesen werden. Bei einer groBeren Anzahl von Usern, die libertragen
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werden sollen, empfiehlt es sich, sie als Gruppe auf der AD anzulegen und dann einfach
die komplette Gruppe zuzuordnen.

Durch Markieren in der ersten Spalte und Anklicken von Markierte User in aktuelle DB
libernehmen, werden die betroffenen User in die ge6ffnete Datenbank Gibernommen.

User, die bereits in der aktuellen Datenbank vorhanden sind werden nicht angezeigt,
jedoch Gruppen. Letztere, da Gruppen erneut eingelesen werden kénnen und dadurch
im Bedarfsfall neue Gruppenmitglieder in die A-Plan Datenbank aufgenommen bzw.
nicht mehr vorhandene geldscht werden kénnen.

User oder Gruppen kdénnen ggf. auch vorher als Logins auf dem SQL-Server angelegt
werden und dann mit Hilfe der Liste in eine A-Plan Datenbank ibernommen werden
ohne die AD einzulesen (in diesem Fall das Feld fir den Domain-Namen leer lassen).

Nach SchlieRen der Liste wird in der Benutzerverwaltung die aktuallisierte User-Liste
angezeigt:

Benutzerverwaltung n
Benutzer | Berechtigungen
Mame Kennwort / Active Dir. ange- 5td.- Master- Admin nur  Web- Release Neu
meldet User  User Lesen Viewer
admin 12.01.017 Laschen
BRAINTOOL\GR_SOLBenutzer (AD) | | O o
BRAINTOOL\GR_SGLBenutzer (AD) | Ol g =
BRAINTOOL\GR_SQLBenutzer (AD) 1 1 Il
BRAINTOOL\GR_SOLBenutzer (AD) ] ] ]
BRAINTOOL\GR_SOLBenutzer (AD) 1 1 ]
BRAINTOOL\GR_SCLB enutzer (D) Il 14,00.028
o o0
webadmin 14.00.028
A-Plan: 7 von 25
WebViewer: 7 von 25%
\:I veraltete Release, letzte Anmeldung > 30 Tage I:\ veraltete Release, letzte Anmeldung < 30 Tage *Demo-Modus
Hilfe User-Liste Active Directory und SQL-Server 0K SchlieBen

Bei Usern, die aus der AD Gilbernommen wurden, ist es nicht moéglich, das Kennwort von
A-Plan aus zu andern oder zu I6schen. Statt der drei Sternchen wird daher in der Spalte

Kennwort / Active Directory der Name der AD und - falls vorhanden - nach einem Back-
slash die Gruppe angezeigt.

Hinweis: Aus Sicherheitsgrinden ist es nicht moglich, unter A-Plan einem User, der Mit-
glied einer Gruppe ist, das Admin-Recht fir die A-Plan-Datenbank zu geben. Das hierfir
erforderliche 'sysadmin'-Recht auf dem SQL-Server wiirden sonst automatisch alle Mit-
glieder der Gruppe erhalten. Das bedeutet, dass User, die das Admin-Recht erhalten sol-
len, als einzelne User und nicht als Mitglieder einer Gruppe zugeordnete werden mus-
sen. Falls die Gruppe bereits das 'sysadmin'-Recht auf dem SQL-Server haben sollte, kann
das Admin-Recht fiir einzelne User dieser Gruppe fiir die A-Plan-Datenbank gesetzt wer-
den.
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| SQL-DATENBANK OFFNEN

ausfihren.
START ANSICHT

Info

Fuletrt Verwendet

Meue 5CL-Datenbank anlegen

SOL-Datenbank 6ffnen

S0L-Datenbank speichern unter

SOL Server-Anmeldung 7 x

Server

(®) Microsoft SOL Server i) MySOL Server

Server-Name:

“erhind h Lellt!
Erbindung nergeste Yerbinden

Anmeldung

D@QL Server- @ﬁindows-
Authentifizierung Authentifizierung

Eenutzername:

Kennwort:
Benutzer beim Server angemeldet! = il E
Kennwort andern

Hilfe

zugelassene A-Plan Datenbanken

Hame | Groke | letzte Anderung *-|
B0,25 ME 250620150320
2738 ME 2207 201510:20
B5 19 ME 11.07.2014 11:43
1213ME 220620151517
3,75 MEB

| 4944 MB 16.06.2015 16:00 ]
3/I19ME 16062015 19:26
06 KB 111220151738
91,25 MB 23.06.201510:10 ﬂ

Datenbankname: TestRes2

Befehl SQL-Datenbank 6ffnen im Register Datei

Wenn |hr Benutzername nicht
aus der Active Directory in die
A-Plan Datenbank eingetragen
wurde, wahlen Sie SQL Server-
Authentifizierung, tragen |h-
ren Benutzernamen und |hr
Kennwort ein und klicken auf
Verbinden.

Bei der Windows-
Authentifizierung mussen Sie
nichts eintragen, da der aktu-
elle Windows-User verwendet
wird.

Die A-Plan-Datenbanken, die
fir den aktuellen Benutzer
freigegeben sind, werden in
der Liste unten angezeigt.

Offnen Sie die gewiinschte Da-
tenbank durch Doppelklick auf
ihren Namen.

Beim zukiinftigen Offnen ist das vorherige Verbinden nicht erforderlich, da die zuletzt
geoffnete Datenbank unten automatisch eingetragen wird und die Verbindung direkt

nach Anklicken von OK hergestellt wird.
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SQL-DATENBANK SPEICHERN UNTER

Von jeder getffneten Datenbank, also auch einer A-Plan-Datenbank im MS-Access-
Format, kann durch SQL-Datenbank speichern unter eine Kopie auf dem SQL-Server an-
gelegt werden. Diese Funktion kann nur ausgefiihrt werden, wenn der verwendete Be-

nutzer Administratorrecht ('sysadmin') auf dem SQL-Server besitzt.

Daher kann es erforderlich sein, zum Speichern der Datenbank einen User einzutragen,
der nicht in der A-Plan-Datenbank, sondern nur auf dem SQL-Server vorhanden ist (z. B.

der User ,sa’):

S0L Server-Anmeldung 7

Server

@Micrnsnft S5CL Server OM}.@QL Server

Server-Mame: | “WWServer2\WSSOLSERVER

Verbinden
Anmeldung
@§QLSEmer- Oﬂindnws-
Authentifizierung Authentifizierung

Eenutzername: 53

Kennwnrtu e L

Kennwort dndern
Hilfe

Datenbank
Bitte geben Sie unten den Mamen der neuen A-Plan-Datenbank ein.

Eitte beachten Sie, dass Sie sich zum Anlegen der Datenbank mit einem
User anmelden massen, der “sysadmin’-Rechte auf dem S0L-5erver besitzt!

Datenbankname |Entwicklungsprojekte

Abbrechen
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In diesem Fall kann die Datenbank nicht direkt nach dem Speichern auf dem SQL-Server
gedffnet werden, sondern es ist ein erneutes Offnen mit einem in der A-Plan-Datenbank
vorhandenen User, z. B. ,admin’, erforderlich:

- A-Plan 2016 - %
,:0:, Der User 'sa’ ist flir die gewdhlte
& Datenbank nicht zugelassen!

Bitke &Ffnien Sie die Datenbank durch den User 'admin' und rufen
Sie die Benutzerverwaltung auf!

Dotk sehen Sie die z2ugelassenen User und kinnen gaf. weitere
=er anlegen,

ANLEGEN DER USER AUF DEM SQL-SERVER

Beim Kopieren einer SQL-Datenbank werden alle User mit ihren Berechtigungen in die
neue Datenbank mit Gbertragen.

Wenn eine MS-Access-Datenbank auf den SQL-Server kopiert wird, werden alle User in
die SQL-Kopie Gbernommen, die bereits auf dem SQL-Server als Logins vorhanden sind.
Unter der Voraussetzung, dass die Schreibweise der User jeweils identisch ist, spielt es
keine Rolle, ob es sich auf dem SQL-Server um User der Active Directory (AD) oder um
"manuell" hinzugefligte User mit SQL-Server-Authentifizierung handelt. Auch User, die
sich in einer AD-Gruppe auf dem SQL-Server befinden, werden hinzugefligt.

Bei einer groBeren Anzahl von Usern empfiehlt es sich, sie als Gruppe auf der AD
anzulegen und vor dem Kopieren der Access-Datenbank die Gruppe auf dem SQL-Server
als Login anzulegen.

Wahlweise konnen auch die User mit ibernommen werden, die noch nicht auf dem
SQL-Server vorhanden sind. Sie werden dann mit SQL-Server-Authentifizierung angelegt
und mit einem Passwort versehen, das beim Anlegen der Kopie angezeigt wird (aus Si-
cherheitsgriinden wird es hier in der Dokumentation nicht genannt).

‘ SQL-DATENBANK LOSCHEN

A-Plan-Datenbanken, die sich auf einem SQL Server befinden, kdnnen mit A-Plan ge-
|6scht werden, wenn der aktuelle Benutzer Administratorrecht besitzt.

‘ VERWENDUNG VON MS-ACCESS-DATENBANKEN

Die im Untermenii MS-Access-Datenbank vorhandenen Meniipunkte Neu, Offnen und
Speichern unter erlauben das Arbeiten mit MS-Access-Datenbanken wie bei der Stan-
dardversion von A-Plan.

Mit dem Befehl Speichern unter kann sowohl eine Kopie einer gedffneten MS-Access-
Datenbank, wie auch einer SQL-Datenbank angefertigt werden. Das Zielformat ist in bei-
den Fallen MS-Access. Wie fir den Befehl SQL-Datenbank speichern unter ist auch hier-
fur Administratorrecht erforderlich.
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Die User werden mit ihren Berechtigungen vollstandig Gbertragen. Da die Passworter
von Usern der Active Directory nicht tGbertragen werden kénnen, wird fur diese User das
Passwort des Users 'admin’' eingesetzt. Die betroffenen User werden nach dem Kopieren
angezeigt. Der User 'admin' kann anschlielRend in der Benutzerverwaltung die Kennwor-
ter dieser User |6schen oder andern.

UBERTRAGEN EINER MS-ACCESS-DATENBANK AUF EINEN SQL-SERVER

Eine bestehende MS-Access-Datenbank kann problemlos auf einem SQL-Server gespei-
chert werden. Sie wird dazu mit A-Plan ge6ffnet und mit der Funktion SQL-Datenbank
speichern unter auf einen SQL-Server ibertragen (siehe "SQL-Datenbank speichern un-
ter" auf Seite 228).

SICHERUNGSKOPIEN

Der Microsoft SQL-Server stellt zwar bei entsprechender Einstellung automatisch Ba-
ckups der vorhandenen Datenbanken her, trotzdem wird empfohlen, zusatzlich von A-
Plan Backups anfertigen zu lassen. Die Vorgehensweise ist die gleiche wie bei der Stan-
dardversion von A-Plan (siehe "Sicherheit" auf Seite 157), nur dass die Endung der SQL-
Backups nicht .bcn, sondern .bsn ist (n ist eine Nummer von 1 bis 9).

Die Vorteile liegen darin, dass taglich mehrere Backups in Folge erstellt werden kdnnen,
die Backups sehr klein sind und auch Teile einer Datenbank wieder hergestellt werden
konnen siehe "Sicherung 6ffnen" auf Seite 198).

Das Zurticksichern erfolgt auch bei der SQL-Version direkt von A-Plan aus (siehe Datei /
Datenbankverwaltung). Bitte achten Sie darauf, dass Sie zum Zurlicksichern einen User
des MS-SQL-Servers mit "sysadmin"-Rechten benétigen. Nach dem Zuricksichern kann
die Datenbank dann wieder mit den ,,normalen” A-Plan-Usern ge6ffnet werden.
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WEBVIEWER (OPTIONAL)

UBERSICHT

AKTUELLE PLANUNG JEDERZEIT UND UBERALL VERFUGBAR

Der optional erhaltliche A-Plan WebViewer erlaubt es, auf jedem Gerat, das lber einen
beliebigen Browser mit dem Internet verbunden ist, aktuelle Planungsdaten und Termi-
ne abzurufen.

Hierzu ist keinerlei zusatzliche Installation auf dem jeweiligen Gerat erforderlich, so dass
selbst auf Smartphones oder einem Tablet immer alle benétigten Daten zur Verfligung
stehen:

Da auch das verwendete Betriebssystem keine Rolle spielt, kdnnen die Daten mit dem
A-Plan WebViewer auch auf Linux- oder Apple-Rechner etc. dargestellt werden.

Die Daten werden durch den A-Plan WebCreator auf ganz normalen Internetseiten in
einem frei einstellbaren Intervall auf dem aktuellen Stand gehalten. Dadurch kénnen
Vorgesetzte, Projektbeteiligte, Zweigstellen, AuBendienstmitarbeiter, Monteure, Kun-
den, Lieferanten, etc. problemlos und automatisch mit allen Informationen versorgt
werden, die fir reibungslose Arbeitsablaufe notwendig sind.

Natdrlich lasst sich fiir jeden Nutzer des WebViewers sowohl der Umfang der Daten als
auch der dargestellte Zeitraum beliebig voreinstellen, damit immer nur die Daten ange-
zeigt werden, die flr den jeweiligen Nutzer bestimmt sind. Da zudem alle Internetseiten
des WebViewers nur mit einem gliltigen Benutzernamen und dem zugehoérigen Passwort
geoffnet werden kdnnen, besteht dariiber hinaus auch nicht die Gefahr, dass Daten in
unbefugte Hande geraten.

Auch eine hohe Ausgabequalitat ist gewahrleistet, da alle Ansichten auch als PDF-
Dateien zur Verfigung gestellt und somit heruntergeladen und ausgedruckt werden
kénnen.

Gegenlber einer vollstandig webbasierten Projektmanagementsoftware ergeben sich
damit folgende Vorteile:
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e Erstellung und Verwaltung der Daten in gewohnter Windowsumgebung (mit allen tb-
lichen Funktionen, wie durchgangige Mausbedienung etc.).

e Bei der Erstellung der Planung keine Perfomanceverluste durch langsame Internet-
verbindung.

e Originaldaten verbleiben auf internem Firmenserver.

e Sicherung der Daten erfolgt wie bisher im internen Netz.

e Nur freigegebene Daten werden den Nutzern des WebViewers zur Verfligung gestellt.
e Keine Installation auf externen Geraten erforderlich.

e Alle Geratearten und Betriebssysteme werden unterstitzt.

WIE FUNKTIONIERT DER WEBVIEWER?

Der A-Plan WebViewer wurde moglichst einfach aufgebaut und verzichtet auf alle Funk-
tionen (wie z. B. Flash Player etc.) bei denen die Gefahr besteht, dass sie von bestimmten
Geraten oder Betriebssystemen nicht unterstiitzt werden.

Die Seiten des WebViewers bestehen aus ganz normalen Grafiken mit einer links ange-
ordneten Navigationsleiste, die zur raschen Orientierung Kurztexte und Miniaturen der
jeweils ersten Seite anzeigen:

€ Test - Windows Intemet Explorer SIEEE
= ’ - N YVZ-AG Live Search |
@\.Jv [i&] http:/ 7wt braintosl.com/0vz-AGTom ~[ 4] x ][ Lve search o -

¢ Favoriten 33+ (5] braintool - Projektmanage... | € Test

Seiter 1von 4
Aktuelle Planung
[ Waizot1 | w2011
3

Nr. |Vomang Beginn | Dauer % Joo. |16, |23 30 ‘DE ‘_‘
i i u—‘—'—‘—l'rw i

01 Projekte 020510 5977 T
Montagehalle 01.0511 | 135T | ) I —
Planung 010511 7T ﬁ‘ﬁh I
Pléne, Finanzierung 01.05.11 Pline, Frarimung
er ) 19.05.11 rshmiguna:

Bauplatz 250511 L
Vorbereitung Bauplaz 250511 I Vo bereitung Baupletz

[ Aug2011 | sep2011 | ok2011

[ Juzont g
20 [27_Joa. [11. [18_ 5. |01 Joe. [16. [22. 29 Jos. [12. [19. [26. Joa. [10. [i7. 4. ]|
1 s e

ar Anschiufs Baustrom 250511 ] ansenius Baystrom
Sl Unterirdische Kabel undLeit... | 26.05.11 B =
5

Stand: 29.05.2010 00:25 Fndament 00511
Ausschachtung 30.05.11
Schalungsarbeiten 03.08.11 b |51?‘\s\|ul‘gsalblsilm
Fundament, Kellerwande 2406.11 BT~ Fundament, Kelen
Austrocknen 0607 11 BT T ] Awsrocinen
Ausschalen 19.07.11 H] Ausschalen
Abdichten 21.07.11 Aedicnten
Abnahme Fundament, Keller | 26.07.11 Asnshme Fundamet kel
Auffiillen mit Erde 27.07.11 ’ﬂAuFﬁj\lEnmnErdsl

Rohbau 27.07.11 FRPhba)J*'—r‘
Kelerdecke 27.07.11 b retiwsese| |
Erdgeschosswinde 20.07.11 dges chossw
Erdgeschossdecke 03.08.11
Wande 1. Geschoss 05.08.11
Decke 1. Geschoss 10.08.11
Dachstuhl 18.08.11
Abnahme Rohbau 24.08.11

Eassade, Fenster, AuBentiren 25.08.11 F:}lsssﬂlﬁ Fenster, Aulentar

|
[

Dach decken 250811 Dachdeken | | |
Dach isalieren 25.08.11 PRI cschsotien | | |

Aktuelle Planung
Detaildarstellung Mai 2011 [ Juwnzotr [ ) Aug 2011 [ Sep2011 |
Beschr: - | Vowang Beginn 23 o5 [13 o Jor 08 [ts P2 Pa o5 [z 19 o6
detaillierte Darstellung der aktuellen Projekte Dachrinnen, Fallrohre 300811 [H[cecninnen Faare |
Seiten: 4 Fassaden, 29.08.11 Fassademvertieidung |
Stand: 25.03.2010 00:25 AuRentlren einbauen 02.09.11 Auertir=n sinbeven
ne A aa T TR - S |

Durch Anklicken der Grafiken werden sie im PDF-Format angezeigt und kdnnen dann bei
Bedarf auch in hoher Qualitat ausgedruckt werden:
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Seite: Tvon 2 [
Projekte
.| Vorgang ‘ Beginn | Dauer h Sep | oszFD Nov | Dez I Jan | Feb | Mar | Apr | Ma | ft]u: [ Jul [ Aug [ Sep [ Ok | Nov
01 Projekte “2tem a7 'r”r :‘mjgk-; . . . . . . . . . . . . ‘
02 | Neue Struktur 02.09.10 [ 107 T [FNeus Si.ruktur ; : A ‘
03 | Msilensteine 02.08.10 0TW Proi-sisn W Themen Wi 1. Prototie W website online
04 | Ablaute 020010 26 T|PEEEcm
s Themen Inhalte 30.00.10 24T N Themen, Inhais
06 Umsetzung intem 02.11.10 46T JFUmsetzung intem
o7 Umsetzung extern 26.11.10 43T N msetzung extem
08 oV 03.10.10 19T Foy
09 | Projekt2 200010 1757 JFroint ]
10 Meilensteine 20.09.10 oT| W Pro-sun W Proj.-Ende
11 Vorgang 1 20.09.10 87T Fiomara A
12 Vorgang 2 13.01.11 27 = vorgang 2
13 Vorgang 3 190211 83T Fiomang ]
14 | Modul 43X 244010  500T [ FETEE | |
15 Meilensteine 24.10.10 0T Vs Wer W =x Wee W soe|
16 |  Planungsphase 24.1010| 44T FeTeringertase ™
17 Konzeptphase 2912.10 26T L Konzep
18 Entwurfsphase 08.02.11 3BT hEm«uﬂspE\.ﬁe
19 Ausarbeitungsphase 07.04.11 59T [P Aarmemnganhass =
20 Markteinfuhrung 01.05.11 BT JF ntaric infil & 1
21 Serienproduktion 06.07.11 38T ‘ .@M
22 | Montagehalle 01.0511| 135T T ]
23 Planung 01.05.11 17T == riarung
24 Bauplatz 250511 3T ¥ saupiatz
25 Fundament 30.05.11 4T *Fundamen'q
26 Rohbau 27.07.11 0T \ P\ Rohbau
27 Fassade. Fenster. Aulentdr.. 25.08.1 10T ‘ m Fassads, Fenster. Aultentd
28 Installationen 25.06.11 16T | JF nstaiationen
29 Innenausbau 16.09.11 24T | | nenusoal
30 Aussenanlage 18.10.11 5T | | A Aussenanid,
31.05.2010, 14:41
ad

Die Aufbereitung der Ansichten und die automatische Aktualisierung der Internetseiten
wird durch den A-Plan WebCreator durchgefiihrt. Mit ihm werden die Benutzer des
WebViewers verwaltet und alle Einstellungen fiir die Ansichten vorgenommen. Auler-
dem kann hier fur jeden Benutzer das Aktualisierungsintervall eingestellt werden.

Beim Multiuser-Einsatz von A-Plan ist grundsatzlich eine Lizenz fiir den WebCreator er-
forderlich und je eine Lizenz fiir jeden Benutzer des WebViewers.

Fiir die Einzelplatz-Version von A-Plan gibt es eine integrierte Losung, deren Abweichun-
gen vom Multiuser-Einsatz unter "WebCreator — Einzelplatz" auf Seite 246 beschrieben
sind.

WEBCREATOR — MULTIUSER-EINSATZ

ADMINISTRATORMODUS

Der WebCreator kann zwar auch von "normalen" A-Plan-Benutzern genutzt werden (sie-
he "Benutzermodus" auf Seite 243), folgende Funktionen sind aber nur im Administra-
tormodus moglich:

e Festlegen der Einstellungen fiir den Dateiupload
e Verwaltung aller Benutzer des WebViewers
e Timergesteuertes Hochladen der Ansichten
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Der WebCreator ist im Administratormodus verfligbar, wenn A-Plan mit dem Benutzer-
namen "webadmin" gedffnet wird. Er hat, wie der Benutzer "admin" (siehe Benutzer
"admin" und "webadmin" auf Seite 214), Administratorrecht, kann aber im Gegensatz
zum "admin" alle Daten sehen (aber nicht dndern).

Hinweis: Bei der SQL-Version von A-Plan muss die Datenbank zum (automatischen) An-
legen des Benutzers "webadmin" mindestens einmal mit dem Benutzer "admin" ge6ff-
net worden sein.

Der WebCreator wird in der Befehlsgruppe Extras aufgerufen:

START AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMPA EXTRAS

@ 1= Timer ein ﬁ (M) MM sffnen | Ressourcenplanung
£ — :

) 4+ Hochladen v | Soll-/lstvergleich
Zeiterfassung  Reports WebCreator

NG

Zeiterfassung | Reports WebViewer MindManager Aktivierte Fu
WebCreator n
Sl FTP-Verbindungsdaten [far Upload)

| Grundeinstellungen ] braintool Test-Server verwenden

Verbindung testen
Daniel Adresse  (wwt.braintool.com
Manfred Verzeichn. | ¥Y¥Z-AG
Manu
Steffen
Tim Format
Uk Mavigationsbreite 200 = Oﬂochformat EDF-Datei erzeugen
Seitenbreite 10002 ® Querformat
Profil Standard w
Zeitspanne
Modus automatisch E

Aktualisierung

Intervall 60 [2| Minuten [ mit Waochenende
Uhrzeit 0800 || bis |2000 |w
Summe Ansichten: 0 von max, 75
Hilfe Neue Ansicht Ansicht 1aschen SchlieBen

FTP-Verbindungsdaten fiir den Upload

Die Ansichten flir den WebViewer kdnnen entweder auf einem speziellen Server von
braintool software oder - falls verfligbar -, auf einen beliebigen anderen Web Server
hochgeladen werden.

234 o WebViewer (optional) A-Plan 2016



Die hierfur notwendigen FTP-Verbindungsdaten (FTP = File Transfer Protocol) werden im
oberen Teil des Dialogfensters eingestellt.

Eigener Webserver

Wenn lhnen ein eigener Webserver zur Verfligung steht, konnen Sie diesen sowohl mit
der Testversion des WebViewers wie auch mit der lizenzierten Version verwenden. De-
aktivieren Sie in diesem Fall die Option braintool (Test-)Server verwenden und geben
bei Adresse die URL lIhres Servers an:

WebCreator

Standardwerte FTP-Verbindungsdaten (fiir Upload)
| Grundeinstellungen [] braintool Test-Server verwenden
Verbindung testen

Daniel Adresse | www.XyZ-ag.com
Manfred Verzeichn. |aplan
Manu

Username |Tim Passwart [sexessns|
Steffen

Das Verzeichnis, in dem die Unterverzeichnisse der Benutzer des WebViewers angelegt
werden sollen, geben Sie im Feld Verzeichnis an. Es kann auch weiter untergliedert sein,
wie z. B. "planungen/bereich1/aplan" oder weggelassen werden, wenn die Benutzerver-
zeichnisse direkt im Wurzelverzeichnis angelegt werden soll.

Die anderen Felder dienen der Aufnahme der Verbindungsdaten zu lhrem Server, die Sie
ggf. bei lhrem Provider erfragen.

braintool Test-Server

Wahrend der 30 tagigen-Testphase von A-Plan kann auch der Test-Server
wvt.braintool.com verwendet werden, in dem die Option braintool Test-Server ver-
wenden aktiviert wird:

WebCreator
o bt FTP-Verbindungsdaten (fiir Upload)
Grundeinstellungen braintool Test-Server verwenden
Verbindung testen
Daniel Adresse wt.braintool.com
Manfred Verzeichn, xyz-ag
Manu

Als Verzeichnis konnen Sie einen beliebigen Namen verwenden.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Ansichten, die auf den Test-Server hochgeladen wer-
den, nicht dauerhaft gespeichert werden!

braintool Lizenz-Server

Bei der lizenzierten Version des WebViewers kann gegen eine Geblihr (siehe
http://www.braintool.com/preisliste.0.html ) der braintool Server webvie-
wer.braintool.com verwendet werden. Der Name des Unterverzeichnisses wird - in Ab-
stimmung mit dem jeweiligen Kunden - von braintool software fest eingestellt. Natirlich
ist dieses Verzeichnis vor unbefugten Zugriffen geschiitzt!
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FTP-Werbindungsdaten [fur Upload]
| braintool Lizenz-Server verwenden

Verbindung testen

Adresse webviewer. braintool.com

Merzeichn, \uyz-ag

Damit nicht flr jeden Benutzer alle Einstellungen individuell vorgenommen werden mis-
sen, kdnnen weitere Grundeinstellungen vorgenommen werden. Die Grundeinstellungen
konnen anschlieBend fiir die einzelnen Benutzer modifiziert werden (siehe "Benutzer"
auf Seite 239).

Format

Der WebViewer zeigt fur jeden Benutzer links eine Navigationsleiste und rechts davon
die jeweils ausgewahlte Abbildung an:

€ Test - Windows Intemet Explorer (===
@uv | &) http:/fwnt braintool.com/XVZ-AG/Tom, ~ 4] x ||l tive Search P |

¢ Favoriten 53+ (8] braintool - Projektmanage... | @ Test

Seite 1von 4

Aktuelle Planung

e | vorgan eginn | Daver Wai 2011 [ Juwnzott [ Juzoid [ Aug2011 [ sep2011 | oxz011 |

| raang | 9 | Hg2 lug !15. 123. !3IU. lus 113 lzu !27| !04. !11. 113. !25 lm lue 115. !22. 12?. !05. 112 !19 zsllua lwu !17. 124. !1‘
01 Projekie 02.09.10 537 T "Fogite’
02 | Montagehalle 01.05.11 | 135T .

T
Planung, 01.0511| 17 T fFenog T
Plane, Finanzierung 01.0511 Pline, ér:‘anz:aun‘g
enehmi 1 19.05.11 Genenmigunge
Bauplatz. 25.06.11 JE
Vorbereitung Bauplatz 25.05.11 lo] vor bereitung Bauplstz
aktuelle Vorgange der Ressource Tom Anschluf Baustrom 250511 EI:J £t Baystrom

i Unterirdische Kabel und Lett 26.05.11

Stand: 29.05.2010 00:25 Fundament 300511 ‘ i - : =TT T
Ausschachtung 300611 W amscreanns | [ |
Schalungsarbeiten 03.06.11 b | Schalungs arbeiten
Fundament, Kellerwande 24.06.11 fp[‘:‘:j Fundament. Keller
Austrocknen 08.07.11 BT ] Asrosen
Ausschalen 19.07.11 M Ausschalen
Abdichten 21.07.11 Abdlonten
Abnahme Fundament, Keller 260711 Abnahme Fundament, Kel
Auffullen mit Erde 27.07.11 Auillen mit Erde |

Rohbau 270711 Fromesy——T\
Kelerdecke 27.07.11 bl ketidesie] |
Erdgeschosswande 29.07.11 BT Ergeschosswance
Erdgesc 03.08.11 P Eroosscrossaeccs

Kabel und Leitungen

ersicht der akmuellen Projekes
Seiten: 2
Stand: 29.05.2010 00:25

Wande 1. Geschoss

050811

Wéinde 1. Geschoss

Decke 1. Geschoss

10.08.11

P Joege 1 Smgon

Dachstuhl

168.08.11

I ] Dacrewn

Abnahme Rohbau 240811 Abnahme Rehbau

Fassade. Fenster. Aufentiiren 25.08.11 F:assadle‘ Fenster, Aullentiiren
Dach decken 25.08.11 Dach deven | |
Dach isalieren 25.08.11 en ‘

Aktuelle Planung
Vorgan Beginn Mai 2011 [ Jwnzotr [ Juz2om Aug 2011 [ sep20mt Okt 2011
. mang o 02. |09, |16. |23. [30. |06. [13. |20. |27, |04. [11. [18. 01. |08. [15. [22. |29. J05. !‘12 !19 LZ_ 03. [10. H7. 24,
= Dachrinnen, Fallrohre 30,0811 Dachri
Seiten: 4 F assaden, i 290811
Stend: 29.03.2010 00:23 Aulentiiren einbauen 02.09.11

Die Breite dieser beiden Bereiche und ob die Ansichten im Hoch- oder Querformat er-
zeugt werden sollen, kann unter Format eingestellt werden:

Format
Navigationsbreite 200 2 (O Hochformat [+] FDF-Datei erzeugen
Seitenbreite 1000 -2 ® Querformat

Wir die Auswahl PDF-Datei erzeugen aktiviert, zeigt der WebViewer die Ansichten als
PDF-Dateien in einem separaten Fenster an, wenn sie angeklickt werden:
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Da das Hochladen der Daten je nach vorhandener Geschwindigkeit des Internetzugangs
eine gewisse Zeit dauert, sollten Sie die Auflésung nicht zu hoch wahlen und das Erzeu-
gen von PDF-Dateien nur dann aktivieren, wenn sie tatsachlich auch benétigt werden.

Profil, Zeitspanne

Als Grundlage fiir die Erstellung der Ansichten verwendet der WebCreator vorhandene
Profile (siehe "Arbeiten mit Profilen" auf Seite 163), die aber bezlglich der darzustellen-
den Zeitspanne und der Filtereinstellungen (siehe unten) modifiziert werden kénnen:

Profil Standard e

Zeitspanne

Modus aktueller Monat Shift 05| Monatle) |~
Eeginn 01.01.2016 02:00 Zeitspanne 1= Monat(e] i
Ende 31.01.2016 16:00

Bei den Grundeinstellungen konnen nur globale Profile (siehe "Verzeichnisstruktur der
Profile" auf Seite 164) ausgewahlt werden, bei den einzelnen Benutzern zusatzlich auch
individuelle Profile.

Durch die Wahl der Zeitspanne ist gewahrleistet, dass bei den regelmaRigen Aktualisie-
rungen der Ansichten (siehe nachster Abschnitt) immer der jeweils benétigte Bereich
angezeigt wird, also z. B. Beginn der aktuellen Woche bis Ende der nachsten Woche.
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Die Auswahlliste Modus legt die Basis flir die Berechnung der jeweils aktuellen Zeitspan-
ne fest:

o wie Profil (Einstellung unverandert aus gewahltem Profil ibernehmen)

e automatisch (Zeitspanne so wahlen, dass alle Zeitbalken abgebildet werden)

o festes Datum (Beginn der Zeitspanne manuell einstellen)

e Heute (Beginn der Zeitspanne = aktueller Tag)

o aktuelle Woche (Beginn der Zeitspanne = Beginn der aktuellen Woche)

o aktueller Monat (Beginn der Zeitspanne = Beginn des aktuellen Monats)

o aktuelles Quartal (Beginn der Zeitspanne = Beginn des aktuellen Quartals)

o aktuelles Jahr (Beginn der Zeitspanne = Beginn des aktuellen Jahrs)

Durch Shift kann die Zeitspanne um einen festen Betrag in die Vergangenheit bzw. Zu-

kunft verschoben werden. Z. B. bei Modus ,aktuelle Woche’ und Shift = - 1 Woche be-
ginnt die Zeitspanne am Montag der jeweiligen Vorwoche.

Der Wert bei Zeitspanne legt die Lange der auszudruckenden Zeitspanne fest.

Aktualisierung

Das Intervall, in dem die Ansichten des WebViewers aktualisiert werden, kann frei ge-
wahlt werden, ebenso die friheste und spateste Uhrzeit, zu der die Aktualisierung statt-
finden soll und ob auch an den Wochenenden Aktualisierungen erfolgen sollen:

Aktualisierung

Intervall 60 % Minuten [ ] mit Wochenende

Uhrzeit 0&:00 ~ | bis |[20:00 o

Wenn bei einer grofleren Anzahl von Benutzern relativ kurze Zeitabstande gewahlt wer-
den, kann es je nach Umfang der hochzuladenden Daten und der Geschwindigkeit der
Internetverbindung vorkommen, dass die Zeiten nicht eingehalten werden kénnen. In
diesem Fall wird eine Warteschlage gebildet, so dass auch dann immer alle Benutzer be-
ricksichtigt werden.

Anderungen der Einstellungen werden beim Wechsel zu einem anderen Register und
beim SchlieBen des WebCreators automatisch gespeichert, ebenso durch Anklicken der
Schaltflache Speichern.
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BENUTZER

Fir alle Benutzer, die fir den WebViewer freigeschaltet wurden (siehe
"Benutzerverwaltung" auf Seite 242) steht ein Register zur Verfligung, in dem alle indivi-
duellen Einstellungen vorgenommen werden kdnnen:

St Zugangsdaten fur WebWiewer

Grundeinstellungen

Daniel Adresse  |wvt.braintool.com/xyz-ag

Manfred Verzeichn. | Tim

Manu
Username |Tim Passwort |wwsxsswes

Steffen

Tim Format

= Mavigationsbreite 200 = Oﬂochformat EDF-Dateierzeugen
| Grundeinstellung
Meue Ansicht Seitenbreite 1000 = ® Querformat

Uli
Profil Test w ChA-Plan'Profile\Tim
Zeitspanne
Modus aktueller Monat ~ shift 015 Manat(e) i
Eeginn 01.01.2016 08:00 Zeitspanne = Monat(e} ~
Ende 31.01.2016 16:00

Aktualisierung

Intervall 60 3 Minuten [ mit Wachenende
Uhrzeit 0x00 |~ bis 2000 |v~
Worschau alle Ansichten Standardwerte ubernehmen
Summe Ansichten: 1 von max. 75
Hilfe Meue Ansicht Ansicht laschen | Speichern | Ansichten des aktuellen Users hochladen SchlieBen

Benutzer des WebViewers, die auch eine normale A-Plan-Lizenz besitzen, konnen ihre
Einstellungen aber auch selbst vornehmen (siehe "Benutzermodus" auf Seite 243).

Im Feld Verzeichnis muss ein individuelles Benutzerverzeichnis angeben werden, das ei-
ne Ebene unter dem bei den Standardwerten eingetragenen Verzeichnis angelegt wird
(wird im Feld Adresse angezeigt). Username und Passwort konnen bei Verwendung ei-
nes braintool Servers beliebig gewahlt werden und werden benétigt, um den WebVie-
wer mit einem Internetbrowser aufrufen zu kénnen. Wenn Sie einen eigenen Server
verwenden, missen Sie Usernamen und Passwort direkt auf Ihrem Server festlegen.

Alle weiteren Grundeinstellungen werden vom Register Standardwerte ibernommen.

Die Bedeutung der Einstellungen sind demnach auch mit denen des Registers Grundein-
stellung identisch (siehe vorherigen Abschnitt). Die Werte kdonnen aber individuell ange-
passt werden.

Im Verzeichnisauswahlfeld hinter Profil kann ein beliebiges Profilverzeichnis (siehe
"Profilverzeichnis" auf Seite 162) eingestellt werden. Alle Profile, die sich in diesem Ver-
zeichnis befinden, stehen dann neben den globalen Profilen ebenfalls in der Liste Profil
zur Verfligung. Da der WebCreator keine Profile verandert, kann ohne Gefahr von Kon-
flikten auch das Profilverzeichnis eines anderen Benutzers eingestellt werden.
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Durch Anklicken von Standardwerte libernehmen kdonnen die Grundeinstellungen wie-
derhergestellt werden.

Durch Anklicken der Schaltflache Vorschau alle Ansichten werden die Ansichten des ak-
tuellen Benutzers erzeugt und im Standard-Internetbrowser angezeigt. Damit die Vor-
schau moglichst schnell angezeigt werden kann, werden die Ansichten lokal erzeugt und
nicht auf den eingestellten Webserver hochgeladen.

ANSICHTEN

Bei den Benutzern werden unterhalb der Grundeinstellungen die Einstellungen fir die
Ansichten angezeigt:

Standardwerte

EBezeichnung | Aktuelle Projekte
Grundeinstellungen

Daniel Beschreibung | Projete des aktuellen Monats fiir Ressource Tim|

Manfred

Manu
Steffen
Tim

Grundeinstellung
Ubersicht
Detaildarstellung

Altuelle Projekte Profil Standard ~ | |CoA-PlantProfileTim
Uli Zeitspanne
Modus aktueller Monat v shift 0% Monatie) =
EBeginn 01.01.2016 08:00 Zeitspanne 15| Monat(e] pl
Ende 31.01.2016 16:00
Varschau aktuelle Ansicht |:| Filtereinstellungen ersetzen Grundeinstellung dbernehmen

Die Ansichten kdnnen mit einer Bezeichnung und mit einer Beschreibung versehen wer-
den, damit sie in der Navigationsleiste des WebViewers identifiziert werden kdnnen.

Abweichend von den Grundeinstellungen der Benutzer kann fiir jede Ansicht auch ein
anderes Profil und eine andere Zeitspanne eingestellt werden.

Dariber hinaus besteht die Moglichkeit, die Filtereinstellungen des gewahlten Profils
durch spezielle Einstellungen fiir die jeweilige Ansicht zu ersetzen. Nach Anklicken der
Schaltflache Filtereinstellungen ersetzen wird das gleiche Dialogfenster wie unter
"Setzen von Filtern" auf Seite 95 beschrieben angezeigt. Die neuen Einstellungen tber-
schreiben aber nicht die Originaleinstellungen des gewahlten Profils, sondern werden
separat zusammen mit allen anderen Einstellungen fiir den WebCreator gespeichert.

Die Einstellungen kdnnen entweder zentral durch den Benutzer "webadmin" oder von
den fur den WebViewer freigeschalteten Benutzern selbst vorgenommen werden (siehe
"Benutzermodus" auf Seite 243).
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Neue Ansicht erstellen

Beim ersten Offnen eines Benutzerregisters wird zunichst eine Ansicht erzeugt:

Standardwerte

Bezeichnung | Meue Ansicht
Grundeinstellungen

Daniel Beschreibung

Manfred

Grundeinstellung
| Neue Ansicht

Manu
Steffen
Tim
Grundeinstellung
- . Profil Standard ~ | WMadHome\Documents\A-PlantProfilewebadmir| ..
Ubersicht
Detaildarstellung Zeitspanne
Aktuelle Projekte Madus aktueller Monat ~ shift 0+ Monat(e) ~
— Eeginn 01.01.2016 0&:00 Zeitspanne 15 Monat(e] hd
Ende 31.01.2016 16:00
Vorschau aktuelle Ansicht |:| Filtersinstellungen ersetzen Grundeinstellung dGbernehmen

Weitere Ansichten kann man durch Anklicken der Schaltflaiche Neue Ansicht erstellen.

Die maximal mégliche Anzahl von Ansichten hiangt von der Anzahl der Lizenzen ab.
StandardmaRig sind pro Benutzer 3 Ansichten moglich, die aber beliebig auf alle Benut-
zer verteilt werden konnen. Bei 2 Lizenzen kénnen daher z. B. ein Benutzer 2 Ansichten
und der zweite 4 Ansichten verwenden.

HOCHLADEN DER ANSICHTEN AUF DEN WEBSERVER

Bei aktiviertem Timer werden die Ansichten entsprechend den bei den Benutzern einge-
stellten Intervallen automatisch hochgeladen:

DATEI START AMSICHT DATEM TABELLE
== {_q. Tirner ein
@ [ i ﬁ\

) 4+ Hochladen -
Zeiterfassung  Reports WebCreator

Zeiterfassung = Reports WebViewer

Wichtig: Beim Multiuser-Einsatz erfolgt das Timergesteuerte Hochladen nur dann, wenn
die Anmeldung mit dem Benutzer "webadmin" vorgenommen wurde!

Das manuelle Hochladen ist durch die Schaltflaichen Hochladen im Register Extras bzw.
Ansichten hochladen im Dialogfenster des WebCreators moglich.
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Wahrend des Hochladens wird ein Dialogfenster mit dem Fortschritt anzeigt:

¥ Upload — x
Gesamtfortschritt: User 1/1
- Schritk: 257
Page:

Upload: Dateier: 18732
[ Daters 65348/ 97315
Transferrate: 1026 kB/s

Crurchschnitk: 148,3 kB/s

21:17:50 Datum: 05.01.16&

21:1?:5E| B e USEF: T|m B
21:17:50 Ansichten erzeugen ...

21:17:55 Logging in ...

21:17:55 zu Web-Verzeichnis 'xyz-ag/Tim wechseln ...

21:17:55 Dateilen) hochladen ...

Abbrechen

Zusatzlich wird im Verzeichnis SWeb, das sich eine Ebene unterhalb des Verzeichnisses
mit den globalen Profilen befindet (siehe "Verzeichnisstruktur der Profile" auf Seite 164),
eine log-Datei mit der Bezeichnung WebCreator.log erzeugt, die alle Aktionen protokol-
liert.

Die Zeitdauer fir das Hochladen hangt ausschliel3lich von der Geschwindigkeit lhres In-
ternetzugangs ab. Sie sollten daher bei langsameren Internetverbindungen die Auflésung
der Ansichten nicht zu hoch wahlen und das Erzeugen von PDF-Dateien nur dann aktivie-
ren, wenn sie tatsachlich auch bendétigt werden siehe "Ansichten" auf Seite 240).

BENUTZERVERWALTUNG

Beim Einsatz des WebViewers kann im Rahmen der vorhandenen Lizenzen in der Benut-
zerverwaltung von A-Plan (Register Extras) festgelegt werden, wer A-Plan und wer den
WebViewer nutzen kann (siehe "WebViewer (optional)" auf Seite 231).

Die fur den WebViewer aktivierten Benutzer werden im WebCreator fir die Konfigurati-
on der Ansichten etc. aufgefiihrt. Die maximale Anzahl der Ansichten, die im WebCreator
festgelegt werden kann (siehe "Ansichten" auf Seite 240), ist gleich 3-mal der Anzahl der
Lizenzen fiir den WebViewer, unabhangig davon, wie viele Benutzer in der Benutzerver-
waltung tatsachlich freigeschaltet sind.
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BENUTZERMODUS

Benutzer, die sowohl flr A-Plan wie auch fir den WebViewer freigeschaltet sind, konnen
unter Extras ebenfalls den WebCreator aufrufen, allerdings konnen dann die Grundein-
stellungen nicht verandert werden und in der Liste der Benutzer des WebViewers wird
nur der angemeldete Benutzer angezeigt, so dass auch nur fiir diese Anderungen der
Einstellungen und das manuelle Hochladen von Ansichten moglich ist:

WebCreator

S Zugangsdaten far WebWiewer

Grundeinstellungen

Tim Adresse wt.braintool.comfyz-ag
Grundeinstellung Verzeichn. |Tim
Ubersicht
Username |Tim Passwort |weseeesss

Detaildarstellung

Altuelle Projekte Format

Navigationshreite 200 (= Oﬂochformat EDF-Datei ErZeugen

Seitenbreite 1000 [= (®) Querformat

Das Timergesteuerte Hochladen ist ebenfalls nicht moglich, da wahrend des Hochladens
A-Plan blockiert ist und daher fir diesen Zweck die WebCreator-Lizenz zur Verfligung
steht (siehe "Hochladen der Ansichten auf den Webserver" auf Seite 241).
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WEBVIEWER

Fir den WebViewer ist lediglich ein beliebiger Browser und ein Internetzugang erforder-
lich. Auch ist weder ein bestimmtes Gerat, noch Betriebssystem, noch sind besondere
Komponenten notwendig (wie z. B. ein Flash Player), da der WebViewer aus ganz norma-
lem HTML-Seiten besteht. Lediglich fur das Anzeigen von PDF-Dateien (siehe "Ansichten"
auf Seite 240) wird ein PDF-Reader bendtigt. Sollte dieser nicht vorhanden sein, kann er

z. B. unter http://get.adobe.com/de/reader/ heruntergeladen werden.

Der WebViewer wird unter der im WebCreator festgelegten Internetadresse (siehe
"Benutzer" auf Seite 239) aufgerufen. Zudem muss der ebenfalls im WebCreator festge-

legte Benutzername und das Passwort eingegeben werden:

r‘

"_E 401 Authorization Required - Windows Internet Explorer

@l\‘._,.-" ¥ |E http://wvt.braintool.com/XYZ-AG/ Tom/

+.p Favoriten i_J Verbindung wird hergestellt...

9
iR

Der Server “wvt.braintool.com™ an “WebViewer™ erfordert
einen Benutzernamen und ein Kennwort,

Warnung: Dieser Server fordert das Senden won
Benutzernamen und Kennwart auf unsichere Art an
(Basisauthentifizierung ohne eine sichere Verbindung).

Verbindung herstellen mit wvt.braintool.com | T [[=5]

Benutzername: £ Tom -
Kennwort: sesens
[ Kennwort speichern
[ oK ] [ Abbrechen ]

Durch Anklicken der verkleinerten Darstellungen in der linken Navigationsleiste kénnen

die gewlinschten Ansichten ausgewahlt werden:
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http://get.adobe.com/de/reader/

Seiter 1von 1

Aktuelle Vergidnge Tom

- Beginn | Dauer | Sep 2010 | k12010 | Now 2010 | Dez 2010 | Jen 2011 |

ir. | Ressourcelorgang Proit ‘ aol | cepl 3107 [1& [21 [28 Jos. [12 |49 [26 oz Jos [+8 [o3 [30 Jov [z 21 |28 Jo= 11 [s [o8 ||

1 1 1 1 s e s et s e s e e e e e e e s e e e e s s s
01 inteme
02 | Tom = = =l == Sl el e | e | e i = s ] ) e e ] S e s ]|
0z
04 | ktStand ermitiein Neue Struktur 080910 | 4T
05 Prozesse identifizieren Heue Struktur 17.08.10 AT
08 Grobdesign Heue Struktur | 21.0810 6T

o 07 | Wisrbsite schulen Heue Struktur[16.1110 | 27T
orgiinge Tom
08 | Providerswswahlen Meue Struktur_[021010 | T
Beschr:
08 | Vogang 11 Propkt 2 011010 | 13T 1T T 1T 111

zktuelle Vorgénge der Ressource Tom m v = P Ty o
Seitan: 1 organg 12 rop ) E
Stand: 19.05.2010 20:54 11 Vorgang 131 Projekt 2 251110 | 28T

12 |  Lebenszykls eigenes Fr.. | Modul 43X 04.01.11 5T

13 Lastenheft arstellen Modul 43X 250111 10T

14 Kostenziel fastlegen Modul 43X 02.0211 8T

15 Fflichtenheft erstellen Modul 43X 18.0211 12T ‘
[ [BmE] I ueez rem

[ wust 3=30% [ ]t 515505 [ #ws 513100 | By i enmalizves.

Beschr.:

Ubersiche der aktuellen Projekee
Seiten: 1

Stand: 19.05.2010 20:54

19.06.2010, 2054

Die PDF-Datei wir in einem separaten Fenster angezeigt, wenn eine der Ansichten ange-
klickt wird:

= H &l (g] 1 /1 @@ 198% - 5 [ suchen -
]

Seite: 1von 1

Aktuelle Vorgange Tom

N ‘ RessourceNVorgang Projekt ‘ Beginn| Dauer Sep 2010 | Okt 2010 | Nov 2010 [ Dez 2010 [ Jan 2011
‘ ‘ ‘ I| gepl.p1. 07. |14 [21. 28 05 [12. [19. 26 02 09 16 23 0. 07. 14 [21. (28 04 1. 18 25
01 __Interne Im bt Bl il Dvbie . cet0n BN menn phiem aele anln O sapie DI BNl D0 Bk | [l T
02 [ Tom D e ] ) e ] i ] ] ] | ] ] ] ][] O ] 1] O
03 Abwesenheiten
04 Ist-Stand ermitteln Neue Struktur | 08.09.10 4T EE
05 Prozesse identifizieren Neue Struktur 17.09.10 3T
06 Grobdesign Neue Struktur | 21.09.10 6T | |
o7 Mitarbeiter schulen Neue Struktur | 16.11.10| 37T B
08 Provider auswahlen Neue Struktur | 03.10.10 5T [
09 Vorgang 11 Projekt 2 011010 13T | E——
10 Vorgang 12 Projekt 2 19.10.10| 20T [
1 Vorgang 131 Projekt 2 251110 28T T
12 Lebenszyklus eigenes Pr. Modul 43X 04.01.11 9T [
13 Lastenheft erstellen Modul 43X 25.01.11 0T [
14 Kostenziel festlegen Modul 43X 03.02.11 8T
15 Pflichtenheft erstellen Modul 43X 18.02.11 12T
T o 050% T auet s1560% B Ao 15 100% [ . T ] cigeptabues.
Die PDF-Datei kann dann auch ausgedruckt oder gespeichert werden:
28 & € BT

Klicken Sie mit der Maus, um diese PDF-Datei oder einzelne Seiten der Datei zu drucken.|

(5]

Beginn| Dauer

gpl| gepl [31. 07
01 Interne ||._H_“._
02 | Tom ]

na Ahwecaenheiten |

Nr. | Ressource/Vorgang Projekt
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WEBCREATOR — EINZELPLATZ

Bei einer Einzelplatzversion von A-Plan ist der WebCreator bei entsprechender Lizenzie-
rung mit enthalten und muss daher nicht durch den Benutzer "webadmin" aktiviert wer-
den.

Beim Aufruf des WebCreators stehen in diesem Fall nur die Hauptregister Standardwer-
te und Ansichten zur Verfligung.

Die Einstellungen und die Handhabung sind aber grundsatzlich genauso wie bei einer
Multiuser-Lizenz (siehe "WebCreator — MultiUser-Einsatz" auf Seite 233), nur, dass nicht
mehrere Benutzer verwaltet werden kdnnen und auch keine Einstellungen in der Benut-
zerverwaltung von A-Plan erfolgen mussen.
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ZEITERFASSUNG (OPTIONAL)

EINLEITUNG

Mit dem optional erhiltlichen Zeiterfassungsmodul fiir A-Plan kénnen der bei der Abar-
beitung von Vorgangen angefallene Aufwand und damit auch die Kosten detailliert er-
fasst und dargestellt werden. Die Ist-Aufwande kdnnen hierzu entweder in einem spezi-
ellen Dialogfenster bei A-Plan eingegeben oder liber eine universelle Schnittstelle von
anderen Programmen lGbernommen werden.

Hierdurch ergeben sich folgende Mdglichkeiten:

Verrechnung des tatsachlich angefallenen Aufwandes und der Kosten auf die Vorgan-
ge

Dokumentation der angefallenen Zeiten und Kosten fiir Auftraggeber und Auftrag-
nehmer

Vergleich von Planwerten und tatsachlichen (Ist-)Werten
Darstellung des Kapazitatsverlaufs tGber der Zeitachse

Erstellung von Prognosen zum weiteren Projektablauf und zu den zu erwartenden
Kosten
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ZEITERFASSUNG MIT A-PLAN

OFFNEN UND AUFBAU DER ZEITERFASSUNG

Die Zeiterfassung wird durch Anklicken von Zeiterfassung im Register Extras gedffnet:

€] A-Plan Zeiterfassung - o n
Start Hife A ®
® Léschen (% Laufende Vorgénge ;' Vorgange mit Zeiten %5, Alle Zeiten o Alle schisen | Tg Offnenbis H. E?:' m
S Arbeitszeit Erledigte Vorgange =| vorgange ohne Zeiten | 7' Obergeordnete Zeiten | T, Alle affnen Ebene | 3|J| | Speichern  Schliefienund - Schiefien ohne
Speichern Speichern
Funktionen Filter Ebenen Schliefien/Speichern
Wame arb-fEchtzeit | Erl. Beginn Ende Daver|  Ausl. | Notiz | Erl. % Aufwand | Aufiw. istfgepl | 4 Geplant Ist
4| Projekte (1) B  05.06.2014 09:20 01.08.2014 1218 57 0258 27:06 fegrn | 07.06.201409:00 | | 05.06.201409:20
4 [ Produkt 75 20/3 (3) 05.06.2014 09:20 01.08.2014 12:18 57 02:58 09% 2706
4 [ Planunasphase (2) 05.06.201409:20 0L0B.201412:18 5702:58 25,7% 2508 Ende | 23.06.201416:00 | | 01.08.2014 12:18
4 2 Lebenszyklus (5) ] 05.06.201409:20 01.08.201412:18  570Z:58 99,0 %  18:36 25,8 % Aufwand P o
P ZEit7 (*) Echtzeit n 100,0 %
Zeit & () Echizeit = [W] | 01.08.201411:40 01.08.201412:18 0000:38 100,0 % 00:3% Erledigt % 99,0 %
Zeit s () Echtzeit | (W] = 19.06.2014 10:00 19.06.2014 1300  0003:00 100,0 % 03:00 va
; Fiter ei
Zeit 4 (® Echizeit | W] | 18.06.2014 15:59 18.06,2014 17:59 000200 100,0 % 02:00 LT =i
Zeit 3* On arb.Zeit (W] | 05.06.201408:20 11.06.201408:00 0205:40] 06:48 : [ atm Begnn Ende  Dauer
Zeit 2 S Arb.Zeit| (W 10.06.2014 13:20  10.06.2014 17:20  0002:40 o 02:40 )
it 1= ® i ] : . . P .
Zeit 1 () Echtzsit 09.06.2014 10:15 09.06.2014 13:45 000330 100,0 % 03:30 Mi23.07.2014 |12:57 |14:57 |02:00
4 15" Marktanalyse (2) 05.06.2014 10:40  06.06.2014 10:30 00 23:50 98,9%  06:30 116,1 % -
Bzt 3 S | B 00 % Do 19.06.2014 |10:00 [13:00 |03:00
Zeit 2 (© Echizeit | W] | 06.06.201408:30 06.06.2014 10:30 000200 100,0 % 02:00 Mi18.06.2014 |15:59 |17:59 |02:00
Zeit 1 () Echtzeit [] 05.06.2014 10:40  05.06.201415:10 00 04:30 100,0 % 04:30 Di10.06.2014 00:00 |00:00 |05:04
4 [ Konzeptphase (3) 23.07.2014 12:57 23.07.2014 14:57  0002:00 01% 0200 Mo 09.06.2014 | 10:15 |13:45 |03:30
4 5 Funktionen bewerten (1) 23.07.2014 12:57  23.07.2014 1457 000Z:00 W% 000 20,0 % Fro6.06.2014 |00:00 |00:00 | 0424
o
P |zeit 2 llehizaty |u 100,015 ) D005.06.2014 |09:20 [00:00 |06:30
< >

Hinweis:

Die Zeiterfassung kann nur gedffnet werden, wenn die Anmeldung bei A-Plan mit einem
Benutzernamen erfolgt ist, der exakt der Schreibweise einer Ressource im unteren Teil
von A-Plan entspricht.

HAUPTTABELLE

In der linken Tabelle der Zeiterfassung werden alle Vorgange angezeigt, denen der bei A-
Plan angemeldete Benutzer als Ressource zugeordnet ist.

Die Spalten haben folgende Bedeutung:

Bezeichnung Inhalt

Name Strukturbaum der Vorgange, denen der angemeldete Benutzer zuge-
ordnet ist.

Arb.-/Echtzeit |Berechnungsmodus fiir die Dauer der eingegebenen Zeit. Bei Echtzeit
wird die Dauer durch die Differenz von Beginn und Ende ermittelt, bei
Arbeitszeit werden die bei A-Plan hinterlegten arbeitsfreien Zeiten
(inkl. Wochenenden, Feiertage, Abwesenheiten etc.) berlicksichtigt.

Wenn also z. B. flir den Beginn Freitag, 14:00 Uhr, und fiir das Ende
Montag, 10:00 Uhr, eingegeben wurde, ist die Dauer bei Echtzeit = 10
h+2x24h+10h =68 h. Bei Arbeitszeit aber nur2 h+ 2 h =4 h, wenn
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am Freitag bis 16:00 Uhr gearbeitet wird, das Wochenende frei ist und
am Montag um 08:00 Uhr begonnen wird!

Beginn

Beginn der eingegebenen Zeit. In den Gbergeordneten Zeilen der fri-
heste Beginn aller untergeordneten Zeilen.

Ende

Ende der eingegebenen Zeit. In den libergeordneten Zeilen das spates-
te Ende aller untergeordneten Zeilen.

Dauer

Dauer der eingegebenen Zeit unter Berlcksichtigung des bei Arb.-
/Echtzeit eingegebenen Berechnungsmodus.

Ausl.

Auslastung der Ressource durch die Bearbeitung des Vorgangs. Wenn
der Vorgang z. B. nur mit 50% der verfligbaren Kapazitat bearbeitet
wurde, ist der tatsachliche Aufwand, der geleistet wurde, nur halb so
grol3 wie die Dauer.

Notiz

Beliebig langer Text.

Erl. %

Erledigungsumfang in Prozent. Wenn der Erledigungsumfang mit dem
Verhaltnis der geleisteten Stunden zu den geplanten Stunden Uberein-
stimmt (z. B. 50 % bei 5 geleisteten und 10 geplanten Stunden), wird
der Hintergrund griin angezeigt, wenn eine Abweichung vorhanden ist,
gelb.

Bei unerledigten Vorgangen wird der Erledigungsumfang auf max. 99%
begrenzt. Erledigte Vorgdange werden automatisch auf 100% gesetzt.

Aufwand

Geleistete Stunden unter Bericksichtigung der Auslastung. Z. B. ergibt
eine Dauer von 8 Stunden bei einer Auslastung von 25% beim Aufwand
nur 2 Stunden.

Aufw. ist/gepl.

Rechnerisches Verhaltnis zwischen den geleisteten Stunden (unter Be-
ricksichtigung der Auslastung) und den geplanten Stunden. Im Gegen-
satz zum Erledigungsumfang betragt das Verhaltnis mehr als 100%,
wenn die geleisteten Stunden groRer sind wie die geplanten.

Die Reihenfolge der Spalten kann durch ,,Ziehen und Ablegen” der Spaltentitel, und die
Breite durch ,Ziehen” der Begrenzungslinien beliebig angepasst werden:

Marme

d Projekte (1)

o Arb-fEchtzeit | Erl.
L]

4 Produkt 75 20/2 (3)

>

F Planunasphasze (7]
4 iL' Lebenszyklus (8)

Zeit 7 () Echtzeit (]
Zeit 6 () Echtzeit (]
Zeit 5% () Echtzeit ]
Zeit 4 () Echtzeit (]

Alle Einstellungen, inkl. der weiter unten erldauterten Filter etc. werden gespeichert, so
dass sie beim nachsten Offnen wieder zur Verfiigung stehen.

A-Plan 2016
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INFOBEREICH, LISTE DER ERFASSTEN ZEITEN

Auf der rechten Seite der Zeiterfassung werden Informationen angezeigt.

Geplant Ist Im oberen Teil des Infobereichs werden zu der
Beginn | 07.06.2014 04:00 | | 09.06.2014 10:15 | aktuell markierten Zeile der Haupttabelle die
Plan- und die aktuellen Ist-Werte angezeigt.

Ende |23.ue.201415:uu| |n1.na.201412:1s|

Im unteren Teil die Summe der Zeiten, die bis-

Aufwand 72:00 18:28 . ) .
| | | | her fir die einzelnen Kalendertage erfasst wur-
Erledigt % | 5,6% |  den.
Dauer pro Tag ‘_r Filter ein
Datum Beginn Ende Dauer

Fr01.08.2014

Mi 23.07.2014 | 12:57 |1457 |0Z:00
Do 19.06.2014 | 10:00  |(13:00 |03:00

Mi 18.06.2014 |15:59 |17:59 |0Z:00

Di 17.00.2014 |09:20 |15:20 |0&:40
Di 10.06.2014 | 13:20 (17:20 |0Z:40

Werden ein oder mehrere Tage (Erweitern mit gedriickter Strg-Taste) in der Liste der Ta-
gessummen angeklickt, werden in der Haupttabelle ausschlieflich die Zeiten angezeigt,
die an den markierten Tagen erfasst wurden, so dass man sie kontrollieren und gegebe-
nenfalls korrigieren bzw. |I6schen kann:

Mame Erl. Beginn Ende | | pauer pro Tag _I

4 | Projekte (1) B  05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18
4 | Produkt 7S 20/2 (3) 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18 | | o™ Beginn Ende Dauer
4 [ Planunasphase (7 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18| | |[" 01.08.2014 |11:40 1218 |00:38
4 i Lebenszyklus (8) 09.06.2014 10:15  01.08.2014 12:18 | |Mi23.07.2014 1257 |14537 (0200
Zeit 5 m | 19.06.201410:00 19.06.2014 13:00 | | [ESRCRURNPERBEVINEEN MIEA
4 i Marktanalyse (3)| v 05.06.2014 10:40  06.06,2014 10:30 Mi 18.06.2014 |15:59 |17:59 |oz:00
Zeit 1 (] [05.05.201410:40 05.06.201415:101 Dl 17.06.2014 0520|1620 |oe-a0
Di 10.06.2014 |13:20 |17:20 |02:40
Mo 09.06.2014 |10:15 |13:45 [03:30
Fr06.06.2014 |08:30 |10:30 |02:00

Do 05.06.2014 04:30

Die in der Multifunktionsleiste gesetzten Filter (siehe nachstes Kapitel) sind dabei ohne
Funktion, so dass auch tatsachlich alle vorhandenen Zeiten angezeigt werden.

Hinweis:
Zeiten von erledigten Vorgangen konnen nur geandert bzw. geléscht werden, wenn vor-
her der Haken in der Spalte Erl. entfernt wurde.

Durch Anklicken von Filter off werden in der Haupttabelle wieder alle Zeiten angezeigt.
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FILTER

Es stehen umfangreiche Moéglichkeiten zur Auswahl der anzuzeigenden Daten zur Verfi-
gung.

Hinweis:

Alle im Folgenden gezeigten Einstellungen werden beim SchlieRen der Zeiterfassung ge-
speichert und sind somit beim erneuten Offnen wieder aktiv.

Offnen/Schliefien

Analog zur Vorgehensweise bei der Haupttabelle von A-Plan kénnen die einzelnen Pro-
jekte bzw. Uberschriften durch Mausklick geéffnet oder geschlossen werden:

Mame Arb-fEchtzeit | Erl. Beginn Ende
Fi Projekte (1) | 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18
Fl Produkt Z5 20/2 (3) 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18
@ Planungsphase {7} 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18
F .=, Lebenszykius (8) 09.06,2014 10:15 01.08.2014 12:18

P =it 7 () Echtzeit (]
Zeite @ Echtzeit | 01.08.2014 11:40 01.08.2014 12:18
4 25 Marktanalyse (2) 05.06.2014 10:40  06.06.2014 10:30

Sollen alle Zeilen vollstandig geschlossen, vollstandig ge-
offnet oder bis zu einer bestimmten Ebene getffnet wer-
T Alle éffnen Ebene | 3|0 den, kann dies durch Anklicken der entsprechenden

Symbolschaltflachen in der Multifunktionsleiste erfolgen.

O Alle schliefen | Tz Offnen bis

Ebenen

Laufende/Erledigt Vorgdinge

Laufende bzw. erledigte Vorgange (grau hinterlegt) konnen unabhangig voneinander an-
gezeigt bzw. ausgeblendet werden:

Start Hilfe
3 Lozchen (™ Laufende Vorgange ] L= Vorgange mit Zeiten 77 Alle Zeiten o A
_J"_, Arbeitszej [ul' Erledigte Vorgange -] E| Vorgange ohne Zeiten '=, [bergeordnete Zeiten ??O A
Funktion Filter
Mame Arb-fEchtzeit | Erl. Beqinn Ende
Fl i Projekte (1) l | 05.06.2014 10:40 01.08.2014 1218
Produkt 7S 20/ 2 (3) 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12218
Planungsphase (2) 05.05.2014 10:40 01.08.2014 12:18
d .=, Lebenszykius (8) 09.06,2014 10:15 01.08.2014 12:18
P Zeit7 Echtzeit [ ]
Zeite Echtzeit u 01.03.2014 11:40| 01.05,2014 12:18
L' Marktanalyse (3) " 05.06.2014 10:40  06.05.2014 10:30
4 Konzeptphase (3) 23.07.2014 12:57  23.07.2014 14:57
d .=, Funktionen bewerten (1) 23.07.2014 12:57  23.07.2014 1457
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Vorgénge mit und ohne Zeiten

Das Gleiche gilt fir Vorgange, fir die bereits Zeiten erfasst und solche, fiir die noch keine

Zeiten erfasst wurden:

Start Hilfe

M Lischen

(b Laufende Vorgénge

L Vorgange mit Zeiten ] %: Alle Zeiten

S prbeitszeit | o Erledigte Vorgs

[ ‘E| Vorgénge ohne Zeiten

Funktionen Filter

Marme Arb-fEchtzeit

Erl.
[]

r |

Beaginin

5.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18
5.06.2014 10:40 01.08.2014 12218

| L' Ubergeordnete Zeiten

[ -

.

Ende

Planunagsphase (2
L. Lebenszykus (8)
L' Marktanalyse (3)
Konzeptphase (3)

L' Funktionen bewerten (1)

P Zeit2 () Echtzeit
Zeit 1 () Echtzei
4 iE| Funktionstrager ermitteln
P Zeit 1 () Echtzeit (]

S| Lézungen bewerten

05.06,2014 10:40

01.08.201412:15

09.06.2014 10:15
05.06.2014 10:40
23.07. 2014 12:57

01.08.2014 12:13
06.06.2014 10:30
23.07. 2014 14:57

23.07.2014 12:57

23.07.2014 12: 57

23.07.2014 14:57

23.07.2014 14:57

Alle Zeiten

StandardmaRig wird bei den Vorgangen immer nur die letzte erfasste Zeit angezeigt, so
dass die Tabelle tGbersichtlicher ist. Optional kénnen aber auch alle Zeiten angezeigt

werden:

Start Hilfe

M Lischen (3 Laufende Vorgange

L' Vorgange mit Zeiten

U pArbeitszeit | o Erledigte Vorgénge

%) Alle Zeiten

) o -

L' Ubergeordnete Zeiten

01.08.2014 12:18
01.08.2014 12:18

T

Ende

01.08.201412:15

Funktionen

Mame Beginn
4 | Projekte (1) £ H 05.06.2014 10:40
4 Produkt 7S 20/2 (3} 05.06.2014 10:40
i Flanungsphase (2 05.06,2014 10:40
Fi :, Lebenszyklus (6) 09.06,2014 10:15

P zeit 7 (%) Echtzeit (]
feith G} Echtzeit | 01.08.2014 11:40
Zeit 5 G} Echtzeit | 19.06.2014 10:00
Zeit 4 G} Echtzeit L] 13.06,2014 15:59
Zeit 3 :.‘: Arb.-Zeit | 17.06.2014 09:20
Zeit 2 :ﬂ Arb.-Zeit | 10.06.2014 13:20
feit 1 IG} Echtzeit | 09.06,2014 10:15

01.08.2014 12:13

01.08.2014 12:15
19.06. 2014 13:00
158.06. 2014 17:59
17.06.2014 16:20
10.06.2014 17:20
09.06.2014 13:45
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EINGEBEN VON ZEITEN

TIMER

Am einfachsten ist das Erfassen von Zeiten mit Hilfe des Timers, der durch Anklicken des
griinen Pfeils in der Spalte Name gestartet und durch Anklicken des roten Quadrates in
der gleichen Spalte gestoppt wird:

MName Arb-fEchtzeit | Erl. Beginn Ende Dauer Ausl, | Motiz Erl. %
4 | Projekte (1) H| 09.06.2014 10:15 01.08.2014 11:45 53 01:30
4 [ Produkt 75 20/2 (3) 09.06.2014 10:15 01.08.2014 11:45 53 01:30 ] 1,0 %
4 [ Planungsphase (2) 09.06.2014 10:15  01.08.2014 11:45 53 01:30 ! 27,1%
4 7L Lebenszyklus (8) 02.06.2014 10:15  01.08.2014 11:45 53 01:30 ! 24,9 9%
P it 7 () Echtzeit (] 100,0 %
B z=its (%) Echtzeit (] 01.08.201411:40 01.08.201411:45  0000:05 100,0 %
_ Zeit 5 . () Echtzeit [] 19,06.2014 10:03" Eingeben bzw. Andern |0 %
Timer stoppen (E) Echtzeit [] 18.06.2014 15:54 von Werten 0 %
i S oprb,-Zeit | [m 17.06.2014 09:20 - .0 %
Zeit 2% S arb.-Zeit | [m 10.06.2014 13:20 ;[:.’ 2014 17:20 00040 100,0 %
Zeit 1% (%) Echtzeit m| NRNFERTRE v 09.06.2014 13:45 0003:30| 100,0 %
d _=, Marktanalyse (2) Freitagh.ﬂ-ugustzﬂl—‘l 93,9 %
P it () Echtzeit (] < Juni 2014 3
 Ngeit2 _|© Echtzeit | [m

Mo Di Mi Do Fr Sa So
Timer starten } © Echtzeit =

20,1 %

s
-

rl _=, Funktionen bewerten (1) ."' 20,0 %
H 11 12 13 14 15 =
P zeit2 () Echtzeit [] -
roit 1= e | = 16 17 18 19 20 21 22 ..
= © Echtzei ® 23 24 25 26 27 28 29 K
4 iF| Funkfionstréger ermitteln 7 30 0,0 %
P it () Echtzeit (]
4 = Lésungen bewerten Leeren 0K Abbrechen 10:15:00 o 0.0%
= r
P zeit1 (*) Echtzeit ] 100,0 %
d Entwurfsphase (1) 0 i 0,0 %
4 ‘Z| Konzept erstellen 0 ] 0,0 %
P Zeitl () Echtzeit (] 100,0 %

Zeiten, die mit dem Timer erfasst werden, werden immer in Echtzeit verbucht (Erlaute-
rung siehe "Haupttabelle" auf Seite 248).

Sternchen in der Namen-Spalte kennzeichnen Zeilen, die seit dem Offnen der Zeiterfas-
sung geandert wurden.
MANUELLE EINGABE

Alle Werte in der Tabelle, die gelb oder griin hinterlegt sind, konnen nach Anklicken di-
rekt geandert bzw. eingegeben werden.

Hinweise:

In den Spalten Beginn und Ende kann nach Anklicken des Pfeils rechts zum leichteren
Eingeben ein Kalender gedffnet werden.

Die Zahlenwerte in den genannten Spalten kdnnen — nachdem sie markiert wurden —
auch mit den Pfeiltasten geandert werden, wenn gleichzeitig die Shift-Taste gedrickt
wird.

In der Spalte Dauer kann ein beliebiges Format verwendet werden, das als Dauer inter-
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pretiert werden kann, z. B. ,,2h“ oder ,,2:00“ fiir 2 Stunden bzw. ,,2 3:05“ oder ,,2t 3h 5m“
fir 2 Tage, 3 Stunden und 5 Minuten.

Eingabe der Dauer ohne Beginn bzw. Ende

Sollen die Zeiten des aktuellen Tages pauschal, also ohne konkreten Beginn bzw. konkre-
tes Ende eingegeben werden, genlgt es, die aufgewendete Zeit in der Spalte Dauer ein-
zutragen. A-Plan setzt dann fir den Beginn 6:00 Uhr des aktuellen Tages ein und berech-
net das Ende entsprechend der eingetragenen Zeit:

Mame Arb-Echtzeit | Erl. Beginn Ende Diauer
4 Projekte (1) [ 09.06.2014 10:15 01.08.2014 12:18 53 02:03
rl Produkt 75 20/2 (3] 09.06.2014 10:15 01.08.2014 12:18 53 02:03
] Flanungsphase (2] 09.06.2014 10:15 01.08.2014 12:18 330203
a -=, Lebenszyklus (&) 09,06,2014 10:15 01.08.2014 12:18 5302:03
B zeit 7= ® Echtzeit ~ [m [ 04.08.2014 na:nn]

Zeite @ Echtzeit || 01.08.2014 11:40 01.08.2014 12:18

Echtzeit/Arbeitszeit

StandardmaRig werden die Zeiten in Echtzeit verbucht (Erlduterung siehe "Haupttabelle"
auf Seite 248). Damit beim Buchen von Zeiten in Arbeitszeit nicht jedes Mal der Modus
in der Spalte Arb.-/Echtzeit angepasst werden muss, kann zum automatischen Einstellen
die Symbolschaltflache Arbeitszeit aktiviert werden:

Start Hilfe

3 Loschen (¥ Laufende Vorgange L' Vorgange mit Zeiten 70, Alle Zeiten

':.J"_, Arbeitszeit Erledigte Vorgange E| Vorgénge ohne Zeiten '.=, Ubergeordnete Zeiten

Sich iiberlagernde Zeiten

Werden zu einem Vorgang Zeiten eingegeben, die sich Gberlagern, werden die

betreffenden Zeilen in Orange angezeigt und mit dem Hinweis ,,Uberlagerung!“
versehen:

Mame Arb-fEchtzeit | Erl. Beginn ist Endeist| Dauer ist
4 P‘rcl-] ekte (1) L 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18 57 01:38
4 Produkt Z5 20/2 (3) 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18 57 01:38
4 Konzeptphase (3) 23.07.2014 12:00 23.07.2014 16:00 00 04:00
i =, Furktionen bewerten (2) 23.07.2014 12:00 23.07.2014 16:00 00 04:00
P Zeit 3 () Echtzeit ]
Zeit 2 {Uberlagerunal) () Echtzeit [ ] 23.07.2014 12:00 23.07.2014 16:00 00 0400
Zeit 1 @ Echtzeit [ | 23.07.2014 12:00 23.07.2014 15:00| 00 03:00
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Erledigt, Erledigt %

Im Feld Erledigt (1) tragt A-Plan automatisch den Erledigungsumfang ein, der sich durch
das Verhaltnis von geplantem zu bisher geleistetem Aufwand ergibt:

Marme Arb-fEchtzeit | Erl. 7 Erl. %% | Aufwand | Aufw. ist/gepl
d .=, Lebenszyklus (6)* 25,6 %% 18:28 25,6 %6
P ZEit7 (%) Echtzeit (] 1
Zeit s () Echtzeit [] 00:38
.=, Marktanalyse (3) 3 | 0&:30 116,1 %6
a konzeptphase (3) 02:00
d _=, Funktionen bewerten (1)* 02:00 20,0 %%
P Zeit 2 () Echtzeit (]
Zeit 1 (%) Echtzeit n 02:00

Sollte dies nicht dem tatsachlichen Stand entsprechen (z. B. wenn von geplanten 4 Ah
bereits 2 Ah aufgewendet wurden, aber erst 40% des Bearbeitungsumfanges erledigt
ist), kann dieser Wert manuell verdndert werden (2). Nach einer manuellen Anderung
wird das Feld nicht mehr mit einem griinem, sondern mit einem gelben Hintergrund an-
gezeigt.

Wenn der angezeigte Vorgang abgeschlossen ist, kann durch Setzen eines Hakens in der
Spalte Erl. der Status des Vorgangs auf erledigt gesetzt werden (3), wodurch der Erledi-
gungsumfang auf 100% gesetzt wird und keine Zeiten mehr eingegeben werden kénnen.

Sollten nachtraglich doch noch Zeiten eingegeben oder geldscht werden, muss der Ha-
ken wieder entfernt werden.
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UBERGEORDNETE ZEITEN (VERTEILUNG VON ZEITEN AUF MEHRERE VORGANGE)

Zeiten kénnen nicht nur einem einzelnen Vorgang zugeordnet, sondern als ,,Ubergeord-
nete Zeit” auf alle Vorgange innerhalb eines Blockes verteilt werden. Hierzu werden
nach Aktivieren der Symbolschaltfliche Ubergeordnete Zeiten ...

Start Hilfe

M Lischen @ Laufende Yorgange .=, Vorgange mit Zeiten J Alle Zeiten

E, Arbeitszeit Erledigte Vorgénge E| Vorgénge ohne Zeiten [ ‘:=. Ubergeordnete Zeiten |
Funktionen Filter

... zusatzliche leere Zeilen unterhalb aller Uberschriften zur Eingabe dieser Zeiten in der
Haupttabelle angezeigt:

Mame Arb-fEchtzeit | Erl. Beginn Ende Diauer
4 | iProjekte (1) ] 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18 57 01:38
4 [ Produkt 75 20/2 (3) 05.06.2014 10:40 01.08.2014 12:18 57 01:38
(B zeit 1 () Echtzeit = [m
4 [ | Planungsphase (3) 05.06.2014 10:40| 01.08.201412:18| 5701:38
[h- Zeit 1 () Echtzeit = [m
4 7L Lebenszyklus (8) 09.06.2014 10:15  01.03.2014 12:18 53 02:03
P ZEit7 () Echtzeit ]
Zeits () Echtzeit ] 01.08.2014 11:40  01.08.201412:18 00 00:38
4 i Marktanalyse (2) 05.06.2014 10:40  06.06,2014 10:30 00 23:50
P zeit3 (%) Echtzeit (]
Zeit 2 () Echtzeit (] 06.06.201408:30  06.06.2014 10:30 00 02:00

Zeiten die direkt unter den Uberschriften per Timer oder durch Eingeben gebucht wer-
den, werden beim Speichern entsprechend den geplanten Aufwanden auf alle Vorgange
unterhalb der Uberschrift verteilt. Dabei werden nur Vorginge beriicksichtigt, fiir die der
angemeldete Benutzer als Ressource zugeordnet wurde, also diejenigen, die in der Ta-
belle der Zeiterfassung sichtbar sind.

Beispiel: Es werden 10 Stunden eingegeben und unterhalb der Uberschrift sind zwei Vor-
gange mit 20 und mit 30 geplanten Stunden. Auf den ersten Vorgang werden dann 4
Stunden und auf den zweiten 6 Stunden gebucht.

Hinweise:

Fir ibergeordnete Zeiten steht je Uberschrift immer nur eine Zeile zur Verfiigung.

Die Verteilung wird erst beim Speichern in die A-Plan-Datenbank (siehe "Speichern der
eingegebenen bzw. gedanderten Daten" auf Seite 257) vorgenommen.

Beim nichsten Offnen der Zeiterfassung werden die verteilten Zeiten nicht mehr als
libergeordnete Zeiten angezeigt, sondern bei den einzelnen Vorgangen. Bei einer gro-
RBeren Anzahl von untergeordneten Vorgangen sollten daher die eingegebenen Zeiten
nochmals kontrolliert werden, da nach dem Speichern Fehleingaben nur bei den unter-
geordneten Vorgangen geldscht bzw. geandert werden kénnen.
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NOTIZEN

Nach Anklicken der Notizspalte kann zu den jeweils erfassten Zeiten eine beliebig lange
Notiz eingegeben werden:

Name Arb-fEchtzeit | Erl. Beginni Ende Dauer Ausl. | Notiz | Aufwand | Erl. % | Aufw. istfge
4| Projekte (1) B 09.06.2014 10:15 01.08.2014 12:18 53 02:03 26:58
4 [ Produkt 7S 20/2 (3) 09.06.2014 10:15 01.08.2014 12:18 53 02:03 26:58 0.9 %
4 [ Planungsphase (2) 09.06.2014 10:15  01.08.201412:18  5302:03 2458 25,7 %
4 7L Lebenszyklus (5) 09.06.2014 10:15  01.08.201412:13  5302:03 18:23 25,6 % 25,6
P zeit7 () Echtzeit | [m 100,0 %
Zeit6 () Echtzeit | [m 01.08.2014 11:40 010820141213 0000:38 100,0 % 00:38
Zeit 5= (® Echtzeit [ 19.06.2014 10:00  19.06.2014 1%:00 000300 100,0 % Al|¥ 0300
Zeit4 () Echtzeit | [m 18.06.2014 15:59  18.06.2014 17:50 00 02:00 100,0 % |Zeit wurde nachtraglich geéndert!
Zeit 3 S prb,Zeit | [m 17.06.201409:20  17.05.2014 16:20 00 06:40  100,0 %
Zeit 2 O prb,Zeit| (W 10.06.2014 13:20  10.06.201417:20 00 02:40  100,0 %
Zeit 1 () Echtzeit |~ [m 09.06.2014 10:15  09.06.2014 13:45 000330 100,0 %
4 7' Marktanalyse (2) 05.06.2014 10:40  06.06.2014 10:30 00 23:50
P zeit3 () Echtzeit | [m 100,0 %
Zeit 2 () Echtzeit | [m 06.06.2014 08:30  06.06.201410:30 000200 100,0 % ox et
Zeit 1 () Echtzeit | [m 05.06.2014 10:40  05.06.2014 15:10 000430 100,0 %

SPEICHERN DER EINGEGEBENEN BZW. GEANDERTEN DATEN

Nach dem Eingeben bzw. Andern von Zeiten wird die Zeiterfassung durch Anklicken von
»Schliefen und Speichern” geschlossen, wobei die eingegebenen Daten in die A-Plan-
Datenbank tbertagen werden.

Speichern und
new Offnen

H E}
Speichern
und Schliefien

E3

schliefien ohne
Speichern

Schliefien/Speichern

Wenn lediglich ein Zwischenspeichern der Daten erfolgen soll, kann die Schaltflache
,Speichern und neu Offnen” angeklickt werden. In diesem Fall wird die Zeiterfassung

kurz geschlossen und nach dem Speichern der Daten wieder getffnet.

Hinweis:

Eingegebene und gednderte Daten werden zunachst in einer separaten Datei und nicht
sofort in der Datenbank gespeichert, wie sonst bei A-Plan lblich. Der Grund hierfiir liegt
darin, dass es oft vorkommt, dass am Ende einer Woche oder eines Monates von einer
grofReren Anzahl von Personen Zeiten gebucht werden. Da dies je nach Netzwerk- bzw.
Serverauslastung zu Verzogerungen fiihren kann, werden alle Eingaben zunachst
zwischengespeichert und erst beim SchlieBen der Zeiterfassung in die Datenbank

Ubernommen.
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EINGEBEN VON ZEITEN ANDERER RESSOURCEN

Wenn der bei A-Plan angemeldete Benutzer ,Master‘-Recht besitzt, konnen fir alle in
der Datenbank vorhandenen Ressourcen Zeiten eingegeben werden.

Die Auswahl der Gruppe bzw. Ressource wird in der Zeiterfassung im Men Start links
vorgenommen. Nach Auswahl einer anderen Ressource und Klick auf Speichern und mit
neuer Ressource 6ffnen wird die Zeiterfassung mit den bisher vorhandenen Zeiten die-
ser Ressource neu gestartet:

@ A-Plan Zeiterfassung
Start Hilfe
G Entw 1 W - i
hiE o ® Lischen @ Laufende Vorgdnge L' Vorgange mit Zeiten =7 Alle Zeiten
Ressource |Resil W
=iz = 2 . . = = - - oo
e e o Arbeitszeit Erledigte Vorgange E| Vorgange ochne Zeiten +' Ubergeord
Gruppe | Ressource Funktionen Filter

Die Daten, die fiir die vorherige Ressource eingeben wurden, werden in der A-Plan
Datenbank gespeichert und es kdnnen neue Zeiten fir die neu ausgewahlte Ressource
eingegeben oder vorhandene gedndert oder geléscht werden.

Wenn kein ,Master‘-Recht vorhanden ist, wird grundsatzlich der Name des aktuell bei A-
Plan angemeldeten Benutzers angezeigt. Die Auswahl einer anderen Ressource ist in
diesem Fall nicht moglich.
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SCHNITTSTELLE FUR DEN IMPORT VON ISTZEITEN, ABWESEN-
HEITEN

DATEI-FORMATE

Istzeiten und Abwesenheiten kénnen entweder aus einer Text- oder aus einer MS Excel-
datei importiert werden. Das Format wird in einer speziellen Datei beschrieben, so dass
es fir eine Vielzahl unterschiedlichster Anwendungen angepasst werden kann.

Eine MS Exceldatei kann z. B. wie folgt aussehen:

A B C D E F G H

Mr Datum  Beginn  Dauer Erledigt® Worgangs- Ressourcen-  gelesen
1 Ident-Mr Bezeichnung
2 1 22.06.2009 09:00:00 6 h 25 RO2345 mMiller, H.
3 2 23.06.200% 08:00:00 dh 40 RO2345 mMiller, H.

Die gleichen Daten als Textdatei:
1;22.06.2009;09:00;6 h;25;R02345;Midiller, H.;
2;23.06.2009;08:00;4 h;40;R02345;Mdiller, H.;
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EINSTELLUNGEN

Die Beschreibung der zu verwendenden Formate und die Einstellung einiger Parameter

erfolgt Gber die Datei Istzeiten.ini.

Ein Import findet nur statt, wenn diese Datei in einem der folgenden Verzeichnisse vor-

handen ist:
e "Dokumente\A-Plan" oder

e im Verzeichnis der aktuell ge6ffneten Datei oder

¢ im Verzeichnis eine Ebene iiber dem aktuell eingestellten Profilverzeichnis

Ein Muster der Datei Istzeiten.ini befindet sich im Programmverzeichnis von A-Plan
(standardmaRig "c:\Programme\A-Plan2009"). Sie legt folgende Parameter fir den Ist-

zeitenimport fest:

Abschnitt [Options]
Parameter Werte Erlduterung
Import_File= Name der Im- |Importdatei(en) fiir erfasste Istzeiten ("*" kann
portdatei(en) als Ersetzungszeichen verwendet werden, z.B.
inkl. Pfad "..\Zeiten*.xlsx" fur "..\Zeiten1.xlsx",
"..\Zeiten2.xIsx" usw.)
Intervall= 0-99999 Intervall (in Sekunden) in dem gepriift wird, ob

noch nicht eingelesene Istzeiten vorhanden
sind. Bei "0" findet kein automatischer Import
statt.

BeiFehlerAbbruch= |0 oder 1

Bei "1" wird beim Auftreten eines Fehlers das

weitere Einlesen von Istzeiten abgebrochen und
die Import-Datei wird auch dann nicht geldscht,
wenn fiir "NachlmportLoeschen" "1" gesetzt ist.

Nachimport- 0 oder1 Bei "1" wird/werden die Importdatei(en) nach

Loeschen= erfolgreichem Einlesen gelGscht.

Trennzeichen= beliebiges Zei- |Trennzeichen zwischen den Felder bei einer
chen od. "Tab" |Textdatei (Tabulator = Tab)

FaktorErledigt%= Zahl

Wenn "Erledigt%" (siehe [Spalten]) als Dezimal-
bruch Gibergeben wird (z. B. 0,3 = 30%) muss als
Faktor "100" gesetzt werden, Standard ist "1"
(30 =30%)

FaktorAuslas- Zahl Wenn "Auslastung%" (siehe [Spalten]) als Dezi-

tung%-= malbruch Gbergeben wird (z. B. 0,3 = 30%) muss
als Faktor "100" gesetzt werden, Standard ist
"1" (30 =30%)

Abschnitt [Spalten]
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Positionen der Spalten der einzulesenden Daten.

Nicht verwendete Felder konnen entweder geldscht oder auf "0" gesetzt werden.

Um die Eingabe bei der Verwendung von MS Exceldateien zu vereinfachen, sind auch
Buchstaben fiir die Identifizierung der Spalten zulassig.

Erlauterungen zu den Feldern finden Sie unter der Tabelle.

Parameter Werte Inhalt der jeweiligen Spalte

Nr= 0-32/A-AE |Nummer der Zeile

Datum= 0-32/A-AE |Datum der erfassten Zeit

ZeitEin= 0-32/A-AE |Datum bzw. Uhrzeit des Beginns

ZeitAus= 0-32/A-AE |Datum bzw. Uhrzeit des Endes

Dauer= 0-32/A-AE |Dauer (beliebiges Format)

Mo-= 0-32/A-AE |Dauer am Montag (beliebiges Format)

Di= 0-32/A-AE |Dauer am Dienstag (beliebiges Format)

Mi= 0-32/A-AE |Dauer am Mittwoch (beliebiges Format)

Do= 0-32/A-AE |Dauer am Donnerstag (beliebiges Format)

Fr= 0-32/A-AE |Dauer am Freitag (beliebiges Format)

Sa= 0-32/A-AE |Dauer am Samstag (beliebiges Format)

So= 0-32/A-AE |Dauer am Sonntag (beliebiges Format)

Erledigt%= 0-32/A-AE |Erledigungsumfang (siehe auch "FaktorErledigt%"
bei [Options])

Auslastung%-= 0-32/A-AE |Auslastung (siehe auch "FaktorAuslastung%" bei
[Options])

OrdnerldentNr= |0-32/A-AE [ldent-Nr des Ordners in A-Plan

ProjektldentNr= |0-32/A-AE |ldent-Nr des Projekts in A-Plan

VorgangsldentNr= [0-32 /A- AE |ldent-Nr des Vorgangs in A-Plan

Ordner- 0-32/A-AE |Bezeichnung des Ordners in A-Plan

Bezeichnung=

Projekt- 0-32/A-AE |Bezeichnung des Projekts in A-Plan

Bezeichnung=

Vorgangs- 0-32/A-AE |Bezeichnung des Vorgangs in A-Plan

Bezeichnung=

Ordnerindex= 0-32/A-AE |Index des Ordners in A-Plan

Projektindex= 0-32/A-AE |Index des Projekts in A-Plan

Vorgangsindex= [0-32/A-AE |Index des Vorgangs in A-Plan
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GruppenldentNr= [0-32/A-AE |ldent-Nr der Ressourcengruppe in A-Plan

Ressourcen- 0-32/A-AE |ldent-Nr der Ressource in A-Plan
IdentNr=
Gruppen- 0-32/A-AE |Bezeichnung der Ressourcengruppe in A-Plan

Bezeichnung=

Ressourcen- 0-32/A-AE |Bezeichnung der Ressource in A-Plan
Bezeichnung=

Gruppenindex= 0-32/A-AE |[Index der Ressourcengruppe in A-Plan

Ressourcenindex= [0-32 /A - AE |Index der Ressource in A-Plan

Abwesenheit= 0-32/A-AE |Bezeichnung der Abwesenheit
Bemerkung= 0-32/A-AE |beliebiger Text
Eingelesen = 0-32/A-AE |Spalte, in die A-Plan bei erfolgreichem Import "ok"

eintragt, bei Fehlern oder Problemen entspre-
chende Hinweise

Format der Istzeiten

Nummer

e Falls die Spalte nicht vorhanden ist, werden die Zeilen intern von A-Plan durch-
nummeriert.

e Bei vorhandener Nummernspalte kénnen sich beliebige Zeilen am Anfang der
Datei befinden, da von A-Plan dann nur Zeilen mit einer giiltigen Zahl in dieser
Spalte eingelesen werden.

Es gibt mehrere Moglichkeiten, wie die Istzeiten an A-Plan libergeben werden. Sie wer-
den im Folgenden beispielhaft vorgestellt.

Ubergabe der Istzeit durch Beginn und Dauer

Beginn Dauer

23.06.2009 08:00 [3,5h

oder
Datum Beginn |Dauer
23.06.2009 |08:00 |3,5h

13:00 (2,0h

Die Dauer in jedem Format Gibergeben werden, das als Zeitdauer interpretiert werden
kann. Sie wird anschlieBend automatisch in das bei A-Plan eingestellte Format umge-
wandelt.

Beispiele fiir die Ubergabe von 3,5 h: "3,5 h" /"3,5h" /"3 Std 30 Min" / "3:30" / "210

min
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Wenn sich mehrere aufeinander folgende Zeilen auf den gleichen Tag beziehen, muss
nur in der jeweils 1. Zeile das Datum angegeben werden.

Ubergabe der Istzeit durch Beginn und Ende

Beginn Ende
23.06.2009 08:00 |23.06.2009 11:30

oder
Datum Beginn |Ende
23.06.2009 |08:00 |11:30

13:00 15:00

Wenn sich mehrere aufeinanderfolgende Zeilen auf den gleichen Tag beziehen, muss nur
in der jeweils 1. Zeile das Datum angegeben werden.

Ubergabe der Istzeit durch Woche und Dauer an den Wochentagen
Datum Mo Di Mi Do Fr Sa So

22.06.2009 08:00 |5,0h

3,5h

4,0 h

In der Spalte Datum wird hierbei in der 1. Zeile einer Woche ein beliebiges Datum dieser
Woche eingetragen. Aus Ubersichtlichkeitsgriinden empfiehlt es sich, das Datum des je-
weiligen Montags zu verwenden. Als Beginn wird die beim Datum eingetragene Uhrzeit

verwendet.

Erledigt%, Auslastung%

In der Spalte Erledigt% kann der aktuelle Erledigungsumfang Gbergeben werden,
wodurch A-Plan eine Prognose flir das voraussichtliche Ende des jeweiligen Vorgangs er-
stellen kann (siehe Handbuch bzw. Onlinehilfe, Kapitel Projektstatus). Wir kein Wert an-
gegeben, berechnet A-Plan den Erledigungsumfang anhand des geplanten Aufwandes (z.
B. geplant = 10 h, ist = 5 h ergibt einen Erledigungsumfang von 50%).

Wenn der betreffende Vorgang in der angegebenen Zeit mit einer von 100% abweichen-
den Kapazitat bearbeitet wurde, kann dies in der Spalte Auslastung% eingetragen wer-
den. Die angegebene Dauer wird dann entsprechend reduziert.

Identifikation der bearbeiteten Vorgéinge

Die einzulesenden Istzeiten kdnnen entweder einzelnen Vorgangen, allen untergeordne-
ten Vorgidngen einer Uberschrift, eines vollstindigen Projekts oder eines vollstindigen
Ordners zugeordnet werden.

Auch fir die Identifikation gibt es unterschiedliche Mdéglichkeiten:

Identifikation des Vorgangs bzw. der Vorgange durch eine Ident-Nummer

Ordner-ldent-Nr Projekt-ldent-Nr | Vorgangs-ldent-Nr
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03 03-02 03-02-0145

Es wird empfohlen, die Identifikation des jeweiligen Vorgangs durch eine eindeutige I-
dent-Nummer vorzunehmen (Spalte Ident-Nr. bei A-Plan), da im Gegensatz zur Bezeich-
nung (siehe unten) Verwechslungen durch unterschiedliche Schreibweisen etc. geringer
sind.

Wenn die Ident-Nummer des Vorgangs eindeutig ist, d. h. nicht noch fiir einen anderen
Vorgang vergeben wurde, mussen fur die Projekte bzw. Ordner keine Ident-Nummern
vergeben werden.

Handelt es sich bei dem Vorgang um eine Uberschrift, d. h. unterhalb des Vorgangs be-
finden sich weitere Vorgange, wird die Istzeit auf die untergeordneten Vorgange aufge-
teilt. Dies erfolgt im Verhaltnis der jeweils geplanten Aufwande.

Das Gleiche gilt, wenn nur die Ident-Nummer eines Projekts bzw. eines Ordners angege-
ben wird. In diesen Fallen wird die Istzeit im Verhaltnis der geplanten Aufwande auf das
gesamte Projekt bzw. auf den gesamten Ordner aufgeteilt.

Identifikation des Vorgangs bzw. der Vorgange durch die Bezeichnung

Ordner-Bezeichnung |Projekt-Bezeichnung |Vorgangs-Bezeichnung

Entwicklungsprojekte |Projekt4711 Lastenhefterstellung

Wenn die Bezeichnung des Vorgangs bzw. des Projekts eindeutig ist, d. h. nicht noch an
einer anderen Stelle der A-Plan-Datenbank vorkommt, muss die Projekt- bzw. Ordnerbe-
zeichnung nicht angegeben werden.

Handelt es sich bei dem Vorgang um eine Uberschrift, d. h. unterhalb des Vorgangs be-
finden sich weitere Vorgange, wird die Istzeit auf die untergeordneten Vorgange aufge-
teilt. Dies erfolgt im Verhaltnis der jeweils geplanten Aufwande.

Das Gleiche gilt, wenn kein Vorgang bzw. kein Projekt angegeben werden. In diesen Fal-
len wird die Istzeit im Verhaltnis der geplanten Aufwande auf das gesamte Projekt bzw.
auf den gesamten Ordner aufgeteilt.

Identifikation des Vorgangs bzw. der Vorgange durch den Datenbank-Index

Ordner-Index |Projekt-Index |Vorgangs-Index
1 3 4

Innerhalb jeder A-Plan-Datenbank werden alle Ordner, Projekte und Vorgange durch In-
dices gekennzeichnet (Spalte Index). Auch die Indices kdnnen analog der Ident-
Nummern bzw. Bezeichnungen fiir die Identifikation der Vorgange verwendet werden,
erfordert aber generell die Angabe aller 3 Indices (Ordner, Projekt und Vorgang). Da sich
der Index andern kann - z. B. wenn ein Vorgang in ein anderes Projekt verschoben wird -
sollte diese Moglichkeit nur in Ausnahmefallen eingesetzt werden.

Identifikation der Ressourcen

Die einzulesenden Istzeiten konnen entweder einer bestimmten Ressource oder allen
Ressourcen zugeordnet werden, die unter A-Plan fiir die Bearbeitung eines Vorgangs
eingetragen wurden.
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Fir die Identifikation gibt es grundsatzlich die gleichen Mdglichkeiten wie bei den Vor-
gangen:

Identifikation der Ressource(n) durch die Ident-Nummer

Gruppen-ldent-Nr |Ressourcen-ldent-Nr
2000100

2000000

Es wird empfohlen, die Identifikation der jeweiligen Ressource durch die Ident-Nummer
vorzunehmen (Spalte Ident-Nr. bei A-Plan), da im Gegensatz zur Bezeichnung (siehe un-
ten) Verwechslungen durch unterschiedliche Schreibweisen etc. geringer sind.

Soll die Istzeit einer bestimmten Ressource zugeordnet werden, ist die Angabe der Ident-
Nummer der Ressource ausreichend, die Ident-Nummer der Gruppe muss also nicht an-
gegeben werden.

Wenn die Istzeit auf alle Ressourcen einer Gruppe, die dem jeweiligen Vorgang zugeord-
net sind, aufgeteilt werden soll, darf nur die Ident-Nummer der Gruppe angegeben wer-
den. Die Aufteilung erfolgt im Verhaltnis der fir die einzelnen Ressourcen geplanten
Aufwande.

Wird weder eine Ressource noch eine Gruppe angegeben, wird die Istzeit im Verhaltnis
der geplanten Aufwande auf alle Ressourcen aufgeteilt, die dem betreffenden Vorgang
zugeordnet sind.

Identifikation der Ressource(n) durch die Bezeichnung

Gruppen -Bezeichnung |Ressourcen-Bezeichnung

Muller, Hans

Team 1

Wenn die Ressource anhand der Bezeichnung identifiziert werden soll, muss die
Schreibweise exakt der bei A-Plan entsprechen. Wird ein Ressourcenname in unter-
schiedlichen Gruppen mehrfach verwendet, muss auch die Bezeichnung der Gruppe an-
gegeben werden.

Wenn die Istzeit auf alle Ressourcen einer Gruppe, die dem jeweiligen Vorgang zugeord-
net sind, aufgeteilt werden soll, darf nur die Bezeichnung der Gruppe angegeben wer-
den. Die Aufteilung erfolgt im Verhaltnis der fir die einzelnen Ressourcen geplanten
Aufwande.

Wird weder eine Ressource noch eine Gruppe angegeben, wird die Istzeit im Verhaltnis
der geplanten Aufwiande auf alle Ressourcen aufgeteilt, die dem betreffenden Vorgang
zugeordnet sind.

Identifikation der Ressource(n) durch den Datenbank-Index

Gruppen-index |Ressourcen-Index
3 4
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Innerhalb jeder A-Plan-Datenbank werden alle Gruppen und Ressourcen durch Indices
gekennzeichnet (Spalte Index). Auch die Indices kdnnen analog der Ident-Nummern bzw.
Bezeichnungen fir die Identifikation der Vorgange verwendet werden, erfordert aber bei
Ressourcen die Angabe beider Indices (Gruppe und Ressource). Da sich der Index aber
andern kann - z. B. wenn eine Ressource in eine andere Gruppe verschoben wird - sollte
diese Moglichkeit nur in Ausnahmefallen eingesetzt werden.

Identifikation der Ressource an einer beliebigen Stelle der Importdatei

A B C (B

1
2 Miller, Hans
2

Nr  Datum Beginn Ende
4
5 1 15.01.2009 0800 16:00
B 2 28.01.2009 12:00 15:00

Wenn sich alle Daten einer Importdatei auf eine einzige Ressource beziehen, kann die
Identifikation der Ressource auch durch Angabe des Feldes/der Felder erfolgen, in wel-
chen die Bezeichnung, die Ident-Nummer oder der Index gespeichert sind.

Die Angabe des Feldes/der Felder erfolgt dann durch zwei Zahlen bzw. eine Zahl und
Buchstaben, die durch ein Semikolon getrennt sind. In obigem Beispiel miisste der Ein-
trag in der Datei "Istzeiten.ini" dann wie folgt lauten:

Nr=A

Ressourcen-Bezeichnung=C;2

Die Nummer-Spalte muss in diesem Fall vorhanden sein, damit A-Plan erst in der Zeile
mit der Nummer "5" mit dem Einlesen der eigentlichen Daten beginnt.

Bemerkung

Bemerkung

beliebig langer Text

In dieser Spalte kann ein beliebig langer Text eingegeben werden.

Hinweis:

Der Text kann derzeit bei A-Plan noch nicht dargestellt bzw. in einem Report ausgegeben
werden. Dies wird etwa ab dem 2. Quartal 2009 im Rahmen einer Uberarbeitung der
Zeiterfassung mit A-Plan (siehe Seite 11) moglich sein.
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Abwesenheit

Abwesenheit

Bezeichnung der Abwesenheit

Wenn in dieser Spalte ein Eintrag vorhanden ist, wird die Zeitspanne dieser Zeile beim
Import als Abwesenheit interpretiert. Sie wird bei der genannten Ressource bei A-Plan in
der Zeile Abwesenheiten eingetragen und der Zeitbalken mit der Bezeichnung der Ab-
wesenheit versehen.

Wenn unter A-Plan ein Muster mit der Bezeichnung des Zeitbalkens vorhanden ist (siehe
Onlinehilfe bzw. Handbuch von A-Plan, Kapitel "Optionen" / "Datenbankeinstellungen" /
"Balkenmuster") wird der Zeitbalken mit diesem Muster dargestellt.

Eingelesen

Eingelesen

"ok" oder Fehlerhinweis (Eintrag durch A-Plan)

Wenn diese Spalte vorhanden ist, wird beim erfolgreichen Import durch A-Plan "ok" ein-
getragen, beim Auftreten von Fehlern (z. B. fehlende Daten, nicht identifizierbare Vor-
gange oder Ressourcen, ungitiltige Formate) eine entsprechende Fehlermeldung einge-
tragen.

Beim erneuten Import der Datei (z. B. nach der Korrektur festgestellter Fehler) werden
Zeilen mit "ok" Gbersprungen. Alle anderen Eintrage in dieser Spalte werden beim Im-
portieren ignoriert.

STARTEN DES IMPORTS DER ISTZEITEN

Der Import wird entweder regelmalig in dem in der Datei Istzeiten.ini eingestellten In-
tervall (siehe Kapitel Einstellungen) oder durch Wahl von Istzeiten importieren im Regis-
ter Datei aufgerufen.

PROTOKOLL-DATEI

Im Verzeichnis der Importdatei(en) wird ein Protokoll des Imports in der Datei Impor-
tist.log angelegt:

Beispiel flir Eintrage in der Protokoll-Datei:

3k 3k 3k 3k 3k 3k 3k >k 3k 3k 3k sk 3k 3k 3k %k 5k 3k 3k 3k 5k 3k 5k 3k 5k 3k 5k 3k 3k 3k >k 3k >k 3k >k 3k >k 3k >k 5k %k 3k %k 3k %k 3k %k 5%k %k 5%k 3k 5k 3k >k %k 5%k %k >k %k >k %k %k %k %k %k %k %k k >k kk k

*

13.01.2009 11:09:14: Istzeitenimport gestartet!

13.01.2009 11:09:14: Einlesen der Datei '\\Server2\A-Plan\Zeiterfassung\Istzeiten2.xls'
13.01.2009 11:09:27: Zeile 2: ungililtiges Datum oder eine ungltige Zeit!

13.01.2009 11:09:34: 1 Datei(en) mit insgesamt 23 Zeilen wurden eingelesen!
13.01.2009 11:09:35: Istzeitenimport beendet!
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DARSTELLUNG DER ISTZEITEN IN A-PLAN

In A-Plan werden die aufgewandten Zeiten als Ist-Zeitbalken dargestellt und die Auswir-
kungen auf den weiteren Projektablauf ermittelt (siehe hierzu auch Kapitel "Prognose
des weiteren Projektablaufs" auf Seite 135).

BEISPIEL

Damit die Istzeiten angezeigt werden kdnnen, muss im Register Extras der Soll-
[Istvergleich aktiviert sein. Im Register Ansicht kann dann der Ist-Modus eingeschaltet
werden.

START AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMPA EXTRAS

@ (M) MM &ffnen | Ressourcenplanung Kostenplanung
£
! v [ilzlll-.flst'.rergleich

Mengenplanun
Zeiterfassung  Reports genp 9

NDON

Opt

Zeiterfassung | Reports MindManager Aktivierte Funktionen Opt

Darstellung ohne vorhanden Istzeiten

Auftrag 1 wurde bisher noch nicht bearbeitet, daher enthalten die Spalten Aufwand ist
und Erledigt % noch keine Eintrage. Die Ist-Zeitbalken im Ganttdiagramm entsprechen
den Plan-Zeitbalken (im Hintergrund) und die grauen Dreiecke am Beginn der Plan-
Zeitbalken zeigen ebenfalls an, dass bisher noch keine Bearbeitung stattgefunden hat:

Vorgang Ident Ress. Aufnfm Aufw Ende Feb 2016
— gep %| prognpron-gpl] 14 | 45, | 16 17. | 18 | 19,
1| & Ordner 1 (3) | 4324 Ah 2,3 %| 432 Ah 0h
2 EFPlanung (4) | 26,5 Ah 27 Ah 0Oh _
3 Lebenszyklus eigens I|DD? Schauboldi 11,5 Ah 12 Ah Oh F ]
4 Innovationen |DD? Schauboldl 15,0 Ah 15 Ah Oh _
11 [ 3/3 ) 1427 | < >
Ressource/Vorgang Ident-Nr.  Projekt Aufw agpl Aufwist Erledigt % 14, 15. 16, 17. 18, 19,
25 B Gruppe 2 (9) (o T -
26 = Schauboldt 007 1 1T 1T ] 1]
30 Lebenszyklus eigens Prod, oo7 Planung 12 Ah 0,0 Ah 0,0% F
& Innovationen 0ov Planung 15 Ah 0,0 Ah 0,0% F

Darstellung mit vorhandenen Istzeiten

Fiir Vorgang 1 wurden zwei Zeiten importiert, wobei der Erledigungsumfang nach der
zweiten Bearbeitungszeit 40% betragt:

A B C D E F G H

MNr Datum  Beginn  Dauer Erledigt% Vorgangs- Ressourcen-  gelesen
1 ldent-MNr Ident-MNr
2 1 22.06.2009 09:00:00 6h 25 RO2345 30000200 ok
3 2 23.06.2003 03:00:00 4h 40 RO2345 30000200 ok
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Die Summe der importierten Zeiten werden in der Spalte Aufw ist angezeigt und anhand
des aktuellen Erledigungsstandes (Erl. %) sowohl der prognostizierte Aufwand, wie auch
das prognostizierte Ende ermittelt. Der bearbeitete Teil des Ist-Zeitbalkens wird mit
grauer Farbe dargestellt. Falls die entsprechende Einstellung gewahlt wurde, inkl. Erledi-
gungsumfang in % (siehe Optionen / Darstellung Bildschirm / Zeitbalken).

o

ra

Vorgang Ident Ress. Aufwf Aufw ist Erledigt  Aufw End Feb 2016
Nr. gepl % prognpron-opl 44 | 45, 46 | 17 | 18 | 18,
1 & Ordner 1 (3) 4439 Ah| 180Ah 4.1% 444 Ah L | ]
2 EPFlanung (4) 380 Ah 80Ah 21.1% 38Ah 0 ’:*
3 Lebenszyklus eigens 1| 007  Schauboldi 23,0 Ah 30Ah 348% 23 Ah 0 hj
4 Innovationen 007  Schauboldi 15,0 4R 0,0 Ah 00% 15Ah I}h‘ _
11 3/3 | 14/27 | « >
Ressource/\organg Ident-Nr. |Projekt Aufw gpl  Aufw ist Erledigt %| 14, 15. 16. 17. 18, 19,
25 EGruppe 2 (9) D0x T T ———
26 [ 5chauboldt (2) 007 N o o | e
30 Lebenszyklus eigens Prod. o007 Planung 23 &h 8.0 Ah 3438% :F
3 Innovationen 007 Planung 15 &h 0,0 Ah 00% F
— 390 1 Der Erledigungsumfang in Prozent kann auch bei ausge-
=)

schaltetem Ist-Modus bei den geplanten Zeitbalken ange-
zeigt werden. AuRerdem wird dann in der Uberschrift der
Erledigungsumfang ebenfalls als grauer Bereich angezeigt.

Die entsprechende Anzeige-Option befindet sich im Menul Ansicht im Block Gantt-

Diagramm - Details:

START

"i'/ Filter einstellen

E‘i" Ordnerfilter ein/aus

ikNSICHk

DATEM TABELLE

L% Sortierung einstellen

Ressourcen

Daturm

Filter, Sortierung

| Bezeichnung

DATEMN GAMTTDIAGRAMM

Kalenderwochen
v| Kumulierte Puffer

Kritischer Pfad

EXTRAS

| Auslastung
| Limits

[] % erledigt

Ganttdiagramm - Details
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SYNCHRONISATION (OPTIONAL)

EINLEITUNG

Mit dem optional erhaltlichen Synchronisationsmodul fiir A-Plan ist eine Synchronisation
sowohl zwischen zwei A-Plan-Datenbanken, zwischen A-Plan und MS Outlook, als auch
zwischen A-Plan und dem MindManager moglich.

Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken

Durch die Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken kénnen Daten auch aullerhalb
der UGblichen Arbeitsumgebung - z. B. unterwegs auf einem Laptop - erstellt, verandert
oder geléscht werden und diese Anderungen spéter mit einer zentralen A-Plan-
Datenbank abgeglichen werden - und umgekehrt.

Synchronisation mit MS Outlook

Die Synchronisation mit MS Outlook (Version 97 oder hoher, nicht MS Outlook Express)
erspart doppelte Dateneingabe, wenn z. B. Aufgaben oder Projekte, die mit A-Plan ver-
waltet werden, auch in MS Outlook sichtbar sein sollen, oder Termine, die in MS Outlook
eingegeben wurden, in A-Plan. Auch Abwesenheiten kdnnen synchronisiert werden, so
dass auch diese nur einmal eingegeben werden missen.

Die Synchronisation mit MS Outlook kann so eingerichtet werden, dass nur der ge-
wiinschte Teil der Daten synchronisiert wird.

Synchronisation mit dem MindManager

Der MindManager der Firma Mindjet (siehe http://www.mindjet.de) eignet sich sehr
gut, um zu Beginn eines Projektes die Struktur interaktiv aufzubauen.

Durch die Schnittstelle zwischen A-Plan und dem MindManager kann schnell und einfach
die erstellte Struktur mit allen Beschreibungen, Terminen, Anhangen etc. in eine A-Plan-
Datenbank Gbertragen werden, um dann die terminliche Feinplanung, Ressourcenzuord-
nung usw. vorzunehmen.

Die Schnittstelle kann darliber hinaus verwendet werden, um vorhandene A-Plan Projek-
te im MindManager als Mindmap oder als Projektstrukturplan (PSP) anzuzeigen.
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SYNCHRONISATION ZWEIER A-PLAN-DATENBANKEN

AUFRUF DER SYNCHRONISATION

Das Dialogfenster zum Einrichten und Starten der Synchronisation wird durch Wahl von
Synchronisieren im Register Datei oder durch die Tastenkombination SHIFT+F6 aufgeru-
fen.

AUSWAHL DER ZU SYNCHRONISIERENDEN DATEN 1

AUSWAHL DATEI 1

Die erste Datei ist generell die aktuell gedffnete A-Plan-Datenbank, daher ist im ersten
Register bei der Synchronisation zweier A-Plan Datenbanken keine Eingabe erforderlich:

Synchronisieren ? >

| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (A-Plan) | Optionen
Datei:
ChUsers\Pa.Daniel-PC\Diocuments\A-PlaniDaten'\Bsp_Ingo_2.apl

Hilfe Schlieken

Operation Ordner/Gruppe Projekt/Ressource  Vorgang Beginn A

Die Synchronisation kann normalerweise nur von der zentralen Datenbank aus gestartet
werden. Zentrale Datenbank ist automatisch die Datei mit der die erste Synchronisation
gestartet wird. Der Aufruf von einer anderen Datenbank aus ist anschlieBend nur noch
mit Administratorrecht moglich und macht dann diese Datenbank zur zentralen Daten-
bank.
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Hinweis:
Datenbankeinstellungen und Benutzer werden nicht synchronisiert, sondern es werden
generell die Eintrage der zentralen Datenbank verwendet.

Da bei einer Synchronisation in kurzer Zeit relativ viele Daten gedandert werden kénnen,
sollte die zentrale Datei zum Zeitpunkt der Synchronisation méglichst nicht noch von
anderen Benutzern geodffnet sein. Sollte dies der Fall sein, wird vor der Synchronisation
ein Hinweisfenster mit den Namen der anderen Benutzer angezeigt.

Eine Synchronisation sollte unter diesen Umstanden nur in Ausnahmefallen durchge-
fihrt werden, z. B. wenn in der zweiten Datei relativ wenige Daten gedandert wurden.

AUSWAHL DATEI 2
Im zweiten Register wahlen Sie oben links als Anwendung "A-Plan".

Der Name der zweiten A-Plan-Datenbank wird im Feld Datei angegeben, alternativ kann
die Auswahl einer Datei auch nach Anklicken von Durchsuchen... erfolgen:

Synchronisieren ? X

| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (A-Plan) | Optionen

Anwendung: Datei:

A-Plan i DocumentstA-PlantDaten\Bsp_Projektablauf.apl Durchsuchen...

Bei der Netzwerkversion von A-Plan muss in der zweiten Datenbank sowohl der aktuelle
Benutzer als auch das Passwort mit den Eintragen in der aktuell ge6ffneten Datenbank
Ubereinstimmen, auBerdem darf diese Datenbank wahrend der Synchronisation nicht
von einem anderen Benutzer gedffnet sein.
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OPTIONEN BEI DER SYNCHRONISATION ZWEIER A-PLAN-
DATENBANKEN

Hinweis:
Bei der Netzwerkversion von A-Plan kénnen die Optionen nur mit Administratorrecht
verandert werden.

Synchronisieren ? X

| Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 (A-Plan) | Optionen

Eonflikt (Daten wurden in beiden Dateien gedndert)

@gtand von Datei 1 dbernehmen
O Stand von Datei 2 Gbernehmen

O neueren Stand dbernehmen

grstmalige Synchronisation | Wiahlen Sie diese Option, wenn die
beiden Dateien bisher noch nicht
miteinander synchronisiert wurden!

Konflikt

Je nach Einstellung wird im Konfliktfall (d. h. ein Vorgang wurde sowohl in Datei 1 als
auch in Datei 2 gedandert) die hier eingestellte Vorgabe verwendet.

Erstmaligen Synchronisation

Bei der erstmaligen Synchronisation zweier A-Plan-Datenbanken muss das entspre-
chende Auswahlkastchen angeklickt sein. In diesem Fall werden die ausgewahlten Inhal-
te beider Dateien zusammengefihrt.

Bei der ersten Synchronisation sollte darauf geachtet werden, dass vor der Synchronisa-
tion keine identischen Daten in beiden Dateien vorhanden sind, da diese sonst nach der
Synchronisation jeweils doppelt vorhanden sind. Identische Eintrage sollten daher vor
der ersten Synchronisation in der zweiten Datei geléscht werden.

Am besten ist es, wenn die zweite Datenbank vor der ersten Synchronisation vollig leer
ist und somit durch die erstmalige Synchronisation eine Kopie der zentralen Datenbank
erzeugt wird.

SICHERHEITSKOPIEN BEI DER SYNCHRONISATION ZWEIER A-PLAN-
DATENBANKEN

Vor einer Synchronisation werden von beiden A-Plan-Dateien automatisch Sicherheits-
kopien angefertigt (siehe "Sicherheit" auf Seite 157).
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SYNCHRONISATION BEI DER SQL-VERSION VON A-PLAN

Es ist nicht moglich, zwei SQL-Datenbanken zu synchronisieren, da die externe Daten-
bank grundsatzlich eine MS-Access-Datenbank sein muss. Die Synchronisation mit einer
zweiten SQL-Datenbank ist daher nur moglich, wenn sie vorher im MS-Access-Format
abgespeichert wurde (siehe "Verwendung von MS-Access-Datenbanken" auf Seite 229).

SYNCHRONISATION MIT MS OUTLOOK

BESONDERHEITEN BEI EINER SYNCHRONISATION MIT MS OUTLOOK

MEHRERE ZEITBALKEN IN EINER ZEILE

Wenn in A-Plan mehrere Zeitbalken in einer Zeile vorhanden sind, wird in MS Outlook fir
jeden Zeitbalken eine separate Aufgabe bzw. ein separater Termin angelegt. Zur Unter-
scheidung erhalten diese unter MS Outlook entweder die Bezeichnung "Name Zeile |
Name Zeitbalken" oder — wenn die Zeitbalken keine individuellen Bezeichnungen besit-
zen - "Name Zeile | Ifd. Nr.".

Notizen, die in A-Plan zu einem Zeitbalken eingegeben wurden, werden in Outlook mit
"ZB: " am Anfang markiert, um sie von Notizen, die in der Notizspalte eingegeben wur-
den, unterschieden werden kdnnen.

TERMINSERIEN UNTER MS OUTLOOK

Terminserien werden bei MS Outlook anders dargestellt als bei A-Plan, daher kann nur
der erste Termin einer Serie von MS Outlook nach A-Plan {ibertragen werden und Ande-
rungen, die bei A-Plan an diesem Termin vorgenommen wurden, kdnnen nicht zu MS
Outlook Ubertragen werden. Es wird daher empfohlen, Serien bei A-Plan anzulegen, da
in diesem Fall bei der Synchronisation in MS Outlook fiir jeden Termin ein Eintrag er-
zeugt wird und eine Synchronisation dann ohne Einschrankungen maoglich ist.

ABBILDUNG VON "ORDNERN", "PROJEKTEN" UND "VORGANGEN" BEI MS OUT-
LOOK

Um die Zuordnung zu den A-Plan-"Ordnern", -"Projekten" und -"Vorgangen" auch in Out-
look sehen zu kdnnen, stehen hierfir zwei Moglichkeiten zur Verfligung:

Zuordnung im Betreff

Wahlweise kdnnen die "Ordner" und "Projekte" mit dem Betreff von MS Outlook ver-
knlipft werden (siehe "Optionen bei der Synchronisation mit MS Outlook" auf Seite 279):

274 e Synchronisation (optional) A-Plan 2016



:ﬁ Kalender Filter angewendet Kalender durchsuchen o) v| ¥*

[ 8 Betreff Serienbeginn Dauer Kategorien |

=] D Kategorien: A-Plan (5 Elemente)

:ﬁ Termine/Sonstiges/Webinar Mi0212.2009 11:00 1 Stunde D A-Plan
fﬁ Termine/Besprechnung/schnittstelle Do 14,01.2010 10:00 30 Minuten [:] A-Plan
:ﬁ Terming/Besprechungen/Werbekampagne  ©Mi03.02.2010 09:00 3 Stunden D A-Plan
:ﬁ Termine/Besprechungen,/Team Fr 29.01.2010 09:00 2 Stunden D A-Plan
tﬁ Termine/Besprechungen/Team Fr19.02,2010 09:00 2 Stunden D A-Plan

Dadurch ist die Zuordnung immer sichtbar, nachteilig sind evtl. die relativ langen Be-
zeichnungen.

Hinweis:

Eine Anderung der "Ordner"- bzw. "Projekt"-Bezeichnung im Betreff bei MS Outlook
fiihrt zu keiner Anderung der Zuordnung in A-Plan! Anderungen der Zuordnung miissen
daher generell in A-Plan vorgenommen werden.

Zuordnung in benutzerdefinierten Feldern

Bei der Ubertragung von A-Plan-Daten werden in MS Outlook grundsétzlich die benut-
zerdefinierten Felder "Ordner", "Projekt" und "Vorgang" angelegt und die entsprechen-
den Bezeichnungen Ubertragen. In der Listendarstellung von MS Outlook, z. B. Ereignisse
beim Kalender (Meni Ansicht / aktuelle Ansicht / Ereignisse), konnen diese Felder ange-
zeigt werden:

tﬁ Kalender Filte £ igewendet Kalender durchsuchen je 1|r| b4

[0 Betreff Projekt Serienbeginn Dauer Kategnrien|
Crdner

=l D Kategorien: A-Plan (5 Elemente] Feldauswahl &

tﬁ Termine/Sonstiges/Webinar Sonstiges Benutzerdefinierte Ordnerfelder IZ‘ L

:ﬁ Terming/Besprechnung/Schnittstelle Besprechungen I

:ﬁ Terming/Besprechungen/Werbekampa... Besprechungen APlanID I L

:ﬁ Termine/Besprechungen,/Team Besprechungen L

:ﬁ Termine/Besprechungen,/Team Besprechungen R L

Die Benutzerdefinierte Ordnerfelder werden eingeblendet, indem man mit der rechten
Maustaste eine der Spalteniberschriften anklickt, dann im erscheinenden Dialogfenster
Feldauswahl anklickt und anschlieRend im oberen Feld des Dialogfensters Benutzerdefi-
nierte Ordnerfelder auswahlt.

Die Felder kdnnen dann mit der Maus an die gewiinschte Position bei den Spaltentber-
schriften gezogen werden.

Hinweis:

Das Feld APlanID wird ebenfalls bei der Synchronisation angelegt und wird verwendet,
um eine eindeutige Zuordnung zwischen den Datensatzen von MS Outlook und von A-
Plan zu erhalten
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AUSWAHL DER ZU SYNCHRONISIERENDEN DATEN 2

AUSWAHL DATEI 1 (A-PLAN)

Das Dialogfenster fiir weitere Einstellungen und das Starten der Synchronisation wird
durch Wahl von Synchronisieren im Register Datei oder durch die Tastenkombination

SHIFT+F6 aufgerufen.

Die erste Datei ist die aktuell gedffnete A-Plan-Datenbank. In der Liste konnen die Ord-
ner ausgewahlt werden, deren Daten mit MS Outlook abgeglichen werden sollen (Hin-
weis: Die Ordnerliste ist nur sichtbar, wenn im zweiten Register als Anwendung MS Out-

look gewahlt ist):

Synchronisieren

| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 [Outlook] | Optionen | Bestatigungen

X

Datei:

Whlac\Home'\Documents\A-Plan'\Daten'\Bsp_Projektablauf.apl

zu synchronisierende Crdner:

[w] weitere Bsp.: siehe Datei / Offnen Hinweis:

1-.-f»ar1.-~.ralt|_|r1u;| Welche Zeilen der gewdhlten Crdner

Projekte synchronisiert werden sollen, kann in
der Spalte “Synchr. mit Outlook als™ im
Hauptfenster von A-Plan ausgewahlt
werden [siehe "Hilfe’).

Hinweis:

Arbeitszeiten und Ressourcen (= Gruppen) konnen nicht mit MS Outlook synchronisiert
werden, da in MS Outlook keine entsprechenden Datenfelder vorhanden sind.
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Innerhalb der gewahlten Ordner kann zusatzlich festgelegt werden, welche Zeilen syn-
chronisiert werden sollen und ob als Aufgabe oder als Termin und unter welcher Kate-
gorie. Diese Festlegung erfolgt im Hauptfenster von A-Plan in der Spalte Synchr. mit Out-
look. Nach Doppelklick auf einen Wert in dieser Spalte kann die gewiinschte Zuordnung
ausgewahlt werden:

Vorgang Synchr Qutlook Ampel Status Mz Ress
B Projekte (2) keine Synchronisation
e-Business (6) Term.: Geschaftlich O g
E Rechenzentrum (7T} “keine Synchronisation O (i1
sy | *keine Synchranisation []Standardwert
Arbeitsplatzeinrichtun |[T] keine Synchronisation ~ Kost
Dperating [[] Aufgabe: (chne Kategorie)
Meilensteine [] Aufgabe: Favariten ]
B Vorgang 1(3 [] Aufgabe: Feiertag (&)
Worgang 11 [] Aufgabe: Geschiftlich | Maie
Vorgang 12 [[] Aufgabe: Geschenke [ [&] Maie
Bl Vorgang 13 (2 [[] Aufgabe: Ideen ]
2/ | 18780 | « [[] Aufgabe: International
Ampel Status Ks{[] Aufgabe: Konkurrenz Ausl gepl
85.0 v

Hierbei konnen auch mehrere Kategorien gleichzeitig ausgewahlt werden. Das gleichzei-
tige Eintragen eines Vorganges in MS Outlook als Aufgabe und als Termin ist nicht mog-
lich. Soll die Synchronisation unterdriickt werden, muss keine Synchronisation (erster
Listeneintrag) ausgewahlt werden.

Wird Standardwert ausgewahlt (rechts oben), verwendet A-Plan den Wert, der auf der
nachst héheren Ebene ausgewahlt wurde.

Projektzeilen, die als Uberschriften dienen (also einen oder mehrere Vorgange enthal-
ten) und Ordner werden generell nicht synchronisiert. Der Wert in der Spalte Synchr.
mit Outlook als hat daher in diesen Fallen nur als Standardwert fiir die untergeordneten
Vorgange eine Bedeutung.

Bei der Netzwerkversion von A-Plan wird die Auswahl benutzerabhangig gespeichert,
d.h. jeder Benutzer, der in die Datenbank eingetragen ist, kann fiir die Synchronisation
eine andere Auswahl treffen.
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AUSWAHL DATEI 2 (OUTLOOK)

Im zweiten Register muss oben links als Anwendung "MS Outlook" gewahlt werden. Da-
hinter wird die aktive Outlookdatei angezeigt, also die Datei, in der Aufgaben, Termine,

E-Mails usw. abgespeichert werden (nicht bei der Verwendung von MS Outlook mit MS
Exchange Server).

In den zwei Listen kdnnen die Kategorien der Aufgaben und Termine (= Kalender bei MS
Outlook) ausgewahlt werden, die mit A-Plan synchronisiert werden sollen:

Synchronisieren ? >
| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen | Bestitigungen
Anwendung:
M5 CQutlook -
zu synchronisierende Aufgaben:  zu synchronisierende Termine:
[ohne Kategaorie] "~ [ohne Kategorie] "~
HFamriten HFamriten [«] Abwesenheiten synchran, fir:
[[] Feiertag [[] Feiertag Gruppe:
[[] Geschaftlich [[] Geschaftlich Interne w
[ Geschenke [[] Geschenke Ressource:
W Id W |d
£en . =en . Schulz e
[w] International [¥] International
[[] Konkurrenz [[] Konkurrenz Eategarie in Qutlook:
[+ Persanlich v|  |[]Persanlich v | |Urlaub

Abwesenheiten kdnnen ebenfalls synchronisiert werden. Hierzu wird die Ressource, zu
der die in MS Outlook eingegebenen Abwesenheiten gehoéren, im dargestellten Dialog-
fenster ausgewahlt. Die Abwesenheiten missen in MS Outlook unter der angegebenen

Kategorie abgelegt sein bzw. werden unter dieser Kategorie abgelegt, falls sie in A-Plan
eingegeben wurden.

Hinweise:

Aufgaben bzw. Termine, die in MS Outlook mehreren Kategorien zugeordnet wurden,
werden trotzdem nur einmal synchronisiert.
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OPTIONEN BEI DER SYNCHRONISATION MIT MS OUTLOOK

Synchronisieren ? X

| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen | Bestatigungen

Ziel fur neue Eintrdge in A-Plan Bezeichnungen in Cutlook

Aufgaben: grdnerbezeichnung voranstellen

Projekte | Ordner Ernjektbezeichnung voranstellen
Rechenzentrum ~ | Projekt Anzahl Zeichen 15/ %

Termine:

Verwaltung ~ 0 Crdner

Allg. Aufgaben ~ | Projekt

Dgrstmalige Synchronisation | Wiahlen Sie diese Option, wenn die
beiden Dateien bisher noch nicht
miteinander synchronisiert wurden!

Ziel fiir neue Eintrdige in A-Plan

Bei der Synchronisation mit MS Outlook kann bei den Optionen festgelegt werden, in
welchen Ordnern bzw. Projekten neue Aufgaben bzw. Termine abgelegt werden sollen,
da diese Festlegung unter MS Outlook nicht moglich ist. Die neuen Eintrage kdnnen bei
A-Plan nach der Synchronisation an eine andere Position verschoben werden. Diese Posi-
tion wird dann bei den folgenden Synchronisationen beibehalten. Es kann daher glinsti-
ger sein, neue Eintrage in A-Plan vorzunehmen.

Datensicherung

Die A-Plan-Datei wird, wie im Kapitel "Sicherheitskopien bei der Synchronisation zweier
A-Plan-Datenbanken" auf Seite 273 beschrieben, automatisch vor einer Synchronisation
gesichert.

Die Datei von MS Outlook wird ebenfalls vor der Synchronisation gesichert (nicht beim
Einsatz von MS Exchange Server, siehe unten), wenn die entsprechende Option aktiviert
ist.

Durch Anklicken der Schaltflache Outlookdaten wieder herstellen wird der zuletzt gesi-
cherte Stand der MS Outlookdatei wiederhergestellt.

Generell sollten Sie aber darauf achten, dass die Outlookdatei bei einem regelmaRigen
Backup lhres Rechners bzw. Servers mitgesichert wird. Namen und Verzeichnis der Out-
lookdatei finden Sie im Register Auswahl Datei 2 (Outlook). In diesem Verzeichnis befin-
det sich auch die von A-Plan angelegte Sicherheitskopie, die Sie an der Endung .bak (statt
.pst) erkennen.

MS Outlook mit MS Exchange Server

Da beim Einsatz von MS Outlook mit MS Exchange Server die beschriebene Datensiche-
rung nicht moglich ist, sollten Sie sich vergewissern, dass die Exchange Server Datenbank
regelmaRig gesichert wird — was aber normalerweise immer der Fall sein dirfte!

Bezeichnungen in Outlook
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Wenn diese Optionen aktiviert sind, werden bei MS Outlook im Betreff die "Order"- bzw.
"Projekt"-Bezeichnung vorangestellt (Beispiel siehe "Abbildung von "Ordnern", "Projek-
ten" und "Vorgangen" bei MS Outlook" auf Seite 274). Damit der Betreff nicht zu lange
wird, kann die Anzahl der verwendeten Zeichen begrenzt werden.

Erstmalige Synchronisation

Bei der erstmaligen Synchronisation einer A-Plan-Datenbank mit MS Outlook muss das
entsprechende Auswahlkastchen angeklickt sein. In diesem Fall werden die ausgewahl-
ten Inhalte beider Dateien zusammengefiihrt.

Bei der erstmaligen Synchronisation sollte darauf geachtet werden, dass nicht schon vor
der Synchronisation einige der fiir die Synchronisation ausgewahlten Daten in beiden
Dateien vorhanden sind, da diese ansonsten nach der Synchronisation jeweils doppelt
vorhanden sein wiirden. Identische Eintrage sollten daher vor der ersten Synchronisati-
on jeweils in einer der Dateien gel6scht werden.

BESTATIGUNGEN

Synchronisieren ? X

| Auswahl Datei 1 (A-Plan) | Auswahl Datei 2 (Outlook) | Optionen | Bestitigungen

Bestdtigungen Datei 1 Bestdtigungen Datei 2
varm Laschen von Daten varm Ldschen von Daten
i_ceine Daten l9schen keine Daten lGschen

m::urm Andern von Daten m::urm Andern von Daten

u'cnrm Anlegen von Daten ynrm Anlegen von Daten

Im letzten Register kann festgelegt werden, bei welchen Aktionen vor der Durchfiihrung
eine Bestatigung eingeholt werden soll, bzw. es kann verhindert werden, dass in einer
oder in beiden Dateien Daten gel6scht werden.

Beispiel flir eine Bestatigung:

- A-Plan 2016 - >

Soll der folgende Vorgang in Datei 2
(Outlook)
angelegt werden?

Ordner: Termine

Projekt: Besprechungen

Veorgang: Team

Leithalken: 1

Anfangsdatur: 07.01.2010 08:00:00
Anderungsdaturmn: 29.01.2010 11:04:50

F 3 ! Mein Abbrechen

Bei den ersten Synchronisationen sollten alle Bestatigungen aktiviert sein, um liber-
priifen zu kdnnen, ob der Ablauf der Synchronisation wunschgemaR erfolgt!
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Durch Anklicken von fiir alle folgenden Abfragen dieser Art libernehmen werden alle
weiteren Anderungen der angezeigten Art (im Beispiel "Anlegen von Daten in der Datei
1") ohne Nachfrage vorgenommen.

Konflikt

Je nach Einstellung wird im Konfliktfall (d. h. ein Vorgang wurde sowohl in Datei 1 als
auch in Datei 2 geandert) entweder der Benutzer gefragt, welcher Stand verwendet
werden soll, oder die hier getroffene Vorgabe wird verwendet.

START DER SYNCHRONISATION, PROTOKOLL

Durch Anklicken der Schaltflache Synchronisieren wird die Synchronisation gestartet.

Wahrend der Synchronisation wird in der unteren Halfte des Dialogfensters ein Protokoll
der durchgefiihrten Aktionen angezeigt:

Operation |0rdner,,"Gruppe |Pruiektfﬂessuurmh-"urgﬂng,-"ZEilhﬂlken |Beginn ||;|
Start Termine: 17:42:01

neu in A-Plan: Eingefigte Daten Termine Planungspramissen 2007 05.11.07 10:00:00
neu in Cutlook: Termine Schulungen =9 21.01.07 08:00:00
neu in Outlook: Termine Bespr./Tagungen Besprechung Projekt A3 15.02.07 08:00:00
Sync. A-Plan = Outlook: Termine Schulungen Krefeld 291007

Stop: 17:42:33

Jusammenfassung:

neu in A-Plan: 1 Objekt

Sync. A-Plan = Qutlook: 1 Objekt |
neu in Cutlook: 2 Ohjekte -

AuRerdem wird dieses Protokoll mit der Bezeichnung synchron.log im aktuellen Profil-
verzeichnis von A-Plan (standardmaRig "Dokumente\A-Plan\Profile") abgespeichert:

Synchronisation mit Outlook

Datei 1: D:\Aufg7OT\DATEN\TERMINE.apl

Datei 2: Outlook

letzte Synchronisation: 04.11.2007 17:36:01

Optionen libertragen von: 2

bei Konflikt: 8

neue Eintrége: 2, 2, 2, 2

Ordner 1: Termine, Eingefligte Daten

Kategorien 1:

Kategorien 2: A-Plan, Haus, Schulung. Geschaftlich, Privat

Start Aufgaben: 04.11.2007 17:41:56

Start Termine: ©4.11.2007 17:42:01

- neu in A-Plan: Eingefiigte Daten | Termine | Planungspramissen 2007 | ©5.11.07 10:00:00
= neu in Outlook: Termine | Schulungen | G9 | 21.01.07 08:00:00
- neu in Outlook: Termine | Bespr./Tagungen | Besprechung Projekt A3 | 15.02.07 08:00:00
- Sync. A-Plan > Outlook: Termine | Schulungen | Krefeld | 29.10.07

Stop: 04.11.2007 17:42:33

Zusammenfassung:
- neu in A-Plan: 1 Objekt
- Sync. A-Plan > Outlook: 1 Objekt
- neu in Outlook: 2 Objekte
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SYNCHRONISATION MIT DEM MINDMANAGER

ALLGEMEINE HINWEISE

Der MindManager der Firma Mindjet (siehe http://www.mindjet.de) eignet sich sehr
gut, um zu Beginn eines Projektes die Struktur interaktiv aufzubauen.

Durch die Schnittstelle zwischen A-Plan und dem MindManager kann schnell und einfach
die erstellte Struktur mit allen Beschreibungen, Terminen, Anhangen etc. in eine A-Plan-
Datenbank lbertragen werden, um dann die terminliche Feinplanung, Ressourcenzuord-
nung usw. vorzunehmen.

Nachdem eine erste Synchronisation stattgefunden hat, kdnnen Anderungen in beiden
Programmen per Knopfdruck gegenseitig aktualisiert werden.

Die Schnittstelle kann dartber hinaus verwendet werden, um vorhandene A-Plan Projek-
te im MindManager als Mindmap oder als Projektstrukturplan (PSP) anzuzeigen (siehe
"Darstellung von A-Plan Projekten als Mindmap oder PSP" auf Seite 284). Die Daten
konnen dann auf beiden Seiten bearbeitet werden.

Die Schnittstelle arbeitet mit allen MindManager-Versionen zusammen, die das Format
"xmmap” unterstitzen, was ab der Version 5 der Fall ist. Der MindManager muss zum
Erstellen bzw. Lesen einer xmmap-Datei nicht installiert sein.

SYNCHRONISATION EINER MINDMANAGER-DATEI MIT A-PLAN

Daten, die mit dem MindManager erzeugt wurden, konnen entweder in eine bestehende
A-Plan-Datenbank eingefligt werden oder — wenn die aktuell gedffnete A-Plan-
Datenbank noch leer ist — als Basis fiir eine neue A-Plan-Datenbank verwendet werden.

Die oberste Ebene ("Wurzel") einer MindManager-Datei entspricht der Ordner-Ebene
von A-Plan und demzufolge sind die nachsten Ebenen im MindManager Projekte bei A-
Plan:

Vorgang 11 Vorga
e Projekt1 - 99 92n9
Vorgang 12

1| & Ordner (2}

B Projelkt 1 (2]

Ordner ~', Vorgang 11

B Projekt 2 (2]

Vorgang 21

2
3
4 Vergang 12
5
. Vorgang 21 &
= Projekt2 - Jand =

Vorgang 22 Viergang 22

Wenn in A-Plan ein Ordner mit der Bezeichnung der MindManager-Wurzel gefunden
wird, fligt die Synchronisation den bzw. die Projekte der MindManager-Datei in dem
gleich lautenden Order der A-Plan-Datenbank ein. Anderenfalls wird ein neuer Ordner
angelegt.

Nach dem Ubertragen von Projekten zu A-Plan sind die MindManager- und die entspre-
chenden A-Plan-Projekte miteinander verkniipft. Anderungen dieser Projekte (Bezeich-
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nungen, Termine, Struktur etc.), die in einer der beiden Anwendungen vorgenommen
wurden, werden durch eine erneute Synchronisation in die jeweils andere Anwendung
Ubertragen.

Durch die hier beschriebene Funktion kdnnen nur neue Projekte vom MindManager zu
A-Plan Uibertragen werden. Wenn Sie neue A-Plan-Projekte in den MindManager lber-
tragen mochten, verwenden Sie bitte die unter "Darstellung von A-Plan Projekten als
Mindmap oder PSP" auf Seite 284 beschriebene Funktion.

AUSWAHL DER ZU SYNCHRONISIERENDEN DATEN
Auswahl Datei 1 (A-Plan)

Die erste Datei ist generell die aktuell ge6ffnete A-Plan-Datenbank, daher ist im ersten
Register bei der Synchronisation mit dem MindManager keine Eingabe erforderlich:

Synchronisieren ? X

Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 (MindManager) | Bestatigungen |
Datei:
‘WMacd\Home\Documents\A-Plan\Daten\Bsp_Projektablauf.apl

Da bei einer Synchronisation in kurzer Zeit relativ viele Daten geandert werden kénnen,
sollte die zentrale Datei zum Zeitpunkt der Synchronisation méglichst nicht noch von
anderen Benutzern geoffnet sein. Sollte dies der Fall sein, wird vor der Synchronisation
ein Hinweisfenster mit den Namen der anderen Benutzer angezeigt.

Eine Synchronisation sollte unter diesen Umstanden nur in Ausnahmefallen durchge-
fihrt werden, z. B. wenn in der MindManager-Datei relativ wenige Daten geandert wur-
den.

Auswahl Datei 2 (MindManager)

Im zweiten Register muss oben links als Anwendung "MindManager" gewahlt werden.
Rechts daneben kann die MindManager-Datei ausgewahlt werden, mit der die Synchro-
nisation durchgefiihrt werden soll:

Synchronisieren ? pod

| Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 (MindManager] | Bestitigungen

Anwendung: Datei:

MindManager | WhacHome\DocumentsiA-PlantDatentMeu.xmmap Durchsuchen...

Himweis: Wenn 3ie aus A-Plan-Daten eine
MindManager-Datei erstellen mochten, wahlen Sie
bitte den Befehl ‘MM affnen’ im Mend "Extras’.

Wichtig:
Die MindManager-Datei muss im xmmap-Format gespeichert werden, was beim Mind-
Manager ab der Version 5 moglich ist!
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BESTATIGUNGEN

Synchronisieren ? X

| Auswahl Datei 1 [A-Plan) | Auswahl Datei 2 (MindManager] | Bestatigungen

Bestatigungen Datei 1 Bestatigungen Datei 2
vorm Loschen von Daten vorm Ldschen von Daten
I_ceine Daten laschen keine Daten laschen

u'cnrm Andern von Daten u'c-rm fndern von Daten

xrnrm Anlegen von Daten ynrm Anlegen von Daten

Im dritten Register kann festgelegt werden, bei welchen Aktionen vor der Durchfiihrung
eine Bestatigung eingeholt werden soll, bzw. es kann verhindert werden, dass in einer
oder in beiden Dateien Daten gel6scht werden.

Beispiel flir eine Bestatigung:

- A-Plan 2016 - *

j Soll der folgende Vorgang in Datei 1
= (WWMac\Home\Documents\A-Plan\Daten\Bsp_Projektablauf.apl)
angelegt werden?

Ordner: Folder
Anderungsdatum: 00:00:00

[ fir alle weiteren dbernehmen . Mein Abbrechen

Durch Anklicken von fiir alle weiteren iibernehmen werden alle weiteren Anderungen
der angezeigten Art ohne Nachfrage vorgenommen.

DARSTELLUNG VON A-PLAN PROJEKTEN ALS MINDMAP ODER PSP

Neben der Synchronisation einer MindManager-Datei mit A-Plan, kann die Schnittstelle
auch als Erweiterung von A-Plan verwendet werden, um in A-Plan vorhandene Projekte
oder Teile davon als Mindmap oder als Projektstrukturplan (PSP) darzustellen.

Hierzu muss lediglich in A-Plan den gewlinschten Bereich markiert und im Register Extras
die Funktion MM o6ffnen gewahlt werden:

b (4 & A-Plan 2016 - Bsp_Ingo_2

DATE START AMSICHT DATEM TABELLE DATEM GANTTDIAGRAMM EXTRAS

= (M) MM &ffnen | Ressourcenplanung Kostenplanung =
B = E

] | | Soll-/Istvergleich Mengenplanung i
Zeiterfassung  Reports Opti

"

Zeiterfassung = Reports MindManager Aktivierte Funktionen Opti

Beim ersten Offnen werden A-Plan und der MindManager bildschirmfiillend nebenei-
nander dargestellt:
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Fle w28 &F- A-Plan 2010 - Bsp_Produktentwicklung e xR [BN-EE@&FGL o-- @ Mindjet MindManager - [SMM_Temp*] o B o=
.En Start  Anlegen/Bearbeiten  Daten  Ansicht | Extras | Hilfe R2 Stil Multifunktionsieiste ~ & () Start | Einfagen Uberprife Ansicht  Extras  Entwickler  Suchen: ML RN RSN

Pt == | @ Timer cin y, (1 MM affnen FY = G anmerkung Verdana -l - ¢ G2 Aufteilen -

S | & e is . 8 = o | e :

- & Hochladen (A Ausw. ubernehmen o =i Verbindung A A U s lg Auswanien
Zeiterfassung | Reports WebCreator Fuit?i‘gzr:: | Optionen Benutzerv'erwallung E‘”QJGE" & Mﬂg-it“ Zwvelq Unterzweig 3 Uniandung - | A - | =~ | B Fnrvmat % Laschen -
Zeiterfassung | Reports WebViewer MindManager Optionen e paans) I Eiiigen SR ‘ Eraliele

Vorgang Status Nz. Ressourcen | Jan 2011 | Feb 2011 | Mrz 2011 | Apr2011 -

Vorlage
2 @ Vorlage Produltentwickl = F 7] B O produktentwicklung
3 Meilensteine =g s Wer WEK I T g:sﬂxkt:;;?(a)
4 BPlenungsphase (6 =1 Planungsphase S g
5 Marktanalyse =1 |2 Res2 [ Marktanalyse =
i
6 Lebenszyklus eigenes Produkt |17 Resl3; Res11 || [T tpbenszykius cigenes Produkt B konzeptphase B entwurfsphase B Ausarbeitungsphase o
. -| t - 11.03:18.04 — 21.04:14.06 - 21.06:12.09
7 Innovationen (intern/extern) | Res22 :jlnnovatlunen fintern/extern) 26 Werkiag(e) 30 Werklag(e) 60 Werkiagie) =
] Lastenheft erstellen =1 Resl1 (80) Lastenheft erstellen 2
9 Kostenziel festlegen =f Resl1 (80) Kostenziel festlegen 8
10 Pflichtenheft erstellen = Res11 (50) Priichtenheft erstellen B Funktionen festlegen B konzept erstellen B zeichnungen [}
11 EKonzeptphase (4 = Konzeptphas ~11.03:28.03 21.04:02.05 2106 11,07 =
11 Werktag(e) & Werktag(e) 15 Werktag(e) 2
12 = Funktionen festlegen (3) = X Funktionen festieger R: Res13@60% R:K1 2
13 Teitfunktion 1 = Res2l Deifunktion L
14 Teitfunktion 2 = Res22 [re]tunktion 2 B Teitfunktion 1 B vorentwicklung B stockisten =
15 Teiffunktion n = Res23 = {reitunition n R e P =
S + 14, : 3
16 Funktionen bewerten = Res13 (30) Funktionen bewerts 5 Werktagie) 31 Werkiag(e) 0 Werkiagie) =
17 Funktionstrager ermitteln = Resl3 (50) Funktionstrige (i A R: K2 -
18 Lésungen bewerten und ausw |1 Res13 (50) Losungen be 5
19 E Entwurfsphase 2] =1 B Teilfunktion 2 (2] B zulieferteile =
— =2 11.03:18.03 03.05:16.05 n0na . 14 0T ~ |
1 11 some <[ v 31122010 (w3 « 1 r « I v w
|44 o1 b M Di 28062011 08:00 Dau.: 80 h Aufw: 800 Ah | Mo,11.07.201116:00 | | ga g | ¢ \_ ) Bsp_Produktentwickiung™ > |5
30122010] 15:45] [100%©O—0—® .| | o Anmelden= = - | ©-[EE w% = ; D

Position und GrolRe der Fenster kdnnen verandert werden, die gedanderte Konfiguration
wird dann beim nichsten Offnen verwendet. Beim SchlieRen des MindManagers durch
erneutes Anklicken von MM o6ffnen wird die urspriingliche GroRRe und Position von A-
Plan wiederhergestellt.

Solange der MindManager gedffnet ist, kénnen Anderungen von Daten direkt in die je-
weils andere Anwendung synchronisiert werden. Bei Anderungen im MindManager muss
vor der Ubertragung zu A-Plan die MindManager-Datei gespeichert werden.

Die Synchronisation erfolgt durch Anklicken von MM aktualisieren.

Wenn die Schaltflache mit gedriickter Strg-Taste angeklickt wird, bleibt sie eingerastet
und Anderungen werden sofort synchronisiert (auch in diesem Fall muss die MindMana-
ger-Datei vorher gespeichert werden).

Soll ein anderes Projekt oder ein anderer Bereich von A-Plan im MindManager angezeigt
werden, markiert man den neuen Bereich und wahlt die Funktion Auswahl andern.

ANPASSEN DES LAYOUTS DES MINDMANAGERS

Als Vorlage fiir die Darstellung der Struktur im MindManager wird die Datei
"Body.xmmap" verwendet, die beim ersten Aufruf in Ihr Profilverzeichnis (siehe
"Profilverzeichnis" auf Seite 162) kopiert wird.

Wenn Sie ein anderes Standard-Layout verwenden méchten, konnen Sie diese Datei
nach Offnen mit dem MindManager entsprechend anpassen. Die in dieser Datei vorhan-
dene Struktur darf aber nicht verandert werden! Das Original der Datei "Body.xmmap"
finden Sie im Programmuverzeichnis von A-Plan (standardmaRig "c:\Programme\A-
Plan2016").
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A. LISTE DER DATENFELDER

ALLGEMEINE DATENFELDER

PRIORITAT

Prio  Die Prioritat (0 - 99) legt bei entsprechender Einstellung (siehe

N—lNI\Jl

23

"Anzeigereihenfolge" auf Seite 103) die Reihenfolge fest, in der die Projek-
te/Vorgange angezeigt werden. Zudem beeinflusst der eingestellte Wert die Far-
be der zugehdrigen Zeitbalken (auBer wenn die Farbe der Zeitbalken individuell
eingestellt wurde - siehe "Muster" auf Seite 71).

Nach Doppelklicken auf den aktuellen Wert kann die Prioritdat entweder direkt Giber-
schrieben oder durch Betatigung der Pfeilschaltflaichen verandert werden.

Ein Merkpfeil kann wie folgt aktiviert bzw. deaktiviert werden:
e Anklicken der Prioritatenspalte bei gedriickter SHIFT-TASTE oder
e Wahl von Merkpfeil nach Anklicken der Prioritat mit der rechten Maustaste

oder

e Wahl von Merkpfeil im Register Daten Tabelle

EBENE
Elerdiizig Ebene der jeweiligen Zeile (Ordner = 1, Projekt = 2, Vorgange
1| & Ordner 1 (3 =3..99)
2 =Planung (4)
3 Lebenszyklus eigens |
4 - Schauboldt
3 Innovationen

BEZEICHNUNG DER VORGANGE

\iorgang

E Projekte (3)
= Planung (2}
Meilensteine
E Innovationen (4

Lebenszyklus eigen
Lastenheft ersteller
Kostenziel festlegel

[ Freigaben (1

Die Bezeichnung kann max. 100 Zeichen lang sein.

Durch Anklicken des Quadrates vor der Bezeichnung wird ein ge-
schlossener Ordner bzw. ein geschlossenes Projekt ge6ffnet und
umgekehrt.

In der Klammer hinter der Bezeichnung wird die Anzahl der ent-
haltenen Projekte bzw. Vorgange angezeigt.
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AMPEL, STATUS, TERMIN

Ampel Status  Termin Die Spalten Ampel, Status und Termin zeigen auf einen Blick den
jeweiligen Zustand eines Projektes bzw. Vorgangs an. Eine aus-
@ £ 31055 fuhrliche Beschreibung dazu finden Sie unter ,Ampel, Status und
W & 235h 0 Termin" auf Seite 30.
[ 4 1055 h
O 1027Th
m ? 718 h £
[ i 238h
[ £ 193 h k)
IDENT-NR.
ident Nr. Mit der Ident-Nummer kann jeder Datensatz (=Zeile) mit einer be-

stimmten Nummer oder Zeichenfolge gekennzeichnet werden.

20000000 Bei Ressourcen ist die Ident-Nummer immer erforderlich, da Uber die-

50000300 : . . .

50000100 se Nummer die datenbankinterne Verbindung zwischen Ressourcen
und Vorgangen hergestellt wird.

Daher wird die Ident-Nummer bei Ressourcen automatisch angelegt, diese kann aber
durch eigene Nummern Uberschrieben werden. Diese diirfen aber nicht doppelt verge-
ben werden!

AUFTRAGGEBER/VERANTWORTLICHER

Verantwortlich Re Der Name eines Auftraggebers bzw. Verantwortlichen kann max. 30
Zeichen lang sein.

Plenk H

Anderung nach Doppelklicken auf aktuellen Wert entweder durch
Uberschreiben oder durch Anklicken des Abwértspfeils und Auswéh-
len eines bereits vorhandenen Namens aus der sich 6ffnenden Liste.

Neue Namen werden automatisch in die Liste aufgenommen. Hier-
bei ist aber zu beachten, dass die Anderung eines Namens einen
neuen Eintrag in der Liste erzeugt.

Zum Andern oder Léschen vorhandener Namen steht ein separates Dialogfenster zur
Verfligung, das im Register Daten Tabelle / Auftraggeber bzw. / Verantwortliche aufge-
rufen wird:

WYerantwortlich 7 pod
MName

Aicher

Ebner Laschen
Huber Meu sortieren
Plenk

Rupperts

Hilfe
SchlieBen
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Name édndern

Name doppelt anklicken, Giberschreiben und EINGABETASTE betatigen.

Namen neu eingeben

Schaltflache Neu betatigen, in der neuen Zeile Namen eingeben und EINGABETASTE be-
tatigen.

Namen léschen

Zu l6schenden Namen in der Liste auswahlen und Loschen betatigen.

Hinweis:

Wenn der Name eines Verantwortlichen oder Auftraggebers noch bei mindestens einem
Vorgang eingetragen ist, weist Sie A-Plan darauf hin, dass dieser Name nicht geldscht
werden kann.

NOTIZ
Nz. Durch Doppelklicken in der Notizspalte oder Betadtigen der Symbolschaltflache
Notiz im Register Daten Tabelle wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem Sie eine
E neue Notiz eingeben oder eine vorhandene andern kdnnen:
Motiz n
Bearbeiten

[Termin unbedingt einhalten!
Falls Probleme auftreten sofort Mitteilung an
Projektleitung

Zeile 1von 3 Hilfe K Abbrechen

Uber die Windows-Zwischenablage kénnen auch Texte aus anderen Anwendungen ein-
gefligt bzw. innerhalb des Notizfensters verschoben oder kopiert werden. Die entspre-
chenden Befehle finden Sie unter dem MenUlpunkt Bearbeiten.

Eine neue Zeile (=Zeilenschaltung) erzeugen Sie durch Betatigen der EINGABETASTE. Zei-
lenumbriiche, die aufgrund der begrenzten Breite des Notizfensters auf dem Bildschirm
erfolgen, haben keinen Einfluss auf den Ausdruck!

Tabulatoren kénnen Sie durch Betatigen der STRG+TAB-TASTE setzen.

Das Notizfenster kann beliebig vergrofRert oder verkleinert werden. Sowohl GrofRe als
auch letzte Position des Fensters (relativ zum Hauptfenster) werden im aktuellen Profil
gespeichert.

Sie konnen die Notiz I6schen, indem Sie entweder den Text vollstandig entfernen oder
das Symbol anklicken und die ENTF-TASTE betatigen.
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Termin unbedingt einhalten! Wenn der Mauszeiger langer als ca. 0,5 s auf einem

Falls Probleme auftreten sofort . K . . A .

Mitteilung an Projektleitung Notizsymbol verweilt, wird die Notiz angezeigt (Tabu-
latoren werden in diesem Fall als senkrechte Striche

dargestellt).

ﬂh_l,l

EINGANG
Eingang Das Eingangsdatum wird bei der Neueingabe einer Zeile automatisch
30.12.2015 16:00 auf den aktuellen Zeitpunkt gesetzt, kann aber bei Bedarf gedandert
03.01.2016 13:00 werden.
VORLAGE
Vorlage| 2016 ‘ Bei entsprechender Einstellung (siehe " siehe "(Wieder-
15.01.2016 08:00) Ja.” )Vorlage" auf Seite 71) werden Vorginge erst dann wieder
| Q angezeigt, wenn der eingestellte Vorlagetermin erreicht
@ > 08.01.2016 bzw. liberschritten wurde.
Fr, 15002816 02:00 | |4 o

Im Gantt-Diagramm wird der Vorlagetermin durch ein Aus-
rufungszeichen markiert (1).

Das Vorlagedatum der markierten Zeile wird in einem Feld links unter der Haupttabelle
angezeigt (2).

Am schnellsten lasst sich das Vorlagedatum setzen bzw. andern, wenn Sie im Gantt-
Diagramm an der gewlinschten Position mit gedrickter UMSCHALTTASTE doppelt kli-
cken.

Wenn Sie einen bestehenden Vorlagetermin |I6schen moéchten, klicken Sie die gewiinsch-
te Zeile mit der rechten Maustaste an und wahlen den Befehl Vorlage 16schen.

BEGINN (GEPLANT/IST), ENDE (GEPLANT/IST)

I STiz Die angezeigten Termine fir den Beginn (geplant und
2012076 08:00| 13.01.2016 100 ist) bzw. Ende (geplant -und ist) .be2|eher1 sich immer
02.01.2016 12:00 16.02.2016 12:00 auf den ersten unerledigten Zeitbalken in der aktuel-
09.02.2016 12:00 23.02.2016 15:00 len Zeile.

Wenn alle Zeitbalken einer Zeile erledigt sind, bezie-
hen sich die angezeigten Termine auf den ersten
Zeitbalken.

Anderungen des Beginns und Ende von Zeitbalken sind am einfachsten direkt im Gantt-
Diagramm durchfihrbar (siehe "Festlegen von Beginn, Ende oder Position eines Zeitbal-
kens mit der Maus" auf Seite 60).

Ist-Zeitbalken kdnnen nach Umschalten in den Modus Ist-Balken bearbeiten (Wahl von
Daten Tabelle / Ist-Modus) auf die gleiche Weise verandert werden wie die geplanten
Zeitbalken.

A-Plan 2016 Anhang e 289



Die Anderung kann aber auch im Spaltenbereich der Tabelle erfolgen, jedoch ist hierbei
zu beachten, dass hier nur Beginn und Ende des ersten unerledigten Zeitbalkens ange-
zeigt wird (siehe oben) und daher auch nur die Werte dieses Zeitbalkens gedandert wer-

den kdnnen.

DAUER (GEPLANTY/IST)

Dauer Diese Spalte zeigt die Gesamtdauer (geplant / ist) aller Zeitbalken einer
oh Zeile an.

244 h Die Dauer wird generell anhand der im Standardkalender eingetragenen
83h Zeiten ermittelt (siehe "Ressourcenkalender anlegen " auf Seite 110)!

Da die Gesamtdauer aller Zeitbalken in der aktuellen Zeile angezeigt wird, bezieht sich
bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile der angezeigte Wert im Hilfsfenster immer auf
den ersten unerledigten Zeitbalken in dieser Zeile.

Sie konnen die Dauer der anderen Zeitbalken dandern, wenn Sie diese durch Anklicken
markieren. Das Hilfsfenster bleibt hierbei solange getffnet, bis die Schaltflache Schlie-
Ben betatigt wird.

DAUER IST - GEPLANT, DAUER %

_“Daueq -;SEUET Die Spalte Dauer ist - geplant zeigt die absolute Abweichung der
I5E-ge 1 1= . . .
i o=p aktuellen Gesamtdauer aller Zeitbalken einer Zeile bezogen auf

-344h  2.8% _ . . .
236h 33 % die geplante Gesamtdauer aller Zeitbalken dieser Zeile an.
10h  00%
236h  33%

Die Spalte Dauer % zeigt den prozentualen Anteil der aktuellen Gesamtdauer aller Zeit-
balken einer Zeile bezogen auf die geplante Gesamtdauer aller Zeitbalken dieser Zeile

an:
Dauer % = (Dauer ist / Dauer geplant) * 100

Diese Werte werden von A-Plan berechnet und kénnen daher manuell nicht verandert
werden!

VERKNUPFUNGEN

Verknipfung In der Spalte werden die Abhangigkeiten der Vorgange angezeigt. Eine
SEA-1h ausfihrliche Beschreibung dazu finden Sie unter "Zeitbalken verkntip-
JEA fen" auf Seite 73.

9/1EA+49h; S8EA

9/1EA
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PUFFER, PUFFER KUMULIERT, PUFFER IST, PUFFER IST KUMULIERT

Puffer Puffer Puffer Puffer  pyffer, die in der jeweiligen Zeile zur Verfugung stehen.
ist  kum ist kum

| 31 -337 3T 10T Details siehe "Pufferzeiten" auf Seite 77.
| 48T 48T

ERLEDIGT %

E”e‘”g: Aktuell erledigter Umfang eines Vorganges. Wird bei Verwendung der Progno-
539 setechnik (siehe "Prognose des weiteren Projektablaufs" auf Seite 135) zur Be-
34:3% rechnung des voraussichtlichen Endes des jeweiligen Vorganges verwendet.

ABGESCHLOSSEN AM

Termin Abgeschl \\enn alle Zeitbalken einer Zeile erledigt sind, wird der Status der

06.01 E;r; Zeile auf "erledigt" gesetzt und das Erledigungsdatum des letzten

3 35757 Zeitbalkens in der Spalte Erledigt eingetragen.
Die Spalte Restzeit wird mit einem Haken versehen.

Projekte, die aufgrund untergeordneter Vorginge als Uberschrift dienen (siehe
"Gliederung (Ordner, Projekte, Vorgange)" auf Seite 28), sind erledigt, wenn alle Vorgan-
ge des Projektes erledigt sind.

Der Status "erledigt" kann auch auf folgende Weise gesetzt werden (jeweils ein/aus):

e Anklicken der Spalte Restzeit mit gedriickter UMSCHALTTASTE oder

e Wahl von Erledigt nach Anklicken der Bezeichnung mit rechter Maustaste oder

e Wahl von Erledigt im Register Daten Tabelle

Achtung:
Bei mehreren Zeitbalken in einer Zeile werden alle als "erledigt"/"unerledigt" gekenn-

zeichnet. Daher erfolgt in diesem Fall vor der Ausfiihrung des Befehls ein entsprechen-
der Hinweis.

Das Erledigungsdatum kann auch nachtraglich gedandert werden.

OBIJEKT

Objekt Jede Zeile kann mit einer beliebigen externen Datei verkniipft
werden oder eine externe Datei einbetten.

|&] C\Users\Pa.Daniel-P

[w] E\anschreiben-neu.c Details siehe "Verweise zu anderen Dateien/Objekten" auf Seite
#: C\Users\Pa.Daniel-PC 87

A ExnTest bt

E-MAIL

E-Mail an E-Mail-Adressen, an die bei Bedarf eine Nachricht im Zusammen-

: hang mit dem jeweiligen Vorgang gesendet werden kann (siehe
sales@braintool.com . -
support@braintool.com "Versand von E-Mails" auf Seite 88). Wenn Ressourcen zugeordnet
sind, werden standardmaRig die bei den Ressourcen hinterlegten
Adressen verwendet.
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BENUTZERDEFINIERTE TEXTSPALTEN (TEXT1 - TEXT10)

Standort | Status Es stehen 10 Spalten zur Verfugung, in die beliebige Informationen

vor O |90% mit bis zu 255 Zeichen Text eingetragen werden kénnen (z. B. Bear-
vorOrt  90% beitungsnummern, Anmerkungen usw.).

ot 80% . . .
ver : Da auch nach diesen Spalten sortiert werden kann (siehe

"Anzeigereihenfolge" auf Seite 103), kdnnen sie auch verwendet

werden, um eine Sortierreihenfolge festzulegen, die standardmalig
nicht vorgesehen ist.

BENUTZERDEFINIERTE ZAHLENSPALTEN (ZAHL1 - ZAHL10)

Zusatzkosten  Anzahl Es stehen 10 Spalten zur Verfligung, in die beliebige Zahlen ein-

Teile
ragen werden kénnen.
8.000.00 € I getragen werden kénne
6.000,00 € 3 Die Formatierung der Zahlenspalten kann den Erfordernissen
2,000,00 € 10

angepasst werden (siehe "Vorgange" 138), wobei ein Prafix (vo-
rangestellte Zeichenfolge), ein Suffix (angehangte Zeichenfolge)
und die Anzahl der Stellen hinter dem Komma eingestellt wer-

den koénnen (z. B. "0,00 €" flr Betrage in € mit 2 Stellen hinter
dem Komma).

Die Werte in den Zahlenspalten konnen bei Bedarf auch addiert werden (Aktivierung
siehe "Vorgange" 138), d. h. Projektzeilen zeigen die Summe der Vorgangswerte des Pro-
jektes und Ordnerzeilen die Summe der Projektzeilen des Ordners.

Anmerkung:
Es konnen keine Datums- oder Zeitwerte eingegeben werden, ggf. kann hierfir aber die

Spalte "Eingang" verwendet werden, da diese in ihrer Originalbedeutung haufig nicht
benoétigt wird.

INDEX

Index In dieser Spalte kann die interne Nummerierung der Datensatze ange-
03.02 zeigt werden. Die Formate sind wie folgt:

03.02.01 Ordner: 0]0)

03.02.02

03.02.03 Projekt: OO0.PP

03.02.04

03.02.05 Vorgang: 00.PP.VV

"O", "P" und "V" entspricht hierbei jeweils einer Ziffer.

Anmerkung:

Die Anzahl der Ziffern hangt von der Anzahl der vorhandenen Datensatze ab. Wenn z. B.

mehr als 99 Vorgange in der Datenbank vorhanden sind, werden jeweils 3 Ziffern ange-
zeigt.
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DATENFELDER FUR RESSOURCENPLANUNG/KOSTENBERECHNUNG

RESSOURCEN

Ressourcen Bezeichnungen und - falls von 100% abweichend - Auslastung der

Plenk (805 Mayer (80] einem Vorgang zugeordneten Ressourcen.

Mayer (80) Details siehe "Zuordnen von Ressourcen zu den Vorgangen" auf
Plenk (20) Seite 115.

RESSOURCEN ERFORDERLICH

er':;:: Anzahl Ressourcen, die fiir einen Vorgang erforderlich sind.
2,0 AK| Details siehe "Zeitbalken" auf Seite 146.
FAKTOR

| Faktor  Faktor, mit dem alle Werte der jeweiligen Ressource, die fiir Berechnungen

| . verwendet werden, multipliziert wird.

| L Details siehe "Faktor (Zuordnung mehrerer gleicher Ressourcen, Grundlast)"

auf Seite 130.

AUFWAND ERFORDERLICH, GEPLANT, GEPLANT - ERFORDERLICH, GEPLANT / ER-
FORDERLICH

Aufw Aufw Aufw Aufw
erford. gepl gepl-erford. gepl/erford.
6534 Ah 4297 Ah -2237 Ah i -34,2 %
1330 Ah 950Ah  -380Ah M| -286%
50,04AR  10,0AhR -40,0 Ah . -80,0%

Aufwand erforderlich: Der fiir die Bearbeitung
von Vorgangen erforderliche Aufwand.

Aufwand geplant: Fiir die Bearbeitung von
Vorgangen eingeplanter Aufwand.

830Ah 85.04h 20Ah | 24%

120Ah  120Ah 00ah | 00% Aufwand geplant - erforderlich: Differenz zwi-
20,0An  20,0AN 004h | 00% schen erforderlichem und eingeplantem Auf
51,0Ah 51,0 Ah 004n | 00% gep

wand.

Aufwand geplant / erforderlich: Prozentuale Abweichung zwischen erforderlichem und
eingeplantem Aufwand.

Details siehe "Definition des Aufwand" auf Seite 121

AUFWAND IST, IST - GEPLANT, %

Aufw  Aufw ist Aufw Aufw
gepl ist-gepl ist/gepl
429.7 Ah 8.0 Ah 4217 Ah 1.9 %
95,0 Ah 80Ah -87.0Ah 8.4 %
10,0 Ah 0,0AR 10,0 AR 0,0%
850 Ah 80Ah -F7O0AR 94%
12,0 Ah g0Ah  A0AR 66,7 %
20,0 Ah 0,0 AR -20,0 AR 0,03
51,0 Ah 0,0AR  -51,04R 0,0%

Aufwand ist: Der fiir die Bearbeitung von Vorgan-
gen aktuelle angefallene Aufwand.

Aufwand ist - geplant: Differenz zwischen aktuell
angefallenem und eingeplantem Aufwand.

Aufwand %: Prozentuale Abweichung zwischen
aktuell angefallenem und eingeplantem Aufwand.

Details siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 135
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AUFWAND UBERZEIT (GEPLANT/IST)

Aufw Geplanter bzw. aktuell angefallener Aufwand, der innerhalb von Uberzei-

Uberz. gepl .
—_— ten liegt.
-2,0 Ah

0.0 Ah Details siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 132
0,0 Ah

FESTKOSTEN (GEPLANT/IST)

Fstkstgepl FstKstist Festkosten (bzw. Pauschalbetrédge), die im Zusammenhang mit der

R Bearbeitung von Vorgangen eingeplant bzw. aktuell angefallen sind.

300000  6.000,00€  Wenn bei den Ist-Festkosten kein Wert eingegeben wurde, verwen-
2.000,00€  2.00000€ ot A-Plan automatisch den geplanten Wert.

Wenn Ressourcen zugeordnet wurden, werden die bei den Ressourcen festgelegten
Festkosten verwendet, anderenfalls werden die Festkosten manuell eingegeben.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 129

KOSTENSATZ (GEPLANT/IST)

Ressource/Vorgang | KstSatz gpl KstSatz |'5t| 8, g, 10, | 11
& Plenk (1) | 50,00 €/ <50,00 €/h| 111
spezielle Zeiten/Kosten | »50,00€m 50,00 &/h|
Uberzeiten | 50,00 €/h 53,00 &/h = |[ ] Standardwert
Taren, Fenster | 50,00 €£/h 50,00 Ef'h| ’WIE'ILEF"E”t ‘
i =L

Eingeplante bzw. aktuelle Kostensatze der Ressourcen. Diese kdnnen als allgemeingilti-
ger Wert, als spezieller Wert und als Wert fiir Uberzeiten getrennt eingegeben werden.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 129

ZEITKOSTEN (GEPLANT/IST)

Zeitkst  ZeitKst ist Eingeplante bzw. aktuelle Kosten, die sich aufgrund der Dauer der

gepl R
Vorgange und der zugeordneten Ressourcen ergeben.
2482625 € 400,00 €

1195000 € 400,00 € Um die Ubersichtlichkeit zu erhdhen, werden keine Werte ange-

3.350,00 € -2.500,00 € . . . )
’ ’ zeigt, wenn die Zeitkosten "0" sind!
6.600.00€  400,00€

6.650,00 € Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite
750,00€ 200,00 €
129
1,000,00 €

50,00€ -1.000,00 €

KOSTEN UBERZEIT (GEPLANT/IST)

Kst. Uberz. gepl Kst. Uberz.ist Eingeplante bzw. aktuelle Kosten, die sich aufgrund der Dauer
der Vorgidnge und der zugeordneten Ressourcen durch Uberzei-

3.750,00 €  1.085,00 €
375000  108500€ Le€n ergeben.

200,00 € 125,00 € . N . ; .
120000 € ceo00e UM die Ubersichtlichkeit zu erhéhen, werden keine Werte ange-
120000€  osoooe Z€igt, wenn die Zeitkosten "0" sind!

Details siehe "Spezielle Arbeitszeiten bzw. Kosten" auf Seite 132
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GESAMT-KOSTEN GEPLANT, IST, IST - GEPLANT, %

GesKst GesKstist GesKstist-gepl  GesKst  Gagamt-Kosten geplant/ist: Geplante bzw. aktuel-

gepl ist/gepl . N ]
e R e le Summe aus Festkosten und Zeitkosten fir die

9.463 € 1.75000€ -7.71250€ 185% DBearbeitung der Vorgdnge.

913€ 750,00 € 162,50€  B822% . .
> 000€| 1oon00el 00000€ S0 D?Z Gesamt-Kosten ist - geplant: Differenz aus aktuel-
| 27%0¢ 2.750,00 € oo% lenund geplanten Gesamtkosten.

Gesamt-Kosten %: Prozentuale Abweichung zwi-
schen aktuellen und geplanten Gesamtkosten.

Details siehe "Festkosten, Kostensatz der Ressourcen" auf Seite 129

MENGE/ZEIT GEPLANT/IST

Menge/Zt Menge/ft | oistungswerte der Ressourcen, die im Zusammenhang mit der zu

I ist . . . :
5;:; 500/ produzierenden Stiickzahl fur die Berechnung des erforderlichen

300/T 300/T Aufwandes verwendet werden.

Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 130

MENGE GEPLANT/IST

Menge Menge Zu produzierende Stlickzahl. Ergibt zusammen mit dem Leistungs-
gepl ist . .
-0 - wert der eingesetzten Ressource den erforderlichen Aufwand und
5 4 damit die Produktionsdauer.

Details siehe "Leistungswerte (Produktionsplanung)" auf Seite 130

ZEITEINHEIT KOSTEN

Zeiteinh.
Kosten| g | 11. 12, | 13

Stunden (h) Standardwert

Minuten (min)

Zeiteinheit, auf die der Kostensatz (siehe
"Datenfelder fiir Ressourcenpla-
nung/Kostenberechnung" auf Seite 293) bezogen ist.

Dieser Wert kann fiir jede Ressource separat einge-

Tage (T)
‘:g‘:ﬁ: {f;:;] stellt werden. Wenn kein spezieller Wert festgelegt
Jahre () . wurde, wird der bei den Optionen eingestellte Wert

verwendet (siehe "Kosten / Abkilirzungen / Zeiterfas-
sung" auf Seite 153).

ZEITEINHEIT DAUER/AUFWAND

IE"EL"f'J; ‘ Zeiteinheit, auf die der Aufwand (siehe "Datenfelder fur Ressourcen-
1 n H .
Stunden (h) !:)Ianung/Kostenberechnung auf Seite 293) bzw. die Dauer bezogen
Minuten (mimn) Ist.
Tage (T Dieser Wert kann fiir jeden Vorgang / Ressource separat eingestellt
pochen {f;:;] werden. Wenn kein spezieller Wert festgelegt wurde, wird jeweils der
Jahre () bei den Optionen eingestellte Wert verwendet (siehe "Kosten / Ab-

kiirzungen / Zeiterfassung" auf Seite 153).
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BERECHNUNGSART KOSTEN

Methode, nach der die Zeitkosten durch A-Plan berech-

Kost. ‘m. 1. [ 12, | 13
net werden.

Standardwert |

Dieser Wert kann fiir jede Ressource separat eingestellt
werden. Wenn kein spezieller Wert festgelegt wurde,

wird der bei den Optionen eingestellte Wert verwendet
(siehe "Kosten / Abkurzungen / Zeiterfassung" auf Seite

ab-faufrunden
aufrunden

153).
NORMAL-KALENDER
Norm-Kal Zeit Kalender, der im Normalfall fiir eine Ressource verwendet werden
Standard soll.
{kein Kalender)
E{J‘Eﬁ&“ Der Kalender kann fiir beliebige Zeitrdume durch einen anderen er-
Arbeitsmittel setzt, bzw. durch einen Uberzeitenkalender ergénzt werden (siehe

"Arbeitszeiten" auf Seite 113).

Standard

AUSLASTUNG
::;: Prozentuale Auslastung einer Ressource durch den in der aktuellen Zeile

cp o dargestellten Vorgang.

80 % Die Werte sind identisch mit den bei der Zuordnung der Ressourcen festge-

EE:‘” legten Werten (siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 135).

ORDNER, PROJEKT, UBERGEORDNETER VORGANG

Ordner, Projekt bzw. Gbergeordneter Vorgang eines Vorganges.

RessourceMNorgang |D-r|::| ner Projekt iberg. Vorg.
28 [ Plenk (3) |
£ Abwesenheiten |
32 Gipserarbeiten | Projekte Planungsphase  Zwischenwande
33 Tdren, Fenster | Projekte Planungsphase Zwischenwande
34 Lastenheft erstellen | Projekte Planung Innovationen
LETZTE ANDERUNG
letzte Anderung Zeitpunkt der letzten Anderung einer Zeile und Benutzer der die

03.01.16 13:21, User 1
31,12.15 10:17, User 1
03.01.16 14:06, User 1 Wenn bei Anderungen mehrere Zeilen betroffen sind, wird der

e Zeitpunkt der Anderung bei allen betroffenen Zeilen eingetragen.
03.01.16 14:07, User 1

Anderung durchgefiihrt hat.

PROGNOSEDATEN

Erlduterung der Prognose siehe "Soll-/Istvergleich, Prognose" auf Seite 135.
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AUSLASTUNG PROGNOSE

Ausl gepl Ausl progn

Auslastung einer Ressource, die fur die weitere Bearbeitung (= Progno-
?g:@ ?g:& sezeitraum) eines Vorganges zu Grunde gelegt werden soll. Standard-
- - maRig wird hierfir der geplante Wert verwendet (siehe "Beispiel" auf
Seite 135).

ENDE PROGNOSE, ENDE PROGNOSE - GEPLANT

11.02.2016 16:00

Ende progn. Ende pra-gpl \/oraussichtlicher Endtermin bzw. Uber- oder Unterschreitung
“4h dieses Termins in Bezug auf den geplanten Zeitpunkt.
14,02,2016 18:00 0h

DAUER PROGNOSE, PROGNOSE - GEPLANT, PROGNOSE/GEPLANT

Dauer progn. Dau prg-gpl Dau pra/agloraussichtliche Dauer bzw. Uber- oder Unterschreitung
14 h 4h

i o .Eder geplanten Dauer als absoluter Wert und prozentual
(100% = Planwert).

AUFWAND PROGNOSE, PROGNOSE - GEPLANT, PROGNOSE/GEPLANT

Aufw. progn.  Aufw pro-gpl Aufw Rfafepissichtlicher Aufwand bzw. Uber- oder Unterschreitung

;"i: ‘"Ei: oﬁés”%eplanten Aufwands als absoluter Wert und prozentual
z%?)ﬁ = Planwert).

GESAMTKOSTEN PROGNOSE, PROGNOSE - GEPLANT, PROGNOSE/GEPLANT

EESITY GesKst  GesKst  yoraussichtliche Gesamtkosten bzw. Uber- oder Unter-
1.240¢€ TR0E 62,0% schreitung der geplanten Gesamtkosten als absoluter Wert
1.050 € 0€ 100,0%
" und prozentual (100% = Planwert).
A-Plan 2016
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B. PARAMETER BEIM AUFRUF VON A-PLAN

STANDARD-VERSION VON A-PLAN

A-Plan kann zusammen mit folgenden Parametern aufgerufen werden:
Dateiname A-Plan wird automatisch mit der angegebenen Datei gedffnet.

Jexcl Die Datei, die mit dem Aufruf von A-Plan geladen wird, wird "exklu-
siv" gedffnet.

/read Die Datei, die mit dem Aufruf von A-Plan geladen wird, wird
"schreibgeschitzt" gedffnet.

/noSync Es findet keine Synchronisation der auf dem Server gespeicherten
Profile mit dem lokalen Rechner statt (siehe "Arbeiten mit Profilen"
auf Seite 163).

Ju:user:kennwort Alle Dateien werden mit dem Benutzernamen "user"” und dem
Kennwort "kennwort" gedffnet (siehe "Einloggen beim Aufruf einer
Datenbank" auf Seite 219). Falls kein Kennwort vergeben wurde,
muss der 2. Doppelpunkt trotzdem eingegeben werden (z.B.
"/u:Mdller:")

/p:Verzeichnisname Das angegebene Verzeichnis wird als Profilverzeichnis verwendet.
Die Parameter geben Sie wie folgt ein:

Klicken Sie das A-Plan-lcon mit der rechten Maustaste an. AnschlieBend klicken Sie auf
"Eigenschaften" und dann auf "Verknipfung". Im Feld "Ziel" geben Sie hinter "...A-
Plan2016.exe" die gewlinschten Parameter ein.

Beispiel:
...A-Plan2016.exe f:\daten\test.apl /p:f:\profile

(A-Plan wird mit der Datenbank "f:\daten\test.apl" geladen, und als Profilverzeichnis
wird das Verzeichnis "f:\profile" verwendet).

SQL-VERSION VON A-PLAN

Eine SQL-Datenbank kann mit folgenden Parametern aufgerufen werden:

Serverna- A-Plan wird mit der angegebenen Datenbank eines Micro-
me:Datenbank:MSSQL soft SQL-Servers gedffnet.
Ju:user:kennwort Alle Dateien werden mit dem Benutzernamen "user" und

dem Kennwort "kennwort" getffnet. Falls kein Kennwort
vergeben wurde, muss der 2. Doppelpunkt trotzdem ein-
gegeben werden (z.B. "/u:Miiller:")
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Ju:Swinauth Die Verbindung zum MS SQL-Server wird mit Windows-
Authentifizierung hergestellt.

/p:Verzeichnisname Das angegebene Verzeichnis wird als Profilverzeichnis
verwendet.

Die Parameter geben Sie wie folgt ein:

Klicken Sie das A-Plan-lcon mit der rechten Maustaste an. Anschliefend klicken Sie auf
"Eigenschaften" und dann auf "Verknipfung". Im Feld "Ziel" geben Sie hinter "...A-
Plan2016.exe" die gewilinschten Parameter ein.

Beispiel:

...A-Plan2016.exe 123.456.78.90:Test:MSSQL /u:Userl:PW /p:f:\profile\Userl

(A-Plan wird mit der Datenbank "Test" des Microsoft SQL-Servers ,,123.456.78.90“ ge-

offnet, der User lautet ,,Userl”, das Passwort ,PW* und als Profilverzeichnis wird das
Verzeichnis "f:\profile\Userl" verwendet).

C. SONDEREINSTELLUNGEN

Im Verzeichnis "Dokumente\A-Plan" befindet sich eine Datei mit der Bezeichnung "opti-
ons.ini". In dieser Datei konnen Sondereinstellungen vorgenommen werden, die die
Standardwerte von A-Plan (iberschreiben.

Folgende Einstellungen konnen dort vorgenommen bzw. geandert werden:

e Grenzen (in %) und Farben der Auslastungsanzeige in der Ressourcendarstellung

e Ausschalten der Verschlisselung der Sicherheitskopien (falls es z. B. Probleme mit ei-
nem Anti-Viren-Programm gibt).

e Andern der Bezeichnungen der ersten drei Ressourcenzeilen (standardméRig spezielle
Zeiten/Kosten, Uberzeiten und Abwesenheiten)

e User, deren Namen mit "+" enden (z.B. "Miiller+") konnen bei der Zeiterfassung auch
ohne Administratorrecht fiir andere Ressourcen Zeiten eingeben

e An- bzw. Abwahlen von Usern, die Informationen tGber neue Patches erhalten sollen

e Wahlweises Loschen aller Istzeiten, Verknlpfungen oder Puffer einer Datenbank beim
niachsten Offnen der Datenbank

e Anlegen mehrerer Zeitbalken in einer Zeile verhindern
Eine Dokumentation der Méglichkeiten finden Sie in dieser Datei.

Wird diese Datei in das globale Profilverzeichnis (siehe "Verzeichnisstruktur der Profile"
auf Seite 164) kopiert wird, stehen diese Einstellungen allen Benutzern zur Verfligung,
deren personliches Profilverzeichnis sich unter dem globalen Profilverzeichnis befindet.
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D. FRAGEN, PROBLEME, FEHLER

Eine Sammlung von Antworten auf typische Fragen und Hilfe bei Problemen, Fehlern etc.
finden Sie im Internet auf folgender Seite:

http://www.braintool.com/pm-software-fragen-antworten/

Unser Forum finden Sie unter:

http://braintool.com/a-plan-forum/

Fehlerbereinigte Versionen (Patches) finden Sie unter:

http://www.braintool.com/patch-a-plan-2016/

E. BENUTZERDEFINIERTE DATUMS-/ZEITFORMATE

Die hier aufgefiihrten Zeichen dienen zur Festlegung des Formates beim Anzeigen bzw.
Drucken des Anfangs bzw. Endes der Zeitbalken.

Zeichen Beschreibung
Zeit-Trennzeichen: Das Zeit-Trennzeichen trennt Stunden und Minuten beim
Formatieren von Zeitangaben voneinander. Das tatsachliche Zeit-
Trennzeichen in der formatierten Ausgabe hangt von den Systemeinstellun-
gen ab.

/ Datums-Trennzeichen: Das Datums-Trennzeichen trennt Tag, Monat und
Jahr beim Formatieren von Datumsangaben voneinander. Das tatsachliche
Datums-Trennzeichen in der formatierten Ausgabe hangt von den Syste-
meinstellungen ab.

d Anzeigen des Tages als Zahl ohne fliihrende Null.

dd Anzeigen des Tages als Zahl mit flihrender Null.

ddd Anzeigen des Tages als Abkiirzung (Mon-Son).

dddd Anzeigen des Tages mit vollstaindigem Namen (Montag-Sonntag).

ddddd Anzeigen eines vollstandigen Datums (einschlieRlich Tag, Monat und Jahr),
das entsprechend der Systemeinstellung fir das kurze Datumsformat for-
matiert ist. Die Voreinstellung fur das kurze Datumsformat ist dd.mm.yyyy.

dddddd Anzeigen eines vollstandigen Datums (einschlieRlich Tag, Monat und Jahr),
das entsprechend der Systemeinstellung fiir das lange Datumsformat for-
matiert ist. Die Voreinstellung fiir das lange Datumsformat ist d.mmmm
YYYY.

w Anzeigen des Wochentags als Zahl (1 fir Sonntag bis 7 fir Samstag).

ww Anzeigen der Kalenderwoche als Zahl.
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http://www.braintool.com/pm-software-fragen-antworten/
http://braintool.com/a-plan-forum/
http://www.braintool.com/patch-a-plan-12/

m Anzeigen des Monats als Zahl ohne fiihrende Null. Wenn m unmittelbar auf
h oder hh folgt, wird nicht der Monat, sondern die Minute angezeigt.

mm Anzeigen des Monats als Zahl mit filhrender Null. Wenn mm unmittelbar auf
h oder hh folgt, wird nicht der Monat, sondern die Minute angezeigt.

mmm Anzeigen des Monats als Abkulrzung (Jan - Dez).

mmmm Anzeigen des Monats mit vollstandigem Namen (Januar - Dezember).

q Anzeigen des Jahresquartals als Zahl.

y Anzeigen des Kalendertages als Zahl.

vy Anzeigen des Jahres als zweistellige Zahl.

yyyy Anzeigen des Jahres als vierstellige Zahl.

h Anzeigen der Stunde als Zahl ohne fihrende Null.

hh Anzeigen der Stunde als Zahl mit fiihrender Null.

n Anzeigen der Minute als Zahl ohne fiihrende Null.

nn Anzeigen der Minute als Zahl mit fiihrender Null.

ttttt Anzeigen einer vollstandigen Zeitangabe (einschlieBlich Stunden, Minuten
und Sekunden), die mit dem Zeit-Trennzeichen formatiert ist, das der Sys-
temeinstellung fir das Zeitformat entspricht. Eine filhrende Null wird ange-
zeigt, wenn die entsprechende Option ausgewahlt wurde und die Zeit vor
10:00 liegt. Die Voreinstellung fiir das Zeitformat ist hh:mm:ss.

AM/PM 12-Stunden-Format mit Anzeige von AM (grof3geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und PM (grofRgeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

am/pm 12-Stunden-Format mit Anzeige von am (klein geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und pm (kleingeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

A/P 12-Stunden-Format mit Anzeige von A (groRgeschrieben) vor 12 Uhr mittags
und P (grofRgeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

a/p 12-Stunden-Format mit Anzeige von a (klein geschrieben) vor 12 Uhr mit-
tags und p (kleingeschrieben) ab 12 Uhr mittags und vor 24:00 Uhr.

AMPM 12-Stunden-Format mit Anzeige der AM- oder PM-Zeichenfolge, die von |h-
rem System festgelegt ist. Vor 12 Uhr mittags erscheint die AM-
Zeichenfolge, und ab 12 Uhr mittags bis 24:00 Uhr erscheint die PM-
Zeichenfolge. AMPM kann klein oder groRgeschrieben werden; die tatsach-
lich verwendete Schreibweise hangt von den Systemeinstellungen ab. Die
Voreinstellung ist AM/PM.
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F. A-PLAN-DATEIEN

DATEIEN IM A-PLAN-VERZEICHNIS
("Dokumente\A-Plan")

aplan2016.lic

Lizenzierungs-Datei

DATEIEN IM DATENVERZEICHNIS
("Dokumente\A-Plan\Daten")

Import.xlsx Beispiel einer Importdatei im MS Excel-Format

*.apl A-Plan-Datenbank

* SSS temporére Sicherheitskopie

*.hol Feiertags-Datei

*.bcn Sicherheitskopie (bei Verwendung einer MS Access-Datenbank)
*.bsn Sicherheitskopie (bei Verwendung eines SQL-Servers)
Anmerkung:

Dateien mit der Endung *.ldb werden fiir die Datenbankverwaltung angelegt und mus-
sen nicht gesichert bzw. mit kopiert werden.

DATEIEN IM PROFILVERZEICHNIS
(Dokumente\A-Plan\Profile")

error.log

Name.p00
Name.pnn

Calendar_Profile

Log-Datei, wird automatisch angelegt, wenn ein interner Programm-
fehler aufgetreten ist

Basis-Profildatei der Datenbank Name
Profildatei Nr. nn der Datenbank Name

aktuelle Einstellungen fiir Ansicht "Ressourcenkalender"
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.apl 195 Aufstufen 54
.bc* 155 Auftraggeber 285
.bs* 155 andern 286
.mdb195 eingeben 286
Abgeschlossen am 289 I6schen 286
Abkirzungen Aufwand
Einstellung 151 indern 65
Abstufen 54 berechnen ja/nein 110
Abwesenheiten 111 Berechnung 119, 120, 124
Abwesenheitszeilen Einstellungen 151
ausblenden 141 geplant 119, 120, 124
Administratormodus 210 Aufwand % 291
aktuelles Datum 36 Aufwand erforderlich 291
drucken 179 Aufwand geplant 291
Alarm 36 Aufwand geplant - erforderlich 291
anzeigen 72 Aufwand geplant / erforderlich 291
I6schen 72 Aufwand ist 291
setzen 71 Aufwand ist - geplant 291
Standardwert 157 Aufwand prognose 295
verschieben 72 Aufwand prognose - geplant 295
ALT-Tasten 22 Aufwand prognose/geplant 295
Ampel 30 Aufwand Uberzeit (geplant/ist) 292
Ampel-Spalte Ausgabe im MS-Excelformat 193
Symbole 33 Auslastung 294
Andern von Zeitbalken verhindern 69 unterschiedlich 126
Anderung Auslastung Farbe 116
verhindern 55 Auslastung prognose 295
Anfangs-/Ende-Zeitpunkt der Zeitbalken 145 Ausschneiden 89
Anlegen von Ressourcen 106 automatische Berechnung
Anmelden 217 Dauer 125
Ansicht erweitern, komprimieren 28 Backup SQL-Datenbank 228
Anzeige aktualisieren 103 Bearbeitungszeit
Anzeigereihenfolge dndern 89 geringer als Dauer eines Vorganges 125
A-Plan 2000 12 Beginn
APlanID 273 andern 64
Arbeitszeiten 111 andern mit Maus 60
Anzeige der Restzeit 149 geplant 287
Berechnung des Aufwandes 119, 120, 124 ist 287
spezielle 130 Benachrichtigung
Uberzeiten 131 E-Mail 86
unregelmiRige 130 Benutzer
Archivieren 42 anlegen 210
Archivierung 197 Benutzer anlegen
Assistent SQL-Version 220
Anlegen einer Datenbank 42 Benutzerdefinierte Spalten 290
Aufgaben 276 Berechnung
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Dauer 125 Dauer von Vorgingen
Projektende 125 berechnen 85
Berechnungsart Kosten 294 Deinstallation 13
Bestatigung Direkthilfe 17
Verschieben in Vergangenheit 158 Drag & Drop 60
Bezeichnung 284 Druckbereich einstellen 176
anzeigen 144 Druckeinstellungen 167
Zeitbalken 68, 157 Drucken 166
Bildschirmdarstellung 136 Anfangs- und Endedatum der Zeitbalken 171, 173
Copyright 1 Anzahl der Seiten 177
Dateiablage 160 Bezeichnungen 171,173
Dateien Direktdruck 184
externe 85 Druckbeginn = Heute 176
Dateiendung 195 Druckbeginn = Wochenanfang 176
Dateifunktionen Farben 171
SQL-Version 220 Form 166
Daten Gantt-Diagramm 171
andern 41, 56 Hoch- oder Querformat 182
eingeben 41, 56 in Grafikdatei 187
I6schen 91 Ist-Zeitbalken 171,173
Datenbank Kopf- und FuBzeile 179
Anpassung 12 Korrektur der Zeilenlage 178
automatisch 6ffnen 189, 296 Kritischer Pfad 172
Beschreibung der Datenfelder 41 Kumulierter Puffer 172
Netzwerk 209 Legende 175
Neu 42 Linienstarke 171,172
6ffnen 194 Logo, Schriftfeld 180
Speichern unter... 195 Notizen 174
Struktur 198 Rander 182
verschlisseln 156 Ressourcen 169
Zwischenspeichern 195 Schnittkanten 183
Datenbank anlegen Schriftarten 178
SQL-Version 220 Seitenauswabhl 184
Datenbankeinstellungen 147 Seitenumbruch 167
Datenfelder Vorlagensymbol 172
Liste 284 Zeilenabstand 178
Datensatz-Nr. 201 Zeitbalken in separate Zeilen 173
Datum Zeitspanne 176
dndern mit Kalender 64 Zwischenlinien 171
Datumsformate 298 Drucker einrichten 166
Dauer Druckvorschau 185
Abweichung 288 Ebene 54,284
andern 65 Ebenen 28
Beispiele fir Berechnung 109 Einbetten von externen Dateien 289
Berechnung des Aufwandes 119, 120, 124 Einfligen
Eingeben a8 in andere Datenbank a0
Format a8 Ressourcen 90
geplant 288 Zeitbalken 89
ist 288 Eingabehilfen 64
Dauer prognose 295 Eingangsdatum 287
Dauer prognose - geplant 295 andern 64
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Eingeben
Daten
Zeitbalkenliste
Einloggen
Einstellungen
E-Mail
Einstellungen
Grafik per E-Mail verschicken
Versand
EMF-Format
Ende
andern
andern mit Maus
geplant
ist 287
Ende prognose
Ende prognose - geplant
Endtermin
Prognose
Erledigt %
Erledigt in %
Erledigte Vorgédnge
Farben
Erledigungsdatum
andern
Erledigungsumfang
Ersetzen
Euro 92
Excelsiehe MS-Excel
Exportieren
Daten festlegen
Exportdatei
Format
Faktor
Farbe
Zeilen
Farbe Auslastung
Farben
einstellen
Ressourcen
Tabelle
Feiertage
anzeigen
berlcksichtigen ja/nein
Datei
festlegen
Ressourcenkalender
Festkosten (geplant/ist)
Filter93
benutzerdefinierte Felder
Ordner

56
66
217
siehe Optionen

159
187

86
187

64
60
287

295
295

133
289
266, 267

35

64
266, 267
88

198
199
199
199
291

a2
116

143
107
143
36, 108
142
112
154
152
110
292

100
94

ToDo-Liste 99
Zeitraum 99
Format
Aufwand 58
Dauer 58
Fihrungslinie 159
Gantt-Diagramm 25,35
Anfangs-/Ende-Zeitpunkt der Zeitbalken 145
Aufldsung 39
Bereich verschieben 38
Bildlaufleiste 38
Breite 37
drucken 171
Einstellungen 142
Farben 143
Ist-Zeitbalken, Ist-Dauer in % 146
Sichtbarer Zeitbereich 38
Gesamt-Kosten % 293
Gesamt-Kosten geplant 293
Gesamt-Kosten ist 293
Gesamt-Kosten ist - geplant 293
Gesamtkosten prognose 295
Gesamtkosten prognose/geplant 295
Gesamtsumme 55
Geschwindigkeit 217
Gestrichene Projekte 54
Gliederung 28
Globale Spaltenbezeichnungen 140
Grafik drucken 180
Grafikdatei erzeugen 187
Grundlast 129
Hardwareanforderungen 9
Haupttabelle
aktualisieren 103
Heute 36
Hilfe 17
Direkthilfe 17
Statuszeile 17
ToolTips 17
Hilfsfenster Dauer/Aufwand 65
Hinweise zur Programmbedienung 17
Ident-Nummer 90, 285
Import von Instzeiten 257
Importieren
allgemeine Hinweise 201
Dateiformat 201
Einlesen der Daten 207
Index 290
Installation 9, 229, 280
Einzelplatz 9
Loschen der alten Version 13
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Netzwerk 10 Verkniipfung 172
Neuer Rechner 14 Lizenzen
Reparatur 15 Anzahl 10, 11
Verzeichnis 9 Lizenzierung 10
Internetadresse Logo drucken 180
Verweis 85 Léschen bestatigen 158
Ist-Zeitbalken, Ist-Dauer in % 146 Léschen von Zeitbalken 198
Ist-Zeiten eingeben 246 Markieren
Jahrestage 81 Zeilen 51
jpg-Format 187 Master-User 210
Kalender Material
anlegen 107, 108 Kosten 128
Farbe 110 Maus
Feiertage 108, 110 Rad 40
Ressourcen 107 Mehrfachverkntpfungen 78
Kalender (Hilfsfenster) 64 Meilenstein 35
Bedeutung der Farben 64 eingeben 60
Kalenderwochen 39 Meilensteine 61
berechnen 149 Menge geplant/ist 293
Kalenderzeilen Menge/Zeit 128
ausblenden 141 Menge/Zeit geplant/ist 293
Kapazitatsverlauf 192 MindManager 280
Kennwort 210 Mindmap 282
dndern 216 MS-Excel 193
Kopieren 89 Exportieren 199
Kosten 126 MS-Outlook 268
Anderungen sofort berechnen 139 MS-Windows 9
Berechnungs- und Darstellungsgenauigkeit 152 Multifunktionsleiste 19
Einstellungen 151 Muster 70
Festkosten 127 Einstellen 147
Gesamtsumme 55 individuell 147
Kostensatz 127 Namen 147
Material 128 prioritatsabhangig 147
spezielle 130 Musterdatenbank 41, 42
Zeiteinheit 151 Nachfolger 73
Zeitkosten 127 Nachricht
Kosten Uberzeit (geplant/ist) 292 E-Mail 86
Kostensatz Netzwerkeinsatz 209
Standardwert 151 Neue Seite 167
Kostensatz (geplant/ist) 292 Normal-Kalender 294
Kritischer Pfad 79 Notiz36, 286
anzeigen 144 andern 72
Drucken 172 drucken 174
Kumulierter Puffer Fenster 286
Drucken 172 I6schen 286
Kursumstellung 92 Texte einfligen 286
Legende drucken 175 Numerierung der Datensatze 290
Lernprogramm 16 Objekt 289
Letzte Anderung 294 Einfugen durch "Ziehen und Ablegen" 85
Limits 79 Objekte einbinden 85
Linienstarke Dateiverzeichnis 86
306 e Index A-Plan 2016



OLE 85, 289
Optionen
abspeichern
benutzerbezogen
Datenbank
datenbankbezogen
options.ini
Ordner
anzeigen
Auswahl
offnen,schlieRen
Ordnerfilter
Ordnerzeile
Parameter beim Start von A-Plan
Passive Projekte
Performance
Periodische Termine
Position des Mauszeigers
Prioritat
Standardwert
Produktionsplanung
Leistungswerte
Profile
abspeichern
Arbeiten mit Profilen
global
Ubergeordnet
Profilverzeichnis
Prognose
prognose - geplant
prognose/geplant
Projekt
Projekte
offnen,schlieRen
Projektende
Berechnung
Projektstrukturplan
PSP 282
Puffer
kumulierten Puffer anzeigen
Pufferzeiten
festlegen
Rad-Maus
Redo50
Reihenfolge
andern
sortiert
Spalten
unsortiert
Release-Nummer
Reparatur von A-Plan

136
161
165
147
165
297
28,294
94

94

28

94

52

296

54

217

81

159

35, 284, 289
157

128
195
161
161
162
162
160, 296, 297
133
295
295
294
28
28

125
282

144
76
77
40

101
89
101
138
101
13
15

Reports
Ressourcen
Abwesenheiten
Anlegen
anteilig zuordnen
Anzeigen
Arbeitszeiten
Auslastung
drucken
Einfligen in andere Datenbank
Farbe Auslastung
Farben
Feiertage beriicksichtigen ja/nein
gleichartige
Gruppen
Importieren
Standardwerte
Uberlastung
Zuordnung mehrere
Ressourcen anlegen
Ressourcen erforderlich
Ressourcenanzahl
Berechnung des Aufwandes
Ressourcenauslastung
Berechnung des Aufwandes
Ressourcenkalender
anlegen
Farbe
Ressourcenplanung
Darstellung
Handhabung
Informationen
Konzept
Problemstellungen
Zuordnung
Ressourcenspalte
Restzeit
Riickgangigmachen von Anderungen
Rackwartsverknipfung
Schnellzugriffsleiste
Schnittmarken
Schriftfeld drucken
Schriftgrofle
Schulungen
Seitenansicht
Seitenumbruch
Selektieren
Zeilen
Seminare
Serienmuster
"Jahrestage"

189

111
106
115
106
111
115
169

90
116
107
112
128
128
205
118
115
128
106
291

119, 120, 124

119, 120, 124
107
108
110
104
105
105
104
104
104
113
291

149, 285, 288
50

75

22

166

180

167

16

185

167

a1
16

83
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"jede(n)/alle" 82 Systemvoraussetzungen 219
"Tag des Monats" 83 Standardwerte bei Neueingabe 156
"Tag(e) der Woche" 82 Status 30, 289
Serientermine 68, 81, 272 Status-Spalte
erzeugen 83 Symbole 32
I6schen 84 Statuszeile 17
mehrere Serien in einer Zeile 84 Suchen 87
Verknipfen von 84 Summe 55
Shortcuts 23 Synchronisation 268
Sicherheitskopie Synchronisation mit dem MindManager 280
Anzahl 185 Synchronisation mit einer zweiten A-Plan-Datei 269
kontinuierliche 155 Synchronisation mit MS-Outlook 272
Sicherung SQL-Datenbank 228 Systemvoraussetzungen 9
Sondereinstellungen 297 Tabelle
Sortierung 101, 290 Spalten 136
automatisch 102 Tabulator 286
Spalte Tastenkombinationen 23
Addieren von Werten 138 Tastenkdirzel 23
anzeigen 137 Teilen
Ausrichtung 138 Haupttabelle 26
Bezeichnung 137, 168 Template 44
Breite 30, 139 Termine 276
Breite beim Drucken 168 Uberzogene 33
ein- und ausblenden 136 Termine verschieben 91
fixieren 138 Terminserien 272
Format 137 Termin-Spalte 30
Reihenfolge 138 Symbole 33
Reihenfolge beim Drucken 168 Testen
Spalte Verkniipfungen 74 A-Plan 10
Spalten Text
Liste 284 ersetzen 88
Ressourcen 140 suchen 87
Spaltenbereich 25 Textspalten 290
Spaltenbezeichnungen ToDo-Liste 99
global 140 Tooltips
Speichern 195 Aktivieren 24
Speichern unter... 195 ToolTips 17
Sperren Trennen von Zeitbalken 63
Zeilen 55 Ubergeordneter Vorgang 294
Sperren von Zeitbalken 69 Uberschrift 35,52
SQL Server 218 Beginn 52
SQL-Datenbank als MS-Access-Datenbank Speichern Ende 52
227 ohne Zeitbalken 53
SQL-Datenbank I6schen 227 Projekt als Uberschrift 52
SQL-Datenbank 6ffnen 225 Vorlage 71
SQL-Datenbank sicheren 228 Ubertragen einer MS-Access-Datenbank auf einen
SQL-Datenbank Speichern unter 226 SQL-Server 226
SQL-Server 2005 Express Edition 219 Uberzeiten 131
SQL-Version 218 Undo 50
Dateifunktionen 220 URL
Datenbank und Benutzer anlegen 220 Verweis 85
Urlaub 111
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Verantwortlicher Farbe 52
andern 286 Zeilen eingeben 51
eingeben 286 Zeilen markieren 51
I6schen 286 Zeilen selektieren 51

Verantwortlicher 285 Zeilenabstand beim Drucken 178

Verknipfen von externen Dateien 289 Zeitbalken 35

Verknipfung Abstand 75
Dateiverzeichnis 86 andern mit Maus 60

Verknupfungen Anzahl 38
Spalte 74 anzeigen 38

Verknlpfungen 35 automatisch anlegen 157
festlegen 72 Beginn festlegen 60

Verknipfungen Berechnung des Abstandes 149
Art75 Bezeichnung 68, 157

Verknipfungen Bezeichnungen anzeigen 144
trennen 75 Eigenschaften 63

Verknupfungen einfigen in andere Zeile 89
Ruckwartsverknipfung 75 erledigt 69

Verkniipfungen Farben 35
Mehrfachverkniipfungen 78 Feineinstellung 61

Verschieben 89 kopieren mit Maus 61
Termine 91 Léschen einer gréReren Anzahl 198

Verschlisseln mehrere |16schen 92
Datenbank 156 Muster 70, 147

Verzeichnis einbinden 86 sperren 69

Verzeichnisse 160 Standardwert (Dauer, Linge) 157

Vorginge 28 suchen 38

Vorganger 73 trennen 63

Vorgangszeilen Uberlappende 158
ausblenden 141 verschieben 72

Vorlage 44 Zeitbalken anlegen

Vorlage (Erinnerung) 70 Zeitbalkenliste 68

Vorlage (fur Datenbank) 41 Zeitbalkenliste 66

Vorlagedatum 287 Zeitbalken anlegen 68
andern 64 Zeiteinheit Dauer/Aufwand 293
I6schen 287 Zeiteinheit Kosten 293

Vorlagen Zeiterfassung 245
Datenbank 42 Darstellung der Istzeiten in A-Plan 266

Wihrungssymbol 92 Einstellungen 151

Wahrungsumstellung 92 Schnittstelle 257

Warenzeichenhinweise 1 Zeiten eintragen 246

Wartung 81 Zeitfenster, sichtbar 142

Wiederherstellen 50 Zeitformate 298

Wiederholung von Terminen 81 Zeitkosten (geplant/ist) 292

Wiedervorlage 70 Zeitkosten geplant, ist 67

Wochenenden 36 Zeitraster 57

Wochentag einstellen 150
erster 149 Zeitspanne beim Drucken 176

Zahlenspalten 290 Zirkelbezug 76

Zeilen Zoomfunktion 27
ausblenden 141 Zugriffsberechtigungen 210, 213
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Zugriffsbeschrankung Zwischenablage

Zeilen a5 Windows 286
Zuricknehmen 50 Zwischenspeichern 195
Zusammenfassung 35,52
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